UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU DPoc lap - Tw do - Hanh phc
HANH CHINH CONG

S6: 633 /QD-TTPVHCC Ha Ngi, ngay 06 thang 5 nam 2026

QUYET PINH

Phé duyét phueng 4n tai cau tric thii tuc hanh chinh linh vic H$ tich
thugc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi

GIAM POC TRUNG TAM PHYC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HANQI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cur Lugt Giao dich dién tur ngay 22/6/2023;

Can cu Luat Ho tich nam 2014;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phai vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cia Chinh phai vé
quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cdng tric tuyén cia co quan nha
nuoc trén moi truong mang;

Can cir Nghi dinh sé 137/2024/NP-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phui vé
quy dinh vé giao dich dién tir Ciia co quan nha nwéc va hé thong thong tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can cir Nghj dinh s¢ 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phui vé
viéc thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tei Bo
phan Mét ciza va Cong Dich vy c¢ng quac gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 cia Chinh phai vé viéc sira doi, bo sung mét sé diéu cuia Ngh;
dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phai vé viéc thyec hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai B phdn Mét cira va Cong
Dich vy cong quéc gia;

Can cir Nghi quyét s 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu
Vé Viéc Quy dinh cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dya trén di liéu;

Can cir Nghi dinh so 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Hé tich;

Ciin cirNgh; dinh so 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 cuia Chinh phii quy dinh
vé Co so dir liéu hé tich dién tir, dding ky hé tich truc tuyén;


http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

2

Can cir Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP ngay 09/01/2025 cia Chinh phu sia
doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh trong linh vuc hé tich, qudc tich, chiing
thuc;

Can cir Quyét dinh sé 6470/0P-UBND ngay 26/12/2025 cia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Ngi quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chic ciia Trung tdm Phyc v hanh chinh céng thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 105/0P-UBND ngay 09/01/2026 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc Chui tich UBND Thanh phé iy quyén thuc hién
mét sé nhiém vu vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s¢ 163/0P-BTP ngay 16/01/2026 cua Bg Tw phdp vé
viéc cong bo thi tuc hanh chinh dwot Sira déi, bé sung trong linh vuc hg tich thyc
hién tai co quan dang ky ho tich trong nuoc thugc pham vi chire nang quan ly cua
Bo Tu phap,

Can cir Quyét dinh s6 216/0P-TTPVHCC ngay 13/02/2026 cua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc TTHC sita déi bé sung linh
vure Ho tich, Quac tich, Chiing thiec, Nudi con nudi, Hoa gidi ¢ co sé, Béi thuong
nha nuoc, Tro giap phap ly thugc pham vi chire nang quan ly cua So Tu phap
thanh pho Ha Ngi;

Theo dé nghj cia So T phdp thanh phé Ha Néi tai vin ban so 2305/STP-
VP ngay 28/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong an tai cau tric quy
trinh noi b, quy trinh dién tr giai quyét 37 thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc
Hb tich thudc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan thanh phé Ha Néi, cu thé nhu
sau:

1. Danh muc TTHC dugc tai cau trdc linh vuc Ho tich thudc tham quyén
giai quyét cua Uy ban nhan dan thanh phb Ha Noi.

(Chi tiét tai Phy luc | kém theo)

2. Chi tiét phuong an tai cAu trdc quy trinh giai quyét 37 TTHC linh vuc Ho

tich thudc pham vi quan Iy cua Uy ban nhan dan thanh ph Ha Noi.
(Chi tiét tai Phu luc Il kém theo)

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phé chi tri, phdi hop véi So
Khoa hoc va Cong nghé, S& Tu phap, cac don vi thuéc B6 Tu phap va cac co
quan, don vi lién quan dién ti hda mau don, mau to khai; tich hop, kiém thir cung
cap dich vu cong truc tuyén.
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2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd, S¢ Tu phép, cac don vi thudc B Tu phap hoan thanh viéc
tich hop, két ndi, chia sé dix liéu chuyén nganh véi hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh theo phuong an nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cac don vi 6 tén tai Biéu 2, Uy ban nhan dan x4, phuong va cac
t6 chirc, c& nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: M DPOC
- Nhu Diéu 4; oA XM

- B6 Tu phap;

- Chu tich UBND Thanh phé;

- Cac PCT UBND Thanh phé; (dé béo céo)
- T6 Giup viéc thuong truc BCD NQ 57/TP;

- Trung tdm thong tin dién ta TP,

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong, TT,

CN tryuc thudc, Diém hd tro DVC sb:

- Luu: VT, Sé Tu phap, TTPVHCC.

PHUCXU
HANH CH(NH CONG

an Van Phuc
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Phu luc |
DANH MUC 'I:Hﬁ Tyc HANH CHINH PiN}[VUC HO TICH TH‘U(:)C
PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh so: 633/QOD-TTPVHCC ngay 06thang 5 nam 2026

cua Giam doc Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong Thanh phd)

STT| MATTHC Tén thia tuc hanh chinh Cap giai quyét
1. 1.001193 | Thu tuc dang ky khai sinh UBND cip xa
5 5 000528 i)gaéléc,} ky khai sinh c6 yéu t6 nudc UBND cép xi
3. 1.004884 | Thu tuc dang ky lai khai sinh UBND cip xa
4. 2000522 | hu tuc dang kY lai khai sinh €0 |\ 4 s

yéu t0 nuoc ngoal
5. 1.001022 z:r‘: tuc dang ky nhan cha, me, | j5\p c4n x5
6. 2000779 | Pang k¥ nhan cha, me, con co| - \pnp c4n s
yéu to nuoc ngoal
Thu tuc dang ky khai sinh két Lo
7. 1.000689 hop dang ky nhan cha, me, con UBND cap xa
Thu tuc dang ky khai sinh két
8. 1.001695 | hop dang ky nhan cha, me, con | UBND cap x&
c6 yéu to nudc ngoai
Thu tuc dang ky khai sinh cho
9. 1.004772 | nguoi dd co hd so, gidy to cad| UBND cap xa
nhan
Thi tuc dang ky khai sinh c6 yéu
10. 1.000893 | t6 nudc ngoai cho ngudi dd cohd | UBND cap x4
s0, gidy to ¢4 nhan
11. 1.000894 | Thu tuc dang ky két hon UBND cap x&
Thu tuc dang ky ket han cé yeu ,
12, 2.000806 to nudc ngoai UBND cap xa
13, 1.004746 | Thu tuc ding ky lai két hon UBND cap x4
Thu tyc dang ky lai két hén co ,
14. 2.000513 | yéu té nuéc ngoai UBND cip xa
15. 1.000656 | Pang ky khai tir UBND cip xa
16. |  1.001766 fga;’a% kY khai tr €0 yeu 10 nuoc | ;a5 o415
17. 1.005461 | Pang ky lai khai tir UBND cap x4
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STT

Ma TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Céap giai quyét

18.

2.000497

Ping ky lai khai tir co yéu to
nudc ngoai

UBND cap x&

19.

1.004837

bang ky gidm ho

UBND cap x&

20.

1.001669

Ping ky giam ho c6 yéu té nudc
ngoai

UBND cap x&

21.

1.004845

Ping ky cham dat giam ho

UBND cap x&

22,

2.000756

Dang ky cham dat giam ho cé
yéu to nudc ngoai

UBND cap xa

23.

3.000323

Pang ky giam sat viéc gidm ho

UBND cap x&

24,

3.000322

Ping ky cham dut giam sat viéc
giam ho

UBND cap x&

25.

1.004859

Thay doi, cai chinh, b sung
thong tin ho tich, xac dinh lai dan
toc

UBND cap x&

26.

2.000748

Thu tuc Thay doi, cai chinh, bo
sung théng tin hé tich, xac dinh
lai dan toc co yeu to nudc ngoai

UBND cap x4

27,

2.002189

Tha tuc ghi vao S6 ho tich viéc
két hon cua cong dan Viét Nam
da duoc giai quyét tai co quan co
tham quyén cia nudc ngoai

UBND cap x&

28.

2.000554

Ghi vao s6 ho tich viéc ly hon,
hay viéc két hén caa cong dan
Viét Nam da duoc giai quyét tai
co quan c6 tham quyén caa nudc
ngoai

UBND cap x4

29.

2.000547

Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc
ho tich khac cua cong dan Viét
Nam da duoc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén cia nudc
ngoai (khai sinh; giam hg; nhan
cha, me, con; xac dinh cha, me,
con; nudi con nudi; khai ti; thay
d6i ho tich)

UBND cap x&

30.

1.003583

Thu tuc dang ky khai sinh luu
dong

UBND cap x4

31.

1.000593

Thi tuc dang ky két hon luu dong

UBND cap x&

32.

1.000419

Thu tuc dang ky khai tir luu dong

UBND cap x4

33.

1.004873

Thu tuc cip Gidy xéac nhan tinh
trang hon nhan

UBND cap x4
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STT| MATTHC Tén thi tuc hanh chinh Céap giai quyét
Thu tuc cap ban sao trich luc ho L
34 2:000635 tich, ban sao Giay khai sinh UBND Ca}p xa
35. 2.002516 Xac nhan théng tin ho tich UBND cap xa
Thu tuc cap ban sao trich luc ho q .
6.1 2000635 | ban sao Gidy khai sinh S0 Tu phép
37. 2.002516 Xac nhan théng tin ho tich So6 Tu phap




Phu luc 11
NQI DUNG PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC HQ TICH
THUOQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh  633/0P-TTPVHCC ngay 06thdng 5 ndm 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong Thanh phd)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Co sé tai cAu trac thi tuc hanh chinh

Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cia Bo Chinh tri vé dot phéa phat trién khoa hoc, cdng nghé, ddi méi sang tao va chuyén
doi s6 quéc gia;

Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phua vé viéc Quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dua
trén dir liéu;

Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa thi tuc
hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi quan ly caa B6 Tu phap;

Quyét dinh s 06/Qb-TTg cua Thu tudng Chinh phu vé phé duyét Dé an phat trién (ng dung dit liéu vé dan cu, dinh danh va xac thuc
dién tir phuc vu chuyén do6i sé qudc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin dén nam 2030;

Ké hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung uong vé phat trlen khoa hoc, cong nghg, ddi moi sang tao va
chuyén d6i s6 vé thuc day chuyén doi s6 lién thong, dong bo, nhanh, hiéu qua dap tng yéu cau sap xép té chirc bo may caa hé thong chinh
tri;

~ K& hoach s6 20-KH/BCD57 cua Ban chi dao 57 Thanh iy Ha Noi ve dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mai séng tao va
chuyén doi so trén dia ban thanh pho Ha Noi nam 2026;
Ké hoach s6 38/KH-UBND vé Thyc hién K& hoach hanh dong s6 20-KH/BCD57 ngay 19/01/2026 cua Ban chi dao 57 Thanh ay thuc

hién Nghi quyét s6 57- NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi
s6 trén dia ban thanh phé Ha Noi nam 2026;

Ké hoach s6 86/KH-UBND ngay 6/3/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé viéc tap trung day manh tai ciu trdc thu tuc
hanh chinh, nang cao ty 1¢ thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban thanh phé Ha Noi.



2. Phén tich, danh gia hién trang thuc hién thi tuc hanh chinh.

Céac TTHC linh vuc Ho tich hién di duoc Bo chuyén nganh quy dinh muac d6 dich vu cdng truc tuyén. Tuy nhién, Danh muc thanh
phan hd so hién hanh van chua néu cu thé céc loai tai liéu dién tir hoic thong diép dit liéu dap tng yéu cau thay thé cho hd so gidy nhiam
huéng dan ngudi dan thyc hién mot cach thuan lgi. Viée chua coi dir liéu tir cac co so dir liéu (CSDL) qudc gia va chuyén nganh 13 “dau vao
mic dinh” dan dén tinh trang nguoi dan van phai dinh kém nhiéu ban sao dién tir khdng can thiét, gay 1ang phi ngudn luc xa hoi.

Hg thong cung cp dich vu cong tryc tuyén tiép tuc ¢d thé cai thién dé nang cao hiéu suat trong qua trinh giai quyét TTHC cho cong
dan nhu: E-form mau don, cong dan dang nhap bang s6 CCCD thi h¢ thong tu dién céac thdng tin cia nguoi dan, doanh nghiép, khdng phai
thuc hién ky s khi dang nhap qua VnelD. Cong chtrc, ngudi lao dong cd thé hoan toan thyuc hién viéc tham dinh, giai quyet ho so ngay trén
cong dich vu cong truc tuyen nhu Thong bao hd so khong du diéu kién; Phiéu huéng din, bd sung hoan thién hd so; Két qua giai quyét ma
khong phai thuc hién qua tiép hé thong tht ba, gay 1ang phi thoi gian, hiéu qua lam viéc.



B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc : Thi tuc ding ky khai sinh

1. Ma thu tuc: 1.001193

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x&

3. Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phillé phi:

- Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi c4p ban sao Trich luc ho tich, ban sao Gidy khai sinh: 8.000d/ ban

- Ho tro 100% muc phi, ¢ phi‘déi Vol Cé’lC thu tuc ‘hanh chinh c6 muc thu do B¢ Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cbng truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- DI voi cac thi tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 1¢ phi thugc tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhén dan thanh phé Ha Noi, khi
thyc hién dich vu cong truc tuyén, muac thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh ho so)

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:



10

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- T& khai ding ky khai sinh bién tor hoa thanh | cspy hg tich dien i
1. . « ph‘an ho so tu dong, Pon d& nahi dusi dan
- MAu h tich dién tir tuong thc ding k¥ khai dién dit lisu vao E- - VNelD © g cuol dang
) . 2 4~ E-Form dién tir
sinh Form tir co so dir < dit licu da
liéu ding chung: - Co so dir liéu dan cu
Ao fi Av tr Truong h hong tin
Thong tin duoc 1ay th. cSpL ho tich dien tir IZU—’O 19 op thong ur
iy . : \ A LA cac co s¢ dir liéu duoc chua fay dugc tu co so
Giay chung sinh; truong hop khong c6 Gidy Két ndi ' "k Coso dit licu y té dir liéu duoc ket noi thi
chirng sinh thi ndp van ban cia nguoi lam . | luvachon 1trong 02 hinh
2. |chig x4c nhan vé viéc sinh; néu khong c6| x - C& nhan khong phai~ Co'so dit liéu bao hiem thic sau:

nguoi lam ching thi phai c6 gidy cam doan
vé€ viéc sinh.

nop tai liéu nay khi co

s¢ dir liéu da dwoc ket

noi

xa hoi
Kho di liéu dién tir cua
ca nhan trén Hé thong

- Vin ban dién tat

- Ban sao dién tir co
ching thuc?

! Theo quy dinh tai Diéu 10, Pidu 13 Luat Giao dich dién tir nim 2023 va Diéu 4 Nghj dinh s6 137/2024/ND-CP, vin ban dién tir duoc sir dung va co gla tri phap ly
nhu ban gbc (bdn chinh) khi thong tin dugc bao dam tinh toan ven ké tir khi khi tao va co thé truy cap, sir dung dugc dudi dang hoan chinh dé tham chiéu. Déi véi
két qua giai quyét TTHC, van ban dién tir phai dugc co quan c6 tham quyén ky s, ban hanh hop 1¢ va luu trir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC hozc Kho quan
ly dix liéu dién tir cua ca nhan, to chtre dé phuc vu viéc tai st dung.
2 Ban sao dién tir c6 ching thuc 13 ban sao dugc co quan, td chirc c6 thAm quyén can cir vao ban chinh dang gidy dé xéac thuc noi dung 1a dung vé6i ban chinh theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP. Can cit Bidu 3 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Diéu 9 Luat Giao dich dién tr nim 2023, ban
sao dién tir dugc ching thuc tir ban chinh c6 gié tri phap ly sir dung thay cho ban chinh dé déi chiéu, xac nhan trong cac giao dich va giai quyét thi tuc hanh chinh,
trir treong hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh khéac.
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Trudéc T4i cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- Thoi han thyc hign: thong tin giai quyét thyl Truong hop thong tin
- Truong hop tré em bi bo roi thi phai c6 bién TDeo 9uyet dinh CO”Q tuc hanh chinh clzue} Alay durge Atu’ €o 89
ban vé viee tré bi bé roi d { tha bo cua co quan co di liéu duoc két noi thi
an V c ch fe b1 bo rot do co quan co tham tham quyen. lva chon 1 trong 03 hinh
3 quyén lap. o . thirc sau:
* |- Truong hgp khai sinh cho tré em sinh ra do X e
C LA dar e 1. A - Van ban dién tr
mang thai hd phai c6 van ban xac nhan cua
co s& y té da thuc hién k¥ thuat hd tro sinh - Ban sao dién tu co
san cho viéc mang thai ho ching thyc
- Ban sao dién tir 3
. - Kho dix liéu dién tur cua . )
Van ban uy quyén (duoc ching thuc) theo ca nhan trén Hé théng Truong hop thong tin
4. |quy dinh cua phap ludt trong truomg hop ty| x thong tin giai quyét thy chua lay dugcC tor co so
quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh tuc hanh chinh dir ligu dugc ket noi thi
: lva chon 1 trong 02 hinh
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can CSDL auée dia v thirc sau:
5. |cude/Can cude dién tw/Gidy ching nhan can|  x » quoc gla Ve | _\ran ban dien tu
R T S S dan cu
cudc hoac cac giay to khac co dan anh va

3 Riéng véi thanh phan quy dinh 12 "ban sao dién tir", theo quy dinh ciia phap luat chuy@n nganh, chap nhan ban sao dién tir bang cach quét (scan) hoic chup anh rd
nét tir ban chinh (hodc ban sao chirng thuc) sang dinh dang, khéng yéu ciu céng chung, ching thuc dién tir. C4 nhan, t chuc chiu trach nhiém hoan toan trudc phap
luat vé tinh trung thuc, chinh xac va hop phap cua théng tin ké khai trong hé so, tai liéu.
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén - Ban sao dién tu cé
cap, con gia tri sur dung chung thuc
Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu
tru
6. |(Truong hop co quan ding ky ho tich khdng|  x - Co'so dir ligu vé cu trg

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cue trii ciia
cdng dan)

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liu, dugc xé&c thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va huéng dan ca nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhan/To chike

=

Hé thing théng tin giii quyét thii tuc hanh chinh

=2

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
o ket qua dién n¥

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Past

Két qua ban gidy

T

e

Dién théng tin vio bitu miu dién i J

CSDL Quéc gia vé dan cu'
'-H_________________,.-"

Kho quan I 4 lieu dién ti

Tii sir dung, dinh kém thanh phin hé so

Nép hé so

l

Tiép nhin hé so

l

Kiém tra théng tin hé so; thim dinh h so/

phé duyét két qui

e "

E )

ciia cd nhan'td chire trén Hé |

thing théng tin gidi quyét
TTHC Vi gidy o trén

S R

Két qui dién ti

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir

- Nguoi thuc hién: Cong dan
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- Néi dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trit cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNelD dé sin sang sir dung.

Buwéc 1: Diang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguai thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Ca nhan thuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chlnh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ni, chia sé thanh cdng tai thoi
diém khai béo. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dit liéu dién tir cuia ca nhan trén Heé thong thdng tin giai quyét thi tyc hanh
chinh hozc vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan ho so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua o sin trén cac hé thong dir liu, hoiac ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi thyc hién
c6 thé tu khai b4o céac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé thong xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phép hoic Hé thong thdng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thuc hién: Cong chire/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop Ié vé hinh thuc cua hd so dién tur
theo danh muc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, str dung thong tin da c6 trong céc co s¢ dir liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moéi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hoac da duwot S6 héa, liwu triz hop
phap trong Kho quan ly diz lieu di¢n tur ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac dugc khdng
day du, khdng chinh xéac so véi yéu cau, can bo phai thong bao rd ly do trén h¢ thng dé ngudi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi ca nhan thyuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh phap lut.

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyeét vao cac co s dit liéu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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2. Thii tuc : Ping ky khai sinh ¢ yéu té nwréc ngoai
1. Ma thu tuc: 2.000528

2. Co quan thue hién: UBND cép x&

3. Béi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/l¢ phi:

- Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong voi cach mang; nguoi thuoc ho nghéo; nguoi khuyét tat;

- Phi cap ban sao Gidy khai sinh: 8.000 dong/ban

- Hb trg 100% muc phi, 1& phi ddi véi cac tha tuc hanh chinh ¢ muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cdng truc tuyén (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

- P6i vai cac thu tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thugc tham quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gdm phi tham dinh hd so)

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwéc Tai cau trdc: ’ Sau Ti chu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. PO Ban | Ban . £ Nguon dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic ngp
- CSDL ho tich dién
Pién tir hoa thanh phan ho i T
\ . , . x A A e 1A Don de nghi
1. | - Tokhai dang ky khai sinh theo mau X so tu dong, dien dir li¢u |- vNelD Judi dang E-
- MAu ho tich dién tir trong tac dang ky khai sinh vao E-Form tir co s¢ dit _ G &.Ag "
liéu dung chung; - Co s¢ dir ligu déan orm dich L
cu
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan hé so cﬁ?:h E:: Phuwong thirc cung cap Ngu%nsgul’_llgu/ Hinh théc nép
Gidy ching sinh , - Co s6 dit lieu y
- Truong hop khong cé Giay ching sinh thi té, co s& dit lieu
thay bang: Vén ban cia nguoi lam chung xac bao hiém x4 hoi
nhan vé viéc sinh, néu khong cé van ban cua
ngudi 1am ching thi thay thé bang Vian ban - Kho dit ligu di¢n
2. | cam doan vé viéc sinh; X tr cua cd nhan
- Truong hop tré em sinh ra tai nugc ngoai thi o . . |trén Hé thdn 2 5
nop Giay chung sinh hoac gidy to khac do co Thong t1n_duc_rc lay tu cac théng  tin giégi ;l;;ugggah{)ép tgzgg
quan c6 tham quyén nudc ngodi cap xac nhan co s¢ dit ligu duoc ket noi quyét thi e | gy co so gﬁ lisu
vé VI¢CA tré em duoc sinh ra & nudc ngoai va - C& nhan khong phai ngp | hanh chinh duoc K&t néi thi
quan h¢ me - con. _ tai liéu nay khi co so dir Iu'a. chon 1 trong
Vép ban thoa thuan cua cha, me vé viéc lua chon lidu da duroc két néi 0'2 hinH thie sau:
quoc tich cho con.
: - Thoi han thuc hi¢n: - Viin ban dién tir
(Truong hop cha, me lya chon quoc tich nudc Theo quyét dinh cong bd | _ ho d lew | ..

3. |ngodi cho con: ngp thém Van ban xéc nhan cial  x Cia co quan c6 thaM | gisn tir coa ca | - ,Ban’ sao dign tu
co quan co tham quyén cha nwdc ma tré,du’_ac quyen. nhan tren Hé c6 chung thuc
lza chon mang quoc tich ve viéc tré co quac tich théng thong tin
la phu hop quy dinh phép ludt cua nudéc do) giai quyét thu tuc
Vin ban uy quyén (dugc ching thuc) theo quy hanh chinh

4. |dinh cua phap luat trong truong hop uy quyén X
thuc hién viéc dang ky khai sinh
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. X LA Ban | Ban . £ Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic nop
Ho chiéu/Thé cian cudc cdng dan/Thé can
cudc/Can cude dién ti/Gidy chung nhan cin Co s& dit lieu quéc
5. |cudc hodc cac gidy to khéc c6 dan anh va thong X 2 v dan c& g
tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén cip, con g
gia tri str dung
Gidy to ¢6 gia tri chang minh thdng tin vé cu tra
5 (Truong hop co quan dang ky hé tich khong thé « Co so dur ligu ve
" |khai thdc dwoc thdng tin vé noi cu trii cuia cong cu tru
dan)
Gidy to chiing minh viéc tré em nhap canh hop
phap vao Viét Nam Co so du ligu
o L s Xuat nhap canh
7. |(H¢ chieu, giay to c6 gia tri di lai quoc te, cd dau| X <L fhdp ca
x&c nhdn nhdp cdnh cia co quan quan 1y xudt,
nhap canh)
Vin ban xac nhan cia co quan cong an c6 tham Co s& dif lia
quyén Vé viéc tré em dang cu trdi tai Viét Nam trg SO fur fleu cu
9. X

(Truong hop tré em sinh ra ¢ nwéc ngoai, c6 cha
hodc me la cong dan Viét Nam hogc cha va me
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Trudéc T4i cau tric: ,
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Sau Tai cau trac

STT

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban
sao

Phuwong thirc cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

déu 1a cong dan Viét Nam, chiea dwege dang ky
khai sinh ¢ nuwoc ngoai, vé cur tri tai Viét Nam)

turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

dinh.

- Vige ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thyc hién theo nguyén tac: Ddi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va Iuu trir hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hogc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc ket noi, chia s¢, co quan nha nudc cé trach nhiém chi dong khai thac va stir dung thong tin dix liéu nay de thay thé cho thanh phan ho so

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xéc, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao o Iy do va hudng dan ca nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhan/T chire

Cing DVC Quic gia

-

Hé thing thong tin giii quyét thii tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh

oo ket qua dién

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Post

5

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu'
\-___________________.,-'

Kho quan I 6 litu dién ti

cba cd nhan/td chirc trén He

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

S -

Két qui dién tir

-

E )

¢ ™y
Bién thong tin vio biéu miu ditnt
L A
r 4 5\
Tai sir dung, dinh kém thanh phin hé so
Nop ho so
w
Tiép nhin hé so
! Kiém tra théng tin ho so; thim dinh ho so/ ‘
phé duyét ket qua )
{ Tra két qui ]

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudc Trung tim Phuc vy hanh chinh céng).

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da dugc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dét li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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3. Thi tuc dang ky lai khai sinh
1. Ma thu tuc: 1.004884

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cép x4 noi di dang ky khai sinh truée day hoic Uy ban nhan dan cip x4 noi ngudi yéu cau
dang ky lai khai sinh thuong tri

3. Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: Céng dan

4. Phi/l¢ phi:

- Mién I¢& phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap Gidy khai sinh ban sao (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao

- H& trg 100% murc phi, 16 phi dbi véi cac thu tuc hanh chinh c6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thuc hién
dich vu cdng truc tuyén (khéng bao gom phi tham dinh hd so).

- P6i véi cac thi tuc hanh chinh c6 mic thu phi, Ié phi thuoc tham quyén ban hanh cua Hoi ddng nhan dan thanh phdé Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh ho so)

5. Ra soat, danh gia

~Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu the:
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

. PO Ban | Ban | Phwongthic | Nguén dir liéu/ - A
STT Thanh phan ho so chinhl sao cung cp CSDL Hinh thic nop
-T(‘y k!qai qang k}’é lai khe(;i sin,h, tr_(?ng dﬁ _c() ca,m doan ctia nguoi bien ti hoa | - CSDL hé tich
yeu cau ve viéc da ndp du cac glay to hign co : . C ANt
i thanh phan hs | dientu
1. —Méu ho tich dién tur twong tac déng ky lai khai sinh, trongA do « 0t dong, | - vNelD Pon dé nghi dudi
€6 cam doan cac thong tin cung cap la dang su that, khong dien dir liéu _ dang E-Form
con ban chinh Gidy khai sinh, da ndp du cac gidy to hién co vao E-Form tir | - Coso dir licu dién tur
va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé noi dung co so dir ligu | dancu
cam doan ctia minh dung chung;
Ban sao toan bo hod so, gidy to ctia ngudi yéu cau hoic hd so, Thong tin duogc Truong hqp thong
gidy to, tai liéu khac trong d6 co thong tin lién quan dén noi lay tir cac cosd | - CSDL hg tich | tin chua lay duoc
dung khai sinh, gom: dit liéu duoc | diéntx to co so dir licu
- . : ; : két noi . .. | duoc két noi thi
+ Ban sao Giay khai sinh do co quan c¢6 tham quyén cua Viét eHio - Kho dir liéu lua chon 1 trong
5 Nam cip hop 1¢ (ban sao dugc ching thuc tir ban chinh, ban - CA nhan | dién tr cua ca 03 hinh thic sau-
" |sao dugc cép tir S6 dang ky khai sinh); Ban chinh hodc ban X | khdng phaingp | nhan trén HE¢

sao gidy to co gia tri thay thé Gidy khai sinh duoc cip trude
nam 1945 ¢ mién Béc va trude nam 1975 ¢ mién Nam.

+ Trudng hop ngudi yéu cau khong cé gidy to néu trén thi
phai nop ban sao gidy to do co quan, t6 chic ¢ tham quyén
cua Viét Nam cap hop 1é nhu: Thé cin cuéc cong dan/Thé

tai lieu nay khi
co so dirlieu da
diroc két noi

- Thoi han thuc
hién: Theo

théng thong tin
giai quyét tha
tuc hanh chinh

- Van ban dién tur

- Ban sao dién tuo
c6 chung thuc

- Ban sao dién tur
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Truéc T&i cau tric: ,
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong bo

Sau Tai cau truc

X Y Ban | Ban | Phwong thic | Ngudn dir ligu/ ; o
STT Thanh phan ho so chinhl sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
can cudc hodc Ho chiéu; gidy to chang minh vé noi cu tra; quyét dinh
Bang tét nghiép, Giy ching nhan, Chiang chi, Hoc ba, ho so cong b ciia co
hoc tap do co quan c6 tham quyén cap hoic xac nhan; giay quan c6 tham
td khac ¢d thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, nim quyen.
sinh cua ca nhéan
Truong hop nguoi yéu cau dang ky lai khai sinh 13 can b9,
cong chtrc, vién chirc, nguoi dang cong tac trong luc luong
vl trang thi phai c6 van ban xac nhéan cua Thu truong co
quan, don vi vé viéc nhitng ndi dung khai sinh ctia ngudi d6
gd6m ho, chir dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nim sinh; dan Truong hqp thong
3. |tdc; quoc tich; qué quan; quan hé cha - con, me - con phi hop Co s& dit ligu | tin chua lﬁYNJU{(?C
v6i ho so do co quan, don vi dang quan 1y X cong chirc tr co so dir “élf
(Truong hop co quan dang ky ho tich khai thac dwoc nhitng duoc ket noi thi
thong tin nay rhéng qua két ndi vi Corsc dit ligu hg tich dién :)‘-;amc:ﬁ’t‘h éc tsr;qu
tir, Co so dir lieu quoc gia vé dan cu, co so dir liéu vé can bo, '
cong chike, vién chive thi nguoi yéu cau khéng phai nép vin - Vén ban dién tur
ban xac nhdn cua Thu truong co quan, don vi) - Ban sao dién tu
Van ban ﬁy‘ quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truong _ Kho dit licu €0 ching thuc
hop uy quyén thuc hién viéc dang ky lai khai sinh A e e g
4. . . , S . dign tr cua ca
(T ruong hop nguoi duoc uy quyén la ong, ba, ‘cha, me, con,| X nhan  trén  Heé
vo, chong, anh, chi, em rugt cua nguoi uy quyén thi van ban P A -
, A . e thong thong tin
uy quyén khong phai chirng thuc)
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Truwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau truc

X A pA Ban | Ban | Phwong thac | Nguén dir ligu/ ; A
STT Thanh phan ho so chinhl sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
giai quyét thu
tuc hanh chinh
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc
dién ta/Gidy chting nhan cin cudc hoic cac giay to khac co Co so du licu
5. |dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thdm quyén cap,| X quoéc gia vé dan
con gia tri st dung cu
Gidy to 6 gié tri ching minh théng tin vé cu tra ‘
, Co so dir liu ve
6. |(Truong hop co quan dang ky hé tich khdng thé khai thac| x

dirgc thong tin vé noi cu trii ciia cdng dan)

cu tru

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: P4 véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va huéng dan ca nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chuire soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.



30

4. Thia tuc ding ky lai khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai
1. Ma thu tuc: 2.200522

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip x&.

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 18 phi ddi vai truong hop khai sinh dung han, nguoi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thugc ho nghéo; ngudi khuyét
tat.

- Phi cap Giay khai sinh ban sao (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao

- H& tro 100% muc phi, 1& phi d6i vai cac thu tuc hanh chinh ¢ muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chire, ca nhan thyuc hién dich
vu cong truc tuyén (khéng bao gém phi tham dinh ho so).

- Po6i vai céc tha tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thuoc tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Nai, khi thuc
hién dich vu cong truc tuyén, mac thu phi, Ié phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khéng bao géom phi tham dinh ho so)

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé se theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- CSDL ho tich dién
A o g X tur
| |To khai dang k lai khai sinh § Dﬁ?” rf%} hot?r g[a”h
S phan hd so ty dong, | - VNelD A o g
_Mau hé tich dién tir teong tic dang ky lai khai dién dit ligu vao E- | Pondgnoh dul dang
sinh Form tir co s¢ dir | - Cosodir liéu dan orm ciefl e
liéu dung chung; cu
Ban sao toan bo hd so, gidy to cia nguoi yéu
cau hoic ho so, gidy to, tai lieu khac trong do Théng tin duoc liy
c6 thong tin lién quan dén noi dung khai sinh, tir cac co so dit ligu
gom: duoc két ndi e i Truong hop thdng tin
+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 tham - Ca nhan, té chuc ;&CSDL 0 tich dién 01311’?} lay dugc th co S(?
quyén caa Viét Nam cap hop Ié; ban chinh hoac khong phdi nop tai dit ligu dugc ket noi thi
ban sao giy t& co gia trj thay thé Giay khai sinh ligu nay khi co s¢ | - Kho dit ligu dign tir lua chon 1 trong 02 hinh
2. X ciia t6 chirc/ca nhan | thic sau:

duoc cap trude nam 1945 & mién Béc va trudc
nam 1975 & mién Nam.

+ Trudng hop ngudi yéu cau khéng co gidy to
néu trén thi phai ndp ban sao gidy to do co quan
cd tham quyén cua Viét Nam cap hop 1é nhu:
Thé can cudc cong dan/Thé can cudc hoac HO
chiéu; gidy to ching minh vé noi cu tra; Bang
t6t nghiép, Giay ching nhan, Ching chi, Hoc

dir liéu da duwoc két
noi

- Thoi hagn thuc
hién: Theo quyét
dinh ¢éng bo cua
co quan ¢6 tham
quyen.

trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

- Vén ban di¢n tr

- Ban sao dién tor co

ching thyc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé se theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
ba, hd so hoc tap do co quan c6 tham quyén cap
hoic xac nhan; Gidy to khéc c6 thdng tin vé ho,
tén, ngay, thang, nam sinh cta ca nhan.
5 - Kho dit li¢u di¢n tu
Vian ban uy quyén (duoc chang thuc) theo cia & chie/ca nhan
3. |quy dinh cta phap luat trong truong hop ty| X trén Hé théng thong
quyén thyc hién viéc dang ky khai sinh tin giéi' quyét tha tuc
hanh chinh
Ho chiéu/The can cudc cong dan/Thé can
ClI(’)C/Calvl cude dl.?n tlf/Gla’y Ch}l’ng/ nhqan can CSDL quéc gia vé
4. |cudc hoac cac giay to khac cé dan anh va| x .
A e 1A LA A dan cu
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen
cap, con gia tri sir dung
Gidy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
tru Co s6 dit ligu V& cu
5. X tra

(Truong hop co quan dang ky hé tich khong
thé khai thac dwoc théng tin vé noi cu tru cua
cong dan)

- Vige ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thyc hign theo nguyén tac: Ddi véi cac thdng tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, duoc xac thuc va Iuu trit hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so tin cay da hoan thanh
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viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hd so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bé sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu do
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Ci nhin/Té chire

=

Hé théng théng tin gidi quyét thi tue hanh chinh

=2

Hg thong, CSDL chuyén nganh

o keét qua dién o

dich vu Buu chinh

Post

Két qui bin gidy

<

Dién théng tin vio bidu miu diénte |

CSDL Quéc gia vé din cu'
\-..____________________...-r"

Kho quan I 6 lieu dién ti

e

Kiém tra thong tin h sor thim dinh h3 o/ |

phé duyét két qui

E )

ciia cd nhan/té chire trén Hé

-

théng thong tin gidi quyét
TTHC' Vi gidy to trén

S B

Két qui dién tir

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuin bi: S6 héa va lwu triv ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao r Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
 + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chuire soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyet TTHC caa Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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5. Tha tuc dang ky nhan cha, me, con

1. M4 thu tuc: 1.001022

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tri cua ngudi nhan hoic nguoi duoc nhan 1a cha, me, con

3. Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con: 8.000dong/ban sao trich luc

- H trg 100% muc phi, 1é phi d6i véi cac tha tuc hanh chinh ¢6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chirc, ¢& nhan thuc hién dich
vu cdng truc tuyén (khdng bao géom phi tham dinh hd so).

- P6i vai céc tha tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thugc tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Nai, khi thyc
hién dich vu cong truc tuyén, mic thu phi, 1& phi duoc 4n dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh hd so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
A e Lz s 1. - CSDL ho tich dién tur
~Té khai ding ky dang k¢ nhan cha, me, con bién tr hoa thanh
L X phan ho so tir 4ong, 1. VNelD Pon dé nghi dudi
-MAu ho tich dién tir tuong tic dang ky nhan dién dit lisu vao E- darr - g St
cha, me, con Form tir co s¢ dit [ Coso dir liéu dan cu ang E-Form dicn tu
liéu dung chung;
Chitng cr chirng minh quan hé cha, con hoic . - CSDL h¢ tich dién . AL
EA &1 _ a ' ' Thong tin dugc lay | Truong hop thong tin
AR e e COnERIE g tir cée co 5o dit ligu chura lay duo tir co s
* Van ban cua co quan y {8, co quan giam duoc Kétndi | -Cosodilisuyté | dit liu duoc két ndi thi
dinh hodc co quan khéac c¢6 tham quyén xac .
Y tn 4en ., | lva chon 1 trong 02
o |nhan quan hé cha con, quan hé me con « - Ca nhan khéng | - Kho dir li¢u dién tu hinh thic sau:

+ Truong hop khong c6 van ban néu trén thi
phai ¢6 van ban cam doan cua cac bén nhan
cha, me, con vé mbi quan hé cha, me, con va
c6 it nhat hai ngudi lam ching vé méi quan
hé cha, me, con

phai ngp tai liéu
nay khi co so di
ligu da duoc ket
noi

cua ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tor co
churng thuc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

X Y Ban | Ban Phuwong thirc Nguén dir liéu/ N o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can - Thoi han thuc
cude/Can cude dién tia/Gidy chiing nhan cin hién: Theo quyét ’
3 |cwéc hoic cac gidy to khac co dan anh va| dinh cong bo cua | Co so di ligu quoc
thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén co’ quan ¢6 tham | gia vé dan cu
cap, con gia tri sir dung quyen.
Gidy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
trd .
Co so dir liéu vée cu
4. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong|  x tri

thé khai thdc dwrgc thong tin vé noi cu trii cia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xic, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va huéng dan c& nhan thyc hién nop bo sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6 (c6 phi)
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Ci nhin/To chire

=2

Hé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién ne

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

Két qui bin gidy

5

CSDL Quéc gia vé din cu/
\-..____________________...-f'

Kho quan I 6 lieu dién ti

g
Dién thong tin vio biéu miu dién v
L
p r
Tai sir dyng, dinh kém thanh phin hé so
Nép hé so
w
Tiép nhin hd so

e

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho so

phe duyét két qua

E )

ciia ¢4 nhin/td chire trén Hé |

théng théng tin gidi quyét
TTHC' Vi gidy o trén

WD

Két qui dién tit

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va Iwu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC diing chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hién: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin dé o trong cac co s¢ dir liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao ro Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
 + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chuire soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.



6. Ping ky nhan cha, me, con cd yéu té nwéc ngoai

1. M4 thu tyc: 2.000779
2. Co quan thue hién: UBND cép x&

3. Béi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lé phi:

- Mién 1¢& phi cho ngudi thude gia dinh c6 ¢ng véi cach mang; nguoi thuoc ho nghéo; nguoi khuyét tat;
- Phi cap ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con: 8.000dong/ban sao trich luc
- H trg 100% muc phi, 1é phi d6i véi cac thia tuc hanh chinh ¢6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chirc, ¢a nhan thuc hién dich
vu cdng truc tuyén (khdng bao gém phi tham dinh hd so).
- Po6i vai céc tha tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thuoc tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Nai, khi thyc
hién dich vu cong truc tuyén, mac thu phi, 1& phi duoc 4n dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gém phi thim dinh hd so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phit hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai ciu trac

. XL Ban | Ban Phuong thic Nguon dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL Hinh thic nop
Pién tr héa thanh &%ﬁ?ﬁ" ho tich
. ~ X A 1
-To khai dang ky nhan cha, me, con theo mau phan ho so tw | ™ o
1. |-Mau ho tich dién tir twong tic ding ky nhan cha,| X dong, dien dir lidu bon dé nghi dudi dang

me, con

vao E-Form tir co
so¢ dix liéu dung
chung;

- VNelD

- Co so du liéu
dan cu

E-Form dién tu
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

X Y Ban | Ban Phuwong thirc Nguén dir liéu/ N A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop

Vin ban cua co quan y té, co quan giam dinh hoac
co quan, to chtrc khac c6 tham quyén ¢ trong nuéc
hoac nudc ngoai xac nhan quan hé cha con, quan - CSDL ho tich
hé me con. dién tu
+ Truong hop khéng c6 ching cir ching minh Thoéng tin dugc ldy | - Cg so dir ligu
guan hé cha, me, con: Nop Van ban cam doan cua tir cac co so di lieu | Y€

o |cac bén nhan cha, me, con, c6 it nhat hai ngudi| duoc két ndi - Kho di liey | Truong hop théng tin
lam chiing vé moi quan hé cha, me, con _ Ca nhan khong | dién tir cia c4 | chualdy duoC tir co 56 dit
+ Truong hop diang ky nhan cha, me, con giira phdi nép tai liéu nhfin tré;n He liéu duogc ket né[ thi |?a
cong dan Viét Nam véi ngudi nudc ngoai hoic nay khi co s¢ dip | 1hond thong tin | chon 1 trong 02 hinh thirc
gitta ngudi nuéc ngodi véi nhau: Nop Ban sao hd licu di duoc két | 911 Quyet tha | sau:
chiéu hoc giay to c6 gia tri thay ho chieu de ndi tuc hanh chinh - Vin ban dién tix
ching minh vé nhén than .

- Thoi han thu"g - Ban sao dién tix c6

Ho chiéu/Thé cin cuéc cong dan/Thé can hién: Theo quyet o ching thuc
cude/Can cude dién tir/Gidy ching nhan can cudc dinh cong bé cua | Coso di licu

3. |hoic cac gidy to khac ¢ dan anh va thong tin ca| co quan c6 tham | QuOC gia ve dan
nhan do co quan c6 thim quyén cAp, con gia tri st quyen. v
dung

4 |Gidy to c6 gid tri ching minh thong tin vé cu tra | Co so dir licu ve

cu tru
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Trudéc T4i cau tric: ,
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Sau Tai cau trac

STT

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

(Trueong hop co quan déing ky hé tich khdng thé
khai thdc dwoc théng tin vé noi cu trii ciia cong
dan)

dinh.

- Viéc ra soéat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do6, khong yéu cau ngudi dan phai nop hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c¢6 trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan ca nhan thyc hién nop b sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/To chire Céng DVC Quic gia Hé thong thong tin giii quvét thii tue hanh chinh

=

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
ch ket qua dién i

>

Bién théng tin vao biéu miu dién i <

CSDL Quéc gia vé dan cu’
\-..___________________...--"

[ Kiém ra thong tin bé 5o thim dinh hé s0/
phé duyét két qua

e "

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Fast Két qud ban gﬁ\ [

Kho quan Iy & liéu dién 1
cla ca nhan/to chire trén He |,

théng thng tin gidi quyé&
TTHC Vi gidy o trén

v

Két qui dién niy

& [ ]

b) M0 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC diing chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hién: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin dé o trong cac co s¢ dir liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao ro Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thdng tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i v6i céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu dung chung, cong chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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7. Thii tuc ding ky khai sinh két hop diing ky nhan cha, me, con
1. Ma thu tuc: 1.000689

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cp x4 noi cu tri ciia ngudi cha hodc ngudi me thuc hién dang ky khai sinh két hgp nhan
cha, me, con.

3. Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/l¢ phi:

- Mién Ié phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong vdi cach mang; ngudi thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.

- Theo quy dinh tai Nghi quyét 07/2023/NQ-HPND: Muc thu phi, 18 phi dbi véi dich vu cong truc tuyén khi té chic, ca nhan nop ho
so thuc hién TTHC trén mdi truong mang trude ngay 01/01/2026 bang Khéng (Khdng thu).

- Truong hop diang ky khai sinh qué thoi han 60 ngay ké tir ngay sinh: Néu cong dan lya chon nop hd so bang hinh thirc truc tiép
thi Lé phi: 5.000 ddng; Pang ky nhan cha, me, con: 10.000d6ng/viéc.

- Phi cap Giay khai sinh ban sao, ban sao Trich lyc dang ky nhan cha, me, con (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao 8.5. Ra sodt,
danh gi4

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan h so Bfln Ban Phuwong Ehu’c Nguon dir liu/ Hinh thic nop
chinh| sao cung cap CSDL
-To khai dang ky khai sinh;
-To khai diang ky nhéan cha, me, con Pién tir héa thanh [ ©SPL ho tich dien ti
L |_Mau ho tich dién tir twong tac dang k¥ khai|  x phan 1o so tr dong, | vVNelD DBon de nghi dudi dang
inh: dién dir liéu vao E- _ E-Form dién twr
sinh; Form tr co s& dit |- Co so dir liéu dan cu
-Mau ho tich dién tir twong tac dang ky nhan li¢u dling chung;
cha, me, con
Ban chinh Gidy chang sinh Théng tin dugc 1y | - CSDL hd tich dién
(Trudng hop khong cé Gidy ching sinh thi t Céckcf S(?_d& ligu | tu Truong hop thong  tin
2. Ingp vin ban cia ngudi 1am chang xac nhan|  x durge ket nol - Co so di lidu y té Shu|a lay du’(-’i tr co Sh(’
A \iAm cinhe WA A . , oA A @t liéu duoc két noi thi
vE videsn éu kb o6 i chig - C& nhan KO0 | i i i b0 | \gachon 1 pong 02t
thi phai cd giay cam doan vé viéc sinh) phai nép tai ligu DO ; - g
o .~ | hiém xa hoi thic sau:
- — : - - nay khi co so dir '
Chu:ngAcu chung rlun.h quan h¢ cha, con hoac ligu da dwoc két | - Khoditligudiénto | _van ban dien tir
quan h¢ me con gom: ndi ctiia ca nhan trén Hé . ]
3. X théng thong tin giai | - Ban sao di¢n tr co

+ Van ban cua co quan y té, co quan giam
dinh hodc co quan khac c¢6 tham quyén xac
nhan quan hé cha con, quan hé me con.

- Thoi han th@rp
hign: Theo quyet
dinh cong bo cua

quyét tha tuc hanh
chinh

chung thuc
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+ Truong hop khong ¢ van ban néu trén thi
cac bén nhan cha, me, con 13p van ban cam
doan vé mdi quan h¢ cha, me, con, co it nhét
hai nguoi 1am chiing vé mbi quan hé cha, me,
con.

Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can
cude/Can cude dién ti/Gidy chiing nhan cin
cudc hoic cac gidy to khac c¢d dan anh va
thong tin c4 nhan do co quan cé tham quyén
cap, con gia tri sir dung

Gidy to ¢6 gia tri chizng minh théng tin vé cu
trd

(Truong hop co quan dang ky hé tich khong
thé khai thac dwrgc thong tin vé noi cu trii cia
cong dan)

co quan c¢é tham
quyen.

Co so dit liéu quéc
gia ve dan cu

Cosodirliéu ve cu tra

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xic, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 18 1y do va huéng dan c& nhan thyc hién nop bo sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6




52

Ci nhan/To chire

Cong DVC Quic gia

=2

Hé théng théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh

=

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién ne

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Fost

Két qui ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

3

CSDL Quéc gia vé din cu'
\-..___________________...--"

Kho quan I 4 lieu dién ti

b

Kiém tra thong tin b so; thim dish b so/

phé duyét két qua

E )

cila cd nhan/td chire trén He

-

théng thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
— VNeD

Két qui dién tir

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
 + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dix liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyeét vao cac co s dit liéu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo cta ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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8. Thii tuc ding Ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con cd yéu té6 nwéc ngoai
1. Ma thu tuc: 1.001695

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x4.

3. Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/l¢ phi:

- Mién I¢ phi ddi véi truong hop dang ky khai sinh diing han, nguoi thudc gia dinh c¢6 cong véi cach mang; nguoi thuéc ho ngheo;
nguoi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Hb tro 100% muc phi, 1& phi dbi véi cac thu tuc hanh chinh c6 muac thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chuac, cé nhan thuc hién
dich vu céng truc tuyén (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- P6i vai cac thu tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thugc tham quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 1& phi duoc 4n dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

~Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu the:
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Trudéc T4i cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong bo
. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
e S Pién tir hoa thanh | CSPL NO tich dién tw
- To khai dang ky khai sinh theo mau o .
1. X phan ho so tr dong, | - VNelD Pon dé nghi dusi dang
- To khai dang ky nhan cha, me, con theo mau dién dir liéu vao E- e ten 4 P :
i Form tir co s& dit | Co so dir liéu dan E-Form dién tu
- Mau ho tich dién tir trong tac N _ cu
liéu dung chung;
Giay ching sinh. Théng tin dugc Iy |- CSDL ho tich dién | Truong hop thong tin
+ Truong hop khdng c6 Gidy ching sinh thi tir cac co so dit ligu |t chua lay dugc tir co so dir
Nop vén ban ca nguoi 1am ching xac nhan duoc két néi _Co so dir ligu y té “ﬁu duoc ket n?][ t::' r:‘-,’—’a
veé viéc sinh; néu khong c6 van ban cia nguoi _ C4 nhan. t¢ chuc o 7 chon 1 trong 02 hinh thic
2. lam chang thi phai ¢6 gidy cam doan vé viec| X o ;o0 |- Coosodir lidu bao | sau:
i khong phdai nop tai | hidm xa hoi
sinh. . cm Xa nol Vin ban dian ti
ligu nay khi co sé |7 Venbandiehtu
+ Trugng hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai diz li¢u da dwoc ket |~ WKhOAduhlf‘?;‘ fh‘??lfu - Bén sao dién tr co
thi nop Giay chung sinh hoic gidy tor khac do noi cua o ¢ r‘]IC ca QA A1 chieng thuc
co quan c6 tham quyén nuéc ngoai cip xac tren HE thong thong
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

nhan vé viéc tré em duoc sinh ra & nudc ngoai
va quan hé me - con (néu co).

- Truong hop cha hoac me hoac ca cha, me la
nguoi nudc ngoai thi phai ndp van ban thoa
thuan caa cha, me vé viéc lva chon quéc tich
cho con. Truong hop cha, me lwa chon qudc
tich nude ngoai cho con, thi ngoai van ban
thoa thuan lua chon quéc tich con phai c6 xac
nhan cua co quan co tham quyen nudc ma tre
duoc chon mang qudc tich vé viéc tré c6 qudc
tich phu hgp quy dinh cua phép luat nudce do.

- Chang ctr ching minh quan hé cha, con
hodc quan hé me, con gom maét trong cac gidy
to, tai liéu sau day:

+ Vian ban cta co quan y té, co quan giam
dinh hoac co quan khac c6

tham quyén ¢ trong nudc hoic nudc ngoai
xac nhan quan hé cha con, quan hé me con.
+ Truong hop khéng cd ching cu chung
minh quan hé cha, me, con néu trén thi phai
¢ van ban cam doan cua cac bén nhan cha,

- Thoi hagn thuc
hién: Theo quyét
dinh cong bé ciia co
quan c6 tham
quyen.

tin giai quyét tha tuc
hanh chinh
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

me, con, ¢6 it nhat hai nguoi 1am chang vé
mdi quan hé cha, me, con.

- Trudng hop dang ky nhan cha, me, con giira
cong dan Viét Nam véi

ngudi nwdc ngoai hoac gitra nguoi nudc
ngoai vaéi nhau thi ngudi nudc ngoai phai nop
ban sao ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay
ho chiéu dé chirng minh vé nhan than.

Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién ta/Gidy chirg nhan cin
cudc hoic cac gidy to khac c¢d dan anh va
thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén
c4p, con gia trj sir dung

Gidy to ¢6 gia tri chizng minh théng tin vé cu
tru

(Truong hop co quan dang ky hé tich khong
thé khai thdc dwroc thong tin vé noi cur trii cia
cong dan)

Co

so dir liéu quéc

gia vé dan cu

Co so dir liéu vé cu

tra

- Truong hop tré em sinh ra ¢ nudc ngoali,
cd cha hoac me la cong dan Viét Nam hoac
cha va me déu la cong dan Viét Nam, chua

Co s& dir lieu xuat
nhap canh

Truong hop thdng tin
chua 1y duoc tir co so dir
liu dugc két ndi thi lua
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

duoc ding ky khai sinh & nudc ngoai, vé cu
trd tai Viét Nam thi xuat trinh gidy to chiing
minh viéc tré em da nhap canh hgp phap vao
Viét Nam (nhu: ho chiéu, gidy to c6 gia tri di
lai qudc té c6 dau xac nhan nhap canh cua co
quan quan ly xuat, nhap canh) va vin ban xac
nhan cia co quan cong an cd tham quyén vé
viéc tré em dang cu tra tai Viét Nam.

chon 1 trong 03 hinh thac
sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién ta co
chung thyc

- Ban sao dién tr

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dit lieu, dugc xac thyc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xic, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va huéng dan c& nhan thyc hién nop bo sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ca nhin/Té chire

=

Hé théng théng tin giii quyét thil tuc hanh chinh

=

H§ thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién nir

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Post

Két qua ban gidy

1

T

Dién thong tin vao biéu miu dién it J

CSDL Quéc gia vé din '
h._________________.:-"

Kho quan I 6 lieu dién t

Tii sir dyng, dinh kém thanh phin hé so

Nép hé so

l

Tiép nhin hé so

l

Kiém tra théng tin hé so; thim dinh bé o/ |
phé duyét ket qua

E )

ciia cd nhin/td chi trén Hé

&~

thong thong tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy to rén
Ve

Két qui dién ti

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tr dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da dugc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dét li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo cta ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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9. Thit tuc ding ky khai sinh cho nguwdi di c6 hd so, gidy to ca nhan
1. Ma thu tuc: 1.004772

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng dan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc ho tich, cAp ban sao: 8.000d/ ban

- Hd tro 100% muc phi, 1& phi dbi véi cac thu tuc hanh chinh c6 muac thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chuac, ca nhan thuc hién
dich vu cong truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so)

- Péi vai cac thu tuc hanh chinh c6 mc thu phi, 18 phi thugc thim quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh phé Ha Nai, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh ho so)
5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
A e bs s - CSDL ho tich dién tir
| |-To khai dang ky khai sinh Dﬁ?” u hota éhAa”h
- 3 phan ho so tu dong, | VVNelD A C
-MAu hé tich dién tir twong tac dang ky khai| = dién di lidu vao E- _ D"“S;gfn?* d‘i‘élr‘]"tgang
sinh Form tir co so dir - Co s dir ligu dan cu :
liéu dung chung;
Thong tin duogc lay tir Truong hop thong tin chual
3 y dir lié . I3 C tr co so dir lieu
ca}c ccg_sor dix ligu duoc Kho di liéu dién ti ay du({ Er co so dur lie
ket noi v o2 oyrir oo duoc ket noi thi lya chon 1
- 1 , P S U cua to chac/ca nhan X , _
Vian ban cam doan ctia nguoi Yeu cau ve Viéc . LA R vl von N S ~__ ftrong 02 hinh thirc sau:
2. chua duoc dine kv khai sinh X - Ca nhan khong phai trén He thong thong
e cang £y np tai liéu nay khi cof tin giai quyét tha tuc - Van ban dién tu
s¢ dit liéu da duwoc két hanh chinh 7 N
% - Ban sao dién tir cO chang
Nol
thuc
5 .y . - Thoi han thyc hién:
N t N N A L t‘ 5 N oA X . N , .
3 Xan saf) ozin 0 .? Soi, gl‘a.y'Ao cua,nguol YGl,l Tf)eo 9uyet dinh cong - Co s6 dit liéu quéc  [Truong hop thong tin chua)
*|cau hoac ho so, gidy to, tai liéu khéc trong do X o cua co quan co

c6 thong tin lién quan dén nodi dung khai sinh,

gia vé dan cu

tham quyén.

ldy duoc tir co so dit lidu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop

gom: Thé cin cudc cong dan/Thé cin - Co so dir liéu vé gido |duoc két ndi thi ra chon 1
cudc/Can cude dién ti/Gidy chimg nhan cin duc trong 03 hinh thuc sau:
CII,OC/HP chleA’u; gidy Eo chugg 1’1’111’11”1 V€ noi Acu: | Vin ban dién ti
tr; Bang tot nghiép, Gidy ching nhan,
Chimg chi, Hoc ba, H6 so hoc tap do co quan - Ban sao dién tir cO chang
c6 thdm quyén cép hodc xac nhan; gidy to thuc
kh’ac co thong tin vé ho, c?ﬁ: dém, tén, ngay, | Ban sao dién tix
thang, nam sinh cta c4 nhan
Truong hop ngudi yéu cau ding ky khai sinh
la can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi dang
cong tac trong luc lugng vii trang thi phai c6
van ban xdc nhan cua Thu trudéng co quan, Co si dit liau va c5 Truong hop thong tin chua

4 |don vi vé Vi‘éC nhitng ndi dung khai sinh cia| X Cﬁ,rio wlicuvecong liy duoc tir co so dir lidu
ngudi do gém ho, chir dém, tén; gidi tinh; dugc két néi thi lya chon 1
ngay, thang, nam sinh; dan tdc; quéc tich; qué trong 02 hinh thac sau:

uan; quan hé cha - con, me - con phu h .

duan, gdlan A ¢ p AoP | Van ban dién tir
v61 ho so do co quan, don vi dang quan ly
Vin ban ity quyén theo quy dinh ciia phap - Kho dur ligu dién tur ;hBan sao dién tir co chung
luat trong trudng hop ty quyén thyc hién viée Clia to Chuplca ntlan uc

5. ding ky khai sinh X trén H¢ thong thong

(Truong hop nguwoi duoc uy quyén la ong, ba,
cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rugt cua

tin giai quyét tha tuc
hanh chinh
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
nguoi iy quyén thi van ban ity quyén khong
phdi chitng thuc)
Ho chiéu/The can cudc cong dan/Thé can
cm’)c/Cén cude dlén tff/Glé’y Chl,Ing, nhan Cﬁl’\l Co s6 dit lidu quéc
6. |cuoc hodc cac giay to khac co dan anh va| gia v& dan cu
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sir dung
Giy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
trd
7. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong|  x Co 5o dir ligu vé cu tra

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cue trii ciia
cong dan)

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trlr hop phap trong cdc CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc ket noi, chia sé, co quan nha nudc c6 trach nhiém chu dong khai thac va st dung théng tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chua hoan tat két néi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd 1y do va huéng dan ca nhan thuc hién nop b6 sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can cir giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.




6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/To chire

Cong DVC Quéc gia

=

Hé thiing théng tin giii quyét thii tuc hanh chinh

=

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
co ket qua dién rir

Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh

Fost

Két qud bin gidy

Dién théng tin vio bitu miu dién tir

|

T

I

Tai sir dung, dinh kém thanh phin hé so

CSDL Quéc gia vé din o’
*--._________________.-"

Kho quén [ G lieu dién tif

Nop hé so

L i

Tiép nhéin hd so

l

[

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho so

phé duyét két qua

|

l

E )

p——,

Tra két qui

ciia cd nhin/té chire trén Hé

-

théng thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy 16 trén

wen

Két qui dién ti
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b) M6 ta chi tiét

Buéc chuan bi: S6 héa va luwu trir ho so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ni, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia ¢ nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic nop khac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thdng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac da lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phéap trong Kho qudn ly diz liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thdng hozc dit liéu khai thac dugc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé ngudi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, doi soat dir ligu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép trr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi trueong dién tir ma khang
yéu cau nguoi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so6 va thuc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua s& dugc
thuc hién tryuc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 14 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan Iy dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd thong nhat.

10. Thi tuc diang ky khai sinh c¢6 yéu té nwéc ngoai cho nguoi da c6 ho so, gidy to ca nhan

1. Ma thu tuc: 1.000893

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lé phi:

- Mién I¢ phi ddi véi truong hop dang ky khai sinh diing han, nguoi thudc gia dinh c¢6 cong véi cach mang; nguoi thuéc ho ngheo;
ngudi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Hb trg 100% muc phi, 1& phi ddi véi cac tha tuc hanh chinh ¢ muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thyc hién
dich vu céng truc tuyén (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- P6i vai cac thu tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thugc tham quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, & phi dugc an dinh bang khong (0 d¢ong) (khong bao gém phi tham dinh hd so).

5. Ra soat, danh gia

~Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu the:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
. . x Dién tr héa thanh- O ti ién tu
_Tér khai dang ky khai sinh theo mau ien tr hoa thanh- CSDL ho tich dién ti
1 X phan o so tr dong, |,y Pon dé nghi dudi dang E-
- Mau to khai tuong tac dién tir; dién dit liéu vao E- o '
\ o 4~ A e tia 4 Form dién tur
Form tir co s& dit liéu- Co so dir liéu dan cu
dung chung;
B‘én sao toz“m bo h6 SO, gi‘érl_y.té Cta nguoi yéu Théng tin duoc Iy ) _
Cé}ultlf)éc h() ls.q, giay t(}tal |l§l(; khéck:]ro_ng dh() tir céc co s6 dit licu T}ll'lrdrfg Cilqp tt‘hon97 g[\
c?t long 7t1nu1en qEJanAen n?l ung ! al Slr? ) duoc két nbi - Co sé dit lieu quéc c_Au’a ay u’cic u;(_:(r s‘o u
gom: Th¢é can cudc cong dan, thé can cudc, o ) 2 v din cu liéu dugc ket noi thi lua
Can cude dién tir, Gidy chung nhan can cudc, - Ca nhan, 16 chic g chon 1 trong 02 hinh thirc
2. |Ho chiéu; gidy t& ching minh vé noi cu tra;| X khdng phai nop tai |- Co s¢ dir lieu vé |sau:

Bang tt nghiép, Gidy chitng nhan, Ching
chi, Hoc ba, h6 so hoc tap do co quan c¢6 tham
quyén cap hoic xac nhan; Giay to khac co
thong tin vé ho, tén, ngay, thang, nim sinh
cua ca nhan

lieu nay khi co so
dir liéu da dwoc ket
noi

- Thoi hgn thuc

gi&o dyc

hién: Theo quyét

- Van ban di¢n tu

- Ban sao dién to co
chung thyc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd se theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau truc

X A A Ban | Ban Phwong thirc Nguén dir ligu/ X o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
Vin ban uy quyén (dugc chung thuc) theo dinh cong bé ciia co
quy dinh cta phap luat trong truong hop ay quan  c6  tham
quyén thuc hién viéc dang ky khai quyen.

3. [sinh. Truong hop nguoi duoc uy quyén 1a| x
ong, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em
rudt ciia ngudi Gy quyén thi vin ban ay quyén
khong phai chirng thuc.

Ho chiéu/The can cudc cong dan/Thé can
cudc/Can cude dién ti/Gidy chiing nhan cin
4. |cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh val x
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sir dung

Co so dit liéu quéc
gia vé dan cu

Gidy to ¢ gia tri ching minh thong tin vé cu
trd .
. Co s¢ dir ligu ve cu tri
5. |(Truwong hop co quan dang ky ho tich khong|  x

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cu trii ciia
cong dan)

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cdc CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so tin cay da hoan thanh
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viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan h so
turong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, su dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va huéng dan ca nhan thuc hién nop bé sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu do
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Ci nhin/Td chire

Céng DVC Quée gia

Hé thing théng tin giii quyét thi tye hanh chinh

Hi thong, CSDL chuyén nganh
oo ket qui dién tir

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Fost

Két qua ban gidy

CSDL Quéc gia vé dan cu’

Kho quan Iy df liéu dién b

Dién thong tin vio biéu miu dién tir
) i -
Tai s dung, dioh kém thanh phin bé s0
-
l
Tiép nhin hé so

Kiém tra thong tin h so; thim dinh h so/

E )

: phé duyét ket qui )
{ Trakét qui

ciia cd nhan/td chire trén Hé
thong thong tin giai quy&t

TTHC/ Vi gidy to trén

VNelD

Két qui diéa ti

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tr dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Don vi thyc hién Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chic soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dix liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo cta ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- Doi véi céc dit ligu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s6 dit ligu diing chung, Cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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11. Thi tuc ding ky két hon
1. M this tyc: 1.000894

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x4 noi céng dan cu tra

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lg phi:

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Hb trg 100% muc phi, 1& phi ddi véi cac tha tuc hanh chinh ¢ muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, c& nhan thyc hién
dich vu cdng truc tuyén (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:

Trwéc T&i cau tric: A
Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé Sau Tai cau truc
. X LA Ban | Ban Phwong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL Hinh thic nop
. . bién tir hda thanh | - CSDL ho tich dién
- To khai dang ky ket hon theo mau, c6 du phin hd so tu | to
1. [thbng tin cua hai bén nam, ni A An A lia \ ] )
~9 u , y dg)ng, dién du:‘llc;u - VNelD Pon d& nghi dudi dang
- Miu ho tich dién tir tuong tac dang ky két vao E-Form tur co _ E-Form dién tir
hon so¢ dix liéu dung | - Coso dir liéu dan
chung; cu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can Thong tin duoc lay
cude/Can cude dién tia/Gidy chiing nhan cin tir cac coso dir liéu | Co so dir liéu qudc
2. |cudc hogc cac gidy to khac ¢ dan anh va|  x duoc két néi gia vé dan cu Truong hop thong tin
ttiéng \tin ca nhér} do co quan c6 tham quyén _ C4 nhan. t chirc cljue}Aléy duoc Atl‘l’ CAO' sc”f
cap, con gia tri str dung . e A ex dit liéu duoc két noi thi
khong phai ngp tai .
N . , lva chon 1 trong 02 hinh
lieu nay khi co so :
e . s it lidu da duwoc két thirc sau:
Giay to c6 gia tri chung minh thong tin vé cu wlleu da dugt ke
tru nol Co so dir liéu vé cu - Vén ban dién t
3. X - Thoi hgn thyc | trd - Ban sao dién ti cé

(Truong hop co quan dang ky hé tich khéng
thé khai théc dwrgc thong tin vé noi cue trii ciia
cong dan)

hién: Theo quyét
dinh coéng bé cua
co quan cé tham
quyen.

chung thyc

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
twong tmg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay duéi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xéac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va huéng dan c& nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu db
- - - = .
Ci nhanw/Té chike Céng DVC Quéc gia HE théng théng tin giai quyét thi tyc hanh chinh H*'h”’:fkfg:‘lmm
™y
Dién théng tin vao biu miu dién tir < CSDL Quéc gia vé din e
A
r "
Tii sir dung, dinh kém thanh phin bé so | ﬁcﬁfﬂﬁ}%
- g théng thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
- VNelD
Nop hé so
w
Tiép nhin hé so
| Kiém tra thong tin b so; thim dinh b 50/ |
_ phé duyét két qua
dich vy Buu chinh
Post Két qu ban gidy ( , 1 Két qui dién i
' (e ]

b) M6 ta chi tiét
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Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tur. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trlt cac tai li¢u nay tai Kho quan ly dit liéu dién tur cua ca nhan trén H¢ thong thong tin gidi
quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tu (E-form) tr cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh déa duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai béo. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung cac
tai li¢u dién tur hoac ket’qua giai quet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hodc vi giay to so VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac ¢6 lién quan. Truong hop thong tin hoac thanh phan
ho so chua co san trén cac he thong dit Ijéu, hoac ngudi dan cé nhu cau lua chon hinh thirc nép khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con thieu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, ban chung thuc dién tir hodc ban sao dién t dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén He thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hodc Hé thong thdng tin giai quyet
TTHC cua Thanh pho

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1& vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé c6 trong céc co s¢ dir liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong trng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cé trach nhiém chuyén hé so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh i dung chuyén mon, khéng doi chiéu lgi cac dLr lieu da dwoc hé
thong tur dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phép trong Kho quan ly diz liéu dién tur ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir h¢ thong hogc dir liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, cong chirc/nguoi lao dong tiep nhan ho so phai thdng bao r6 Iy do trén h¢ thong d€ nguoi dan bo
sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thong tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.
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Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi trueong dién tir ma khang
yéu cau nguoi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so6 va thuc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thang tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- Noi dung thyuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyet vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh ti¢p theo cta ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢ém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dit lieu dung chung hodc da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thyc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi Yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy veét va trdch nhiém
giai trinh.

- Doi voi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thuc tir cac co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.
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Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd thong nhat.
12. Thi tuc ding ky két hon c6 yéu té nwéc ngoai

1. Ma thu tuc: 2.000806

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lg phi:
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc
- Hd tro 100% muc phi, 1& phi dbi véi cac thu tuc hanh chinh c6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chuac, ca nhan thuc hién
dich vu céng truc tuyén (khéng bao gom phi tham dinh ho so).
- Péi vai cac thu tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thugc thim quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh phé Ha Nai, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 1& phi duoc 4n dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia
Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
-To khai ding ky két hon theo mau, c6 du bién tuw hoa thanh| - CSDL h tich dién ti
1. |thdng tin cua hai bén nam, nit X g?éann gg ISi(éJuvggnlg-’ _VNelD Pon d& nghi dusi dang
-Mau h tich dién tir tuong tc dang ky ket Form tir co so dit |- Co so dif ligu dan cur | = O N U
hon liéu dung chung;
Théng tin duoc 13y | - CSDL ho tich dién tu
tir cac co S;Of dir liu | _ o6 o6 dit licu yté |Truong hop thong tin
Gidy x4c nhan cua té chuc y té ¢ tham quyén duoc ket noi Co s dit liew bio chua lay dugC tir co so dir
cua Viét Nam hodc nudc ngoai xac nhan cac - Ca nhan. té chic hi‘rgxséoh”;r eU Dad! lieu duoc ket noi thi lua
bén két hon khong méc bénh tdm than hoic khéng phdi nép tai © 0 chon 1 trong 02 hinh thirc
2. X ' sau:

bénh khac ma khong cé kha nang nhan thue,
lam chu dugc hanh vi cua minh;

liéu nay khi co so di¢
licu da dwoc két noi

- Thoi hagn thuc hién:
Theo quyér dinh
cong bé ciia co quan
c6 tham quyen.

- Kho dir liéu dién tr
cia td6 chuc/cd nhan
trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir 6 chang
thuc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
Gidy to chizng minh tinh trang hén nhan caa
ngudi nudc ngodi do co quan c6 tham quyén
cia nirbc mA ngudi 5 1a cing dén cép con - Kho dit ligu dién tr
gia tri s dung, Xa4c nhan hién tai nguoi do WA L A
A . 9 A L LA . cua to chuc/cd nhén
khéng co vo hoac khdng c6 chong; truong . A el A R
3. , N L. A X trén Hé thong thdng
hop nudc ngoai khéng cap xac nhan tinh . e
N A 3 N tin giai quyet thu tuc
trang hon nhan thi thay bang giay to do co hanh chinh
quan c6 tham quyén nudc ngoai xac nhan
ngudi d6 co du didu kién két hdn theo phép
luat nude doé.
Ngu:fyi nuc”yC ngoa\l,_ cong_darl VIé‘E Nam dink) Co so dit lidu quéc
4. |cu & nuoc ngoai phai nop ban sao ho| X gia v& dan cu
chiéu/giay to co gia tri thay thé ho chiéu.
Cong dan Viét Nam la cong chaec, vién chirc
hoac dang phuc vu trong luc lugng vii trang _
5 |phai nop van ban cua co quan, don viquan ly| Co so dir liéu cong
xé&c nhan viéc két hon véi nguoi nude ngoai churc
khong tréi voi quy dinh cua nganh do;
Trudng hop nguoi yéu cau dang ky két hon - Kho dir liéu dién tur
6. |dang cong tac, hoc tap, lao dong co thoi han| x cua to chirc/ca nhan

& nudc ngoai thi phai nop Gidy xac nhan tinh

trén Hé thdng théng
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd se theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau truc

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
trang hon nhan do Co quan dai dién ngoai tin giai quyét thu
giao, Co quan dai dién l&nh sy cua Viét Nam tuc hanh chinh

& nudc NGoai cap

Ho chiéu/The can cudc cong dan/Theé can
cude/Can cude dién ti/Gidy chiing nhan cin
cudc hoic cac gidy to khac cé dan anh va
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén
7. |cdp, con gia tri sir dung (sau day goi tit la] X
gidy to tiy than) dé chang minh vé nhan than
khi 1am tha tuc truc tiép tai co quan dang ky

Co so dit liéu quéc
gia vé dan cu

ho tich”
Gidy to ¢6 gia tri chitng minh théng tin vé cu Co s6 dir liéu vé cu
8. trd X tra

- Viéc ra soéat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan h so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xéac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va huéng dan c& nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.




6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu d6
- = - z -
Ci nhan/T§ chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thii tyc hanh chinh H*“"’:‘F&S;’ul“mm
Dién thong tin vio biéu miu dién tir 1 CSDL Quéc gia vé din cw’
"--..________________...--"'
r it
Tii si dung, dinh kém thanh phin hé so | ﬁcﬂfﬂﬁ}a
- g thong thong tin gidi quyét |
TTHC/ Vi gidy to trén
| WD
Nép hé s
w
Tiép nhin hé so
| Kidm tra thong tin b so; thim dinh hé o/ |
‘ ; phe duyét két qui )
dich vu Buu chinh
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b) M6 ta chi tiét

Buéc chuan bi: S6 héa va luwu trir ho so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia cé nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic nop khac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buwdéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac da lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khoéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phéap trong Kho qudn ly diz liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thdng hoic dit liéu khai thac dugc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, cong chire/nguoi lao dong phai thong béo rd ly do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan
ho so, dong thoi dé nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phéap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ +UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi treong dién tir ma khang
Yyéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dicu kién, cong chuc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thyc hién ky so, dong dau dién tu
va thyc hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban giay hodc ngudi dan 6 nhu cau, viéc tra ket qua s& dugc
thuc hién tryuc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan ly dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Béi véi cac dir lieu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.

13. Thi tuc ding Ky lai két hon
1. Ma thu tuc: 1.004746

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cép xa noi da ding ky két hon trude day hozc Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi yéu cau thuong
tru

3. Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢& phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap Giay khai sinh ban sao (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao

- HG trg 100% muc phi, 1¢ phi doi véi cac thi tuc hanh chinh c6 mirc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cbng truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- D6i v6i céc thu tuc hanh chinh c6 mac thu phi, 1§ phi thudc tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi thuc
hién dich vu céng truc tuyen, mac thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- To khai ding ky lai két hon
- Mau ho tich dién tir twong tac ding ky lai . ] . . - CSDL hé tich dien tir
1 két hon, trong d6 c6 cam doan cac théng tin Dﬁ?” ;‘f hoa éhAanh S
" |cung cap la dung su that, khdng con ban phan fo so tir dong, 1. VNelD Pon dé nghi dudi dang
. . A « A 2. X dién dir liéu vao E- n
Cf,nnh_ Qlay Chung ,nha:m ket hOI\l, da\nop,du Form tir eo s& dit - Co s& dit liéu dan cu E-Form dién tu
cac giay to hién co6 va chiu hoan toan trach ligu dung chung:
nhiém truéc phap luat vé noi dung cam doan ’ ’
cua minh
y Truong hop thong tin chua
Thong tin duogc lay tu 1Ay d ‘ = die i
- L ... llay duoc tu co s¢ dir liéu
. . . : = di lie - CSDL ho tich dién tir Y Ae e
Ban sao Giay chiing nhan két hon duoc cap Eic €0 50 dir liu duoc duogc ket no thi lya chon 1
trude day. Néu khong co ban sao Giy ching etnol - Kho dit liéu dién tir cuatrong 03 hinh thac sau:
2 |nhan két hdn thi ndp ban sao ho so, gidy tor ca x [ Cé nhan khong phaiC4 nhan trén He thong (. v gian 1
nhan c6 cac thong tin lién quan dén ndi dung nop tai liéu nay khi cothong tin giai quyet thy )
dang ky két hon so dir lieu da dwoc kéttuc hanh chinh - Ban sao di¢n tir c6 ching
noi thuc
- Thoi han thuc hién: - Ban sao dién tu
~ — Theo quyét dinh cong ,
Ho chieu/Thé can cudc cong dan/Thé can Ja ' . | Co sé dit lieu quéc . o
' o bo cua co quan co . U q
3. |cudc/Can cude dién ta/Giay chung nhan can| X 1 gia vé dan cu 1ruong hop thong tin chua

cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va

tham quyén.

ldy duoc tir co so dit lidu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan h so Ban | Ban P'::‘L‘;‘;ggcgg"c Nguon di ligu/ Hinh thirc ngp
thfmg tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén duoc két ndi thi lya chon 1
cap, con gia tri s dung trong 02 hinh thac sau:
Gidy to c6 gia tri chirng minh théng tin vé cu - Van ban dién to
trd - Ban sao dién tir ¢6 chang

4. |(Truong hop co quan ding ky hé tich khong|  x Co so dir ligu ve cur tri thuc

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cue trii ciia
cdng dan)

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liu, dugc xé&c thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va huéng dan ca nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Td chire

Céng DVC Quic gia

=

Hé théng thng tin gidi quyét thi e hanh chinh

=2

H¢ thong, CSDL chuyén nganh

co ker qua dién nr

E

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Két qui bin gidy

e

Dién théng tin vio bidu miu dién b <

CSDL Quéc gia vé din cu’
\-..____________________...-*'

Kho quan I 6 Lieu dién ti

Tai sir dung, dinh kém thinh phin hé so [«

Nop hé so

L

Tiép nhin hé so

l

b

Kiém tra thing tin ho so, thim dinh hd so/

phé duyét két qua

cia cd nhan/td chire trén He

théng théng tin gidi quyét
TTHC Vi gidy tor trén
— VNeD

Két qui dién tir

-

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit ligu khai thac dugc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chic soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dix liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo cta ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau triic va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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14. Thi tuc dang ky lai két hon c6 yéu té nwéc ngoai

1. Ma thu tuc: 2.000513

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién L& phi cho ngudi thudc gia dinh c6 cong voi cdch mang; ngudi thuoc ho nghéo; nguoi khuyét tat.,

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- Hb tro 1000/9 mrc phi, I¢ phi doi véi géc thu tug hanh chinh c6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cong truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Bdi véi cac thu tuc hanh chinh c6 muc thu phi, & phi thuoc tham quyén ban hanh cua Hoi d@ng nhan dan thanh‘phé Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cdng truc tuyén, muac thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
o - ) Dién tir héa thanh | - CSDL ho tich dién tir
1 -To khai dang ky lai két hon theo mau p_h‘én hf) 0 tur fTéng’ _VNelD Don d& nghi dudi dang
- MAu h tich dién tir tvong téc ding ky lai| X dién di ligu vao E- e ) ARV
Két hon Form tor co s& dit |- Co s¢ dir licu dan cu E-Form di¢n tir
liéu dung chung;
- e , Thong tin duoc lay |- CSDL ho tich dién tir
Ban sao Giay chirng nhan két hon dugc cap tir cac co s& dit lieu _ ' Truong hob  thénd  tin
trude day. Néu khong c6 ban sao Giay ching duoc két néi - thO; dir |]¢u dién tr chua lgy d&cgc @ Cgié i
nhan két hon thi nop ban sao hd so, gidy to ca ' ,) cua to chac/ca nhan licu duoc Két néi thi lua
2. |nhan c6 cc thong tin lién quan dén noi dung| X - Ca nhan, to chuc| trén HE thong thong| o~ " r - oLt
dang ky két hon, khong phai ngp tai|tin giai quyet thu tuc| =~ g
liéu nay khi co so dir | hanh chinh sau:
liéu da duwoc két noi - Vian ban dién tu
TTP——— — - Thoi han thyc hign: _ , - Ban sao dién tir ¢d chirng
3 Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can § Theo quyér dinh Co so dit liéu quéc thuc

cudc/Can cude dién ti/Gidy chirng nhan cin
cudc hoac cac giay to khac c6 dan anh va

cong bo cua co quan
c6 tham quyen.

gia vé dan cu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gié tri sir dung (sau day goi tat 13
gidy to tiy than) dé chang minh vé nhan than
khi l1am tha tuc truc tiép tai co quan dang ky
ho tich

Gidy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
tr

(Truong hop co quan dang ky hé tich khong
thé khai thdc dwrgc thong tin vé noi cu trii cia
cong dan)

Co s dit liéu vé cu tra

- Viéc ra soéat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va Iuu trir hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc ket noi, chia sé, co quan nha nudc c6 trach nhiém chu dong khai thac va st dung théng tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong ng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai tljéc, st dung duoc do hé thdng chwa hoan tat két néi,~chia sé dir liéu hoac dur Iiéy khai
thac dugc khong day du, thicu chinh xéc, co quan tiép nhan o trach nhi¢m thong bao rd 1y do va hudéng dan ca nhan thuc hién nop bo sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir 6 gia tri phap ly dé€ lam can ctr giai quyet tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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Ci nhin/To chire

=2

Hé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién ne

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

Két qui bin gidy

5

CSDL Quéc gia vé din cu/
\-..____________________...-f'

Kho quan I 6 lieu dién ti

g
Dién thong tin vio biéu miu dién v
L
p r
Tai sir dyng, dinh kém thanh phin hé so
Nép hé so
w
Tiép nhin hd so

e

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho so

phe duyét két qua

E )

ciia ¢4 nhin/td chire trén Hé |

théng théng tin gidi quyét
TTHC' Vi gidy o trén

WD

Két qui dién tit

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chuc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dix liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo cta ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i v6i céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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15. Pang ky khai tir

1. Ma thu tuc: 1.000656

2. Co quan thuc hién:

- Uy ban nhan dan cép xi noi cu tri cudi cling caa ngudi chét thuc hién viéc dang ky khai ti;

- Uy ban nhan dan cip xi noi nguoi d6 chét hoic noi phat hién thi thé nguoi chét thuc hién viéc ding ky khai tir trong truong hop
khong xac dinh dugc noi cu tra cudi cing cia ngudi chét.

3. Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/l¢ phi:

- Mién 18 phi d6i véi truong hop diang ky khai tir ding han, nguoi thudc gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi
khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc khai tir (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Hb trg 100% muc phi, 1& phi ddi véi cac tha tuc hanh chinh ¢ muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cdng truc tuyén (khéng bao gom phi tham dinh hd so).

- Béi véi cac thu tuc hanh chinh c6 mac thu phi, 18 phi thugc thim quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh phé Ha Nai, khi
thuc hién dich vu cdng truc tuyén, muc thu phi, 1& phi duoc 4n dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gém phi thim dinh hd so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho pht hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- CSDL ho tich dién
pién tir hoa thanh |t
- To khai dang ky khai tir An ho A .
1 phan ho so tr dong, |- vNelD Pon dé nghi dudi dang
X dién dir liéu vao E-

- Mau ho tich dién tir twong tac dang ky khai
tur

Form tor co s¢ dir
liéu dung chung;

- Co s¢ dir liéu dan
cu

E-Form dién tu

Giay béo tir hoic gidy to thay thé Gidy béo tir do
co quan ¢ tham quyén cap. Truong hop ngudi
yéu cau da nop ban dién tir Giay béo tir hoic

Thong tin dugc ldy
tir cac co so dir liéu
duoc ket nol

- CSDL ho tich dién
tur

Truong hop thong tin

chua 1y duoc tir co s dir
ligu duoc két ndi thi lva
chon 1 trong 02 hinh thac

i i - y dit lidu y té
co quan dang ky ho tich da khai thac duoc dir ch nhan 16 ch Cosodirlicuyte
liéu dién tr c6 ky sb cua Gidy bao tir thi - Ca nhan, t6 chuc

R ) |- Co so dir liéu bao
khong phai ngp tai

khong phai nop ban gidy

Gidy to, tai liéu, chung ¢ do co quan, t6 chirc
cd tham quyen cap hodc xac nhan hop lé
ching minh su kién chét doi vaoi truong hop

lieu nay khi co so
dir liéu da dwoc két
noi

- Thoi han thuc
hién: Theo quyét
dinh céng bé ciia co

hiém x& hoi
- Kho dir liéu dién tu
cua to6 chuc/cad nhan
trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

sau:
- Véan ban dién tu

- Ban sao dién to co
chirng thuc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
dang ky khai ttr cho nguoi chét di 1au, khong quan  ¢6  tham
c6 Giay bao tur hoac gidy to thay Gidy béo tir quyen.
Vin ban ay quyén (duoc ching thyc) theo
quy dinh cua phap luat trong truong hop uy
quyén thuc hién viéc dang ky khai tir - Kho dit liéu dién tir
(Truong hop nguoi ¢é trach nhiém dang ky C‘q{a to ACh"If/Cé n[ﬁm
4. |khai tr uy quyén cho ngudi khac thuc hien| X trén H¢ thong thong
viéc dang ky khai tir ma ngudi dugc Gy quyén tin gial quyet thu tuc
la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, hanh chinh
em rudt cua ngudi uy quyén thi vin ban uy
quyén khong phai chiang thuc)
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé cin
ClI(:)’C/CﬁI} cu’(,'fc dién tﬁ;/Gié}/ Chl}l’ng, nh?n cér} Co s dit ligu quéc
5. |cudc hodc cac giay to khac co dqn anh val gia v& dan cu
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyeén
cap, con gia tri sir dung
6. t(?l;ay to c0 gia tri ching minh thong tin vé cu § Co s dit 116U vé cu tra
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

(Truong hop co quan dang ky hé tich khong
thé khai théc dwroc thong tin vé noi cu trii ciia
cong dan)

- Viéc ra soéat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c¢6 trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan ca nhan thuc hién nop b sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhan/To chire

Cong DVC Quic gia

=2

Hé théng théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh

=

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién ne

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

3

CSDL Quéc gia vé din cu'
\-..___________________...--"

Kho quan I 4 lieu dién ti

Kiém tra thong tin b so; thim dish b so/

cila cd nhan/td chire trén He

-

théng thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén
— VNeD

Két qui dién tir

‘ & phé duyét két qua
Nhin két qui qua
dich v Buu chinh
Fast Két qua ban gidy ( -
L [ e

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chic soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dix liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong trudong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo cta ca nhan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xur ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.



vy cdng truc tuyén (khdng bao géom phi tham dinh ho so).

16. Ping ky khai tir c6 yéu té nwéc ngoai

1. M4 thu tyuc: 1.001766
2. Co quan thue hién: UBND cép x&

3. Béi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lé phi:
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- Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong voi cach mang; nguoi thuoc ho nghéo; nguoi khuyét tat;
- Phi c4p ban sao Trich luc khai tir (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc
- H trg 100% mtc phi, Ié phi d6i véi cac thia tuc hanh chinh ¢6 mic thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chirc, c& nhan thuc hién dich

- Po6i vai céc tha tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thuoc tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi thuc
hién dich vu cong truc tuyén, mac thu phi, 1& phi duoc 4n dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gém phi thim dinh hd so).

5. Ra soat, danh gia

Cu thé:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phit hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuwong thic Nguén dir . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap ligu/ CSDL Hinh thic ngp
Dién tir hoa thanh dii[;'; ho tich
1 -To khai dang ky khai tir theo mau ggin d?gn c?g Iiét:ﬁ . Pon dé nghi duéi dang E-Form
* | -MAu h tich dién tr tuong tic dang ky | x ng, U1 - VNelD g ang

khai tur

vao E-Form tur co
so dir lieu dung
chung;

- Co so dir liéu
dan cu

dien tor
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

X Y Ban | Ban Phuwong thirc Ngudn dir - A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcép Iiég/ CSDL Hinh thic nop
- CSDL hg tich
dien to
- Coso dir liéu
Giay béo tir hoac gidy to thay Giay bao tur Thoéng tin dugc | yté
do co quan c6 tham quyén cap lay tir cac co SO dﬁ: - Co sé dit lieu
\ A A an AL ain liéu duoc két noi \ 2
(Truong hop nguoi yéu cau da nop ban di¢n bao hiém xa . . _ .
2. |t Gidy bao tir hodc co quan dang ky ho tich|  x - Ca nhan khéng | hoi Tru’ong‘ hop t}lorig tin chua la}/
d khai théc duoc dir lidu dién tir c6 ky s6 phai ngp tai ligw | o | 400 I co S0 dirfitu dugc ket
ciia Gidy béo ti thi khong phai nop ban nay khi co 56 0 | g b o o | Lor U lua chon 1 trong 02 hinh
” . . 16N tu cua ca | thic sau:
giay) lidu da duoC Ket | nhan tran He
nol thdng thong | - Van ban dién tur
- Thoi hgn thuc t'nq gial qu\yét - Ban sao dién tir 6 chung thuc
hi¢n: Theo quyét | tht tuc hanh
, 7 dinh cong bé cua | ChiNN
Giay to, tai liéu, chirng cir do co quan, té chic co quan ¢é tham
c6 tham quyén cap hoic xac nhan hop 1é quyen. - Kho dir ligu
3 |chang minh sy kién chét doi véi truong hop| di¢n tir cua ca

dang ky khai ttr cho nguoi chét da 1au, khong
6 Gidy béo tir hoic gidy to thay Gidy béo tir

nhan trén Hé
thong thong tin
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir
ligu/ CSDL

Hinh thic nop

Vin ban uy quyén (duoc ching thuc) theo
quy dinh cua phép luat trong truong hop uy
quyeén thyc hién viéc dang ky khai tir

(Truong hop nguoi co trach nhiém dang ky
khai ttr Gy quyén cho nguoi khac thuc hién
viéc dang ky khai tir ma ngudi duoc uy quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vog, chéng, anh, chi,
em rudt cia ngudi uy quyén thi vin ban uy
quyén khdng phai chang thyc)

Ho chiéu/Thé can cudc cdng dan/Thé cin
cudc/Can cude dién ta/Gidy chung nhan
can cudc hoic cac gidy to khac co dan anh
va thong tin ca nhan do co quan c6 tham
quyén cap, con gia tri sir dung

Gidy to ¢6 gia tri chirng minh thong tin vé
cu tru
(Truong hop co quan dang ky hé tich khéng

thé khai thdc dwoc théng tin vé noi cu trii
cua cong dan)

giai quyét thu
tuc hanh chinh

Co so¢ dir liéu
quoc giave dan
cu

Co so dir ligu vé
cu tri
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thng tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ni, chia sé dix liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va huéng dan c& nhan thyc hién nop bé sung
thanh phan hé so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhan/To chire

=

Hé thing thing tin gii quyét thii tuc hanh chinh

=

Hg thong, CSDL chuyén nganh

co ket qua dién i

dich v Buu chinh

Fost

Két qud ban gidy

S

‘ Dién théng tin vao bidu miu dién ti J‘

CSDL Québc gia vé din cu'
‘a.________________..r-"

Kho quan I dF liéu dién ti

Tiép nhin hé so

l

Kiém tra thing tin bo so; thim dinh ho so’
phé duyét ket qua

ciia cd nhan/té chirc trén H |

théng thong tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén

S B

K&t qui dién i

E )

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu triv hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Ca nhan thuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da dugc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dét li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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17. Pang ky lai khai tir

1. Ma thu tuc: 1.000656

2. Co quan thuc hién:

- Uy ban nhan dan cép x4 noi cu tra cudi cing ciia nguoi chét thyc hién viée diang ky khai tir;

- Uy ban nhan dan cip xa noi nguoi d6 chét hoic noi phat hién thi thé nguoi chét thuc hién viéc dang ky khai tir trong truong hop
khong xac dinh duoc noi cu tra cudi cling cia ngudi chét.

3. Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/l¢ phi:

- Mién 1& phi d6i véi truong hop diang ky khai tir ding han, nguoi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi
khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc khai tir (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Hb trg 100% muc phi, 1& phi ddi véi cac tha tuc hanh chinh ¢ muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cdng truc tuyén (khdng bao gom phi tham dinh hd so).

- Péi vai cac thu tuc hanh chinh ¢6 mic thu phi, 18 phi thugc tham quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cdng truc tuyén, muc thu phi, 1& phi duoc 4n dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gdm phi thim dinh hd so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop vé6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- CSDL h¢ tich dién
pién tir hoa thanh |t
-To khai dang ky khai tu An ho A .
-Mau hg tich dién tir twong tac dang ky khai - ) g LA B} ‘an
tir Form tir co s§ di |- Cosodirliéudan | E-Form dientu
liéu dung chung; cu
Théng tin duoc lay -WCSDL ho tich di¢n Tru’(‘yng hop t‘h()ngv tir~1
Giky béo tir hogc gidy torthay thé Gidy béo tir do tir cac co 5o dir ligu | 10 chua lay dugcti cos6 di
L A A oA . o duoc két néi o o 1A 1A licu duoc ket noi thi lya
co quan c6 tham quyen cap. Truong hop nguoi - - Coso dir ligu y te N ;
8u cau da nop ban dién tar Gidy bao tir hoic 4 nhan t4 chr chon 1 trong 02 hinh thic
2. Y ' ' ' X - Ca nhan, t6 chit | . cg s¢ dir lieu bao | sau:

co quan dang ky ho tich da khai thac duoc dir
liu dién tir c6 ky sb cua Gidy béo tu thi
khdng phai nop ban gidy

khéng phdai ngp tai
lieu nay khi co so
dit ligu d@a duoc két
noi

hiém x4 hoi

- Kho dir liéu dién tir
cia to6 chuc/cad nhan
trén Hé thdng thong

- Van ban di¢n tu

- Ban sao dién ta co
chirng thuc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

X A A Ban | Ban Phwong thic Nguén di ligu/ ; o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
- Thoi han thuc |[tin giai quyét thu tuc
hién: Theo quyét | hanh chinh
, 7 dinh cong bé ciia co
Giay to, tai liéu, ching ctr do co quan, to chirc quan c6 tham
c6 tham quyén cip hoic xac nhan hop Ié quyen.
3 [chang minh sy kién chét ddi véi trudng hop| X
dang ky khai ttr cho nguoi chét di 1au, khong
c6 Giay béo tir hoic gidy to thay Gidy bao tir
- - Kho dir liéu dién tir
Van ban uy quyén (dugc chung thyc) theo cia t& chic/ca nhan
quy‘dinh cua phép luat trong truong hop uy trén Hé théng thong
quyen thuc hién viéc dang ky khai tur tin giéi' quyét thi tuc
(Trudng hop ngudi ¢ trach nhiém ding ky hanh chinh
4. |khai tr ay quyén cho ngudi khac thuc hién| X
viéc dang ky khai tir ma ngudi duoc ay quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi,
em rudt cua ngudi uy quyén thi vin ban uy
quyén khong phai chiang thuc)
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé cin o
5. |cudc/Can cude dién ta/Gidy chung nhan can|  x Co s¢ dit lieu quoc

cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va

gia vé dan cu




118

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sur dung
Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu
tru
6. |(Truong hop co quan ding ky ho tich khdng|  x Co 5o dir ligu vé cur tra

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cue trii ciia
cdng dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Poi véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dit lieu, dugc xac thyc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cé trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hoic dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cd trdch nhi¢m thong bao rd 1y do va hudng dan c& nhéan thyc hién nop bo sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir cO gia tri phap 1y d€ lam can ctr giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, ddi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
 + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chuic soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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18. Ping ky lai khai tir cd yéu té nwéc ngoai

1. Ma thu tuc: 2.000497

2. Co quan thuc hién: UBND cap x4

3. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢& phi cho ngudi thude gia dinh ¢ cong voi cach mang; nguoi thuoc ho nghéo; nguoi khuyét tat;
- Phi cp ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- HO trg 100% mirc phi, 1& phi dbi vé6i cac thu tuc hanh chinh ¢6 mirc thu do B9 Tai chinh quy dinh khi to chiic, ca nhan thyc hién
dich vu cong truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Bdi véi cac thu tuc hanh chinh c6 mac thu phi, Ié phi thuoc tham quyén ban hanh cua Hoi déng nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cng truc tuyén, muc thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctiia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trudéc T4i cau tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyet dinh cong bo
. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
-Td khai dang ky lai khai tir theo mau
_ MU ho tich dién tir twong tac thuc hién ding . rCSbLhotichdienta
1 Ky lai khai tir, trong d6 c6 cam doan cac thong Dﬁ?” ;‘f hoa éhAanh - VNelD
" Itin cung cAp 1a dung sy that, khong con ban phan 1o so tr dong, et Don dé nghi dusi dang
. £ . Ry L e A X dien dir liéu vao E-  Co so dir liéu dan cu ea
chinh Giay chang ti/Trich luc khai tir, da nop \ . E-Form dién tu
diL CAC idv 1 hicn c6 VA chiu hodn toan tréch Form tor co s¢ dir
u c4c giay o hién ¢ va chiu hoan toan trac liéu diing chung:
nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam doan
cta minh
5 i 4y |- CSDL ho tich dién .
Thong tin fm({c !?y , © He die Truong hop thong tin
. . tir cée co s¢ dir ligu |t chua 13y duoc tir co so
Ban sao Giay ching tir trude day duoc cap duoc két noi _Cosddilicuvdyté | di lieu duoc két néi thi
hop 1& . . ' lya chon 1 trong 03 hinh
o L - Ca nhan khong | _ g o di ligu v bao | e anyr
2 [(Néu khong ¢ ban sao Giay ching tir trdc « phai ngp @i lieu | nidm xa hoi :
day dugc cap hop 1 thi nop ban sao hd so, nay khi co so dir ' - Vin ban dién tir
gidy to !ién quan c6 noi dung ching minh sy ligu da dwoc kétnoi |- tho,dfr Ijéu djén tff - Ban sao dién ti co
kién chét) . cua ca nhan trén Hé ching thuc
- Thoi han thuc |théng thong tin giai '
hl_én: Theor quyét quyét tha tuc hanh |- Ban sao dién t
dinh cong bo cua co | chinh
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

X A A Ban | Ban Phwong thic Nguén dir ligu/ ; o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
Vin ban 1y quyén theo quy dinh caa phap quan c6 tham
luat trong trudng hop ay quyén thuc hién quyen. o
dang ky lai khai ti - Kho di ligu dién ti
cua ca nhan trén Hé
3. |(Truong hop ngudi duoc ity quyén 1a 6ng, ba,|  x théng thong tin giai
cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em ruét cua quyét thu tuc hanh ) _
ngudi uy quyén thi vin ban uy quyén khdng chinh Truong hop thong tin
phai ching thuc) chua lay du’Q:C tl‘l” co so dir
liéu duoc két ndi thi lua
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé cin chon 1 trong 02 hinh thtc
ClI(:)C/CEVllvl cu’(")rc dién tl"f/Gié’y Ch}'rng/ nhqém Cﬁl:l Co so dit lidu quéc sau:
4. cu’AOC hpac ’cacAglay to khac cc3 da;n anh Ya X gia vé dan cu _ Van ban dién ti
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen
cap, con gia tri sir dung - Ban sao dién ta co
; : chung thyc
Giay to co gia tri chiing minh thong tin vé cu
trd
5. |(Truong hop co quan dang ky hé tich khong|  x Co 50 dit ligu vé cu tra

thé khai thdc dwroc thong tin vé noi cur trii cia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: D4i voi céc thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
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viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan h so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, su dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va huéng dan ca nhan thuc hién nop bé sung
thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6

Hé thing, CSDL chuyén nganh

Ci nhan/To chire Céng DVC Quoc gia Hé thong thng tin gidi quyét thi tue hanh chinh 6 ket qua dién t

1 e
Chon thi tyc, co g Dién théng tin vio biéu mau dién tif CSDL Quéc pia vé din cu
thipe hign ding ky doanh nghiép
e —— R
-
Kb qoda T 69 T Gk
Téi sir dung, dinh kém thinh phin hé so quén I di liéu dién o
e P cia ci nhan'td chifc trén He
théng théng tin gidi quyét
i TTHC Vi gidy to trén
[ Nop ho so ]
Tiép nhiin b so }

I

Kiém tra théng tin hd sc; thim dinh hé so
phé duvét ket qua

Nhan két qui qua

dich v Buu chinh

Két qui dign tir

| Pomt | Két qui bin gidy ( -
M « Tra két qui
! L

A —
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b) M6 ta chi tiét

Buéc chuan bi: S6 héa va luwu trir ho so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia cé nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic nop khac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buwdéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thuc hién: Cong chire/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac da lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khoéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phéap trong Kho qudn ly diz liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thdng hoic dit liéu khai thac dugc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé ngudi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vj thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat di liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén méi treong dién tir ma khang
yéu cau nguoi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua s& dugc
thuc hién tryc tiép tai chi nhanh ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac qua dich vy buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan Iy dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- D6i v6i céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd thong nhat.

19. Pang ky giam h{

1. Ma thu tuc: 1.004837

2. Co quan thuc hién: UBND cap x4 noi cu trii cua ngudi dugc giam ho hoic nguoi giam ho

3. Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/l¢ phi: Khéng

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 déng/ban sao trich luc;

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac ¢ lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. X a Ban | Ban . £ Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinhl sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thirc nop
- CSDL ho tich dién
-To khai dang ky gidm ho Pién ti hoa thanh phan hd [ ‘
1. |-Mau hé tich dien tir twong téc dang ky| x so ty dong, dicn dir licu vao |. yNelD Bon de nghi dudl
. E-Form tx co so dior liéu _ dang E-Form dién tu
giam ho dung chung; - Co so dir ligu dan
cu
Van ban cu nguoi giam ho theo quy dinh o o Truong hop théng tin
o |cua B¢ luat Dan sy dbi véi truong hop dang| Thong tin dugc lay Wreac | csplL hg tich |chua lay duoc tir co
ky giam ho ci co o dir ligu duoc ketnoi | 4.0 4 so dit lieu duoc két
¢ han khe . ' ndi thi lya chon 1
;a(_llgAnhap ;Zgng p?hg I~ |n-'0Ap - Kho dir li¢u di¢n trong 02 hinh thac
~ : — — i li OU | pr o a2
Gidy to ching minh diéu kién giam ho 7 df;:%t n(’j,iww “7¢% | trcuacanhan trén | sau:
dwong nhién theo quy dinh ciia Bo luat Dan ' He thong thong tin e
su dbi voi truong hop dang ky giam ho - Thoi han thyc hi¢n: Theo | giai quyet thi tuc | Van ban di¢n tr
3. X quyét dinh cong bo cua co | hanh chinh

duong nhién

Truong hop ¢6 nhiéu ngudi cung du diéu
kién [am giam ho duong nhién thi nop thém

quan c6 tham quyén.

- Ban sao dién tir ¢6
ching thyc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan ho so cﬁ?:h 3;2 Phuwong thirc cung cap Ngu%nsgul’_“?w Hinh thic nép

van ban thoa thuan vé viéc cr mot ngudi
lam gidm ho duong nhién
Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap
luat trong truong hop ty quyén thuc hién - Kho dir liéu dién
viéc dang ky giam ho. Truong hgp nguoi tir cia ca nhan trén

4, |dugcuy quyén la éng, ba, cha, me, con, vo,| Hé théng, théng tin
chong, anh, chi, em rudt cia nguoi uy giai quyet thu tuc
quyén thi van ban uy quyén khong phai hanh chinh
chung thyc
Ho6 chiéu/Thé can cude cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chimg nhan
cin cudce hoidc cac gidy to khac co dan anh Co so dir ligu

5. |va thong tin c4 nhan do co quan c6 thim| x quoc gia ve dan cu

quyén cip, con gia tri sit dung dé chung
minh vé nhan than khi 1am thu tuc truc tiép
tai co quan dang ky ho tich
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. X a Ban | Ban . £ Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinhl sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thirc nop
Gidy to& ¢0 gid tri ching minh thong tin vé Co s dii lieu vé cu
cu tra trong truong hop co quan dang ky tri '
6. X

ho tich khdng thé khai thac dwoc théng tin
vé noi cu tri ciia cong dan

dinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trix horp phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va huéng dan ca nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6 (c6 phi)
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Ci nhin/To chire

=2

Hé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién ne

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

Két qui bin gidy

5

CSDL Quéc gia vé din cu/
\-..____________________...-f'

Kho quan I 6 lieu dién ti

g
Dién thong tin vio biéu miu dién v
L
p r
Tai sir dyng, dinh kém thanh phin hé so
Nép hé so
w
Tiép nhin hd so

e

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho so

phe duyét két qua

E )

ciia ¢4 nhin/td chire trén Hé |

théng théng tin gidi quyét
TTHC' Vi gidy o trén

WD

Két qui dién tit

b) M0 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va Iwu trir hd so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N6i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua c0 san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da dugc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dét li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chire soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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20. Pang ky giam hd co yéu té nwéc ngoai
1. Ma thu tuc: 1.001669

2. Co quan thyc hién: UBND cap x3 noi cu tra cia ngudi duoc giam ho hodc nguoi giam ho thyc hién dang ky giam hé giira cong dan

Viét Nam va nguoi nudc ngoai cung cu tru tai Viét Nam
3. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
4. Phi/l¢ phi:
- Mién I¢ phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 déng/ban sao trich luc;

- Hd trg 100% mtc phi, 1& phi d6i voi cac tha tuc hanh chinh ¢6 mirc thu do B Tai chinh quy dinh khi t6 chic, ca nhan thuc hién dich

vu cdng truc tuyén (khdng bao géom phi tham dinh hd so).

- Pdi vai cac tha tuc hanh chinh c6 mic thu phi, 18 phi thugc tham quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh pho Ha Noi, khi thyc

hién dich vu cong truc tuyén, mac thu phi, I& phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gdm phi thim dinh hd so)
5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. PO Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cp CSDL Hinh thac ngp
pien ti héa thanh I CSDL ho tich dién ti
“To khai dang ky giam ho phan ho so tr 4ong, |- VNelD Pon dé nghi dusi
L1 \Miu ho tich dién tir trong tic dang kY gigm ho | dien du licu vao E- g fia s dang E-Form dién tu
0 tich dig g g Ky giam ho Form tr co s& dit | Co so dit ligu dan cy | 98N9 E-Form dien tur
liéu dung chung;
Van ban ctr nguoi gidm ho theo quy dinh caa i - CSDL hoé tich dién
Bo luat Dan su dbi véi truong hop dang ky Thong tin dugc lay tir | . o '
giam ho cir; gidy to ching minh diéu kién cic co s¢ dir ligu Truong hop théng tin
giam ho duong nhién theo quy dinh cua Bo dugc két néi - Kho dir liéu dién tr | chua 13y duoc tir co s6
2. | luat Dan su doi véi truong hop diang ky giam | X A .. | cua ca nhan trén H¢ | dix licu duoc két ndi thi
ho duong nhién; trudng hop c6 nhidu nguoi - Canhankhong phat |y <, “thang tin giai | ua chon 1 trong 02 hinh
cung du diéu kién 1am giam ho duong nhién nop ta|~I|__eu n?y khi quyét thu tuc hanh | thie sau:
thi nop thém van ban thoa thuan vé viéc cir mot co s dit ligu da duoc | o0 ' :
ngudi lam gidm ho duong nhién ket noi - Vin ban dién tir
Yﬁn ban uy guyén (dugc ching thyc) theo quy - Thoi han thuc hién: | - Kholdtr Ijéu dAién W | . Ban sao dien tir c6
dinh C1_1:51 ph:ap Iua}t tl.r(’)ng tl:u:ong hop uy quyen Theo quyét dinh Cu? ca nt\an tren I_—I7¢_ chiing thuc
3. | thuc hién dang ky giam ho. X thong thdng tin giai

(Truong hop nguoi duoc uy quyén 14 dng, ba,
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt caa

cong bo cua co quan
cé tham quyen.

quyét thu tuc hanh

chinh
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Trwéc Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hb so theo Quyét dinh cong bé Sau Tai cau truc

Ban | Ban Phuong thiic Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cap CSDL

Hinh thirc nop

ngudi uy quyén thi van ban uy quyén khong
phai chang thyc)

H6 chiéw/Thé cin cudc cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy chung nhan cin ’
cudc hodc cac gidy to khac co dan anh va thong C_O’ s¢ dix lieu quoc
4. |tin c4 nhan do co quan c6 thAm quyén cap, con| x gia ve dan cu

gia tri sir dung (sau ddy goi tat |4 gidy to tuy than)
dé chirng minh vé nhan than khi 1am thu tuc truc
tiép tai co quan ding ky ho tich

Gidy to ¢6 gia tri chang minh thdng tin vé cu tra

(Trueong hop co quan dang ky hé tich khdng thé
khai théc dwoc thong tin vé noi cur trii ciia cdng
dan)

X Co so dir liéu veé cu tra

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tmg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai nop hoidc cung cap lai cac loai gidy to nay duéi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xéac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va huéng dan c& nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan hé so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy
dinh.
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a) Luu d6 (c6 phi)

Ci nhan/To chire

-

Hé thing théng tin gidi quvét thi tuc hanh chinh

=

Hg thong, CSDL chuyén nganh
co két qua dién ne

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

Két qui ban gidy

Dién théng tin vao bifu miu dién b

|

e

;

r

Tai sir dyng, dinh kém thanh phin hé so

CSDL Quéc gia vé din cu
*u-.________________..-—"

Kho quan Iy it licu dién i

Nophd so

L

Tiép nhin hd so

l

e

Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho sot/

|

m )

ciia cd nhan'th chire trén He

-

théng théng tin gidi quyét
TTHC Vi gidy to trén

S N

Két qua dién n

phé duyét ket qui
{ Tri ket qui ]
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b) M6 ta chi tiét

Buéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ni, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia ¢ nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic nop khéac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng thdng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:C/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phéap trong Kho qudn ly diz liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thdng hozc dit liéu khai thac dugc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé ngudi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ +UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi treong dién tir ma khang
yéu cau nguoi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua s& dugc
thuc hién tryc tiép tai chi nhanh ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac qua dich vy buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan ly dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Béi véi cac dir lieu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu ding chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd thong nhat.

21. Piang ky cham dirt giam ho

1. Ma thu tuc: 1.004845

2. Co quan thuc hién: UBND cap x4 noi di dang ky giam ho trudc day

3. Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/l¢ phi: Khong

- Phi cap ban sao Trich luc dang ky cham dat giam ho: 8.000 dong/ban sao trich luc
5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir - A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cAp lidu/ CSDL Hinh thic nop
1. - CSDL h¢ tich
, bién tir héa thanh dien tur
-To khai dang ky cham dat giam ho phan hd so tu
i A A ot L VNelD A ot e )
_MAu hé tich dién tir twong tic dang ky| x dong, dién dir licu Bon ¢ nghi dudi dang E-Form
X AP vao E-Form trr co | o 5o dit lieu dién to
cham duat gidm ho r e 1A . o soaulie
s& dir liéu dung dan cu
chung;
. |- CSDL ho tich
Thong tin duoc lay | sian tir
tr cac co so dit liéu ' _
X . . duoc két ndi - Kho dir liéu \ . . £
Giay to lam can cur cham dat giam ho theo R EenTo dién tir cua ca gm"r;‘:’ hQ‘pﬂ tdhf)rll% tgl Chl;?t laf./
2. |quy dinh cta Bo luat Dan sy X - C4& nhan khong At 5 | uoc tuco 5o du licu duge Ket nol
e S ' héi noo tai lie nhgn tre:‘n l__lf" thi lya chon 1 trong 02 hinh thirc
phat nop tal Tlel | thong thong tin | .
ndy khi co s Qi | giaj quybt thi '
licu da dugC ket | yyc nanh chinh |- Van ban dién tix
noi '
A ~ nian | - Ban sao dién tir c6 ching thuc
Van ban uy quyen theo quy dinh cta phap . Thoi han thuc |- .Fho, d‘{ licu ' I
3 |luét trong trudng hop uy quyén thuc hién| hién: Theo quyét di¢n tr cua ca

viéc dang ky cham dut giam ho

dinh cdng bé cua

nhan trén Hé

thdng théng tin
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bé Sau Tai cau tric

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir - A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cAp lidu/ CSDL Hinh thic nop
(Truong hop nguoi dugc uy quyén 1a 6ng, co quan cé tham | giai quyét thu
ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em quyen. tuc hanh chinh

rudt cia ngudi ty quyén thi vin ban ay
quyén khong phai ching thuc)

Ho6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin
cudc/Can cude dién tir/Gidy ching nhan
cin cudc hoic cac gidy to khac co dan anh
4. |va thong tin c4 nhan do co quan c6 thAm| x
quyén cap, con gid tri st dung dé chung
minh vé nhan than khi 1am thu tuc truc tiép
tai co quan dang ky ho tich

Co so dir liéu
quoc gia ve dan
cu

Gidy to ¢6 gia tri chirng minh thong tin vé
cu tra _
Co so dir liéu
5. |(Truwong hop co quan dang ky hé tich khong|  x Vé cur tra

thé khai thdc dwoc théng tin vé noi cu trii
cua cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dit lieu, dugc xac thyc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi,NChig sé dit liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 15 1y do va hudng dan to chuc, c& nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly dé lam can cur giai quyet tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
- A - . : = — . . i . i = Héthsng,QSDLchn_vEnng’mh
Ca nhin/To chir Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét thia tuc hanh chinh o6 kit qui dién tir
. — Bing nhip
Ad I
r ' ‘-_._____‘__—__'____../
Chon thil tuc, co q;l Dién thong tin vio biéu miu dién ti CSDL Quéc gia vé din cu
thie hién ding ki doanh nghiép
‘-.,_____‘_‘—._'_'_,_,.J
b R i 1o Kho quan I df Licu dién tit
Tiu sir dyng, dinh kém thanh ho so e quan 1y o Ie
! phin cila c4 nhin/td chire trén Hé
- thong théng tin giai quyét
i TTHC/ Vi gidy ti trén
[ Nép hé so
[ Tiép nhin hé s
Kiém tra thong tin hé s, thim dinh hé so
phé duyét két qui
Nhin két qui qua
dich vy Buu chinh
| Fost | Két qui ban gidy ( ) | Két qui dién tiy
IFI < Tri két qui
0| L |
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b) M6 ta chi tiét

Buéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia cé nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic nop khac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buwdéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thuc hién: Cong chire/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac da lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khoéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phéap trong Kho qudn ly diz liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thdng hoic dit liéu khai thac dugc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé ngudi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vj thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Ty dong thuc hién vigc kiem tra, di soat di liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén méi treong dién tir ma khang
yéu cau nguoi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua s& dugc
thuc hién tryc tiép tai chi nhanh ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac qua dich vy buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan Iy dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Béi véi cac dir lieu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.

22. Pang ky cham dirt giam hd c6 yéu té6 nwéc ngoai

1. Ma thu tuc: 2.000756

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- H& tro 100% muc phi, 1& phi ddi véi cac tha tuc hanh chinh ¢6 mirc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chic, ca nhan thyc hién
dich vu céng truc tuyén (khong bao gom phi tham dinh ho so).

- Bdi véi cac thu tuc hanh chinh ¢6 mic thu phi, & phi thuoc tham quyén ban hanh cua Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 18 phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh hd so)

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan h so Ban | Ban P"C‘l‘;‘;‘égcgg"c Nguon di ligu/ Hinh thirc ngp
, pién tir héa thanh- CSDL ho tich dién tur
L | Tokhai déng ky cham dat giam ho X ghﬁn :0 o W fiéng- VNelD Pon d& nghi dudi dang E-
;:r,/lta;i :; Egh ien L aong tie dang k5 cham Floerr;n tl‘L; cclre:é \(;?i’oliéu- Co s& dit ligu dan cu Form dign tu
dung chung;
Thong tin dugc lay |~ ©SPL N0 tich dién ti Truong hop thong tin
B ’ 3 tir cac co'so dur liéu | - Kho dit ligu dién tir | chua lay duoc tir co so dit
5 Qléytd lam can cﬁ:ﬂchém dat giam ho theo quy « duoc két noi cia ca nhan trén He¢ |lieu dugc két ndi thi lua
dinh cua B luat Dan su - Ca nhan khong thén’g thong tin gidi | chon 1 trong 02 hinh thic
phai nép tai lieu quyét tha tuc hanh |sau:
nay khi co so dir| oM - Van ban dign ti
Vin ban ty quyén (duoc ching thic) theo quy ligu da durgc két nol - Kho dir liéu dién tr |- Ban sao dién ta co
3. |dinh cua phap luat trong truong hop ay quyén|  x - Thoi ’

thyc hién dang ky cham dut giam ho

han thuc
hién: Theo quyét

cua ca nhan trén Hé
thdng théng tin giai

chung thyc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd se theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau truc

. A A Ban | Ban Phwong thirc Nguon dir liéu/ N A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
(Trudng hop ngudi duoc uy quyén 13 éng, ba, dinh cong bé ciia co | quyét tha tuc hanh
cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt caa quan cd  tham | chinh
ngudi Gy quyén thi van ban iy quyén khdng quyen.

phai ching thuc)

Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can
cudc/Can cude dién ti/Gidy chiing nhan cin
cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gié tri sir dung (sau day goi tat l1a
gidy to tuy than) dé chang minh vé nhan than
khi lam tha tuc truc tiép tai co quan dang ky
ho tich

Co sé dit lidu qubc gia
X vé dan cu

Gidy to ¢ gia tri ching minh thong tin vé cu
trd

S |(Truong hop co quan ding ky hé tich khong| X Coso dir ligu vé cu triy
thé khai théc dwroc thong tin vé noi cu trii ciia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuy@n nganh hoic cac nén tang so tin cay da hoan thanh
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viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan hd so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao 6 1y do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu do
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Hé théng, CSDL chuyén nganh

Ca nhan/To chirc Cong DVC Quéc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh €6 kit qua dién &

’ e Ding nhap

Chon tha tuc, co q
thyc hién

Dién thong tin vao biéu mau dién ty ﬁ
dang ki doanh nghiép
. J
, N ——
Téi st dung, dinh kém thanh phin hd so Kot quetl¥ i blo i 1o

cia ca nhin'td chire trén He |

thong thong tin giai quyet
l TTHC/ Vi giay to trén
VNeID
[ Nop hé so ]

[ Tiép nhin hé so ]

!

| Kiém tra théng tin hé so; thim dinh hé so/ J

Giti yéu ciu thanh toan|

phé duyét két qui
Thyc hién thanh’ toan o)
phi truc tuyén i
thanh cong
Nhin két qui qua
c}xjch vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dink)
4 z - . -
[ Két qua bin gidy ( , ) Két qui dién i
R Trakét qua
N | | J

b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin dé o trong cac co s¢ dir licu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vj thyc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hodc Hg thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va S¢ Tu phap, UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, doi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ S¢ Tu phap, UBND cép x&: Khai thc dix liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hign tham dinh noi dung ho so trén méi truong dién
tu ma khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so va
thuc hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyeét vao cac co s dit liéu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.



23. Pang ky giam sat viéc giam ho
1. Ma thu tyc: 3.000323

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tri ctia ngudi dugc giam ho

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lé phi: Khdng
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- Phi cap ban sao Trich luc dang ky giam sat viéc giam ho (néu cd yéu cau): 8.000 dong/ban sao

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéac c6 lién quan.
Cu thé:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cAu trac

STT

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban
sao

Phwong thic
cung cap

Ngudn dir liéu/
CSDL

Hinh thirc nop

-To khai dang ky giam sat viéc giam ho

-MAau hg tich dién tir twong tac ding ky giam| X
sat viéc giam ho

bién tir héa thanh
phan hé so ty dong,
dién dir liéu vao E-
Form tor co s& dir
liéu dung chung;

- CSDL h¢ tich dién tir
- VNelD

- Co so dir liéu dan cu

Pon dé nghi dudi dang
E-Form dién tu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd se theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau truc

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- CSDL hg tich dién tir

- Kho dir liéu dién tir
cua /ca nhan trén Hé
théng thdng tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Van ban la can ct chung minh viéc thoa
2. |thuan cti/chon nguoi giam sat giam ho theo|
quy dinh cua B¢ luat Dan su

Thong tin duoc lay

tr cac co so dir liéu
duoc két noli

Truong hop thong tin
chua ldy duoc tir co so dit
lieu dugc két ndi thi lva
chon 1 trong 02 hinh thuc
sau:

Vin ban 1y quyén theo quy dinh caa phap
luat trong trudng hop uy quyén thuc hién viéc o
ding ky gidm sat viéc giam ho - Kho dir li¢u dién ti
cua /ca nhan trén Hé
thdng thdng tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

- C& nhan khéng
phdi ngp tai ligu nay
khi co so dir lieu da
duroc két noi

3. |(Truong hop nguoi dugc ay quyén laong, ba,|  x
cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt caa
ngudi Gy quyén thi van ban ay quyén khéng
phai ching thuc)

- Van ban dién tur

- Thoi han thuc hién: - Ban sao dién tir 6 chang

Theo quyér dinh
cong bo cua co quan
cO tham quyen.

Ho chiéu/The can cudc cong dan/Thé can thuc

cudc/Can cude dién ti/Gidy chiing nhan can

cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va

Co so dit liéu quéc

4. ! v X 050U
théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyeén gia vé dan cu
cap, con gia tri su dung
Gidy to ¢6 gia tri chieng minh théng tin vé cu r e N A ,
S, tra Y e : J X Co s¢ dix ligu ve cu tr
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Ban

Thanh phan ho so chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

(Truong hop co quan dang ky hé tich khong
thé khai théc dwroc thong tin vé noi cu trii ciia
cong dan)

theo

- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao 16 1y do va huéng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang vian ban dién tir hodc ban sao dién tir co gié tri phap 1y dé 1am cin cir giai quyét thu tuc hanh chinh

quy dinh.
6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Hé théng, CSDL chuyén nganh

Ca nhan/To chirc Cong DVC Quéc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh €6 kit qua dién &

’ e Ding nhap

Chon tha tuc, co q
thyc hién

Dién thong tin vao biéu mau dién ty ﬁ
dang ki doanh nghiép
. J
, N ——
Téi st dung, dinh kém thanh phin hd so Kot quetl¥ i blo i 1o

cia ca nhin'td chire trén He |

thong thong tin giai quyet
l TTHC/ Vi giay to trén
VNeID
[ Nop hé so ]

[ Tiép nhin hé so ]

!

| Kiém tra théng tin hé so; thim dinh hé so/ J

Giti yéu ciu thanh toan|

phé duyét két qui
Thyc hién thanh’ toan o)
phi truc tuyén i
thanh cong
Nhin két qui qua
c}xjch vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dink)
4 z - . -
[ Két qua bin gidy ( , ) Két qui dién i
R Trakét qua
N | | J

b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin dé o trong cac co s¢ dir licu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Pon vj thyc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hodc Hg thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va S¢ Tu phap, UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, doi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

+ S¢ Tu phap, UBND cép x&: Khai thac di liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi truong dién
tu ma khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du di€u kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so va
thuc hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap s6) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hoic vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoidc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao cac co s dit liéu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.



24. Pang ky cham dirt giam sat viéc giam hé

1. Ma thu tuc: 3.000322
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2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xi da dang ky giam sat viéc giam ho

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lé phi: Khdng

- Phi cap ban sao Trich luc dang ky cham duat giam sét viéc giam ho (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao;

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho pht hop v6i quy dinh cta Ludt Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
Cu thé:

Truwéc Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cAu trac

. X LA Ban | Ban Phwong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cAp CSDL Hinh thac ngp
-T& khai dang ky chdm dut giam sat viéc giam pién tir héa thanh | CSDL h¢ tich dién tu
ho phan ho so tu dong, |- VNelD A C o
L. X dién dir lieu vao E- Bon de nghi dudi dang

-Mau ho tich dién tir trong tac ding ky cham
dut giam sat viéc giam ho

Form tor co s& dir
liéu dung chung;

- Co so dir liéu dan cu

E-Form dién tu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

X A A Ban | Ban Phwong thic Nguén di ligu/ ; o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
- Kho CSDL hg tich
dién to
) Gidy to lam can ctr cham dat giam sat viéc - Kho,dﬁ: Ijéu dign tff
" |gidm ho theo quy dinh cia Bo luat Dan sy X cua ca nhan trén Hé
Thong tin dugc ldy thﬁn}] thdng tin giai
tir cac co so dit lieu | quyet tha tuc hanh . ) i
duoc két néi chinh Truong hop thong tin
i chua lay duoc tir co so dir
Vin ban 1y quyén theo quy dinh caa phap - Ca nhan khong liu duoc két ndi thi lya
luat trong trudng hop uy quyén thuc hién viéc phai ngp tai ligu _ ' chon 1 trong 02 hinh thirc
dang ky cham dut giam sat viéc giam ho nay khi co so dir |~ Kho,dff 'Jéu d}én | sau:
. liéu da dieoc kétndi | Cud ca nhan trén He
3. |(Truong hop nguoi dugc ity quyén 1a 6ng, ba,|  x ' ' théng thong tin giai |- Van ban dién tu
cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt caa - Thoi han thuc quyét thu tuc hanh , o,
ngudi Gy quyén thi van ban ay quyén khong hign:  Theo quyet | chinh ) ','D’an sao dien €0
phéi ching thuc) dinh cong b ciia co chimg thuc
quan c0  tham
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can quyen.
cude/Can cu’(,'fc di.é,n tfr/Giéi}/ Chll'Ing, nhan cér} Co so dit lidu quéc
4. |cudéc hoac cac giay to khac c¢6 dan anh va| gia vé dan cu

thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén
cap, con gia tri s dung
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
Gidy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
trd
5. |(Truong hop co quan ding ky ho tich khdng|  x Co so dir ligu veé cu tri

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cu trii ciia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir licu, dugc xac thuc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

dinh.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung duoc do hé théng chua hoan tt két ni, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va huéng dan ca nhan thuc hién nop bd sung
thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gid tri phap 1y dé 1am can ci giai quyét thir tuc hanh chinh theo quy

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh myc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin dé o trong cac co s¢ dir licu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua



165

- Pon vj thyc hign: He thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hg thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tr hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau ngudi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, cong chuire soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyeét vao cac co s dit liéu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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25. Thay déi, cai chinh, b sung théng tin h tich, xac dinh lai dan téc
1. Ma thu tuc: 1.004859
2. Co quan thuc hién:

- Uy ban nhan dan cép xi noi da ding ky ho tich trude day hoac Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri ctia ngudi yéu cau ¢ tham
quyen giai quyet viéc thay doi, cai chinh, b6 sung ho tich, xac dinh lai dan toc cho céng dan Viét Nam cu trti ¢ trong nudc.

- Uy ban nhan dan cép xa noi da dang ky khai tir trude day thuc hién viéc cai chinh noi dung dang ky khai tir.
3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/l¢ phi:

- Mién 1 phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc dang ky thay déi/cai chinh/bd sung thong tin ho tich: 8.000 ddng/ban sao trich luc;

- Hb trg 100% muc phi, 16 phi ddi véi cac thi tuc hanh chinh c6 mic thu do Bo Tai chinh quy dinh khi té chic, ca nhan thuc hién
dich vu céng truc tuyén (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Béi véi cac thu tuc hanh chinh ¢6 mic thu phi, & phi thuoc tham quyén ban hanh cua Hoi ddng nhan dan thanh ph Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, 1& phi duoc 4n dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh hd so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
-To khai dang ky thay dbi, cai chinh, b sung o, . - CSDL ho tich dién tir
théng tin ho tich, xac dinh lai dan toc ?ﬁeg ;‘3 hota ;hfi]”gh T
. an o so ty dong, |- VNelD A o
L. |-Mu ho tich dién tir trong téc thuc hign ding| dién di ligu vao E-| | Dondenghi duci dang
ky thay ddi, cai chinh, bo sung théng tin ho Form tir co so dir - Coso dir liéu dan cu ;
tich, x4c dinh lai dan toc liéu dung chung;
- CSDL ho tich dién tir
o o N Thoéng tin duoc lay |- Kho dir ligu dién tir
2 G;aytolle? quan deAn vige t}}ayfio"c?" ‘Eh'np’ y tir cdc co s6 dit lieu|cua ca nhan trén HE| Truong hop théng tin
-+ C nhan Khong| vt [t Panhlicu dugc et noi thi lua
phai nép tai liéu nay galj’_” 1 trong 02 hinh thire
Vin ban ay quyén (duoc ching thuc) theo khi co so dit ligu da :
inh caa phap lua : ; diroc két ni _ - Vin ban dién t¢
quyxdmﬂ Cu&;\ Bhap_IAuat Eroni ’tru}?ng hgp u}{ - Kho di liéu dien tu Vin ban di¢n tr
quyen t;‘-l’c Ien Vige _dan% <y thay df’" cal - Thoi han thuc hién: | cua cd nhan trén Hé | - Ban sao dién tir c6 chung
3. |chinh, bo sung thong tin ho tich, x4c dinh lai| Theo quyér dinh| théng thong tin giai | thuc

dan toc

(Truong hop ngudi dugc uy quyén l1a 6ng, ba,
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em ruét cua

cong bo cua co quan
c6 tham quyeén.

quyét thu tuc hanh
chinh
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
ngudi Gy quyén thi van ban ay quyén khéng
phai chirng thuc)
Ho chiéu/The can cudc cong dan/Thé can
cudc/Can cucl'rc dl.é’n tl"I/Glé}/ Ch}'rng, nhan cér\l Co o dit lieu quéc
4. |cudc hoac cac giay to khac c¢6 dan anh va| gia v& dan cu
thong tin c4 nhan do co quan c6 thim quyén
c4p, con gia trj sir dung
Giy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
tri o
Co s& duir liéu vé cu
5. |(Truwong hop co quan dang ky ho tich khong|  x tri

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cue trii ciia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dit liéu, dugc xac thyc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so

turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia s¢ dix liéu hoac dix liéu khai
thac dugc khong day du, thicu chinh xac, co quan tiep nhan c6 trach nhiém thdng bao rd Iy do va huéng dan to chuc, ca nhan thyc hién nop
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y d€ lam can ct giai quyét thu tuc hanh chinh

theo quy dinh.




6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu d6
- = - z -
Ci nhan/T§ chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thii tyc hanh chinh H*“"’:‘F&S;’ul“mm
Dién thong tin vio biéu miu dién tir 1 CSDL Quéc gia vé din cw’
"--..________________...--"'
r it
Tii si dung, dinh kém thanh phin hé so | ﬁcﬂfﬂﬁ}a
- g thong thong tin gidi quyét |
TTHC/ Vi gidy to trén
| WD
Nép hé s
w
Tiép nhin hé so
| Kidm tra thong tin b so; thim dinh hé o/ |
‘ ; phe duyét két qui )
dich vu Buu chinh
" - o]
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b) M0 ta chi tiét

Buwéc chuin bi: S6 héa va Iwu triv ho so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ni, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia ¢ nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé lam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buwdéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudéc Trung thm Phuc vy hanh chinh céng).

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sr dung thong tin dé c6 trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién thdam dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phép trong Kho qudn ly di liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc théng tin tir hé thong hozc dir liéu khai thac duoc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ +UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi treong dién tir ma khang
Yyéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so, va thyc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban giay hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua sé dugc
thuc hién tryuc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan Iy dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Béi véi cac dir lieu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu ding chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.

26. Thii tuc Thay doi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan téc cd yéu té6 nuéc ngoai
1. Ma thu tuc: 2.000.748

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢& phi d6i véi nguoi thudce gia dinh c6 cong vai cach mang; ngudi thuoc ho nghéo; ngudi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Ho tro 100% muc phi, I¢ phi ddi voi géc thu tuc hanh chinh c6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cbng truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Doi voi céc thi tuc hanh chinh ¢6 mac thu phi, 1¢ phi thuoc tham quyen ban hanh cua Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyen, mac thu phi, 1€ phi duoc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop vé6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
~Té khai ding ky thay déi, cai chinh, bé sung o ;{ICSDL N tich dign
thdng tin ho tich, xac dinh lai dan toc theo Dﬁf” ;‘I hoa thfmh
mau phan o so tu dong, |- VNelD Pon dé nghi dudi dang
1. N _ X dién dir liéu vao E- _ e
- MAu ho tich dién tr twong tic thuc hién Form tir co s& di |- Cosodiligudan | E-Formdiénti
dang ky thay doi, cai chinh, bo sung thong tin lidu diing chung: cu
h tich, x4c dinh lai dan toc '
- CSDL ho tich dién tir
o e, Thong tin dugc lay |- Kho dir ligu dién tur
5 Giay o Iam_ odn cif thay doi, cai chinh, bo « tir céc co so dit ligu | ctia t& chirc/cd nhan | Trygng hop thong  tin
sung thong tin ho tich. duoc két ndi trén Hé thong thong | cha 14y dugc tir co so dir
. tin giai quyet thu tuc | |ja A& ndi thi
- Cé nhan, 16 chiic | plop i | e duoe KEE not T fua
khong phdi ngp tai c Q.n 1 trong Inh thuc
ligu nay khi co sodit| - Kho dit ligu dien tir| "
Vin ban ay quyén (duoc ching thuc) theo liu da duoc kétnoi | coua to6 chac/cd nhan | - Van ban dién tir
3 quy;dl?r? Cur?_PhapAlu(@i.‘E trolr(lg lzliluc?’n%] hop uy| - x - Thoi han thuc hign: :.ren .ljl? thoAr;gthth()tng - Ban sao dién tir 6 chang
quyén thuc hién viéc ding ky khai tir Theo quyér djnh|tin giai quyet tha tuc o
cong bo cua co quan hanh chinh
— —— c6 tham quyen. ,
4. |[HO chieu/Thé can cudéc cong dan/Thé can| am auye Co s¢ dir ligu quoc

cudc/Can cude dién ti/Gidy chirng nhan cin

gia vé dan cu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd se theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau truc

Ban | Ban Phwong thiic Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cap CSDL

Hinh thic nop

cudc hoic cac gidy to khac cé dan anh va
thong tin ¢4 nhan do co quan c¢6 tham quyen
cap, con gid tri sir dung

Gidy to ¢ gia tri ching minh thong tin vé cu
trd .
A Co so dir liéu ve cu tra
5. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong|  x

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cue trii ciia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liu, dugc xé&c thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am cin cr giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu do
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudc Trung thm Phuc vy hanh chinh céng).

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1& vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin dé o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dét li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thyc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i v6i céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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27. Thi tuc ghi vao Sé h@ tich viéc két hon cia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co’ quan c6 thAm quyén caa
nwdC ngoai

1. M4 thu tuc: 2.002189

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢& phi d6i véi trudng hop nguoi thudce gia dinh co cong vai cach mang; ngudi thuoc ho ngheéo; ngudi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Ho tro 100% mirc phi, I¢ phi ddi voi géc thu tuc hanh chinh c6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi t6 chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cong truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Bdi véi cac thu tuc hanh chinh c6 mac thu phi, 1& phi thuoc tham quyén ban hanh cia Hoi déng nhan dén thanh‘phé Ha Noi, khi
thuc hién dich vy cng truc tuyén, mac thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
pién tir hoa thanh~ CSDL N tich dién tu
-To khai ghi chu két hon theo mau An ha . ‘
" | e h hol gihéann (;]1? fi(éumv;ong [ VNelD Don d¢ nghi dudi dang E-
-Mau ho tich di¢n tur twong tac ghi vao So6 ho - ) e A g ‘an
tich vigc két hon Form tir cor o di ligur Co' 50 di ligu dan cur [Form dien t
dung chung;
- CSDL h tich dién tir
Ban sao gidy to ching nhan viéc két hén do |- Kho dt liéu dién t
o |co quan c6 tham quyén clia nuéc ngoai cap; | Thong tin duoc 13y |cua t6 chirc/ca nhan
tir cac co so dir lieu | trén He thong thong | Truong hop thong  tin
duoc ket noi tin giai quyét tha tuc | chua lay dugc tir co so dir
- Ca4 nhan, t§ chuc hanh chinh |Iﬁu df:;;c ketozn(;:‘ trr:lﬂ:l_’ra
i : A s chon 1 trong inh thic
Néu cong dan Viét Nam da ly hon hoac hay khong phal ngp tai R b
R oy v liéu nay khi co s¢ dar| - Kho dir ligu dién tar | Sau.
viéc ket hon tai co quan c6 tham quyén nudc N oo S S S PSP
3 Si thi ohai nop Trich luc va viee da ok ligu déi dugc kétngi | €Ua 10 chut/ea nhan | y5 s dign i
. |ngoai thi phai ngp Trich luc ve viée da ghi|  x trén Hé théng thong -
vao So ho tich viec ly hon hoac huy viée ket - Thai han thuec hién: | tin giai quyét thi tuc | - Ban sao dién tir cd chang
hon (Trich luc ghi chu ly hén). Theo ,quyéz dinh | hanh chinh thue
— - ’ cong bo cua co quan
Vin l?an uy quyén (dAu’qc chu:ng‘thuc) th?o c6 tham quyen. - Kho dit liéu dién tir
4 |quy dinh cta phap luat trong truong hop uy| X

quyén thuc hién viéc ghi cha két hon.

cia to chac/ca nhan
trén HE thong thong




180

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

X A WA Ban | Ban Phwong thirc Nguon dir liéu/ s A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can
cudc/Can cude dién ti/Gidy chiing nhan cin )
5 |cudc hodc cac gidy to khac co dan anh va| Co so dir ligu quoc
thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén gia vé dan cu
cap, con gia tri sur dung
Gidy to ¢ gia tri ching minh thong tin vé cu
tru .
Co so dir liéu vé cu
6. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong|  x tri

thé khai thdc dwrgc thong tin vé noi cu trii cia
cdng dan)

- Vige ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thyc hign theo nguyén tac: Doi véi cac thdng tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang so tin cay da hoan thanh
viéc ket noi, chia sé, co quan nha nudc c6 trach nhiém chu dong khai thac va st dung théng tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

theo

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va hudng dan t6 chirc, ca nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly d€ lam can cur giai quyet tha tuc hanh chinh

quy dinh.




6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu d6
- = - z -
Ci nhan/T§ chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thii tyc hanh chinh H*“"’:‘F&S;’ul“mm
Dién thong tin vio biéu miu dién tir 1 CSDL Quéc gia vé din cw’
"--..________________...--"'
r it
Tii si dung, dinh kém thanh phin hé so | ﬁcﬂfﬂﬁ}a
- g thong thong tin gidi quyét |
TTHC/ Vi gidy to trén
| WD
Nép hé s
w
Tiép nhin hé so
| Kidm tra thong tin b so; thim dinh hé o/ |
‘ ; phe duyét két qui )
dich vu Buu chinh
" - o]




182

b) M0 ta chi tiét

Buwéc chuin bi: S6 héa va Iwu triv ho so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ni, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia ¢ nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé lam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buwdéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudéc Trung thm Phuc vy hanh chinh céng).

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sr dung thong tin dé c6 trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién thdam dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phép trong Kho qudn ly di liéu dién tir c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc théng tin tir hé thong hozc dir liéu khai thac duoc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé nguoi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ +UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi treong dién tir ma khang
Yyéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so, va thyc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban giay hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua sé dugc
thuc hién tryuc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan Iy dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- D6i v6i céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd thong nhat.

28. Ghi vao so hg tich viéc ly hon, hiy viéc két hén caa cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan cé tham
quyén ciia nwéc ngoai

1. Ma thu tuc: 2.000554

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phill¢ phi:

- Mién 1 phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao

- H trg 100% muc phi, 1€ phi d6i véi cac thu tuc hanh chinh c6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ¢& nhan thyc hign dich
vu cOng truc tuyen (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

- Doi vai cac this tuc hanh chinh ¢6 mike thu phi, 1¢ phi thugc tham quyen ban hanh cia Hoi dong nhan dan thanh pho Ha Ndi, khi thuc
hién dich vu céng truc tuyen, mac thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop vé6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:



185

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
A snh |- CSDL ho tich dién tar
~Tér khai ghi chd ly hon Dﬁ%” ;Pj hota ;hAa”h
N ) phan ho so tw dong, - \VNelD A nahi dirdi
1. |_Mau ho tich dién tir twong tac ghi vao S ho| X dién dir lisu vao E- _ d?}"“ﬁ; ”ghld‘??r‘]"tq
tich viéc ly hon Form tir co so dir [ Co so diX ligu dan cy | ©aN9 E-Form dich tu
liéu dung chung;
- Kho CSDL hd tich Truf)ng hop théng tin
_ | dien tir chua lay duoc tur co s¢
, , ) , Thong tin dugc lay _ dir liéu dugc két ndi thi
Ban sao Béan an, quyet dinh ly hon, hf%y ket tir cac co s¢ di ligu | - Co so dir liéu cua | 3 chon 1 trong 03 hinh
hon, van ban thoa thuan ly hon hodc giay to dugc ket noi toa an thte sau:
2. |khac cdng nhan viéc ly ho ) . :
ac cong nhan vice 1y hon do co quan co X" |- Ca nhan khong |- Kho di liéu dién tr | - van ban dien t
tham quyén ctia nudc ngoai cap da co hiéu e exs gsa o A A n 5
luc ohap [uat phai ngp tai lieu |cua ca nhan trén H¢ 7 o
e Pap iU nay khi co so dir |thong thong tin giai |~ Ban sao dign tr co
lidu da dwoc kétndi | quyét thu tuc hanh | chung thuc
- Thoi han thuc chinh - Ban sao dién tur
Vin ban ay quyén (duoc ching thuc) theo giﬁ?] CGIQ%% ngyceat - Kho dit lidu dién tir
quy dinh cta phap luat trong truong hop uy qhan c6  thém | cua ca nhan trén He | Truong hop thong tin
3. |quyén thuc hién ghi chl ly hén. Truong hop| X quyén. thdng théng tin giai |chua lay dugc tir co s

ngudi duoc ty quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con,
vo, chong, anh, chi, em rudt cua nguoi uy

quyét thu tuc hanh
chinh

dit liéu dugc két ndi thi
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
quyén thi vin ban ay quyén khéng phai lya chon 1 trong 02 hinh
chung thuc thac sau:
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can - Van ban dién tu
cudc/Can cu(,'rc di.éfn tl"I/Glé}/ Ch}'rng, nhan cér\l Co s6 dit lidu quéc - Ban sao dién tir co
4. |cudc hoac cac giay to khac c¢6 dan anh va| gia vé dan cu ching thyc
thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén '
c4p, con gia trj sir dung
Giy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
tru
5. |(Truong hop co quan ding ky ho tich khdng|  x Co 56 dir lieu Ve cu tri

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cue trii ciia
cong dan)

theo

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong ng; theo do6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va huéng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am cin cur giai quyét thu tuc hanh chinh

quy dinh.




6. Quy trinh thuc hién
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a) Luu d6
- = - z -
Ci nhan/T§ chire Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thii tyc hanh chinh H*“"’:‘F&S;’ul“mm
Dién thong tin vio biéu miu dién tir 1 CSDL Quéc gia vé din cw’
"--..________________...--"'
r it
Tii si dung, dinh kém thanh phin hé so | ﬁcﬂfﬂﬁ}a
- g thong thong tin gidi quyét |
TTHC/ Vi gidy to trén
| WD
Nép hé s
w
Tiép nhin hé so
| Kidm tra thong tin b so; thim dinh hé o/ |
‘ ; phe duyét két qui )
dich vu Buu chinh
" - o]
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b) M6 ta chi tiét

Buéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia ¢ nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic nop khéac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buwdéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thue hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudéc Trung tim Phuc vy hanh chinh céng).

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac da lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc da dwoc sé héa, huu triv hop
phéap trong Kho qudn ly diz liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thdng hozc dit liéu khai thac dugc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé ngudi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi treong dién tir ma khang
Yyéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so, va thyc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban giay hoac ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua s& dugc
thuc hién tryuc tiép tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan Iy dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- D6i v6i céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd thong nhat.

29. Thii tuc ghi vao So hd tich viéc hd tich khac ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan cé tham quyen
cua nwéc ngoai (khai sinh; gidam hg; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi h¢ tich)

1. Ma thu tuc: 2.000547

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phillé phi:

- Mién 1¢& phi d6i véi trudong hop nguoi thude gia dinh co cong vaoi cach mang; ngudi thuoc ho ngheéo; ngudi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- HG trg 100% murc phi, 18 phi doi véi cac thu tuc hanh chinh c6 mirc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cong truc tuyén (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Bdi véi cac thu tuc hanh chinh c6 mac thu phi, 1& phi thuoc tham quyén ban hanh cia Hoi déng nhan déan thanh phd Ha Noi, khi
thyc hién dich vu cong truc tuyén, muac thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

_Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phu hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- To khai ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/To
khai ghi vao Sé ho tich viéc khai ti/To khai pPién tr héa thanh | - CSDL ho tich dién tur
ghi vao S6 h¢ tich viéc nudi con nudi/To khai phan hd so tu dong .
. N : . . . ¢ QO 1 - VNelD A Qi
1 ghi vao So h¢ tich viéc giam ho, nhan cha,| didn dit lieu vao E- © Don dé nghi dudi dang
me, con/Td khai ghi vao S6 ho tich cac viéc Form tir co s& dit |- Co so dit ligu dan cu | E-Form dien tu
- Mau ho tich dién tir tuong tac
- CSDL ho tich dién tir
. Thong tin duoc lay i aia e . - .
Ban sao gidy t& chimg minh viéc ho tich da tir cde co s6 dit lisy |~ KKho, dir licu dien tir TE“"T? dhqp chongq g[‘
2. |dwoc giai quyét tai co quan co thAm quyén| x duoc két néi cua to chuc/ca nhan | chua 1y dugC W co so du
Clia nuGC NGoAi i trén Hé thong thong liu duogc ket noi thi luya
- C4& nhan, té6 chuc|tin giai quyét thu tuc | chon 1 trong 03 hinh thic
khéng phai ngp tai | hanh chinh sau:
- liéu nay khi co so di¢ 75 A AR b7
Vin ban ay quyén (duoc ching thyuc) theo lidu di duoc két néi Van ban dién ti
quy dinh cta phap luat trong truong hop ty o | - Kho di ligu dién tir | - Ban sao dién tw c6 chung
3 quyén thuc hién ghi cha. Trudng hop nguoi y - Thai hanthuc hién: | cua to chic/ca nhan | e

duoc ty quyén la éng, ba, cha, me, con, vo,
chdng, anh, chi, em rudt cua ngudi uy quyén
thi van ban uy quyén khong phai ching thuc.

Theo quyét dinh
cong bo cua co quan
c6 tham quyen.

trén Heé thong thong
tin giai quyeét tha tuc
hanh chinh

- Ban sao dién tur
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can
cu?c/Cérvl cude dlgn tlf/Gla,y Ch}Ing, nh?n cér} Co so dit lidu quéc
4. |cudc hoac cac giay to khac c¢6 dan anh va| gia v& dan cu
thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sur dung
Gidy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
trd
5. |(Truong hop co quan ding ky ho tich khdng|  x Co so di ligu veé cu tri

thé khai thdc dwrgc thong tin vé noi cu trii cia
cong dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir lidu, dugc xac thue va luu trlr hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nen tang so tin cay da hoan thanh
viéc ket noi, chia sé, co quan nha nudc c6 trach nhiém chu dong khai thac va st dung théng tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

theo

- Trong truong hop tl}éng tin chua thé khai théc, st dung duoc do hé thdng chua hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thi€u chinh xéc, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bao rd Iy do va hudng dan t6 chuc, ca nhan thuc hién nop
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y d€ lam can ¢t giai quyét thu tuc hanh chinh

quy dinh.
6. Quy trinh thyc hién
a) Luu do
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir Ijeu hodc ngudi dan ¢6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC diing chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudc Trung thm Phuc vy hanh chinh céng).

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, doi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dir
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan Iy co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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30. Thi tuc ding ky khai sinh lwu dong

1. M4 thu tuc: 1.003583

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢& phi d6i véi trudng hop nguoi thudce gia dinh co cong vaoi cach mang; ngudi thuoc ho ngheéo; ngudi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Ho tro 100% mirc phi, I¢ phi ddi voi géc thu tuc hanh chinh c6 muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thyc hién
dich vu cong truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Doi véi céc thi tuc hanh chinh ¢6 mac thu phi, 1¢ phi thuoc tham quyen ban hanh cua Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi, khi
thuc hién dich vy cng truc tuyén, muc thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd se theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau truc

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
Pién tir hoa thanh |- CSDL o tich dién tu
-To khai dang ky khai sinh theo mau. phan 16 so tr dong, | - vNelD Pon d& nghi duéi dang
1. N X dien dir ligu vao E- _ PO
-MAu h tich dién tir twong tac Form tir co s& dit |- Co so dit ligu dan cu | E-Form dien tu
liéu dung chung;
Ban chinh Gidy chang sinh; trudng hop Théng tin duoc lay |- Kho CSDL hd tich
khong cé_ C%iﬁy chung s,inh thi n(;)p _Ve“m _bén tir cac co Sf’ dir lieu |diénta Truong hop thong tin
2. Cffa ngli:c‘rl Iar,n chﬁ:p_g Xac nhé}n Ve YIéC smh X dugc két noi - Co s& dit licu bao | chualdy dugc tr co so dit
neu khong c6 nguol Iam ching thi phai co  C& nhan. t4 chic | hiém xa hoi ‘ lidu duoc két néi thi lya
giay cam doan vé viéc sinh khong phd’i nép ti - ) chon 1 trong 02 hinh thirc
. A < . ) N 'CO Sédﬁlléuyté sau:
lieu nay khi co so '
Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do dix ligu da duwoc két |- Kho dir ligu fTién U |- Van ban dién ti
3 mang thai hd phai c6 van ban xac nhan cua « noi cua to chfrp/ca nhan q o
* |co s6 y té da thuc hién kg thuat ha tro sinh Thoi han the | TEN HE thong thong |- Ban sao dien tir co
san cho viéc mang thai ho. . ~ “C | tin giai quyét tha tuc | ching thuc
hiegn: Theo quyét |, . .
A o hanh chinh
dinh cong bo cua co




198

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. A WA Ban | Ban Phwong thirc Nguon dir liéu/ s A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé cin quan c6  thdm
cude/Can cude dién tia/Gidy chiing nhan cin quyeén.
cudc hoic cac gidy to khac c¢d dan anh va
thfmg tin c4 nhan do co quan c6 tham qqyén Co 6 dit liéu qubc
4. |cp, con gid tri s dung (sau ddy goi tat 1a] X gia vé dan cur
giay to tuy than) dé chirng minh vé nhan than
khi l1am tha tuc truc tiép tai co quan dang ky
ho tich
. tC:l;ay to co gia tri ching minh thong tin vé cu § Co 5o dit liu vé e trt

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyeén tic: P4 véi cac thdng tin, giéy to da tﬁm tai duéi dang thong
diép dir licu, dugc xac thuc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nen tang so tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢ trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dix ligu nay dé thay thé cho thanh phan hé so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai glay to nay dudi bat ky hinh thtc nao.

theo

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chwa hoan tat két ndi , chia s¢ dit liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thi€u chinh xéc, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thdng bao r6 ly do va husng dan t6 chuc, ca nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly d€ lam can ct giai quyet thu tuc hanh chinh

quy dinh.
6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudc Trung thm Phuc vy hanh chinh céng).

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1& vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin dé o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dét li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thyc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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31. Thia tuc déing ky két hon luu dong

1. M4 thu tuc: 1.000593

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢ phi d6i véi truong hop nguoi thude gia dinh co cong voi cach mang; ngudi thuéc hd ngheo; ngudi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- Hd trg 100% mic phi, 1¢ phi doi vei cac thu tuc hanh chinh ¢6 mikc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi t6 chuc, ¢ nhan thuc hign
dich vu cong truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Bdi véi cac thu tuc hanh chinh c6 mac thu phi, 1& phi thuoc tham quyén ban hanh cia Hoi déng nhan dén thanh‘phé Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cng truc tuyén, muc thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop vé6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- CSDL ho tich dién
bién tr hoa thanh |
S hai dino ko két e x han hé on . .
1. |-To khai dang ky két hon theo mau p.;a NOS_GA tu fTQ 9_, VNelD Pon dé nghi dusi dang
S ho ¢ o ’ X dién dir liéu vao E E-Form dian ti
-Mau hg tich dién tir twong tac Eorm tr co s6 dit |- g 5o dit liu dan cu :
liéu dung chung;
5 chidu/The cin cusc cona dan/The ci Théng tin dwoc 14 Truong hop thong tin
Ho chieu/The can cudc cong dan/Theé can hong tin duoc fay chua 14y duoc tir co 36 dit
cu6e/Cin cude dién ti/Gidy ching nhan cin tir cac co s dit liu s duic Gt i th
cudc hoic cac gidy to khac c¢d dan anh va dugc két noi ' ‘ - :
A A L A A , | chon 1 trong 02 hinh thirc
) thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyéen § - Ca nhan, t6 chic | Co so dir lieu quéc | say:

cap, con gié tri sir dung (sau day goi tat 13
gidy to tiy than) dé chang minh vé nhan than
khi 1am thu tuc tryc tiép tai co quan dang ky
ho tich

khéng phai ngp tai
lieu nay khi co so
dit ligu d@a duoc két
noi

gia vé dan cu

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tua co
chirng thuc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- Thoi han thup
Gidy to co gid tri chang minh thong tin vé cu hign: Theo quyet ot fiane ,
3. ltr X dinh cong bé cuia cor | €0 80 A liéu vé cu tra

quan ¢  tham
quyen.

theo

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Poi véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dix liu, dugc xé&c thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chura hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém thong bao 5 1y do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang vian ban dién tir hodc ban sao dién tir co gia tri phap 1y dé 1am cin cur giai quyét thu tuc hanh chinh

quy dinh.
6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan o nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudéc Trung tim Phuc vy hanh chinh céng).

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac dugc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao ro Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, doi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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32. Thi tuc dang ky khai tir lvu dong

1. M4 thu tuc: 1.000419

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢ phi d6i véi truong hop nguoi thude gia dinh co cong voi cach mang; ngudi thuéc hd ngheo; ngudi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 ddng/ban sao trich luc

- H4 trg 100% mic phi, 1¢ phi doi vei cac thu tuc hanh chinh ¢6 mikc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi t6 chuc, ¢ nhan thuc hign
dich vu cong truc tuyen (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Bdi véi cac thu tuc hanh chinh c6 mac thu phi, 1& phi thuoc tham quyén ban hanh cia Hoi déng nhan dén thanh‘phé Ha Noi, khi
thuc hién dich vu cng truc tuyén, muc thu phi, 1€ phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khdng bao gom phi tham dinh ho so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop vé6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
pién tir hoéa thanh |- CSDL ho tich dién tu
1. phén hd so tu dong, | . VNelD N i .
T khai dang ky khai ti x dién dir ligu vao E- Bon de nohi dudi dang E-
-Mau hg tich dién tir twong tac Form tir co s& di| - Co so dir liéu dan cu Form dién tur
liéu dung chung;
- Kho CSDL h¢ tich
dién to
Théng tin duoc 13y |- Cosodilicuy te
2. |Giay béo tir hodc gidy to thay Giay béo tir | tir cac co 86 dir liéu| . kno dix ligu dien tir | Truong hop  thong  tin
do co quan c6 tham quyen cap dugc ket noi ciia td& chac/ca nhan | chua liy duoc tir co sé dir
_ C4 nhan, té chic|trén He théng thong | liéu duoc ket noi thi lua
khong phai ngp tai | tin giai quyét thi tyuc | chon 1 trong 02 hinh thuc
liéu nay khi co s¢ dax | hanh chinh sau:
H chiéu/The can cuée cong dan/The can ligu da dugc ket nol - Van ban dign ti
cude/Can cu:(,'rc di_é:n tﬁ:/Gié}/ chl,ﬁsng, nhan Cér\l - Thoi han thuc hi¢n: - Ban sao dién tir c6 chiing
cudc hoac cac giay to khac co dan anh va Theo quyer dinh| Co so dir ligu quéc | thuc
3 thong tin ca nhan do co quan co tham quyen X cong bo ciia co quan | gia vé dan cu

Cap, con gia tri st dung (sau day goi tat 1a
gidy to tiy than) dé ching minh vé nhan
than khi 1am tha tuc truc tiép tai co quan
dang ky ho tich

c6 tham quyen.
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
4 Gidy to ¢6 gid trj ching minh noi cu tra cudi y Co s6 dit lidu vé cur tra
" |cung cta ngudi chét

theo

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc co trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
turong tng; theo do6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ndi, chia sé dix lidu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao rd ly do va hudng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir co gia tri phap 1y dé 1am cin cur giai quyét thu tuc hanh chinh

quy dinh.
6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudc Trung thm Phuc vy hanh chinh céng).

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1& vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin dé o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dét li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thyc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cAc co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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33. Thii tuc cap Giay xac nhan tinh trang hon nhan

1. Ma thu tuc: 1.004873

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

4. Phi/lg phi:

- Mién 1¢ phi d6i véi truong hop nguoi thude gia dinh co cong voi cach mang; ngudi thuéc hd ngheéo; ngudi khuyét tat.
- Phi cap ban sao Trich luc (néu c6 yéu cau): 8.000 dong/ban sao trich luc

- Hb trg 100% muc phi, 1& phi ddi véi cac tha tuc hanh chinh ¢ muc thu do Bo Tai chinh quy dinh khi to chirc, ca nhan thyc hién
dich vu céng truc tuyén (khéng bao gom phi tham dinh ho so).

- Péi vai cac thu tuc hanh chinh c6 mac thu phi, 18 phi thugc thim quyén ban hanh cia Hoi ddng nhan dan thanh phé Ha Nai, khi
thuc hién dich vu cong truc tuyén, muc thu phi, Ié phi dugc an dinh bang khong (0 dong) (khong bao gém phi tham dinh hd so).

5. Ra soat, danh gia

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho pht hop vé6i quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu thé:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
- T khai cip Gidy xac nhan tinh trang hon D;f:’” htu hoa thf’mh - CSDL 16 tich dien ti
1. |nhan phan ho so tw dong, | - vNelD Pon dé nghi duéi dang E-
N ., X dién dir liéu vao E- _ A
- Mau ho tich dién tir trong tac cap Giay Xac Form tor co s& dit |- Co s dir licu dan cu Form di¢n tu
nhan tinh trang hon nhan ligu dung chung;
Truong hop nguoi yéu cau xac nhan tinh
trang hon nhan di c6 vo/dd co chong nhung
(ri]a}y ho;l ;zil To;anhrlrar] ((j;ndcvo th;rnk?luy? Thong tin dwoc 1Ay
0aC Vorehong da et va da dang Ky «al tir cdc co s¢ dit liéu | - CSDL h tich dién tir | Truong hop thong  tin
tai co quan dang ky ho tich c6 tham quyen thi Lo A X . e
A A . XA duoc ket noi e tea s . | chualay duoc tir co so dir
nguoi yéu cau co trach nhiém cung cap thong - Coso dir ligu toaédn | .. SO PRI
tin vé giéy to (co quan cép/déng ky ) ngay - Ca nhan, té chuc ligu duoc ket noi thi lya
. y X . 2 . A . o[- Kho dir liéu dién tir | chon 1 trong 02 hinh thac
thang nam ban hanh Ban an/Quyét dinh ly khdng phai ngp tai| ™7 7 UFE TR .
2. X cua to chuac/cd nhén | sau:

hon/Gidy chang ta/Trich luyc khai tir); néu
thudc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
37 ciia Nghi dinh nay thi cung cap théng tin
tuong tng cua Trich luc ghi cha ly hon; co
quan dang ky ho tich cé trach nhiém tra ctu,
khai thac théng tin cua céc gidy to ndy thdng
qua két néi voi Co so dit liéu ho tich dién tu,
Co so dit liéu quéc gia vé dan cu

liéu nay khi co so dir
licu da dwoc két noi

- Thoi hagn thyc hién:
Theo quyét dinh
cong bo ciia co quan
c6 tham quyen.

trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir 6 chang
thuc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

X A A Ban | Ban Phwong thic Nguén di ligu/ ; A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cunggcfip g CSDL Hinh thic nop
- Kho di liéu dién tr
Cong dan Viét Nam di ly hon, hay viéc két cia té6 chic/cad nhan
3. |hdn & nuac ngoai thi phai nop ban sao Trich| X trén Hé théng thong
luc ghi cha ly hén. tin giai quyét tha tuc
hanh chinh
Trudng hop c& nhan yéu cau cap lai Gidy xéac
nhan tinh trang hén nhan dé st dung vao muc \ £ £ . .
, . < L N Ban goc Giay x&c nhan
4 dlACh khflc h?acido Q_lay xacq nhan tinh trang « tinh trang hon nhan da duoc
hon nhan da heét thoi h,an su dung theo quy chp trude do
dinh thi phai nop lai Giay xac nhan tinh trang
hén nhan da duoc cép trude do.
Vin ban 1y quyén theo quy dinh caa phap
luat trong tredng hop ty quyén thuc hién viéc - Kho dit liéu dién ti | Truong hop thong tin
cdp Gidy xac nhan tinh trang hén cia t6 chic/cd nhan | chua lay dugc tir co s6 dir
5. |nhan. Truong hop ngudi duoc uy quyén 1a| trén Hé théng thong | liéu duoc ket noi thi lya
6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em tin giai quyét thu tuc | chon 1 trong 02 hinh thic
rudt ciia ngudi oy quyén thi vin ban ay quyén hanh chinh sau:
khong phai chiing thuc. - Vin ban dién tir
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can Co so dir ligu quoc | - Ban sao dién tur c6 chung
6. |cuéc/Can cudce dien ta/Gidy ching nhan can|  x gia vé dan cu thyc

cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gié tri sir dung (sau day goi tat 13
gidy to tiy than) dé chang minh vé nhan than
khi l1am tha tuc truc tiép tai co quan dang ky
ho tich

Gidy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
tr

Co so dir liéu vé cu tra

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: P4 véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dit lieu, dugc xac thyc va luu trlt hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so

tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cép lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop tl}éng tin chua thé khai théC, str dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, Chig sé dur liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thicu chinh xac, co quan tiep nhan c6 trach nhi¢m thong béo rd 1y do va huéng dan to chuc, ca nhan thuc hién nop
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y d€ lam can ¢t giai quyét thu tuc hanh chinh

theo quy dinh.

6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Ci nhin/Té chire

=

Hé thing thong tin gidi quyét thi tue hanh chinh

H¢ thong, CSDL chuyén nganh
cd két qua dién vie

Nhin két qui qua
dich v Buu chinh

Faost

T

Két qui bin gidy

CSDL Quéc gia vé din cu’
h.______________,..-"

Kho quan Iy 6% iéu dién ti

ciia cd nhdn/té chire trén Hé |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy to trén

WD

Két qui dién niy

E )

i "
Bién théng tin vio bifu mau dign o~ [

L A

r 4 5
Tai sir dung, dinh kém thanh phin b so [+

Nop hé s
Tiép nhin h so

| Kiém ra thong tin b so; thim dinh b3 50/ |

i phé duyét két qui )
{ Tra két qui 1|

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 hoa va lwu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan o nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan hd so (thudéc Trung tim Phuc vy hanh chinh céng).

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit liu khai thac dugc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao ro Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, doi soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ + UBND cap x&: Khai théc dir ligu truc tiép tir hé thong de thyc hién tham dinh ndi dung ho so trén méi truong dién tir ma khong
yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi h6 so du diéu kién, cong chirc soan thao ket qua, trinh lanh dao thuc hién ky so, va thuc hién quy
trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai, tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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34. Thi tuc cip ban sao trich luc h@ tich, ban sao Giy khai sinh

1. Ma thu tuc: 2.000635

2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lé phi: 8.000 d¢ong/ban sao/su kién ho tich da ding ky

5. Ra soat, danh gia

“Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phu hop voi quy dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu the:

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé se theo Quyét dinh cong b

Sau Tai ciu trac

STT Thanh phan hb so Bfm Ban Phwong ghwc Nguon dir liéu/ Hinh thac nop
chinh| sao cung cap CSDL
-To khai d& nghi ban sao Trich luc ho tich
trong trudng hop ngudi yéu cau 1a ca nhan
hodc Van ban yéu cau cap ban sao Trich luc bién trr héa thanh |- CSDL hg tich dién tur
ho tich, ban sao Giay khai sinh néu ro ly do an ho 5 . , .
1 ol a ay y « phan ho so tu dong, | VNelD Pon d& nghi dui dang

trong trudng hop nguoi yéu cau 1a co quan,
to chuc

-Mau dién tir twong tac yéu cau cap ban sao
Giay khai sinh, ban sao Trich luc ho tich

dién dir liéu vao E-
Form tor co s& dir
liéu dung chung;

- Co so dir liéu dan cu

E-Form dién tu
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Vin ban 1y quyén theo quy dinh cua phap
luat trong trudng hop ay quyén thuc hién yéu
cau cap ban sao Trich luc ho tich, ban sao
gidy khai sinh

- Kho dir liéu dién tu
cua té chuc/cd nhan
trén Hé théng thong

(Trudng hop ngudi duoc ty quyen 12 ong, ba, tin giai quyet thu tyuc

cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em ruét cua
ngudi Gy quyén thi van ban ay quyén khéng
phai chirng thuc)

Ho chiéu/The can cudc cong dan/Thé can
cude/Can cude dién ti/Gidy chiing nhan cin
cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va
thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sir dung

Giy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
trd

(Truong hop co quan dang ky hé tich khong
thé khai thac dwoc théng tin vé noi cu tru cua
cong dan)

Thong tin duoc lay
tr cac co so dir liéu
duoc két ndi

- Ca nhan, t6 chuc
khong phai nop tai
liéu nay khi co so dir
ligu da duroc két noi

- Thot han thuc hién:
Theo quyét dinh
cong bé ciia co quan
c6 tham quyén.

hanh chinh

Co so dir lidu qudc
gia ve dan cu

Co s6 dit lieu vé cu
tra

Truong hop thong tin
chua 14y duoc tir co so dit
licu dugc két ndi thi lva
chon 1 trong 02 hinh thic
sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién tu 6 chiing
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Do véi cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng

diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém cha dong khai thac va sir dung thong tin dix liéu nay dé thay thé cho thanh phan hoé so
tuong tng; theo do6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé théng chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va huéng dan td chic, ca nhan thuc hién nop
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bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can cir giai quyét thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién
a) Luu db

Ca nhan/T6 chire

Céng DVC Quéc gia

Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh

HE théng, CSDL chuyén nganh
cb ket qua dién ti¥

Dién thong tin vao biéu miu dién tir

(Chon thu tuc, co qv
thyc hién

Giti yéu ciu thanh todn

l

o

Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so

CSDL Quéc gia vé dan cw/
dang ky doanh nghiép

&_‘_’_—/

e S

Kho quan 1y dit li¢u dién t&

!

[ Nép hé so
[ Tiép nhin hd so

!

f Kiém tra théng tin hd so; thim dinh hé so/

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dinh)

)

phé duyét két qui
Thyc hién thanl; toan
hi truc tuyé

PRy Thavh toin
thanh cong

v

Két qua ban gidy ( .

l Trakét qua

cba ca nhan/to chirc trén He [

thong théng tin giai quyét
TTHC/ Vi gidy 10 trén

N

Két qui dién tir

| —
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b) M6 ta chi tiét

Buéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ni, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia ¢ nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé lam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic nop khéac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thng thong tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac da lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phéap trong Kho qudn ly diz liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thdng hozc dit liéu khai thac dugc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé ngudi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ +UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi treong dién tir ma khang
yéu cau nguoi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua sé dugc
thuc hién tryc tiép tai chi nhanh ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac qua dich vy buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan Iy dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.
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- Béi véi cac dir lieu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
35. Xac nhan théng tin ho tich

1. Ma thu tuc: 2.002516

2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

4. Phi/l¢ phi: 8.000 dong/Vian ban xac nhan vé mot viéc ho tich cua ca nhan da dang ky

5. Ra soat, danh gia

_Thanh phan hod so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu the:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

bién tir héa thanh
phan hd so tu dong,
dién di liéu vao E-
Form tir co so dir
liéu dung chung;

- CSDL h¢ tich di¢n tu
- VNelD

- Co so dir liéu dan cu

Pon dé nghi dudi dang
E-Form dién twr

STT Thanh phan hb so Ban | Ban
chinh | sao
-To khai dé nghi xac nhan théng tin ho tich y
L |-Miu dién tir twong tac d& nghi xac nhan
théng tin ho tich
3 Gidy to, tai lidu co lién quan dén noi dung dé y
" |nghi xac nhan thong tin ho tich
4. |Vin ban ay quyén (dugc ching thyc) theo|

quy dinh cta phap luat trong truong hop uy

Thong tin duoc lay
tor cac co so dir liéu
duoc két ndi

- Céa nhan, t6 chuc
khéng phai ngp tai
liéu nay khi co so di¢
ligu da duroc két noi

- Thoi hgn th’u’c hién:
Theo quyetr dinh

- Kho CSDL h¢ tich
dién to

- Kho dir liéu dién tr
cia té chic/cd nhan
trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

- Khow du liéu dién tu
cua to chl’rg:/cé nhan
trén HE thong thong

Truong hop thong tin
chua lay duoc tir co so dir
lieu dugc két ndi thi lva
chon 1 trong 02 hinh thic
sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir c6 chung
thuc
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

STT

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Phuong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/
CSDL

Hinh thic nop

quyén thuc hién viéc xin cap xac nhan théng
tin ho tich

(Trudng hop ngudi duoc uy quyén 1a 6ng, ba,
cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em ruét cua
ngudi Gy quyén thi van ban ay quyén khéng
phai chirng thuc)

Ho chiéu/The can cudc cong dan/Thé can
cudc/Can cude dién ta/Gidy chirng nhan cin
cudc hodc cac gidy to khac c¢d dan anh va
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri sir dung

Gidy to ¢ gia tri chirng minh thong tin vé cu
tru

(Truong hop co quan dang ky hé tich khong
thé khai thac dwoc théng tin vé noi cu tru cua
cong dan)

cong bo ciia co quan
cd tham quyen.

tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

Co so dir lidu qudc
gia ve dan cu

Co s6 dit lieu vé cu
tra

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: B4i voi céc thdng tin, glay to da ton tai dudi dang thong
diép dix liéu, dugc xac thyc va luu trlr hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nuédc co trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so
tuong ng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé théng chwa hoan tat két néi,NChig sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va hudng dan t6 chie, cd nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly dé lam can cur giai quyet tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hién

\
A
a) Luu do
Ci nhan/Té chirc Céng DVC Quéc gia H?é théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh He ““"c'f’k%‘sgf;:i'get':}“g““h
® . ..
= P
) e oo
Chon thi tuc, co quan Dién théng tin vio biéu miu dién tr CSDL Quéc gia vé din cu/
thuc hién ’- dang ky doanh nghiép
w
l /_d
\U/
Téi sir dung, dinh kém thanh phin h so I s
CURQC«’! antoAc UC T.I'Gﬂ L € l—
thong théng tin giai quyet
l TTHC/ Vi gidy to trén
[ Nop hé so J
[ Tiép nhan hé so ]
22 b 5 [Kiémtrathéngtinhésd;tlﬁmdjnhhéso‘
Gui yéu cau thanh toan 2 R
L phé duyét két qua
Thuc hién thanh toan
phi trye tuyén ]
Thanh toin
thanh cong
Nhan két qua qua
c}ich vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dink)
Y z g -
T Két qua ban gidy ( 7 il Ketiud ditatie
[:‘-1 ‘ Tra két qua
N L )
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b) M6 ta chi tiét

Buéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir

- Nguoi thyuc hign: Cong dan

- N6i dung thyc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén ddi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tir cia c& nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Pang nhap va nop hd so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Céng dan

- Noi dung thyc hién: Cong dan thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién théng tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ni, chia sé thanh cong tai thoi
diém khai b4o. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi st dung cac
tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir liéu dién tr ciia ¢ nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé Iam thanh phan hd so dau vao cho céc thi tuc khac c6 lién quan. Truong hop théng tin hoic thanh phan
ho so chua c6 san trén cac hé thong di liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lua chon hinh thic nop khéac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai b4o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tr, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir duge dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xéac thuc.

Buwdéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua Thanh phd

- Nguoi thuc hién: Cong chire/ngudi lao dong tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua ho so dién tir
theo danh myc thanh phan hd so ma hé théng da xac dinh san; thuc hién khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dix liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy twong ng theo quy
dinh. Cong Chu:c/ngu:(n lao dong tiép nhan c6 trach nhiém chuyén ho so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 18; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac da lidu da dwoc hé
thong tw déng xac thyc va khéng yéu cau nguwoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL dimg chung hodc di dwoc sé héa, luu triv hop
phéap trong Kho qudn ly diz liéu dién tir ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thdng hozc dit liéu khai thac dugc khong
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ddy du, khong chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao r6 Iy do trén hé thong dé ngudi dan b6 sung thanh phan ho so, dong thoi dé
nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hign: Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho, UBND cap xa.

- N6i dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).
~ +UBND cép x&: Khai thac dit liéu tryc tiép tr hé thong dé thuc hién tham dinh ngi dung ho so trén moéi treong dién tir ma khang
yéu cau nguoi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du dieu kign, cong chirc soan thao ket qua, trinh 1anh dao thuc hién ky so va thuc hién quy
trinh van thu dién tr (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cta Thanh pho.

- N§i dung thuc hign: Hé thong tu dong guri ket qua da duoc ky so den cho cong dan thong qua Cong Dich vu cong, tai khoan dinh
danh dién tu hodc vi giay to s6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai trd ban giay hodc ngudi dan c6 nhu cau, viéc tra ket qua s& dugc
thuc hién tryc tiép tai chi nhanh ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac qua dich vy buu chinh.

Hé thong tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh cung Kho

quan Iy dit liéu dién tir ciia c& nhan. Viéc ndy nham phuc vu cho viéc tu dong dién théng tin va tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha
tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chuc chuyén mon xu ly ho so trén H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhi¢m
tuan thi nghiém quy trinh dién tir d duoc tai cau trdc va phé duyét; khéng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé théng tu dong khai t’hac xac thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng;
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.



232

- Béi véi cac dir lieu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, cong chire/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dir liéu
theo quy dinh.

Luwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd thong nhat.

36. Thii tuc cAp ban sao trich luc hd tich, ban sao Giay khai sinh
1. M& thu tuc: 2.000635

2. Co quan thuc hién: S¢ Tu phap

3. Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

4. Phi/lé phi: 8.000 dong/ban sao/su kién ho tich da ding ky

5. Ra soat, danh gia

~Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.
Cu the:
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
-To khai dé& nghi ban sao Trich luc ho tich
trong trudng hop ngudi yéu cau 1a ca nhan
hodc Van ban yéu cau cap ban sao Trich luc bién trr héa thanh |- CSDL hg tich dién tir
ho tich, ban sao Giay khai sinh néu ré ly do phan hd so tu dong, N .
1. \ i AL AR Ta A e piaos - VNelD Pon dé nghi dudi dang
trong truong hop nguoi yéu cau la co quan, dién dir liéu vao E- A
2y X \ S E-Form dién tr
to chuc Form tir co s6 dit | s dit ligu dan cu '
X aa A A A liéu dung chung; '
-Mau dién tur twong tac yéu cau cap ban sao
Gidy khai sinh, ban sao Trich luc ho tich
Vin ban dy quyén theo quy dinh cta phap Thong tin duoc 1y
lut trong trurdng hop uy quyén thuc hién yéu tir cac co so dir lieu Truong hop thong tin
cau cap ban sao Trich luc ho tich, ban sao duoc két noi - Kho dir liéu dién tir| chia 14y dwoc tir co s6 dit
giay khai sinh o o |cua to chuc/cd nhan | jisy duoc két ndi thi lua
2. \ e , Am 1A A N X - Ca nhan, to chic trén Hé théng th@ng CH n lt'ron 02 hinh thl:‘['C
(Truong hop nguoi duoc uy quyen la dng, ba, khong phai nop i |tin giai quyét tha tuc 0 9
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em ruét cua ligu nay khi co sé it | hanh chinh Tl sau:
nguoi uy quyéen thi van ban uy quyen khong liu dé duroc két ndi - Vin ban dien ti
phai ching thuc) _ . '
, - Thoi han thuc hi¢n: - Ban sao dién tir c6 chung
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Theé can Theo quyer dinh Co s5 dit lie | thuc
3. |cude/Can cudce dién tir/Gidy chung nhan can|  x cong bé ciia co quan | O 89 AU licU quOC

cudc hoic cac gidy to khac cé dan anh va

c6 tham quyen.

gia vé dan cu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop

thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén

cap, con gia tri sur dung

Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu

tri .

Co so dir liéu vé cu
4. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong|  x tri

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cue trii ciia
cdng dan)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thdng tin, glay to da ton tai dudi dang théng
diép dir liu, dugc xé&c thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nuéc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thang tin di liéu nay dé thay thé cho thanh phan h so

tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hozc cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

theo

- Trong truong hop tl}éng tin chua thé khai théc, st dung duoc do hé thdng chua hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thi€u chinh xéc, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thdng bao r6 ly do va husng dan t6 chuc, ca nhan thuc hién nop
bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y d€ lam can ct giai quyét thu tuc hanh chinh

quy dinh.
6. Quy trinh thyc hién
a) Luu d6
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Hé théng, CSDL chuyén nganh

Ca nhan/To chirc Cong DVC Quéc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh €6 kit qua dién &

’ e Ding nhap

Chon tha tuc, co q
thyc hién

Dién thong tin vao biéu mau dién ty ﬁ
dang ki doanh nghiép
. J
, N ——
Téi st dung, dinh kém thanh phin hd so Kot quetl¥ i blo i 1o

cia ca nhin'td chire trén He |

thong thong tin giai quyet
l TTHC/ Vi giay to trén
VNeID
[ Nop hé so ]

[ Tiép nhin hé so ]

!

| Kiém tra théng tin hé so; thim dinh hé so/ J

Giti yéu ciu thanh toan|

phé duyét két qui
Thyc hién thanh’ toan o)
phi truc tuyén i
thanh cong
Nhin két qui qua
c}xjch vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dink)
4 z - . -
[ Két qua bin gidy ( , ) Két qui dién i
R Trakét qua
N | | J

b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va S¢ Tu phap.

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

‘ + S6 Tu phép: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé thong dé thyc hién tham dinh ngi dung ho so trén moi truong dién tir ma khang yéu
cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu kién, cong chuic soan thao ket qua, trinh 1anh dao thyc hién ky so va thuc hién quy trinh
van thu dién tir (vao so, cap s6) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac Hé thong thong tin giai quyet TTHC caa Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, théng béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu dung chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.



37. X4c nhan

thong tin h tich

1. Ma thu tuc: 2.002516

2. Co quan thuc hién : S& Tu phap

3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
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4. Phi/l¢ phi: 8.000 dong/Vian ban xac nhan vé mot viéc ho tich cua ca nhan da dang ky

5. Ra soat, danh gia

“Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phu hop voi quy dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan.
Cu the:

Trwdéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cAu trac

. X LA Ban | Ban Phwong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL Hinh thac ngp
- T khai d& nghi x&c nhan thong tin ho tich bién tw hoa thanh - CSDL ho tich di¢n tir
1. phan ho so tu dong, A g
X - VNelD Pon dé nghi dudi dang

thong tin ho tich

- Miu dién tir twong tac dé& nghi xac nhan

dién dir liéu vao E-
Form tu co s¢ di
liéu dung chung;

- Co s6 dir liéu dan cu

E-Form dién tu
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Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

. Y Ban | Ban Phuong thic Nguén dir liéu/ . A
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cp CSDL Hinh thic nop
Gidy to, tai lidu co lién quan dén noi dung dé
2. . A LA e A s X
nghi xac nhan thong tin ho tich
Vin ban ay quyén (duoc ching thyc) theo _
quy dinh cia phap luat trong truong hop ty - Kho dir licu dién tir
quyén thyc hién viéc xin cap xac nhan thong Thong tin duot Iy cua t6 chuc/ca nt]an
in h tich 1ONS I CUOL Y trén He thdng thong
3. o ‘ X tir cac co S(f_du’ lieu | in giai quyét thu tuc o
(Trudng hop ngudi duoc ay quyén 13 6ng, ba, duoc ket noi hanh chinh Truong hop thong tin
cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em ruot E:ﬁa - Ca nhan, t4 chic CINILl’E_lAlay duoc ;tu ci(_r scf
nguoi uy quyen thi van ban uy quyen khong khdng phai nap tai dir ligu duoc két nai thi
phai chung thuc) ligu nay khi co s¢ Iﬁzfl chgn.l trong 02 hinh
RIS S e T diF ligu da durgc két thuc sau:
Ho chieu/Thé can cudc cong dan/Thé can i ' Van bin dién &
, . . A ) - X , A - o , - van ban dien tu
cu:(’rc/Carvl cude dlEn tu‘:/Gla,y Chllxng, nh?n can _ Co s dir lieu quéc
4. |cudc hodc cac giay to khac co dan anh va| - Thoi han thut | gja vé dan cu - Ban sao dién tir co
th,(Amg tin ca nhan do co quan c6 tham quyéen hién: Theo quyet chang thuc
cap, con gia tri sir dung dinh cong bo cua
i i co quan co tham
Giay to c0 gia tri chitng minh théng tin vé cu quyeén.
tri .
Co so dir liéu vé cu
4. |(Truong hop co quan dang ky ho tich khong|  x tri

thé khai théc dwroc thong tin vé noi cu trii ciia
cong dan)
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- Viéc ra soét va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Déi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi dang thong
digp dir ligu, dugc xac thue va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoac cdc nén tang s tin cay da hoan thanh
viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc cé trach nhiém chu dong khai thac va sur dung thong tin dix li¢u nay dé thay thé cho thanh phan hé so
tuong tng; theo do, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nop hoic cung cap lai céc loai glay to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chwra hoan tat két ni, chia sé dir liéu hoic dit liéu khai
thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan co trach nhiém théng bao rd ly do va huéng d&n t chirc, ca nhan thuc hién nop
bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hoidc ban sao dién tir c6 gié tri phap 1y dé 1am cin cir giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Hé théng, CSDL chuyén nganh

Ca nhan/To chirc Cong DVC Quéc gia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh €6 kit qua dién &

’ e Ding nhap

Chon tha tuc, co q
thyc hién

Dién thong tin vao biéu mau dién ty ﬁ
dang ki doanh nghiép
. J
, N ——
Téi st dung, dinh kém thanh phin hd so Kot quetl¥ i blo i 1o

cia ca nhin'td chire trén He |

thong thong tin giai quyet
l TTHC/ Vi giay to trén
VNeID
[ Nop hé so ]

[ Tiép nhin hé so ]

!

| Kiém tra théng tin hé so; thim dinh hé so/ J

Giti yéu ciu thanh toan|

phé duyét két qui
Thyc hién thanh’ toan o)
phi truc tuyén i
thanh cong
Nhin két qui qua
c}xjch vu buu chinh
(néu phdp ludt chuyén
nganh quy dink)
4 z - . -
[ Két qua bin gidy ( , ) Két qui dién i
R Trakét qua
N | | J

b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir
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- Nguoi thuc hién: Céng dan

- N&i dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh cac giay to ban gidy tr ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh
dang dién tir. Sau do, thuc hi@n tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan trén Hé thong théng tin giai
quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang sur dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop ho so truc tuyén

- Nguoi thuc hién: Cong dan

- Noi dung thyuc hién: Cong dan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong Quéc gia va truy cap
vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thdng s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién tur (E-form) tir cac co so dir lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu va cac CSDL chuyén nganh da duoc kgt noi, chia s¢ thanh cong tai thoi
diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay to, nguoi dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac
tai liu dién tu hoac ket qua giai quyet TTHC truge d6 trong Kho dit li¢u dién tir cua ca nhan trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac vi glay to s6 VNelID dé lam thanh phan ho so dau vao cho c4c thi tuc khac ¢ lién quan. Truong hop thdng tin hoac thanh phan
hd so chua co san trén cac hé thong dir liéu, hodc nguoi dan co nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, nguoi thuc hién
c6 thé tu khai bao cac ndi dung con wthiéu va chu dong dinh kem t€p tin ban dién tu, bén’ chuang thuc dién tir hoac ban sao dién tur dugc dinh
dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyen ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Budéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hodc Hg thong thong tin giai quyét
TTHC caa Thanh pho

- Nguoi thuc hién: Cong chirc/nguoi lao dong tiép nhan ho so.

- N§i dung thyc hign: Cong chﬁzc/ngudi lao dong tiép nhan thuc hién kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tu
theo danh muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh san; thuc hién khai thac, st dung thong tin da o trong cac co s¢ dir lieu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da duoc két nbi dé thay thé cho céc thanh phan hé so gidy tuong tng theo quy
dinh. Cong chirc/ngudi lao dong tiép nhan cd trach nhiém chuyén hd so trén moi truong dién tir dén co quan chuyén moén dé tham dinh ngay
sau khi hé théng xac nhan tinh hop Ié; tuyer dsi khong thyec hién tham dinh néi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac dLr lieu da dwoc hé
thong tu dong xac thuc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai cac giay to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwot so héa, luu trit hop
phap trong Kho quan ly dé li¢u di¢n tur ca nhan. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin tir hé thong hodc dit li¢u khai thac duoc khong
day du, khong chinh xac so véi yéu cau, can b phai thong bao rd Iy do trén hé thong dé nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé
nghi c& nhan thuc hién cap nhat, dicu chinh lai théng tin trong cdc CSDL goc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit lidu, tham dinh va phé duyét két qua
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- Bon vi thuc hi¢n: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dung chung nganh Tu phap hoic Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
Thanh pho va S¢ Tu phap

- Noi dung thuc hién:

+ Hg thong: Tu dong thuc hién vigc kiem tra, di soat dir liéu va xac thuc tinh higu luc cua gidy phép trong ho so véi céc co s6 dit
liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rui ro (néu co).

‘ + S6 Tu phép: Khai thac dir liéu tryc tiép tir hé thong dé thyc hién tham dinh ni dung ho so trén moi truong dién tir ma khang yéu
cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu kién, cong chuic soan thao ket qua, trinh 1anh dao thyc hién ky so va thuc hién quy trinh
van thu dién tir (vao so, cap s6) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Bwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC va cap nhat trang thai va tai sir dung dit liéu

- Don vi thyc hién: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng hoac tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC ding chung
nganh Tu phap hoac H¢ thong théng tin giai quyét TTHC cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cong dan théng qua Cong Dich vu cbng, tai khoan dinh
danh dién tir hodc vi gidy to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu ciu, viéc tra két qua s& duoc
thuc hién truc tlep tai chi nhanh caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac qua dich vu buu chinh.

Hg thong tw dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dit ligu chuyén nganh ciing Kho
quan ly dir liéu dién tu cua ca nhan. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dien théng tin va tai sa dung ho so trong cac lan thuc hién thu
tuc hanh chinh tiép theo ctaa céng dan.

7. Nguyén tic tac nghiép cua cdng chic trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC

- COng chirc/nguoi lao dong tiép nhan va cong chirc chuyén mon xir ly ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC co trach nhiém
tuan thi nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai t’hac xa}c thuc; khong phat‘smh quy trinh xu ly song song ngoai hé thng:
moi yéu cau bo sung, thong béo, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém
giai trinh.

- D6i véi céc dit liéu do hé thong ty dong khai thac, dién va xéc thyc tir cac co s dit liéu ding chung, cdng chirc/ngudi lao dong tiép
nhan va cong chirc chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu
theo quy dinh.

Lwu y: Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va tai cau tric can dwoc thuc hién dong bd théng nhat.
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C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong ddi véi nguwoi dan

Giam thiéu tuyét ddi nhu cu di lai, cho doi tai co quan hanh chinh. Céng dan c6 thé thuc hién thu tuc 24/7, moi lic, moi noi thong
qua moi truong mang. Viéc tai sir dung dit liéu (theo nguyén tac "mot lan khai bao™) gitp rut ngin dang ké thoi gian chuan bi ho so.

Toan bo quy trinh duoc thuc hién trén moi truong dién tir duy nhat (Cong DVC Quéc gia), cho phép cong dan theo ddi trang théi ho
so theo thoi gian thuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rui ro ho so bi that lac hodc cham tre.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dit liéu c& nhan/Hé thong thong tin giai quyét TTHC) gitup cong dan duoc s¢ hitu két qua giai quyét
TTHC dudi dang di liéu s6 co gia tri phap ly, phuc vu cho cac giao dich dién tu tiep theo.

2. Tac dong ddi voi co quan co tham quyen giai quyét

Cong chuce, nguoi lao dong va Lanh dao co quan chuyén mén thuc hién toan bo quy trinh tir soan thdo, tham dinh dén phé duyét két
qua giai quyet TTHC truc tiep trén HE thong thong tin giai quyet TTHC.,

Cac biéu mau dién tir (Phiéu bo sung, Thong béo) va Két qua giai quyét TTHC duoc hoan thién theo mau chuan c6 san trén Hé thng.
Viéc ky so dién tu truc tiep trén He thong va tu dong chuyen sang B phan Vin thu dién tir giam thicu 161 thu cong, tang tinh thong nhat va
rat ngan quy trinh phé duyét noi bo.

3. Tac dong ddi voi bd phan mot cira

Chi nhanh dugc giam tai dang ké khéi lwong cong vicc don tiép truc tlep tai quay, chuyen trong tAm sang hd trg tir xa va chuyén sau
vao viéc tiép nhan hd so truc tuyén, qua d6 ting ning sut tiép nhan va xir Iy hd so trén mdi can bd.

Chi nhanh c6 kha nang klem soat chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir d6 nang cao chit luong dich vu cbng va
kha nang giai quyét cac vudng mac, khiéu nai cia Cong dan.

4. Chi phi tuén tha tha tuc hanh chinh

Viée thyc hién giao dich dién tur gitip giam ganh nang chi phi tuan thu théng qua viée cat bo cac thanh phan hd so thira va tang cuong
tai sir dung dir li¢u 50, glup ngudi dan va doanh nghiép tiét kiém tdi da cac khoan chi truc tiép cho in 4n, di lai ma con giam thiéu déng ké
chi phi co hoi vé thoi gian cho doi.
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Chi phi tuin tha trwéc tai cAu

Chi phi tuin thi sau tai cAu

STT Tén thi tuc hanh chinh . .
‘ truc truc
1 | Thu tuc dang ky khai sinh 456,516,000 4 199,584,000 d
2 | Pang ky khai sinh c6 yéu té nude ngoai 507,975,000 4 250,250,000 4
3 | Thu tuc ding ky lai khai sinh 79,137,894,000 4 34,598,256,000 d
4 | Thu tuc dang ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai 12,957,920,000 4 6,042,960,000 4
5 Thi tuc ding ky nhan cha, me, con 373,990,000 d 137,676,000 4
6 30,120,000 4 11,088,000 d

Ding ky nhan cha, me, con ¢6 yéu té nudc ngoai

Thu tuc dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me,

7 1,068,264,000 d 432,278,000 4
con
8 Thu t}lC A’dénfg k},], khai §iph két hop ding ky nhéan cha, me, 22.319,969,000 d 9,758,056,000 d
con co yeu to nuwoc ngoai
9 T#ﬁ tuc dang ky khai sinh cho ngudi da co hd so, gidy to ca 460,660,000 d 214,830,000 d
nnan
10. | Thu tuc déng ky khai sinh ¢6 yéu té nudc ngoai cho ngudi 22.544,000,000 d 9.856.000.000d
da c6 ho so, gidy to ca nhan
11 | Thu tyc dang ky két hon 25.100.000.000 4 6.160.000.000 d
12| Thu tuc ding ky két hon co yéu t6 nudc ngoai 15.630.000.000 4 6.930.000.000 4
13 | Thu tuc dang ky lai két hon 15,357,435,000 4 5,653,494,000 4
14 2.510.000.000 4 770.000.000 4

Thii tyc dang ky lai két hon c6 yéu té nudc ngoai
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Chi phi tuin tha trwéc tai cAu

Chi phi tuin thi sau tai cAu

STT Tén thu tuc hanh chinh , ,
° truc truc
15 | Thu tuc Pang ky khai tir 22,319,969,000 4 9,758,056,000 4
16 | Thu tuc Pang ky khai ttr c6 yéu té nudc ngodi 69,041,000 4 30,184,000 d

17 | Thu tuc Bang ky lai khai tir 4,054,608,000 4 1,640,716,000 4
18 | Thu tuc Pang ky lai khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai 69,041,000 4 30,184,000 4
19 | Thu tuc Pang ky gidm ho 263,483,000 4 115,192,000 4
20 | Pang ky giam ho o yéu tb nudc ngoai 13,320,000 d 5,390,000 4
21 | Pang ky chim dut giam ho 13,320,000 ¢ 5,390,000 4
22 | Pang ky chim dut giam ho ¢ yéu t6 nudce ngoai 13,320,000 d 5,390,000 4
23 | Pang ky giam sat viéc giam ho 183,816,000 4 74,382,000 4
24 | Pang ky chim dut giam sat viée giam ho 13,320,000 4 5,390,000 d
25 | Thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xéc dinh lai 45.295.992,000 18,329.234.000 d
dan toc
26 Thﬁ tl.lfl Thay ddi, cé}i c}}inh, bd sung thong tin hg tich, xac 30.636.000 d 10.626.000 d
dinh lai dan toc c6 yéu td nudc ngoai
Thii tuc ghi vao S6 ho tich viée két hon cua cong dan Viét
27 32.407.000 4 10.626.000 4

Nam d3 duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nudc

ngoai
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Chi phi tuin thi truée tai cAu | Chi phi tuin thi sau tai ciu

STT Tén tha tuc hanh chinh , ,
° truc truc

Ghi vao s6 h tich viéc ly hon, hiy vige ket hon ciia cong
28 | dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan ¢ thim quyén 126,540,000 4 51,205,000 d
cuia nudc ngoai

Thu tuc ghi vao S6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan
og | Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan ¢ tham quyén cia 30.636.000 d 10.626.000 d
nudc ngoai (khai sinh; gidm hg; nhan cha, me, con; xac dinh
cha, me, con; nudi con nuoi; khai tir; thay d6i ho tich)

30 | Thu tyc dang ky khai sinh luu dong 34.362.000 4 12.012.000 ¢
31 | Thu tuc dang ky két hon luu dong 30.628.000d 8.008.000 d
32 | Thu tyc dang ky khai ti luu dong 33.885.000d 10.395.000 d
33 | Thu tuc cép Gidy xac nhén tinh trang hon nhan 37.150.000.000 4 15.400.000.000 4
34 | Xéc nhan thong tin hd tich 166,160,000 ¢ 67,828,000 4
35 Thu tuc cép ban sao trich luc hd tich, ban sao Giéy khai sinh 157,187,928,000 4 58,494,320,000 4
36 | Xé4c nhan thong tin ho tich (S& Tu phap) 166,160,000 4 67,828,000 4
37 (gléﬁ;uucp%i%‘;)én sao trich luc ho tich, ban sao Gidy khai sinh 157,187,928,000 ¢ 58.494.320,000 4
622.941.243.000d 243.651.774.000d

Téng cong
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STT Tén thii tuc hanh chinh Chi phi tuan th}l trudce tai cau | Chi phi tuin t!lll sau tai cau
‘ truc truc
) ) 379.289.469.000d
Chi phi tiét kiém dwgrc sau tai cau truc (Tiét kiem 60,88%)

* Chi tiét tai Phy luc 11
D. TO CHUC THUC HIEN
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

Trung tam phyuc vu hanh chinh cong Thanh phé chu tri, phéi hop v6i S Tu phap va cac co quan, don vi lién quan thyuc hién dién tir
hoa cac mau don, to khai hanh chinh.

Paénh gia viéc cai thién chat lugng dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Piéu 29 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023
cua Van phong Chinh phu.

T chirc tuyén truyén, phé bién va huong dan nguoi dan, doanh nghiép thyc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

T6 chirc tiép nhan ho so tryc tuyén toan trinh; dam bao khong dit ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so vdi hd so gidy
(ngoai cac quy dinh cua phap luat).

2. S6 Tw phap:

Phdi hop v6i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd va don vi phat trién h¢ théng dé hoan thién quy trinh dién tir va biéu
mau dién tur.

T6 chirc thy 1y ho so tryc tuyén toan trinh; dam bao khong dit ra thém bét ky yéu cau, diéu kién nao khéac biét so véi ho so gidy (ngoai
cac quy dinh cua phép luat).

Thuc hién gidi quyét va tra két qua theo diing quy trinh dién tir d3 dugc phé duyét; tudn tha nghiém ngit quy dinh ciia phwong 4n tai
cau truc.

3. Sé Khoa hoc va Cong nghé:
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Chu tri, phéi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, S& Tu phap hoan thanh viéce tich hop, két ndi, chia s¢ dit 1iéu
gitra H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia Thanh pho véi cac co s dir liéu chuyén nganh lién quan.

4. Cac co quan, don vi cé lién quan khac:

C6 trach nhiém cong nhan, khai thac va sir dung két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir (ban dién tir) duoc thuc hién theo
phuong 4n nay trong céc giao dich hanh chinh ti€p theo, ddm bao tinh dong bd va hi¢u qua.



1. Thi tuc : Thi tuc dang ky khai sinh - Ma tha tuc: 1.001193
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Phu luc 11

BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-TTPVHCC ngay thang
Gidm déc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh pho)

nam 2026 cua

STT Tén hd so Truéc khi Tai ciu tl‘l’}c Sau khi Tai cau tric ‘
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 9 77,000 7 77,000
1 To khai dang ky khai sinh 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac ding ky khai sinh 2 77,000 1 77,000
Gidy chimng sinh; truong hop khong c6 Gidy ching
3 si‘nh'thi I}(f)p vén ban cua nguoi lém ching xac nhéq 1 27 000 1 27 000
ve vi¢e sinh; néu khong c6 ngudi lam chung thi phai ’ ’
c6 gidy cam doan vé viéc sinh.
- Truong hop tré em bi bo roi thi phai c¢6 bién ban
vé viéc tré bi bo roi do co quan c6 tham quyén lap.
4 - Tméi‘ng hop !{heii sin7h chlo tré em s}nh ra fio mang 1 77.000 1 77.000
thai h¢ phai c6 van ban xac nhan cua co s¢ y t€ da
thuc hién k¥ thuat ho trg sinh san cho vi¢c mang
thai ho
Vin ban iy quyén (duoc ching thuc) theo quy dinh
5 cua phap luat trong treong hop uy quyén thyc hién 1 77,000 1 77,000
viéc dang ky khai sinh
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H6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cude/Can
cuoc dién tfr/Giéy chirng nhan cdn cudc hodc cac
6 gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co ! 77,000 1 77,000
quan c6 thdm quyén cap, con gia tri sir dung
Giay to ¢d gia tri chitng minh théng tin vé cu tri
7 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 4 616,000 4
S6 luong d6i twong tudn thi/ 01 nam 324 324
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 456,516,000 4 199,584,000 ¢

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

256,932,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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2. Thii tuc : Ping ky khai sinh ¢ yéu té nwée ngoai - M thi tuc: 2.000528

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

Tén hd ; : : ;
STT enho so Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 10 77,000 9 77,000
1 | To khai dang ky khai sinh theo mau 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tr twong tac ding ky khai sinh 1 77,000 1 77,000
3 | Giay chiing sinh 1 77,000 1 77,000
4 Vién ban thoa thuan cua cha, me vé viéc lga chon quoc tich cho 1 77,000 1 77.000
con
5 VeAm ban uy q}lyen (du’?rc chu:ilg thuc) ‘Fl}eo q}1y d}nh 01’1a ph.ap' 1 77.000 1 77.000
luat trong truong hop ty quyén thuc hién vi¢e dang ky khai sinh
Ho chiéu/Thé can cude cong dan/Thé cin cude/Can cude dién
5 < A h ’ h/\ - r h - ’ <A \ kh . r ’ 3 h
6 tlI‘/Glfly c u‘ng n gin can cudc oac’: cag: giay t? A’ac c? dar}’an‘ 1 77,000 1 77.000
va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri
su dung
7 | Gidy to co gia tri chirg minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
8 | Gidy to chirng minh viéc tré em nhap canh hop phap vao Viét Nam 1 77,000 1 77,000
Vian ban xac n,han. cu'ei co quan cong an c¢d tham quyén vé viéc tré 1 77,000 1 77.000
9 |em dang cu tru tai Viét Nam
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,563,000 ¢ 770,000 4




253

Sb lugng dbi twong tuan thu/ 01 ndm 325 325

Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim 507,975,000 4 250,250,000 4

. AL e g 257,725,000 4
Chi phi tiet kiém sau khi tai cau triic > 2

(Tiet kiém: 60,78%)
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3. Tha tuc : Thi tuc dang Ky lai khai sinh - Ma thi tuc: 1.004884

STT

Tén ho so

Trude khi Tai cau tric

Sau khi Tai cau tric

Gi0

Chi phi (dong)

Gio

Chi phi (dong)

(1) Chuan bi hd so

9

77,000

7

77,000

To khai dang ky lai khai sinh, trong d6 c6 cam doan
cuia nguoi yéu cau ve viéc da ndp du cac gidy to hi¢n
co

77,000

77,000

MaAu ho tich dién tur tuong tac dang ky lai khai sinh

77,000

77,000

Bén sao toan b ho so, giay to cia nguoi yéu cau
hodc ho so, gidy to, tai li¢u khac trong dé c6 thong
tin 1ién quan dén ndi dung khai sinh

77,000

77,000

Trudng hop nguoi yéu cau dang ky lai khai sinh 12
can bg, cong chure, vién chire, nguoi dang cong tac
trong luc lugng vii trang thi phai c6 van ban xac
nhan cua Thu trudng co quan, don vi vé viée nhiing
n6i dung khai sinh ctia nguoi d6 gém ho, chit dém,
tén; gidi tinh; ngdy, thang, nam sinh; dan toc; qudc
tich; qué quan; quan hé cha - con, me¢ - con phu
hop véi ho so do co quan, don vi dang quan ly

77,000

77,000

Vin ban ty quyén theo quy dinh cua phap luat trong
truong hop uy quyén thuc hién viéc dang ky lai khai
sinh

77,000

77,000
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H6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cin cude/Can
cuoc dién tfr/Giéy chirng nhan cdn cudc hodc cac
6 gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co ! 77,000 ! 77,000
quan c6 thdm quyén cap, con gia tri sir dung
7 | Gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 4 616,000 d
S6 luong ddi twong tudn thi/ 01 nam 56166 56166
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 79,137,894,000 4 34,598,256,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

44,539,638,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)




4. Tha tuc : Thi tuc ding ky lai khai sinh ¢6 yéu té nwéc ngoai -

256

Ma tha tuc: 2.000522

STT

Tén ho so

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

Gi0

Chi phi (ddng)

Gio

Chi phi (ddng)

(1) Chuan bi ho so

10

77,000

77,000

1

To khai dang ky lai khai sinh

2

77,000

77,000

2

Mau ho tich dién tir twong tac ding ky lai khai sinh

2

77,000

|00

77,000

Ban sao toan b ho so, gidy to cua ngudi yéu cau hoic ho so,
giay to, tai liéu khac trong do c6 thong tin lién quan dén noi
dung khai sinh, gom:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 thim quyén cua Viét
Nam cap hop 18; ban chinh hoic ban sao gidy to ¢o gia tri
thay thé Giay khai sinh duoc cap truéc nim 1945 & mién
Bic va trude ndm 1975 & mién Nam.,

+ Truong hop nguoi yéu cau khéng co glay to néu trén thi
phai nop ban sao giay to do co quan c¢6 tham quyén cua Viét
Nam cap hop 1¢ nhu: Thé can cudc cong dan/Thé can cudc
hozc Ho chiéu; gidy to chiing minh vé noi cu tri; Bang tot
nghiép, Gidy ching nhéan, Chang chi, Hoc ba, hd so hoc tap
do co quan co tham quyén cap hoac xac nhan; Giay to khac
c6 thdng tin vé ho, tén, ngay, thang, nim sinh cta c& nhan.

77,000

77,000

Van ban dy quyén (duoc ching thuc) theo quy dinh cua
phap luat trong truong hop uy quyen thuc hién viéc dang
ky khai sinh

77,000

77,000

Ho chiéu/Thé can cude cdng dan/Thé can cude/Can cudc
dién tu/Giay chirng nhan can cudc hoac cac giay to khac

77,000

77,000
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c0 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan c6 tham quyén
cap, con gia tri su dung
Gidy to ¢d gia tri chitng minh théng tin vé cu tra
6 (Truong hop co quan ddng ky ho tich khong thé khai thac 1 77,000 1 77,000
duwoc thong tin ve noi cu tru cua cong dan)
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 2.102.000 ¢ 1.155.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 8720 8720
Téng chi phi thue hi¢gn TTHC 1 nim 18.329.440 4 10.071.600 4
8.257.840 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

(Tiét kiém: 45,1 %)
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5. Thi tuc : Tha tuc diang ky nhan cha, me, con - Ma tha tuc: 1.001022

Truwée khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gid | Chiphi (dong) | Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dang ky dang ky nhan cha, me, con 2 77,000 1 77,000
2 | Mau hd tich dién tr twong tac ding ky nhan cha, me, con 2 77,000 1 77,000
3 | Ching ctt chirng minh quan hé cha, con hodc quan hé me, con 1 77,000 1 77,000
H6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé can ccude/Can cudce dién
4 | tir/Gidy ching nhan cin cudce hodc cic glay to khac co dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép, con gia tri st dung
5 | Gidy to c6 gid tri chtrng minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 4 462,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 298 298

Tong chi phi thuce hién TTHC 1 nim

373,990,000 4

137,676,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

236,314,000 d

(Tiet kiém: 60,78%)
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6. Thii tuc : Piang ky nhan cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai - Ma thi tuc: 2.000779

Truéce khi Tai cAu tric | Sau Khi Tai cdu tric
STT Tén ho so Gio Ch: phi Gio Ch: phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dang ky nhan cha, me, con theo mau 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tr twong tac ding ky nhan cha, me, con 2 77,000 1 77,000
Vin ban cua co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan, t6 chirc khac
3 | c6 thdm quyén ¢ trong nudc hodc nudc ngoai xac nhan quan hé cha con, 1 77,000 1 77,000
quan hé me con
Ho chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé can cude/Can cude dién to/Gidy
4 | chimg nhan cin cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca 1 77,000 1 77,000
nhan do co quan c6 thAm quyén cap, con gia tri sir dung
5 | Gidy to co gié tri chimg minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 4 462,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 24 24
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 30,120,000 4 11,088,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

19,032,000 4

(Tiet kiém: 60,78%)
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7. Thii tuc : Thi tuc diing ky khai sinh két hop ding ky nhéan cha, me, con - M4 thi tuc: 1.000689

Truwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gid | Chiphi(déng) | Giv | Chiphi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai dang ky khai sinh; To khai dang ky nhan cha, me, con 2 77,000 1 77,000
5 Mau h(f),tichv dién tu’ tL}’O’ng tac ding ky khai sinh; Mau ho tich dién tir 9 77.000 1 77.000
tuong tac dang ky nhéan cha, me, con
3 | Ban chinh Gidy ching sinh 1 77,000 1 77,000
4 Chung ctt chirng minh quan hé cha, con hoac quan hé me con 1 77,000 1 77,000
Ho6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé can cudc/Can cudce dién tu/
5 Gidy chiing nhan cin cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va 1 77.000 1 77.000
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thAm quyén cdp, con gid tri sur
dung
6 | Giay to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 802 802

Tong chi phi thue hi¢n TTHC 1 nim

1,068,264,000 4

432,278,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

635,986,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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8. Thii tuc : Thii tuc ding ky khai sinh két hop diing ky nhan cha, me, con cd yéu té nwéc ngodi - M4 thi tuc: 1.001695

STT

Tén ho so

Truwée khi Tai clu tric

Sau khi Tai cau tric

Gi0

Chi phi (dong)

Gi0

Chi phi (ddng)

(1) Chuan bi ho so

9

77,000

7

77,000

1

- To khai diing ky khai sinh theo mau

- To khai dang ky nhan cha, me, con theo mau

1

77,000

1

77,000

2

Mau ho tich dién tir tuong tac

2

77,000

1

77,000

Giay chting sinh.

+ Truong hop khong cé Gidy chang sinh thi nop vian ban
ctia ngudi lam ching xac nhan vé viéc sinh; néu khdng c6
van ban cua nguoi lam ching thi phai ¢6 gidy cam doan vé
viéc sinh.

+ Truong hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai thi nop Gidy
chung sinh hodc gidy to khac do co quan c6 tham quyén
nudc ngoai cap xac nhan vé viéc tré em duoc sinh ra & nudc
ngoai va quan hé me - con (néu co).

77,000

77,000

- Truong hop cha hoac me hoac ca cha, me 1a nguoi nuéc
ngoai thi phai nop van ban thoa thuan cia cha, me vé viéc
lya chon quédc tich cho con. Trudng hop cha, me lya chon
qudc tich nude ngoai cho con, thi ngoai van ban thoa thuan
lya chon quéc tich con phai c6 xac nhan cia co quan ¢ tham
quyén nudc ma tré duoc chon mang quéc tich vé viéc tré co
quoc tich phi hop quy dinh cua phap luat nuéc do.

77,000

77,000

- Churng ¢t chirng minh quan hé cha, con hoac quan hé me,
con gom mét trong cac giay to, tai liéu sau day:

+ Van ban cua co quan y t&, co quan giam dinh hoac co quan
khac co

77,000

77,000
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tham quyén & trong nudc hodc nudc ngodi xac nhan quan hé
cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khdng c6 chung cir chirng minh quan hé cha,
me, con néu trén thi phai ¢6 van ban cam doan cua cac bén
nhan cha, me, con, c6 it nhat hai ngudi 1am chang vé méi
guan hé cha, me, con.

- Truong hgp dang ky nhén cha, me, con gitra cong dan Viét
Nam véi

nguoi nudc ngoai hoac gitra ngudi nudc ngoai vai nhau thi
ngudi nude ngoai phai nop ban sao ho chiéu hoic gidy to co
gia tri thay ho chiéu dé chitng minh vé nhan than.

Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé cin cude/Cén cudc
dién tir/Gidy chirng nhan cin cudc hoic cac glay to khac c6
dan anh va thong tin ca nhan do co quan c¢6 tham quyeén cap,
con gia tri st dung

1 77,000 1 77,000

Giay to 6 gia tri chiing minh théng tin vé cu tra

(Truong hop co quan dng ky hé tich khong thé khai thac 1 77,000 1 77,000
duwoc thdng tin ve noi cur tru cua cong dan)

- Truong hop tré em sinh ra & nude ngoai, co cha hoac me
la cdng dan Viét Nam hoic cha va me déu 1a cong dan Viét
Nam, chua dugc dang ky khai sinh & nuwdc ngoai, vé cu tra
tai Viét Nam thi xuat trinh gidy t& ching minh viéc tré em 1 77,000 1 77,000
da nhap canh hop phép vao Viét Nam (nhu: ho chiéu, gidy
t& ¢ gid tri di lai qudc té co dau xéac nhan nhap canh cua co
quan quan 1y xuat, nhap canh) va van ban xac nhan cua co
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guan cdng an c6 thim quyén vé viéc tré em dang cu tr tai
Viét Nam.
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 15841 15841
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 22,319,969,000 d 9,758,056,000 d
. . 12,561,913,000 4
h. h, L k.,\ kh , e X , 9 ’ 9
Chi phi ti€t ki€ém sau khi tai cau tric (Tiét kiém: 60,78%)
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9. Thii tuc : Thi tuc ding ky khai sinh cho ngudi di ¢6é hd so, gidy to ca nhan - M4 thi tuc: 1.004772

Trwéc Khi Tai ciu triic Sau khi Tai céu tric
STT Ten ho so Gid Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 10 77,000 8 77,000
1 To khai dang ky khai sinh 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir trong tac ding ky khai sinh 2 77,000 1 77,000
3 V,e“m ba_n cam doan cua ngudi yéu cau ve viéc chua duge dang 1 77,000 1 77.000
ky khai sinh
Ban sao toan bd ho so, gidy to ciia ngudi yéu cau hoic hé SO,
4 gidy to, tai li¢u khéc trong do c6 thong tin lién quan dén ndi 1 77,000 1 77,000

dung khai sinh

Truong hop ngudi yéu cau ding ky khai sinh 13 can bo, cong
chtrc, vién chue, ngudi dang cong tac trong luc luong vii
trang thi phai c6 van ban xac nhén cua Thu truong co quan,
5 don vi v€ viéc nhitng ndi dung khai sinh cta ngudi d6 gom 1 77,000 1 77,000
ho, chit dém, tén; gidi tinh; ngay, thang, nam sinh; dan toc;
qudc tich; qué quan; quan hé cha - con, me - con phu hop véi
h6 so do co quan, don vi dang quan 1y

Van ban uy quyén theo quy dinh ciia phap luat trong truong

® | hop tty quy2n thuc hién viée dang ky khai sinh 1 77,000 1 77,000
Ho6 chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin cudc/Can cude
7 dién tir/Gidy chting nhan cin cudc hoic cac glay to khac c6 1 77,000 1 77,000

dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép,
con gia tri su dung
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8 | Gidy to co gia tri chimg minh théng tin vé cu trii 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,486,000 d 693,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 310 310
Téng chi phi thue hi¢n TTHC 1 nim 460,660,000 4 214,830,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

245,830,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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10. Thii tuc: Thii tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai cho nguoi da c6 hd so, gidy té ca nhan - M4 tha tuc: 1.000893

Y Trwéc khi T4i cAu tric Sau Kkhi T4i ciu tric
STT Ten ho so Gio Chi phi (ddng) Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 9 77,000 7 77,000
1 To khai dang ky khai sinh theo mau 2 77,000 1 77,000
Vin ban cam doan vé viéc chua duoc dang ky khai sinh;
2 2 77,000 1 77,000
Ban sao toan bo ho so, gidy to ciia nguoi yéu cau hoic ho
50, gidy to, tai liéu khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén
noi dung khai sinh, gdm: Thé cin cudc cdng dan, thé cin
3 cude, Can cude dién tir, Gidy chang nhan cin cudc, HO ) 77,000 1 77,000

chiéu; gidy to chizng minh vé noi cu tra; Bang tét nghiép,
Gidy chtring nhan, Chuang chi, Hoc ba, hd so hoc tap do co
quan c6 tham quyén cip hoic xac nhan; Giay to khac co
thong tin vé ho, tén, ngdy, thang, nim sinh cua ca nhan

Vin ban ty quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh cua
phap luat trong truong hop ty quyén thuc hién viée dang ky
4 khai sinh. Truong hop nguoi dugc uy quyén 1a dng, ba, cha, 1 77,000 1 77,000
me, con, Vo, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi Gy quyén
thi van ban uy quyén khong phai ching thyc.

Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé cin cude/Cén cudc
dién ta/Gidy chirng nhan cin cudc hoic cac glay to khac co
déan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢ tham quyeén cap,
con gia tri st dung

1 77,000 1 77,000
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Gidy to ¢d gia tri chitng minh théng tin vé cu tri
6 (Truong hop co quan dang ky h¢ tich khong thé khai thac 1 77,000 1 77,000
dwoc théng tin vé noi cur tru cua cong dan)
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1é phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
S6 luong ddi twong tudn thi/ 01 nam 16000 16000
Téng chi phi thue hi¢gn TTHC 1 nim 22,544,000,000 4 9.856.000.000d

12.688.000.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

(Tiét kiém: 56.3 %)
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11. Thi tuc déing ky két hon - Ma tha tuc: 1.000894

STT

Tén ho so

Truwée khi Tai clu tric

Sau khi Tai cau tric

Gio Chi phi (d6ng) Gio Chi phi (d6ng)
(1) Chuén bi hd so 7 77,000 4 77,000
1 Tfr khai dar~1g ky két hon theo mau, cé da thong tin cua hai 5 77,000 1 77.000
bén nam, nir
2 Mau ho tich dién tir trong tac dang ky két hon 2 77,000 1 77,000
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé cin cude/Can cudc
3 d1,¢nqtu/G |‘ay (ihung nh’an cAan cudc hoac ce,lc g :ay to kkhacico ) 77,000 1 77,000
dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap,
con gia tri str dung
Gidy to ¢d gia tri chitng minh thong tin vé cu tri
4 (Truong hop co quan dang ky h¢ tich khong thé khai thac 1 77,000 1 77,000
duwoc théng tin vé noi cu tru cua cdng dan)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 d 308,000 d
Sb lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 20000 20000

Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim

25.100.000.000 ¢

6.160.000.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu trac

18.940.000.0004

(Tiét kiém: 75.5 %)
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Y Trwéc khi T4i cAu tric Sau Kkhi T4i ciu tric
STT Ten ho so Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 11 77,000 9 77,000
L | To khai dang ky két hon theo mau, co du thong tin cua hai 5 77,000 1 77,000
bén nam, nir
2 | MAu ho tich dién tir twong tac dang ky két hon 2 77,000 1 77,000
Giay xac nhan cua to chic y té co tham quyén cua Viét Nam
hoic nudc ngoai xac nhan céac bén két hon khdng mac bénh
3 tam than hoic bénh khac ma khéng c6 kha niang nhan thuc, 1 77,000 1 77,000
lam chu duoc hanh vi cua minh;
Giay to chitng minh tinh trang hén nhan cta nguoi nudc
ngoai do co quan c6 tham quyén cua nudc ma ngudi do 1a
cdng dan cap con gia tri sir dung, xac nhan hién tai nguoi d6
khong co vo hoidc khong cé chong; truong hop nudc ngoai
4| khdng cap xac nhan tinh trang hdn nhan thi thay bing gidy 1 77,000 L 77,000
t& do co quan c6 tham quyén nuéc ngoai xac nhan ngudi do
c6 du diéu kién két hon theo phép luat nude do.
Nguoi nudc ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
phai nop ban sao ho chiéu/gidy to co gia tri thay thé ho
5 | chiu. 1 77,000 1 77,000




270

Cong dan Viét Nam la cong chuc, vién chiac hoac dang phuc
5 vu trong lyc lugng vii trang phai ndp van ban cua co quan, 1 77 000 1 77 000
don vi quan ly x&c nhan viéc két hon véi nguoi nudc ngoai ’ ’
khong trai véi quy dinh cia nganh do;
Truong hop ngudi yéu cau ding ky két hon dang cong tac,
hoc tap, lao dong c6 thoi han & nuede ngoai thi phai nop Giay
7 xac nhan tinh trang hén nhan do Co quan dai dién ngoai 1 77,000 1 77,000
giao, Co quan dai dién lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai
cap
Ho chicu/The can cudc cong dan/The can cude/Can cudc
dién tir/Giay chirng nhan cin cudc hoic cac glay to khac co
dan anh va thong tin ca nhan do co quan co tham quyén Cap,
8 con gié tri s dung (sau day goi tat 1a gidy to tuy than) dé ! 77,000 1 77,000
ching minh vé nhan than khi lam thi tyc truc tiép tai co
quan dang ky ho tich’

9 | Giay to ¢6 gia tri chang minh thong tin vé cu tr 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu Vén,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,563,000 d 693,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10000 10000
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 15.630.000.000 4 6.930.000.000 4

8.700.000.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu trac

(Tiét kiém: 55.7 %)
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13. Thii tuc : Thi tuc ding Ky lai két hon - M4 thi tuc: 1.004746

STT Tén hd so Tru.’é’c khi Té_i ciu tl"l'lc Sau khi Tai .cfiu trt’lc
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dang ky lai két hon 2 77,000 1 77,000
Mau ho tich dién tir tuong tac dang ky lai két hon, trong d6 cé cam
doan cac thong tin cung cap la ding su that, khong con ban chinh Gia
2 ching nhan ke%t hon, d%l n(fi) du cé% giéy £ hién f(’) va chiu hoan tOﬁZ 2 77,000 1 77,000
trach nhi¢ém trudc phap luat vé ndi dung cam doan cua minh
Ban sao Gidy chung nhan két hon dugc cap trude day. Néu khong c6
3 | ban sao Gidy chung nhan két hén thi ndp ban sao hd 50, gidy to ca 1 77,000 1 77,000
nhan c¢6 cac thong tin lién quan dén ndi dung dang ky két hon
Ho chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé can cude/Can cude dién t/Gidy
4 | chung nhan can cudc hodc cac glay to khac co dan anh va thong tin 1 77,000 1 77,000
c4 nhan do co quan c6 tham quyén cip, con gia tri st dung
5 | Gidy to c6 gid tri chirng minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,255,000 4 462,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 12237 12237

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim

15,357,435,000 4

5,653,494,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

9,703,941,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)
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14. Tha tuc déing ky lai két hon c6 yéu toé nwéc ngoai — Ma thi tuc: 2.000513

Truée khi Tai cdu tric Sau khi Tai cAu tric
STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)

(1) Chuan bi ho so 7 77,000 5 77,000

1 To khai dang ky lai két hon theo mau 2 77,000 1 77,000

2 | MAu ho tich dién ti twong tac dang ky lai k&t hon 2 77,000 1 77,000
Ban sao Giay chang nhan két hon dugc cap trude ddy. Néu khdng co
ban sao Giay chitng nhan két hon thi nop ban sao hé so, gidy to ca

3 nhan c6 cac thong tin lién quan dén noi dung dang ky két hon. 1 77,000 1 77,000

Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/The can cude/Can cude dién
ta/Gidy chiing nhan cin cudc hoic céc glay to khac c6 dan anh va
4 thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gla tri str dung 1 77,000 1 77,000
(sau ddy goi tit Ia glay to tiy than) dé chang minh vé nhan than khi
lam tha tuc truc tiép tai co quan diang ky ho tich

Giay to 6 gia tri chiing minh théng tin vé cu tra

S | (Truong hop co quan déing ky hé tich khong thé khai thac dupc thong | L 77,000 1 77,000
tin vé noi cu tru cua cong dan)

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.255.0004 385,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 2000 2000
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 2.510.000.000 ¢ 770.000.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi t4i cau tric 1.740.000.000 d
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(Tiét kiém: 69.32 %)

15. Thu tuc : Pang ky khai tir - M& tha tuc: 1.000656

STT Tén hd so Trudéce khi Tai ciu t1:1'1c Sau Kkhi T4i ciu tl‘l%C
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 9 77,000 7 77,000
1 To khai dang ky khai tir 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir trong tac ding ky khai tir 2 77,000 1 77,000
Giﬂéy bao tu hgéc gidy to thay thé Gidy bép tir do co quan c6
tham quyén cap. Truong hop nguoi yéu cau da nop ban dién
3 tr Gidy bdo tir hodc co quan dang ky ho tich da khai thac 1 77,000 1 77,000
dugc dir liu dién tur ¢ ky so cua Gidy bao tir thi khong phai
nop ban gidy
Giéy to, tai liéu, chung cr do co quan, to chirc co thim
uyén cip hodc xac nhan hop 18 ching minh sy kién chét
4 filoflvol trlzrorng hop dang kyolglal tu ch% nguoi chét di lau, ! 77,000 1 77,000
khong c6 Gidy bao tir hoic gidy to thay Gidy béo tr
Vin ban ty quyén (dugc ching thyc) theo quy dinh cua
5 phap luat trong trudong hop ty quyén thuc hién viéc dang ky 1 77,000 1 77,000
khai tu
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Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/The can cude/Can cude
5 dlre_:nvtu’/Gl‘ay cihung nh’an can cude hoac cdc gidy to kPac <o 1 77,000 1 77.000
dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén cap,
con gia tri su dung
7 | Giay to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 4 616,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 15841 15841
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 22,319,969,000 4 9,758,056,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

12,561,913,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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16. Thit tuc : Ping ky khai tir c6 yéu té nwéc ngoai - M4 thi tuc: 1.001766

STT Tén hd so Trudée khi Tai ciu Frﬁc Sau khi T4i ciu tl:l'lc
Gi0 | Chiphi(dong) | Gio | Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 9 77,000 7 77,000
1 | To khai ding ky khai tir theo mau 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tir twong tac ding ky khai tir 2 77,000 1 77,000
3 | Gidy béo tir hodc gidy to thay Gidy bao tir do co quan ¢ tham quyén cap 1 77,000 1 77,000
Gidy to, tai liéu, chiung c&t do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén cip hodc xéac
4 | nhan hop 1é ching minh su kién chét d6i véi truong hop dang ky khai tir cho | 1 77,000 1 77,000
nguoi chét da 1au, khong co Gidy bao tir hodc gidy to thay Gidy béo tir
5 Vin ‘E)én ﬁykquyén (dEQC clzu‘ng,i thl_IC? theq q?y dinh ctia phép luat trong truong 1 77.000 1 77.000
hop uy quyén thuc hién viéc dang ky khai tur
Ho chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé can cude/Can cude dién tir/Gidy ching
6 | nhan cin cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhin do co 1 77,000 1 77,000
quan c6 tham quyén cap, con gié tri sit dung
7 | Gidy to c6 gia tri chirg minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 4 616,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 49 49
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 69,041,000 d 30,184,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trac

38,857,000 4

(Tiet kiém: 60,78%)
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17. Thu tuc : Pang ky lai khai tir - Ma thi tuc: 1.005461

Trwdce khi Tai cau

Sau khi Tai cau truc

STT Tén hé so - mf'c — - Chi phi
Gio | Chiphi (dong) | Gio (dong)
(1) Chuan bj ho so 8 77,000 6 77,000
1 | To khai dang ky lai khai tir theo mau 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tr twong tac ding ky lai khai tir 2 77,000 1 77,000
3 | Ban sao Giay chimg ttr trudc ddy duoc cap hop 16 1 77,000 1 77,000
4 Yéln bajifl ﬁ}i quyé,n t}.160 quy dinh cta phap luat trong trudng hop Gy quyén thuc 1 77.000 1 77,000
hién vi¢c dang ky lai khai tr
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé cin cude/Can cude dién ti/Gidy ching
5 | nhan cin cude hodc cac gidy to khic c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan 1 77,000 1 77,000
¢ tham quyén cap, con gia tri sit dung
6 | Gidy tO c6 gid tri chtrng minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 d 539,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 nim 3044 3044

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim

4,054,608,000 4

1,640,716,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

2,413,892,000 d

(Tiet kiém: 60,78%)
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18. Thii tuc : Piang ky lai khai tir cd yéu té nwéc ngodi - M3 thi tuc: 2.000497

Trwdce khi Tai cau triac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gid | Chiphi (ddng) | Gio | Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 | To khai dang ky lai khai tir theo mau 2 77,000 1 77,000
2 | Mau ho tich dién tir twong tac thyc hién ding ky lai khai tir 2 77,000 1 77,000
3 | Ban sao Gidy chimg ttr trude ddy duoc cp hop 16 1 77,000 1 77,000
4 V?}ﬁ bé}n uy ,qu}flén th.eCZ quy dinh cta phap luét trong truong hop Gy quyén thuc 1 77,000 1 77,000
hién dang ky lai khai tu
Ho chiéu/Thé can cude cong dan/Thé can cude/Can cude dién tir/Gidy ching
5 | nhan cin cude hodc cac gidy to khac co dan anh va thong tin ca nhan do co quan 1 77,000 1 77,000
c6 tham quyén cap, con gid tri sit dung
6 | Gidy tO c6 gid tri chirng minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 13,320,000 4 5,390,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,930,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)




19. Thu tuc : Pang ky giam hy - Ma thu tuc: 1.004837
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STT Tén hd so Trwéc khi Tai ciu triic Sau khi T4i cdu tric
Gio Chi phi (d6ng) Gio Chi phi (d6ng)
(1) Chuan bi hd so 9 77,000 7 77,000
1 To khai dang ky giam ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir trong tac ding ky gidm ho 2 77,000 1 77,000
3| Van bin ci ngudi gidm h theo quy dinh cla BO |-y 77,000 1 77,000
luat Déan sy doi voi truong hop dang ky giam hd cir
Gidy t& chimg minh dicu kién gidm ho dwong nhién
4 theo quy dinh cia B0 luat Dan sy doi voi truong 1 77,000 1 77,000
hop dang ky gidm hg duong nhién
Vin ban ty quyén theo quy dinh cua phap luat trong
5} truong hop uy quyén thuc hién viéc dang ky giam 1 77,000 1 77,000
ho
H6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé cian cude/Can
cude dién t/Gidy ching nhdn cin cude hodc céc
6 gidy to khac co dan anh va thong tin ca nhén do co ! 77,000 1 77,000
quan c6 thAm quyén cép, con gid tri sir dung
7 | Giay to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,409,000 d 616,000 d
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Sb lugng dbi twong tuan thu/ 01 ndm

187

187

Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim

263,483,000 4

115,192,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu trac

148,291,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)
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20. Thia tuc : Ping ky giam ho ¢ yéu té6 nwéc ngoai - MA thi tuc: 1.001669

Trwéc khi Tai cdu tric Sau khi T4i cdu tric
STT Ten ho so Gid | Chiphi(déng) | Gid | Chiphi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai dang ky giam ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir trong tac ding ky gidm ho 2 77,000 1 77,000

Vin ban cir ngudi gidm ho theo quy dinh cta Bo luat Dan su ddi V6i
truong hop dang ky giam ho cir; gidy to ching minh diéu kién giam
ho duong nhién theo quy dinh cua Bo luat Dan sy ddi véi truong hop
3 | dang ky giam ho dwong nhién; trudng hop c6 nhidu ngudi cong du | 1 77,000 1 77,000
diéu kién 1am giam ho dwong nhién thi nop thém vin ban thoa thuan
vé viéc cir mot ngudi 1am giam ho duong nhién

Vin ban uy quyén (dugc chiing thuc) theo quy dinh cua phap luat
trong trudng hop uy quyén thuc hién dang ky giam ho.

4 (Truong hop ngudi dwoc uy quyén la éng, ba, cha, me, con, Vo, 1 77,000 1 77,000
chdng, anh, chi, em rudt ciia nguoi y quyén thi van ban ty quyén
khong phai chiing thuc)

Ho chiéu/Thé can cudc cdng dan/Thé cin cudc/Can cude dién
ta/Gidy chiing nhan cian cudc hoic cac gidy to khac c6 dan anh va
5 | thdng tin c& nhan do co quan co thémqquyén cap, congidtrisudung | 77.000 1 77.000
(sau day goi tat la giay to tay than) dé chieng minh vé nhan than khi
lam thii tuc truc tiép tai co quan diang ky ho tich
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6 | Gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu trd 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 d 539,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thue hi¢n TTHC 1 nim 13,320,000 4 5,390,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,930,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)
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21. Thia tuc : Ping ky cham dirt giam hd - Ma thi tuc: 1.004845

Truwée khi Tai clu tric

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gio | Chiphi(ddng) | Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dang ky cham dit giam ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac dang ky cham dut giam ho 2 77,000 1 77,000
3 GiAéy td 1am can ci chdm dut gidm ho theo quy dinh cua Bo luat 1 77,000 1 77,000
Dan su
4 Yén bégn uy quyién tl_lAeo quy di’nh Sﬁa Rhép ,luét Atrong truong hop 1 77,000 1 77.000
uy quyén thyc hién viéc dang ky cham dat gidm ho
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/The can cudc/Can cude dien
ta/Gidy chuang nhan cin cudc hoic cac glay to khac cé dan anh va
5 thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gla tri str dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tat |a’glay to tiy than) dé chang minh vé nhan than khi
lam thu tuc truc tiep tai co quan dang ky ho tich
6 | Gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
To6ng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 13,320,000 4 5,390,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7,930,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)




22. Thii tuc : Ping ky cham dit giam hd c6 yéu té nwéc ngoai -
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Ma thu tuc: 2.000756

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dang ky cham dit giam ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac dang ky cham dut giam ho 2 77,000 1 77,000
3 giys? 1am cdn c cham dat giam ho theo quy dinh cua Bo luat 1 77,000 1 77,000
4 Vin ban iy quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh cta phap luat 1 77.000 1 77.000
trong trudng hop y quyén thyc hién dang ky cham dit giam ho
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can cude/Can cude dign
ta/Gidy chiing nhan cin cudc hoic céc glay to khac c6 dan anh va
5 thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gla tri str dung 1 77,000 1 77,000
(sau ddy goi tit la glay t& tuy than) dé chang minh vé nhan than khi
lam tha tuc truc tiép tai co quan diang ky ho tich
6 | Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tri 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/1¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 10 10
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 13,320,000 4 5,390,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu trac

7,930,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)
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23. Tha tuc : Pang ky giam sat viéc gidm h¢ - Ma thi tuc: 3.000323

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gio | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(déng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai dang ky giam sat viéc giam ho 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir trong tac ding ky gidm sat viéc giam ho 2 77,000 1 77,000
3 Yan .b,an laA can cu chupg m}nh vice AthoaA thudn cu/chon nguodi giam 1 77.000 1 77.000
sat gidm hg theo quy dinh cta Bo luat Déan su
4 Van‘Aban uy quyén Atheov quy dmh cua phgp lu‘a’t trorAlg truong hop uy 1 77.000 1 77.000
quyén thyc hién viéc dang ky giam sat viéc giam ho
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/The can cude/Can cude dién
5 tu/Gidy ching nhan can cudc hodc cac giay to khac c6 dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung
6 | Gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 138 138
183,816,000 4 74,382,000 4

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu trac

109,434,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)
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Ma thu tuc: 3.000322

Trudéce khi Tai cdu tric Sau khi Tai céu tric
STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 T khai dang ky cham dut giam sat viéc giam ho 2 77,000 1 77,000
5 Mflu h? tich dién to tuong tic dang ky cham dut giam sat vi¢c 2 77.000 1 77.000
giam ho
3 Q1ay tAo laﬂm can cu cham dut giam sat viéc gidm ho theo quy dinh 1 77.000 1 77.000
cua B0 luat Dan su
4 Van ;ban uy quyén .tAheovquy d’mhicua I?hap ,luat ’tropig tryrgmg }30‘p uy 1 77.000 1 77.000
quyén thuc hi¢n viéc dang ky cham dut giam sat viéc gidam ho
Ho6 chiéu/Thé cin cude cong dan/Thé can cudc/Can cudce dién tu/
5 Gidy chiing nhan cin cudc hodc cac gidy to khac c6 dan anh va 1 77.000 1 77.000
thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép, con gia tri su
dung
6 | Giay to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tr 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 10 10
T(xmg chi phi thwe hién TTHC 1 ndm 13,320,000 4 5,390,000 ¢

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trac

7,930,000 4

(Tiét kiém: 60,78%)
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25. Thia tuc: Thay doi, cai chinh, b6 sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan tdc - M4 thii tuc: 1.004859

Trwdée khi Tai cAu tric Sau khi Tai ciu tric
STT Ten ho so Gid | Chiphi(déng) | Gid | Chiphi (déng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000

T khai ding ky thay doi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac

L | dinh lai dan toc 2 77,000 1 77,000
Mau hé tich dién tir tuong tac thuc hién ding ky thay ddi, cai chinh,

2| bd sung thong tin h tich, xc dinh lai dan toc 2 77,000 1 77,000

3 Giay to lién quan dén viéc thay doi, cai chinh, b6 sung thong tin hd 1 77,000 1 77,000

tich, xac dinh lai dan toc

Vin ban uy quyén (duoc ching thuc) theo quy dinh cua phap luat
4 trong truong hop uy quyén thyc hién viéc dang ky thay doi, cai 1 77,000 1 77,000
chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc

HO chiéu/Thé can cudc cong dan/Thé can cudc/Can cudc dién
tu/Gidy chung nhan cén cudc hodc cac giay to khac c6 dan anh va

> thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gid tri su ! 77,000 1 77,000
dung
6 | Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tr 1 77,000 1 77,000

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
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(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 ¢ 539,000 d

S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 34006 34006
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 45,295,992,000 d 18,329,234,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

26,966,758,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)
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26. Thii tuc Thay d6i, cai chinh, bé sung thong tin h tich, xdc dinh lai dan toc cd yéu té nwéc ngoadi — MA thu tuc: 2.000748

Trwéc khi Tai cdu tric Sau khi Tai céu tric
STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai dang ky lai két hon theo mau 2 77,000 1 77,000
9 Tg kha_1 dfmgAky thay czol, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac 9 77.000 1 77.000
dinh lai dan toc theo mau
Mau ho tich dién tir twong tac thuc hién ding ky thay doi, cai chinh,
3 | bé sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc 1 77,000 1 77,000
Giay to lam can ¢t thay doi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich.
4 1 77,000 1 77,000
5 Van ban uy quyel} (dqu: chung t_fluc)_tAheovquy €11nh F:uf;l phap luat 1 77.000 1 77.000
trong trrong hop uy quyén thuc hién viéc dang ky khai tir
Ho chiéu/Thé can cudc cdng dan/Thé cin cude/Cin cude dién
6 | tw/Gidy ching nhan can cuéc hogc cac gidy to khac cé dan anhva | 4 77 000 1 77 000
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332,000 ¢ 462,000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 23 23
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 30.636.000 4 10.626.000 4
20.010.000 ¢

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 65.32 %)
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27. Thi tuc ghi vao Sé hg tich viéc két hon cia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan cé thim quyén cia nwéc
ngoai - Ma tha tuc: 2.002189

Truwéc khi Tai cdu tric Sau khi Tai cu tric
STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuén bi hd so 9 77,000 7 77,000

1 To khai ghi chi két hon theo mau 2 77,000 1 77,000

2 | Mau ho tich dién tir twong tac ghi vao S6 ho tich viéc két hon 2 77,000 1 77,000
Ban sao giay to Chung nhan viéc két hon do co quan c6 tham quyén

3 | Chanudc ngoai cap; 1 77,000 1 77,000
Néu cong dan Viét Nam di ly hon hoic huay viéc két hon tai co quan
c6 tham quyén nudc ngoai thi phai nop Trich luc vé viéc da ghi vao

4 s ho tich viéc ly hén hoic huy viéc két hon (Trich luc ghi cha ly 1 77,000 1 77,000
hon).

5 Vin ban uy quyén (dugc chung thyc) theo quy dinh cua phap luat 1 77.000 1 77.000
trong trudng hop ay quyén thuc hién viéc ghi chi két hon.
Ho chiéu/Thé can cudc cdng dan/Thé cin cudc/Can cude dién

6 | tu/Gidy chung nhan cin cudc hoac cac gidy to khac c6 dan anhva | ¢ 77 000 1 77 000
thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri sir dung
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Gidy to ¢d gia tri chitng minh théng tin vé cu tra
7 (Trieong hop co quan dang ky hé tich khéng thé khai thdc diroc thong 1 77,000 1 77,000
tin vé noi cu trii cuia cdng dan)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.409,000 4 462,000 d
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 ndm 23 23
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 32.407.000 4 10.626.000 4
21.781.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

(Tiét kiém: 67.2 %)
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28. Thii tuc : Ghi vao s6 hd tich viéc ly hon, hiy viéc két hon ciia cong din Viét Nam di dwoc gidi quyét tai co quan c6 thaim quyén
cia nwdc ngoai - Ma tha tuc: 2.000554

Trwdce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

STT Ten hoso Gio | Chiphi(déng) | Gio Chi phi (déng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai ghi cht ly hon 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac ghi vao S6 hé tich viéc ly hon 2 77,000 1 77,000
Ban sao Ban an, quyét dinh ly hon, huy két hon, vin ban thoa thuan
3 ly hon hodc giay to khac cong nhan viéc ly hon do co quan ¢6 tham 1 77,000 1 77,000
quyén cua nudc ngoai cap da co6 hiéu luc phap luat
4 Vién ban uy quyén (du’o’ck ching tl?Erc) thpo quy d{nh cua phap luat 1 77.000 1 77.000
trong truong hop ty quyén thuc hién ghi chu ly hon
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Thé can cudc/Can cude dién
5 t/Gidy ching nhan cin cudc hodc céc glay to khac co dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thAim quyén cép, con gia tri st dung
6 | Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cur tr 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,332,000 4 539,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 95 95
T(xmg chi phi thwe hién TTHC 1 ndm 126,540,000 ¢ 51,205,000 4

Chi phi

tiét ki€m sau khi tai cau truc

75,335,000 d

(Tiét kiém: 60,78%)
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29. Thii tuc ghi vao So hg tich viéc h tich khac ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan ¢6 tham quyén caa
nuéc ngodi (Khai sinh; giam hé; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay déi ho tich) — Ma
thia tuc: 2.000547

Truée khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cau truc

tin vé noi cu trii cuia cdng dan)

STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000

To khai ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/To khai ghi vao S6 ho tich
viéc khai ta/To khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi/To khai

1 ghi vao S6 ho tich viéc gidm ho, nhan ciha, me, con/To khai ghi vao 2 77,000 1 77,000
S6 ho tich cac viéc ho tich khac theo mau

2 Mau ho tich dién tir twong tac 2 77,000 1 77,000

3 Ban sa0 glxay to cbu’ng mlnh ViéC ‘ho tich da dugc gial quyet tai co 1 77,000 1 77,000
quan co tham quyén ctia nuGc ngoai
Van ban uy quyen (dugc ching thuc) theo quy dinh cua phap luat

4 trong truong hop uy quyén thuc hién ghi chi. Truong hop ngudi 1 77.000 1 77.000
duoc uy quyén 12 0 ong, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt
ctia ngudi Gy quyén thi van ban uy quyén khdng phai chiang thuc.
Ho Chiéu/Thé cdn cudc cong dan/The can cude/Can cude dién

5 tu/Giay chiing nhan can cude hoac cac giay to khac co dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin ca nhan do co quan cé tham quyen cap, con gia tri st dung
Gidy to ¢d gia tri chitng minh théng tin vé cu tri

6 (Truwong hop co quan dang ky hé tich khong thé khai thac dwoc thong 1 77,000 1 77,000
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(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000

(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0

(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0

Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332,000 d 462,000 d

S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 23 23

Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 30.636.000 4 10.626.000 4
20.010.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

(Tiét kiém: 65.3 %)
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30. Thi tuc dang ky khai sinh luu dgng — M thi tuc: 1.003583

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
To khai ding ky khai sinh theo mau.
1 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir twong tac 2 77,000 1 77,000
Ban chinh Giay ching sinh; trudng hop khdng c6 Glay ching sinh
3 thi ndp vén ban cua nguoi lam chuing xac nhéan vé viéc sinh; néu 1 77,000 1 77,000
khong c6 ngudi lam chitng thi phai ¢ gidy cam doan vé viéc sinh
Truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai ho phai c6 van
4 ban xac nhan cua co sd'y té da thyuc hién ki thuat hd tro sinh san cho 1 77,000 1 77,000
viéc mang thai hg.
Ho chiéu/Thé can cudc cdng dan/The cdn cude/Can cude dién
t/Gidy chiing nhan cin cudc hoic céc glay to khac c6 dan dnh va
5} thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gla tri sir dung 1 77,000 1 77,000
(sau ddy goi tat la gidy to tdy than) dé chang minh vé nhan than khi
lam tha tuc truc tiép tai co quan diang ky ho tich
6 | Gidy to c6 gia tri chirng minh thong tin vé cu tr 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332,000 d 462,000 d
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Sb lugng dbi twong tuan thu/ 01 ndm

26

26

Téng chi phi thuce hi¢gn TTHC 1 nim

34.362.000 4

12.012.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

22.350.000 4

(Tiét kiém: 65 %)
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31. Thii tuc ding ky két hon hru dong — M4 thi tuc: 1.000593

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

Truwéc khi Tai cdu tric Sau khi T4i cu tric
STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 6 77,000 4 77,000
1 To khai dang ky két hén theo mau 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir tuong tac 2 77,000 1 77,000
Ho Chiéu/Thé cdn cudc cong dan/The can cude/Can cude dién
ti/Giay chirng nhan can cudc hoac cac giay to khac cé dan anh va
3 thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gia tri str dung 1 77,000 1 77,000
(sau ddy goi tit la glay to tiy than) dé chang minh vé nhan than khi
lam tha tuc truc tiép tai co quan dang ky ho tich
4 Gidy to 6 gié tri ching minh théng tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.178,000 4 308,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 26 26
Tong chi phi thuce hi¢gn TTHC 1 nim 30.628.000d 8.008.000 4
22.620.000 4

(Tiét kiém: 73.9 %)
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32. Thi tuc dang ky khai tir luvu dong — Ma thu tuc: 1.000419

Trwéc khi Tai cdu tric Sau khi T4i cdu tric
STT Ten ho so Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi(ddng)
(1) Chuan bi ho so 7 77,000 5 77,000
1 To khai dang ky khai tir 2 77,000 1 77,000
2 Mau ho tich dién tir tuong tac 2 77,000 1 77,000
3 (C:Sélsy béo tir hoac giay to thay Giay bao tir do co quan c6 tham quyen 1 77.000 1 77.000
Ho chiéu/Thé can cudc cong dan/The can cude/Can cude dién
ta/Gidy chiing nhan cin cudc hoic céc glay to khac c6 dan anh va
4 thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gla tri str dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tat Iarglay to tiy than) dé chang minh vé nhan than khi
lam thu tuc truc tiep tai co quan dang ky ho tich
5 | Gidy to c6 gié tri chitng minh noi cu tra cudi clng cia ngudi chét 1 77,000 1 77,000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I€ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.255,000 4 385,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 27 27
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 33.885.0004 10.395.000 4
23.490.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 69.3 %)
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33. Thii tuc cAp Gidy xac nhan tinh trang hon nhan - M4 tha tuc: 1.004873

STT

Tén ho so

Trwoe khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

Gio

Chi phi (d6ng)

Gio

Chi phi (d6ng)

(1) Chuan bi ho so

10

77,000

77,000

1

To khai cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan

2

77,000

77,000

2

Mau h¢ tich dign tir tuong tac cap Giay xé&c nhan tinh trang hén nhan

2

77,000

|| oo

77,000

Truong hop nguoi yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan da c6 vo/da
céd Chong nhung da ly hon tai Toa an nhan dan c6 tham quyén hoic
Vo/Chong da chet va da dang ky khai tu tai co quan dang ky ho tich
co tham quyén thi nguoi yéu cau co trach nhiém cung cap thong tin
vé gidy to (co quan cap/dang ky, s6, ngay thang nim ban hanh Ban
an/Quyét dinh ly hén/Gidy chang tir/Trich luc khai tu); néu thugc
trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 37 caa Nghi dinh nay thi cung
cap thong tin twong ung cta Trich luc ghi chd ly hon; co quan dang
Ky ho tich c6 trach nhiém tra ctu, khai thac thong tin cua cac gidy to
nay thong qua két ndi vai Co so dit lidu ho tich dién tir, Co so dix lidu
quoc gia ve dan cu

77,000

77,000

Cong dan Viét Nam di ly hon, huy viéc két hdn ¢ nude ngoai thi phai
nop ban sao Trich luc ghi cha ly hon.

77,000

77,000

Truong hop c& nhan yéu cau cap lai Gidy xac nhan tinh trang hon
nhan dé st dung vao muc dich khac hodc do Giy xac nhan tinh trang
hén nhan da hét thoi han sir dung theo quy dinh thi phai nop lai Gidy
xé&c nhan tinh trang hon nhan di dwoc cap trudce do.

77,000

77,000




299

Vén ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong trueong hop uy
quyén thuc hién viéc Cap Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan. Trudng
6 hop ngudi duoc ay quyén 1a ong, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, 1 77,000 1 77,000
chi, em rudt ciia ngudi Gy quyén thi van ban ay quyén khong phai
churng thuec.
Ho chiéu/Thé can cudc céng dan/Thé cdn cude/Can cude dién
ta/Gidy chiang nhan cin cudc hoic céc glay to khac cé dan anh va
7 thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyen cap, con gla tri sir dung 1 77,000 1 77,000
(sau day goi tit la glay to tiy than) dé chang minh vé nhan than khi
lam thi tuc truc tiép tai co quan dang ky ho tich
g | Giay to c6 gia tri chung minh théng tin vé cu tra 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.486,000 d 616,000 d
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 25000 25000
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 niim 37.150.000.000 d 15.400.000.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

21.750.000.000 4

(Tiét kiém: 58.6 %)
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34. Thia tuc : Thii tuc cap ban sao trich luc hd tich, ban sao Giay khai sinh - M4 thi tuc: 2.000635

STT Tén hd so Trudc khi Té.i ciu tl:l'lc Sau khi Tai Fz’iu tl'l'l‘c
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dé nghi ban sao Trich luc h tich 2 77,000 1 77,000
9 Maflu dién t}"r t.u:cmg tac yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh, ban sao 9 77.000 1 77.000
Trich luc ho tich
Vién ban uy quyén theo quy dinh cua phap luét trong truong hop uy
3 | quyén thuc hién yéu cau cap ban sao Trich luc hd tich, ban sao giay 1 77,000 1 77,000
khai sinh
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Theé can cude/Can cude dién
4 | tir/Gidy ching nhén cin cudc hodc cac glay to khac c6 dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin c4 nhan do co quan c6 thim quyén cip, con gia tri st dung
5 | Gidy to co gié tri chirmg minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢€ phi 0 8,000 0 8,000
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,263,000 4 470,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 124456 124456

Tong chi phi thuc hi¢n TTHC 1 nim

157,187,928,000 4

58,494,320,000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

98,693,608,000 d (d6i vai 1 cap)

(Tiét kiém: 60,78%)
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tuc : Tha tuc xac nhan théng tin hg tich - Ma thi tuc: 2.002516

Truwée khi Tai clu tric

Sau khi Tai cau tric

STT Ten ho so Gid | Chiphi(déng) | Gio Chi phi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai dé nghi xac nhan thong tin ho tich 2 77,000 1 77,000
2 Mau dién tir twong tac dé nghi xac nhan thong tin ho tich 2 77,000 1 77,000
3 G.1ayAt0., tai liu c6 lién quan dén ndi dung dé nghi xac nhan thong 1 77.000 1 77.000
tin ho tich
Vin ban uy quyén (duoc chung thyc) theo quy dinh cua phap luat
4 trong truong hop uy quyén thuc hién viéc xin cap xac nhan thong 1 77,000 1 77,000
tin ho tich
Ho chiéu/Thé can cude cong dan/Theé can cuoe/Can cude dién
5 t/Gidy ching nhan cin cudc hodc cac glay to khac ¢6 dan anh 1 77.000 1 77.000
va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cip, con gia tri sir
dung
6 | Gidy to co gia tri ching minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 8,000 0 8,000
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,340,000 4 547,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 124 124
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 166,160,000 4 67,828,000 4

Chi phi

tiét ki€m sau khi tai cau truc

98,332,000 4 (ddi voi 1 cAp)

(Tiét kiém: 60,78%)
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36. Thii tuc : Thii tuc ciAp ban sao trich luc h tich, bin sao Gidy khai sinh - M thi tuc: 2.000635 (S& Tw phap)

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac

STT Tén hd so Trl.ré’c khi Té.i ciu tl:l'lc S?u khi Tai Fz’iu tl'l'l‘c
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)
(1) Chuan bj ho so 7 77,000 5 77,000
1 | To khai dé nghi ban sao Trich luc h tich 2 77,000 1 77,000
9 Maflu dién t}"r t.u:cmg tac yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh, ban sao 9 77.000 1 77.000
Trich luc ho tich
Vién ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy
3 | quyén thuc hién yéu cau cap ban sao Trich luc hd tich, ban sao giay 1 77,000 1 77,000
khai sinh
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/Theé can cude/Can cude dién
4 | tir/Gidy ching nhén cin cudc hodc cac glay to khac c6 dan anh va 1 77,000 1 77,000
thong tin c4 nhan do co quan c6 thim quyén cip, con gia tri st dung
5 | Gidy to co gié tri chirmg minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢€ phi 0 8,000 0 8,000
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1,263,000 4 470,000 4
S6 lugng d6i twong tuan tht/ 01 ndm 124456 124456
Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nam 157,187,928,000 4 58,494,320,000 4
98,693,608,000 d (d6i vai 1 cap)

(Tiét kiém: 60,78%)
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37. Thu tuc : Thi tuc xac nhan théng tin hg tich - Ma thi tuc: 2.002516 (Sé Tw phap)

o Truée khi Tai ciu tric Sau khi Tai ciu triic
STT Tenho so Gio | Chiphi(ddng) | Gis |  Chiphi (ddng)
(1) Chuan bi ho so 8 77,000 6 77,000
1 To khai dé nghi xac nhan thong tin ho tich 2 77,000 1 77,000
2 Mau dién tir twong tac dé nghi xac nhan thong tin ho tich 2 77,000 1 77,000
3 G’\la}./ to, tai liéu co lién quan dén ndi dung dé nghi xac nhan thong tin 1 77,000 1 77,000
ho tich
Vin ban uy quyén (duoc chung thuc) theo quy dinh cua phap luat
4 trong truong hop Gy quyén thuc hién viéc xin cap xac nhan thong tin 1 77,000 1 77,000
ho tich
Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan/The can cudce/Can cude dién t/Gidy
5 ching nhan can cudce hodc cac gidy to khac co dan anh va thong tin ca 1 77,000 1 77,000
nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung
6 | Gidy to co gia tri ching minh thong tin vé cu tra 1 77,000 1 77,000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77,000 1 77,000
(3) Phi/I¢ phi 0 8,000 0 8,000
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100,000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1,340,000 4 547,000 4
S6 lugng d6i twong tuan thu/ 01 ndm 124 124
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 166,160,000 4 67,828,000 d

98,332,000 d (ddi voi 1 cap)

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 60,78%)
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