UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6:416 /QB-TTPVHCC Ha Ngi, ngay0! théng 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vure Viin hoc thudc tham quyén giai quyét ciia
Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira d6i, bo sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh c6 lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii
vé viéc thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo phdan Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-
CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sita déi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thue hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mét ciea, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cvra va Céng Dich
vu cong quoc gia;

Can cit Nghi dinh sé6 350/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 cia Chinh
phit Quy dinh vé khuyén khich phdt trién Van hoc;

Can cir Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh
phu quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cit Quyét dinh so 143/0P-BVHTTDL ngay 23/01/2026 cia Bé
truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi
ban hanh trong linh vuc Van hoc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Van
hod, Thé thao va Du lich;



Can cir Quyét dinh sé6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 cia Chii tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé 1y quyén thwc hién
mot sé nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 177/0D-TTPVHCC ngay 06/02/2026 ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho‘ Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thi
tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi, bo sung, bi badi bo linh vwc van hoc,
thé duc thé thao thuéc pham vi, chirc ndng quan 1y nha nwéc ciia S6 Vin héa va
Thé thao thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi ciia S6 Vin héa va Thé thao tai Vin ban sé 1642/SVHTT-
VP ngay 25/3/2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd giai
quyét tha tuc hanh chinh trong linh vuc Vian hoc thudc tham quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. SO Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi chu tri, phdi hop véi
céc co quan, don vi lién quan, cian cr Quyét dinh nay cap nhat diy du quy trinh
dién tir dé phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta thanh phé theo quy dinh

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Gidm doc S¢ Van héa va The thao, Giam dbc cac S&, Thi
truong cac Ban, nganh thudc thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa,
phuong, thi trdn va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. e

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 4; A GIAM DOC
- B Tu phap;

- B6 Van héa, Thé thao va Du lich; | (dé b/c)
- Thuong tryc: Thanh uy, HDND TP;

- UBND TP: Chu tich, cac PCT;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD;

cac phong, don vi,

chi nhanh tryc thudc; g ;
- Luu: VT, S¢ VHTT, TTPVHCC (N.H.Trang) Phan Van Phuc
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Phu luc 1
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VUC VAN HQC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh S’OA’ 476/0D-TTPVHCC ngay 0/thang 4 nam 2026 cua
Gidm doc Trung tam phuc vu hanh chinh cong)

I. CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO
HA NOI

<
STT | Ma TTHC Tén quy trinh ndi by, quy trinh dién tir o eyu

Thu tuc lya chon dé cuong dé hd tro viét, sang tac | QT-1
tac pham vin hoc (cép tinh) QLNT

X . . T-2
2 | 2.002840 | Thutuc ho trg sang tac tdc pham van hoc (cap tinh) SLNT

1 2.002839




Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VU'C VAN HQC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 4/6/0D-TTPVHCC ngdy 0/ thing 4 ndm 2026 ciia
Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi)

1. Thii tuc lua chon dé cwong dé hd tro viét, sang tic tic pham vin hoc
(cap tinh) (QT- 1 QLNT)

a. Co so phap ly

- Nghi dinh s6 350/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 ctia Chinh phu Quy dinh
vé khuyén khich phat trién Vian hoc.

- Quyét dinh s6 143/QD-BVHTTDL ngay 23/01/2026 ctia Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong
linh vyc Vian hoc thu¢c pham vi chirc nang quéan 1y cua B§ Van hoa, Thé thao va
Du lich.

- Quyét dinh sd 177/QD-TTPVHCC ngay 06/02/2026 cta Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi Vé viéc cong b6 Danh muc tha tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bo sung, bi bai bo linh vuc van hoc, thé duc thé
thao thudc pham vi, chitc ning quan 1y nha nudc cua S& Vian hoa va Thé thao
thanh phd Ha Nbi.

b. Poi twong thwe hign: Ca nhan

¢. Co quan gidi quyét: UBND thanh ph6 Ha Noi

d. Thanh phin ho so

Ban Ban So

TT Tén ho so
chinh sao luwgng

Dé cuong tdc pham van hoc (doi voi dé cuong tac

1 | pham van hoc viét bang tiéng nudc ngoai phai kém X 01
theo ban dich tiéng Viét Nam)
2 | Ban dé phi hd tro. X 01

e. Cdch thirc, dia chi nép ho so, nhin két qua gidi quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

1 Nop truc tié Céc chi nhanh Trung tam phuc
P P vu hanh chinh céng thanh phé

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia | website: dichvucong.gov.vn



http://www.dichvucong.gov.vn/

f. Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mirc dé cung cdp dich vu céng truc

tuyén
Thoi gian giai quyét Mirc thu Cung cip
(tinh moi ngay 08 gio lam viéc) (DVT: Viet Nam déng) dich vu cong
Ngay lam viée Gio 1am vige Phi Léphi | tructuyén
70 ngay 1am viéc ké tir khi . : . :
EEZZ d?ﬁnllqglsg h(j“p 18 ' 560 gio 1am viéce Khong quy dinh Mot phan
g. Cdc biéu mdu trong gidgi quyét TTHC: Khong quy dinh.
h. Quy trinh gidi quyét
Pon vi/nguoi Thoi gi
Tén buodc v n.gAu’ Noi dung cong viéc . gla:1
thuc hién giai quyét
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd
so (Uu tién huéng din nop ho so
tryc tuyén)
- Truong hop hd so chua day du
hodc khong hop 1¢: huéng din, bd
sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so
ri ca nhan.
Budc 1 Chinhanh | 5% ©@ ™Al . o
. N . - Truong hop khong thudc tham ce s
Tiép nhan ho Trung tam phuc N A A X 04 gid lam
. 2 i ] quyén tiép nhan ho so: Can bo tiep o
s0, luan chuyén vu hanh chinh A e Lo x N viéc
N R nhan 1ap Phi€u tir choi ti€ép nhan
ho so cong A A
ho so gtri ca nhan.
- Truong hop hé so dy du, hop 18:
s6 hoa hd so vao Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
va giri Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho ca nhan; chuyén
dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh quy dinh.
, Lanh dao N A A C LA 1
Budc 2 . . ., | Phan cong chuyén vién thu 1y ho | 04 gio lam
o . ., | Phong Quan ly A
Phéan cong xu 1y . SO vigc
nghé thuat
Truwong hop dé cwong khong ding véi yéu cau (chwa di diéu kién)
Chuyén vién can ct cac van ban
B3 | ety | o i v 1 | 168501
) u u .
Thulyhdso | P o2 <tanyy 8 Y viée
nghé thuat SO.
- Truong hop dé& cuong khong




dung voi yéu cau, Dy thao vin ban
tra 161 néu 13 1y do kém theo HO
s0, cac van ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu cb)...), ky sb va
chuyén ho so trinh Lanh dao phong
xem x¢ét, giai quyét.

Budce 4
Lanh dao phong
xem x¢&t phé
duyét

Lanh dao phong
Quan 1y ngh¢
thuat

- Kiém tra, xem xét HO so trinh.
-Néu Hb so trinh chua dam bao
dung quy dinh hodc can phai bd
sung, Lanh dao phong ghi rd noi
dung chua ding quy dinh hodc tai
liéu can phai b6 sung thém va ky
s6 vao Phiéu trinh ky, chinh sira
vao du thao van ban (néu du thao
van ban chua dat yéu cau), chuyén
tra ho so vé cong chic thy 1y yéu
cau hoan thién ho so va trinh lai.
Néu Ho so trinh da dam bao dung
quy dinh, Lanh dao phong ky sd
vao cac van ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu ¢6)...) va ky nhay
du thao van ban va chuyén ho so
trinh Lanh dao S& xem xét, phé
duyét.

- Truong hop tir chdi giai quyét
hd so, Lanh dao phong ghi o 1y
do.

08 gio lam
viéc

Budce 5
Lanh dao S¢
xem xét phé

duyét

Lanh dao S¢

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét hd
so trinh.

- Néu Hb so trinh chua dam bao
dung quy dinh hodc cin phai bd
sung thém tai li¢u..., Lanh dao S¢&
ghi 10 nd1 dung chua dang quy
dinh hodc cin phai bd sung thém
va ky s vao Phiéu trinh kY, chinh
stra vao du thao van ban (néu du
thdo van ban chua dat yéu cﬁu),
chuyén ho so trinh vé phong Quan
Iy nghé thuat (Lanh dao phong
hodc cong chic thy 1y) yéu ciu
hoan thién hd so va trinh lai.

- Néu HO so trinh di dam bao

04 gio lam
viéc




dung quy dinh, Lanh dao So ky sd
vao cac vin ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu cd)...) va ky vao
du thao van ban; chuyén ho so vé
bd phan Vin thu dé phat hanh vin
ban.

- Trudng hop tir chdi giai quyét
hd so, Lanh dao S& ghi 18 1y do.

B0 phén van

Van thu phat hanh van ban.
Tra két qua giai quyét TTHC ban

Budce 6 thu idy (néu Td chuc/ Cong dan co
- \ glay g '
Hoan thién ho yéu cu) 04 gi6 lam
s0, phat hanh - - - viéc
vin ban Chuyén vién Tra két qua vé bg phan tra két qua
phong Quanly | Chi nhanh Trung tdm phuc vu
nghé thuat hanh chinh c6ng thanh phd
- Tét ca két qua TTHC luu tai Kho
’ Chi nhanh két,qué djén '[il’ tap ?trurig. o
Budc 7 . -Xéc nhan két qua trén HE¢ thong ey
L X , Trung tam phuc N £ Gi0 hanh
Tra két qua, luu . ) thong tin giai quyét TTHC. ,
o A vu hanh chinh .k R y . uk chinh
trir ho so, két . . ;| -HE thong tu dong guri két qua dén
 as 2 cong thanhpho | .~ = 7 T 2% i
qua giai quyet to chtrc, cd nhan trén Cong dich vu
cong.
Truwong hop dé cuong ding yéu ciu (di diéu kién)
- Céan cu cac van ban phéap quy, quy
dinh, ké hoach, thong bdo... tién
hanh thu 1y ho so.

Budc 3 - Bé cuong di dang véi yéu cau, du
Thulyhdso,dé | Chuyénvién | thio TO trinh d& xuat Cha tich 120 aid
xuét thanh 1ap | phongQuanly | UBND Thanh phé thanh lap Hoi | . o

Ar A 2 A A A 2 . \ A lam vigc
Ho1 dong tham ngh¢ thuat dong tham dinh kém theo HO so,
dinh cac van ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu cd) ...), ky sb va
chuyén hd so trinh Lanh dao phong
xem xét, giai quyét.
Budc 4 Kiém tra, xem xét HO so trinh.
Lanh dao phong -Néu H6 so trinh chua dam bao
xem xé&t, ky Lanh dao phong | ding quy dinh hodc can phai bd 52 ity lam
duyét ho so Quan ly ngh¢ | sung, Lanh dao phong ghi rd noi g.A
N A J4 A , . o .. VIEC
trinh dé xuat thuat dung chua ding quy dinh hodc tai i

thanh 1ap Hoi
ddng tham dinh

liéu can phai b6 sung thém va ky
s0 vao Phiéu trinh ky, chinh stra




vao du thao van ban (néu du thao
vin ban chua dat yéu cau), chuyén
tra hd so vé cong chuc thy 1y yéu
cau hoan thién ho so va trinh lai.

- Néu Hb so trinh dd dam bao
dang quy dinh, Lanh dao phong ky
s6 vao cac van ban trinh (Phiéu
trinh ky/To trinh (néu o) ...) va
ky nhay du thio van ban va
chuyén hd so trinh Lanh dao S&
xem x€t, phé duyét.

- Truong hop tir chdi giai quyét
hd so, Lanh dao phong ghi o 1y
do.

Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét hod
so trinh.

- Néu H6 so trinh chua dam bao
dung quy dinh hodc can phai bod
sung thém tai li¢u..., Lanh dao S¢
ghi 10 nd1 dung chua dang quy
dinh hodc can phai bod sung thém
va ky s vao Phiéu trinh ky, chinh

Budc 5 stra vao du thao van ban (néu du
Lanh dao S¢ thao van ban chua dat yéu cau),
xein X‘ét k‘}'l ) v c%myénAhS sorA trinhNVé phong Ql‘lé.n 24 gity lam
duyét T trinh Lanh dao S¢ Iy ngh¢ thuat (Lanh dao phong n
A AL i < A , , A A viee
de xuat thanh hodc cong chuc thu ly) yéu cau i
1ap Hoi dong hoan thién hd so va trinh lai.
tham dinh - Néu HO so trinh dd dam bao
dung quy dinh, Lanh dao S ky sd
vao cac van ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu cd)...) va ky vao
To trinh Cha tich UBND Thanh
phé; chuyén hd so vé bo phan Vin
thu dé phat hanh van ban.
- Truong hop tir chdi giai quyét
hd so, Lanh dao S ghi 1 1y do.
Budce 6
Phat hanh T¢ . .
‘a a? A’O’ B0 phan van Van thu phat hanh van ban gui | 04 gio lam
trinh dé xuat . z oA
. . thu UBND Thanh pho. viéc
thanh lap Ho1

ddng tham dinh




-UBND Thanh phd xem xét,

Budc 7 ‘L o i
UBNlII)G;hénh ggzét f;nmh dp;l;}él duyét thanh 1ap Ho1
phé xem xét, | UBND Thanh gtiamdam. - 40 gior 1am
R o B - Truong hop c6 y kién chi dao o
phé duyét thanh pho I viéc
R O khac, ¢6 van ban néu ro 1y do.
lap Ho1 dong S S
2 g - Gui van ban vé S¢& Van hoa va
tham dinh .
Thé thao.
Téng hop dé cuong, du thao Gidy
, moi Hoi dong tham dinh hop, kém
Budc 8 A A A . ) :
P Chuyén vién theo HO so, cac van ban trinh s
Chuan bi moi . L, X . i ) z 12 gid lam
N phong Quanly | (Phiéu trinh ky/T¢ trinh (néu o
hop Ho1 dong N A , ;X 2 1A . vige
2 .. ngh¢ thuat c0)...), ky s6 va chuyén ho so trinh
tham dinh . \ , e
Lanh dao phong xem xét, giai
quyét.
Kiém tra, xem xét HO so trinh.
- Néu H6 so trinh chua dam bao
dung quy dinh hodc can phai bd
sung, Lanh dao phong ghi rd noi
dung chua ding quy dinh hoac tai
liéu can phai bo sung thém va ky
s6 vao Phiéu trinh ky, chinh sira
vao du thao van ban (néu du thao
Budc 9 vin ban chua dat yéu ciu), chuyén
Lanh dao phong | Lanh dao phong | tra ho so vé cong chirc thy 1y yéu -
oL o A A Al LA s . 06 gid lam
xem x€t, ky Quan ly ngh¢ cau hoan thi¢n ho so va trinh lai. vide
duyét ho so thuat - Néu Hb so trinh di dam bao i
trinh Gidy moi ding quy dinh, Lanh dao phong ky
s6 vao cac vian ban trinh (Phiéu
trinh ky/To trinh (néu co)...) va ky
nhay dy thao vin ban va chuyén
hd so trinh Lanh dao S& xem xét,
phé duyét.
- Truong hop tir chdi giai quyét
hd so, Lanh dao phong ghi 15 1y
do.
Linh dao S& kiém tra, xem xét hd
so trinh.
Budce 10 . \
N ¢ , - Néu HO so trinh chura dam bao 1
Lanh dao S& N ) , ) - .. 2 | 04 giolam
o Lanh dao S¢ ding quy dinh hodc can phai bo o
xem xét ky e ea N , viéc
o K .. sung thém tai li¢u..., Lanh dao S¢&
duyét Giay moi

ghi 0 ndi dung chua diang quy
dinh hodc cin phai bd sung thém




va ky s vao Phiéu trinh kY, chinh
stta vao du thdo van ban (néu du
thdo van ban chua dat yéu céu),
chuyén ho so trinh vé phong Quan
Iy nghé thuat (Lanh dao phong
hodc cong chic thy 1y) yéu ciu
hoan thién hd so va trinh lai.

- Néu HO so trinh di dam bao
dung quy dinh, Lanh dao So ky s
vao cac vin ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu cd)...) va ky vao
Gidy moi; chuyén hd so vé bo
phan Vian thu dé phat hanh vin
ban.

- Trudng hop tir chdi giai quyét
hé so, Lanh dao S ghi 18 1y do.

Budce 11

Phat hanh Giky B6 phan van Ve:u? tilu ph?,t he‘%nh Gidy moi gui | 02 gi.(ly lam
.. thu Hoi dong tham dinh viéc
moi
Budce 12 - Hoi d@)ng tham dinh doc, nghién
Hoi dong tham ctru DBé cuong
dinh nghién Ho6idong tham | - Dy hop tham dinh, danh gia no6i | 176 gio
ctu, du hop dinh dung bpé cuong, lap Bién ban hop | lam viéc
danh gia noi Hoi dong ghi nhan két qua tham
dung dé cuong dinh.
Bude 13 - ?én .cfr Bixén ban h?p H01 dong
Téne hob kit tham dinh, tong hop két qua.
N8 0P - Dy thao T& trinh UBND Thanh
qud tham dinh, IS A A
. R R e n pho phé duyét lya chon dé cuong
trinh phé duyét Chuyén vién , A 2 x L, , s
\ . . ., | tac pham dé ho tr¢o viét, sdng tac | 24 gio lam
Iwra chon dé phong Quan ly ] 2 . N Lo o
cuong tac ph Am nghé thuat tdc pham kém :cheo Ho so, cac van viée
oo P * MU | ban trinh (Phibu trinh ky/To trinh
dé ho tro viét, L, . A 2 1A
) o (néu co)...), ky so va chuyén ho so
sang tac tac \ ~ \ Y
2 trinh Lanh dao phong xem xét, giai
pham £
quyet.
Budc 14 Kiém tra, xem xét HO so trinh.
Lanh dao phong - Néu HO6 so trinh chua dam bao
xem Xxét, ky Lanh dao phong | ding quy dinh hodc can phai bd -
A 1A .1 . - . . . .. | l6giolam
duyét ho so Quan Iy ngh¢ | sung, Lanh dao phong ghi o ndi vide
trinh UBND thuat dung chua dung quy dinh hodc tai i

Thanh phd phé
duyét luya chon

liéu can phai bo sung thém va ky
s0 vao Phiéu trinh ky, chinh sua




de cuong tac
pham dé ho trg
viét, sang tac

vao du thao van ban (n€u du thao
van ban chua dat yéu cau), chuyén
trd ho so v€ cong chtrc thu 1y yéu

tac phém cau hoan thién ho so va trinh lai.
- Néu Hbd so trinh d3 dam bao
dang quy dinh, Lanh dao phong ky
s6 vao cac van ban trinh (Phiéu
trinh ky/To trinh (néu c0)...) va ky
nhay dy thao vin ban va chuyén
hd so trinh Lanh dao S& xem xét,
phé duyét.
- Truong hop tir chdi giai quyét
hd so, Lanh dao phong ghi o 1y
do.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét hod
so trinh.
- Néu Hb so trinh chua dam bao
dung quy dinh hodc can phai bod
sung thém tai li¢u..., Lanh dao S¢
ghi 10 nd1 dung chua dang quy
Budc 15 dinh hodc can phai bo sung thém
Lanh dao S¢ va ky s vao Phiéu trinh ky, chinh
xem xé&t ky stra vao du thao van ban (néu du
duyét T trinh thao van ban chua dat yéu cau),
UBND Thanh chuyén ho so trinh vé phong Quéan 16 gis lam
pho phé duyét Lanh dao S¢ Iy ngh¢ thuat (Lanh dao phong o
Iira chon dé hodc cong chirc thu 1y) yéu cau viee
cuong tac pham hoan thién hd so va trinh lai.
dé hd tro viét, - Néu HO so trinh dd dam bao
sang tac tac dung quy dinh, Lanh dao S ky sd
pham vao cac van ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu co)...) va ky vao
Td trinh  UBND Thanh phd;
chuyén ho so vé bd phan Vin thu
dé phat hanh van ban.
- Truong hop tir chdi giai quyét
hd so, Lanh dao S ghi 1 1y do.
Bude 16
Phathanh To | gy hanvan | Van thu phét hanh van ban gii | 04 gio lam
trinh UBND . z oA
. PR thu UBND Thanh pho. viéc
Thanh pho phé

duyét lya chon




dé cuong tac
pham dé hd tro
viét, sang tac
tac phAm

Budce 17
UBND Thanh
phé xem xét,

phé

- UBND Thanh phd xem xét, Quyét
dinh phé duy¢t lya chon dé cuong
tac pham dé hd tro viét, sang tac

R UBND Thanh | tac pham. 40 gio lam
duyét lya chon Z . . X , oA
X , pho - Truong hop c6 y kién chi dao viéc
dé cuong tac e Ao,
him dé b tro khéc, c6 van ban néu rd 1y do.
IR - Gui van ban v& S¢ Van hoa
oo va Thé thao.
tac pham
Budc 18
Trakét qua Chuyén vién | Tra két qua vé Chi nhanh Trung o
gz ‘ | a ‘ , A 08 gio lam
biém ho trg phong Quanly | tim phuc vy hanh chinh cong o
: A z N A . £ viée
dich vu cong so ngh¢ thuat thanh pho i
Thanh phd
- Tét ca két qua TTHC luu tai Kho
két qua dién tir tap trung.
Bude 19 Chi nhanh o dua fien W tp Tne.
A . -Xac nhan két qua trén HE thong s
Tra két qua, luu | Trung tam phuyc N £ 04 gio lam
o p . , thong tin giai quyét TTHC. on
trir ho so, két vu hanh chinh o K g Loz viéc
ua gidi quyét | cong thanh phé | ~11° hong tr dong gui két qua dén
qua glat quy & P t6 chirc, ca nhan trén Céng dich vu
cong.
560 givr

Tong thoi gian

lam viéc




2. Quy trinh hd tro sang tac tic pham vin hoc (cAp tinh) (QT-2 QLNT)

a. Co so phap ly

- Nghi dinh s6 350/2025/ND-CP ngay 30/12/2025 ctia Chinh phti Quy
dinh vé khuyén khich phat trién Vin hoc.

- Quyét dinh s6 143/QD-BVHTTDL ngay 23/01/2026 ciia B trudng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viée cong bd tht tuc hanh chinh m&i ban hanh
trong linh vuc Van hoc thudéc pham vi chirc nang quan 1y ciia Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich.

- Quyét dinh s6 177/QD-TTPVHCC ngay 06/02/2026 cta Trung tim
Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phé Ha Néi Vé viéc cong bd Danh muc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bd sung, bi bai bo linh vuc vin hoc, thé
duc thé thao thudc pham vi, chtrc niang quan 1y nha nude ctiia S& Vian hoa va Thé
thao thanh phd Ha Noi.

b. Péi twong thwe hign: C4 nhan

¢. Co quan gidi quyét: UBND thanh phb Ha Noi

d. Thanh phin ho so

Ban Ban So

TT Tén hd so
cnhos chinh | sao |lwgng

01 ban tac pham van hoc (d6i véi tac pham viét
1 bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich tiéng X 01
Vi¢t Nam)
e. Cdch thirc, dia chi ngp ho so, nhan két qua gidi quyét TTHC

TT Cich thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

Céc chi nhanh Trung tam phuc

1 | Nop truc tié )
Op truc ti€p vy hanh chinh c6ng thanh phd

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia | website: dichvucong.gov.vn

f. Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mirc dé cung cdp dich vu céng truc

tuyén
Thoi gian giai quyét Mirc thu Cung cip
(tinh méi ngay 08 gio lam viéc) (PVT: Viét Nam dong) dich vu cong
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi truc tuyén

120 ngay lam viéc ké tir khi nhan| 960 gid lam

: Kho inh Mot pha
da ho so hop 1¢ vide ong quy di 0t phan

g. Cdc biéu mdu trong gidi quyét TTHC: Khong quy dinh.
h. Quy trinh gidi quyét



http://www.dichvucong.gov.vn/

Don vi/nguwoi Thoi gi
Tén buéc v n.gAu’ Noi dung cong viéc v gla:1
thuc hién giai quyét
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hod
so (Uu tién huéng din nop hd so
tryc tuyén)
- Trudng hop hd so chua dy du
hoic khong hop 1&: hudng dan, bd
sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so
, Chi nhanh guri ca nhan.
Buoc 1 A \ A A x
X . 2 Trung tam - Truong hop khong thudc tham s
Tiép nhan ho . N 1 L.k 04 gid lam
. 2 phuc vu hanh | quyén ti€p nhan ho so: Can bo tiép i
s0, luan chuyén , . o n A Lo LA A vIge
N chinh cong nhan 138p Phi€u tr choi tiép nhan
ho so \ £ h s 1A
thanh pho hé so gtri ca nhan.
- Trudng hop hd so diy du, hop 18:
s6 hoa hd so vao Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh va
guri Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ca nhan; chuyén dén
co quan co6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh quy dinh.
: Lanh dao N N . s
Budc 2 . \ Phan cong chuyén vién thu ly hd | 04 gio lam
A L, Phong Quan o
Phan cong xu 1y , R SO viée
ly nghé thuat
- Can cu cac van ban phap quy, quy
dinh, ké hoach, thong bao, quyét
) dinh... tién hanh thy 1y ho so.
Bude 3 , © s A ok ,
Thu 19 hd so. d2 Chuvén vien |~ Du thao T¢ trinh dé xuat Chu
\ Y 1O S0, JYERVIER T ch UBND Thanh phé thanh lap | 176 gio
xuat thanh 13p | phong Quan ly e ad 2 . . A N
e A 2 R R Hoi dong tham dinh kém theo HO lam viéc
Hoi dong tham ngh¢ thuat A VR
dinh s0, cac van ban trinh (Phiéu trinh

ky/To trinh (néu co)...), ky sb va
chuyén h6 so trinh Lanh dao phong
xem x¢ét, giai quyét.




Kiém tra, xem xét HO so trinh.

-Néu Hb so trinh chua dam bao
dung quy dinh hodc can phai bd
sung, Lanh dao phong ghi o noi
dung chua dung quy dinh hoac tai
liéu can phai bo sung thém va ky
s6 vao Phiéu trinh ky, chinh sira

Buéc 4 vao du thao van ban (néu du thao
Lanh dao phong van ban chua dat yéu ciu), chuyén
xem xét, ky Lanh dao tra hd so vé cong chuc thy 1y yéu s
A 1A . 1 A A LA < . 60 gid lam
duyét ho so phong Quéan ly | cau hoan thién ho so va trinh lai. n
trinh dé xuat ngh¢ thuat Néu Ho so trinh di dam bao dung viee
thanh 1ap Hoi quy dinh, Lanh dao phong ky s
ddng tham dinh vao cac vin ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu ¢6)...) va ky nhay
du thao van ban va chuyén ho so
trinh Lanh dao S& xem xét, phé
duyét.
- Truong hop tir chdi giai quyét
h6 so, Lanh dao phong ghi o 1y
do.
Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét hd
so trinh.
-Néu Ho so trinh chuwa dam bao
dung quy dinh hodc cin phai bod
sung thém tai li¢u..., Lanh dao So
ghi 16 ndi dung chua dang quy
dinh hodc cin phai bd sung thém
Buéc 5 va ky s vao Phiéu trinh ky, chinh
Lanh dao S¢ stra vao du thao van ban (néu du
xem xét ky thao vin ban chua dat yéu cau), -
duyét To trinh Lanh dao S& | chuyén ho so trinh vé phong Quan 24 gl.(f fam
dé xuat thanh Iy nghé thuat (Lanh dao phong viee
1ap Hoi dong hodc cong chirc thy 1y) yéu ciu
tham dinh hoan thién hd so va trinh lai.

-Néu Hb so trinh da dam bao dung
quy dinh, Lanh dao S¢ ky sb vao
cic vin ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu cb)...) va ky vao
To trinh Cha tich UBND Thanh
phé; chuyén hd so vé bo phan Vin
thu dé phat hanh van ban.




- Truong hop tir chdi giai quyét
hd so, Lanh dao S& ghi 16 1y do.

Budc 6 Phat
hanh T trinh dé . .
i?lé.t tlclyé;lnlé © Bo phan van | Van thu phat hanh van ban gui | 04 gid lam
wat At ep thur UBND Thanh phé. viee
Ho1 dong tham
dinh
) - Chu tich UBND Thanh phd xem
Buge 7 xét, Quyét dinh phé duyét thanh
UBND Thanh e
. ap Hoi dong tham dinh.
phé xem xét, | UBND Thanh | P 70t Cong Hamana. — 56 gidr lam
. o P - Truong hop c6 y kién chi dao n
phé duy¢t thanh pho R viée
R o aa khac, c6 van ban néu ro 1y do.
lap Ho1 dong e s 1a A Qa VIS Td
2 g - Gui van ban vé S¢ Van hoa va
tham dinh 5
Theé thao.
Tong hop tac pham, dy thao Gidy
, moi Hoi dong tham dinh hop, kém
Budce 8 R A , < , .
2 v . Chuyén vién | theo HO so, cac van ban trinh o
Chuan bi moi . L, X . o . A 24 ¢id lam
Y phong Quanly | (Phi€éu trinh ky/To trinh (néu A
hop Ho1 dong A ) L4 P . Vige
2 .. ngh¢ thuat c0)...), ky s6 va chuyén ho so trinh
tham dinh . \ , e
Lanh dao phong xem xét, giai
quyét.
- Kiém tra, xem xét Ho so trinh.
-Néu Ho so trinh chuwa dam bao
dung quy dinh hodc can phai bd
sung, Lanh dao phong ghi rd noi
dung chua ding quy dinh hodc tai
liéu can phai bd sung thém va ky
s6 vao Phiéu trinh ky, chinh sira
Buéc 9 vao dy thao van ban (néu dy thao
Lanh dao phong Lanh dao vin ban chua dat yéu ciu), chuyén 12 oidr lim
xem xét, ky phong Quan 1y | tra hd so vé cong chirc thu 1y yéu gw
Ap 1A A1 X A A s ; vigc
duyét ho so ngh¢ thuat cau hoan thién ho so va trinh lai. i

trinh Gidy moi

-Néu Hb so trinh da dam bao dung
quy dinh, Linh dao phong ky s
vao cac van ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu co)...) va ky nhay
du thao van ban va chuyén ho so
trinh Lanh dao S& xem xét, phé
duyét.

- Truong hop tir chdi giai quyét




ho so, Lanh dao phong ghi 5 1y
do.

- Lanh dao S¢ kiém tra, xem xét
hé so trinh.

-Néu HO so trinh chuwa dam bao
dung quy dinh hodc can phai bod
sung thém tai li¢u..., Lanh dao S¢&
ghi 16 nd1 dung chua dang quy
dinh hodc can phai bd sung thém
va ky s6 vao Phiéu trinh ky, chinh
stra vao du thao vin ban (néu du
thdo van ban chua dat yéu cﬁu),

Budce 10 .y )
. Hoe , chuyén ho so trinh vé phong Quan s
Lanh dao S& N , , R R N . 08 gid lam
L Lanh dao S¢ | ly nghé thudt (Lanh dao phong o
xem xét ky o , s viéc
Juvet Gidv mai hodc cong chtrc thu 1y) yéu cau
Y Y hoan thién ho so va trinh lai.
-Néu Ho so trinh da dam bao dung
quy dinh, Lanh dao S¢ ky sb vao
cac van ban trinh (Phiéu trinh
ky/To trinh (néu cd)...) va ky vao
Gidy moi; chuyén hd so vé bd
phan Vin thu dé phat hanh vin
ban.
- Truong hop tir chdi giai quyét
hé so, Lanh dao S ghi 18 1y do.
Buéce 11 N A 5 s £ o 1
Phét hanh Gik Bd phén van | Van thu phat hanh Gidy moi gui | 04 gio lam
Sy thur Hoi ddng thdm dinh viée
moi
Budc 12 Hoi Hoi dong thim dinh doc, nghién
dong tham dinh ctru tic pham.
nghién ctru, du | Hoi dong thim | Dy hop thdm dinh, danh gia ndi | 384 gio
hop tham dinh, dinh dung tac pham, 1ap Bién ban hop | lam viéc
danh gia tac Hoi dong ghi nhan két qua tham

pham

dinh.




Budc 13 Tong

- Cian clr Bién ban hop Hoi dong
thAm dinh, tong hop két qua.

- Du thao T¢ trinh UBND Thanh
phé quyét dinh lya chon tac phim
trén co s& tu van cta Hoi dong
thAm dinh dé hd tro tic pham.

hop két qua tham Truong hop tac pham khong duogc
dinh, trinh Chuyén vién | lya chon dé hd trg, du tho van ban | _ id lam
UBND Thanh phong Quanly | cia UBND Thanh pho tra 161 cho o
phé quyét dinh ngh¢ thuat tac gia va néu ro 1y do. viee
hd tro sang tac - Dy thao Quyét dinh nghiém thu
tac phdm van hoc tac pham dé hd trg tac pham kém
theo HO so, cac van ban trinh
(Phiéu trinh ky/T& trinh (néu co)
...), ky s6 va chuyén ho so trinh
Lanh dao phong xem xét, giai
quyét.
- Kiém tra, xem xét Ho so trinh.
- Néu Ho so trinh chua dam bao
dung quy dinh hodc can phai bd
sung, Lanh dao phong ghi rd noi
dung chua ding quy dinh hodc tai
liéu can phai bo sung thém va ky
Buéc 14 s6 vao Phiéu trinh ky, chinh sira
Lanh dao phong vao du thao van ban (néu du thio
xem xét, ky van ban chua dat yéu cau), chuyén
duyét ho so Lanh dao tr‘é hd so vé céng chtrc thu 1y yéu 20 gics lam
trinh UBND | phong Quan 1y | cau hoan thién ho so va trinh lai. i
Thanh phé nghé thuit | - Néu Hd so trinh di dam bao | '
quyét dinh hd diang quy dinh, Lanh dao phong ky

trg sang tac tac
pham van hoc

s6 vao cac van ban trinh (Phiéu
trinh ky/To trinh (néu ¢o)...) va ky
nhay dy thao vin ban va chuyén
ho so trinh Lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

- Truong hop tir chdi giai quyét
ho so, Lanh dao phong ghi 5 1y
do.




- Lanh dao S& kiém tra, xem xét
hd so trinh.

-Néu HO so trinh chwa dam bao
dung quy dinh hodc cin phai bd
sung thém tai li¢u..., Lanh dao So
ghi 10 nd1 dung chua ding quy
dinh hodc cin phai bd sung thém
va ky s6 vao Phiéu trinh ky, chinh
stra vao du thao van ban (néu du

Budce 15 )
N uoe , thdo van ban chua dat yéu cau),
Lanh dao S¢ 2 1A . A s ,
y chuyén ho so trinh vé phong Quan
xem xét ky , o A ~ \
o Iy nghé thuit (Lanh dao phong
duy¢t To trinh hoac cong chuc thu 1y) yéu ca 20 gid lam
UBND Thanh | LanhdaoSo |, o CON8 SHUE T ) YEu cau | SHE0
hé 4t dinh hoan thién ho so va trinh lai. viéc
1;15 tr(iyuz]én 'téc - Néu Ho so trinh d3a dam bao
.z 5 y dung quy dinh, Lanh dao So ky sd
tac pham van o A
hoc vao cac van ban trinh (Phiéu trinh
' ky/To trinh (néu ¢6)...) va ky vao
TS trinh UBND Thanh phd; ky
nhay du thao Quyét dinh cia
UBND Thanh phb nghiém thu tac
pham, chuyén hd so vé bd phan
Vin thu dé phat hanh vin ban.
- Truong hop tir chdi giai quyét
hé so, Lanh dao S ghi 18 1y do.
Budce 16
Phat hanh To
trinh UBND : :
rln‘ z Bd phén van | Van thu phat hanh van ban gui | 04 gio lam
Thanh pho . X A
P x thu UBND Thanh pho. viéc
quyét dinh ho
trg sang tac tac
pham vin hoc
- UBND Thanh phé xem xét, quyét
Buée 17 ?iflh quyé‘f dtinh l}ra cl}on IJtIaAc [;Iiém
n n i don
UBND Thinh thim dinh dé 3 wg tie phim,
phd xem xét, | UBND Thanh L G ge To TOEE PR 56 giey lam
Lo ~ z Truong hop tadc pham khong duoc n
quyét dinh ho pho vige

trg sang tac tac
pham van hoc

lua chon dé hd tro, tra 1o cho tac
gia bang vin ban va néu rd 1y do.

- Quyét dinh nghiém thu tic phdm
dé hd tro tac pham.




- Trudng hop c6 y kién chi dao
khac, ¢6 van ban néu ro 1y do.

- Glri vdn ban vé S¢ Vin hoa va
Thé thao.

Budc 18
Cong bd danh
sach tac pham,
tac gia duoc hd

Chuyén vién

- Tham muu, thuc hién céc thu tuc
cong bd danh sach tac pham, tac
gia duoc hd tro trén cac phuong

: : . 60 gio 13
trg trén cac phong Quanly | tién thong tin dai chiing. gl.(j o
- A A A 2 1 A 2 A . . viec
phuong ti¢n ngh¢ thuat - Tra két qua vé Chi nhanh Trung i
thong tin dai tam phuc vy hanh chinh cong
ching; Tra két thanh ph
qua
- Tét ca két qua TTHC luu tai Kho
Bude 19 Chi nhéAnh két ,qué djén tl;J: tap :trunAg. o
Lz , Trung tam - X4c nhan két qua trén H¢ thong e g
Tra két qua, luu . . .. z 04 gio lam
~ X z phuc vu hanh | thong tin gidi quyét TTHC. A
trir ho so, két : R . X . Yt X . 3 A VIeC
A eidi quvét chinh cong - H¢ thong tu dong gtri két qua dén
qua glat quy thanh phé td chirc, c4 nhan trén Céng dich vu
cong.
560 giv

Tong thoi gian

lam viéc
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