UBND THANH PHO HA NQI CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
Sb: 373 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 30 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc linh vure Hoat dong khoa hoc va cong nghé thugc pham vi quéan ly cua
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii siva d6i, b6 sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mgt civa va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh phu vé vi¢c sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi
dinh 56 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc thure hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cura va Céng
Dich vy céng quoc gia;

Can cir Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thang 10 nam 2017 cua Bj
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong ddn vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cie Quyét dinh s6 105/QD-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich
UBND thanh pho Ha Noi vé viec Chu tich UBND Thanh pho iy quyén thuc hién
mot soO nhiém vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh s6 1562/QD-TTPVHCC ngay 10/11/2025 cua Giam déc
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé céng bé Danh muc thii tuc
hanh chinh moi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bo linh vuc hoat dong khoa
hoc va cong nghé thuéc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé
thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi cia So Khoa hoc va Cong nghé tai van ban 1447/SKHCN-VP
ngdy 16/3/2026 vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh (TTHC) va phé duyét quy trinh
néi bo gidi quyét TTHC linh viee khoa hoc c¢éng nghé, doi méi sang tao thudc
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tham quyén gidi quyét ciia UBND Thanh phé Ha Ni.
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ni b giai quyét
thﬁ, tuc hanh chinh trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé cap Thanh
pho thudc pham vi quan ly ciia S& Khoa hoc va Cong nghg.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. S Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong Thanh phé, cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh
nay thiét 1ap quy trinh dién tur dé phuc vu vige tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh
chinh trén hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ciia Thanh phd theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Dié}l 4. S6 Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c@ng
Tha‘m}l pho, cac S&, ban, nganh; UBND cac xa, phuong trén dia bz:m Thanh pho va
cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

MNbe it KT.GIAM POC
- Nhu biéu 4; ) GIAM D()C
- B6 Tu phap; L Pl

deb
- B6 Khoa hoc va Cong nghé; (dé bao cao)

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;
- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi tryc thudc TT;

- Luu: VT, SKH&CN, TTPVHCC.

an Van Phuc
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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC
PHAM VI QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

(Kém theo Quyét dinh

373 /OD-TTPVHCC ngay 30thdng03 nam 2026

ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh pho)

TT

Ma
TTHC

Linh vuc/Tén quy trinh néi bo

Ky hiéu

HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE ( 01 Quy trinh)

1.014383

Quy trinh dit va to chirc xét ting giai
thuong cia to chuc, ca nhan cu tr hodc
hoat dong hop phap tai Viét Nam

QT.01-03.2026
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Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC
PHAM VI QUAN LY CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh sé 373/QD-TTPVHCC ngay 30thdng 03 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Néi)

Quy trinh diit va té chirc xét ting giai thuwéng ciia té chirc, ca nhan cw tri
hoic hoat dong hop phap tai Viét Nam (QT.01-03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luét Thi dua, khen thuong sd 6/2022/QH15 ngay 15/6/2022
- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao sb 93/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 18/2024/ND-CP ngay 21/02/2024 ctia Chinh phu vé Giai
thuong HO6 Chi Minh, Giai thuong Nha nudc va cac giai thuong khac vé khoa hoc
va cong ngh¢;

- Nghi dinh 50 263/2025/ND-CP cua Chinh phu: Quy dinh chi tlet va hudng
dan mot s6 diéu cta Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va d6i moi sang tao vé co ché tu
chu, tu chiu trach nhiém cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap, nhan lyc,
nhan tai va giai thudng trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao;

- Quyét dinh sé 3200/QD-BKHCN ngay 16/10/2025 ctua B6 Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh va thi tuc hanh chinh
b1 bai bd trong linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc
nang quan 1y ciia B4 Khoa hoc va Cong nghé. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké
tor ngay 16/10/2025;

- Quyét dinh s6 1562/QD-TTPVHCC ngay 10/11/2025 ciia Giam doc Trung
tam phuc vu hanh chinh céng Thanh phd vé cong bd Danh muc thii tyc hanh chinh
mai ban hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong
nghé thudc tham quyén giai quyét ctia So Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sz,w/ban S6 lwong
chinh :

| | Pon dang ky ( theo MAu s6 02 tai Phy lyc ban hanh

kém theo Nghi dinh sé 263/2025/ND-CP Ban chinh 1

Dy thao Quy ché xét ting giai thudng, bao gdm cac
2 | ndi dung: tén giai thuong, chu ky va thoi diém to chic
giai thuong; ddi tuong, linh vuc xét thuong; diéu
kién, tiéu chudn xét ting; co cdu giai thuong, miac | Ban chinh 1
thuong; hd so dé nghi xét tdng; quy trinh, thu tuc xét
tang; thanh phan, nguyén tic hoat dong cta hoi dong
x¢ét tang gidi thudng



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Khoa-hoc-Cong-nghe-va-Doi-moi-sang-tao-2025-so-93-2025-QH15-581164.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-263-2025-ND-CP-huong-dan-Luat-Khoa-hoc-cong-nghe-va-doi-moi-sang-tao-677347.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-263-2025-ND-CP-huong-dan-Luat-Khoa-hoc-cong-nghe-va-doi-moi-sang-tao-677347.aspx
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3. Céch thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhan két qua Pia chi

Truc tiép tai cac Chi nhéqh - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho (TTPVHCC).

2 | Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia. https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cap dich vu cong truc tuyén

e ... X Mikc thu P
Thoti gian gidi quyet (DVT: Viét Nam ddng)  |CHn8 cap dich
vu cong truc
Ngay Phi Lé phi tuyén

25 ngay ké tur ngay nhan dugc day du

hd so hop 13. Khong Khong Toan trinh

5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu mdu Co s6 phdp ly

Pon ding ky ( theo Mau sb 02 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 263/2025/ND-CP

Dy thao Quy ché xét ting giai thuong, bao
gdm cac ndi dung: tén giai thuong, chu ky
va thoi diém to chuc giai thuong; do6i tuong,
linh vyc xét thuong; diéu kién, tiéu chuan
2 x€t tang; co cau giai thudng, muc thudng;
hd so dé nghi xét ting; quy trinh, thu tuc xét
tang; thanh phan, nguyén tic hoat dong cia
hoi dong xét ting giai thudng

Mau s 02 tai Phy lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 263/2025/ND-CP

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai
sang tao s6 93/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 18/2024/ND-CP ngay
21/02/2024 ciia Chinh phii

- Nghj dinh sb 263/2025/ND-CP

6. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ap dung cho hoat dong dit va to chtrc xét ting giai thuong vé Khoa hoc,
Cong ngh¢ va Poi méi sang tao cua td chirc, ca nhan cu tri hodc hoat dong hop
phap tai Viét Nam.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi (Quyet dinh s6 841/0P-UBND
ngay 24/02/2026 cua UBND Thanh pho vé viéc ity quyén cho S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh phé Ha Néi gidi quyét cdc thii tuc hanh chinh thugc linh vuc
hoat déng khoa hoc va cong nghé, thuéc tham quyén gidi quyét ciia UBND Thanh
pho).

8. Quy trinh gidi quyét



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-263-2025-ND-CP-huong-dan-Luat-Khoa-hoc-cong-nghe-va-doi-moi-sang-tao-677347.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-263-2025-ND-CP-huong-dan-Luat-Khoa-hoc-cong-nghe-va-doi-moi-sang-tao-677347.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Khoa-hoc-Cong-nghe-va-Doi-moi-sang-tao-2025-so-93-2025-QH15-581164.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Khoa-hoc-Cong-nghe-va-Doi-moi-sang-tao-2025-so-93-2025-QH15-581164.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-263-2025-ND-CP-huong-dan-Luat-Khoa-hoc-cong-nghe-va-doi-moi-sang-tao-677347.aspx

" Don Thoi han gz ok
Tén . . . A in coe X Biéu mau/ ket
bude vi/nguoi Noi dung cong viée gidi quyét qui
thuc hién (DVT: Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so:
- Truong hop hd so chua diy
du hodc khong hop 1¢: hudng
dan, b6 sung hoan thién hd so
vao Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so giri t6 chirc. -Thanh phan hd
- Truong hop khong thudc so theo quy
Trung tim |thdm quyén tiép nhan hd so: dinh.
Phuc vu |Cén bo tiép nhan lap Phiéu tir - Gidy tiép nhan
Bwéce 1 | Hanh hinh |chdi tiép nhan hd so gui to 01 ngay hd so va hen tra
cong — Cac | chue. két qua theo Mau
Chinhanh |- Truong hop hd so day du, s6 01, Thong tu
hop 1&: s6 hoéa hd so vao Hé s6 03/2025/TT-
thong thong tin giai quyét thu VPCP.
tuc hanh chinh va giri Giay
tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho td chirc; can bo Piém
hd trg dich vu coéng sd chuyén
hd so vé S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢
Lanh dao - Thanh phan hd so
Buéc 2 phong Phan cong phong chuyén mon xu 01 ngay theo quy dinh
1y ho so theo thdm quyén T
Kiém tra, xem xét tinh dﬁy du, - Thanh phén ho
hop 1€ cua hd so; thim dinh hd so theo quy dinh.
so, dé xuét két qua giai quyet - Thong bao vé
+ Truong hop hd so can bd viée bo sung,
sung: Tao phiéu dé& nghi b hoan thién ho so
sung, ghi rd ndi dung, bao dam (néu c6) (Mau sb
hudéng din cu thé, chi tiét dé to 03 ngay 02)
chirc/ca nhan khong can dé nghi - Théng bao vé
Buéc 3 Cong bel’c lam r0; viéc hd so khong
thu 1y h6 so 4+ Truong hop hd so khong dat du diéu kién giai
diéu kién xem xét phé duyét két quyét (néu co)
qua: du thao coéng van tir chdi (Mau s 03)
oiai quyét TTHC.
+ Truong hop hd so du diéu
kién: Tham dinh va dy thao vén :
16,5 ngay

ban
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- Truong hop ho”: so chua day di: 05 ngay
- Truong hop ho so day du, hop [é: 25 ngay.

- Kiém duyét két qua, ky nhay du - Thanh phan ho so
thao két qua giai quyét TTHC: theo quy dinh.
+ Truong hop dong y: ky nhdy van - Vin ban chip
ban chap thuan viéc dat va to churc thuan viéc dat va to
, Lanh dao [xét ting giai thudng. Chuyén vin \ churc xét ting giai
Bude 4 phong  |ban dé%l gL?mh daogco qu}a]tn, phé 03 ngay thuong ho:}tcg {g/én
duyét két qua TTHC. ban khong chép
+ Truong hop khong dong ¥: Tral thuan ( néu 1o ly
lai chuyén vién do)
Kiém tra ho so, ky duyét:
+ Truong hop dong ¥: phé duyét,
ky két qua giai quyét TTHC,
Lanh dao S¢ lchuyén dén bd phan vin thu. Thanh phan ho so
Buéc 5 | phéduyét + Truong hop khong dong ¥: 03 ngay theo quy dinh.
TTHC  [Chuyén lai cho ngudi duoc giao
tiép nhan, phan cong, giai quyét
TTHC.
Vin ban chip
thuén viéc dat va
Vin thu tiép nhan két qua giai t6 churc xét ting
Buéc 6 Vin thu cta | quyét hf) so tu Lanh dao; ly sb,| 0.5 ngaylam | giai thuong hoic
So dong dau va chuyén van ban cho viéc Vian ban khong
Trung tam PVHCC. chap thuan ( néu
r0 1y do)
Can bd cac
Chi nhanh —
Trung tam 1 Ky 21
Buéc7 | Phucvu |Tré két qua TTHC Gio hanh | Ket qua thu tue
\ . chinh hanh chinh.
hanh chinh
cong Thanh
phd
Téng thoi gian:

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC.

Trach nhi¢m

Pi¢m hd tro
dich vu cong so

Co quan giai quyét hod so

Tra hd so (néu c6 theo quy

Tra hd so, két qua

dinh), két qua ban gidy giai

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy

to1 ca nhan, dam bao thoi han tra két qua

giai quyét TTHC - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tur
quyet TTHC trén Cong Dich vu cong Quéc gia

- Luu triv ho‘ so TTHC theo quy dinh cua

Luu trir phap ludt vé luu trt va theo phap luat

chuyén nganh.
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Miu s6 02/KHCN
(ND s6 263/2025/ND-CP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
....... ,ngay .... thang ..
PON PANG KY DAT VA TANG GIAI THUO’N G
VE KHOA HQC, CONG NGHE VA POI MOI SANG TAO
Kinh glri: oo
1. Thong tin t6 chirc/ca nhan dang ky giai thudng:
Déi véi to chire
TON O CHIC: .o,
Diachi IEn he: ...,
biénthoai: ...............ooooii. E-mail: ...
S6 Quyét dinh thanh 1AD: .......oivnii e,
Linh vuc ding ky hoat dong chinh (dang ky kinh doanh): .....................
Ho va tén ngudi ding dAu t6 chirc: .......oooveiii el
Déi v6i ca nhan
Hovatén: ... Quéc tich: .
Ngay, thang, nam sinh: ......... .o i
S6 CCCD/HO chiéu: ............ Ngay cap: ............ NOi CAp: evveeeennnn..
NOT O N NAY: o e e e e aens
Piachi HEN he: ..o e
biénthoat: ... E-mail:............ooo
2. bang ky giai thuong:
2.1, Ten @Al thurONg: ..o e
(Trudng hop ding ky giai thudong sir dung tén cua t6 chire, ca nhan, hd so ding
ky phai kém theo van ban dong ¥ cua t6 chirc, ca nhan d6 hoic dai dién hop phap
clia to chirc, c4 nhan d6 hodc co quan cé tham quyén.)
2.2.Y nghia cla giai thudng: ........ooii i
2.3. Linh vyc dang ky gidi thudng: ..ot
2.4. Muyc dich dat va tang giai thudng: .........coooiiiiiiiii e
2.5.Quy moO glAl thuONE: ... e
2.6. Nguén Kinh phic ..o
2.7. Pbi tuong ap dung cho giai thuong: ...
2.8. Tom tat nguyén tac, diéu kién xét ting, tiéu chuan xét ting giai thuong:. .

..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
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(Kém theo du thao Quy ché xét ting giai thuong)

T6i/Chung t6i cam két:

- Tén giai thuong mai khong tring hodc trong tu gy nham 13n véi tén giai thuong
vé khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao da duoc dit, ting;

- T6 chtrc, ca nhan (hoidc ngudi dai dién hop phap) hoac co quan co thAm quyén
da dong ¥y cho toi/ching toi sir dung tén cua t6 chirc, ca nhan d6 dé dat tén giai
thuong vé khoa hoc, cong nghé va ddi moi sang tao (truong hop dang ky gidi
thwéng sir dung tén ciia to chire, cd nhan);

- Khong xam pham loi ich cta nha nudce, quyén, loi ich hop phap cia t6 chuc, ca
nhan; khong trai voi dao due, thuan phong my tuc cua dan tdc.

TO CHUC/CA NHAN
(Ky, ghi 0 ho tén)
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