UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG XUAN PINH Poc lap- Tu do- Hanh phiic
S6:145  /KH-UBND Xudn Pinh, ngay 79 thang 9 ndam 2025
KE HOACH

To chirc bau T6 trwéng Té dan phd nhiém ky 2025-2027
trén dia ban phwong Xuin DPinh

Can ctr Luat Thue hién dan chi & co s& nam 2022; Luat td chitc chinh quyén
dia phuong 2025;

Cian cr Nghi quyét s6 1656/NQ-UBTVQH15 ngay 16/6/2025 ctua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi vé viée sap xép cac don vi hanh chinh cap xa cta thanh phd
Ha No1 nam 2025;

Cian cr Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat thuc hién dan chu & co s; Thong tu sb
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctia B6 Noi vu Huéng dan vé t6 chuc va hoat
dong cua thon, to dan phd; Thong tu sb 14/2018/TT-BNV, ngay 03/12/2018 cua
Bo6 Noi vu stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay
31/8/2012 ciia B truong B Noi vu hudng dan vé to chic va hoat dong cua thon,
t6 dan phd; Quy ché to chirc va hoat dong cua thon, to dan phd trén dia ban thanh
phé Ha No6i ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2019/QD-UBND ngay
19/9/2019 cua UBND thanh phd Ha Noi; Quyét dinh s 08/2020/QD-UBND,
ngay 17/4/2020 ciia UBND thanh phd Ha Noi stra d6i, bo sung mot sé diéu cua
Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia thén, to dan phd trén dia ban thanh phd Ha Nbi
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 16/2019/QD- UBND ngay 19/9/2019 cua
UBND Thanh phé; Ké hoach s6 221/KH-UBND ngay 15/5/2025 cia UBND quén
Bic Tir Liém vé viéc t6 chic bau T trudng to dan phd cac phudng; Van ban sb
5420/SNV-XDCQ ngay 11/9/2025 cua S& Noi vu Ha Noi vé viéc huéng dan tam
thoi mot s6 ndi dung c6 lién quan dén t6 chirc hoat dong cua thén, to dan ph.

UBND phuong Xuan Pinh xay dung ké hoach bau T6 truong T6 dan phd trén
dia ban phuong nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Pam béo t6 dan phé duoc kién toan, to chirc va hoat dong 6n dinh, déng bo,
thdng nhat;

- bam bao cong tac lanh dao, chi dao, hi¢u lyc, hi€u qua quan 1y diéu hanh cua
chinh quyén phuong, hi¢u quéa hoat dong ctia td dan phé;
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- Trién khai Kip thoi cac nhiém vu cua cong déng dan cu va thuc hién cac chu
truong cua Pang, chinh sach phéap luat cia Nha nudc, nhitng nhiém vu do cép trén
giao. Giai quyét va tap hop phan anh dé nghi ctia Nhan dan dé xut voi cap trén.

2. Yéu cau

- T chirc bau chitc danh T trudng T dan phd dam bao dung quy trinh theo
quy dinh.

- Ngudi duge bau vao cac chitc danh T6 trudng T6 dan phd phai dap tmg du
céc tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 17 cta Quyét dinh 16/2019/QD-UBND ngay
19/9/2019 ctia UBND Thanh phd.

- Chi dao va trién khai tot cong tac tuyén truyén, van dong cir tri tham gia bau
Té truong TH dan phd day du.

1. NOI DUNG

1. Quy trinh bau T6 trwéng To6 dan pho: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan
2 Piéu 1 Quyét dinh s6 08/2020/QD- UBND ngay 17/4/2020 ciia UBND Thanh phd
Ha Noi; biéu 15, Piéu 17, Biéu 22, Diéu 23, Biéu 24, Diéu 25, Diéu 26 cua Quy ché
t6 chirc va hoat dong cua thon, t6 dan phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 16/2019/QD- UBND ngay 19/9/2019 cia UBND Thanh phé
Ha Nai.

1.1 Hinh thire: Viée bau T6 truong T6 dan phd duoge to chirc két hop tai hoi
nghi to dan pho hodc t6 chirc thanh cudc bau cir riéng.

1.2 S6 lirgng: Mdi t6 dan phé ¢6 01 To trudng T dan phd.

T6 truong T6 dan phéd do ctr tri hodc ctr tri dai dién cac ho gia dinh ¢ T6 dan
phé truc tiép bau ra theo nhiém ky va duoc UBND phudng ban hanh quyét dinh
cong nhan.

1.3 Tiéu chudn T6 truéng Té dan pho:

LA ngudi ¢6 ho khau thudng tra va cu tri thuong xuyén & t6 dan phd; co tir
du 21 tudi tré 1én, co stre khoe, nhiét tinh, trung thuc va 6 tinh than trach nhiém
trong cOng tac; c6 pham chat chinh tri va dao dirc tot; tot nghiép Trung hoc co sd
trg 1én; ban than va gia dinh guong miu vé dao duc, 16i sdng, chap hanh tbt cha
trrong cua Pang, chinh sach phap luat cua Nha nudc, dugc Nhan dan tin nhiém; co
nang luc t6 chtrc va van dong Nhan dan thuc hién tbt cac cong viéc tu quan cua
cOng dong va cong viée cap trén giao.

1.4 Céng tdc chudn bj t6 chire bau cir Té trwcng To dan pho:

a) Cham nhat 20 ngay trudc ngay bau ctr, UBND phuong ra quyét dinh cong
bd ngay bau ctr T6 truong T6 dan phd.

b) Cham nhat 15 ngay trudc ngay bau cir, Truong Ban Cong tac Mit tran t6
dan phé t6 chure hoi nghi Ban cong tdc Mat tran du kién danh sach nguoi ung cuir T
truong TO dan phd; bao cdo v6i Chi iy Chi bo to dan phd dé thong nhat danh sach
nguoi ra ing cu (tr 1 - 2 nguon).
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¢) Cham nhat 10 ngay truéc ngdy bau cir, Chi tich UBND phudng thuc hién
cac nhiém vu sau:

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 bau cir (T6 bau ctr gdbm T6 trudng 1a
Truéng Ban Cong tac Mit tran to dan phd; thu ky va cac thanh vién khac 1a dai
dién mét s6 to chirc doan thé chinh tri - x3 hoi va dai dién ¢t tri to dan phé) trong
d6 phan dinh 1o vé nhiém vu, quyén han cta T6 bau cir;

- Quyét dinh thanh phan cir tri 12 toan thé ctr tri dai dién ho gia dinh tham gia
bau ctr T6 trudng T dan phd; quyét dinh viée lap danh sach cir tri va thoi gian
niém yét danh sach cir tri;

- Quyét dinh hinh thirc bau ctr T6 trudng T6 dan phd

(Cac quyét dinh nay duoc thong bao dén Nhan dan ¢ T6 dan phd cham nhat
7 ngay trudc ngdy bau cir T6 truong T dan phd).
d) Nhiém vu cua T6 bau ctr

- Lap va cong bd danh sach ctr tri tham gia bau To truong To dan phd;

- Cong bd danh sach cac tng cir vién;

- Nhan phiéu bau va bién ban kiém phiéu tir UBND phudng (6 mau kém theo)

- Phat phiéu bau, huéng dan cir tri bo phiéu, dam bao trat ty noi bo phiéu;

- Kiém phiéu, viét bién ban kiém phiéu;

- B4o c4o va nop két qua kiém phiéu, phiéu bau T truong T6 dan phd va cac
tai liéu bau cir khac (néu c6) vé UBND phudng.

(Tuy theo tinh hinh ciia dia ban t6 dan phd, UBND phudng c6 thé giao cho To bau
ctr thuce hién mét sé nhiém vu cu thé khéc trong qua trinh bau cu).

2. To6 chirc bau cir T6 truéng To dan phd: Tuy theo diéu kién cua ting to
dan phd ma viéc bau T6 truong T dan phd co thé td chic két hop tai hoi nghi to
dan phd hoic to chitc thanh cudc bau cir riéng.

2.1. Béu civ Té truwéng Té din pho tai hoi nghi To din phé

2.1.1 T6 trueong T6 bdu cir chi tri héi nghi bau cir Té trudng To ddan pho: Hoi
nghi bau T truéng T6 dan phd duoc tién hanh khi ¢6 trén 50% sd cir tri dai dién ho
gia dinh trong t6 dan phd tham du.

2.1.2. Hoi nghi bau T6 truong 16 dén phé thwee hién theo trinh tw sau day:

a) To truong To bau cir cong bd quyét dinh ngdy td chtrc bau ctr; Quyét dinh
thanh 1ap T6 bau ctr, nhiém vu, quyén han ctia T6 bau cir; Quyét dinh thanh phan
Ctr tri tham gia bau cu.

b) T6 trudng t6 bau cir quyét dinh viéc T trudng to dan phd duong nhiém bao
céo két qua cong tac nhiém ky vira qua trudc hoi nghi cr tri; hoi nghi cir tri thao
luan vé cong tac nhiém ky vira qua ctia T6 trudng toé dan pho.

¢) T6 trudng T6 bau cir néu tiéu chuan ciia T6 truong T dan phd.

d) Pai dién Ban Cong tac Mit tran t6 dan phd gi6i thiéu danh sach nhiing
ngudi ra tmg ctr T trudng T6 dan phd do Ban Cong tac Mit tran to dan phd dé cir
va Chi uy Chi bo t6 dan phé théng nhat theo quy trinh tai diém b muc 1.4 cta quy
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trinh bau T truong td dan phé ctia K& hoach nay. Tai héi nghi nay, cir tri cé thé
ung cui hoac gidi thi€u nguoi ing cu.

e) Hoi nghi thao luan, cho ¥ kién vé nhitng ngudi img ctr. Trén co sd cac ¥ kién
clia ctr tri, t6 bau ctr 4n dinh danh sach nhitng ngudi Gmg cir theo timg chirc danh dé
hoi nghi biéu quyét. Viéc biéu quyét sd luong va danh sach nhitng ngudi Gmg ctr dugce
thé hién bang hinh thirc gio tay va c6 gia tri khi c6 trén 50% s ctr tri tham dy hoi nghi
tan thanh.

2.1.3 Tién hanh bau cir T6 truéng té ddan pho

- Viéc bau cir c6 thé bang hinh thic gio tay hodc bo phiéu kin do hoi nghi
quyét dinh.

- Néu bau cir bang hinh thire gio tay, T bau cir truc tiép dém sd biéu quyét
theo tig ngudi ing ctr va theo chirc danh bau c.

- Néu bau ctr bang hinh thitc bo phiéu kin, T6 bau ctr 1am nhiém vu phat
phiéu, huéng dan cach thtc bau cir, kiém phiéu. Phiéu bau cir do UBND phuong
chuan bj trude, c6 danh sach nhitng ngudi tng ctr theo timg chirc danh bau cw, ¢o
dong dau UBND phudng vao goc cao bén trai phiéu bau.

- T6 bau cir tién hanh kiém phiéu tai noi b phiéu ngay sau khi két thic cudc
b6 phiéu; moi 2 dai biéu ctr tri khong phai 1a ngudi Gng cir o mit tai d6 chimg
kién viéc kiém phiéu.

- Kiém phiéu xong, t0 bau cir 1ap bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu
phai ghi 16: Tong s6 cir tri dai dién ho gia dinh cua t6 dan phd; sb cur tri dai dién ho
gia dinh tham gia hoi nghi; s6 phiéu phét ra; s phiéu thu vao; sé phiéu hop 1¢; s6
phiéu khong hop 1&; s6 phiéu va ty 1é bau cho mdi ngudi ing cir so véi tong sb cir
tri dai dién ho gia dinh toan to dan ph.

- Nguoi trang ctr T6 trudng to dan phd 1 ngudi dat trén 50% sb phiéu bau hop
1¢ so voi tong sb cur tri dai dién ho gia dinh trong toan t6 dan phd.

- Nhitng phiéu bau sau ddy 1a phiéu khong hop 1¢:

+ Phiéu khong phai 1a phiéu theo mau quy dinh do T6 bau cir phat ra;

+ Phiéu bau qua sb lugng ngudi quy dinh;

+ Phiéu ghi tén nguoi ngoai danh sach nhiing nguoi tng ct;

+ Phiéu gach, x6a hét tén nhitng ngudi Gmg cir trong trudng hop sé nguoi ing
ctr tir 02 ngudi tro 1én (trudng hop chi c6 mot ngudi ung cir thi phiéu gach, xoa tén
ngudi tng cir d6 van 1a phiéu hop 18)

- Bién ban kiém phiéu 1ap thanh 03 ban cé chir ky cua cac thanh vién T
bau ctr.

- T6 trudng t6 bau ctr bao céo két qua bau ctr T trudng to dan phd kém theo
Bién ban kiém phiéu giri ngay UBND, UBMTTQ Viét nam phuong.

2.1.4 Truong hop két qua bau cik khéng cé nguwoi nao dat trén 50% so phiéu
bau hop 1€ so véi téng s6 ctr tri dai dién ho gia dinh trong toan t6 dan phé thi tién
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hanh bau cir lai chic danh d6. Ngay bau cir lai do UBND phuong quyét dinh,
nhung cham nhat khong qua 15 ngay, ké tir ngay to chirc bau cir 1an dau.

- Trudng hop t6 chic bau cir 1an thir hai ma van khong bau duge chire danh
T6 truong to dan phd thi Chu tich UBND phuong quyét dinh ctr chic danh T6
truéng T6 dan phd 1am thoi cho dén khi bau duge To truong TH dan phd méi.
Trong thoi gian 06 thang ké tir ngay cir TO truong to dan phd 1am thoi, UBND
phudng phai t6 chiic bau cir chitc danh nay.

2.2. Biu cir To truéng To dan phé tai cudc bau civ riéng

2.2.1. T6 chirc hoi nghi thong nhat, dn dinh danh sdch nhiing ngudi ra iing cir
T6 trudng Té ddn pho:

- T6 truong T6 bau clr quyét dinh ngay to chire hoi nghi thong nhat, an dinh
danh sach nhitng ngudi ra Gmg cir T6 truong T dan phd trude it nhat 5 ngay tinh
dén ngay bo phiéu bau cir va phai bao cao Uy ban nhan dan phuong.

T6 bau ctr glri gidy moi dén cac cir tri dai dién ho gia dinh trong t6 dan pho. Hoi
nghi théng nhét, an dinh danh sach nhitng nguoi Gmg cir T truong T dan phd duoc
tién hanh khi c6 trén 50% sb cir tri dai dién ho gia dinh trong t6 dan phé tham du.

- T6 trwong T6 bau cir chu tri hoi nghi. Hoi nghi tién hanh céc trinh ty, thi tuc
thong nhit, 4n dinh danh sach nhimg ngudi ra tng ctr To trudng T6 dan phd theo
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d muc 2.1.2 cta quy trinh bau T6 truong To dan
phd, cia Ké hoach nay.

- T6 bau cir 1ap 03 bd bién ban hoi nghi va bao cdo vé UBND phuong danh
sach nguoi tng cu.

2.2.2. T6 chirc ngay bau cir Té truong To dan phé

a) Nhing coéng viéc chuan bi cho ngay bo phiéu

- UBND phuong thong bao ngay, gio, dia diém t6 chirc bau ctr, thé 1¢ bau ctr
T6 truong T dan phd trén hé théng Pai truyén thanh; xay dung ké hoach bao vé va
bao dam an toan, trat ty cho ngay bau cir dic biét 1a noi dé hom phiéu.

- T6 bau cir cling vdi can bd cac t6 chirc, doan thé trong T6 dan phd hop ban
phan cong nhiém vu cu thé ting nguoi, 4n dinh thoi gian hoan thanh, can chu v dén
viéc 1ap danh sach cir tri dai dién ho gia dinh, nhan phiéu bau ctr tt UBND phuong,
chuan bi hom phiéu, phdi hop véi UBND phuodng thuc hién ké hoach bao dam an
toan, trat tu cho ngay bau ct.

b) T6 chirc ngay bau cir

- Cudc bo phiéu tién hanh tir 7 gid dén 19 gid. Nhitng noi can phai to chuc
som hon ciing khong duoc sém hon 5 gid sang hodc két thuc mudn hon ciing
khong duge qua 20 gid cing ngay. To bau cir c6 thé quyét dinh thoi gian cu thé
nhung phai bao cio vé UBND phuong. Noi ndo ¢6 100% cir tri dai dién ho gia dinh
d3 bo phiéu thi c6 thé két thuc cudc bo phiéu sém hon.

- T trudng Tb bau cir moi mot sb cac cu 1a et tri cao tudi, can bd lanh dao
Pang, chinh quyén, doan thé va mot sb ctr tri trong T6 dan phd téi du khai mac
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cudc bod phiéu. Tuy theo tinh hinh cu thé, T bau ctr co thé lam 18 chao co, clr quéc
ca khi tién hanh khai mac cudc bod phiéu.

- Trudce khi tién hanh bo phiéu, T6 trudong T bau cir moi hai cir tri chtng kién
viéc thanh vién T4 bau cir kiém tra va niém phong hom phiéu.

- Trong ngay bau ctr, T6 bau ctr phdi hop vé6i can bd cac doan thé td chirc van
dong céac cir tri di bo phiéu; thudng xuyén nhic nhd ctr tri bau dang sd luong nguoi
lam Tb truong T dan phd trong sé ngudi tng cir, dam bao sd phiéu hop 18 cao.

- Trong ngay bau cir, néu c6 khiéu nai cua cir tri thi T bau ctr giai quyét khan
truong, néu kho khan phtc tap thi bao cao vé UBND phuodng dé giai quyét. Trong
truong hop xay ra su viée phurc tap 1am gian doan cudc bo phiéu thi T6 bau cir 1ap
tic niém phong gidy to va hom phiéu, bdo cao UBND phudng dong thoi cé
ké hoach khic phuc kho khan dé tiép tuc cudc bo phiéu.

- Khi hét gio bo phiéu, néu con cir tri c6 mit tai phong bo phiéu ma chua kip
b6 phiéu thi chi sau khi s cir tri nay bo phiéu xong, T bau ctr méi duoc tuyén bd
két thuc cudc bo phiéu.

- Sau khi cudc bo phiéu két thuc, To bau ctr phai tién hanh kiém phiéu ngay tai
phong bo phiéu.

- Trudc khi md hom phiéu, T6 bau cir phai thong ké, 1ap bién ban, niém phong
s6 phiéu bau khong sir dung dén va moi hai cr tri khong phai 1a nguoi tng ctr co
mit tai d6 chung kién viéc kiém phiéu.

¢) Cac quy dinh vé 1ap Bién ban kiém phiéu, nguoi trang cur, bau ctr lai, cir
chtrc danh lam thoi, cong nhan két qua bau cur thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24
va Diéu 26 cua Quy ché to chirc va hoat dong cua thon, td dan phé trén dia ban
thanh phé Ha Noi (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay
19/9/2019 ctia UBND thanh phd Ha Noi).

3. Cong nhan két qua bau cir

- Trong tho1 han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc bao cdo cua T
truong To bau ctr, UBND phudng xem xét ra Quyét dinh cong nhan nguoi tring cir
T6 truong T dan phd hodc quyét dinh bau cir lai, truong hop khong ra quyét dinh
cong nhan hoic quyét dinh bau ctr lai thi phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

- To truong T6 dan phd chinh thirc hoat dong khi c6 quyét dinh cong nhan cia
UBND phuong.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Vin hoa- Xa hgi phwong

- Chu tri tham muu UBND phuong xay dung va trién khai thuc hién ké hoach va
huéng dan cac t6 dan phd thuc hién dung quy trinh to chirc bau cir T6 truong T6 dan
phd dam bao ding quy dinh ctia phap luat, pht hop véi nguyén vong ctia Nhan dan.

- Cha dong nam tinh hinh, y kién phan anh, don thu kién nghi ciia Nhan dén,
téng hop kho khan, vuedng mic lién quan dén viéc bau T6 trudng T dan phd bao
cao UBND Phuong.
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- Phdi hop véi phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong dam bao kinh phi
phuc vu cho cong tac bau cir T6 trudong T dan phd trén dia ban theo quy dinh.

2. Pé nghi UB MTTQ Phuwong: chi dao Ban cong tac mit trin dan cu to dan
phd t6 chirc hoi nghi du kién danh sach ngudi ing ctr TO trudng T6 dan phd béo
c40 voi Chi ty chi bo to dan phd, thong nhat danh sach ngudi ra ung cir. Ting
cudng cong tac tuyén truyén, van dong Nhan dan tham gia bau cir T6 trudong T
dan phé day du.

3. Phong Kinh té, Ha tang va Dé thi phwong

- Can cir Ké hoach di duoc phé duyét, tham muu UBND phudng phan b, cap
kinh phi kip thoi dam cho cac hoat dong theo ké hoach da dé ra. Hudng dan thanh
quyét toan cac ngudn kinh phi dung véi ché dé quy dinh cua Nha nudc.

4. Trung tim Vin héa- thong tin va thé thao Phwong: to chuc thong tin
tuyén truyén cho nhan dan trén dia ban vé viéc to chitrc bau ctr T trudng T6 dan
phé, vé y nghia, muc dich cua viéc bau cir.

5. Té dan pho: phdi hop voi Ban cong tac mit tran va cac to chirc doan thé
nhan dan chuan bi dia diém va nhitng diéu kién can thiét phuc vu chu dao, day du
cho ngay bau cu.

Trén day la ké hoach t6 chirc bau cir To truong T6 dan phd nhiém ky 2025-
2027 cta phuong Xuan Pinh. UBND Phuong dé nghi UB MTTQ Phuong, Ban
cong tac mat tran to dan phd, cac phong ban, don vi thudc phudng, té dan phd t6
chtrc trién khai thuc hién ké hoach dam bao ding quy dinh. Trong qua trinh thuc
hién néu c6 nhitng vuéng mic phat sinh, dé nghi bao cio vé UBND Phuong (qua
Phong Vian hoa- Xa hoi) dé tong hop, huéng dan giai quyét theo quy dinh./.
Noinhgn: -

- UBND Thanh pho Ha Noi;

- S6' Noi vu Thanh pho Ha Noi;
- PU-UBND phudng;

- Uy ban MTTQ phuong;

- BTCB- TT TDP- TB CTMT;
- Luu: VT, VHXH(roa).

M. UY BAN NHAN DAN
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