UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG LONG BIEN Déc lip - Ty do - Hanh phic
sé: 0F /qp-uBBC Long Bién, ngdy 1 thing M nam 2025
QUYET DINH

V/v ban hinh quy ché lam viéc ciia Uy ban biu cir phuimg Long Bién

UY BAN BAU CU PHUONG LONG BIEN

Cdn cir Ludt bdu ctr dai bidu Quoe hii va dai biéu Hgi déng nhdn ddn
ngdy 25/6/2015; Ludt Sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Ludt Bdu cir dai biéu
Qude hdi vd dai bidu Hgi ddng nhdn ddn ngdy 24/6/2025;

Cén cir Quyét dinh s6 2156/QD-UBND ngdy 20/11/2025 ciia UBND
phudmg Long Bién vé vige thanh ldp Uy ban bdu cir phwdmg Long Bién.

Can eir két qud cho ¥ kién ciia ede thanh vién tai phién hop thic nhdt
ciia Uy ban bdu cir phucmg.

QUYET DINH:

Di¢u 1. Ban hanh quy ché lam viéc cia Uy ban bau cir phuimg Long
Bién (C6 Quy ché kém theo).

Di¢u 2. Chinh Vin phi.’:-nﬁ HBND&UBND Trm:mg plmng Viin hod -
X3 h{i phudmg, cic thanh vién Uy bn.n biu cir, cic 10 chire, ci nhin co lién

quan chiu trich nhiém thi hinh Quyét dinh niy. f_f-'-"""

Nei nhiin:

- Thurimg tryec HDND pinnimg:
- UBND phunimg:

- UBMTTQWN pinrémg;

- Nhur Brigu 2;
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CHU TICH HOI DONG NHAN DAN
Nguyén Manh Hi
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QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN BAU CU PHUONG LONG BIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0F  /QD-UBBC ngay 2F /11/2025
ctia Uy ban bdu cir phwing Long Bién)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, hinh thirc lim viéc; nhiém vy, quyén
han va trich nhiém: ché dd bdo cdo cia U:,r ban bau cir phuimg Long Bién,
thanh phd Ha Nji.

Di¢u 2. Nguyén tic va hinh thirc laim viée cia Uy ban bau cir
phwimg

1. Uy ban biu cir phuémg lim viée theo ché d tip thé, quyét dinh theo
da s0, thire hién nguyén tic tip trung din chi.

2. Céc hinh thirc lim viéc ciia Uy ban biu cir phuimg: cic cude hop va
cho ¥ kién bing vin ban.

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cia thanh vién Uy
ban bau cir phuimg

1. Chii tich U:r ban béu cir phuémg linh dao, dicu hanh todn b'l;l hoat
dong cia Uy ban biu cir; tridu tip va chi tri cde phién hop cta Uy bﬂ.l‘.l biu cr
ph!.m'l:lg phin cong, don déc, kiem tra "u"l.l,‘.l: thyre hién nhiém viL, qu:,.rm ha.n cu
thé doi vai timg thinh vién Uy ban biu cir phudmg va cic tiéu ba.m tb gitp
viée ctia Uy ban l:au ctr phuimg trong qun trinh thye hlq;u cong tic biu cir; ki
cic vin bin, quyét dinh thude thim quyén cia Uy ban biu eir phuimg.

2. Cic Pho Chu nch LT}F ban biu cir phuimg thue hién cic nhiém vu
theo ph:in cong cua Chi uch U}r ban biu cir phuémg; l]'li‘l‘_'p" miit Chu tich Uy
ban biu cir phuimg gidi quyét cong viée khi duge phin cong, by quyén.

3. Céac thinh vién Uy ban biu cir phuimg c6 trich nhiém tham gia diy
du cic hoat dong cua I'J}f ban biu cir phuimg, thue hign nhiém wvu theo su
phin céng ciia Chii tich Uy ban biu cir phuémg.

4. Uy vién Thuimg tryc ciia Uy ban biu mphumg chju triich nhuém :Iu
dao phﬁng Viin hoa - }{5 hoi (co quin 'l'l:uﬂmg m.r: cita UBBC) tham muu trién
khai cic nghiép vu vé cong tic biu cif, diu mdi phm hgp cic co quan Lién quan
tham muu cic ndi dung phwvuhual déngdlcuhanhmaUyhanhaucu
phuimg; tham muu Uy ba.n h:l.u cir phuimg ky gidy mn’n van bin l:u.rung din
nghiép vu; viin bin xin ¥ kién cap trén, vin bin trao d6i nghiép vu vai cic co
quan dom vi lién quan dé phuc vu cdng tic biu cir.

5 Thu kv Uy ban bau cir phubng chiju trich nhmm quén 1y ti1 Li¢u, con
diu, téng hop chung cdng tic biu cir cia Uy ban biu el phuimg.

6. Chu tich, edc Phé Chi tich vi thanh vién Uy ban bau cir phuémg thue
hién viée tnmg dung cin bd, cdng chire, vién chirc ciia co quan, don vi thude
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thim quyen quin I dé lim diu mbi gitp vide tidp nhin thong tin va trién khai
thyre hu:n cdc ndi dung lién quan dén nhjém duge giao ve cong tic bau cir
dai bicu Qudc hdi khoa XVI va dai bicu Hdi dong nhin din cic cap nhi¢ém ky
2026 - 2031.

Di¢u 4. Thurimg trwe Uy ban bau cir phwimg

1. B) phin thuimg true Uy ban biu cir phuimg gom Chis tich, Phé Chiz
tich thuémg trye, Phé Chi tich 13 Phé chi tich HDND phuémg, Uy vién
thutmg tree Uy ban bau cir phuimg,

2, 'Fhuﬁnguu:ﬂjrbnnhaucuphubnglndau moi lién hé v S& Noi vy,
HBND, UBND thinh phé, cé trich nhiém chi dao thire hién cic cﬁng VIGC
thuimg xu}rmcuaU}'banbaumphmgﬂwuquydmh :hldan:huanhlna:
ndi dung, tai lidéu hop Uy ban biu cir phuimg dé bio cdo, xin ¥ kién Uy ban béu
cir phudmg theo quy dinh.

3. Co quan Thurimg true Uy ban biu cir phuimg 1a phong Viin héa - X3
hdi cd trich nhiém tricn khai cdc ndi dung cdng viée do Uy ban biu cir
phuimg phin cong cho Trudmg phong Vin hoa - Xi hji tham gia dy vién Uy
ban biu cir phuémg.

Dicu 5. Ché di hop

1. Uy ban biu cir phuimg hop theo chuong trinh, ké hoach lim viée dé
dinh gid tién 40, chi dao trién khai cong tic biu o dai bi¢u Quic hdi khoa
XVI va dai bicéu Hoi dong nhin din cic cip nhiém ky 2026-2031 trén dja ban
phurémg theo nhiém vu, quyén han duge giao.

2. Céc cude hop ciia Uy ban biu i phmh‘.lg do Chi tich Uy ban I:mu cur
phuémg triéu tip huir: du Phé Chu tich Uy ban bau cir phuomg tnéu tip kin
dup: pha.n ch EE. quyén. Cic cudc hop duge tién hinh khi ¢é it nh.a.t ha
phin ba téng so thinh vién tham du; m:mghupthanhm:n U}rbanhaucu
phtn".'mg khong tham dy duoc phm bao cdo va duge sy dnng y ctia Chi tich U}r
ban biu cir phuimg. Cé":n cir ndi dung cude hop, Uy ban biu cir phuimg min
dai difn cic co quan, td chirc ¢ lién quan du hop va phit bi¢u ¥ kién khi
duge yéu cau.

3. Tau lltuphucwmlﬁchquumgmdmlhanhﬂm U}-banbau:u
phuémg chim nhit 1 mdt ngay tnede ngdy hop, trir cude hop dét xuit. Doi v
cic tai lidu chira bi mit nha mrde viée phat hanh, tiép nhin, khai thic sir dung
theo quy dinh cua phap lujt

4. Noi dung cude hop duoc ghi bién bin, cb thong bio két luiin hofic
ban hianh nghi quyét khi cin =I]:m:: Nghi quyét ciia ﬁ}f ban bdu cir phuimg

duge thcrng qua khi c6 qui mira tong so thinh w:n bicu quyét tin thinh; hinh
thire bicu quyét do Uy ban biu cir phuémg quyét dinh.

L [‘hu tich, cic Pho Chu ych huac U}r vién thuim tru: Uy ban biu cir
phuimg o chire hop véi cdc co quan, 16 chire lién quan deé trién khai nhiém vu
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duoe giao hodic xir 1y cac cong viée dt xuit trong pham vi, nhiém vu quyen
han duge giao.

6. Vin phong Ding dy, Vin phﬂmg HDND va UBND phudémg, Vin
phong Uy ban I"rTITQ"JH phuimg 13 diu mdi tiép nhin cic vin ban, tdi Lifu
do Uy ban biu cir giri tdi linh dao Pang y, HDND, UBND, UHMTTQ\-’N
phm‘:mg vil ¢6 trich nhiém phoi hop v phung Vin héa - Xi hoi dé chudn bj
cac dicu kién phuc v, 16 chire cic cude hop cia Uy ban biu cir phuimg,

Diéu 6. Xin ¥ kién bing viin ban

l. Tiy ndi dung, yéu cau vi tinh chit cong viée, Chi tich Uy ban biu
cir phuimg quyét dinh viée xin ¥ kién cic thinh vién Uy ban biu cir phuimg
bing hinh thirc gin vin ban.

2. Céc thinh vién khi nhin dugc vin bin xin ¥ kién c6 trich nhiém
nghién ciru, trd l&i va gin lai ngay theo thén gian yéu ciu.

Dicu 7. Ché dj bio cio

1. Uy ban biu cit phwrimg thue hién ché dd bdo cdo dinh ky, dot xuit vé
tinh hinh chudn bj, trién khai thye hién cong tic biu cir theo hudng din, yéu ciu
ciia Thinh phé, & Noi vu vi cic co quan hin quan,

2. Uy ban biu cir phuémg bdo cdo xin v kién Ban Thuimg vu Dang iy,
Thudmg tree Ding iy nhimg vin dé thude thim quyén theo quy ché lam viéc
clia Ban Chip hanh Dang bd phuimg.

3. Tar ky hop cudi cing cia Hoi dong nhin din phuimg nh::m Iv:?'
2021-2026, Uy ban bau cir phuimg bdo cio Hi dung nhiin din phuimg veé ket
qui hoat dong tir khi thinh lip va cong tic chuin bj biu cir trén dja ban
phuimg.

4. Tai ky hop thir nhit Hoi dong nhin din phuimg nhiém ky 2026-
2031, Uy ban biu cir phuimg trinh Hoi dong nhin din phuimg bdo cio tong
két cube biu cir trén dja bin phuimg va Bdo céio xdc nhin tr cich dai bidu
Hot dong nhin din phuimg.

_Diéu 8. Chi dyo, di¢u hoa hoat djng ciia cic Tiéu ban, Té gidp vige
ciia Uy ban bau cir phwimg

1. Uy ban biu cir phuimg thanh lip: (1) Tiéu ban l]'u,n: hién cﬁng tic
bao dam an minh, trit ty - an toan xi hl;u tmng mng thc bau cir; (2) Tiéu ban
thye hign cung la-:: lhc:-ng tin, tuym lm:.rm vé biu m.r (3) Tiéu h:m thue hién
cnng tic gl.al qu:-,ret khiéu niu, th cdo vé bau w {4} Tiéu ban hiu cin, phuc vu
cong tic bau cir; (5) Cic td gitp viée (néu can thiét).

2. Uy ban biu cir phuémg chi dau di¢u hoa hoat djng cia cic Ticu ban
va To giap vige. Cic Tieu ban *-n To glu_p VIEC i:f: trach nhiém thue hién I:hc
do thung tin, bdo cdo theo yéu ciu ciia Uy ban biu cir phuémg, Chi tich Uy
ban biu cir phurimg,

= i
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Diéu 9. Quy trinh xir Iy cdng viée cia Uy ban bau cir phuimg

1. Chi tich, cic Phé Cha tl,cl:l Uy ban biu cir phuiémg dun;u: sir dung con
diu ctia Uy ban biu et phuimg dé ky cic vin bin chi dao, diéu hinh; Uy vién
thuémg trure, U}r vién Thir ky Uy ban biu cir phuimg duge sit l:h.mg con diu
I:l.lilU}’hﬂ.n baucuphuﬁngdékycﬁcvinhénhénm hudmg din va cic vin
bian khic vé cong tic biu cir theo ding chire :ﬂng* nhiém vy dum‘. g1a0; cic
thinh wm khiic cia Uy ban biu cir phuimg, cic Trudmg Tidu ban, Pho
Truomg Tl:u ban duoc sir dung con diu cia co quan, dom vj (con diu :ua co
quan ma dong chi Trudmg Tiéu ban lim Thi l:rl.n:l'.r.tg'r co quan d6) dé trién khai
cic nhu:mwv:cnngtﬁc bnu:uhmqum dén chirc ning, nhifm wvu
duge giao.

2. Vé vige xir Iy viin bin dén

Viin bin dcn lién quan dén l:ung tic biu cir duoe quin 1y th:n quy dinh
tai Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngiy 05/3/2020 cia Chinh phi vé mng tic
vin thu va cic quy d]nh hl:n hinh; cdc vin bin dén cia Uy ban bau cir
phuimg gini dén qua diu moi tiép nhin try s& co quan thuimg trye (phong Vin
hoa - Xa hin) xir Iy nhu sau:

a) Po1 véi cac vin bin chung: phong Vin hoéa - Xi h—:;u (Co quan

thuémg truc Uy ban biu cir phuimg) trién khai hodc tham muu trién khai thue
hién theo quy dinh.

b) D6i véi cdc vin ban lién quan dén chire ning cia cic co quan, don vi
thuje phuimg: Chim nhit sau 02 ngiy ké tir ngy nhin duge vin bin, phong
Vin héa - Xi hii (Co quan thudmg true Uy ban biu cir phuimg) €6 viin bén
gl co quan, don vi lién quan dé trién khai hodc tham muru trién khai thue
hién theo quy dinh.

¢) Ciic vin bin dén ¢6 ndi dung ve cing tic biu o, cde co quan don vi
tiép nhdn, khai thic sir dung theo ding quy dinh cia phip luit ve bio vé bi
miil nha nude.

3. Vé viée xir Iy vitn ban di

a) Phong Vin hﬁa Xi hin (Co quan thuimg tryre Uy ban bau cir
phuong) thye hién mo sO vin 'lhu dén, vin thr di (bao gom ci s0 viin thu bi
mit nha nrde); quan 1y con ddu, phit hinh cic vin bin cta Uy ban biu o
phuimg.

b) Ciic co quan, don vi va cic Tiéu ban, To gitip viée (néu cé) cia Uy
ban biu cir phuimg cin cir chire ning, nhiém vu duge giao tham muu xiy
dimg dur thio cdc vin bin lién quan dén cong tac biu e, trinh ty, th tue xiy
dung céc viin ban thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s& 30/2020/ND-CP
ngdy 05/3/2020 cia Chinh phi vé cong tic viin thir v cic quy dinh hién hinh.

Sau khi hodn thign du thio viin bin, cic co quan, dom v vi cic Ticu

ban, Té gitp viée cia Uy ban biu cir phuimg ¢6 viin bin bio cdo dong chi
Chi tich, cdc Pho Cha tich Uy ban biu cir phudmg xem xét k¥ ban hinh theo
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nhiém vu duge phin cong {ké'm theo cac tu lu:u hi so ch hcn quan); Viéc
trinh ky dugc thyc hién bing hinh thirc “Phiéu trinh giai quyét cong vige™
(theo mdu giri kém).

Sau khi dong chi Chu tich, cic Phé Chi tich Uy ban biu cir phlrﬁng
xem xét, ky duyét vin han co quan trinh vin bin ¢6 trich nhiém chuycn vin
bian di duoc k¥ duyét vé phong Vin héa - Xa hoi dé thye hién déng diu, phat
hanh theo quy dinh.

¢) Doi vai cde viin ban do cic Phd Chi tich LI':,' ban bau cir phuimg ky
lién quan dén cong tic chuyén mdn, nghiép vu do cic phong, ban chug.r:n mdn
thude cic co quan, don vi noi dong chi Phé Chi tich Uy ban bau cir ph'l.m*ng
cOng tic tham muru hﬁl hinh, sau khi k¥ duyét viin ban, gin vé Uy ban biu
cir phuémg 01 bin dé tong hop chung.

d} Cic viin ban di ¢6 ndi dung vé cdng tic biu cir, cic co quan dom v
duge giao nhiém vu soan Ihan thie hién quy trinh ban hinh, quin Iy theo
ding quy dinh clia phap luit vé bao vé bi mét nha nude.

4. Cong tic quan 1¥ v luu trir ho so

a) Phong Vian hoa - Xi hoi, co quan thuimg tnre Uy ban biu cir phuimg
r:dr trich nhiém quin I}' luru trit céc viin bén tai liéu duge gin dén cho Uy ban
biu cu phtmng va ciac vin bin tdi liéu do Thianh phén Sa No1 vu phat hianh
{bao gnm cd tan hiéu mdt).

b) Cic co quan, dom vi c6 Lién quan khi thure hién viée soan thio, phit
hanh ciing nhu tiép nhin, xir ¥ cdc vin ban ¢d lién quan dén cdng tic bau c,
chiu triich nhiém quan 1y, luu trid tn hiéu theo quy dinh caa phap luat.

Diéu 10, Mbi quan hé cdng tic cia Uy ban bitu cir phwrimg

1. Phéi hop véi Uy ban Mit trin T l:[uul: Vigét Nam [:-hw:mg trong viéc
lu chirc h:l;p thuomg, glfn thiéu nguin (mg cir, viin ddng biu ci, gidm sit viée
bau cif v cac nhiém vu cd lién quan.

2. Phoi hop vén Thuémg tree Hoi dong nhin din phiémg trong viée du
kién co ciu, thinh Ph;’m, s lwgng nguin duge gidi thidu img ot dai biéu Qubc
hii, dat biéu Héi dong nhin din Thinh phd va céc nhiém vu c6 lién quan.

3. Phéi hop véi Ban Xiy dung Ding trong cong tic chuin b nhin sy
dai bicu Quoc hoi khéa XVI, dai bicu Hoi dong nhin din cic cip nhiém ky
2026-2031 va cic nhiém vu cd lién quan.

4. Phoi hop vdi cic co quan, dcm v} hien quan va dl,a phuong trong viéc
trién khai thye hién cic nhidém vu vé biu cif theo thim ql.ry:n

Diéu 11. Té chire thire hién

1. Céc thinh vién Uy ban biu cir phuimg, cic Tiéu ban, To gitp viée
cita Uy ban biu cir phuémg, cdc co quan, td chm: dia phuong va cic ci nhin
c6 lién quan theo trich nhiém thi hinh Quy ché nay.
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2. Tmng qua trinh thye hign, n:u co ph.at sinh wﬂug miic, cic thianh
vién Uy ban biu cir phu&m; cic Tiéu ban, Té gitp viée cia Uy ban biu 1:111
phuimg, cic co quan, 1o :huc v cic n:.’i nhin ¢ Lién  quan kip thin bdo cdo vé
Uy ban biu et phirimg dé xem xét, quyét dinh sira déi, bd sung cho phu hop.

Diéu 12, Hi¢u lrre thi hianh

Quy che nay n& hiéu Il.rr: ki tu' ngé.}' v ban hanh va dugce ap dung trong
qué trinh chudn b, tb chire, tdng két :uu;:n: biu eir dai bicu Quic hdi khéa XVI
va dai bidu Héi ddng nhin din cic cip nhiém ky 2026-2031 cta phuimg
Long Bién./.




