DANG BO THANH PHOHANOI ~ PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY PHUONG NGOC HA
, * Ngoc Ha, ngay 22 thang 5 nam 2026
Sé 62 -KH/PU

, ~ KEHOACH
Ky két hgp dong thuc hién nhiém vu cia cong chirc
tai Dang uy phuwong Ngoc Ha nam 2026

I. CO SO PHAP LY

1. B6 luat Lao dong s6 45/2019/QH 14 hodc Bo luat Dan sy s6 91/2015/QH13;

2. Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phi vé hop dong
thuc hién nhiém vu ctia cong chuc;

3. Chi thi 21/CT-TTg ngay 20/05/2026 ctia Thi tuéng Chinh phu vé viée sap
xép thon, td dan phé va b tri, st dung, ché d0, chinh sach dbi voi nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap x4, ¢ thon, to dan phd;

4. Thong tu s 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 ctia Bo Noi vu vé viée
huéng dan mau hop déng thuc hién nhiém vu ctia cong chic;

5. Cong van sd 345-CV/BTCTU ngay 12 thang 12 ndm 2025 ctiia Ban T6 chirc
Thanh uy vé viéce thuc hién Nghi dinh 173/2025/ND-CP cua Chinh phu;

6. Quyét dinh s6 669/QD-UBND ngay 06/12/2025 caa UBND phudng Ngoc
Ha vé viéc giao chi ti€u phat trién kinh té - x4 hoi; du toan thu, chi ngan sach nam
2026 cua phuong.

7. Can ctt Thong bao s6 155-TB/PU, ngay 22/5/2026 ctua Pang uy phuong
Ngoc Ha vé chu truong ky két hop ddng thuc hién nhiém vu cta coéng chirc theo
Nghi dinh s 173/2025/ND-CP cuia Chinh phu tai Pang uy phuong Ngoc Ha.

II. NHU CAU KY KET HQP PONG, PIEU KIEN, QUYEN LOQI CUA
TO CHUC, CA NHAN KY KET HQP PONG

1. S6 lwong can ky két: 07 ngudi/ 03 t6 chuc.

2. Noi dung cong viéc can thuc hién hop dong

- Ban X4y dung Péng: 04 nguoi. HO tro cong tic tham muu tong hop; cap nhat
dir liéu dang vién; quan ly van ban, hd so; hd tro cong tac chuyén ddi sd, van hanh phﬁn
mém dung chung va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao Ban.

- Viin phong Pang ty: 02 nguwoi. HO trg cong tac cong nghé thong tin, duong
truyén truc tuyén; tong hop bio cdo; quan Iy hd so, tai liéu; hd tro t6 chirc hoi nghi, van
hanh céc nén tang s6 va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao.

- Uy ban Kiém tra: 01 nguoi. HO tro cong tac tong hop, quan 1y hd so kiém
tra, giam sat; hod trg cong nghé thong tin, cip nhat co sé dir liéu; hd tro xir 1y vin
ban, tai li¢u va thuc hién nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao Ban.

3. Piéu kién, tiéu chuin ky két hop dong
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Cin ¢t nhu cAu nhan lyc va tinh chat cong viéc quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh
s6 173/2025/ND-CP, don vi xac dinh d6i twong ky két hop dong phu hop theo quy
dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cta Chinh phu.

3.1. Piéu kién chung

a) C6 chuyén mén phu hop voi cong viée can ky hop dong; ¢ 1y lich rd rang,
c6 dao duc tot; c6 du stc khoe dé lam viéc; tim huyét vl cong viée; co nang luc,
kinh nghiém thyc tién; du diéu kién duoc ky hop dong, tham gia cong viéc cia co
quan, td chire, don vi theo quy dinh cua phap luat;

b) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc chip hanh an
phat tu nhung cho hudng an treo, céi tao khong giam gitt hoac dang bi ap dung bién
phap gido duc tai xa, phuong; dua vao co s gido duc bt budc va dua vao co so cai
nghién bt budc; nguoi bi mat nang luc hanh vi, han ché nang luc hanh vi hanh
chinh, khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc cdm lam cong viéc lién quan
dén cong viéc ky két hop dong;

¢) Péap tng duoc cac tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua phéap luat
chuyén nganh va theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén ky hop dong (néu co).

3.2. Piéu kién, tiéu chuan cu thé

- C6 chuyén mon, nghi¢p vu phu hop véi vi tri viéc lam; ¢ kinh nghiém cong
tac thuc té, dap ung yéu cau thyuc hién nhiém vu duoc giao.

4. Hinh thirc, thoi han ky két hop dong

a) Hinh thic hop dong: Hop ddng dich vu

b) Thoi han ky két hop dong: khong qua 24 thang

¢) Du kién thoi gian bat dau thuc hién hop dong: 01/06/2026

5. Quyén lgi ciia cic to chire, ca nhan ky két hop dong

a) Mtrc lvong: Theo théa thuan.

b) Viéc tang luong, thuéng va cac ché d6 hd tro khac (néu c0): Thuc hién theo
thoa thudn, phu hop vé1 mire d¢ hoan thanh nhiém vu va kha nang ngan sach.

¢) Ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va bénh nghé
nghiép: Thyc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéec.

Chi tiét vi tri viéc lam, yéu cdu cu thé ciia cd nhan ky két hop dong thuc
hién theo Phu luc dinh kem.

I11. KINH PHi THU'C HIEN KY HQP PONG:

1. Kinh phi thyc hién ky hop ddng do ngan sach nha nudc bao dam, tdi da
bang 10% tong quy tién lwong va tién thudng, ndm ngoai quy lwong va ngoai kinh
phi khoan chi hanh chinh cta td chure, co quan, don vi; dugc du toan trong ngan sach
hﬁng nam cua co quan, td chirc, don vi theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh )
173/2025/ND-CP va huéng dan cta B Tai chinh, S& Tai chinh.

2. Céc dia phuong, co quan, don vi dugc huy dong ngué)n lyc theo quy dinh
ctia phap luat dé bd sung kinh phi thyc hién ky két hgp dong theo quy dinh.

IV. QUY TRINH TO CHUC TUYEN CHON



1. Hinh thire trién khai:

Sau khi ¢6 van ban dong y chi truong cho phép ky két hop dong, Thudng truc
Pang uy Phuong giao Ban Xay dung Pang tién hanh cic budc sau day:

- Thong bao moi ky két hop dong cong khai trén trang thong tin dién tir
phuong Ngoc Ha va niém yét cong khai tai tru s Pang tty — HDND — UBND phuong
Ngoc Ha, 25 Lidu Giai, phuong Ngoc Ha, thanh phd Ha Noi hodc gui truc tiép vin
ban moi tham gia ky két hop déng t6i c4 nhan da duogc lua chon vé nhiém vu can
thyc hién va loai hop déng; diéu kién, tiéu chuan cua ddi tuong dugce ky hop déng;
thoi gian, dia diém ky két hop dong; han ndp hd so, thong tin lién hé dé huéng dan,
giai dap va tiép nhan hd so (néu c6); cac ndi dung khac co lién quan (néu co).

2. Nhin ho so ding ky thue hién hop ddng: Trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay thong bao moi ky két hop dong.

Thanh phén hd so:

- Pon dang ky thyc hién hop dong;

- So yéu 1y lich/ 1y lich khoa hoc cua tmg vién;

- Hd so chimg minh tmg vién dam bao cac yéu cau, diéu kién cua vi tri can
tuyén: Ban sao cac van bang, ching chi, hd so niang luc, cac tai lidu ¢o lién quan dén
kinh nghi€ém cong tac, thanh tich trong qua trinh cong tac ...

- bia diém nhan hd so: Ban Xay dung Pang phuong Ngoc Ha, ting 5, Tru s
Pang uy — HDND — UBND phuong Ngoc Ha, 25 Liéu Giai, phuong Ngoc Ha, thanh
phé Ha Noi.

3. Toéng hop cac trudng hop ca nhan dang ky, bio cio Thuong truc Pang uy
quyét dinh theo tham quyén.

- Trudng hop c6 01 t6 chire, c4 nhan/1 vi tri cong tac dap tmg yéu cau: Bi thu
Pang ty quyét dinh theo thim quyén.

- Trudng hop c6 nhiéu t6 chic, ca nhan/ 1 vi tri cong tac dap tmg yéu cau:
thanh 1ap Ho1 déng tu van dé tu van viéc lya chon ung vién trude khi quyét dinh ky
hop dong

4. Thuyc hién ky két hop dong.

VII. HOI PONG TU VAN THU'C HIEN HQP PONG

1. Thanh phan Hgi dong tw vin

- Chu tich Hoi ddong 13 nguoi dimg dau hodc cp pho cia ngudi diung dau co
quan c6 tham quyén ky két hop dong.

- Pho Chu tich Hoi déng la dai dién lanh dao bo phan tham muu vé to chuc
cén bd ciia co quan c6 tham quyén ky két hop dong.

- Cac Uy vién Hoi dong 1a ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu c6 lién quan dén
vi tri dy kién hop dong, trong d6 ¢6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chirc
thudc Ban Xay dung Pang thudc bd phan tham muu vé td chirc can b cua co quan
c6 tham quyén ky két hop ddng; dai dién co quan c6 nhu cau ky két hop dong; ; dai
dién cac co quan, don vi c6 lién quan dén cong viéc can ky hop dong.
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2. Nhiém vu ciia Hoi dong tw van

- Tu vén, dé xudt cap c6 tham quyén ky két hop dong quyét dinh lya chon tmg
vién dé ky hop dong.

- Truong hop can thiét, Hoi dong tu van co thé thyc hién phong van lam co
s& xem xét, dé xuit.

3. Phwong thirc hoat dong Hoi dong tw véan

Ho6i dong tu van lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb;
truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong
da biéu quyét. Hoi dong tu véan ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

VIIL. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Ban Xay dung Dang

- La co quan thudng truc tham muu Pang uy Phudng trién khai thuc hién Ké
hoach ky két hop déng thuc hién nhiém vu ctia cong chirc theo quy dinh tai Nghi
dinh s& 173/2025/ND-CP. Phbi hop véi cac phong, ban, don vi co lién quan cua
phuong trong qua trinh trién khai thuc hién Ké hoach nay;

- Tiép nhan ho so du tuyén, ra soat yéu cau, nhiém vy, tiéu chuén, diéu kién,
trinh d¢ chuyén mon theo yéu cau, nhiém vu, téng hop va 13p danh sach ing vién du
diéu kién bao cao Thudng truc Pang ty phuong theo quy dinh;

- Théng bao moi ky két hop dong bang van ban gt truc tiép téi ca nhan dugc
Iira chon, tong hop bao cao Thudng truc Pang uy phuong cho ky két hop dong theo
quy dinh.

- Theo ddi, huéng din Van phong Pang uy phuong thuc hién ky két hop dong
theo quy dinh; tong hop, bdo cdo cap c6 tham quyén giai quyét cac van dé vudng
mic phat sinh trong qua trinh trién khai thuc hién;

2. Viin phong Pang uy phwong, Uy ban Kiém tra Pang iy

- Phéi hop v6i Ban Xay dung Pang thuc hién cac nhiém vu theo phan cong
cua Thuong truc Bang uy phuong.

Trén day la K& hoach Ky két hop déng thyc hién nhiém vu ctia cong chirc theo
Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cta Chinh phu tai Pang uy phuong Ngoc Ha. Bé
nghi cac ban, nganh, don vi cuia phuong nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhén: \
~Ban To chitc TU (dé béo cdo), T/M BAN THUONG VU

- UBND phuong (d€ dang trén trang thong tin
dién tir ciia phuong),

- Cac ban Dang, Van phong Dang uy,

- Cac t0 churc dang tryc thudc Pang uy phuong,
- Luu VPDU

LLé Thanh Nam



CHI TIET NHU CAL
(Ban hanh kem th

Phu luc

THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC TAI PANG UY PHUONG
62-KH/DU ngay 22./..5./2026 cua Ban Thuong vu Dang uy phuwong Ngoc Ha)

Vi tri £
Ténbd | viée e Doi tugng | S . o Thoi Pidu kién, titu
phﬁn/ lam Mo ta ngan gon hop dong lwong Loai | Thot gian han ky | chuin cu thé ciia ca
STT hone/ | cin nhiém vu caa vi tri | canky hop bat dau K&t h nhan/ 8 chire ky
pbang hop viéc l1am Ca T(:) két hop dong | hop dong df”)ngp két hop dong y
d(‘“).ng nhan | chirc | dong :
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12
T6t nghi€p dai hoc tr¢
H) trg cong tac tham muu 1én; c6 kinh nghi¢ém
H3 tro tong hop; pghiép vu cong trong cOng tac xay dqu
Ban thue. tac dang vién; quan ly van bang; c6 ky nang tin
Xay hién ban, ho s0; ho tro cong tac Hop Khong | hoc van phong, sir dung
1 dung nhiem chuyén doi so, van hanh | x 4 dong | 01/06/2026 qua phan mérp quan Iy van
Pang | vuc 5 ng phan m§m dung chung va dich vu 24 thang bér}; co tinh than trach
.Chl'I'C thuc hién cac nhiém vu nhlém’, pham chat qgo
khac theo phan cong cua dac tot, dap ung dicu
lanh dao Ban. kién theo Nghi dinh sb
173/2025/ND-CP.
N Hb tro cong tac van thu, ljé(r)lt' f[lhgillip ﬂ?:é Itlicl_)lc ht(r)(;
HO trg | luu trii; tong hop bao cao; Vél’; phong: ¢ & kha néﬁg
Vian thuc quan ly ho so tai liéu; ho Hop Khong | tong hop ’ xit Iy cong
p | Phomg | hien | uo n}tlo chic hoi nghi, van | 2 ddng | 01/06/2026 | qué | viée: o6 tinh than trch
ang fiem - ha céc nén ting sO va dich vu 24 thang | nhiém, phdm chat dao
uy vu cong | thuc hién nhi¢m vu khac e ot dap (mg didu
chic | theo phan cong cua lanh Kién théo Nghi dinh sé
dao Ban. 173/2025/ND-CP.




HO tro cong tac tong

Tt nghiép dai hoc tré
1én; st dung tot may
tinh va cac phan mém

Hb trg | hop, quan 1y ho so kiém
thuc | tra, giam sat; cap nhat co R phuc vu cong tac; co y
UBKT 1 pisn | so dit ligu; ho tro xir 1§ Hop Khong | e chip hanh ky Tuat,
3 Dang A e La e iAo dong | 01/06/2026 qua \ A L
4 nhiém | van ban, tai liu va thuc dich vu 24 thén bao mat thong tin va
y vu cong | hién nhi¢m vu khac theo : : g dap ung dicu kién theg
chuc phéan cong cua lanh dao Nghi dinh sO
Ban. 173/2025/ND-CP.
Ghi chu: )
- Cot 6, 7: Banh dau “x” vao 6 tuong Ung

- C6t 9: Dy kién loai hop. ddng: Hop dong lao dong hodc hop ddng dich vu.
- Cot 10: Thoi gian bat dau thuc hién hgp dong (tir ngay/ thang/ nam)

- Cot 11: Thoi han ky két hop dong:

+ D0i vi hgp dong lao dong: Dy kién thoi han ky két khong quéa 24 thang.
+ Doi voi hgp dong dich vu: Dy kién thoi han ky két theo cong viée
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