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PHAN B. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH NOI BQ

1. Thi tuc: Cong nhén bso cao vién phap luat Thanh phé

1.1. Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: S6 Tu phap Thanh phé lya chon can bg, cong chirc, vién chirc
du tiéu chuan quy dinh dé trinh Uy ban nhan dan Thanh phé cong nhan bao céo
vién phap luat thanh phd Ha Noi: 05 ngay lam viéc, cu thé:

+ Phong Pho bién, gido duc phap luat xay dung van ban trinh Lanh dao So
Tu phap ky ban hanh gtri t61 cac so, ban, nganh, co quan, don vi thuéc Thanh
phé vé viec dé nghi lya chon cén bd, cong chic, vién chuc du ti€u chuén quy
dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat phé bién, gido duc phap luat dé trinh Uy ban nhan
dan Thanh phd cong nhan bao cdo vién phap luat thanh phé Ha Noi: 01 ngay
lam vigc.

+ Phong Pho bién, gido duc phap luat tong hop va tham dinh van ban dé
nghi cong nhan bao cao vién phap luat Thanh phd cia cac co quan, don vi gui
vé: 03 ngay lam viéc.

Truong hop van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat khong co
day du thong tin theo quy dinh muc tai 1.3 vé thanh phan va s luong ho so,
trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban, Phong Pho
bién, gido dyuc phap luat tham muu Lanh dao S& Tu phap c6 vin ban dé nghi bo
sung thong tin.

+ Phong Pho bién, gido duc phap luat xdy dung va trinh Lanh dao S& Tu
phap ky ban hanh To trinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét
Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat Thanh phd: 01 ngay 1am viéc.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc TO trinh
vé Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat Thanh phd (c6 du thao Quyét
dinh kém theo) cta S& Tu phap, Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
ra quyét dinh cong nhan bao co vién phap luat Thanh phd.

Quyét dinh cong nhan bao cao vién phap luat Thanh phd duoc giri toi don
vi dé nghi cong nhan, bao cdo vién phap luat va ding tai trén Cong thong tin
dién tir cia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi, Trang thong dién tir phd bién,
gido duc phap luat Thanh phé.

1.2. Cach thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén (Hé théng diéu hanh vin
ban dén cua S& Tu phap thanh phd Ha Noi), qua dich vu buu chinh.

1.3. Thanh phan, s6 lugng ho so: 01 bd hd so gdm: Vin ban dé nghi cong
nhan béo céo vién phap luat phai c6 day du thong tin sau day cta ngudi dugc dé
nghi cong nhan:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chure danh (néu co) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;



- Trinh d¢ chuyén mon;

- Ijinh’ vuc phép luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thyuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

1.4. Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, trong d6 05 ngy lam viéc d6i
vo1 S& Tu phap va 03 ngay lam viéc doi voi Uy ban nhan dan Thanh pho.

1.5.’ Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh noi bg: Co quan, td chire
Thanh pho.

1.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh noi bo:

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Co quan tryc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop t}luc hién: Yén phong Uy ban nhan dan Thanh phd;
Cac s0, ban, nganh, doan thé Thanh pho.

1.7. Két qua thuc hi¢n thﬁ, tuc hanh chin}} no1 bo: Quyét dinh céng’nhém
bao cao vién phap luat Thanh pho cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén mau don, mau td khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh ndi bo:

Bio c4o vién phép ludt phai co du céac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao dtrc tot, lap truong tu tudng viing vang, co uy tin
trong cong tac;

- C6 kha ning truyén dat;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat i‘t nhﬁt l1a 02 nam; trudong hop khong c6 bang tot nghi€p dai hoc luat, nhu‘r}g
cO bang tot nghiép dai hoc khac thi phai c¢6 thoi gian cong tac lién quan dén
phap luat it nhat la 03 nam.

1.11. Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phéap luat sé 14/2012/QH13 cua Quéc hoi ngay
20/6/2012.

- Nghi ,dinp sO 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.
oo Nghi‘ dinh s6 1,21/2025/ND—CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan quyén, phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudce cia B§ Tu phap.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/%016 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé bao céo vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

- Thong tu s6 08/2025/TT—BT1? ngay 12/6/2025‘ cua Bo trudng Bff) Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua By Tu phap.
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- Théng tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phéap hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han cua S& Tu phéap thuéc Uy ban
nhan dan cép tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong va chirc nang, nhi€ém vu,
quyén han cua van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban
nhan dan x3, phuong, dac khu trong linh vuc Tu phap.

- Théng tu sb 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung, bai bo mot sb diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan
Iy nha nudc cua BO Tu phap.
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2. Thii tuc: Mién nhiém béo cdo vién phap luit Thanh pho

2.1. Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: S& Tu phap Thanh phd ra soat, tong hop dé nghi mién nhiém
b4o céo vién phéap luat Thanh phd cua cic co quan, to chic thudc Thanh phd
trinh Uy ban nhan dan Thanh phé mién nhiém bao céo vién phéap luat Thanh
phé: 05 ngay lam viéc, cu thé:

+ Phong Pho bién, gido duc phap luat xay dung van ban trinh Lanh dao So
Tu phap ky ban hanh gui t61 cac sd, ban, nganh, co quan, don vi thugc Thanh
phd vé viéc ra soat cac truong hop 13 bao cao vién phap luat cong tac tai don vi
thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu sb
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 caa Bo truéng Bo Tu phap quy dinh vé bao
céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat dé nghi mién nhiém bao co vién
phap luat Thanh phd: 01 ngay lam viéc.

+ Phong Pho bién, gido duc phap luat tong hop va tham dinh van ban dé
nghi mién nhiém bao cio vién phap luat Thanh phd cia cic co quan, don vi gui
vé: 03 ngay lam viéc.

Trudng hop vin ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat khong co
day du thong tin theo quy dinh muc tai 2.3. vé thanh phan va s6 luong ho so,
trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban, Phong Pho
bién, gido dyuc phap luat tham muu Lanh dao S& Tu phap c6 vin ban dé nghi bo
sung thong tin.

+ Phong Pho bién, gido duc phap luat xdy dung va trinh Lanh dao S& Tu
phap ky ban hanh To trinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét
Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat Thanh phd: 01 ngay lam viéc.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc TO trinh
vé Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat Thanh phd (co du thao Quyét
dinh kém theo) cta S& Tu phap, Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
ra quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat Thanh phd.

Quyét dinh mién nhiém béo céo vién phap luat Thanh phd duoc gui téi
don vi dé nghi mién nhiém, bao céo vién phap luat bi mién nhiém va ding tai
trén Cong thong tin dién tir cuia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi, Trang thong
dién tir pho bién, gido duc phap luat Thanh phéd.

2.2. Cach thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén (Hé théng diéu hanh vin
ban dén cua S& Tu phap thanh phd Ha Noi), qua dich vu buu chinh.

2.3. Thanh phan, s6 lugng ho so: 01 bo hd so gom: Vin ban dé nghi mién
nhiém bao céo vién phap luat phai c6 day du thong tin sau day cta ngudi dugc
dé nghi mién nhiém:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chure danh (néu co) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;
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- S6, ngay, thang, nam ctia Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat;

- Ly do ctia viéc dé nghi mién nhiém.

2.4. Thoi han giai quyét: 08 ngély lam Yiéc, trong do 05 ngay 15111’} viéc d6i
vo1 S& Tu phap va 03 ngay lam viéc doi voi Uy ban nhan dan Thanh pho.

2.5. bbi t’u(yng thuc hién thu tuc hanh chinh ndi bd: Co quan, td churc
thudc Thanh pho.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ndi bo:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Co quan tryc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap

- Co quan phdi hop tth_rc hién: Yén phong Uy ban nhan dan Thanh phd;
Cac s0, ban, nganh, doan thé Thanh pho.

2.7. Két qua thuc hi¢n thﬁrtuc hanh chinhv no1 bo: Quyét dinh mién r}hiém
bdo cao vién phap luat Thanh pho ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

2.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong

2.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong

2.10. Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh ngi bo:

Céc truong hop mién nhiém bao cdo vién phap luat bao gém:

- Ty nguyén xin thoi 1am bao cdo vién phap luat vi 1y do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khéc;

- Khong con 1a can bv(f), cong chuc, vién chuc, sy quan trong II‘.IC luong vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, té6 chic da dé nghi cong
nhan bdo cdo vién phap luat;

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luat Pho bién,
gido duc phap luat;

- Tir chéi khong thu:g hién hoat dong pho bién, giéq duc phap luat theo su
phan cong cua co quan, to chuc, don vi quan 1y truc ti€p ma khong co 1y do
chinh dang tir 03 lan tr¢ 1én;

- Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Piéu 9 Luét Pho
bién, gido duc phép luat;

- Bi Toa an két 4n va ban an da co hiéu luc phap luat;

- Mit nang lyc hanh vi dan su hodc c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu
hanh vi hoac han ché nang lyc hanh vi dan su theo quy dinh ctia Bo luat dan su.

2.11. Can ct phép 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat sé 14/2012/QH13 caa Qudc hoi ngay
20/6/2012.

- Nghi ’din‘h s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot s di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luat.
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- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap.

- Théng tu sb 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phép lut.

- Théng tu sb 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cép va
phan cap trong linh vuc quan Iy nha nude cia Bo Tu phap.

- Théng tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phéap hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han cua S& Tu phéap thuéc Uy ban
nhan dan cép tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong va chirc nang, nhiém vu,
quyén han cua van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc Tu phap.

- Théng tu sb 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung, bai bo mot s diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan
Iy nha nudc cua B Tu phap.



3. Thii tuc: Ra so4t vin ban quy pham phap luét theo tham quyén, xir
ly/kieén nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat
3.1. Trinh tu thyc hién:

- Budce 1: Cong chirc phong Kiém tra ra soat van ban quy pham phap luét
tlep nhan vin ban dé thuc hién viéc ra soat van ban (qua cac hinh thirc nhu: hé
thng xtr Iy cin ban; Vin ban trén co so dit liéu qudc gia vé phap luat): 01 ngay.

- Budc 2: Truong phong Kiém tra ra soat vin ban quy pham phap luat
phan cong thuc hién ra soat vin ban theo yéu cau: 01 ngay.

- Budc 3: Cong chirc phong Kiém tra ra soat van ban quy pham phap luat
xéc dinh cac can clr ra soat van ban quy pham phép luét trong 02 ngay, cu thé:

+ Vin ban 13 cin ct dé ra soat 1a van ban dugc ban hanh sau, c6 quy dinh
lién quan dén vian ban dugc ra soat.

+ Tinh hinh phat trién kinh té - x3 hoi dé ra soat.

- Budc 4: Cong chtrc phong Kiém tra ra soat vin ban quy pham phap luét
thue hién ra soat chi tiét dya trén cac cin ctr d3 xac dinh trong vong 03 ngay:

+ NO1 dung ra soat theo cdn ctr 1a van ban: Hi¢u lyc cuia van ban; No1
dung cua van ban; Tham quyén ban hanh vin ban

+ Noi dung ra soat theo can ctr 1a tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi: Noi
dung cua van ban; Quan h¢ xa hoi moi can duoc diéu chinh bang van ban QPPL:
Tham quyén ban hanh vin ban.

Tir d6, dé xuét cac hinh thirc xtr 1y vin ban nhu: Bii bo toan bo vin ban (
trong cac truong hop: Poi tuong diéu chinh cua vin ban khong con; toan bd quy
dinh cua van ban ch(‘A)ng chéo, mau thuin véi van ban 1a cin cir dé ra soat hodc
khong con pht hop véi tinh hinh phat trién kinh té-xa hoi, van ban khéng con
dugc ap dung); Bai bo mot phan vin ban (trong mot o truong hop nhu: Mot
phan d6i twong diéu chinh cta van ban khong con; mot phan ndi dung cua van
ban chong chéo, mau thun v6i van ban; mot phan vin ban khong con ap dung);
Thay thé van ban trong truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 ciia Luat; Sira
d6i, bd sung van ban duoc ap dung trong trudng hop mot phan cia vin ban
chdng chéo, mau thuﬁn v0i van ban 1a can cu dé ra soat hodc khong con phu hop
voi tinh hinh phat trién kinh té-xa hoi va khong thudc truong hop phai ban hanh
van ban thay thé, bii bo mot phan; Ban hanh vin ban méi néu qua ra soat phat
hién c6 quan h¢ xa hdi can dugc diéu chinh bai van ban co6 hiéu luc phap 1y cao
hon hodc c6 quan hé xa hoi can diéu chinh nhung chua c6 quy dinh phéap luét
diéu chinh; Tam ngung hi¢u luc toan bo hodc mot phﬁn van ban quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 56 cua Luit.

+ Budc 5: Phong Kiém tra ra soat vin ban quy pham phap luat t6 chirc
hop trao ddi, thao luan dé ldy ¥ kién cua céc co quan, don vi vé két qua ra soat
van ban: 01 ngay

+ Budce 6: Cong chuc phong Kiém tra ra soat van ban quy pham phap luat

dugc phan cong kiém tra va hoan thién hd so ra soat trong 02 ngay. Lap danh
muc hd so gom: Danh myc van ban QPPL hét hiéu lyc, tam ngung hi¢u luc toan
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bo (Mau $6 Ql Phu luc kém theo Nghi dinh ) 79/2Q25/NE3—CE); Danh muc van
ban QPPL hét hiéy luc, tam ngung hi€u lyc mdt phan (Mau s6 02 Phu luc kem
theg Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP); Danh muc van ban QPPL con hi¢u luc:
(Mau s6 03 Phu luc kem theo Nghi dinhq SO 79/2025/ND—C1?); Danh muc van
ban QPPL cérl tam ngung hiéu luc, stra doi, bo sung, thgy thé, bai bé hoac ban
hanh méi1 (Mau s6 04 Phu luc kem theo Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP); To
trinh; Du thdo bdo cdo ra soat.

~3.2. Cach thuc thyc hién: qua hé théng xtr 1y vin ban, thao tac trén Hé
thong co s& dit licu quoc gia veé phap luat.

3.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

Thanh ph?m: véan béan thudc d6i tuong ra soat

So luong hd so: 01 vin ban thudc dbi tuong ra soat

3.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc yéu cdu ra soat.

q 3.5. Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh ndi bd: Cong chuc Phong

Kiém tra, ra sodt van ban quy pham phép luat

3.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh noi bo:

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: UBND Thanh phd

- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap

- Co quan phéi hop thuc hién: Ban phap ché HDND va cac So, ban,
nganh Thanh pho

3.7. Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh ndi bg: Van ban

3.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

3.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh ndi bo: Khi c6 cin
cu ra soat

3.11. Can cu phap 1y caa thu tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luat s0 64/2025/QH15 duoc sira
do61, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15.

- Nghi dinh sO 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu
vé ki€m tra, ra soat, h¢ thong hoa va xur ly van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phéap dé té chuc, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat.

- Nghj dinh s6 79/2025/ND-CP ngdy 01/4/2025 cua Chinh phu vé kiém
tra, ra soat, h¢ thong héa va xir Iy van ban quy pham phép luat.
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4. Thii tuc: Cap nhat thong tin vao Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Phong Kiém tra, ra soat van ban quy pham phép luat (Trudng
phong Kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luét chu tri) tiép nhan vin ban
dé cap nhat thong tin vao Co so dit liéu qudc gia vé phap ludt (qua cac hinh thirc
nhu: hé théng xu 1y van ban; céng thong tin dién t¢ cia HDND, UBND thanh
phd,...): 2 ngay

- Budc 2: Phong Kiém tra, ra soat van ban quy pham phap luat co trach
nhiém cép nhat van ban quy pham phép luat: 11 ngay.

+ Trudng phong chu tri, Cong chirc phong Kiém tra, ra soat van ban quy
pham phap luat thyc hién mé SO dé theo ddi va kiém tra, ddi chiéu vin ban dién
tir voi ban chinh van ban, bao dam tinh chinh xac, dﬁy du, toan ven cua ndi dung
van ban: 01 ngay.

+ Tién hanh cip nhat thong tin vian ban quy pham phap luat cia Thanh
phd theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 3 ctia Nghi dinh s6 52/2015/ND-
CP ngay 28/5/2015 ctia Chinh phu 1én Hé thong Co s¢ dir liéu qudc gia vé phap
luat: 08 ngay

+ Hiéu dinh van ban: Hi¢u dinh van ban: Khi phat hién hodc nhan dugc
thong bao co sy khac nhau giita cac thong tin tai khoan 2, khoan 3 Diéu 3 cua
Nghi dinh 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cua Chinh phu véi ban chinh van
ban, thi phai thuc hién viéc hi€u dinh van ban: 01 ngay.

+ Sau khi tién hanh hiéu dinh van ban phai thong bao cong khai noi dung
hiéu dinh trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé phap luat trong 01 ngay.

- Budc 3: Trudng phong chu tri, Cong chitrc phong Kiém tra, ra soat vin
ban quy pham phap luat co trach nhiém kiém tra két qua cap nhat vin ban (quy
dinh tai diéu 13 Nghi dinh 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cua Chinh phu) theo
nguyén tic bao dam tinh chinh xac, kip thdi ctia van ban duoc dang tai: 02 ngay.

4.2. Cach thirc thuc hién: qua hé théng xur ly van ban, thao tac trén HE
thdng co so dit liéu qudc gia vé vin ban phap luat.

4.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

Thanh phan: van ban phai cip nhat

S6 lugng: 01 van ban phai cap nhat

4.4. Thoi han giai quyét: t6i da 15 ngay

4.5. Dbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh noi bo: Lanh dao, cong chirc
Phong Kiém tra, ra soat vian ban quy pham phap luat

4.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ndi bo:

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: UBND Thanh phd

- Co quan truc tiép thyc hién: S¢ Tu phap
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- Co quan phbi hop thyc hién: khong

4.7. Két qua }huc hién thu tuc héph chinp ndi bd: thong tin van ban dugc
cap nhat trén H¢ thong co s¢ dir li¢u quoc gia vé van ban phép luat

4.8. Phi, 18 phi (néu c6): khong

4.9. Tén mau don, to khai: khong

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh ni bo: khi vin ban
QPPL duoc ban hanh

4.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

o Luat Ban hanh yén ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15 dugc sira

do1, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cta Chinh phu vé co s&
dir liéu quoc gia vé phap luat.
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5. Thi tuc: Kiém tra vin ban quy pham phap luit, xir Iy vin ban quy pham
phap luit trai phap luit theo thim quyén

5.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Trudong phong chu tri, cong chirc phong Kiém tra, ra soat van
ban quy pham phép luét tiép nhan vin ban dé thuc hién viéc kiém tra qua cic
hinh thitc nhu hé théng xur 1y van ban; cong thong tin dién tir cia HDND,
UBND cap huyén; Vin ban trén co sé dit liéu qudc gia vé phap luat): 01 ngay.

- Budc 2: Truéng phong Kiém tra, ra soat van ban quy pham phép luat
phan cong cong chitc phong thuc hién kiém tra vin ban theo thAm quyén trong
01 ngay.

- Budc 3: Cong chitc phong Kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat
duoc phan céng kiém tra phdi hop cing cong chic khac ciia phong thyc hién
kiém tra vin ban trai phap luat: 07 ngay

- Budc 4: Cong chitc phong Kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat
duoc phan cong kiém tra phdi hop cing cong chirc khac cta phong thuc hién
kiém tra theo thAm quyén trong 07 ngay

+ Kiém tra vé thAm quyén ban hanh vin ban gém thdm quyén vé hinh
thirc va thim quyén vé ndi dung.

+ Thyc hién viéc Kiém tra theo thaim quyén

+Kiém tra vé noi dung ctia vin ban (Tinh hop hién, hop phép, tinh théng
nhat ctia vin ban véi hé thong phap luat).

+Kiém tra vé& cin c& ban hanh; thé thuc, ky thuat trinh bay; trinh ty, thu
tuc xay dung ban hanh van ban.

- Bu6c 5: Cong chirc phong Kiém tra, ra soat van ban quy pham phap luat
duoc phan cong kiém tra phéi hop cung Trudng phong thuc hién Béo cdo két
qua kiém tra van ban va dé xuit hudng xur Iy (truong hop vin ban ddu hiéu trai
phap luat). Truong hop can thiét thi dé& xuét t6 chirc hop voi co quan ban hanh
van ban; cac S¢, nganh, don vi lién quan trong truong hop ndi dung van ban
phtc tap lién quan dén nhiéu linh vuc, nhiéu co quan, don vi: 02 ngay.

- Budc 6: Cong chirc phong Kiém tra, ra soat vin ban quy pham phép luét
dugc phan cong kiém tra phdi hop cing Trudng phong tham muu lanh dao So
xay dung Dy thao két luan kiém tra vé ndi dung trai phap ludt ctia van ban; gui
cho co quan, nguoi dd ban hanh vin ban dé trao ddi: 01 ngay.

- Buéc 7: Truéng phong Kiém tra, ra soat van ban quy pham phép luat
phdi hop thuc hién cing Phé Giam ddc S¢ ban hanh Két luan kiém tra trong
truong hop xac dinh vin ban duoc kiém tra trai phap luat: 01 ngay.

5.2. Cach thuc thuc hién: qua hé théng xur 1y van ban, theo ké hoach kiém
tra
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5.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

Thanh phan: vian ban dugc kiém tra

Sd lugng ho so: 01 vin ban dugc kiém tra
5.4. Thoi han giai quyét: toi da 20 ngay

7 5.5. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh nd1 bd: cong chirc Phong

Kiém tra, ra sodt van ban quy pham phép luat
5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ndi bo:
- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: UBND Thanh phd
- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap
- Co quan phdi hop thyc hién: cac xa, phuong trén dia ban Thanh phd
5.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh ndi bo: két luan kiém tra
5.8. Phi, 1& phi (néu c6): khong
5.9. Tén mau don, mau t& khai: khong
5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh ndi bo: khi vin ban
QPPL dugc ban hanh
5.11. Cén ct phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

oo Luat Ban hanh yén ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 duoc stra
doi, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 79/2,025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu
veé ki€m tra, ra soat, h¢ thong hoa va xur ly van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh sb ’187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 stra ddi, bo sung mot sd
diéu (Eﬁa Nghj, dir}h sO 78/2025/ND:C}3 ngay 01/4/202~5 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phéap dé to chuec, hu(mg dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy phal}l pl}ép luat va Nghi dinh s0 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025
cua Chinh phu vé kiém tra, ra soat, h¢ thong héa va xir Iy van ban quy pham
phap luét.
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6. Thi tuc: Hé¢ t}u‘)ng hf’)a, cong bd két qua hé thong hoa vin ban quy
pham phap luét theo tham quyén

6.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1 Cong chirc phong Ki,ém tra, ra soat van ban quy pham phap ludt tiép
nhan yén ban dé thuc hién viéc h¢ thong hoa van bér} QPPL‘(qua cac hinh thirc nhu:
h¢ thong x1r Iy van ban; Van ban trén co s¢ dit li¢u qudc gia ve phap ludt): 02 ngay

- Bude 2: Truéng phong Klém tra, ra soat van ban quy pham phap luat phan
cong cong churc phong thuc hién h¢ thong hda van ban theo yéu cau: 02 ngay.

- Budce 3: Cénq ctr vao K& hoach hé théng hoa van ban cia UBND Thanh phé,
cong chirc phong Kiém tra, ra soat van ban quy pham phép luat thyc hién nhiing ndi
dung sau trong vong 40 ngay:

+ Tap hop céc van ban thudc dbi tuong hé théng hoa;

+ Téap hop cac két qua ra soat van ban thudc dbi tuong hé¢ théng hoa da duoc
thuc hién trude do;

+ Kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bo sung;

, + Lap cac danh muc van ban va sép Xép cac van ban con hi¢u luc thanh Tap h¢
thong hda van ban.

- Budc 4: Truong phong Kiém tra, ra soat van ban quy pham phép lut phéi
hop voi cong f:hl’IC phong cong bd két qgé hé thong hoa van ban ché}m nhat la nge}y
01 thang 3 c’16i vGi1 van ban cua H(f)i dong nhan dan, UBND cz'tc cap 01:1a nam lién
sau nam cudi cung cua ky h¢ thong hoa trén Co s& dir liéu quoc gia vé phap luat:
10 ngay.

- Budc 5: Sau khi cong bd, néu phat hién cac danh muc V?ll’l ban va Tap hé
thong hoa van ban con hié,u luc c6 sai sot thi Trudng p},l(‘)ng Kié,m tra, ra soat van
ban quy pham phap luat phoi hop véi cong chirc phong phoi hop tién hanh ra soat va
dinh chinh trong 06 ngay.

6.2. Cach thtrc thyc hién: tap hop, sip xép cac van ban QPPL thudc ddi
tuong hé thong hoa

6.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

Thanh phén: céc van ban thudc doi tuong hé théng hoa

So lwgng: 01 van ban thudc ddi tuong hé théng hoa

6.4. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau ra soat.

6.5. bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh ndi bo: cong chirc Phong
Kiém tra, ra soat van ban quy pham phéap luat

6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ndi bo:

- Co quan c6 thdm quyén giai quyét: UBND Thanh phd

- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Tu phap
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- Co quan phéi hop thuc hién: cac S&, ban, nganh va UBND xa, phuong
trén dia ban Thanh pho

6.7. Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh ndi bg: Tap hé théng hod van
ban quy pham phdap luat

6.8. Phi, 18 phi (néu c6): khong

6.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh ngi bo

6.11. Can cu phép 1y cia thu tuc hanh chinh:

o Luat Ban hanh yén ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15 dugc sira
doi, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15;

o Nghi dinh s 79/2925/NB—CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu
veé ki€m tra, ra soat, h¢ thong hoa va xur ly van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh sd 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sua d6i, bd sung mot sd
dicu cfﬁa Nghi’ Cﬁl"lh s0 7 8/2025/ND:C}3 ngay 01/4/202~5 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 dieu va bién phap dé to6 chuc, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luit.

- Nghi dinh sO 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cta Chinh phu vé kiém
tra, ra soat, hé thong hoa va xur ly van ban quy pham phép luat.
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7. Thi tuc: xét thang hang chirc danh trg gitup vién phap ly hang 11

7.1. Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1: Trung tim Tro gitp phap Iy Nha nude dé xuét td chirc xét thing
hang chirc danh trg gitup vién phap 1y gui S& Tu phap.

- Bu’éch: S& Tu phap tong hop glii S N(?i vu, UBND Thanh phd phé
duyét Bé an t6 churc xét thang hang chirec danh nghé nghiép: 04 ngay lam viéc.

- Budc 3: S¢ Noi vu tham muu UBND Thanh phd xdy dung Dé an xét
thang hang.

- Budc 4: S6 Noi vu ban hanh Van bép dé, nghi S& Tu phap chi dao;
Trung télqm Tro gitp phap ly Nha nug’wc ra soat dé xuat danh sach vién chuc c6 du
ti€u chuan (quy dinh tai Khoan 2 Bi€u 6 cua Thong tu 05/2022/TT-BTP).

- Budc 5: Trung téqm Tro giap phap 1}'1‘ Nha nuéc ra soat dé xuat qdanh sach
vién chutrc c6 du tiéu chuan gt S& Noi vy, dong thoi gui S¢ Tu phap dé bao cao

- Bude 6: S6 Tu p}’lép CfS Vin ban gtri S& Noi vu thong nhat danh sach du
vién chuirc c6 du tiéu chuan, diéu kién: 02 ngay lam viéc

- Budc 7: S& Noi vu tham dinh hd so va to chirc xét thang hang.

- Buéc 8: Quyét dinh danh sach vién chirc dugc thing hang.

7.2. C‘éch thirc thuc hi¢n: Trung tdm Tr(_r, gitp phap }}'/ Nha nudc gui Van
ban, ho so bang mot trong céc hinh thirc: truc ti€p, truc tuyén, dich vu buu chinh

7.3. Thanh phﬁn, ) luong ho so: 01 bod

- T trinh;

- Danh sach vién chirc du tiéu chuan (quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 cua
Thong tu 05/2022/TT-BTP).

7.4. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc d6i voi S& Tu phéap, dbi voi
UBND Thanh pho theo K¢ hoach xét tuyén thang hang .

7.5. Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gitp phap 1y
Nha nudc

7.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Tro giGp phap ly Nha
nudc.

7.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan danh
sach chtrc danh trg gitip vién phap 1y hang II.

7.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

7.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh
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7.10. Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): nguoi c6
du tiéu chuan quy dinh tai quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 ctia Thong tu
05/2022/TT-BTP.

7.11. Can cu phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

Luét Vién chirc; Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can b, cong
chirc va Luat Vién chirc;

Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo trudng Bo Tu phap
quy dinh ma s, tiéu chuan va xép luong ddi véi chirc danh nghé nghiép vién
chure trg gitip vién phap ly;

Théng tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cta Bo truong Bo Tu phap
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg giap vién phap 1y;
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8. Thi tuc: xét thang hang chirc danh trg gitip vién phap ly hang I

8.1. Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1: Trung tim Tro gitp phap Iy Nha nude dé xuét td chirc xét thing
hang chirc danh trg gitup vién phap 1y gui S& Tu phap.

- Bu’éch: S& Tu phap tong hop glii S N(?i vu, UBND Thanh phd phé
duyét B¢ an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p: 04 ngay lam viéc.

- Budc 3: S¢ Noi vu tham muu UBND Thanh phd xdy dung Dé an xét
thang hang.

- Budc 4: S& NoO1 vu ban hanh Van bép dé, nghi S& Tu phap chi dao;
Trung télqm Tro gitp phap ly Nha nug’wc ra soat dé xuat danh sach vién chuc c6 du
ti€u chuan (quy dinh tai Khoan 2 Bi€u 6 cua Thong tu 05/2022/TT-BTP).

- Budc 5: Trung téqm Tro giap phap 1}'1‘ Nha nuéc ra soat dé xuat qdanh sach
vién chirc c6 du tiéu chuan giri S6 Noi vy, dong thoi gui S& Tu phap dé bao cao.

- Budce 6: S6 Tu p}’lép CfS Vin ban giri S& Noi vu théng nhat danh sach du
vién chuirc c6 du tiéu chuan, diéu kién: 02 ngay lam viéc

- Buge 7: S¢ Noi vu tham dinh ho so, ctr vién chtc du diéu kién dy thing
hang chirc danh nghé nghiép hang I theo quy dinh.

- Buéc 8: Quyét dinh danh sach vién chirc duoc thang hang.

‘ 8.2. Céch thurc thyc hién: Trung tam Tro giﬁp phap 1y Nha nudc giri ho so
bang mdt trong cac hinh thurc: tryc ti€p, truc tuyén, dich vy buu chinh

8.3. Thanh phén, s6 luong ho so: 01 b

- T trinh;

- Danh sach vién chirc du tiéu chuan (quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 cua
Thong tu 05/2022/TT-BTP).

8.4. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viée doi v6i S¢ Tu phap, doi voi
UBND Thanh pho theo K& hoach xét tuyén thang hang .

8.5. Di twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gitp phap 1y
Nha nudce

8.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Tro gitp phap 1y Nha
nudc.

8.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan danh
sach chtrc danh trg gitip vién phap ly hang 1.

8.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

8.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh
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8.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): nguoi c6
du tiéu chuan quy dinh tai quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 ctia Thong tu
05/2022/TT-BTP.

8.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luét Vién chirc; Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can b, cong
chirc va Luat Vién chirc;

Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo trudng Bo Tu phap
quy dinh ma s, tiéu chuan va xép luong ddi véi chirc danh nghé nghiép vién
chtrc trg gitp vién phap 1y.

Théng tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cta Bo truong Bo Tu phap
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg giap vién phap 1y;
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9. Thii tuc: xét thing hang chirc danh hd trg nghiép vu hang 11

9.1. Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1: Trung tim Tro gitp phap Iy Nha nude dé xuét td chirc xét thing
hang chtrc danh ho trg nghiép vu hang II gtri S& Tu phap.

- Bu’éch: S& Tu phap tong hop glii S N(?i vu, UBND Thanh phd phé
duyét B¢ an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p: 04 ngay lam viéc.

- Budc 3: S¢ Noi vu tham muu UBND Thanh phd xdy dung Dé an xét
thang hang.

- Budc 4: S& NoO1 vu ban hanh Van bép dé, nghi S& Tu phap chi dao;
Trung télqm Tro gitp phap 13:/ Nha nudce ra soat dé xuat danh sach vién chirc c6 du
ti€éu chuan (quy dinh tai Di€u 5 ctia Thong tu 16/2024/TT-BTP).

- Budc 5: Trung téqm Tro giap phap 1}'1‘ Nha nuéc ra soat dé xuat qdanh sach
vién chutrc c6 du tiéu chuan gt S& Noi vy, dong thoi gui S¢ Tu phap dé bao cao

- Bude 6: S6 Tu p}’lélp CfS Vin ban gtri S& Noi vu thong nhat danh sach du
vién chuirc c6 du tiéu chuan, diéu kién: 02 ngay lam viéc

- Budc 7: S6 Noi vu thaim dinh hd so va to chirc xét thang hang.

- Bué6c 8: Quyét dinh danh sach vién chirc duoc thang hang.

‘ 9.2. Cach thuc thyuc hién: Trung tam Tro giﬁp phap 1y Nha nude giri hd so
bang mdt trong cac hinh thure: tryc ti€p, truc tuyén, dich vu buu chinh

9.3. Thanh phﬁn, ) luong ho so: 01 bod

- T trinh;

- Danh sach vién chitrc du tiéu chuan (quy dinh tai Diéu 5 ctia Thong tu
16/2024/TT-BTP).

9.4. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viée doi v6i S Tu phap, doi voi
UBND Thanh pho theo K¢ hoach xét tuyén thang hang .

9.5. Déi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gitp phap 1y
Nha nudc.

9.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Tro giGp phap ly Nha
nudc

9.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan danh
sach chtrc danh ho trg nghiép vu hang II.

9.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

9.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

9.10.qYéu cau, diéu kién thyc hién ‘thfl tuc hanh chinh (néu cO): nguoi co
du ti€u chuan quy dinh tai quy dinh tai Di€u 5 ctia Thong tu 16/2024/TT-BTP.
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9.11. Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Luét Vién chire; Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can b, cong
churc va Luat Vién chic;

Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

Thong tu s6 16/2024/TT-BTP ngay 26/12/2024 cua Bo truéng Bo Tu
phéap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi voi cac chirc danh nghé
nghiép hd tro phap 1y, hd trg nghiép vu trong linh vuc tu phap.
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10. Thi tuc: Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc Sé Tw phap

10.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap hd so dé nghi xép
hang (quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 ctia Théng tu lién tich s6 02/2010/TTLT-
BTP-BNV), gui guri to trinh kém ho so giri S& Tu phéap (qua bd phan Vin thu
S&).

- Budc 2: Vian phong S (Bo phan T6 chirc — can bd) Tong hop, ra soat,
dbi chiéu hd so bao cao Chanh Vian phong So du thao cong vin va ho so gui So
Noi vu thim dinh: 05 ngay lam viéc.

- Budc 3: Chanh Vin phong Sé bao céo xin ¥ kién Giam déc So.

- Budc 4: Déng chi Giam ddc S& xem xét, chi dao: 01 ngay lam vigc.

- Budc 5: Sau khi ¢6 y kién ctia Giam doc S¢, Van phong S& Tu phap (bo
phén T6 chirc — cn bo) hoan chinh hd so, T trinh, van ban trinh Giam déc S¢
xem xét, ky duyét van ban dé nghi S¢ Noi vu tham dinh: 01 ngay lam viéc.

- Budc 6: Vian phong S& Tu phap (bd phan T6 chic — can bd) phdi hop
vo1 Van thu, Van phong S& phat hanh van ban gui S& Noi vu: 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 7: S6 Noi vu tham dinh ho so, ¢6 van ban tham dinh: 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Budc 8: Vian phong S& Tu phéap (bd phan Td chic — can bo) hoan chinh
hd so, To trinh, du thao Quyét dinh xép hang Giam dbc S& xem xét, ky duyét
van ban dé nghi UBND Thanh phd ban hanh Quyét dinh: 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan duogc y kién tham dinh ctia S& Noi vu.

- Bu6c 9: UBND Thanh phé ban hanh Quyét dinh xép hang: 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

10.2. Cach thirc thuc hién: S¢ Tu phap giri hd so bang mdt trong cc hinh
thire: truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh.

10.3. Thanh phén, ) luong ho so: 01 b

- To trinh dé nghj xép hang;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé to chirc (néu co).

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cic phu luc kém theo Thong
tu lién tich ndy trén co s& sb lidu binh quan cua 3 (ba) nam lién ké ctia nim dé
nghi xép hang; truong hop tinh dén nim dé nghi xép hang ma don vi su nghiép
khong c6 du s liéu cta 3 (ba) nim lién k& ctiia nam dé nghi xép hang do méi
dugc thanh 1ap hodc co su sép Xép lai vé t6 chire, chire nang, nhiém vy, quyén
han, thi 14y s liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, duoc sip xép
lai vé t6 chirc, chirc nang, nhi¢ém vy, quyén han dé 1am co s¢ tinh diém;

- B4o cao quyét toan thu, chi duoc cdp c6 thim quyén phé duyét cua 3
(ba) nam lién ké ciia nam dé nghi xép hang (trir Trung tdm tro gitip phap 1y nha
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nude); tru’(‘)'ng hop tinh dén nam dé nghi xép l‘lang‘ ma don vi sy nghiép khong co
bdo cdo quyét toan thu, chi cta 3 (!aa) r}ém 1ién‘ ké7 cua ndm dé nghi xép hang do
mc’ri‘duqc thémh, 1ap hoac co su sap x€p lai vé t6 chirc, chic nang, qhiérp vu,
ql‘lyej:n han, thi lay b4o cao cua thoi gi‘an tor khi dugc thanh lép, dugc sap x€p lai
vé t0 churc, chirc nang, nhiém vy, quyén han lam co sé tinh diém.

10.4. Thoi han giai quyét: 24,5 ngay lam viéc .

10.5. Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céac s¢, nganh

10.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd, S¢ Noi vu.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap

10.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi
su nghiép cong lap.

10.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

10.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): ngudi co
du tiéu chuan quy dinh tai quy dinh tai Khoan 2 Bi€u 8 cua Thong tu lién tich so6
02/2010/TTLT-BTP-BNV.

10.11. Can ct phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT- BTPBNV ngay 11/2/2010 ctia Bo
truong BO Tu phap va Bo trudong B Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi
su nghi€p cong 1ap thudc nganh Tu phap.
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