UBND THANH PHO HA NQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
S6: 234  /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay /4 thang 02nam 2026
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trinh ngi b giai quyet thua tuc hanh chmh
trong linh vuc Lao dong, Tlen lwong thudc tham quyen giai quyet
cua Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cia lién thong tai Bo
phan Mot civa va Céng Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh phu vé vi¢c sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc thue hién thi
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot ciea va
Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 6527/0P- UBND ngay 3 0/] 2/2025 cua UBND
thanh phé Ha Néi phé duyét phwong dn phdn cdp, 1y quyen trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y cia UBND thanh phé Ha Néi (dot 1);

Can cir Quyét dinh sé6 105/QP-UBND ngay 09/01/2026 cia Chii tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viée Chii tich UBND Thanh phé iy quyén thiee hién
mot s6 nhiém vu vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 76/0P-SNV ngay 13/01/2026 ciia S¢ Noi vu thanh
phé Ha Néi vé viéc ity quyén cho Uy ban nhdn dan cdc xd, phiwong trén dia ban
thanh pho Ha NGi quyét dinh gidi quyét thii tuc hanh chinh Dé nghi viéc sir dung
nguoi chwa du 13 tuéi lam viéc thudc tham quyén cua So Noi vu;
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Can cir Quyét dinh so 120/0D-TTPVHCC ngay 27/01/2026 ciia Gidm doc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé viéc cong bé danh muc thi
tuc hanh chinh linh vuc Lao déng, Tién lwong thudc tham quyén gidi quyét ciia
Uy ban nhdn dan cdp xd trén dia ban thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi cua So Noi vu thanh phé Ha Noi tqgi Cong van s6
869/SNV-VP ngay 11/02/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi b giai quy‘ét
thu tuc h,émh chvinh trong linh vuc ,Lao dong, Tién luong thu(f)’c thudc tham quyén
giai quyét cia Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Picu 2. So Noi vu chil tri, phdi hop véi Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong Thanh phd, cac co quan, don vi lién quan cin cir Quyét dinh nay thiét 1ap
quy trinh di¢n tr dé phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh sau day hét hiéu luc thi hanh:

Quy trinh s6 1 (m3 QT-01) tai Phyu luc ban hanh kém Quyét dinh sb
1041/QD-TTPVHCC ngay 09/7/2025 cua Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd Ha Noi vé viée phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vuc Lao dong, Tién luong va Bao hiém x3 hoi thudc tham
quyén giai quyét ciia S Noi vu thanh phé Ha Noi.

Picu 4. S¢ Noi vu, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh pho cac
S&, ban, nganh; UBND cac xa, phuong trén dia ban Thanh phd va cac t6 chirc,
ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: g KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 4; A GIAM DOC
- Van phong Chinh phu; Z

- B Tu phap; i

- B6 No1 vu; (de bao cao)

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;
- Cong Thong tin dién tir Thanh pho;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi truc thudc TT;

- Luu: VT, SNV, TTPVHCC.

an Van Phuc



(Kem theo Quyet dinh s6
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PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
234/0B-TTPVHCC ngay 14 /02 /2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha NGi)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

STT

Ma TTHC

Linh vuc/Tén quy trinh ngi b

Ky hi¢u

Ghi chu

1.012091

bé nghi viéc st dung nguoi chua dua 13 tuoi
lam viéc

QT-01
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B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO POI VOI VIEC GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

Quy trinh: P& nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viée (QT-01).
1. Co sé phap ly

- B luat Lao df)ng nam 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QHI15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 Van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nudc;

- Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu ciia Bo luét Lao dong vé lao dong chua thanh nién;

- Théng tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B truong Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot 5O dleu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau
gidy, sO tam tr gidy hodc gidy to co yéu cAu xac nhan noi cu tra khi thuc hién
thu tuc hanh chinh thudc linh vyc quéan Iy nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va X3 hdi;

- Quyét dinh s6 499/QD-BNV ngay 17/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh duge stra d6i, bd sung linh vyc Lao dong, Tién
luong va Bao hiém xﬁ héi thude pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 1741/QP- TTPVHCC ngay 18/12/2025 cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd vé viéc phé duyét phuong an tai cdu tric

tha tuc hanh chlph linh vuc Lao dong, Tién lvong thudc pham vi quan 1y cia
UBND thanh phé Ha Néi;

Quyet dinh sb 76/QD-SNV ngay 13/01/2026 cua S Noi vu thanh phé
Ha Noi vé viéc uy quyén cho Uy ban nhan dan cac xa, phuong trén dia ban
thanh phé Ha Noi quyét dinh giai quyét thi tuc hanh chinh D& nghi viéc su
dung nguoi chua du 13 tudi lam viée thudc thim quyén cua SO Noi vu;

- Quyét dinh s6 120/QD-TTPVHCC ngay 27/01/2026 cia Trung tim Phuc
vu Hanh chinh c6ng Thanh phé vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh
linh vuc Lao dong, Tién lwong thudc tham quyén giai quyét ctia Uy ban nhan
dan cip x3 trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

2.Co quan giai quyét Uy ban nhédn dan cip X4 trén dia ban thanh phé Ha
No6i (Can cu Quyet dinh s6 76/QD-SNV ngay 13/01/2026 cua So Noi vu thanh
phé Ha Néi vé viéc iy quyen cho Uy ban nhdn ddn cdc xd, phwong trén dia ban
thanh phé Ha Ngi quyét dinh giai quyét thii tuc hanh chinh Dé nghi viéc st
dung nguwoi chiea dii 13 tuéi lam viée thuée tham quyén ciia So NGi vu).

3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong
(doanh nghiép, co quan, td chirc, hop tac xa, ho gia dinh, ca nhan).



4. Thanh phan ho so

STT

Tén hé so

Ban sao/
ban chinh

S6
lugng

Vin ban dé nghi viéc st dung ngudi chua dii 13 tudi
lam viéc theo Mau sb 01 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tr sb 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 ndm 2020 cua B¢ truong BO Lao dong -
Terong binh va Xa hdi.

Ban chinh

01

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, hop tac xa,
lién hop tic xd hodc gidy chung nhan ding ky dau tu
hodc vin ban chip thuin chu truong dau tu hoic quyét
dinh thanh 13p co quan, t chic hodc hop ddng hop tac
cia t0 hop tic, trong trudng hop ngudi sit dung lao
dong 1a doanh nghiép, co quan, t6 chuc, hop tic x4.

Ban sao

01

Phiéu 1y lich tu phap cta nguoi giao két hop déng lao
dong bén phia nguol st dung lao dong duogc cap khong
qua 06 thang ké tr ngay cip dén ngay giao két hop
dong lao dong, trong d6 khong cé an tich vé hanh vi
xam hai tré em.

Ban sao

01

Ban cam két chua tung bi truy ctu trach nhi€ém hinh
su, Xt phat vi pham hanh chinh vé hanh vi x4m hai tré
em cua nguoi giao két hop dong lao dong bén phia
ngudi st dung lao dong theo Mau s6 02 tai Phu luc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT
BLDTBXH.

Ban chinh

01

Hop dong lao dong hoic du thao hop dong lao dong
gitta nguoi st dung lao dong véi ngudi chua du 13 tudi
va nguoi dai dién theo phdp luat cua nguoi d6. Trong
truong hop du thao hop dong lao dong thi phai c6
Phiéu ddng y ciia ngudi dai dién theo phap luat cua nguoi
chua du 13 tudi lam viéc theo Mau s6 03 tai Phu
luc T ban hanh kém theo Théng tu sé 09/2020/TT
BLDTBXH.

Ban chinh

01

Gidy khai sinh, gidy kham sic khoe cuia nguoi chua du
13 tudi. Thoi khoa biéu hodc chuong trinh hoc tap cua
co sO gido duc noi ngudi chuwa du 13 tudi dang hoc tap
néu dang di hoc.

Ban sao

01

. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thire ngp

Dia chi

Truc ti€p tai cac Diém ho trg dich vu cong so.

Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

W[ [~

Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia.

https://dichvucong.gov.vn

6. Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi,

mirc d cung cép dich vu cong truc tuyén

Mirc thu

Thoi gian giai quyet (BVT: Viét Nam dong)

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

Cung cép dich vu
cong truc tuyén

10 ngay lam viéc 80 gio Khong Khong

Toan trinh
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7. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

1 |13 tudi lam viée.

Vin ban d& nghi viéc sir dung ngudi chua du sy 12/1172020 cua BY truong Bo Lao

Mau s6 01 tai Phyu lyc I ban hanh kém
theo Thong tw s6 09/2020/TT-BLDTBXH

dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu
cua Bo luat Lao dong vé lao dong chua
thanh nién (sau ddy viét tit 1a Thong tu

09).

2 vé hanh vi xam hai tré em cua nguoi giao két
hop dong lao dong bén phia nguoi st dung
lao dong.

Ban cam két chua ting bi truy ctu trach|

nhiém hinh sy, xtr phat vi pham hanh ChmrhMﬁu s6 02 tai Phy luc I ban hanh kém

theo Thong tu 09.

Phiéu dong y cta nguoi dai dién theo phap
luat cua nguoi chua du 13 tudi lam viéce.

Mau s6 03 tai Phu luc I ban hanh kém|
theo Thong tu 09.

8. Quy trinh giai quyét

Tén Pon vi/ Noi dune céne vide Thoi han | Biéu maw/
buéc |nguwoi thuce hién : g g Vit gidi quyét két qua
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho
so (Uu tién huéng dan nop ho so
truc tuyeén). . i
- Truong hop ho so chua day du Thanh phn
hodc khong hop 1¢: Huodng dan, A
ho so theo
bo sung hoan thién hd so vao
quy dinh;
Phleu yéu cau bo sung, hoan thién Gidv i
1A s ho so guri ca nhan. Y, Hep
vC an PQ cac - Tru’orn hop khéng thudc thdm | 0,5 nga nhan ho soyva
Buée 1 [Diém h tro dich £ b <IeTE 2> B8 | hen tra két
N X quyen tiép nhan ho so: Can bo | lam viéc , x
vu cong so qua theo Mau
tiép nhan 1ap Phiéu tir chdi tiép X A
s0 01, Thong
nhén hd so gui ca nhan. x
\ A X , tu so
- Truong hop ho so day du, hop
A QA Tz 1A \ <ok \ 03/2025/TT-
1¢: SO hda ho so vao H¢ thong va
RSy A 1A \ VPCP.
gui Gidy tiép nhén ho6 so va hen
tra két qua cho ca nhan; chuyén
dén Lanh dao Phong chuyén mon
trén HE thong.
Lanh dao Phong | -2l dao Phong chuyén mén ticp ‘
. NI nhén ho so, chuyén trén HE thong | 01 ngay
Budc 2 chuyén mon, IS . X R 1A A A
z . | dén cong chic Phong d€ phan cong | lam viéc
UBND cap xa A
thuc hién.
Cong chuc Phong chuyén mon 1. Thong bao
duogc phan cong thu ly hd so tién vé viéc ho so
Cong chie | hanh tham dinh: khong du
Buée 3 Phong chuyén | - Truong hop ho so khong hop 1€ | 04 ngay | dicu kién giai
mon, UBND cap| theo quy dinh thi dy thao Van ban | lam viée quyet.
xa thong bao ho so khong du diéu kién 2. Du thao
giai quyet, trinh Lanh dao Phong Van ban vé
chuyén mon phu trach xem xét, ky viéc su dung
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nhay trén Hé thong. ngudi chua
- Trudng hop hd so hop 16 theo quy du 13 tudi
dinh thi du thao Van ban (theo lam viéc
M3Au), trinh Linh dao Phong (Theo Mau sé
chuyén mén xem xét, ky nhdy trén 04 Phu luc 1
Hé thong. ban hanh
kem theo
Thong tu 09).

Lanh dao Phong chuyén mén xem
xét hd so:

- Trudng hop hd so khong hop 18
theo quy dinh thi xem xét, ky nhay

1. Thong bao
ve viéc ho so

Van ban thong bao hd so khong du khong du
' Lanh dao Phong diéu klenA’glaquuyet, tr}nh L’anP dac: ‘ diéu k1¢}1 giai
Budéc 4 N UBND cap xa xem xét, ky s0 phé | 02 ngay quyet.
chuyén mon, e A A 1k T s 1. A
UBND cAp x4 duyét trén H¢ thqng. lam viéc | 2. Van ban vé
p - Truong hop ho so day du, ding viéc str dung
thanh phan, s6 luzqng, noi dung theo nguoi chl;a
quy dinh thi chuyén hé so trinh da 13 tudi
Lénh’dao UBND cap xa xem xét, lam viéc.
ky s0 phé duyét Van ban (theo
Mau) trén H¢ thong.
Lanh dao UBND cap xa xem xét ho
SO A .
- Truémg hop hd so khéng hop 16 I, Thong bio
. \ , S A veé viéc ho so
theo quy dinh thi xem xét, ky phé A ,

A s 5 o . A khong du
duyét Van ban thong bao hd so K qem
khong du didu kién giai quyét va dicu kién giai

. Lanh dao UBND Z oA A vrx 2 1z 02 ngay quyet.
Budéce 5 S chuyén B phan Van thu dé phat | ..~ = = 1. A
cap xa hanh trén Hé théng lam viéc | 2. Van ban vé
\ i P S viéc sir dung
- Truong hop hd so day du, ding .
\ O N nguoi chua
thanh phan, so lugng, ndi dung theo , e
: X L 1 1A A du 13 tuoi
quy dinh thi xem xét, ky phé duyét 1am viee
Van ban va chuyén B phén Van o
thu dé phat hanh trén H¢ thong.
Cong chiic BO phan Van thu phat
Cong chuc Bo he}nh van ban, thgo tég hoan vthién 0.5 ned Két qua eidi
Bwéc 6 | phan Van thu, | ho so trén HE thong dé chuyén tra le‘;m Vgiéz u éthT%{C
UBND cap xa | ket quazl cho Biérr} ho trg dich vu ¥ quy ’
cong s0 Thanh pho.
Can b cac Diém . ‘ .
. X s A Gio hanh | Két qua giai
Bwéc 7 | ho tro dich vu | Tra két qua chinh quy & TTHC.

cong sO

Tong thoi gian: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so dé nghi hop 1é.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém Piém hé tro dich vu cong sd Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua | Ho so dién tir toan trinh, két | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
giai quyet TTHC qua 1a ban dién tir tu trén Cong Dich vu cong Quoc gia

- Luu trir h(k)‘ so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trit va theo phap luat
chuyén nganh.
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