UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Péoc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 104 /QD-TTPVHCC Ha Ngi, ngay 22 thang 0/ nam 2026
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Quy trinh ndi by, Quy trinh dién tir giai quyet thu tuc
hanh chinh dwgc sira doi, bo sung trong linh vire xuit nhip khau thudc tham
quyén giai quyét ciia S& Cong Thuwong Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Cén cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Ludt Tiép cdn théong tin s6 104/2016/QH13 ngay 06/4/2016;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé Kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngdy 14/5/2013 ciia Chinh
phil vé sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09/6/2025 ctia Chinh phii vé viéc
thuwce hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cuwa lién thong tai B phdn
Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP cua Chinh
phii: Nghi dinh sira doi, b6 sung mot SO diéu ciia Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay
09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thue hién thy tuc hanh chinh theq co ché mét
cura, mot cua lién ti{éng tai Bo phan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;, .

Can cir Quyét dinh 3361/QD-BCT ngay 18/11/2025 cua B Cong Thuong vé
viéc céng bo thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo sung ban hanh trong linh vuc xuat
nhdp khau thuoc pham vi chirc nang quan Iy cua Bo Cong Thurong; .

Can cir Quyét dinh 3666/QD-BCT ngay 17/12/2025 cua B Cong Thuong vé
viéc céng bo thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo sung ban hanh trong linh vuc xuat
nhdp khdu thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Cong Thuong; 9

Can cu Quyét dinh so 57/2025/QP-UBND ngay 22/9/2025 cua Uy ban nhan
ddn Thanh phé vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chire
ciia S6 Cong Thwong thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé 105/QD-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc Chii tich Uy ban nhén déan Thanh phé ity quyén thwc hién
mot s6 nhiém vy vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit cdc Quyét dinh ciia UBND thanh phé Ha Néi: s6 3494/QP-UBND
ngay 05/7/2023 vé viéc phé duyét cic quy trinh ngi bé gidi quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chitc ndng quan 1y nha nuée cia S Cong Thirong thanh phé Ha Néi;
56 4683/0P-UBND ngay 10/9/2025 vé viéc iy quyén cho S¢ Cong Thuong thanh



phé Ha Noi giai quyét mot s6 thii tuc hanh chinh linh viee Xudt nhdp khau thudc tham
quyén gidai quyét ciia Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi;

~ Theo dé nghi cia Giam doc S¢ Cong Thirong thanh phé Ha Néi tai Van ban
50 8519/SCT-XNK ngay 31/12/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo, quy trinh dién
tir giai quyét 02 thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc sira ddi, bd sung trong linh vuc
cong thuong thudc thim quyén giai quyét cua S Cong Thuong Ha Noi (Chi tiét
tai phu luc kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tir duwgc phé duy¢t tai Quyét dinh nay thay
thé quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir tai Quyét dinh s6 1299/QD-TTPVHCC
ngay 18/9/2025 cua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Thanh phd vé viéc phé
duyét quy trinh ndi bo - quy trinh dién tir giai quyét thl tuc hanh chinh moi ban
hanh va stra d6i, bd sung trong linh vuc xuét nhap khau thudc tham quyen giai
quyét ciia S& Cong Thuong thanh phd Ha Noi (S6 th tw 04 Phan I va sb thir tu
04 Phan II; S6 tha ty 37 Phan [ va s thir tu 37 Phan II Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh).

Piéu 3. S6 Cong Thuong co trach nhiém phdi hop véi cac don vi ¢ lién
quan, xay dyng quy trinh ndi bo giai quyét cac thu tuc hanh chinh di duoc cong
b tai Quyét dinh nay, dé xuét Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong Thanh phd
ban hanh quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh.

Piéu 4. S6 Cong Thuong, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phd,
cac SO, ban, nganh Thanh phd va céac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: # KT. GIAM DOC

- Nhu Diéu 4; GIAM POC
- B6 Cong Thuong;

- Thuong tryc: Thanh uy, HDND;

- UBND TP: Chu tich, Cac PCT UBND Thanh phd;
- Trung tam PVHCC: Gb, PGP, cac phong, don vi
thudc Trung tam,;

- Luu: VT, KSTTHC(T.Trang).




Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU

(Kém theo Quyét dinh s6

CUA SO CONG THUONG HA NOI

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG
LINH VUC CONG THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

704 /OD-TTPVHCC ngay 22/ 07/2026

ciia Gidm déc Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Néi)
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02TTHC)

STT | Ma TTHC Tén Quy trinh ndi bd Ky hiéu
[ | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG (02
TTHC)
| 1.000603 i%) Gidy chtg nhan xuat x{r hang héa (C/0) wu dai mau QTS-XNK-50
) 1.000400 Cap Chumng thu xuat khau cho hang dét may xuat khau QTS-XNK-83

sang Mé-hi-co




Phu luc 2
NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIEN TU
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG
LINH VUC CONG THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO CONG THUONG HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6  104/0P-TTPVHCC ngay 22/ 01/2026
ciia Gidm déc Trung tam phuc vy hanh chinh c¢éng thanh pho Ha NGi)

Linh vyc xuat nhap khau
1. Cap Gidy chirng nhan xuit xi hang héa (C/O) wu dii Miu AK (Ma TTHC:
1.000603; Ma Quy trinh: QTS-XNK-50)

1. Co sé phap ly

- Luat Quan ly ngoai thuong;
- Nghi dinh s6 3 1/2018/ND-CP ngay 08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Quan ly ngoai thuong vé xuat xir hang hoa;
- Nghi dinh s 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vuc cong nghiép va thuong mai,
- Thong tu s6 05/2018/TT-BCT ngay 03/4/2018 cua Bo truéong Bo Cong Thuong
quy dinh v€ xuat xtr hang hoa;
- Thong tu s6 44/2023/TT-BCT ngay 29/12/2023 ciia B Cong Thuong sira doi,
b6 sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 05/2018/TT-BCT;

- Thong tu s6 49/2025/TT-BCT ngay 09/9/2025 ciia Bo truéng Bo Cong Thuong
quy dinh quy tac xuat xir hang hoa trong Hiép dinh Thuong mai hang héa thudc Hiép
dinh khung vé hop tac kinh té toan dién giita Chinh phu cac nuéc thanh vién Hiép hoi
cac qudc gia Pong Nam A va Chinh phi Pai Han Dan Qudc;

- Thong tu s6 36/2023/TT-BTC ngay 06/6/2023 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi chirg nhan xuat xt hang hoa
(C/0);

- Théng tu s6 40/2025/TT-BCT ngay 22/6/2025 cua B Cong Thuong quy dinh
vé cdp Gidy chung nhan xuit xtr hang héa va chip thuin bang vin ban cho thuong
nhan tu chig nhan xuit x hang hoéa xuat khau theo khoan 6 Diéu 28 Nghi dinh s
146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan quyén, phan cip
trong linh vuc cong nghi€p va thuong mai.

- Hiép dinh Thuong mai hang hoa thugc Hi€p dinh khung vé hop tac kinh té toan
dién gitra Hiép hoi cac qudc gia Déng Nam A (ASEAN) va Pai Han Dan Quéc di ky
chinh thtrc ngay 24/8/2006 tai Ku-a-la Lam-po, Ma-lai-xi-a.

- Thu phé chuén cia ij ban thuc thi Hi¢p dinh thuong mai twy do ASEAN- Han
Quéc ngay 27/6/2013 vé viéc stra d6i tiéu Phu luc I- Thu tuc cép va kiém tra Giéy
chirng nhéan XUAt XUt hang hoa trong Phu luc III- Quy tdc xudt Xt clia Hi¢p dinh thuong
mai hang héa trong khuén khd Hiép dinh thuong mai ty do ASEAN- Han Quéc.

- Ban ghi nh6 vé hé thong trao d6i dit liéu xuat xa dién tir (EODES) nham tao
thuan g1 trong thuc thi hi¢p dinh thuong mai tu do gitta B§ Cong Thuong Vit Nam,
Téng Cuc Hai quan Viét Nam va Tong Cuc Hai quan Han Quéc duogc ky luan phién tai
Ha Noi vao ngay 21/10/2022 va tai Te- Chon, Han Qudc vao ngay 31/10/2022.



- Quyét dinh dinh kém danh myc PSR (HS 2022)- Ticu Phy luc 2 stra doi dinh
kém Phu luc 3 (Quy tac xuat xur hang hoa) cua Hi€p dinh thuong mai hang hoa thudce
Hiép dinh khung vé hop tac kinh t€ toan dién gitra Chinh phu cua cac nudce thanh vién
thudc Hiép hdi cac quoc gia Bong Nam A va Chinh phu nude Dai Han Dan Quoc do
Uy ban thyc thi Hi€p dinh thuong mai ty do ASEAN- Han Quoc (AKFTA-IC) thong
qua theo hinh thtrc luan phién vao ngay 01/5/2025.

- Cén cir Quyét dinh 3361/QD-BCT ngay 18/11/2025 ciia B Cong Thuong vé
Viéc céng bo thu tuc hanh chinh duogc stra d61, b6 sung ban hanh trong linh vuc xuat
nhép khau thudc pham vi chttc nang quan ly cua B6 Cong Thuong;

- Céin clr Quyét dinh 3666/QD-BCT ngay 17/12/2025 cua Bo Cong Thuong vé
viéc céng bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung ban hanh trong linh vuc xuat
nhap khau thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Cong Thuong;

- Can cu Quyét dinh s 105/Qb-UBND ngay 09/01/2026 cua Chu tich UBND
thanh ph6 Ha Noi vé viéc Chu tich Uy ban nhén dan Thanh ph6 uy quyén thuc hién
mot sO nhiém vu vé ki€m soat thu tuc hanh chinh;

2. Thanh phin hé so

2.1. Ho so ding ky thwong nhén gom:

’ - Pang ky mau chir ky cua nguoi duge uy quyén ky Pon dé nghi cap C/O va con
dau cua thuong nhan (Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP);

- Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (ban sao c¢6 déu sao y ban chinh cua
thuong nhan);

- Pon d¢ nghi thay doi noi cap C/O (MAu s6 03 quy dinh tai Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi Dinh s6 31/2018/ND-CP).

2.2. Ho so dé nghi cip C/O bao gom:

o221 Déi voi Thuong nhan dé nghi Cép C/O lg‘”m dﬁg hodc cho san phém maoi
xuat khau lan dau hodc cho san pham khong c6 dinh, ho so dé nghi cap C/O gom:

STT Tén hd so Bin sao/ S6 lwong
ban chinh

Pon dé nghj cap C/O dugc ké khai hoan chinh va
1 hop 1¢ theo Mau s6 04 quy dinh tai Phu luc banhanh | Ban chinh 01
kém theo Nghi dinh 31/2018/ND-CP

Mau C/O mau AK da duoc khai hoan chinh (Phu
luc IIT ban hanh kém theo Thong tu 49/2025/TT-
2 BCT ngay 09/9/2025) va Mau to khai b6 sung C/O | Ban chinh 01
(néu co) (Phy lyc IV ban hanh kém theo Thong tu

49/2025/TT-BCT ngay 09/9/2025)
Ban in to khai hai quan xuat khau. Cac truong hop
3 hang xuat khau khong phai khai bao to khai hai

quan theo quy dinh cta phéap luét s& khong phai ndp Ban sao 01
ban sao to khai hai quan.

4 Ban sao Hoa don thuong mai (d6ng diu sao y ban )
chinh ctia thuong nhén) Ban sao 01
Bén sao van tai don hodc Ban sao Ching tir van tai

5 tuong duong (dong du sao y ban chinh cta thuong Ban sao 01

nhan) trong truong hop thuong nhan khéng c6 vin




tai don. Thuong nhan dugc xem xét khong can nop
chting tir ndy trong trudng hop xuét khau hang hoa
¢6 hinh thire giao hang khong sir dung van tai don
hoac chung tir van tai khac theo quy dinh cta phap
luat hoic thong 1¢ qubc té

Bang ké khai chi tiét hang hoéa xuét khau dat tiéu
chi xuat x{r vu dai theo mau twong tmg do Bo Cong
6 Thuong quy dinh tai Thong tu s6 05/2018/TT-BCT Ban chinh 01
ngay 03/4/2018 va dugc stra ddi, bo sung tai Thong
tu s6 44/2023/TT-BCT ngay 29/12/2023

Ban khai bao xuat xr cia nha san xuit hoic nha
cung cp nguyén liéu c6 xuét xir hoic hang hoa co
xudt xtr duge san xuat trong nudc theo miu do Bo
7 Cong Thuong quy dinh trong trudng hop nguyén Ban chinh 01
liéu d6 duoc sir dung cho mot cong doan tiép theo
dé san xuét ra mot hang hoéa khéac (Phu luc X ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/2018/TT-BCT)

3 Ban sao Quy trinh san xudt hang hoa (d6ng dau sao )
y ban chinh cta thwong nhan) Ban sao 01

Trong trudng hop can thiét, to chic cap C/O yéu
cau thuong nhan dé nghi cip C/O ndp bo sung cac
chung tir thwong mai dudi dang ban sao (d6ng dau )
sao y ban chinh cua thuong nhén) lién quan dén Ban sao 01
nguyén liéu nhap khau hodc nguyén liéu mua ban/
san xudt trong nudc

2.2.2. Béi v6i thuong nhan san xuat va xuat khau san phdm cb dinh, hd so dé
nghi cap C/O gdm:

- Trong 1an @@ nghi cip C/O dau tién, hd so bao gdm cac chimg tir da liét ké tai
muc 2.1.

- Tir 1an dé nghi cap C/O tiép theo, ho so chi can ching tir theo quy dinh tir diém
1 dén diém 5 myc 2.1. Cac chimg tir trong hd so dé nghi cip C/O néu tai cac diém 6, 7
va 8, muc 2.1 ¢ gia trj trong thoi han 02 nam ké tir ngay thuong nhan ndp cho t6 chirc
cap C/O. Trong trudng hop c6 sy thay ddi lién quan cac chimg tir ndy trong thoi han 02
nam, thuong nhan phai cip nhét cho t6 chirc cap C/O.

- Trong trudng hop chua ¢ cac chimg tir néu tai diém 3 va 5 muc 2.1, thuong
nhan d& nghi cdp C/O ¢6 thé duoc ng cac chung tir niy nhung khong quéa 15 ngay lam
viéc ké tir ngay duogc cip C/O. Sau thoi han nay néu thwong nhan khong bo sung chimg
tir, t0 chirc cdp C/O yéu cau thu hdi hodc huy C/O theo quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh
56 31/2018/ND-CP.

2.3. 86 lwong ho so: 01 (bo).

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

1. | Truc tiép tai S& Cong Thwong Ha Noi | S6 331 dudong Cau Gidy, phuong Cau




Gidy, thanh ph6 Ha Noi.

2. | Thong qua dich vu buu chinh cong ich | S& Cong Thuong Ha Noi. Dia chi: S6
331 duong Cau Gidy, phuong Cau
Gidy, thanh phd Ha Nai.

3. | Truc tuyén tai Hé théng quan Iy va cip | www.ecosys.gov.vn.

ching nhéan xuit xt dién ti cua Bo
Cong Thuong

4. Thoi gian gii quyét, phi, 1é phi, mirc d9 cung cap dich vu cong truc tuyén

X Mirc thu £
Thoi gian giai quyet s 3 Cung cap
(VT VENn i) gih v cimg
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L¢ phi truc tuyén
06 Theo quy Theo quy Toan trinh
. £ . £ dinh cia B§ | dinh cua Bo
‘Nop t t ¢ t : ; : :
(Nop triec tuyen) | - (Nop trwe tuyen) | " hinh | Tai chinh
01 08 Theo quy Theo quy Toan trinh
. X . X dinh cia B§ | dinh cua Bo
‘Nop t t ¢ t : ; : ¥
(Nop tre ticp) (Nop truec tiép) | “1ai chinh | Tai chinh
03 24 Theo quy Theo quy Toan trinh
. . . - dinh cua B§ | dinh cua Bo
buu d N buu di : - ; ;
(Nop qua bu dien) | (Nop qua buw dien) | "0 4n” | Tai chinh
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap 1y
bang ky mau chit ky cua nguoi duge iy | Phu Tuc  kém  theo  Nghi dinh
1| quyen ky Pon dé nghi cap C/O va con | 31/2018/ND-CP.
dau cua thuong nhan
7 Danh muc cac co s& san xuat ciia thuong | Phu luc keém theo Nghi dinh
nhan 31/2018/Nb-CP.
3 | Pon dé nghi thay d6i noi cap C/O Phy Iyc kém theo Nghi dinh
31/2018/ND-CP.
4 | Pon deé nghicap C/O Phy Iyc kém theo Nghi dinh
31/2018/ND-CP.
5 Mau C/O mau AK Phu Ilyc III kém theo Théng tu
49/2025/TT-BCT.
6 Mau t& khai bd sung C/O (néu cb) Phu luc IV kém theo Thoéng tu
49/2025/TT-BCT.

6. Quy trinh giai quyét




6.1 Triwong hop thwong nhén ngp ho so dé nghi cap Gidy chitng nhin xudt xir hang

héa truc tuyén

nhiing truong hop quy dinh tai Diéu 21
Nghi dinh sd 31/2018/ND-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quén 1y ngoai thuong vé xuat xir hang
héa (sau ddy goi 1a Nghi dinh s
31/2018/ND-CP) hoic néu phat hién 16
hang da duoc xuat khau qua 01 nam ké
tir ngay giao hang.

(5). Dé nghi kiém tra tai co s san xuat
cua thuong nhan theo quy dinh tai

Thoi gian.
. ‘e gidi quyet toi
Tén buwée D?;lw‘g/l?i%l;m Noi dung cong viéc da
) ) (DVT: gio lam
viéc)
- Thuwong nhén khai bao ho so dang ky
thuong nhén 1an dau qua Hé théng quan
1y va cap ching nhan xuat xtr dién tir
(eCoSys) cua Bo Cong Thuong tai dia
chi www.ecosys.gov.vn hodc trang dién
, tir khac cta céc co quan, to chirc cép C/O
}?u?c 1, dugc B Cong Thuong uy quyén va
Khai bao ho so . | Cong dich vu cong qudc gia (khi dugc
dang ky thuong ThlIO’.ngAnhan € | tich hop) (Thu tuc nay chi thuc hién 1
nhan lan dau; | nghicap C/O | 13y ki thuong nhan khai bo 1an dau).
Nop ho so d¢ - Thuong nhén khai béo thong tin, dinh
nghi cap C/O kém cac chimg tir ctia hd so dé nghi cap
C/O va ndp phi C/O tai dia chi
www.ecosys.gov.vn. Cac chimg tir nay
phai dugc thuong nhén xac thuc bang
chit ky s6 do co quan ¢6 thim quyén cap.
* Can bo Phong Xudt nhdap khau - Thi
truong va Thuong nhdn nudc ngoai (goi
tdt la Phong XNK-TT&TNNN) kiém tra
xem bd hé so ¢é hop 1é hay khéng va
théng bdo trén hé thong eCoSys cho
thwong nhan mot trong cdc noi dung
sau:
(1). Chip nhéan cap C/O va thoi gian
thuong nhan sé nhan dugc C/O.
Bude 2 (2). Dé nghi b6 sung chimg tir (n€u cu
.2 A © 1A DL thé nhitng chtng tir can bo sung).
Kiém tra sy day | Cén by Phong i
i, hop 16 cua Xut nhap khu - (3). Dle n%m k1§m t{a lahchung tuA (l’lel:l
e fhéng Thi truong va | % thé thong tin can kiém tra néu c6
béo cho thuong Thuong nhan bang cPu’ng cu thé,. }éc thuc‘ lam can cwr
nhan trén hé nuée ngodi cho viéc dé ,ngh% kiém tra Pay).
théng eCoSys (4). Tu choi cap C/O néu phat hién
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khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP (néu can thiét).

Cén b Phong XNK-TT&TNNN thy Iy
cap C/O tham dinh ho so bd sung (néu
c0);

- Trudng hop hd so day du, hop 1é:

Chuyén sang buérc 3. 3 gio
- Truong hop bd sung hd so/tr chdi giai
quyét: Thong bao cho thuong nhén trén
h¢ thong eCoSys. Két thiic quy trinh 6 oidy
trén hé thong eCoSys. &
* Khi thirong nhén bé sung hé so thi tinh
quay lai thuc hién tir buoc 1.
Budce 3
Tham dinh hd P,
s0 bd sung (néu &ri Eﬁaphli)l?égu Can b Phong XNK-TT&TNNN thu ly
c6); ky phé JAp Khau | 45 C/O thédm dinh hé so bd sung (néu .
O —Thitruongva | 0 =, 0 N . 2 gio
duyét va trinh Th A c6); ky phé duyét va trinh Lanh dao S¢
NN uong nhan NV
nguoi c6 tham nuée neodi trén h¢ thong eCoSys.
quyén ky cap &
phép C/O
Budc 4 ( nLan(ljll i?)otI?:m Linh dao S ky cép phép C/O dién tir va
Ky cap phép g tra két qua C/O duéi dang ban pdf cho 1 gio
C/o quyenciatd |y o ohan trén hé thong eCoSys
chuc cap C/0O) i ‘
Tong thoi gian: 06 gio

6.2 Triwong hop thwong nhén ngp ho so dé nghi cap Gidy chitng nhén xudt xir hang
héa truc tiép tai S¢ Cong Thwong Ha Néi dwéi dang bén gidy

kém céc chimg tir cia hd so dé nghi cap
C/O va ndop phi C/O tai dia chi
www.ecosys.gov.vn. Cac ching tir nay
phai duge thuong nhan xac thuc bang chir
ky s do co quan c6 tham quyén cép.

Thoi gian.
. e gidi quyet tdi
Tén budc B‘:’;lu‘;y;li%l;m Noi dung cong viéc da

: ; (PVT: gio

lam viéc)
- Thuong nhén khai béo ho so ding ky
thuong nhéan 1an dau qua Hé théng quan
ly va cép ching nhan xuit xu dién tir
(eCoSys) cua B§ Cong Thuong tai dia chi
www.ecosys.gov.vn hodc trang di¢n tir
Budce 1 khac cua cic co quan, to chirc cip C/O
Khai bao ho so duoc Bo Cong Thuong uy quyén va Céng
dang ky thuong | Thuong nhan dé | dich vu cong quoc gia (khi dugc tich hop)
nhén lan dau; nghi cép C/O (Tha tuc nay chi thug hi@n 1 lan khi

Nop hod so dé thuong nhan khai bao lan dau).

nghi cap C/O - Thuong nhan khai bao théng tin, dinh
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- Thuong nhéan ndp ho so dé nghi cap C/O
bang (ban gidy) tai Phong 107- Noi tiép
nhan va tra két qua C/O cua S¢ Cong
Thuong trong thoi gian thyc hién uy
quyén tai Quyét dinh s6 4683/QD-UBND
(Thoi gian xtr Iy ho so tinh tir thoi diém
S& Cong Thuong nhan duogc hd so ban
gidy d& nghi cip C/O diy du theo Hé
thdng eCoSys)

Budc 2
Chuyén ho so

Can b0 truc tai
Noi ti€ép nhan va
tra ket qua C/O

Chuyén ho so dé nghi cip C/O (ban gidy)
toi  Chuyén vién Phong XNK-
TT&TNNN dée thu ly gidi quyet

0,5 gio

Budc 3
Thu ly xét
duyét hd so dé
nghi cap C/O
trén hé thong
eCoSys

Cén bo Phong
XNK-TT&TNNN

Can by Phong XNK-TT&TNNN thu 1y,
x6ét duyét ho so hop 1é hay khéng va théng
bdo trén hé thong eCoSys cho thwong
nhdan mot trong cdc noi dung sau:

1. Chip nhan cip C/O va thoi gian
thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

2. Bé nghi bd sung ching tir (néu cu thé
nhirng ching tir can bd sung).

3. Pé nghi kiém tra lai chimg tir (néu cu
thé thong tin can kiém tra néu co bang
ching cu thé, xac thuc 1am can ¢t cho
viéc dé nghi kiém tra nay);

4. Tlr chéi cap C/O néu phat hién nhiing
truong hop quy dinh tai Piéu 21 Nghi
dinh s6 31/2018/ND-CP ngay 08/3/2018
cua Chinh phu quy dinh Luat Quan ly
ngoai thuong vé xuit x(r hang héa (sau
day goi 1a Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP);
5.bé nghi kiém tra tai co s& san xuét cta
thuong nhan theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 28 Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP
(néu can thiét).

- Trudng hop hd so day du, hop 1é: ky phé
duyét va trinh Lanh dao S¢ trén hé théng
eCoSys. Chuyén sang budre 4.

- Truong hop bo sung hod so/tir chdi giai
quyét: Thong bao cho thuong nhén trén
hé thong eCoSys. Két thiic quy trinh
trén hé thong eCoSys.

* Khi thirong nhdn bo sung hoé so thi tinh
quay lai thuc hién tir buoc 1.

5 gio

6 gio

Budc 4
Ky cap phép
C/O

Lanh dao So
(ngudi c6 tham
quyén cua to chirc
cap C/O)

Lanh dao S¢ ky cap phép C/O dién tir va
tra ket qua C/O dudi dang ban pdf cho
thuong nhan trén h¢ thong eCoSys

1 gio

Budc 5
Doéng dé’u 1én
C/0O va ket thiic

Chuyén vién
Phong XNK-
TT&TNNN va

- Vian thu S¢ déng dau 1én C/O (ban
giay).
- Cén by Phong XNK-TT&TNNN phat

1,5 gio




ho so trén hé Vanthu S6  [hanh C/O va tra két qua vé Noi tiép nhan va
thong eCoSys tra két qua C/O; va két thuc hd so trén hé
théng eCoSys.
Bude 6 Canbd tryc tai | Tra C/O (ban gidy) cho thuong nhan tryc
. Noi tiép nhan va tlep tai Phong 107- Noi Tiép nhan va tra
Tra ket qua tra két qua C/O | két qua C/O - S¢ Cong Thuong Ha Noi

Tong thoi gian:

08 gio lam
viéc

6.3 Triwong hop thwong nhén ngp ho so dé nghi cap Gidy chitng nhin xudt xir hang

hoa qua buu dién

Tén bwoc

Don vi/nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét toi
da
(DVT: gio
lam viéc)

Bude 1
Khai béo hd so
dang ky thuong

nhan 1an dau;
Nop ho so dé
nghi cip C/O

Thuong nhén dé
nghi cap C/O

- Thuong nhén khai bao hd so dang ky
thuong nhén lan dau qua Hé thdng quan
Iy va cdp chimg nhan xuat xi dién tir
(eCoSys) cua Bo Cong Thuong tai dia chi
www.ecosys.gov.vn hodc trang di¢én tir
khac cta cic co quan, to chirc cip C/O
duoc Bo Cong Thuong tiy quyén va Cong
dich vu cong quéc gia (khi duoc tich hop)
(Thi tuc nay chi thyc hién 1 lan khi
thuong nhan khai bao lan dau).

- Thuong nhan khai b4o thong tin, dinh
kém cac chung tir ciia hd so dé nghi cp
C/O va ndop phi C/O tai dia chi
www.ecosys.gov.vn. Cac chung tir nay
phai duoc thuong nhin xac thyuc bang chi
ky s do co quan c6 tham quyén cép.

- Thuong nhan ndp ho so dé nghi cap C/O
bang ban gidy qua duong buu dién dén
S¢ Cong Thuong Ha Nbi (331 Cau Gidy,
phuong Cau Gidy, thanh phd Ha Noi)
trong thoi gian thuc hién Uy quyén tai
Quyét dinh s6 4683/QD-UBND.

Budc 2
Cl}uyén ho S0
de giai quyet

Van thu So va
Can bo truc tai
Noi tiép nhan va
tra két qua C/O

- Van thu S& chuyén hd so nhan qua
duong vian thu toi Noi tiép nhan va tra
KQ cap C/O (Thoi gian xtr 1y hd so tinh
tir thoi diém S¢ Cong Thuong nhan duoc
ho so dé nghi cip C/O day du va hop 18
theo ngay dén S¢ ghi trén bi thu).

- Can bo tryc tai Noi tiép nhan va tra két
qua C/O chuyén ho so dé nghi cap C/O
(ban gidy) t6i Chuyén vién Phong XNK-
TT&TNNN phy trach dé thu 1y giai
quyét.

6 gio

Budc 3

Phong XNK-

* Can bo Phong XNK-TT&TNNN thu ly,
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Thu 1y xét
duyét hd so dé
nghi cip C/O
trén hé thong
eCoSys

TT&TNNN

x6ét duyét ho so hop 1é hay khéng va théng
bdo trén hé thong eCoSys cho thiwong
nhdan mot trong cdc noi dung sau:

1. Chip nhan cip C/O va thoi gian
thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

2. Pé nghi bo sung chimg tir (néu cy thé
nhirng ching tir can bd sung);

3. Pé nghj kiém tra lai chimg tir (néu cu
thé thong tin can kiém tra néu co bang
ching cu thé, xac thuc 1am can ¢t cho
viéc dé nghi kiém tra nay);

4. Tlr chéi cap C/O néu phat hién nhiing
truong hop quy dinh tai Piéu 21 Nghi
dinh s6 31/2018/ND-CP ngay 08/3/2018
cua Chinh phu quy dinh Luat Quan ly
ngoai thuong vé xuat xtr hang héa (sau
day goi 1a Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP);
5. Dé nghi kiém tra tai co s san xut ciia
thuong nhan theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 28 Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP
(néu can thiét).

- Trudng hop hd so day du, hop 16: ky phé
duyét va trinh Lanh dao S¢ trén hé théng
eCoSys. Chuyén sang budre 4.

- Truong hop bo sung hd so/tir chdi giai
quyét: Thong bao cho thuong nhén trén
hé thong eCoSys. Két thiic quy trinh
trén hé thong eCoSys.

* Khi thirong nhdn bo sung hoé so thi tinh
quay lai thuc hién tir buoc 1.

5 gio

6 gio

Budc 4
Ky cap phép
C/O

Lanh dao So
(ngudi c6 tham
quyén cua to chirc
cap C/O)

- Lanh dao S ky cap phép C/O dién tir va
tra két qua C/O dudi dang ban pdf cho
thwong nhan trén hé thong eCoSys

- Sau d6, Lanh dao S& ky cap phép truc tiép
C/O gidy.

1 gio

4 gio

Budce 5
Poéng dau 1én
C/O va két thuc
hd so trén hé
thong eCoSys

Chuyén vién
Phong XNK-
TT&TNNN va
Van thu S¢

- Van thu S¢ dong dau 1én C/O (ban
giay).

- Chuyén vién Phong XNK-TT&TNNN
phat hanh van ban va tra két qua vé Noi
tiép nhan va tra két qua C/O; va két thic hd
so trén hé thong eCoSys.

4 gio

Budc 6

Tra két qua

Can bo truc tai
Noi ti€p nhan va
tra ket qua C/O

bong phong bi thu, tra két qua C/O ban
gidy cho thuong nhan qua duong buu
dién.

4 gio

Tong thoi gian:

24 gio lam
viéc

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trit hé so TTHC




Trach nhiém

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Phong
107- Noi tiép nhan va tra két qua C/O- S& Cong Thuong Ha
Noi dam bao thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén He thong
quan 1y va cap ching nhan xuat x{r dién tir cia B6 Cong
Thuong.

Luu trtr

Luu trir theo quy dinh




2. Cap Chirng thu xuit khau cho hang dét may xuéit khiu sang Mé-hi-cd

(Mda TTHC: 1.000400; Mé Quy trinh: QTS-XNK-83)
1. Co sé phap ly

- Luat Quan 1y ngoai thuong s 05/2017/QH14;

- Nghi quyét s0 72/2018/QH14 ngay 12 thang 11 nam 2018 ctia Qudc hoi vé
viéc phé chuan Hiép dinh D61 tac Toan dién va Tién bd xuyén Thai Binh Duong va cac
van kién c6 lién;

- Nghi dinhlsé 69/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Quan ly ngoai thuong;

- Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP ngdy 08 thang 3 ndm 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Quan Iy ngoai thuong vé xuat xt hang hoa;

- Nghi dinh §0 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc cong nghiép va thuong mai;

- Thong tu séq 55/2025/TT-BCT ngay 28 thang 11 nejm 2025 cua B0 truéng Bo
Cong Thuong stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 07/2019/TT-BCT ngay 19
thang 4 nam 2019 cua B truong Bo Cong Thuong quy dinh vé xuat khau hang dét may
sang Mé-hi-co theo Hiép dinh Ddi tic Toan dién va Tién bd xuyén Thai Binh Duong.

- Cén ctr Quyét dinh 3361/QD-BCT ngay 18/11/2025 cua Bo Cong Thuong V’é
Viéc céng bo thu tuc hanh chinh duogc stra d61, b6 sung ban hanh trong linh vuc xuat
nhép khau thudc pham vi chttc nang quan ly cua B6 Cong Thuong;

- Céin clr Quyét dinh 3666/QD-BCT ngay 17/12/2025 cua Bo Cong Thuong vé
viéc céng bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung ban hanh trong linh vuc xuat
nhap khau thudc pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Cong Thuong;

- Can cu Quyét dinh s6 105/Qb-UBND ngay 09/01/2026 cua Chu tich UBND
thanh ph6 Ha Noi v€ viéc Chu tich Uy ban nhén dan Thanh ph6 uy quyén thuc hién
mot s0 nhiém vu vé ki€m soat thu tuc hanh chinh;

2. Thanh phan hd so

STT Tén ho so Bin sao/ S6 lwong
ban chinh

Pon ding ky Chtng thu xuit khau (Mau s6 01
1 thudc Phu luc IIT ban hanh kém theo Théng tu | Ban chinh 01
s0 07/2019/TT-BCT)

Chimg thw xuat khau d khai hoan chinh (Mau
SO 02 thudc Phu luc ban hanh kém theo Théng
tu s0 55/2025/TT-BCT) va Chung thu xuat

2| khu khai bé sung (Mau sb 03 (néu co) thuse | Ban chinh 01
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu )
55/2025/TT-BCT)
3 | To khai hang héa xuat khau da hoan thanh thu o
Ban chinh 01

tuc hai quan

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé




1 | Truc tiép tai S& Cong Thuong Ha Noi | S6 331 duong Cau Gidy, phuong Cau
Gidy, thanh phd Ha Nbi.

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich | S& Cong Thuong Ha Noi. Dia chi: S6
331 duong Cau Gidy, phuong Cau
Gidy, thanh phd Ha Nai.

3 | Truc tuyén tai Hé thong quan 1y va cip | www.ecosys.gov.vn.

ching nhén xuat xu dién tor cia B
Cong Thuong

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mitc dd cung cip dich vu cong truc tuyén

1 Mirc thu £
Thoi gian giai quyét Cung cap
_ _ I _ (DVT: Viét Nam dong) dich vy cong
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi truc tuyén
Thong bao két qua xét duyét ho so trén hé 0 0 Toan trinh
thong dién tir trong 08 (tam) gio lam viée
ké tr ngay nhan dugc bd ho so déy’dﬁ 01:1a
thuong nhan va tra Chirng thu xuat khau
trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké
tir ngay thong bao chap nhan cip Chimg
thu xuat khau
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap 1y
1 Pon déng k}'/ Chﬁ'ng thu XUélt khéu Mau Sé) 01 thudc Phu 11,}0 IIT ban hanh
(BM01-QTS-XNK-83) kém theo Thong tu s6 07/2019/TT-
BCT
5 | Chung thu xuat khau da khai hoan chinh | Mau s6 02 thuéc’Phu luc ban hanh kém
(BM02-QTS-XNK-83) theo Thong tu s6 55/2025/TT-BCT va
Mau s6 03 (né€u co6) thudc Phu luc bar}
hanh kém theo Thong tu sO
55/2025/TT-BCT
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
Tén budc Don vi/nguoi Noi dung cong viéc iai quyét toi da
thwe hién 0 g cong vig gial quy
(PVT: gio lam viéc)
Bude 1 | Thuong nhén gui hé so
toe Thuong nhan xuat| dang ky cap Ching  thu
S 1A khau xuat khau dén co quan cap
Khai bdo ho so Chtng thu xuit khiu qua




Tén budce

Pon vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét toi da

(PVT: gio lam viéc)

Hé thong quan 1y va cip
chung nhan xuat xtr dién tir
(eCoSys) cua Bg Cong
Thuong tai dia chi
http://www.ecosys.gov.vn

Budc 2

Thuy 1y ho so

Cén bg Phong
XNK-TT&TNNN

Can bd xem xét hd so va du
thdo thong bao trén hé
théng dién tir két qua xét
duyét ho so (théng bao hd
so dap ung cip Chung thu
xuét khau hoic khong dap
tmg cip ching thu xuat
khau va néu rd 1y do).

6 gio

Budc 3

Lanh dao S¢ xét
duyét ho so

Lanh dao So

Lanh dao S& phu trach
duyét hd so dép ung hoic
khéng dap tmg cip ching
thu xuét khau trén hé thong

2 gio

Budc 4a

Duy thao Chung thu

Can b Phong
XNK-TT&TNNN

Truong hop ho so dap ung
cip chimg thu xuat khau,
sau khi Lanh dao S¢ duyét
thong bdo cho Thuong
nhan, Chuyén vién thu 1y
du thao Ching thu xuat
khau.

10 gio

Buwoce 4b

Thuwong nhan nop
lai hé so

Thuong nhan

Péi voi ho so can bo sung,
stra ddi, thwong nhan ndp
b6 sung trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi
thuong nhan nhan duoc
thong bdo; qua thoi han
trén hé théng dién tr s€ tu
dong hity bo hd so nay

Budce 5

Lanh dao S¢ ky
Ching thu

Lanh dao So

Lanh dao So ky, phat hanh
ching thu xuat khau

4 gid

Budc 6

Hoan thién hd so,
phat hanh van ban

Cén bg Phong
XNK-TT&TNNN

Lay sd, dong ddu vin ban
va tra Chung thu xuat khau
qua buu di¢n hodc tra truc
tiép theo ding ky cua
thuong nhan trén hé thong
dién tr

2 gio




Thoi gian
R . Pon vi/nguoi ns A - Ao o Ke
Tén bwoc thue hién Noi dung cong viéc giai quyéet toi da
(PVT: gio lam viéc)
Budce 7
Céan b Phong Théne ké. theo dai
Tra két qua, lwu trithd| XNK-TT&TNNN | 1018 K¢ theo dot
s0, két qua giai quyét
Tong thoi gian: 24 gio

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC

Trach nhiém Co quan giai quyét ho so

Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Phong
107- Noi tiép nhan va tra két qua C/O- S& Cong Thuong Ha
Noi dam bao thoi han tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén Hé thong
quan 1y va cap ching nhin xuét xtr dién tir cia B6 Cong
Thuong.

Tra ho so, két qua

Luu trir Luu trir theo quy dinh
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