UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tu do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

Sb: 109 /QD-TTPVHCC Ha No¢i, ngay 26 thang 0/ nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gial quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc quan ly cong san thudc tham quyeén glal quyét caa
Sé Tai chinh va UBND cép xa trén dia ban thanh phé Ha Nai

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HANOI

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phui vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui stka déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh 6 lién quan dén kiém soéat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai
Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6 36 7/2025/ND-
CP ngay 31/12/2025 sira doi, b6 sung mot SO diéu cia Nghi dinh s
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc thwc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cuira va Céng
Dich vu céng quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truwéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hiedmg dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can ci Nghj quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cuiia Chinh phui vé Chirong
trinh cat gidm, don gian hoa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat déng san xudt,
kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cir Quyét dinh sé 6470/0D-UBND ngay 24/10/2024 cua UBND thanh
phé Ha Ngi guy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sé 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Néi vé viéc Chu tich UBND Thanh phé iy quyén thuc hién
M4t sé nhiém vu vé kiém sodt tha tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 41/0D-TTPVHCC ngay 09/01/2026 cia Gidm doc
Trung tdm phyc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi vé viéc cong bé Danh muc
thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi, b6 sung linh vuc quan ly cong
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san (thuee hién theo Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cua Chinh phu) thuge
pham vi chize nang quan ly cua UBND thanh pho Ha Ngi;

Theo d@é nghji cua So Tai chinh tgi Van ban so 742/STC-QLCS ngay
16/01/2026.

QUYET PINH:

Diéu,l. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo, quy trinh di¢n
tu giai quyet 02 thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly cong san thudc tham quyen
giai quyeét cua S¢ Tai chinh va UBND cap xa trén dia ban thanh pho Ha Noi

(Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. S¢ Tai chinh chu tri, phdi hop vai Trung tam Phyc vy Hanh chinh
cong va cac ca nhan, to chirc ¢o lién quan dé thiet lap quy trinh dién tu giai quyet
doi véi cac tha tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dam bao quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh 56 1094/QD-TTPVHCC ngay 24/07/2025 ciia Gidm doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho Ha Noi hét hiéu luc.

Piéu 4. Sg, ban, nganh Thanh phd; Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng
Thanh pho; UBND xa, phuong va cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: /" KT. GIAM bOC
- Nhu Dicu 4; PHO GIAM POC
- B6 Tu phap;

- B Tai chinh;
- Thuong trc: Thanh ay, HDND TP;
- UBND TP: Chu tich, cac PCT;
- Cong Thong tin dién tr Thanh phd;
- Trung tdam PVHCC: Gb, PGD;

cac phong, don vi thuéc TT;
- Luu: VT, KSTTHC.




Phu luc

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY CONG SAN THUQC
PHAM VI CHUC NANG GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA UBND
CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé  /09/0P - TTPVHCC ngay 26 thang Ohdm 2026
ciia Gidm doc Trung tdm phyuc v hanh chinh cdng Thanh phd)

A. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ - QUY TRINH PIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC QUAN LY CONG SAN
THUQC PHAM VI CHUC NANG GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA
UBND CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

STT Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién tir Ky hiéu

Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir thugc pham vi chirc niing giai quyét
S¢ Tai chinh Ha N§i va UBND cap xa (Thuc hién 02 cap: Cap Thanh
pho va cap xa)

Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung ké hoach

quan 1y, khai thac nha, dat QTLT-QLCS-01

Quyét dinh xac lap quyén so hitu toan dan di véi tai

san khong c6 nguoi thtra ké QTLT-QLCS-02

B. QUY TRINH NQI BQ - QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY CONG SAN THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA UBND CAP XA TREN PIA
BAN THANH PHO HA NOI

I. Quy trinh: Thftm dinh, phé duyét, d,iéu chinh, b(‘o)'sung !(é' hoach quin
ly, khai thac nha, dat (Thuc hién 02 cap: Cap Thanh pho va cap xa) (QTLT-
QLCS-01).

1. Co sé phap ly:

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 duoc sta doi, bo
sung boi Luat s6 64/2020/QH14, Luat s6 07/2022/QH15, Luat s6 24/2023/QH15,
Luat s6 31/2024/QH15, Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 56/2024/QH15, Luat sd
90/2025/QH15.

- Nghi dinh sé 108/2024/NB-CP ngay 23/8/2024 cua Chinh phu quy dinh
viéc quan ly, str dung va khai thac nha, dat 1a tai san cong khdng str dung vao muc
dich dé & giao cho td chuc c6 chire ning quan 1y, kinh doanh nha dia phwong quan
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ly, khai thac duoc stra doi, b sung boéi Nghi dinh sé 286/2025/ND-CP ngay

03/11/2025. o
2. Thanh phan ho so:

STT Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6 lwong

K¢ hoach quan ly, khai thac nha,
dat hang nam theo Mau s6 01

108/2024/ND-CP ngay
23/8/2024 cua Chinh phu

1 | ban hanh kém theo Nghi dinh sé Ban chinh

01

Vin ban y kién cta co quan quan

kinh doanh nha (néu co)

o | ly cap trén caa t6 chic quan ly, Ban chinh

01

3. Céch thikc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC:

STT Ca4ch thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Truc tiép tai:
1 | (Trudng hop thuc hién Cap Thanh phd)

hién Cap X&)

+ Céc Chi nhanh Trung tm PVHCC Thanh phé

+ Diém hd tro dich vu cdng sé (Trudng hop thuc

2 Théng qua dich vu buu chinh

(http://dichvucong.gov.vn)

Truc tuyén qua Céng dich vu cdng qudc gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d9 cung cip dich vu cong

truc tuyén:

Thai gian giai quyét

Mhrc thu i
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cap
dich vu cong
truc tuyen

kinh té thudc
UBND cap xa

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
21 ngay lam vigc,
ké tir ngay So Tai A A
chinh/Co quan Khong Khong Toan trinh
chuyén mon vé quy dinh | quy dinh




nhan dugc day du
ho so

5. Céc biéu miu trong Giai quyét TTHC:

STT Tén bidu mau Co s6 phap ly

Mau s6 01 ban hanh kém theo
. | Nghi dinh sb 108/2024/ND-

1 Ké hoach quan 1y, khai thac nha, dat CP ngay 23/8/2024 cua Chinh
phu

MAu s6 01: Ké hoach quan 1y, khai thac nha, dat

I. KET QUA THU'C HIEN CUA NAM TRUOC NAM LAP KE
HOACH

1. Nha, dat duoc giao quan 1y, khai thac

Dién tich (m?)

S6 thir tw | Nim | Nim

oTT | Piachi |y ia ddt, | xay |dwavao| .. | Sanxay | Sansir| Ghi
nha, dat| ., 3% . Dat .| dung | chd
to ban do | dung |sur dung dung nha n.ha

2. Dién tich nha, dat bd tri cho cic co quan, to chitc, don vi st dung tam
thoi:......... m?.

3. Dién tich nha, dat tam quan 1y trong thoi gian chd thyc hién xir Iy: ...m2

5. S6 tién thu dugc tir khai thac nha, dat va s tién thu dugc do 1ap dat cong
trinh vién thong trén nha, dat: .......... dong.
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7. S tién ndp ngan sach nha nudc:............. ddng; trong do:
a) Tién thué dat:...

b) Céc khoan thué, phi, 1¢ phi:...

c) Nghia vu tai chinh khéc:...

8. Su tuan thu phap luat va Hop dong thué nha cia t6 chuc, ca nhan thué
nha.

9. Noi dung khac c6 lién quan (néu co).

II. UOC TiNH KET QUA THUC HIEN CUA NAM LAP KE HOACH
(Lap theo cac ndi dung néu tai Muc I néu trén).

I1I. KE HOACH QUAN LY, KHAI THAC NHA, PAT NAM....!

1. Nha, dat dugc giao quan 1y, khai thac (theo mau biéu tai diém 1 muc I
néu trén); gom:

a) Nha, dat da duogc giao.
b) Du kién ting, giam quy nha, dat duoc giao.

2. Dién tich nha, dat du kién b tri cho cac co quan, t6 chirc, don vi st dung

3. Dién tich nha, dat du kién tam quan Iy trong thoi gian chd thuc hién xur
Iy:...... m*.

4. Dién tich nha du kién cho thué: ....... m?; trong do:
a) Dién tich nha dang trong thoi han thué: ........ m2;
b) Dién tich nha gia han thoi gian cho thué: ........ m?;
¢) Dién tich nha cho thué mdi:.......m2

5. Phuong thirc cho thué (ghi cu thé: niém yét gid/dau gia).

6. Du kién s tién thu duoc tir khai thac nha, dat va sé tién thu duge do lap
dat cong trinh vién thong trén nha, dat:............ dong.

7. Du kién s6 tién ndp ngan sach nha nuéc: ............... dong; trong do:
a) Tién thué dat:...

b) Céc khoan thué, phi, 1¢ phi:...

c) Nghia vu tai chinh khac:...

8. Ké hoach thu hoi no dong (néu co).

9. Noi dung khac c6 lién quan (néu c6).

NGUOI PUNG PAU/NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC QUAN LY, KINH DOANH NHA

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)



! Ghi theo nam sau ndm 1ap ké hoach (vi du nam 1ap ké hoach 1a nam 2024 thi ghi
“Keé hoach quan ly, khe}i thac nha, dat nam 2025).
6. Quy trinh giai quyet:

cua noi dung ké hoach quan ly,

n . Pon vi/nguwoi A A . Th0’| giaj
Tén buwdéc thuc hien Noi dung cong viéc gidi quyet
: : toi da
6.1. Truwong hep thuc hién cap Thanh phé
Kiém tra va xem xét tinh chinh
xac, day du cua ho so:
- Truong hop hd so chua day du,
chin‘h xac hoac khong thugc tham
Budc 1 quyen giai quyeét theo quy dinh:
.; | Chi nhanh | thdng béo, néu ro ndi dung, ly do
Tiepnhan |y nq tam | va huéng dan cu thé, day du trong | % ngay lam
ho so, luan | p\yyce Thanh | mot 1an viac
chuyén hd | yna R o
o pho - Néu ho so cuia to chirc, ca nhan
day du, dung quy dinh thi tiep
nhan va luan chuyén dén So Tai
chinh (Lanh dao phong chuyén
mon duoc giao phu trach) dé giai
quyét theo quy dinh
Buéc 2 3 .
. LanhAdaO phOI;]g Phan cong cho Cong chuc phong | ,, . .
Phan cong | chuyén mon | 4 vén mon d ; hu trach /2 ngay lam
7 ho | duoc giao phu chuyen mon duoC giao phy trach | ;.-
thu ly o Cue | thu 1y hé so -
SO trach
- Tham muu Lanh dao S¢ ky van
Buéc 3 | Cong chirc | ban moi hop téi cac co quan cod
T chuc | phong  chuyén | lién quan. 04 ngay
thém\dinh mon C?U»’O’C 9130 | _ T§ chuc hop véi céc co quan co lam viéc
su phi hop | Phu trach lién quan dé thim dinh sw phi hgp
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khai thac nha, dat cua to chac
quan ly, kinh doanh nha.

- Trong trudng hop ké hoach quan
1y, khai thac nha chua phu hop, dé
nghi T6 chtic quan ly, kinh doanh
nha hoan thién hé so theo yéu cau
cta Lién nganh va hd so sau khi
hoan thién gui ho so quay lai budc
1.

Tong hop y kién tai cudc hop,
tham muu Lanh dao S& co6 van
ban gui S¢ Xay dung, S6 Néng

Buoc 4 nghi¢p va Moi truong, So Quy
ez A , ¢p va Moi truong, SO
Xin y kien Cﬁgr? Chﬁhgr(]: hoach va Kién trac, Thue thanh |,
cacco | PNONG CRUYEN | okt s Noi, UBND phuong, xa | - 98y
quan, don | moén dugc giao | .= . d  Khae o6 lam viéc
N hu trach VFI cac co quan, ( on Vll _qc CQ
vilien | P lién quan de nghi cho ¥ kién vé
quan noi dung ké hoach quan Iy, khai
thac nha, dat caa to chirc quan ly,
kinh doanh nha
Budc 5 con chitc Tong hop y kién cua cac co quan,
Bao cao h(‘)r? chuveén don vi, tham muu Lanh dao So 14 noix
lanh dao fnﬁn gduoc %ao phé duyét To t,rinh bao - cao lam \?igc/:
S& phé uot g UBND Thanh pho xem xét, phé '
P phu trach A
duyét ’ duyét.
- Hoan thién ho so, phat hanh van
Budc 6 ban.
Hoan thign | CONg  chiC | 1), iy g so, két qua giai quyét o
ho so, lvu | Phong  chuyén o 15 ngay lam
trit ho so, | mén duoc giao | Tra k?t qu‘a ban She;n tr , viéc
kétqua | phutrach - Chuyén ho so, ket qua giai quyet
giai quyét TTHC ban giay vé Chi nhanh

Trung tam PVHCC




Bu6c 7 | Chi nhanh | - Tra két qua tryc tiép hoic qua| .. ..
. A : , L r oax Gio hanh
Trakét | Trung tam | Dich vu buu chinh (n€u c6 dang chinh
qua PVHCC k),/)
6.2. Trwong hep thuc hién cip xa
Kiém tra va xem xét tinh chinh
xéc, day du caa hd so:
- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hozc khdng thudc tham .
A A - Thl}:C hl@l’]
Budc 1 quyen giai quyét theo quy dinh: tiép nhan
£ . théng bao, néu rd noi dung, ly do | . luan
Tiepnhan | pizm  h3  tro | va huong din cu thé, diy du trong Vﬁ uan
ho so, uan | gich vy cong sé | mot Ian chuyen
chuyén hd A q | trong ¥
SO - Néu ho so cua t6 chuc, ca nhan | ngay lam
day du, ding quy dinh thi tiep | vigc
nhan va chuyén dén UBND cap
xd (Lanh dao co quan chuyén
mon vé kinh té dugc UBND cap
xa giao thuc hién)
Buéc2 |Linh dao co
Phan cong |quan chuyér) Phan cbng cho CQng Ch}'Ic co
thu Iy tai | mon vé kinh te | quan chuyén mon ve kinh té dugc | ¥ ngay lam
coquan |duoc  UBND | UBND cap xa giao nhiém vu thuc Viéc
chuyén | cap xa giao thuc | hign
mon hign
- Tham muu Lanh dao co quan ky
van ban moi hop téi cac co quan
. cé lién quan.
Cong chac co . o )
) quan  chuyén - T6 chuc hop voi cac co quan co
Bugc 3 mon vé kinh té | lién quan dé tham dinh su phu hop
Tochic | 4u0c  UBND | Ci@ ndi dung ké hoach quan ly, | 04 ngay
thamdinh | ci xa  giao | Khai thac nha, dat cua to chic | lamvic
su phu hop | nhism vu thuc | duan 1y, kinh doanh nha cap xa.

hién

- Trong trudng hop ké hoach quan
1y, khai thac nha chua phu hop, dé
nghi T6 chtic quan ly, kinh doanh
nha hoan thién ho so theo yéu cau
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cta Lién nganh va hd so sau khi
hoan thién gui ho so quay lai budc
1.

Tong hop y kién tai cudc hop,

Buoc 4 . . soe e L
., ... | Cong chuc co |tham muu Lanh dao c6 van ban
XinyKien | guan  chuyén | giri cac co quan, don vi khdc ¢8| .
cacco | moén _duoc | lién quan dé nghi cho y kién vé IAam \g/]iéi/:
quan, don | ygND cép x4 | noi dung ke hoach quan ly, khai ‘
Vilien | giao nhiem vy | thac nha, dét caa to chuc quan 1y,
quan kinh doanh nha cép xa
Buoc5 | Cong chiuc co |-z LA .
o ~_ | Tong hop y Kién cua cac co quan,
Baocdo |quan  chuyén . .
N mén duroc don vi, tham muu Lanh dao| 14 ngay
lanh dao. UI%ND cip xa | Pong phé duyét Té trinh bao cao | - lam viéc
phgngghe qiao nhiémDVu UBND c4p xa xem xét, phé duyét.
uyé cm Vi
- Hoan thién ho so, phat hanh vin
Budc 6 ;
. ... |Cong chuc co ban. . ) o )
Hoan thién | guan  chuyén | - Luu trit hd so, két qua giai quyét o
ho so, luu | . A U Ae e a o aiA e %2 ngay lam
- mon duocC | - Tra két qua ban dién to ‘A
it ho s, | UBND cép XA g | VISE
két gus . . - Chuyén ho so, két qua giai quyét
clqua | gjao nhiem vu I .
giai quyét i * | TTHC ban giay vé biém ho tro
dich vu cong so
Buéc 7 ) < - Tra két qua ié 3 s
’ pidm hd tro Tra két qua tr}xc tlee hOgc 9ua Gi& hanh
Tra két dich vu cBna sé Dich vu buu chinh (n€u c6 dang chinh
qua | RO k)

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC:

Trach nhiém

Trung tdam PVHCC

Co quan giai quyét ho so




- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giy vé Chi
nhanh Trung tam PVHCC
Tra hd so, tra két | Tra hd so, két qua giai | Thanh pho/Biém ho tro dich
qua quyét TTHC ban gidy Vvu cdng so

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong Dich vu
cdng quéc gia

II. Quyet dinh xac lap quyen s6 hiru toan dan d01 v6i tai san khong co
nguoi thira ké (Thure hién 02 cap: Cap Thanh phé va cap xi) (QTLT-QLCS-02).

1. Co sé phap ly:

- Luat Quan ly, str dung tai san cdng s6 15/2017/QH14 duoc sira ddi, bd
sung bai Luat s6 64/2020/QH14, Luat s6 07/2022/QH15, Luat s6 24/2023/QH15,
Luat s6 31/2024/QH15, Luat sé 43/2024/QH15, Luat s6 56/2024/QH15, Luat s6
90/2025/QH15.

- Nghi dinh $6 77/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh
tham quyén, thu tuc xac lap quyén so hitu toan dan vé tai san va xua ly doi véi tai
san duoc Xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan dugc sira doi, bo sung boi Nghi dinh sb
286/2025/ND-CP ngay 03/11/2025

2. Thanh phan hd so:

STT Tén hé so Ban saof S6 lwgng
ban chinh
1 B?.O 0’2.10 qufl trinh mo thua ké Ban chinh 01
do1 voi di san
Bang k& chung loai, s6 luong,
5 khéi luong, hién trang cua di Ban chinh 01

san, gia tri (néu c6 thong tin vé
gia tri)

Céac hd so, tai liéu lién quan
dén qua trinh mo thira ké, van
ban tir chdi quyén hudng tai
3 san thira ké, ban an hodc quyét Ban sao 01
dinh cua Toa an xac dinh nguoi
khong dugc quyén huong tai
san thira ké (néu co)
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Van ban tur bo phan quyén so
hitu dé1 véi tai san s¢ hitu Ban chinh
4 chung quy dinh tai khoan 4

biéu 218 B luat Dan su

01

3. Céch thire, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC:

STT Ca4ch thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Tryc tiép tai:

+ Céc Chi nhanh Trung tam PVHCC Thanh pho
1 | (Truong hop thuc hién cap Thanh pho)

+ Piém hd trg dich vu cong s6 (Truong hop thyc
hién cap Xa)

2 Théng qua dich vu buu chinh

Truc tuyén qua Céng dich vu cong qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cip dich vu cong

truc tuyén:

Mhrc thu

Thei gian gidi quyet (DVT: Viét Nam dong)

Cung cap
dich vu cong
truc tuyen

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

4.1. Trudng hep xac dinh thwc hién cip Thanh phé:

20,5 ngay lam

viéc, ke tir ngay Khong Khong
nhan du ho so quy dinh | quy dinh
theo quy dinh

Toan trinh

4.2. Trwong hop xac dinh thuc hién cap xa:
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15,5 ngay lam
viéc, ké tir ngay
nhan du hd so
theo quy dinh

Khong
quy dinh

Khong
quy dinh

Toan phan

5. Céc biéu miu trong Giai quyét TTHC: Khéng quy dinh.
6. Quy trinh giai quyét:

Tén budc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thet gian
giai quyet
toi da

6.1. Truong hop xac dinh thuc hién cap Thanh pha:

Buoc 1
Tiép nhan ho
so, luan
chuyén ho so

Chi nhénh Trung
tam PVHCC Thanh
phd/biém hd tro
dich vu cdng s noi
mé thura ké

Kiém tra va xem xét tinh
chinh xac, day du cua ho
SO.

- Truong hop hd so chua
day du, chinh xac hoic
khdng thudc tham quyén
giai quyét theo quy dinh:
théng bao, néu rd noi
dung, 1y do va huéng dan
cu thé, day da trong mot
lan

- Néu hd so cua té chic, ca
nhan diy du, dang quy
dinh thi tiép nhan va
chuyén dén UBND cép x&
noi mé thira ké (L&nh dao
co quan chuyén mon dugc
UBND cip x4 giao thuc
hién)

Thuc  hién
tiép nhan va
ludn chuyén
trong Ya
ngay lam
Viéc

Budc 2
Phén cong
thy Iy tai
UBND cip

xa

Lanh dao UBND
cap x&/Lanh dao co
quan chuyén mon
dugc UBND cap x&
giao thuc hién

Phén cong cho Cong chuc
co quan chuyén moén dugc
UBND cép x4 giao nhiém
vu

Y2 ngay lam
Viéc
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Bu6c3 | Cong chic co quan | Lap To trinh bdo céo
Thu ly hd so | chuyén mén duogc | UBND cdp x& va tham | 4,5 ngay lam
tai UBND | UBND cap xa giao | muu van ban cia UBND | viéc
cip xa nhiém vu cap xa gui So Tai chinh
Bu6c4  |Lanh dao So¢ Tai
Phan cong | chinh/Lanh dao | Phéan cdng cho Céng chuc | %2 ngay lam
thu ly tai S¢ | Phong Quan ly cdng | phong Quén ly cong san | vige
Tai chinh | san
Tham muu lanh dao So
Budc 5 Tai chinh bao cao Chu tich
Tha lyhd so | Cong chic pheng | gin il B0 G4 ngay ta
tai So Tai | Quanlycongsan 1 5 an d6i vsi tai san la | V1€
chinh di san khong c6 ngudi thira
ké
Budc 6
Phancong |Lanh dao  Vin | Phan cong cho Cong chirc 1 ngay 1am
thy ly tai | phong ~ UBND | Van phong UBND Thanh vic
UBND Thanh pho pho -
Thanh phd
Budc 7
Tham muu Trinh Chu tich UBND
ban hanh |COng chic  vin | Thanh pho quyét dinh xac 9.5 ngay lam
Quyétdinh |phong  UBND | lap quyen s¢ hiru toan dan viéc
xé&c lap s¢ | Thanh pho doi voi tai san la di san| "
httu toan dan khong c6 nguoi thira ké
vé tai san
Buéc 8 ‘ o ,
Hoanthién | Cong chac van h;:ﬁégnyggg ho so, phat o oy I
ho so, luu trlt | phong UBND BN o 1_% ngay fam
ho so, két | Thanh phé - Luu trir ho so, ket qua | VIeC
qua giai giai quyet

quyeét
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Buocg |Chi nhdnh Trung | -Tra két qua tryc tiép hoac Gis  hanh
4 . |t@m PVHCC Thanh | qua Dich vu buu chinh hinh
Traketqua | ong (néu co dang k) et
6.2. Trudng hep xac dinh thuc hién cap xa
Kiém tra va xem xét tinh
chinh xac, day da cua hd
SO
- Truong hop hd so chua
day du, chinh xac hoic
khong thudc tham quyén
giai quyét theo quy dinh: | Thuc  hién
_,ch ! . | Piém hd tro dich vu thong péo, péu ,r6 n;}i tiéﬂp nhan \{é
Tiép nhan hd cong sé noi mo thira dung, 1y do va hudéng dan | ludn chuyeén
A A Aa ? A 1
so, luan Ké cu thé, day du trong mot tropg \ /2
chuyén hd so lan ngay  lam
- Néu hd so ciia té chirc, ca | VI€C
nhan diy du, dang quy
dinh thi tiép nhan va
chuyén dén UBND cép x&
(Lanh dao co quan chuyén
mén duoc UBND cép xa
giao thuc hién)
Budc 2 . R
. Lanh dao co quan | Phan cong cho Cong chuc
Phar] CONG | chuyén mén dwoc | co quan chuyén mén duoc | % ngay lam
thuly tai co | ygND c4p xa giao | UBND cép x4 giao nhiém | viéc
quan cAhuyen thue hign vu
mon
Bu6c3 | Cong chic co quan | Lap To trinh bdo céo Chu
Thu Iy hd so | chuyén moén duoc | tich UBND cap x& ban | 4,5 ngay lam
tai co quan | UBND cap xa giao | hanh Quyet dinh xac 14p s¢ | viéc
chuyén mén | nhiém vy hiru toan dan veé tai san
Buoc 4
Phan cong L;“\lh dao Van| ., cdng cho Cong chirc | ¥ ngay lam
thuly tai | Phong UBND ¢ap |y, hono UBND cip xa | viéc
UBND cap | Xa

Xa
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Budc 5
A R Trinh Cha tich UBND ca
Tglaarﬁ]%ﬁu Phan —cong ~ cho |, - quyét dinh xac IQB -
Py Cong chtrc Van e o 2- 19,5 ngay lam
Quyetdinh | Jhong UBND cép | duyen SO hitu toan dan doi | 2.
Xaclapss | 45 véi tai san la di san khong
httu toan dan c6 nguoi thira ké
vé tai san
Budc 6
> ia . ) _ |- Hoan thién ho so, phat
hgl Zgnﬂ]ﬁ?& Cong — chic van | hanh van ban. % ngay lam
h*’ L&t p[long UBND cap - Luu trit ha Két qus | viee
0 so, ke X3 uu trir ho so, két qua | VIe
qua giai giai quyét
quyét
Budc7 | iém hj tro dich vy qgagiﬂ“f‘,r“gﬁlepcz‘ﬁﬁ Gio  han
Traketqua | €ONGso (néu c6 dang ky) chin

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luwu trir hd so TTHC:

Trach nhiém

Trung tdam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, tra
ket qua

Tra ho so, két qua giai
guyét TTHC ban giay

két qua.

cong quoc gia

- Chuyén hd so, két qua giai
quyét TTHC ban giay vé Chi
nhanh Trung tdm PVHCC
Thanh phé/Biém hé trg dich vu
cdng s6 dam bao thoi han tra

- Tra ket qua giai quyét TTHC
ban dién tu trén Cong Dich vu




		2026-01-23T16:16:43+0700


		2026-01-23T17:08:12+0700


		2026-01-23T17:09:08+0700


		2026-01-25T23:46:43+0700


		2026-01-26T09:55:12+0700


		2026-01-26T09:55:12+0700


		2026-01-26T09:55:12+0700


		2026-01-26T09:55:12+0700


		2026-01-26T09:55:12+0700


		2026-01-26T09:55:12+0700




