Phu luc I

JUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET

\WH CHINH LINH VUC HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA

YC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH; LINH

VUCT H LAP, HOAT PONG VA HO TRO TO HOP TAC, HQP TAC XA,

LIEN HIEP HO’P TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND

CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ 147/0P - TTPVHCC ngay 02thdng02ndm 2026

ciia Gidm doc Trung tam phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

A. CAC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
TAI CHINH THANH PHO HA NOI (5 quy trinh).

STT Tén quy trinh Ma TTHC
I. LINH VUC HO TRQO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1 [Thong bao thanh 1ap quy dau tu khai nghiép sang tao 2.000024

2 [Thong béo ting, giam von gop cua quy dau tu khoi nghiép 1.000016
sang tao

3 Thong béo gia han thoi gian hoat dong cua quy dau tu khoi 2.000005
nghi¢p sang tao

4 [Thong béo gidi thé va két qua giai thé quy dau tu khoi nghiép|  2.002005
sang tao

5 [Théng bao chuyén nhuong phan von gdp clia cac nha dau tu 2.002004

B. CAC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (02 quy
trinh).

STT | Tén quy trinh | M TTHC

I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC
XA VA LIEN HIEP HOP TAC XA

Cép Gidy chimg nhan ding ky Quy hd tro pht trién hop tac 1.014371
1 xa (sau day goi tat la Quy hop tac xa) dia phuong hoat dong
theo md hinh hop tac xa

II. LINH VUC HO TRQ TO HQOP TAC, HQP TAC XA VA LIEN HIEP HQP
TAC XA

;| Quy trinh dang ky nhu cau ho trg cia to hop tac, hop tac 2.002668
x4, 1ién hi¢p hop tac xa.



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=417039
https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=355534

Phu luc II
NOQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VU'C HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH; LINH VUC
THANH LAP, HOAT PONG VA HO TRQ TO HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN
HIEP HQP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
CAP XA TREN DPIA BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6  /47/0D - TTPVHCC ngay 02thdng02 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tam phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

A. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
TAI CHINH

1. Thong bdo thanh lip quy diu tw khéi nghiép siang tao (ma TTHC:

2.000024)

1. Co sé phap ly

- Luat Hb trg doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim
2017.

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nim 2018 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Nghi dinh s 210/2025/ND-CP cta Chinh phii ngay 21/7/2025 vé sira doi, bd
sung mot s diéu ctia Nghi dinh sé 38/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngiy 15 thang 9 nam 2025 ctua Vin phong
Chinh phu: Huéng din thi hanh mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09 thang 6 nam 2025 ctua Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong tai BO phan Mot ctra va Céng Dich vu cong.

- Quyét dinh 2915/QD-BTC ngay 26/08/2025 ctia Bo trudong Bo Tai chinh vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung, bi bai bd trong linh vuc hd tro doanh
nghi¢p nho va vira thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Tai chinh

- Cian ctr Quyét dinh s6 1402/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 ctua Giam ddc
Trung tAm phuc vu hanh chinh cong Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thii
tuc hanh chinh dugc sira d6i, b6 sung trong linh vyc hd tro doanh nghiép nho va vira
thudc tham quyén giai quyét cia So Tai chinh;

2. Thanh phin hd so

o x Ban sao/ £
STT Tén ho so ban chinh SO lwgng
Thong bao thanh 13p quy dau tu khoi nghiép Ban chinh 01

sang tao theo Mau s6 0la va Mau s6 01b tai
Phu luc kém theo cua Nghi dinh )
1| 210/2025/ND-CP  cua Chinh phu ngay
21/7/2025 vé stra 601 bd sung mot sé diéu
cia Nghi dinh sb 38/2018/NP-CP ngay
11/3/2018 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét vé




dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi
nghiép sang tao.

2 | biéu lé quy Ban chinh 01
3 | Hop dong thué cong ty thuc hién quan 1y quy Bén chinh 01
(néu co)
Gidy xac nhan cua ngan hang vé quy md von Ban chinh 01

da gop hodc cac gidy to lién quan to1 gop
vbn bang gia tri quyén st dung dat theo quy
dinh phap luat vé dat dai hodc cac gidy to
gbp von bang tai san khac theo quy dinh
phap luat vé doanh nghiép

5 Quyét dinh cua Dai hoi déng ¢ dong hoac Ban chinh 01
Hoi dong quan tri, quyét dinh cua Hoi dong
thanh vién hodc cta chu s& hitu phu hop vl
quy dinh tai Piéu 1é cong ty cua nha dau tu
13 t0 chtrc gop von vé viéc tham gia gbp von
vao quy va cir nguoi dai dién quan 1y phan
vbn gop kém theo hd so ca nhan cia ngudi
dai dién phan von gop

3. Céch thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé
Theo dia chi cac chi nhanh -
1. | Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thanh phd
) Nop truc tuyén qua hé thong thong tin giai | Theo dia chi: http:/
" | quyét tha tuc hanh chinh thanh phd Ha Noi | dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d9 cung cip dich vu cong trwe tuyén
Thoi gian giai quyét BT %‘e"f]\t[l;; fing) Cung chp dich
.| Giolam , - vy cong trye
Ngay lam viéc vide Phi L¢ phi tuyén
10 ngay lam 80 gid Khong Khong Mot phan (khi
viée ké tir dugc tich hop)
ngay nhan du
hd so hop 1¢
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly

1. | Mau s6 Ola: Thong bao vé viéc thanh 1ap quy dau tu khoi | Nghi  dinh  s0
nghi¢p sang tao ban hanh kem theo Nghi dinh s6 | 210/2025/ND-CP
210/2025/ND-CP

2. | Mau s0 01b: Danh sach nha dau tw gop von vao quy dau | Nghi  dinh  s6
tu khéi nghi€p sang tao ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | 210/2025/ND-CP
210/2025/ND-CP

3. | Méu s6 07: Thong bdo vé giai quyét ho so ding ky thanh | Nghi ~ dinh 6
lap Quy dau tu khoi nghiép sang tao ban hanh kém theo | 210/2025/ND-CP
Nghi dinh 56 210/2025/ND-CP




4. | Mau s6 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Thong tu  sb
03/2025/TT-
VPCP
5. | Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so Thong tu  sb
03/2025/TT-
VPCP
6. | Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so Thong tu s
03/2025/TT-
VPCP
7. | Mau sb 04 — Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian | Thong tr  sb
giai quyét 03/2025/TT-
VPCP
8. | Mau s6 05 — Thong bao ding giai quyét ho so Thong tu s
03/2025/TT-
VPCP
9. | Mau sb 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Thong tu s
03/2025/TT-
VPCP
10. | Mau s6 07 — S6 theo ddi ho so Thong tu s
03/2025/TT-
VPCP
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian.
. L. gidi quyet toi
Tén buée bon V;/llj'gu’m thyc Noi dung cong viéc da
ten (DVT: Gio
lam viéc)
Budce 1 Nguoi dai dién theo | - Nguoi dai dién theo phap luat | Gio hanh
Nop hd so | phap luat ciia Cong | cia Cong ty quan 1y Quy hodc | chinh

ty quan ly Quy hoac
nguoi  dugc Uy
quyén thuc hién thu
tuc thanh 13p Quy

ngudi duoc iy quyén thuc hién
thu tuc thanh 1ap Quy chuan bi
day du ho so phap ly tuong
duong cta quy hoic uy quyén
cho don vi cung Cép dich vu buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap quy.

- Ké khai thong tin ho so trén hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh (truong hop nop
truc tuyén). Sau khi ndp truc
tuyén, doanh nghi¢p ndop mot bd
ho so ban gidy day du thanh phan
ho so theo quy dinh tai cic diém
tiép nhan cia TTPVHCC. Thoi
diém tiép nhan hd so dé hen tra
két qua duoc tinh tr ngiy




TTPVHCC tiép nhan ho so ban
giay cua don vi.

Budc 2 Cac Chi  nhénh | - Tiép nhén hd so ban gidy va | 0,5 ngay
Tiép nhan | TTPVHCC ghi giay tiép nhan, hen ngay tra
hd so ket qua (bao gom hd so ndp truc
tiép va truc tuyen)
- Chuyen hd so ban glay, chuyén
giao hd so qua hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
vé S& Tai chinh
Budc 3 Vian phong S¢ Tai Chuyen ho so ban gidy, chuyén | 0,5 ngay
Luan chinh ho 50 qua h¢ thdng thong tin giai
chuyén ho quyét thu tuc hanh chinh cho
SO Phong BPKKD&TCDN
Budc 4 Lanh dao Phong | Phin cong chuyén vién xtr 1y ho | 0,5 ngay
Phan cong | BPKKD&TCDN SO
xu ly
Budc 5 Chuyén vién Phong | Chuyén vién tién hanh xem xét | 6 ngdy
Thuly va | PKKD&TCDN tinh hop 18 cta hd so:
giai quyét - H6 so khong du diéu kién: Du
hd so thao thong bao hudéng dan sira
d6i bo sung, néu 1 1y do.
- Hé so du diéu kién: Hoan thién
hd so, “Dy thao Vian ban g
cong ty thuce hién quan 1y quy vé
viéc thanh 1ap quy khéi nghiép,
sang tao”, chuyén Lanh dao
phong.
Budc 6 Lanh dao Phong | Lanh dao phong tién hanh xem | 2 ngay
Phé duy¢t | BPKKD&TCDN xét, phé duyét:
két qua - Truong hop hd so hop 1&: ky
duyét két qua.
- Truong hop hd so khong hop
1&: Ky duyét thong bao hudng
dan stra d6i bd sung
* Néu khong dong y: chuyén lai
BS.
Budc 7 | Van thu Phat hanh két qua 1a Thong béo | 0,5 ngay
Phat hanh yéu cau sira doi bd sung hoic
két qua Van ban gui Cong ty thyc hién

quan ly quy vé viéc veé vigc
thanh 1ap quy khoi nghiép, sang
tao bao gom ca két qua ban glay
va két ban ban dién tir; ban giao
két qua ban gidy cho Chi nhanh
Trung tam phuc vu hanh chinh




cong.
Bude 8 Chi nhanh Trung | Tra két qua cho cong dan Gi0 hanh
Trakét qua |tdm phuc vy hanh chinh
chinh cong
Budc 9 - Chuyén vién | Van thu Phong DPKKD&TCDN | Gid hanh
Théng ké | Phong va B0 phan luu trit cung Van | chinh
theo ddi | PKKD&TCDN; B9 | phong Sé ¢6 trach nhiém thong
phan luu trix ké cac TTHC thuc hién tai don
- Van phong S¢ vi vao sb theo ddi hd so
Téng thoi gian: 10 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giii quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra két qua tai Chi nhanh
TTPVHCC noi tiép nhan hd
so/cho don vi buu chinh
néu nguoi dan ding ky nhan
két qua qua buu chinh

- Chpyén ho so, két qua giai
quyét TTHC cho Chi nhanh
TTPVHCC noi tiép nhan ho
SO.

Luu trix

- S6 theo doi h,é so (Mau sd
07 Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP)

- HO so to chirc/ca nhin
nop; Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; (d6i véi
truong hop nop ho so gidy).

- Thong bao vé viéc stra doi,
bd sung hd so; Thong bao
vé giai quyét hd so ding ky
thanh 1ap Quy dau tu khoi
nghiép sang tao.

- S6 theo ddi hd so




2. Thong bao ting, giam vén gop cia quy dau tw khéi nghiép sing tao (mi
TTHC: 1.000016)

1. Co s¢ phap ly

- Luat Hb trg doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim
2017.

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Nghi dinh s 210/2025/ND-CP cta Chinh phii ngay 21/7/2025 vé sira doi, bd
sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nim 2025 ctua Vin phong
Chinh phu: Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu vé thyuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong tai BO phan M4t ctra va Cé)ng Dich vu cong.

Quyét dinh 2915/QD-BTC ngay 26/08/2025 cta Bo truéng Bo Tai chinh vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung, bi bai bd trong linh vuc hd trg doanh
nghi¢p nho va vira thudc pham vi chirc nang quan 1y cuia Bo Tai chinh

- Cian ctr Quyét dinh s6 1402/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 ctua Giam doc
Trung tAm phuc vu hanh chinh cong Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thii
tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc hd trg doanh nghiép nhé va vua
thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tai chinh;

2. Thanh phin hd so

A 1A Ban sao/ £
STT Tén ho so bin chinh SO lwgng
1 | Thong bao viéc ting, giam vbén quy dau tu Ban chinh 01
khai nghiép sang tao theo Mau s6 02 tai Phu
luc kém theo Nghi dinh sé 38/2018/ND-CP
2 | Nghi quyét cia Pai hoi nha dau tu vé viéc
tang, giam von gop cua quy va cac tai lidu
lién quan (néu cd);
3 | biéu 18 quy stra d6i (néu co) Ban chinh 01
4 | Bién ban thoa thuan gop Von va danh sach Bén chinh 01

cac nha dau tu gop von, s6 von gop, ty 1¢ SO
hitu vén gop trude va sau khi ting, giam von

gop cua quy;

5 | Giay ching nhan cua cong ty thue hién quan
Iy quy vé phan vén da gop thém, danh muyc
tai san da gop vao quy d6i v6i trudong hop Ban chinh 01
taing von gop cta quy. Gidy xac nhén cua
cong ty thyc hién quan 1y quy vé viéc phan
b tai san cho timg nha dau tu, trong d6 néu
16 danh muc tai san d phan bo cho nha dau
tu d6i véi trudng hop giam von gop cla quy

3. Céch thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC

‘ STT ‘ Cach thirc nop, nhin két qua ‘ Pia chi cu thé




) Theo dia chi cdc chi nhanh -
1. | Nop truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh Trung tim Ph,uc vu hanh chinh
cong thanh pho

Nop truc tuyén qua hé thong thong tin giai | Theo dia chi: http:/
quyét thi tuc hanh chinh thanh phd Ha Noi | dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian gidi quyet hi, 1€ phi, mirc d§ cung cz‘ip dich vu cong truc tuyén

NS £ Mirc thu £
Thoi gian giai quyét (DVT: Viét Nam ding) CungAcap dich
T vu cong truc
N ‘A Gio lam , A s 2
Ngay lam viéc vide Phi L¢ phi tuyen
10 ngdy lam 80 gio Khong Khong Mot phan (khi
viéc ké tu duoc tich hop)
ngay nhan du
ho so hop 1€
5. Céc biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén bi¢u miu Co s& phap ly
1 Mau so6 02 - Thong bao viéc ting, giam von quy dau tw | Nghi  dinh  so
khoi nghiep sang tao 38/2018/ND-CP

2 | Miu so 08 - Van ban gui cong ty thyc hién quan Iy quy | Nghi  dinh sO
thong bao vé viéc ting, giam voén gdp cua quy dau tu | 210/2025/ND-CP
khdi nghiép sang tao

3 Mau s6 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Thong tu s
03/2025/TT-VPCP
4 | Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so Thong tu  sb
03/2025/TT-VPCP
5 Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Thong tu  sb

03/2025/TT-VPCP

6 | Mau s6 04 — Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian | Thong  tu s
giai quyet 03/2025/TT-VPCP

7 | Mau s6 05 — Thong béo ding giai quyét ho so Thong tu  sO
03/2025/TT-VPCP

8 Mau s6 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so Thong tu sO
03/2025/TT-VPCP

9 | Mau s6 07 — SO theo ddi ho so Thong tu  sb
03/2025/TT-VPCP

6. Quy trinh giai quyét

Thoi gian
. \ e gidi quyeét toi
Tén budc bon V!/llji%:m thye Noi dung cong viéc da
: (DVT: Gio
lam viéc)

Budc 1 Nguoi dai dién theo | - Nguoi dai dién theo phép luat | Gio hanh
Nop ho so | phap luat cia Cong | ciia Cong ty quan 1y Quy hodc | chinh
ty quan 1y Quy hodc | ngudi duge uy quyén thuc hién
ngudi  dwoc  uy | thi tuc thanh ldp Quy chuén di




quyén thuc hién tha
tuc tang, giam von
gop cla quy dau tu
khéi nghiép sang
tao

day dia hd so phap 1y tuwong
duong ctia quy hoic uy quyén
cho don vi cung cip dich vu buu
chinh c6ng ich thyc hién thu tuc
tang, giam von goép cua quy dau
tu khoi nghiép séng tao.

- Ké khai thong tin ho so trén hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh (truong hop ndp
truc tuyén). Sau khi ndp truc
tuyén, doanh nghiép nép mot bd
ho so ban gidy day du thanh phan
ho so theo quy dinh tai cic diém
tiép nhan cuia TTPVHCC. Thoi
diém tiép nhan hd so dé hen tra
két qua dugc tinh tr ngay
TTPVHCC tiép nhan ho so ban
gidy cua don vi.

Buéc 2
Tiép nhan
ho so

Cac Chi
TTPVHCC

nhanh

- Tiép nhan ho so va ghi gidy
tiép nhan, hen ngay tra két (bao
gdém hod so ndp truc tiép va truc
tuyén)

- Chuyén ho so ban gidy, chuyén
giao hd so qua hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
vé S& Tai chinh

0,5 ngay

Budc 3
Luan
chuyén ho
SO

Van phong S¢ Tai
chinh

Chuyen ho so ban gidy, chuyén
ho 50 qua h¢ thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cho
Phong PKKD&TCDN

0,5 ngay

Budce 4
Phan cong
xu ly

Lanh dao Phong
DKKD&TCDN

Phén cong chuyén vién xir Iy hd
so sau khi tiép nhan

0,5 ngay

Budce 5
Thu ly va
giai quyét

ho so

Chuyén vién Phong
DKKD&TCDN

Chuyén vién tién hanh xem xét
tinh hop 1 ctia hd so:

- Ho so khong du diéu kién: Du
thao thong bao huéng dan sira
d6i bo sung, néu rd 1y do.

- Ho so du diéu kién: Hoan thién
hdé so, “Dy thao Vin ban giri
cong ty thuc hién quan ly quy vé
viée tang, giam vén gop cua quy
hop 18 va hd so doanh nghiép
dugc cap nhat thong tin trén
Cong thong tin quéc gia vé ding
ky doanh nghiép, chuyén Linh

6 ngay
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dao phong.

Budc 6
Phé duyét
ket qua

Lanh dao Phong
DKKD&TCDN

Lanh dao phong tién hanh xem
x€ét, phé duyét:

- Truong hop hd so hop 1&: ky
duyét két qua.

- Trudng hop hd so khong hop
1&: Ky duyét thong bao huong
dan stra d6i bd sung

* Néu khong dong y: chuyén lai
BS.

2 ngay

Budce 7
Phat hanh
két qua

Van thu

Phat hanh két qua la ban glay
Thong bao yéu cau sira ddi bd
sung hoac Van ban guri Cong ty
thue hién quan 1y quy vé viéc vé
viéc thanh 1ap quy khoi nghiép,
sang tao bao g6m ca két qua ban
gidy va két ban ban dién tir; ban
giao két qua ban gidy cho Chi
nhanh Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong.

0,5 ngay

BuQc 8
Tra két qua

Chi nhanh Trung
tam phuc vy hanh
chinh cong

Tra két qua truc tiép cho cong
dan

Gi10 hanh
chinh

Bqéc 9
Thong ké
theo doi

- Chuyén vién
Phong
DKKD&TCDN; Bo
phan luu triv

- Van phong S¢

Van thu Phong BPKKD&TCDN
va B0 phéan luu trit cung Van
phong S& ¢o trach nhiém théng
ké cac TTHC thuc hién tai don
vi vao sd theo ddi hd so

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian:

10 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra két qua tai Chi nhanh
TTPVHCC noi tiép nhan ho
so /cho don vi buu chinh
néu ngudi dan dang ky nhan
két qua qua buu chinh

- Chpyén ho so, két qua giai
quyét TTHC cho Chi nhanh
TTPVHCC noi ti€p nhan ho
SO.

Luu trtr

- 86 theo ddi ho so (Mau s6
06 Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP)

- HO so t6 chitc/ca nhéan
nop; Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
- Thong bao vé viée stra doi,
bd sung hd so; Vin ban gui
cong ty thuc hién quan ly
quy vé viéc tang, giam von
gbp cua quy hop 1€
- S6 theo ddi hé so
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3. Thong bao gia han thoi gian hoat dong ciia quy dau tw khéi nghiép sang tao
(ma TTHC: 2.000005)

1. Co s¢ phap ly

- Luat Hb trg doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim
2017.

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nim 2018 ciia Chinh phil quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nhé va vira khoi nghiép sang tao.

- Nghi dinh s 210/2025/ND-CP cta Chinh phii ngay 21/7/2025 vé sira doi, bd
sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nim 2025 ctua Vin phong
Chinh phu: Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu vé thyuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong tai BO phan M4t ctra va Cé)ng Dich vu cong.

Quyét dinh 2915/QD-BTC ngay 26/08/2025 cta Bo truéng Bo Tai chinh vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung, bi bai bd trong linh vuc hd trg doanh
nghi¢p nho va vira thudc pham vi chirc nang quan 1y cuia Bo Tai chinh

- Cian ctr Quyét dinh s6 1402/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 ctua Giam doc
Trung tAm phuc vu hanh chinh cong Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thii
tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc hd trg doanh nghiép nhé va vua
thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tai chinh;

2. Thanh phin hd so

. x Ban sao/ £
STT Tén ho so ban chinh SO lwgng
1 | Thong bdo vé viéc gia han thoi gian hoat Bén chinh 01

dong cua quy dau tu khoi nghiép sang tao
theo Méu s0 03 Phu luc kém theo Nghi
dinh s0 38/2018/ND-CP

2 | Nghi quyét ctia Pai hoi nha dau tu cua quy Bén chinh 01
vé viéc gia han thoi gian hoat dong quy,
trong d6 néu rd thoi gian gia han hoat dong
cua quy;

3 | Chi tiét danh muc dau tu va bao cdo gia tri Ban chinh 01
tai san rong cua quy tai ngdy dinh gid gan
nhit tinh téi ngay nop hé so gia han;

4 | Cac thay doi vé nha dau tu, Piéu 1¢ quy Ban chinh 01
(néu cd).
3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC
STT Cich thirc nop, nhin két qua Pia chi cu thé
Theo dia chi cac chi nhanh -
1. | Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh ph
) Nop truc tuyén qua hé thong thong tin giai | Theo dia chi: http:/
" | quyét thi tyc hanh chinh thanh phd HiN6i | dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d cung cap dich vu cong truc tuyén




12

Muc thu

Thoi gian giai quyét (DVT: Viét Nam ding) CungAcap dich
T vu cong truc
N ‘A Gio lam , - 2
Ngay lam viéc vide Phi L¢ phi tuyen
10 ngdy lam 80 gio Khong Khong Mot phan (khi

viéc ké tur
ngay nhan du
ho so hop 1€

duoc tich hop)

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1. | Mau s 03 - Thong bao vé viéc gia han thoi gian hoat | Nghi  dinh  s6

dong cua quy dau tu khai nghiép séng tao 38/2018/ND-CP

2. | Mau sb 08 -Van ban gui cong ty thyc hién quan ly quy | Nghi  dinh s0

thong bao vé viéc gia han thoi gian hoat dong quy dau tu | 210/2025/ND-CP

khoi nghiép sang tao.
3. | Mau sb 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Thong tu  s6
03/2025/TT-VPCP
4. | Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so Thong to  s6
03/2025/TT-VPCP
5. | Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so Thong tor  sb

03/2025/TT-VPCP

6. | Mau s6 04 — Vin ban xin 13i va dé nghi gia han thoi gian | Thong  tu s6

giai quyét

03/2025/TT-VPCP

7. | Mau sb 05 — Thong bao ding giai quyét ho so Thong to  s6

03/2025/TT-VPCP

8. | Mau s6 06 — Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so Thong tor  sb

03/2025/TT-VPCP

6. Quy trinh giai quyét

Thoi gian
. L. gidi quyeét toi
Tén buée bon Vl/ﬁ%:m thye Noi dung cong viéc da
; (PVT: Gio
lam viéc)

Budce 1 Nguoi dai dién theo
Nop hd so | phap luat cia Cong
ty quan ly Quy hoac
nguoi  dugc uy
quyén thuc hién tha
tuc gia han thoi gian
hoat dong cua quy
dau tu khoi nghiép
sang tao

- Nguoi dai dién theo phap luat | Gio hanh
cua Cong ty quan ly Quy hodc | chinh

ngudi duoc ty quyén thuc hién
thil tuc thanh 1ap Quy chuan di
ddy dia hd so phap 1y tuwong
duong cia quy hodc uy quyén
cho don vi cung cap dich vu buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc
gia han thoi gian hoat dong cua
quy dau tu khoi nghiép sang tao.
- Ké khai thong tin ho so trén hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh (trudng hop ndp




13

truc tuyén). Sau khi nQp truc
tuyén doanh nghi¢p nop mot bo
ho so ban gidy day du thanh phan
h0 so theo quy dinh tai cac diém
tiép nhan cia TTPVHCC. Thoi
diém tiép nhan hd so dé hen tra
két qua duoc tinh tr ngiy
TTPVHCC tiép nhan hd so ban
gidy ctia don vi.

Budc 2 Ciac Chi nhanh |- Tiép nhan hd so va ghi gidy | 0,5 ngay
Tiép nhan | TTPVHCC tiép nhan, hen ngay tra két qua
hd so (bao gém hd so ndp truc tiép va
truc tuyén)
- Chuyén ho so ban gidy, chuyén
giao hd so qua hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
vé S& Tai chinh
Budc 3 Vian phong S¢ Tai Chuyen ho so ban gidy, chuyén | 0,5 ngay
Luan chinh ho 50 qua h¢ thdng thong tin giai
chuyén ho quyét thu tuc hanh chinh cho
SO Phong BPKKD&TCDN
Budc 4 Lanh dao Phong | Phin cong chuyén vién xtr 1y ho | 0,5 ngay
Phan cong | BPKKD&TCDN so sau khi tiép nhan
xu ly
Budc 5 Chuyén vién Phong | Chuyén vién tién hanh xem xét | 6 ngdy
Thuly va | DPKKD&TCDN tinh hop 1& ctia hd so:
giai quyét - H6 so khong du diéu kién: Du
hd so thao thong bao hudéng dan sira
d6i bo sung, néu rd 1y do.
- Ho so du diéu kién: Hoan thién
hd so, “Du thao Van béan gui
cong ty thuc hién quan 1y quy vé
viéc thong bdo gia han thoi gian
hoat dong quy dau tu khoi nghi¢p
dau tr sang tao hop 16 va Ho so
doanh nghi¢p dugc cap nhat
thong tin trén Cong théng tin
qudc gia vé diang ky doanh
nghiép, chuyén Lanh dao phon.
Budce 6 Lanh dao Phong | Linh dao phong tién hanh xem | 1 ngiy
Phé duy¢t | BPKKD&TCDN x€ét, phé duyét:
két qua - Truong hop hd so hop 18: ky

duyét két qua.

- Trudong hop hod so khong hop
1¢&: Ky duyét thong bao hudng
dan stra d6i bd sung
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* Néu khong dong y: chuyén lai
BS.

Budce 7
Phat hanh
ket qua

Van thu

Phat hanh két qua la ban glay
Thong bao yéu cau sira ddi bod
sung hodc Van ban gui Cong ty
thue hién quan 1y qui vé viéc vé
viéc thanh lap quy khoi nghiép,
sang tao bao gbm ca két qua ban
gidy va két ban ban dién tir; ban
giao két qua ban gidy cho Chi
nhanh Trung tam phuc vu hanh
chinh cong.

0,5 ngay

Bude 8
Tra két qua

Chi nhanh Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong

Tra két qua truc tiép cho cong
dan

Gi0 hanh
chinh

ch’wc 9
Thong ké
theo do1

- Chuyén vién
Phong

DKKD&TCDN; Bo

Van thu Phong PKKD&TCDN
va BO phan luu trit cung Van
phong S& c6 trach nhiém thong

G106 hanh
chinh

phan luu triv
- Véan phong S¢

ké cac TTHC thuc hién tai don
vi vao so theo doi ho so

Tong thoi gian:

10 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tim PVHCC

Co quan gidi quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra két qua tai Chi nhanh
TTPVHCC noi tiép nhan hd
so/cho don vi buu chinh
néu ngudi dan dang ky nhan
két qua qua buu chinh

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC cho Chi nhanh
TTPVHCC noi tiép nhan ho
SO.

Luu tri

- S6 theo doi h§ so (Mau s6
06 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

- H6 so t6 chitc/ca nhan
nop; Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;

- Thong bao vé viéc sira doi,
bd6 sung hd so ding ky
doanh nghi¢p; Van ban gir
cong ty thuc hién quan ly quy
vé viéc thong bao gia han thoi
gian hoat dong quy dau tu
khéi nghiép dau tu sang tao
hop 1€

- S6 theo d&i ho so
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4. Thong bao giai thé va két qua giai thé quy diu tw khéi nghiép sing tao (mi
TTHC: 2.002005)

1. Co s¢ phap ly

- Luat Hb trg doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nim
2017.

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Nghi dinh s 210/2025/ND-CP cta Chinh phii ngay 21/7/2025 vé sira doi, bd
sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nim 2025 ctua Vin phong
Chinh phu: Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu vé thyuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong tai BO phan M4t ctra va Cé)ng Dich vu cong.

Quyét dinh 2915/QD-BTC ngay 26/08/2025 ctia B truong Bo Tai chinh vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung, bi bai bd trong linh vuc hd trg doanh
nghi¢p nho va vira thudc pham vi chirc nang quan 1y cuia Bo Tai chinh

- Cian ctr Quyét dinh s6 1402/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 ctua Giam doc
Trung tAm phuc vu hanh chinh cong Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thii
tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc hd trg doanh nghiép nhé va vua
thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tai chinh;

2.Thanh phan hé so

. x Ban sao/ £
STT Tén ho so ban chinh SO lwgng
1 | Thong bao vé viéc giai thé quy dau tu khaoi Ban chinh 01

nghi€p sang tao theo Mau s6 04 Phy luc
kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP

2 | Nghi quyét ciia Dai hoi nha dau tu vé viée Ban chinh 01
giai thé quy, kém theo phuong an, 19 trinh
thanh 1y va phan phdi tai san di dugc Pai
hoi nha dau tu thong qua, trong d6 néu 1d
nguyén tic xac dinh gid tri tai san tai ngay
giai thé va thoi gian quy thanh 1y tai san
phu hop véi quy dinh cta phap luét, quy
dinh tai Diéu 1é quy va so tay dinh gia;
phuong thirc phén phéi tai san cho nha dau
tu va cung cap thong tin cho nha dau tu vé
hoat dong thanh 1y va phan phdi tai san;

3 | Cam két bang vin ban dugc ky boi dai dién Ban chinh 01
theo phap luat cua cong ty thuc hién quan
Iy quy vé viéc chiu trach nhiém hoan tat
céc thu tuc thanh 1y tai san dé giai thé quy.

3. Céch thirc, dia chi nop hod s0, nhén két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Dia chi cu thé

1. | Nop truc tiép hoac qua dich vu buu chinh Theo dia chi cac chi nhanh -
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho

Nop truc tuyén qua hé thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh thanh pho Ha Noi

Theo dia chi: http://
dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc @ cung cap dich vu cong truc tuyén
Thoi gian gidi quyet (DVT: %;c]\tfl;; dong) CungAcﬁp dich
N ‘A Gio lam , A 1o v eong true
Ngay lam viéc viee Phi Lé phi tuyen
10 ngay lam 80 gio Khong Khong Mbt phan (khi
viée ké tir duoc tich hop)
ngay nhan du
ho so hop 1¢
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1. | Mau s6 04 - Thong bao vé viée giai thé quy dau tu khoi | Nghi  dinh  s6
nghiep sdng tao 38/2018/ND-CP
2. | Mau sb 08 - van ban gui cong ty thue hién quan 1y quy | Nghi  dinh sO

thong bao vé viéc giai thé va két qua giai thé quy dau tu
khoi nghiép sang tao

210/2025/ND-CP

3. | Mau sb 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Thong tu s
03/2025/TT-VPCP

4. | Méu s6 02 — Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién ho so Thong tu  sb
03/2025/TT-VPCP

5. | Mau s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so Thong tu s
03/2025/TT-VPCP

6. | Mau s6 04 — Vin ban xin 15i va dé nghi gia han thoi gian | Thong  tu s6
gidi quyét 03/2025/TT-VPCP

7. | Mau sb 05 — Thong bao dirng giai quyét hd so Thong tu  sb
03/2025/TT-VPCP

8. | Mau s6 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Thong tu s

03/2025/TT-VPCP

6. Quy trinh giai quyét

Thoi gian.
. \ e gidi quyeét toi
Tén buéc Don V;/lljgum thye N§i dung cong viée da
ten (DVT: Gio
lam viéc)
*, Trudng hop ding Ky truwc tiép hoic qua dich vu buu chinh
Budc 1 Nguoi dai dién theo | - Nguoi dai dién theo phap luat | Gio hanh
Nop hd so | phap luat ciia Cong | cia Cong ty quan 1y Quy hodc | chinh
ty quan 1y Quy hodc | ngudi duge uy quyén thuc hién
ngudi  dwgc 1y | thu tuc thanh 1ap Quy chuan di
quyén thuc hién thu | ddy da hd so phap 1y tuwong
tuc giai thé va két | duong cia quy hoic uy quyén
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qua giai thé quy dau
tu khéi nghiép sang
tao

cho don vi cung cép dich vu buu
chinh cong ich thyc hién thu tuc
giai thé va két qua giai thé quy
dau tu khoi nghiép sang tao.

- Ké khai thong tin ho so trén hé
théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh (truong hop ndp
truc tuyén). Sau khi nQp truc
tuyén, doanh nghi¢p ndop mot bd
ho so ban gidy day du thanh phan
hé so theo quy dinh tai cac diém
tiép nhan cia TTPVHCC. Thoi
diém tiép nhan hd so dé hen tra
két qua dugc tinh tr ngiy
TTPVHCC tiép nhan hd so ban
gidy ctia don vi.

Budc 2 Céc Chi nhénh | - Tlep nhan ho so va ghi gidy | 0,5 ngdy
Tiép nhan | TTPVHCC tiép nhan, hen ngay tra ket qua
hd so (bao gom hd so ndp truc tiép va
truc tuyén)
- Chuyén ho so ban gidy, chuyén
giao hd so qua hé théng thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh
vé 8¢ Tai chinh
Budc 3 Vian phong S& Tai Chuyén ho so ban gidy, chuyén | 0,5 ngay
Luan chinh ho so qua hé thong thong tin giai
chuyén ho quyét thu tuc hanh chinh cho
SO Phong BPKKD&TCDN
Budc 4 Lanh dao Phong | Phin cong chuyén vién xtr 1y ho | 0,5 ngay
Phan cong | BPKKD&TCDN so sau khi tiép nhan
xu ly
Budc 5 Chuyén vién Phong | Chuyén vién tién hanh xem xét | 6 ngdy
Thuly va | DPKKD&TCDN tinh hop 1& ctia hd so:
giai quyét - Ho so khoéng du diéu kién: Dy
hd so thao thong bao hudéng dan sira
d6i bo sung, néu rd 1y do.
- Ho so du diéu kién: Dy thdo
Van ban gui cong ty thuc hién
quan ly quy vé viéc giai thé quy
dau tu khoi nghiép sang tao hop
1¢ va Ho6 so doanh nghiép duoc
cdp nhat thong tin trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép, chuyén Lanh dao
phong.
Budc 6 Lanh dao Phong | Lanh dao phong tién hanh xem | 2 ngay
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Phé duyét | DPKKD&TCDN

két qua

xét, phé duyét:

- Trudng hop hd so hop 1&: ky
duyét két qua.

- Trudng hop hd so khong hop
1¢&: Ky duyét thong bao huodng
dan stra d6i bd sung

* Néu khong dong ¥: chuyén lai
BS.

Vin thu Phat hanh két qua la ban gidy
Théng bao yéu cau sira ddi bd
sung hodc Van ban gui Cong ty
thue hién quan 1y quy vé viéc vé
viéc thanh 1ap quy khoi nghiép,
sang tao bao g6m ca két qua ban
gidy va két ban ban dién tu; ban
giao két qua ban gidy cho Chi
nhanh Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

Budce 7 0,5 ngay
Phat hanh

két qua

Gid hanh
chinh

Budc8 | Chi nhanh Trung | Tré két qua cho cong dan
Tra két qua | tdm phuc vu hanh

chinh cong

Van thu Phong DPKKD&TCDN
va BO phan luu trir cung Van
phong S& ¢o trach nhiém théng
phan luu triv ké cac TTHC thuc hién tai don
- Véan phong S¢ vi vao s6 theo ddi ho so

Gio hanh
chinh

Buéce 9 - Chuyén vién
Thong ké | Phong

theo doi | DPKKD&TCDN; Bo

Tong thoi gian: 10 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC

Trach nhiém Trung taim PVYHCC Co quan gidi quyét ho so

Tra ho so, két qua Tra két qua tai Chi nhanh | - Chpyén ho so, két qua giai
TTPVHCC noi tiép nhan ho | quyét TTHC cho Chi nhanh

so/cho don vi buu chinh
néu nguoi dan dang ky nhan
két qua qua buu chinh

TTPVHCC noi tiép nhan ho
SO.

Luu tri

- S6 theo doi h’(‘A) so (Mau s6
06 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

- H6 so t6 chitc/ca nhéan
nop; Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;

- Thong bao vé viée stra doi,
bd sung hd so ding ky
doanh nghiép; Dy thao Van
ban gui cong ty thyc hién
quan ly quy vé viéc giai thé
quy dau tu khoi nghiép sang
tao hop 1¢

- S6 theo d&i hé so
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5. Thong bao chuyén nhwong phin von gép ciia cic nha diu tw (mda TTHC:
2.002004)

1. Co s¢ phap ly

- Luat Hd tro doanh nghiép nho va vira sé 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nam
2017.

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nim 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Nghi dinh s 210/2025/ND-CP cta Chinh phii ngay 21/7/2025 vé sira doi, bd
sung mot s diéu ciia Nghi dinh sé 38/2018/ND-CP ngay 11/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 niam 2025 ctua Van phong
Chinh pht: Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay
09 thang 6 nam 2025 ctua Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot ctra lién thong tai BO phan Mdt ctra va Céng Dich vu cong.

Quyét dinh 2915/QD-BTC ngay 26/08/2025 ctia B trudong Bo Tai chinh vé viée
cong b6 thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung, bi bdi bé trong linh vuc hd tro doanh
nghi¢p nho va vira thudc pham vi chirc nang quan 1y cuia Bo Tai chinh

- Cin ctr Quyét dinh s6 1402/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 cua Giam dbc
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc thu
tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung trong linh vuc hd tro doanh nghiép nhd va vira
thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tai chinh;

2. Thanh phan ho so

A 1A Ban sao/ £
STT Tén ho so bin chinh So lwgng
1| - Thong bao vé viée chuyen nhuong Phan Bén chinh 01
vbn gop cua cac nha dau tu theo MAu sd 05
tai Phu luc kém theo Nghi dinh $6
38/2018/ND-CP, trong d6 néu rd thong tin
vé cac bén giao dich, ty 1€ s¢ hitu cua cac
bén (trudc va sau khi giao dich), gia tri
giao dich;
2 | - Ban sao hop dong chuyén nhuong cua cac Ban sao 01
nha dau tr cd xac nhan cua cong ty thuc
hién quén 1y quy
3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC
STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé
Theo dia chi cac chi nhanh -
1. | Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thanh phd
) Nop truc tuyén qua hé thong thong tin giai | Theo dia chi: http:/
" | quyét thi tyc hanh chinh thanh phd Hi N6i | dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyet hi, 1€ phi, mirc d§ cung cz‘ip dich vu cong truc tuyén

Mirc thu Cung cip dich

Thaoi gian giai quyet (DVT: Viét Nam dén 2) vu cdng truc




20

Ngay lam viéc le();élim Phi L¢ phi tuyen
10 ngay lam 80 gio Khong Khong Mot phan (khi
viéc ké tir duoc tich hop)
ngay nhéan du
hd so hop 18
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1. | Mau s6 05 - Thong bao vé viéc chuyén nhuong Phan vén | Nghi  dinh  sb
gop cua céc nha dau tu 38/2018/ND-CP
2 | Mau s6 08 - Vin ban gui cong ty thyc hién quan Iy quy | Nghi  dinh s6
thong bao vé viéc chuyén nhuong phan von gop cua cac | 210/2025/ND-CP
nha dau tu
3 Mau s6 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Thong tu  sb
03/2025/TT-VPCP
4 | Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so Thong tu s
03/2025/TT-VPCP
5 | Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so Thong tu s
03/2025/TT-VPCP
6 | Mau s 04 — Vian ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian | Théng  tu s
giai quyét 03/2025/TT-VPCP
7 | Mau s6 05 — Thong béo ding giai quyét ho so Théng tu  sb
03/2025/TT-VPCP
8 | Mau s6 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | Thong  tu  sb

03/2025/TT-VPCP

6. Quy trinh giai quyét

Thoi gian.
. ‘e gidi quyeét toi
Tén bude Don V;/llj.gum thye NOi dung cong viéc da
en (DVT: Gio
lam viéc)
Budc 1 Nguoi dai dién theo | - Nguoi dai dién theo phép luat | Gio hanh
Nop hd so | phap luat cia Cong | cia Cong ty quan Iy Quy hodc | chinh

ty quan ly Quy hoac
nguoi  dugc Uy
quyén thuc hién tha
tuc chuyen nhugng
phan von gép cua
cac nha dau tu

nguodi duge ty quyén thuc hi¢n
thu tuc thanh 1ap Quy chuan di
diay du hd so phap 1y twong
duong cua quy hoic iy quyén
cho don vi cung cap dich vu buu
chinh cong ich thyc hién thu tuc
chuyén nhwong phin vén gbp
clia cac nha dau tu.

- Ké khai thong tin hd so trén hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh (truong hop nop
truc tuyén). Sau khi nfp truc
tuyén, doanh nghiép ndp mot bd




21

ho so ban gidy day du thanh phan
ho so theo quy dinh tai cic diém
tiép nhan cua TTPVHCC. Thoi
diém tiép nhan hd so dé hen tra
két qua duoc tinh tr ngiy
TTPVHCC tiép nhan hd so ban
gidy cua don vi.

Budc 2 Cac Chi  nhénh | - Tlep nhan hd so va ghi gidy | 0,5 ngay
Tiép nhan | TTPVHCC tiép nhan, hen ngay tra ket qua
hd so (bao gom hd so ndp truc tiép va
truc tuyén)
- Chuyén ho so ban gidy, chuyén
giao ho so qua hé thong thong
tin giai quyét thal tuc hanh chinh
vé 8¢ Tai chinh
Budce 3 Van phong S¢ Tai Chuyén ho so ban gidy, chuyén | 0,5 ngay
Luan chinh ho so qua hé thong thong tin giai
chuyén ho quyét thi tyc hanh chinh cho
SO Phong BPKKD&TCDN
Budc 4 Lanh dao Phong | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho | 0,5 ngay
Phan cong | PKKD&TCDN so sau khi tiép nhan
xu ly
Budce 5 Chuyén vién Phong | Chuyén vién tién hanh xem xét | 6 ngay
Thulyva |PDKKD&TCDN tinh hop 1€ ctia hd so:
giai quyét - HO so khéng du diéu kién: Dy
ho so thao théng bao hudng dan sira
d6i b6 sung, néu rd 1y do.
- Hd so du diéu kién: Hoan thién
hé so, HO so thong tin vé viéc
chuyén nhwong Phan vén gop
ctia nha dau tu quy dau tu khoi
nghi¢p sang tao dugc cap nhat
va cong khai trén trén Cong
thong tin qubc gia vé dang ky
doanh nghiép, chuyén Lanh dao
phong.
Budce 6 Lanh dao Phong | Linh dao phong tién hanh xem | 2 ngiy
Phé duyét | BPKKD&TCDN x€ét, phé duyét:
két qua - Truong hop hd so hop 18: ky
duyét két qua.
- Trudong hop hod so khong hop
1€: Ky duyét thong bido hudng
dan stra d6i bd sung
* Néu khong dong y: chuyén lai
BS.
Buoc 7 Vin thu Phat hanh két qua 1a ban gidy | 0,5 ngdy
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Phit hanh
két qua

Thong bao yéu cau sira doi bod
sung hodc Van ban gui Cong ty
thue hién quan 1y quy vé viéc vé
viéc thanh lap quy khoi nghiép,
sang tao bao gbm ca két qua ban
gidy va két ban ban dién tir; ban
giao két qua ban gidy cho Chi
nhanh Trung tam phuc vu hanh
chinh cong

Bude 8
Tra két qua

Chi nhanh Trung
tam phuc vy hanh
chinh cong

Tra két qua truc tiép cho cong
dan

Gi0 hanh
chinh

ch’wc 9
Thong ké
theo do1

- Chuyén vién
Phong
DKKD&TCDN; Bo
phan luu triv

- Véan phong S¢

Van thu Phong DKKD&TCDN
va B0 phéan luu trit cung Van
phong S& ¢ trach nhiém théng
ké cac TTHC thuc hién tai don
vi vao so theo ddi ho so

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian:

10 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giii quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra két qua tai Chi nhanh
TTPVHCC noi tiép nhan ho
so/cho don vi buu chinh
néu nguoi dan dang ky nhan
két qua qua buu chinh

- Chpyén ho so, két qua giai
quyét TTHC cho Chi nhanh
TTPVHCC noi tiép nhan ho
SO.

Luu trir

- S6 theo doi h§ so (Mau s6
06 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

- Ho so to chirc/ca nhan
nop; Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

- Thong bao vé viéc sira doi,
b6 sung hd so; Vian ban giri
cong ty thuc hién quan ly
quy veé viée chuyén nhuong
phan von gbép cua cac nha
dau tu cua quy hop 1&

- S6 theo ddi hd so.
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOL.

1. Quy trinh cip Gidy chirng nhan ding ky Quy hd trg phat trién hop tac xi (sau
diy goi tat 13 Quy hop tic xi) dia phwong hoat dong theo mé hinh hop tac xi
(ma TTHC: 1.014371).

1. Co s¢ phap ly

- Nghi dinh s6 45/2021/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phu vé
thanh 1ap, t6 chtrc va hoat ddng ctia Quy hd trg phat trién hop tac xa;

- Nghi dinh s6 253/2025/ND-CP ngay 26 thang 9 nim 2025 cua Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2021/ND-CP ngay 31 thang 3 nim 2021
cia Chinh phu vé thanh lap, t6 chirc va hoat dong ctiia Quy hd tro phét trién hop tac
Xa.

- Cin ctr Quyét dinh s6 3457/QD-BTC ngay 10/10/2025 cta Bo truong B Tai
chinh vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh mdi ban hanh trong linh vuc thanh lap va
hoat dong cta t6 hop tac, hop tic xa va lién hiép hop tac xi thudc pham vi chirc ning
quan ly ctia B Tai chinh;

- Can ctr Quyét dinh sé 1567/QD-TTPVHCC ngay 11/11/2025 cta Giam déc
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu
tuc hanh chinh dugc sira ddi, bo sung, thay thé, bai bo trong linh vuc dau tu tai Viét
Nam; dau tu theo phuong thurc dbi tac cong tu; d4u thau lya chon nha dau tu; thu tuc
hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc thanh lap va hoat dong ctia t6 hop tac, hop tac
x4 va lién hiép hop tac x3 (thuc hién theo Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cua
Chinh pht) thuéc pham vi chitc ning quan 1y cia UBND thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phin hd so

Ban sao/

STT Tén ho so ban chinh

S6 lwong

Trwong hop cdp mdi Gidy chirng nhin
ding ky

1 Giéy deé nghi dang ky Quy hop tac xa dia Bén chinh 01

phuong hoat dong theo md hinh hop tac xa.

Nghi quyét cua Hoi nghi thanh 1ap hodc Pai hoi Ban chinh 01

thanh vién vé viéc thanh 1ap hodc t6 chuc lai

o) Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo mo
hinh hop tac xa, trong d6 néu rd nguoi dugce uy
quyén ndp ho so ding ky Quy hop tac xi dia
phuong hoat dong theo md hinh hop téc xa.

Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Quy hop tac xi Ban chinh 01

dia phuong hoat dong theo mo hinh hop tac xa.

4 | Danh sach thanh vién gép v6n Quy hop tac xa Ban chinh 01

dia phuong hoat dong theo mo hinh hop tac xa.

5 Danh sach nguoi dai dién theo phap luat cua Ban chinh 01
Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo mo
hinh hop tac xa.



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=417039
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-45-2021-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-ho-tro-phat-trien-hop-tac-xa-469454.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Nghi-dinh-253-2025-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-45-2021-ND-CP-thanh-lap-Quy-ho-tro-phat-trien-hop-tac-xa-674479.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-45-2021-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-ho-tro-phat-trien-hop-tac-xa-469454.aspx
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Trwong hop thay doi néi dung Gidy chirng
nhdn dang ky

Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung ding
ky Quy hop tic xa dia phuong hoat dong
theo mo hinh hop tac xa.

Ban chinh

01

Ban sao hoac ban chinh bjén ban hop Dai hoi
thanh vién vé viéc thay doi nd1 dung tai Gidy
chirng nhin dang ky.

Ban chinh/ban 01

Sao

Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai
hoi thanh vién vé viéc thay doi ndi dung tai
Giady chirng nhin dang ky.

Ban chinh/ban 01

Sao

3. Céch thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cich thirc nop, nhin két qua

Pia chi cu thé

Nop truc tiép hoac qua dich vu buu chinh

Cac Diém ho trg dich vu cong s6

Nop truc tuyén qua hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa

Theo dia chi: http://
dangkyhtx.dkkd.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d9 cung cip dich vu cong truwe tuyén

Mirce thu

Thoi gian gidi quyéet (DVT: Viét Nam déng) Cungﬁcﬁp dich
.| Giolam , - Vi cong trye
Ngay lam viéc viée Phi Lé¢ phi tuyén
02 ngay lam 16 gio Khong Khong Toan trinh (trudong
viéc ké tur hop nodp hd so truc
ngay nhan du tuyén)
hd so hop 1¢
5. Cac biéu miu trong gisi quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1. |Mau sb 01: Gidy dé nghi ding ky Quy hop tac xi dia | Nghi dinh s6
phuong hoat dong theo md hinh hop tac xa. 253/2025/ND-CP
2. | Mau s6 02: Danh sach thanh vién gop von Nghi dinh s6
253/2025/Nb-CP
3. | Mau s6 03: Danh sach nguoi dai dién theo phap luat Nghi dinh $b
253/2025/Nb-CP
Mau s6 04: Gidy chimg nhan diang ky Nghi dinh s6
253/2025/Nb-CP
Mau s6 05: Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy | Nghi dinh s6
ching nhan dang ky 253/2025/Nb-CP
4. | Méu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Thong tu  sd
03/2025/TT-
VPCP
5. | Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so Thong tu  sd
03/2025/TT-
VPCP
6. | Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so Thong tu  sd

03/2025/TT-
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VPCP
7. | Mau s6 04 — Vin ban xin 156i va dé nghi gia han thoi gian | Thong tu  s6
giai quyét 03/2025/TT-
VPCP
8. | Mau s6 05 — Thong béo dimg giai quyét ho so Thong tu  sd
03/2025/TT-
VPCP
9. | Mau sb 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Thong tu  sd
03/2025/TT-
VPCP
10. | Mau s6 07 — S6 theo ddi ho so Thong tu s
03/2025/TT-
VPCP
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
. | iai quyét
Tén bude D:;;é/ﬁggm Noi dung cong viéc i téiq d;’
S (BVT: Gio
lam viéc)
* Truwong hop ding Ky true tiép hoiic qua dich vu bwu chinh
Budc1 |Ngudi duge 1y | Nop ho so tai cic Piém hd trg | Gid  hanh
Nop hd so | quyén ndp ho so dich vu cong sb6 hodc ty quyén | chinh
cho don vi cung cép dich vu buu
chinh thuc hién thu tuc cép Giéy
chirng nhan dang ky Quy hop téac
xa dia phuong hoat dong theo mo
hinh hop tac xa
Budc 2 - Cac Piém hd tro | - Tiép nhan, sb6 hoa toan bd ho so, | Gid  hanh
Tiép nhan | dich vu cong sb dat tén van ban dién tu twong Gng | chinh
hé so - Nguoi duogc uy | voi ten loai gidy to trong hd so

quyén nop ho so
dang ky thdong tin
noi nhan két qua
giai quyét TTHC

cap Gidy chung nhan ding ky
Quy hop tac xa dia phuong hoat
dong theo mo6 hinh hop tac xa
bang ban gidy va dinh kem lén He
thong thong tin Ve dang ky hop
tac xa ghi gidy tlep nhan, noi nhan
két qua (theo dé nghi cua cong
dan), hen ngay tra két qua theo
quy dinh.

Luu y truong hop tiép nhan phi
dia gidi:

(1) Trén Hé théng thong tin vé
ding ky hop tic xi can bo tiép
nhan hdé so ndp vao Co quan
PKKD cip xd/phuong noi Quy
hop tac xa dat tru so;
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(2) Néu cong dan dang ky tra két
qua qua buu dién/hodc tai Piém
hd tro dich vu cong s6 noi Quy
hop tac xa dat try sé: BP tiép nhan
giri hd so gdc qua buu dién cho
Co quan PKKD cdp x3d/phudng
noi Quy hop tac xa dit try so dé
don vi luu hd so gdc cung két
qué/hoac tra lai hd so géc cho
Quy hop tac xa trong truong hop
hd so bi yéu cau sira d6i, bd sung.
Thot gian gui buu dién ngay trong
ngay tlep nhan, hodc ngay hom
sau (neu tiép nhan cubi gio chiéu);
(3) Néu cong dan dang ky nhan
két qua tai Piém hd tro dich vu
cong sb noi tiép nhan phi dia gioi:
giit lai ho so goc:

- Trudng hop hd so chua hop 1¢:
Tra cong dan ho so gbc cung véi
Thong béo sira doi, bo sung do Co
quan PKKD cip xa/phuong noi
Quy hop tac xa dat try s& ban
giao;

- Trudng hop hd so hop 1&: sau
khi tra két qua, Piém hd trg dich
vu cong s6 phi dia gidi ban giao
lai hd so gbc (qua duong buu
dién) cho Co quan PKKD cap
xd/phuong noi Quy hop tac xa dat
try s¢ dé luu gitt ho so gbc

Budce 3 Lanh dao co quan | Phan cong chuyén vién xu 1y ho | 02 gid
Phan cong |ding ky  kinh | so sau khi tiép nhan

xu ly doanh cap

xa/phuong

Budc 4 Chuyén vién co | Chuyén vién tién hanh xem xét | 8 gid
Thuly va | quan dang ky kinh | tinh hop 1€ cua h6 so:
giai quyét | doanh cap | - HO so khong du diéu kién: Dy

hd so xa/phuong thao théng bao hudng dan sira doi

bd sung, néu 13 1y do.
- HO so du diéu kién: Hoan thién
ho so, chuyén Lanh dao phong.
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Bude 5
Phé duyét
két qua

Lanh dao co quan
dang ky  kinh
doanh cap
xa/phuong

* Néu dong y:

- Truong hop hd so hop 18: phé
duyét noi dung két qua ding ky
Quy hop tac.

- Trudng hop hod so khong hop 1¢:
Phé duyét ndéi dung thong bdao
huéng dan stra d6i bd sung

* Néu khong dong y: chuyén lai
B4.

2 gio

Budc 6
Thong bao
két qua

Lanh dao co quan
dang ky  kinh
doanh cap
xa/phuong

- Ky Théng bao yéu cau sira doi
bd sung dbi v6i truong hop hd so
khong hop 1€.

- Chap thuan trén hé théng ddi véi
hé so hop 1¢

- Chuyén lai chuyén vién in két
qua ban gidy dé trinh lanh dao ky
két qua chuyén vin thu phat hanh

2 gio

Budc 7
Phat hanh
két qua

Van thu

Phat hanh két qua la ban gidy
Thong bao yéu cau sira doi bd
sung hodc Gidy chiung nhan ding
ky Quy hop tic va ban giao két
qua:

(1) Néu cong dan dang ky tra két
qua qua buu dién: van thu ban
giao két qua cho don vi buu dién
(2) Néu cong dan dang ky tra két
qua tai Piém hd tro dich vu cong
s6 noi Quy hop tac dit try so: ban
giao két qua cho Piém hd trg dich
vu cong s0;

3) Néu cong dan dang ky nhéan
két qua tai Dlem hd trg dich vu
cong sd noi tiép nhan phi dia gisi:
ban giao két qua cho don vi buu
dién gui Blem hd tro dich vu cong
sO noi tiép nhan phi dia gidi dé tra
cong dan.

2 gio

Budc 8
Tra két qua
cho t6
chuc/ ca
nhan

- Diém hd trg dich
vu cong sb

- Pon vi cung cap
dich vu buu chinh

Tra két qua dang ky Quy hop tac
tryc tiép cho t6 chtc/ c4 nhan.
(truong hop ho so chua hop 18, tra
két qua giai quyét TTHC cung voi
hd so gbc cua cong dan)

Gi0 hanh
chinh

Bl;('rc 9
Thong ké
theo doi1

Van thu, luu trir

Can bd Piém hd tro dich vu cong
s0/ co quan diang ky kinh doanh
cap x3, Cong chirc c6 trach nhiém
théng ké cac TTHC thuc hién tai

Gio hanh
chinh
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don vi vao sd thong ké két qua
thuc hién TTHC, ban giao luu tri
ho6 so theo quy dinh cua don vi.

Tong thoi gian: 2 ngay
* Trwong hop dang ky qua mang dién tir
Budce 1 Nguoi  duge  uy | Nguoi ndp hd so ké khai thong | Ca ngay
Nop hd so | quyén ndp ho so tin, tai van ban dién tu, st dung
chir ky s6 dé ky xac thyc hod so
dang ky Quy hop tac qua mang
thong tin di€n ti theo quy trinh
trén Hé thdng thong tin vé diang
ky hop tac xa
(https:// dangkyhtx.dkkd.gov.vn).
- K& khai thong tin nguoi nhan, $6
dién thoai nguoi nhan va noi nhan
két qua giai quyet TTHC trén Hé
thong thong tin vé ding ky hop
tac xa (néu ding ky nhan két qua
qua buu dién)
Budc 2 Lanh dao co quan | Phan cong chuyén vién xu 1y ho | 2 gio
Phiancong | ding ky  kinh | so sau khi tiép nhan
xtr Iy ho so | doanh cap
xa/phudng
Buéc3 | Chuyén vién co | Chuyén vién tién hanh xem xét | 8 gio
Thy 1y, giai | quan dang ky kinh | tinh hop 1¢ ctia ho so:
quyét ho so | doanh cap | - HO so khong du diéu kién: Dy
xa/phuong thao thong bao huéng dan sira doi
b6 sung, néu 3 1y do.
- Hb so du diéu kién: Hoan thién
hé so, chuyén Lanh dao phong.
Budc 4 Lanh dao co quan | * Néu dong ¥: 2 gio
Phé duyét |diang ky  kinh |- Truong hop hd so hop 18: phé
két qua | doanh cap | duyét noi dung két qua dang ky
xa/phuong Quy hop tac
- Trudng hop ho so khong hop 16:
Phé duyét ndi dung théong bdo
huéng dan stra d6i bo sung
* Néu khong dong y: chuyén lai
B3.
Budce 5 Lanh dao co quan | - Gui Thong béo yéu cau stra doi | 2 gio
Thong bao |ding ky  kinh | b sung (tra ty dong qua Hé thong
két qua | doanh cap | thong tin vé ding ky hop tac xa)
xd/phudng dbi voi truong hop hd so khong

hop 16 ,,
- Chap thuén trén hé thong doi voi
ho so hop 1€
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- Ky s6 két qua ding ky Quy hop
tac x4 ddi vé6i trudng hop két qua
la ban dién t (chi thuc hién khi
trién khai ky sb két qua ding ky
Quy hop tac xa).

- Chuyén lai chuyén vién in két
qua ban gidy dé trinh lanh dao ky
két qua chuyén vin thu phat hanh
trong truong hop chua trién khai
ky s6 két qua dang ky Quy hop tac
xa

Bu6c 6 | Vin thu Phét hanh két qua 2 gid
Phat hanh - Béi véi truong hop ky s6 két qua
két qua dang ky Quy hop tac xa: ky bang
chit ky s6 to churc cia co quan
dang ky kinh doanh cip xa (tra ty
dong qua Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa).
- Truong hop chua trién khai ky
s6 két qua dang ky Quy hop tac xa
thi phat hanh két qua 1a ban gidy
va ban giao két qua:
(1) Néu cong dan dang ky tra két
qua qua buu dién: van thu ban
giao két qua cho don vi buu dién
(2) Néu cong dan dang ky tra két
qua tai Piém hd tro dich vu cong
sO: ban giao két qua cho Piém ho
trg dich vu cong $0.
Budce 7 - Piém hd trg dich | Van thu phong ban giao cho don | Gid hanh
Tra két qua | vu cong sb vi cung cap dich vu buu chinh | chinh
cho t6 - Pon vi cung cap | cong ich tra két qua cho cong dan
chuc/ ca | dich vu buu chinh
nhan dbi
VOl truong
hop két qua
1a ban gidy
Buéc8 | Vanthu, luutrt |- Cén bd Diém hd trg dich vu | Gio hanh
Thong ké cong s6/ co quan dang ky kinh | chinh
theo doi doanh cap xi, Cong chirc ¢é trach

nhiém thdng ké cac TTHC thuc
hién tai don vi vao sb théng ké két
qua thuc hién TTHC, ban giao luu
trit hd so theo quy dinh cta don
Vi.
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‘ Tong thoi gian: ‘ 2 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém biém h? tro ?!Ch Ve Co quan giai quyét hd so
cong so

Tra ho so, két qua Tra két qua tai Diém hd | - Chuyén hd so, két qua giai
trg dich vu cong s noi quyet TTHC ban giay vé
Quy hop tac xd dang ky | Piém hd tro dich vu cong s6
dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién to trén HE théng
thong tin vé dang ky hop tac

Xa.

Luu trir - So theo ddi ho so (Mau - Ho s0 t6 chtic/ca nhan nop;
s6 06 Thong tu sb | Gidy tiép nhan hd so va hen
01/2018/TT-VPCP) tra két qua; ((101 vOl truong

hop ndp ho so gidy).

- Gidy chting nhan dang ky
Quy hop tac xa; Thong bao vé
viéc stra d6i, bd sung hd so;
Phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra ket qua (truong hop giai
quyet hd so chdm mudn).

- S6 theo d&i hd so (néu tra
két qua 12 ban gidy).

2. Quy trinh ding ky nhu cau hd trg ciia to hop tac, hop tic xa, lién hiép hop tac
xa (ma TTHC: 2.002668).

1. Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Hop tac xa.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim /2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cap
trong linh vuc quan ly nha nudc cua BJ Tai chinh;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay.17 thang 6 nam 2025 Ban hanh biéu mau
st dung trong linh vuc quan 1y nha nudéc dbi véi ho kinh doanh, t6 hop téc, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap.

- Cin ctr Quyét dinh s6 2103/QD-BTC ngay 23/06/2025 cta Bo trudng Bo Tai
chinh vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung trong linh vuc thanh
1ap va hoat dong, hd tro cua to hop téac, hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa thudc pham vi
chtrc ndng quan 1y cia Bo Tai chinh.

- Can cit Quyét dinh s6 951/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 vé viéc cong bd
danh myc thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung trong linh vuc quan 1y cong san,
tai chinh dét dai; linh vuc thanh lap va hoat dong cua ho kinh doanh; linh vuc thanh
1ap va hoat dong, hd tro cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuéc pham vi


https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=355534
https://luatvietnam.vn/doanh-nghiep/luat-hop-tac-xa-2023-so-17-2023-qh15-259729-d1.html
https://luatvietnam.vn/doanh-nghiep/nghi-dinh-113-2024-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-mot-so-dieu-cua-luat-hop-tac-xa-366755-d1.html
https://luatvietnam.vn/doanh-nghiep/luat-hop-tac-xa-2023-so-17-2023-qh15-259729-d1.html
https://luatvietnam.vn/tai-chinh/nghi-dinh-125-2025-nd-cp-cua-chinh-phu-quy-dinh-ve-phan-dinh-tham-quyen-cua-chinh-quyen-dia-phuong-02-cap-trong-linh-vuc-quan-ly-nha-nuoc-cua-bo-tai-chinh-402641-d1.html
https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/thong-tu-43-2025-tt-btc-bieu-mau-quan-ly-nha-nuoc-cho-ho-kinh-doanh-hop-tac-xa-403443-d1.html
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chtrc nang quan 1y cia UBND thanh phé Ha Noi;

2. Thanh phin ho so

STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6 lwong

Pon ding ky nhu cau hd tro trong d6 ¢6 ndi
dung cam két khong vi pham cac hanh vi bi
nghiém cdm theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7
cua Luat Hop tac xa 2023, khong trong thoi gian
chap hanh ban an hinh sy ciia Toa 4n di c6 hiéu
luc phap luat theo (Mau s6 1, Phu luc V, Thong
tu s6 43/2025/TT-BTC);

Ban chinh

01

Ban sao tai liéu, ho so lién quan thé hién su phu
hop céc ti€u chi thy hudng theo quy dinh:

* P6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Tai liéu, hd soc ching minh hop tac x3, lién
hiép hop tac xd dap tmg mot (bat budc) hodc
nhiéu (néu c6) tiéu chi sau, cu thé: sé luong
thanh vién ting trong 02 nim lién tiép lién ké
v6i nam ndp don ding ky nhu ciu hd tro; ty 18
gia tri giao dich n6i bo tang trong nam trude lién
ké v6i nam ndp don dang ky nhu cau hd tro; ty
1€ trich 1ap quy chung khong chia cao hon so véi
mure toi thiéu quy dinh tai Diéu 84 Luat Hop tac
X3 2023 trong nim trude lién ké véi nim nop
don dang ky nhu cau hd tro; ting gia tri tai san
chung khong chia trong nam trude lién k& véi
nam n¢p don dang ky nhu cau hd trg; co it nhat
5% tong sb6 thanh vién, nguoi lao dong duoc
tham gia cac 16p giao duc, dao tao, pho bién, boi
dudng, tap huén do hop téc x4, lién hiép hop tac
X4 ty to chtre hodc do cac co quan, doan the, t6
chirc khac t6 chic va da dugc cép chimg nhan
tham gia khoa hoc hodc c6 danh séch thanh vién,
nguoi lao dong tham gia khoa hoc co dong dau
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa (d6i véi cac
khéa hoc do hop tac xa, lién hi€p hop tac xa tu
t6 chuc, thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai
¢6 ké hoach t6 chirc khoa hoc, ndi dung khoa
hoc va danh sach khoa hoc c6 chit ky cuia nguoi
tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nim trude
lién ké véi nam ndp don dang ky nhu cau hd trg;
da thanh lap khong qua 36 thang tai dia ban kinh
té - xa hoi khé khan, dia ban kinh té - xa hoi ddc
biét kho khin theo quy dinh cua phap luat vé dau
tu tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu ciu
ho tro;

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dang ky thu huong khoan hd trg tir ngan sach
nha nudc cb gia tri tir 03 ty dong trd 1én thi phai

Ban sao

01



https://luatvietnam.vn/doanh-nghiep/luat-hop-tac-xa-2023-so-17-2023-qh15-259729-d1.html
https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/thong-tu-43-2025-tt-btc-bieu-mau-quan-ly-nha-nuoc-cho-ho-kinh-doanh-hop-tac-xa-403443-d1.html
https://luatvietnam.vn/doanh-nghiep/luat-hop-tac-xa-2023-so-17-2023-qh15-259729-d1.html
https://luatvietnam.vn/doanh-nghiep/luat-hop-tac-xa-2023-so-17-2023-qh15-259729-d1.html
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¢6 Béo céo tai chinh ndm trudce lién ké di duoc
kiém toan boi té chirc kiém toan doc lap tai thoi
diém nop don dang ky nhu cau hd tro.

* Poi voi to hop tac:

- Ban sao Glay ching nhén dang ky t6 hop tac;

- Tai liéu, hd so ching minh to hop tac dap ung
mot tiéu chi (bat budc) hodc nhiéu tiéu chi (néu
c6), cu thé: so lugng thanh vién ting trong 02
nam lién tiép lién ké véi ndm ndp don diang ky
nhu cau hd trg; c6 it nhit 5% tong sb thanh vién,
nguoi lao dong duoc tham gia céac 16p gido duc,
dao tao, phd bién, bdi dudng, tap huin do t6 hop
tac tu t6 churc hodc do céc co quan, doan thé, to
chic khéc to chire va da duoc cip chimg nhan
tham gia khoa hoc hodc c¢6 danh sach thanh vién,
nguoi lao dong tham gia khoa hoc cé xac nhan
ctia to hop tac (dbi voi cac khoa hoc do td hop
tac tu to chirc, thi t6 hop tac phai co ké hoach t6
chure khoa hoc, ndi dung khoda hoc va danh sach
khoa hoc c6 chir ky cia nguoi tham gia khoa
hoc) tinh dén thoi diém nam trugce lién ké véi
nim ndp don ding ky nhu cau hd tro; da thanh
1ap khong qué 36 thang tai dia ban kinh té - xa
hoi kho khan, dia ban kinh té - xd hoi dic biét
kho khin theo quy dinh ctia phéap luat vé dau tu
tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd
trg.

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cich thirc nop, nhin két qua

Pia chi cu thé

Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

Diém ho trg dich vu cong so

Nop tryc tuyén qua hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa (khi dugc xdy dung
xong)/ NOp truc tuyén qua h¢ théng Dich vu
cong qudc gia

Theo dia chi: http://
dangkyhtx.dkkd.gov.vn/
Theo dia chi: http://
dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét,

hi, 1¢ phi, mirc d6 cung cap dich vu cong true tuyén

Thoi gian gidi quyet (DVT: l;/igc]\t[l;; dong) CungAcﬁp dich
. N Gio 1am ] o vu congA truc
Ngay lam vi¢c viee Phi L¢ phi tuyén
07 ngay lam 56 gio Khong Khong Mbt phan (khi
viée ké tir duoc tich hop)
ngay nhan du
hd so hop 18
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co s¢ phap ly
1 Pon diang ky nhu cau hd tro (Mau s6 1, Phu luc V Thong | Thong tu
tu s6 43/2025/TT-BTC); s6 43/2025/TT-
BTC)



https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/thong-tu-43-2025-tt-btc-bieu-mau-quan-ly-nha-nuoc-cho-ho-kinh-doanh-hop-tac-xa-403443-d1.html
https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/thong-tu-43-2025-tt-btc-bieu-mau-quan-ly-nha-nuoc-cho-ho-kinh-doanh-hop-tac-xa-403443-d1.html
https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/thong-tu-43-2025-tt-btc-bieu-mau-quan-ly-nha-nuoc-cho-ho-kinh-doanh-hop-tac-xa-403443-d1.html
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2 | Théng bao tiép nhan ho so ding ky nhu cau hd tro cua to | Thong tu
hop tac hop tac xa lién hiép hop tac xa (Mau sb 2, Phu luc | s6 43/2025/TT-
V, Thong tu sb 43/2025/TT-BTC). BTC)
3 | Méu sb 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Thong tu  sd
03/2025/TT-
VPCP
4 | Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so Thong tu s
03/2025/TT-
VPCP
5 Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Thong tu  sb
03/2025/TT-
VPCP
6 | Mau sd 04 — Vin ban xin 15i va dé nghi gia han thoi gian | Théng tu s
giai quyét 03/2025/TT-
VPCP
7 | Mau s6 05 — Thong béo ding giai quyét ho so Thong tu 80
03/2025/TT-
VPCP
8 | Mau s6 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Thong tu 80
03/2025/TT-
VPCP
9 | Mau s6 07 — SO theo ddi ho so Thong tu 80
03/2025/TT-
VPCP
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
. L. idi quyet
Tén buéc D:’ll:u",c!/llji%:m Noi dung cong viéc i t(')iq dg
T (BVT: Gio
lam viéc)
*, Trudng hop ding Ky truwc tiép hoic qua dich vu buu chinh
Budc 1 | T6 hop tac, hop tac | T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép | Gid  hanh
xd, lién hiép hop | hop tac xa chuan bi diy du ho so | chinh

tac xa

phap 1y, ity quyén cho don vi cung
cép dich vu buu chinh céng ich
(néu st dung)

- K& khai thong tin hd so trén hé
théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh (truong hop ndp truc
tuyén). Sau khi ndp truc tuyén,
doanh nghiép nép mét bd hd so ban
gidy day di thanh phan hd so theo
quy dinh tai cac diém tiép nhan cta
TTPVHCC. Thoi diém tiép nhan hd
so dé hen tra két qua duogc tinh tir
ngdy TTPVHCC tiép nhin hd so



https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/thong-tu-43-2025-tt-btc-bieu-mau-quan-ly-nha-nuoc-cho-ho-kinh-doanh-hop-tac-xa-403443-d1.html
https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/thong-tu-43-2025-tt-btc-bieu-mau-quan-ly-nha-nuoc-cho-ho-kinh-doanh-hop-tac-xa-403443-d1.html
https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/thong-tu-43-2025-tt-btc-bieu-mau-quan-ly-nha-nuoc-cho-ho-kinh-doanh-hop-tac-xa-403443-d1.html
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ban giéy cua don vi.

Budc 2

- Biém hd tro dich
vu cong sb
- T hop tac, hop
tac xa, lién hiép
hop tac xa

- Tlep nhan ho so ban gidy va ghi
gidy tiép nhén, hen ngay tra ket
qua (bao gom hd so ndp truc tiép
va truc tuyen)

- Chuyen hd so ban glay, chuyén
giao hd s0' qua hé thong thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh vé
UBND cap xi

Gio
chinh

hanh

Buoce 3

Lanh dao phong
chuyén mén thudc
UBND cap xa

Phan cong chuyén vién xt 1y ho
so sau khi tiép nhan

4 gid

Budoc 4

Cong chtc chuyén
mon UBND cap xa

Cong chuc chuyén mon UBND
cap x4 tién hanh xem xét tinh hop
1é ctia hd so:

- Ho6 so khéng du diéu kién: Dy
thao thong bao huéng dan sira d6i
bd sung, néu 13 1y do.

- Ho so du diéu kién: Hoan thién
ho so, “Duy thao Thong bao cho to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac x3”, chuyén Lanh dao phong.

28 gioy

Budc 5

Lanh dao phong
chuyén mén thugc
UBND cap xa

Lanh dao phong tién hanh xem
x¢€t, phé duyét:

- Truong hop hd so hop 18: phé
duyét va trinh lanh dao UBND
cép xa.

- Trudng hop ho so khong hop 1¢:
Phé duyét thong bao hudng dan
sira d6i bo sung va trinh 1anh dao
UBND cép xi

* Néu khong dong ¥: chuyén lai
B4.

8 gio

Budc 6

Lanh dao
UBND cap xa

Lanh dao UBND cép x4 kiém tra,
phé duyét két qua, chuyén Vian
thu phat hanh.

8 gio

Budc 7

Van thu

Phat hanh két qua 1a Théng bao
yéu cau sira d6i bd sung hoic
Thong bao cho t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xd bao gom
ca két qua ban gidy va két ban ban
dién t; Ban giao két qua cho
Diém hd tro dich vu cong sb

8 gio

Budc 8

- biém hd tro dich
vu cong sO

Tra két qua to hop tac, hop tac x3,
lién hi¢p hop tac xa (truong hop
ho so chua hop ¢, tra két qua gidi

Gi6 hanh
chinh
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cua cong dan)

quyét TTHC cing véi ho so gbc

Budc 9 Van thu, luu trix

cua don vi.

Can bd Diém hd tro dich vu cong | Gio hanh
s6/ UBND cip xd, Cong chirc ¢ | chinh

trach nhiém thong ké cac TTHC
thuc hién tai don vi vao sd théng
ké két qua thyc hién TTHC, ban
giao luu trit hd so theo quy dinh

Tong thoi gian:

7 ngay

7. Trach nhiém tra hd so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Piém ho trg dich vu
cong so

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

Tra két qua tai Diém hd
tro dich vu cong s6 noi to
hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Chuyén ho so, két qua giai
quyet TTHC ban giay vé
Piém hd trg dich vu cong s6
dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tu trén Céng dich vu
cong qudc gia

Luu trix

- So theo ddi ho so (Mau
s6 06 Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP)

- Hd so to chirc/cd nhan nop;
Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; (d6i véi truong
hop ndp hd so gidy).

- Théng bao cho to hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xd; Thong bao vé viéc sia
d6i, bd sung hd so; Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua
(truong hop giai quyét hd so
cham mudn).

- S6 theo ddi hd so (néu tra
két qua 13 ban gidy).
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B. BIEU MAU

1. Biéu miu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP

STT Noi dung

Miu s6 02 T,héng béo vé viée tang, giam vén gop cua quy dau tu khai nghiép

sang tao
N . A r A n . e A 5 ~ A kh 9

MU s6 03 Thng bE}O veé viéc gia han thoi gian hoat dong ctuia quy dau tu khoi
nghiép sang tao

Mau s6 04 [Thong bao vé viée giai thé quy dau tu khai nghiép sang tao Kém
theo

My s6 05 Thong béo vé viéc chuyén nhuong Phan von gop ciia cac nha dau
tu

Mau s6 06 [Bao céo vé hoat dong dau tu khoi nghiép sang tao
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Miu s6 02
TEN CONG TY THUC HIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY DPAU TU Poc lap - Tw do - Hanh phic
KHOI NGHIEP SANG TAO
SO v, , hgay ..... thang ..... nam .....

THONG BAO
Ve viéc tang, gidm von gop cua quy dau tu khéi nghi€p sang tao

Kinh gtri: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phé................

Tén doanh nghi¢p (ghi tén bang Chit 1N hoa): .eveviiiie e
M s6 doanh nghiBp/MA SO thUE: ..........oo.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
S6 Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma sb
doanh nghiép/ma so thué):

1a cong ty thuc hién quan 1y quy dau tu khoi nghiép sang tao (ghi tén bang chir
in hoa):

.................................... thanh 1ap theo Thong bao SO vevieeee  GAY .
Thong bao vé vi€c tang, giam von gop cua quy nhu sau:

1. Vén gop ctia qui trade Khi tAng, GIAM: .......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. VON ZOP MG CUA QUF: e eneeae
3. Thoi diem thay GO1 VAN w.....eveeeeeeeeeeeeeee e,
4. Danh sach cac nha dau tu ctia quy sau khi chuyén nhuong: kém theo (ké khai
theo mAu tuong tng quy dinh tai Mau s6 01b).

Congty .ooovvvviiiiiiieinn (tén cong ty thuc hién quan 1y quy) cam két chiu
trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua ndi dung Thong bdo nay va céc tai li¢u kém theo./.

Céc gidy to giri kem: DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Danh sach nha déau tu cua quy CUA DOANH NGHIEI,’
sau khi thay doi; (Ky, ghi ho tén va dong ddu)
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Miu sb 03
TEN CONG TY THUCHIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY DPAU TU Poc lap - Tw do - Hanh phic
KHOI NGHIEP SANG TAO e
SO: v , ngay ..... thang ..... nam .....
THONG BAO
Ve viéc gia han thoi gian hoat dong cua quy dau tu khéi nghiép sang tao
Kinh gui: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh pho....................o .
Tén doanh nghiép (ghi tén bang Chlt In hoa): ceeeeeiiiiie e,
M3 $6 doanh nghi8p/Ma SO thUE: ........oeveveeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 Giay chiing nhén déng ky kinh doanh (chi k& khai néu khong c6 ma sb
doanh nghi¢p/ma s6 thué): ‘ ‘

1a cong ty thuc hién quéan 1y quy dau tu khoi nghi€p sang tao (ghi tén bang chir
in hoa):

..................... thanh 1ap theo Thong bao sO ...........NEAY .oovrveereeeeereann.

Thong bao vé viéc gia han thoi gian hoat dong ciia quj nhuw sau:

- Thoi diém bat GAU hoat AONE: ...,
- Thot han hoat dong trude khi giahan: ........ooociiiieiiiii e,
- Gia han thot gian hoat dong dén: ........... [, [ eiiiiinnn,

Ly do @la han: ..o

congty ..ooovvnninnnn.. (tén cong ty thyc hién quan Iy quy) cam két chiu trach

nhiém hoan toan trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc ctia noi
dung Thong bdo nay va céc tai li¢u kem theo.

Cac gidy to guri kém: DAI DIEN THEO PHAP LUAT
TR CUA DOANH NGHIEP

TR (Ky, va ghi ho tén)
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Miu s6 04
TEN CONG TY THUC HIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY BPAU TU Poc lap - Tw do - Hanh phic
KHOI NGHIEP SANG TAO
SO: i , ngay ..... thang ..... nam .....

THONG BAO
Vé viéc giai thé quy dau tw khéi nghiép sang tao
Kinh gtri: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh pho ..................

Tén doanh nghiép (ghi tén bang Chlt In hoa)i . eieeiiiiie e,
M3 s6 doanh nghi8p/Ma S8 thUE: ........o.veeeeeeeeeeeeeeeeee e,
S6 Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma sb
doanh nghiép/ma so thué):
1a cong ty thuc hién quan 1y quy dau tu khoi nghiép sang tao (ghi tén bang chi
in hoa):

..................................... thanh 1ap theo s6 .........Thong bao ngay ....................
Thong bao vé viéc giai thé quy nhu sau:

Truong hop thong bao sau khi Pai hoi nha dau tu thong qua viée giai thé quy,
cong ty thuc hién quan 1y quy thong bao nhu sau:
Kinh dé nghi Phong Dang ky kinh doanh thong bao tinh trang quy dang lam thu
tuc thanh ly, giai the, dang tai quyet dinh giai thé va phuong an giai thé cta quy
(néu co) trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

Cong ty (tén cong ty thuc hién quan 1y quy) ....... cam két hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc ctia ndi dung
Thong bao nay va cdc tai liéu kem theo.

Truong hop viée giai thé quy duoc hoan tat, cong ty thuc hién quan 1y quy
thong b4o nhu sau:

Quy da hoan tat viéc thanh 1y, phan phdi va giai thé quy theo quy dinh tai Diéu
14 va 15 Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dau tu cho khéi nghiép séng tao. Kinh
dé nghi Phong bang ky kinh doanh cap nhat tinh trang phap ly cua quy trong
Co s¢ dit lidu qubc gia vé ding ky doanh nghiép sang tinh trang giai thé.

Cong ty (tén cong ty thuc hién quan 1y quy)........... cam két hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc ctia noi
dung Thong béo nay./.

Cac gidy to guri kém: PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
TR NGHIEP
(Ky, va ghi ho tén)
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Miu s6 05
TEN CONG TY THUC HIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY BPAU TU Poc lap — Tw do — Hanh phuc
KHOINGHIEP SANG TAO
SO: e , ngay ..... thang ..... nam .....

THONG BAO ‘
Vé viéc chuyén nhweng Phén von gop caa cac nha dau tw
Kinh gtri: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh pho ...................

Tén doanh nghiép (ghi tén bang chit in h0a): .......c.ooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ma s6 doanh nghi8p/MA $6 thUE: .........c.ooeiviveeeeeeeeeeeee oo,
S6 Gidy chung nhan ding ky klnh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma sO
doanh nghiép/ma sO thué):

1a cong ty thuc hién quan 1y quy dau tu khoi nghiép sang tao (ghi tén bang chir
in hoa):

.................................. thanh 1ap theo Thong bao s . LNEAY e,
Thong bao vé viée chuyen nhwong Phin von gop ciia cac nha diu tw nhu
sau:

1. Bén chuyén nhwong:

(K& khai céac thong tin vé nha dau tu chuyén nhuong Phan vén gop)

- S6 vbn chuyén nhuong: (bang sd; VND va gia tri tuong duong theo don vi tién

nudc ngoai, néu cd): ...... tuong ung....% tong sd von gop cua quy.

- S6 von con lai tai quy sau khi chuyen nhuong: (bang s6; VND va gia trl tuong

duong theo don vi tién nudc ngoai, néu co): ....tuong tng. ...% tong sb von gop
cua quy.

2. Bén nhéan chuyén nhuwong:

(K€ khai cac thong tin vé nha dau tu nhan chuyén nhuong Phan von gop)

- S6 von tai quy sau khi chuyen nhuong: (bang sb; VND va gia trl tuong duong

theo don vi tién nudc ngoai, néu ¢od): ....tuong tmg....% tong sd von gop cua

@y

3. Thoi diem chuyén nhwong: ...............ccooiiiiiiii e,

4. Danh sach cac nha dau tw ciia quy sau khi chuyén nhwong: kém theo

(Dbi v6i nha dau tu co gia tri von gop khong thay d6i, trong danh sach nha dau

tu khong bat budc phai c6 chit ky cta nha dau tu do).

Cong ty ...ooevennnnnnn. (tén cong ty thuc hién quan 1y quy) cam két chiu trach

nhiém hoan toan trude phéap ludt vé tinh hop phép, chinh xac, trung thyc cia ndi

dung Théng bao nay va cac tai liéu kem theo./.

Céc gidy to guri kem: DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Ban sao hop dong chuyén nhuong; CUA DOANH NGHIEP
- Danh sach nha dau tu cta quy sau khi (Ky, va ghi ho tén)

thay ddi theo MAu s6 01b Phu luc;
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2. Biéu miu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 210/2025/ND-CP

STT

Noi dung

Mau so Ola

Thong béo vé viéc thanh 1ap Quy dau tu khoi nghiép sang tao

Mau sb 01b

Danh sach nha dau tu gbp vén vao Quy dau tu khoi nghiép sang tao

Mau sb 07

Thong bao vé giai quyét hd so dang ky thanh lap Quy dau tu khoi
nghiép sang tao (Tén quy dau tu khoi nghiép sang tao)

Mau s6 08

Thong béo vé viéc giai quyét ho taing von gop/giam von gop/ gia
han thoi gian hoat dong/chuyén nhuong phan vbn gop/giai thé cla
Quy dau tu khai nghiép sang tao (Tén quy dau tu khoi nghiép sang
tao)
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MaAu s6 01a
TEN CONG TY THUC HIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY PAU TU Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
KHOI NGHIEP SANG TAO

PP , ngay ....... thang.....nam......
So: ........
‘ THONG BAO
V¢ viéc thanh 1ap Quy dau tu khoi nghié€p sang tao
Kinh gui:! ..................
Tén doanh nghiép (ghi bang chit in hoa):...........ocovuviiueiiiieeieeinnn..
M s6 doanh nghi8p/Ma s6 ThUS:.........ooumiiie e

Thong béo vé viéc thanh 1ap Quy dau tu khoi nghiép sang tao voi ndi
dung nhu sau:

1. Tén Quy:

2. bia chi tru sé chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngo, duong

4. Nguon von gop cua quy:

Loai ngudn von Ty 18 (%) S tién (bang s6; VND)
Von trong nudc
Vbn nudc ngodi
Von khéc
Tong cong

' Co quan dang ky kinh doanh cap tinh
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5. Danh sach nha dau tu ctia quy (ké khai theo mau): Gui kém

6. Ban dai dién quy (ké khai néu c6):

- Ho va tén (ghi bang chir in hoa):............................ Gioi tinh:......
- Sinh ngay: ......../ .../ ........ Dantdc: ................ Quéc tich: .........
- Thé Can cudc/Thé Can cudc cOng dan sO: ....oovvevuneeiieiieeeieeeenn.
NEAY CAP: +../eoed oot NOT CADP: weeeee e

- Gidy to chimg thuc ca nhan khac (néu khong c6 Thé Can cude/Thé Cian
CUGC CONG AAN): L.ttt

S6 gidy chimg thure cd NhAN:. .........ooie e
Ngay cap: ..... /..../...Ngay hét han: ....... [ oon. Noi cap: ..oovveenn.

- Noi dang ky ho khau thudng tri:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/xOm/ap/thdn:...........ceevueeveeen...
XA PRUON G ...t
Tinh/Thanh Pho. ...
QUOBC ZIA ..o

(K& khai twong ty v6i Thanh vién Ban dai dién quy tiép theo)
7. Giam dbc quy (ké khai néu c6):

(Ké khai twong tu thong tin nhu Thanh vién Ban dai dién quy)
8. Thong tin chi tiét:

Tai khodn ngan hang: ...t e

Congty .oovvviiiiiiieann, (tén cong ty thuc hién quan 1y quy) cam két:
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- Quy dau tu khoi nghiép sang tao ................. (ghit tén Quy) thudc quan
ly, diéu hanh hop phap ctia Cong ty .............. (tén cong ty thuc hién quan ly,
diéu hanh quy); hoat dong theo dung muc dich thanh 14p Quy va theo quy dinh
cua phéap luat;

- Chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac,
trung thuc ctia ndi dung Thong bao nay va céc tai liéu kém theo.

Céc gidy to guri kém: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
- Danh sich nha du t ctia quy; LUAT CUA DOANH NGHIEP
- Diéu 1& quy : :

(Ky va ghi ho tén)

- Tai li¢u lién quan (néu co).
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DANH SACH NHA PAU TU GOP VON VAO
QUY PAU TU KHOI NGHIEP SANG TAO

MAiu s6 01b

STT

Tén
nha
dau
tu

Ngay,
thang,
nam
sinh
d6i
VOl
nha
dau
tu la
ca
nhan

Gi61
tinh

Qubc
tich

Dan
toc

hién
tai
d6i
VOl
nha
dau
tu la
ca
nhan

S9,
ngay,
CO
quan
cép
Can
cudc
cong
dan
hoac
HO
chiéu
Noi  |d6i véi

x [dang |ca

ky ho [nhan;
khau (Gidy
thuongching
tri d6i nhan
voi ca dang
nhan; ky
dia chi|doanh
tru s nghi¢p
chinh |(hoac
doi véilcac

to gidy
chirc chung
nhan
tuong
duong)
doi véi
doanh
nghiép;
Quyét
dinh
thanh
lap d6i
Vi t6
chirc

Von gop

Gia tri
phan
von [Ty
gop |I€
(bang |(%)
s0;

VND)!

Loai
tai
san,
5O
luong,
gid tri
tai san
gop
von?

Thoi
diem|
2op
von

Chir
ky
cua
nha
dau
tu

Ghi
chu

8 9

12

13
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! Ghi téng gia trj Phan vén gop cua timg nha dau tu

2 Loai tai san gdp vbn bao gém:

- Tién Viét Nam

- Gia tri quyén st dung dit

- Tai san khac

3 Co quan ding ky kinh doanh cp tinh xem xét ghi cac ndi dung Ghi chu theo dé nghi cta
doanh nghiép
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3. Biéu miu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 253/2025/ND-CP

STT Noi dung

Mau s 01|Gidy dé nghi dang ky

Mau s6 02|Danh sach thanh vién gop von

Mau s6 03|Danh sach ngudi dai dién theo phap luat

Mau s6 04/Gidy chirng nhan ding ky

Mau s 05|Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan ding ky
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Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY QUY HO TROQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT
PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh,............
T6i 14 (ghi ho, chit dém va tén BANG CRIF i HOG)..........co.coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e

Sinh ngay: ..../....../eeeeennn.

Trwong hop khéng c6 sé dinh danh ca nhan thi dé nghi ké khai cdc thong tin cd nhan duéi
day:

Giditinh: ........................ Dantoc: .......ooviiiiiiii Quodc

SO can cudc/HO chieu/HS chiéu nude ngoai hodc giay to co6 gia tri thay thé hd chiéu nude
ngoai (doi voi cd nhdn la nguoi nuwoc

[Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:

[Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:
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Ping ky Quy H tro phat trién hop tac xi hoat dong theo mé hinh hop tac xi do tdi 1a
nguoi dugce iy quyen dang ky véi cac ndi dung sau:

1. Tén Quy Hb tro phat trién hop tac xa hoat dong theo mé hinh hop tac xa:
Tén Quy viét bang tiéng Viét (ghi bang chir in hoa)

2. Dia chi tru sé chinh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:

DHEN thOAL: <. et Fax (néu cd):
Email (161 €O): oo Website(néu cé):

3. Nganh, nghé kinh doanh:
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STT Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X deé ci‘zon mot trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

4. Vén diéu 1¢:

VO di8U 18 (BANG SO; VIND): ..o

VN @18 18 (BANG ChiE; VIND): oo

Gia trj trong duong theo don vi tién t& nudc ngOAT (MU CO): ..oovveeeee el

C6 hién thi thong tin vé gia tri twrong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy chimg
nhan dang ky Quy Ho tro phat trién hop tac xa hoat dong theo mo hinh hgp tac xa (néu co)

hay khong? [0 C6 LI Khong

5. Nguon von diéu I¢:

Loai nguén von

S6 tién
Ty 16

(bang so,; VND va gia tri twong dwong theo don vi| (%)
tién t¢ nuoc ngodi, bang so, néu co)

'VOn ngan sach nha nudc

'VOn tu nhan

'Von nudce ngoai

Vén khac

Tong cong

6. Nguoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mau s6 03)

7. SO lwong thanh vién:

Tong s6 thanh vién: ............ccoooveieiiieiii.... , trong do:

- S6 thanh vién chinh thirc: .......ooveeeee e

- S6 thanh vién lién két gop vOn: ........coovvieeiiiiie e

- S6 thanh vién lién két khong gop vOn: ...........oovvveeeiiieeiii

Danh sach thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mau s6 02).

8. Thong tin diing ky thué:

STT

Cac chi tiéu thong tin

diing ky thué
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Thong tin vé Giam ddc (Téng giam dbc) (néu cd):
Ho, chit dém va tén Giam ddc (Téng giam ddc):

8.2

Thong tin vé K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu c6 tai thoi diém ké khai):
Ho, chit dém va tén Ké toan trudong/Phu trach ké toan:

8.3

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khéc dia chi tru
5o chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16:

8.4

Hinh thtic hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop)
Hach toan doc 1ap U

Hach toan phu thude [

8.5

INam tai chinh:
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Ap dung tirngdy .../....... dénngay ..../....... !

(ghi ngay, thang bt dau va két thiic nién dj ké todn)

8.6 [Tong sb 1ao dOng (du KiEN): ........cooiiii i

8.7 [Hoat dong theo du &an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

[ C6 O Khong

8.8 [Phwong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)*:
Khau trir O
Truc tiép trén GTGT O

Truc tiép trén doanh s6 [J

Khong phai nop thué GTGT O

T61 xin cam két:

- Tru sé chinh thudc quyén str dung hop phap ctia Quy Hd tro phat trién hop tac xa hoat dong
theo md hinh hop tac xa va dugc sir dung dung muc dich theo quy dinh cia phap luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc ciia
ndi dung dang ky trén,;

- La ngudi c6 quyén va nghia vu thyc hién thi tuc dang ky Quy Hb tro phat trién hop tac xa
hoat dong theo mo hinh hop tac xa theo quy dinh cua phép luat.

NGUOI PUQC UY QUYEN
(Ky va ghi ho, chit dém va tén)’

'~ Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat
dau nién do ke toan la ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thiic nién dg ké toan la ngay
cudi cung cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bét dau dén ngay két thic nién d¢ ké toan phai du 12 thang hodic 4
quy lién tiép.

2 Quy can cr vao quy dinh cta phap luét vé thué gid tri gia tang va du kién hoat dong kinh
doanh cua Quy d€ xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gia tri gia tang tai chi ti€u nay.
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3 Nguoi dugce iy quyén ky truc tiép vao phan nay.

Maiu s6 02

DANH SACH THANH VIEN CHINH THU'C, THANH VIEN LIEN KET GOP VON
CUA QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT PONG THEO MO HINH
HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, h¢ gia dinh

Von gop Ma sé
, Gia tri dur
S0 dinh danh ca phin an,
nhén? hodc So, vén ngay
ngay, co quan g6p cap,
cap Can cudc/ (bing Thoil ©°
X Ho chiéu/Ho s .z__[quan
Tén Ngay, chiéu nwéc £ Noi Noi s diém cap
STTthanh{ 4" nooai hoge gigy [GI01QuodDAN, oo )} & |PND Vil gy hodn | ce |Ghi
.~ 1| NAmM £0a1 04T S12Y ltinh tich | toc , ghién gla tri 16 [thanh] . Ylcha
vién'| . to' co gia tri tru | ¢ lching
sinh R tai | twong %) E0P A
thay theé ho duong (%o vén nhan
chiéu nuéc theo dang
ngoai (doi vdi ca don vi ky
nhan 1a nguoi tidn té dau
nudc ngoai) - tuw
ngodi, (”?”
néu co) c6)
1 2 3 4 516 |7 8 9 10 |11 12 | 13 [14

I |[Thanh vién chinh thic

II [Thanh vién lién két gép von

II. Thanh vién 12 phap nhén Viét Nam, t6 chirc khac khong c6 tu cach phap nhan

1. Thong tin thanh vién

Tén
STT{thanh
vién

S0, ngay cap, noi cap Giay

Dia

ching nhén diang ky doanh | chi
nghiép; Quyet dinh thanh

tru

Vén gop Thoi
Gia trj phin [Ty | diém
vén gép (bdng| 16 | hoan

Ma so du an,
ngay cap, co
quan cap

Ghi
cha
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1ap hoic gidy to co gia tri | s& | s6; VNP va (%) thanh| Gidy ching

phap 1y twong dwong ddi |chinh| gid tri tuwong gop [nhan ding ky
v6i to chire khac dwong theo von | dau tw (néu
don vi tién co)
nuoc ngodi,
néu cd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

I |[Thanh vién chinh thic

II [Thanh vién lién két gép von

2. Thong tin ngwdi dai di€n hgp phap cia thanh vién

. S6 dinh danh c4 nhan3 hodc SO,
Ho, chir|,; . Ao £ ~x . rTA .
A ~ . |Ngay,|ngay, co quan cap Can cué'c/HO . |Noi
Tén |dém va| = Y SR . serosolerd~ 2 | fONoi | .
A "~ [thang)chiéu/H) chiéu nwdc ngoai hoac|GidiQuoc(Dan| . 0 |Ghi
STT{thanh| tén N SRSV rell e . ~ _[thuong|, .. ,
‘A .. | nam | giay to co6 gia tri thay the h¢ |[tinh| tich | toc ., |hién{chu
vién | ngwol | . 4 . N SO tru .
> .~ | sinh | chiéu nuwdce ngoai (doi vai ca tai
dai dién A 1 N ¥
T nhan la nguo1 nude ngoai)
1 2 3 4 5 6 | 7 |8 9 10 |11
I [Thanh vién chinh thirc
II [Thanh vién lién két gép von
....... , ngay .......thang...........
nam.......... ‘
NGUOI bUQC UY QUYEN

(Ky va ghi ho, chir dém va tén)*

! Truong hop thanh vién 1a c4 nhan thi ghi ho, chit dém va tén ctia thanh vién d6. Trudng hop
thanh vién la ho gia dinh thi ghi “H¢ gia dinh + ho, chit dém va tén nguoi dai dién ho gia
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dinh” (VD: Ho gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin ctia ngudi ndy tai cac cot sb 4,

5,6,7,8,9.

2 Néu cot sb 4 ghi S6 dinh danh c4 nhéan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.

* Nguoi duoc uy quyén ky truc tiép vao phan nay.

MAu s6 03

DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA QUY HO TRQ PHAT
TRIEN HQP TAC XA HOAT PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

S6 dinh danh c4 nhan! hodc SO,
Ho, R N X < * A .
chir Ngay, [ngay, co' quan cap Can cuéc/HO ] Noi Noi [Dia
~ _|Chircfthang,/chieu/H) chieu nwdc ngoai hoidc|GidilQuocDan| , . 0 (chi|Chix
STT|dém « CR n g er e Ay n |er . ~  [thwong| .. |. . ,
va danh| nam | giay to cé gia tri thay theé ho (tinh| tich | toc i hi¢nflién| ky
A sinh |chiéu nwéc ngoai (d6i véi nguoi tai |lac
teén C dia1a o <
dai dién 1a nguoi nudc ngoai)
1 [2] 3 4 5 6 | 7 |8 9 10 [11] 12
....... , ngay .......thang...........
nam.......... ‘
NGUOI DPUQC UY QUYEN

(Ky va ghi ho, chit dém va tén)*

' Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.

2 Nguoi duoc uy quyén ky truc tiép vao phan nay.
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Mau s6 04
CO QUAN PANG KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KINH DOANH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN PANG KY QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT
PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

Ma s6 Quy hd trg pht trién hop tac xa:...............
bang ky lan dau, ngay .....thang ...... nam........
Dang ky thay doi lan thu: ... ......, ngay...... thang..... nam... ... .....

1. Tén Quy hd tro phat trién hop tic xa:

Tén Quy hd tro phat trién hop tac x3 viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ...............

Diénthoai: ... Fax: ..o
Email: ..o WeEDSItE: ..t

3. Von diéu 1¢:

4. Nguoi dai di¢n theo phap luit ciia Quy hd trg phat trién hop tac xa:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): .............ccoevueeeeeeeeennn.... G161 tinh:

Sodinhdanhcanhan: .....................ooiiiin L. /S6 can cudce, HO chiéu, giay to co gia tri
thay thé ho chi€u nudc ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi nuwoc ngoai): ........... Ngay
CAP: e NOTCAP: vvveee i



57

bia chi lién lac:

TRUONG CO QUAN ,
(Ky, ghi ho, chit dém va tén va dong dau)

Mau s6 05
TEN QUY HO TRQ PHAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRIEN HQP TAC XA Poc lap - Tuw do - Hanh phic
SO veveeeeeee ngay ... thang ... nam ......

GIAY PE NGHI

Ping ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhin diing ky Quy H tro phat trién hop tic xi
hoat dong theo mo hinh hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh) ............. !
Tén QU (ghi BANG CHiF i1 HOA): ... oo
M2 56 QUF/ME SO thUE: ....ooenei e
Luu y: Quy chon va ké khai vao muc twong wng voi noi dung dang ky thay
PANG KY THAY POI TEN QUY
Tén Quy viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa):

PANG KY THAY DPOI PIA CHI TRU SO CHINH
Dija chi try s chinh cta Quy sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10 .......coooveeeiiiiiiiei .
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T6/x6m/ap/thén:

Piénthoai: ... Fax (néu co):
Email (18U €O): oo Website (néu c6):

[0 Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao é vudng néu hop téc xa
thay doi dia chi nhdn thong bao thué twong ung voi dia chi tru so chinh).

Quy cam két tru s& Quy dy dinh chuyén dén thudc quyén sir dung hop phap cua Quy va duoc
st dung dung muyc dich theo quy dinh cua phap luat.

PANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén didu 18 sau khi thay ddi (bang 6, bang chit, VND): ..............uueeeiieeeeeeei
Gi4 tri twong duong theo don vi tién t& NUOC NOAT (MEU CO): ...ovvvvvee e

C6 hién thi thong tin vé gia tri trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy ching
nhan dang ky hop tac xi (néu c6) hay khong? 0 C6 [ Khong

Thoi diém thay 01 VON: ......oooim i
Hinh thirc tAng, GIAM VON: ............oiiiiii it
PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phap luét sau khi thay doi:

S6 dinh danh c4 nhan? hodgc So,
H(‘)Z Ngay, fgdy, co quan £ap CMND/H(‘) . |Noi|Dia
chix| .., |.2 chieu/ Ho chiéu nwéc ngoai cod~oz b | Noi [ B P
~ |[Chicithang,| . "~ . > " " « |GidilQuoc/Dan . 6 |[chi|Chix
STT|dém| . -’| hoac giay to co gia tri thay theé |, . ~ _[thwong| .. [ . ,
*. |danh nam A 3 sk . «s 14 .. |tinh[ tich | toc . fhiénllién| ky
va . ho chiéu nuwdc ngoai (doi voi : : tra °
A sinh e oas 1A 1 N tai |lac
tén nguoi dai dién 1a ngudi nude N
ngoai)
1 12] 3 4 5 6 | 7 |8 9 10 [11] 12

Quy cam két:
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- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cua Giay dé nghi nay;

- Ngudi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi co quyén va nghia vy thue hién thu tuc dang ky Quy
theo quy dinh cua phap luat va biéu 1€ Quy.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi ho, chit dém va tén)

! Truong hop hop tac xa dang ky thay doi try tr¢ thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap
x@ noi Quy dy dinh dat tri s moi. Céc truong hop dang ky thay doi ndi dung dang ky khac
thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi Quy da dang ky.

2 Néu cot sd 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $66,7,8,9, 10.

PHU LUC II

MAU BIEU THONG BAO TAM NGUNG HOAT DONG/ TIEP TUC HOAT PONG TRO
LAI CUA QUY HOP TAC XA PIA PHUONG HOAT PONG THEO MO HINH HQP TAC
XA
(Kém theo Nghi dinh s6 253/2025/NP-CP ngay 26 thang 9 nam 2025 ciia Chinh phii)

TEN QUY HO TRQ PHAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRIEN HQP TAC XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO: e weey NGAY ... thang ... nam ......
THONG BAO

Vé viéc tam ngirng hoat dong/tiép tuc hoat dong tré lai ciia Quy hd tro phat trién hop
tac xa dia phwong hoat dgng theo mo hinh hop tic xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh) .....................
Tén QU (ghi BANG CHIF i HOA): ... oo

M2 s6 QUF/ME SO thUE: .....ooi e

Théng bio tam ngirng hoat dong/tiép tuc hoat dong tré lai nhw sau:
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1. Trueong hop tam ngurng hoat dong thi ghi:

Thoi gian tam ngimg hoat dong: ké tir ngdy .../.../.... &én hét ngay .../.../....

Ly do tam ngling hoat GONg: .......ooiiiiii e
2. Trwong hop tiép tuc hoat dong tré lai thi ghi:

Thoi gian tiép tuc hoat dong: ké tir ngdy..... thang ...... nam.............

LY do ti8p tuc ROt AONE: . ..o..veeee e
Quy cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phép, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap ludt veé ndi dung cua Thong bao;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thyc hién thi tuc theo quy dinh
cua phap luat va biéu 1¢ Quy.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ho, chir dém va tén)
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4. Biéu miu ban hanh kém theo Théong tw s6 43/2025/TT-BTC

STT Noi dung

Mau s6 01 [Pon dang ky nhu cau hd tro

Thong béo tiép nhan hd so diang ky nhu cau hd trg cta to hop tac hop

Mausd 02|, 2" "~ o
au 0 tac xa lién hiép hop tac xa
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Mauso 1

TEN THT/HTX/LHHTX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY NHU CAU HO TRQ

VIV ho tr.......euue... i

Kinh gtri: Uy ban nhan dan xa/phuong/dac khu .............. i
Tén THT/HTX/LHHTX (t6 hop tac/hop tac x&/1ién hiép hop tac x3):
Gidy chimg nhan dang ky s6 ...l DAY CAP voveeeeeeeeeee e,
DA CII: oo
biénthoai: ..................l Fax: . ooooooiiii Email: ........ooovvviiiiiiiiiinns
INGUOT AA1 QIEN: .oeiiiiieiii et e st e e eae e e et e e ssreesnseeesnseeenns
CIUIC VUL oottt e ettt e e e e e s st a et e e e s e s esssataaeeeeessesssnnaaes
Sd dinh danh cd nhan ctia nguoi dai di€n: ......ccceeeiiiiiiiiieee e
(O 1 1 | SO RSUU R PRTR PR m

dé nghi Uy ban nhan dan cép xa:

I. THONG TIN CHUNG

1. Ngay thanh 1ap/ngay ding ky:"

2.S6 lugng thanh vién:"

3. 86 lao dong:"!

4. Ty 1& gia tri giao dich ngi bo (d6i voi HTX, LHHTX):"H
5. Ty 1é trich 1ap quy chung (déi véi HTX, LHHTX): "

II. THUYET MINH SU PHU HQP VOI CHINH SACH HO TRQ
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THT/HTX/LHHTX ty viét thuyét minh don gian theo céc tiéu chi thy huéng chinh sach cuia
tung chinh sach cuy thé

Duy kién kinh phi dé nghi hd tro (ghi 1 tong chi phi, trong d6 nguén von dé nghi hd trg tir
ngan sach nha nudc, vén ddi tng cia THT/HTX/LHHTX (néu c6))

IV.CAMKET: .......cooooiiiiiiiiiiiiii (tén THT/HTX/LHHTX) cam két:

1. Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr ly vi pham hanh chinh do vi pham céc hanh
vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cta Luat Hop tac xa™; khong trong thoi gian chap
hanh ban &n hinh sy cua Toa 4n da c6 hiu lyc phap luat*;

2. Tinh chinh x4c cua nhiing thong tin trén day;

3. Thuc hi¢n day du cac thu tyc va thyc hién dung ndi dung, myc dich déa dang ky theo quy
dinh khi c6 quyét dinh hd trg ctia co quan c6 tham quyén;

4. Goép von dbi ing cia THT/HTX/LHHTX (néu co);

5. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phéap luat Viét Nam;

Néu vi pham s& bj dirng tiép nhan hd tro theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén.
V. TAI LIEU KEM THEO

Liét ké danh muc céc tai liéu c6 lién quan gui kém:

1. Bao cao két qua hoat dong san xuét, kinh doanh trong 02 nm lién tiép lién ké hoic Gidy
ching nhan dang ky doi vé1 THT/HTX/LHHTX thanh 1ap duéi 02 nam.

2. Tai liéu khac (néu c6).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Luat-Hop-tac-xa-2023-17-2023-QH15-499239.aspx
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DAI DIEN THT/HTX/LHHTX
Noi nhéin: (Ky, ghi 16 ho tén déng dau™)
- Nhu kinh guri;
- Luu..

"Ghi 5 nhu ciu cua THT, HTX, LHHTX tai day.

il Ghi rd tén cua xa, phuong, dic khu noi THT, HTX, LHHTX dit try sé chinh.

i Van ban quy dinh vé chinh sach hd trg ma THT/HTX/LHHTX c6 nhu cAu nhén.
¥ Theo gidy chimg nhan dang ky THT, HTX, LHHTX.

¥V Theo bao c4o tai thoi diém viét don.

viTheo bao cdo tai thoi diém viét don.

¥il Theo béo cdo tai chinh nam ctia nim trude lién ké.

vil Theo bao c4o tai chinh ndm cta ndm trude lién ké.

X Ap dung d6i voi THT, HTX, LHHTX.

* Ap dung d6i voi HTX, LHHTX.

X THT néu khong c6 dau thi khong can déng dau.
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Mau so 2

UY BAN NHAN DAN XA .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: .../ ngay ... thang ... nam

THONG BAO TIEP NHAN HO SO PANG KY NHU CAU HO TRQ CUA TO HQOP
TAC/HQP TAC XA/LIEN HIEP HQP TAC XA

Kinh gui: Tén THT/HTX/LHHTX: .........ooooiient.

Can cir Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sO di€u cla Luat Hop téc x4;

Cin cir don/hd so ding ky nhu cau hd trg sb... ngdy... thang... nam ......... ctia TS hop tac/hop
tac xa/lién hi¢p hop tac xa...;

Uy bannhan dan xa ................... tiép nhan hé so dé xuét hd tro to hop tac/hop tac xd/lién
hiép hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024
cua Chinh phu va thong bao nhu sau:

I. Ho so, tai li¢u tiép nhan

IL Y Kién ciia co quan tiép nhan

1. Trudng hop ho so du diéu kién va Uy ban nhan dan xa khong c6 kha nang va ngudn luc hd
tro: HO so cua.... da du diéu kién dé tong hgp nhu cau ho trg dé chuyén td1 Uy ban nhan dan
cap tinh va co quan, don vi c6 kha nang, tham quyén ho trg khi c6 yéu cau.

2. Truong hop chua di diéu kién dé tong hop: D& nghi bd sung tai lidu (ghi rd tai lidu can bo
sung).

3. Truong hop hd so du diéu kién va Uy ban nhan dén x4 c6 kha ning va ngudn luc hd tro:
Hb SO CUA ...eevnnee d3 du didu kién dé Uy ban nhan dén x4 hd trg chinh sach ........... (ghi
cu thé chinh sach hd trg).

UY BAN NHAN DAN XA ....
Noi nhin: (Ky, ghi 16 ho tén déng dau™)

- Nhu trén;
- Luu:..


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Luat-Hop-tac-xa-2023-17-2023-QH15-499239.aspx
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5. Biéu miu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP

STT

Noi dung

Mau s6 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau sb 02

Mau s6 02 — Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so

Mau sb 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau s6 04

Vin ban xin 161 va dé nghi gia han thoi gian giai quyét

Mau sb 05

Thong bao dimg giai quyét hd so

Mau sb 06

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau sb 07

S6 theo ddi hd so




67

TEN CAP TINH/CAP XA (hodc) BO, NGANH
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
(hodc)

BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé: ..../GTN-TTPVHCC (BPTNTKQ)

Miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

., ngay ... thang ... nam

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho so: .....

Ma vach thé hién ma sé ho so

Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng/B6 phan Tiép nhan va Tra két qua .......

Tiép nhan ho so cia Ong (Ba)/T6 chuc...............
S6 dinh danh c4 nhan/td chirc: .......vveveveveeeeeeeeeeenn,
Piachi: oo

Sd dién thoai: ........................ Email:..............

(Truong hop uy quyén thi cung cap thém thong tin cia nguoi ty quyén, bao gdm: ho va tén, dia chi, s

dinh danh c4 nhén, s6 dién thoai, email, gidy to tiy quyén).

Noi dung yéu cau gidi quyet:........cooovvvvveereerenene.

Thanh phan hd so ndp gom:

S6 lwong hd so:............ (bd)

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:........

Thoi gian nhan ho so: ....gid.... phit, ngay ...
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio....

Ping ky nhan két qua tai':...............

phut, ngay...

thang ...nam

.thang....nam

Vao Sb theo ddi hd so, Quyén sé:... ............ Séthirty............ (néu co)

NGUOI NQP HO SO2

NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén hodc
chit ky s6 néu la biéu mau dién ti)

! Viéc nhén két qua thyc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s 118/2025/ND-CP.

2 Trudng hop nop ho so tryuc tiép, nguoi nop ho so ky, ghi rd ho, chit dém va tén vao muc nay. Trudng
hop ndp ho so truc tuyén qua Céng Dich vu cong qudc gia thi nguoi ndp hd so khong phai ky vao muc nay.
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MaAu s6 02

TEN CAP TINH/CAP XA (hodc) BO, NGANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
) (hodc) ‘ ) ' —
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA vy NGAY .. thang ... ndm ...
Sé: ..../PBS-TTPVHCC (BPTNTKQ)

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng/B phan Tiép nhan va Tra két qua......... yéu cau Ong (Ba)/Té
chioc ............ hoan thién ho6 so gom nhirng ndi dung sau:

Ly Ot e

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng mic, Ong (Ba)/TH chirc lién hé véi ............ s6 dién
thoai..................... deé dugc huong dan.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén hodc
chir ky so neu la biéu mau dién tir)
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Mau s6 03

TEN CAP TINH/CAP XA (hodc) BO, NGANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
) (hodc) ‘ ) ' —
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA vy NGAY .. thang ... ndm ...
S6: ..../PTC-TTPVHCC (BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

) Qua xem xet, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong
tiép nhén giai quyet ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong (Ba)/TH chirc dugc biét va phdi hop thuc hién.

NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r6 ho tén hodac
chir ky so neu la biéu mau dién tir)



MaAu s6 04

TEN BO, NGANH/CAP TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN DPON VI/CAP XA Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé:../PXL , ngay ... thang ... nam ......

VAN BAN XIN LOI VA PE NGHI GIA HAN THOI GIAN GIAI QUYET
Kinh guri: Ong (Ba)/To chtic ....coovvvviiiiiiiiinn,

Ngay...thang....nam........, (#én co quan, don vi) tiép nhan giai quyét ho so dé nghi gidi quyét thu tuc
hanh chinh (¢én thu tuc hanh chinh) ctia Ong (Ba)/ T6 chuc ........ ; s0 dinh danh c& nhan/td chic...; ma s6 ho
o S ;

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngdy....thang...nam...

Tuy nhién dén’nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giéi’quyé't hd so ctia Ong (Ba)/Té chirc dang
theo thoi gian hen trd két qua ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

(Tén co quan, don vi) xin tran trong gui 101 xin 16i dén Ong (Ba)/T6 chirc i sy cham tré trong qua trinh
giai quyet ho so co6 the gay phién ha, ton kém ve chi phi, cong stc cia Ong (Ba)/T6 chuec.

(Tén co quan, don vi) & nghi duoc hen lai ngay tra két qua giai quyét ho so cho Ong (Ba)/Té chirc vao
ngdy ... thang ... ndm ...3

(Tén co quan, don vi) rit mong nhan dugc su thong cam cua Ong (Ba)/TH chirc vi sy chdm tré nay.
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi ré ho tén hodac
chir ky so neu la biéu mau dién tir)

3 Thoi gian dé nghi gia han tra két qua tdi da bang thoi gian giai quyét TTHC theo quy dinh.
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Mau s6 05

TEN CAP TINH (hodc) BO, NGANH/CAP XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHiNH CONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
) (hodc) ‘ ) ' —
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA vy NGAY .. thang ... nam ...

Sé: ..../TBD-TTPVHCC (BPTNTKQ)

THONG BAO DUNG GIAI QUYET HO SO
_ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/B6 phén Tiép nhan va Tra két qua .... da tiép nhan ho so cia Ong
(Ba)/TOChUC: v

S6 dinh danh c& NhAN/G ChTC: . .v..eee e

NoOi dung y8u cAu giai qUYSt: .........viii i,

Qua kiém tra, dén, nay, ma ho so.... chua c6 quyét dinh giai quyét thii tuc hanh chinh hodc c6 van ban
thong bao ket qua gidi quyet thu tuc hanh chinh.

Theo d& nghi ngay.... thang.... ndm .... ciia Ong (Ba)/Té chirc: ............ vé viéc ding thyuc hién hd so

Trung tim Phyc vy hanh chinh cong/Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao dimg giai quyét hd
so néu trén.

Dé nghi Oqg (Bz‘l){Té chuc lién h¢ Trung tdm Phyc vy hanh chinh c¢6ng/B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua ....dé nhan lai ho so gidy va phi, 1€ phi da nop* (n€u co).

Xin théng bao cho Ong (Ba)/TH chic dugc biét.
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky yd ghi 16 ho tén hodc
chir ky so neu la biéu mau dién tir)

4 Viéc tra lai hd so gidy, phi, 18 phi da ndp thyc hién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.
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Mau s6 06

TEN CAP TINH/CAP XA (hodc) BO, NGANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
(i) —
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA vy NGAY .. thang ... ndm ...

Sé: ..../PKS-TTPVHCC (BPTNTKQ)

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

KET QUA GIAI
A . < - QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO (Truée han/ diing CHU
han/ qua han)
1. Giao: .. .gi0.. .phut, ngay ... thadng ... ndm....
Trung tdam Phyc vy hanh Nguoi giao Nguwoi nhin

chinh cong/ B phan Tiép
nhan va Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh

2. Nhan: .............

1. Giao: ............. .....gi0...phlt, ngay ... thang ... nam....
2. Nhan: ............ Nguoi giao | Nguwoi nhin
1. Giao: ............. .....gi0.. .phut, ngay ... thang ... nam....
2. Nhan: ............ Ngudéi giao | Ngudi nhin
1. Giao: .............. ....gi0.....phut, ngay ... thang ... ndm....
2. Nhan: Nguoi giao Ngudi nhén

chinh cong/ By phan Tiép
nhén va Tra két qua

Ghi chu:
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ghi khi nhan ban giao hd so.

- Viée luu vét duge thue hién tu dong theo chirc nang cua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh va thé hién trén mau phiéu dién tu.
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Mau s6 07

TEN CAP TINH/CAP XA (hodc) BO, NGANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
_ (hoge) —
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA vy NGAY .. thang ... nam ...

Sé: .../STD-TTPVHCC (BPTNTKQ)

SO THEO DOI HO SO
. Co Nhin va Tra két qua

= 1A Tén tb D,!a; quan

sTT | M2 M0\ ran TTHC |chire, ¢4 | P2 5° | chii tri | Nhan | Hentra | Trakée | Thwomg |

SO J dién A £ . thirc nhan | Ky nhin
nhin . giai ho so | ket qua qua J 5 :
thoai ; két qua
quyet
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Ghi chii: SO theo ddi h§3 so dugc lzf}p theo ting linh vuc hoac nh(’)m linh vuc ta’i B0 phan Mot cua. )
Truong hop ap dung S6 theo d6i h6 so dién tir thi theo doi true tiép trén HE thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh, khong can thyc hién in s6 gidy nhung phai dam bao day du thong tin theo quy dinh.




44

Phu luc 111
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HO TRQ DOANH NGHIEP
NHO VA VUA BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TAI CHINH
/OD - TTPVHCC ngay nam 2026

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 thang

ciia Gidm doc Trung tam phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

TT

Thir tw Quy trinh ndi bd bi bai bo tai
Quyét dinh cia Giam doc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho

Tén quy trinh ngi b

S6 44 (m3 QT-SO-44) Phan B linh vuc HO
trg doanh nghi€p nho va vira tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1191/Qb-
TTPVHCC ngay 19/8/2025 cta Giam ddoc
Trqng tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh
pho.

Thong bao thanh 1ap quy dau tu
khé1 nghiép sang tao

S6 45 (mi QT-SO-45) Phan B linh vuc Hb
trg doanh nghi€p nho va vira tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1191/Qb-
TTPVHCC ngay 19/8/2025 cta Giam doc
Trqng tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh
pho.

Thong béo tiang, giam von gop
cua quy dau tu khéi nghiép sang
tao

S6 46 (ma QT-SO-46) Phan B linh vuc Hb
trg doanh nghi€p nho va vira tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1191/QD-
TTPVHCC ngay 19/8/2025 cta Giam ddc
Trqng tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh
pho.

Thong bdo gia han thoi gian hoat
dong cua quy dau tu khoi nghiép
sang tao

S6 47 (m3a QT-SO-47) Phan B linh vuc HJ
trg doanh nghiép nho va vira tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1191/QD-
TTPVHCC ngay 19/8/2025 cta Giam ddoc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh
pho.

Thong bao giai thé va két qua
giai thé quy dau tu khoi nghiép
sang tao (cap tinh)

Sb 48 (m3 QT-SO-48) Phan B linh vuc HO
tro doanh nghi¢p nhd va vura tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1191/QDb-
TTPVHCC ngay 19/8/2025 ctua Giam ddoc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh
pho.

Thong bao chuyén nhwong phan
vOn gop cua cac nha dau tu
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