Phu luc
VIEQ PHE DUYET QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU
*" HU TyC HANH CHINH LiNH’VUCVQUAN I:Y C(?NG §AN YA
ACH THUE THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO XAY DUNG THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2283/0D-TTPVHCC ngay 37/ 12 /2025
ciia Giam déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Ngi)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY CONG SAN, CHINH SACH THUE
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG THANH PHO HA NOI

STT | Ma TTHC Tén quy‘trinh. An(f)i })(}, Co quin Poi tll’({”l\lg Trang
quy trinh di¢én tw thuc hién | thuc hién
I. LINH VUC QUAN LY CONG SAN
Chuyén tir hinh thirc giao tai san két ciu ha
A ong sit quoc gia/do thi khong tinh
ar‘lg duozlg S? quc?c gl?/do. HIEIonS l.A UBND Doanh
1. | 3.000424.H26 | thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép Thanh phé nehie 2
sang hinh thic tinh thanh phan vén nha P SHiep
nudc tai doanh nghiép
5 | 3.000429 126 leu c.huyf:n 1fal san KCHT duong sat [{BND ) D0a.1}h 6
quoc gia/do thi Thanh pho nghi¢p
5 t\‘ 5 K HT \ Lt A
S‘u dL,Amg. ai san ; CHT duong sa quc;c UBND Doanh
3. | 3.000434.H26 | gia/do6 thi dugc dau tu theo phuong phéap . z A 9
e, Thanh pho nghiép
doi tac cong tu
4 | 3000432026 Xu ly tai san‘ KCHT du’ornig sa‘.t ql}OC gla‘/do L{BND ) Doa.rAlh 13
thi trong truong hgp bi mat, bi hiy hoai Thanh pho nghiép
5. | 3.000430.H26 o, o ;gdiimﬂ:?i fé:il' KC‘EEE e ?at UBND Doanh 16
. : : ia i ia ng quan .
q1?100, gadotuvedap & AULDY: | Thanh pho | nghiép
xu ly
6. | 3000428106 T'hu 1301 Fal san KCHT duodng sat quoc [{BND ) Doa'ljh 20
gia/do thi Thanh pho nghiép
Thanh 1y tai sin KCHT duong sit qud BND Doanh
7| 3000431726 | | anA y. tai san KCHT duong sat quoc U N ) oa.lj 3
gia/do thi Thanh phé nghiép
g | 3.000433.26 Thanh toafl chi Lphl ttlf VI.QC XF l}f tai san U‘BND ) Doa.rAlh %6
KCHT duong sat quoc gia/do thi Thanh phdo nghi¢p
ho thué quyé i thac tai san KCHT BND Doanh
9. | 3.000426.1026 C ? t uf qu;;en ‘khai t ?tc tar san KC U N . oa.rAl 30
duong sat quoc gia/do thi Thanh pho nghiép
Khai thac tai san KCHT duong sit quc
ia/dd thi th h ht
glaq/do,t‘% tq €o p 1.1’?'ngxt u,’c co 'que’m UBND Doanh
10. | 3.000425.H26 | quan ly tai san tryce ti€p to chire khai thac . 2 n 33
Lo e ine e tia ) ;| Thanh phd nghiép
(do1 véi tai san lién quan dén quoc
phong, an ninh qubc gia)
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G . t\ . 5 k/( t A h t/\ A 7
iao tai san ke ca}i a tang c?p I,ILI’OSD UBND Doanh
11. | 1.011769.H26 | sach cho doanh nghi€p dang quan ly, st . z n 37
Thanh pho nghiép
dung
II. LINH VU'C CHINH SACH THURE
Thu tuc xac nhan vat tu, thiét bj 13 hang hoa
nhép khau phuc vu du an ché tao thiét bi Cong dan
12. | 101172016 szqm XU?t vat 11&;}1 XEly kho?g .rAlungA nhe \ia So Xay Viét Nam; 40
san xuat gach xi mang - cot li¢u cong suat dung Doanh
tir 10 triéu vién quy tiéu chuan/nim tré 1én nghiép
thuoc Nhom 98.22.

B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU POI VOI VIEC GIAI
QUYET TUNG THU TUC HANH CHIiNH

1. Tén quy trinh: 3.000424.H26 - Chuyén tir hinh thirc giao tai sin két cAu ha tang
duong sat quoc gia/dd thj khong tinh thanh phan von nha nudéc tai doanh nghiép sang
hinh thirc tinh thanh phan von nha nwéc tai doanh nghiép

1.1. Co s¢ phap ly.

- Can ctr Luat s&: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Can ctr Luat sd 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ctiia Qudc hoi: Luat sira doi, bd sung
mot sd diéu cua Luat Chung khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan
sach nha nudc, Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu
nhap cé nhan, Luat Du tri quéc gia, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh

- Can ctr Nghi dinh s6 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ctia Chinh pha: Quy dinh viée
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting dudng sit;

- Can cit Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu: Quy dinh vé phan
cap thim quyén quan 1y nha nudc trong linh vire quan 1y, sir dung tai san cong;

- Can ctr Quyét dinh s6 2096/QD-BTC ngay 23/6/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thi tyc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vuc quan 1y cong san, tai chinh dét dai
thudc pham vi chiic nang quan ly cua B Tai Chinh;

- Can ctr Quyét dinh 951/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025: Quyét dinh vé viéc cong bd
danh muc TTHC duoc stra doi, bo sung trong linh vire cong san, tai chinh, dat dai, linh vuc
thanh 1ap va hoat dong, hd tro cta to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc pham
vi chtic nang cia UBND thanh ph Ha Noi.

1.2. Thanh phéan hd so.

S6 lwrong
STT Tén ho so Bian | Ban
chinh | sao

Ghi
chu

- Vin ban cta doanh nghiép quan 1y tai san dudng st do
thi vé viéc dé nghi chuyén tir hinh thirc giao tai san két cau
1. | ha tang duong sit do thi khong tinh thanh phan von nha | x
nudce tai doanh nghiép sang hinh thirc tinh thanh phan vén

nha nudc tai doanh nghiép
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- Phuong 4n dau tu bd sung vén diéu 16 tai doanh nghiép
bang gia tri tai san két cAu ha tAng duong sit d6 thi dugc co
2. | quan, ngudi c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh cia X
phap luit vé quan 1y, sir dung von nha nudc dau tu vao san
xudt, kinh doanh tai doanh nghiép

3 | luong,..); nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; gia tri X
tai san duoc xac dinh, quyét dinh theo quy dinh tai khoan

- Danh muc tai san (tén tai san, tén tuyen, dia chi, nam dua
vao su dung; thong s6 co ban (chi€u dai, dién tich, khoi

3 Diéu nay; tinh trang st dung cla tai san)

- Hb so phap Iy vé tai san (Quyét dinh giao, diéu chuyén
4 | tai san, Bién ban giao, tiép nhan tai san hoac cac giéy to, tai X
liéu khac chting minh quyén quan 1y, sir dung tai san):

5 |- Gidy to khac c6 lién quan (néu c6)

1.3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc ndp, nhin két qua
|| Truc tiép tai cac Chi nhanh, Piém hd tro dich vu cong sd - Trung tam PVHCC
Thanh pho
) Nop ho so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
3 Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia

1.4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d) cung cip dich vu cong truc tuyén

Théi gian gii quyét Mue thu di(cjllll l\l’%l c::)II)I
g g q y (DVT'.' VND) . . A g
truc tuyen
Ngay Gio Phi Lé phi
Toan trinh
21 ngay 504 gio Khoéng Khong
1.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
ST : x
T Tén biéu mau Co sé phap ly

1 | Mausb 01 - Gidy tiép nhan h so va hen tré két qua.

Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

2 hd so.

; Mau s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so.

A Mau s6 04 — Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra
két qua.

5 Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai

quyét ho so

Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025 ctia Van phong
Chinh phi vé viéc Huéng dan thi
hanh mot s6 ndi dung cua Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngiy 09
thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
vé thyc hién tha tyc hanh chinh
theo co ché mot ctra, mot ctra lién




6 | MAiu sb 06 — S6 theo ddi ho so

thong tai BO phan Mot ctra va
Cdng Dich vu cong qudc gia

1.6. Quy trinh giai quyét.

Thoi gian
Tén Don vi giai qiyé't
) /nguoi thuc Noi dung cong viéc £.
bwéc hién toi da
: (DVT: gio)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so va xem xét
tinh chinh xac, ddy du cta hd so. (Uu tién hudng
dan nop ho so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua ddy du hodc khong hop
1&: hudéng dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so guri ca nhén, to
chtrc qua tai khoan cua to chirc, ca nhan tai Cong
dich vu cong qudc gia.
- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd
Can b cdc | so: can bo tiép nhan tai Trung tim Phuc vy hanh
Chi  nhanh | chinh cong 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri ca
Trung  tam | phén, to chiec.
Buée 1 | Phuc VU | - Truong hop hd so dy du, hop 16: CBTN tiép nhan 04
hanh  chinh | 1§ §5: §§ hoa hd so vao Hé théng thong tin giai
cong  thanh | quyét this tuc hanh chinh va guri Phiéu Tiép nhan hd
pho HANO1 | 5o vy hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; chuyén
hd so di s6 hoa dén So Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.
Sau khi tiép nhan ho so, can bo tiép nhan lap phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so (dbi v6i hd so
doanh nghiép ndp ban cimg truc tiép), s6 theo ddi hd
so va ban giao ho so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong duogc giao giai quyét TTHC
(goi tat 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét ho so duge chuyén theo hd so.
;ﬁgig ‘E‘I‘j Lanh dao Phong QL DSDT - S¢ Xy dung tiép nhan
Budc 2 DSDT - S6 H% va Phﬁn cf)ng .lih(') trl‘I(mg phf)flg pliu trach ’chuyén 12
Xay dung mon va chuyén vién phong chuyén mon thu ly
Chuyén vién Sinll}}’lirg \;ijn phong giai quyét TTHC xét xem xét,
Buges | DHOngQL | thao van ban xin § kién giri S¢ Tai chinh va| 21
DSDT - S¢ , , N 2 , Y, 1A \ \ A 1A
R cac ca nhan, t6 chtric ¢6 lién quan, kém toan bd ho
Xay dung

so theo thanh phan hd so tha tuc hanh chinh quy




. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e
budc hién toi da
; (PVT: gio)
dinh duéi dang ban sao kém vin ban giri xin ¥ kién.
(Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Khong qua 05 ngay)
Téng hop ¥ kién ctia S& Tai chinh va cac c4 nhén,
t6 chtrc ¢6 lién quan, bao céo két qua tham dinh hd
so va lam van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh 1anh dao phong chuyén mon duyét
Lanh  dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ Xay dung.
Buwéc 4 | Phong QL 43
bSDbT - So
Xay dung
Buéc 5 | Lanh dao So | Phé duyét to trinh, ky nhay vin ban dé xuat, chuyén 43
Xay dung bd phén Van thu
Buéc 6 | Vin thu So | Lay sb, dong diu Chuyén to trinh va van ban dé xuat i
Xay dung da ky nhdy trinh UBND Thanh pho duyét két qua
Buée 7 Lanh  dao | Linh dao UBND Thanh phd xem x¢t phé duyét to
UBND trinh cua S& Xay dung, chuyén b0 phan van thu 120
Thanh phd | UBND Thanh phb.
Vian thu | Van thu tiép nhan, 1y s6, dong dau phat hanh vin
Budéc 8 | UBND ’ ban di¢n tu qtrén ‘hé théng thong tin giai quyé:t 12
Thanh phd | TTHC, chuyén Ho6 so luu trir theo quy dinh. Két
thic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tdm | - Tiép nhdn két qua gidi quyét TTHC va tra két qua |  Khong
phuc vu | ban dién tir cho t6 chirc/ca nhan sau khi t6 chirc/ca | tinh thoi
Budéc9 | hanh  chinh | 0thén hoan thanh ndp phi theo quy di.nh. gian
cong Thanh | - L@ trff ho §0r t}lﬁ tl{c hf‘mh E:hin}l d1énAt1”r. S
£ - Xac nhan trd két qua trén hé thong thong tin giai
pho quyét TTHC.

Tong thoi gian: 504 gio (ké tir ngdy nhan du ho so hop 18)

1.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lru trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qué giai quyét
TTHC

- Tra hd so (néu c6 theo
quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.

quyét TTHC ban gidy

trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tim PVHCC dam bao

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir




Trach nhiém Trung tAim PVHCC Co quan giai quyét ho so
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phép luat chuyén
nganh.

2. Tén quy trinh: 3.000429.H26 - Di¢u chuyén tai sin KCHT dwdong sit qudc gia/dd thi
2.1. Co sé phap ly.

- Can ctr Luat sb: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Can ctr Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ciia Qubc hoi: Luat stra ddi, bo sung mot
s6 diéu cta Luat Ching khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc 1ap, Luat Ngan sach nha
nuée, Luat Quan 1y, sir dung tai san cong, Luat Quan 1y thué, Luat Thué thu nhap c4 nhan,
Luat Du triv quéc gia, Luat Xu 1y vi pham hanh chinh
- Can cir Nghi dinh s6 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ctia Chinh phti: Quy dinh viée
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting dudng sit;

- Can cit Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phi: Quy dinh vé phan
cap thim quyén quan 1y nha nudc trong linh vire quan 1y, sir dung tai san cong;

- Can ctr Quyét dinh s6 2096/QP-BTC ngay 23/6/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung linh vuc quan 1y cong san, tai chinh dat dai thudc
pham vi chtrc ndng quan 1y cia B Tai Chinh;

- Can ctr Quyét dinh 951/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025: Quyét dinh vé viéc cong bd
danh muc TTHC duoc stra d6i, bd sung trong linh vyc cong san, tai chinh, dét dai, linh vuc
thanh 14p va hoat dong, ho tro cia to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thudc pham
vi chirc nang cia UBND thanh phd Ha Noi.

2.2. Thanh phan hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban | Bin
chinh | sao

Ghi
chu

- Vin ban ctia doanh nghiép quéan 1y tai san duong sat do
c A ea A © 20 X ixs 9 X
thi vé viéc dé nghi di€u chuyén tai san

-Vin ban dé nghi duoc tiép nhan tai san cua co quan, to
chtrc, don vi va co quan quan 1y cap trén (néu cd) cua co
quan, td chirc, don vi d6, doanh nghiép quan 1y tai san
duong sat do thi va co quan dai dién chii so hiru von nha
nudce tai doanh nghiép do

(Truong hop viée didu chuyén tai san do thay dbi vé d6i
tugng quan 1y, phan cip quan 1y thi khong bat budc phai
¢6 vin ban dé nghi duoc tiép nhan tai san clia co quan, tO
chte, don vi, doanh nghiép quan 1y tai san dudng sit do
thi tiép nhan tai san)

-Danh muc tai san dé nghi di€u chuyén (tén tai san, tén
tuyén, dia chi, nam dua vao st dung; thong s6 co ban
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(chiéu dai, dién tich, khdi lugng,..); nguyén gia, gia tri con
lai; tinh trang st dung cua tai san); ly do diéu chuyén

4

Céc ho so co lién quan khac (néu co):

2.3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhin két qua giai quyét TTHC.

STT Cich thirc ndp, nhan két qua
) Truc tiép tai cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong $6 - Trung tam PVHCC
Thanh phé
, | Nop hd so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6
- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong
3 Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia
2.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d6 cung cip dich vu cong truc tuyén
C A
Théi gian giai quyét Mure thu dich l\l’%l c::)]:l
stan st quy (DVT: VND) IR VI Eong
truc tuyen
Ngay Gio Phi Lé phi
Toan trinh
21 ngay 504 gio Khong Khong oan trn
2.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
ST : x
T Tén biéu mau Co sé phap ly
1 | Maus01 - Gidy tipnhanhd sovahentrakétqua. | Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP
Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ngay 15/09/ 2‘025 cua Van p~h(‘)ng
2 113 so. Chinh phu vé viéc Huéng dan thi
Mu s 03 — Phi&u tir chdi tiép nhan giai quydt | 1anh mot s0 ndi dung ctia Nehi
3 hd so dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
MAu s6 04 — Phidu xin 151 va hen lai ngay tra | 1ang 6 ndm 2025 cua Chinh phu
4 Kkét qua vé thuc hién thu tuc hanh chinh
Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai theo co C_he mot clra, mdt cira lién
5 J thong tai BO phan Mot cta va
quyét ho so Céne Dich A e
6 | Mau s6 06 — So theo ddi ho so Ong LICh vu cong quoc gla
2.6. Quy trinh giai quyét.
ren | DO g quys
iai qu
] /nguoi Noi dung cong viéc g £ q y
budc thue hién toi da
T PVT: gio)
Can b0 cac
Chi nhanh | Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so va xem xét tinh
Buéc 1 | Trung tdm | chinh xac, ddy dii ciia ho so. (Uu tién hudng dan ndp 04
Phuc vu | hd so truc tuyén)
hanh chinh




8

cong thanh
phé Ha Noi

- Trudng hop ho so chwa ddy du hodc khong hop 1é:
huéng dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so giri ca nhén, to chic
qua tai khoan cua td chirc, ca nhan tai Céng dich vu
cong qudc gia.

- Trudng hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd
so: can bo tiép nhan tai Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca
nhan, t6 chirc.

- Trudng hop hé so day du, hop 16: CBTN tiép nhan
hd s0; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh va gui Phiéu Tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc; chuyén ho so
d3 s6 hoa dén S¢ Xay dung dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.

Sau khi tiép nhan ho so, can bo tiép nhan l1ap phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so (d6i véi hd so
doanh nghiép ndp ban cimg truc tiép), so theo ddi hd
so va ban giao hd so, phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai quyét TTHC (goi
tat 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so duoc chuyén theo hd so.

Lal‘lh dao Lanh dao Phong QL PSPT - S¢ Xay dung tiép nhan
. Phong QL oA o . . )
Budc 2 DSDT - S6 H% va Phan cAong‘ f’ho t1:u’orng phc;ng pAhu traclrl chuyén 12
Xay dung mon va chuyén vién phong chuyén moén thu 1y
Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét, Xt
Iy ho so.
Soan thdo vin ban xin y kién giri S¢ Tai chinh va cac
Chuyén c4 nhan, t6 churc ¢6 lién quan, kém toan bo ho so theo
vién Phong | thanh phan hd so tha tuc hanh chinh quy dinh dudi
Buée 3 QL PSPT | dang ban sao kém vin ban giri xin ¥ kién. (Thoi gian 248
- So Xay co van ban tra loi cua So Tai chinh: Khong qua 05
dung ngay)
Téng hop y kién ciia S¢ Tai chinh va cac ca nhan, t6
chte ¢6 lién quan, bao cdo két qua tham dinh hd so
va 1am vin ban dé xuét, to trinh trinh UBND Thanh
phd, trinh 1anh dao phong chuyén mén duyét
Lanh dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ Xay dung.
Buwéce 4 | Phong QL 48
bSDT - So

Xay dung
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Buwoc 5

Lanh dao
So Xay
dung

Phé duyét to trinh, ky nhay van ban dé xuét, chuyén
bod phan Van thu

48

Bwoc 6

Van thu So
Xay dung

Lay s6, dong ddu Chuyén to trinh va vin ban dé xuat
da ky nhay trinh UBND Thanh phé duyét két qua

12

Bwoc 7

Lanh dao
UBND
Thanh phé

Lanh dao UBND Thanh phd xem xét phé duyét to
trinh cua SO Xay dung, chuyén bd phan vin thu
UBND Thanh phd.

120

Buwoc 8

Van  thu
UBND
Thanh phé

Vin thu tiép nhan, liy s, dong dau phat hanh vin
ban dién tr trén hé thong thong tin giai quyét TTHC,
chuyén Ho so luu trit theo quy dinh. Két thuc qua
trinh giai quyét TTHC trén h¢ thong.

12

Budc 9

Trung tam
phuc  vu
hanh chinh

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va tra két qua
ban dién tir cho to chirc/ca nhan sau khi t6 chirc/ca
nhan hoan thanh ndp phi theo quy dinh.

Khong

tinh thoi

- Luu trit ho so thi tuc hanh chinh dién tor. :
glan

- Xéc nhan tra két qua trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC.

cong
Thanh phé

Tong thoi gian: 504gid (ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

2.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC.

Trach nhiém Trung tim PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban giay
vé Chi nhanh Trung tdm PVHCC dam bao
thoi han tra két qua.

Tra ho so, két | - Tra ho so (né€u c6 theo

qua giai quyét | quy dinh), két qua giai

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trir va theo phéap luat chuyén

nganh.

3. Tén quy trinh: 3.000434.H26 - Sir dung tai san KCHT dwong sat quoc gia/do thi
dwgc dau tu theo phwong phap doi tac cong tw

3.1. Co sé phap ly.

- Can ctr Luat s6: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Can ctr Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ciia Qubc hoi: Luat stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ctia Luat Chimg khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc 1ap, Luat Ngan sach nha
nuoc, Luat Quan 1y, st dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhap cé nhan,
Luat Du trir quéc gia, Luat X 1y vi pham hanh chinh

- Can clr Nghi dinh s6 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 cta Chinh phii: Quy dinh viéc
quan 1y, stir dung va khai thac tai san két ciu ha ting duong sat;

- Can ctr Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu: Quy dinh vé phan
cAp thdm quyén quan 1y nha nude trong linh vuc quan 1y, st dung tai san cong;
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- Can cr Quyét dinh s6 2096/QD-BTC ngay 23/6/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung linh vuc quan 1y cong san, tai chinh dat dai thudc

pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Tai Chinh;

- Can ctr Quyét dinh 951/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025: Quyét dinh vé viéc cong bd
danh muc TTHC dugc stra ddi, bd sung trong linh vyc cong san, tai chinh, dét dai, linh vuc
thanh 1ap va hoat dong, hd tro cua td hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thugc pham
vi chtrc ning cuia UBND thanh phd Ha Noi.
3.2. Thanh phin ho so.

STT Tén hd so S0 lugng Ghi
Ban chinh | Ban sao | chu
- Van ban cua doanh nghi€p quan ly tai san duong
1. | sit do thi vé viéc dé nghi sir dung tai san dé tham X
gia du 4n dau tu theo phuong thirc ddi tic cong tu
2. | - Y kién cta cac co quan c6 lién quan X
-Danh muc tai san dé nghi st dung dé tham gia
3 du ~ém (?éu tu theo phuong thirc ddi tac cong tu X
(Mau s6 01B tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 15/2025/ND-CP)
4 | Cac ho so lién quan khac (néu c6) X

3.3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT

Cach thirc ndp, nhin két qua

1

Truc tiép tai cac Chi nhanh, Piém hd tro dich vu cong $O - Trung tam PVHCC

Thanh phé

Nop hd so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6

2
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
3 Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia
3.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc dd cung cip dich vu cong truc tuyén
Thoi gian gidi quyét Mue thu difllll lfl ccz:)II)I
g g q y (DVT, WD) . . A g
truc tuyen
Ngay Gio Phi Lé phi Todn trinh
oan trin
21 ngay 504 gio Khong Khong
3.5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co s6¢ phap ly

1 | MAusb 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Mau sb 02 — Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

Bl W

Mau s 04 — Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua.

Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025 cua Van phong
Chinh phu vé viéc Huéng dan thi
hanh mét s6 ndi dung cta Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
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5 Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so
6 | Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so

thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu
vé thuc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mot ctra, mot cira lién
thong tai BO phan Mot ctra va
Cdng Dich vu cong qudc gia

3.6. Quy trinh giai quyét.

. Thoi gian
Tén Don vi giai quyét
] /mgudi thue Noi dung cong viéc £.
budc hién toi da
; (PVT: gio)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so va xem xét
tinh chinh xac, ddy du cta hd so. (Uu tién huéng
dan nop ho so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua ddy du hoic khong hop
1&: huéng dan, bo sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui ca nhan, t6
chire qua tai khoan cuia to chure, ca nhan tai Cong
dich vu céng qudc gia.
- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan ho
Can b0 cdc | so: can bo tiép nhan tai Trung tim Phuc vu hanh
Chi  nhéanh | chinh cong 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca
Trung tdm | phan, t6 chirc.
Bugc 1 | Phuc VU | _Trygng hop hd so ddy du, hop 16: CBTN tiép nhan 04
hanh  chinh | 1§ §5: 5§ hoa hd so vao Hé théng thong tin giai
cong  thanh | quyét thii tyc hanh chinh va guri Phiéu Tiép nhan hd
pho HANOI | 55 va hen tra két qua cho cé nhan, td chirc; chuyén
ho so di s6 hoa dén So Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.
Sau khi tiép nhén hd so, can bd tiép nhan lap phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so (d6i v6i hd so
doanh nghiép ndp ban cing truc tiép), so theo ddi hd
s0 va ban giao hd so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai quyét TTHC
(goi tit 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so duge chuyén theo hd so.
;ﬁggg CSE Lanh dao Phong QL DSPT - S¢ Xay dung tiép nhan
Budc 2 DSBT - Sé H% va Phﬁn cf)ng Eh(’) tl"l\l’é‘l’lg ph(‘)flg pliu trach ,chuyén 12
Xay dung mon va chuyén vién phong chuyén moén thu ly
Buée 3 Chuyén vién | Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét, 248

Phong QL

xtr 1y ho so.
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e
budc hién toi da
; (PVT: gio)
DSDT - S¢& | Soan thao vin ban xin ¥ kién giri S& Tai chinh va
Xay dung céc c4 nhan, to chuic ¢6 lién quan, kém toan bo hd
so theo thanh phan hd so tha tuc hanh chinh quy
dinh duéi dang ban sao kém vin ban giri xin ¥ kién.
(Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Khong qua 05 ngay)
Téng hop ¥ kién ctia S¢ Tai chinh va cac c4 nhan,
t6 chtrc ¢6 lién quan, bao céo két qua tham dinh hd
so va lam van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh 1anh dao phong chuyén mon duyét
Lanh  dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ Xay dung.
Buéc 4 | Phong QL 43
bSPT - So
Xay dung
Buéc 5 | Lanh dao So | Phé duyét to trinh, ky nhay vin ban dé xuat, chuyén 43
Xay dung bd phén Van thu
Buéc 6 | Vin thu So | Lay sb, dong diu Chuyén to trinh va van ban dé xuat i
Xay dung da ky nhdy trinh UBND Thanh pho duyét két qua
Buée 7 Lanh  dao | Linh dao UBND Thanh phd xem x€t phé duyét to
UBND trinh cia S¢ Xay dung, chuyén b phan van thu 120
Thanh phd | UBND Thanh phb.
Vian thu | Van thu tiép nhan, 14y sd, dong dau phat hanh vin
Budéc 8 | UBND ’ ban dién tu qtrén ‘hé théng thong tin giai quy@;t 12
Thanh phd | TTHC, chuyén H6 so luu trir theo quy dinh. Két
thic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tam | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va tra kétqua | Khong
phuc vu | bandién tir cho td chirc/ca nhan sau khi t6 chirc/ca | tinh thoi
Bwéc9 | hanh  chinh | nhan hoim ghanh n?(,)p phl‘theo quy Ch.r}h. W gian
cong Thanh | - Ll:l’u trlf ho §0r t}lu tl{c hfmh i:hln}l du;nAtu:. o
b hé - Xa’c nhan tra két qua trén hé thong thong tin gidi
quyéet TTHC.

Tong thoi gian: 504 gio (ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

3.7. Trach nhi¢m tra két qua giai quyét va hru trir hd so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qué giai quyét
TTHC

- Tra h so (néu c6 theo
quy dinh), két qua giai
quyét TTHC ban gidy

thoi han tra két qua.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tim PVHCC dam bao
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- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong quic gia.

- Luu trit ho so TTHC theo quy dinh cia phap

Luu trir 3
luat vé luu trir va theo phap luit chuyén nganh.

4. Tén quy trinh: 3.000432.H26 - Xit Iy tai sén KCHT dudng sit qudc gia/dd thi trong
trwomg hop bi mat, bi huy hoai

4.1. Co s6é phap ly.

- Can clr Luat sd: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Can ctr Luat sd 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ctia Qudc hoi: Luat sira doi, bd sung
mot s6 diéu ctia Luat Ching khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan
sach nha nude, Luat Quan 1y, sir dung tai san cong, Luat Quan 1y thué, Luat Thué thu
nhap cé nhan, Luat Du trix quéc gia, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh

- Can ctr Nghi dinh sb 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ctia Chinh pha: Quy dinh viée
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting dudng sit;

- Can cit Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii: Quy dinh vé phan
cAp tham quyén quan 1y nha nude trong linh vuc quan 1y, st dung tai san cong;

- Can cir Quyét dinh 1477/QD — BTC ngay 24/4/2025 ciia B6 Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc quéan 1y cong séan thudc pham vi chirc nang quan
1y cua Bo Tai chinh.

- Can cit Quyét dinh 897/QB-TTPVHCC ngay 24/6/2025: Quyét dinh ciia Trung Tam phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh chinh
(TTHC) linh vyc Tai chinh

4.2. Thanh phan ho so.

. LA SO luwgng
STT Tén ho so Ban chinh | Ban sao
) - Vér‘l ban Clila doanh nghiép quan 1y tai san duong sit do X
| thi v€ viéc d¢€ nghi x1r 1y tai san
2. | - Bién ban xac dinh tai san bi mat, bi huy hoai X
- Danh muc tai san bi mat, bi hiy hoai (tén tai san, tén tuyén,
3 dia chi, r,lém dua vao str dung; thong so co ban (chiéu dai, dién N
tich, khoi luong,...); nguyén gia, gia tri con lai; tinh trang su
dung cua tai san trude khi bi mat, bi hity hoai)
4 | - Ho so ching minh viéc tai san bi mat, bi hily hoai X
4.3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.
STT Cach thirc ndp, nhin két qua
|| Truc tiép tai cac Chi nhanh, Piém hd tro dich vu cong sd - Trung tdm PVHCC
Thanh pho

Nop ho so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd tro dich vu cong s6
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

3 Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia
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4.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, méc dd cung cip dich vu céng truc tuyén

C 4
Thoi gian gidi quyét Mire thu dicllll lfl c(:)ll)l
stan st quy (DVT: VND) IR VI EONS
truwc tuyen
Ngay Gio Phi Lé phi Toin trirh
21 ngay 504 gio Khong Khong can trin
4.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap 1y
I | Mausd 0l -Gidytiépnhanhd sovahen trakétqua, | 17Ong 0 032025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025 cua Van phong
2 | Mau so 02 —Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. | Chinh phu vé viéc Hudng dan thi
3 | Méus 03 —Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyéthoso. | hanh mot so noi dung cua Nghi
4 | Mausb 04 —Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua. CEnh S(; I 18/22(2;;1\]9_%);5; y ?19
X % 2 12 i1 i A 1A thang 6 nam cua Chinh phu
M — Phicu ki h 3
5 auso 05 ¢u kiém soat qua trinh giai quyet ho so vé thuc hién thi tuc hanh chinh
o i . theo co ché mot ctra, mot cira lién
6 Mau s6 06 — So theo doi ho so théng tai Bo phan Mot cira va
Cdng Dich vu cong qudc gia

4.6. Quy trinh giai quyét.

Thoi gian
T Do’n Vi e g ;{t
cn . A " . 1a1 quye
, /ngwoi thuc Noi dung cong viéc g K.q y
budc hién toi da
: (DVT: gio)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so va xem xét
tinh chinh xac, ddy du cta ho so. (Uu tién hudng
dan nop ho so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua day du hoic khong hop
1¢: hudng dan, bd sung hoan thi¢n hd so vao Phiéu
, .| yéu cau bo sung, hoan thién hd so guri ca nhan, to
Can b0 cac , .. s a2 4, A . R
. , chuc qua tai khoan cua t6 chirc, ca nhan tai Cong
Chi  nhénh | . L.
.| dich vu cong quoc gia.
frung - tam ong hop khong thuge tha én tiép nhan ho
Buéc 1 | Phuc vu |~ Tru’(,)'ng Aql?; olrft u?ct am quen I:1ep n z_;n‘ ;)1 04
hanh  chinh sor.’ canAb(_) tiep n.?n t‘a_u TArun% tamAP I;IC vu qa.m !
cong thanh clllltnh cxonf1 }ap Phiéu tir choi ti€p nhan ho so, giri ¢
phé Ha Noi nhan, to chtrc. ‘ ‘ ’
- Truong hop ho so day du, hop 1€: CBTN ti€p nhan
ho6 so; s6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh va giri Phiéu Tiép nhan hd
so va hen tra két qué cho cé nhan, td chuc; chuyén
ho so da s6 hoa dén Sé Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e
budc hién toi da
: (PVT: gio)
Sau khi tiép nhén ho so, can bd tiép nhan 1ap phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so (dbi v6i hd so
doanh nghiép ndp ban cimg truc tiép), s6 theo ddi hd
so va ban giao hd so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong dugc giao giai quyét TTHC
(goi tit 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so duge chuyén theo ho so.
Il;ﬁgig CSE Lanh dao Phong QL DSPT - S¢ X4y dung tiép nhan
Budc 2 DSDT - Sé H? va Phﬁn cf)ng .lih(') trt‘r(”mg phc‘)flg pliu trach f:huyén 12
Xay dung mon va chuyén vién phong chuyén mon thu ly
Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét,
xur 1y ho so.
Soan thao vin ban xin y kién gtri S¢ Tai chinh va
.. | chc ca nhan, t6 chtrc c6 lién quan, kém toan bo ho
Chuyén vién . A 1A , . ,
Phong QL sq theo ’thanh phfln ho S(‘I thuv tucq hanqh. chm’h q}1y
Buée3 | DSDT - S& dmh‘ ('iuc.n danfg bfm saf) kerr91 Vfl'n bfm glfl x1‘r% v k}en. 248
. (Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Xay dung . . .
Khong qua 05 ngay)
Tong hop ¥ kién ctia S Tai chinh va cdc ca nhan,
t6 chtrc c6 lién quan, bao cao két qua tham dinh hod
so' va 1am van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh 1anh dao phong chuyén mon duyét
Lanh  dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ Xay dung.
Budc 4 | Phong QL 43
bSDT - So
Xay dung
Bwéc 5 | Lanh dao So | Phé duyét to trinh, ky nhay vin ban dé xuat, chuyén 48
Xay dung bd phan Van thu
Bwéc 6 | Vian thu So | Lay sb, dong diu Chuyén to trinh Yé van bélrl dé xuit 12
Xay dung da ky nhay trinh UBND Thanh pho duyé¢t két qua
Buée 7 Lanh  dao | Linh dao UBND Thanh phé xem x¢ét phé duyét to
UBND trinh cua S& Xay dung, chuyén by phan van thu 120
Thanh phé | UBND Thanh phd.
Van thu | Van thu tiép nhan, lay s6, déng dau phat hanh van
Buée8 |UBND | ban dién tir trén hé théng thong tin giai quyé:t "
Thanh phd | TTHC, chuyén HO so luu trir theo quy dinh. Két

thiic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e y
budc hién toi da
j (DVT: gio)
Trung tim | - Tié nhan két qua giai quyét TTHC va tra kétqua| Khon
g p qua giai quy q g
phuc vu | ban dién tir cho td chirc/ca nhan sau khi to chirc/ca tinh thoi
Bwéc9 | hanh  chinh | nhén hoan thanh ndp phi theo quy dinh. gian

cong Thanh
phd

- Luu trir hd so th tuc hanh chinh dién t.
- Xéc nhan tra két qua trén h¢ thong thong tin giai
quyét TTHC.

Tong thoi gian: 504 gio' (ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

4.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Trung tim PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua giai quyét

- Tra hd so (néu co theo
quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tdm PVHCC dam bao

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hoé so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trir va theo phép luat chuyén

nganh.

5. Tén quy trinh: 3.000430.H26 - Chuyén giao tai sain KCHT dwdng sit quoc gia/dd
thi ve dia phwong quan ly, xir ly
5.1. Co sé phap ly.
- Can ctr Luat s6: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;
- Can clr Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ciia Quéc hoi: Luat stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Luat Chimg khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan
sach nha nudc, Luat Quan 1y, str dung tai san cong, Luat Quan Iy thué, Luat Thué thu

nhap céa nhan, Luat Du trix quéc gia, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh
- Can ctr Nghi dinh sé 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 cta Chinh phu: Quy dinh viée
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting dudng sit;
- Cin ctr Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii: Quy dinh vé phan

cAp thdm quyén quan 1y nha nude trong linh vuc quan 1y, st dung tai san cong;

- Can clr Quyét dinh 1477/QD — BTC ngay 24/4/2025 ciia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh Iinh vuc quan 1y cong séan thuc pham vi chirc ndng quan

1y cua Bo Tai chinh.
- Can ctr Quyét dinh 897/QD-TTPVHCC ngay 24/6/2025: Quyét dinh ciia Trung Tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh

chinh (TTHC) linh vyc Tai chinh
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5.2. Thanh phén hd so.

o So luwgng Ghi
STT Ten ho so Ban chinh | Ban sao | chu
1 - yan ban C}ia doanp nghiép qu%n 1y tai san duong «
" | sat do thi vé viéc dé nghi chuyén giao tai san
- Danh muyc tai san dé nghi chuyén giao (tén tai
san, tén tuyén, dia chi, nam dua vao st dung;
, | thong s6 co ban (chiéu dai, dién tich, khoi .
| lugng,...); nguyén gia, gia tri con lai; tinh trang sur
dung cua tai san; 1y do chuyén giao vé dia phuong
quan ly, xu 1y)
3 | Hb S0 lién quan vé 1y do dé nghi chuyén giao tai X
san (n€u co)
4 Céc ho so co lién quan khac (néu co): X

5.3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc nop, nhin két qua
I Truc tiép tai cac Chi nhanh, Piém hd tro dich vu cong $6 - Trung tam PVHCC
Thanh phé
) Nop hd so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
3 Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia
5.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d§ cung cip dich vu cong triee tuyén
Théi gian gidi quyét Mue thu difllll lfl ccz:)II)I
g g q y (DVT, WD) . . A g
truc tuyen
Ng3 i0 Phi Lé phi
ga)‘f Gm’_ - ~ ! ¢ P ! Toan trinh
15 ngay 360 gio Khong Khoéng
5.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén bi¢u miu Co so phap ly
I | Mausd 0l -Gidy tigpnhan hd sovahen tra kétqua, | 110ng @ 0 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025 ctia Van phong
2 | Mau s 02 —Phicu yéu cau bo sung, hoan thign ho so. | Chinh phu vé viéc Hudng dan thi
3| Mau s 03— Phiéu tir chéi tiép nhan gii quyéthd so. | hanh mot so ndi dung cua Nghi
4| Mfusb 04— Phidu xin 131 va hen lai ngdy tra két qua. ‘ii“h * 18/ Z%ZN B‘Cé’hnfﬁy 39
x_ % A 1A a1 a A 1A thang 6 nam cua Chinh phu
5 | Maus6 05 — Phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho so vé thue hién tha tuc hanh chinh
o i . theo co ché mot ctra, mot ctra lién
6 | Mau s6 06 — S6 theo doi ho so

thong tai B phan Mot ctira va
Cdng Dich vu cong qudc gia
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5.6. Quy trinh giai quyét.

. Thoi gian
Tén Don vi giai quyét
) /nguwoi thue Noi dung cong viéc £.
bwéc hién toi da
j (PVT: gio)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so va xem xét
tinh chinh xac, ddy du cta hd so. (Uu tién hudng
dan nop ho so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua ddy du hoic khong hop
1é: hudéng dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui ca nhan, t6
chire qua tai khoan cuia to chire, ca nhan tai Cong
dich vu cong qudc gia.
- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd
Can b cic | so: can bo tiép nhan tai Trung tim Phuc vy hanh
Chi  nhéanh | chinh cong 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca
Trung  tam | phén, to chiec.
Bude 1 | Phuc VU | - Truong hop hd so diy du, hop 16: CBTN tiép nhan 04
hanh  chinh | h§ 5. s§ hod hd so vao Hé théng thong tin giai
cong thanh | quyét this tuc hanh chinh va guri Phiéu Tiép nhan hd
pho HANOGI | 55 vy hen tra két qua cho cé nhan, td chic; chuyén
ho so di s6 hoa dén So Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.
Sau khi tiép nhan ho so, can bo tiép nhan lap phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so (d6i v6i hd so
doanh nghiép ndp ban cing truc tiép), s6 theo ddi hd
so va ban giao ho so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong dugc giao giai quyét TTHC
(goi tit 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hd so duoc chuyén theo ho so.
;igﬁg ((1331(3 Linh dao Phong QL DSDT - S¢ Xay dung tiép nhan
Budc 2 DSDT - Sé H§ va Phﬁn cf)ng fh(’) tn‘r("mg phf)flg pliu trach ,chuyén 12
Xay dung mon va chuyén vién phong chuyén mon thu Iy
Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét,
~ .. | xulyhoso.
gﬁszgz\;en Soan thao Va“lnw ban xin ¥ kién giri S& Tai chinh V?‘t
i .| cac ca nhan, t6 chuc c6 lién quan, kém toan bd ho 152
Buwéc 3 | BSDT - S& . N , . ]
. so theo thanh phan ho so thu tuc hanh chinh quy
Xay dung

dinh dudi dang ban sao kém vin ban giri xin ¥ kién.
(Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Khong qua 03 ngay)
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e
budc hién toi da
; (PVT: gio)
Téng hop ¥ kién ctia S¢ Tai chinh va cac c4 nhén,
t6 chtrc ¢6 lién quan, bao céo két qua tham dinh hd
so va lam van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh lanh dao phong chuyén mon duyét
Lanh  dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ Xay dung.
Budéc 4 | Phong QL 24
bSDbT - So
Xay dung
Buéc 5 | Lanh dao So | Phé duyét to trinh, ky nhay vin ban dé xuat, chuyén 24
Xay dung bd phan Van thu
Buéc 6 | Vin thu So | Lay sb, dong diu Chuyén to trinh va van ban dé xuat 0
Xay dung da ky nhdy trinh UBND Thanh pho duyét két qua
Buée 7 Lanh  dao | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét phé duyét to
UBND trinh cua S& Xay dung, chuyén by phan van thu 120
Thanh phd | UBND Thanh phb.
Van thu | Van thu tiép nhan, lay s6, dong dau phéat hanh vin
Budéc 8 | UBND , ban di¢n tu qtrén ‘hé théng thong tin giai quyé:t 12
Thanh phd | TTHC, chuyén H6 so luu trir theo quy dinh. Két
thic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tdm | - Tiép nhn két qua gidi quyét TTHC va tra két qua |  Khong
phuc vu | ban dién tir cho t6 chirc/ca nhan sau khi t6 chirc/ca | tinh thoi
Buéc9 | panh  chinh | nhan hoan thanh ndp phi theo quy di.nh. gian
cong Thanh | - L@ trff ho §0r t}lﬁ tl{c hf‘mh E:hin}l d1énAt1”r. S
P - Xéc nhan tra két qua trén h¢ thong thong tin giai
pho quyét TTHC.

Tong thoi gian: 360 gio (ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

5.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém Trung tAim PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban giy
vé Chi nhanh Trung tdm PVHCC dam bao
thoi han tra két qua.

Tra ho so, két | - Tra ho so (né€u c6 theo

qua giai quyét | quy dinh), két qua giai

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trir ho so TTHC theo quy dinh ciia
Luu trir phap luat vé luu trix va theo phéap luat chuyén

nganh.
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6. Tén quy trinh: 3.000428.H26 - Thu hdi tai sin két ciu ha ting dwong sit do thi.
6.1. Co sé phap ly.
- Can clr Luat sd: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quan ly, sir dung tai san cong;
- Can clr Luat sd 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 cta Qudc hoi: Luat sira doi, bd sung
mot s6 diéu ctia Luat Ching khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan
sach nha nudce, Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu
nhdp cé nhan, Luat Du trit quéc gia, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh
- Can ¢t Nghi dinh s6 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ctia Chinh pha: Quy dinh viéc
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting dudng sit;
- Can ¢t Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii: Quy dinh vé phan
cap thdm quyén quan 1y nha nuée trong linh vuc quan 1y, st dung tai san cong;
- Can ctr Quyét dinh 1477/QD — BTC ngay 24/4/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc quéan 1y cong san thudc pham vi chirc nang quan
1y cua B9 Tai chinh.
- Can ¢t Quyét dinh 897/QD-TTPVHCC ngay 24/6/2025: Quyét dinh ctia Trung TAm phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh
(TTHC) linh vyc Tai chinh
6.2. Thanh phan ho so.

STT Tén hd so 50 lwgng
Ban chinh | Ban sao
1 - Van Pén cua doa‘nh nghiép quan 1y tai san dudng sit vé .
| vi€c d€ nghi thu hoi tai san
- Danh muc tai san dé nghi thu hoi (tén tai san, tén tuyén,
dia chi, nam dua vao sir dung; thong sé co ban (chiéu dai,
2. ., Z. A ar e a1 X
dién tich, khoi lugng,...); nguyén gia, gia tri con lai; tinh
trang sir dung cua tai san); 1y do thu hoi
3 | - Gidy to khéc c6 lién quan (néu co) X
6.3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.
STT Cach thirc nop, nhin két qua
|| Truc tiép tai cac Chi nhanh, Piém hd tro dich vu cong sd - Trung tam PVHCC
Thanh pho

, | Nop ho so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

3 Nop hd so tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia

6.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d9 cung cap dich vu cong truee tuyén

Cung cép

Mirc thu
dich vu cong

Thoi gian giai quyét (BVT: VNB)

truc tuyén

Ngay Gio Phi Lé phi
Toan trinh

21 ngay 504 gio Khong Khong




21

6.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap 1y
1 | Maus 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. ,

_ Thong tu so 03/2025/TT-VPCP
2 Mau 6 02 —Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. | ngay 15/09/2025 ctia Vin phong
3| Mau s 03— Phiéu tir chéi tiép nhan gii quyéthé so. | Chinh phit vé viée Huong dan thi
4 | Musb 04— Phidu xin 101 va hen lai ngdy tra két qua, | "anh mOt sO ndi dung ctia Nghi
Mau s 05 — Phidu kidm sodt qué trinh giai quyet hd | 91 s0 118/2025/ND-CP ngay 09
5 < thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
vé thyc hién thi tuc hanh chinh
L . R N theo co ché mot cira, mot ctra lién
6 Mau s6 06 — S6 theo doi ho so théng tai Bo phan Mot cira va

Cong Dich vy cong qudc gia

6.6. Quy trinh giai quyét.

Tén
bwoc

Don vi
/ngudi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyét
tdi da
PVT: gio)

Budce 1

Can b cac
Chi  nhanh
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh
phé Ha Noi

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so va xem xét
tinh chinh xac, ddy du cia ho so. (Uu tién hudng
dan nop ho so truc tuyén)

- Truong hop hd so chua ddy du hoic khong hop
1&: huéng dan, b6 sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui ca nhan, t6
chire qua tai khoan cuia to chire, ca nhan tai Cong
dich vu cong quoc gia.

- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd
so: can b0 tiép nhan tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca
nhén, t6 chuc.

- Trudng hop ho so day du, hop 18: CBTN tiép nhan
ho6 so; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh va giri Phiéu Tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho cé nhan, td chic; chuyén
hd so di s6 hoa dén So Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Sau khi tiép nhan hd so, can bd tiép nhan lap phiéu
kiém soat qué trinh giai quyét ho so (d6i voi hd so
doanh nghiép ndp ban cting tryc tiép), so theo ddi ho
s0 va ban giao ho so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai quyét TTHC

04
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e y
budc hién toi da
; (PVT: gio)
(goi tit 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so duge chuyén theo ho so.
Lanh d =
ar‘l %1 Lanh dao Phong QL BSDT - S¢ Xay dung ti€p nhan
. Phong QL C Ao . : ; )
Budc 2 DSDT - Sé HS va phan cong Pho truong phong phu trach chuyén 12
Xay dung mon va chuyén vién phong chuyén mon thu Iy
Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét,
xur 1y ho so.
Soan thao vin ban xin y kién giri S& Tai chinh va
.. | chc ca nhan, t6 chtrc c6 lién quan, kém toan bo ho
Chuyén vién . A 1A , \ ,
. so theo thanh phan ho6 so thu tuc hanh chinh quy
Phong QL ) - \ N s Ten e e 1k
, , | dinh dudi dang ban sao kém van ban gtri xin y kién. 248
Buge 3 | DSDT - S¢ v e o s
. (Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Xay dung . , .
Khong qua 05 ngay)
Tong hop ¥ kién ctia S¢ Tai chinh va cac c4 nhan,
t6 chtrc ¢6 lién quan, bao céo két qua tham dinh hod
so va lam van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh 1anh dao phong chuyén mén duyét
Linh  dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S& Xay dung.
Buéc 4 | Phong QL 43
bSDT - So
Xay dung
Buéc 5 | Lanh dao So | Phé duyét to trinh, ky nhay vin ban dé xuat, chuyén 48
Xay dung bd phan Van thu
Buéc 6 | Vin thu So | Lay sb, dong diu Chuyén to trinh va vin ban dé xuét i
Xay dyng | dd ky nhdy trinh UBND Thanh phé duyét két qua
Buée 7 Lanh  dao | Linh dao UBND Thanh phd xem xét phé duyét to
UBND trinh cua S¢ Xay dung, chuyén bd phan vin thu 120
Thanh phé | UBND Thanh phd.
Van thu | Van thu tiép nhan, lay s6, déng dau phat hanh van
Buéc 8 | UBND ban dién tr trén hé thong thong tin giai quyét .
Thanh phé | TTHC, chuyén Ho so luu trit theo quy dinh. Két
thic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tAm | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC vatrakét qua | Khéng
phuc vu | ban dién tir cho t6 chirc/ca nhan sau khi t6 chirc/ca | tinh thoi
Bwéc9 | hanh  chinh | nhén hoan thanh ndp phi theo quy dinh. gian

cong Thanh
phd

- Luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién t.
- Xac nhan trd két qua trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC.
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét

] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e y

budc hién toi da
: (PVT: gio)

Tong thoi gian: 504 gio (ké tir ngay nhin du hd so hop 18)
6.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC.
Trach nhiém Trung tAim PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
Tra ho so, két | - Tra hd so (néu c6 theo | v& Chi nhanh Trung tim PVHCC dam bao
qua giai quyét | quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qubc gia.

- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trir va theo phép luat chuyén

nganh.

7. Tén quy trinh: 3.000431.H26 - Thanh Iy tai sain KCHT dwong sat qudc gia/dé thi

7.1. Co sé phap ly.

- Can ctr Luat s6: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quan Iy, st dung tai san cong;

- Can clr Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ctia Qudc hoi: Luat stra doi, bo sung mot
sb diéu cua Luat Chung khoan, Luét K& toan, Luat Kiém toan doc 1ap, Luat Ngan sach nha
nuoc, Luat Quan 1y, st dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhap ca nhan,
Luat Dy trit qudc gia, Luat Xir Iy vi pham hanh chinh

- Can cir Nghi dinh sb 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ctia Chinh phti: Quy dinh viée
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting dudng sit;

- Can cit Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii: Quy dinh vé phan
cap tham quyén quan 1y nha nude trong linh vuc quan 1y, st dung tai san cong;

- Can ctr Quyét dinh 1477/QD — BTC ngay 24/4/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc quan 1y cong san thudc pham vi chirc nang quan
1y cua Bo Tai chinh.

- Can cir Quyét dinh 897/QD-TTPVHCC ngay 24/6/2025 : Quyét dinh ctia Trung Tam
phuc vu hanh chinh cong thanh ph6 Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh
(TTHC) linh vyc Tai chinh

7.2. Thanh phan ho so.

S6 lwong Ghi

STT Tén ho so
enhos Ban chinh | Ban sao | chu

- Van ban cua doanh nghiép quan ly tai san duong

1. z A en A . P X
sat vé viéc dé nghi thanh 1y tai san.
- Danh muyc tai san dé nghi thanh 1y (tén tai san,

2. | tén tuyén, dia chi, nim dua vao sir dung; thong sd X

co ban (chiéu dai, dién tich, khéi luong,...);
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nguyén gia, gia tri con lai; tinh trang st dung cua
tai san); ly do thanh ly

3 | Céc ho so co6 lién quan khac (néu co):

7.3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhin két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc nop, nhan két qua
1 Truc tiép ,tai cic Chi nhanh, Diém hd tro dich vu cong 3 - Trung tam PVHCC
Thanh pho
, | Nop hd so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
3 Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia

7.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc dd cung cip dich vu cong triee tuyén

Théi gian gidi quyét Mue thu di(c:ll: l\l’%l c::)]:l
stan gu quy (DVT: VND) RV EONS
truc tuyen
Ngay Gio Phi Lé phi Todn trinh
oan trin
21 ngay 504 gio Khong Khong
7.5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
ST : x
T Tén biéu mau Co sé phap ly

1 | Mausb 01 - Gidy tiép nhan h so va hen tré két qua.

Mau s6 02 — Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so.

Mau s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét h so.

Mau sb 04 — Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua.

DN | B W N

Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so

6 | Mau sd 06 — S theo ddi hd so

Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025 ctia Van phong
Chinh phu vé viéc Huéng dan thi
hanh mét s6 ndi dung cia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
vé thuc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mot ctra, mot ctra lién
thong tai BO phan MGt cua va
Cong Dich vu cong qudc gia

7.6. Quy trinh giai quyét.

. Thoi gian
Tén Don vi iai quyét
) /ngudi thue Noi dung cong viéc g ;.q y
bwodc hién toi da
i
; (PVT: gio)
Can by cac Kiém tra. huéne dan. tiép nhan h \ n
’ Chi nhanh | 8 iém Ta, u’orng ¢ an,q 1eP n ‘Aan 0 so V.aA xem ,xe
Buéc 1 .| tinh chinh x4c, day du cua ho so. (Uu tién hudéng 04
Trung tam $n 160 hd so true tuvé )
Phuc - an ndp ho so truc tuyén
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Tén
bwoc

Don vi
/nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da
(PVT: gio)

hanh chinh
cong thanh
phé Ha Noi

- Truong hop hd so chua ddy du hoic khong hop
1é: hudéng dan, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui ca nhan, t6
chtrc qua tai khoan cua t6 chirc, ca nhan tai Cong
dich vu coéng qudc gia.

- Trudng hop khong thude thim quyén tiép nhan hd
so: can bo tiép nhan tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hé so, gui ca
nhén, t6 churc.

- Trudng hop ho so day di, hop 18: CBTN tiép nhan
hd so; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh va giri Phiéu Tiép nhan ho
so va hen tra két qua cho cé nhan, td chic; chuyén
ho so di s6 hoa dén So Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Sau khi tiép nhan ho so, can b tiép nhan 1ap phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so (d6i v6i ho so
doanh nghiép ndp ban cimg truc tiép), s6 theo ddi hd
s0 va ban giao hd so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong dugc giao giai quyét TTHC
(goi tit 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so duoc chuyén theo ho so.

Budce 2

Lanh  dao
Phong QL
bSDT - So
Xay dung

Lanh dao Phong QL BSDT - S¢ X4y dung tiép nhan
HS va phan cong Pho truong phong phu trach chuyén
mon va chuyén vién phong chuyén mon thu Iy

12

Bwoc 3

Chuyén vién
Phong QL
bSDT - So
Xay dung

Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét,
xtr 1y hd so.

Soan thao vin ban xin ¥ kién giri S& Tai chinh va
céc ¢4 nhan, td chtc ¢6 lién quan, kém toan bo hd
so theo thanh phan hd so tha tuc hanh chinh quy
dinh dudi dang ban sao kém vin ban giri xin ¥ kién.
(Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Khong qud 05 ngay)

Téng hop ¥ kién ctia S¢ Tai chinh va cac c4 nhan,
t6 chire co lién quan, bao cdo két qua tham dinh ho
so va lam van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh 1anh dao phong chuyén mon duyét

248
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e
budc hién toi da
: (PVT: gio)
Linh  dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S& Xay dung.
Budc4 | Phong QL 43
bSPT - So
Xay dung
Buéc 5 | Lanh dao S¢ | Phé duyét to trinh, ky nhay van ban dé xuét, chuyén 48
Xay dung bo phan Van thu
Buéc 6 | Vian thu So | Lay sb, dong diu Chuyén to trinh \’/é van bép dé xuit 12
Xay dung da ky nhay trinh UBND Thanh pho duy¢t két qua
Buée 7 Lanh  dao | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét phé duyét to
UBND trinh cia S¢& Xay dung, chuyén b phan van thu 120
Thanh phé | UBND Thanh phd.
Van thu | Van thu tiép nhén, lay s6, dong dau phéat hanh van
Budéc 8 | UBND , ban dién tu Vtrén ‘hé théng thong tin giai quyé:t 12
Thanh phé | TTHC, chuyén Ho so luu trir theo quy dinh. Két
thiic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tam | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va tra kétqua | Khong
phuc vu | ban dién tir cho t6 chirc/ca nhan sau khi t6 chirc/ca | tinh thoi
Bwéc9 | hanh  chinh | nhén hoan thanh ndp phi theo quy dinh. gian

cong Thanh
phé

- Luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién ti.
- Xac nhan tra két qua trén hé thong thong tin gidi
quyét TTHC.

Tong thoi gian: 504 gio (ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

7.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Trung tim PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két

- Tra ho so (n€u co theo

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban giay
vé Chi nhanh Trung tim PVHCC dam bao

qua giai quyét | quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.
TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trir hé so TTHC theo quy dinh ciia
Luu trir phap luat vé luu trix va theo phéap luat chuyén

nganh.

8. Tén quy trinh: 3.000433.H26 - Thanh toan chi phi tir viéc xir ly tai sin KCHT dudng
sat quoc gia/dé thi.
8.1. Co sé phap ly.
- Can ctr Luat s6: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;
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- Can clr Luat sb 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 cta Qudc hoi: Luat sira doi, bd sung
mot sd diéu cua Luat Chung khoén, Luat Ké toan, Lut Kiém toan doc lap, Luat Ngan
sach nha nudce, Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu
nhdp cé nhan, Luat Du trit quéc gia, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh

- Can ct Nghi dinh sb 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ctia Chinh pha: Quy dinh viéc
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting duodng sit;

- Can ¢t Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii: Quy dinh vé phan
cap thdm quyén quan 1y nha nuée trong linh vuc quan 1y, st dung tai san cong;

- Can ctr Quyét dinh 1477/QD — BTC ngay 24/4/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc quéan 1y cong séan thudc pham vi chirc ndng quan
1y ctia Bo Tai chinh.

- Can ¢t Quyét dinh 897/QD-TTPVHCC ngay 24/6/2025: Quyét dinh ctia Trung Tam phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh
(TTHC) linh vyc Tai chinh

8.2. Thanh phan ho so.

S6 lwong Ghi

Ban chinh | Ban sao | chu

STT Tén ho so

- Van ban cua doanh nghi€p quan ly tai san duong
sat d6 thi vé viéc dé nghi thanh toan chi phi xir Iy
tai san (trong d6 néu rd tong sb tién thu duge tir
1. | viéc xtr Iy tai san, tong chi phi xt 1y tai san, thong X
tin vé tai khoan tiép nhan thanh toén) kém theo
du toan chi dugc duyét va bang ké chi tiét cac

khoan chi
2. | - Quyét dinh xu 1y tai san
3 |- Cac ho so c6 lién quan khac (néu co):

8.3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc nop, nhin két qua

Truc tiép tai cac Chi nhanh, Piém hd tro dich vu cong $O - Trung tam PVHCC

1 .
Thanh pho

Nop hd so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6

2
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

3 Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia

8.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc 6 cung cap dich vu cong truc tuyén

Cung cép
dich vu cong
truc tuyén

Mirc thu

Théi gian gidi quyét (BVT: VND)

Ngay Gio Phi Lé phi

Toan trinh
21 ngay 504 gio Khong Khong
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8.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

ST
T

Tén biéu mau

Co s6 phap ly

1 | Mausb 01 - Gidy tiép nhan h so va hen tré két qua.

Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Mau s 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

Mau s 04 — Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua.

DN || W DN

Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

6 | MAiu sb 06 — S6 theo ddi ho so

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025 cua Van phong
Chinh phu vé viéc Huéng dan thi
hanh mot sd ndi dung cua Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
vé thyc hién thi tyc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot ctra lién
thong tai BO phan Mot ctra va
Cdng Dich vu cong qudc gia

8.6. Quy trinh giai quyét.

Thoi gian
Tén Don vi giai qiyé't
] /ngudi thuc Noi dung cong viéc '3
budc hién toi da
j (PVT: gio)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so va xem xét
tinh chinh xac, ddy du cta ho so. (Uu tién hudng
dan nop ho so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua ddy du hoic khong hop
1&: huéng dan, bo sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui ca nhan, t6
chtic qua tai khoan cua to chirc, ca nhan tai Cong
dich vu cong qudc gia.
Can b0 céc | - Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho
Chi  nhanh | so: can bo tiép nhan tai Trung tim Phuc vu hanh
Trung  tdm | chinh cong lap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri ca
Buéce 1 | Phuc VU | nhén, t6 chuc. 04
hanh  chinh | _ Tryeng hop hd so ddy dii, hop 16: CBTN tiép nhan
Céf}g thanh | h§ so; s6 hoa hd so vao Hé théng théng tin gii
pho HaNoi | quyét thu tuc hanh chinh va giri Phiéu Tiép nhan hd

so va hen tra két qua cho cé nhan, td chic; chuyén
ho so da s6 hoa dén S¢ Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Sau khi tiép nhan ho so, can b tiép nhan lap phiéu
kiém soat qué trinh giai quyét ho so (d6i voi hd so
doanh nghiép ndp ban cing truc tiép), s6 theo ddi hd
s0 va ban giao ho so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai quyét TTHC
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e y
budc hién toi da
; (PVT: gio)
(goi tit 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so duge chuyén theo ho so.
Lanh d =
ar‘l %1 Lanh dao Phong QL BSDT - S¢ Xay dung ti€p nhan
. Phong QL C Ao . : ; )
Budc 2 DSDT - Sé HS va phan cong Pho truong phong phu trach chuyén 12
Xay dung mon va chuyén vién phong chuyén mon thu Iy
Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét,
xur 1y ho so.
Soan thao vin ban xin y kién giri S& Tai chinh va
.. | chc ca nhan, t6 chtrc c6 lién quan, kém toan bo ho
Chuyén vién . A 1A , \ ,
. so theo thanh phan ho6 so thu tuc hanh chinh quy
Phong QL ) - \ N s Ten e e 1k
, , | dinh dudi dang ban sao kém van ban gtri xin y kién. 248
Buge 3 | DSDT - S¢ v e o s
. (Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Xay dung . , .
Khong qua 05 ngay)
Tong hop ¥ kién ctia S¢ Tai chinh va cac c4 nhan,
t6 chtrc ¢6 lién quan, bao céo két qua tham dinh hod
so va lam van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh 1anh dao phong chuyén mén duyét
Linh  dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S& Xay dung.
Buéc 4 | Phong QL 43
bSDT - So
Xay dung
Buéc 5 | Lanh dao So | Phé duyét to trinh, ky nhay vin ban dé xuat, chuyén 48
Xay dung bd phan Van thu
Buéc 6 | Vin thu So | Lay sb, dong diu Chuyén to trinh va vin ban dé xuét i
Xay dyng | dd ky nhdy trinh UBND Thanh phé duyét két qua
Buée 7 Lanh  dao | Linh dao UBND Thanh phd xem xét phé duyét to
UBND trinh cua S¢ Xay dung, chuyén bd phan vin thu 120
Thanh phé | UBND Thanh phd.
Van thu | Van thu tiép nhan, lay s6, déng dau phat hanh van
Buéc 8 | UBND ban dién tr trén hé thong thong tin giai quyét .
Thanh phé | TTHC, chuyén Ho so luu trit theo quy dinh. Két
thic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tAm | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC vatrakét qua | Khéng
phuc vu | ban dién tir cho t6 chirc/ca nhan sau khi t6 chirc/ca | tinh thoi
Bwéc9 | hanh  chinh | nhén hoan thanh ndp phi theo quy dinh. gian

cong Thanh
phd

- Luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién t.
- Xac nhan trd két qua trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC.
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét

] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e y

budc hién toi da
: (PVT: gio)

Tong thoi gian: 504 gio (ké tir ngay nhin du hd so hop 18)
8.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC.
Trach nhiém Trung tAim PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
Tra ho so, két | - Tra hd so (néu c6 theo | v& Chi nhanh Trung tim PVHCC dam bao
qua giai quyét | quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qubc gia.

- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua

Luu trir phap luat vé luu trir va theo phép luat chuyén
nganh.
9. Tén quy trinh: 3.000426.H26 - Cho thué quyén khai théc tai sain KCHT dudng sit
quoc gia/do thi
9.1. Co s phap ly.

- Can ctr Luat s6: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;

- Can ctr Luat sd 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ctia Qudc hoi: Luat sira doi, bd sung
mot sd didu ciia Luat Ching khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan
sach nha nudc, Luat Quan 1y, sir dung tai san cong, Luat Quan 1y thué, Luat Thué thu
nhap céa nhan, Luat Du trix quéc gia, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh

- Cian ctr Nghi dinh sb 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ctia Chinh pha: Quy dinh viée
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting dudng sit;

- Can cit Nghi dinh s6 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii: Quy dinh vé phan
cAp thdm quyén quan 1y nha nude trong linh vuc quan 1y, st dung tai san cong;

- Can ctr Quyét dinh 1477/QD — BTC ngay 24/4/2025 ciia B6 Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc quan 1y cong séan thudc pham vi chirc ndng quan
1y cua Bo Tai chinh.

- Can ct Quyét dinh 897/QD-TTPVHCC ngay 24/6/2025: Quyét dinh ctia Trung TaAm phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) linh vyc Tai chinh

9.2. Thanh phan ho so.

A S6 lwong Ghi
STT Tén ho so " . , ,
Ban chinh | Ban sao | chu
i - Van ban ctia doanh nghiép quan ly tai san duong
* | d6 thi v& viéc d& nghi phé duyét D& an X
- B¢ an cho thué quyén khai thic tai san do doanh
2. | nghiép quan ly dudng sat d6 thi lap (theo Mau sd X
02B tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 15)
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3 | Y kién cua cac co quan c6 lién quan (n€u co):

4

Cac ho so co lién quan khac (n€u co):

9.3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhin két qua giai quyét TTHC.

STT Cich thirc ndp, nhan két qua
1 Truc tiép ,tai cic Chi nhanh, Diém hd tro dich vu cong 3 - Trung tam PVHCC
Thanh pho
5, | Nop hd so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
3 Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu céng Qudc gia

9.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 36 cung cap dich vu cong true tuyén

C A
Théi gian gidi quyébt Mire thu dicllll ticcii
glan giat qity (PVT: VNP) I v eons
truwc tuyen
Ngay Gio Phi L¢ phi
Toan trinh
21 ngay 504 gio Khong Khong
9.5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1 | Maus 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. ,
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
2 Mau s6 02 —Phi€u yéu cau bo sung, hoan thign ho so. | ngay 15/09/2025 ctia Vin phong
3 | Méus 03 —Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so. | Chinh phu veé viée Hudng dan thi
4 | MAu s 04— Phidu xin 181 va hen lai ngdy tra k&t qua. g?‘n}? mfl’tl ;/0201‘2951&3;“% o Ngélgl
X Z X 1R it . A mh so -L ngay
—Phiéu ki h
5 | Mauso05-Phicukiém sodt qua trinh giai uythOso | 3. 6 nam 2025 ciia Chinh phit
vé thyc hién tha tyc hanh chinh
6 Mau s6 06 — S& theo dai hd so theo co ché mot cira, mot ctra lién
thong tai BO phan MGt cua va
Cong Dich vu cong qudc gia

9.6. Quy trinh giai quyét.

. Thoi gian
Tén Don vi iai quyét
) /ngudi thuc Noi dung cong viéc g £. y
bwodc A toi da
hi¢n .\
) (DVT: gio)
Can bd cac | Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so va xem xét
Chi nhanh | tinh chinh x4c, diy du ciia hd so. (Uu tién hudng
Bwéc 1 | Trung tdm | dan ndp ho so truc tuyén) 04
Phuc VU | - Truong hop hd so chua ddy da hodc khong hop
hanh  chinh | 18: hudng dan, bo sung hoan thién hd so vao Phiéu
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Tén
bwoc

Don vi
/nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da
(PVT: gio)

cong thanh
phé Ha Noi

yéu cau bd sung, hoan thién ho so guri ca nhan, t6
chirc qua tai khoan cua to chire, ca nhan tai Cong
dich vu cong qudc gia.

- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd
so: can bo tiép nhan tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hé so, giri ca
nhan, to chiec.

- Trudng hop ho so day du, hop 16: CBTN tiép nhan
h6 so; s6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh va giri Phiéu Tiép nhan hd
so va hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc; chuyén
ho so di s6 hoa dén So Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Sau khi tiép nhan ho so, can b tiép nhan lap phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so (dbi v6i hd so
doanh nghiép ndp ban cing truc tiép), so theo ddi hd
s0 va ban giao ho so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong dugc giao giai quyét TTHC
(goi tat 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét ho so duge chuyén theo ho so.

Budce 2

Lanh  dao
Phong QL
bSPT - So
Xay dung

Lanh dao Phong QL DSPT - S¢ X4y dung tiép nhan
HS va phan cong Pho truong phong phu trach chuyén
mon va chuyén vién phong chuyén mon thu Iy

12

Bwoc 3

Chuyén vién
Phong QL
DSDT - So
Xay dung

Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét,
xur 1y ho so.

Soan thao vian ban xin y kién guri S& Tai chinh va
céc c4 nhan, to chtc ¢o lién quan, kém toan bo hd
so theo thanh phan hé so thu tuc hanh chinh quy
dinh dudi dang ban sao kém vin ban giri xin ¥ kién.
(Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Khong qua 05 ngay)

Téng hop ¥ kién ctia S¢ Tai chinh va cac ca nhan,
t6 chire ¢o lién quan, bao cdo két qua tham dinh ho
so va 1am van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh 1anh dao phong chuyén mén duyét

248

Budc 4

Lanh  dao
Phong QL

Kiém tra, trinh Lanh dao So Xay dung.

48
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e
budc hién toi da
: (PVT: gio)
bSPT - So
Xay dung
Buéc 5 | Lanh dao S¢ | Phé duyét to trinh, ky nhay van ban dé xuét, chuyén 48
Xay dung bo phan Van thu
Buéc 6 | Vin thu So | Lay sb, dong diu Chuyén to trinh va van ban dé xuat 0
Xay dung da ky nhay trinh UBND Thanh pho duyét két qua
Buée 7 Lanh  dao | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét phé duyét to
UBND trinh cua S& Xay dung, chuyén by phan van thu 120
Thanh phd | UBND Thanh phb.
Van thu | Van thu tiép nhén, lay s6, dong dau phéat hanh van
Budéc 8 | UBND , ban di¢n tu qtrén ‘hé théng thong tin giai quyé:t 12
Thanh phd | TTHC, chuyén H6 so luu trir theo quy dinh. Két
thiic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tam | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va tra kétqua | Khong
phuc vu | ban dién tir cho t6 chirc/ca nhan sau khi t6 chirc/ca | tinh thoi
Bwéc9 | hanh  chinh | nhén hoan thanh ndp phi theo quy dinh. gian

cong Thanh
phd

- Luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién ti.
- Xac nhan trd két qua trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC.

Tong thoi gian: 504 gior (ké tir ngdy nhan du ho so hop 18)

9.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Trung tim PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua giai quyét

- Tra h so (néu c6 theo
quy dinh), két qua giai

thoi han tra két qua.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tam PVHCC dam bao

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trit va theo phéap luat chuyén

nganh.

10. Tén quy trinh: 3.000425.H26 - Khai thac tai san KCHT dwong sat qu,(")c gia/do thi
theo phwong thirc co' quan quan ly tai sén trye tiep to chirc khai thac (doi véi tai sian
lién quan dén quoc phong, an ninh quoc gia)
10.1. Co sé phap ly.
- Can ctr Luat s6: 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017: Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;

- Can clr Luat sb 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ctia Qudc hoi: Luat sira doi, bd sung
mot s6 didu ciia Luat Ching khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan
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sach nha nude, Luat Quan 1y, sir dung tai san cong, Luat Quan 1y thué, Luat Thué thu
nhdp ca nhan, Luat Dy trir quéc gia, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh

- Can ¢t Nghi dinh s6 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ctia Chinh pha: Quy dinh viée
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting duodng sit;

- Can ctr Nghi dinh sé 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctua Chinh phi: Quy dinh vé
phan cap thim quyén quan 1y nha nudc trong linh vuc quéan 1y, sir dung tai san cong;

- Can ctr Quyét dinh s6 2096/QD-BTC ngay 23/6/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung linh vyc quan ly cong san, tai chinh dat dai
thudc pham vi chirc nang quan ly cua B Tai Chinh;

- Can ctir Quyét dinh 951/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025: Quyét dinh vé viéc cong bd
danh myc TTHC dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc cong san, tai chinh, dt dai, linh
vuc thanh 1ap va hoat dong, hd tro cla to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc
pham vi chitc ning cia UBND thanh phé Ha Ngi.

10.2. Thanh phan hd so.

STT

Tén ho so

S6 lwong Ghi
Ban chinh | Ban sao | chu

Pé an khai thac tai sin KCHT duong sat quoc gia
do doanh nghiép quan 1y tai san dudng sit qudc gia

1. 2 ‘
1ap theo Mau s6 02A tai Phy luc ban hanh kem x
theo Nghi dinh nay sau khi dugc hoan thién.
2. Céc ho so co lién quan khac (néu co): X

10.3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc ndp, nhan két qua
| Truc tiép :tai cac Chi nhanh, Diém hd tro dich vu cong s - Trung tam PVHCC
Thanh pho
5, | Nop ho so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
3 Nop ho so tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia

10.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc @9 cung cip dich vu cong truc tuyén

C A
Thoi gian giai ét Mire thu d'cllllng C;II’I
ian gidi qu ich vu
truc tuyen
Ngay Gio Phi Lé phi
Toan trinh
21 ngay 504 gio Khong Khong
10.5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC
ST : x
T Tén biéu mau Co s6¢ phap ly
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1 | Mausb 01 - Gidy tiép nhan h so va hen tré két qua.

Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

Mau s 04 — Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua.

DN || W DN

Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

6 | MAiu sb 06 — S6 theo ddi ho so

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025 cua Van phong
Chinh phu vé viéc Huéng dan thi
hanh mot sd ndi dung cua Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
vé thyc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot ctra lién
thong tai BO phan MGt cua va
Cdng Dich vu cong qudc gia

10.6. Quy trinh giai quyét.

Thoi gian
Tén Don vi giai qiyé't
] /ngudi thuc Noi dung cong viéc '3
budc hién toi da
j (PVT: gio)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so va xem xét
tinh chinh xac, ddy du cta hd so. (Uu tién hudng
dan nop ho so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua ddy du hoic khong hop
1&: huéng dan, bo sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui ca nhan, t6
chtic qua tai khoan cua to chirc, ca nhan tai Cong
dich vu coéng qudc gia.
- Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd
Can b0 céc | so: can bo tiép nhan tai Trung tim Phuc vu hanh
Chi  nhanh | chinh cong 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri ca
Trung tdm | nhén, tO chiec.
Buge 1 | Phuc VU | - Truong hop hd so dy du, hop 16: CBTN tiép nhan 04
hanh  chinh | p§ 5: 5§ hoa hd so vao Hé théng thong tin giai
cong  thanh | quyét this tyc hanh chinh va giri Phiéu Tiép nhan hd
pho HANOI | 55 va hen tra két qua cho cé nhan, td chirc; chuyén

ho so da s6 hoa dén S¢ Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

Sau khi tiép nhan hd so, can bd tiép nhan lap phiéu
kiém soat qué trinh giai quyét ho so (d6i voi hd so
doanh nghiép ndp ban cimg truc tiép), s6 theo ddi hd
50 va ban giao hod so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai quyét TTHC
(goi tit 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so duge chuyén theo hd so.
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. Thoi gian
Tén Do vi giai quyét
] /nguoi thuc Noi dung cong viéc e y
budc hién toi da
; (PVT: gio)
Lanh  dao | _ . y A Ny n
Phong QL Lanh dao Phong QL BSDT - S¢ Xay dung ti€p nhan
Budc 2 D SD”% o HS va phan cong Pho truong phong phu trach chuyén 12
Xay dung mon va chuyén vién phong chuyén mon thu ly
Chuyén vién phong giai quyét TTHC xét xem xét,
xtr 1y hd so.
Soan thao vin ban xin ¥ kién giri S& Tai chinh va
.. | cac ca nhan, to chuc c6 lién quan, kém toan bo hd
Chuyén vién . A A , \ .
. so theo thanh phan ho so thu tuc hanh chinh quy
Phong QL . . \ v e .1k
, , | dinh dudi dang ban sao kém van ban giri xin y kién. 248
Buéce 3 | DSDT - So oo e e G g o
. (Thoi gian c6 van ban tra loi cua So Tai chinh:
Xay dung . . .
Khong qua 05 ngay)
Téng hop ¥ kién ctia S¢ Tai chinh va cac ca nhan,
t6 chtic ¢6 lién quan, bao céo két qua tham dinh ho
so va lam van ban dé xuét, to trinh trinh UBND
Thanh phd, trinh 1anh dao phong chuyén mon duyét
Linh  dao | Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ Xay dung.
Buéc 4 | Phong QL 43
bSDbT - So
Xay dung
Buéc 5 | Lanh dao So | Phé duyét to trinh, ky nhay vin ban dé xuat, chuyén 48
Xay dung bd phén Van thu
Bwéc 6 | Vin thu So | Lay s6, dong ddu Chuyén to trinh va vin ban dé xuat .
Xay dyng | dd ky nhdy trinh UBND Thanh phé duyét két qua
Buge 7 | Lanh  dao | Lanh dao UBND Thanh phé xem xét phé duyét to
UBND trinh cia S& Xay dung, chuyén b phan vin thu 120
Thanh phé | UBND Thanh phd.
Vian thu | Van thu tiép nhan, 14y sd, dong dau phat hanh vin
Budc 8 | UBND ban dién tir trén hé théng thong tin giai quyét 12
Thanh phé | TTHC, chuyén HO so luu trit theo quy dinh. Két
thic qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tam | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va tra két qua | Khong
phuc vu | ban dién tir cho t6 chtre/ca nhan sau khi to chirc/ca tinh thoi
Bwoc9 | 1anh chinh | nhén hoan thanh ndp phi theo quy dinh. gian

cong Thanh
phé

- Luu trit hé so thu tuc hanh chinh dién t.
- Xac nhan tra két qua trén hé thong thong tin gidi
quyét TTHC.

Tong thoi gian: 504 gio (ké tir ngay nhin du ho so hop 18)
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10.7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trit hé so TTHC.

Trach nhiém Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
Tra ho so, két | - Tra hd so (néu c6 theo | vé& Chi nhanh Trung tim PVHCC dam bao
qua giai quyét | quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phép luat chuyén

nganh.

11. Tén quy trinh: 1.011769.H26 - Giao tai san két cAu ha ting cip nwéc sach cho
doanh nghiép dang quan ly, sir dung

11.1 Co sé phap ly.
- Cin ctr Luat Quan 1y, sir dung ti san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 ctia Qudc hoi;

- Can ctir Nghi dinh s6 117/2007/ND-CP ngay 11/7/2007 ctia Chinh pht vé san xuit, cung
cap va tiéu thu nudc sach; Nghi dinh s6 124/2011/NB-CP ngay 28/12/2011 stra doi, bd
sung mot sd didu Nghi dinh 117/2007/NP-CP; Nghi dinh s6 98/2019/ND-CP ngay
27/12/2019 stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc ha téng k¥ thuat;

- Can cit Nghi dinh 43/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phi1 vé viéc quy dinh viéc
quan 1y, st dung va khai thac tai san két cau ha ting cap nudc.

- Can cr Quyét dinh s6 1610/QD-BTC ngay 31/7/2023 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh md&i ban hanh, bi bai bé linh vuc quan 1y cong san thudc pham vi chirc
nang quan ly ctia B Tai chinh;

- Can ctr Quyét dinh s6 69/2013/QD-UBND ngay 30/12/2013 ciia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh quy dinh vé san xuit, cung cép, st dung nudc sach va bao vé cong
trinh cap nudc trén dia ban Thanh phd Ha Noi;

- Cian ct Quyét dinh sb 17/2017/QD-UBND ngay 03/5/2017 ciia UBND Thanh phé vé
viéc sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh vé san xuét, cung cép, st dung nudc sach
va bao vé cac cong trinh cAp nudc trén dia ban thanh phd Ha Noi ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 69/2013/QD-UBND ngay 30/12/2013 cia UBND Thanh phd Ha Noi;

11.2 Thanh phan hd so.
STT | Tén hé so Bin | Ban
chinh sao

1 Vin ban dé nghi duoc giao tai san theo hinh thirc c6 hoan tra X
gia tri tai san cho Nha nudc (giai trinh qua trinh dugc giao hoac
tam giao quan 1y; thuc trang viéc quan 1y, sit dung va 1y do dé
Xuat giao theo hinh thirc c6 hoan tra); v6i doanh nghiép c6 von
nha nude c6 thém v kién bing vin ban ciia Co quan dai dién
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chu s¢ hitu von nha nudce tai doanh nghiép veé viéc lua chon
hinh thirc giao tai san c6 hoan tra gia tri)

2 Danh muc tai san dé nghij dugc giao tai san c¢6 hoan tra (tén tai X
san; dia chi; loai hinh cong trinh; nam dua vao st dung; dién
tich; cong suit, sd ho st dung nudc theo thiét ké va thuc té;
gia tri; tinh trang tai san)
3 Bién ban kiém tra hién trang quan 1y tai san; ho so, tai liéu ban X
giao, tam ban giao tai san cho doanh nghi¢p
4 HO so, tai liéu lién quan dén viéc dau tu tang thém vao tai san X
(nhu: van ban, quyét dinh dau tu cta cip c6 tham quyén, quyét
toan)
5 Béo cdo tai chinh cuia doanh nghiép trong thoi gian quan ly X
6 | Ho so lién quan khac X

11.3 Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thirc nop, nhin két qua

1

Truc tiép tai cac Chi nhanh, Piém hd tro dich vu cong $6 - Trung tam PVHCC

Thanh phé

Nop hd so qua dudng buu chinh dén cac Chi nhanh, Piém hd trg dich vu cong s6

2
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
3 Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong Quéc gia
11.4 Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mic dd cung cip dich vu cong tree tuyén
Thoi gian gidi quyét Mire thu ,
glan gl quy (DVT: Viét Nam dong) Cung cép dich
Ne3 Gid Phi Lé ohi vu cong tryc
gay 10° 1 ¢ ph tuyén
52 ngay 1248 giod Khong Khong Mot phan
11.5 Céc biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén bié¢u miu Co so phap ly
{  [Vén ban huéng dan, hoan thién ho so. Can ctr Quyét dinh s6 1610/QD-

hanh chinh mai

BTC ngay 31/7/2023 cua Bo Tai
chinh vé viéc cong bd thu tuc

ban hanh, bi bai

bo linh vuc quan 1y cong san
thudoc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Tai chinh

11.6 Quy trinh giai quyét
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Thoi gian
Tén Don vi giai qlglyét
] /mguoi thuc Noi dung cong viéc £.
budc hién toi da
; (PVT: gio)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so va xem xét
tinh chinh x4c, ddy du cta ho so. (Uu tién hudng
dan nop ho so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua ddy du hodc khong hop
1&: huéng dan, bo sung hoan thién hd so vao Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so guri ca nhan, t6
chtrc qua tai khoan cua to chirc, ca nhan tai Cong
dich vu coéng qudc gia.
- Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho
Can b0 cdc | so: can bo tiép nhan tai Trung tim Phuc vu hanh
Chi  nhanh | chinh c6ng 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri ca
Buée gﬁg tavnll1 nhﬁn,‘té) chirc. o A o N
1 - ¢ | - Truong hop ho so day du, hop 1€: CBTN ti€p nhan
hanh  chinh | b3 go: s§ hoa hd so vao Hé théng thong tin giai
Cél}g thanh | 4yyét tha tuc hanh chinh va giti Phiéu Tiép nhan hd
pho HANOI | o vy hen tra két qua cho ca nhan, td chirc; chuyén
hd so di s6 hoa dén So Xay dung dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.
Sau khi tiép nhén hd so, can bd tiép nhan lap phiéu
kiém soét qué trinh giai quyét hd so (d6i véi ho so
doanh nghiép ndp ban cimg truc tiép), so6 theo ddi ho
so va ban giao hd so, phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so cho Phong duge giao giai quyét TTHC
(goi tat 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so duge chuyén theo hd so.
I}:Ef‘)lﬂg QiZE Lanh dao Phong Quan Iy ha ting cap, thoat nudc tiép
Budc % ha in nhan HS va phan cong Pho truong phong phu trach 12
2 }i ' g chuyén mon va chuyén vién phong chuyén mén thy
cap, thoat| |,
nudc iy
Chuyén vién phong Quan 1y ha tAng cap, thoat nudc
. .. | xétxem xét, xu ly ho so.
Chuyén vién R S -
| Phong Quan - AS.oan thao Van't;an lay y k.len c‘a?c ?0 quan, don V1?
Buwéce | |, N doi tugng du kién dugc giao tai san; co quan dai
ly ha tang| .. v X . N 640
3 cip,  thodt dle.n chu s¢ hitu Vgn nha nudce t‘a,l doanh n{ghlep.(dm
S voi1 truong hop doi tuong dy kién duoc giao tai san

1a doanh nghiép c6 v6n nha nuéc); co quan quan 1y
cap trén (d6i v6i truong hop dbi twong du kién duoc
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Tén
bwoc

Don vi
/nguwoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da
(DVT: gio)

giao tai san la co quan, don vi). (Thoi gian ¢ van
ban tra 101 cia cac co quan, don vi, doi tuong du
kién duogc giao tai san: Khong qua 03 ngy)

- Téng hop hd so, ¥ kién cua cac co quan, don vi va
soan thdo van ban gui S& Tai chinh va va cac don
vi lién quan dé 13y y kién. (Thoi gian c6 vin ban tra
161 cua S¢ Tai chinh: Khong qua 05 ngay)

+ Truong hop y kién ciia So Tai chinh va cac
co quan lién quan théng nhat phuong an giao tai
san. Chuyén vién Phong Quan 1y ha ting cap, thoat
nuédc Tong hop ¥ kién cia S& Tai chinh va cac ca
nhan, t6 chirc ¢o lién quan, bao cio két qua tham
dinh ho so va du thao Quyét dinh giao tai san (trong
truong hop du co s¢ dé xuat giao tai san), to trinh
trinh UBND Thanh phd, trinh lanh dao phong
chuyén mon duyét.

+ Truong hop So Tai chinh tra 101 chua du co
sO xem xét hodc yéu cau bd sung hoan thién.
Chuyén vién Phong Quan 1y ha ting cép, thoat
nudc Tong hop v kién ciia S Tai chinh va céac ca
nhan, to chire 6 lién quan, du thao Thong bdo guri
Chu dau tu ndi dung néu trén, trinh lanh dao phong
chuyén moén duyét.

Lanh
Phong Quan

dao

ly ha tang
cip, thoat
nudc

Kiém tra, trinh Lanh dao So Xay dung.

24

Bwoc

Lanh dao So
Xay dung

- Truong hop Khong dat: Phé duyét Van ban yéu
cau stra doi, bd sung hd so/Vin ban Théng bao
chuyén bd phan van thur.

- Trudng hop hd so dat: Phé duyét to trinh, ky nhay
Quyét dinh giao tai san, chuyén bd phan Vin thu

48

Bwoc

Van thu So
Xay dung

- Truong hop Khong dat: Vin thu tiép nhan, 1y s,
dong dau phat hanh vin ban dién tir trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC, chuyén HO so luu trit
theo quy dinh. Két thiic qué trinh giai quyét TTHC
trén hé thong. Chuyén budc 9.

12
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. Thoi gian
Tén Dom vi giai quyét
] /nguoi thuc NOi dung cong viéc e y
budc hién toi da
: (DVT: gio)
- Trudng hop ho so dat: Lay s6, dong diu Chuyén to
trinh va Quyét dinh giao tai san da ky nhay trinh
UBND Thanh ph duyét két qua
Bude |Lanh  dao L:th d:glo U,BNP Thanh phd Xfl’n )iét p}}é dliyét to
trinh cua S& Xay dung, chuyén b0 phan van thu
7| UBND UBND Thanh phé 480
Thanh phé pHo-.
.| Van  thu | Vin thu tiép nhan, liy s6, dong dau phat hanh vin
Buoc y ata e A 1A X o .. £
g UBND ban dién to trén h¢ thong thong tin giai quyét 24
Thanh phd | TTHC, chuyén HO so luu trit theo quy dinh. Két
thuc qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.
Trung tam | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va tra két qua | Khong
Buge | Phuc  vu | bandién tir cho to chirc/ca nhan sau khi to chirc/c4 | tinh thoi
9 hanh chinh | nhan hoan thanh ndp phi theo quy dinh. gian
cong Thanh | - Luu triv hd so thu tuc hanh chinh dién tir.
phd - Xac nhan tra két qua trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC.

Tong thoi gian: 1248 gio (ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

11.7 Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tim PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua giai quyét

- Tra hd so (néu c6 theo
quy dinh), két qua giai

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tdm PVHCC dam bao
thoi han tra két qua.

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Céng Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trir va theo phéap luat chuyén

nganh.
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UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sb /SXD - CTN Ha Ngi, ngay  thing  ndm 20

V/v @& nghi hoan thién, bd
sung hd so giao tai san két cdu
ha tang cap nudc sach cho
doanh nghiép dang quan ly, st
dung.

Kinh glri: ...

S¢ Xay dung nhan dugc ho so dé nghi giao tai san két cAu ha tang cap nudc sach
cho doanh nghiép dang quan 1y, str dung ctia Cong ty..... Sau khi ra soat, S& Xay dung dé
nghi Cong ty ... hoan thién, b sung hd so theo cac ndi dung sau:

Trén day 12 hudng dan cta S¢ Xay dung dé Congty .............. hoan thién, bo sung
ho so theo quy dinh./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong
- Trung tim PVHCC...; dav)
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12. Tén quy trinh: 1.011729.H26 - Thi tyc xac nhén vt tu, thiét bi 1a hang héa nhap
khéu phuc vu du an ché tao thiét bi san xuat vat liéu xay khong nung nhe va san xuat
gach xi ming - cot liéu cong suat tir 10 triéu vién quy tiéu chuan/nam tré lén thugc
Nhoém 98.22.

12.1. Co s6 phap ly
- Can ct Luat s6 107/2016/QH13 ngay 06/4/2016 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam;
- Can ctr Nghi dinh s6 26/2023/ND-CP ngay 21/5/2023 cta Chinh phu vé Biéu thué xut
khau, Biéu thué nhap khau wu dii, Danh muc hang héa va mirc thué tuyét ddi, thué hon
hop, thué nhap khau ngoai han ngach thué quan;
- Can cr Quyét dinh s6 1338/QD-BTC ngay 23/6/2023 ctia Bo Tai chinh vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh dugc thay thé thudc linh vuc hai quan thuoc pham vi chitc nang quan
1y cia Bo Tai chinh;
12.2. Thanh phin hd so

S6 lwong Ghi

STT Tén ho so
en hos Ban chinh | Ban sao | chu

Gidy gi6i thiéu cir nguoi dai dién cua to chic, ca
nhan dén ndp ho so (d6i véi truong hop nop truc
tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh
phb Ha Nbi).

Cong van dé nghi xac nhan Danh muyc vat tu, thiét
bi phuc vu dy 4n ché tao thiét bi san xuat vat liéu
2. | xay khong nung nhe va san xuét gach xi mang - cot X
lidu cong suét tir 10 triéu vién quy tiéu chuan/nim
trg 1én

Danh muc vat tu, thiét bi phuc vu du 4n ché tao
thiét bi san xudt vat liéu xdy khong nung nhe va
san xudt gach xi mang - ¢t liéu cong suat tir 10
triéu vién quy tiéu chuan/nam trd 1én

Hop dong nhap khau: 01 ban chup c6 chimg thuc

4 1 2 2 A- 4
hodc ban chup xuat trinh ban chinh dé doéi chiéu

X

5 | Thuyét minh dy an. X

12.3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhin két qua
1 Truc tiép tai cac Chi nhanh, Diém hd tro dich vu cong s - Trung tam PVHCC
Thanh phé
) Nop hd so qua duong buu chinh dén cac Chi nhanh, Diém hd tro dich vu cong $6

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

3 Nop hd so tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia

12.3. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phi, mirc dd cung cip dich vu cong truc tuyén
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Thoi gian giai quyét

Mirc thu

(DVT: Viét Nam ddng) Cung cap dich

C s ; A 1 vu cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L¢ phi A 1
tuyen

10 ngay lam viéc | 80 gio lam viéc | Khong Khong Mot phan
12.4. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén bi¢u miu Co sé phap ly
{  [Vén ban huéng dan, hoan thién ho so. Cin ct Quyét dinh s

Vian ban xac nhap vat tu, thiét bi la hang hoa
nhap khau phuc vu dy an ché tao thiét bi san
xuat vat liéu xdy khong nung nhe va san xuat
gach xi mang - cdt liéu cong suat tir 10 tricu
vién quy tiéu chuan/nam try 1én thudéc Nhom

08.22 tai Ha Noi.

1338/Qb-BTC ngay 23/6/2023
ctia Bo Tai chinh veé viéc cong
b6 thu tuc hanh chinh dugc
thay thé thudoc linh vuc hai
quan thudc pham vi chirc nang
quan 1y cia B Tai chinh

12.5. Quy trinh giai quyét

Thoi gian
Ten |Pon vi/ nguoi N ,\ _ giai quyé’: ‘tﬁi da
buée thue hién Noi dung cong viéc (PVT: gio lam
viéc)
-Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so va xem
xét tinh chinh xéc, day du cta ho so. (U tién
huéng dan ndp ho so truc tuyén)
- Trudng hop ho so chua diy du hodc khong
hop 18: hudng dan, bd sung hoan thién ho so
vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
| gti ¢4 nhan, tO chtc qua tai khoan cua to
Can by cac Chi g’ s a2 q. R L.
, chure, ¢4 nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.
nhanh  Trung ) o
tam Phuc wvu | - Truong hop khong thudc tham quyén tiép
hanh chinh cong | nhan ho so: can bo tiép nhan tai Trung tim 04
thanh phé Ha | Phuc vu hanh chinh cong lap Phiéu tir chdi
, A tiép nhan ho so, glri c4 nhan, t6 chirc.
Budce 1 INO1 p e &

- Truong hop hd so day du, hop 1&: CBTN
tiép nhan ho so; s6 hoa hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va gui
Phiéu Tiép nhén ho so va hen tra két qua cho
c4 nhan, to chic; chuyén ho so da sb hoa dén
S Xay dung dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.
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Thoi gian
Ten |Pom vi/ nguoi giai quyet toi da
buée thue hién Noi dung cong viéc (PVT: gio lam
viéc)
-Sau khi tiép nhén hd so, can bo tiép nhan 13p
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so
(d6i voi hd so doanh nghiép ndp ban cimg
tryc tiép), s6 theo ddi hd so va ban giao hd
s0, phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
cho Phong duoc giao giai quyét TTHC (goi
tit 1a phong chuyén mén). Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so duoc chuyén theo
hé so.
|Lanh dao Phong -Lanh dao Phong Chuyén mén tiép nhan HS
Budc 2 chuyén mén va phan cong chuyén vién phong chuyén mon 04
thu ly
Chuyén vién thim dinh hd so:
- Truong hop hd so Pat: chuyén vién thao
vin ban xac nhan cho t chtrc, ca nhan nhap
khau vat tw, thiét bi 1a hang hoéa phuc vu dy
an ché tao thiét bi san xuat vat liéu xay khong
Cong chuc | nung nhe va san xuat gach xi ming - ¢t liéu
Bude 3 [Phong  chuyén | cong suét tir 10 triéu vién quy tiéu chuan/ndm 60
mon tr¢ 1én, trinh lanh dao phong chuyén mon.
- Trudong hop Khong dat: Dy thao Van ban
yéu cau stra doi, bd sung hd so/tir chdi tiép
nhén (néu ro 1y do), trinh lanh dao phong
chuyén mon. (xu 1y trong 02 (hai) ngay lam
viéc tlr ngay nhan duoc hd so).
, . . 04 (Truong hop
Buoe 4 LanhAdao ljhong Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ Xy dung. Khong dat xur ly
chuyén mon o
trong 04 gi0)
Budc 5 Cong chirc Phong , q 04 (Truong hop
chuyén moén, bd | Phé duyét két qud, chuyén bd phan Van thu. [Khong dat xu 1y
phan van thu trong 02 gio)
Budc 6|Van thw S6 Xay | vian thu tiép nhan hd so, ldy sb, dong ddu 04
dung phat hanh vin ban dién tir trén hé thong thong

tin giai quyét TTHC, chuyén HO so luu trir
theo quy dinh. Két thic qua trinh giai quyét
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Thoi gian
Tén Pon V!/ Ilgll’(‘)’i gi‘c?li qllyét toi da
buée thwe hién Noi dung cong viéc (PVT: gio lam
viéc)
TTHC trén hé thong.

Trung tam | - Tiép nhan két qua giai guyét TTHC va tra Khong tinh
phuc vu hanh ké1§ qua b’ém d’ién tur chc‘) to c‘hl'rc/cé nhé’n sau thoi gian
chinh cong khi t6 chirc/ca nhan hoan thanh ndp phi theo
Thanh phé quy dinh. .

ani pho - Luu trir ho so tha tuc hanh chinh dién tu.
- X4c nhan tra két qua trén hé thong thong tin
giai quyét TTHC.

Tong thoi gian: 80 gid 1am viée

12.6. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va lwu trit hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tim PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua giai quyét

- Tra ho so (néu co theo
quy dinh), két qua giai

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tdm PVHCC dam bao
thoi han tra két qua.

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trir va theo phéap luat chuyén

nganh.
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UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb /SXD - KTXD Ha Ngi, ngay  thing  ndm 20
V/v huéng dan hoan thién, bo
sung ho so tiép nhan Thong
béo hop quy san pham.... cla
Cong ty....

Kinh glri: ...

S¢ X4y dyng nhan dugc van ban sé ... ngay ... cua ... Cong ty..... trinh xac nhén vt
tu, thiét bi 13 hang hoéa nhap khau phuc vu dir an ché tao thiét bi san xuét vat liéu xay khong
nung nhe va san xuat gach xi mang - c6t liéu cong suét tir 10 tridu vién quy tiéu chuan/nam
trd 1én thuoc Nhom 98.22 tai Ha Noi...... kém theo ho so. Sau khi ra soat, SO Xay dung dé
nghi Cong ty ... hoan thién, bo sung hd so theo cac ndi dung sau:

Trén day 1a huéng dan ciia S¢ Xay dung dé Cong ty .............. hoan thién, b6 sung
hd so theo quy dinh./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong
e, : ddu)
-Luu: ...,

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
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S6 /SXD - KTXD Ha Ngi, ngay  thing — ndm 20
Vv xac nhén vat tu, thiét bi 1a
hang hoa nhap khéu phuc vu du
an ché tao thiét bi san xudt vat
liéu xay khong nung nhe va san
xudt gach xi mang - c6t liéu
cong sudt tir 10 triéu vién quy
tiéu chudn/nam tré 1én thudce
Nhom 98.22.

Kinh glri: CONG t...cooveeeeieeiieeiieee e

S¢ Xay dung x4c nhan vat tu, thiét bi 1a hang hoa nhap khau phuc vu dir 4n ché tao
thiét bi san xuat vat liéu xdy khong nung nhe va san xut gach xi mang - cét liéu cong suat
tir 10 triéu vién quy tiéu chuan/nim tro 1én thudc Nhom 98.22... ngay ........ thang ... nam
LCUAL e (tén t6 chirc, cA NhAN) ...........oooveiiieiiieiiieeie e dia chi t6
chirc,canhan: ............................ ..

Vin ban nay chi xac nhan danh muc vt tu, thiét bj 13 hang héa nhap khau phuc vu
du an ché tao thiét bi san xut vat liéu xay khong nung nhe va san xudt gach xi mang - cot
liéu cong suat tir 10 triéu vién quy tiéu chuan/nim trd 1én theo hd so dé xuat cua Cong
ty.....khong co gia tri chirmg nhan cho chat luong vat tu, thiét bi san pham, hang hoa, qua
trinh, dich vu, méi trudong phu hop voi tiéu chuan/quy chuan ki thuit twong tng cling nhu
céc diéu kién vé thuong mai theo quy dinh.

(Tén t6 chirc, cd nhan) ...... phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phu hop cua
vat tu, thiét bi trong qua trinh van chuyén, lép dat san xut, st dung, khai thac./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi vo ho tén, chirc vu va
e, : dong déu)
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