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TRUNG TAM PHUC VU Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
S6:2279  /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 30 thang 72 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vuee Tong hgp thugc pham vi chire ning quén ly
cia S& Nong nghi€p va Méi truong

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phu vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiem
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sika doi, bo sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thuce hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét civa, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé6 704/QD-BNNMT ngdy 09/4/2025 ciia Bé Néng
nghiép va Méi truong vé viéc cong bé chudn héa thii tuc hanh chinh vé khai thac
va su dung thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong thuoc pham vi churc nang
quan ly nha nuoc cua Bo Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh sé 1716/QD-UBND ngay 25/3/2025 ciia UBND thdanh
phé Ha Néi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén cho Gidm déc Trung tim
phuc vu hanh chinh céng Thanh phé thiee hién phé duyét quy trinh ndi bé gidi
quyét thii tuc hanh chinh; phé duyét quy trinh dién ti gidi quyét thi tuc hanh
chinh; phé duyét phwong dn tdi cau triic quy trinh giai quyét TTHC; phé duyét
quy trinh dién tw thuc hién thu tuc hanh chinh néi bo thuoc pham vi quan ly cua
UBND Thanh phé;

Can cir Quyét dinh s6 2273/QD-TTPVHCC ngay 30/12/2025 ciia Gidm doc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thii
tuc hanh chinh linh viee Tong hop thuée pham vi chire ndng qudn 1y ciia S6 Néng
nghiép va Moi truong,
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Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai Cong van
s6 11293/SNNMT-VP ngay 23/12/2025.

QUYET PINH:

Dléu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo, quy trinh dién
tur gidi quyet 01 tha tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Tong hop thudc tham quyén
giai quyét ctia So Nong nghiép va Moi truong (Chi tiét tai phu luc kém theo).

Picu 2. S Nong nghiép va Moi trudng Ha Noi chi tri, phdi hop voi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan, cin ctr Quyét dinh nay thiét 1ap quy trinh dién tir giai
quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy trinh Khai thac va sir dung thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong
(QT-07.TTCNTT.S) ban hanh kem theo Quyét dinh s6 5356/QD-UBND ngay
23/10/2023 cua Chu tich UBND Thanh phd hét hi¢u lyc thi hanh.

Dié}l 4. S0 Nong nghiép va Moi truong, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
’[:hémh pho, cac S¢, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cé; phuong, xa va cac
t0 chtrc, cd nhan c¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: 7 GIAM DOC
- Nhu Diéu 4; »

- Cuc Kiérm soat TTHC-Van phong Chinh phu;

- Thudng tryc: Thanh uy, HDND TP; P

- Cha tich UBND Thanh phé; (de bao cdo)
- Céc Pho Chu tich UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong,

don vi, chi nhanh; . Tran
- Luu: VT, KSTTHC. Cu Ngoc g
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Phu lucl
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TONG HOQP
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kem theo Quyet dinh s6 2279/0D-TTPVHCC ngay 30/172 /2025
ciia Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01TTHC)

STT TTHC Tén Quy trinh ngi bo Ky hi¢u
A TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP
VA MOI TRUONG (01TTHC)

1 1 | 1.004237 Khai thac va st dung thong tin, dit li€u tai nguyén va
' moi trudng

QT-01.T
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Phu luc IT

NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIEN TU
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TONG HOQP
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 2279 /OP-TTPVHCC ngay 30/12 /2025
ciia Gidm déc Trung tam Phuc vy hanh chinh céng Thanh pho)

A.QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH

1. Quy trinh: Khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moi
trwong (QT-01.T)

Muc dich:

1 Quy dinh phuong phép t6 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém cua ca nhan
trong thuc hién vi¢c thuc hién khai thac va st dung, thong tin, dit li¢u tai nguyén va
moi truong thude thAm quyén giai quyét cua Sé Nong nghiép va Moi truong Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung ddi vai td chite, ca nhan c6 nhu cu thye hién tha tuc hanh chinh linh vuc
khai thac va str dung thong tin, dit li¢u tai nguyén va moi truong ciia S Nong nghiép
2 va Moi truong Ha Noi. , ’
Cén b, cong churc, vién chirc thugc phong Chuyén mon, van thu ti€p nhan va tra ket
qua giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc Trung tdm Cong nghé thong
tin va Chuyén ddi sb Nong nghiép va M6i1 truong Ha Noi chiu trach nhi€m thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

1. Luat Tiép can thong tin ngay 06/4/2016.

2. Nghi dinh s 73/2017/ND-CP ngay 16/4/2017 cta Chinh phu vé thu thap, quan
1y, khai thac va sir dung thong tin, dit li¢u tai nguyén va moi truong.

3. Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu cla cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc tai
nguyén va moi truc‘)'ng

4. Quyét dinh so 704/Qb-BTNMT ngay 09/4/2025 cua B truong Bo Nong nghiép
va Moi trudng vé viée cong bd chuan héa thi tuc hanh chinh vé khai thac va st dung
thong tin, dit 1i€u tai nguyén va moi truong thudc pham vi chirc ndng quan ly nha
nudc cua Bo Nong nghi¢p va Moi truong.

5. Quyét dinh s6 2273/QD-TTPVHCC ngay 30/12/2025 cia Giam doc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh
linh vuc Téng hop thudc pham vi chitc ning quan 1y cua S& Nong nghiép va Moi
truong.




3.2

Thanh phin hé so

Ban

chinh

Ban sao

Mau sb 02: Vin ban, phiéu yéu cau cung cAp thong tin,
dir liéu tai nguyén va moi truong (kém theo Nghi dinh s6
73/2017/ND-CP d4 sira d6i theo quy dinh ctiia Nghi dinh
s6 22/2023/ND-CP).

M3u s6 03: Phiéu yéu cdu cung cip thong tin, dit liéu tai
nguyén va moi trudng ddi véi ca nhan nudce ngoai tai Viét
Nam (kém theo Nghi dinh sé 73/2017/ND- CP di sira doi
theo quy dinh cia Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)
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S6 lwong ho so: 01 bd

3.4

Thoi gian xir ly: Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1¢.

3.5

Céch thirc nhan hd so va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh:

Cich 1: Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé-cac Chi nhanh.
Cach 2: Thong qua dich vu buu chinh.

Cich 3: Truc tuyén tai Cong Dich vu céng Qudc gia.

3.6

Phi, 1¢ phi: Thyc hién theo quy dinh phap luat vé phi va 1¢ phi.

3.7

Mirc do DVC TT: Toan trinh.

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Pon vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce

hién (tinh mbi

ngay 8 gio' 1am
viéc)

Buéce 1

Cong chuc, vién
chuc tai Trung tAm
Phuc wvu hanh
chinh cong Thanh
phé

Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong
dat yéu cau, cong chirc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong Thanh phd tra
hd so va huéng dan cho to chirc, c4 nhan bd
sung theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so ddy du theo quy dinh,
cong chuc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd tiép nhan hd S0
va dua Ién hé thong thong tin giai quyet
TTHC Thanh phd, in phleu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyén hd so dén Trung tam
Cong nghé thong tin va Chuyén doi sb nong
nghiép va moi truong dé xu ly hé so dong
thoi Chuyén hd so gidy vé Trung tam Cong
nghé thong tin va Chuyén ddi sé nong nghiép
va mdi trudng (ndp truc tiép).

01 gio lam viéc




Giam doc Trung
tam Cong nghé tin

Gidm doc: Tiép nhan, kiém tra va chuyén dén

Buéc 2 | va Chuyén doi sb . g ; 02 gio lam viéc
. hong Tho | : e ¥
néng nghiép va phong 1'hong tin luu trur g1a1 quyet
moi truong
Truong phong Thong tin luu trit: Tiép nhan, s a
kiém tra va chuyén dén can bo giai quyét 02 g6 lam vige
Cén,bé luu trfr: q
- Tiép nhan ho so va xem x¢ét, tham muu kiém
tra, xtr Iy ho so; ‘
Phe Tha - Thuc hién Y sao ching thuc ho 2y (lam 25 oid 1am viee
Buge 3 | 1One ThOne N phidy thong béo thu phi khai thac déi voi | = & -
luu trix truong hop co ho so) hoac lam cong van tra
161 (461 véi truong hop khong c6 ho so);
- Chuyén ho so dén Trudng Phong.
Truong phong: ,
- Th,ém dinh, xem xét, xac nhan két qua giai 03 oid 1am vic
quyét TTHC; g :
- Chuyén ho so dén Lanh dao don vi.
Lanh dao Trung ‘
tam Cong nghé tin | - Ky Y sao chimg thyc ho so hodc phé duyét
Budc 4 | va Chuyén do6i so | cong van tra 1o1. 03 gio lam viéc
nong nghi€p va | - Chuyén ho so vé cho can b van thu.
moi truong
Léy 50, vao sb van ban, dong dau b,:;ing ky s6
dong thoi luu trir ho so trén HE thong thong
Vin thu Trung tin giai quyét thu tyc hanh chinh thanh pho 02 oid 1am viee
tam Céng nghé Ha Noi, phat hanh van ban va gui két qua cho & i
Budc 5 thong  tin va | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh
Y€ Chuyén  d@di s6 | hO:
nong nghi€p va | - Nhan két qua.
moi trudng - X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TN
thit tuc hanh chinh Thanh phd. 01 gio lam viée
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chuc, vién A
chirc tai Trung tAm | - Nl}an k?t qua. N £
Buée 6 | Phue  vu  hanh |- Xac nhén 1én H¢ thong thong tin giai quyeét 01 gior lam vice

chinh cong Thanh
pho

thu tuc hanh chinh Thanh pho.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién

40 gio lam viéc




Miu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.............. , ngay....... thang...... nam ....

Kinh @Ui: oo
1. Tén t6 chtrc, c4 nhan yéu ciu cung cap thong tin, dit Heu:........o.cvveene...

2. S6 Chung minh nhan dan/s6 thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca

nhan, ngdy cap, noi cap (d6i VO A NhAN): ..o,
3. D18 ChI: oo ————
4. S6 dien thoai, fax, E-Mail: c.vovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
5. Danh muc va ndi dung thong tin, dit liéu can cung cap: ..........ccvveunn....
6. Muc dich str dung thong tin, dit I€U: .......ccoeviveeiiiiieeee e,

7. Hinh thirc khai thac, str dung va phuong thirc nhan két qua (xem, doc
tai chd; sao chup; nhan tryc tiép tai co quan cung cép thong tin, dir li¢u hodc gui
qua AUONZ DU GIEN... )5 weeieiiiieeeiie et e e e e et e e eere e e e estreesennsaee s

NGUOI YEU CAU CUNG CAP
THONG TIN, DU LIEU!

' Truong hop la co quan, t6 chirc yéu cau cung cap dit liéu thi thu truong co quan phai ky, ghi
r0 ho tén, dong dau; 1a ca nhan phai ky, ghi o ho tén.



Miu s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
.............. , ngay...... thang..... nam ....

Kinh Uiz oo,

1. Nguoi yéu cau cung cAp thong tin, dif HEU: ......o.evveeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Noi dang 1am Vi€, hoC tAP: weeeeevieeeeiiee e
3. Quéc t1CH, SO HO CRIEU: .o

7. Hinh thirc khai thac, str dung va phuong thirc nhin két qua (xem, doc tai
chd; sao chup; nhén tryuc tiép tai co quan cung cip thong tin, dit liéu hodc guri qua
GUuOng buu Ai€n ... )i. .o e

8. Cam két ctia ngudi yéu cau sir dung thong tin, dir liéu: .......................
XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI YEU CAU
NOI PANG LAM VIEC, HOC TAP (Ky, ghi r6 ho tén)

(Ky xdc nhdn, déng dau)
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