TRUNG TAM
_PHUC v

Phu luc 2

NG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CHUAN HOA LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC
CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA S6 GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyé dinh sé 1271/0P-TTPVHCC ngay 9/9/2025 cua
Gidm déc Trung tam Phuc vi hanh chinh cong)

I. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC

1. Quy trinh Thanh lap hodc cho phép thanh lap truwong trung hoc phéo thong,
treong pho thong cé nhieu cap hoc co cap hoc cao nhat la trung hoc pho théng

(QT-01)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic dé nghi UBND Thanh pho cho phép thanh lap
trudng trung hoc pho thong, trudng phd théng cé nhiéu cip hoc cao nhat 14 trung
hoc phé thdng

2 | Phamvi:

Ap dung déi véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thanh 1ap trudng trung hoc pho thdng,
truong pho thdng c6 nhiéu cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd thdng. Can bo, cong
chic thuoc UBND Thanh phd, S¢ Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém thuc hién
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai ligu vién dan

Luat Giao duc 2019

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh phu quy dinh diéu
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc (Nghi dinh so 125/2024/Nb-
CP)

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly nha
nudc cua B6 Giao duc va Pao tao

Quyét dinh s6 1168/QD-TTPVHCC ngay 12/8/2025 cua Giam doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Néi.ao tao thanh pho Ha Noi

Ky hiéu viét tat

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Lanh dao UBND Thanh phé: LD UBND TP

- Lanh dao So: LEY BQD-TTPVHCC



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

- Lanh dao phong chuyén mon: LBPCM
- Chuyén vién: CV

- Truong trung hoc pho théng, truong pho thdng c6 nhiéu cap hoc cao nhat 1
trung hoc pho thong tu thuc: truong tu thuc

3.2 | Thanh phin hd so Ban chinh Ban sao
T& trinh dé nghi cho phép thanh I3p truong tu
a | thuc (theo Mau s6 01 Phy luc T'kém theo X
Nehi dinh s 125/2024/ND-CP)
Dé an cho phép thanh lap truong tu thuc
b | (theo Mau s6 02 Phy luc I kem theo Nghi X
dinh s0 125/2024/ND-CP)
c Tai ligu co lién quan (néu co - theo miu cua x
de an)
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thai gian xi ly
25 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céch 1: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Cac chi nhanh Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong Thanh pho;
Cach 2: Nop ho so va nhan két qua théng qua Dich vy Buu chinh cong ich cua
thanh pho Ha Noi;
Cach 3: Nop hdé so truc tuyén tai Céng Dich vu cdng Quéc gia
(dichvucong.gov.vn)
3.6 | Phi, I¢ phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu (;TJaﬁU/ket
B1 | Ngp hé so
Tf’ chuc, ca nhan nop ho SO | T§ chirc, ca Gis hanh | Danh muc hd so
de nghi cho pheép thanh 13p | npan ¢ yau o' han theo yéu cAu tai
truong THPT bao gdm day cAu chinh muc 3.2, '

du thanh phan hd so theo
quy dinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

B2

Tiép nhdn va kiém tra ddu
muc ho so

Néu hé so day du theo quy

Gidy tiép nhan

Gio hanh Y \ )
dinh tai muc 3.2, Qén bo TTPVHCC chinh h(} S0 va hen tra
TTPVHCC viét phiéu tiép ket qua.
nhan va hen tra ho so hanh
chinh cho t6 chirc/ca nhéan

B3 | Chuyén giao hé so cho
Phong chuyen mon Phiéu kiém soéat
Chuyén hé so cho phong | TrpyHee | 99N 1AM o inn giai
chuyén mon, lap phieu viee quyét hd so
Kiém soat qua trinh gidi
quyet ho so

B4 | Nhdn hé so va phdn cong
theee hign Phiéu kiém soét

, \ N \ c €

LDPCM ki ticpnhanho so | 1 ppcm Lngay lam | o4 trinh giai
do TTPVHCC chuyeén viee quyét hd so.
giao va phan cong CV thuc
hién

B5 | Thdm dinh hé so
CV thyc hién kieém tra sy
day du va tinh hop 1€ cua
ho so theo Quy dinh .

Truong hop hd so khong LbSo Phicu yeu cau

- : SO boé sung, hoan
dhy du va hop le, CV dy | LPPCM | 35ngay lam | oo Mg PO
thao Thdng bao y&u cau b viee Phidu tr chdi
sung hoac Thong bao tir giai quyét hé so
choi giai quyét
- Trudng hop hd so day du
va hop Ié CV thuc hién
giai quyét theo Quy dinh

B8 | 14 chirc thém dinh hé so | LBPCM c6 Van ban déng
Gui h6 so thanh lap truong lién quan 5ngay lam | gop y kién cua
den cac phong co lién quan cVv viéc cac phong
tham dinh chuyén mén
Tong hep ¥ kién LDPCM e

B7 . : . N Bao cao ton
Tong hop ra van ban ket CVv 3 ngay lam hop tir ¥ l?ié%
qua tham dinh Viéc :

cac phong




gg | Tham dinh thuc té. LD S¢
-TO Chﬁ'C tham dinh Fhu’C té CVv VléC tra
cac dieu kién theo dé an

B9 | Lanh dao So phé duyét
- Tong hop hd so, bao cdo;
-Lanh dao S& xem Xét, 7
phé duyét; ky van ban trinh LD So To trinh  kém
UBND Thanh phé. LBé’\S?M 3ngay lam | theo ho so hodc
Truong hop hd so chua Viéc van ban tra ho
hop 1€ hodc chua dam bao S0
dieu kién, lanh dao S¢ ky
duyét van ban tra ho so
hoac yéu cau bo sung ho so
pho phé duyét )
U_I?ND trlanh\ phE)'xerT\ xgt LD UBND TP 4,5 nga}y lam Quyet ] dinh
giai quyet va gui tra ket VIEC hanh chinh
qua vé So Gido duc va Bao
tao

B11 | Ban giao hé so va trd két
qud
- CV ban giao két qua cho Quyét dinh
Buu dién (dén lay tai So) Lo hanh chinh

o CcvV 0,5 ngay lam L )
- TTPVHCC c¢o trach| TTPVHCC viec Phicu kiém soat
nhi¢m tra ket qua cho t6 ' qua trinh giai
churc, ca nhan dé nghi quyét ho so.
- T6 chuc, ca nhan nhan
két qua giai quyet TTHC
4 | BIEU MAU

1. To trinh dé nghi cho phép thanh lap trudng

2. DBé an dé nghi cho phép thanh 1ap truong




MAu s6 01. To trinh dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc

(D) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
() NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..o e, NEAy ... thang ... nam .....

V/v dé nghi thanh 1ap hoic cho
phép thanh 1ap....(3)...
Kinh gui: ........ “4)...........

1. Thong tin vé co quan, t6 chure, ca nhan dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh lap
CO SO ZIA0 AUC: .ttt e

2. Ly do d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co so gido duc:

3. Thong tin vé co so gido duc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap:

-Ten co SO ZIA0 AUC: . vvii i e
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (08U €O):...vvvveee e,
-Pilachitrusd: ..o (5) e,
- SO dién thoai:......voeeveeeeieieei. Fax:o oo
- Website (08U CO):.vvneveeeeeeieeeeee . Email:...................
4. Chtic nang, nhiém vuclia ..........ceoeveennnnn... (3) i
5. Dy kién quy mo tuyen Sinh:.........o..oeiii e,
(Kém theo Pé dn thanh Idp hodc cho phép thanh Igp............(3).c.co...... )
bénghi........... “4)........... xem xét, quyét dinh.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
Noi nhén: KY (6)
e (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan quan 1y cp trén (néu cd) clia co quan, td chirc d& nghi thanh 1ap
hoac cho phép thanh 1ap co s& gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 13p co sé gido duc.
Trudng hop 1a ¢ nhan khong ghi ndi dung & muc nay.



(3) Tén co sé gido duc.
(4) Nguoi c¢6 tham quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co sd gido duc.

(5) bia diém du kién dat co sO giao duc (sé nha, du’c‘mg/phé, xa/phuong/thi tran,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(6) Quyén han, chirc vu cta nguoi dimg dau co quan, t6 chiic, ca nhan dé nghi thanh
1ap hodc cho phép thanh lap co s¢ gido duc. Truong hop la ca nhan khong phai dong
dau.



MAu s6 02. Pé an thanh 1ap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

v, NEAY..... thang..... nam....
DE AN

THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...
I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)
1. Can ct phap 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - x& hoi va sy phi hop véi quy hoach cua dia phuong
hoac linh vuc.

3. Nhu cau gido duc........ (2)... tai dja phuong, khu vuc.

IL. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP
HOAC CHO PHEP THANH LAP

I.Téncuacosd gidoduc: ......coevvvvvviiniinnnnnnn..

so yéu Iy lich)

III. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc ti€u cia co s& gldo duc: .....ooovvvvvviinnnnnnnnn. (4)eeeiiiiii
2. Chtric nang, nhiém vy ctia co s¢ giaoduc : ............. (5)eiiiiiiiii,
IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung giao duc: ........ () T U
2. Céc ndi dung tich hop (néu co): ......... (7).

V.PAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI
1. Thong tin vé khu dat du kién xay dung co s gido duc (néu co): ...........
2. Co s6 vat chat, phuong tién, thiét bi giang day va hoc tAp: «...c....eeon.....

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va céac diéu kién Khac: .......covvuneenn...



4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chita chay:....(8)..........
5. Heé théng ho so, sb sach: ....... (9) e
VI. TO CHUC BQ MAY

1. Thong tin vé doi ngii can bd quan ly, nha gido va nguoi lao dong cua co sé gido duc
(Kém theo: danh sach trich ngang va so yéu Iy lich ciia di ngii can bé qudn Iy, nha
gido va nguoi lao dong).

2. Du kién ddi tuong, quy md tuyén sinh theo timg ndm hoc/chuong trinh dao tao, bdi
dudng.

VIL. NGUON LUC VA TAI CHiNH

1. Vén déau tu: Ké hoach von dau tu phai pht hop véi quy mé du klen cua tung giai
doan. Déi voi co s¢ giao duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong vbn va can ddi von
theo ting giai doan dé duy tri hoat dong ctia nha trudng.

2. Co ché quan Iy thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong timg nam
hoc/chuong trinh dao tao, boi dudng.

VIIL. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO
SO GIAO DUC

1. K& hoach va tién do xay dung co so vat chét.

2. Ké hoach va tién do mua sim thiét bi, phuong tién t6 chuc thuc hién chuong trinh
giao duc.

3. Ké hoach va tién d6 tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gido, can bd quan 1y.
4. K¢é hoach va tién do phat trién chuong trinh, ndi dung giang day.

5. K& hoach va tién do sir dung nguén von thye hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(Chi dp dung trong trwong hop truong mam non, trwong tiéu hoc, truong trung hoc
chuyén dia diém hoat dong gido duc)

1. Nghia vy, trach nhi€ém bao dam quyén lgi cua nha gido, can bd quan ly, nhan vién
va nguoi lao dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vt chat, thiét bi, dat dai.
3. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyén loi ctia ngudoi hoc.
4, Quyén, nghia vy va trach nhiém khac (néu co).
(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co so gido duc.



(2) Ghi 6 cap hoc.

(3) Dia diém dy kién dat co so gido duc (s0 nha, duong/phd, xa/phuong/thi trn,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(4) Mo ta cu thé muc tiéu cta co s giao duc.

(5) M6 ta cu thé chirc ning, nhiém vy cua co s gido duc theo cac quy dinh hién hanh.
(6) M6 ta ndi dung phat trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) M6 ta cu thé ndi dung chwong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co s& vat chét, trang thiét bi ti thiéu, phuong an phong chay chita chay.
(9) Cac hd so sb sach theo quy dinh dbi voi nha trudng, to chuyén mén, t6 van phong,
giao vién,

(10) Quyén han, chirc vu ctia ngudi ding dau co quan, to chire, ci nhan dé nghi thanh
lap/cho phép thanh 14p co s& giao duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét cua nguoi ding dau co quan, t6 chic quan 1y tryc tiép (néu co) cia co
quan, t6 chirc d€ nghi thanh 1ap/cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc.



2. Quy trinh Cho phép trudng trung hoc pho thong, trlr(rng pho thong c6 nhiéu cap
hoc c6 cap hoc cao nhét Ia trung hoc pho thong hoat dgng giao duc (QT-02)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thuc cap quyet dinh cho phép truong trung hoc phé théng,
truong pho théng ¢ nhiéu cap hoc cd cap hoc cao nhat 1a trung hoc phé thong hoat
dong gido duc

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi truong trung hoc phd théng, tru:ong phé théng c6 nhiéu cap hoc co
cap hoc cao nhat 1a trung hoc phéd thdng . Can b, cong chirc thudc S¢ Gido duc va
Pao tao chiu trdch nhiém thyc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Quyét dinh 0 3277/QD-BGDDT ngay 31/10/2024 ve viéc cong bo thu tuc hanh
chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh duoc sira doi, b6 sung hoac thay thé; thu
tuc hanh chinh bi bai bo thudc pham vi, chicc nang quan ly cia B Gido duc va
bao tao

Nghi dinh s 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 ndm 2024 cua Chinh phu quy
dinh diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;

3.2 | Thanh phan hd so Ban Ban
chinh sao

To trinh dé nghi cho phép hoat dong gio duc (theo Mau sb 03

4 | Phy luc | kém theo Nghj dinh s6 125/2024/ND-CP) X
Ban sao cac véan ban phap ly chitng minh quyén st dung dat,
b | quyén s hiru nha hoac hop dong thué dia diém truong voi X

thoi han toi thiéu 05 nam.

D6i véi truong trung hoc tu thuc phai cé van ban phép ly xac
nhan vé s6 tién do nha trudng dang quan Iy, bao dam tinh
hop phéap va pht hop véi quy mé du kién tai thoi diém dang
ky hoat dong giao duc.

Quy ché to chirc va hoat dong cua nha truong, gom cac noi
dung chu yéu sau day: Vi tri phap ly, nhiém vy, quyén han

clia nha trudng; t6 chuc va quan 1y nha trudng; t6 chuc hoat
d | dong gido duc trong nha truong; nhiém vu va quyén cua doi X
ngll can bd quan ly, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va
hoc sinh; tai chinh va tai san ciia nha trudng; cac van dé khac
lién quan dén t6 chuc va hoat dong cia nha truong.

3.3 | S6 lwong hd so

01 bo




3.4 | Thai gian xir ly
25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc day dua ho so hop 18 theo quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céch 1: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Cac chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho;
Céch 2: Nop ho so va nhén két qua théng qua Dich vy Buu chinh cong ich cua
thanh pho Ha Noi;
Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu céng Quéc gia
(dichvucong.gov.vn)
3.6 | Phi, I& phi
Khéng thu phi
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
Trinh Trach Thoi Biéu mau/
TT . . 9 -
tw nhiém gian ket qua
B1 | Nop hd so xin cap e
ohép hoat dong Nha truong Theo muc 3.2.
B2 | Tiép nhan hd so va Y S
A Y A Giay tiép nhan ho so
ﬁhl glay t_|ep nhan, TTPVHCC va hen tra két qua.
¢h ngay:. .
s Olngay [ o
B3 | Chuyén ho so cho Phiéu kiém soat quéa
\ A A TTPVHCC N Lo A
phong chuyén mon trinh giai quyét ho so
B4 ~ \ ez . ,
Ao . Lanh dao Phong Phieu kiém soat qua
Phan cong xtr Iy chuyén mén trinh giai quyét ho so.
B5 Ho so khdng hop 1¢:
Thong bao bang van
L ban nhiing ngi dung
. Chuyén vién, Lanh _ | can chinh sira, bé sung
Tham dinh ho so dao phong chuyén | 05ngay | .16 nha trueeng.
mon .
Ho so hop 1é: Thong
bado ké hogch tham
dinh thuec té tai truong
B6 | Gui cong van xin y | Chuyén vién, Lanh Cong vin xin y kién
kien cac phong lién | &a0 cac Phong lien | 05 ngay

quan. Tién hanh kiém

quan

Bién ban kiém tra




tra diéu kién co so Vat
chat theo quy dinh

Hoan thi¢n bao cao
tham dinh. Néu chua

Chuyén vién Phong
GDTrH; cac Phong

Bdo c4o tham dinh,
Van ban thdng béo

B7 dl,l dle;u kIe[l thlqthong lién quan 05 ngay nha truong khi chua
b&o bang van ban cho VA
\ At du dieu kién
truong va néu ro ly do
Lép to trinh phé
duyét, dy thao Quyet | Chuyén vién, Lanh Quyét dinh hanh chinh
BS dinh hanh chinh, trinh | dao phong chuyén | 03 ngay '
lanh dao phong, lanh | mo6n, Lanh dao So
dao S& phé duyét.
Ban giao hd so, két Quyét dinh
B9 qyé ra bo phan Mot | Chuyén vién 01l ngay | phidu kidm sodt qua
Cua trinh giai quyét ho so.
nhan Gio hanh | Phieu kiém soat qua
B10 TTPVHCC chinh | trinh giai quyét hd so;

Théng ké va theo di.

S theo ddi hd so.

BIEU MAU

1. To trinh




3. Quy trinh Cho phép truong trung hoc phé thong, truong pho thong cd nhiéu cap
hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hec pho théng hoat dong giao duc tré lai (QT-03)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thuc cap quyet dinh cho phép truong trung hoc phé théng,
truong pho théng ¢ nhiéu cap hoc cd cap hoc cao nhat 1a trung hoc phé thong hoat
dong giéo duc tro lai

2 | Pham vi:

Truong trung hoc phd thong, truang phd thdng cé nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat
la trung hoc pho thong .

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly, tai liéu vién dan

Quyét dinh s6 3277/QD-BGDDT ngay 31/10/2024 ve viéc cdng bo thi tuc hanh
chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc stra doi, b6 sung hoac thay thé; tha
tuc hanh chinh bi bai bo thudc pham vi, chirc nang quan ly caa Bo Gido duc va
bao tao

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 ndm 2024 cua Chinh phu quy
dinh diéu Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Ban Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh sao

Vin ban théng béo nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc
@ | khac phuc kém theo minh ching X

3.3 | S6 lwong ho so

01 b9

3.4 | Thoi gian xiwr ly

07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thdng bao ciia trudng.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Céch 1: Nop ho so va nhan két qué truc tiép tai Cac chi nhanh Trung tam Phyc vy
hanh chinh cong Thanh pho;

Cach 2: Nop ho so va nhan két qua théng qua Dich vu Buu chinh cong ich cua
thanh phé Ha Noi:

Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Quéc gia
(dichvucong.gov.vn)

3.6 | Phi, 1 phi

Khéng thu phi

3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc




T Trinh Trach Thoi Bieu mau/
tu nhiém gian ket qua
Bl Vé,n ban va minh Ca nhan Theo muc 3.2.
chirng
B2 | Tiép nhan ho so va Y SN
ghi gidy tiép nhan, TTPVHCC S;%g'frg Eét‘ta”ugo S0
hen ngay: 01 ngay ' qua.
B3 | Chuyén hd so cho TTPVHCC Phiéu kiém soat qua
phong chuyén mén trinh giai quyét ho so
B4 ~ . L . .
A A 1 Lanh dao Phong Phiéu kiém soat qua
Phan cong xir Iy chuyén mon trinh giai quyét ho so.
B5 o Phiéu yéu cau bo sung,
: 5 Chuyen\wen, Lanh «.. | hoan ythién hd sg‘
Tham dinh ho so dao phong chuyén 03 ngay Phiéu tir chéi tiép nhér;
mon gidi quydthd so
Lap to trinh phé
duyét, dy thdo Quyet | Chuyén vién, Lanh Quyét dinh hanh chinh
B6 dinh hanh chinh, trinh | dao phong chuyén | 02 ngay '
lanh dao phong, lanh | mon, Lanh dao So
dao So phé duyét.
Ban giao ho so, két Quyet dinh
g7 |qua ra bd phan Mot | Chuyen vién 01ngay | phiéu kiém soat qué
Cua trinh giai quyet ho so.
Quyét dinh cho phép
o _ trrong trung hoc hoat
Tra ket qua cho don vi TTPVHCC Giv hanh | dong gido dyc tro lai
B8 chinh dugc cong bo trén cac

Théng ké va theo dai.

phuong tién thong tin
dai chung.

BIEU MAU

Khéng




4. Quy trinh Sap nhap, chia, tach trwong trung hoc phé thong, trwong phd thong
c6 nhiéu cap hoc cd cap hec cao nhat la trung hec phd thong (QT-04)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thac d¢é nghi UBND Thanh phé cho phép sap nhap,
chia, tach truong trung hoc phd thong, trudng phd thdng cé nhiéu cap hoc cao
nhat 14 trung hoc phd théng

2 | Phamvi:

Ap dung dbi vai to chire, c& nhan ¢ nhu Cau sap nhap, chia, tach truong trung hoc
phd thong, truong phd théng ¢ nhiéu cip hoc cao nhat 1a trung hoc phé thdng.
Can b, cong chtc thusc UBND Thanh phd, So Gido duc va Pao tao chiu trach
nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Luat Giao duc 2019

Nghi anh sd 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cua Chinh ph}i quy dinh diéu
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc (Nghi dinh s6 125/2024/ND-
CP)

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan ly nha
nudc cua B Giao duc va Pao tao

Quyét dinh s6 1168/QD-TTPVHCC ngay 12/8/2025 cua Giam doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Néi.ao tao thanh pho Ha Noi

Ky hiéu viét tat

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh dao UBND Thanh phé: LD UBND TP

- Lanh dao S¢: LD So

- Lanh dao phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén vién: CV

- Trudng trung hoc phd thong, trudng phd thdng cé nhiéu cap hoc cao nhat Ia
trung hoc pho thong tu thuc: truong THPT

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
T& trinh d& nghi sép nhap, chia, tach truong THPT
a | (theo Mau s6 04 Phy luc I kém theo Nghi dinh X
S0 125/2024/ND-CP)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

D¢ an sap nhdp, chia, tach truong THPT
(theo Mau so 05 Phy luc I keém theo Nghi dinh X
S0 125/2024/ND-CP)

Tai liéu c6 lién quan (theo mau cua dé an) X

Y kién dong thuan ctia nha dau tu dai dién it nhat
75% tong s6 von gop doi véi viee sap nhap, chia, X
tach truong (doi vai truong tu thuc)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thot gian xir ly

25 ngay lam viéc (cho phép sap nhap, chia, tach) va 05 ngay lam viéc (cho phép
hoat @dong gido duc) ké tir khi nhan da ho so hop 1€

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Céach 1: Nop ho so va nhan két qué truc tiép tai Cac chi nhanh Trung tam Phyc vy
hanh chinh céng Thanh pho;

Cach 2: Nop hd so va nhén két qua thong qua Dich vu Buu chinh cong ich cua
thanh pho Ha Noi;

Cach 3: Nop hdé so truc tuyén tai Céng Dich vu cdng Quéc gia
(dichvucong.gov.vn)

3.6

Phi, 1 phi

Khéng thu phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Biéu mau/két

Trinh tw Trach nhiém Thai gian .
: * qua

Bl

Nép hé so
T6 chiic, cAnhan nop hd so | . A _ Danh muc ho
dé nghi sép nhap, chia, tach | To chuc, canhan | Giohanh |so theo yéu
truong THPT bao gom day cé yéu cau chinh cau tai  muc
da thanh phan hd so theo 3.2.

quy dinh

B2

Tiép nhdn va kiém tra ddu
muc ho so

Néu hd so day du theo quy s Giay tiép nhan
dinh tai muc 3.2, can bo| TTPVHCC G:%Rf;]nh ho so va hen
TTPVHCC viét phiéu tiép tra két qua.
nhan va hen tra hd so hanh
chinh cho t6 chtrc/ca nhan



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

B3 | Chuyén giao hé so cho
phong chuyén mon Phiéu  kiém
Chuyﬂén h(‘A)A so cho phong TTPVHCC 0\,5 ngay 59?_'[ qua;t”nb
chuyén mon, 1ap phiéu lamviéc | giai quyét ho
Kieém soat qua trinh gidi Y
quyét ho so
B4 | Nhgn hé so va phén céng y »
thuc hign i | ed ke
o o ngay lam | soat qua trint
do TTPVHCC chuyén giao SO
va phan céng CV thuc hién
B5 | Thdm dinh hé so
CV thyc hién kiém tra sy
day da va tinh hop Ié cta ho
so theo Quy dinh Phiéu yéu cau
- Truong hop hd so khong LDS¢ . bQAsunggkhoén
ddy du va hop 1&, CV dy LDPCM 35ngay |thign ho so;
thao Thong bao yéu cau bo CV lamviéc | Phieu tur choi
sung hogc Thong béo tir giai quyet ho
choi giai quyét SO
- Truong hop hd so day dua
va hop 1€, CV thuc hi¢n gidi
quyét theo Quy dinh
B6 | T4 chirc tham dinh hé so o Vin ban dong
Gui ho so thanh 1dp truong | LDPCM 6 lién | 5ngay lam | gop y kién cua
den cac phong c6 lién quan quan viéc cac phong
thdm dinh CV chuyén mon
Tong hep y kién A 42
B7 2 : S T s Bao cao tong
Tong hop ra van ban két qua LDé’\?M 3 n%?yclam hop tir ¥ kién
tham dinh ¢ cac phong
Thdam dinh thuc té
B8 \ 1A A . 2 Lb So )
- Thanh lap doan kiém tra; LDPCM 4 ngay lam | Bién ban kiém
-To Chl:l’C tham dlnh thuc te cV Viéc tra
cac diéu kién theo dé an
B9 | Lanh dao So phé duyét R .
2 N , . LP S& To trlnh‘ kem
B T(~)ng hOp hO 80, bao Cao’,\ LPPCM 3 ngay lam | theo ho so
- Lanh dao S& xem xét, phé oV viéc hoic van ban

duyét; ky van ban trinh
UBND Thanh pho.

tra hd so




Trudng hop hd so chua hop

Ié hodc chwa dam bao diéu
Kién, 1anh dao S¢ ky duyét
van ban tra hd so hodc yéu
cau bo sung hd so

Lanh deo UBND Thanh

B10 ;
pho phé duyét N X .
UBND thanh phé xem xét| L UBNDTp | > "9y lam jQuvet  din
giai quyet va gui tra ket qua '
vé S¢ Giao duc va Pao tao
Lanh dgo So phé duyét va 5 X .

Bll ‘ . :
ban hanh quyét dinh cho LD So ?a?nrll%?c/ (hgaunf‘;:hinhdmh
phép hoat dong gido duc '

B12 | Ban giao hé so va tra két
qud . :
- CV ban giao két qua cho gaunme::hinhdmh
Buu dién (dén lay tai So) cV . ) i

o . 0,5ngay | Pphiéu  kiém
- TTPVHCC c0 trach nhiém TTPVHCC lam visc | soat qua trinh
tra ket qua cho to chuc, ca ' i3 auvét ho
nhéan d& nghi go auy
- To chuc, ¢ nhan nhén két
qua giai quyet TTHC
4 | BIEU MAU

1. To trinh d& nghi sap nhap, chia, tach truong
2. Bé an @& nghi sap nhap, chia, tach truong




MAu s6 04. To trinh dé nghi sap nhép, chia, tach co sé gido duc

..... 1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ...... [ovoiimoeees , ngay... thang... nam ......
VIV ...(3).....
Kinh gui:.................. () T

2. Ly do, muc dich sap nhap, chia, tich co s& gido duc ........c.ccceeveerieieeneennen.
Truong hop sap nhap co so gido duc, bao cao cdc thong tin sau:
3. Thong tin vé co s& gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co so gido duc thir nhat trudc khi sap nhap:

- TEN CO SO ZIA0 AUC . .ii it veeeeaveeeeaaeeeeaaeee s
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N8U CO):uuevveveeeeeeeeeeeeeeereeae
- Pia chi tru s& chinh:.......ccccooooiiiii, () PR
- SO A8N thO@I: .., Fax:.oioeeeeeeeeee

- Website (08U €O, Emaili.....ccoooiiiiiiiiiieeiee,

[...]) Thong tin vé co s& gido duyc thir... trude khi sép nhap: Bao céo cac thong tin nhu
muc a néu trén.

[...]) Thong tin vé co s& gido duc sau khi sap nhép:

= TEN CO SO ZIA0 AUC: . cii it

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NéU CO): v.vreveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.
-Diachitrusd chinh: ... () T

= SO dieN thO@i: ..o, FaX: e,

- Website (08U €O, Email:......cccooovviiiiiiiei,

- Chirc nang, NhICM VUI.....cooiiiiiiieiieciieeee et

Truong hop chia, tach co so giao duc, bao cdo cac thong tin sau:

3. Thong tin vé co so gido duc chia, tach:



- TEN CO SO ZIA0 AUC!...uiiiiieeiiie et
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (18U CO):.eevrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
-Diachitrusd chinh:.........cooooeeiiiiiii. (5) i,
= SO AN thOAi: .o, Fax:.oooooiieeeeeee e
- Website (N8U COY:uvrreeeeeeeeeeeeeeeeeeenans Email:.....cc..oooviiiiiiiii
- Chirc nang, NHI€M VUI......cciiiiiiiiiie i

¢) Thong tin vé co s& gido duc thu... sau khi chia, tich: Bio cdo cac thong tin nhu muc
b néu trén.

(Kém theo Dé dn sap nhdp, chia, tach co sé gido duc)

Dé nghi................. (€3 I xem x¢ét, quyét dinh.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
Noi nhdn: KY, (6)
- (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan quan 1y cap trén (néu c6) cta co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap
nhdp co s& gido duc.

(2) Tén co quan, to chirc dé nghi chia, tach, sap nhap co s& gido duc. Trudng hop 14 ca
nhan sé hitu co sé gido duc khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi rd d& nghi chia hodc tach hodc sap nhap.
(4) Nguoi c6 tham quyén chia, tach, sap nhap co s& gido duc.
(5) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chirc vu ctia ngudi dimg dau co quan, t chic, ca nhan dé nghi chia,
tach, sap nhap co s gido duc. Truong hop la cd nhan s& hitu co s gido duc khong phai
dong dau.



Maiu s6 05. Pé an sap nhap, chia, tich co sé& gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

th‘inﬂthl'r nhz‘it» ,
THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC
TRUOC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truong hop sap nhdp co so gido duc, bdo cdo cdc thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Théng tin chung

- TEN CO SO ZIA0 AUC: . .ii i

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (08U CO): ov.vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans

= TIUOC .ot e ettt e e e e e e e e e aa e
-Piachitrusd chinh:.......ocoviiiiiii e, (02) RO
- S6 dién tho@i......c.oveeveeeeeeeeeean. Fax: oo
- Website (U COY:nvnvreeeeeeeeeereeeseseene Emaili....cccooviie
- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh $0...../QDP-.......... ngay, thang,

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

- Quyét dinh ddi tén, cho phép ddi tén (n@u c6): [Quyét dinh 50..../QD-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua tirng quyét dinh].

- Quyé"g dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [sd hiéu, ngdy, thang, nim cap, co
quan cap].

- Chlirc nang, NHICM VU .....ccoiiiiiiiiiecieeeee e
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cia co s gido duc

3. T6 chirc bd may (s6 lwong va trinh d6 ctia doi ngii can bo quan 1y, nha gido va
nguoi lao dong)

4. Két qua hoat dong cua co s¢ giao duc (tir khi dugc phép hoat dong dén trude khi
sap nhap)

5. S6 luong nguoi hoc tai co sd gido duc (bao cio theo ting cap hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dét dai, co s vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san



[...]. CO Sff GIAO DUC THU... (Bo c4o thong tin cta ting co s& trudce khi sap nhap
nhu tai Phan A néu trén)

Truong hop chia, tach co so gido duc, bao cao cdc thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH

1. Théng tin chung

- TEN CO SO ZIA0 AUC!.c.viieiiieiiieiee ettt et

- Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (Néu CO): ..vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens

= TUOC ..ot e e e e
-Diachitrusd chinh:.........ccoooooeiiiiii e, (2)eeeeeieeeieeeee,
- SO i8N thoai: ..., FaX oo
- Website (N8U COY:urvneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. Email:......cccooooiiiiiii,
- Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh $6....../.Qb-.......... ngay, thang,

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta quyét dinh].

- Quyét dinh d6i tén, cho phép doi tén (n,eu c6): [Quyét dinh $6..../QP-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua tirng quyét dinh].

- Quyé!: dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sb hiéu, ngdy, thang, nim cap, co
quan cap].

- Chlrc Nang, NHIEM VU .....cooiuiiiiiiie et eeareeeea
2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cua co s gido duc

3. T chuc bd may (sé lugng va trinh d6 cua ddi1 ngli can bg quan ly, nha giao va nguoi
lao dong)

4. Két qua hoat dong cua co so gido duc (tir khi duwoc phép hoat dong dén trudc khi chia,
tach)

5. S6 luong ngudi hoc tai co s gido duc (béo cdo theo timg cap hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuén loi

2. Han ché, kho khan, vudng mic

Phan thir hai

PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA,
TACH,

1. Su can thiét



2. Co sé phap 1y

3. Nguyén tic sap nhép, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH,
1. Pham vi, d6i tuong sap nhap, chia, tach

2. Phuong &n sép nhéap, chia, tach

a) Phuong an bao dam quyén lgi cua nha gido, can bd quan ly, nhan vién va nguoi lao
dong trong ting co so gido duc:

b) Phuong an xir 1y vé tai chinh, tai san, co so vat chat, thiét bi, dat dai:
¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ctia ngudi hoc:
d) Phuong an ddi véi cac noi dung khong thudc pham vi, dbi tuong sap nhap, chia, tach

3. K& hoach, thoi gian dy kién, 16 trinh thuc hién viéc sap nhap, chia, tach, co sd gido
duc

4. Thi tyc va thoi gian chuyén doi tai san, chuyén dbi von gop
Phin thir ba

THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(Béo céo vé tirng co s¢ gido duc sau khi sap nhép, chia, tich)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO ZIA0 AUC: oot
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N0 CO): w.vuveveeeeeeeeeeeeeeee e,
2 TUOC: o e

5. Chirc nang, Nhi€m VU ...ccceeeiiiieiieeiieciee et e
6. Ho va tén nguoi dy kién 1am hiéu trudng trudng/giam déc trung tim:

II. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc ti€u cua co SO ZlA0 dUC: ....viiiiiiii i

2. Chlrc nang, nhi¢ém vu ciia co s& glao duc: .....oovvviiiiiiiiii i,
I1I. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ......coovvviiiiiiiii e

2. Céac ndi dung tich hop (08U CO): ..vvvvn e



4. Tailiéu giang day va hoc tap:.....ooviiiii e
IV. PAT PAIL, CO SO VAT CHAT, THIET BI
Lo DAL QAL oot

2. Co sO& vat chat, thiét bi dé t0 chac thuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khéo va cac diéu kién khac.:..................
4. Céc diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chira chay:.................
5. Hé thOng ho SO, SO SACH: «.evvviee et
V.TO CHUC BQ MAY

1. Poi ngii nha gido va can bd quan 1y dé to chirc thyc hién chuong trinh gido duc:

(Kém theo: danh sdch trich ngang va so yéu Iy lich ciia déi ngii nha gido, cdn bg qudn
1y)

2. Du kién ddi teong, quy mé tuyén sinh theo tirng ndm hoc:..................

VI. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach von dau tu phai phit hop véi quy mé du klen cua tung giai
doan. Dbi véi co so giao duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong vbn va can doi von
theo ting giai doan dé duy tri hoat dong ctia nha trudng.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong tirng nam hoc.
Phin thir tw

TO CHUC THU'C HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THUC HIEN BE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO
LIEN QUAN (4)

Phin thir nim

HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.

2. V& x4 hdi, moi truong.

3. Tinh bén viing cua dé an.

(6) ()
(Ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)



Ghi chu:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s& gido duc dé nghi sap nhap, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Néu ro tién do, thoi gian t6 chirc thuc hién dé an sap nhap, chia, tach co s¢ gido duc.

(4) Quy dinh ro6 trach nhi€m t6 chirc thuc hién dé an sdp nhap, chia, tach co sé gido duc
cua cac co quan, don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu cua ngudi ding dau co quan, to chirc, cad nhan dé nghi sap nhéap,
chia, tach co s& gido duc. Truong hop 1a cd nhan s¢ hitu co s& gido duc khong phai dong
dau.

(6) Chirc danh ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu co).



5. Quy trinh Giai thé truang trung hoc phé théng, trwong phd théng cé nhiéu cap
hoc c6 cap hec cao nhat 1a trung hec phd théng (QT-05)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thac dé nghi UBND Thanh pho cho phép giai thé
truong trung hoc phd thong, trudong phd théng co nhiéu cap hoc cao nhat 1a
trung hoc pho théng

2 | Phamvi:

Ap dung d6i véi t6 chuc, ca nhan ¢ nhu cau giai thé truong trung hoc pho théng,
tru:ong phd théng c6 nhiéu cip hoc cao nhét 1 trung hoc phd thdng. Can b,
cong chirc thusc UBND Thanh phé, So Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém thuc
hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Luat Giao duc 2019

Nghi dinh sd 125/2024/ND-CP ngay 05/10/2024 cta Chinh phu quy dinh diéu
Kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc (Nghi dinh s6 125/2024/Nb-
CP)

Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc quan
1y nha nude cua Bo Gido duc va Pao tao

Quyét dinh s6 1168/QD-TTPVHCC ngay 12/8/2025 ciia Giam doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho Ha Néi.ao tao thanh pho Ha Noi

Ky hiéu viét tat

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Lanh d¢ao UBND Thanh phé: LD UBND TP

- Lanh dao So: LD So

- Lanh dao phong chuyén mon: LDPCM

- Chuyén vién: CV

- Truong trung hoc pho thong, truong pho thong cb nhiéu cap hoc cao nht 1
trung hoc pho thong tu thuc: truong THPT

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
T& trinh dé nghi cho phép thanh 1ap truong THPT
a | (theo Mau s6 06 Phy luc I kém theo Nghi dinh X
S0 125/2024/ND-CP)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

Pé 4n cho phép thanh lap truong THPT

b | (theo Mau s6 07 Phy luc I kém theo Nghi dinh X
S0 125/2024/ND-CP)
¢ | Tailiéu c6 lién quan (theo mau cua dé an) X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céch 1: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Cac chi nhanh Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong Thanh pho;
Cach 2: Nop hd so va nhan két qua théng qua Dich vy Buu chinh cong ich cua
thanh pho Ha Noi;
Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Coéng Dich vu cbng Québc gia
(dichvucong.gov.vn)
3.6 | Phi, I8 phi
Khong thu phi
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (;T;wket
B1 | Nép hé so .
4 chire. c& nhan nop hd so da | To chuc, ca Danh myc ho
To chuc, ca nhan ngp ho so dé  Chuc, € Gishanh |so theo yéu
nghi giai thé truong THPT bao | nhan €O yeu chinh | ciu tai  muc
gom day du thanh phan ho so Cau 392 '
theo quy dinh
B2 | Tiép nhdn va kiém tra dau
muc ho so
Néu hd so day da theo quy Gis hanh | Clay ticp nhan
dinh tai muc 3.2, can bo TTPVHCC chinh h(3 50 va hen
TTPVHCC viét phiéu tiép tra ket qua.
nhan va hen trd ho so hanh
chinh cho t6 chirc/ca nhén
B3 | Chuyén giao hé so' cho phong Phiéu  kiém
chuyén mén TTPVHCC 0‘,5 ngay sc_)g_t quaxtrmrg
lam viéc | giai quyet ho

SO



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-125-2024-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-626873.aspx

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon, lap phieu Kiém
soat qua trinh giai quyét ho so

B4 |Nhdn hé so va phin céng g »

thure hign L i am | oy e
. . ngay lam | soat qua trin

LDPCM ki tiep nhan ho so do LbPCM %i)élc giai guyét hd
TTPVHCC chuyén giao va ' SO
phan cong CV thuc hién

B5 | Thdm dinh ho so
CV thyc hién kiém tra sy day
da vatinh hop 1€ cia ho so theo
Quy dinh 7 Phiéu yéu cau
- Trudng hop hd so khong day LI]?)}ID)%I)\’/I o b@_ sung, hoan
du va hop ¢, CV dy thdo oV 2 ngay lam | thien  ho  so;
Thong béo yéu cau bo sung viéc Phiéu tur chol
hodc Thong bao tir chdi giai giai quyet ho
quyeét SO
- Truong hop hd so day du va
hop 1€, CV thuc hién giai quyeét
theo Quy dinh

B6 Té chirc thdam dinh hé so ’ LDPCM cb Van ban doéng
Gui ho so thanh 18p truong dén lién quan 5 ngay lam gop y kién cua
cac phong co lién quan tham CcVv Viéc cac phong
dinh chuyén mon
Tong hep ¥ kién LDbPCM f A 4R

B7 5 Bao cao ton
Tong hop ra van ban két qua CcVv 1‘,5 ngay hop tir ¥ kiég
tham dinh lam vigc cac phong

B9 | Lanh dao So phé duyét
- Tong hop hd so, bao cao;
- Lanh dao S& xem xét, phé 7
duyét; ky van ban trinh UBND LD So To trinh kém
Thanh phé. LBCP\(;M 5ngay lam [theo hd  so
Trudng hop hd so chua hop 1€ VigC anﬁ ,van ban
hodc chua dam bao diéu Kién, rano so
lanh dao S¢ ky duyét van ban
tra ho so hoic yéu cau bo sung
ho so ] ,

B10 Laf’h dng UBND Thanh phéo LD UBND TP 4\,5 ng_aAly Q\uyet ] dinh
phé duyét lam viéc | hanh chinh




UBND thanh pho xem xét giai
quyet va gui tra két qua vé So
Giao duc va Bao tao

Bl1

Ban giao hé so v trd két qud
- CV ban giao két qua cho Buu
dién (den lay tai So)

- TTPVHCC co trach nhi¢m
tra ket qua cho to chuc, canhan
de nghi

- To chirc, c& nhan nhan két
qua giai quyet TTHC

CVv
TTPVHCC

0,5 ngay
lam viéc

Quyét  dinh
hanh chinh
Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.

BIEU MAU

1. T trinh dé nghi giai thé thanh lap truong

2. Bé an dé nghi giai thé truong




MAu s6 06. To trinh dé nghi giai thé co sé gido duc

..... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S(A)‘: ...... [oviiim , ngay... thang... nam ......
V/v dé nghi.......(3)........
Kinh gti................. () P

1. Thong tin vé co quan, t6 chure, ca nhan dé nghi giai thé co s6 gido duc: ...
2. Dé nghi giai thé: .................... (3) e,
3. Thong tin vé co so gido duc dé nghi giai thé:
2) TEN CO SO ZIA0 AUC . .ciieiiiieeiiie e
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU CO):uevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereee
D) TRUGC ...ttt ettt saeeeenas
c) Pia chi tru s& chinh:........ccoviiiiiii e
d) SO dién thoai:......ccoveeeeeeeeeerieereen, FBX e,
Website:........cooviiin Emaili. ..o
@) Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb....../QP-........ ngay, thang,

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

¢) Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu c6): [Quyét dinh s0..../QD-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua tirng quyét dinh].

g) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [sd hiéu, ngay, thang, nim cap, co
quan cap]|.

4. Ly do giai the cO SO ZIA0 QUCT cvvrveveeeeeeeeeeeeeeee e
5. Phuong an giai thé co so gido duc:

a) Phuong 4n giai quyét tai san.

b) Phuong an bao dam quyén loi ciia ngudi hoc.

¢) Phuong an bao dam quyén lgi cua nha gido, can bd quan ly, nhan vién va nguoi lao
dong.

d) Phuong 4n thuc hién nghia vu vé tai chinh.
d) Phuong an xir 1y cac van dé khac (néu co).

Pé nghi....c.oveevnen. (O T xem xét, quyét dinh.



QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
Noi nhdn: KY (5) ,
- (Ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Tén co quan quan 1y cap trén (néu cd) cua co quan, to chirc dé nghi giai thé co so
giao duc.

(2) Tén co quan, t6 chic dé nghi giai thé co s¢ gido duc. Trudng hop 14 ca nhan sé hitu
co s6 gido duc khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi 16 dé nghi giai thé [tén co s& gido duc].
(4) Nguoi c6 tham quyén giai thé co so gido duc.

(5) Quyén han, chtrc vu ciia ngudi ding dau co quan, to chire, ca nhan dé nghj giai thé
co s6 gido duc. Truong hop 1a cad nhan sé hitu co so gido duc khong phai dong dau.



Maiu s6 07. Pé an giai thé co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , NQAY..... thang..... nam ....
PE AN
GIAI THE......... [¢) T
Phin thir nhat
THUC TRANG CO SO GIAO DUC
I. THONG TIN CHUNG

1. TE€N CO SG ZIA0 AUC: . ccciiiieeiiieeeciie ettt et et

Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU CO):uvmvevvemeeeeeeeeee e

2 TIUOC: ettt e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e eeeannes
3.Piachitrusd chinh:........ccccooooiiiiiiii e, (02) FEU TR

4. SO dien thOAL: .. eveeeeeeeeeeeeeeeeee, s FaX e

WEDSItE ..o CEmMail

5. Quyét dinh thanh 13p, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh s6....../QP-........ ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctuia quyét dinh].

6. Quyét dinh dbi tén, cho phép d6i tén (néu c0): [Quyét dinh $0...../QD-...... ngay,

thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].

7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [sé hi€u, ngay, thang, nam cép, co
quan cap]|.

II. THU'C TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co ciu tb chuc

2. Doi ngii nha gido va can by quan ly

3. }(ét qua hoat dong ctia co so gido duc (tir khi dugc phép hoat dong dén trudce khi giai
the)

4. SO lwgng nguoi hoc tai co so gido dyc tai thoi diém de nghi giai thé (bao cdo theo
tung cap hoc/chuong trinh gido duc)

5. DAt dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

III. NHAN XET, PANH GIA CHUNG



1. Uu diém, thuan loi
2. Han ché, kho khin, vuéng méc
Phan thit hai

PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]
I. LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC
II. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC
1. Phuong an giai quyét tai san.
2. Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

3. Phuong &4n bao dam quyén lgi cuia nha gido, can by quan 1y, nhan vién va ngudi lao
dong.

4. Phuong an thuc hién nghia vu vé tai chinh.
5. Phuong an xir 1y cac van dé khac (néu co).
Phin thit ba
TO CHUC THU'C HIEN
I. KE HOACH THU'C HIEN (3)
I1. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA
CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) ()
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi 10 loai hinh va tén co s¢ giao duc.
(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phuong/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh ph.
(3) Néu rd tién do, thoi gian thyc hién dé 4n giai thé co sé gido duc.

(4) Quy dinh 10 trach nhi¢m t6 churc thyc hién dé an giai thé co sé gido duc cua céac co
quan, don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, chtrc vu ctia ngudi ding dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi giai thé
co sO gido duc. Trudong hop 1a ¢4 nhan s¢ hitu co s gido duc khong phai dong dau.

(6) Chuc danh ngudi dimg dau co quan, to chitc quan 1y truc tiép (néu co).



6. Quy trinh Tuyén sinh trung hoc pho thong (QT-06)

Muc dich:
Quy dinh v& thanh phan hd so, thoi gian giai quyét, phuong phap tiép nhan va
trinh ty, trach nhiém thuc hién tha tuc tuyén sinh trung hoc phoé théng

Pham vi:

Ap dung d6i véi to chirc, ca nhan ¢ nhu cau thuc hién thu tuc tuyén sinh trung
hoc pho thong.

Can b, céng chuec, vién chie thuoc phong chuyén mén va cac phong co lién
quan thudc S& GDPT chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly, tai liéu vién dan

Nghi dinh S(f) 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vyc quan
1y nha nuéc cua B GDDT

Quy ché tuyén sinh trung hoc co s¢ va tuyén sinh trung hoc phd théng ban hanh
kem theo Thong tu s6 30/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 cua Bo Giao duc
va Pao tao (Quy che tuyén sinh)

Thong tu 50 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 vé viéc quy dinh phan
quyen, phan Cap va phan dinh tham quyén thuc hién nhiém vy quan ly nha nudc
cua chinh quyén dia phuong hai cap trong dbi voi gido duc phd thong

Ky hiéu viét tat
- CBCC: Céan b, cong chuc
- GDDBbT Giéo duc va Pao tao
- TCCN: T6 chuc, ca nhan
- THPT: Trung hoc phd théng
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- UBND: Uy ban nhan dan

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Ban sao giy khai sinh hop 1¢ X

Bang tot nghiép trung hoc co so hodc gidy
chung nhan tot nghiép trung hoc co s¢ tam thoi X
hoac ban sao bang tot nghiép trung hoc co s&

Hoc ba cap trung hoc co so X

Gidy xac nhan ché d6 uu tién, do co quan c6
tham quyen cap (néu co)




Giay xé&c nhan do UBND x4, phudng, thi tran cap
(461 véi ngudi hoc da tot nghiép trung hoc co so
tir nhitng nam hoc truéc) khdng trong thoi gian X
thi hanh an phat tu; cai tao khdng giam git hoac

vi pham phéap luat

3.3

S6 lwgng ho so

01 b9

3.4

Theot gian xir ly

Theo huéng dan hang nam cua S GDPT Ha Noi

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Truong trung hoc co sé ¢6 hoc sinh hoc 16p 9, truong THPT lién quan

3.6

Phi, 18 phi

Khong thu phi

3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
TT Trinh tyr Trach 1 g gian | BeU mau/ket
: nhiém qua
Xay dung du thio ké hoach
tuyen sinh hang nam:
B1 S glao_ duc xay dung ke hoach S GDBT Tflang % 3 | Dy thao Ke
tuyén sinh hang nam | hoach
Trinh UBND thanh phd phé
duyét
R ar LA 2 UBND thanh | Gio hanh £
B2 | Phé duyét ké hoach tuyén sinh ohé chinh Ké hoach
Hudng din cong tac tuyén sinh Theo KH )
B3 S6 GDDPT | tuyénsinh Hudng dan
duogc duyét
Ra quyét dinh thanh 1ap hoi Theo ,
B4 | dong tuyén sinh S¢ GDDT | hudng dan Quyeét dinh
tuyen sinh
Thuc hién cac phuong an xét , \ Theo o
B5 | tuyén va gui két qua tuyen sinh Cl?gnmff;?]g huong dan SBéaC% ﬁ?,g’sﬁ%nh
ve S6 GDDT a tuyeén sinh '
Quyét dinh phé duyeét két qua | . . : Theo
B6 |tuyén sinh cua ting truong Lanh dao 5o huéng dan |  Quyét dinh
GDDT X oo
THPT tuyen sinh




Ban giao danh sach triing tuyén Theo |, o sach
B7 | vao cac truong THPT S6 GDDT | huodng dan . 2
2 trung tuyeéen
tuyen sinh
To chuc thanh tra, kiem tra ,
cong tac tuyen sinh trung hoc Theo Ké
co s¢ va THPT; Luu trix ho so hoach tuyen
tuyén sinh theo quy dinh cua sinh dugc HY so tuvén
B8 | phap luat; Thyc hign thong ke, | S6 GDDT | phéduyet | .o Y
thong tin, bao cao dinh ky va va theo
hang ndm, dot xuat ve cong tac huéng dan
tuyen sinh vai UBND cap tinh tuyen sinh
va Bo GDDBT
4 | BIEU MAU
Theo hudng dan hing nim cua S¢ Gido duc va Pao tao
5 | HO SO LUU: Hd so lru bao gom cac thanh phan sau
TT Ho sor luu Tréch nhiém Thoi gian
a | Thanh phan hd so can nop o A
theo muc 3.2 Bo phan chuyén mon
b | K& hoach tuyén sinh; Theo thoi
Hudng dan tuyén sinh; gian quy dinh
Quyét dinh phé duyét hoi ddng | BO phan chuyén mén, van Cua van ban
tuyén sinh thu S& GDDT hién hanh
Cac van ban khac theo quy
dinh




7. Quy trinh Chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc phé théng (QT-07)

Muc dich:

trung hoc phé théng

1 Quy dinh vé thanh phan hé so, thoi gian giai quyet phuong phap tiép nhan
va trinh ty, trdch nhiém thuc hlen thi tuc Chuyén truong d6i vai hoc sinh

Pham vi

sinh ¢d 1y do thuc su chinh dang dé phai chuyén truong.

Doi tuong hoc sinh chuyen truong & nhiing hoc sinh chuyén noi cu tra theo
cha (hOac Me hodc nguoi giam ho) hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan
vé gia dinh can chuyén trudng dé co diéu kién thuan loi hon trong hoc tap; hoc

Quy dinh chung:

quy dinh cua cap hoc.

hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022.

van dung theo Diéu 18, Piéu 19 ciia Quy ché truong chuyén.

cac truong THPT tu thuc hoac trung tdm GDNN-GDTX.

va rén luyén cuaa hoc sinh hoic budc hoc sinh phai chuyén truong.

1. Viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh phai thyc hi¢n cong Khat,
dung quy dinh, dam bao dung chi tiéu tuyén sinh dugc g1a0 va si s0 hoc sinh
khong vuot qua quy dinh tai Diéu 1 truong hoc cua cac cap hoc. Déi tuong
hoc sinh chuyen truong la nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha (hogc me
hodic nguroi giam ho) hoc sinh ¢ hoan canh déc biét kho khan vé gia dinh can
chuyén truong dé co diéu kién thuan lgi hon trong hoc tap; hoc sinh c6 ly do
thuc su chinh dang de; phai chuyén truong. Ddi twong hoc sinh xin hoc lai 1a
nhitng hoc sinh xin tiép tuc di hoc sau thoi gian nghi nhung con trong do tudi

2. Viéc chuyén truong tur truong THPT tu thyc sang truong THPT cong
1ap chi dugc xem xét, gidi quyét theo quy dinh tai muc 3, Piéu 2 trong Vin ban

3. Viéc chuyén truong tir truong THPT sang tru’dng THPT chuyén biét
(phé thdng dan téc ngi trii, trueong chuyén, triong ndng khiéu thé duc thé thao)
thuc hién theo Quy ché riéng cua loai hinh truong chuyén bi¢t dé do B Giao
duc va Dao tao quy dinh (Quy ché tmang pho thong dan tgc ngi tra, Quy
ché truwong chuyen Quy ché truong nang khiéu thé duc, thé thao) Chuyén
truong hoc sinh vao 16p song ngir tiéng Phap chi thuc hi¢n cho cac hoc sinh
dang theo hoc Chu’orng trinh song ngit tiéng Phép. Chuyen truong, tuyen bd
sung hoc sinh vao cac I6p hoc theo chuong trinh thi diém dao tao song bang

4. Hoc sinh tir cac tinh, thanh phé khéac chuyén dén cac truong THPT
cong lap cua thanh phd Ha Noi 1a hoc sinh dang hoc tai cac trudng cong lap tai
cac tinh, thanh phé va hoc sinh (hodc cha, me, nguwoi gidm hg) phai ¢ noi
thuong trd tai thanh phd Ha Noi. Cac truong hop khac chi duoc chuyén dén

5. Khdng loi dung viéc chuyén truong dé lam thay doi két qua hoc tap
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6. Viéc chuyen truong va tiép nhan hoc sinh khdng phu thugc vao sach
gido khoa duoc lya chon khac nhau gitra truong noi chuyén di va truong noi
chuyén den.

Hoc sinh THPT sau khi da hoan thanh chuong trinh, dugc Ién 16p trén
thi dugc chuyen truong; khi chuyén truong, neu hoc smh cO nguyén vong
Chuyen d6i mon hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap thi thuc hi¢n theo huéng
dan tai Cong van s6 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023.

Hoc vién tai trung tdm GDNN-GDTX sau khi da hoan thanh chuong
trinh, duoc 18n 16p trén thi dugc chuyén truong; khi chuyén truong, néu hoc
vién c6 nguyén vong chuyén d6i mdn hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap,
thuc hién theo huéng dan tai Cong vin sé6 6027/BGDPT-GDTX ngay
15/11/2022.

Nha truong noi tiép nhan hoc sinh can c6 cac giai phap pht hop hd tro
hoc sinh b6 sung kién thirc, ki nang cua mon hoc méi dé hoc sinh ¢6 du néng
luc hoc tieép moén hoc mai & 16p hoc tiép theo.

7. Can ctr vao tinh hinh thyc té cia don vi (vé chi tiéu tuyén sinh duroc
giao, si so, diém chuan tring tuyen vao Iép 10 THPT (Néu c6), trinh do hoc
sinh, ...), cac don vi xay dung ké hoach tiép nhan hoc sinh chuyén truong va
xin hoc lai (néu cd) dam bao dung quy dinh tai cac van ban huéng dan hién
hanh, bao cao S& Gido duc va Dao tao xem xét, phé duyét va céng b cong khai
trén Cong thong tin dién tir ctia don vi.

8. Cac truong hop dac biét, Giam doc S¢ Giao duc va Dao tao Ha Noi xem
xeét, quyét dinh tirng truong hop cu thé.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

Vin ban hop nhat So 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 Quy dinh vé viéc
Chuyen trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s (THCS)
va trung hoc pho théng (THPT)

Piéu 18 truong THCS, trudng THPT va trudng phd thong ¢é nhiéu cap hoc ban
hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020; Quy ché t6
chuc va hoat dong truong THPT chuyén ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2023/TT-BGDPT ngay 28/02/2023; Quy ché t6 chic va hoat dong cua
truong pho théng ning khiéu thé duc, thé thao ban hanh kém theo Thong tu s6
07/2021/TT-BGDPT ngay 12/3/2021; Quy ché t6 chic va hoat dong cua
truong phé thoéng dan toc noi tra ban hanh kem theo Thong tu 04/2023/TT-
BGDDT ngay 23/02/2023; Quy ché t6 chuc va hoat dong cua trung tam giao
duc nghé nghiép - giéo duC thuong xuyén ban hanh kém theo Thong tu so
01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023

Cong van s6 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 Ve viéc huéng dan chuyen
d6i mon hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap cdp THPT; Cong vin sb
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2822/BGDDT-GDTrH ngay 08/6/2023 vé viéc thyc hién chuyén truong doi
véi hoc sinh pho thong; Cong van so 6027/BGDDT-GDTX ngay 15/11/2022
vé viéc huéng dan to chirc hoat dong trai nghiém, huéng nghiép va chuyén doi
mon hoc lya chon, cum chuyén d¢ hoc tap trong chuong trinh GDTX cap THPT

Thong tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 ctia By Giao dyc va Dao
tao ve viéc quy dinh phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyeén thuc hién
nhi¢m vu quan 1y nha nuéc cia chinh quyén dia phuong hai cap trong d6i Voi
giao duc pho théng

Quyét dinh s6 1693/QD-BGDBT ngay 25/6/2025 ciia B Gido duc va Do
tao ve viéc cong bo thua tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung linh vuc giao duc
trung hoc; linh vuc gi4o duc va dao tao thudc hé thong qudc dan; linh vyc thi
tuyén sinh thugc pham vi, chtrc nang quan ly

Quyét dinh cia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc ty quyen cho Hiéu
trudng cac truong THPT va THPT ¢ nhiéu cap hoc trong d6 co cap cao nhat
la THPT thuc hién giai quyét mot s6 thia tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét cia S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi thanh phd Ha Noi theo quy dinh
hang nam.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Thua tuc chuyén truong

Pon xin chuyén trudng do cha, me hoic nguoi
giam ho ky; truong hop hoc sinh chuyén tir cac
tinh, thanh phd khac vé Ha Néi, don xin chuyén X
truong phai ¢ y kién tiép nhan caa Tha trudng
don vi xin chuyén dén

Hoc ba ban chinh (truwong hop hoc sinh phdi
chuyén triong vao giiza ndm hoc, hoc sinh phdi

c6 Bang két qua hoc tdp do triong noi chuyén di X
cap).

Gidy chtng nhén trang tuyén vao 16p 10 THPT

(doi vdi hoc sinh tir cac tinh, thanh phé khéc

chuyén dén cdc truong THPT ciia thanh phé Ha «

Ngi) do S& Gido duc va Pao tao cép, trong do
quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén
(cong lap, tw thuc hodc gido duc thuwong xuyén).

Giay gioi thiéu chuyén truong do Giam déc So
Gi4o duc va Dao tao noi di cip (ddi véi hoc sinh X
tir cac tinh, thanh phé khac chuyén dén céc
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trwrong THPT cua thanh pho Ha Ngi ma cac tinh,
thanh phé d@é chuwa thuc hién phan cdp tham
quyén gigi quyét thi tuc chuyén trueong cua
Giam doc Sé Gido duc va Pao tao cho Hiéu

truong cdc truong).

3.3

S6 lwgng ho so

01 b9

3.4

Theot gian xir ly

- Chuyén truong: Mdi ndm hoc ¢6 hai dot, dot 1 vao dau nam hoc, truge khi
k[\ai giang nam hoc mai; Dot 2 vao dau hoc ky 1), thoi gian cu thé theo hudng
dan hang nam cta S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi;

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trudng trung hoc phd thdng, trung thm GDNN-GDTX
3.6 | Phi, I& phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly thit tuc chuyén trudng
TT Trinh tu Trachnhigm | Thoigian | _x D¢
mau/ket qua
Thang 8 | Mau don xin
Hoc sinh, hoc vién nop Pon | Hoc sinh, hoc Theo lich chuyén
xin chuyén truong do cha, vién kem theo :;Légng Cléenm
B1 | hoic me hodc ngudi gidamho | Truong THPT hco,ng Vé‘? i hu:c’yng
ky cho Tha truong don vi | Trung tam i?ir;gs(fyan din cua Sg
noi hoc sinh xin chuyén dén | GDNN-GDTX GDDT GDPT hiing
hing nim | nam
Thu truéng don vi noi hoc
sinh, hoc yién _chuyén qg\,n Gid hanh
Can ctir vao Keé hgach tiep . chinh
nhan hoc sinh chuyén truong | 1Twong THPT Theo lich
gy | da dugc S¢ Gido duc va dao | Trung tam ke theo
tao phé duyét, da cong khai | GDNN-GDTX van ban
taql Cong tl.lon‘g tin dl?n j[u’ S6 GDPT huéng dan
cua don vi va can cu vao hine nam
Bién ban hop Hoi dong xét &
duyét chuyén truong cua
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don vi ghi ¥ kien tiép nhan
vao don xin chuyén truong.

Hoc sinh, hoc vién nop Pon Gio hanh
xin chuyén truong do cha, | Hoc sinh, hoc chinh
hodc me hoac nguoi giam ho vién Theo lich
B3 | ky co y kién tiep nhan cia | Truong THPT kém theo
Thu truong don vi noi Trung tam van ban
chuyén den cho Thu truong | cGpNN-GDTX | huong dan
don vi noi di; hang nam
Thu truédng don vi noi di can
co vao bién ban hop xét
duyét hoc sinh chuyén
truong cua don vi ky xéc
nhan Pon xin chuyén truong
cﬁz} hoc sinh, dong thc‘yi‘cép Gio hanh
Giay gidi thiéu va tra ho so chinh
(theo cdc thanh phan muc | Truong THPT Theo lich
B4 |3.2.a) cho hoc sinh theo Trung tam kem theo
ding thoi gian quy dinh; GDNN-GDTX | vianban
Luu y: Dbi v6i hoc sinh hudng dan
chuyén di tinh ngoai, trudng hang nam
noi di lién hé va tiép nhan tir
S& Gigo duc va Pao tao Gidy
chtng nhan tring tuyén vao
16p 10 THPT dé tra cing ho
so cho hoc sinh.
Hoc sinh, hoc vién nop day | Hoc sinh. hoc Gio hanh
du} ho so (theo cac thanh vién ch\mh, lich Danh  sach
BS phqn muc 3.g.a) cho don vi Truong THPT kevm thveo hoc sinh
noi chuyén dén . van ban 2 aX
Trung tam huéng dan chuyén dén
GDNN-GDTX hang nam
Pon vi noi di va don vi noi Lich kém
dén hoan thanh viéc chuyén | Truong THPT theo vin
B6 | dir liéu trén co so dir liéu Trung tim bé~n hudng
Nganh theo dung thoi gian | GDNN-GDTX dan hang
quy dinh nam

HO SO LUU: Ho so luu bao gom cac thanh phan sau
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TT Ho so' luu Trach nhiém Thoi gian
a Truong THPT,
\ Ao A oA Trung tm
Thanh phan h n nop theo muyc 3.2
phan o so-can Nop Y GDNN-GDTX
noi hoc sinh
_ ’ chuyén den Theo thoi
b | Huéng dan cong tac chuyén trudng va tiep gian quy dinh
nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc pho cua van ban
thong, céc trung tdm gido duc nghe nghi€p- | By phan chuyén hién hanh

gi4o duc thuong xuyén

Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét duyét
chuyén truong

Cac van ban khac theo quy dinh, ...

mon, van thu S&
GDDbT




8. Quy trinh Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng Viét Nam vé nwéc (QT-08)

Muc dich:

Quy dinh vé thanh phan hd so, thoi gian giai quyét, phuong phap tiép nhan va
trinh ty, trach nhi¢m thuc hi¢n thu tuc Tiép nhan hoc sinh trung hoc pho thong
Viét Nam vé nudc

Pham vi

a) Hoc sinh hoc & nudc ngoai dién dugc cap hoc bong theo cac hiép dinh, thoa
thuén gitta nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam voi cac nude, cac to chic
quoc te.

b) Hoc sinh hoc & nudc ngoai theo dién du hoc tu tuc hoac theo hgp dong dao tao
gilra cdc co s gido duc ctua Viét Nam vdi céc td chirc, cd nhan nude ngoai.

¢) Hoc sinh theo cha, me hodc nguoi giam hé lam viéc & nudc ngoai, hoc sinh Viét
Nam dinh cu & nudce ngoai.

* Diéu kién vé van bang

- Hoc sinh vao hoc tai truong THPT, trung tam GDNN-GDTX phai c6 van béng
hodc chung chi tot nghi€p THCS tuong duong bang tot nghi€p THCS cua Viét
Nam.

- Hoc sinh da hoc & Viét Nam, sau thoi gian hoc & nudc ngoai, khi vé nuée phai
c6 bang tot nghip bac hoc da hoc ¢ Viét Nam.

b) Picu kién vé tudi
Hoc sinh Viét Nam ¢ nudce ngoai v€ nudc thi nam xin hoc dugce gia han thém 03
tudi so vai tudi quy dinh cia cap hoc.

¢) biéu kién vé chuong trinh hoc tap

- Chuong trinh hoc tap & nudc ngoai phai c6 ndi dung tuong duong voi chuong
trinh gido duc ctia Viét Nam v6i nhitng mon thuéc nhém khoa hoc tu nhién. Véi
nhiing moén thudc nhém khoa hoc xa hoi va nhan van, hoc sinh phai bd tac thém
kién thtrc cho phit hop véi chuong trinh gido duc ctia Viét Nam.

- Nhiing hoc sinh chua hoan thanh chuong trinh cia mot 16p hoc & nudc ngoai xin
chuyén vé hoc tiép 16p hoc twong duong tai truong THPT & Viét Nam phai duoc
nha truong noi tiép nhan kiém tra trinh d6 theo chuong trinh quy dinh cta 16p hoc
do.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly
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Vin ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 Quy dinh vé viéc chuyén

a | truong vva tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé (THCS) va trung
hoc pho thong (THPT)
Thong tu sd 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua Bo Giao duc va Dao tao
b V€ viéc quy dinh phan quyen, phan cap va phan dinh tham quyen thuc hién nhiém
Vu quan 1y nha nu¢c cua chinh quyen dia phuong hai cap trong doi véi giao duc
pho théng
“Quyét dinh s6 1693/QD-BGDDT ngay 25/6/2025 cua B Gido duc va Dao tao
c Ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung linh vyc gido duc trung
hoc; linh vuc gido duc va dao tao thudc hé thong quoc dan; linh vuc thi tuyén sinh
thudc pham vi, chirc nang quan ly
Quyet dinh sé 405/Qb-SGDDT ngay 21/02/2024 cua S¢ Giao duc va bao tao Ha
Noi vé viéc ay quyen cho Hi¢u truong cac truong THPT va THPT co nhiéu cap
d | hoc trong d6 c6 cap cao nhat 1a THPT thyc hién giai quyét mot sé tha tuc hanh
chinh thugc tham quyen giai quyét caa So Giao duc va Pao tao Ha Noi thanh pho
Ha Noi
e | Cong vin s6 2809/SGDDT-QLT huong dan cong tac chuyén trudong va :[iép nhan hoc
sinh hoc tai cac truong trung hoc pho thong, cac trung tam giao duc nghé nghiép-giao
duc thuong xuyén ttr nam hoc 2025-2026
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
Pon xin hoc do cha, me hodc ngudi giam ho
ky, c6 y kién tiép nhan caa Thu trudng don X
vi xin chuyén dén
Hoc ba hoic gidy xac nhan cia nha trudng
vé két qua hoc tap caa cac 16p hoc trugc dé y
(ban goc va ban dich sang tieng Viét co
ching thuc).
Bang tot nghiép THCS tai Viét Nam truéc «
khi ra nudc ngoai (neu co).
Ban sao Giay khai sinh, ké ca hoc sinh dugc «
sinh ra & nudce ngoai
Bang két qua kiém tra trinh d¢ cua hoc sinh
(neu co) co xac nhan cua don vi noi chuyén X
dén
3.3 | S6 lwgng ho so

01 bo
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3.4 | Thai gian xi ly
Mobi nam hoc c6 hai dot, dot 1 vao dau nam hoc, trugce khi thai giang nam hoc
mai; Dot 2 vao dau hoc ky 1), thoi gian cu thé theo hudng dan hang nam cua So
Giao duc va bao tao Ha Noi;
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Truong trung hoc phé théng, trung thm GDNN-GDTX
3.6 | Phi, I¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly thii tuc chuyén truong
TT Trinh ty Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua
3.g | Quy trinh xir ly thi tuc hgc lai tai trwdng khac
Hoc sinh, hoc Viél’l‘ dén ‘
lién hé va nop ho S0 Dot 1 vao dau
(theo céac 'Fhanh phdq Hoc sinh, hoc vién nam hgc, _ N
muc 3.2) tai don vi noi \ trudc khi khai | Mau don kém theo
. : 2 Truong THPT -, < < 1 . x
B1 | hoc sinh xin chuyén . giang ndm | van ban hudéng dan
dén theo dung ke hoach Trung tam hoc méi; Dot | hang nam
dq duogc cong khai tai GDNN-GDTX 2 vao dau hoc
Cong thong tin dién tur ky Il
cua don vi.
Thu trudng don vi can Déi véi cac hoc
cu vao ket qua kiem tra sinh  quy dinh
ho so va Bién ban xet tai diém b khoan 2
duyét chuyén truong bieu 9 cua Van
va tiép nhan hoc sinh ban hop nhat so
hop tai don vi ghi y 07/VBHN-
kien tiep nhan BGDDT ngay
Truong THPT | Theo lich kém 103/8/2022 thi don
B2 Trung tam theo van ‘t~>an vi tiep nhan to
GDNNQ-JGDTX huéng dan | chac kiém tra trinh
hangnam | do hoc sinh. Véi

nhitng moén hoc
khong c¢O theo
chuong trinh gido
duc cua Viét Nam,
yéu cau hoc sinh
phai hoan thanh
noi dung cia mon
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hoc d6 va c6 kiém
tra sau khda hoc.

Pon vi tiép nhan hoc
sinh nop ho so vé So

Theo lich kém

Truong THPT
B3 GDDT r_:_rr(;n% am theo van ban
huéng dan
GDNN-GDTX hang nim
S& GQDT can cir Vao
thuc e cua don vixin | 55 GDBT | Theo lich kém
chuyeén den (chi tiéu, si . < 1
PR A . Truong THPT theo van ban
B4 | so, trinh do hoc sinh, A . x
fe ias A Trung tam hudng dan
) xem xet gial quyeét hine nim
va cap GGT tiep nhan GDNN-GDTX &
hoc sinh
4 | HO SO LUU: Hb so luu bao gém céc thanh phan sau
TT Hé so luu Tréach nhiém Thoi gian
a Truong THPT,
5 An ha An nA Trung tam
Thanh phan h n ndp theo muc 3.2
phan o so-can Nop v GDNN-GDTX
noi h9c si,nh
chuyén dén
b | Huéng dan cong tac chuyén truong va tiép Theo thoi gian

nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
pho thong, cac trung tam gido duc nghe
nghi¢p-gido duc thuong xuyén tir nam hoc

2025-2026

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét duyét

chuyén truong

Céc van ban khac theo quy dinh, ...

Bo phan chuyén
mon, van thu S¢&
GDDPT

quy dinh cta van
ban hién hanh




9. Quy trinh Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng nguwoi nwéc ngoai (QT-09)

Muc dich:

1 | Quy dinh vé thanh phan hé so, thoi gian giai quyét, phuong phép tiép nhan va
trinh tu, trach nhiém thuc hién tha tuc Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng
nguoi nudc ngoali

Pham vi

a) Hoc sinh hoc & nudc ngoai dién dugc cap hoc bong theo cac hi¢p dinh, thda
thuan gitra nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam véi cac nudce, cac to chic
quoc te.

2 b) Hoc sinh hoc & nudc ngoai theo dién du hoc tu tuc hoac theo hgp dong dao tao
gilra cdc co s gido duc ctia Viét Nam vdi céc td chirc, cd nhan nude ngoai.

¢) Hoc sinh theo cha, me¢ hodc nguoi giam hg 1am viéc & nude ngoai, hoc sinh Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.

* Piéu kién
a) Piéu kién vé van bang
- Hoc sinh vao hoc tai truong THPT, trung tim GDNN-GDTX phai c6 van bang

hodc ching chi t6t nghiép THCS tuong duong bang tot nghiép THCS cua Viét
Nam.

- Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢ nudc ngoai, khi vé nuée phai
c6 bang tot nghiép bac hoc da hoc ¢ Viét Nam.

b) biéu kién vé tudi
Hoc sinh Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nudc thi nam xin hoc duoc gia han thém 03
tudi so véi tudi quy dinh cta cap hoc.

¢) Biéu kién vé chuong trinh hoc tap

- Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai c6 ndi dung twrong duong vd1 chuong
trinh gido duc cua Viét Nam v6i nhitng mon thudc nhém khoa hoc ty nhién. Véi
nhirng mon thudc nhém khoa hoc xa hoi va nhan van, hoc sinh phai b6 tac thém
kién thirc cho phut hop voi chuong trinh gido duc cta Viét Nam.

- Nhing hoc sinh chua hoan thanh chuong trinh cua mét 16p hoc ¢ nudce ngoai xin
chuyén v€ hoc tiép 16p hoc twong duong tai truong THPT ¢ Viét Nam phai dugc
nha truong noi ti€p nhan ki€ém tra trinh dg theo chuong trinh quy dinh cta 16p hoc
do.

3 | Noi dung quy trinh




48

3.1 | Co sé phap ly
Vin ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 Quy dinh vé viéc chuyen
a | truong qva tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trueong trung hoc co s¢ (THCS) va trung
hoc pho théng (THPT)
Thong tu sO 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua Bo Giao duc va Dao tao
b vé viéc quy dinh phan quyén, phan cap va phén dinh tham quyén thuc hién nhiém
Vu quan ly nha nuée cua chinh quyén dia phuong hai cap trong d6i Véi gido duc
phd théng
Quyet dinh s6 1693/QD-BGDPT ngay 25/6/2025 cua Bo Gido duc va Pao tao
c vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc sta doi, bo sung linh vuc gido duc trung
hoc; linh vuc gido duc va dao tao thudc hé théng qude dan; linh vuc thi tuyén sinh
thuoc pham vi, chirc nang quan ly
Quyet dinh sé 405/Qb-SGDDT ngay 21/02/2024 cua S¢ Giao duc va bao tao Ha
Noi Vé viéc ty quyen cho Hiéu truong céac truong THPT va THPT c¢6 nhiéu cap
d | hoc trong d6 co cap cao nhat 1a THPT thyc hién giai quyét mot sé tha tuc hanh
chinh thugc tham quyén giai quyét cua S¢ Giao duc va Pao tao Ha Noi thanh pho
Ha Noi
e | Cong vin s6 2809/SGDDT-QLT huong dan cong tac chuyén trudng va tlep nhan hoc
sinh hoc tai cac trudng trung hoc pho théng, cac trung tim gido duc nghé nghiép-gio
duc thuong xuyén ttr nam hoc 2025-2026
3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
Pon xin hoc do cha, me hodc ngudi giam ho
a | ky, coy kién tiép nhan cua Tha truong don X
vi xin chuyén dén
Hoc ba hoac gidy xac nhan cua nha truong
b vé két qua hoc tap caa cac 16p hoc trude dé y
(ban géc va ban dich sang tiéng Viét co
chung thuc).
c Bang tot nghigp THCS tai Viét Nam truée «
khi ra nudc ngoai (neu co).
4 |Bansao Gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc «
sinh ra & nudce ngoai
Bang két qua kiém tra trinh d6 cta hoc sinh
e | (neu cd) co xac nhéan cta don vi noi chuyén X
den
3.3 | S6 lugng hd so
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01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Mbi nam hoc c6 hai dot, dot 1 vao dau nam hoc, trudc khi k~hai giang nam hoc
mai; Dot 2 vao dau hoc ky 1), thoi gian cu thé theo hudng dan hang nam cua So
Giao duc va Bao tao Ha Noi;
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trudng trung hoc phé thng, trung thm GDNN-GDTX
3.6 | Phi, I¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly thi tuc chuyén truong
TT Trinh ty Trach nhiém Thei gian | Biéu mau/két qua
3.g | Quy trinh xir ly thi tuc hec lai tai trwdng khac
Hoc sinh, hoc Viél’l‘ dén ‘
lién hé va nop ho S0 Dot 1 vao dau
(theo cac thanh phan | Hoc sinh. hoc vién nam hoc, N
muc 3.2) taidon vinoi | .. . trugc khi khai | Mau don kém theo
. . 2 Truong THPT -, < < 1 . x
B1 | hoc sinh xin chuyén . giang nam | van ban hudéng dan
dén theo dung ké hoach Trung tam hoc mé:i; Dot | hang nam
da duoc cong khai tai GDNN-GDTX 2 vao dau hoc
Cong thong tin dién tur ky I
cua don vi.
Péi véi cac hoc
sinh quy dinh
tai ‘diém b khoan 2
bicéu 9 Cua Van
Thu trudng don vi can gg?vgg'pl\l nhat o
cu vao ket qua kiem tra Theo lich kém | BGDBT ) .
ho so va Bién ban xét | Truong THPT . eay
A 2 . . theo van ban | 03/8/2022 thi don
B2 | duyét chuyén truong Trung tm huéng din | vi tiép nhan o
va tiép nhan hoc sinh ) S LT
°p rinan o GDNN-GDTX hang nam | chic kiém tra trinh

hop tai don vi ghi y
kien tiep nhan

do hoc sinh. Vi
nhitng moén hoc
khong cO theo
chuong trinh gido
duc cua Viét Nam,
yéu cau hoc sinh
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phai hoan thanh
noi dung cua mén
hoc @6 va co6 kiém

tra sau khoa hoc.

Pon vi tiép nhan hoc
sinh nop ho so veé S&

Theo lich kém

Truong THPT
B3 GDBT r_IL_I;:m% Am theo van ban
huoéng dan
GDNN-GDTX hang nim
S6 GDDT cén ctr vVao
thuc te cta don vi xin S0 GDDT Theo lich kém
chuyén den (chi tiéu, sT| oo THPT | theo van ban
B4 | s6, trinh dj hoc sinh, g Ay
..) Xem xét giai quyét Trung tam hin gném
va cip GGT tiép nhan | GDNN-GDTX g
hoc sinh
4 | HO SO LUU: Ho so lwu bao gom cac thanh phan sau
TT Ho so luu Tréach nhiém Thoi gian
a o . Truong THPT,
Thanh phan ho so can ngp theo muc 3.2 Trung tdm GDNN-
GDTX noj h(_)(;
sinh chuyén dén
b | Hudng dan cong tac chuyén truong va tiép Theo thoi gian

nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
pho thong, cdc trung tdm gido duc nghé
nghi¢p-gido duc thuong xuyén tir nam hoc

2025-2026

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét duyét

chuyén truong

Céc van ban khac theo quy dinh, ...

B6 phan chuyén
mon, van thu S&
GDDbT

quy dinh caa
van ban hién
hanh




10. Quy trinh Xin hoc lai tai trudong khac d6i véi hoc sinh trung hec (QT-10)

Muc dich:

Quy dinh vé thanh phan hd so, thai gian giai quyét, phuong phép tiép nhan
va trinh tu, trach nhiém thuc hién tha tuc Xin hoc lai tai truong khac déi voi
hoc sinh trung hoc

Pham vi:

Déi twong hoc sinh xin hoc lai 12 nhitng hoc sinh xin tiép tuc di hoc sau thoi gian
nghi.

va phai dam bao diéu kién con trong d6 tudi quy dinh caa cap hoc

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

Vian ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 Quy dinh ve viéc
chuyén truong va tiep [lhafln hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé
(THCS) va trung hoc pho thong (THPT)

Diéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong phd théng c6 nhiéu cap hoc
ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020; Quy
ché t6 chtic va hoat dong trudng THPT chuyén ban hanh kém theo Thong tu
s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28/02/2023; Quy ché t6 chuc va hoat dong cua
truong phd thong nang khiéu thé duyc, thé thao ban hanh kém theo Thong tu
s6 07/2021/TT-BGDDT ngay 12/3/2021; Quy ché t6 chtc va hoat dong cua
truong phd théng dan toc noi tri ban hanh kém theo Thong tu 04/2023/TT-
BGDDT ngay 23/02/2023; Quy ché t6 chiic va hoat dong cua trung tdm giéo
duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023

Cong van s6 68/BGDPT-GDTrH ngay 06/01/2023 Ve viéc huéng dan chuyen
d6i mon hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap cap THPT; Cong vén so
2822/BGDDT-GDTrH ngay 08/6/2023 vé viéc thyc hién chuyen truong doi
vé6i hoc sinh phé thong; Cong vian sé 6027/BGDDT-GDTX ngay 15/11/2022
vé viéc hudng dan to chicc hoat dong trai nghiém, hudng nghiép va chuyén
d6i mén hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap trong chuong trinh GDTX cap
THPT

Thong tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc quy dinh phan quyén, phan Cap va phan dinh tham quyen thuc hién
nhiém vy quan ly nha nuéce cua chinh quyén dia phuong hai cap trong di voi
gido duc phd thong
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Quyét dinh s6 1693/QD-BGDDT ngay 25/6/2025 cua Bo Giéo duc va Dao
tao Vvé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc stra ddi, bo sung linh vuc gido
duc trung hoc; linh vuc gido duc va dao tao thudc hé thong quédc dan; linh vuc
thi tuyén sinh thudc pham vi, chirc nang quan Iy

Quyét dinh cua S¢ Gido duc va Dao tao Ha Nai vé viéc ty quyén cho Hiéu
truong cac trudng THPT va THPT ¢6 nhiéu cap hoc trong d6 c6 cap cao nhat
la THPT thuc hién giai quyét mot sb tha tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét cia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi thanh phd Ha Nai theo quy
dinh hang nam.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Thu tuc hoc lai

Pon xin hoc lai do hoc sinh ky (c y kién cua
cha, me hodc nguoi giam hg);

Hoc ba cua I6p hoic cap hoc dd hoc (ban
chinh);

Bing tot nghiép THCS (bdn chinh hodc bdn
sao hop 1¢)

Gidy chung nhan tring tuyén vao lop 10
THPT hoac Ban sao danh séch tring tuyén
V@O I6p 10 THPT do S¢ Giao duc va Pao tao
cap;

Gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong
noi cu tra Ve viéc chap hanh chinh sach, phap X
luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc

3.3

S6 lwong hé so

01 bo

3.4

Thai gian xir ly

Trong thoi gian he trudce khi khai giang ndm hoc méi, thoi gian cu thé theo
hudng dan hang nam cua S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi;

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Truong trung hoc pho thdng, trung thm GDNN-GDTX

3.6

Phi, I¢ phi

Khéng

3.7

Quy trinh xi ly thi tuc chuyén truong
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TT Trinh ty Trachnhigm | Thoigian | . DY
mau/két qua
3.8 | Quy trinh xi ly thi tuc hoc lai tai trweong khac
Hoc sinh, hoc vién dén lién _ Trudéc khi bat
hé¢ va nop hé so (theo cac | Hocsinh, hoC | diu nam hoc | | ,» ‘
R p . ia o Mau don kém
thanh phan muc 3.2.b) tai vien mai, lich theo van ban
Bl | don vi noi thi sinh xin hoc | Truong THPT | kém theo van oV x
: , X ~ , . huéng dan
lai theo dung ké hoach da Trung tam ban huéng hine n
n S 2 R ang nam
duoc cong khai tai Cong | GDNN-GDTX dan hang
thong tin dién tr ctia don vi. nam
Thu truong don vi can cur
vao két qua kiém tra ho so Theo lich
va Bién ban xét duyét| Truong THPT | kem theo van
B2 | chuyén truong va hoc lai Trung tam ban husng
cua don vi ghi y kién tiép | GDNN-GDTX dan hang
nhan va cho phép hoc sinh, nam
hoc vién nhap hoc
Pon vi tiép nhan hoc sinh, Theo lich
hoc vién hoan thanh viéc | Truong THPT | kém theo vin
B3 | cap nhat dix liéu trén co sé Trung tam béy hudng
dir ligu Nganh theo ding | GDNN-GDTX dan hang
quy dinh nam
4 | HO SO LUU: Hd so luu bao gom cac thanh phan sau
TT Ho so luu Trach nhiém | Thei gian
a Truong
o . THPT, Trung
Thanh phan ho so can nop theo muc 3.2 tam GDNN-
GDTX noi
hﬁc sinh & Theo thoi
] 7 , chuyén d@én gian quy
b | Huong dan cong tic chuyén truong va tiep dinh cta
nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc pho o van ban
thong, cac trung tim gido duc nghé nghiép-gido | BO ptlan A hién hanh
duc thuong xuyén tir nam hoc 2025-2026 eruyin g?n’
Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét duyét van thu 50
2 \ GDDT
chuyén truong
Céc van ban khac theo quy dinh, ...
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