TRUNG TAM
PHUC VU

Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOI BO
ALQUYET THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA LINH VUC
A6 DUC VA PAO TAO THUQC CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1271/0D-TTPVHCC ngay 9/9/2025 cuia
Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Ni)

STT Tén quy trinh Ky hiéu

THU TUC HANH CHIiNH CAP THANH PHO: 114 thi tuc

| Linh vuc giao duc trung hoc (10 thu tuc)

Thanh lap hoac cho phep thanh 1ap truong trung
1 hoc pho thong, truong pho thong c¢6 nhiéu cap hoc QT-01
c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong

Cho phép truong trung hocrphf) thong, truong phd
2 | thong c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat la trung QT -02
hoc pho thong hoat dong gido duc

Cho phép truong trung hoc’phé thong, truong phd
3 thong c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat la trung QT -03
hoc pho thong hoat dong gido duc tro lai

Sap nhap, chia tach truong trung hoc pho thong,
4 truong phé thong ¢ nhiéu cip hoc c¢b cap hoc cao QT -04
nhat 13 trung hoc phd thdng

Giai thé truong trung hoc pho thong, truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung

° hoc phé thong (theo dé nghi cua ca nhén, t6 chirc QT-05
thanh lap truong)

6 Tuyén sinh trung hoc pho thong QT -06

7 C}}uyen truong doi voi hoc sinh trung hoc pho QT - 07
thong

8 Tiep n,han hoc sinh trung hoc pho thong Viét Nam QT - 08
ve nudc

9 Tiép nhan hoc sinh trung hoc pho thong nguoi QT - 09

nudc ngoai




STT

Tén quy trinh

Ky hi¢u

10

Xin hoc lai tai truong khéc ddi voi hoe sinh trung
hoc

QT - 10

Linh vue gido duc nghé nghiép (26 thii tuc)

Cho phép thanh lap co so giao duc nghé nghiép, co
sO gido duc nghé nghiép cho nguoi khuyét tat,
phan hiéu cua trudng trung cip tu thuc

QT-11

Cép gidy chtng nhan dang ky hoat dong gido duc
nghé nghiép ddi vé6i trudng trung cap, trung tim
gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

QT - 12

Cép gidy ching nhan dang ki bd sung hoat dong
gido duc nghé nghiép ddi voi truong trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam giao
duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh
nghiép

QT - 13

Chia, tach, sap nhdp trung tdm gido duc nghé
nghi¢p, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh,
thanh pho tryc thudc trung vong

QT - 14

Cho phép doi tén trung tim gido duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong

QT - 15

Cho phép giai thé trung tim gido duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong

QT - 16

Thanh lap phan hiéu ctia trudng trung cap cong lap
truc thudc tinh, thanh ph6 truc thudc trung wong;
cho phép thanh 1ap phan hiéu cta trudng trung cap
tu thuc trén dia ban

QT -17

Cho phép chém dat hoat dong phan hiéu cua
truong trung cap tu thyc trén dia ban tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong

QT - 18

Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tdm
gido duc nghé nghiép tu thuc hoat dong khong vi
loi nhudn

QT - 19

10

Cong nhén truong trung cap, trung tim giao duc
nghé nghé nghiép tu thuc; truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuan

QT - 20




STT

Tén quy trinh

Ky hi¢u

11

Cong nhan hoi dong quan tri truong trung cap tu
thuc

QT-21

12

Thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan
tri truong trung cap tu thuc; cham dut hoat dong
hoi dong quan tri

QT -22

13

Cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc

QT -23

14

Thoi cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu
thuc

QT - 24

15

Cong nhan giam dbc trung tdm gido duc nghé
nghiép tu thuc

QT -25

16

Cép chinh sach noi tra cho hoc sinh, sinh vién tham
gia chuong trinh dao tao trinh do cao dang, trung
cap tai cac co s& gidgo duc nghé nghiép cong lap
trye thudce tinh, thanh phd tryc thudc trung wong

QT —-26

17

Cho phép thanh 1ap truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

QT —27

18

Cho phép thanh 1ap truong trung cip, trung tAm
gidao duc nghé nghi¢p c6 von dau tu nudc ngoai
hoat dong khong vi lgi nhuan

QT —28

19

Chia, tach, sap nhap truong trung cdp, trung tam
gido duc nghé nghi€p c6 von dau tu nudc ngoai

QT -29

20

Doi tén truong trung cap, trung tim gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai

QT-30

21

Cho phép thanh lap phan hiéu clia truong trung cap
c6 von dau tu nudc ngoai

QT -31

22

Giai thé truong trung cip, trung tim gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoat, chdm dut hoat
dong phan hiéu cua trudng trung cap c6 von dau tu
nudc ngoai

QT -32

23

Cép gidy ching nhan diang ky hoat dong lién két
dao tao v6i nudc ngoai ddi véi trudng trung cép,
trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam gido
duc nghé nghiép — gido duc thudng xuyén va
doanh nghiép

QT-33

24

ChiAm dat hoat dong lién két dao tao voi nudce
ngodi ctia trudng trung cip, trung tAm gido duc
nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép —
gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

QT - 34




STT

Tén quy trinh

Ky hi¢u

25

Thanh 14p vin phong dai dién cua to chirc, co sé
gido duc nghé nghi€p nudc ngoai tai Viét Nam

QT-35

26

Stra d6i, b6 sung, gia han va cap lai gidy phép
thanh 1ap van phong dai di¢n cua to6 chuc, co sé
gido duc nghé nghi€p nudc ngoai tai Viét Nam

QT - 36

Linh vue gido duc thwong xuyén (12 thi tuc)

Cho phép thanh Iap trung tam gido duc thudng
xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép — gido duc
thuong xuyén tu thuc

QT - 37

Cho phép trung tam giao duc thuong xuyén, trung
tam gido duc nghé nghi¢p — gido duc thuong xuyén
tu thuc hoat dong tro lai

QT - 38

Sap nhap, chia tach trung tam gido duc thudng
xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép — gido duc
thuong xuyén tu thuc

QT - 39

Giai thé trung tdm gido duc thuong xuyén, trung
tam giao duc ngh¢ nghiép — gido duc thuong xuyén
tu thuc

QT - 40

Thanh 13p hoac cho phép thanh 13p trung tdm khac
thuc hi€én nhiém vu gido duc thudng xuyén

QT-41

Cho phép trung tam khéc thyc hién nhiém vu gido
duc thuong xuyén hoat dong gido duc tro lai

QT-42

Sap nhap, chia, tdch trung tdm khac thyc hién
nhiém vu giao duc thudong xuyén

QT-43

Giai thé trung tdm khac thuc hién nhiém vu giao
duc thuong xuyén (theo dé nghi cuia ca nhan t6 chic
thanh 18p trung tam)

QT - 44

Cho phép thanh lap trung tim h trg phét trién gido
duc hoa nhap tu thuc

QT -45

10

Cho phép trung tdm hd trg phat trién gido duc hoa
nhép tu thyuc hoat dong tro lai

QT -46

11

Sap nhap, chia tch trung tim hd tro phat trién gido
duc hoa nhap tu thuc

QT - 47

12

Giai thé trung tdm hd tro phat trién gido duc hoa
nhdp tu thuc (theo dé nghi cta to chirc, ca nhan
thanh 1ap)

QT - 48




STT Tén quy trinh Ky hi¢u

IV Linh vuec giao duc dao tao thudc hé thong gio
duc quoc dan (12 tha tuc)

1 Cong nhan tredng mam non dat chuin qudc gia QT —49

2 Cong nhan trudng tiéu hoc dat chuan quéc gia QT -50

3 Cong nhan trudng trung hoc dat chuan qudc gia QT -51

4 Xép hang Trung tAm gido duc thudng xuyén QT -52

5 Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai QT -53
bang ky hd tro tién dong hoc phi va chi phi sinh

6 hoat d6i véi sinh vién hoc cac nganh dao tao gido QT - 54
vién tai cac ?dai hoc, hoc vién, truong dai hoc,
truong cao dang dugc phép dao tao gido vién

7 | Xét, cip hoc bong chinh sach QT -55
Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién,

8 d6 dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat QT -56
hoc tai cac co s¢ gido duc
HO tro hoc tap ddi vé6i hoe sinh trung hoc phé thong

9 A S W iy QT -57
cac dan tdc thiéu so rat it nguoi
bé nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap,
ho tro tién dong hoc phi d6i voi nguoi hoc tai cac

10 | co s¢ gido duc mam non, gido duc pho thong, gido QT - 58
duc thuong xuyén, gido duc nghé nghi¢p va gido
duc dai hoc

11 f?e nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cap QT - 59
tinh

12 TPonAg ba(.); du A’dleu kién t6 churc boi dudng tiéng QT - 60
dan toc thi€u so

V | Linh vuec cac co sé giao duc khac (19 thi tuc)

1 Thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong trung QT - 61

hoc pho thong chuyén




STT Tén quy trinh Ky hi¢u

Cho phép trudng trung hoc phd thong chuyén hoat

2 . . QT -62
dong gido duc

3 Cﬂho ph?p truong trung hoc phé thong chuyén hoat QT - 63
dong trd lai

4 Sap IAlhap, chia tach truong trung hoc phd thong QT - 64
chuyén

5 | Giai thé trudng trung hoc phd thong chuyén QT -65

6 Thanh lap hodc cho phép thanh lap truong nang QT - 66
khiéu ngh¢ thuat, thé duc thé thao

7 Cho phép trudng ning kiéu nghé thuat, thé duc thé QT - 67
thao hoat dong giado duc

8 Cho phép truong ning kiéu nghé thuat, thé duc thé QT - 68
thao hoat dong giao duc trd lai

9 Sap nhdp, chia tach truong nang kiéu nghé thuat, QT - 69
thé duc thé thao hoat dong giao duc
Giai thé truong nang kiéu nghé thuat, thé duc thé

10 | thao hoat dong gido duc (theo d€ nghi cta t6 chirc, QT -70
ca nhan thanh 1ap truong)

11 Capiglay chtirng nhan dang ky kinh doanh dich vu QT-71
tu van du hoc

12 Eie nghi duoc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré QT - 72

13 Diéu chinh, bd sung, gia han gidy chirng nhan ding QT-73
ky kinh doanh dich vu tu van du hoc
Thanh 13p hoac cho phép thanh lap truong danh B

14 cho nguoi khuyét tat QT-74

15 CAho phe’p truong danh cho nguodi khuyét tat hoat QT-75
dong gido duc

16 Cho phép truong danh cho nguoi khuyét tat hoat QT - 76

dong gido duc tro lai




STT

Tén quy trinh

Ky hi¢u

17

Séap nhap, chia tach truong danh cho ngudi khuyét
tat

QT-77

18

Giai thé trudong danh cho ngudi khuyét tat (theo dé
nghi cua t6 churc, ca nhan thanh 1ap truong)

QT-78

19

Thanh lap hodc cho phép thanh lap 16p danh cho
ngudi khuyét tat trong truong trung hoc pho thong
va trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tam
gido duc nghé nghiép — gido duc thuong xuyén
thue hién chuong trinh gido duc thudng xuyén cap
trung hoc pho thong

QT-79

VI

Linh vuc dao tao v4i nuwdce ngoai (20 tha tuc)

bang ky hoat dong cua Van phong dai dién gido
duc nudc ngoai tai Viét Nam

QT -80

Phé duyét lién két gido duc

QT - 81

Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc

QT - 82

Cham dut hoat dong lién két gido duc theo dé nghi
cua cac bén lién két

QT - 83

Cho phép thanh 13p co sé gido duc mam non, co s&
gi40 duc pho thong cd von dau tu nude ngoai tai Viét
Nam

QT - 84

Giai thé co sé giao duc mam non, co s& gido duc
pho thong c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

QT -85

Chuyén d6i nha tré, truong mau gio, truong mam
non tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang
nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan

QT - 86

Chuyén d6i trudong trung hoc phd thong tu thuc,
trudng pho thong tu thuc ¢ nhidu cap hoc cé cap
hoc cao nhat 13 trung hoc pho thong do nha dau tu
trong nudc dau tu; co s¢ gido duc phd thong tu thuc
do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang truong phd
thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan

QT - 87




STT

Tén quy trinh

Ky hi¢u

Cho phep hoat dong gido duc d6i voi: Co s dao tao,
boi dudng ngan han; co so giao duc mAm non; co sO
gido duc phd théng c6 von dau tur nudc ngoai tai Viét
Nam

QT —88

10

B6 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc ddi véi: €0 s0 dao tao, boi dudng ngan han;
co s& gido duc mam non; co sé gido duc pho théng co
von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

QT - 89

11

Cho phép hoat dong giao dyc tro lai d6i v6i: Co so
dao tao, b01 dudng ngan han; Co s¢ giao duc phd
thong c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

QT - 90

12

Cham dirt hoat dong co s dao tao, boi dudng ngin
han c¢6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam

QT -91

13

Cho phép thanh 1ap co so gido duc mam non, co s&
gido duc phod thong co von dau tu nudc ngoai tai
Viét Nam theo dé nghi cua co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoa1 t6 chirc quoc té lién chinh phu

QT -92

14

Chuyén d6i co so gido duc mam non tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chtic quoc
té lién chinh phu dé nghi sang co s¢ gido duc mam
non tu thyc hoat dong khong vi lgi nhudn

QT -93

15

Chuyén ddi co s& gido duc pho thong tu thuc do co
quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chtc quoc
té lién chinh phu dé nghi sang co s& gido duc phd
thong tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuén

QT - 94

16

Phé duyét lién két to chirc thi cap chung chi ning
luc ngoai ngir ctia nudc ngoai

QT-95

17

Thanh 13p Van phong dai dién cta co s¢ gido duc
nudc ngoai tai Viét Nam

QT -9

18

Stra doi, bo sung, gia han quyét dinh thanh 1ap Vin
phong dai di¢n gido duc nudc ngoai tai Viét Nam

QT - 97

19

Cham dut hoat dong Vin phong dai dién gido duc
nudc ngoai tai Viét Nam theo d€ nghi cua to chic,
co s¢ gido duc nude ngoai thanh 1ap van phong dai
dién

QT - 98

20

Giai thé, cham dut co s¢ gido duc mam non, co s&
gido duc phd thong do co quan dai dién ngoai giao
nudce ngoai, to chirc qudc té lién chinh phu thanh
lap

QT - 99

Vil

Linh vue kiém dinh chit lwrong (04 thi tuc)




STT Tén quy trinh Ky hi¢u

Cép gidy chirng nhan chét lwong gido duc ddi voi

1 T . A QT —-100
trung tam gidao duc thuong xuyén

2 Cap Chung p’han truong mam non dat ki€ém dinh QT - 101
chat lugng gido duc

3 CaP Chung .r{han truong tiéu hoc dat kiém dinh QT - 102
chat lugng gido duc

4 CaP Chung p,han truong trung hoc dat kiém dinh QT - 103
chat lugng gido duc

VIII | Linh vire Thi, tuyén sinh (08 thii tuc)

1 Delng ky du thi cap chung chi ing dung cong nghé QT - 104
thong tin

9 f?gt tuyén sinh vao truong phd thong dan toc ndi QT - 105

3 Xét dic cach tot nghiép trung hoc phd thong QT - 106

4 | Pang ky du thi tot nghiép trung hoc pho thong QT - 107

5 Phuc khao bai thi tét nghiép trung hoc phd thong QT -108

6 Xét tuyén hoc sinh vao truong du bi dai hoc QT - 109

7 | bang ky xét tuyén hoc theo ché d6 ctr tuyén QT - 110

8 Xét cong nhan tt nghiép trung hoc phd théng QT -111

IX | Linh vye vin bang, chirng chi

1 (;ap ban sao van bang, chung chi tir s6 goc (tai cap QT - 112
tinh)

9 Chinh stra nd1 dung van bang, ching chi (tai cap QT - 113

tinh)




10

STT Tén quy trinh Ky hi¢u
Qéng nhén bang t6t nghi€p trung hoc co so, bing
tot nghiép trung hoc pho thong, gidy ching nhan

3 hoan thanh chuong trinh gido dyc pho thong do co QT -114

sO gido duc nude ngoai cap dé s dung tai Viét
Nam
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