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SO VAN HOA VA THE THAO HA NOQI

J TUC HANH CHINH LINH VUC DI SAN VAN HOA
FHHUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

(Kém theo Quyét dinh sé 1266/0P-TTPVHCC ngay 9 thang 9 nam 2025 cia

Gidm doc Trung tdm phyc vu hanh chinh cong)

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HINH CHINH LINH VUC DI SAN VAN HOA:

STT Tén quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti Ky hiéu
| | Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir linh vuc Di sin Vin héa thudc tham
quyen giai quyet cua Sé Vin héa va The thao Thanh pho Ha Noi
Tha tuc 1dy v kién di voi viéc sira chita, cai tao, xay dung nha
. ia 3 A g . F QTS-122
1| ¢ rieng 1é nam trong khu vuc bao vé di tich, di san the gidi OLDSVH
(trwong hop khdng cap giay phép xay dung)
Th tuc lay y kién doi véi viéc xay dung nha ¢ riéng I¢ nam
ngoai khu vuc bao vé di tich, nam ngoai vung dém cua khu vuc
Ao KA A% QTS-123
2 | di san the gidi cd kha nang tac dong tiéu cuc dén yéu to goc cau OLDSVH
thanh di tich, canh quan van hoa cuaa di tich, di san the gidi
(trwong hop khong cap giay phép xay dung)
1 Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir linh vuc Di san Vin héa thudc tham
quyen giai quyet caa UBND cap xa/phwong
L | Thu tuc huong tro cap sinh hoat hang thang d6i véi Nghé nhan |  QTX-34
nhan dan, Nghé nhan uu tu QLDSVH
5 | Thi tuc cap thé bao hiém y té ddi véi Nghé nhan nhan dan, |  QTX-35
Ngh¢ nhéan wu ta QLDSVH
5 | Thu tuc thdi husng tro cap sinh hoat hang thang, bao hiémy | QTX-36
te doi vai Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan wu ta QLDSVH
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B. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAlI QUYET TUNG
THU TUC HINH CHINH:

. Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir linh vuc Di sdn Vin héa thudc tham
quyeén giai quyét cia Sé Vin héa va Thé thao Thanh pho Ha Ngi

1.‘Thu tuc ldy y kién ddi véi viéc sira chu’a: cai tao, xay dwung nha & r,iéng ’Ié
nam trong khu vuc bao vé di tich, di san the gid¢i (trwong hop khdng cap giay
phép xay dwng) (QTS-122 QLDSVH)

a. Co so phap ly
- Can cir Luat Di san vin hoa s6 45/2024/QH15 ngay 23/11/2024;

- Cian ctr Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 caa Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Can ctir Nghi dinh s6 43/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
churc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chac cia B6 Van hoa, Thé thao va
Du lich;

- Can ctr Nghi dinh 118/2025/NDB-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai B6 phan Mot ctra va Cong Dich vu céng quoc gia;

- Can ctr Nghi dinh s6 208/2025/NB-CP ngay 17/7/2025 ctua Chinh phu quy dinh
tham quyén, trinh ty, tha tuc, ho so 1ap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao cé;
quy hoach, du &n bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh; du an dau tu xdy dung, xay dung cdng trinh, stra chita, cai tao, xay
dung nha & riéng 1é nam trong, nam ngoai khu vuc bao vé di tich lich st - vin
hoa, danh lam thing canh, di san thé gioi; du an dau tu xay dung, cai tao, nang
cap cong trinh kién tric ha ting k¥ thuat va trung bay bao tang cong 1ap;

- Can ctr Quyét dinh sé 2906/QD-BVHTTDL ngay 12/8/2025 cua B Vin hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vuc Di san Van hoa thudc pham vi chic ning quan 1y cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich.

- Can ctr Quyét dinh s6 731/QD-TTPVHCC ngay 12/5/2025 cua Trung tam phuc
vy hanh chinh cong Thanh phé vé viéc phé duyét phuong an tai cau trdc quy trinh
giai quyét nhom thu tuc hanh chinh thudc linh vuc dang ky bién phap bao dam
bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé wu tién cung cap bang hinh
thuc truc tuyén trén dia ban thanh ph Ha Nai:

- Quyét dinh s6 1259/QD-TTPVHCC ngay 8/9/2025 cta Trung tm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phé vé cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh linh
vuc Di san Vian hoa thudc pham vi chirc nang quan ly Nha nuéc cia Sé Van hoa
va Thé thao Ha Noi.

b. Thanh phén hé so



A A Ban Ban Sb
STT Tén ho so chinh sao | lwgng
1 | Vin ban d& nghi ctia Chu du an dau tu xdy dung nha & y o1
riéng 1€.
2 | HO so d& nghi cp gidy phép xay dung nha & riéng 1&
. ) . Ar A A X 01
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.
3 | Ban d6 vi tri nha & riéng 1¢ 14y ¥ kién stra chita, cai tao,
xay dung, trong do6 thé hién vi tri ranh gidi di tich, di san X 01
thé gidi.
4 | B6 4nh mau kich thudc 10 x 15 cm, chup vao thoi diém
deé nghi, thé hién tong thé hién trang cua khu vuc du kién X 01
stra chira, cdi tao, xay dung nha ¢ riéng 1é.
5 | Cac van ban phap 1y khac ¢6 lién quan dén di tich, cong X 01
trinh nha & don 1€ trudc d6 (néu co).

Trieong hop nép hé so qua dich vu cdng truc tuyén, thanh phan hé so quy dinh “bdn sao” sé
la ban sao chizng thuee dién tir.

c. Cach thire, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT

Cach thirc ngp, nhan két qua

Pja chi cu thé

1 | Nop truc tiép

Céc chi nhanh Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng Thanh phd/
DPiém phuc vu hanh chinh x4,
phuong

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia

www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thei gian giai quyét

(PVT: Viét Nam dong)

Mic thu Cung cép dich

vu cong truc

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L& phi tuyen
07 56 Khong quy dinh Toan trinh
(ké tir ngay nhan

dugc hd so hop 16 va
trén co so lay y kién
bang van ban cia
ngudi dai dién, to
chure dugc giao quan
ly, str dung di tich, di
san thé giai)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu

mau

Co sé phap ly
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Mau s6 10 tai Phy luc kém theo Nghi dinh
s0 208/2025/ND-CP ngay 17/7/2025 cua

Vin ban d& nghi ctia Chu du 4n dau tu xay
dung nha & riéng 1é

Chinh phu.

g. Quy trinh gidi quyét

Tén bwoc

Pon vinguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da

Buoc 1
Tiép nhan h so,
luén chuyén ho so

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cdng Thanh phé

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac (tai
licu cung cap 1a hop phap) 1a ding, day
du cua hd so.

- Truong hop hd so chua day da, chinh
xé&c hoic khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh: Thong béo (bang
van ban), néu ré noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du trong mot lan.
- Néu hd so cua to chuc, ca nhan day
du, chinh xéac, ding quy dinh thi tiép
nhan va chuyén dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.

04 gio

Budc 2
Phéan céng xtr ly

Lanh dao phong
QLDSVH

Phan cong chuyén vién xir thy ly hd so

04 gio

Buoc 3
Tham dinh hd so

Chuyén yién thu
ly ho so

Tham dinh hd so: Chuyén vién thy ly
hd so can cr vao hd so, cac van ban
phép quy, quy dinh, huéng dan, ra soat
va lam rd théng tin lién quan (néu
c),... tién hanh tham dinh:

- Néu hd so khong day du hoic khong
hop 1€ Chuyén vién thy ly théng bao
cho t6 chirc/cong dan biét qua (céc Chi
nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd) dé bd sung, hoan
thién hd so, hodc tra lai hd so khong
giai quyét (néu rd Iy do).

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo:

+ Ra soat vé viéc lay y kién bang vin
ban cua nguoi dai dién, to chic dugc
giao quan ly, st dung di tich, di san thé
gidi (néu ca).

+ Hoan thién ho so, du thao van ban
ddng y, hodc van ban khéng dong y
trinh 1anh dao phong xem xét.

32 gio




Lanh dao phong xem xét hd so:
- Néu dong y, ky xac nhan trinh lanh

Buoc 4 , T o
Lanh dao phong | Lanh dao phong dao So xem Xet, kém theo du thao van
: R ban giai quyeét. 04 gic
Xem xét phé QLDSVH an giai quye gio
duyet - Truong hop khong dong y Chuyen lai
i Chuyen vién thu Iy hd so yéu cau bd
sung hd so (néu 15 1y do)
Lanh dao So xem xét ky duyét:
Budc 5 - Kiém tra hd so dap ung yéu cau, ky
Lanh dao co quan | 5, gao 5 | OUYELVARDAN. | 04giv
xem xét phé - Néu khong dat yéu cau chuyén lai
duyét Phong QLDSVH dé lam rd bd sung
(néu rd ly do)
Buéc 6 Bo phan van thu | - Tiép nhan két qua, vao so theo doi
Hoan thién hd so, | Chuyénviénthu |- In va phat hanh két qua giai quyét| 04 gio
phat hanh van ban ly ho so TTHC
- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
muc b.
. Chuyén vién thy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
Budc 7 LA " sl A X . A L
. ly ho so tu trén Cong Dich vu cOng quoc gia.
tTNrT] Ifet qu’tluuq Trung tdm Phuc | - Tra két qua giai quyét TTHC ban giay | 04 gio
u g?é?(;’uy%tqua vu hanh chinh | vé Trung tdam PVHCC (néu c0).
cong Thanh pho | - Tra két qua ban gidy qua dich vu buu
chinh cong ich theo dia chi dang ky cia
to churc/cong dan (néu co).
Tong thoi gian 56 gio

h. Trach nhiém trd hé so, két qud gidgi quyét va lwu trit hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

- Tra két qua giai
quyét TTHC ban dién
ta trén Cong Dich vu
cong quédc gia cho t6

chuc/cong dan.

- Tra két qua giai
quyét TTHC ban gidy
cho t6 chirc/cong dan

(néu co)

Cong Dich vu cong quéc gia.

qua (néu co).

dan (néu co).

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tir trén

- Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy vé
Trung tdm PVHCC dam bao thoi han tra két

- Tra két qua ban giay qua dich vu buu chinh
cong ich theo dia chi dang ky cua to chirc/ cong

Luu trtr

Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b.
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TEN CHUPAUTU (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC CAP GIAY PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

XAY DUNG NHA O RIENG LE (2)
S& , ngay ... thang ... nam... ....

V/v stta chira, cai tao, xay dung nha &
riéng 1é¢ nam trong, ndm ngoai khu vuc
bao vé di tich, di san the gioi

Kinh gri: Co quan chuyén mén vé van héa cap tinh ... (3) ...

Can ctr Luat Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024;

Cin ¢t Nghi dinh s 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2025 ctua Chinh phu
quy dinh tham quyén, trinh tu, thu tuc, hd so lap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao
¢d; quy hoach, du 4n bao quan, tu bo, phuc héi di tich lich st - vin hoa, danh lam thing
canh; du 4n dau tu, xay dung cong trinh, stra chita, cai tao, xdy dung nha & riéng 1¢é nam
trong, nam ngoai khu vuc bao v¢€ di tich lich sir - van héa, danh lam théng canh, di san
thé gi6i; du 4n dau tu xay dung, cai tao, nang cip cong trinh kién tric ha tang k§y thuat
va trung bay bdo tang cong lap;

Céc can cu phép 1y khéc co lién quan;

. (1)... hodc (2)... dé nghi co quan chuyén mén vé vin hoa cap tinh . .(3) .
coy klen dbi véi viéc stra chita, cai tao, xdy dung nha ¢ riéng 1é nam trong hoac nam
ngoai khu vuc bao vé€ di tich, di san thé gi61, véi cac ndi dung chinh sau:

1. Thong tin vé chu dau tu:

- Tén chu dau tu (hodc t€n chtl hO):....oooiii

- Nguoi dai dién (08U CO)i..uuvvereeeeeeeeeeeeee e

- M3 dinh danh c4 nhan/thé Cin cudc cong dan/Thé Cin cude: SO ... ngay
CAp ... ooid ... D10 CAD oot

2. Thong tin cong trinh:

a) bia diém stra chita, cai tao, xay dung:

S GHBIN .o,

- Dy kién stra chia, ci tao, xay dung nha & riéng 1& nam trong khu vuc khoanh vung
bao vé di tich... (4) ... hodc du kién x4y dung nha & riéng 1é nam ngoai khu virc bao vé di
tich, ndm ngoai ving dém cua khu vuc di san thé gi6i... (4) ..., d3 dugc xép hang, cong
nhan 13 di san thé gi6i/di tich qudc gia dic biét/di tich qudc gia/di tich cp tinh.

b) HO so stra chita, cai tao, xay dung:

Gui kém theo van ban nay hd so stra chita, cai tao, xdy dung nha ¢ riéng 16 theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2025 cta Chinh phu quy
dinh tham quyén, trinh tu, tha tuc, hd so lap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao c6;
quy hoach, du an bdo quan, tu b0, phuc hoi di tich lich sir - van héa, danh lam thang
canh; du an dau tu, xay dung cong trinh, stra chira, cdi tao, xay dung nha ¢ riéng 1¢ nam
trong, nam ngoai khu vuc bao v¢€ di tich lich sir - van héa, danh lam théng canh, di san
thé gidi; du an dau tu xay dung, cai tao, nang cap cong trinh kién triic ha tang k§y thuat
va trung bay bao tang cong lap.

Dé nghi.....(3) ... co ¥ kién.

Noi nhin: ) TEN CHU PAU TU
- Nhu trén; TO CHUC CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Luu.... NHA O RIENG LE

K3, ghi ré ho tén, déng dau (néu c6)
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2. Thu tuc ldy y kién ddi véi viéc sira Chll’a cai tao, xay dung nha ¢ riéng lé
nam nam ngoai khu vuc bao vé di tich, nim ngoai ving dém cua khu vuc di
san thé gidi co kha ning tac déng tiéu cwe dén yéu té goc cau thanh di tich,
canh quan viin héa caa di tich, di san thé giéi (trwong hop khong cap gifiy
phép xay dwng) (QTS-123 QLDSVH)

a. Co so phap ly
- Can ctr Luat Di san vin hoa sé 45/2024/QH15 ngay 23/11/2024;

- Cian ctr Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 caa Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu stra di, b6 sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Can ctir Nghi dinh s6 43/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cia Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich;

- Can ctr Nghi dinh 118/2025/NDB-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai B6 phan Mot ctra va Cong Dich vu céng quoc gia;

- Can ctr Ngh1 dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17/7/2025 caa Chinh phu quy dinh
tham quyén, trinh ty, tha tuc, ho so 1ap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao cé;
quy hoach, du &n bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich st - vin hoa, danh lam
thang canh; du an dau tu xay dyng, xay dung cong trinh, stra chira, cai tao, xay
dung nha & rleng lé nam trong, nam ngoai khu vuc bao vé di tich lich sir - van
hoa, danh lam thing canh, di san thé gioi; du an dau tu xay dung, cai tao, nang
cap cong trinh kién tric ha ting k¥ thuat va trung bay bao tang cong 1ap;

- Can ctr Quyét dinh sb 2906/QD-BVHTTDL ngay 12/8/2025 cua B Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc cdng b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vuc Di san Van hoa thudc pham vi chic nang quan 1y caa Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich;

- Can ctr Quyét dinh s6 731/QD-TTPVHCC ngay 12/5/2025 cua Trung tdm phuc
vy hanh chinh cong Thanh phé vé viéc phé duyét phuong an tai cau trdc quy trinh
glal quyet nhém tha tuc hanh Chlnh thudc linh vuc dang ky bién phap bao dam
bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé wu tién cung cap bang hinh
thac truc tuyén trén dia ban thanh phd Ha Nai;

- Quyét dinh s6 1259/QD-TTPVHCC ngay 8/9/2025 ctia Trung tm Phuc vy hanh
chinh c6ng thanh phé vé cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh linh
vuc Di san Vian hoa thudc pham vi chirc nang quan ly Nha nuéc cia Sé Van hoa
va Thé thao Ha Nai.

b. Thanh phén hé so

STT Tén hd so

Ban Ban Sb
chinh sao | lwgng
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1 | Vian ban d& nghi ctia Chu du an dau tu xdy dung nha &

A1 X 01
riéng 1€.
2 | HO so dé nghi cdp gidy phép xay dung nha & riéng 1&
. , . At X A X 01
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.
3 | Ban dd vi tri nha & riéng 1¢ 14y ¥ kién stra chita, cai tao,
xay dung, trong do6 thé hién vi tri ranh gidi di tich, di san X 01

thé gi6i.

4 | B anh mau kich thudc 10 x 15 cm, chyp vao thoi diém
deé nghi, thé hién tong thé hién trang cua khu vuc du kién X 01
sua chita, cai tao, xay dung nha & riéng 1¢.

5 | Cac van ban phap 1y khac ¢6 lién quan dén di tich, cong

\ \ g . ; r oo A 2 X 01
trinh nha ¢ don 1€ trudc d6 (néu co).

Trueong hop nép hé so qua dich vu cdng truc tuyén, thanh phan hé so quy dinh “bdn sao” sé
la ban sao chizng thue dién tir.

c. Cach thire, dia chi ngp hé se, nhan két qud gidgi quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhan két qua Pja chi cu thé

1 | Nop truc tiép Céc chi nhanh Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong Thanh phd/
Piém phuc vu hanh chinh x4,
phuong

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mite dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

X Murc thu FO
Thoi gian giai quyet . Cung cap dich
d gargye (BVT Vlét Nam déng) vu C(’jng trl.l’C
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L& phi tuyen
07 56 Khong quy dinh Toan trinh

(ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 16 va
trén co so lay y kién

bang van ban cua

ngudi dai dién, to
chure dugc giao quan
ly, str dung di tich, di
san thé giai)

e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co so phap ly
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Mau s6 10 tai Phy luc kém theo Nghi dinh
s0 208/2025/ND-CP ngay 17/7/2025 cua

Vin ban d& nghi ctia Chu dy an dau tu xay
dung nha & riéng 1é

Chinh phu.

g. Quy trinh gidi quyét

Tén bwoc

Pon vinguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da

Buoc 1
Tiép nhan h so,
luén chuyén ho so

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cdng Thanh phé

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac (tai
licu cung cap 1a hop phép) 1a ding, day
du cua hd so.

- Truong hop hd so chua day da, chinh
xé&c hoic khong thudc thim quyén giai
quyét theo quy dinh: Thong béo (bang
van ban), néu ré noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du trong mot lan.
- Néu hd so cua to chuc, ca nhan day
du, chinh xéac, ding quy dinh thi tiép
nhan va chuyén dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.

04 gio

Budc 2
Phéan céng xtr ly

Lanh dao phong
QLDSVH

Phan cong chuyén vién xir thy ly hd so

04 gio

Buoc 3
Tham dinh hd so

Chuyén yién thu
ly ho so

Tham dinh hd so: Chuyén vién thy ly
hd so can cr vao hd so, cac van ban
phép quy, quy dinh, huéng dan, ra soat
va lam rd théng tin lién quan (néu
c),... tién hanh tham dinh:

- Néu hd so khong day du hoic khéng
hop 1€ Chuyén vién thy ly théng bao
cho t6 chirc/cong dan biét qua (cac Chi
nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd) dé bd sung, hoan
thién hd so, hodc tra lai hd so khong
giai quyét (néu rd Iy do).

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo:

+ Ra soat vé viéc lay y kién bang vin
ban cua nguoi dai dién, to chic dugc
giao quan ly, st dung di tich, di san thé
gidi (néu ca).

+ Hoan thién ho so, du thao van ban
ddng y, hodc van ban khéng dong y
trinh 1anh dao phong xem xét.

32 gio
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Lanh dao phong xem xét hd so:
- Néu dong y, ky xac nhan trinh lanh

Buoc 4 \ e .
Lanh dao phong | Lanh dao phong dao So xem Xet, kém theo du thao van
‘ R ban giai quyét. 04 gi¢
xem xét phé QLDSVH | N A o
duyet - Truong hop khong dong y Chuyen lai
i Chuyen vién thu Iy hd so yéu cau bd
sung hd so (néu 15 1y do)
Lanh dao So xem xét ky duyét:
Budc 5 - Kiém tra hd so dap ung yéu cau, ky
Lanhdao coquan | a0 qagge | dUYEtvanban. | oagio
xem xet phé - Néu khong dat yéu cau chuyén lai
duyét Phong QLDSVH dé lam rd b sung
(néu rd ly do)
Budc 6 Bo6 phan van thu | - Tiép nhan két qua, vao so theo doi
Hoan thién hd so, | Chuyénviénthu |- In va phat hanh két qua giai quyét| 04 gio
phat hanh van ban ly ho so TTHC
- Luu hd so theo thanh phan hd so tai
muc b.
. Chuyén vién thy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
Budc 7 LA " sl A 2 . A L
. ly ho so tu trén Cong Dich vu cOng quoc gia.
tTNrT] Ifet qu’tluuq Trung tdm Phuc | - Tra két qua giai quyét TTHC ban giay | 04 gio
u g?é?(;’uy%tqua vu hanh chinh | vé Trung tdam PVHCC (néu c0).
cong Thanh pho | - Tra két qua ban gidy qua dich vu buu
chinh cong ich theo dia chi dang ky cia
to churc/cong dan (néu co).
Tong thoi gian 56 gio

h. Trach nhiém tra hé so, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

- Tra két qua giai
quyét TTHC ban dién
ta trén Cong Dich vu
cong quédc gia cho t6

chuc/cong dan.

- Tra két qua giai
quyét TTHC ban gidy
cho t6 chirc/cong dan

(néu co)

Cong Dich vu cong quéc gia.

qua (néu co).

dan (néu co).

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tir trén

- Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy vé
Trung tdm PVHCC dam bao thoi han tra két

- Tra két qua ban giay qua dich vu buu chinh
cong ich theo dia chi dang ky cua to chirc/ cong

Luu trtr

Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b.
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MAiu s6 10

TEN CHUPAUTU (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC CAP GIAY PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

XAY DUNG NHA O RIENG LE (2)
S& , ngay ... thang ... nam... ....

V/v stta chira, cai tao, xay dung nha &
riéng 1é¢ nam trong, ndm ngoai khu vuc
bao vé di tich, di san the gioi

Kinh gri: Co quan chuyén mén vé van héa cap tinh ... (3) ...

Can ctr Luat Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024;

Cin ¢t Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2025 ctua Chinh phu
quy dinh tham quyén, trinh tw, tha tuc, ho so lap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao
¢d; quy hoach, du an bao quan, tu bo, phuc héi di tich lich st - vin hoa, danh lam thing
canh; du 4n dau tu, xay dung cong trinh, stra chita, ci tao, xdy dung nha & riéng 1¢ nam
trong, nam ngoai khu vuc bao v¢ di tich lich st - van héa, danh lam théng canh, di san
thé gi6i; du 4n dau tu xay dung, cai tao, nang cip cong trinh kién tric ha tang k§y thuat
va trung bay bdo tang cong 1ap;

Céc can cu phép 1y khéc co lién quan;

.. (1)... hodc (2)... d& nghi co quan chuyén mon vé vin hoa cip tinh ... (3) ...
c6 y kién ddi voi viée sira chita, cai tao, xdy dung nha o riéng 1¢é nam trong hoic nam
ngoai khu vuc bao vé di tich, di san thé gidi, voi cac ndi dung chinh sau:

1. Thong tin vé chu dau tu:

- Tén chu dau tu (hodc t€n chtl hO):....ouoi

- Nguoi dai dién (DU CO):u.mvumieieeeeeeeeeeeeee e

- Mé dinh danh ca nhan/thé¢ Can cude cong dan/Thé Can cudc: Sb ........ ngay
CAD o) v oot NUOT CAD oo

2. Thong t|n cong trinh:

a) bia diém stra chita, cai tao, xay dung:

SDHA GIMI. .o,

- Dy kién stra chia, ci tao, xay dung nha & riéng 1& nam trong khu vuc khoanh vung
bao vé di tich... (4) ... hodc du kién x4y dung nha & riéng 1¢ nam ngoai khu virc bao vé di
tich, ndm ngoai ving dém cua khu vuc di san thé gi6i... (4) ..., d3 dugc xép hang, cong
nhan 13 di san thé gii/di tich qudc gia dic biét/di tich qudc gia/di tich cap tinh.

b) HO so stra chita, cai tao, xay dung:

Gui kém theo van ban nay hd so stra chira, cai tao, xdy dung nha ¢ riéng 1é theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 208/2025/NP-CP ngay 17 thang 7 nim 2025 cta Chinh phu quy
dinh tham quyén, trinh tu, thu tuc, hd so lap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao c6;
quy hoach, du an bdo quan, tu b0, phuc hoi di tich lich st - van héa, danh lam thang
canh; du an dau tu, xay dung cong trinh, stra chira, cdi tao, xay dung nha ¢ riéng 1¢ nam
trong, nam ngoai khu vuc bao v¢ di tich lich sir - van héa, danh lam théng canh, di san
thé gidi; du an dau tu xay dung, cai tao, nang cip cong trinh kién tric ha tang k¥ thuat
va trung bay bao tang cong lap.

Dé nghi.....(3) ... co ¥ kién.

Noi nhin: ) TEN CHU PAU TU
- Nhu trén; TO CHUC CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Luu.... NHA O RIENG LE

Ky, ghi ré ho tén, déng ddu (néu c6)
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I1. Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti linh vuc Di san Vin héa thudc tham
quyén giai quyét caa Uy ban Nhan din xi/phwong

1. Thia tuc hwong tro cap sinh hoat hang thang ddi véi Nghé nhan nhan dan,
Nghé nhan wu ta (QTX - 34 QLDSVH)

a. Co sé phap ly
- Can ctr Luat Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23/11/2024;

- Can ctir Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 ctua Chinh phu quy dinh
cac bién phap quan ly, bao vé va phat huy gia tri di san van hoa va thién nhién thé
gidi, di san van hoa dudi nude, di san vin hoa phi vat thé trong cac Danh sach caa
UNESCO va Danh muc québc gia vé di san vin héa phi vat thé va chinh sach dbi
véi nghé nhan, cha thé di san van héa phi vat thé;

- Can cur Quyét dinh s6 3101/QD-BVHTTDL ngay 26/8/2025 cia Bo Vian hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vuc di san van hoa thudéc pham vi chie nang quan |y cia Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich;

- Can cir Quyét dinh s6 1259/QB-TTPVHCC ngay 08/9/2025 cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh phé vé cong bé danh muc thu tuc hanh chinh mai ban
hanh linh vuc Di san Van hoa thugc pham vi chirc nang quan ly Nha nudc cua So
Vin héa va Thé thao Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

STT Tén hé so Ban | Ban | S0
chinh sao | lwgng
1 | To khai cta nguoi dé nghi hudng tro cip sinh hoat hang y 01
thang

Trurong hop ngp hé so qua dich vu cong triec tuyén, thanh phan hé so quy dinh “bdn sao” sé
la ban sao chizng thuee dién tir.

c. Cach tharc, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thikc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

1 | Nop tryc tiép Piém Phuc vy hanh chinh cong

xa/phuong, Chi nhanh Trung

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich
g qua aich vu buu chinh cong ic tam Phuyc vy hanh chinh cong

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mic dg cung cdp dich vu cong truec tuyén

. . . Murc thu An di
Theoti gian giai quyet " \ Cung cap dich
(PVT: Viét Nam dong) vu cong truc
Ngay lam viéc Gidr 1am viéc Phi Lé phi tuyen
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05
(ké tir ngay nhan duoc
hd so hop 18)

(Néu hd so khong day
da hoac khéng hop 1€,
trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so,
UBND cap x4 c6 trach
nhiém kiém tra hd so
va thdng béo bang van
ban cho c4 nhan dé
nghi Van ban thong
b&o phai néu rd ly do
va yéu cau bo sung
hoic chinh sta hd so
lién quan?)

40

Khong quy dinh

Toan trinh

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co so phap ly

To khai cua nguoi dé nghi huong tro cap
1 sinh hoat hang thang

Mau s6 04 tai Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s 215/2025/ND-CP ngay 04
thang 8 nam 2025 cua Chinh phu

g. Quy trinh gidi quyét

R , Pon vi/nguoi . . N T_hfﬂ gla,n
Tén buéc thuc hien Noi dung cong viéc giai quyet
* : toi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cua hé so.
Didm Phuc vy | - Truong hop hd so chuavdéy du, Chl'_nh
hanh chinh c()hg xac hodc khong thugc tham quyen giai
Budc 1 xéi/phurong quyet theo quy dinh: thng bao, néu ro
Tiép nhan ho so, noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day | 02 gio

luan chuyén hd so

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong Thanh phd

du trong mot lan.

- Néu hd so cta td chire, ca nhan day du,
dang quy dinh thi tiép nhan va chuyén
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet
theo quy trinh quy dinh.

1 Nghi dinh 215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh: “Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so, Uy ban nhan dan cép xa c6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao bang vin
ban cho ca nhan d& nghi néu ho so khong day du hoic khéng hop 1¢. Van ban théng bao phai néu ré Iy do va yéu
cau bd sung hogc chinh stra hd so lién quan” (Piém b, Khoan 1 Diéu 17).
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Buéc 2 Lanh dao phong | | - 1 4. phong chuy&n mén phan cong y
Phan cong xir Iy | o hoa - X& | :5ng chirc tiép nhan, thim dinh hé so 02 gio
an cong xu ly hoi cip xa g p nhan, 1 .
Tham dinh hd so.
- Truong hop hd so khong day du, khdng
hop Ié: du thao van ban, thong béo, néu
Chunien 1519518V i 0 g, chr i
Budc 3 Iy hd so Vin ) Sotien quan e thie, ¢ay ¢ 20 giv
Thim dinh hd so | h6a - X hoi cap théng bao khonqg qua 10 ngay. Sau 10
: i ngay, ca nhan bo sung ho so day du, hop
I¢, thoi gian tham dinh ho so tinh bat dau
tur budc 1).
- Trudng hop hd so ding, du theo quy
dinh: du thao Quyet dinh
Truéng phong chuyén mén kiém tra, phé
) duyét ho so
Budc 4 . . an , )
Lanh dao phe Trudong phong | - Néu dong y: ky nhay tai du thao Quyeét
anh dad PoNg | y5 hoa - Xa | dinh, trinh Lanh dao UBND c4p X3 phé | 06 gio
xem xet phé hoi cAp XA duvet
duyét ol cap y,e ' . ,
i - Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén
vién, néu rd ly do.
Phé duyét ho
BudeS I\el u{; ng0 i/a Ky duyét Quyét dinh
- ~ - eéu do C ($] 1
Lanh dgo co quan | Lanhda0 e s il UBND cip xa. 06 gio
xem xet phé UBND cap xa i
duyet - Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
i dao Phong, néu rd ly do.
Buoc 6
. Bo phan van th e . L . .
Hoan thién ho so, ¢ phan van thu Phéat hanh két qua giai quyet TTHC 02 gio
phat hanh van ban
Chuyén vién thy | - Luu hd so theo thanh phan hd so tai
v ho muc b
Buéc 7 qu ho so u
Tra két qua. | biém Phycvy |- Tra két qua giai quyét TTHC ban di¢n
trNri*et qlf?t ulljlv hanh chinh cong | ti trén Cdng Dich vu cong quéc gia. 02 gior
o ho so, két qua ~ \
gial quyétq xa/phuong, - Tra két qua giai quyét TTHC ban gidy
Trung tam vé Piém Phuc vu hanh chinh céng
PVHCC xd/phudng, Trung tam PVHCC (néu c6)
Tong thai gian 40 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tdm PVHCC

Co quan giai quyét hd so
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Tra hé so, két qua

- Tra hd so, két qua
giai quyet TTHC ban
giay

- Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Piém phuc vu hanh chinh céng xa/
phuong, Trung tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cdng quéc gia.

Luu trix

Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b
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Miu s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

] , TO KHAI PE NGHI ] ) ,
HUON G TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG/BAO HIEM Y TE
(Ap dung cho doi tuong dwoc phong tang Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan wu tu)

1. HO VA 18N (VB CHIF i HOQ): ..o

2. Ma dinh danh ca nhan/th¢ Can cudc cong dan/The Can cudc: S6 ... i,
ngay cap ...../ .../ ..... NOT CAD veevvveeereesiieerireeeieeesteeesareeesseeesseeessseeenseeessseesssseens

3. Noi dang Ky ho Khau thurong trl........o.eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeies eeereeeseseesseseennes
4. Quyét dinh phong ting s ....... [eviiinnn. ngay ..... thang .....nam... .......

5. Ché @6 dang huong:

a) Co thé¢ BHYT khong? Khong o Co o

Néu c6: Mtrc dong BHYT hién dugc Nha nuée hd trg: 100% o 70% o

b) Luong huu, tro cdp BHXH hang thang:..................... dong.
¢) Tro cap x4 hoi hang thang: ........................... dong.

d) Tro cap vu dii ngudi co cong hang thang: .................. dong.
d) Tro cap, phu cip hang thang khac: ...................... dong.

6. Ché d6 dé nghi dugc huong theo quy dinh vé chi cho chi thé di san van hoa
phi vat thé tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
t6 chtrc, hudng dan thi hanh Luat Di san vin hoa.
a) Tro cap sinh hoat hang thang o b) Bao hiém y té o
7. Céc gidy to c6 lién quan:
T61 xin cam doan 101 khai trén day la ding, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat.
., hgay ... thang .... nam ...
NGUOI KHAI~
(Ky, ghi ré ho tén)

« Nguoi khai ky va ghi 10 ho tén: Truong hop nguoi dé nghi hudng trg cap sinh hoat hang théng, bao
hiém y té khong thé viét to khai thi nguoi khai ho sau khi hoan thanh t& khai doc dé ngudi d& nghi
hudng trg cap smh hoat hang thang, bao hiém y té théng qua va diém chi; ghi ho va tén cta ngudi dé
nghi hudng tro cip sinh hoat hang thang, bao hiém y té.
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2. Thii tuc cip thé bao hiém y té d6i véi Nghé nhan nhan dan, Nghé nhin wu
t0 (QTX — 35 QLDSVH)

a. Co so phap ly
- Luat Di san van hoa s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 caa Chinh phu quy
dinh céc bién phap quan ly, bao vé va phat huy gia tri di san van hoa va thién
nhién thé giéi, di san vin hoa dudi nudce, di san van hoa phi vat thé trong cac Danh
sach caa UNESCO va Danh muc quéc gia vé di san van héa phi vat thé va chinh
sach d6i voi nghé nhan, chu thé di san van hoa phi vat the.

- Quy dinh cua phép luat vé bao hiémy té.

- Can ctr Quyét dinh s6 3101/QD-BVHTTDL ngay 26/8/2025 cua Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vuc di san vin hoa thudc pham vi chice nang quan Iy cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich. Trong d6:

- Quyét dinh s6 1259/QD-TTPVHCC ngay 8/9/2025 cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng thanh phé vé cong bé danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh linh
vuc Di san Vian hoa thudc pham vi chirc nang quan ly Nha nuéc cia Sé Van hoa
va Thé thao Ha Noi

. Thanh phan hé so

STT Tén hé so Ban ) Bdn | S0
chinh sao lrgng
1| To khai cua nguoi dé nghi huong trg cap bao hiém | x 01
yté

Treong hop nép hé so qua dich vu cdng truc tuyén, thanh phan hé so quy dinh “bdn sao” sé
la ban sao chizng thuee dién tir.

c. Cach there, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thikc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 | Nop truc tiép Diém Phuc vu hanh chinh céng
2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich ;‘aarﬁ’g\r/o:g’ - Chinhanh Trung
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1¢ phi, mire dé cung cdp dich vu cong truc tuyén

.. . x Mic thu Ao 1e
Theoi gian giai quyét " . Cung cap dich
(PVT: Viét Nam dong) vu cong truc
Ngay lam viéc Gidr 1am viéc Phi Lé phi tuyen
Theo quy dinh ciia phap Theo quy dinh ctiia phép luat R
luat vé bao hiemy té vé bao hiém y té Toan trinh
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e. Céc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co sé phap ly

T& khai cua ngudi dé nghi huong tro cip
1 | bao hiemy té

MAu s6 04 tai Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 215/2025/NDB-CP ngay 04
thang 8 nam 2025 cua Chinh phu.

g. Quy trinh gidi quyét

. L Thoi gian
Tén budc Don vi/nguol Noi dung cong viéc &t toi
€n pw . 0 €
thu hién ! g g Vi€ glal quyet tol
da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
» - Truong hop hd so chua day du,
biém thl.lC Vu | chinh xac hoac khong thudc tham
hanh chinh cdng | quyén giai quyét theo quy dinh:
. 5/ohudn I s A . A Theo quy
Budc 1 Xa/p g thong bao, néu rd ndi dung, ly dova | .. , ,
£ A A A . x 2 A . ~, | dinh cua phap
Tiép nhan ho so, | Trung tam Phuc | huéng dan cu thé, day du trong mot luat V& bao
luan chuyén hd so | vuhanh chinh | lan. hiém y té
cong Thanh pho | - Néu hd so cuia té chire, ca nhan day
du, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyet theo quy trinh quy
dinh.
. \ . . A A . Theo quy
. Truong phong | Lanh dao phong chuyén mon phan | .. \ .
Budc 2 NI A TSR IS dinh cua phap
Phan 6 vy chuyén mon cong cong chuc tiep nhan, tham dinh lUAt V& bao
ancong xuly | UBND cép xa | hd so. PR
hiemy te
Chuyén vién thy | Tham dinh ho so, trudng hop ho so |  Theo quy
Budc 3 Iy ho so phong | ding, du theo quy dinh: du thao van | dinh ctia phap
Tham dinh hd so chuyén mon ban luat vé bao
UBND cap xa hiemy te
Truéng phong chuy@n mén kiém tra,
Budc 4 phé duyét ho so Th
ud C _

Lanh dao phe Truong phong | - Néu dong y: ky nhay tai du thao dinh i?aqu%/é
anh dao p h‘{”g chuyén mon Quyét dinh, trinh Lanh dao UBND luat \lllé Eéop
Xe”;llj(eftp € UBND cip xd | cép xd phé duyét. hiém y t3

¢ . ) . i
¥s - Néu khong dong y: Chuyeén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Budc 5 Phé duyét hd so Theo quy
Lanh dao co quan | Lanh dao UBND | - Néu dong y: Ky duyét Quyét dinh | dinh cta phap
xem xét phé cap xa chuyén Vin thu UBND cap X4. ludt vé bao
duyét - Néu khong ddng y: Chuyén lai | hiémyte




21

Lanh dao Phong, néu rd ly do.

. Theo quy
Buoc 6
. B0 phan van thu s ) . B dinh cua pha
Hoan thién hd so, P Phat hanh két qua giai quyét TTHC lluét \1/1é Eéop
phat hanh van ban hidm y té
- Luu hd so theo thanh phan hd so
Chuyén vién thy | tai muc b
ly ho so -
Buée 7 .;y Tra két qua giai quyét TTHC ban Theo quy
P Piém Phuc vu | dién tir trén Cong Dich vy cong quéc | .. ; .
Tra két qua, luu A el A dinh cua phap
5 hd so. k&t qu? hanh chinh cong | gia. lUat V& bao
" (i)é?cy,u th ¢ xa/phuong, - Tra ket qua giai quyét TTHC ban hiém y té
giat quy Trung tm gidy vé Trung tim PVHCC/Diém
PVHCC Phuc vu hanh chinh c6ng xa/phuong
(néu co)
Theo quy
Z e dinh cua pha
Tong thai gian lUAt Ve Eéop
hiém y té

h. Trach nhiém tra hé so, két qud gidgi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua

- Tra ho so, két qua
giai quyét TTHC ban

giay

Cong Dich vu cong quéc gia.

- Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
giay veé Trung tam PVHCC/ biém phuc vu
hanh chinh céng dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tw trén

Luu trir

Luu ho so theo thanh phan hd so tai muc b
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Miu s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

] , TO KHAI PE NGHI ] ) ,
HUON G TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG/BAO HIEM Y TE
(Ap dung cho doi tuong dwoc phong tang Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan wu tu)

1. HO VA 18N (VB CHIF i HOQ) ..ot

2. Ma dinh danh ca nhan/th¢ Can cudc cong dan/The Can cudc: S6 ... i,
ngay cap .../ .../ ..... NIOT CAD veevvveeereesiieerireeeteeeeteeeseseeeteeesseeessseeenseeessseeesaseeens

3. Noi dang Ky ho Khau thurong trl:.......o.eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees eeeeeeeeeeeeseseeseeenes
4. Quyét dinh phong ting sb ....... [viiinnn, ngay .....thang .....nam... .......

5. Ché @6 dang huong:

a) Co thé¢ BHYT khong? Khong o Co o

Néu c6: Mtrc dong BHYT hién dugc Nha nuée hd trg: 100% o 70% o

b) Luong huu, tro cdp BHXH hang thang:..................... dong.
¢) Tro cap x4 hoi hang thang: ........................... dong.

d) Tro cap vu dii ngudi co cong hang thang: .................. dong.
d) Tro cap, phu cip hang thang khac: ...................... dong.

6. Ché d6 dé nghi dugc hudng theo quy dinh vé chi cho chi thé di san van hoa
phi vat thé tai Nghi dinh cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
t6 chtrc, hudng dan thi hanh Luat Di san vin hoa.
a) Tro cap sinh hoat hang thang o b) Bao hiém y té o
7. Céc gidy to c6 lién quan:
T61 xin cam doan 101 khai trén day la ding, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat.
., hgay ... thang .... nam ...
NGUOI KHAI~
(Ky, ghi ré ho tén)

« Nguoi khai ky va ghi 10 ho tén: Truong hop nguoi dé nghi hudng trg cép sinh hoat hang théng, bao
hiém y té khong thé viét to khai thi nguoi khai h¢ sau khi hoan thanh to khai doc dé nguoi dé nghi
hudng trg cap smh hoat hang thang, bao hiém y té théng qua va diém chi; ghi ho va tén ctia nguoi dé
nghi hudng tro cip sinh hoat hang thang, bao hiém y té.
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3. Thit tuc théi huwéng tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té doi véi
Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan wu ta (QTX — 36 QLDSVH)

a. Co so phap ly
- Can ctr Luat Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23/11/2024;

- Can ctr Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 cua Chinh phu quy dinh
cac bién phap quan ly, bao vé va phat huy gia tri di san van hoa va thién nhién thé
gidi, di san van hoa dudi nude, di san van hoa phi vat thé trong cac Danh sach caa
UNESCO va Danh muc quéc gia vé di san vin hoa phi vat thé va chinh sach dbi
véi nghé nhan, cha thé di san van héa phi vat thé;

- Can ctr Quyét dinh s6 3101/QD-BVHTTDL ngay 26/8/2025 cua B Vin hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc cong b tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vuc di san van hoa thudc pham vi chice nang quan Iy cia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich;

- Can cir Quyét dinh s6 1259/QB-TTPVHCC ngay 08/9/2025 cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phé vé cong bé danh muc tha tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vuc Di san Van hoa thugc pham vi chirc nang quan ly Nha nudc cua Sé
Vin hoa va Thé thao Ha Noi.

b. Thanh phén hé so

STT Tén hé so Ban ) Bdn | S
chinh sao lrgng
1 | Giay dé nghi thoi huong tro cap sinh hoat hang thang, X 01
bao hiemy te

Trueong hop nép hé so qua dich vu cdng truc tuyén, thanh phan hé so quy dinh “bdn sao” sé
la ban sao ching thuee dién tir.

c. Cach there, dia chi ngp hé so, nhan két qud gidi quyét TTHC

STT Céch thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1| Nop truc tiép biém Phyc vy hanh chinh cong
" : — xd/phuong, Chi nhanh Trung
2 | Thong qua dich vy buu chinh cong ich tam PVHCC
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia www.dichvucong.gov.vn

d. Thei gian gidgi quyét, phi, 1é phi, mic dg cung cdp dich vu cong truec tuyén

. - . Murc thu An i
Theoi gian giai quyét = . Cung cap dich
(PVT: Viét Nam dong) vu ¢cOng truc
Ngay lam viéc Gidr 1am viéc Phi Lé phi tuyen
15 ngay 120 gior Khong quy dinh
(ké tir ngay nhan duoc Toan trinh
Giay dé nghi th6i huong




24

trg cap sinh hoat hang
thang, bao hiém y té)

e. Cac biéu mdu trong gidgi quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co sé phap ly

Gidy dé nghi thoi hudng trg cip sinh hoat

1 hang thang, bao hiém y té

Mau s6 05 tai Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04
thang 8 nam 2025 cua Chinh phu

g. Quy trinh gidi quyét

. L Thoi gian
R ) Don vi/nguol Nbi dund cona viec e
Tén bwoc thc hign 0l dung g vig¢ giai quyeét toi
da
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoac khéng thudc tham
Piém Phucvu | quyén giai quyét theo quy dinh:
Buoc 1 hanh chinh cong | thong bao, néu rd noi dung, ly do va
Tiép nhan hd so, xa/phuong hudng dan cu thé, day du trong mot 04 gio
luan chuyén hd so | Trung tam Phyc | lan.
vu hanh chinh | - Néu hd so cua to chire, ca nhan day
cong Thanh phd | du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.
Budc 2 Truong phong | Lanh dao phong chuyén mon phan
N L chuy&n mon cong cong chuc tiep nhan, tham dinh 08 gio
Phancongxrly | yBND cépxa | hé so.
Chuyén vién thy | Tham dinh hd so, trudng hop hd so
Budc 3 ly hd so phong | dang, di theo quy dinh: du thao vin 60 aid
Thém dinh h so | chuyénmon | ban |
UBND cap xa
Truong ph(‘)pg chuyén mén kiém tra,
Busc 4 o |pedwithdso
. . Truéng phong - Néu dong y: ky nhay tai du thao
Lanh dao phong chuyén mon Quyét dinh, trinh Lanh dao UBND 16 gios
Xen(]j ertphe UBND cap xa | cap x& phé duyét.
Hye _ Néu khéng ddng y: Chuyén lai
Chuyén vién, néu r6 ly do.
Budc 5 Lanh dao UBND | neduyéthoso - N
Lanh dao co quan - Néu dong y: Ky duyét Quyeét dinh 16 gio

xem xét phé

cap xa

chuyén Vin thu UBND cip xA.
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duyét - Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao Phong, néu rd ly do.
Buoc 6
. Bo phan van th s . o .
Hoan thién ho so, ¢ phan van thu Phat hanh két qua giai quyet TTHC 08 gio
phat hanh van ban
L - Luu hd so theo thanh phan hd so
Chuy,en ylen thu tai muc b
Budc 7 ';Iy ho so - Tra két qua giai quyét TTHC ban
Trakétqua, hou | DiemPhuCvu ) gienturtrén Cong Dichvucong quée | o ..
trir hé so, két qua | Nanh chinh cong | gia (néu co). o
giai quyét ’flf‘/ Ph“‘t’f‘g’ - Tra két qua giai quyét TTHC ban
Fzg/nl-gl CaCm glay vé Trung tam PVHCC/ biém
Phuc vu hanh chinh cong xa/phuong
Tong thai gian 120 gior

h. Trach nhiém trd hé se, két qud gidi quyét va lwu triv hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hé so, két qua

- Tra hd so, két qua
giai quyet TTHC ban

giay

Cong Dich vu cdng quéc gia.

- Chuyen hé so, két qua giai quyet TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC/ Piém phuC vu
hanh chinh cong dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén

Luu trix

Luu hd so theo thanh phan hd so tai muc b
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Mau s6 05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

] ~ GIAY PE NGHI ’ ] 7 '

THOI HUONG TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG/BAO HIEM Y TE
Kinh gtri: Uy ban nhan dan xa/phuong/dac khu .............
1. HO VA 18N (VI8 CHIF i HOQ):...coeeeeseeeseoeeoeseeeeeeees e

2. Ma dinh danh ca nhan/thé Can cudc cong dan/The Can cude: SO .ie e,
ngay cap ...../ ..... ..... TIOT CAP uvveeeeiieeeeirieeeiteeeeertreeeeseaeeeessssaeeessseeesessreeesnnnnes

Hién dang huong tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té theo Quyét dinh
SO......... ngay ....thang ....nam .....cta UBND..................... ........

Nay, t0i tu nguyén thoi huong trg cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té néu
trén.

Pé nghi Uy ban nhan dan ..............cooooviiieeeinni, giai quyét.

v, EAY ... thang ... nam ....

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)
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