UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG
Sé: 1260 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 08 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc bo sung trudomg hop thwe hién d6i véi quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir
thwre hién thii tuc hanh chinh s6 12 muc A - Thi tuc hanh chinh cap tinh ban
hanh kém theo quyét dinh s6 1077/QD-TTPVHCC ngay 17/07/2025 ciia
Giam déc Trung tAm phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/06/2025;

_ Cancir Ludt Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 va cac Viin ban hudng
ddn thi hanh;,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé Kiém
Soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh
phii vé sira doi, bo sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém soat thi
tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira
doi, bé sung mot sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé viéc
thwee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn
Mt civa va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé6 3380/0P-BNNMT ngay 25/8/2025 ciia Bé Nong nghiép
va Méi trieong Vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh; dwoc siva doi, bo
sung linh viee dat dai thuéc pham vi chirc nang quan Iy nha nuée ciia B¢ Nong
nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 63/2024/0D-UBND ngay 24/10/2024 ciia Uy ban nhdn
ddn thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chire cia T rung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho”' Ha Noi;



Can cir Quyét dinh sé 1716/0D-UBND ngay 25/3/2025 ciia UBND thanh phé
Ha Néi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé 1y quyén cho Giam déc Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng Thanh phé thue hién phé duyét quy trinh ngi bg gidi quyét thii tuc
hanh chinh; phé duyét quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét
phwrong dn tdi cdu tric quy trinh gidi quyét TTHC; phé duyét quy trinh dién tir thue hién
thu tuc hanh chinh noi bo thuoc pham vi quan ly cua UBND Thanh phé X

Can cir Van ban s6 4779/UBND-NNMT ngay 25/8/2025 ciia Uy ban nhén dan
Thanh phé vé viéc cap Gidy chieng nhdn quyén sir dung ddt, quyén s¢ hitu tdi san gan
lien véi dat cho nguoi mua nha tai dinh cu trén dia ban thanh phé Ha Noi.

Theo dé nghi ciia S6 Nong nghiép va M0i truong tai van bdn sé 6364/SNNMT-
VPDKDD ngay 04/9/2025 vé viéc cap Gidy chirng nhdn cho nguoi mua nha tdi dinh
cu trén dia ban thanh phé Ha Noi.

QUYET PINH:

Picu 1. Bo sung truong hop dbi véi quy trinh nodi bo, quy trinh dién tir thuc
hién thu tuc hanh chinh s6 12 muc A - Tha tuc hanh chinh cép tinh ban hanh kém
theo quyét dinh s6 1077/QD-TTPVHCC ngay 17/07/2025 ctia Giam ddc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi.

(Chi tiét tai phu luc kem theo).

Piéu 2. S6 Nong nghiép va Mai truong Ha Noi chu tri, phdi hop voi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan,
can ctr Quyét dinh nay thiét 1ap quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh trén
Hé thong Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh phé dé phuc vu viéc cung
cap dich vu cong theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. S& Nong nghiép va Moéi trudng, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
Thanh pho, Van phong Dang ky dat dai va cac Chi nhanh truc thudc, to chtrc, ca
nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu - }- ,
- UBNDTP: Chu tich, cac PCT UBND TP (dé b/c);
- TTPVHCC: Gb, PGD,
cac phong, TT, CN truc thudc;
- Luu: VT, TCTT.Phuong.




Phu luc
BO SUNG TRUONG HQP THUC HIEN POI VOI QUY TRINH NOI BQ, QUY
TRINH PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHIiNH SO 12 MUC A -
THU TUC HANH CHINH CAP TINH BAN HANH KEM THEO QUYET PINH
SO 1077/QP-TTPVHCC NGAY 17/07/2025 CUA GIAM POC TRUNG TAM
PHUC VU HANH CHINH CONG THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 7260/0P-TTPVHCC ngay & thdng 9 ndam 2025 ciia
Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng)

B6 sung mét sé ndi dung vao quy trinh ) 12 myc A - Thi tuc hanh chinh
cAp tinh ban hanh kém theo quyét dinh sé6 1077/QP-TTPVHCC ngay
17/07/2025 ciia Giam ddc Trung tAm phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha
Ni. Cu thé nhw sau:

3.2. Thanh phan ho so
C. Nha tai dinh cu:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctiia Chinh phu do
ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung ké khai; (ban chinh)

Truong hop ho gia dinh: yéuNCd‘u ghi ddy dii tén thanh vién c6 chung quyén
s dung dat cia ho gia dinh theo mau 15a ban hanh kem theo; (ban chinh)

- Hop d6ng chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh
xay dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phap luat hodc Hop dong
mua ban nha & phuc vu tai dinh cu; (ban chinh)

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dyng, hang muc cong trinh xay
dung; (ban chinh)

- Quyét dinh ban nha tai dinh cu; (ban sao)
- Phwong 4n dén bu giai phong mit bang (néu c6); (ban sao)

- Truong hop Hop dong hoic bién ban ban giao khong thé hién hinh v&, so d6
vi tri can hg, ho so ndp kém theo: Ban v& mat bang tang c6 thé hién vi tri can ho cu
thé do1 véi Nha cao tang, nha chung cu; (ban chinh)

3.4. Thoi gian xt Iy 10 ngay 1am viée (d6i v6i nha tai dinh cu)
3.7. Quy trinh xtr Iy cong viéc
Trong truong hop 1a nha ¢ tai dinh cu



Bwde

Tiép nhan hé so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng (TTPVHCC)

+ Tiép nhan, kiém tra tinh day
da cua ho so theo quy dinh;
kiém tra ndi dung uy quyén
theo quy dinh (néu c6). Doi
Vvé6i ho so chua hop 18, chua
day du, can bo tiép nhan hd so
phai hudng dan dai dién to
chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so. Truong hop
tir chdi nhan ho so, can bo,
cong chuc, vién chirc, nhan
vién tiép nhan ho so phai néu
rd ly do theo miu Phiéu tir
chdi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh.

+ Va0 s6 theo dai hd so, 1ap
gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua;

+ Lap Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho
tirng ho so cu thé;

+ Chuyén hd so da nhan vé
lanh dao Van phong Péang ky
dat dai Ha N¢i.

Bo phan
TN&TKQ
TT Phuc
vu HCC

Gi6 hanh chinh.

Trudong hop ndp
tryc tuyén,
thong bao vé
Viéc tiép nhan
chinh thirc hoac
yéu cau chinh
stra, b6 sung hd
so cho t6 chc,
ca nhan khéng
muon hon 08
(tdm) gio lam
viéc ké tir khi
Hé thong thong
tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh tiép nhan
ho so hodc theo
tho1i han duogc
quy dinh tai
phap luat
chuyén nganh

Chuyén dir liéu
dién tir dong
thoi chuyén

ngay ho so tiép

nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc
chuyén vao dau
gio ngay lam
viéc tiép theo
d6i véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gid hang
ngay




Bwéc | Vin phong Ding ky dit dai giai quyét ho so
2
B2.1 |- Lanh dao VPDKDD giao
viéc. o 7 Lanh dao 025 naa 15 so
- Chuyén ho so dé Lanh dao | VPDKDD ’ gay
Phong chuyén mon giao viéc.
B2.2 | Lanh dao phong chuyén mén | Lanh dao 0,25 ngay Hb so
giao chuyén vién giai quyet phong
ho so. chuyén
mon
B2.3 | - Chuyén vién giai quyét hd so:
+Kiémtrahdoso 7
+ Thuc hién giadi quyét theo 03 truong hop, cu thé:
1. Truomg hgp hd so khong di diéu ki¢n gidi quyét:
Chuyeén vién giai quyét ho so | Chuyén
du thao Phicu tir choi gidi vién
Bl | quyét ho so, trinh lanh dao 06 ngay
phong chuy&n mén duyét
Lanh dao phong chuyén mén | Lanh dao
xem xét, ky duyét, trinh Ianh phong 5
B2 dao VPBKDD chuyén 0,25 ngay
mon
- Lanh dao VPBPKDD xem | - Lanh dao Phicu tir chdi giai
xét, ky duyét. 7 VPDKbD quyet ho so kem
B3 | - Chuyén vién chuyén toan - Chuyén 0,25 ngay ho so
bo ho so dén van thu. Vién
Vin thu phat hanh, chuyén | Van thu
Thong bao hd so khong di | VPDKDD X
B4 | didu kién va toan bo ho so dén 0.5 ngay
TTPVHCC
Tra Thong péo va hd so| Bophan Gio hanh chinh
BS | khong du dieu ki¢én cho ca | TN&TKQ
nhan, t6 chirc nop ho so TTPVHCC




2. Trudong hop phai bd sung ho so:

Chuyén vién giai quyét ho so | Chuyén 02 ngay
du thao Phiéu yéu cau bo vién
B1 |sung, hoan thién ho so, trinh
lanh dao phong chuyén mén
duyét
Lanh dao phong chuyén mén | Lanh dao 0,25 ngay
B2 xem xeét, ky duyét, trinh l&nh phong
dao VPDKDD chuyén
mon
- Lanh dao VPDKDD xem | - Lanh dao 0,25 ngay
xét, ky duyét. VPDKDD
B3 | - Chuyén vién chuyén toanbd | - Chuyén Phiéu yéu cau bo
ho so dén van thu. vién sung, hoan thién
ho so kém hd so
Vin thu phat hanh, chuyén | Van thu 0,25 ngay
Phiéu yéu cau bo sung, hoan | VPBKDPD
thién hd so va toan bd hd so
B4 | d&n TTPVHCC
(Thoi gian bé sung khéng
tinh vdo thoi gian gidi quyét
hé so)
TTPVHCC tra Phiéu yéu cau | Bo phan | Gio hanh chinh
a5 bd sung, hoan thign ho so va | TN&TKQ
ho so cho ¢4 nhan, t6 chic TTPVHCC
3. Ho so du diéu kién giai quyét:
Lap Phiéu chuyén thong tin
dé xdc dinh nghTaNVL_l t,éti chinh Chuyén
B1 vé dat dai theo Mau s6 19 ban vien 5,5 ngay y )
hanh kém theo Nghi dinh ’ Phicu chuyén
s6 151/2025/ND-CP;  trinh thong tin dé xac
lanh dao phong chuyén mén. dinh nghia vu tai
chinh
Lanh dao phong chuyén mén | Lanh dao
B2 | xem xét, ky duyét; trinh lanh phong 0,25 ngay

dao VPDKDD

chuyén



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx

B3

+ Lanh dao VPDKDD xem
xét, ky duyét.

+ Chuyén vién giai quyét hd
so chuyén vin thu Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh (chuyén
vién luu hd so gbe)

- Lanh dao
VPBKbD
- Chuyén
Vién

0,25 ngay

B4

+ Vin thu vao sb, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh trén
mOi truong dién tir.

(Co quan thué xdc dinh
Nghia vu tai chinh phai nop
theo quy dinh, ban hanh
théng bdo thué trong thoi han
05 ngay lam viéc, Thoi gian
gidi quyét ho so kKhong tinh thoi
gian co quan thué xic dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thyec hién nghia vu tai
chinh ciia nguoi sir dung dar)

Van thu
VPDKDD

0,25 ngay

BS

Nhan tai liéu ching minh
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia wvu tai
chinh; chuyén dén chuyén
vién giai quyét ho so.

Bo phan
TN& tra
KQ
TTPVHCC

0,25 ngay sau

khi nhan duoc

tai liéu hop 1¢

(hodc h¢ thél}g
tu dong chuyén,

tuy thuoc dap
ung cua ky
thuat)

Thong bao vé
nghia vu tai chinh
ciia co quan thué
va bién lai nop tién

B6

+ Lap bao cdo dé xuat giai
quyét thu tuc hanh chinh, in
xac nhan thay d6i trén Gidy
ching nhan di cap cho chu
dau tu, trong d6 phan dién
tich thudc quyén st dung
chung vo&1 nguoi khac thi
dugc chinh 1y bién dong dé
chuyén sang hinh thuc su

Chuyén
vién

2,0 ngay

B4do cdo, Giay
ching nhan, Van
ban cap nhat




dung chung, in v& Gidy chtng
nhan, Van ban cap nhat thong
tin dia chinh;

+ Trinh lanh dao phong
chuyén moén phé duyét.
+ Lanh dao phong chuyén | Lanh dao
mon xem xét, ky duyét; trinh phong s
B7 |lanh dao VPDKDD phé| chuyén 0,25 ngay
duyét. mon
B8 + Lanh dao VPDKDD xem | - Lanh dao
x€ét, ky duyét; VPDKDD
+ Chuyén vién giai quyét hd | - Chuyén 0,25 ngay
so chuyén vin thu toan bo hd vién
SO.
B9 | Vin thu tiép nhan ho so, vao | - Vin thu; 0,5 ngay
s6, sb theo ddi, dong diu, vao | - Bo phan
s6 vao s0 cip GCN, tich phap luan
Iy; scan, photo GCN vao s, | chuyén
dong dau Vin ban cap nhat
HSDC, day file scan 1én phan
mém,
+ Ban giao hd so xudng bo
phan luan chuyén dé chuyén
TTPVHCC,
+ Ban giao hd so thuc hién
viéc luu trir ho so.
B10 | Céanbd tra két qua, thu phi, 16 | Bo phan | Gid hanh chinh | Gidy ching nhan
phi, thu chang tur lién quan. | TN&TKQ

TTPVHCC
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