UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Pjc lip - Ty do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
S6: 4228 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngayQ8thdng 8 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chiic
ciia cdc Chi nhanh thugc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOIT

Can cir Lugt T 6 chitc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHIS ngay
16/6/2025 cua Quoc hoi khoa XV

Cdn cir Nghi dinh s6 11 8/2025’/ND—CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thyc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B6 phdn Mot
cira va Cong dich vu cong quéc gia,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phi quy
dinh 10 chikc cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phuong, ddc khu thugc tinh, thanh pho
triee thudce Trung wong;

Can cit Nghi dinh 6 1 58/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phi quy
dinh thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé 1o chirc hanh chinh;

 Cdn cik Nghi quyét s6 35/NQ-HDND ngdy 04/10/2024 ciia HDND Thanh pho
vé viéc thanh ldp Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi;

Cain ci Quyét djnh 56 5390/QD-UBND ngay 15/10/2024 ciia Uy ban nhdn ddn
Thanh pho vé viéc phé duyét Dé an “Thi diém thanh ldp Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng thanh pho Ha Ngi'™';

Cdn cir Quyé’r dinh 56 63/2024/QD-UBND ngay 24/10/2024 ciia Uy ban nhan
ddn Thanh pho quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén hgn va co cdu 16 chirc cua
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Ha N§i;

~ Can cit van ban s6 710/UBND-KSTTHC ngay 03/3/2025 ciia UBND Thénh
pho vé viée diéu chinh tén cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - Quadn tri.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc niing
1. Chi nhénh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (sau day goi tit 1a Chi
nhanh) 13 t6 chic hanh chinh thudc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh
phd Ha Nbi (goi tit 1a Trung tAm), thuc hién chirc ning tham muu, giup Trung
tam quan ly nha nudc vé tO chiic thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong
theo Quyét dinh sb 63/2024/QD-UBND ngay 24/10/2024 ctia UBND Thanh ph;



2

1a dAu méi td chirc cung cép thong tin, hudng dan, hd tro, tiép nhan, s6 hoa, phoi
hop giai quyét, tré két qua giai quyét thi tyc hanh chinh trong pham vi quéan ly.

2. Chi nhanh ¢6 con diu riéng, dugc md tai khoan dé hoat dong theo quy
dinh, cé try s& trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3. Tuy theo 19 trinh, tinh hinh thuc tidn, Giam déc Trung tAm xem xét, quyét
dinh v& dia didm bb tri try s& chinh, dia ban duge giao quan ly, linh vyc tiép nhan,
tra két qua thd tuc hanh chinh tai cdc Chi nhanh dé dam bao hiéu qua hoat dong.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Té churc trién khai thyuc hién cong tac kiém so4t tha tuc hanh chinh, cai
cach tht tuc hanh chinh, viéc thue hién thi tyc hanh chinh theo co ché mét cua,
mot cira lién thong tai Chi nhanh va trong pham vi duge giao theo doi.

2. Gitip Giam d6c Trung tAm thuong xuyén theo ddi, don dbc, giam sat, kiém
tra (dinh ky, dot xudt), huéng din, hd tro, phéi hop, danh gia viéc thyc hién nhiém
vu vé kiém soat thu tuc hanh chinh va thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mdt cira, mot cira lién théng tai Chi nhanh va trong pham vi duge giao theo doi
(bao gdbm Diém Phuc vy hanh chinh cong clia Uy ban nhén dan cAp xd va c4c co
quan lién quan); dé nghi co quan c6 thAm quyén thong tin vé tién do giai quyét
thu tuc hanh chinh, don dbc cac co quan, don vi xir ly cac hd so dén hodc qué han
giai quyét.

3. Hudng din, tiép nhan, kidm tra tinh hop 18, ddy du ctia hd so va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh khong phy thude dia gi6i hanh chinh theo 16 trinh
duoc cong bé, wu tién bang hinh thirc truc tuyén; s6 héa, chuyén hd so dién ti dén
co quan c6 thim quyén dé giai quyét thi tyc hanh chinh; phdi hop giai quyét, tra
két qua giai quyét tht tuc hanh chinh; thu phi, 18 phi, cic nghia vy tai chinh (néu
¢6) theo quy dinh; tir chéi tiép nhan ddi vai hd so chua ding quy dinh; 6 ¥ kién
bing van ban dbi véi trudng hop co quan thy Iy tra lai ho so thi tyc hanh chinh
khong rd ly do, can ci theo quy dinh phap luét.

4. Phédi hop véi céc co quan ctia Trung wong duge t6 chirc theo hé thong
nganh doc trén dia ban dé tiép nhan, giai quyét hodc lién théng giai quyét, va tra
két qua thu tuc hanh chinh cta ngudi dan, doanh nghiép.

5. Phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyét dbi véi truong hop thi tuc hanh chinh yéu clu giai quyét ngay trong ngdy
hodc cac thu tuc hanh chinh duoc giao hodc uy quyén cho can bo, céng chirc, vién
chure tai Chi nhanh giai quyét; hd tro td chire, cd nhan thuc hién dich vu cong truc
tuyén; d& nghi cac co quan c6 thAm quyén giai quyét va co quan, don vi c6 lién
quan cung cAp thong tin, tai liéu phyc vu cho cdng tac tiép nhan, giai quyét tha
tuc hanh chinh.
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6. Tiép nhan, x{t Iy hodic bdo céo co quan cd thAm quyén giai quyét phan anh,
kién nghi, khiéu nai, té céo cta tb chic, c4 nhan lién quan dén viée thyc hién thi
tuc hanh chinh tai Chi nhanh hodc lién quan dén can b, cong chirc, vién chir,
nhén vién va co quan co thAm quyén trong qué trinh giai quyét thi tuc hanh chinh;
chuyén y kién giai trinh ctia co quan ¢6 thdm quyén dén t6 chiic, ¢4 nhan theo quy
dinh; phdi hop véi cac co quan, don vi ¢é thAm quyén ci/quan ly nhan sy c6 phan
anh, kién nghi trong viéc xem xét, xir Iy hanh vi vi pham, ddng thoi cong khai két
qua xu ly cho td chirc, ca nhan c6 phan anh, kién nghi duoc biét theo quy dinh;
quan ly cac phan anh, kién nghi trén iHanoi, cic nén tang s6 dung chung lién quan
dén x4, phuong thudc pham vi quén ly.

7. Cung cép céc dich vy cong theo cac hinh thirc duge quy dinh, vu tién cung
tmg cac dich vy cong chi thuc hién bang hinh thic truc tuyén. Trién khai viéc
cung cép cac dich vy ho tro cAn thiét vé phap ly, thanh toan phi, 1€ phi, nop thué,
phién dich tiéng nuéc ngoai, tiéng dan toc (néu can), sao chyp, in an tai lidu va
céc dich vu cn thiét khac khi té chirc, c4 nhan c6 nhu céu theo murc gia dich vu
duoc cip c6 thim quyén phé duyét, dam béo dung trinh ty, quy dinh phap luat.

8. Bb tri, quan ly, dé xuét nang cip co s vat chét, trang thiét bi dép tmg yéu
ciu hoat dong ctia Chi nhéanh; kién nghi céc giai phap nang cao chit lugng ha ting
cong nghé thong tin, phin mém, hé thdng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh.

9. Phdi hop véi phong chuyén mén, tham muu dé xuét Giam déc Trung tim
vé cac phuong an tai cAu tric, thiét ké lai quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thyc
hién thu tuc hanh chinh; cac giai phap d6i méi, cai tién, nang cao chét lugng phuc
vu ngudi dan, doanh nghiép.

10. Céng khai diy du, kip thoi béng phuong tién dién tir hodc bang vin ban
danh muc tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhén va duogc thuc hién tai
Chi nhanh theo quy dinh ctia phap luat vé kiém soét thu tuc hanh chinh va quy
dinh phap luat c6 lién quan; hd tro tb chirc, ca nhan giip kho khan trong viéc tiép
cin thong tin cong khai trén phuong tién dién tu.

11. Cong khai tai try s¢ va trén trang tin dién tir thong tin gbm ho, tén, chirc
danh, sé dién thoai ciia Ban Gidm doc Chi nhanh; ho, tén, chirc danh, Iinh vuc
cOng tac, sb dién thoai ctia can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong lam vigc
tai Chi nhanh.

12. Xay dung va tao 1p co s& dit liéu, tai sir dung co s& dit ligu phyc vu viée
thuc hién tht tuc hanh chinh cha cé nhén, td chiic.

13. Quan ly toan dién dbi véi nhan sy thudc Chi nhanh: quan ly thoi gian
lam viéc, tién do xir ly cong viée duge giao, thai do, tdc phong, cu xur; theo ddi,
don dbc, nhan xét, danh gia viéc chip hanh ky luét cong vy, ndi quy, quy ché lam
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viéc clia can bd, cong chire, vién chirc, nhan vién dugc cur dén 1am viéc tai Chi
nhanh, nhan su buu chinh cong ich, cac don vi cung cép dich khac thuc hién nhiém
vu tai chi nhanh; hang thang thong bao cho co quan cir can b, cong chirc, vién
chirc, nhan vién duogc biét. Theo di, d& xuét véi Gidm dbe Trung tdm vé viéc
xem xét, x{r Iy hanh vi vi pham cua can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong
thudc thim quyén quan ly hodc phdi hop quan ly. Chi dong d& xuét Giam dbc
Trung tdm vé phuong an nhén sy bao dam t6i uu hoat dong ctia Chi nhanh.

14. Theo doi, danh gia, giam sat chét luong dich vu ctia don vi cung tmg dich
vu buu chinh, don vi hd trg tu van phap luat va cac don vi phéi hop, hd trg khac
trong qua trinh huéng dan, tiép nhén, sb hoa ho so, tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh tai Chi nhanh.

15. Thuc hién viéc tiép cong dén theo quy dinh clia phép luat.

16. Thuc hién cong tic phong chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi theo quy dinh ctia phap luét tai Chi nhéanh.

17. Té chirc tap hudn, bdi dudng hodc phéi hop véi co quan, don vi lién quan
dé t6 churc tap huén, boi du‘f‘mg nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho can
bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong, nhan vién doanh nghiép cung Umg dich
vu buu chinh cdng ich dugc giao nhiém vu hudng dan, tiép nhan va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh tai Chi nhanh. T4 chirc hodc phdi hop td chiic théng
tin, tuyén truyén vé viéc thuc hién co ché mét cira, mot clra lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh va céc giai phap tai cAu trac, cong nghé cua Trung tam.

18. T4 chirc, quan 1y, theo dai chat luong cac Pai ly Dich vu cong truc tuyén
trong pham vi dugc giao.

19. Thuc hién quan tri cong tic ndi by, bao dam an ninh, an toan, phong
chay, chita chdy tai Chi nhanh.

20. Dinh ky hodc theo yéu cAu dot xuét, bao cao Ban Lanh dao Trung tidm va
co quan ¢ tham quyén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vy duoc giao.

21. Thuc hién céc quyén han khac dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Co ciu tb chirc

1. Chi nhénh duge td chirc gdm 01 Gidm ddc va khong qué 02 Phé Giam dbc:

a) Giam déc 1a ngudi ding ddu Chi nhanh, do Gidm ddc Trung tim bo nhiém,
chiu trach nhiém truée Giam ddc Trung tm va trude phép lut vé thuc hién chic
nang, nhiém vy, quyén han cia Chi nhénh.

b) Phé Giam dbc Chi nhanh do Giam ddc Trung tdm bd nhiém, gitp Gidm
dbc Chi nhanh phu trach mét s6 mit cong tac ctia Chi nhanh; chju trach nhiém
trude Giam déc Trung tdm, Gidm ddc Chi nhanh va truéc phap luat vé nhiém vu
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duge phan cong. Khi Gidm déc Chi nhanh véng mit, mot Phé Giam dbc duoc
Giam d6c Gy nhiém diéu hanh céc hoat dong cia Chi nhéanh.

c) Viéc b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
luat, cho tr chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khéc dbi voi
Giam dbc Chi nhanh, Phé Giam déc Chi nhanh do Giam doc Trung tAm quyét
dinh theo quy dinh.

2. Bién ché cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong cia Chi nhanh nam trong
tong bién ché cia Trung tm. Héng nam, cin cir tong bién ché, chi tiéu viéc lam,
tinh hinh thyc tién, Gidm déc Trung tdm xem xét, quyét dinh s6 luong cong chire,
vién chire, nguoi lao dong lam viéc tai cac Chi nhanh.

3. Tru s& va diém tiép nhan cta Chi nhanh duoc bb tri va cong bd theo quy dinh.

Diéu 4. Diéu khoin thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 250/QD-TTPVHCC ngay 13/3/2025 cia Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh phd quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau tb
chitc ctia Chi nhanh Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong.

2. Truéng cac Phong, don vi su nghiép, Giam dbc cac Chi nhanh thudc Trung
tdm va cac co quan, don vi, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. by

Noi nhin: _ ‘ TIAM DOC
- Nhu Diéu 4, ) ;

- UBND thanh pho Ha Nai;

_ Chii tich UBND Thanh phd;

- Céc PCT UBND Thanh phd;

- Céc S&, ban, nganh Thanh phd;
- UBND céc xa, phuong;

- TTPVHC TP: GD, PGD,

Céc phong, don vi, Chi nhanh thude TT; FNgoc Trang
- Luu: VT, HCQTram)

o/ TRUNG TA J
PHUC VU



Phu luc

STT

Tén Chi
nhanh

Pia ban, pham vi tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

01

Chi nhanh
s6 01

- Tiép nhan va tra két qué tha tuc hanh chinh khéng phu thude dia gii hanh chinh tai cac diém tiép nhan cua Chi
nhanh dbi véi TTHC ciia cac co quan chuyén mén thugc UBND Thanh phé, Ban Quan 1y cac khu cong nghé cao
va khu cong nghiép va co quan trung uvong td chirc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phan cong.

- La dAu méi theo ddi, phéi hop, don dbc d6i véi cac S&: Nong nghiép va Méi trudng, Tai chinh, Xy dung, Quy
hoach va Kién tric, Tu phap, Khoa hoc va Cong nghé, Du lich, Van phong UBND Thénh phé; Van phong dang ky
d4t dai Ha Noi va cac chi nhanh thudc Vin phong dang ky dét dai Ha N6i trong viée cung cAp thu tuc hanh chinh.
- Tiép nhin TTHC cua toan bd céc xa/phudng trén dia ban Thanh phé khong phu thudce dia gidi hanh chinh.
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Chi nhanh
s 02

- Tiép nhén va tra két qua tha tuc hanh chinh khéng phu thudc dia giéi hanh chinh tai cac diém tiép nhan cta Chi
nhanh d8i véi TTHC cia cc co quan chuyén mén thuéc UBND Thanh phd, Ban Quén 1y cac khu cong nghé cao
va khu c¢oéng nghi€p va co quan trung uong t4 chirc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phén cong.

- La dAu méi theo dai, phéi hop, don dbe ddi véi cac So: Noi vu, Y té, Cong thuong, Van héa va Thé thao, Gido
duc va Do tao, cac Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai Ha Noi quan Cau Gidy va Chi nhanh Vin phong dang ky
d4t dai Ha Noi quan Thanh Xuén trong viéc cung cép thi tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khong phu thudc dia gii hanh chinh cia c4c x4, phuong: Cau Gidy,
Nghia D6, Yén Hoa, Thanh Xuan, Khwong Dinh, Phuong Liét.

- Tiép nhan TTHC ciia c4c x4, phudng trén dia ban Thanh phd khéng phu thudc dia gisi hanh chinh theo 16 trinh
duoc cong bd theo quy dinh.
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Chi nhanh
s6 3

- Tiép nhan va tra két qué thii tuc hanh chinh khong phu thudc dia giéi hanh chinh tai céc diém tiép nhén cia Chi
nhénh d6i v&i TTHC cta céc co quan chuyén mén thuéc UBND Thanh phb, Ban Quén ly cac khu cong nghé cao
va khu céng nghiép va co quan trung uong td churc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phan cdng.

- La dAu méi theo dbi, phéi hop, d6n dc dbi véi S& Quy hoach va Kién tric, Chi nhédnh Van phong Dang ky dat
dai Ha Noi khu vie Ba Dinh - Hoan Kiém - Déng Da trong viéc cung cép thd tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhin TTHC khéng phu thudc dia gidi hanh chinh cua cac xa, phuong: Hoan Kiém,
Cira Nam, Ba Dinh, Ngoc Ha, Giang V&, Déng Pa, Kim Lién, Vin Miéu - Quéc T Gidm, Lang, O Chg Dira,
Hoéng Ha.

- Tiép nhan TTHC ctia cac x4, phudng trén dia ban Thanh phé khong phu thudc dia giéi hanh chinh theo 19 trinh
duoc cong bb theo quy dinh.
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Chi nhanh
s6 4

- Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh khong phu thudc dia giéi hanh chinh tai cac diém tiép nhén cia Chi
nhanh @i véi TTHC ciia c4c co quan chuyén mon thudc UBND Thanh phd, Ban Quén ly cac khu cong nghé cao
va khu céng nghiép va co quan trung wong t4 chirc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phén cong.

- L4 dAu méi theo doi, phbi hop, don dbc dbi véi cac S& Xay dung, S& Tai chinh, cac Chi nhanh Vian phong Pang
ky d4t dai Ha Noi quan Hoang Mai va Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai Ha No6i quan Hai Ba Trung tfong viéce
cung c4p thi tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khong phu thudc dia gi6i hanh chinh cia céc x4, phuong: Hai Ba Trung,
Vinh Tuy, Bach Mai, Linh Nam, Hoang Mai, Vinh Hung, Tuong Mai, Dinh Cong, Hoang Liét, Yén S6.

- Tiép nhan TTHC ctia cac x4, phudng trén dia ban Thanh phé khéng phu thudc dia gidi hanh chinh theo 1§ trinh
duogc céng b theo quy dinh.
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Chi nhanh
s6 5

- Tiép nhan va tra két qué thi tuc hanh chinh khong phu thude dia gi6i hanh chinh tai cac diém tiép nhan cta Chi
nhénh d6i v&i TTHC cia céc co quan chuyén mén thuéc UBND Thanh phd, Ban Quén ly cac khu cong nghé cao
va khu céng nghiép va co quan trung uong t6 chirc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phén céng.

- La dAu méi theo ddi, phdi hop, dén dbe dbi véi cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Ha Néi quan Nam Tir
Liém, Chi nhénh Van phong Dang ky dt dai Ha N6i quan Bac Tir Liém trong viéc cung c4p thi tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khong phu thudc dia gigi hanh chinh ctia cac xa, phuong: Ty Tyuu, Phu
Dién, Déng Ngac, Thugng Cat, Tir Liém, Xuan Phuong, Tay M, Dai M.

- Tiép nhan TTHC cia céc x3, phudng trén dia ban Thanh phé khong phu thude dia giéi hanh chinh theo 16 trinh
duogc cong bd theo quy dinh.
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Chi nhanh
s6 6

- Tiép nhan va tra két qué thii tuc hanh chinh khéng phu thudc dia giéi hanh chinh tai céc diém tiép nhan cta Chi
nhanh d8i véi TTHC cua cdc co quan chuyén mén thuéc UBND Thanh phé, Ban Quan 1y cic khu cong nghé cao
va khu céng nghiép va co quan trung uong td chtrc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phén cong.

- La dAu méi theo dbi, phdi hop, don dbc ddi véi cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Ha Néi quan Gia Lam
va Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Ha N6i quan Long Bién trong viéc cung cép thi tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhian TTHC khéng phu thudc dia gidi hanh chinh cta céc xa, phuong: Long Bién, B
P&, Viét Hung, Phtic Loi, Gia Lam, Thuin An, Bat Trang, Phit Déng.

- Tiép nhan TTHC cuta cac x4, phudng trén dia ban Thanh phé khéng phu thudc dia giéi hanh chinh theo 16 trinh
duogc cong bd theo quy dinh.
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Chi nhanh
s67

- Tiép nhén va tra két qué thi tuc hanh chinh khong phu thudc dia giéi hanh chinh tai céc diém tiép nhén cua Chi
nhanh d6i v&i TTHC cla céc co quan chuyén mén thuéc UBND Thanh phd, Ban Quan Iy cac khu cong nghé cao
va khu c6ng nghiép va co quan trung uong t6 chirc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phan cong.
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- La diu méi theo ddi, phéi hop, don dbc dbi véi cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Ha Noi quén Ha Déng,
Chi nhénh Vin phong Piang ky @At dai Ha N6i huyén Qudc Oai, Chi nhanh Van phong Ding ky dit dai Ha Néi
huyén Chuong My trong viéc cung cép thii tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khéng phu thudc dia gi6i hanh chinh cta cc xa, phudng: Quéc Oai,
Hung Dao, Kiéu Phu, Phu Céat, Chuong M§, Phi Nghia, Xuin Mai, Tran Phu, Hoa Ph, Quang Bi, Ha Pong, Duong
Noi, Yén Nghia, Phu Luong, Kién Hung.

- Tiép nhan TTHC ciia c4c x4, phudng trén dia ban Thanh phé khong phu thudc dia giéi hanh chinh theo 16 trinh
dugc cong bd theo quy dinh.

- Tiép nhan va tra két qua tht tuc hanh chinh khéng phu thude dia giéi hanh chinh tai cic diém ti€ép nhan cua Chi
nhanh d8i v&i TTHC ciia cac co quan chuyén mén thuée UBND Thanh phé, Ban Quan 1y cac khu cong nghé cao
va khu c6ng nghiép va co quan trung uong td chirc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo ph4n cong.

- La d&u méi theo ddi, phéi hop, dén dbc dbi v6i cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai Ha Noi huyén Dong
Anh, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Ha Noi huyén Mé Linh, Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai Ha Noi

Chi nhanh . ,
08 %8 huyén Séc Son trong viée cung cip tha tuc hanh chinh.
- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khéng phu thudc dia gi6i hanh chinh cla céc x&, phudng: Thu Lam,
Doéng Anh, Phic Thinh, Thién Ldc, Vinh Thanh, M€ Linh, Yén Léng, Tién Thing, Quang Minh, Séc Son, Pa Phic,
No6i Bai, Trung Gig, Kim Anh.
- Tiép nhan TTHC cua céac xa, phuong trén dia ban Thanh phé khong phu thude dia gidi hanh chinh theo 16 trinh
dugc cong bd theo quy dinh.
et | Tiép nhén va tra két qua tha tuc hanh chinh khéng phu thudc dia giéi hanh chinh tai cac diém tiép nhan cta Chi
09 9 nhanh d&i véi TTHC cia cac co quan chuyén mén thusc UBND Thanh phé, Ban Quén ly cac khu cong nghé cao

va khu c¢6ng nghiép va co quan trung wong t4 chitc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phan céng.




10

- L4 diu méi theo dbi, phdi hop, don dbe dbi voi cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Ha Noi huyén Hoai
Drrc, Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai Ha Noi huyén Phuc Tho, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai Ha
N6i huyén Pan Phuong trong viéc cung cAp thu tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khéng phu thudc dia gi6i hanh chinh cia cdc xa, phuong: Pan Phuong,
O Dién, Lién Minh, Phtc Tho, Phac Loc, Hat Mén, Hoai Ptc, Duong Hoa, Son Pong, An Khéanh.

- Tiép nhan TTHC ciia cac x4, phudng trén dia ban Thanh phd khong phu thude dia giéi hanh chinh theo 16 trinh
dugc cong bo theo quy dinh.

10

Chi nhanh
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- Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh khéng phu thudc dia gii hanh chinh tai cac diém tiép nhén cia Chi
nhénh @i véi TTHC ciia toan bd cac co quan chuyén mén thuéc UBND Thanh phé, Ban Quan ly cac khu cong
nghé cao va khu cdng nghiép va co quan trung uong t4 chirc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phan céng.
- La diu méi theo dai, phdi hop, don dc dbi voi cac Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai Ha Ndi huyén Thanh
Oai, Chi nhanh Vian phong Ding ky d4t dai Ha Noi huyén Ung Hoa, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Ha Néi
huyén My Dtc trong viéc cung cép thi tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khoéng phu thudc dia giéi hanh chinh cta cac x&, phuong: Thanh Oai,
Binh Minh, Tam Hung, Dan Hoa, Vén Dinh, Ung Thién, Hoa X4, Ung Hoa, My Pirc, Héng Son, Phiic Son,
Huong Son.

- Tiép nhan TTHC cia céc x4, phudng trén dia ban Thanh ph khéng phu thude dia giéi hanh chinh theo 16 trinh
duoc cong bd theo quy dinh.
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- Tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh khéng phu thudc dia gi6i hanh chinh tai cac diém tiép nhén cia Chi
nhanh @i véi TTHC cia céc co quan chuyén mén thuéc UBND Thanh phé, Ban Quén ly cac khu cong nghé cao
va khu coéng nghi€p va co quan trung wong t§ chite theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phén cong.
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- La dAu méi theo doi, phéi hop, don dbc dbi vdi cac Chi nhanh Vin phong DPang ky dat dai Ha Noi huyén Thanh
Tri, Chi nhanh Van phong Pang ky d4t dai Ha N6i huyén Thudmg Tin, Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai Ha
Nbi huyén Pha Xuyén trong viéc cung cip thii tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khéng phu thudc dia giéi hanh chinh ctia cac x&, phuong: Thanh Tri, Dai
Thanh, Nam Phi, Ngoc Hbdi, Thanh Liét, Thudmng Tin, Thuong Phic, Chuong Duong, Héng Vin, Pha Xuyén,
Phuong Duc, Chuyén M¥, Dai Xuyén.

- Tiép nhan TTHC cua céc x3, phudng trén dia ban Thanh phé khong phu thude dia giéi hanh chinh theo 19 trinh
duoc cong bd theo quy dinh.
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- Tiép nhén va tra két qua thd tuc hanh chinh khéng phu thudc dia giéi hanh chinh tai cac diém tiép nhén cia Chi
nhanh @i véi TTHC cia cic co quan chuyén mén thuéc UBND Thanh phd, Ban Quén 1y cc khu cong nghé cao
va khu c6ng nghi€p va co quan trung uong td chirc theo hé théng nganh doc trén dia ban theo phan cong.

- La dAu méi theo dbi, phéi hop, d6n dbc dbi véi cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Ha Ni thi xa Son Tay,
Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai Ha N6i huyén Ba Vi, Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai Ha Noi huyén
Thach Thét trong viéc cung cip thi tuc hanh chinh.

- Phu trach dia ban va tiép nhan TTHC khéng phu thudc dia giéi hanh chinh cta céc x3, phuong: Son Tay, Tung
Thién, Poai Phuong, Minh Chéu, Quang Oai, V4t Lai, Cé D6, Bit Bat, Subi Hai, Ba Vi, Yén Bai, Thach That, Ha
Bing, Tay Phuong, Hoa Lac, Yén Xuan

- Tiép nhan TTHC cta céc x4, phudng trén dia ban Thanh phé khong phu thude dia giéi hanh chinh theo 19 trinh
dugc cong bd theo quy dinh.




