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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 59/2025/QD-UBND Ha Néi, ngay 25 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh dinh mtc Kinh té - k§ thuét Dich vu tip huén kién thirc
linh vure tai chinh cho can bd, cong chirc, vién chirc thanh phd Ha Ngi

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0H]15;

Can cir Ludt Ngdn sach nha mede sé 83/2015/QHI3;

Can cu Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP quy dinh co ché tw chii cia don vi su
nghiép cong ldp dwoc siva déi, bé sung béi Nghi dinh sé 111/2025/ND-CP;

Can cw Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP quy dinh giao nhiém vu, dat hang
hodc déau thau cung cdp san pham, dich vu cong sir dung ngdn sach nha nwéce tir
nguon kinh phi chi thuong xuyén dwoc sita doi, b6 sung béi Nghi dinh sé
125/2025/NP- CP, Nghi dinh so 214/2025/NP-CP;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Tai chinh tai To trinh sé6 10569/TTr-STC
ngay 29 thang 8 nam 2025;

Uy ban nhén dan thanh phé Ha NGi ban hanh Quyét dinh ban hanh dinh
murc kinh té - ky thudt Dich vu tap hudn kién thirc linh vuee tai chinh cho can bé,
cong chire, vién chirc thanh phé Ha Ni.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay Quy dinh vé dinh mirc kinh té - k¥ thuat Dich vu tap huin
kién thice linh vyec tai chinh cho cén b, cong chuc, vién chuc thanh phé Ha Noi.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Céac co quan, don vi, td chtrc trén dja ban thanh phé Ha Noi st dung
ngan sach Thanh phd cho hoat dong cung cip dich vu tap huin can b, cong
chire, vién churc linh vuec tai chinh.

2. Cac co quan nha nudc, t6 chiic, c4 nhan c6 lién quan trong viéc xay dyung
du toan, xac dinh chi phi, 1ap phuong an gid, quan ly trong linh vyc tai chinh st
dung ngan sach nha nudc cia thanh phd Ha Noi.
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Piéu 3. Noi dung dinh mic

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu tdp huan kién thic linh vyc tai chinh
cho can bg, cong chirc, vién chirc thanh phé Ha Noéi dugce quy dinh tai Phu luc
kém theo Quyét dinh nay.

Pi¢u 4. Huéng din ap dung

1. Binh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh theo Quyét dinh nay dugc st dung
trong viéc xac dinh don gia dich vu, xay dung du toan kinh phi cua cac hoat
dong t6 chirc cung cap dich vu tap huin kién thic linh vyc tai chinh cho can b9,
cong chire, vién chirc thanh phd Ha Noi ¢6 sir dung ngan sach nha nudec.

2. Pinh muc kinh té - k¥ thuat 1a dinh murc tiéu hao, hao phi cac yéu td lao
dong tinh theo thoi gian thyuc hién, trang thiét bi, vat tu, dung cu, phuong tién,
co sO vat chat dé hoan thanh viéc cung cép dich vu tap hudn cho 01 16p hoc, dap
g yéu cau, tiéu chi t6 chirc tdp huin cua co quan c6 thAm quyén; co quan, t6
chire, don vi hodc theo nhu ciu ngudi hoc.

3. Kinh phi t6 chtc dich vu su nghiép cong duoc quan 1y, st dung theo
ding don gia, dinh muc, tiéu chuén, ché do do co quan nha nudc co tham quyén
ban hanh va trong pham vi du toan ngan sach nha nudc hang nim duogc cap cé
tham quyén phé duyét. Cac khoan chi phi thuc té, cac dich vu thué muén khac
khi thanh toan phai c6 day di bao gia, hop ddng, hoa don va chimg tir hop phap,
hop I¢ theo quy dinh.

4. Trong trudng hop co phat sinh ndi dung chi phi, dinh mtc ngoai Quyét
dinh nay, co quan, don vi xay dung du toan kinh phi bao cdo va trinh cap ¢
tham quyén phé duyét. Cac ndi dung chi tra dich vu thué ngoai néu thudc truong
hop phai d4u thau thi thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé du thau.

Piéu 5. To chirc thuc hién

1. Can ctr dinh mirc kinh té - k¥ thuat quy dinh tai Quyét dinh nay, S¢ Tai
chinh c6 trach nhiém chu tri, phdi hop cac S, nganh c6 lién quan xay dung don
gia Dich vu tap huin kién thtc linh vuc tai chinh cho can b, cong chirc, vién
chtrc thanh phd Ha Noi, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh theo quy
dinh cua phap luat.

2. Trong qua trinh thuc hién, S Tai chinh c6 trach nhi¢m chu tri, phéi hop
cac sO, nganh, don vi lién quan t6 chirc ra soat, danh gia, bao cido Uy ban nhan
dan Thanh phé xem xét, diéu chinh, bd sung kip thdi bao dam phu hop thuc té
va quy dinh phap luat.
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3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam ddc cac S&: Tai chinh;
Noi vu, Thu trudng cic co quan, to chirc, don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 6. Hi¢u lyc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 05 thang 10 nim 2025./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Trwong Viét Diing
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Phu luc

PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU SU NGHIEP CONG SU DUNG
NGAN SACH NHA NUOC LINH VUC TAI CHINH THANH PHO HA NOI
POI VOI “DICH VU TAP HUAN KIEN THUC LINH VU'C TAI CHINH

CHO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC THANH PHO HA NOI”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 59/2025/0P-UBND ngdy 25 thang 9 nam 2025
ciia Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Noi)

I. QUY PINH CHUNG

Dinh muc kinh té - k¥ thuat 1a quy dinh vé cac thanh phan can thiét dé to
chtrc 16p tap huin, bao gdm 04 dinh mirc thanh phan co ban: (1) Pinh muc lao
dong; (2) Pinh mirc phuong tién, may moc, thiét bi; (3) Pinh muc vat tu; (4)
Dinh muc co s& vat chat, cu thé nhu sau:

1. Pinh mirc lao dong:

- Pinh mirc lao dong 1a mirc tiéu hao lao dong can thiét ctia ngudi lao dong
theo dé hoan thanh viéc cung cép dich vu tap huén cho 01 (mot) ngudi hoc dat cac
yeu ciu cua co quan, don vi va theo nhu cau cla nguoi hoc; dugc xay dung trén
co s& cac Thong tu: sb 40/2017/TT-BTC, sb 36/2018/TT-BTC, s6 06/2023/TT-
BTC, s6 12/2025/TT-BTC; s 14/2024/TT-BGDPT; s6 09/2023/TT-BNV.

- Pinh mic lao dong = Pinh muc lao dong tryc tiép + Dinh muc lao dong
gian tiép.

+ Pinh mirc lao dong truc tiép: 1a thoi gian lao dong can thiét tai moi budc
cong viéc phi hop véi ndi dung, quy mé cia 16p hoc dé thuc hién cung cap dich
vu tap huin. Marc tiéu hao thdi gian lao dong duogc tinh bang cong, 01 (mot)
cong tuong ung vai thoi gian 01 ngay lam viéc (08 giod) cua nguoi lao dong theo
quy dinh tai Piéu 105 cua B luit Lao dong nam 2019. Riéng dinh muc chi phi
cho giang vién, cong tac phi tdi da theo quy dinh ctia B Tai chinh tai cac Thong
tu: $6 40/2017/TT-BTC, s6 12/2025/TT-BTC.

+ Pinh mirc lao dong gian tiép 1a thoi gian lao dong can thiét lam cong viéc
hd tro, phéi hop tai mdi budc cong viéc phu hop voi ndéi dung, quy mé cua 16p
hoc dé thyc hién cung cip dich vu tip huin, dugc tinh theo ty 1& 30% cua lao
dong tryc tiép.

- Cin cir thoi gian t6 chire 16p hoc, cic co quan, don vi tu sap xép bd tri sb
lwong ngudi 1am viée tai mdi bude cong viée phu hop véi quy mé 16p hoc, diéu
kién thuc té lao dong hién c6 va co cau td chirc cia mdi co quan, don vi.
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2. Pinh mirc phwong tién, may moc, thiét bi:

- Pinh mirc phuong tién, may moc, thiét bi 1a muc tiéu hao gia tri ddi vai
tung loai phuong tién, may moc, thiét bi can thiét dé hoan thanh viéc cung cép
dich vu tap huén cho 01 16p hoc dat dugc céac yéu cau, tiéu chi co quan co tham
quyén; co quan, to chtrc, don vi hodc theo nhu cau ngudi hoc.

- Binh mirc thiét bi = Mtrc gia thiét bi ban dau x Ty 1& % hao mon theo ché
dd quy dinh.

Murc gia thiét bi ban dau xac dinh cin ct theo quy dinh cua co quan co
tham quyén vé tiéu chuan, dinh mtc st dung may moc, thiét bi. i véi cac
may moc, thiét bi chua c6 quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc, mtc gia thiét bi
ban dau duogc xac dinh theo gia thi trudng tai thoi diém x4y dung don gia, gia
dich vu theo quy dinh.

Gia tri khdu hao/hao mon tai san ¢6 dinh dugc xac dinh theo quy dinh tai
Thong tu sb 23/2023/TT-BTC; dugc tinh toan trong diéu kién to chirc 20 16p tap
huén/01 nim.

- Truong hop thué phuong tién, may moc, thiét bi, chi phi thué dugc xac
dinh cdn ctt vao quy dinh hién hanh va thuc té hoat dong dé dé xuit trong
phuong an gia, du toan kinh phi dé co quan ¢6 thAm quyén thim dinh, phé duyét
theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc.

3. Pinh mirc vat tu:

- La muc tiéu hao vé nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu va dugc xac dinh theo
chung loai, s6 luong/khdi lugng dé hoan thanh 01 16p tap huan.

- Pinh muc vat tu sir dung duge phan tich theo yéu cau, tiéu chi ddi véi timg
16p tap huan cta co quan c6 thim quyén; co quan, to chirc, don vi hodc theo nhu
cau ngudi hoc va dugce can ¢t vao mue do tiéu ding thyc té trong qua trinh tap huén.

- Pic diém cua vat tu phuc vu tap huén 12 tiéu hao hét trong 01 (mat) lan to
chtrc cung cap dich vu su nghiép cong.

- Vit tu phat sinh khac chua dua vao dinh muc: Cin ¢t thuc té to chic 16p
nhung khong qua 10% tong chi phi vat tu quy dinh tai Quyét dinh nay.

4. Pinh mitc co s& vat chat:

- Pinh muc nay duoc 1ap dua trén co sé vat chét tbi thiéu dé to chirc hoat
dong tap huan, dap ung yéu cau, tiéu chi cung cap dich vu tdp huin cta co quan
c6 tham quyén; co quan, to chirc, don vi hodc theo nhu cau ngudi hoc nhan véi
sd budi sir dung.
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- Co s& vat chat 1a hoi truong phuc vu cong tac td chuc cung ca”ip dich vu
tap huin (dd bao gdm ban, ghé, buc phat biéu, man hinh giang day), duoc phan
loai dua trén sé lugng hoc vién, dap tng yéu cau thuc té cua viée to chic cung
cép dich vu tap huén.

- Viéc ap dung dinh mtrc co s¢ vat chat phai phu hop vai di€u kién s6 lugng
hoc vién, du strc chira dé dam bao ti€u chuan, chat luong va hi¢u qua tap huan.

- Co quan, don vi can cir quy dinh hién hanh va thyc té hoat dong dé dé
xuit khoan chi phi ndy trong phuong an dé 1ap don gia hodc du toan kinh phi
trinh co quan c6 thAm quyén tham dinh, phé duyét theo quy dinh.

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU TAP HUAN
KIEN THUC LINH VUC TAI CHINH CHO CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC THANH PHO HA NOI

Dinh muc kinh té - k§ thuat dugc tinh toan trong diéu kién t6 chiic 01 16p
tap hudn trong thoi gian 14 01 ngdy (twong dwong 08 gior 1am viéc) véi quy md
100 hoc vién.

Cac yéu t6 cb dinh 1a nhitng yéu t6 khong thay doi trong qué trinh thuc
hién 16p hoc, khéng phu thudc vao su thay d6i quy mé, sé lugng hoc vién, thoi
gian tap huan.

Céc yéu to bién d6i 1a nhimng yéu t6 thay doi trong qua trinh thyuc hién 16p
hoc, phu thudc vao su thay doi quy mo, s6 lugng hoc vién, thoi gian tip huan.

1. Pinh mirc lao dong:

(C Dil;h mirc ) Phan
an cdn cAn ha ong/Hoc vién :
TT Noi dung dinh mirc Yéu cau cap bic loai
: : lao dong toi thi€u | | 40 dong | Lao dong | Yeu
true tiép | gidn tiép to
| PINH MUC CHI PHi CONG
TAC GIANG DAY
1 D}nh ’mu(.:ﬂ chi phi ‘glang vién, Glazng vién hang II 0,0100 0,0030 Blgn
bao cao vién (01 ngay) hodc tuong duong doi
binh muac chi phi di lai cua | ., n .4
2 | gidng vién, bdo cdo vien (02 |SiAngVienhang Il o 1 g 001 | Biln
. hodc tuong duong doi
luogt/ngay)
3 lelh n‘}uc (:,hl plﬂu lu'utru‘cua giang Guing vién hang II 0.0023 0,0007 Blzep
vién, bao cdo vién (01 ngay) hodc tuong duong doi
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TT

Noi dung dinh mirc

Yéu cau cap bac
lao dong toi thiéu

Pinh mire
(Cong/Hoc vién)

Lao dong
true tiép

Lao dong
gian tiép

Phan
loai

yéu

to

Pinh mirc chi phi hd tro an
trua cua giang vién, bao cao
vién (01 ngay)

Giang vién hang 1
hodc twong duong

0,0010

0,0003

Bién
doi

11

PINH MUC CHI PHI
CONG TAC CHUAN BI, TO
CHUC LOP (QUY MO 100
HOQC VIEN/LOP)

11

Dinh mirc chi phi phuc vu
cong tic xdy dung Ké hoach
va cong tic chuin bj té chirc
I6p tap hudn

Xiy dung ké hoach to chiic,
quan ly lép

Dy thao Ké hoach t6 chirc 16p
hoc; xay dung, phan cong
nhiém vu trién khai cac noi
dung trong qué trinh to chirc
16p hoc

Chuyén vién bac 3/9
hodc tuong duong

0,0300

0,0090

dinh

Cong tac triéu tap hoc vién

Soan thao: (i) vin ban dé nghi
cac don vi cir hoc vién tham
gia 16p tap huén; (ii) thong bao
triéu tap hoc vién trinh cép co
tham quyén phé duyét.

Chuyén vién bac 2/9
hoac tuong duong

0,0200

0,0060

dinh

Cong tac mé 16p

3.1

Tiép nhan van ban dé nghi mo
16p, s6 hoc vién dang ky hoc
cia cac co quan, don vi, ca
nhan; tham tra, tong hop va lap
danh sach hoc vién du diéu
kién tham gia 16p bdi dudng
trinh cép c6 tham quyén ky
theo quy dinh.

Chuyén vién bac 2/9
hoac tuong duong

0,0050

0,0015

Bién
doi

3.2

Xay dung duy toan kinh phi to
chuc 16p; trao ddi, théa thuan,
ky hop ddng mo 16p va céc
hop ddng khac c6 lién quan.

Chuyén vién bac 3/9
hoac tuong duong

0,0200

0,0060

dinh
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Dinh mirc Phén
A cAn cAn ha (Cong/Hoc vién) i
TT Noi dung dinh mirc Yéu cau cap bac loai
lao dong toi thi€u | 40 dong | Lao dong | Yeu
true tiép | gidn tiép to
4 Chuén bi t6 chirc 16p boi dudng
Xay dung quyét dinh trién khai
mé 16p bdi dudng, lich giang
day trinh cip c6 thim quyén
41 pIrle dlrlyct';Ahen hé g:lan% Vle}’l, Chl{yen vién bac 3/9 0,0450 0.0135 (?o
bao céo vién theo yéu cau cua | hoic tuong duong dinh
chuong trinh; lién hé, chuan bi
co s& vat chit phuc vu td chirc
16p hoc
49 In, pElo to tai 11@2 huéng dan Chl{yen vién bac 1/9 0,0050 0,0015 Blgn
hoc tap cho hoc vién hoac tuong duong doi
Dinh mirc chi phi phuc vu
1.2 R S
thuc hién to chure lop
1 T6 chirc 16p
Don tiép hoc vién, giang vién,
kIA’lach mgl; ’Phat ‘Ea1 11@;1, sap Chl{yen vién bac 1/9 0.0100 0,0030 Blle'n
xep so do 16p, hudng dan hoc | hodc twong duwong doi
vién tra ctru tai liéu dién tir
Chi phi tién hrong, tién cong
bd may cian by quén ly, hanh
2 chinh, phuc vu (khdong bao
gdm bd phén true tiép giang,
tham luén tai 16p tap huin)
71 D'mh‘ mirc f:hl phi can by quan Chl{yen vién béc 3/9 0.0100 0,0030 Blgn
1y, hanh chinh hoac tuong duong doi
22 | Dinh mitc chi phi cén b phuc vy [ (WY VIEnbac 3D, o100 | 00030 | BN
hoac tuong duong doi
)3 Pinh mu(i ch¥ phi di lai phuc Chl{yen vién bac 3/9 0,0040 0,0012 Blgn
vu cung cap dich vu hoac tuong duong doi
54 Pinh mucAphu' cap Iuu tra phuc Chl{yen vién bac 3/9 0,0023 0,0007 Blgn
vu cung cap dich vu hoac tuong duong doi
IL.3 | Nghiém thu két qua tap huén
Thu thap thong tin, hinh anh;
Vl?t 1t;eu, fianAg tai tﬁhongA tin ket Chl{yen vién bac 2/9 0.0150 0.0045 Co
qua t6 chuc tap huan; Lap danh | hodc twong duong dinh

muc, luu trii ho so tap huan
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2. Pinh mirc phwong tién, may moc, thiét bi:
Noi dun Pinh mirc Phéan
TT i 'S Tiéu chuin ky thujt (Ty1éhao | loai
s mure mén/Lép (%) | yéu tb
op y
- Loai thong dung;
- C6 du cong két ndi phit hop;
, - Cuong do séng t6i thicu 3.500 o
1 May chic¢u Ansilumens; 1,00% Bién doi
- Po phan giai t6i thiéu XGA;
- Kich ¢ khi chiéu 1én man hinh t6i
thiéu 100 inch.
- Loai thong dung;
y - Man hinh tdi thiéu 50 inch; e
2 Man chié . . 1,00% Bi¢én d
an chieu - P phan gidi t5i thiéu Full HD; ° ren ot
- C6 du cong két noi phu hop.
3 | May tinh Bién doi
3.1 | May tinh xach tay | Loai thong dung 1,00%
3.2 | May tinh dé ban Loai thong dung 1,00%
3.3 | May tinh bang Loai thong dung 1,00%
4 | Mayin Loai thong dung; in 2 mit 1,00% Bién doi
5 He¢ thong am thanh Bién doi
- Loai thong dung;
5.1 | Amly, mixer - Cong suét t6i thiéu 240W: 4 ngd 1,00%
vao MIC, 2 AUX.
- Loai thong dung;
Lk - Cong suat téi thiéu 350W; am
, » o 4l 1,009
32 | Hethongloa(dloa) |y o S6i da 120 dB: co két ndi o
Bluetooth.
53 Ml?'khong day (bo Loai thong dung 1,00%
2 céi)
54 | Thiet bi thu phat |y . 5ne dung 1,00%
tin hi€u mic
6 | Thiét bi ghi hinh Bién dbi
- Loai thong dung;
6.1 | May chup anh - PO phan giai toi thicu 24.5MP 1,00%
full-frame.
- Loai thong dung;
- b phan giai 4K; tég dd khung
6.2 | May quay phim hinh/gidy (FPS) toi thiéu 30; kém 1.00%

chan dé, mic thu am; c6 két noi wifi
streaming,
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3. Pinh mirc vat tu:

TT Noi dung dinh mirc Pon vi tinh Pinh mirc | Phan loai yéu t6
I Vit tw tiéu hgo khong phu tl}u@c
vao thoi gian to chire 16p tip huan
1 | Phoi Gidy chimg nhan Cai/Hoc vién 1 Bién ddi
2 | TGi nhya dung hd so, tai lidu Cai/Hoc vién 1 Bién d6i
3 | Ghim vong Hop/ Hoc vién 0,05 Bién d6i
4 | Kep gidy Hop/ Hoc vién 0,10 Bién d6i
5 |Batda Cai/ Hoc vién 0,05 Bién ddi
6 | Butbi Cai/Hoc vién 1 Bién doi
7 | S6 ghi chép Cai/Hoc vién 1 Bién di
8 | Trang tri hoi truong Goi dich vu/lép 1 Bién d6i
Vat tu tiéu hao phu khong phu
II | thudc vao quy mo lép tap huin (so
lwgng hoc vién)
9 | Hoa trang tri Bién ddi
9.1 | Hoa lang Lang/16p 2
9.2 | Hoa b6 Bo/16p 5
9.3 | Hoa bat dé ban Bat/16p 10
9.4 | Hoa buc phat biéu Khay/16p 1
III | Vat tw tiéu hao kKhac
10 | Muc in Hop/Hoc vién 0,02 Bién doi
11 | Gidy A4 Gam/ Hoc vién 0,20 Bién doi
12 | Tai liéu bdi dudng Bo/Hoc vién 1 Bién ddi
13 | Giai khat giita gio Goi/Hoc vién 1 Bién dbi
14 | Panel hoi nghi tap hun Cai/lép 4 C6 dinh
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