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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k§ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lugng
dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh ph?m co ban: dinh murc lao dong,
dinh murc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “T6 chire tap hudn, hdi nghi, hoi thao nang cao ning luc vé san xuét
va tiéu ding bén virng cho cac co sd san xuat, phan phdi va tiéu dung” cta cac don
vi cung tng dich vu.

1.2. Poi twong 4p dung:

a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nude linh vyc
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh virc céng thuong duoc
giao theo quy dinh cta phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chic khéng st dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh murc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu chi
chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k§ thuat bao gom
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan
thanh viéc thuc hién mot dich vu “T6 chuc tap huén, hoi nghi, hdi thdo nang cao
ning luc vé san xuat va tiu dung bén vimg cho cc co sé san xuit, phan phdi va
tiéu dung”.

2.1. Pinh murc lao dong

Dinh murc lao dong 13 mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu “T6
chtrc tap huén, hoi nghi, hdi thao ning cao ning luc vé san xuét va tiéu ding bén
vitng cho cac co so san xuat, phan phdi va tiéu ding” theo quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu da quy dinh.
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Mdi cong lao dong twong tmg voi 8 gior 1am viée; loai lao dong yéu cau dugc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi c6 sy thay doi vé chinh sach
tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan c6 tham quyén.

Trudng hop don vi, t6 chtc thyc hién dich vu su nghiép cong khong cd cac
chtic danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢ thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong quy dinh trong bang dinh mitc.

2.2. Pinh mrc may méc, thiét bj

a) Pinh mirc may moc, thiét bj 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bi phit hop yéu cu dé hoan thanh mot san pham dich vu “T chirc
tap huén, hoi nghi, hoi thao nang cao nang lyc veé san xuat va tiéu dung bén viing
cho céc co s& san xuat, phan phdi va tiéu diung” theo quy trinh va tiéu chi chat
lwong dich vu di quy dinh; Mtc hao phi may mdc, thiét bi tinh bang ca mdy, mdi
ca tuong ung voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may méc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ thAm quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi c6 st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung mdy tuong ing v4i cong suat tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw

Pinh murc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat liéu tryc tiép
(bao gom nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 lugng va chung loai cac loai vat tu phu hop yéu cau dé hoan
thanh mdt san phﬁm dich vu “Té chuc tap huén, hoi nghi, hoi thao nang cao nang
lrc vé san xudt va tiéu dung bén viing cho cic co s& san xuat, phan phdi va tiéu
dung” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) ctia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thyc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “Td chtic tip huan, hoi nghi, hoi thao nang cao
ning lyc vé san xudt va tiéu dung bén vimg cho cac co sd san xuit, phan phdi va
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tiéu dung”; bao gdm chi phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y,
chuyén mén, nghiép vy, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi x4y dung don gia, Chi phi gian tiép duogc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Truong hop té chirc tap huin:

a) Pinh muc kinh té - k§ thuat cong téc to chirc tap huan bao gdm cac hao phi
lao déng, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cta don vi thyc hién t6 chirc
tap huan duogc ap dung d6i v6i quy mo 01 chuong trinh tip hudn tinh. Tiéu chuan
dinh mirc 12 02 ngay (mdi ngay gom 02 budi) véi quy md 1a 100250 hoc vién
tham gia.

Truong hop tang/giam 01 budi tap huin, dinh mic lao dong, dinh mic May
tinh xach tay duoc cong/trir voi hé s ting/giam 1 1 cong/ca.

b) Pinh murc chua bao gém hao phi, chi phi ctia: thanh vién tham dinh, thanh
vién hoi dong kiém tra, giam sat cua cip co thAm quyén (néu cd); chi phi tién
thudng theo quy dinh cta cip c6 tham quyén; can bo tham gia ctua don vi/doanh
nghiép duoc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai nhu: thué tu van, mit bing,
chuyén gia giang day va cac chi phi khac (néu co).

¢) Khi xay dung don gia (phuwong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3.1, phﬁn I cua phu luc nay s€ dugc xac dinh theo khdi lugng duoc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh cia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh ctia Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cic quy dinh hién hanh
khéc ¢6 lién quan.

3.2. Trwong hop té chirc hi nghi, hdi thao:

a) DPinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chirc hoi nghi, hoi thao bao gdbm
cac hao phi lao dong, may mdc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don vi thuc
hién t6 chtrc hoi nghi, hdi thao duoc ap dung ddi v6i quy md 01 chwong trinh hoi
nghi, hoi thao. Tiéu chuén tinh dinh mc 13 01 ngay (gdm 02 budi) v6i quy mo 1a
100+250 khach mo1 tham gia.

Trudng hop tang/giam 01 budi hoi nghi, hoi thao, dinh murc lao dong va dinh
mirc May tinh xach tay dugc cong/trir voi he¢ so tang/giam 1a 1 cong/ca.

b) Dinh mirc chua bao gém hao phi, chi phi cua: Thué hoi truong; Khu vuc
don tiép dai biéu VIP (n€u c6); Ban, ghé phuc vu khach VIP (néu c¢6); Chi phi dan
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dung, trang tri hoi trudong (San khiu, Buc phat biéu; Pano, phudn, Backdrop.
Standy, bién chi dan, bién tén dai biéu, hoa tuoi, cay canh); Man LED, trang thiét
bi am thanh, anh sang, h¢ théng khung khong gian treo thiét bi 4m thanh, anh sang
thiét bi hop tryc tuyen (néu co), hé thong dich (néu co); giai khat gilra gio; tai liéu
dai biéu; gidy moi va phong bi guri kém; Thanh vién tham dinh, thanh vién hoi
dong kiém tra, giam sat cua cap co tham quyén (néu c6), phién dich (neu co), dan
chuong trinh (néu cd); chi phi tién thuong theo quy dinh cua cap c6 tham quyén;
can by tham gia ctia don vi/doanh nghi¢p dugc nhan ho trg; thué chuyén gia va cac
chi phi thué mua ngoai khac (néu co).

c¢) Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3.2, phan I cta phu lyc nay s& dugc xac dinh theo khéi lugng duoc cap c6
thim quyén phé duyét, quy dinh cua cap co thim quyen vé che do tién thudng, quy
dinh cua Luét dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “T6 chuc tap huén, hoi nghi, hoi thao nang cao nang luc vé san xuét
va tiéu dung bén vimg cho cic co s& san xuat, phan phdi va tiéu dung” thuc hién
theo quy trinh sau:

1.1. T6 chirc tap hudn ning cao ning lwe vé san xuit va tiéu dung bén
virng cho céc co s san xuit, phan phdi va tiéu dung

STT Quy trinh thyc hién dich vu

Ti€p nhan yéu cau t6 chuc tap huan nang cao ndng luc v€ san xuat va
Budc 1 | tiéu dung bén vitng cho cac co sd san xuat, phan phoi va tiéu dung;
phan cong cho céc thanh vién thyc hién nhiém vu.

Xay dung ké hoach du toan kinh phi (neu c6) to chirc tap hudn nang
Budc 2 | cao nang lwc vé san xuét va tiéu dung bén viing cho cac co sd san xuat,
phan phdi va tiéu dung

2.1 Phat hanh vin ban giri cac don vi lién quan dang ky nhu cau

2.2 Téng hop nhu cau va lua chon cac don vi tham gia tp huan

2.3 Xay dung ké hoach, du toan kinh phi t6 chirc tip huan (néu c6)

Phé duyét ké hoach du toan kinh phi (neu c6) t6 chirc tap huin nang
Budc 3 | cao nang I vé san xuét va tiéu dung bén vimng cho cac co sé san xuét,
phan phdi va tiéu dung

Buéc 4 | T6 chire lya chon don vi cung cép dich vu phuc vu tap huén




CONG BAO HA NOI/S6 348+349/Ngay 22-7-2025

STT Quy trinh thuc hién dich vu
Budce 5 | Ky hop dong v6i don vi cung cap dich vu tip huan
Budc 6 | Chuén bi to chire tap huin
6.1 Thué chuyén gia giang day (néu co)
+ Lién hé moi chuyén gia
+ Xay dung hop dong thué chuyén gia tip hudn
+ Ky két hop dong thué chuyén gia tdp hudn
+ Kiém sodt néi dung bdo cdo trinh bay ciia chuyén gia thué ngodi
6.2 | Bién soan va phé duyét tai liéu chuong trinh tap huin
6.3 Lap gidy moi va chuong trinh tap hudn kém theo; Duyét gidy moi
6.4 Lap va phé duyét danh sach khach moi; Guri gidy moi dén cac don vi
c6 lién quan
6.5 Xay dung ndi dung backdrop, bang ron, phudn, pano, standee; Giam
sat cong tac trang tri hdi truong
6.6 Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac 16p tap huén
6.7 Kiém tra cong tac chuin bi va nhan ban giao d6i v4i don vi cung cap
dich vu
Bu6c 7 | T6 chirc tap hudn
7.1 Dén tiép hoc vién, gidng vién, khach moi
7.2 T chirc khai mac
7.3 Thue hién tap huan theo chuong trinh
7.4 Giam sat cong tac thao do, thu don hién truong, ban giao hdi truong
Bude 8 | Bao cao két qua thue hién (néu cd)
Bu6c 9 | Thanh quyét toan
9.1 Nghiém thu khéi lwong san pham véi don vi cung cap dich vu
9.2 Tong hop hd so, chimg tir lién quan
9.3 Ban giao hd so, ching tir cho bd phan ké toan
9.4 Luu ho so




CONG BAO HA NOI/S6 348+349/Ngay 22-7-2025 9

1.2. To chirc hgi nghi, hoi thio nang cao niang lwe vé sdn xuat va tiéu
dung bén virng cho cac co sé san xuat, phan phoi va tiéu dung

STT Thanh phin cong viéc

Ti€p nhan yéu cau t6 chuc hoi nghi, hdi thao nang cao nang luc vé san
Budce 1 | xuat va tiéu dung bén viing cho céc co s¢ san xuat, phan phdi va tiéu
dung; phan cong cho cac thanh vién thyc hién nhiém vu.

Xay dung ké hoach, du toan kinh phi (n€u c6) t6 chirc hoi nghi, hoi thao
Budce 2 | nang cao nang lyc vé san xuat va tiéu dung bén vitng cho cac co s¢ san
xuat, phan phoi va tiéu dung

2.1 | Phat hanh van ban gti cac don vi lién quan dang ky nhu ciu

2.2 | Tong hop nhu cau va lwa chon cac don vi tham gia hoi nghi, hoi thao
2.3 | Xay dung ké hoach, du toan kinh phi (néu c6) to chirc hoi nghi, hoi thao
Phé duyét ké hoach, du toan kinh phi (néu c6) t6 chte hoi nghi, hoi thao
Budc 3 nﬁr}g cao néng lyc v€ san xuat va tiéu dung bén viing cho cac co sd san
xuat, phan phoi va ti€éu dung

Budc 4 | TH chire lya chon don vi cung cép dich vu phuc vu hoi nghi, héi thao

Budce 5 | Ky hop d@)ng v6i don vi cung cép dich vu hoi nghi, hoi thao
Budc 6 | Chuan bi té chirc hoi nghi, hoi thao
6.1 | Thué chuyén gia trinh bay (néu co)

Lién hé moi chuyén gia

Xay dung hop dong thué chuyén gia héi nghi, hji thdo

Ky két hop dong thué chuyén gia héi nghi, héi thao

+ 4+ |+

Kiém soat noi dung bado cao trinh bay cua chuyén gia thué ngoai

6.2 | Bién soan va phé duy¢t tai liéu chuong trinh hoi nghi, hoi thao

6.3 | Lap gidy moi va chuong trinh hoi nghi, hoi thao kém theo; Duyét gidy moi

6.4 | Lap danh sach khach moi va guri giay moi dén cac don vi c6 lién quan

6.5 | Xay dung ndi dung backdrop, bang ron, phudn, pano, standee; Giam sat
cong tac trang tri hoi truong.

6.6 | Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac 16p hoi nghi, hoi thao

6.7 | Kiém tra cong tdc chuan bi va nhan ban giao do6i voi don vi cung cap
dich vu

Budc 7 | To chirc hoi nghi, hoi thao

7.1 | Don tiép dai biéu, chuyén gia, khach moi
7.2 | T6 chirc khai mac
7.3 | Thuc hién hoi nghi, héi thao theo chuong trinh
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STT Thanh phan cong viéc

7.4 | Giam sat cong tac Thao do, thu don hién truong, ban giao hoi trudong
Budc 8 | Bao cdo két qua thuc hién (néu c6)
Budc 9 | Thanh quyét toan

9.1 | Nghiém thu khdi lvong san pham véi don vi cung cap dich vu

9.2 | Tong hop ho so, chimg tir lién quan

9.3 | Ban giao ho so, chimg tir cho bd phéan ké toan

9.4 | Luu hod so

2. Tiéu chi chat lwgng dich vu

Dich vu “T6 chuc tap huan, hoi nghi, hoi thao nadng cao nang luc vé san xuat
va tiéu dung bén viing cho cac co s& san xuat, phan phoi va tiéu dung” bao gom
cac tiéu chi chat lugng sau:

TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU DAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

1

Tiéu chi di
Vo1 chtrc
nang, nhi¢m
vu cua don
vi cung cap
dich vu

Co6 dang ky kinh doanh/Quyét
dinh/ Glay phép hanh nghé vé
san xuét va tiéu ding bén viing.

Poi chiéu dang ky kinh
doanh/ Quyét dinh/ Gidy
phép hanh nghé ctia don vi

Cé kinh nghiém hoat dong trong
linh vyc t6 chuic cac 16p tap
huan, hoi nghi, hoi thao néng cao
nang lyc ve san xuat va tiéu dung
bén vimng cho cac co s san Xuit,
phan phdi va tiéu dung.

Pbi chiéu cac nhiém
vuw/hop dong/du an don
vi da thuc hién co tinh
chét tuong tu

Tiéu chi vé
xdy  dung
ké hoach

Noi dung ké hoach phu hop voi
chuong trinh, ké hoach vé linh
vuc san xuadt va tiéu dung bén
viing da dugc phé duyét.

Pbi chiéu noi dung trong
chuong trinh, ké hoach
da dugc phé duyét.

Noi dung ké hoach ¢¢ tinh khé thi,
duogc cap co tham quyén phé duyét

Ddi chiéu ndi dung trong ké
hoach da dugc phé duyét

Tiéu chi vé
ndi dung tap
huan, hoi
nghi, hoi thao

Phu hop véi ndi dung tap hudn, hoi
nghi, hoi thao trong cac chuong trinh,
ké hoach vé san xuét va tiéu dung
bén vitng da dugc phé duyét.

Dbi chiéu véi ndi dung
tap huin, hoi nghi, hoi
thao trong ké hoach da
duoc phé duyét.

Phu hop véi ddi tuong tham du
tap huan, hoi nghi, hoi thao nang
cao nang luc

Déi chiéu véi ndi dung tap
huan, hoi nghi, hoi thao
trong ké hoach di dugc
phé duyét.
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thuc hién 6

chirc tap
huan, hoi
nghi, hdi thao

TEN L PHUONG PHAP
™ 1ieu cni YEU CAUDAP UNG KIEM TRA
4 |Tiéu chi vé|Chuyén gia c6 kinh nghiém trong | Ddi chiéu véi hd so ning

linh vuc chuyén mon giang
day/trinh bay tai khoa tap huan,
hoi nghi, hoi thao

luc cua chuyén gia

Gidy moi/Gidy triéu tip hoc

vién/dai biéu tham dy tip huén,
hoi nghi, hoi thao dugc cap cod
tham quyén phé duy¢ét

Kiém tra tinh trang phé
duyét giay moi/giay triéu
tap hoc vién/dai bicu

Co6 xac nhan cua hoc vién/dai
biéu tham gia tap huan, hoi nghi,
hoi thao

Kiém tra tinh trang xéc
nhan cua hoc vién/dai
biéu tham gia tap huén,
hdi nghi, hoi thao

C6 xac nhan cua don vi cung cap
dia diém t6 chac tdp huan, hdi
nghi, hdi thao

Kiém tra tinh trang xéc
nhan cta don vi cung cép
dia diém t6 chac tip
huén, hoi nghi, hoi thao

1. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Dinh muc kinh té - k¥ thuat thyc hién dich vu “T6 chirc tp huan, hoi nghi,

hd1 thdo nang cao ndng lyc v€ san xuat va ti€u dung bén viing cho cic co sé san

xuat, phan phoi va tiéu dung” nhu sau:

1. To chirc tap huan nang cao nang luc vé san xuat va tiéu diung bén virng

cho cac co sé san xuat, phin phoi va tiéu dung

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh | Tri sé6 dinh mirc
73.01

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 30,9
Chuyén vién bac 5/9 Cong 4,2
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 2,9

2 Dinh mirc mdy mac, thiét bi
May tinh dé ban Ca 34,2
May tinh xach tay Ca 2,0
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi tinh Tri s6 dinh mirc
May in A4 Ca 0,5
O t6 07 chd ngdi Ca 3
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,3
Muc in dén Hop 0,3
Phong bi kho A4 Cai 300,0
4 Chi phi gian tiép % 19%

2. To chirc hoi nghi, h¢i thiao ning cao ning luc vé sian xuat va tiéu dung
bén virng cho cac co' s san xuat, phan phoi va tiéu dung

Don vi tinh: 1 chwong trinh

Ma hiéu Thanh phén hao phi Don vi tinh Tri s6 dinh mirc
73.02

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 29,8
Chuyén vién bac 5/9 Cong 4,2
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 2,9

2 Dinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 25,8
May tinh xach tay Ca 1,0
May in Ca 0,4
O t6 07 chd ngdi Ca 2

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,1
Muc in Hop 0,3
Phong bi kho A4 Cai 250,0

4 Chi phi gian tiép % 19%




CONG BAO HA NOI/S6 348+349/Ngay 22-7-2025 13

PHU LUC SO 74

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Hd tro ciac doanh nghiép tham gia hdi cho trién 1am quoc té
tai nwéc ngoai thic diy két ndi chudi san xuit va tiéu dung bén ving
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0P-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Néi)

Ha Ngi, 2025
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MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va dbi teong ap dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lwong
dich vu, dinh mtrc kinh té - k§ thuat v4i cac thanh phan co ban: dinh murc lao dong,
dinh murc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “Hd tro cac doanh nghiép tham gia hoi cho trién 1am quéc té tai nude
ngoai thiic day két ndi chudi san xuét va tiéu dung bén viing” cta cac don vi cung
ung dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, td chuc, don vi ¢6 chire nang phuc vu quan ly nha nudc linh
vuc cong thuong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t0 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chtrc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuét

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “Hd tro cac doanh nghi¢p tham gia hdi chg trién 1am
qudc té tai nude ngoai thiic ddy két ndi chudi san xuét va tiéu dung bén viing”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Dinh mirc lao déng 13 murc hao phi cin thiét tinh bang ngdy cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu ciu, dé hoan thanh mét dich vy “HJ trg
cac doanh nghiép tham gia hoi cho trién 1dm qudc té tai nuwdc ngoai thic day két
ndi chudi san xuit va tiéu dung bén viing” theo quy trinh va tiéu chi chét luong
dich vu da quy dinh.
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M&i cong lao dong twong ing v6i 8 gior lam viée; loai lao dong yéu cau duogc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi c¢6 su thay d6i vé chinh
séch tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua cac co quan c6 tham quyén.

Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép céng khong cé cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé 4p dung lao dong khéc
dam bao yéu cau veé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bj

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bi phi hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “Hb trg
cac doanh nghiép tham gia hoi cho trién 1dm qudc té tai nude ngoai thic day két
ndi chudi san xuat va tiéu dung bén viing, xtc tién thuong mai” theo quy trinh va
tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh; Muc hao phi mdy moc, thiét bi tinh béng
ca may, mdi ca twong ing voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi c6 st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khac) su
dung méy tuong ing v4i cong suit tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh murc vat tw

Pinh muc vat tu 1a muc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao g@)m nguyén li¢u, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€éu hao va
hao hut), tinh bang s6 lugng va chung loai cac loai vat tu phu hop yéu cau dé hoan
thanh mot san phém dich vu “H0 trg cac doanh nghi¢p tham gia hoi chg trién 1am
qudc té tai nudc ngoai thuc day két ndi chudi san xuat va tiéu ding bén vitng” theo
quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 18 phan tram (%) cta tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “Hb tro cac doanh nghiép tham gia hoi cho trién
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1am qudc té tai nude ngoai thuc day két ndi chudi san xuét va tiéu dung bén virng”;
bao gbém chi phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly, chuyén
mon, nghiép vy, thtra hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 18 % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vét tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh muc kinh té - ky thuat cong tac hd tro cac doanh nghiép tham gia
hdi cho trién 1am quéc té tai nudc ngoai thic déy két ndi chudi san xuit va tiéu
ding bén vimg bao gdm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi
gian tiép cua don vi to chirc, tham gia hoi cho trién 13m tai nudc ngoai dugc ap
dung dbi voi quy mé 01 sy kién hoi cho trién 1dm tiéu chuén tinh dinh muc 1a 20
gian hang (Gian hang tiéu chuan kich thudc 3m x 3m x 2,5m).

a) Truong hop kich thudce gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi sb luong gian hang dugc xac dinh bang cach quy doi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trumg bdy cé dién tich 90m? sé tuwong dwong 10 gian hang tiéu chudn.

b) Truong hop tang 05 gian hang, dinh mtrc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé sb tang 1a 1,05.

¢) Truong hop giam 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé s giam 13 0,95.

d) Truong hop sé gian hang ting/giam voi bude nhay khac 5, dinh mac (Vat
liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) duoc nhan véi hé sb ting/giam theo
cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - al) X (B - b]) . (bz-bl)
Trong do:

A: H¢ s6 cac thanh phén hao phi (véat li¢u, nhan cong, may moc, thiét bi su
dung) twong Gmg véi s6 gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

bi: S6 gian hang tai cAn dudi lién ké véi gian hang B.
by: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.

a;: Pinh muc cac thanh phﬁn hao phi tai can dudi b;.

a,: Binh mirc cac thanh phan hao phi tai cin trén b,.
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3.2. Pinh mtrc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:

a) Chi phi gian hang tiéu chuin 1am co sé xay dung don gia v6i cac hang muc
co ban cua 01 gian hang nhu sau: dién tich 1a 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m; Khung
gian hang hop kim nhom; 02 dén chiéu sang led 60W; 01 6 dién; Bién gian hang
khung sat hop in bat hiflex; 01 ban (gdm khan trai ban) va 02 ghé c¢6 vay quiy; 01
sot dung rac; Hé thong diéu hoa lam mat (néu c6); Tham trai san; Vach ngin
cadivi khung nhém; Chi phi dién, nudc, vé sinh, an ninh, PCCC, van chuyén lép
dat thao do.

b) Chi phi trang tri 1am co sé xay dung don gia gdm cac hang muc co ban
nhu sau: in 4n 200 m? pano, phudn, bing ron; 10 standy; 01 cong; 180 m? tham trai
san; 10 chau cdy canh trang tri; cac tiéu canh trang tri (néu co); hé thong buc ké:
10 chiéc; 01 Tivi; 01 khu vuc giao thuong (néu c0); cac hodi nghi, hdi thdo gidi
thiéu, xtc tién thuong mai va cac hoat dong két ndi giao thuong tai hdi chg trién
1am (néu co).

¢) Chi phi tuyén truyén, quang ba hoi cho trién 1dm 1am co s xay dung don
gia gdm cac hang myc co ban nhu sau: 200 cudn ky yéu (néu c6), 500 td roi thong
tin chuong trinh; xay dung 02 TVC quang ba, phd bién thong tin.

d) Céc chi phi hop 1y, hop 1¢ khac 1am co sé xay dung don gia gdm: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi déng kiém tra, gidm sat ctia cp c6 thim quyén (néu co);
chi phi tién thuéng theo quy dinh cua cip c6 thim quyén; can bd tham gia ctia don
vi/doanh nghiép dugc nhan h tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu vén thiét ké, mat
bang, vé may bay, cong tac phi, tiéu hily vat tu va cc chi phi khac (néu co).

3.3. Khi xay dung don gia (phwong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém 3.2,
khoan 3, phan I cta phu luc nay s& dugc xac dinh theo khéi luong duge cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cta Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “H5 trg cac doanh nghi¢p tham gia hdi chg trién 1am quéc té tai nudc
ngoai thiic day két ndi chudi san xuét va tiéu dung bén vitng” thuc hién theo quy
trinh sau:
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Tlep nhan yéu cau hd tro cac doanh nghlep tham gia hoi cho trién 1am
Budc 1 quoc té tai nudc ngoai thuc day két ndi chudi san xuat va tiéu dung
bén virng; phan cong cho cac thanh vién thuc hi¢n nhi¢m vu.
Bué6c 2 | Tiép nhan thu moi ctia don vi t6 chiic su kién
Lam vi¢c véi cac don vi lién quan vé: Mat béng, dién, nudc, an ninh
Budc 3 | trat tu, bao hiém, v€ sinh, internet, dich vu chung, PCC va cac ndi
dung khac (néu c6)
. Xay dung d& an doan tham gia hoi cho trién 1dam qudc té tai nuéc
Bugc 4 ngoai thic day két ndi chudi san xuét va tiéu dung bén viing
4.1 Thu thap, nghién ctru céc tai liéu lién quan
4.2 Tim hiéu vé nhu ciu cua doanh nghiép
43 |Lap dé 4n, to trinh
Bude 5 | Trinh cic cp c6 tham quyén phé duyét
. Xay dung ké hoach tham gia hoi cho trién 1am qudc té tai nudc ngoai
Budc 6 thuc day két n6i chudi san xuét va tiéu dung bén ving
6.1 Téng hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1am
6.2 Phan tich phuong an tham gia hoi cho trién 1dm
6.3 X4y dung ké hoach chi tiét
6.4 | Tong hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1am
. Phé duyét ké hoach tham gia hoi cho trién 1dm qudc té tai nudc ngoai
Buoc 7 thuc day két ndi chudi san xudt va tiéu ding bén ving
. Xay dung du toan chi phi thiét ké va 1ap du toan tham gia hoi cho trién
Bude 8 1am tai nudc ngoai (néu co)
, Phé duyét du toan chi phi thiét ké va 1ap du toan tham gia hoi cho
Buoe 9 trién 1am tai nudc ngoai (néu co)
Budc 10 | Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu c0)
Bude 11 C'h;i dzio, gi.étm s’ét, phc?.duyét thiét ké cac hang muc tham gia hdi cho
trién 1am tai nudc ngoai
111 Thiét ké (téng thé, chi tiét) cac hang muc tham gia hi chg trién 1am
’ tai nudc ngoai
11.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Bude 12 | Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké (néu co)
Bude 13 Trinh, duyét du toan téng thé tham gia hoi chg trién 1am tai nudc

ngodi (néu co)
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Budc 14 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
14.1 | T6 chtic lya chon don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
14.2 | Ky hop ddng v6i don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
14.3 | Phéi hop, cung cap thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
14.4 | Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
14.5 | Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Bude 15 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia hoi cho trién 1am
15.1 Xay dg’ng cong van/thu moi/phom mau, giri cho cac don vi ding ky
: tham gia
15.2 | Tong hop danh sach cac don vi ding ky tham gia
15.3 | Duyét danh sach cac don vi tham gia
15.4 Ré.' soat, huong dan cac don vi duogc duyét hoan thién hd so tham gia
hoi1 cho trién 1am
Sap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
5.5 hoi cho trién 1dm cho cac don vi tham gia
Budc 16 | Trinh phé duyét danh sach doan cong tac (néu co)
Bude 17 | Lam thu tuc ho chiéu, visa cho doan cong tac
17.1 | Chuan bi h6 so, gidy to lién quan
17.2 | Nop ho so, gidy to cho cac don vi lién quan cap
Budc 18 | T6 chic doan tham gia hoi cho trién 1dm
18.1 Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 13m
18.2 | Duyeét ké hoach tham gia hoi chg trién 1am
18.3 | Trién khai ké hoach
Budc 19 | Thi cong dan dung cac hang muc tham gia hdi cho trién 13m
19.1 T chtre lya chon don vi thi cong
19.2 | Ky hop ddng véi don vi thi cong
19.3 | Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
19.4 | Duyét cong tac thi cong cac hang muc tham gia hoi cho trién 1am
Buéc 20 | Tham gia 1& khai mac
Budc 21 | Duy tri hd tro cac hoat dong hoi cho trién 1dm
) Két thiic hdi cho trién 1dm; Giam sat cong tac thao do, thu don hién
Budc 22

truong, huy vat tu, ban giao mat béng
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STT Quy trinh thyc hién dich vu

Thyuc hién thu tuc thanh toan thué dich vu (Mat bé'mg, trang tri, thi

Buoc 23 cong dan dung...)

Xay dung bao cédo tong két cong tac tham gia hoi cho trién 1am quoc te
Budc 24 | tai nudc ngoai thiic day két noi chudi san xuat va ti€u dung bén viing
(n€u co)

Phé duyét bao céo téng két cong tac tham gia hoi cho trién 1am qudc té
Budc 25 | tai nudc ngoai thic day két ndi chudi san xuat va tiéu dung bén vimg
(n€u co)

Buéc 26 | Thanh quyét toan

26.1 | Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thi cong, quang ba, tuyén truyén

26.2 | Tong hop hd so, chimg tir lién quan

26.3 | Ban giao ho so, chung tir cho bo phan ké toan

26.4 | Luuhd so

2. Tiéu chi chit lwong dich vu

Dich vu “HJ trg cac doanh nghiép tham gia hoi cho trién 13m quéc té tai nude
ngoai thuc day két ndi chudi san xuat va tiéu dung bén virng” bao gdm céc tiéu chi
chat lugng sau:

STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap vng Phuong phap kiém tra

C6 dang ky kinh doanh/
Quyét dinh/ Gidy phép hanh
nghé vé to chic hoi cho | Pbi chiéu ding ky kinh
trién 1am qubc té tai nudc | doanh/ Quyét dinb/ Gidy
ngoai trong linh vyc san | phép hanh nghé ciia don vi
Xuit va tiéu dung bén viing
theo quy dinh.

Tiéu chi doi
voi chlrc nang,
1 |nhiém vu cua

dgn vi cung|Cé kinh nghiém hoat dong
cap dich vu trong linh vuc t6 churc, tham
gia hoi cho trién lam tai
nude ngoai cho ddi tuong
thudc chuong trinh san xuét
va tiéu dung bén viing.

Pbéi  chiéu cac nhiém
vw/hop dong/dy an don vi
da thuc hién c6 tinh chét
tuong tu
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap Gng

Phuong phap kiém tra

Tiéu chi dbi
v6i ké hoach
vé td chuc,
tham gia hoi
chg trién lam
tai nudc ngoai

Noi dung ké hoach pht hop
véi chuong trinh, ké hoach vé
linh vuc san xuét va tiéu dung
bén vimg dd duoc phé duyét.

Péi chiéu ndi dung tham
gia hoi cho trién  1am
trong chuwong trinh, ké
hoach da duogc phé duyét.

Noi dung ké hoach c6 tinh
kha thi, dugc cap c6 tham
quyén phé duyét

Péi chiéu ndi dung tham
gia hoi cho trién 1am
trong ké hoach d3 duoc
phé duyét

Tiéu chi ve thiét
ké cac hang muc

Thiét ké duoc cap co tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké cac hang
muc tham gia hoi cho
trién 1am

tham gia hoi chg
trién lam
Ti€u chi vé

quang b4, tuyén
truyéen veé hoi
cho trién 1am

No6i dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho trién 1am
can phu hop véi ké hoach da
duoc phé duyét.

Pbi chibu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
héi cho trién 13m trong ké
hoach da dugc phé duyét.

Phui hop v6i ddi tugng thong
tin, tuyén truyén

Pbi chibu v6i ndi dung
quang b4, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1am da duge
phé duyét.

Hinh thuc quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho trién 1dm
can phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén dugc
duyét, gom mot hodc nhiéu
hinh thirc:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: béo gidy, bao dién tir, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

+ Thong qua cac an pham:
sach, s6 tay, cam nang, bd
tai liéu, to roi, to gap;

+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang internet khac).

Pbi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1dm di duoc
phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap Gng

Phuong phap kiém tra

Tiéu chi vé
cong tac to chirc
tham gia hoi
chg trién 1am

Cac hang muc dugc thi
cong, dan dung phu hop voi
thiét ké da dugc phé duyét

Dbi chiéu véi thiét ké da
duoc phé duyét

Doan cong tac tham dy hoi
chg trién 1am dugc cap céd
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét danh sach doan cong
tac cua cap c6 tham quyén

Danh sach cac don vi tham
gia hdi chg trién 1am dugc
cap cé tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyé¢t danh sach cac don vi
tham gia hoi cho trién 1am

Tiéu chi vé ho
s0 san pham

Thanh phan, s luong san
pham phai dap Gng yéu cau
ctiia ndi dung to chic, tham
gia hoi cho trién 1im da
dugc phé duyét.

Dbi chiéu yéu ciu ciia ndi
dung t6 chitc, tham gia
hoi cho trién 1am da dugce
phé duyét.

HO6 so cua cac don vi tham
gia hoi cho trién 1am dap
ung cac yéu cau:

+ Ho so ding ky tham gia (don
dang ky + dang ky kinh doanh)

+ Hop ddng tham gia hoi
cho trién 1am

Déi chiéu véi hd so tham
gia hoi cho trién 1am cua
cac don vi tham gia hoi
cho trién 1dm

San pham quang ba, tuyén
truyén can co xdc nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ Poi véi san pham duoc
ding trén bao gidy, bao dién
tu: cd bai dang cia cac co
quan béo chi;

+ Pbi v6i san pham phat
thanh, phat trén truyén hinh:
san pham phai c¢6 xac nhan
cua co quan phat thanh,
truyén hinh;

- Péi chiéu yéu cau cua
ndi dung, dbi tuong quang
ba, tuyén truyén hoi chg
trien 1dm di dugc phé
duyét.

- Kiém tra tinh trang xac
nhan vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén.
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STT | Tén tiéu chi

Yéu cau dap Gng

Phuong phap kiém tra

+ To roi, to gip, sach, so
tay: Pugc phé duyét boi cap
c6 tham quyén va c6 hd so ban
giao san pham tuyén truyén

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k¥ thuét thyc hién dich vu “Hb tro cic doanh nghiép tham

gia hoi cho trién 1am qudc t€ tai nudc ngoai thuc day két ndi chuoi san xuat va tiéu

dung bén virng” nhu sau:

DPon vi tinh: 1 su kién

M3 higu Thanh phin hao phi Don vi tinh | Tri s6 dinh mirc
74.01

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 11,7
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 12,35
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 157,95

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 133,25
May tinh xach tay Ca 44,2
May in Ca 0,27
May dién thoai di dong Ca 0,33
May chiéu Ca 1,3
O t6 07 chd ngdi Ca 2

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 1,1
Muc in hop 0,16

4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 75

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: H tro k¥ thuit trién khai mé hinh kinh doanh xanh
cho cac doanh nghiép phén phéi - dich vu

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0D-UBND ngay 15 thing 7 nam 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh pho Ha N§i)

Ha Ngi, 2025
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MUC LUC
Trang

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh murc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lugng
dich vy, dinh mrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh ph?m co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “Hd tro k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh cho cic doanh
nghiép phan phéi - dich vu” cta cac don vi cung tng dich vu.

1.2. Pdi twong ap dung:

a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - ki thuat:

Céac co quan, to chirc, don vi c¢6 chitrc ning phuc vu quan 1y nha nuée linh
vue cong thuong va cung cap dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cta phéap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén to chuc thuc hién dich vu sy
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chic khéng st dung ngan sach nha nuéc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k§ thuét

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xiy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mtrc kinh té - k§ thuat bao gdm cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “HJ tro ky thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh
cho cac doanh nghiép phan phdi - dich vy”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Dinh mirc lao déng 13 murc hao phi can thiét tinh bang ngdy cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cdu, dé hoan thanh mét dich vy “HJ trg
ky thuét trién khai mo6 hinh kinh doanh xanh cho cac doanh nghiép phan phbi -
dich vu” theo quy trinh va tiéu chi chit luong dich vu d3 quy dinh.

M&i cong lao dong twong ung v4i 8 gior lam viéc; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢ sy thay d6i vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cta cac co quan c6 thAm quyén.
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Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép cong khong cé cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé 4p dung lao dong khéc
dam bao yéu cu vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong dwong
v6i bac lao dong qui dinh trong bang dinh muc.

2.2. Pinh mitc may méc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bj pht hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “HJ tro k¥
thuat trién khai mo hinh kinh doanh xanh cho cac doanh nghiép phan phéi - dich
vu” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh; Mtc hao phi may
moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuong g véi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi duoc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khac) s
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop voi quy dinh cta phap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh murc vat tw

Dinh muc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén liéu, vat lidu truc tiép
(bao g@)m nguyén li¢u, vat li€u, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€éu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “HJ trg k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh
cho cac doanh nghiép phan phdi - dich vu” quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu
da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) clia téng cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “HJ tro k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh
xanh cho cac doanh nghiép phan phdi - dich vu”; bao gdm chi phi lao dong, may
moc, thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly, chuyén mon, nghi¢p vy, thira hanh, phuc
vu) va chi phi gian tiép khac (néu c6).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh muec.
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3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh mtrc kinh té - k¥ thuat thuc hién cong tac t6 chuc cho dich vu “HO
trg k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh cho céc doanh nghiép phéan phdi -
dich vu” bao gdm cac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian
tiép) cua don vi thuc hién dbi véi quy mé 1a 01 ké hoach/01 nhiém vu twong tng
v6i dinh mure tinh 1a 30 doanh nghiép (co so).

a) Truong hop ting 01 co sé dé thuc hién thi dinh murc lao dong va may moc,
thiét bi dugc nhan vai hé sb tang 13 k=1+(1x0,025).

Vi du néu tang 02 co so thi dinh muc lao dong va may moc, thiét bi dwoc
nhdn véi hé so tiang la k= 1+(2x0,025) = 1,05.

b) Truong hop gidm 01 co s& dé thuc hién thi dinh muc lao dong va may
moc, thiét bi dugc nhan véi hé sd giam 13 k= 1-(1x0,025).

Vi du giam 03 co so thi dinh muc lao dong va may moc, thiét bi dwoc nhan
Véi hé s6 giam la k = 1-(3x0,025) = 0,925.

3.2. Binh mtrc chua bao gém hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cip c6 tham quyén (néu co); chi phi
tién thuong theo quy dinh cta cip c6 tham quyén; can bd tham gia cua don
vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

3.3. Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém 3.2,
khoan 3, phan I cua phu luc nay s& dugc xac dinh theo khébi luong duoc cip co
tham quyén phé duyét, quy dinh cua cip c6 tham quyén vé ché do tién thuong,quy
dinh cua Luat Pau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vy “Hb tro k¥ thuat trién khai mo hinh kinh doanh xanh cho cac doanh
nghiép phan phdi - dich vu” thyc hién theo quy trinh sau

TT Quy trinh thuc hién dich vu

Budc 1 | Tiép nhén nhiém vy

1.1 Tiép nhan ké hoach sau khi dugc cip c6 thim quyén phé duyét
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TT Quy trinh thyc hién dich vu
12 Tb chirc hop phén tich yéu cau giao chi tiéu, ndi dung, hinh thirc, thoi
' gian thue hién dé xay dung ké hoach chi tiét thuc hién nhiém vu
13 | Xaydung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi (néu c6) chuan bi thuc
' hién nhiém vu
14 Trinh cip c6 tham quyén phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
' (néu c6) thuc hién nhiém vu
Bu6c 2 | Thanh lap t6 chuyén gia thuc hién nhiém vu
, Khao sat, thu thap ndi bo dir liéu vé hién trang vé mo hinh kinh doanh
Buoc 3 ., o . oA
tai cac doanh nghiép phan phéi - dich vu
Budc 4 | Phan tich, danh gia hién trang mé hinh kinh doanh tai cac doanh nghiép
Budc 5 Lua chon danh siach cidc doanh nghiép thuc hi¢n trién khai mé hinh
kinh doanh xanh dép tng nhi¢m vu dugc giao
, Phé duyét danh sach cac doanh nghi¢p thuc hién trién khai mo hinh
Budc 6 : . A :
kinh doanh xanh dép tng nhiém vu duoc giao
Budc 7 | Lién hé, trao d6i voi doanh nghiép duoc lwa chon
71 X4y dung, trinh phé duyét vin ban gii cac don vi lién quan phdi hop
' trién khai nhiém vu
7.2 Gri van ban dén céac don vi
Lam viéc vdi co s& dugc lua chon, thu thdp thong tin cia doanh
Budc 8 | nghiép (qui mo san xuat, hé thong thiét bi...); Xay dung va phé duyét
ké hoach
Bu6c 9 | Hop trién khai tai doanh nghiép
Budc 10 | Thu thap dit liéu sin co tai doanh nghiép
Budc 11 | Hop ra soat dit liéu san c6 tai doanh nghiép
Buse 12 Khao sat quy mo, hién trang, bd may quan 1y san xuit, quy trinh san
xuat, mo hinh kinh doanh tai doanh nghiép
Bude 13 | Hop thao luan két qua khao sat
Buédc 14 | Bao cio so bo két qua khao sat tai co s&
Budc 15 | Tong hop, phén tich céc dif liéu san c6 clia co so
Budc 16 | Panh gia chi tiét hién trang mé hinh kinh doanh cho doanh nghiép
Bude 17 Xac dinh cac ndi dung can trién khai tai doanh nghi¢p dé trién khai

mo hinh kinh doanh xanh cho doanh nghi¢p
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TT Quy trinh thuc hién dich vu

Dé xuit, phan tich hiéu qua kinh té cac giai phap dé trién khai mo

Budc I8 4inh kinh doanh xanh phit hop v6i hién trang ctia doanh nghiép

Buéc 19 | Hop thdo ludn cac giai phap thuc hién, huéng dan cac giai phap thyc hién

Huéng dan doanh nghiép trién khai moé hinh kinh doanh xanh cho

Bugce 20 doanh nghiép

Tong hop, xay dung bao cao két qua hd tro ky thuat trién khai mo

Buge 21 hinh kinh doanh xanh cho doanh nghiép

Budc 22 | Duyét bao cdo cip to chuyén gia

Budc 23 | Duyét bao cdo cap don vi

T chirc hoi nghi thong nhét bao cdo két hd tro ky thuat trién khai mo

BuGe 2% | pinh kinh doanh xanh tai doanh nghiép

In bao cdo, xac nhan bio cao cua doanh nghi¢p va bi€n ban két thic

Budc 25 . n
cong viéc

Budc 26 | Thanh quyét toan

26.1 Tong hop ho so, ching tir lién quan

26.2 Ban giao ho so, ching tir cho bo phan ké toan

263 | Luuhd so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vy “H6 tro k¥ thuat trién khai mo hinh kinh doanh xanh cho cac doanh
nghiép phan phoi - dich vu” bao gom cac ti€u chi chat lugng sau:

PHUONG PHAP

TT | TEN TIEU CHI YEU CAU PAP UNG KIEM TRA

C6 dang ky kinh doanh/Quyét
dinh/Gidy phép hanh nghé vé|Dbi chiéu ding ky
cung cap dich vu su nghiép | kinh doanh/ Quyét
cong st dung ngan sach nha | dinh/ Gidy phép hanh
nude linh vue san xuét va tiéu nghé cua don vi

ding bén viing theo quy dinh

Tiéu chi déi véi
chure nang,
1 |nhiém vu cua
don vi cung cép

dich vu C6 kinh nghiém hoat dong vé | Péi chiéu cac nhiém
t6 chie hd trg k¥ thuat cho cac | vu/hop dong/du  4n
doanh nghi¢p trong linh vuyc | don vi da thuc hi¢n
san xuat va tiéu ding bén viing | c6 tinh chat twong tu
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TT

TEN TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

C6 do6i ngli chuyén gia duogc
cap chimg nhan/chimg chi danh
gia san xuat sach hon/san xudt
va tiéu dung bén ving cua co
quan c6 tham quyén

DPoi chiéu ho so nhan

su cua don vi

Tiéu chi vé xay
dung ké hoach

Noi dung ké hoach hd tro k¥
thuat trién khai mo hinh kinh
doanh xanh can phu hop véi
chuong trinh, ké hoach vé san
xuat va tiéu dung bén ving da
dugc phé duyét

Pbi chiéu nodi dung
trong chuong trinh,
ké hoach di duoc

phé duyét

Noi dung ké hoach hd tro ky
thuat trién khai mo6 hinh kinh
doanh xanh c6 tinh kha thi, duogc
cap c6 tham quyén phé duyét

Pbi chiéu nodi dung
trong ké hoach da
duoc phé duyét

Tiéu chi vé& lya
chon co s& duoc
ho tro k¥ thuat

Danh sach cac co s& duogc lua
chon hd tro ky thuat trién khai
mo hinh kinh doanh xanh phai
dap tng cac yéu ciu theo ké
hoach da dugc duyét

Pbi chiu véi ndi
dung trong ké hoach
duoc phé duyét

Tiéu chi vé thuc
hién ho tro k' thuat

No6i dung thuc hién dap ung
quy trinh, yéu cau theo quy
dinh cua céac cip c6 tham quyén

Pbi chiéu voi quy
dinh cia co quan cé
thim quyén, xac nhan
cua co so duoc hd tro
vé ndi dung thuc hién

Bao cdo duoc xac nhan (ky,
dong dau) cua co s¢ dugc ho tro

Kiém tra tinh trang
xac nhan cua co sé
duoc ho tro

Tiéu chi vé két
thuc
dich vu

qua hién

Co s& duge hd trg cin cam két
vé viéc s& ap dung md hinh
kinh doanh xanh dé hudng téi
phat trién bén vimng

Kiém tra, do1 chiéu
cam két cua co so
duoc ho tro
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III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Dinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “H9 trg k¥ thuat trién khai mo
hinh kinh doanh xanh cho cac doanh nghiép phan phdi - dich vu” nhu sau:

1. Pinh mirc kinh té-ky thuit ddi véi cong tac to chirc hd tro ki thuit
trién khai mé hinh kinh doanh xanh

Pon vi tinh: 01 ké hoach/ 01 nhiém vu (qui mo 30 doanh nghiép)

Ma Thanh phan hoa phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
75.01
1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,25
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 126,38
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 8,13
2 Pinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 126,38
May in A4 den tring Ca 0,48
May dién thoai di dong Ca 15,00
May chiéu Ca 0,50
O t6 4 chd Ca 7,50
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,59
Muc in A4 den tréng Hop 0,33
4 Chi phi gian tiép % 21%

2. Pinh mic kinh té-ky thuat d6i véi cong tac hd tre ky thuit trién khai
mo hinh kinh doanh xanh

Don vi tinh: 01 doanh nghiép

Ma Thanh phan hoa phi Pon vij tinh | Tri s6 dinh mic
75.02
1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 8,13
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Ma Thanh phan hoa phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh miic
75.02

Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 202,50
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 56,25

2 Dinh murc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 120,00
May tinh xach tay Ca 82,50
May in A4 den tring Ca 1,51
May dién thoai di dong Ca 8,33
May chiéu Ca 1,33
May anh Ca 2,00
O t6 7 chd Ca 9,18

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 7,53
Muc in A4 den tring Hop 1,04
Pin 9V Cai 11,00

4 Chi phi gian tiép % 21%
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PHU LUC SO 76

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chirc cac hdi chg, chwong trinh chudi két ndi
“Mang ludi san xuat va tiéu dung bén virng”

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/QD-UBND ngay 15 thang 7 niam 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va dbi teong ap dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chéat luong
dich vy, dinh mrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh ph?m co ban: dinh mtrc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “T6 chire cac hdi chog, chuong trinh chudi két ndi Mang 1udi san xut
va tiéu dung bén ving” cta cac don vi cung tmg dich vu.

1.2. Pdi twong 4p dung:

a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - ki thuat:

Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chirc ning phuc vu quan 1y nha nudce linh vire
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh virc céng thuong duoc
giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, to chirc khac c6 lién quan dén to chic thuc hién dich vu sy
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chic khéng st dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k§ thuét

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xiy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “Té chire cac hoi cho, chuong trinh chudi két ndi Mang
luéi san xudt va tiéu dung bén vimg”.

2.1. Pinh murc lao dong

Dinh mtrc lao déng 13 murc hao phi can thiét tinh bang ngdy cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “T
churc cac hdi chg, chuong trinh chudi két nbi Mang luéi san Xuét va tiéu dung bén
vitng” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu dd quy dinh.

M&i cong lao dong twong tng v6i 8 gior lam viée; loai lao dong yéu cau dugc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢ sy thay d6i vé chinh
sach tién lwong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua cac co quan cd thAm quyén.
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Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép cong khong cé cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé 4p dung lao dong khéc
dam bao yéu cau veé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong quy dinh trong bang dinh mure.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bi phit hop yéu cu dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc
cac hoi cho, chwong trinh chudi két néi Mang ludi san xuat va tiéu ding bén viing”
theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh; Mtrc hao phi may moc,
thiét b tinh bang ca mdy, mdi ca twong tmg voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may mdc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khéc) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop voi quy dinh cta phap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh murc vat tw

Dinh muc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén liéu, vat lidu truc tiép
(bao g@)m nguyén li¢u, vat li€u, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€éu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “T6 chirc cac hoi chg, chuong trinh chudi két ndi
Mang luéi san xut va tiéu dung bén vimng” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng
dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) ctia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “Té chirc cac hoi cho, chuong trinh chudi két
nbi Mang 1uéi san xuét va tiéu dung bén vimg”; bao gdm chi phi lao dong, may
moc, thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly, chuyén mon, nghiép vy, thira hanh, phuc
vu) va chi phi gian tiép khac (néu c6).

Khi x4y dung don gia, Chi phi gian tiép duogc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.
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3. Ap dung dinh mirc

3.1. Truong hop té chirc hdi chg, chwong trinh chudi két ndi Mang luéi
san xudt va tiéu diung bén virng theo hinh thirc gian hang trung bay giéi thiéu
san phflm:

a) Pinh murc kinh té - k¥ thuit cong tac to chtc cac hoi cho, chuong trinh
chudi két ndi Mang ludi san xuét va tiéu dung bén vitng bao gdm cac hao phi lao
dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi thuc hién td churc hoi
cho duoc 4p dung d6i v6i quy mé 01 su kién hdi cho/chuong trinh tiéu chuan tinh
dinh murc 13 250 gian hang tiéu chuin: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

a.1) Truong hop tang 50 gian hang, dinh muc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bi st dung) dugc nhan véi hé ) tang 1a 1,15.

a.2) Truong hop giam 50 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi st dung) duoc nhan véi hé sé giam 14 0,85.

a.3) Truong hop sb gian hang ting/giam véi bude nhay khac 50, dinh mirc
(Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sir dung) dugc nhan voi hé $6 tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a + (az - al) X (B - b]) . (bz-bl)

Trong do:

A: Hé sb cac thanh phan hao phi (vt liéu, nhan céng, may moc, thiét bi sir
dung) twong Gmg véi s6 gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

b;: S6 gian hang tai can dudi lién ké v6i gian hang B.

by: S6 gian hang tai can trén lién ké voi gian hang B.

a;: Pinh mirc cac thanh phan hao phi tai can dudi b.

a,: Pinh murc cac thanh phﬁn hao phi tai can trén b,.

b) Pinh mirc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:

b.1) Chi phi gian hang tiéu chuan lam co sé xdy dung don gia v&i cac hang
muc co ban cua 01 gian hang nhu sau: dién tich 12 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m;
Khung gian hang hop kim nhom; 02 dén chiéu sang led 60W; 01 6 dién; Bién gian
hang khung sit hop in bat hiflex; 01 ban (gdm khan trai ban) va 02 ghé c6 vay
quay; 01 sot dung rac; Hé thong diéu hoa lam mat (néu c6); Tham trai san; Vach
ngan cadivi khung nhém; Chi phi nang lugng, nudc, vé€ sinh, an ninh, PCCC, van
chuyén lap dit théo do.
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b.2) Chi phi trang tri 1am co so xdy dung don gia gdm cac hang muc co ban
nhu sau: in 4n 2.500 m? pano, phudn, bang rén; 50 standy; 02 céng; 02 khu vuc
dang ky; 1.500 m? tham trai san; 30 chau cdy canh trang tri; cic tiéu canh trang tri
(néu co), bién chi din; hé théng buc ké: 20 chiéc; 01 khu vuc checkin; 01 khu dén
tiép dai biéu VIP; nha tién ché (néu cd); san (néu cd); khung dan nhém chiu lyc
(néu c6); 01 khu vuc khai mac (san khau, Am thanh, 4nh sang, man hinh LED, khu
vuc dai biéu va khach moi véi quy mo 200 ngudi, thué ban ghé dai biéu (néu co),
chuong trinh khai mac); 01 khu trung bay cac san pham tiéu biéu; 01 khu truyén
théng (néu c6); 01 khu vuc giao thuong (néu co); cac hoat dong két ndi giao
thuong tai sy kién (néu c¢6); Chi phi ning luong, nude, quat lam mat, an ninh, vé
sinh (néu c6).

b.3) Chi phi tuyén truyén, quang ba lam co sd xdy dung don gid gdm cic
hang muc co ban nhu sau: 30 tin, bai tuyén truyén trén bao dién ti, trang thong
tin dién tir; 20 lugt tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh; in 4n 2.500 bo
form moi, 500 gidy mdi, 500 cudn ky yéu (néu c6), 1.000 to roi thong tin chuong
trinh (néu ¢0), thé ban td chtrc, bién tén dai biéu; xay dung 05 TVC quang ba cac
hoat dong cua hoi chg dang trén fanpage, website hoi chg; 01 phong su c6 thoi
luong 10 phat.

b.4) Cac chi phi hop 1y, hop 18 khac 1am co so xay dung don gia gdm: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cip c6 tham quyén (néu
c6); chi phi tién thuong theo quy dinh ctia cAp c6 thaim quyén; can bo tham gia cta
don vi/doanh nghi¢p dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét
ké, mat béng, tiéu huy vat tu va cac chi phi khac (néu co).

¢) Khi xay dung don gia (phwong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3.1, phﬁn I cia phu luc nay s€ dugc xac dinh theo khodi lugng dugc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cta Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc ¢6 lién quan.

3.2. Truong hop to chirc chwong trinh chudi két ndi Mang lwéi san xuit
va tiéu dung bén virng theo hinh thirc hdi nghi, hdi thao, dién dan két hop
trung bay gi6i thiéu san phim:

a) Pinh mirc kinh té - ky thuat cong tac td chirc ndi dung hoi nghi, hdi théo,
dién dan bao gdm céac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian
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tiép ctia don vi thuc hién to chirc hoi nghi, hoi thao, dién dan dugc ap dung ddi véi
quy md 01 chuong trinh hdi nghi, hoi thdo, dién dan. Ti€u chuan tinh dinh muc la
01 ngay véi quy mo 1a 100250 khach moi tham gia.

Truong hop tang/giam 01 budi hoi nghi, hoi thdo, dinh muc lao dong va dinh
mirc May tinh xach tay duoc cong/trir véoi hé sd ting/giam 1a 01 cong/ca.

b) Pinh murc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc noi dung khu gian hang trung
bay gi6i thiéu san pham bao gdm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va
chi phi gian tiép ctia don vi thuc hién t6 chirc Khu gian hang dugc ap dung d6i voi
quy mo 01 chuong trinh, tiéu chuan tinh dinh mtrc 1a 20 gian hang ti€u chuan: dién
tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

b.1) Trudng hop kich thude gian hang thuc té khac kich thude gian hang tiéu
chuan thi sb lwong gian hang dugc xac dinh bang cach quy doi twong duong veé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé twong dwrong 10 gian hang tiéu chudn.

b.2) Truong hop tang 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) dugc nhan véi hé so tang 1a 1,05.

b.3) Truong hop gidm 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may mobc,
thiét bi str dung) dugc nhan véi hé so giam la 0,95.

b.4) Trudng hop sb gian hang ting/giam véi budc nhay khac 5, dinh muc
(Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) dugc nhan véi hé sb tang/giam
theo cong thirc noi suy 2 chiéu sau:

A=a +(az-a;)x(B-bj):(by-b))

Trong do:

A: H¢ s6 cac thanh phén hao phi (vat li¢u, nhan cong, may moc, thiét bi su
dung) twong Gmg véi s6 gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

bi: S6 gian hang tai can dudi lién ké voi gian hang B.

by: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.

a;: Pinh muc cac thanh phﬁn hao phi tai can dudi b,.

a,: Binh mirc cac thanh phan hao phi tai cin trén b,.
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b.5) Truong hop to chic khu gian hang tai cac tinh thanh phd khong thudc Ha
Noi, dinh mtc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé sb, cu thé:

Céc tinh thanh phd mién bac: Dinh mic xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé
sd tang 1a 2 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s6 ting 13 4 ca;

Céc tinh thanh phd mién nam: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém heé
sd tang 1a 8 ca.

¢) Pinh muc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:

c.1) Chi phi gian hang tiéu chuan 1am co so xay dung don gia voi cac hang
muc co ban cua 01 gian hang nhu sau: dién tich 1a 9m? (3m x 3m), cao 2,5m;
Khung gian hang hop kim nhom; 02 dén chiéu sang led 60W; 01 6 dién; Bién gian
hang khung sit hop in bat hiflex; 01 ban (gom khan trai ban) va 02 ghé c6 vay
quay; 01 sot dung rac; Hé thong diéu hoa 1am mat (néu c6); Tham trai san; Vach
ngan cadivi khung nhém; Chi phi nang lugng, nudc, v€ sinh, an ninh, PCCC, van
chuyén lap dit théo do.

c.2) Chi phi trang tri lam co s¢ xdy dung don gia gdm cac hang muc co ban
nhu sau: in 4n 300 m? pano, phudn, bang ron; 20 standy; 01 cong; 01 khu vuc ding
ky; 01 khu vuc checkin; 500 m? tham trai san; 10 chiu cay canh trang tri; cac tiéu
canh trang tri (néu co), bién chi dan; hé thong buc ké: 10 chiéc; nha tién ché (néu
¢6); san (néu cd); khung dan nhém chiu luc (néu ¢6); 01 khu vuc checkin; 01 khu
don tiép dai biéu VIP; 01 khu vuc hoi nghi, hoi thao, dién dan (san khau, 4m thanh,
anh sang, man hinh LED, khu vyc dai biéu va khach moi, thué ban ghé dai biéu
(néu co), chuong trinh sy kién); 01 khu trung bay cac san pham tiéu biéu (néu co);
01 khu vuc giao thuong (néu ¢o); Chi phi nang lugng, nudce, quat [am mat, an ninh,
vé sinh (néu c9).

¢.3) Chi phi tuyén truyén, quang ba 1am co s xdy dung don gia gdm cac hang
muc co ban nhu sau: 15 tin, bai tuyén truyén trén bao dién tir, trang théng tin dién
tir; 10 luot tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh; in 4n 200 b form moi, 500
gidy moi, 200 cubn ky yéu (néu co), thé ban t6 chirc, bién tén dai biéu; xay dung
02 TVC quang ba cac hoat dong cia hdi chg dang trén fanpage, website chuong
trinh; 01 phong su c6 thoi lugng 10 phat vé chuong trinh.
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c.4) Cac chi phi hop 1y, hop 1é khac lam co so xdy dung don gia gdm: thanh
vién thim dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cua cip co thAm quyén
(néu c6); chi phi tién thudong theo quy dinh cua cp c6 thim quyén; can bo tham
gia ctia don vi/doanh nghiép duoc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van
thiét ké, mat bang, dién gia, tiéu hity vat tu va cac chi phi khac (néu co).

d) Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém c,
khoan 3.2, phan I cua phu luc nay s€ dugc xac dinh theo khoi lugng dugce cap co
tham quyén phé duyét, quy dinh cua cap c6 tham quyen vé che do tién thuong, quy
dinh cua Luét dau thau va cac quy dinh ¢6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thuc hién dich vu

Dich vu ‘iTé chtrc cac hdi chg, chuong trinh chudi két ndi Mang luéi san Xuét
va tiéu dung bén virng” thuc hién theo quy trinh sau:

L.1. Truwong hop t(x)‘ chirc hdi che, chwong trinh chudi két n6éi Mang lwéi
san xudt va tieu dung bén virng theo hinh thirc gian hang trung bay gioi thi¢u
san pham:

STT Quy trinh thuec hién dich vu

Ti€ép nhan yéu cau td6 chirc hdi chg, chuong trinh chudi két nodi
Budc 1 | “Mang ludi san xuat va tiéu dung bén virng”; phan cong cho cac
thanh vién thuc hién nhiém vu.

Xay dung va trinh cdp c¢é tham quyén ban hanh tiéu chi tham gia
Buéc 2 | hoi chg, chuong trinh chudi két ndi “Mang ludi san xuat va ti€u
dung bén virng”

Xay dung ké hoach to chirc cac hoi chg, chuong trinh chudi két ndi

Budece 3 re o Ky ox 4en \ A ~
“Mang ludi san xuat va ti€éu dung bén vimg”

3.1 Téng hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi chg, chuong trinh

3.2 Phan tich phuong an t6 chire hoi cho, chuong trinh
33 Xay dung ké hoach chi tiét

Phé duyét ké hoach t6 chirc hoi chg, chuong trinh chudi két ndi

Buoc 4 . Lo x A 1n A
“Mang ludi san xuat va ti€éu dung bén vimg”

Lam viéc véi cac don vi lién quan vé: Mat bang, dién, nudc, an
Budc 5 | ninh trat tu, bao hiém, v¢ sinh, internet, dich vu chung, PCCC va
cac ndi dung khac (néu co)
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STT Quy trinh thuec hién dich vu
, Xay dung du toan chi phi thiét ké va du toan cac hang muc ctia hoi
Budc 6 . £ 4
cho, chuong trinh (n€u ¢o)
, Phé duyét dy toan chi phi thiét ké va du toan cic hang muc ctia hoi
Buoc 7 . £
cho, chuong trinh (n€u co)
Budc 8 | Lua chon, duyét don vi tu vén thiét ké (néu c0)
, Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc cua hoi cho,
Budc 9 )
chuong trinh
0.1 Chi dao, giam sat cong tac khao sat mit bang, cong tac thiét ké
' (tong thé, chi tiét) cac hang muc cua hoi cho, chuong trinh
9.2 Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Bude 10 | Nghiém thu, thanh toan v6i don vi tu van thiét ké (néu co)
Budc 11 | Trinh, duyét dy toan tong thé cua hoi cho, chuong trinh (néu c6)
Bude 12 | Quang bé, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chung
12.1 T6 chirc lya chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
12.2 Ky hop dong véi don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
12.3 Phéi hop, cung cip thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
12.4 Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
12.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 13 | Thi cong dan dung cac hang muc cua hoi chg, chuong trinh
13.1 T6 chirc lya chon don vi thi cong
13.2 Ky hop dong véi don vi thi cong
133 Giam sat cong tac thi cong dan dung khu gian hang ctua hoi cho,
' chuong trinh theo thiét ké da duogc phé duyét
13.4 Duy¢t cong tac thi cong cac hang muc cua hoi cho, chuong trinh
Budc 14 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia hoi chg, chuong trinh
14.1 X4y dyng cong van/thu mdi/phom mau, gui cho cac don vi ding ky
' tham gia
14.2 Téng hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
14.3 Duyét danh sach cac don vi tham gia
144 Ra soat, huéng dan cac don vi duoc duyét hoan thién hd so tham

gia hoi chg, chuong trinh
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STT Quy trinh thye hién dich vu
14.5 Sap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham
' gia hoi chg, chuong trinh cho cac don vi tham gia
Bude 15 Tb chirc 1& khai mac hoi cho, chuong trinh chudi két nbi “Mang
ludi san xuat va tiéu dung bén viing”
15.1 Xay dung phan cong va kich ban
- Ldp danh sdach khdch moi, giri gidy moi
- Lén chuong trinh va kich ban
- Xay dung phan cong t6 chire 1é khai mac
Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chwong trinh va cac tai liéu
khdc (néu co)
15.2 Duyét phan cong to chirc 18 khai mac
15.3 Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
154 T chire khai mac hdi chg, chuong trinh
Buéc 16 | Duy tri hd tro cac hoat dong hoi chg, chuong trinh
Bude 17 | Két ndi giao thuong
Td chirc cac hoat dong két ndi giao thuong tai hoi chg, chuong
trinh (n€u co)
Bude 18 Két thuc hoi chg, chuong trinh chudi két ndi “Mang ludi san xuat
va tiéu dung bén virng”
Gidm sat cong tac thdo do, thu don hi¢én trudong, huy vat tu; ban
giao mat bang
Bude 19 Xay dung bao céo tong két cong tac to chirc hoi cho, chuong trinh
chudi két noi “Mang ludi san xuat va tiéu dung bén vimg” (néu co)
Bude 20 Phé duyét bao cao tong két cong tac to chirc hoi cho, chuong trinh
chuoi két no1 “Mang ludi san xuat va ti€u dung bén virng” (né€u co)
Budc 21 | Thanh quyét toan
211 Nghiém thu khbi luong san pham véi don vi thi cong, quang ba,
' tuyén truyén
21.2 Téng hop ho so, chung tir lién quan
20.3 Ban giao hd so, ching tir cho bd phan ké toan

204

Luu ho so
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1.2. Truong hop to chirc chwong trinh chudi két ndi Mang lwéi san xuat
va tiéu dung bén vig theo hinh thirc hi nghi, hdi thao, dién dan két hop
trung bay giéi thi¢u sin phim:

STT Quy trinh thuc hién dich vu
Tiép nhan yéu cu té chtic chuong trinh chudi két ndi Mang ludi san
Budc 1 | xuat va ti€u dung bén vitng; phan cong cho cac thanh vién thuc hién
nhiém vu.
Budce 2 Xay dung va tﬂfl_h gép ,?6 tham quyén baq hénl} tiéu chi ‘tham gia
chuong trinh chudi két no1 “Mang ludi san xuat va tiéu dung bén viing”
Bude 3 Xéy dung ké hoach‘ t6 chuc chuong trinh chudi két ndi Mang lu6i san
xuat va tiéu dung bén virng
3.1 Phat hanh vin ban giri cac don vi lién quan dang ky nhu cau
3.2 Téng hop nhu cdu cac don vi tham gia chuong trinh
33 Xay dung ké hoach t6 chirc chuong trinh
Budc 4 Ph§ duyét ké hoach‘ t6 chtrc chuong trinh chudi két néi Mang 1uéi san
xuat va tiéu dung bén virng
Lam viéc véi E:éc don vi lién quan vé: Mit bang, dién, nudc, an ninh
Budc 5 | trat tu, bao hi’ém, v€ sinh, internet, dich vu chung, PCCC va cac noi
dung khac (néu co)
Budc 6 Xay dung du tf)én chi phi thiét ké va du toan cac hang muc cia
chuong trinh (néu co)
Bude 7 Phé duyét du tgén chi phi thiét ké va du toan céc hang muc cua
chuong trinh (néu co)
Bu6c 8 | Lya chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu c6)
Budc 9 | Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc ctia chuong trinh
0.1 Khao sat mit bang, thiét ké (tong thé, chi tiét) cac hang muyc cua
' chuong trinh
9.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Bu6c 10 | Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké (néu co)
Budc 11 | Trinh, duyét du toan téng thé to churc chuong trinh (néu co)
Budc 12 | T6 chire lya chon don vi cung cép dich vu t6 chuc chuong trinh
Budc 13 | Ky hop dong véi don vi cung cép dich vu to chirc chwong trinh
Budc 14 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
14.1 T6 chirc lya chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
14.2 Ky hop dong véi don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
14.3 Phéi hop, cung cip thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
14.4 Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
14.5 Theo dbi cong tac quang b4, tuyén truyén
Budc 15 | Chuan bi noi dung t6 chtrc chwong trinh
15.1 Thué chuyén gia trinh bay tai chuwong trinh (néu co)
+ Lién hé moi chuyén gia
+ Xay dwng hop dong thué chuyén gia
+ Ky két hop dong thué chuyén gia
+ Kiém sodt néi dung bdo cdo trinh bay ciia chuyén gia
15.2 Bién soan va phé duyét tai liéu ciia chuong trinh
15.3 Xay dung va trinh, duyét gidy moi
15.4 Lap va duyét danh sach khach moi; gii gidy moi dén cac don vi c6
lién quan
15.5 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia trung bay gidi thiéu san pham
+ Xady dung cong vin/thw moi/phom mau, givi cho cdc don vi ding ky
tham gia
+ Tong hop danh sach cdc don vi dang ky tham gia
+ Duyét danh sach cdc don vi tham gia
+ Ra soat, huong dan cdc don vi dwoc duyét hoan thién ho so tham gia
trung bay
+ Sdp xép vi tri gian hang; théng bdo vi tri gian hang, ndi quy tham gia
chwong trinh cho cdc don vi tham gia
15.6 Xay dyng bai phat biéu khai mac va bé mac chuong trinh
15.7 Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
15.8 Duy¢t cong tac thi cong dan dung chuong trinh
, T6 chirc chuong trinh chudi két ndi Mang luéi san xuét va tiéu dung
Bubdec 16 | 5 .
bén virng
16.1 Pon tiép dai biéu, chuyén gia, khach moi
16.2 T chirc khai mac
16.3 Duy tri, diéu phdi cac ndi dung cta chuong trinh
16.4 Két ndi giao thuong (néu co)
16.5 Giam sat cong tac thao dd, thu don hién truong, ban giao mit bang
Buédc 17 | Bao céo két qua thue hién (néu cd)
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Budc 18 | Thanh quyét toan
18.1 Nghiém thu khéi lwvong san phdm véi don vi cung cap dich vu
18.2 Tong hop ho so, ching tir lién quan
18.3 Ban giao ho so, chtng tir cho bd phan ké toan
184 | Luuhd so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chtic cac hdi chg, chuong trinh chuoi két n61 Mang ludi san xuat

va tiéu dung bén virng” bao gom cac tiéu chi chat luong sau:

2.1. T chirc hdi chg, chwong trinh chudi két néi Mang lwéi sin xuit va

tiéu ding bén virng theo hinh thirc gian hang trung bay gi6i thiéu sin pham:

TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

1

Tiéu chi d6i véi
chic nang, nhiém
vu cua don vi
cung céap dich vu

Co6 dang ky kinh doanh/
Quyét dinh/ Gidy phép hanh
nghé vé td chirc hoi cho,
chuong trinh chudi két ndi
Mang lu6i san xuit va tiéu
ding bén ving theo quy dinh.

Déi chibu dang ky kinh
doanl/ Quyét dinh/ Gidy
phép hanh nghé cua don vi

Cé kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc to chic to
chic héi chg, chuong trinh
chudi két néi Mang ludi san
xudt va tiéu ding bén viing.

Péi chiu cac nhiém
vuwhop ddéng/dy an don
vi da thuc hién co tinh
chat twong tur

Tiéu chi vé ké
hoach t6 chuc hoi
chg, chuong trinh
chudi két nbi
Mang lu6i san
xuat va tiéu dung
bén viing

Phu hgp vo61 chuong trinh,
ké hoach vé linh vuc san
Xuit va tiéu dung bén vimng
da dugc phé duyét.

Pbi chiéu nodi dung to
chic hoi cho, chuong
trinh chudi két néi Mang
ludi san xudt va tiéu
dung bén ving trong
chuong trinh, ké hoach
da duoc phé duyét.
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Ké hoach c6 tinh kha thi,
dugc cip co6 thdm quyén
phé duyét

Pbi chiéu nodi dung to
chirc hoi chg, chuong
trinh chudi ket nd1 Mang
ludi san xudt va tiéu
dung bén vimg trong ké
hoach da duogc phé duyét

Tiéu chi vé thiét ké
tong thé hoi cho,
chuong trinh chudi
két ndi Mang lu6i
san xudt va tiéu
ding bén viing

Thiét ké duoc cp c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké tong thé
cua hoi chg, chuong
trinh chudi két néi Mang
lusi san xuat va tiéu
dung bén viing

Tiéu chi vé quang
ba, tuyén truyén

vé  hoi  cho,
chuong trinh
chudi két ndi
Mang lu6i san

xuat va tiéu dung
bén viing

No6i dung quang b4, tuyén
truyén vé hoi cho can phu
hop véi ké hoach da duoc
phé duyét.

Péi chiéu voi ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trong ké hoach da
duogc phé duyét.

Phu hop véi ddi tuong
thong tin, tuyén truyén

Doi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da duoc phé duyét.

Hinh thuc quang b4, tuyén
truyén vé hoi chg, chuong
trinh chudi két ndéi Mang
ludi san xuat va tiéu dung
bén viing can phu hop véi
yéu cau thong tin tuyén
truyén dugc duyét, gdom
mot hodc nhiéu hinh thuc:

+ Thong qua cdc co quan
béo chi: bao gidy, bao dién
tir, dai truyén hinh, dai phat
thanh;

+ Théng qua cac 4n pham:
sach, sb tay, cAm nang, bo
tai liéu, to roi, to géip;

+ Théng qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khac).

Doi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da duoc phé duyét.
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Tiéu chi vé cong
tic t6 chirc hoi
chg, chuong trinh
chudi két nbi
Mang lu6i san
xuat va tiéu dung
bén viing

Cac hang muc duogc thi
cong, dan dung phu hop vai
thiét ké tong thé da duoc
phé duyét

Ddi chiéu voi thiét ké tong
thé da duoc phé duyét

Gidy moi tham du 18 khai
mac dugc cap cd tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua gidy moi khai
mac hoi chg

Danh sach cac don vi tham
gia duoc cp c6 thim quyén
phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia

Tiéu chi vé ho so
san pham

Thanh phan, sb luong san
phdm phai d4p ung yéu cau
cta ndi dung héi chg, chuong
trinh chudi két néi Mang luéi
san xudt va tiéu ding bén
ving da duogc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua
ndi dung hdi cho,
chuong trinh chudi két
ndi Mang ludi san xuat
va tiéu dung bén viing
da duoc phé duyét.

HO so tham gia hoi chg cua
cac don vi dap Ung cac quy
dinh hién hanh vé tham gia
hdi cho, chuong trinh chudi
két ndi Mang ludi san xuit
va tiéu dung bén vimg

Péi chiéu voi cac quy
dinh vé tham gia hoi cho,
chuong trinh chudi két
ndi Mang ludi san xuét
va tiéu dung bén viing

San pham quang ba, tuyén
truyén can c6 xac nhin vé
viéc da thyc hi¢n thong tin
tuyén truyén:

+ DPbi v6i san pham duogc
dang trén bao gidy, béo dién
tu: co6 bai ding cua cac co
quan béo chi;

+ P6i véi san pham phat
thanh, phat trén truyén
hinh: san pham phai c6 xac
nhdn cia co quan phat
thanh, truyén hinh;

- Pbi chiéu yéu cau cua
ndi dung, d6i tuwong
quang ba, tuyén truyén
héi chg, chuong trinh
chudi két néi Mang luéi
san xuat va tiéu ding bén
virng da dugc phé duyét.

- Kiém tra tinh trang xdc
nhan vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén.
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TT

TEN

TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

+ T roi, t& gap, sach, sb
tay: dugc phé duyét bdi cap
c6 tham quyén.

2.2. To chirc chwong trinh chudi két ndi Mang hréi san xuit va tiéu ding
bén virng theo hinh thirc hdi nghi, hdi thao, dién dan két hop trung bay giéi

thiéu san phim:

TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Tiéu chi doi
Vo1 chirc
nang, nhiém
vu cua don vi
cung cap
dich vu

Co dang ky kinh doanh/Quyét
dinh/ Gidy phép hanh nghé vé to
chtrc chuong trinh chudi két ndi
Mang luéi san xuét va tiéu ding
bén vitng theo quy dinh.

D6i chiéu dang ky kinh
doanl/ Quyét dinh/ Gidy
phép hanh nghé ctia don vi

Co kinh nghiém hoat dong trong
linh vuc t6 chirc to chtc chuong
trinh chudi két néi Mang ludi
san xuat va tiéu dung bén vimng.

Pbi chiéu cac nhiém
vwhop dong/du an don
vi da thuc hién c6 tinh
chét tuong tu

Tiéu chi vé
ké hoach tb
chtic chuong
trinh  chudi
két ndi Mang
ludi san xuat
va tiéu dung
bén ving

Noi dung ké hoach phu hop voi
chuong trinh, ké hoach vé linh
vuc san xuit va tiéu dung bén
virng da dugc phé duyét.

DP6i chiéu nodi dung to
chitc chuong trinh chudi
két ndi Mang luéi san
Xuit va tiéu dung bén
viing trong  chuong
trinh, ké hoach d3 duoc
phé duyét.

Nbi dung ké hoach c6 tinh kha thi,
duoc cip co thim quyén phé duyét

P6i chiéu nodi dung
trong ké hoach di dugc
phé duyét

Tieu chi Ve
thiét ké tong thé
chuong trinh

Thiét ké duogc cdp c6 tham quyén
phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké tong thé
cua su kién
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Tiéu chi vé
quang b4,
tuyén truyén vé
chuong trinh

Noi dung quang ba, tuyén truyén
can phu hop véi ké hoach da
dugc phé duyét.

Doi chiéu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén
trong ké hoach di duoc
phé duyét.

Phu hop véi dbi tuong thong tin,
tuyén truyén

Doi chiéu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da duoc phé duyét.

Hinh thirc quang ba, tuyén
truyén vé chuong trinh chudi két
ndi Mang lu6i san xudt va tiéu
dung ben vitng can phu hop voi
yéu cau thong tin tuyén truyen
duoc duyét, gdbm mot hodc nhiéu
hinh thtrc:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: bao gidy, bao dién tir, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

+ Thong qua cic an pham: sach,
$0 tay, cAm nang, bo tai liéu, to
roi, to gap;

+ Thong qua dia diém cong cong
(phat trén fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang Internet khac).

Doi chiéu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da duoc phé duyét.

Tiéu chi vé
ndi dung hoi
nghi, hdi thao,
dién dan

Phu hop véi ndi dung hoi nghi,
hoi thao, dién dan trong cac
chuong trinh, da dugc phé duyét.

Pbi chiéu véi ndi dung
trong ké hoach di dugc
phé duyét.

Phu hop véi d6i tuong cia hoi
nghi, hoi thao, dién dan

Pbi chiéu véi noi dung
trong ké hoach di duoc
phé duyét.

Tiéu chi vé
cong tic to
chic chuong
trinh

Cac hang muc dugc thi cong,
dan dung phu hop véi thiét ké
tong thé da duoc phé duyét

Ddi chiéu véi thiét ké tong
thé da dugc phé duyét
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Gidy moi tham dy chuong trinh
duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua gidy moi tham
du chuong trinh

Danh sach cac dO’n’Vi tham gia
trung bay dugc cap c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia

Tiéu chi vé ho
SO’ san pham

Thanh phan, s6 luong san pham
phai dap tng yéu cau cia ndi
dung chuong trinh chudi két ndi
Mang luéi san xuét va tiéu ding
bén vitng da duoc phé duyét.

Pbi chiéu yéu ciu cua
nd1 dung chuong trinh
chudi két néi Mang luéi
san xuat va tiéu ding bén
vimng da duoc phé duyét.

H6 so cac don vi tham gia trung
bay déap tmg cac yéu cau:

+ Ho so dang ky tham gia (don
dang ky + dang ky kinh doanh)

+ Hop dong tham gia chuong trinh

D61 chiéu voi hd so
tham gia trung bay cua
cac don vi

Co6 xac nhan cua dai biéu tham
gia ndi dung hdi nghi, hdi thao,
dién dan

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua dai bieu

San pham quang ba, tuyén truyén
can co xac nhan vé viée da thuc
hién thong tin tuyén truyén:

+ DPbi v6i san pham dugc ding
trén bao gidy, bao dién tir: co bai
dﬁng cua cac co quan bao chi;

+ Dbi véi san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: san pham
phai c6 xac nhan cua co quan
phéat thanh, truyén hinh;

+ To ro1, to gap, sach ) tay:
dugc phé duyét boi cap 6 tham
quyen va c¢6 hod S0 ban giao san
pham tuyén truyén

- Péi chiéu yéu cau cua
ndi dung, dbi tuong
quang ba, tuyén truyén
chuong trinh chudi két
ndi Mang ludi san xuét
va tiéu dung bén ving
da duoc phé duyét.

- Kiém tra tinh trang xac
nhén vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén.

II1. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muc kinh té - ky thuét thuc hién dich vy “Td chue cac hoi cho, chuong
trinh chudi két néi Mang ludi san xuat va tiéu dung bén virng” nhu sau:
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3.1. Truwong hop to chirc hdi che, chwong trinh chudi két ndi Mang luéi
san xudt va tiéu dung bén virng theo hinh thirc gian hang trung bay giéi thiéu

san pham:

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh | Tri s6 dinh mirc
76.01
1 Pinh muc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 388,6
Chuyén vién bac 5/9 Cong 15,0
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 15,0
2 Dinh mirc may mdc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 369,6
May tinh xach tay Ca 28,0
May in A4 Ca 0,9
May chiéu Ca 2,5
bién thoai dé ban Ca 2.5
O t6 07 chd ngdi Ca 21
3 binh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 4,4
Muc in den Hop 0,6
4 Chi phi gian tiép % 19%

3.2. Truong hop to chirc chwong trinh chudi két ndi Mang lu6i san xuat
va tiéu dung bén virng theo hinh thirc hdi nghi, hdi thio, dién dan két hop
trung bay gi6i thiéu san phim:
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Don vi tinh: 1 chuwong trinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mic
76.02
1 binh muc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 162,75
Chuyén vién bac 5/9 Cong 17,06
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 16,75
2 Dinh mirc mdy moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 165,0
May tinh xach tay Ca 8,00
May in Ca 0,63
May chiéu Ca 2,00
Dién thoai dé ban Ca 2,00
O t6 07 chd ngdi Ca 10,00
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,47
Muc in den Hop 0,48
Phong bi kho A4 Cai 250,00
4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 77

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Xy dung co sé dir liéu vé mang lwéi két noi san xuat
va tiéu dung bén virng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/0D-UBND ngay 15 thing 7 nam 2025
ciia Uy ban nhadn dén thanh phé Ha Néi)

Ha Ngi, 2025
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MUC LUC

QUY DINH CHUNG

. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

Noi dung dinh mtc kinh té - k¥ thuat

. Ap dung dinh murc

. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
. Quy trinh thuc hién dich vu

. Tiéu chi chat lugng dich vu

I11.

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Trang
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lugng
dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phén co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “Xay dung co sd dir liéu vé mang ludi két ndi san xuat va tiéu ding
bén vitng” cta cac don vi cung Gng dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:

a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, to chure, don vi ¢6 chire nang phuc vu quan ly nha nudc linh
vuc cong thuong va cung cdp dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chtrc khong sir dung ngan sach nha nuéc ap
dung dinh mtc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh murc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s¢ quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. N§i dung dinh murc kinh té - k¥ thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thue hién mot dich vu “Xay dyng co so dit liéu vé mang ludi két ndi san xuét
va tiéu dung bén viing”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Dinh murc lao dong 13 mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vy “Xay
dung co so dir liéu vé mang ludi két ndi san xuat va tiéu dung bén viing” theo quy
trinh va tiéu chi chat luong dich vu d3 quy dinh.

MJi cong lao dong twong g v6i 8 gior lam viée; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢ sy thay d6i vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cac co quan cd thAm quyén.
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Truong hop don vi, t6 chire thue hién dich vu su nghi¢p cong khong co cac
chtrc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢ thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong duong
v6i bac lao dong qui dinh trong bang dinh muc.

2.2. Pinh mitc may méc, thiét bi

a) Pinh mic may moc, thiét bi 1a muc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Xay
dung co s& dit liéu vé mang ludi két ndi san xuét va tiéu dung bén viig” theo quy
trinh va tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh; Mirc hao phi may moc, thiét bi
tinh bang ca may, mdi ca twong tmg voi 8 gid.

b) Khi x4y dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ tham quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khéc) sir
dung méy tuong ing v4i cong suat tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw

Pinh muc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén li€u, vat liéu truc tiép
(bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€éu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “Xay dung co so dir liéu vé mang luéi két ndi san
xudt va tiéu ding bén vitng” quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1¢ phan trim (%) cua tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mdt san phém dich vu “Xay dung co s¢ dir lidu vé mang ludi két ndi
san xudt va tiéu dung bén vitng”; bao gdm chi phi lao dong, may mac, thiét bi, vat
tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vy, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian
tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1é % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vét tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.
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3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh marc kinh té - k¥ thuét thuc hién cong tacxdy dung co so dit lidu vé
mang ludi két ndi san xuat va tiéu dung bén vimng bao gom céc hao phi (lao dong,
may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép) cta don vi thyc hién tinh cho 01 béo
céo danh gia va 1 co so dit lidu, trong do6 thong tin duge khao sat thu thap tir 60 tO
chirc/don vi, phan tich danh gia vé 03 linh vuc khac nhau ctia mdi don vi.

b) Pinh murc chua bao gém hao phi, chi phi ctia: thanh vién tham dinh, thanh
vién hoi ddng kiém tra, giam sat cua cdp co thim quyén (néu c6); chi phi tién
thuéng theo quy dinh cua cdp c6 tham quyén; can bd tham gia ctia don vi/doanh
nghiép duoc hd trg; chi phi thué, mua ngoai.

¢) Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khoi lugng duogc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cip c6 tham quyén vé ché do tién thudng, quy
dinh ctua Luat Pau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thuc hi¢én dich vu

Dich vu “Xay dung co s¢ dir ligu vé mang ludi két ndi san xuét va tiéu dung
bén vitng” thue hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thuyc hién dich vu

Budéc 1 | Tiép nhan yéu cau thuc hién nhiém vu

Ti€p nhan ké hoach xay dung co s& dit li¢u vé mang ludi két noi san

1 . 1 A Nt A \ A ~ . A J A A A A
xuat va tiéu dung bén virng sau khi duogc cap co6 tham quyen phé duyét

T6 chirc hop phan tich yéu cau giao chi tiéu, noi dung, hinh thic,
1.2 thoi gian thuc hién dé xay dung k€ hoach chi tiét, du toan kinh phi
(néu ¢6) thuc hién nhiém vu

Trinh cip c6 tham quyén phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh

1.3 phi (néu c6) thyc hién nhiém vu

Thanh 13p doan chuyén gia khao sat, thu thap dir liéu xay dung co

Budc 2 % g 12 AL <A re 1Ay Ae Ap o x gin | A~
sO dir liéu vé mang ludi két noi san xuat va ti€u dung bén viing

Budc 3 | Xac dinh muc dich, yéu cau, pham vi diéu tra khao sat

Budc 4 | Xay dung mau phiéu khéo sat, diéu tra, thu thap dir licu
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TT Quy trinh thyc hién dich vu

Téng hop, thong ké, xdy dung danh sach cac don vi khao sat diéu
tra phu hop yéu cau ctia nhiém vu

Budc 5

Budc 6 | Lién hé, trao ddi v6i doanh nghiép duogc lua chon khao sét diéu tra

Buéc 7 | Thu thap dit liéu sin co tai doanh nghiép

Khao sat hién trang vé€ mang ludi két ndi san xuat va ti€éu dung bén

Budc 8 - ., ;
virng tai cac don vi

Budc 9 | Phan tich dir li¢u thu thap duoc tai don vi

Bu6c 10 | Loc va tiéu chuén hoa dix liéu thu thap dugc tai don vi

Budce 11 | Tong hop két qua phan tich dir liéu thu thap duoc tai cac don vi

Lap bao cdo danh gia v€ hién trang vé mang ludi két noi san xuat va

Buéc 12 | .77 . A~ gy .
tiéu dung bén viing tai cac don vi

Bude 13 |In bao cdo, duyét bao cao cip t6 chuyén gia

Budc 14 | Duyét bao céo cap don vi thue hién khao sat

Budce 15 |Nhép dit liéu vao hé thong co so dit lidu

Budc 16 | Duyét dir liéu da nhap cip t6 chuyén gia

Budc 17 | Luu trit va quan 1y dir liéu bang cong cu, phan mém chuyén dung

Bu6c 18 | Thanh quyét toan

18.1 Tong hop ho so, chimg tir lién quan

18.2 Ban giao hd so, ching tir cho bd phan ké toan
183  |Luuhd so
2. Tiéu chi chit lwgng dich vu

Dich vu “Xay dung co s¢ dir liéu vé mang ludi két ndi san xuat va tiéu dung
bén virng” bao gom cac ti€u chi chat lugng sau:

Phwong phap
kiém tra

1 | Tiéu chi doi | Co6 ding ky kinh doanh/Quyét | Ddi chiéu ding ky kinh
véi  chuc | dinh/Gidy phép hanh nghé vé | doanh/Quyét dinh/ Gidy
nang, nhiém | cung cép dich vu sy nghiép cong | phép hanh nghé cua
vu cua dcz‘n st dung ngan sach nha nude linh | don vi

V1 cung €ap | yyye san xuat va tiéu dung bén
dich vu vitng theo quy dinh.

STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap vng
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phwong phap
kiém tra

Cé kinh nghiém hoat dong vé to
chitc hd tro ky thuit cho céc
doanh nghiép trong linh vyc sin
XUt va tiéu dung bén viing

Péi chiéu cac nhiém
vu/hop dong/du an don
vi da thuc hién co6 tinh
chat twong tu

Co d6i ngii chuyén gia dugc cép
ching nhan/chung chi danh gia
san xuat sach hon/san xuit va tiéu
ding bén vimg clia co quan cé
thAm quyén

Poi chiéu ho so nhan
su cua don vi

Tiéu chi vé

xday  dung
ké  hoach
hang nam

Noi dung ké hoach xay dung co
so dir liéu vé mang luéi két ndi
san xudt va tiéu dung bén viing
can phu hop voi chuong trinh, ké
hoach vé san xuit va tiéu dung
bén vitng dadugc phé duyét

Déi chiéu v6i ndi dung
trong chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét

Noi dung ké hoach xay dung co
so dir liéu vé mang luéi két ndi
san xudt va tiéu dung bén viing co
tinh kha thi, duoc cép cd tham
quyén phé duyét

Dbi chiéu v6i ndi dung
trong ké hoach duogc
phé duyét

Tiéu chi lua
chon doanh
nghiép dugc
khao sat

Pon vi dugc chon khio sat phai
phut hop hop véi ké hoach nhiém
vu duoc giao

Dbi chiéu v6i ndi dung
trong ké hoach hang
nam dugc phé duyét

Tiéu chi vé
két qua thuc
hién dich vu

Co so dir liéu vé mang ludi két
ndi san xudt va tiéu dung bén
vitng dugc xay dung can dap tng
cac yéu cau cua ké hoach di duoc
cap c6 tham quyén phé duyét

Kiém tra, doi chiéu noi
dung trong ké hoach
da dugc phé duyét

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh marc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Xay dung co so dir liéu vé

mang ludi két ndi san xuat va tiéu dung bén virng” nhu sau:
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Don vi tinh: 01 bao cdao danh gia va 1 co so dir liéu, thong tin duoc khao sat
thu thdp tie 60 to chiec/don vi, phan tich danh gia vé 03 linh vuc khac nhau cia moi

don vi.
Ma Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
77.01
1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 0,1
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 573,8
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 39,5
2 | Pinh mrc may moc, thiét bi
May tinh dé ban ca 406,95
May tinh xach tay ca 180
May in A4 den tring ca 0,20
O t6 4 chd ca 30
3 | Binh mutc vat tu
Gidy in A4 ram 6,21
Muc in A4 den tréng hop 0,89
4 | Chi phi gian tiép % 20%
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PHU LUC SO 78

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: HS tro ky thuit theo phwong phap tiép cin vong doi san pham
nhim ddi méi, sang tao cac md hinh sin xuit cho cac co sé san xuit thudc
khu cong nghié€p, cum cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/0D-UBND ngay 15 thiang 7 nam 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Noi, 2025
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2.

MUC LUC

QUY PINH CHUNG

. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thuat

Ap dung dinh murc

. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

Quy trinh thyc hién dich vy

Tiéu chi chat luong dich vu

I1I. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Trang



66 CONG BAO HA NOI/S6 348+349/Ngay 22-7-2025

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thut ban hanh quy dinh quy trinh,tiéu chi chét lugng
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh murc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “Hd tro k¥ thuét theo phuwong phép tiép can vong doi san pham nham
ddi mai, sdng tao cac md hinh san xuét cho cdc co s& san xuét thude khu cong
nghiép, cum cong nghiép” cua cac don vi cung tmg dich vu.

1.2. Poi twong 4p dung:

a) Déi tuong ap dung dinh murc kinh té - k¥ thut:

Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nude linh vire
cong thwong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong duoc
giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac cé lién quan dén to chtc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Noi sir dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Ndi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh murc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s¢ quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “HO tro k§y thuat theo phuong phap tiép can vong doi
san phim nham d6i méi, sang tao cac mo hinh san xudt cho cic co s san xuat
thudc khu cong nghiép, cum cong nghi¢p”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Dinh mtrc lao déng 13 murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua céac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “HJ tro
k¥ thuat theo phuong phap tiép can vong doi san pham nham ddi moi, sang tao cac
mo hinh san xuét cho cac co sé san xuat thude khu cong nghiép, cum cong nghiép”
theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu d3 quy dinh.
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M&i cong lao dong twong ung v4i 8 gior lam viéc; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢6 sy thay dbi vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua cac co quan c6 thAm quyén.

Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép céng khong cé cac
chtrc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong qui dinh trong bang dinh muc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bj 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bj phtt hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Hb tro k§
thuat theo phuong phap tiép can vong doi san pham nham dbi méi, sang tao cac
md hinh san xuét cho cic co sd san xuat thudc khu cong nghiép, cum cong nghiép”
theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh; Mtrc hao phi may moc,
thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong tng véi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ thAm quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi c6 st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung méy tuong ing v4i cong suat tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw

Pinh murc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li€u tryc tiép
(bao gom nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 lugng va chung loai cac loai vat tu phu hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “Hb tro k¥ thuat theo phuong phép tiép can vong doi
san pham nhim d6i moi, sang tao cac mo hinh san xuét cho cac co so san xuat
thudc khu cong nghiép, cum cong nghiép” quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu
da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1¢ phan trdim (%) cla tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vy “Hd tro k¥ thuat theo phuong phap tiép can
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vong doi san phadm nham doi mai, sang tao cac mo hinh san xuit cho cdc co s san
xuit thudc khu cong nghiép, cum cong nghiép”; bao gdbm chi phi lao dong, may
moc, thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly, chuyén mon, nghiép vy, thira hanh, phuc
vu) va chi phi gian tiép khac (néu c6).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murec.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién cong tac to chtic cho dich vu “HS
trg k¥ thuat theo phuong phép tiép can vong doi san phadm nham d6i méi, sang tao
cac mo hinh san xuat cho cic co s¢ san xuat thudc khu cong nghiép, cum cong
nghiép” bao gém céc hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian
tiép) ctia don vi thuc hién ddi véi quy mé 13 01 ké hoach/01 nhiém vu twong tng
v6i1 dinh mure tinh 1a 30 doanh nghiép (co so).

a) Truong hop tdng 01 co s& dé thyc hién thi dinh muc lao dong va may moc,
thiét bi duoc nhan voi hé sd ting 1a k=1+(1x0,025).

Vi du néu tang 02 co so thi dinh muc lao dong va may moc, thiét bi duwoc
nhdn véi hé s tiang la k= 1+(2x0,025) = 1,05.

b) Truong hop giam 01 co s dé thuc hién thi dinh mirc lao dong va may
moc, thiét bi dugc nhan véi hé s6 giam 13 k= 1-(1x0,025).

Vi du giam 03 co so thi dinh mic lao dong va may moc, thiét bi dwoc nhéan
VvGi hé 56 giam la k = 1-(3x0,025) = 0,925.

3.2. Binh mtrc chua bao gém hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ciia cap co tham quyén (néu c6); chi phi
tién thuong theo quy dinh cta cip c6 tham quyén; can bd tham gia cua don
vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

3.3. Khi xay dung don gia (phwong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém 3.2,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khdi luong duoc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cua Luat Pau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.
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II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “HJ tro k¥ thuat theo phuong phap tiép can vong doi san pham nham

doi méi,

sang tao cac md hinh san xuat cho cac co sé san xuat thuoc khu cong

nghiép, cum cong nghiép” thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thyc hién dich vu
Buoc 1 Tiép nhan nhiém vu
1.1 | Tiép nhan ké hoach sau khi duoc cép c6 tham quyén phé duyét
12 T6 chirc hop phén tich yéu cau giao chi tiéu, ndi dung, hinh thic, thoi
' gian thuc hién dé xay dung ké hoach chi tiét thuc hién nhiém vu
13 Xay dung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi (néu c6) chuan bi thuc hién
' nhiém vu
14 Trinh cip c6 tham quyén phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
' (néu c6) thuc hién nhiém vu
Buéc 2 | Thanh 14p t6 chuyén gia thuc hién nhiém vu
, Khao sat, thu thap ndi bo dir ligu vé hi¢n trang quan ly st dung nguyén
Budc3| .. . A 1 L., i
nhién vat liéu nang luwong, hién trang quan ly san xuat tai cac doanh nghiép
, Phan tich, danh gid hi¢n trang quan 1y sit dung nguyén nhién vat li¢u
Buoc 4| . oA A . o
nang luong, hién trang quan 1y san xuat tai cac doanh nghiép
Lua chon danh sach cic doanh nghiép thuc hién hd trg ky thuat theo
Budce 5 | phuong phap ti€p can vong doi san pham nham d6i méi, sang tao cac mo
hinh san xuat cho cac co s¢ san xuat dap ing nhiém vu duoc giao
Phé duyét danh sach cac doanh nghiép thuc hién hd trg ky thuat theo
Budce 6 | phuong phéap ti€p can vong doi san pham nham doi méi, sang tao cdc mo
hinh san xuat cho cac co s¢ san xuat dap ing nhi¢m vu duogc giao
Buéc 7| Lién hé, trao d6i voi doanh nghiép duoc lya chon
71 X4y dung, trinh phé duyét van ban giri cac don vi lién quan phdi hop
' trién khai nhiém vu
7.2 | Gwri van ban dén cac don vi
Bude 8 Lam viéc véi co s dugce lua chon, thu thap thong tin cia doanh nghi¢p
(quy mo san xuat, h¢ thong thiét bi...); Xay dung va phé duyét ké hoach
Budc 9 |Hop trién khai tai doanh nghiép
Budc 10 Thu thap dir liéu san c6 tai doanh nghiép
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TT Quy trinh thyc hién dich vu
Budc 11/ Hop ra soat dit liéu san c6 tai doanh nghiép
Khao sat hién trang st dung nguyén vat li€u, nang luong, quy mo, hién
Budc 12 trang, bd may quan 1y san xuit, quy trinh san xuit, mé hinh kinh doanh,
hé thdng phan phdi tai doanh nghiép
Budc 13| Hop thao luan két qua khao sat
Budc 14 Bao cio so bo két qua khao sat tai co s&
Budc 15 Tong hop, phan tich céc dit liéu san c6 clia co sO
DPéanh gia chi tiét hién trang st dung nguyén vat liéu, ning luong, quy
Budc 16/ mo, hién trang, bd may quan 1y san Xua”it, quy trinh san Xuét, mo hinh
kinh doanh, hé thong phan phdi cho doanh nghiép
Xéc dinh cac ndi dung can trién khai tai doanh nghiép dé trién khai hd
Budc 17 tro ki thuat theo phuong phap tiép can vong doi san pham nham doi méi,
sang tao cic mo hinh san xuat cho doanh nghiép
Pé xuét, phan tich hiéu qua kinh té cac giai phap dé trién khai hd trg ky
Budc 18 thuat theo phuong phap tiép can vong doi san pham nham doi méi, sang
tao cdc md hinh san xut phti hop véi hién trang ctia doanh nghiép
Budc 19/ Hop thdo ludn cac giai phap thuc hién, huéng dan cac giai phap thuc hién
, Huéng dan doanh nghiép trién khai hd tro k¥ thuét theo phuong phap
Budc 20| .. 7 e 2 A
ti€p can vong doi san pham cho doanh nghiép
Bude 21 Téng hop, xay dung bao cao két qua hd tro k¥ thuat trién khai hd trg ky
thuat theo phuong phap tiép can vong doi san pham cho doanh nghiép
Budc 22 Duyét bao céo cip to chuyén gia
Budc 23| Duyét bao cao cap don vi
, T6 chirc hoi nghi thong nhit bao cdo két hd tro k¥ thuat theo phuong
Buoc 24 , L R . e 2 . A
phap ti€p can vong doi san pham tai doanh nghiép
Budc 25| In béo céo, xac nhan bao cdo ctia doanh nghiép va bién ban két thac cong viéc
Budc 26 Thanh quyét toan
26.1 | Tong hop hd so, chimg tir lién quan
26.2 |Ban giao hd so, ching tir cho bd phan ké toan

26.3

Luu ho so
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2. Tiéu chi chit lwong dich vu

Dich vu “H0 trg k¥ thuat theo phuong phép ti€p can vong doi san pham nham
doéi mdi, sang tao cac md hinh san xuat cho cac co sé san xuat thuoc khu cong
nghi¢p, cum cong nghi€p” bao gom céc ti€u chi chat lugng sau:

TEN

T TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Tiéu chi déi
v6i chirc nang,
1 |nhiém vu cua
don vi cung
cap dich vu

C6 dang ky kinh doanh/Quyét
dinh/Gidy phép hanh nghé vé cung
cap dich vu sy nghiép cong st dung
ngan sach nha nudc linh vuc san xuat
va tiéu dung bén viing theo quy dinh

P6i chiéu ding ky
kinh doanh/ Quyét
dinl/ Gidy phép hanh
nghé cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong vé to
chirc hd trg k¥ thuat cho cac doanh
nghiép trong linh vyc san xuat va
tiéu dung bén viing

Ddi chiéu cac nhiém
vuwhop dong/du an
don vi da thuc hién
c6 tinh chét tuong tur

Co d6i ngii chuyén gia dugc cip
chtirng nhan/ching chi danh gia san
xudt sach hon/san xuat va tiéu dung
bén viing cta co quan c6 thim quyén

D61 chiéu ho so
nhan sy cua don vi

Ti€u chi vé xay

- Noi dung ké hoach hd tro k¥ thuat
tiép can vong doi san pham cho céc
¢ s& san xuat thudc khu, cum cong
nghiép can phu hop véi chuong
trinh, ké hoach vé san xuét va tiéu
dung bén virng da duoc phé duyét

Dbi chiéu nodi dung
trong chuong trinh,
ké hoach di duoc
phé duyét

dung ké hoach — Z . R
- No1 dung ké hoach ho trg ky thuat
tiép can vong doi san pham cho céc | D61 chiéu nd1 dung
c6 sO san xuat thuoc khu, cum céng [trong ké hoach da
nghi¢p co6 tinh kha thi, dugc cap co |dugc phé duyét
tham quyén phé duyét
n , |- Danh sach cac co s& duogc Iua chon
Tiéu chi vé| x o ome A A . Z. 2 e a
ho trg ky thuat tiép can vong doi san|Po6i1 chiéu voi ndi
lva chon co| . . . X R £
3 pham cho cac co s¢ san xuat thuoc khu, | dung trong ké hoach

s6 duogc hd
tro k¥ thuat

cum cong nghiép phai dap Umg cac yéu
cau theo ké hoach da dugc duyét

dugc phé duyét
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TEN L PHUONG PHAP
TT TIEU CHi YEU CAU DAP UNG KIEM TR
DPbi chiéu véi quy
- N6i dung thuc hién dap ung quy dugh cua cokquan (fo
. A : - . |tham quyén, xdc
_ . [trinh, yéu cau theo quy dinh cua cac| , . . ,
Tiéu chi Vveé| z_. ..z A nhan cua co so& duogc
. ~ |cap co tham quyén x N
4 |thuc hién ho ho trg v€ ndi dung
tro k¥ thuat thuc hién.
- Bao cao dugc xac nhan (ky, dong KI om tAra tl}lh tran%’
X \ \ x xac nhan cua co sé
dau) cua co s¢ dugc ho tro N
duoc ho tro
Tiéu chi vé ;/i(é:(? :g gquu};lo tr(ijqu?c?g carlrllékettige Kiém tra, d6i chiéu
5 |két qua thuc| .= p‘.'qu; gXpAp Pleam két cia co so
A g can vong doi san pham dé nang cao x
hién dich vu o NI L, .. |dugc ho tro
hiéu qua san xuat ctia doanh nghiép

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh mirc kinh té - ky thuat thyc hién dich vy “Hb tro ky thuat theo phuong
phap tiép can vong doi san pham nham d6i mai, sang tao cac mo hinh san xuét cho
cac co so san xuat thudc khu cong nghiép, cum cong nghiép” nhu sau:

1. Pinh mirc kinh té-ky thuat ddi véi cong tac to chire hd tro ky thuat theo
phwong phap tiép cin vong doi sian pham nhim d6i méi, sing tao cic md hinh

san xuat

Pon vi tinh: 01 ké hoach/ 01 nhiém vu (30 doanh nghiép)

Ma Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Trij sé dinh mirc
78.01

1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,25
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 57,38
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 8,13

2 Pinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 62,88
May tinh xach tay Ca 1,50
May in A4 den tring Ca 0,48
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Ma Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Trij sé dinh mirc
78.01

May dién thoai di dong Ca 6,00
May chiéu Ca 0,50
O t6 4 chd Ca 2,00

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,59
Muc in A4 den Hop 0,33

4 Chi phi gian tiép % 21%

2. Pinh mirc kinh té-ky thuat déi véi cong tac hd tro ki thuat theo phwong
phap tiép can vong doi sin pham nham doi moi, sang tao cac mo hinh san xuat

Don vi tinh: 01 doanh nghiép

Ma Thanh phin hao phi Pon vi tinh | Tris6 dinh mirc
78.02
1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 8,13
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 202,50
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 56,25
2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 120,00
May tinh xach tay Ca 82,50
May in A4 den tring Ca 1,51
May dién thoai di dong Ca 5,83
May chiéu Ca 1,33
May anh Ca 1,00
Ot 4 chd Ca 12,50
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 7,53
Muc in A4 den Hop 1,04
4 Chi phi gian tiép % 21%
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PHU LUC SO 79

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: H trg k§ thuit cho cic doanh nghi¢p thuce hi¢n mé hinh
thwe hanh tai ché, tai sit dung nguyén nhién liéu 4p dung sin xuat
va tiéu dung bén virng dé giam phat thai cho cac co s¢ sian xuat
cong nghiép, kinh doanh thwong mai va dich vu

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0P-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Noi, 2025
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I11.

MUC LUC
Trang

QUY PINH CHUNG

. Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung

Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thuét
Ap dung dinh muc

. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
. Quy trinh thyc hién dich vu

Tiéu chi chat lugng dich vu

PINH MUC KINH TE - KY THUAT



76 CONG BAO HA NOI/S6 348+349/Ngay 22-7-2025

I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh,tiéu chi chat luong
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat vé6i cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mdt dich vu “Hd trg k¥ thuat cho cac doanh nghi¢p thuc hién md hinh thyc hanh
tai ché, tai str dung nguyén nhién liéu ap dung san xuit va tiéu dung bén viing dé
giam phat thai cho cac co s¢ san xuit cong nghiép, kinh doanh thuwong mai va dich
vu” cua cac don vi cung ung dich vu.

1.2. Pdi twong ap dung:
a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - ki thuat:

Céc co quan, to chure, don vi ¢6 chire nang phuc vu quan ly nha nudc linh
vue cong thuong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vyc céng thuong
duogc giao theo quy dinh cta phéap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén to chuc thuc hién dich vu sy
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh pho Ha N1 st dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chtc khong sir dung ngan sach nha nude ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Ndi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh murc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s¢ quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. N§i dung dinh mirc kinh té - ky thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “H trg k¥ thuat cho cac doanh nghi¢p thuc hi¢n mod
hinh thyc hanh tai ché, tai st dung nguyén nhién liéu ap dung san xuat va tiéu
dung bén vitng dé giam phat thai cho cac co sd san xuat cong nghiép, kinh doanh
thuong mai va dich vu”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Dinh murc lao dong 13 mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “Hb tro
k¥ thuat cho cic doanh nghiép thuc hién mé hinh thuc hanh tai ché, tai s dung
nguyén nhién liéu 4p dung san xuét va tiéu ding bén ving dé giam phat thai cho
cac co s& san xuat cong nghiép, kinh doanh thwong mai va dich vu” theo quy trinh
va tiéu chi chat luong dich vu di quy dinh.
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M&i cong lao dong twong ung v4i 8 gior lam viéc; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh phit va cac quy dinh hién hanh khi c6 sy thay doi vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua cac co quan c6 tham quyén.

Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép céng khong cé cac
chtrc danh lao dong nhu trong bang dinh mirc thi c6 thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong qui dinh trong bang dinh muc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

a) Pinh mirc may mdc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bj phtt hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Hb tro k§
thuat cho cdc doanh nghiép thuc hi€én md hinh thuc hanh tai ché, tai st dung
nguyén nhién liéu 4p dung san xuét va tiéu ding bén vimg dé giam phat thai cho
cac co sO san xudt cong nghiép, kinh doanh thuong mai va dich vu” theo quy trinh
va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh; Mtc hao phi may moc, thiét bi tinh
bing ca may, mdi ca twong tmg voi 8 gid.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi duogc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ tham quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop v6i1 quy dinh cua phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén liéu, vat liéu truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu phit hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “HJ tro k¥ thuét cho cac doanh nghiép thuc hién mé
hinh thuc hanh tai ché, tai st dung nguyén nhién liéu ap dung san xuit va tiéu
dung bén vitng dé giam phat thai cho cac co s san xuat cong nghiép, kinh doanh
thwong mai va dich vu” quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1¢ phan traim (%) cua tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qué trinh trién khai thuc hién
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hoan thanh mot san pham dich vu “Hb tro k¥ thuat cho cac doanh nghiép thuc hién
mo hinh thyuc hanh tai ché, tai st dung nguyén nhién liéu ap dung san xuat va tiéu
dung bén virng dé giam phat thai cho cac co sd san xuat cong nghiép, kinh doanh
thuong mai va dich vu”; bao gom chi phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu gian
tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép
khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murec.

3. Ap dung dinh mic

3.1. Pinh mtrc kinh té - k¥ thuat thuc hién cong tac t6 chuc cho dich vu “HO
trg k¥ thudt cho cic doanh nghiép thuc hién mé hinh thuc hanh tai ché, tai sir dung
nguyén nhién liéu 4p dung san xuét va tiéu ding bén vimng dé giam phét thai cho
cac co sO san xudt cong nghiép, kinh doanh thuwong mai va dich vu” bao gdm cac
hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vt tu va chi phi gian tiép) cta don vi thuc
hién d6i vai quy mo la 01 ké hoach/01 nhiém vu tuong ung voi dinh mure tinh 1a
30 doanh nghiép (co s0).

a) Truong hop quy mo ting 01 doanh nghiép dé thuc hién thi dinh muc lao
dong va may moc, thiét bi dwoc nhan véi hé sb tang la k=1+(1x0,025).

Vi du néu tang 02 co so thi dinh muc lao dong va mdy moc, thiét bi duoc
nhén véi hé sé tiang la k= 1+(2x0,025) = 1,05.

b) Trudng hop quy md giam 01 doanh nghiép dé thuc hién thi dinh murc lao
dong va may moc, thiét bi duoc nhan véi hé sé giam 1a k= 1-(1x0,025).

Vi du giam 03 co so thi dinh muc lao dong va may moc, thiét bi dwoc nhéan
Vi hé sé giam la k = 1-(3x0,025) = 0,925.

3.2. Binh mtc chua bao g@)m hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cip c6 tham quyén (néu c6); chi phi
tién thuong theo quy dinh cta cip c6 tham quyén; can bd tham gia cua don
vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

3.3. Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém 3.2,
khoan 3, phan I cta phu luc nay s& dugc xac dinh theo khdi lwong duoc cip co
thAm quyén phé duyét, quy dinh cua cip c6 thAm quyén vé ché do tién thudng,quy
dinh cta Luat Pau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.
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II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Hb trg k¥ thuat cho ciac doanh nghiép thuc hién mo6 hinh thyc hanh
tai ché, tai str dung nguyén nhién liéu ap dung san xuit va tiéu dung bén viing dé
giam phat thai cho cdc co so san xuat cong nghiép, kinh doanh thuong mai va dich
vu” thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thuec hién dich vu

Budc 1 | Tiép nhan nhiém vu

1.1 Tiép nhan ké hoach sau khi dugc cip c6 thim quyén phé duyét

T6 chirc hop phén tich yéu ciu giao chi tiéu, noi dung, hinh thirc,

1.2 thoi gian thuc hién dé xay dung ké hoach chi tiét thuc hién nhiém vu

13 X4y dung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi (néu c6) chuén bj thuc
' hién nhiém vu

14 Trinh c¢ip c6 thdm quyén phé duyét ké hoach chi tiét, dy toan kinh

phi (néu ¢0) thuc hién nhiém vu

Bu6c 2 | Thanh 1ap t6 chuyén gia thuc hién nhiém vu

Khao sat, thu thap noi bo dir liéu vé hién trang trién khai thyc hanh

Bude 3 giam thiéu tai ché tai cdc doanh nghiép
. Phén tich, danh gia hién trang thyc hanh giam thiéu tai ché tai cac
Buoc 4 A
doanh nghiép
Budc 5 Lua chon danh sach cac doanh nghiép thuc hién hd tro k¥ thuat thuc
hién mo hinh thuc hanh gidm thiéu tai ché dap tng nhiém vu duoc giao
Budce 6 Phé duyét danh sach cac doanh nghiép thuc hién hd trg ki thuat thuc

hién mo hinh thyc hanh giam thiéu tai ché dap img nhiém vu dugc giao

Budc 7 | Lién hé, trao ddi véi doanh nghiép dugc lya chon

Xay dyng, trinh phé duyét van ban giri cac don vi lién quan phdi hop

7.1 1 N
trién khai nhiém vu

7.2 Gui van ban dén cac don vi

Lam viéc véi co s& dugc lua chon, thu thap thong tin ctia doanh
Budc 8 | nghiép (quy mé san xuat, hé thdng thiét bi...); Xay dung va phé
duyét ké hoach

Budc 9 | Hop trién khai tai doanh nghiép

Bu6c 10 | Thu thap dit liéu sin c6 tai doanh nghiép
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TT Quy trinh thuyec hién dich vu
Budc 11 | Hop ra soét dit lidu san c6 tai doanh nghiép
Khao sat hién trang sir dung nguyén vat li¢u, nang lugng, quy mo,
Budc 12 | hién trang, bd may quan 1y san xuét, quy trinh san xuat, hién trang
thuc hanh giam thiéu tai ché dap tai doanh nghiép
Buéc 13 | Hop thao luan két qua khao sat
Budc 14 | Bao co so bd két qua khao sat tai co s&
Budc 15 | Tong hop, phén tich cac dit liéu san c6 clia co so
Pénh gia chi tiét hién trang st dung nguyén vét liéu, ning luong,
Budc 16 | quy md, hién trang, bd may quan 1y san xut, quy trinh san xuat,
hién trang thuc hanh giam thiéu tai ché dap cho doanh nghiép
Xéc dinh cac ndi dung can trién khai tai doanh nghiép dé trién khai
Budc 17 | hd trg ki thuat thyc hién mo hinh thuc hanh giam thiéu tai ché cho
doanh nghiép
Dé xuét, phan tich hiéu qua kinh té cac giai phap dé trién khai hd trg
Budc 18 | ki thuat thyc hién mo hinh thyc hanh giam thiéu tai ché phu hop voi
hién trang ctia doanh nghiép
Budc 19 | Hop thdo luan cac gidi phap thuce hién, hudéng dan cac giai phap thyuc hién
, Huéng dan doanh nghiép trién khai thuc hién mé hinh thyc hanh
Budce 20 Y .2 L. z A
gidm thi€u tai ché cho doanh nghi¢p
Bude 21 Tong hop, xdy dung bio cdo két qua hd tro ki thuat thuc hién mo
hinh thyc hanh giam thiéu tai ché cho doanh nghiép
Budc 22 | Duyét bao céo cép t6 chuyén gia
Buéc 23 | Duyét bao céo cap don vi
Budc 24 T chic hoi nghi théng nhit bao cao két hd trg ky thuat thuc hién
mo hinh thuc hanh giam thiéu tai ché tai doanh nghiép
, In bao c4o, xac nhan béo céo cta doanh nghiép va bién ban két thuc
Budc 25 o A
cong vigc
Bu6c 26 | Thanh quyét toan
26.1 Tong hop ho so, chung tir lién quan
26.2 Ban giao ho so, chtng tir cho bd phan ké toan

26.3

Luu ho so
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2. Tiéu chi chét lugng dich vu

Dich vu “H0 trg ky thuat cho cdc doanh nghiép thuc hién mo hinh thuc hanh
tai ché, tai str dung nguyén nhién liéu ap dung san xut va tiéu dung bén vimg dé
giam phat thai cho cdc co so san xudt cong nghiép, kinh doanh thuwong mai va dich
vu” bao gom cac tiéu chi chét luong sau:

TEN L PHUONG PHAP
TT TIEU CHi YEU CAU DAP UNG KIEM TRA
C6 dang ky kinh doanh/Q‘uyé‘t , ,
dinh/Giay phép hanh nghé ve€ | Doi chi€u dang ky kinh
cung cap dich vu su nghi€p cong | doanh/Quyet dinh/ Giay
st dung ngén sach nha nudc linh | phép hanh nghé cua
vuc san xudt va tiéu dung bén | don vi
Tiéu chi dbi| ving theo quy dinh
v6i chirc nang, | C6 kinh nghiém hoat dong vé t0 | D6i chiéu céc nhiém
1 |nhiém vu cua |chiic ho trg ky thuit cho céac | vuw/hop dong/du an don
don vi cung |doanh nghi€p trong linh vuc san | vi da thyc hién c6 tinh
Cép dich vu Xuét va tiéu dung bén viing. chat tuong tu
Co ddi ngii chuyén gia duoc cap
ching phan/chu’ng chi danh 14| & hidu hd so nhan
san xuat sach hon/san xuat va , .
su cua don vi
tiéu dung ben viing cua co quan
c¢6 thAm quyén
- No1 dgng ké hoach hd tro ky
thuat trién khai mé hinh tai che, | ~z. .2 ..
e n A Doi chicu ndi dung trong
tai st nguyén, nhién li¢u dung . £
A . .. . 2 | chuong trinh, ké hoach
can phu hop voi chuong trinh, ké | -, A1 o
X Loy a1 da duoc phé duyét
31 chi vé x4 hoach v€ san xuat va tiéu dung
2 Tieu c A,l Ve Xay | bén virng da duoc phé duyét
dung ké hoach . R X .
- Noi dung ké hoach ho trg ky , ’
thuat trién khai mo hinh tai ché, | D61 chiéu néi dung
tai st nguyén, nhién liéu dung c6 | trong ké hoach da dugc
tinh kha thi, dugc cap co tham | phé duyét
quyén phé duyét
- Danh sach cac co sé duoc lua
Tiéu chi vé lua | chon hd tro k¥ thuat trién khai mo | Po6i chiéu véi noi dung
3 | chon co sé dugc | hinh tai ché, tai sit nguyén, nhién | trong ké hoach da duoc
ho troky thuat | liéu dung phai dap tmg cac yéu | phé duyét
cau theo ké hoach da dugc duy¢t
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TEN L PHUONG PHAP
TT TIEU CHi YEU CAU DAP UNG KIEM TRA

Péi chiéu voi quy dinh
- Noi dung thyc hién dép Ung |ciia co quan c6 tham
» 4 | quy trinh, yéu cdu theo quy dinh | quyén, x& nhin cua
Ticu cIAu VS ctia cac cap c6 tham quyén doanh nghiép dugc hd trg

4 | thye . hlel} ho ve ndi dung thuce hién.

tro k¥ thuat

- Bdo cado duogc xic nhan (ky,
dong dau) ctua doanh nghiép
duoc ho tro

Kiém tra tinh trang xac
nhan ctua doanh nghiép
duoc ho tro

Tiéu chi vé két
5 | qua thuc hién
dich vu

- Co s6 duoe hd tro can cam két vé
vige s€ ap dung mé hinh thyc hanh
tai ché, tai st dung nguyén nhién
liéu dé nang cao hiéu qua san xuat,
kinh doanh ctia doanh nghiép

Kiém tra, do6i chiéu
cam k&t cua doanh
nghi¢p duoc ho trg

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “HJ tro k¥ thuét cho cic doanh
nghiép thue hién mé hinh thyc hanh tai ché, tai str dung nguyén nhién liéu 4 ap dung
san xuat va tiéu dung bén viing dé giam phat thai cho cac co sé san xuét cong
nghiép, kinh doanh thuong mai va dich vu” nhu sau:

1. Pinh mirc kinh té-ky thuét d6i véi cong tac to chire hd tro ki thuit cho
cac doanh nghiép thwc hién mé hinh thuc hanh tai che, tai sit dung nguyén
nhién liéu ap dung sin xuat va tiéu dung bén virng dé giam phat thai

Pon vi tinh: 01 ké hoach/ 01 nhiém vu (qui mé 30 doanh nghiép)

Ma Thanh phén hao phi Pon vi tinh Pinh mirc
79.01

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,25
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 126,38
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 8,13

2 Dinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 126,38
May in A4 den tring Ca 0,48
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Ma Thanh phan hao phi Don vi tinh | Dinh mirc
79.01
May dién thoai di dong Ca 15,00
May chiéu Ca 0,50
O t6 4 chd Ca 7,50
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,59
Muc in A4 den Hop 0,33
4 Chi phi gian tiép % 21%

2. Pinh mitc kinh té-ky thuat ddi véi cong tic hd tro ky thuit cho cac
doanh nghiép thwe hién mé hinh thue hanh tai ché, tai sir dung nguyén nhién
liéu ap dung san xuat va tiéu dung bén virng dé giam phat thai

Don vi tinh: 01 doanh nghiép

Mi Thanh phan hao phi Don vi tinh | Dinh mirc
79.02
1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 8,13
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 202,50
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 56,25
2 Dinh mirc mdy moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 120,00
May tinh xach tay Ca 82,50
May in A4 den tring Ca 1,51
May dién thoai di dong Ca 8,33
May chiéu Ca 1,33
May anh Ca 2,00
Ot 4 chd Ca 9,18
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 7,53
Muc in A4 den Hop 1,04
4 Chi phi gian tiép % 21%
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PHU LUC SO 80

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Xay dung, ing dung, phd bién cong cu hd tro
trong quan ly dé ap dung sin xuit va tiéu diung bén virng cho
cac doanh nghiép san xuét va phan phdi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/0D-UBND ngady 15 thang 7 ndam 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC
Trang

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong 4p dung

2. Noi dung dinh mic kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh murc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lugng
dich vu, dinh murc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh ph?m co ban: dinh murc lao dong,
dinh murc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “Xay dung, tng dung, phd bién cong cu hd trg trong quan 1y dé ap
dung san xuat va tiéu dung bén ving cho cic doanh nghiép san xuit va phan phi”
cua cac don vi cung tng dich vu.

1.2. Pdi twong ap dung:

a) Ddi tugng 4p dung dinh muc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chirc ning phuc vu quan 1y nha nude linh vire
cong thuong va cung cp dich vu su nghiép cong trong linh vuc céng thuong duoc
giao theo quy dinh cta phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vurc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chic khéng st dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mire kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hi¢n mdt dich vu “Xay dung, img dung, phé bién cong cu hd tro trong
quan 1y dé ap dung san xuat va tiéu dung bén viing cho cac doanh nghiép san xuat
va phan phéi”.

2.1. Pinh murc lao dong

Dinh murc lao dong 13 mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu “Xay
dung, ing dung, phd bién cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuét va tiéu
dung bén vitng cho cac doanh nghiép san xuit va phan phdi” theo quy trinh va tiéu
chi chat lugng dich vu d quy dinh.
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MJi cong lao dong twong Gmg véi 8 gior 1am viéc; loai lao dong yéu cau duge
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢ sy thay d6i vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan cd thAm quyén.

Trudng hop don vi, t6 chtrc thuc hién dich vu su nghiép cong khong co cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé 4p dung lao dong khéc
dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh mure.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “Xay
dung, tng dung, phd bién cong cu hd tro trong quan 1y dé 4p dung san xuat va tiéu
dung bén vitng cho cac doanh nghiép san xuit va phan phdi” theo quy trinh va tiéu
chi chét lugng dich vu da quy dinh; Mtic hao phi may moc, thiét bj tinh bﬁng ca
may, mdi ca twong tmg véi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ tham quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi dién nang (hodc nhién liéu khac) su
dung may tuong ing vdi cong suat ti€u thy ctia mady moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop vé1 quy dinh cua phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw

Pinh murc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat liéu truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vy “Xay dung, ung dung, phd bién céng cu hd tro trong
quan 1y dé ap dung san xuit va tiéu dung bén vimg cho cic doanh nghiép san xuét
va phan phdi” theo quy trinh va tiéu chi chét lugng dich vu di quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, duoc quy dinh theo ty 1¢ phan trdim (%) cua tong cac hao
phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién hoan
thanh mot san pham dich vu “X4y dung, tng dung, phd bién cong cu hd trg trong quan
Iy @ ap dung san xuat va tiéu ding bén vimg cho cac doanh nghiép san xuét va phan
phdi”; bao gdm chi phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén
mon, nghiép vy, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu o).
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Khi x4y dung don gia, Chi phi gian tiép duogc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mic.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh mirc kinh té - k¥ thuét cong tac to chic xay dung, tng dung, phd bién
cong cu hd trg trong quan 1y dé ap dung san xuét va tiéu dung bén viing cho cac
doanh nghiép san xuat va phan phéi bao gdm cac hao phi (lao dong, may moc, thiét
bi, vat tu va chi phi gian tiép) cua don vi thuc hién ddi voi quy mé 01 doanh nghiép.

¢) binh murc chua bao g@)m hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh, thanh
vién hoi dong kiém tra, gidm sat cua cdp c6 tham quyén (néu co); chi phi tién
thudng theo quy dinh cta cdp c6 tham quyén; can bo tham gia ctia don vi/doanh
nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

d) Khi xay dung don gia (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3, phan I cta phuc luc nay s& dugc xac dinh theo khéi luong duoc cip co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh ctia Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Xay dung, tng dung, phd bién céng cu hd tro trong quan 1y dé ap
dung san xuat va tiéu dung bén vimg cho cac doanh nghiép san xuit va phan phbi”
thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thuc hién dich vu
Bu6c 1 | Tiép nhin yéu cau thyc hién nhiém vu
Bude 2 Thanh 1ap doan chuyén gia hd tro doanh nghiép, quyét dinh phé
duyét danh sach doan chuyén gia ho trg doanh nghiép
. Khao sat, thu thap dit 1iéu vé hién trang vé cong cu hd trg trong quan
Budc 3 . 2R s . L. % a1 > A
1y dé 4p dung san xuat va ti€u dung tai cac doanh nghiép
. Phén tich, danh gia hién trang cong cu hd tro trong quan 1y dé ap
Budce 4 . O OTIN \ A ~ , ‘A
dung san xuat va tiéu dung bén virng cho cac doanh nghiép
. Lya chon danh sach cac doanh nghiép thuc hi¢n xay dung, tng dung,
Buoc 5 2 A A x 1 ar " -
pho bién cong cu ho trg trong quan ly dap irng nhiém vu duoc giao
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TT Quy trinh thuc hién dich vu
. Phé duyét danh sach cac doanh nghiép thuc hién xay dung, mg dung,
Budce 6 F I A X , YO ‘A .
pho bién cong cu ho trg trong quan ly dap ung nhiém vu duoc giao
Bu6c 7 | Lién hé, trao d6i voi doanh nghiép duoc lra chon
. Xay dung va phé duyét ké hoach trién khai tai cac doanh nghiép
Bude 8
duoc lua chon
Budc 9 | Hop khai mac tai doanh nghiép
Bu6c 10 | Thu thap dit liéu sén c6 tai doanh nghiép
Budc 11 | Hop ra soat dit liéu san c6 tai doanh nghiép
. Khao sat quy md, hién trang, bd may quan 1y san xuét, quy trinh san
Buoe 12 xut tai doanh nghiép
Budc 13 | Hop thao luan két qua khao sat
. Panh gia chi tiét hién trang ap dung cong cu hd trg trong quan ly dé
Buéce 14 |, ) ORI A e .
ap dung san xuat va tiéu dung bén vimg cho doanh nghiép
Xac dinh cac ndi dung can trién khai tai doanh nghiép dé xay dung,
Budc 15 | tng dung, pho bién cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuat
va tiéu ding bén viing cho doanh nghlep
Dé xuét, phén tich hiéu qua kinh té cac giai phap dé xay dung, img
Budc 16 | dung, pho bién cong cu hd tro trong quan 1y dé 4p dung san xuat va
tiéu dung bén virng phu hop v6i hién trang ctia doanh nghiép
Bu6c 17 | Hop thao luan cac gidi phap thuc hién, huéng dan cic giéi phép thuc hién
bao tao, tap huan, hudng din doanh nghiép vé tnen khai tmg dung
Budc 18 | cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuét va tiéu dung bén
virng cho doanh nghiép
Tong hop, xay dung bao cdo két qua xdy dung, Ung dyng, pho bién
Budc 19 | cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuét va tiéu dung bén
virng cho doanh nghiép
Budc 20 | Duyét bao cao cap to chuyén gia
Budc 21 | Duyét bao céo cap don vi
T6 chitrc hoi nghi thong nhat bao cao két qua xdy dung, ing dung,
Budc 22 | phd bién cong cu hd trg trong quan 1y dé ap dung san xuit va tiéu
dung bén virng tai doanh nghiép
. In bao céo, xac nhan bao cao ctia doanh nghiép va bién ban két thuc
Budc 23 n A
cong viéc
Budc 24 | Thanh quyét toan
24.1 Tong hop hd so, chimg tir lién quan
24.2 Ban giao ho so, ching tir cho bo phan ké toan

243

Luu ho so
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2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vy “Xay dung, ng dung, phd bién cong cu hd tro trong quan ly dé ap

dung san Xuét va tiéu dung bén viing cho cac doanh nghiép san xuat va phan phéi”
bao gdm cac tiéu chi chat luong sau:

chtc nang, nhiém
vu cua don wvi
cung cap dich vu

dinh/ Giay phép hanh nghé vé
linh vuc san xuat va tiéu dung
bén virng theo quy dinh.

. . , N, PHUONG PHAP
TT | TEN TIEU CHI YEU CAU PAP UNG KIEM TRA
1 | Tiéu chi ddi véi| Cé dang ky kinh doanh/Quyét | BSi  chiéu dang ky

kinh doanh/ Quyét
dinh/ Gidy phép hanh
nghé cta don vi

C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc xay dung, ung
dung, phd bién cong cu hd tro
quan 1y, hé théng quan 1y cho
cac doanh nghiép.

Pdi chiu cic nhiém
vu/hop dong/du an don
vi da thuc hién co6 tinh
chét tuong tu

C6 d6i ngii chuyén gia duoc cap
ching nhan/ching chi lién quan
dén cong cwhé thong quan 1y
ctia co quan ¢6 tham quyén

Poi chiéu ho so nhan
su cua don vi

Tiéu chi vé& xay
dung ké hoach

Noi dung ké hoach xay dung,
tmg dung, phd bién coéng cu
hd tro trong quan 1y can phu
hop véi chuong trinh, ké
hoach vé san xuét va tiéu dung
bén vitng da duoc phé duyét.

DOi chiéu véi ndi dung
trong chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét.

Noi dung ké hoach xay dung,
ung dung, phd bién cong cu
hd tro trong quan Iy céan co
tinh kha thi, dugc cap co thAm
quyén phé duyét

Dbi chiéu v6i ndi dung
trong ké hoach duoc
phé duyét

Tiéu chi vé lua
chon doanh
nghiép duoc hd
trg xay dung, Ung
dung, phd bién
cong cu hd tro
trong quan ly

Danh sach cac doanh nghiép
dugc lya chon hd tro phai dap
g cac yéu cau theo ké hoach
da duoc duyét.

Déi chiéu vi ndi dung
trong ké hoach duoc
phé duyét
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TT | TEN TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

4 | Tiéu chi vé thuc
hién x4y dung,
tmg dung, phd
bién cong cu hd
trg trong quan ly
cho doanh nghiép

Noi dung thuc hién can danh
gia dugc thyc trang doanh
nghiép va dé xuit giai phap xay
dung, tng dung, pho bién cong
cu hd tro trong quan ly dé ap
dung san xuét va tiéu dung bén
vimg cho cac doanh nghiép

D6i chiéu v6i xac nhan
cua doanh nghi¢p duoc
hd trg vé ndi dung
thuc hién.

Bao cdo duoc xac nhan (ky,
dong dau) cia doanh nghiép
duoc hd trg

Kiém tra tinh trang xac
nhan ctia doanh nghiép
duoc ho trg

5 | Tiéu chi vé két
qua thuc hién
dich vu

Doanh nghi¢p dugc ho trg can
cam két vé viéc s€ 4p dung
cong cu da dugc xay dung

Kiém tra, doi chiéu
xac nhan cua doanh
nghiép duoc ho trg

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Dinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Xay dung, tng dung, phé bién
cong cu hd tro trong quan 1y dé 4p dung san xuit va tiéu dung bén vitng cho cac
doanh nghiép san xuat va phan ph6i” nhu sau:

Don vi tinh: 01 doanh nghiép

Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi tinh Tri so0 dinh mirc
80.00

1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién chinh A2.1 bac 2/8 Cong 0,53
Chuyén vién A1l bac 6/9 Cong 4,10
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 86,13
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 332,78

2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 223,08
May tinh xach tay Ca 198,93
May in A4 den trang Ca 0,55
May chiéu Ca 5,52
Ot 4 chd Ca 42,43
May anh Ca 3,00
Mady di¢n thoai di dong Ca 42,43

3 Dinh muc vat tu -
Gidy in A4 Ram 16,64
Muc in A4 den tréng Hop 1,849

4 Chi phi gian tiép % 21%
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PHU LUC SO 81

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Hd tro ky thuit danh gia san xuat sach hon
cho cac co sé san xuat cong nghiép, kinh doanh thwong mai,
dich vu trong linh vuc cong thuwong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42 /2025/0D-UBND ngay 15 thing 7 nam 2025
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

2. Noi dung dinh mic kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh murc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat lugng dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Trang
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I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k§ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat luong
dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh ph?m co ban: dinh muc lao dong,
dinh murc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mét dich vu “HJ tro k¥ thuat danh gia san xuét sach hon cho cac co s& san xuit
cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc cong thwong” cua cac
don vi cung g dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:

a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - ki thuat:

Cac co quan, td chtre, don vi ¢6 chiic nang phuc vu quan Iy nha nudc linh vuc
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong duoc
giao theo quy dinh cta phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac co lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh mtc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k§ thuét

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu chi chat
lwong dich vu di quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm cac hao phi
vé lao d6ng, may mac, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh viéc thuc hién
mot dich vu “HO tro k¥ thuat danh gid san xuét sach hon cho cac co so san xuit cong
nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc cong thuong”.

2.1. Pinh murc lao djng

Dinh mirc lao déng 12 mirc hao phi cin thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “HJ trg
ky thuat danh gia san xut sach hon cho cic co so san xuit cong nghiép, kinh
doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc cdng thuong” theo quy trinh va ti€u chi
chat luong dich vu di quy dinh.
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M&i cong lao dong twong ung v4i 8 gior lam viéc; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi ¢6 sy thay d6i vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan cb thAm quyén.

Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép céng khong cé cac
chtrc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi co thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong qui dinh trong bang dinh muc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bj

a) Pinh mirc may mdc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bj phtt hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Hb tro k§
thuat danh gia san xuat sach hon cho céc co s& san xuat cong nghiép, kinh doanh
thuong mai, dich vu trong linh vuc cong thuong” theo quy trinh va tiéu chi chat
lwong dich vu di quy dinh; Mtc hao phi may mdc, thiét bi tinh bang ca mdy, mdi
ca tuong ung voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ thAm quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi co su dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung méy tuong ing v4i cong suit tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gid va phu
hop véi quy dinh cta phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw

Pinh murc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 lugng va chung loai cac loai vat tu phu hop yéu cau dé hoan
thanh mot san phém dich vu “Hb tro ky thuat danh gia san xuét sach hon cho céc
co s& san xuat cong nghiép, kinh doanh thuwong mai, dich vu trong linh vuc cong
thuong” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu d3 quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) ctia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mét san pham dich vu “HJ tro k¥ thuat danh gia san xuat sach hon cho
cic co s& san xut cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc
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cong thuong”; bao gdm chi phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu gian tiép (quan
1y, chuyén mén, nghiép vy, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, Chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh murc kinh té - k¥ thuét cong tac to chuc hd tro ki thuat danh gia san
xuat sach hon bao gém céac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi
gian tiép) cua don vi thuc hién ddi voi quy mo 01 ké hoach/01 nhiém vu t6 chirc
hd tro k¥ thuat danh gia san xuat sach hon tinh dinh muc 1a 30 co sé (30 doanh
nghiép/don vi/co so sir dung ning luong trong san xuét cong nghiép, kinh doanh
thuong mai, dich vu trong linh vuc cong thuong).

a) Truong hop ting 01 co s& san xudt cong nghiép/co so kinh doanh thuong
mai/dich vu dé thyc hién hd tro k¥ thudt danh gia san xuat sach hon thi dinh mirc
lao dong va dinh mic mdy moc thiét bi dugc nhan véi hé sb tang la
k=1+(1x0,025).

Vi du néu tang 02 co so san xudt thi dinh mirc lao dong va dinh mirc may moc
thiét bi diegc nhan véi hé sé tang la k=1+(2x0,025) = 1,05.

b) Truong hop giam 01 co so san xuat cong nghiép/co sd kinh doanh thuong
mai/dich vu dé thuc hién hd tro ky thuat danh gid san xuat sach hon thi dinh mirc
lao dong va dinh mic may moéc thiét bi dugc nhin véi hé sd giam 1a k=1 -
(1x0,025).

Vi du giam 03 co so san xudt thi dinh mire lao dong va dinh murc may moc
thiét bi dwoc nhdn véi hé sé giam la k=1-(3x0,025) = 0,925,

3.2. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac thyc hién danh gia san xuét sach
hon bao gdm cac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép)
cua don vi thuc hién cho 01 co s¢ (01 doanh nghi¢p/01 don vi/co sé sir dung nang
luong trong san xut cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vyc
cong thuong).

3.3. Pinh mtc chua bao gdm hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cap co tham quyén (néu c6); chi phi
tién thuong theo quy dinh cta cip co thim quyén; can bd tham gia cua don
vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.
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3.4. Khi xay dung don gia (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai muc 3.3.
khoan 3, phan I cta phuc luc ndy s& dugc xic dinh theo khéi luong duoc cip co

tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 thim quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cta Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,

quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh

khéc c6 lién quan.
II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “HJ tro ki thuat danh gia san xuat sach hon cho céc co s san xuat
cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc cong thuong” thuc

hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thuec hién dich vu
, Tiép nhan yéu cau/nhiém vy thuc hién ké hoach HJ tro ki thuat
Budce 1 . S 4
danh gia san xuat sach hon
11 Tiép nhan ké hoach vé san xudt sach hon va giao cho bo phan
) chuyén mon thyuc hién
T6 chtc hop phan tich yéu ciu giao chi tiéu, ndi dung, hinh thtc,
1.2 thoi gian thuc hién dé xay dung ké hoach chi ti€t, du todn kinh phi
(néu c6) thuc hién nhiém vu
Trinh cap c6 tham quyén phé duyét ké hoach chi tiét, dy toan kinh
1.3 C A A .
phi (néu cd) thuc hién nhiém vy
. Thanh 1ap doan chuyén gia danh gia san xuat sach hon (goi tat 1a
Budc 2
SXSH)
, Khao sat, thu thap dir liéu vé hién trang vé quan 1y san xuét va st
Budce 3 n A AL 1en
dung nguyén, nhién, vat liéu
Budc 4 Phan tich, danh gia hi¢n trang quan 1y, st dung nguyén, nhién, vat
liéu cua cac co s&
, Lua chon danh sach cac co so thuc hién danh gia SXSH déap ung
Budc 5 A i
nhiém vu duogc giao
Budc 6 | Phé duyét danh sach céc co so thuc hién danh gia SXSH
Budc 7 | Lam viée voi co sé duoc Iya chon vé ndi dung cong viée s& trién khai
Budc 8 | Xay dung va phé duyét ké hoach danh gida SXSH cho cac co s
Budc 9 | Gidi thi€u chuong trinh danh gia SXSH tai co s¢
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TT Quy trinh thuc hién dich vu

Budc 10 | Thu thap dit liéu sin co tai co s&

Budc 11 | Hop ra soat dir liéu san co6 tai co s&

Khao sat hién trang to churc, quan 1y, quy trinh san xuat, thiét bi va

Budc 12 , £ A A \ , . p X p 5 ,
cac van dé moi truong cua don vi, du thao két qua khao sat

Budc 13 | Hop thao luan két qua khao sat

Budc 14 | Thuc hién do kiém chi tiét tai co s&

Budc 15 | Hop doan khao sat ra soat két qua do kiém tai co s6

Budce 16 | Béo cdo so bo két qua khao sat, do kiém tai co s&

Budc 17 | Tong hop, phan tich cac dir li€u san co6 cia co sé

Budc 18 | Toéng hop, phan tich cac két qua do kiém tai co s&

Budc 19 | Hop thao luan két qua phén tich dit liéu thu thap

Budc 20 | Dé xuét, phan tich hiéu qua kinh té - k¥ thuat cac giai phap quan 1y

Budc 21 | Bé xuét, phan tich hiéu qua kinh té - k¥ thuat cac giai phap k¥ thuat

Budc 22 | Hop thao luan két qua phén tich hiéu qua kinh té - k¥ thuét

Budc 23 | Téng hop, xdy dung bao cdo danh gia SXSH

Budc 24 | Duyét bao cao danh gia SXSH cép t6 chuyén gia

Budc 25 | Xac nhan bao cdo danh gia SXSH cap don vi

T6 chie hoi nghi théng nhat bao cao két qua danh gia SXSH véi co

Budc 26 \ x
s& duoc ho tro

In bao cédo, xac nhan bao cao vdi co s¢ dugc ho tro va bién ban ket
thic cong viéc
Buéce 28 | Thanh quyét toan

Budc 27

28.1 Tong hop hd so, chimg tir lién quan

28.2 Ban giao ho so, ching tir cho bo phan ké toan
28.3 Luu ho so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “Hb trg k¥ thuat danh gia san xuét sach hon cho céc co s& san xuit
cong nghi¢p, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc céng thwong” bao
gdm cac tiéu chi chat luong sau:
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TEN L L PHUONG PHAP
TT TIEU CHi YEU CAU PAP UNG KIEM TRA
I | Tiéu chi d6i|Co ding ky kinh doanh/Quyét|Do6i chiéu ding ky
voi chuc | dinh/ Gidy phép hanh nghé vé linh | kinh doanh/ Quyét

nang, nhiém
vu cua don
vi cung cip
dich vu

vuc san xudt va tiéu dung bén vimng
theo quy dinh.

dinh/ Giay phép hanh
nghé cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong trong linh
vuc danh gid san xuét sach hon cho
cac co s& san xuat cong nghiép, kinh
doanh thuong mai, dich vu.

Pdi chiu cic nhiém
vw/hop ddng/du 4n don
vi da thuc hién co tinh
chét tuong tu

C6 d6i ngii chuyén gia duoc cap ching
nhan/chimg chi danh gia san xuat sach
hon cta co quan c6 tham quyén

Poi chiéu ho so nhan
su cua don vi

Co trang thiét bi chuyén dung thuc
hién do ki€m hién trang ap dung
san xuat sach hon

Doi chiéu hod so trang
thiét bi cua don vi

Tiéu chi vé
xday dung
ké hoach

Nbi dung ké hoach danh gia san xuét
sach hon can phu hop véi chuong
trinh, ké hoach vé san xuét va tiéu
dung bén vimg da duoc phé duyét.

Doi chiéu voi ndi dung
trong chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét.

No§i dung ké hoach danh gia san
xuat sach hon c¢6 tinh kha thi, duoc
cap c6 tham quyén phé duyét

Dbi chiéu v6i ndi dung
trong ké hoach duoc
phé duyét

Tiéu chi vé
lya chon don
vi duogc hd
trg k¥ thuat

Danh sach cac co s duoc lua chon
hd tro thyc hién danh gia san xuat
sach hon phai dap tmg cac yéu cau
theo ké hoach da duoc duyét.

Dbi chiéu v6i ndi dung
trong ké hoach duoc
phé duyét

Tiéu chi vé
thuc hién ho
trg k¥ thuat

No6i dung can danh gia dugc hién
trang clia co s& va dé xuat duogc cac
gidi phap gitp nang cao hiéu qua
st dung nguyén nhién vt liéu,
ning lugng cho co so duoc hd tro

D01 chiéu voi xac nhan
cua co so dugc ho tro
vé ndi dung thyc hién.

Bao cdo duoc xac nhan (ky, dong
dau) cua co sd dugc ho tro

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua co s& duoc
ho tro

Tiéu chi vé
két qua thuc
hién dich vu

Co sé dugce hd trg can cam két vé
viéc s€ ap dung gidi phap da trinh
bay trong bao céo

Kiém tra, doi chiéu
xac nhan cua co so&
duoc ho tro
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I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh mirc kinh té - ky thuét thuc hién dich vu “Hb tro k¥ thudt danh gia san
xuat sach hon cho céc co sd san xuét cong nghiép, kinh doanh thwong mai, dich vu
trong linh vuc cong thuong” nhu sau:

1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat dbi véi cong tac To chire hd tro ki thuat danh
gia san xuat sach hon cho cic co s& san xuét cong nghiép, kinh doanh thuong mai,

dich vu trong linh vyc cong thuong ’
DPon vi tinh: 01 ké hoach/01 nhiém vu

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
81.01

1 binh muc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 5,500
Chuyén vién A1 bac 6/9 Cong 22,000
Chuyén vién A1 bac 5/9 Cong 14,000
Chuyén vién A1 bac 3/9 Cong 195,500

2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 141,000
May tinh xach tay Ca 90,000
May in A4 den tring Ca 0,021
May chiéu Ca 0,500
O t6 4 chd Ca 15,000
May dién thoai di dong Ca 15,000

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 0,66
Muc in A4 den Hop 0,073
Pin 9v Cai

4 Chi phi gian tiép % 21%

2. Pinh muc kinh té - ky thuat dbi v6i cong tac Thuc hién danh gia san xuét

sach hon cho cac co so san xudt cong nghiép, kinh doanh thwong mai, dich vu

trong linh vuc cong thuong
DPon vi tinh: 01 co so
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
81.02

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 0,500
Chuyén vién A1 bac 6/9 Cong 2,500
Chuyén vién A1 bac 5/9 Cong 33,000
Chuyén vién A1 bac 3/9 Cong 109,500

2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 83,750
May tinh xach tay Ca 60,500
May in A4 den tring Ca 0,271
May chiéu Ca 2,000
O t6 7 chd Ca 10,500
B6 may do chuyén dun
(ﬁanh Zéch cac i/néy do I%ém theo) Ca 3,000
May anh k¥ thuat s6 Ca 3,000
May dién thoai di dong Ca 10,500

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 8,33
Muc in A4 den Hop 0,926
Pin 9v Cai 10

4 Chi phi gian tiép % 21%

Ghi cht: Bo may do chuyén dung gdm danh sach cac may do nhu sau:
+ Dong ho ampe kim

+ Dong ho da ning
+ Thiét bi phan tich dién ndng
+ Thiét bi do nhiét do héng ngoai

+ Thiét bi do dé roi lux ké (do chiéu sdng)

+ Do nong dé CO;

+ May phdn tich khi thai

+ Thiét bi do do am, nhiét dd, toc do gio
+ Thiét bi do lwu lwong bang siéu dm

+ May chup hinh Hong ngoai

+ May do cach nhiét SHGC
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PHU LUC SO 82

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: H tro k¥ thuit trién khai mé hinh kinh doanh xanh,
két néi linh vure phan phoi - dich vu bén virng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0P-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Ngi, 2025
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MUC LUC
Trang

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

2. Noi dung dinh mic kinh té - k§ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

II1. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh,tiéu chi chét lugng
dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phén co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “HJ tro k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh, két ndi linh vyc
phan phdi - dich vu bén viing” cua cac don vi cung tng dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:

a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, td chure, don vi ¢6 chic nang phuc vu quan ly nha nudc linh
vuc cong thuong va cung cdp dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nude.

b) Khuyén khich co quan, to chtrc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh mtc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh murc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. N§i dung dinh murc kinh té - k¥ thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “Hd tro k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh,
két ndi linh vuc phan phdi - dich vu bén viing”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Dinh murc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cdu, dé hoan thanh mét dich vy “HJ trg
k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh, két ndi linh vuc phan phdi - dich vu
bén vitng” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.

M&i cong lao dong tuong ung v4i 8 gior lam viéc; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢ sy thay d6i vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cac co quan co thAm quyén.
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Truong hop don vi, td chirc thue hién dich vu su nghi¢p cong khdng c6 cac
chtrc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢ thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a muc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bj pht hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “H9 tro k§
thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh, két néi linh vuc phan phdi - dich vu bén
vitng” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu dd quy dinh; Mirc hao phi may
moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuong g véi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may mdc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khiu hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khéc) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thu ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to duoc tinh theo gia thi trudng tai thoi diém tinh gia va phu
hop voi quy dinh cta phap ludt vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh murc vat tw

Dinh muc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén liéu, vat lidu truc tiép
(bao g@)m nguyén li¢u, vat li€u, nhién li¢u, dong luc, cong cy, dung cu ti€u hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “H trg k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh,
két ndi linh vuc phan phdi - dich vu bén vitng” quy trinh va tiéu chi chét luong
dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) ctia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san phﬁm dich vu “H0 trg k¥ thuat trién khai mo hinh kinh doanh
xanh, két ndi linh vuc phan phéi - dich vu bén vitng”; bao gém chi phi lao dong,
may moc, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh,
phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vét tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.
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3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh mtrc kinh té - k¥ thuat thuc hién cong tac t6 chuc cho dich vu “HO
trg k¥ thuét trién khai mé hinh kinh doanh xanh, két ndi linh vuc phan phéi - dich
vu bén virng” bao g@)m cac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi
gian tiép) ctia don vi thuc hién ddi véi quy mé 1a 01 ké hoach/01 nhiém vu tuong
ung voi dinh muc tinh 1a 30 doanh nghiép (co s0).

a) Truong hop ting 01 co sé dé thuc hién thi dinh murc lao dong va may méc,
thiét bi dugc nhan voi hé sb ting 1a k=1+(1x0,025).

Vi du néu tang 02 co so thi dinh muc lao dong va may moc, thiét bi dwoc
nhén véi hé sé tiang la k= 1+(2x0,025) = 1,05.

b) Truong hop giam 01 co so dé thuc hién thi dinh mc lao dong va may
moc, thiét bi duoc nhan vaoi hé sé giam 1a k= 1-(1x0,025).

Vi du giam 03 co so thi dinh muc lao dong va may moc, thiét bi dwoc nhan
V6i hé s6 giam la k = 1-(3x0,025) = 0,925.

3.2. Pinh mtc chua bao gdm hao phi, chi phi cta: thanh vién thAm dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ciia cap co tham quyén (néu c6); chi phi
tién thuong theo quy dinh cua cdp c6 tham quyén; can bo tham gia cta don
vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

3.3. Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém 3.2,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khdi luong duoc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cip c6 thim quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cua Luat Pau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thwc hién dich vu

Dich vu “Hb trg ky thuét trién khai mé hinh kinh doanh xanh, két ndi linh vuc
phan phdi - dich vu bén vitng” thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thuec hién dich vu

Budc 1 | Tiép nhan nhiém vy

1.1 Tiép nhan ké hoach sau khi dugc cip c6 tham quyén phé duyét
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TT Quy trinh thuec hién dich vu
12 Tb chitc hop phan tich yéu cau giao chi tiéu, ndi dung, hinh thirc, thoi
' gian thue hién dé xay dung ké hoach chi tiét thuc hién nhiém vu
13 | Xay dung ké hoach chi tiét, dy toan kinh phi (néu c6) chuan bi thuc
' hién nhiém vu
14 Trinh cip c6 tham quyén phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
' (néu c6) thuc hién nhi¢m vu
Budc 2 | Thanh 1ap t6 chuyén gia thyc hién nhiém vu
Buge 3 | Khao sit, thu thap ndi b dit li¢u vé hién trang vé mo hinh kinh doanh,
két ndi linh vuc phan phdi - dich vu bén viing tai cac doanh nghiép
, Phan tich, danh gia hién trang mé hinh kinh doanh, két ndi linh vuc
Budc 4 R IS A~ ., A
phan phoi - dich vu bén virng tai cac doanh nghiép
Lua chon danh sach cac doanh nghiép thuc hién trién khai mo hinh
Budc 5 | kinh doanh, két ndi linh vuc phan phdi - dich vu bén viing tai cac
doanh nghiép dap ung nhiém vu dugc giao
Phé duyét danh sach cac doanh nghiép thuc hién trién khai mé hinh
Budc 6 | kinh doanh, két ndi linh vuc phan phdi - dich vu bén viing tai cic
doanh nghi€p dap ung nhiém vy dugc giao
Budce 7 | Lién hé, trao doi v6i doanh nghiép dugc lya chon
71 Xay dung, trinh phé duyét van ban guri cac don vi lién quan phéi hop
' trién khai nhiém vu
7.2 Gui van ban dén céc don vi
Lam viéc vdi co s& duge lya chon, thu thap thong tin cia doanh
Budc 8 | nghiép (quy mé san xuat, hé thong thiét bi...); Xay dung va phé duyét
ké hoach
Budc 9 | Hop trién khai tai doanh nghiép
Buée 10 | Thu thap dit liéu sin c6 tai doanh nghiép
Bué6e 11 | Hop ra soét dit lidu san c6 tai doanh nghiép
Khao sat quy mo, hién trang, bd may quan 1y san xuit, quy trinh san
Budc 12 | xuit, mo hinh kinh doanh, kha ning két néi linh vuc phan phéi - dich
vu bén vimg tai doanh nghiép
Budc 13 | Hop thao luan két qua khao sat
Budc 14 | Bao céo so b két qua khao sét tai co s
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TT Quy trinh thye hién dich vu

Buédc 15 | Tong hop, phan tich cac dir li€u san c6 cta co s¢

bénh gia chi tiét hién trang moO hinh kinh doanh, kha nang két ndi

Buge 16 linh vuc phan phdi - dich vu bén vimg cta doanh nghiép

Xéc dinh cac ndi dung can trién khai tai doanh nghiép dé trién khai
Budc 17 | mo hinh kinh doanh xanh cho doanh nghiép, két ndi linh vuc phan
phéi - dich vu bén viing

Pé xuét, phan tich hiéu qua kinh té cac giai phap dé trién khai mo
Budc 18 | hinh kinh doanh xanh cho doanh nghiép, két ndi linh vuc phan phdi -
dich vu bén vimg caa doanh nghiép

Hop thdo luan cac giai phap thuc hién, huéng dan cac giai phap

Budc 19 thue hién

Huéng dan doanh nghiép trién khai mé hinh kinh doanh xanh cho
Budc 20 | doanh nghiép, két ndi linh vuc phan phéi - dich vu bén vimg cho
doanh nghiép

Téng hop, xiy dung bao cdo két qua hd tro ki thuat trién khai mo
Budc 21 | hinh kinh doanh xanh cho doanh nghiép, két ndi linh vuc phan phdi -
dich vu bén vimng cho doanh nghiép

Budc 22 | Duyét bao cio cap to chuyén gia

Budc 23 | Duyét bao céo cip don vi

Tb chirc hoi nghi thdng nhat bao cdo két qua hd tro ki thuat trién khai
Budc 24 | mé hinh kinh doanh xanh cho doanh nghiép, két néi linh vuc phan
phdi - dich vu bén vitng cho doanh nghiép

In bao cdo, xac nhan bao cao ctia doanh nghi¢p va bién ban két thac

Budc 25 R n
cong viéc

Budc 26 | Thanh quyét toan

26.1 Tong hop ho so, ching tir lién quan

26.2 Ban giao ho so, ching tir cho bo phan ké toan

263 | Luu hd so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “Hd tro k¥ thuat trién khai mé hinh kinh doanh xanh, két ndi linh vuc
phéan phdi - dich vu bén viing” bao gom céc ti€u chi chat lugng sau:



CONG BAO HA NOI/S6 348+349/Ngay 22-7-2025

109

TT

TEN TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Tiéu chi ddi véi
chuce nang,
nhiém vu cua
don vi cung cap
dich vu

Co dang ky kinh doanh/Quyét
dinh/Gidy phép hanh nghé vé
cung cdp dich vu su nghiép
cong su dung ngan sich nha
nude linh vuc san xuét va tiéu
ding bén ving theo quy dinh

DP6i chiéu ding ky
kinh doanh/ Quyét
dinh/ Gidy phép hanh
nghé cua don vi

C6 kinh nghiém hoat dong vé
t6 chtc hd tro ky thuat cho cac
doanh nghi€p trong linh vuc
san xuat va tiéu dung bén viing

Péi chiéu cac nhiém
vuwhop dong/dy 4n
don vi da thuc hién
c6 tinh chét tuong tu

C6 doi ngli chuyén gia dugc
cap chirmg nhan/chimg chi danh
gia san xuat sach hon/san xuét
va tiéu dung bén ving cia co
quan c6 tham quyén

Doi chiéu ho so nhan
su cua don vi

Tiéu chi vé xay
dung ké hoach

- Noi dung ké hoach hd tro k§
thuat trién khai mé hinh kinh
doanh xanh can phu hop voi
chuong trinh, ké hoach vé san
xudt va tiéu dung bén vimg da
dugc phé duyét

DP6i chiéu nodi dung
trong chuong trinh,
ké hoach di duoc
phé duy¢t

- Noi dung ké hoach hd tro ky
thuat trién khai mé hinh kinh
doanh xanh c¢o tinh kha thi, duoc
cap c6 thAm quyén phé duyét

DPbi chiéu nodi dung
trong ké hoach da
duoc phé duyét

Tiéu chi vé lua
chon co s& duoc
ho tro k¥ thuat

- Danh sach cac co so duoc lua
chon hd trg ky thuéat trién khai
mo hinh kinh doanh xanh phai
dap tng cac yéu cau theo ké
hoach da duogc duyét

Déi chiéu véi ndi dung
trong ké hoach hang
nam dugc phé duyét

Tiéu chi vé thuc
hién ho tro ky thuat

- NoOi dung thuc hién dap tng
quy trinh, yéu cau theo quy
dinh cta céc cip c6 thAm quyén

Pbi chiéu véi quy
dinh cua co quan co
tham quyén, xac nhan
ctia co so duge hd trg
vé n6i dung thuc hién.
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PHUONG PHAP

TT | TEN TIEU CHI YEU CAU PAP UNG KIEM TRA

Kiém tra tinh trang
xac nhan cua co sé
duoc ho tro

- Béo cdo dugc xac nhan (ky,
doéng dau) ctia co sé dugc ho trg

- Co s& duoc hd tro cin cam
két vé viéc s& ap dung mo hinh
kinh doanh xanh dé huéng téi
phat trién bén viing

Kiém tra, do1 chiéu
cam két cua co soO
duoc ho trg

Tiéu chi vé két
5 | quda thuc hién
dich vu

I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh murc kinh té - k§ thuat thyc hién dich vy “HJ trg k¥ thudt trién khai mo
hinh kinh doanh xanh, két n6i linh vuc phan phoi - dich vu bén virng” nhu sau:

3.1. Binh muc kinh té-k§ thuat ddi véi cong tac t6 chic hd trg ki thuat trién
khai m6 hinh kinh doanh xanh, két n61 linh vuc phan phoi - dich vu bén viing

Pon vi tinh: 01 ké hoach/ 01 nhiém vu (quy mé 30 doanh nghiép)

Ma Thanh phin hao phi Pon vitinh | Tri sé dinh mirc
82.01
1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 6,25
Chuyén vién A1 bac 3/9 Cong 126,38
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 8,13
2 Dinh mirc mdy moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 126,38
May in A4 den tring Ca 0,48
May dién thoai di dong Ca 15,00
May chiéu Ca 0,50
O t6 4 chd Ca 7,50
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,59
Muc in A4 den Hop 0,33
4 Chi phi gian tiép % 21%

3.2. Binh muc kinh té-kS/ thuat di véi cf)r}g tac ho tro }(}7 thuat trién khai mo
hinh kinh doanh xanh, két no6i linh vuc phan phoi - dich vu bén virng
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Don vi tinh: 01 doanh nghiép

Ma Thanh phén hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
82.02
1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 8,13
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 221,25
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 57,50
2 Dinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 122,50
May tinh xach tay Ca 98,75
May in A4 den tring Ca 1,51
May dién thoai di dong Ca 12,50
May chiéu Ca 2,00
May anh Ca 3,00
O t6 4 chd Ca 8,75
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 7,53
Muc in A4 den Hop 1,04
4 Chi phi gian tiép % 21%
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PHU LUC SO 83

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Hb trg k§ thuit cho cic doanh nghi¢p thwe hién mé hinh
thwe hanh giam thiéu tai ché trong san xuit cong nghiép, kinh doanh
thwong mai va trong nganh dich vu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0P-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Noi, 2025




CONG BAO HA NOI/S6 348+349/Ngay 22-7-2025 113

MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat lugng dich vu

I1I. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lugng
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh murc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “Hd tro ki thuat cho cac doanh nghiép thuc hién mo hinh thuc hanh
giam thiéu tai ché trong san xuat cong nghiép, kinh doanh thuong mai va trong
nganh dich vu” cua cac don vi cung ing dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:

a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - k¥ thuat:

Céac co quan, tO chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan Iy nha nuéc linh
vuc cong thuong va cung cdp dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Céc co quan, t6 chitc khac c6 lién quan dén t6 chie thuc hién dich vu sy
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Ndi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh murc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “Hd tro k¥ thuat cho cac doanh nghiép thuc hién mo
hinh thyc hanh giam thiéu tai ché trong san xudt cong nghiép, kinh doanh thuong
mai va trong nganh dich vu”.

2.1. Pinh murc lao dong

Dinh mirc lao déng 13 mutrc hao phi cin thiét tinh bang ngdy cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu “HJ trg
k¥ thuat cho cic doanh nghiép thuc hién mé hinh thyc hanh giam thiéu tai ché
trong san xuat cong nghiép, kinh doanh thuong mai va trong nganh dich vu” theo
quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.
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Mbi cong lao dong tuong tng voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau dugc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢6 sy thay d6i vé chinh
séach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua cac co quan c6 tham quyén.

Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép cong khong cé cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé 4p dung lao dong khéc
dam bao yéu cau veé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh mure.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bj

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a muc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bj pht hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “HJ tro ky
thuat cho cac doanh nghiép thuc hién mé hinh thue hanh giam thiéu tai ché trong
san xuat cong nghiép, kinh doanh thuwong mai va trong nganh dich vu” theo quy
trinh va tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh; Mtrc hao phi may moc, thiét bi
tinh bang ca may, mdi ca twong tmg voi 8 gio.

b) Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi duoc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ tham quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co sir dung dién ning (hodc nhién liéu khéac) duoc
tinh bao gdm chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thu ctia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop voi quy dinh ctia phap luét vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vét tu 1a muc hao phi can thiét ctia nguyén liéu, vat liéu truc tiép (bao
gOm nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu tiéu hao va hao hut),
tinh bang s6 luong va ching loai cac loai vat tu phi hop yéu cau dé hoan thanh mot
san pham dich vu “HJ tro k¥ thuét cho cac doanh nghiép thuc hién mé hinh thuc hanh
giam thiéu tai ché trong san xuét cong nghiép, kinh doanh thwong mai va trong nganh
dich vu” theo quy trinh va ti€u chi chét luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1¢ phan trim (%) cua tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san phém dich vu “HJ tro k¥ thuat cho cac doanh nghiép thuc hi¢n
mo hinh thyc hanh giam thiéu tai ché trong san xuat céng nghiép, kinh doanh
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thuong mai va trong nganh dich vu”; bao gom chi phi lao dong, may moc, thiét bi,
vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi
gian tiép khac (néu cd).

Khi xay dung don gi4, Chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vét tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh muc kinh té - k§ thuat cong tac to chirc hd tro k¥ thuat cho cac
doanh nghiép thuc hién mé hinh thuc hanh giam thiéu tai ché trong san xuét cong
nghiép, kinh doanh thwong mai va trong nganh dich vu bao gdm céac hao phi (lao
dong, may moc, thiét bi, vt tu va chi phi gian tiép) ctia don vi thuc hién dbi véi
quy mé 01 ké hoach/01 nhiém vu t6 chtrc hd trg k¥ thuét tinh dinh mirc 12 30 co s
(30 doanh nghiép/don vi/co so thuc hién mé hinh thyc hanh giam thiéu tai ché
trong san xuat cong nghiép, kinh doanh thwong mai va trong nganh dich vu).

a) Truong hop tang 01 doanh nghiép thi dinh murc lao dong va dinh mirc may
moc thiét bi dugce nhan voi hé sb ting 13 k=1+(Nx0,025).

Vi du néu tang 02 doanh nghiép (N=2) thi dinh mirc lao dong va dinh mirc
mdy méc thiét bi dwoc nhdn véi hé sé tang la k=1+(2x0,025) = 1,05.

b) Truong hop giam 01 doanh nghiép thi dinh mtc lao dong va dinh mirc may
moc thiét bi dugce nhan véi hé s6 giam 1a k=1 - (Nx0,025).

Vi du giam 03 doanh nghiép (N=3) thi dinh mirc lao dong va dinh murc may
moc thiét bi dwoc nhdn véi hé sé giam la k=1-(3x0,025) = 0,925.

3.2. Binh mtrc chua bao gém hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cip c6 tham quyén (néu c6); chi phi
tién thuong theo quy dinh cua cdp c6 tham quyén; can bo tham gia cua don
vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

3.3. Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém 3.2,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khdi luong duoc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cua Luat Dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vy/hang héa
va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu
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Dich vu “H0 trg k¥ thuat cho cac doanh nghiép thuc hién mo6 hinh thyc hanh

giam thiéu tai ché trong san xuit cong nghiép, kinh doanh thuong mai va trong

nganh dich vu” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thuec hién dich vu
Buoc 1 Tiép nhén yéu cau thuc hién nhiém vu
Tiép nhan ké hoach hd trg k¥ thuat cho cac doanh nghiép thuc hién
11 mo hinh thuc hanh giam thiéu tai ché trong san xuat cong nghiép,
' kinh doanh thuong mai va trong nganh dich vu sau khi dugc cap cé
tham quyén phé duyét
T6 chirc hop phén tich yéu cau giao chi tiéu, noi dung, hinh thirc, thoi
1.2 |gian thuc hién dé xdy dung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi (néu co)
thuc hién nhiém vu
13 Trinh cap c6 thAm quyén phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
' (néu c6) thuc hién nhi¢m vu
Budce 2 Thanh 14p t6 chuyén gia hd tro doanh nghiép, quyét dinh phé duyét
danh sach doan chuyén gia hd tro doanh nghiép
. |Khao sat, thu thap dir liéu vé hién trang trién khai thyc hanh giam thiéu
Budc3 |,,. <. A
tai ché tai cac doanh nghi¢p
Bué6c 4 | Phan tich hién trang thuc hanh giam thiéu tai ché tai cac doanh nghiép
Budc 5 Lua chon danh sich cac doanh nghiép thuc hi¢n hd tro ky thuat thuc hi¢n
mo hinh thyc hanh gidm thiéu tai ché dap g nhiém vu duoc giao
Budc 6 Phé duyét danh sach cac doanh nghi¢p thuc hi¢n hd tro ky thuat thuc hién|
mo hinh thuc hanh giam thiéu tai ché dép Gng nhiém vu dugc giao
Budc 7 | Lién hé, trao d6i v6i doanh nghi¢p dugc lua chon
, Xay duyng va phé duyét ké hoach trién khai tai cac doanh nghiép dugc
Budc 8
Iwra chon
Budc 9 | Hop khai mac tai doanh nghiép
Budc 10| Thu thap dit liéu sin c6 tai doanh nghiép
Budc 11| Hop ra soat dit liéu san co tai doanh nghiép
Khao sat hién trang sit dung nguyén vat li¢u, nang luong, quy mo, hién
Budc 12 trang, by may quan 1y san xuat, quy trinh san xuat, hién trang thuc hanh

giam thiéu tai ché dap tai doanh nghiép
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STT

Quy trinh thuc hién dich vu

Budce 13

Hop thao luan két qua khao sat

Budc 14

Pénh gia chi tiét hién trang st dung nguyén vat liéu, ning luong, quy
mo, hién trang, b0 may quan ly san xuat, quy trinh san xuat, hién trang
thuc hanh gidm thi€u tai ché dap cho doanh nghié¢p

Budce 15

Xac dinh cac ndi dung can trién khai tai doanh nghiép dé trién khai hd tro ky
thuat thuc hién mo hinh thuc hanh giam thiéu tai ché cho doanh nghi€p

Budce 16

Dé xuat, phan tich hiéu qua kinh té cac giai phap dé trién khai hd tro k¥
thudt thuc hién mo hinh thyc hanh giam thiéu tai ché phu hgp véi hién
trang cuia doanh nghi€p

Budc 17

Hop thao luan céac giai phap thuc hién, huéng dan cac giai phap thuc
hién

Budc 18

Huéng din doanh nghiép vé trién khai thuc hién mé hinh thuc hanh
giam thiéu tai ché cho doanh nghiép

Budce 19

Tong hop, xdy dung bao cao két qua hd tro ki thuat thuc hién mé hinh
thuc hanh giam thiéu tai ché cho doanh nghiép

Budce 20

Duyét bao céo cép to chuyén gia

Budc 21

Duyét bao cao cap don vi

Budc 22

T6 chuc hoi nghi théng nhét bao cao két qua hd tro k¥ thuat thuc hién
mo hinh thyc hanh giam thi€u tai ché tai doanh nghiép

Budc 23

In bao cdo, xac nhan bao cdo cua doanh nghi¢p va bién ban két thuc
cong vi¢e

Budc 24

Thanh quyét toan

24.1

Téng hop hd so, ching tir lién quan

24.2

Ban giao ho so, chtng tir cho bd phan ké toan

243

Luu ho so

2. Tiéu chi chit lwong dich vu

Dich vu “Hb trg k¥ thuat cho cac doanh nghiép thyc hién mo hinh thuc hanh
giam thiéu tai ché trong san xuat cong nghiép, kinh doanh thuong mai va trong

nganh dich vu” bao gém cac tiéu chi chat luong sau:
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap ing Phuong phap kiém tra
1 | Tiéu chi ddi | C6 dang ky kinh doanh/Quyét | Pbi chiéu dang ky kinh
voi chtic | dinh/ Gidy phép hanh nghé vé | doanh/ Quyét dinh/ Gidy
nang, nhiém | linh vuc xay dung mo hinh thuc | phép hanh nghé ciia don vi
vu cua don | hanh giam thiéu tai ché theo
vi cung cap | quy dinh.
dich vu Co6 kinh nghiém hoat dong |D6i chiéu cac nhiém
trong linh vuc xdy dung mé | vwhop dong/dy an don
hinh thuc hanh giam thiéu tai | vi dd thuc hién co tinh
ché trong san xuét cong nghiép, | chit twong tur
kinh doanh thuong mai va trong
nganh dich vu.
Co d6i ngi chuyén gia dugc | P6i chiéu hd so nhan su
cp chimg nhan/chimg chi ddi | cta don vi
v6i linh vyc lién quan cua cap
c6 tham quyén
2 | Tiéu chi vé|Nbi dung phu hop véi ké hoach | Bdi chiéu v6i ndi dung
xdy dung ké | hd trg k¥ thuit cho cic doanh |trong chuong trinh, ké
hoach nghi¢p thuc hién mo hinh thuc | hoach da dugc phé duyét.
hanh giam thiéu tai ché da duoc
phé duyét.
No6i dung ké hoach hd trg k¥ | i chiéu v6i ndi dung trong
thuat cho céc doanh nghiép ké hoach dugc phé duyét
thuc hién mé hinh thuc hanh
giam thiéu tai ché co tinh kha
thi, duoc cdp c6 tham quyén
phé duyét
3 | Tiéu chi vé|Danh sich cic co s& dugc lua | Ddi chiéu véi ndi dung trong

lva chon co
s dugc hd
tro k¥ thuat

chon hd trg ky thuat thuyc hién
md hinh thyc hanh giam thiéu tai
ché phai dap mg cac yéu cau
theo ké hoach da dugc duyét.

ké hoach duoc phé duyét
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap ing Phuong phap kiém tra
4 | Tiéu chi vé|No6i dung thuc hién dap tng | Pdi chibu v6i quy dinh
thuc hién hd | quy trinh, yéu ciu theo quy|ctua co quan c6 thim
tro k¥ thuat | dinh cta cac cp c6 thAm quyén | quyén, xac nhan cla co
s& dugc hd trg vé nodi

dung thyc hién.
Bao cédo dugc xdc nhan (ky, Kiém tra tinh trang xac
dong dau) ctia co sé duge hd tro | nhan cta co s duge hd tro
5 | Tiéu chi vé|Co s& duogc hd trg can cam két | Kiém tra, dbi chiéu cam

két qua thuc
hién dich vu

vé viéc s& ap dung, thyc hién
mo hinh thuc hanh giam thiéu
tai ché trong san xuit cong
nghiép, kinh doanh thuong mai
va trong nganh dich vu.

két cua co s& duoc ho tro

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k¥ thuét thyc hién dich vu “Hb tro k¥ thuat cho cac doanh
nghiép thue hién mo hinh thuc hanh giam thiéu tai ché trong san xuat cong nghiép,

kinh doanh thuong mai va trong nganh dich vu” nhu sau:

1. Pinh mitc Kinh té - k§ thuat d6i véi cong tic To6 chirc HS tro ki thuit
cho cac doanh nghi¢p thwe hién mo hinh thwc hanh giam thiéu tai che trong
san xuat cong nghiép, kinh doanh thuwong mai va trong nganh dich vu:

Pon vi tinh: 01 ké hoach/01 nhiém vu

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic
83.01

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 8,45
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 8,45
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 189,8

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 137.8
May tinh xach tay Ca 68,9
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc

May in Ca 0,81
May dién thoai di dong Ca 1,3
May chiéu Ca 1,3
O t6 07 chd Ca 3

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 33
Muc in Hop 0,47

4 Chi phi gian tiép % 21%

2. Pinh mirc kinh té - k§ thuat ddi véi cong tac HJ tro ky thuit cho cac
doanh nghiép thwe hién mé hinh thuc hanh giam thiéu tai che trong sin xuat
cong nghiép, kinh doanh thwong mai va trong nganh dich vu

Don vi tinh: 01 doanh nghiép

Ma Thanh phan hoa phi Pon vi tinh | Pinh mic
83.02
1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 9,10
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 226,80
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 63,00
2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 134,40
May tinh xach tay Ca 92,40
May in A4 den tring Ca 1,51
May dién thoai di dong Ca 8,75
May chiéu Ca 1,50
May anh Ca 2,00
O t6 4 chd Ca 8,75
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 7,53
Muc in A4 den Hop 1,04
4 Chi phi gian tiép % 21%
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