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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat luong
dich vy, dinh mrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh ph?m co ban: dinh murc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “T6 chic trung bay, gidi thiéu va xuét khau hang hda qua gian hang
chung trén san giao dich thuong mai dién ti” cia cac don vi cung tng dich vu.

1.2. Déi twong ap dung:

a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, td chtre, don vi ¢6 chire nang phuc vu quan ly nha nudc linh vyc
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh vic céng thuong duoc
giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, tO chirc khac co lién quan dén t6 chirc thyc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khéng sir dung ngin sach nha nudc ap dung
dinh muc kinh té - k¥ thuét nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

Dinh murc kinh té - k¥ thut duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viée thuc hién mot dich vu “To chirc trung bay, gidi thiéu va xuat khau hang hoa
qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai dién ta”.

2.1. Binh mirc lao dong

Dinh muc lao dong 13 mutrc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu “To
chirc trung bay, gi6i thiéu va xuat khau hang héa qua gian hang chung trén san
giao dich thuong mai dién ti” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu da
quy dinh.

MJi cong lao dong twong tng voi 8 gior 1am viéc; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢ sy thay d6i vé chinh
séach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/NB-CP cua cac co quan c6 tham quyén.
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Trudng hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép céng khong co cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé 4p dung lao dong khéc
dam bao yéu ciu vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong quy dinh trong bang dinh mitc.

2.2. Binh mirc may moc, thiét bi

a) Binh mtrc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phit hop yéu cu dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc
trung bay, gidi thiéu va xuat khau hang hoa qua gian hang chung trén san giao dich
thurong mai dién ti” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu di quy dinh;
Mirc hao phi may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong tmg véi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi duoc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi c¢o str dung dién niang (hoic nhién liéu khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khac) st
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 t6 duoc tinh theo gia thi trudng tai thoi diém tinh gia va phu hop
v6i quy dinh cta phap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tu

Dinh mirc vét tur 13 mic hao phi can thiét ctia nguyén liéu, vat liéu truc tiép
(bao g@)m nguyén li¢u, vat li€u, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€éu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “T6 chuc trung bay, gi6i thiéu va xuat khau hang hoa
qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai dién ti” theo quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) cia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “Td churc trung bay, gidi thiéu va xuat khau
hang hoa qua gian hang chung trén san giao dich thurong mai dién tir”; bao gdm chi
phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén modn, nghiép vy, thtra hanh,
phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.
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3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh mtc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chuc trung bay, gidi thiéu va xuat
khau hang hoa qua gian hang chung trén san giao dich thvong mai dién tir bao gdm
cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi thuc
hién d6i véi 01 ké hoach. Tiéu chuan tinh dinh mirc 12 30 don vi tham gia (mdi don
vi tham gia cung cap t6i thiéu 03 san pham).

a) Truong hop tang N don vi tham gia thi dinh mtrc lao dong va dinh mrc may
moc thiét bj dugc nhan véi hé sb tang 1a k=1+(Nx0,025).

Vi du tang 2 don vi tham gia thi dinh mirc lao dong va dinh mirc may moc thiét
bi dwoc nhan voi hé sé tang la k=1+(2x0,025) = 1,05.

b) Truong hop giam N don vi tham gia thi dinh mirc lao dong va dinh mirc
may moc thiét bi dugc nhan véi hé sb giam 1a k=1-(Nx0,025).

Vi du giam 3 don vi tham gia thi dinh mirc lao dong va dinh mirc may moc
thiét bi dwoc nhdn véi hé sé giam la k=1-(3x0,025) = 0,925,

3.2. Pinh muc chua bao gdm hao phi, chi phi:

a) Chi phi tao lap tai khoan/san TMPT, Thiét ké gian hang/bd nhan dién
(Banner, logo, giao dién, viét ndi dung gi6i thiéu, hinh anh san pham chat luong
cao); Nhan sy cdp nhat san pham, xir Iy don hang, tra 101 khach hang; Chay quang
cdo trong san TMDPT hoac Google/Facebook, SEO tur khoa; Dich thuat ndi dung
san pham sang tiéng nudc ngoai; Phi giao hang, luu kho, xir Iy don xuat khau; phi
duy tri gian hang nang cao; Phi hoa hong ban hang; Chi phi livestream/giéi thiéu
san phém; chi phi thué don vi hd trg dao tao doanh nghi¢p tham gia, cham séc
khéach hang, logistics,...

b) Céc chi phi hop 1y, hop 1& khac 1am co sé xdy dung don gia gdm: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cap c6 thim quyén (néu co);
chi phi tién thudng theo quy dinh ctia cap c6 thim quyén; can bo tham gia ciia don
vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét ké, tu van
dau thau, tham dinh gia, chi phi quan 1y chuong trinh, chi phi van chuyén va cac
chi phi khac.

3.3. Khi x4y dung don gia (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém 3.2,
khoan 3, phﬁn I cia phuc luc nay s€ duogc xac dinh theo khdi luong duoc céip co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh ctia Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.
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II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thuc hién dich vu

Dich vu “T6 chtic trung bay, gidi thiéu va xuit khau hang hoéa qua gian hang
chung trén san giao dich thuong mai dién ti” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu

Tiép nhan yéu cau thuc hién ké hoach/nhiém vu t6 chirc trung bay,
gioi thiéu va xuat khau hang héa qua gian hang chung trén san giao

Bugc 1 dich thuong mai dién tir, phadn cong cho cac thanh vién thuc hién
nhiém vu.

Budce 2 Xay dung ké hoach thuc hién chi tiét nhiém vu (Cén ct ndi dung tién
do xay dung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thyuc hién (néu co)

Bude 3 Duyét ké hoach chi tiét, dy toan kinh phi thyuc hién (néu c¢6) (Trinh céc

cap phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién)

Budc 4 | Thanh 13p to chuyén gia thyc hién nhiém vu

4.1 | Thanh lap t6 chuyén gia

4.2 Dua trén ké hoach s& hop giao nhiém vu cu thé cho tung thanh vién

Xay dung ndi dung t6 chire trung by, gidi thiéu va xuat khau hang hoa

Buoe 3 qua gian hang chung trén san giao dich thwong mai dién tir theo ké hoach

Nghién ctru nhiém vu dugc phan cong, dinh vi cong viéc, lién hé véi

A Y S .
> cac doi tac, bao cdo 1anh dao, duyét;

Khao sat thu thap thong tin linh vuc t6 chirc trung bay, gidi thiéu va
5.2 xuat khau hang hoa qua gian hang chung trén san giao dich thuong
mai dién tir

53 Tong hop, viét bao cao

Duyét ndi dung to chirc trung bay, gidi thiéu va xuat khau hang hoa

Budc 6 . . NS . D aia
toe qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai dién tir

Tb chire lya chon don vi cung cép dich vu t6 churc trung bay, gidi
Budc 7 | thi€u va xuat khau hang hoa qua gian hang chung trén san giao dich
thuong mai dién to

Ky hop dong véi don vi thuc hién to chic trung bay, gidi thiéu va xuat
Budc 8 | khau hang héa qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai
dién tur
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
HJ trg, cung cap thong tin cho don vi cung cap dich vu t6 chuc trung
Budc 9 | bay, gidi thi€u va xuat khau hang héa qua gian hang chung trén san
giao dich thuong mai dién tir lam cac cong viéc sau:
9.1 Mo tai khoan trén san giao dich thuong mai dién tir
9.2 Duy tri tu cach thanh vién
Xay dung quy trinh, danh mé, quan 1y kho cac san pham du dinh ban
93 : . N A
qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai dién tir
9.4 Tu van hd tro phép 1y dang ky nhan hiéu san pham
9.5 Ping ky nhin san pham tai thi trudong xuat k}}éu theo yéu cau cua san
' giao dich thuong mai dién tir va thi trudng xuat khau
9.6 Xay dung lai bao bi, nhan mac theo quy chuan cua san giao dich
' thuong mai dién tir va thi truong xuat khau
9.7 Chup anh san pham theo tiéu chuan ctia san thuong mai dién tir
Quan ly gian hang chung truc tuyén: cap nhat hinh anh, thong tin, gia
9.8 cd moi san pham theo danh muyc cua san thuong mai dién tur, xac }’lhé.l:l
' don hang, thong bao kho xuat hang, tiép nhan thong tin vé cac van dé
phat sinh sau ban hang
9.9 Quang ba gian hang chung thong qua mang xi hoi, cong cu tim kiém
' trén internet
9.10 | Véan chuyén don hang
Dan, £i6i thiéu don vi cung cap dich vu t6 chirc trung bay, gidi thiéu
911 va xuét khau hang hoa qua gian hang chung trén san giao dich thuong
' mai dién tur dén dia diém don vi can gio1 thicu va xuat khau hang hoa
dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong vén..
Tiép nhan, klem tra, thim dinh san pham (cac ndi dung ¢ budc 9) do
. don vi cung cap dich vu t6 chirc trung bay, gidi thiéu va xuat khau
Budce 10
hang héa qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai dién tu
cung cap dén
Duy¢t san pham san pham (cac ndi dung & budc 9) do don vi cung cép
Bude 11 | dich vy t6 chire trung bay, gidi thiéu va xuat khau hang hoa qua gian
hang chung trén san giao dich thwong mai dién tir cung cap dén
Theo doi vi€e thyc hién san pham (cac ndi dung & budc 9) do don vi
Budc 12 | cung cap dich vu td chue trung bay, gidi thi¢u va xuat khau hang hoa

qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai dién tir.
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STT Quy trinh thyc hién dich vu

Tiép nhan san pham to chic trung bay, gidi thiéu va xuit khau hang

Bude 13 hoa qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai dién tu

Doi voi san pham 1a tin/bai/video: Luu trif trén dia CD/USB, ding tai
13.1 | Ién trang website hodc cac nén tang internet khac (tin, bai luu ban
giay, duong link)

boi véi an pham 1a to roi, to gap, sach, so tay: nhan ban giao san

13.2 pham in 4n, kiém dém, 13p bién ban nghiém thu

Ban giao, h}I('mgv dan cho bo phan thuc hién td chic trung bay, gidi
13.3 | thi€u va xuat khau hang hoa qua gian hang chung trén san giao dich
thuong mai dién tir quyén truy cap, di€u hanh (admin).

Budc 14 | Xay dung bao cdo tong két

Budc 16 | Phé duyét bao céo tong két
Budc 16 | Thanh quyét toan

16.1 | Nghiém thu khdi luong san pham véi don vi thuc hién.

16.2 | Tong hop hd so, chimg tir lién quan

16.3 | Ban giao hd so, ching tir cho bd phan ké toan
16.4 | Luu ho so

2. Tiéu chi chét luong dich vu

Dich vu “T6 chtic trung bay, gidi thiéu va xuit khau hang hoa qua gian hang
chung trén san giao dich thwong mai dién tir” bao gom céc ti€u chi chat lugng sau:

Phuong phap
kiém tra

1 |Tiéu chi dbi|Co ding ky kinh doanh/Quyét | Déi chiéu dang ky kinh

voi chuc | dinh/Gidy phep hanh nghé vé linh | doanh/Quyét

nang, nhiém | V¥e 0 chuc trung bay, gidi thicu | ¢inh/Gidy phép hanh

va xuat khau hflng ‘hoa qua gian | ;12 ia don vi

hang chung trén san giao dich

thuong mai dién t

STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap ing

vu cua don vi
cung cap
dich vu

Co kinh nghiém hoat dong trong | P6i chiéu cac nhiém
linh vuc t(x)’chl'chw trung bay, gioi | yy/hop dong/duy  an
thiéu va xuét khau hang hoa qua | 4on vi di thuc hién
gian hang chung trén san giao ' ' '

: o : c6 tinh chét tuong tu
dich thuong mai di¢n tir bang céc st
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STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap ing Phu’.oxng phap
kiém tra
hinh thuc: Tin, bai, Videg, mang
xa hoi, cong cu tim kiérq tr(?n
internet va cac hinh thirc ph6 bién
thong tin khac vé linh vyuc khuyén
cong, xuc tién thuong mai
2 | Tiéu chi vé|Noi dung ké hoach phu hop véi | P6i chiéu ndi dung

ké hoach
trung  bay,
gidi thiéu va
xuit  khau
hang hda qua
gian hang
chung trén

san giao dich
thwong mai
dién tur

chuong trinh, ké hoach vé trung
bay, gidi thiéu va xuat khau hang
hoa qua gian hang chung trén san
giao dich thuong mai dién tir da
duoc phé duyét.

trung bay, gidi thiéu
va xudt khau hang
hoéa qua gian hang
chung trén san giao
dich thuong mai dién
tur trong chuong trinh,
ké hoach  di duoc
phé duyét.

Noi dung ké hoach  ¢6 tinh kha thi,
dugc cap c6 tham quyén phé duyét

Ddi chiéu ndi dung tuyén
truyén trong ké hoach
da dugc phé duyét

3 | Tiéu chi vé|Phu hop v6i ndi dung trung bay, | P6i chiéu v6i noi
ndi dung | gi6i thiéu va xuit khau hang hoa | dung trung bay, giGi
trung  bay, | qua gian hang chung trén san giao | thiu va xuit khau
gioi thiéu va | dich thuong mai di¢n tir d3 duoc | hang hoa qua gian
X?ﬁt ’ khau | phé duyét. hang chung trén san
hang hoa qua giao dich thuong mai
glan hat}g dién tir trong ké hoach
chung trén i d hé duveét

o : a dugc phé duyét.
san giao dich

thwong mai

dién tur

4 |Tiéuchivé |Phi hop voi yéu cdu thong tin |Dbi chiéu véi noi
hinh thure hang hoa dugc duyét: Hinh anh, | dung trung bay, gidi
trung bay, thong tin, gid ca mdi san pham | thiéu hang hoa da
gioi thiguva | theo danh muc cua san thuong duoc phé duyét.
xuat khau mai dién to danh ma, nhan hiéu
hang hoa san pham bao bi, nhan mac theo

quy chuidn cta san giao dich
thuong mai dién tr va thi truong
xuat khau; anh san pham theo tiéu
chuén cta san thuong mai dién tu
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STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap ing Phu’.oxng phip
kiém tra
5 | Tiéu chi vé S6 luong san pham phai dap tng | D6i chiéu yéu cau cta

san pham
trung bay,
gidi thiéu va
xuat khau
hang hoéa

yéu cau to chtc trung bay, gidi
thiéu va xuat khau hang hoéa qua
gian hang chung trén san giao
dich thuong mai dién tor da duogc
phé duyét.

ndi dung trung bay,
gidi thiéu va xuit
khau hang héa qua
gian hang chung trén
san giao dich thuong
mai dién to da duoc
phé duyét.

San pham phai c6 xic nhan vé
viéc da thyc hién:

+ Pbi véi san pham 1a tin/bai/
video: C6 san pham luu trit trén
dia CD, dang tai lén trang website
hodc cic nén tang Internet khac
(tin, bai luu ban gidy, duong link)
+ Poi voi 4n pham 13 to roi, to
gap, sach, sO tay: nhin ban giao
san phém in 4n, kiém dém, lap
bién ban nghiém thu

+ Ban giao, huéng dan cho bo
phan thyc hién t6 chiic trung bay,
gidi thiéu va xudt khau hang hoa
qua gian hang chung trén san giao
dich thwong mai dién tir quyén
truy cap, diéu hanh (admin).

- Pbi chiéu yéu cau
cua ndi dung, d6i
tuong trung bay, gidi
thiéu hang hoa da
duoc phé duyét.

- Kiém tra tinh trang
x4c nhan vé viée da
thuc hién cong viéc.

I1II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “T6 chiic trung bay, gidi thiéu
va xuat khau hang héa qua gian hang chung trén san giao dich thuong mai dién tir”
nhu sau:
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Pon vi tinh: 01 ké hoach

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
45.00

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 4,55
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 5,2
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 77,35

2 Dinh mirc mdy mdc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 77,35
May tinh xach tay Ca 9,1
May in Ca 0,81
May dién thoai di dong Ca 1,3
May chiéu Ca 1,3
O t6 07 chd ngdi Ca 2

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 33
Muc in hop 0,47

4 Chi phi gian tiép % 18%
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PHU LUC SO 46

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: HS tro phat trién dich vu logistics, h tro phat trién vin hanh
ha tang thwong mai phuc vu hoat dong ngoai thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0D-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh pho Ha Néi)

Ha Noi, 2025
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung

1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat luong
dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phén co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “HJ tro phét trién dich vu logistics, hd tro phat trién van hanh ha tang
thuong mai phuc vu hoat dong ngoai thuong” ctia cac don vi cung tng dich vu.

1.2 Béi tugng ap dung:

a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, td chtre, don vi ¢ chite nang phuc vu quan Iy nha nuéc linh vuc
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong duoc
giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, to chie khac c6 lién quan dén t6 chtrc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap dung
dinh muc kinh té - k¥ thuét nay.

2. No6i dung dinh mtc kinh té - k§ thuat

Pinh mirc kinh té - k¥ thuat dugc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. N§i dung dinh murc kinh té - k¥ thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thyc hién mot dich vu “HS tro phat trién dich vu logistics, hd tro phat trién
van hanh ha tﬁng thuong mai phuc vu hoat dong ngoai thuong”.

2.1. Pinh mtrc lao dong

Dinh mirc lao dong 1a muc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cia cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu ciu, dé hoan thanh mot dich vy “HJ tro
phat trién dich vu logistics, hd tro phat trién van hanh ha tﬁng thuong mai phuc vu
hoat dong ngoai thwong” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu di quy dinh.

M&i cong lao dong twong Gng voi 8 gior 1am viée; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢ sy thay d6i vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan cd thAm quyén.
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Truong hop don vi, t6 chire thuc hién dich vu su nghiép cong khong cé cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé 4p dung lao dong khéc
dam bao yéu cau veé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong quy dinh trong bang dinh mitc.

2.2. Pinh mirc may moc, thiét bi

a) Binh mtrc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “HJ tro
phat trién dich vu logistics, hd tro phat trién van hanh ha tﬁng thuong mai phuc vu
hoat dong ngoai thuong” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu di quy dinh;
Mirc hao phi may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong tmg véi 8 gio.

b) Khi x4y dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi duoc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi c¢o str dung dién niang (hoic nhién liéu khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khéc) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 t6 duoc tinh theo gia thi trudng tai thoi diém tinh gia va phu hop
v6i quy dinh cta phap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tu

Dinh mirc vat tur 13 mic hao phi can thiét cia nguyén liéu, vat liéu truc tiép
(bao gém nguyén li¢u, vat li¢u, nhién li€u, dong luc, cong cy, dung cu ti€éu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “Hd trg phat trién dich vu logistics, hd tro phat trién
van hanh ha tang thwong mai phuc vu hoat dong ngoai thuong” quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “Hb tro phat trién dich vu logistics, hd trg phat
trién van hanh ha tﬁng thuong mai phuc vu hoat dong ngoai thuong”; bao gé)m chi
phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly, chuyén moén, nghiép vu, thira hanh,
phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.
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3. Ap dung dinh mirc

3.1. Binh mrc kinh té - k¥ thut cong tac hd tro phat trién, van hanh ha ting
thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong bao gdm céc hao phi (lao
dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép) ctia don vi thuc hién ddi véi 01
ké hoach. Tiéu chuan tinh dinh méc 13 30 doanh nghi¢p/don vi dugc hd trg va
chua bao gém hao phi cho cac cong tac dua don doan nudc ngoai vao Viét Nam,
doan Viét Nam ra nudc ngoai, cong tac to chirc tham gia hoi cho, trién 13m tai
nudc ngoai, cong tac to chirc hoi nghi trong nudc, cong tac td chic hoi cho, trién
lam trong nudc.

a) Truong hop tang N don vi dugc hd tro thi dinh muc lao dong va dinh muc
may moc thiét bi dugc nhan véi hé sb ting 1a k=1+(Nx0,025).

Vi du tang 2 don vi dugc hd tro thi dinh mitc lao dong va dinh mirc may moc
thiét bi dwge nhan véi hé sé tang la k=1+(2x0,025) = 1,05.

b) Truong hop giam N don vi dugc ho tro thi dinh muc lao dong va dinh mirc
may moc thiét bi dugc nhan véi hé sb giam 1a k=1-(Nx0,025).

Vi du giam 3 don vi dugc hd tro thi dinh mire lao dong va dinh murc may moc
thiét bi dege nhan véi hé sé giam la k=1-(3x0,025) = 0,925.

¢) Trudng hop thyuc hién cong tac “To chirc doan doanh nghiép nude ngoai vao
ho tro phat trién, van hanh ha tﬁng thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai
thuong” thi 4p dung dinh murc kinh té - k¥ thuat néu tai diém 2 phan III phu luc nay.

d) Truong hop thuc hién cong tac “Td chic tham gia hoi cho trién 13m tai
nudc ngoai cho d6i tugng thudc chwong trinh phat trién, van hanh ha tang thuong
mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong” thi ap dung dinh murc kinh té - k¥
thuat néu tai diém 3 phan III phu luc nay.

e) Truong hop thuc hién cong tac “T6 chirc hoi nghi vé hd tro phat trién, van
hanh ha tang thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thwong” thi ap dung
dinh murc kinh té - k¥ thuat néu tai diém 4 phan III phu luc nay

f) Truong hop thyuc hién coéng tic “Td chirc hdi cho, trién 1dm vé hd trg phat
trién, van hanh ha téng thurong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong” thi
ap dung dinh murc kinh té - k¥ thuat néu tai diém 5 phan III phu luc nay

3.2. Pinh muc chua bao gdm hao phi, chi phi cta:

a) Chi phi Tham gia hoi chg, trién 1dm ¢ nudc ngoai vé logistics: Chi phi thué
30 gian hang tiéu chuan (Do ban t6 chitc nuéc ngoai quy dinh cach thirc va gia ca);
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Chi phi trang tri hoi cho trién 1dm lam co s xdy dung don gia gdbm céc hang muc
co ban nhu sau: in 4n 76 m? pano, phuén, bang ron; 180m khung nhém gan bién
tran gian hang; 38 dén LED c6 tay dai; 20 bién cot gian hang.

b) Chi phi Mdi 01 doan doanh nghiép nudc ngoai vao Viét Nam trao doi vé co
hoi dau tu, hop tac vé phat trién dich vu logistics, trung tim logistics phuc vu hoat
dong ngoai thuong (doan gdm 30 ngudi): chi phi thué xe dwa dén san bay 02 luot,
02 xe 29 chd, thué 30 phong khach san, 02 xe di lai 1am viéc cho doan doanh
nghi¢p; 04 phién dich; bién dich; chi phi t6 chirc 01 budi lam viée (hoi truong,
trang tri, nudc udng, tai liéu, phién dich).

¢) Chi phi T6 chirc 01 dién dan logistics Viét Nam 1am co s& xay dung don gia
gém cac hang muc co ban nhu sau: 01 Hoi truong, 01 hé thong am thanh, anh
sang, man hinh LED, Thu lao gidng vién; nudc uéng; 04 bién chi dan, xe 6 t6 dua
don doan t6 chire Hoi nghi, 01 gbi van chuyén 4n pham, tai liéu phuc vu hdi nghi
trong 2 ngdy (trong ndi thanh Ha Nbi); 01 Backdrop chup anh; Chi phi Thiét ké,
in, chuyén phat 300 gidy moi Hoi nghi va phong bi; tai liéu phuc vu Hoi nghi; Thé
Ban t6 chire + thé dai biéu + thé bao chi, vin phong pham; Chi phi trang tri Hoi
truong: 20 bién tén dai biéu; 1 l?tng Hoa buc phat biéu, 10 bat Hoa ban dai biéu +
ban 18 tan; 8 standee trong hanh lang, 4 standee chong d6 trudc sanh tda nha, trudc
cong toa nha...

d) Chi phi T4 chtrc 01 hoi cho, trién 1dm qudc té vé logistics tai Viét Nam (quy
md 300 gian hang bao gém gian hang cho doanh nghiép va 01 Khong gian trung
bay gidi thiéu san pham (Kich thudc: 30m x 9m, twong dwong 30 gian hang tiéu
chuan); 01 Khong gian Két ndi giao thwong (Kich thudc: 30m x 9m, twong duong
30 gian hang tiéu chuan); 01 Khong gian gidi thiéu, quang ba san pham, trinh dién,
dung thtr san pham t6i khach hang (Kich thude: 30m x 9m, twong dwong 30 gian
hang tiéu chuan); 05 cum tiéu canh trang tri; 02 cong chao; 01 khu vuc to chirc
khai mac (01 khu vuc 18 tan va 01 khu vuc khach ngdi, khu vuc san khau, 4m
thanh, anh sang, man hinh Led, din chuong trinh, biéu dién nghé thuat...)

Chi phi gian hang tiéu chuan 1am co s¢ xay dung don gia v6i cac hang muc co
ban cda 01 gian hang nhu sau: dién tich 12 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m; H¢ khung
nhom: gém 8 thanh nhom c6 rénh dinh hinh; 4 thanh ngang dai 3m c6 ranh. gdbm
06 Vach cadivi; 01 Pano véach lung gian hang 7,5m2; 01 San pallet 9m2; 01 Bién
tén gian hang 1,2m2; 01 Hé théng day dién, 6 dién, bong dién Led cong suat 100w,
(1 6 dién, 5m day, Attomat 30A); Bo ban, ghé gian hang: 01 ban + 02 ghé co day
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da khan phu, vay qudy, 40 ghé; In dé can bdi formex day 10mm 01 Logo Hoi cho
gin trude ban gian hang. Kich thudc 2mx0,8m; 01 Binh chita chay loai 4kg; 01
Thung rac loai 51; Chi phi v¢ sinh, an ninh, dién nuéc va PCCC.

Chi phi tuyén truyén, quang ba hoi cho, trién 1dm lam co s xay dung don gia
gdm céac hang muc co ban nhu sau: 30 Standee bién hop dén; 10 Pano quang céo
Hoi chg; 10 Pano tru tam gidc chan ding dat xung quanh hdi chg; 120 Phudn
tuyén truyén cho Hoi chg treo quanh Hoi cho va trén cac tuyén duong chinh; 04
Bing ron quang ba chuong trinh treo tai khu vuc dién ra Hoi cho ; 14 lugt Spot
chay quang cdo chuong trinh trén phuong tién thong tin; san xuat 3600 to roi gidi
thiéu, quang ba Hoi cho trude thoi diém dién ra; 1100 Thé Ban T6 chirc + Doanh
nghiép; san xuat 200 chiéc gidy moi khai mac; In 30 bién tén dai biéu.

e) Chi phi tham gia 01 hoi cho, trién 1dm qudc té vé logistics tai Viét Nam:

- Chi phi thué gian hang tiéu chuan/ thué dét trong (270 m2 twong dwong 30
gian hang tiéu chuin) 1am co s x4y dung don gia véi cac hang muc co ban cta 01
gian hang (cin ct trén bao gia ca don vi to chuc).

- Chi phi trang tri, dan dyng khu gian hang tham gia hoi cho, trién 13m co s&
xay dung don gia gdbm cac hang muc co ban nhu sau: Dan dyng 270m2 khung dan
nhom lam khung xwong chiu luc cho khu gian hang; 270m2 san; 02 cong; 132 m2
tran khung gian hang nhdm mat trudc, 66m2 tran khung gian nhdm mat bén; S56m2
pano 6p cot; 01 mé hinh tiéu canh; 12 buc chir L; 04 buc tron da cép; 08 cum trang
tri 3D; 08 buc vudng da cip; 30m2 pano chin ding; 12 cdy canh trang tri; 20 chiéc
dén pha Led; Trang tri 270 nén treo tha tran c6 bong dén trong, 150 dén 16ng bang
tre theo tha co bong chiéu sang;06 cai Try tam giac ; 270m2 tham trai san.

- Chi phi tuyén truyén, quang ba khu gian hang tham gia hoi cho, trién 1dm
1am co so xay dung don gia gdm cac hang muc co ban nhu sau:01 man hinh led;
bo man hinh Led; 05 chiéc standee; Pang 05 bai viét, 10 tin, 10 anh tuyén truyén
vé Khu gian hang thanh phé tai HO1 cho trén bao dién tr, céng thong tin dién tir.

- Chi phi doan cong tac tham gia hoi cho, trién 13m lam co s& xay dung don
gia gdm cac hang muyc co ban nhu sau: Chi phi vé may bay, thué phong nghi, phu
cép luu tra, xe di lai, xe dua don san bay.

f) Chi phi T6 chirc 01 hdi nghi théng nhit bao cdo két qua hd trg phat trién,
van hanh ha tﬁng thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong: 01 hoi
truong, 01 backdrop trang tri, nudc uéng, tai liéu.
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g) Céc chi phi hop 1y, hop 1 khac 1am co sé xdy dung don gia gdm: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cap c6 thim quyén (néu co);
chi phi tién thuong theo quy dinh ciia cap c6 tham quyén; can bd tham gia ciia don
vi/doanh nghi¢p dugc hd tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét ké, tu vin
dau thau, tham dinh gia, chi phi quan Iy chuong trinh va cac chi phi khéc.

3.3. Khi xay dung don gia (phwong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém 3.2,
khoan 3, phan I cta phuc luc ndy s& dugc xic dinh theo khéi luong duoc cip co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 thim quyén vé ché do tién thudng, quy
dinh cta Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hi¢n dich vu

Dich vu “HJ tro phat trién dich vu logistics, hd tro phat trién van hanh ha ting
thuong mai phuc vu hoat dong ngoai thuong” thyc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thuc hién dich vu

Budc 1 | Tiép nhan yéu cau thuc hién nhiém vu

Thanh 14p doan chuyén gia, chuyén vién hd trg phat trién, van hanh ha

Budc 2 X . .o n .
tang thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong.

Bude 3 Khao sat, thu thap dit liéu vé hién trang vé phat trién, van hanh ha tang
thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong

Bude 4 Lap bao cao danh gia hién trang vé phat trién, van hanh ha tang thuong

mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong

Lua chon danh sach cac doanh nghiép, doi tuong thuc hién van hanh
Budc 5 | ha tang thuong mai, logistics phuc vu hoat ddng ngoai thuong dép tng
nhiém vu duogc giao

Phé duyét danh sach cac doanh nghiép, dbi tuong thuc hién van hanh
Budc 6 | ha ting thuong mai, logistics phuc vu hoat ddng ngoai thuong dap tng
nhiém vu duogc giao

Budc 7 | Lién hé, trao d6i v4i doanh nghiép dugc lya chon

Xay dung va phé duyét ké hoach trién khai tai cac doanh nghiép duoc

Budc 8 lua chon
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STT

Quy trinh thye hién dich vu

Budc 9

Tham gia hdi chg, trién 1am & nudc ngoai vé logistics

Budce 10

Moi doan doanh nghiép nudc ngoai vao Viét Nam trao ddi vé co hoi
dau tu, hop tac veé phat trién dich vu logistics, trung tam logistics phuc
vu hoat dong ngoai thuong;

Budc 11

T6 chuc dién dan logistics Viét Nam

Budc 12

T6 chirc, tham gia hoi cho, trién 1dm quéc té vé logistics tai Viét Nam.

Budce 13

Theo ddi cong tac hd tro phat trién, van hanh ha téng thuong mai,
logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong.

Budc 14

Téng hop, xay dung bao cao két qua hd tro phat trién, van hanh ha
tang thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong.

Buodc 15

Duyét bao céo cap to chuyén gia

Budce 16

Duyét bao céo cip don vi

Budc 17

T6 chirc hoi nghi théng nhat bao cao két hd trg phét trién, van hanh ha
tang thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong.

Budce 18

In bdo cao, xac nhan bao cdo ciia doanh nghi€p va bién ban két thuc
cong viéc

Budc 19

Xay dung bao cio tong két

Budce 20

Phé duyét bao cao tong két

Budc 21

Thanh quyét toan

21.1

Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thyuc hién.

21.2

Tong hop hd so, chimg tir lién quan

213

Ban giao ho so, ching tir cho bo phan ké toan

214

Luu ho so

2. Tiéu chi chat luong dich vu

Dich vu “H0 trg phat trién dich vu logistics, hé tro phat trién van hanh ha t?mg

thuong mai phuc vu hoat dong ngoai thuong” bao gdm cac tiéu chi chét luong sau:
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap ing Ph“’,‘ﬁng phap
kiém tra
1 | Tiéu chi d6i | C6 ding ky kinh doanh/Quyét dinh/ | P6i chiéu diang ky
Vol chtc | Gidy phép hanh nghé vé linh vuyc | kinh doanh/Quyét
ning, nhiém | phat trién, van hanh ha tang thuong | dinh/Gidy phép hanh
vu cua don | mai, logistics theo quy dinh. nghé cua don vi
vi cung cép . .
dich vu Co6 kinh nghiém whoat dong trong | D61 chiéu‘céc nhiém
linh vuc phat trién, vadn hanh ha | vu/hgp dong/du an
tang thuong mai, logistics don vi da thuc hién
c6 tinh chat twong tu
Co6 d6i ngii chuyén gia duoc cip | Pbi chiéu hd so nhan
ching nhan/ching chi theo linh | su cua don vi
vuc ¢6 lién quan ctia co quan co
thim quyén
2 | Tiéu chi No6i dung ké hoach phat trién, van | D6i chiéu véi ndi
vé xay dung | hanh ha tang thuong mai, logistics | dung trong chuong
ké hoach phuc vu hoat dong ngoai thuong | trinh, ké hoach di
can phu hop véi chuong trinh, ké | dugc phé duyét.
hoach vé san xuit va tiéu dung bén
vitng da dugc phé duyét.
Noi dung ké hoach phat trién, van | P6i chiéu voi noi
hanh ha tang thuong mai, logistics | dung trong ké hoach
phuc vu hoat dong ngoai thuong c6 | dugc phé duyét
tinh kha thi, dugc cip co6 tham
quyén phé duyét
3 | Tiéu chi vé | Danh sach cac co sé duoc lua chon hd | Poi  chicu \{('Yi noi
lga  chon|trg phat trién, van hanh ha ting | dung trong ké hoach
don vi duoc | thuong mai, logistics phai dap tmg cac | dugc phé duyét
hd trg yéu cau theo ké hoach da duoc duyét.
4 | Tiéu chi N6i dung can danh gia dugc hién | D6i chiéu véi xdc

vé thuc hién
ho tro

trang cua co s& va dé xuat dugc cac
giai phap gitp phat trién, van hanh
ha tang thuong mai, logistics cho
co so dugc hd tro

nhan cua co sé duogc
ho trg vé ndi dung
thuc hién.
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap ing Ph“’,‘ﬁng phap
kiém tra
Bao cao dugc xac nhan (ky, dong | Kiém tra tinh trang
dau) cua co sé duoc ho trg xac nhan cua co sé
duoc ho tro
5 | Tieu chi vé|Co s& duoc hd tro can cam két vé | Kiém tra, dbi chiéu

két qua thuc
hién dich vu

viéc s€ ap dung giai phap da trinh
bay trong bao céo

xac nhan cua co sé
duoc ho tro

III. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

1. Binh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “H tro phat trién, van hanh
ha tang thuong mai, logistics phuc vu hoat ddng ngoai thwong” nhu sau:

Pon vi tinh: 01 ké hoach

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
46.01

1 Pinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 1,46
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 2,11
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 115,7

2 Pinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 64,35
May tinh xach tay Ca 54,93
May in Ca 0,81
May dién thoai di dong Ca 0,33
May chiéu Ca 1,3
O t6 07 chd ngdi Ca 6

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 33
Muc in hop 0,47

4 Chi phi gian tiép % 18%
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2. Pinh muc kinh té - k§ thuat thuc hién cong tac “To chirc doan doanh nghiép
nudc ngoai vao hd tro phat trién, van hanh ha téng thuong mai, logistics phuc vu

hoat dong ngoai thuong” nhu sau:

Don vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vij tinh | Tri sé dinh mic
46.02

1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,42
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 7,8
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 98,67

2 Dinh mirc mdy mac, thiét bi
May tinh dé ban Ca 64,36
May tinh xach tay Ca 4,58
May in Ca 0,81
May dién thoai di dong Ca 0,26
May chiéu Ca 1,04
O t6 07 chd ngdi Ca 4

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,3
Muc in hop 0,47

4 Chi phi gian tiép % 19%

3. Pinh muc kinh té - ky thuat thyc hién cong tac “T6 chirc tham gia hoi cho

trién 1dm tai nudc ngoai cho d6i trong thude chuwong trinh phat trién, van hanh ha
tang thuong mai, logistics phuc vu hoat dong ngoai thuong” nhu sau:

DPon vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh | Tri sé dinh mirc
46.03
1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién bac 4/9 Cong 6,88
Chuyén vién bac 6/9 Cong 7,28
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 106,24
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc

2 Dinh mirc mdy mac, thiét bi 0
May tinh dé ban Ca 112,8
May tinh xach tay Ca 15,6
May in Ca 0,1
May chiéu Ca 1,6
Pién thoai dé ban Ca 1,2
O t6 07 chd ngdi Ca 1

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in Hop 0,1

4 Chi phi gian tiép % 19%

4. Pinh mirc kinh té - k¥ thuat thuc hién cong tac “To chic hoi nghi vé hd tro

phat trién, van hanh ha ting thwong mai, logistics phuc vu hoat déng ngoai
thuong” nhu sau:

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
46.04

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 5,38
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 10
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 54,87

2 Pinh mirc mdy moc, thiét bi 0
May tinh dé ban Ca 45,59
May tinh xach tay Ca 10,88
May in Ca 1,08
May dién thoai di dong Ca 1,56
May chiéu Ca 1,04
O t6 07 chd ngdi Ca 2
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 4.4
Muc in hop 0,63
4 Chi phi gian tiép % 19%

5. Pinh mirc kinh té - k¥ thuat thyc hién coéng tac “T6 chirc hoi cho, trién 1dm

vé hd trg phat trién, van hanh ha tﬁng thurong mai, logistics phuc vu hoat dong
ngoai thuong”

DPon vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
46.05

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2,1 bac 2/8 Cong 9,88
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 10,4
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 418.,6

2 Pinh mirc may mdc, thiét bi 0
May tinh dé ban Ca 403,52
May tinh xach tay Ca 19,76
May in Ca 1,08
May dién thoai di dong Ca 1,56
May chiéu Ca 1,56
O t6 07 chd ngdi Ca 5

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 4.4
Muc in hop 0,63

4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 47

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Tham gia Hi che trién lim chuyén nganh, tong hop
tai Ha Ni va cac tinh thanh phd trong nwéc

\Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/0D-UBND ngay 15 thang 7 nam 2025
ciia Uy ban nhén dan thanh phé Ha Noi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

I1II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat luong
dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phén co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “Tham gia Hoi cho trién 1dm chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va
cac tinh thanh phd trong nuéc” cia cac don vi cung tmg dich vu.

1.2 Poi twong ap dung:

a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

Cac co quan, td chire, don vi ¢6 chiic nang phuc vu quan 1y nha nudc linh vuc
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong duoc
giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, to chie khac c6 lién quan dén t6 chtrc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phdé Ha Noi sir dung ngin sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap dung
dinh muc kinh té - k¥ thuét nay.

2. Ndi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh mirc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co so quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. Noi dung dinh murc kinh té - k¥ thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “Tham gia Hoi cho trién 1dm chuyén nganh, téng hop
tai Ha Noi va cac tinh thanh phd trong nuéc”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Dinh mirc lao dong 1a muc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cia cac loai
lao dong tryc tiép (thuc hién) phi hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu “Tham
gia Hoi cho trién 1dm chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cic tinh thanh phd
trong nudc” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.

M&i cong lao dong twong Gng voi 8 gior 1am viée; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi ¢ sy thay d6i vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan cd thAm quyén.
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Trudng hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép céng khong co cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh murc thi c6 thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau veé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Dinh mirc may mdc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai may
moc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mot san phém dich vy “Tham gia H)1
cho trién 1dm chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va céc tinh thanh phd trong
nudc” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu d3 quy dinh; Mirc hao phi may
moc, thiét bi tinh bing ca may, mdi ca trong g voi 8 gio.

Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd cta
don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi ¢ str dung dién niang (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khéc) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 t6 duoc tinh theo gia thi trudng tai thoi diém tinh gia va phu hop
v6i quy dinh cta phap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh murc vat tw

Dinh mirc vat tur 13 mic hao phi can thiét cia nguyén liéu, vat liéu truc tiép
(bao g@)m nguyén li¢u, vat li€u, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€éu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu phi hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “Tham gia Hoi cho trién 1dm chuyén nganh, tong hop
tai Ha Noi va cdc tinh thanh phd trong nudc” theo quy trinh va tiéu chi chat luong
dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) ciia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “Tham gia Hoi cho trién 1dm chuyén nganh,
tong hop tai Ha Noi va cac tinh thanh phd trong nudc”; bao gom chi phi lao dong,
thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly, chuyén mon, nghiép vy, thtra hanh, phuc vuy) va
chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mtc.
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3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat céng tac “ Tham gia Hoi cho trién 1dm chuyén
nganh, tong hop tai Ha Noi va céac tinh thanh phd trong nuéc” bao gdm cac hao phi
lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cta don vi tham gia Hoi chg
trién 13m duoc ap dung d6i véi quy mo 01 su kién hoi cho trién 1dm, tiéu chuan
tinh dinh mirc 1 30 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

a) Truong hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc x4c dinh bang cach quy ddi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé twong dwong 10 gian hang tiéu chudn.

b)Truong hop tang 05 gian hang, dinh muc (vat li¢u, nhan céng, may moc,
thiét bi st dung) dugc nhan véi hé ) tang 1a 1,05.

¢) Truong hop giam 05 gian hang, dinh muc (vat li€u, nhan cong, may moc,
thiét bi st dung) duoc nhan véi hé sé giam 14 0,95.

d) Truong hop s6 gian hang ting/giam v&i bude nhay khac 5, dinh muc (Vat
liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) duoc nhan véi hé sb ting/giam theo
cong thirc nodi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-a;)x(B-by):(b-by)

Trong do:

A: Hé s cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may mdc, thiét bi sir
dung) twong tng véi sb gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

b;: S6 gian hang tai can dudi lién ké v6i gian hang B.

by: S6 gian hang tai can trén lién ké voi gian hang B.

a;: Pinh mirc cac thanh phan hao phi tai cdn dudi b.

a,: Pinh murc cac thanh phﬁn hao phi tai can trén bs.

- Truong hop tham gia Hoi cho trién 1dm tai cac tinh thanh phd khong thudc
Ha Noi, dinh muic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém hé sd, cu thé:

+ Céc tinh thanh phd mién bic: Pinh muc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém hé
sO tang 1a 2 ca;
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+ Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s6 tang 13 4 ca;

+ Cac tinh thanh phd mién trung: Pinh muc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém
hé s6 ting 1a 8 ca.

3.2. Pinh mtrc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:

a) Chi phi gian hang tiéu chuan lam co s¢ xdy dung don gia véi cac hang muc
co ban cua 01 gian hang nhu sau: Dién tich 1a 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m; Khung
gian hang hop kim nhom; 02 dén chiéu sang 02 Pén led 60W; 01 6 dién; Bién gian
hang khung sit hop in bat hiflex; 01 ban (gom khan trai ban) va 02 ghé c6 vay
quay; 01 sot dung rac; Hé théng diéu hoa lam mat (Néu c6); Tham trai san; Vach
ngan cadivi khung nhom; Chi phi dién, nudc, v€ sinh, an ninh, PCCC, van chuyén
lap dit thdo d. (Chi phi nay c6 thé thay d6i vé gia, cAu hinh khi thué lai gian hang
tiéu chuan cua ban to chirc hoi cho tai noi t6 chirc su kién)

b) Chi phi trang tri hdi cho trién 1dm 1am co sé xay dung don gia gom cac
hang muc co ban nhu sau: 270m2 khung xwong, san khu gian hang; 02 cong; 260m
phuén, bang ron, banner; 01 moé hinh 3D trang tri tong thé; 24 buc cac loai dé
trung bay san pham; 08 cum tiéu canh trang tri xung quanh; 01 hé thong trang tri
tran; 270 m? tham trai san; 12 chau cay canh trang tri; 20 Pén LED; 08 standy.

¢) Chi phi tuyén truyén, quang ba hoi cho trién 1dm 1am co s¢ xay dung don
gia gdm cac hang muyc co ban nhu sau: Man hinh LED gi6i thiéu quang ba san
pham kich thudc 24m2; 05 standy. 05 bai viét, tin tuyén truyén trén bao dién ti,
trang thong tin dién ttr; 01 phong su co thoi lwong 30 phit vé hoi cho

d) Cac chi phi hop 1y, hop 1¢ khac 1am co s& xay dung don gia gdm: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi déng kiém tra, giam sat ctia cap c6 tham quyén (néu co);
chi phi tién thudng theo quy dinh ctia cap c6 thim quyén; can bo tham gia ciia don
vi/doanh nghiép duoc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét ké,
mit bang, tiéu hily vat tu va cac chi phi khac (néu co).

3.3. Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai muc 3.2,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khdi lugng duoc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cip c6 thim quyén vé ché do tién thudng, quy
dinh ctia Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc ¢6 lién quan.
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II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Tham gia Hoi cho trién 1dm chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va
cac tinh thanh pho trong nudc” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu

Tiép nhan yéu cau tham gia hoi cho trién 1dm chuyén nganh, tong
Budce 1 | hop tai Ha Noi va cac tinh thanh phd trong nudc, phan cong cho cac
thanh vién thuc hién nhiém vu.

Xay dung ké hoach tham gia hoi cho trién 1dm chuyén nganh, tong

Budce 2 A NTAS A g e \ £ .
hop tai Ha N&i va cac tinh thanh pho trong nuéc

2.1 Téng hop, danh gia xac dinh nhu cu tham gia hoi cho trién 1am

2.2 Phan tich phuong an td chirc hoi cho trién 13m
2.3 X4y dung ké hoach chi tiét

Phé duyét ké hoach tham gia hoi cho trién 1dm chuyén nganh, tong

Budce 3 A NTAS o g \ £ .
hop tai Ha N&i va cac tinh thanh pho trong nuéc

Lam viéc voi cac don vi lién quan ve: Mat bang, dién, nudc, an ninh
Budc 4 | trat tu, bdo hiém, v¢ sinh, internet, bao hi€ém, dich vu chung, PCCC
va cac ndi dung khac (néu c0)

X4y dung du toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cic hang muc tham

Budce 5 A R 1
gia hdi cho trién 1am

Phé duyét du toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc tham

Budc 6 A A 1a
gia hdi cho trién 1am

Bu6c 7 | Lya chon, duyét don vi tu véan thiét ké

Chi dao, gidm sat, phé duyét thiét ké cac hang muc tham gia hoi cho

Budc 8 X an
trién 1am

Chi dao, giam sat cong tac khdo sat mit bang, cong tac thiét ké (tong
thé, chi tiét) cac hang muc tham gia hoi cho trién 1am

8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)

8.1

Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu véan thiét ké

Bué6c 10 | Trinh, duyét du toan tong thé tham gia hoi cho trién 1dm

Buéde 11 | Quang ba, tuyén truyén trén cic phuong tién thong tin dai ching
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
11.1 T6 chirc lya chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
11.2 Ky hop dong véi don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
11.3 Phéi hop, cung cap thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Bué6c 12 | Thi céng dan dung cac hang muc tham gia hoi cho trién 13m
12.1 Tb chirc Iya chon don vi thi cong
12.2 | Ky hop dong véi don vi thi cong
12.3 Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
12.4 Duyét cong tac thi cong cadc hang muc tham gia hoi cho trién 1am
Budc 13 | Mo1, xac nhan cac don vi tham gia hoi chg trién 1am
131 Xay dung cong vian/thu moi/phom mau, gui cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2 Téng hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
13.3 Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
134 Ra soat, hlfc'mg dan cac don vi duoc duyét hoan thién hd so tham gia
hoi cho trién 1am
135 Sép xép Viqtl‘i gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
hoi chg trién 1am cho cac don vi tham gia
Budc 14 | To chirc doan tham gia hoi cho trién 1am
14.1 Lap danh sach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.2 Duyét danh sach doan tham gia hoi cho trién 1dm
14.3 Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 1am
14.4 Duyét ké hoach doan tham gia hoi chg trién 1am
14.5 | Trién khai ké hoach
Budc 15 | Tham gia 1€ khai mac
Buédc 16 | Duy tri hd trg cac hoat dong tham gia hdi cho trién 1am
Budc 17 | Két ndi giao thuong (néu co)
Budc 18 | Két thuc tham gia hoi cho trién 1dm
X4y dung bao cao tong két cong tac tham gia hoi cho trién 13m hang
Budc 19 | cong nghi€p nong thdn tai thanh phd Ha Noi va cac tinh, thanh phd

trong nudc (néu co)
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STT Quy trinh thuc hién dich vu
Phé duyét bao cdo tong két cong tac tham gia hdi cho trién 1dm hang
Budc 20 | cong nghi€p nong thon tai thanh phd Ha No6i va cac tinh, thanh phd
trong nudc (néu co)
Bude 21 | Thanh quyét toan
21.1 Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thuc hién.
21.2 Tong hop ho so, chimg tir lién quan
21.3 Ban giao ho so, ching tir cho bd phan ké toan
21.4 Luu ho so

2. Tiéu chi chit lwong dich vu:

Dich vu “Tham gia Hoi cho trién 13m chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va

cac tinh thanh phd trong nudc” bao gdm céc tiéu chi chat luong sau:

nhiém vu cia
don vi cung
cap dich vu

chitc hoi cho trién 1dm linh vuc
khuyén cong/xuc tién thuong mai
theo quy dinh.

TEN L o PHUONG PHAP
TT . ) YEU CAU PAP UNG .
TIEU CHi KIEM TRA
1 |Tiuchiddi |Co6 dang ky kinh doanh/Quyét | P46i chiéu diang ky
v6i chirc ning, | dinh/Gidy phép hanh nghé vé t6 | kinh doanh/Quyét

dinh/Gidy phép hanh
nghé cua don vi

Co kinh nghiém hoat dong trong
linh vuc t6 chtrc tham gia HO1 cho
trién 1dm chuyén nganh, tong hop
tai Ha Noi va cac tinh thanh phd
trong nudc.

Péi chiéu cac nhiém
vwhop dong/dy  4n
don vi da thuc hién co
tinh chat tuong tu

Tiéu chi doi
v6i ké hoach
vé tham gia
Hoi cho trién
1am chuyén
nganh, tong
hop tai Ha
NOoOi1 va cac
tinh thanh ph
trong nudc

Noi dung ké hoach phu hop véi
chuong trinh, ké hoach  vé linh
vue khuyén coéng/xuc tién thuong
mai da dugc phé duyét.

P61 chiéu ndi dung
tham gia hoi cho trién

lam trong chuong
trinh, k& hoach  da
dugc phé duyét.

Nbi dung ké hoach c6 tinh kha thi,
duoc cap c6 tham quyén phé duyét

Pbi chiéu ndi dung
tham gia hoi chg trién
l3im trong ké hoach
da dugc phé duyét
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TEN o PHUONG PHAP
TT A . YEU CAU DAP UNG .
TIEU CHI KIEM TRA
3 | Tiéu chi vé Thiét ké dugc cp c6 tham quyén | Kiém tra tinh trang

thiét ké cac
hang muc
tham gia hoi
cho trién 1am

phé duyét

phé duyét thiét ké cac
hang muc tham gia
héi cho trién lam

Tiéu chi vé
quang ba,
tuyén truyén
vé hoi cho
trién 1am

Noi dung quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1dam can phu hop
véi ké hoach d3 duoc phé duy¢t.

Doi chiéu véi noi
dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho trién
l3im trong ké hoach

da duoc phé duyét.

Phu hop vé6i dbi tugng thong tin,
tuyén truyén

Dbi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

Hinh thirc quang b4, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1dm can phi hop
v6i yéu cau thong tin tuyén truyén
duoc duyét, gom mot hoic nhiéu
hinh thirc:

+ Thong qua cac co quan bao chi:
bao in, bao dién tir, dai truyén
hinh, dai phat thanh;

+ Théng qua cic an pham: sach,
$0 tay, cam nang, bd tai liéu, to
roi, to gap;

+ Thong qua dia diém cong cong
(phat trén fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang Internet khac).

Déi chiéu véi noi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

Tiéu chi vé

cdng tac to churc

tham gia hoi
cho trién 13m

Cac hang muc dugc thi cong, dan
dung phu hop véi thiét ké da duoc
phé duyét

Dbi chiéu voi thiét ké
da duoc phé duy¢t

Poan tham gia hoi chg trién 1am
duogc cap co tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang
phé duyét doan tham
gia hdi cho trién 1am
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TT TEN YEU CAU PAP UNG PHUONG PHAP
TIEU CHI KIEM TRA
Danh sach cac don vi tham gia |Kiém tra tinh trang
hoi cho trién 1dm duoc cip co | phé duyét cua danh
tham quyén phé duyét sach cac don vi tham
gia hdi chg trién 13m
6 | Tiéu chi vé ho | Thanh phan, s6 luong san phiam | D6i chiéu yéu cau cua

S0 san pham

phai dap tng yéu cdu cia ndi
dung tham gia hoi cho trién 1dm
da duoc phé duyét.

ndi dung tham gia hoi
cho trién 13m da duoc
phé duyét.

H6 so cua cac don vi tham gia hoi
cho trién 13m dap tmg cac yéu cau:
+ HO so ding ky tham gia (don
dang ky + dang ky kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hdi cho
trién 1am

Pbi chiéu véi hd so
tham gia hoi cho trién
1am cua cac don vi tham
gia hoi cho trién ldm

San pham quang ba, tuyén truyén
can c6 xac nhan vé viée da thuc
hién thong tin tuyén truyén:

+ DP6i voi san pham duoc dang
trén bao gidy, bao dién ti: co bai
dang cua cac co quan bao chi;

+ P6i voi san phdm phét thanh,
phat trén truyén hinh: san pham
phai c6 xac nhan cta co quan phat
thanh, truyén hinh;

+ To roi, to gép, sach, sb tay,...:
duoc phé duyét boi cdp co tham
quyén va co6 hd so ban giao san
pham tuyén truyén

- Pbi chiéu yéu cau cta
no6i dung, ddi tuong
quang ba, tuyén truyén
hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

- Kiém tra tinh trang
x4c nhan vé viéc da
thuc hién thong tin
tuyén truyén.

1. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh mtrc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Tham gia Hoi cho trién 1am

chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh thanh phd trong nudc” nhur sau:
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DPon vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
47.00
1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 137,4
Chuyén vién bac 5/9 Cong 8,8
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 8,8
2 Pinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 133,9
May tinh xach tay Ca 18,0
May in Ca 0,2
May chiéu Ca 1,5
Di¢n thoai dé ban Ca 0,7
O t6 07 chd ngdi Ca 10
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in Hop 0,1
4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 48

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: T6 chirc Khu gian hang Thanh phé Ha Ngi trung bay,
quang ba gi6i thiéu chung vé thanh tyu, sin phim tiéu biéu tai hoi cho
trién 1am tai cac tinh, thanh phd trong nuwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/Q0D-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Nbi, 2025
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MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

2. Tiéu chi chat lugng dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k§ thuét ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét luong
dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh ph?m co ban: dinh muc lao dong,
dinh murc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “T6 chic Khu gian hang Thanh phd Ha Ndi trung bay, quang ba gidi
thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién 13m tai céac tinh,
thanh phé trong nudc” cua cac don vi cung ung dich vu.

1.2 Poi twong ap dung:

a) Ddi tugng 4p dung dinh muc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chirc ning phuc vu quan 1y nha nude linh vire
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong duoc
giao theo quy dinh cta phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vurc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chic khéng st dung ngin sach nha nuéc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thue hién mot dich vu “Td chirc Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung bay,
quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién 13m tai
céc tinh, thanh phd trong nudc”.

2.1. Pinh murc lao dong

Dinh murc lao dong 13 mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu “T6
chtirc Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung bay, quang ba giéi thiéu chung vé
thanh tuu, san phim tiéu biéu tai hoi cho trién 1dm tai cac tinh, thanh phd trong
nudc” theo quy trinh va tiéu chi chét lugng dich vu da quy dinh.
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Mdi cong lao dong twong tng voi 8 gior 1am viée; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi c¢6 su thay d6i vé chinh sach
tién lwong thay thé Nghi dinh 204/2004/NB-CP cua cic co quan c6 tham quyeén.

Truong hop don vi, td chirc thue hién dich vu su nghiép cong khdong co6 cac
chtc danh lao dong nhu trong bang dinh mirc thi c¢6 thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh muec.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

binh mic may moc, thiét bi 1a muc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bj phu hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc
Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung bay, quang ba gidi thidu chung vé thanh
tuu, san phém tiéu biéu tai hoi cho trién 1am tai cac tinh, thanh phé trong nudc”
theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh; Mtrc hao phi may moc,
thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong tng véi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ thAm quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdom chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung méy tuong ing v4i cong suit tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw

Pinh murc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li€u truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 lugng va chung loai cc loai vat tu phu hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “T6 chic Khu gian hang Thanh phd Ha Nbi trung
bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién
1am tai cac tinh, thanh phd trong nuéc” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich
vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) ciia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qué trinh trién khai thuc hién
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hoan thanh mdt san pham dich vu “T6 chic Khu gian hang Thanh phé Ha Noi
trung bay, quang ba gi6i thiéu chung vé thanh tiu, san pham tiéu biéu tai hoi cho
trién 1am tai cac tinh, thanh phé trong nudc”; bao gém chi phi lao dong, thiét bi,
vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi
gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, Chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 18 % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vét tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh murc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc Khu gian hang Thanh ph
Ha Noi trung bay, quang ba giéi thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai
hoi cho trién 13m tai cac tinh, thanh phd trong nudc bao gdm cac hao phi lao dong,
may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don vi thuc hién t6 chirc Khu gian
hang duogc 4p dung ddi voi quy mé 01 su kién hoi cho trién 1am, tiéu chuan tinh
dinh murc 13 30 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

a) Truong hop kich thudce gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy ddi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m’ sé twong dwong 10 gian hang tiéu
chudn.

b) Truong hop tang 05 gian hang, dinh muc (vat li¢u, nhan cong, mady moc,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé sb tang 1a 1,05.

¢) Truong hop gidm 05 gian hang, dinh murc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé s giam 13 0,95.

d) Truong hop sd gian hang ting/giam véi budc nhay khac 5, dinh mic (Vat
liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) duoc nhan v6i hé sb ting/giam theo
cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - al) X (B - b1) . (bz-bl)

Trong do:

A: H¢ s6 cac thanh phén hao phi (véat li¢u, nhan cong, may moc, thiét bi su
dung) twong tng véi s gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

b;: S6 gian hang tai can dudi lién ké véi gian hang B.
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b,: S6 gian hang tai can trén lién ké voi gian hang B.

a;: Pinh mirc cac thanh phan hao phi tai can dudi b,.

ay: Binh murc cac thanh phﬁn hao phi tai can trén bs.

Truong hop to chirc khu gian hang tai cac tinh thanh phé khong thudc Ha
Noi, dinh murc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé sd, cu thé:

Cac tinh thanh phé mién béc: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém h¢
sO tang 1a 2 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s6 tang 1a 4 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s tang 1a § ca.

3.2. Pinh mtrc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:

Chi phi trang tri, dan dung Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung bay,
quang ba gidi thiéu chung vé thanh tuu, san phém tiéu biéu tai hoi cho trién 1am tai
cac tinh, thanh phé trong nude co s¢ xay dung don gia gdm cac hang muc co ban
nhu sau: Dan dung khung dan nhém: 270 m2; San: 270 m2; Trang tri tong thé khu
gian hang gom: 02 cong chio, in 4n 350 m2 tran gian hang, pano dp cot, tru tam
giac; tiéu canh trang tri (néu co); Cac loai ban buc ké (ban kém vy quiy, buc chir
L, buc tron, buc vudng da cap): 20 cai; Ghé baquet: 30 cai; Pano chin dimg: 08
cai; Cay canh: 12 cay; bén chiéu sang, trang tri: 20 chiéc, Tham trai san: 270 m2;
Chi phi dién, nudc; Chi phi lap dat, thdo d&, van chuyén, bao vé.

Chi phi tuyén truyén, quang ba Khu gian hang Thanh phd Ha Noi trung
bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién
1am tai cac tinh, thanh phd trong nuédc lam co s¢ xay dung don gia gém céc
hang muc co ban nhu sau: 06 bai viét, tin tuyén truyén trén bao dién tir; Man
hinh LED gi6i thiéu quang ba san pham: 24 m2; 01 phong su c6 thoi luong 30
phut vé khu gian hang

Chi phi doan cong tac tham gia t6 chic Khu gian hang Thanh phd Ha Noi
trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi chg
trién 13m tai cac tinh, thanh phd trong nudc 1am co so xdy dung don gia gom cac
hang muc co ban nhu sau: Chi phi thué phong nghi, phu céap luu tru.

Céc chi phi hop 1y, hop 18 khac 1am co so xdy dung don gia gom: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cap c6 thim quyén (néu co);
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chi phi tién thudng theo quy dinh ctia cap c6 thim quyén; can bd tham gia cua don
vi/doanh nghiép dugc nhan ho trg; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu vén thiét ké,
thué quat diéu hoa hoi nude, thué xe, tiéu huy vat tu va cac chi phi khac (néu cO).

3.3. Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai muc 3.2,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khdi lugng duoc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cip c6 thim quyén vé ché do tién thudng, quy
dinh cta Luat ddu thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hdi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “T6 chitc Khu gian hang Thanh phd Ha Nbi trung bay, quang ba gidi
thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién 1dm tai cac tinh,
thanh phd trong nude” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu

Tiép nhan yéu cau t6 chirc Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung
bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai
héi cho trién 13m tai céc tinh, thanh phd trong nudc; phin cong cho
cac thanh vién thuc hién nhiém vu.

Budc 1

Xay dung ké hoach t6 chirc Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung
Budc 2 | bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh twu, san pham tiéu biéu tai
hoi cho trién 1am tai cac tinh, thanh phd trong nudc

2.1 Téng hop, déanh gia xac dinh nhu cau tham gia hdi cho trién 1dm

2.2 Lén phuong an tham gia hoi cho trién 1dm

2.3 X4y dung ké hoach chi tiét

Phé duyét ké hoach t6 chitc Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung
Budc 3 | bay, quang ba gidi thidu chung vé thanh tiu, san phim tiéu biéu tai
hoi cho trién lam tai cac tinh, thanh phé trong nudc

Lam vi¢c véi ban to chuc vé: Mat bang, dién, nudc, an ninh trat tuy,

Budc 4 2 . AR
bao hiém, v¢ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC,...
Bude 5 Xay dung dy toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc cua

khu gian hang
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STT Quy trinh thuc hién dich vu
Bude 6 Phé d}lyét du’ toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc cia
khu gian hang
Budc 7 | Lya chon, duyét don vi tu vén thiét ké
Budc 8 | Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc ctia khu gian hang
21 CI}i dao, giém sat cong tac khao sat mit bang, cong tac thiét ké (téng
thé, chi tiét) cdc hang muc cua khu gian hang
8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké
Budc 10 | Trinh, duyét du toan tong thé to chiic khu gian hang
Budc 11 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 Té chte Iyra chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
11.2 Ky hop dong véi don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
11.3 Phéi hop, cung cap thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budce 12 | Thi cong dan dung cac hang muc khu gian hang
12.1 Tb chirc lya chon don vi thi cong
12.2 Ky hop dong véi don vi thi cong
12.3 Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
12.4 Duy¢t cong tac thi cong cac hang muc khu gian hang
Budc 13 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia hdi cho trién 1am
131 Xay dung cong van/thu moi/phom mau, gii cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2 Téng hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
13.3 Duy¢t danh sach cac don vi tham gia
134 Ra soat, hlfc'mg dan cac don vi duoc duyét hoan thién hd so tham gia
hoi cho trién 1am
135 Sép xép Viqtri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
hoi cho trién 1am cho cac don vi tham gia
Bué6c 14 | T6 chirc doan tham gia hoi cho trién 1am
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
14.1 Lap danh sach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.2 Duyét danh sach doan tham gia hoi cho trién 13m
14.3 Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 1am
14.4 Duyét ké hoach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.5 | Trién khai ké hoach
Budc 15 | Tham gia 1€ khai mac
Buéc 16 | Duy tri hd trg cac hoat dong tham gia hoi cho trién 1am
Budc 17 | Két ndi giao thuong
T6 chirc cac hoat dong két ndi giao thuong tai hoi cho trién 13m (néu co)
Bude 18 Két thiic tham gia hoi cho trién 1dam; Giam sat cong tac thdo d&, thu
don hién truong, hiy vat tu; ban giao mat béng
X4y dung bao cdo tong két cong tac to chitc Khu gian hang Thanh
, phé Ha Nbi trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyuu, san
Budce 19 I S A i o . £
pham ti€u bi€u tai hoi cho trién 1am tai cac tinh, thanh pho trong
nude (néu co)
Phé duyét bao cdo tong két cong tac to chirc Khu gian hang Thanh
, phb Ha Noi trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyu, san
Budce 20 2 a2 LA A 1 S \ £
pham ti€u bi€u tai hoi cho trién 1am tai céc tinh, thanh phd trong
nudce (néu co)
Budc 21 | Thanh quyét toan
11 Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thi cong, quang ba,
' tuyén truyén
21.2 Tong hop ho so, chimg tir lién quan
21.3 Ban giao ho so, ching tir cho bd phan ké toan
21.4 Luu ho so

2. Tiéu chi chit lwgng dich vu

Dich vu “T6 chitc Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung bay, quang ba gidi

thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién 1dm tai cac tinh,

thanh phd trong nudc” bao gém céc tiéu chi chat lwong sau:
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Tiéu chi
a6 voi
chic nang,
nhiém vu
cua don vi
cung cap
dich vu

Co6 ding ky kinh doanh/Quyét dinh/
Gidy phép hanh nghé vé t6 chic hoi
cho trién 13m linh virc khuyén cong/xuc
tién thuong mai theo quy dinh.

Pbi chiéu ding ky
kinh doanh/Quyét
dinh/Gidy phép hanh
nghé cua don vi

C¢ kinh nghiém hoat dong trong linh
vuc t0 chitc Khu gian hang Thanh
phd Ha Noi trung bay, quang ba gidi
thi¢u chung vé thanh tuu, san phém
tiéu biéu tai hoi chg trién 1am tai cac
tinh, thanh phd trong nudc.

Pdi chiéu cac nhiém
vuw/hop dong/du  an
don vi da thuc hién
c6 tinh chat twong tu

Tiéu  chi
d6i voi ké
hoach vé to
chirc Khu
gian hang
Thanh phé
Ha Noi tai
cac hoi chg
trién 1am

Noi dung ké hoach phu hop véi
chuong trinh, ké hoach vé linh vuc
khuyén cong/xuc tién thuong mai da
dugc phé duyét.

Pbi chiéu ndi dung
tham gia hoi cho trién
lam trong chuong
trinh, ké hoach da
duoc phé duyét.

Noi dung ké hoach c¢6 tinh kha thi,
duoc cép co tham quyén phé duyét

Péi chiéu ndi dung khu
gian hang tai hdi cho
trién 1am trong ké hoach
da duoc phé duyét

Tiéu chi vé
thiét  ké
khu gian
hang

Thiét ké duoc cip co tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang
phé duyét thiét ké
khu gian hang tai hoi
cho trién 13m

Tiéu chi vé

quang ba,
tuyén
truyén vé
khu gian
hang  tai
hoi cho
trién 1am

Noi dung quang ba, tuyén truyén vé
khu gian hang tai hoi chg trién 1am
can phu hop véi ké hoach di duoc
phé duyét.

Doi chiéu véi noi
dung quang b4, tuyén
truyén vé khu gian
hang tai hoi cho trién
lam trong ké hoach
da dugc phé duyét.

Phu hop voi ddi tugng thong tin,
tuyén truyén

Déi chiéu voi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
vé khu gian hang di
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

dugc phé duyét.

Hinh thirc quang ba, tuyén truyén vé
khu gian hang can phu hop voi yéu
cau thong tin tuyén truyen duoc
duyét, gdom mot hodc nhiéu hinh thuc:
+ Thong qua cac co quan bdo chi: bdo
in, bao dién tu, dai truyén hinh, dai
phéat thanh;

+ Thong qua cac an pham: sach, so tay,
cAm nang, b tai liéu, to roi, to gap;

+ Théng qua dia diém coéng cong
(phat trén fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang Internet khac).

Déi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
vé khu gian hang da
duoc phé duyét.

Tiéu chi vé
cong tac to
chic  khu
gian hang
tai hoi cho
trién 1am

Cac hang muc duoc thi cong, dan
dung phu hop véi thiét ké da duoc
phé duyé¢t

DPbi chiéu vai thiét ké
da dugc phé duyét

Poan tham gia hoi cho trién 1dm duoc
cap c6 thim quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang
phé duyét doan tham
gia hoi cho trién 1am

Danh sach céc don vi tham gia trung
bay tai khu gian hang duoc cip co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang
phé duyé¢t cia danh
sach cac don vi tham
gia trung bay tai khu
gian hang

Tiéu chi
vé ho so
sdn pham

Thanh phan, sé luong san pham phai
dap tmg yéu cau ctia ndi dung hoi cho
trién 1am da duoc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau
ctia ndi dung to chirc
khu gian hang da
dugc phé duyét.

Hb so cua cac don vi tham gla hoi
cho trién 13m dap tng cac yéu cau:

+ H6 so dang ky tham gia (don dang
ky + dang ky kinh doanh)
+ Hop dong tham gia hoi cho trién 1am

Pbi chiéu véi ho so
tham gia hdi cho
trién 1am cua cac
don vi tham gia hoi
cho trién 1dm
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

San pham quang ba, tuyén truyén can
c6 x4c nhan vé viéc dd thuc hién
thong tin tuyén truyén:

+ P6i v6i san pham dugc ding trén
béo gidy, bao dién tir: c6 bai dang cua
céc co quan bao chi;

+ Pbi v6i san pham phat thanh, phat
trén truyén hinh: san pham phai co
xdc nhan cua co quan phat thanh,
truyén hinh;

+ T roi, to gap, sach, so tay: dugc phé
duyét boi cap c6 tham quyén va cd hd
so ban giao san pham tuyén truyén

- Péi chiéu yéu cau ciia
ndi dung quang ba,
tuyén truyén khu gian
hang tai hoi cho trién
1am da dugc phé duyét.
- Kiém tra tinh trang
x4c nhan vé viéc da
thuc hién thong tin
tuyén truyén.

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh murc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Té chirc Khu gian hang Thanh
phd Ha Noi trung bay, quang ba gidi thidu chung vé thanh twu, san pham tiéu biéu
tai hoi cho trién 1am tai cac tinh, thanh phé trong nuéc” nhu sau:

DPon vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
48.00
1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 133,0
Chuyén vién bac 5/9 Cong 12,9
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 13,9
2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 1433
May tinh xach tay Ca 7,0
May in Ca 0,3
May chiéu Ca 2,0
Pién thoai dé ban Ca 2,0
O t6 07 chd ngdi Ca 10
3 Pinh muc vat tu
Gidy Ram 1,3
Muc in Hop 0,2
4 Chi phi gian tiép % 19%
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PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: T6 chirc chwong trinh xiic tién thwong mai thi trueong trong nuéc
tong hop: dwa hang Viét vé nong thon, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép,
cum cong nghiép; chwong trinh khuyén mai tip trung, tuin hang Viét;
gidi thi€u, binh chon hang Viét Nam dwgc ngwoi tiéu dung yéu thich

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/0D-UBND ngay 15 thing 7 nam 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Ngi, 2025
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MUC LUC

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat lugng dich vu

II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Trang



54 CONG BAO HA NOI/S6 342+343/Ngay 22-7-2025

I. QUY DPINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat luong
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat vé6i cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “To chire chuong trinh xtc tién thuong mai thi truong trong nudc
téng hop: dua hang Viét vé nong thon, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép,
cum cong nghi¢p; chuong trinh khuyén mai tap trung, tuan hang Viét; gidi thiéu,
binh chon hang Viét Nam duogc nguoi tiéu dung yéu thich”cua cac don vi cung ung
dich vu.

1.2 Béi tugng ap dung:
a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - ky thuat:

Cac co quan, td chtre, don vi ¢6 chic nang phuc vu quan ly nha nudc linh vuc
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh vire céng thuong duoc
giao theo quy dinh cta phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chac thuc hién dich vu sy
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh muc kinh té - k§ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuét

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chét luong dich vu da quy dinh. N6i dung dinh mtrc kinh té - ky thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mét dich vu “T6 chirc chwong trinh xuc tién thuong mai thi truong
trong nudc tong hop: dwa hang Viét vé nong thon, cic huyén ngoai thanh, khu
cong nghiép, cum cong nghiép; chuong trinh khuyén mai tap trung, tudn hang
Viét; gidi thi€u, binh chon hang Vi¢t Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich”.

2.1. Pinh mtrc lao dong

Dinh murc lao dong 1 muc hao phi can thiét tinh bang ngdy cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “Tb
chirc chuong trinh xtic tién thwong mai thi truong trong nudc tong hop: dua hang
Viét vé nong thén, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép, cum cong nghiép;
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chuong trinh khuyén mai tip trung, tuan hang Viét; gi6i thiéu, binh chon hang Viét
Nam dugc ngudi tiéu dung yéu thich” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu
da quy dinh.

M&i cong lao dong twong tmg voi 8 gior 1am viée; loai lao dong yéu cau dugc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi c¢6 su thay d6i vé chinh sach
tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/NB-CP ciia cic co quan c6 thim quyén.

Truong hop don vi, td chire thue hién dich vu su nghi¢p cong khong co cac
chtic danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢ thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong quy dinh trong bang dinh mure.

2.2. Pinh mirc may moc, thiét bi

a) Pinh mic may moc, thiét bi 1a mtc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi pht hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “T6 chirc
chuwong trinh xuc tién thuong mai thi truong trong nude tong hop: dua hang Viét vé
noéng thon, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghi€p, cum cong nghiép; chuong trinh
khuyén mai tap trung, tuan hang Viét; gidi thi¢u, binh chon hang Viét Nam dugc
nguoi tiéu dung yéu thich” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh;
Mirc hao phi mdy méc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuong Gmg véi 8 gio.

b) Khi x4y dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi duoc tinh theo gia cong bd
cua don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi c6 st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi dién nang (hodc nhién liéu khac) su
dung may tuong img vdi cong suat ti€u thy ctia mady moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi trudng tai thoi diém tinh gia va phu
hop v6i quy dinh cta phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. PBinh muc vat tu

Pinh muc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€u hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va ching loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “T6 chic chuong trinh  xtc tién thuong mai thi
truong trong nudc tong hop: dwa hang Viét vé nong thén, cac huyén ngoai thanh,
khu cong nghiép, cum coéng nghiép; chuong trinh khuyén mai tap trung, tudn hang
Viét; gidi thi¢u, binh chon hang Viét Nam dugc ngudi tiéu dung yéu thich” quy
trinh va tiéu chi chat lwong dich vu d3 quy dinh.
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2.4. Chi phi gién tiép

La céac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san phﬁm dich vu “Td chuc chuong trinh xtc tién thuong mai thi
truong trong nudc tong hop: dwa hang Viét vé ndng thon, cac huyén ngoai thanh,
khu coéng nghiép, cum cong nghiép; chuong trinh khuyén mai tap trung, tudn hang
Viét; gioi thiéu, binh chon hang Viét Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich”; bao
gd6m chi phi lao dong, thiét bi, vt tu gian tiép (quan 1y, chuyén mén, nghiép vu,
thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu cb).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pua hang Viét vé nong thon, cic huyén ngoai thanh, khu cong nghiép,
cum cong nghiép (T chirc phién chg Viét tai cac huyén ngoai thanh, khu cong
nghiép, cum cong nghiép trén dia ban thanh phé Ha Noi)”

3.1.1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chic dua hang Viét vé nong
thon, cac huyén ngoai thanh, khu céng nghiép, cum cong nghiép bao gdm cac hao
phi lao dong, may moc, thiét bi, vt tu va chi phi gian tiép cta don vi thuc hién t6
chtrc chuong trinh dugce ap dung dbi véi quy mé 01 su kién, tiéu chuan tinh dinh
muc 13 60 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m.

a) Truong hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thuéc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy ddi trong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé twong dwong 10 gian hang tiéu chudn.

b) Truong hop ting 10 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) dugc nhan véi hé sb ting 1a 1,05.

¢) Truong hop giam 10 gian hang, dinh muc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé s giam 13 0,95.

d) Truong hop sb gian hang ting/giam v&i bude nhay khac 10, dinh mire (Vat
liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) duoc nhan véi hé sb ting/giam theo
cong thirc nodi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - al) X (B - bl)I (bz-bl)

Trong do6:
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A: Hé s6 cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st
dung) twong tng véi sb gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

by: S6 gian hang tai cAn dudi lién ké voi gian hang B.
by: S6 gian hang tai can trén lién ké voi gian hang B.
a;: Pinh muac cac thanh phﬁn hao phi tai can dudi b;.
a,: Binh mirc cac thanh phan hao phi tai cin trén b,.
3.1.2. Pinh mtc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:

a) Chi phi gian hang tiéu chuan 1am co so xdy dung don gia voi cac hang muc
co ban cta 01 gian hang nhu sau: Thué mit bang va chi phi dan dung 01 nha tién
ché méi bat, két ciu thép. Lap dit gian hang tiéu chuan (3m*3m*2.5m) gom: 01
vach ngin, 01 khung nhém, 01 bang tén cong ty, 01 ban, 02 ghé, 01 6 cam dién, 01
tham trai san, 02 bong dén. Chi phi an ninh, v€ sinh, dié€n, nudc, bao vé.

b) Chi phi trang tri chuong trinh, sy kién dugc 1ay 1am co s xay dung don
gia gdbm cac hang muc co ban nhu sau: 01 céng chinh (60m2); 02 pano tam giac
(52,5m2), 01 khu vuc khai mac (san khau, 4m thanh, 4nh sang, man hinh LED, khu
vuc dai biéu va khach moi véi quy md 200 nguoi, chuong trinh khai mac); 02 cum
tiéu canh check in.

¢) Chi phi tuyén truyén, quang ba hoi cho trién 1am 1am co s¢ xay dung don
gia gom cac hang muc co ban nhu sau: In 4n, treo va thao d& 20 chiéc bandrol
quang céo (160m2); 40 chiéc phudn (75m2); 10 chiéc Pano quang cdo (120m2) tai
khu phién cho.

d) Céac chi phi hop 1y, hop 1 khac lam co s xdy dung don gia gdm: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cip c6 tham quyén (néu
c6); chi phi tién thudng theo quy dinh cta cap c6 thim quyén; can bo tham gia cta
don vi/doanh nghiép duoc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét
ké, mat bﬁng, tu van dau thau, tiéu huy vat tu va céc chi phi khac (néu co).

3.1.3. Khi xay dung don gid (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai muc
3.1.2, khoan 3, phén I cua phu luc nay s€ dugc xac dinh theo khoi luong dugc céip
c6 tham quyén phé duyét, quy dinh cta cip co thim quyén vé ché do tién thudng,
quy dinh ctia Luat ddu thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.
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3.2. Chwong trinh khuyén mai tip trung thanh phd Ha Noi

3.2.1. Binh muc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chitc chuong trinh khuyén mai
tap trung thanh pho Ha Noi bao gom cac hao phi lao dong, may moc, thict bi, vat
tu va chi phi gian tiép ciia don vi thuc hién t6 chirc chuong trinh duoc ap dung doi
v6oi quy mo 01 sy kién, tiéu chuén tinh dinh muac 1a 100 gian hang ti€u chuan: dién
tich 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m.

a) Truong hop kich thudce gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 lugng gian hang dugc xac dinh bang cach quy doéi tuong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé twong duong 10 gian hang tiéu
chuan.

b) Truong hop tang 10 gian hang, dinh muc (vat li¢u, nhan cong, mady moc,
thiét bi st dung) dugc nhan véi hé so tang 1a 1,05.

¢) Truong hop gidm 10 gian hang, dinh muc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bi sr dung) dugc nhan véi hé so giam la 0,95.

d) Trudng hop s gian hang ting/giam v&i bude nhay khac 10, dinh muc (Vat
liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) dugc nhan vdi hé sé tang/giam theo
cong thirc noi suy 2 chiéu sau:

A=a; +(az-a;)x (B -by): (ba-by)

Trong do:

A: Hé s6 cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st
dung) tuong tng vadi s gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

bi: S6 gian hang tai can dudi lién ké v6i gian hang B.

by: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.

a;: Pinh muc cac thanh phﬁn hao phi tai can dudi b;.

a,: Binh mirc cac thanh phan hao phi tai cin trén b,.

3.2.2. Pinh muc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:

a) Chi phi t6 chirc L& khai mac Chuong trinh: thué mit bang 800 -1000m2
trong 02 ngay;01 cong chao; 78m2 san san khau; 02 Hé chan gian khong gian tiéu
chuan bé tri hé thdng am thanh - 4nh sang; 96m2 man sao phia sau san khau; 01
man hinh Led P4 55m2; 01 h¢ thong bo man Led; 02 chi€éc Pano canh ga san khau;
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02 backdrop trang tri che bac cau thang; 01 hé théng am thanh; 01 hé théng anh
sang; 200m2 tham trai san; 01 buc phat biéu; 40 chiéc pano; 16 bat hoa tuoi, 12
PG; 30 bién chiac danh dai biéu; 300 bd giéiy moi; 30 standee; 01 hi€u Ung
keymoment; 50 chiéc thé BTC, béo chi; 02 MC; 10 bd dam; 01 gb1 biéu dién ngh¢
thuat; Thué van chuyén, bdc, xép (bao gdm nhan cong, xe oto tai) 08 luot; Phi tic
quyén st dung 4m nhac trong L& khai mac; Lé phi xin cip phép biéu dién; 02 Pano
chao murng; 10 Phéo trang kim di€n; 6 b6 hoa tuoi tang nha tai tro.

b) Chi phi t6 chtc 01 sy kién thudc Chuong trinh khuyén mai tap trung

- Chi phi gian hang tiéu chuan lam co s¢ xay dung don gia voi cac hang muc
co ban cta 01 gian hang nhu sau: Gian dung gian hang c6 mai hién gdm: Thué mat
bang, an ninh, vé sinh, y té, PCCC, Phi cdp phép 6 chiic, 01 Hé khung gian hang
tiéu chudn bang hop kim nhém; 01 Mai hién gian hang, lap dit gian hang gom: 01
Vach ngan, 01 tran gian hang, 01 ban, 02 ghé, 01 6 cdm dién, 01 tham trai san, 02
bong dén, dién, nudc..

- Chi phi trang tri chuwong trinh, su kién dugc 13y lam co so xdy dung don gia
gdm cac hang myc co ban nhu sau: 01 Khu trung bay khuyén mai (01 Khung gian
khong gian chiu lyc 100,5m2; 100,5m2 tham len mau do; 01 hé théng dién;03 Ban
nhan vién tu van giéi thidu san pham; 06 Binh ctru hoa; 06 Ké sit son tinh
dién;180m2 Pano; 02 tran khu trung bay; 01 M6 hinh logo chwong trinh Khuyén
mai tip trung; 20 chiéc standee; 04 nhan vién an ninh, bao vé&; 04 luot van chuyén
lap dit, thao d&; 01 18 khai mac/1& phat dong chuong trinh.

¢) Chi phi tuyén truyén, quang ba hoi cho trién 1am 1am co s¢ xay dung don
gia gom cac hang muc co ban nhu sau: 365 bo DAu hiéu nhan dién chuong trinh;
01 gobi truyén hinh truc tiép; 02 phong su c6 thdi lugng 10 phut; 02 Quang cio trén
hé thdng cong cong (Xe buyt, xe dap tuyén phd); 400 banner; 05 trailer tuyén
truyén; Thué tong dai giai dap thong tin vé chuong trinh.

d) Cac chi phi hop 1y, hop 1é khac lam co s xay dung don gia gom: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cAp c6 tham quyén (néu
c6); chi phi tién thudng theo quy dinh cua cap c6 thAm quyén; can bd tham gia cua
don vi/doanh nghi¢p dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét
ké, tu vin dau thau, thim dinh gia, mat béng, ti€u huy vat tu va céac chi phi khac
(néu cd).

3.2.3. Khi xay dung don gid (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai muc
3.2.2, khoan 3, phén I cua phu luc nay s€ dugc xac dinh theo khoi lugng duogc céip
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c6 tham quyén phé duyét, quy dinh cta cap c6 tham quyén vé ché do tién thudng,
quy dinh cua Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vy/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hdi nghi hoi thdo va cac quy dinh hi¢n
hanh khac c6 lién quan.

3.3. Chwong trinh tudn hang Viét trén dia ban thanh pho Ha Noi

3.3.1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chirc chuong trinh tudn hang
Viét trén dia ban thanh phd Ha Noi bao gom cac hao phi lao dong, may moc, thiét
bi, vat tu va chi phi gidn ti€p ctia don vi thuc hién t6 chic chuong trinh dugc ap
dung doi voi quy mo 01 su kién, ti€u chuan tinh dinh mrc 1a 90 gian hang tiéu
chuan: dién tich 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m.

a) Truong hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thuéc gian hang tiéu
chuan thi s6 lugng gian hang dugc xac dinh bang cach quy doi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m’ sé twong dwong 10 gian hang tiéu
chudan.

b) Truong hop tang 10 gian hang, dinh muc (vat li¢u, nhan cong, mady moc,
thiét bi st dung) dugc nhan véi hé so6 tang 1a 1,05.

¢) Truong hop giam 10 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, mady moc,
thiét bi st dung) dugc nhan véi hé s6 giam 1a 0,95.

d) Trudng hop s gian hang ting/giam v&i bude nhay khac 10, dinh muc (Vat
li¢u, nhan cong, may moc, thi€t bi st dung) dugc nhan voi hé s6 tang/giam theo
cong thire noi suy 2 chicu sau:

A=a;+(az-a;)x (B-b): (by-b))

Trong do:

A: Hé s6 cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sir
dung) twong tng véi s gian hang B.

B: S gian hang can xac dinh hé sb.

by: S6 gian hang tai cAn duéi lién ké voi gian hang B.

by: S6 gian hang tai can trén lién ké voi gian hang B.

a;: Pinh muc cac thanh phﬁn hao phi tai can dudi b;.

a,: Pinh murc cac thanh phﬁn hao phi tai can trén bs.

3.3.2. Pinh mtrc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:
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a) Chi phi gian hang tiéu chuin 1am co sé xay dung don gia v6i cac hang muc
co ban cta 01 gian hang nhu sau: Thué mat bang va chi phi dan dung gian hang
tiéu chuan 3mx3mx2.5m bao gom (01 khung nhém, 01 vach ngan cadivi, 01 mai
che, 01 tham trai san, 01 bong dién, 01 6 cam dién doi, 01 bién tén gian hang, vé
sinh, an ninh, dién nudc, PCCC.

b) Chi phi trang tri chuong trinh, sy kién duoc ldy 1am co sé xdy dung don
gia gdm cac hang muc co ban nhu sau: 01 cong chinh, 01 cym tiéu canh trang tri;
15m2 Pano trang tri khu vuc dién ra chuong trinh; 02 Tru tam giac khung sat; Dau
hoéi nha tién ché in trén chét lidu vai lya pha bang cong nghé in ép nhiét xo day
chac s6 luong 7 chiéc; 01 1& khai mac (nha tién ché dai biéu, san khau, man Led,
am thanh, 4nh sang, dan chuong trinh, biéu dién nghé thuat, 1& tan, ban ghé, hoa,
buc phat biéu, phao dién, nudc, cac nghi thirc khai mac....

¢) Chi phi tuyén truyén, quang ba hoi cho trién 1dm 1am co s xay dung don
gia gdm cac hang muc co ban nhu sau:10 chiéc Phuén doc (18,75m2), 05 chiée
bang ron (40m2) quang ba hdi cho treo trén cac dudng phd chinh trén dia ban dién
ra hoi chg va cac khu vuc lan can; 01 banner 7,5m?2 tai try s& co quan.

Céc chi phi hop 1y, hop 18 khac 1am co s& xay dung don gia gom: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cap c6 thadm quyén (néu co);
chi phi tién thuéng theo quy dinh ciia cap c6 tham quyén; can bd tham gia ciia don
vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét ké, tu
van dau thau, tham dinh gi4, mit bang, tiéu hity vat tu va cac chi phi khac (néu c6).

3.3.3. Khi xay dung don gid (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai muc
3.3.2, khoan 3, phan I ctia phu luc nay s& duoc xac dinh theo khdi luong duoc cip
c6 tham quyén phé duyét, quy dinh cta cap c6 thim quyén vé ché do tién thudng,
quy dinh ctia Luat ddu thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khéc c6 lién quan

3.4 Gi6i thi€u, binh chon hang Viét Nam dwoc nguwoi tiéu dung yéu thich

3.4.1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac td chuc chuong trinh “Gi61 thiéu,
binh chon hang Viét Nam duoc ngudi tiéu dung yéu thich” bao gdm cac hao phi
lao déng, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi thuc hién t6 chirc
chuong trinh duoc ap dung ddi véi 01 su kién.

3.4.2. Pinh murc chura bao gdm hao phi, chi phi sau:
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a) Chi phi to chuc hop trién khai va céng bé Chwong trinh Binh chon (Cudc
hop trién khai, hop BCD, hop cong bd danh sach binh chon,...):

- Chi phi cho 07 ngudi trong Ban Giam khao (Thanh vién Hoi dong (7 nguoi
* 6 ngay); Giai khat gitra gio (7 ngudi * 6 ngay) .

- Chi phi Thué 01 héi truong, trang tri hoi trudng, 01 backdrop, hoa tuoi, in
an, photo 100 bd tai li€u, chi phi cho 30 dai biéu, 02 chu tri cude hop, giai khat
gitra gio cho 100 nguoi...

b) Chi phi tuyén truyén quang ba: Truyén hinh truc tiép 1& ton vinh san pham
duoc nguoi tiéu dung binh chon nam trén dai PT&TH Ha Noi; Chay chit tuyén
truyén chwong trinh trén Pai PTTH Ha Noi (1 phat/ngdy * 26 ngay); San xuit 01
phong su ndi dung vé chuong trinh binh chon trinh chiéu trong thoi gian t6 chirc
Lé& khai mac.

¢) Cac chi phi hop 1y, hop 1¢ khac 1am co so xdy dung don gia gdm: thanh
vién tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cdp co tham quyén (néu
c6); chi phi tién thudng theo quy dinh cua cip c6 tham quyén; can bo tham gia cua
don vi/doanh nghiép duoc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét
ké; tu van dau thau, thAm dinh gia, ti€u hay vat tu va céc chi phi khac .

3.4.3. Khi xdy dung don gia, cic chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3.4, phan
I cua phuc luc nay s€ dugc xac dinh theo khodi lugng dugc cép c6 tham quyén phé
duyét, quy dinh cta cip c6 tham quyén vé ché do tién thudng, quy dinh cua Luat
dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa, quy dinh vé
cong tac phi va cac quy dinh hién hanh khéc ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyuc hién dich vu

Dich vu “T6 chirc chwong trinh xuc tién thwong mai thi truong trong nudc
téng hop: dua hang Viét vé nong thon, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép,
cum cong nghiép; chuong trinh khuyén mai tap trung, tuan hang Viét; giéi thiéu,
binh chon hang Viét Nam dugc nguoi ti€u dung yéu thich” thyc hién theo quy
trinh sau:

1.1. Pua hang Viét vé nong thén, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép,
cum cong nghiép (Té chtc phién chg Viét tai cac huyén ngoai thanh, khu cong
nghiép, cum cong nghiép trén dia ban thanh phd Ha Noi)
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STT Quy trinh thuc hién dich vu
Tiép nhéan yéu cau t6 chtic chuong trinh: Pua hang Viét vé nong thon,
Budce 1 | cac huyén ngoai thanh, khu cong nghi€p, cum cong nghiép (Phién chg
Viét), phan cong cho cac thanh vién thuc hi¢n nhiém vu.
Bude 2 Xay dung ké hoach to chirc chuong trinh: Pua hang Viét vé nong
thon, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép, cum cong nghiép
2.1 Tong hop, dénh gia xac dinh nhu ciu tham gia phién cho Viét
2.2 Lén phuong an tham gia phién chg Viét
2.3 X4y dung ké hoach chi tiét
Buée 3 Phé duyét ké hoach t6 chic Pua hang Viét vé nong thon, cac huyén
ngoai thanh, khu cong nghi€p, cum cong nghiép
Lam Vjéc véi ban to chire ve: Mef}t bang, dién, nudc, an ninh trét ty,
Budc 4 | bao hiém, vé€ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC va cac ndi
dung khac (néu c6)
Bude 5 | Xay dung du toan chi phi thiét ké (néu co)
Budc 6 | Phé duyét du toan chi phi thiét ké (néu c6)
Budc 7 | Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu c6)
Bude 8 Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang myc ctia khu gian hang
(n€u co)
81 Chi dao, giam sat cong tac khao sat mit bang, thiét ké (tong thé, chi
ti€t) cac hang muc cua khu gian hang
8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké
Buse 10 Tri’nh, duyét dy toan té)ng thé t6 chuc chuong trinh Phién chg Viét
(n€u co)
Bude 11 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 | T6 chire Iya chon don vi quang bé, tuyén truyén (néu co)
11.2 | Ky hop dong voi don vi quang ba, tuyén truyén (néu cd)
11.3 | Phéi hop, cung cap thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 | Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 | Theo ddi cong tac quang b4, tuyén truyén
Budc 12 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia phién chg Viét
2.1 Xay dung cong vin/thu moi/phom mau, giri cho cac don vi ding ky

tham gia
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
12.2 | Téng hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
12.3 | Duyét danh sach cac don vi tham gia
124 Ra soat, huéng dan cac don vi duoc duyét hoan thién hd so tham gia
phién chg Viét
125 Sép xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
phién chg Viét cho cac don vi tham gia
Budc 13 | Thi cong dan dung cac hang muyc cua phién chg Viét
13.1 Tb chirc Iya chon don vi thi cong
13.2 | Ky hop dong véi don vi thi cong
133 Giam sé’t cf)’ng tac thi cong dan dung khu gian hang cta phién chg Viét
theo thiét ké da dugc phé duyét
13.4 | Duyét cong tac thi cong khu gian hang phién chg Viét
Budc 14 | T6 chuc 18 khai mac
14.1 | Xay dung phuong an va kich ban
- Ldp danh sach khach moi, giri gidy moi va xdc nhdn dai biéu tham gia.
- Lén chuwong trinh va kich ban
] Ldp phuong an, chudn bi nhan luc phuc vu, chudn bi cdc trang thiét bi
phuc vu lé khai mac
- Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chuwong trinh, tai liéu, ...
14.2 | Duyét phuong an va kich ban
14.3 | Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
14.4 | Tong duyét khai mac
14.5 | T6 chirc khai mac
Budc 15 | Duy tri hd tro cac hoat dong phién chg Viét
Budc 16 | Két ndi giao thuong (néu co)
Budc 17 | Két thiic phién chg Viét
Giém‘sét cong tac thdo do, thu don hi¢n truong, huy vat tu; ban giao
mat bang
Budc 18 | Xay dung béo cao tong két cong tac to chirc phién chg Viét
Budc 19 | Phé duyét bao cdo tong két cong tac t6 chirc phién cho Viét
Budc 20 | Thyc hién thanh quyét toan
20.1 | Thanh quyét toan
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
20.2 | Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thuc hién.
20.3 | Tong hop hd so, ching tir lién quan

20.4 | Ban giao ho so, chimg tir cho bo phan ké toan

1.2. Chwong trinh khuyén mai tip trung thanh phd Ha Noi

STT Quy trinh thuec hién dich vu
Buée 1 Tié',p nhan yéu cau to chtrc chuong trinh khuyén mai tap trung thanh
pho Ha Noi, phan cong cho cac thanh vién thuc hi¢n nhiém vu.
Bude 2 Xé?l dl:J:ngAlFé hoach t6 chtic chuong trinh khuyén mai tap trung thanh
pho Ha Noi
21 Téng hop, danh gia xé’c dinh nhu cau tham gia chuong trinh khuyén
mai tp trung thanh phd Ha Noi
57 Lén phuong an tham gia chuong trinh khuyén mai tap trung thanh phé
Ha No6i
2.3 | Xay dung ké hoach chi tiét
Buée 3 th dlfyétAl.(é hoach t6 chirc chuong trinh khuyén mai tap trung thanh
pho Ha Noi
Lam viéc v6i ban t6 chirc vé: Mit bang, dién, nude, an ninh trat tu,
Budc 4 | bao hiém, vé sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC va cac noi
dung khac (néu c0)
Buéc 5 | Xay dung du toan chi phi thiét ké (néu c6)
Buéc 6 | Phé duyét du toan chi phi thiét ké (néu co)
Bu6c 7 | Lya chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu co)
Bude 8 C}{i dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muyc ctia khu gian hang
(néu co)
g1 | Chidao, gidm sit cong tac khao sat mat bang, thiét ké (tong thé, chi
ti€t) cac hang muc cua khu gian hang
8.2 | Phé duyét thiét ké (tdng thé, chi tiét)
Bu6c 9 | Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké
Bude 10 Trinh, duyét du tf)én, tong thé cta chuong trinh khuyén mai tap trung
thanh pho Ha Noi (néu c6)
Budc 11 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
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STT Quy trinh thue hién dich vu
11.1 | T6 chtrc Iya chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
11.2 | Ky hop dong voi don vi quang ba, tuyén truyén (néu cd)
11.3 | Phéi hop, cung cap thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 | Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 | Theo ddi cong tac quang bé, tuyén truyén
. Moi, xac nhan cac don vi tham gia chuong trinh khuyén mai tap trung
Bude 12 | 4 anh phé Ha Noi
121 Xay dyng cong van/thu moi/phom mau, giri cho cac don vi ding ky
' tham gia
12.2 | Téng hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
12.3 | Duyét danh sach cac don vi tham gia
124 Ra soat, hudng dﬁt} cac don vi dugc duyét 1,10511’1 thién hod so tham gia
chuong trinh khuyén mai tap trung thanh pho Ha Noi
Séap xép vi tri gian ,he‘lng; thong bdo vi tri giar} hang, nd1 quy tham gia
12.5 | chuong trinh khuyén mai tp trung thanh phé Ha Noi cho cac don vi
tham gia
. Thi cong dan dyng cic hang muc cta chuong trinh khuyén mai tap
Bugc 13 trung thanh phd Ha Nbi
13.1 T6 chirc lua chon don vi thi cong
13.2 | Ky hop dong véi don vi thi cong
133 Giém, sat cfmg tac thi cong délp dung khu giar}’hér}g cua chuong trinh
khuyén mai tap trung thanh phd Ha Noi theo thiét ké da dugc phé duyét
Duyét cong tac thi cong khu gian hang chuong trinh khuyén mai tap
134 trung thanh ph6 Ha Noi
Budc 14 | TH chie 18 khai mac
14.1 | Xay dung phuong an va kich ban
- Ldp danh sdch khdch moi, givi gidy moi va xdc nhdn dai biéu tham gia.
- Lén chuong trinh va kich ban
i Lap phu’mjg an, chudn bi nhéan lyc phuc vu, chudn bi cdc trang thiét bi
phuc vu lé khai mac
- Chudén bi bai phat biéu khai mac, dan chwong trinh, tai liéu, ...
14.2 | Duyét phuong an va kich ban
14.3 Gidm sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
14.4 Téng duyét khai mac
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STT Quy trinh thue hién dich vu
14.5 | T6 chirc khai mac chuong trinh
Buée 15 D1‘1y tri hf) tr‘q céc hoat déng cua chwong trinh khuyén mai tip trung
thanh pho Ha Noi
Budc 16 | Két ndi giao thuong (néu cb)
Budc 17 | Két thiic chuong trinh khuyén mai tap trung thanh ph Ha Noi
Gidm sat cong tac thao dg, thu don hién truong, huy vat tu; ban giao mat bﬁng
Bude 18 Xay dung bao céo ’téng két cong tac to chirc chuong trinh khuyén mai
tap trung thanh pho Ha Noi
Bude 19 Phé duyét bao céo ,téng két cong tac t6 chirc chuong trinh khuyén mai
tap trung thanh pho Ha N1
Budc 20 | Thyc hién thanh, quyét toan
20.1 | Thanh quyét toan
20.2 | Nghiém thu khdi lwong san pham véi don vi thuc hién.
20.3 | Tong hop hd so, chig tir lién quan
20.4 | Ban giao ho so, ching tir cho b phan ké toan

1.3. Chuong trinh tuan hang Viét trén dia ban thanh phé Ha Noi

STT Quy trinh thuc hién dich vu
, Tiép nhan yéu cau t6 chirc chuong trinh tuan hang Viét trén dia ban
Bude 1 ) L LT NA: LA A s A A =
thanh pho Ha Noi, phan cong cho cac thanh vién thuc hién nhiém vu.
, Xay dung ké hoach t6 chirc chuong trinh tudn hang Viét trén dia ban
Budc 2 . 2 oven non-
thanh pho Ha Noi
)1 Téng hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia chuong trinh tuan hang
‘ Viét trén dia ban thanh phé Ha Noi
Lén phuong 4n tham gia chuong trinh tudn hang Viét trén dia ban
2.2 . £ 113 NIA:
thanh pho Ha Noi
2.3 Xay dung ké hoach chi tiét
, Phé duyét ké hoach to chirc chuong trinh tuan hang Viét trén dia ban
Budc 3 . PR
thanh pho Ha Noi
Lam Vjéc véi ban to chie vé: Mat bang, dién, nudc, an ninh trat tu,
Budc 4 | bao hiém, v¢€ sinh, internet, bao hi€ém, dich vu chung, PCCC va cac ndi

dung khac (néu c6)
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Budc 5 | Xay dung dy toan chi phi thiét ké (néu c6)
Budc 6 | Phé duyét du toan chi phi thiét ké (néu co)
Bude 7 | Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu c6)
Bude 8 Chﬁ dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang myc ctia khu gian hang
(néu co)
g1 | Chidao, gidm sat cong tac khao sat mat bang, thiét ké (tong thé, chi
ti€t) cac hang muc cua khu gian hang
8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké
Bude 10 Trinh, duyét duz toan téng thé cua chuong trinh tudn hang Viét trén dia
ban thanh phé Ha Noi (néu cd)
Budce 11 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 | T6 chire Iya chon don vi quang bé, tuyén truyén (néu co)
11.2 | Ky hop dong véi don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
11.3 | Phdi hop, cung cap thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 | Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 | Theo ddi cong tac quang b4, tuyén truyén
Bude 12 Moi, xac nhan ce’ic don vi tham gia chuong trinh tuan hang Viét trén
dia ban thanh pho Ha Noi
2.1 Xay dung cong vin/thu moi/phom mau, giri cho cac don vi ding ky
tham gia
12.2 | Téng hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
12.3 | Duy¢t danh sach cac don vi tham gia
12.4 Ra soat, hu:(')'ng‘de:m cac don vi dugc duyét hoan t’hién hd so tham gia
chuong trinh tuan hang Viét trén dia ban thanh ph6 Ha Noi
Sap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
12.5 | chuong trinh tuan hang Viét trén dia ban thanh pho Ha No6i cho céc
don vi tham gia
Buée 13 Thi cong dan dl_n}g cac hang muc cua chuong trinh tuan hang Viét trén
dia ban thanh ph6 Ha Noi
13.1 T6 chirc lya chon don vi thi cong
13.2 | Ky hop dong véi don vi thi cong
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Giam sat cong tac thi cong dan dung khu gian hang ctia chuong trinh

13.3 | tuan hang Viét trén dia ban thanh pho Ha N§i theo thiét ké da dugc
phé duyét

13.4 Duy¢t cong tac thi c(}ng khu gian hang chuong trinh tuan hang Viét
trén dia ban thanh ph6 Ha Noi

Budc 14 | T6 chuc 18 khai mac

14.1 | Xay dung phuong an va kich ban
- Ldp danh sdach khdch moi, givi gidy moi va xdc nhdn dai biéu tham gia.
- Lén chuwong trinh va kich ban
Ldap phuong an, chuan bi nhan luc phuc vu, chudn bi cdc trang thiét bi
phuc vu lé khai mac
- Chudn bi bai phdt biéu khai mac, dan chwong trinh, tdi liéu, ...
14.2 | Duyét phuong an va kich ban
14.3 Gidm sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
14.4 Té)ng duyét khai mac
14.5 | T6 chirc khai mac chuong trinh

Bude 15 D‘uy tr‘i hd tr(f cé‘c h(A).at dong cua chuong trinh tuan hang Viét trén dia
ban thanh phé Ha Noi

Bude 16 | Két ndi giao thuong (néu co)

Budc 17 | Két thiic chuong trinh tuan hang Viét trén dia ban thanh phé Ha Noi
Giam sat cong tac thao dd, thu don hién truong, huy vat tu; ban giao
mat bang

Bude 18 Xay dyng bao céo tong két cong tac té chirc chwong trinh tuan hang
Viét trén dia ban thanh pho Ha Noi

Bude 19 Phé duyét bao cio tong két cong tac to chirc chuong trinh tuan hang
Viét trén dia ban thanh pho Ha Noi

Budc 20 | Thuc hién thanh, quyét toan

20.1 | Thanh quyét toan

20.2 | Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thuc hién.
20.3 | Téng hop ho so, chung tir lién quan

20.4 | Ban giao ho so, chimg tir cho bd phan ké toan
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1.4. Gioi thi€u, binh chon hang Viét Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich

STT Quy trinh thuc hién dich vu
Bude 1 Tiép nhan ké hoach/nhiém vy, phan cong cho cac thanh vién thyc hi¢n
nhiém vu.
Budc 2 | Xay dung ké hoach thuc hién chi tiét nhiém vu
Budc 3 | Duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién (néu c)
Bu6c 4 | Thanh lap to chuyén gia thyc hién nhiém vu
4.1 Thanh 1ap t6 chuyén gia
4.2 Dua trén ké hoach sé& hop giao nhiém vu cu thé cho ting thanh vién
, X4y dung ndi dung tuyén truyén, giéi thiéu, binh chon hang Viét Nam
Budce 5 N A s %
duoc nguoi tiéu dung yéu thich theo ké hoach
51 Nghién ctru nhiém vu dugc phan cong, dinh vi cong viéc, lién hé véi
' cac doi tac, bao cao lanh dao, duyét;
59 Khao sat thu thap thong tin linh vuc dugc tuyén truyén gidi thiéu, binh
) chon hang Viét Nam dugc nguoi ti€u dung yéu thich
53 Téng hop, viét bao cao
Bude 6 Duyét ndi dung tuyén truyén, gidi1 thi¢u, binh chon hang Viét Nam
dugc nguoi tiéu dung yéu thich
, Tb chirc lya chon don vi cung cép dich vu tuyén truyén, gioi thigu,
Buoce 7 |, . A A n A
binh chon hang Viét Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich
, Ky hop dong véi don vi thuc hién thong tin, tuyén truyén, gidi thiéu,
Bude 8 ||, A o oA 4w A s
binh chon hang Viét Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich
, HJ trg, cung cip thong tin cho don vi cung cap dich vu tuyén truyén,
Buéc9 | .. T - o NN A
gidi thi€u, binh chon hang Viét Nam duoc nguoi ti€u dung yéu thich
Lién hé don vi cung cap dich vu, cung cip tai liéu, hinh anh, ddu mbi,
(d6i voi an pham thi cung cip thong tin, hinh anh, tong hop ndi dung,
9.1 yéu cau thiét ké sach/ky yéu/so tay... tuyén truyén (tir 40+100 trang),
to roi t& gap thi cung cap thong tin hinh anh ndi dung, yéu cau thiét ké
cua 2 trang A4)
9.2 Dan, gidi1 thiéu don vi cung cép dich vu tuyén truyén dén dia diém can

tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong van
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STT

Quy trinh thyc hién dich vu

9.3

Hudng dan don vi cung cap dich vu tuyén truyén gi6i thiéu, binh chon
hang Viét Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich, 1ap phiéu, trién khai
céc phiéu binh chon qua cac hinh thirc nhu qua gidy, Internet

Budce 10

Tiép nhén, kiém tra, thim dinh san pham tuyén truyén do don vi cung
cap dich vu tuyén truyén, gidi thiéu, binh chon hang Viét Nam duogc
nguoi tiéu dung yéu thich gui dén (Tiép nhan, thim dinh, duyét noi
dung, hinh thtc tin/bai/video/dn pham do don vi cung cip dich vu
tuyén truyén gui dén)

Budc 11

Duyét san pham tuyén truyén do don vi cung cap dich vu tuyén truyén
gidi thi€u, binh chon hang Viét Nam duoc nguoi tiéu dung yéu thich
gtri dén

Budce 12

Tiép nhan san pham tuyén truyén, gi6i thiéu, binh chon hang Viét
Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich

Budce 13

Theo doi viéc thuc hién tuyén truyén gi0i1 thi€u, binh chon hang Viét
Nam dugc nguoi ti€u dung yéu thich (Theo doi tin/bai/video duoc
dang tai hoac ban giao cho cac don vi ddi tac hodc don vi lién quan dé
phéi hop dé tuyén truyén gidi thiéu, binh chon hang Viét Nam duoc
nguoi tiéu dung yéu thich)

13.1

Di v6i san pham 1a tin/bai/video: Luu trit trén dia CD, dang tai 1én
trang website hodc cac nén tang internet khac (tin, bai luu ban gidy,
duong link)

13.2

D61 véi an pham 1a to roi, to gap, sach, so6 tay: nhan ban giao san
pham in an, kiém dém, 1ap bién ban nghiém thu

13.3

Ban giao cho bd phan thuc hién tuyén truyén hodc don vi ddi tac va
don vi lién quan dé phdi hop tuyén truyén gi6i thiéu, binh chon hang
Viét Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich

Budc 14

T6 chirc binh chon hang Viét Nam dugc ngudi tidu dung yéu thich

14.1

Phéat hanh hd so moi doanh nghiép dang ky tham gia chwong trinh
binh chon

14.2

Tiép nhan ho so dang ky tham gia chuong trinh binh chon

14.3

Toéng hop, cip nhit, cong bé danh sach san phim cia cac doanh
nghi¢p tham gia dang ky binh chon

14.4

Té chtrc binh chon qua cac kénh
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14.4.1 | Phiéu binh chon truc tiép tai cac diém cong cong, si€u thi, trung tam
thuong mai, khu dan cu, hoi cho.
14.4.2 | Qua website chuong trinh v6i cac hoat dong truyén thong truc tuyén
gom: Toa dam trén truyén hinh, quang ba banner trén cac website, fanpage,..
14.5 | Téng hop két qua binh chon qua cac kénh
14.6 | Panh gi4, chdm diém san pham binh chon theo tiéu chi trong quy ché
147 | Tong hop két qua binh chon trinh Ban chi dao
14.8 | Trinh duyét két qua binh chon
Buée 15 T‘c;) ch1’I<.:Alé cong bd két qu‘é. V'éA tra(? chl'rr}g nh,én chuong trinh binh chon
hang Viét Nam duoc nguoi tiéu dung yéu thich
15.1 Xay dung ké hoach t6 chirc L& ton vinh “Hang Viét Nam duoc ngudi
tiéu dung yéu thich”
152 Phé duyét ké hoach t6 chtrc L& t6n vinh “Hang Viét Nam dugc ngudi
tiéu dung yéu thich”
Lam viéc véi cac don vi lién quan vé: Mit bang, dién, nudc, an ninh
15.3 | trat tu, bao hiém, v¢€ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC va
cac ndi dung khac (néu co)
154 | Xay dung du toan chi phi thiét ké (néu c6)
15.5 | Phé duyét dy toan chi phi thiét ké (néu co)
15.6 | Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu co)
15.7 | Chi dao, giam sat cong tac thiét ké cac hang muc cta 1& ton vinh (néu c6)
15.8 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét) (néu co)
15.9 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chiing
15.10 | Moi, x4c nhan cac don vi tham gia 1€ ton vinh
15.11 T6 chirc 18 cong bd két qua chuong trinh binh chon hang Viét Nam
duoc nguoi ti€éu dung yéu thich
15.12 Trao chiing nhan chuong trinh binh chon hang Vi¢t Nam dugc nguoi
tiéu dung yéu thich
15.13 | Giam sat cong tac thao d, thu don hién truong, ban giao mit bang
Budc 16 | Xay dung bao cio tong két
Budc 17 | Phé duyét bao céo tong két
Budc 18 | Thanh quyét toan
18.1 | Nghiém thu khdi lwong san pham véi don vi thuc hién.
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
18.2 | Tong hop hd so, chig tir lién quan

18.3 | Ban giao hd so, chung tir cho bd phan ké toan
18.4 | Luu ho so

2. Tiéu chi chét luong dich vu

Dich vu “T6 chirc chuong trinh x@c tién thwong mai thi trudng trong nudc

téng hop: dua hang Viét vé nong thon, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép,
cum cong nghi¢p; chuong trinh khuyén mai tap trung, tudn hang Viét; gidi thiéu,
binh chon hang Viét Nam duoc ngudi tiéu dung yéu thich” bao gdm cac tiéu chi

chat luong sau:

2.1. Dua hang Viét vé nong thon, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép,

cum cong nghiép (T6 chtrc phién cho Viét tai cac huyén ngoai thanh, khu cong

nghiép, cum cong nghiép trén dia ban thanh phd Ha Noi)

don vi cung
cép dich vu

vy, chuong trinh tuong duong

STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap irng Phuong phap kiém tra
1 | Tiéu chi dbi | C6 dang ky kinh doanh/Quyét | Péi chiéu ding ky kinh
v6i chtic ning, | dinh/ Gidy phép hanh nghé vé | doanh/Quyét  dinh/Gidy
nhiém vu cta | t6 chtrc hoi cho hoic cac dich | phép hanh nghé ctia don vi

C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vurc t6 chic to chiic
hoi cho hoac cac dich wvu,
chuong trinh tuong duong

Déi chiéu cac nhiém v/
hop dong/du an don vi
da thuc hién co tinh chat
tuong tu

Tiéu chi vé ké
hoach t6 chirc
phién cho
Viét tai cac
huyén ngoai
thanh,  khu
cong nghiép,
cum cong
nghi¢p trén
dia ban thanh
phd Ha Noi

Phu hop véi chuong trinh , ké
hoach
thuong mai da dugc phé duyét.

vé linh vuc xuc tién

DPbi chiéu ndi dung to
chac “phién chg Viét”
trong chwong trinh , ké
hoach da dugc phé duyét.

Ké hoach c6 tinh kha thi, duoc
cap c6 thadm quyén phé duyét

DPbi chiéu noi dung to
chac “phién chg Vigt”
trong ké hoach di duoc
phé duyét
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STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap irng Phuong phap kiém tra

3 | Tiéu chi vé|Thiét ké duoc cip co6 tham |Kiém tra tinh trang phé
thiét ké tong | quyén phé duyét duyét thiét ké tong thé
thé  “phién cua “phién cho Viét”
cho Viét”

4 |Tiéu chi vé|No6i dung quang ba, tuyén |D4i chiéu véi ndi dung
quang b4, | truyén vé “phién cho Viét” can | quang ba, tuyén truyén
tuyén truyén | phtt hop véi ké hoach di duoc | vé hoi chg trién 13m
vé “phién | phé duyét. trong ké hoach da duoc
cho Viét” phé duyét.

Phu hop v6i ddi twong thong | P6i chiéu véi noi dung

tin, tuyén truyén quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Hinh thic quang ba, tuyén |Dbi chiéu voi ndi dung

truyén vé “phién chg Viét” can | quang bd, tuyén truyén

phu hop V(")'i yéu cau thong ‘tin da duoc phé duyét.

tuyén truyén dugc duyét, gom

mot hogc nhiéu hinh thic:

+ Thong qua cac co quan bao

chi: bao in, bao dién tu, dai

truyén hinh, dai phat thanh;

+ Thong qua cic 4n pham:

sach, sb tay, cAm nang, bo tai

liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dia diém cong

cong (phat trén fanpage, website,

cac su kién va cic nén tang

Internet khéac).

5 |Tiéu chi vé|Cac hang muc dugc thi cong, Dbi chibu voi thiét ké téng
cong tac to | dan dung phu hop vai thiét ké | thé da duoc phé duyét
chic  “phién | tong thé di duogc phé duyét
cho Viet” Giéy moi tham du 18 khai mac | Kiém tra tinh trang phé

dugc cap co thim quyén phé duyét | duyét cta gidy moi khai
mac “phién chg Viét”

Danh sich cac don vi tham gia | Kiém tra tinh trang phé

duoc cAp c6 tham quyén phé duyét | duyét ctia danh sach céc
don vi tham gia
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

Tiéu chi vé ho
o' san pham

Thanh phan, s6 luong san
phim phai dap tng yéu cau
cua ndi dung “phién chg Viét”
da dugc phé duyét.

D61 chiéu yéu cau cua
ndi dung “phién cho
Viét” da dugc phé duyét.

H6 so tham gia “phién cho
Vigt” cua cac don vi dap Gng
cac quy dinh hién hanh vé
tham gia hoi cho

D61 chiéu véi cac quy
dinh vé tham gia hoi chg

San pham quang b4, tuyén truyén
can ¢ xac nhan vé viée da thuc
hién thong tin tuyén truyén:

+ Pbi v6i san pham dugc dang
trén bao gidy, béo dién tir: ¢ bai
dang cua cac co quan bao chi;

+ Dbi v6i san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: san pham
phdi c6 xac nhan cua co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ TO roi, to gip, sach, sb
tay,...: dugc phé duyét boi cip
c6 tham quyeén.

- Péi chiéu yéu cau cua
ndi dung, ddi tuong
quang ba, tuyén truyén
“phién cho Viét” da
duoc phé duyét.

- Kiém tra tinh trang xac
nhan vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén.

2.2. Chuong trinh khuyén mai tip trung thanh phd Ha Noi

STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap ing Phuong phép kiém tra
1 | Tiéu chi dbi | C6 dang ky kinh doanh/Quyét | i chiéu ding ky kinh
v6i  chiic | dinh/Gidy phép hanh nghé vé | doanh/Quyét  dinh/Gidy
nang, nhi¢m td chic hdi cho hodc cac dich phép hanh nghé cua don vi

vu cua don
vi cung cap
dich vu

vu, chuong trinh tuong duong

C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vure t6 chic to chiic
hoi cho hoac cac dich wu,
chuong trinh tuong duong

Péi chiéu cic nhiém
vwhop dong/dy an don
vi da thuc hién co6 tinh
chat twong tu
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap vng Phuong phap kiém tra
2 | Tiéu chi vé ké | Phu hop véi chuong trinh, ké | BSi chiéu ndi dung to
hoach t chic | hoach  vé linh vuc xtc tién | chic  chwong  trinh
chuong trinh | thwong mai di dugc phé duyét. | khuyén mai tip trung
khuyén — mai thanh phd Ha Noi trong
tap trung thanh chuong trinh, ké hoach
phd Ha Noi da dugc phé duyét.
Ké hoach c6 tinh kha thi, duoc | D61 chiéu ndi dung t6
cap c6 thdm quyén phé duyét | chirc chuong trinh khuyén
mai tdp trung thanh phd
Ha Noi trong ké hoach
da dugc phé duyét
3 |Tiéu chi vé|Thiét ké dugc cip c6 tham | Kiém tra tinh trang phé
thiét ké tong | quyén phé duyét duyét thiét ké tong thé
thé chuong ctia chuong trinh khuyén
trinh  khuyén mai tap trung thanh phd
mai tap trung Ha Noi
thanh phé
Ha Noi
4 |Tiéu chi vé |Noi dung quang ba, tuyén | Pdi chibu voi ndi dung
quang  ba, | truyén vé chuong trinh khuyén | quang ba, tuyén truyén
tuyén truyén | mai tdp trung thanh phd Ha [vé hdi cho trién 1im
vé  chuong | Noi can phu hop véi ké hoach | trong ké hoach da duoc

trinh khuyén
mai tap trung
thanh phd

Ha Noi

da dugc phé duyét.

phé duyét.

Phu hop v6i ddi twong thong
tin, tuyén truyén

Pbi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Hinh thac quang ba, tuyén
truyén vé chuong trinh khuyén
mai tap trung thanh phé Ha
Noi can phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén duoc
duyét, gom mot hodc nhiéu
hinh thuec:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: bao in, bao dién tu, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

Dbi chiéu voi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

+ Thong qua cac an pham:
sach, s tay, cam nang, bo tai
liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dija diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khéc).

Tiéu chi vé
cong tic to
chtc chuong
trinh khuyén
mai tap trung
thanh phd
Ha Noi

Cac hang muc duoc thi cong,
dan dung phu hop véi thiét ké
téng thé da dugc phé duyét

Déi chiéu véi thiét ké tong
thé dd dugc phé duyét

Gidy moi tham dy 18 khai mac
dugc cap co thim quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cta gidy moi khai
mac chuong trinh khuyén
mai tdp trung thanh phd
Ha Noi

Danh sach cac don vi tham gia
dugc cap co thim quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach céc
don vi tham gia

Tiéu chi
vé ho so

san pham

Thanh phan, sb luong san pham
phai dap tng yéu cau cua ndi
dung chuong trinh khuyén mai
tap trung thanh phd Ha Noi da
duogc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua
ndi dung chuong trinh
khuyén mai tip trung
thanh phé Ha Noi da
duoc phé duyét.

H6 so tham gia chuong trinh
khuyén mai tip trung thanh
phd Ha Nbi ctia cac don vi dap
mg cac quy dinh hién hanh vé
tham gia hoi cho

D61 chiéu véi cac quy
dinh vé tham gia hoi chg

San pham quang ba, tuyén
truyén can cd xac nhan vé
vigc da thyc hién thong tin
tuyén truyén:

- P6i chiéu yéu cau cua
ndi dung, ddi tuong
quang ba, tuyén truyén
chuong trinh khuyén mai
tap trung thanh phd Ha
Noi da dugc phé duyét.
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap vng Phuong phap kiém tra
+ Pdi voi san pham duoc ding | - Kiém tra tinh trang Xac
trén bao gidy, bao dién tir: co bai | nhan v& viéc da thyc hién
dang cua céc co quan bao chi; thong tin tuyén truyén.
+ D4i v6i san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: san phdm
phai c6 xac nhan ctia co quan
phat thanh, truyén hinh;
+ TO roi, to gap, sach, sb
tay,...: duoc phé duyét boi cap
c6 tham quyén.
2.3. Chuong trinh tuan hang Viét trén dia ban thanh phd Ha Noi
STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap vng Phuwong phap kiém tra
1 | Tiéu chi ddi | C6 ding ky kinh doanh/Quyét | Déi chicu ding ky kinh
véi  chuc | dinh/Gidy phép hanh nghé vé | doanh/Quyét  dinh/Gidy
nang, nhiém |t6 chic hoi chg hodc cac dich | phép hanh nghé cia don vi
vu cua don | vy, chuong trinh twong duong
vi cung cdp . .
dich vu C6 kinh nghiém hoat dong | P61 chi€u cac nhiém
' ' trong linh vuc t6 chirc to chirc | vw/hop dong/dy 4n don
ho1 cho hoac cac dich wvu, | vi da thuc hién co tinh
chuong trinh tuong duong chét tuong tu
2 | Tiéu chi vé ké | Phu hop véi chuong trinh, ké | Pdi chiéu nodi dung to

hoach t6 chire
chuong trinh
tuan hang
Viét trén dia
ban thanh phd
Ha No6i

hoach vé linh vuc xuc tién

thuong mai da dugc phé duyét.

chtc chuong trinh tuan
hang Viét trén dia ban
thanh phd Ha Noi trong
chuong trinh , ké hoach
da dugc phé duyét.

Ké hoach c6 tinh kha thi, duoc
cap c6 thAm quyén phé duyét

P6i chiéu ndi dung to
chitc chuong trinh tudn
hang Viét trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi trong ké
hoach da duoc phé duyét
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap Gng

Phuong phap kiém tra

Tiéu chi vé
thiét ké tong
thé  chuong
trinh tudn
hang Viét trén
dia ban thanh
phd Ha Noi

Thié:t ké dugc cap c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké tong thé
cia chuwong trinh tuan
hang Viét trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi

Tiéu chi vé
quang ba,
tuyén truyén
vé  chuong
trinh tudn
hang Viét trén
dia ban thanh
phd Ha Noi

Noi dung quang ba, tuyén
truyén vé chuong trinh tuan
hang Viét trén dia ban thanh
phd Ha Noi can phu hop véi
ké hoach da dugc phé duyét.

Poi chiéu véi noi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1im
trong ké hoach d3 duoc
phé duyét.

Phu hop véi d6i twong thong
tin, tuyén truyén

Doi chiéu voi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Hinh thic quang ba, tuyén
truyén vé chuong trinh tuan
hang Viét trén dia ban thanh
phé Ha Noi can phu hop véi
yéu cau thong tin tuyén truyén
duoc duyét, gom mdt hoic
nhiéu hinh thue:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: bdo in, bao dién tu, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

+ Thoéng qua cac 4n pham:
sach, so tay, cim nang, bo tai
liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dija diém cong
cong (phat trén fanpage, website,
cac su kién va cac nén tang
Internet khac).

Poi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

chi vé
thc to
chiic chuong
trinh tudn
hang Viét trén
dia ban thanh
phd Ha Noi

Tiéu
cong

Céac hang muc duogc thi cf)ng?
dan dung phu hop voi thiét ké
tong thé da dugc phé duyét

Padi chiéu vai thiét ké tong
thé da dugc phé duyét

Gidy moi tham dy 1& khai mac
dugc cap ¢ tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cta gidy moi khai
mac chuong trinh tuan
hang Viét trén dia ban
thanh phd Ha Noi
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STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap ing Phuong phap kiém tra
Danh sich cic don vi tham gia | Kiém tra tinh trang phé
duoc cAp c6 tham quyén phé duyét | duyét ctia danh sach céc

don vi tham gia
6 | Tiéu chi Thanh ph'?ln, $O luo'ng san phém Pdi chiéu yéu ciu cua
va hd so phai dap tmg yéu cau cua ndi | ndi dung chuong trinh
san pham dqng chuqng trinh tuan hang | tudn hang Viét trén .dia
Viét trén dia ban thanh pho Ha | ban thanh pho Ha Noi da

Noi da dugc phé duyét. dugc phé duyét.

Hb so tham gia chuong trinh
tuAn hang Viét trén dia ban
thanh phd Ha Noi cta cac don
vi dap ung cac quy dinh hién
hanh vé tham gia hdi cho

D61 chiéu véi cac quy
dinh vé tham gia hoi chg

San pham quang bé, tuyén truyén
can ¢ xac nhan vé viée da thuc
hién thong tin tuyén truyén:

+ Pdi voi san pham duoc ding
trén bao gidy, béo dién tir: ¢ bai
dang cua cac co quan bao chi;

+ D4i v6i san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: san pham
phai c6 xac nhan ctia co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ TO roi, to gap, sach, sb
tay,...: dugc phé duyét boi cap
c6 tham quyén.

- P6i chiéu yéu cdu cua
ndi dung, doi twong quang
ba, tuyén truyén chuong
trinh tudn hang Viét trén
dia ban thanh phd Ha Noi
da duoc phé duyét.

- Kiém tra tinh trang xac
nhan vé viéc da thyc hién
thong tin tuyén truyén.

2.4. G161 thi€u, binh chon hang Viét Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich

vu cua don vi
cung cap
dich vu

STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap ing Phwong phap kiém tra
1 |Tiéu chi d6i|Co diang ky kinh doanh/Quyét | Pdi chiéu ding ky kinh
Vi chuc | dinh/Gidy phép hanh nghé vé xuc | doanh/Quyét  dinh/Gidy

ning, nhiém | tién thuong mai theo quy dinh. phép hanh nghé cua don vi

C6 kinh nghi¢ém hoat ddng
trong linh vuc t6 chirc cac hoat
dong thong tin, tuyén truyén

Péi chiéu cac nhiém
vuw/hop dong/du 4n don
vi da thuc hién c6 tinh
chét tuong tu
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STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap vng Phuong phap kiém tra
2 | Tiéu chi vé|Noi dung ké hoach phu hop | Pbi chiéu ndi dung tuyén

ké hoach
tuyén truyén

v61 chuong trinh ké hoach
veé xuc tien thuong mai theo
quy dinh da dugc phé duyét.

truyén trong chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét.

Noi dung ké hoach  ¢6 tinh
khé‘ thi, dugc cdp co6 tham
quyén phé duyét

Péi chiéu noi dung thong
tin tuyén truyén trong ké
hoach da dugc phé duyét

Ti€éu chi vé
noi dung
tuyén truyén

Phu hop vé1 ndi dung thong
tin, tuyén truyén trong Ccac
chuong trinh , ké hoach vé xtic
tién thuong mai theo quy dinh
da dugc phé duyét.

Pbi chiéu véi ndi dung
thong tin, tuyén truyén
trong ké hoach d3 duoc
phé duyét.

Phu hop v6i ddi twong thong
tin, tuyén truyén

Pbi chiéu véi ndi dung
thong tin, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Tiéu chi vé
hinh thirc
tuyén truyén

Phu hop véi yéu ciu thong tin
tuyén truyén duoc duyét, gdom
mot hodc nhiéu hinh thuc:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: bao in, bao dién tir, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

+ Thong qua cic an pham:
sach, s tay, cAm nang, bo tai
liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khéc).

Pbi chiéu véi ndi dung
thong tin, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Tiéu chi vé
san pham
tuyén truyén

S6 luong san pham phai dap
mg yéu cau thong tin, tuyén
truyén da dugc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua
noi dung tuyén truyén da
dugc phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

San pham phai c6 xac nhin vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ Pbi v6i san pham dugc ding
trén bao gidy, bao dién tir: ¢ bai
dang cuta cac co quan bao chi;

+ Dbi v6i san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: san pham
phai c6 x4ac nhan cua co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ To roi, to gép, sach, sb
tay,...: duoc phé duyét bai cap
¢ tham quyén va c6 hd so ban
giao san pham tuyén truyén

- Pbi chiéu yéu cau cua
n6i dung, d6i twong tuyén
truyén da duoc phé duyét.
- Kiém tra tinh trang xac
nhén vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén.

Tiéu chi vé thiét
ké18 ton vinh

Thiét ké duoc cép c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké cua 18 ton vinh

Tiéu chi

vé cong tac
t chuc 18
ton vinh

Cac hang muc cua I ton vinh
dugc thi cong, dan dung phu
hop véi thiét ké tong thé da
dugc phé duyét

Déi chiéu véi thiét ké tong
thé da dugc phé duyét

Gidy moi tham du 18 t6n vinh dugc
cap co tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua gidy moi tham
du 1€ ton vinh

I11. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Dinh muc kinh té - ky thuat thuc hién dich vu “Tb churc chuong trinh xtic tién

thwong mai thi truong trong nudc tong hop: dwa hang Viét vé nong thon, céc

huyén ngoai thanh, khu céng nghiép, cum coéng nghiép; chuong trinh khuyén mai
tap trung, tudn hang Viét; gidi thiéu, binh chon hang Viét Nam duoc nguoi tiéu
dung yéu thich” nhu sau:

3.1. Pua hang Viét vé néng thon, cac huyén ngoai thanh, khu cong nghiép,
cum cong nghiép (T6 chirc phién cho Viét tai cac huyén ngoai thanh, khu cong

nghiép, cum cong nghiép trén dia ban thanh phd Ha Noi)
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DPon vi tinh: 01 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
49.01
1 binh muc lao dong

Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 10,58
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 12,90
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 142,75
2 Dinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 131,53
May tinh xach tay Ca 31,6
May in Ca 0,81
May dién thoai di dong Ca 1,30
May chiéu Ca 1,30
O t6 07 chd ngdi Ca 6,00
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,30
Muc in hop 0,47
4 Chi phi gian tiép % 19%

3.2. Chuong trinh khuyén mai tap trung thanh phd Ha Noi

DPon vi tinh: 01 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic
49.02

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 17,40
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 20,05
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 181,10

2 Dinh mirc mdy moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 174,10
May tinh xach tay Ca 43,30
May in Ca 0,81
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic

May dién thoai di dong Ca 1,30
May chiéu Ca 1,30
O t6 07 chd ngdi Ca 7,00

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,30
Muc in hop 0,47

4 Chi phi gian tiép % 19%

3.3. Chuong trinh tuan hang Viét trén dia ban thanh phd Ha Noi

Don vi tinh: 01 sy kién
Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
49.03

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 16,75
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 21,35
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 149,25

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 144,20
May tinh x4ach tay Ca 32,50
May in Ca 42,00
May dién thoai di dong Ca 1,30
May chiéu Ca 1,30
O t6 07 chd ngdi Ca 7,00

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,30
Muc in hop 0,47

4 Chi phi gian tiép % 19%
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3.4. Gidi thi€u, binh chon hang Viét Nam dugc nguoi tiéu dung yéu thich

DPon vi tinh: 01 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
49.04
1 binh muc lao dong

Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 3,25
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 3,90
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 127,08
2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 130,33
May tinh xach tay Ca 6,50
May in Ca 0,81
May dién thoai di dong Ca 1,30
May chiéu Ca 1,30
O t6 07 chd ngdi Ca 1,00
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,30
Muc in hop 0,47
4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 50

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Piéu tra khao sat, nghién ctru thi treong trong nwéc;
xay dung co sé dir liéu cac mit hang quan trong thiét yéu; nghién ciru
phat trién hé thong phén phéi, co' sé ha ting thwong mai; phd bién phap luit,
tip quan, th6i quen mua sim

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/0D-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn dén thanh pho Ha NGi)

Ha Ngi, 2025
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MUC LUC

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung

2. Nbi dung dinh muc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Trang
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thut ban hanh quy dinh quy trinh,tiéu chi chét lugng
dich vu, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu“Piéu tra khao sat, nghién ctu thi truong trong nudc; xay dung co so
dir liéu cac mat hang quan trong thiét yéu; nghién ctru phat trién hé théng phan
phéi, co s6 ha tang thuong mai; phd bién phép luat, tdp quan, thoi quen mua sim”
cua cac don vi cung tng dich vu.

1.2 Poi twong ap dung:

a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k§ thuat:

Céac co quan, to chirc, don vi c6 chirc niang phuc vu quan 1y nha nuéc linh
vuc cong thuong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac cé lién quan dén to chic thyc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Noi st dung ngan sach nha nuéc.

b) Khuyén khich co quan, to chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co s¢ quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “Diéu tra khao sat, nghién ctru thi trudng trong nudc;
xay dung co so dit liéu cac midt hang quan trong thiét yéu; nghién ctru phat trién hé
théng phan phdi, co so ha ting thuong mai; phd bién phap luit, tip quan, théi quen
mua sim”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Dinh mtrc lao déng 12 mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua céac loai
lao dong tryc tiép (thuc hién) pht hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu “Diéu
tra khao sat, nghién ctru thi truong trong nudc; xay dung co s¢ dir li¢u cdc mat
hang quan trong thiét yéu; nghién ctru phat trién hé thong phan phdi, co sé ha ting
thuong mai; phd bién phap luat, tdp quan, théi quen mua sim” theo quy trinh va
tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh.
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Mbi cong lao dong tuong tng véi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau dugc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 cua Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi ¢6 su thay dbi vé chinh sach
tién lwong thay thé Nghi dinh 204/2004/NB-CP cua cic co quan c6 tham quyeén.

Trudng hop don vi, t6 chtc thyc hién dich vu su nghiép cong khong co cac
chtrc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢ thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh muc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bj pht hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Diéu tra
khéao sat, nghién ctru thi truong trong nudc; xay dung co s¢ dir li€u cac mat hang
quan trong thiét yéu; nghién ctru phat trién hé théng phan phdi, co so ha tang
thuong mai; phd bién phap luat, tdp quan, théi quen mua sim” theo quy trinh va
tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh; Muc hao phi mdy moc, thiét bi tinh béng
ca may, mdi ca twong ing voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gi4 ca may moc, thiét bi c6 st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khéc) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thu ctia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cua phéap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh murc vat tw

Pinh murc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 lugng va chung loai cac loai vat tu phu hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vy “Piéu tra khao sat, nghién ctru thi trudng trong nudc;
xay dung co so dit liéu cac midt hang quan trong thiét yéu; nghién ctru phat trién hé
théng phan phdi, co so ha ting thuong mai; phd bién phap luat, tip quan, théi quen
mua sam” quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu d3 quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1¢ phan trim (%) cua tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
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hoan thanh mot san pham dich vu “Piéu tra khao sat, nghién ctru thi trudng trong
nude; xay dung co so dit liéu cac mat hang quan trong thiét yéu; nghién ctru phat
trién hé thong phan phdi, co s¢ ha ting thuong mai; phd bién phép luat, tip quan,
théi quen mua sim™; bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y,
chuyén mon, nghiép vy, thtra hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mtc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh murc kinh té - k¥ thuét cong tac “Piéu tra khao sat, nghién ctru thi
truong trong nuédc; xay dung co so dir liéu cac mat hang quan trong thiét yéu;
nghién ctru phat trién hé thong phan phdi, co so ha tang thuong mai; phd bién phap
luat, tap quan, théi quen mua sdm” bao gdm cac hao phi (lao dong, may moc, thiét
bi, vat tu va chi phi gian tiép) ctia don vi thuc hién ddi voi 01 béo cdo danh gia va
01 co so dit liéu, t6 chirc 01 hoi nghi phd bién thong tin cho 50 dai biéu thoi gian
01 budi véi quy mod tinh dinh murc 1a thong tin duwoc khao sat thu thap < 10 t6
chirc/don vi va ndi dung co so dir liéu c¢6 < 30 chi tiéu.

Trudng hop quy mé thong tin duoc khao sat thu thap > 10 t6 chtrc/don vi, thi
cu tang 01 td chirc/don vi thi dinh muc (vat li¢u, nhan céng, may moc, thiét bi sir
dung) dugc nhan voi hé $6 tang l1a k=1+(1x0,1).

Vi du néu thong tin dwoc khdo sdt thu thdp tang 02 té chirc/don vi thi dinh
mikc (vdt liéu, nhdn cong, mday méc, thiét bi sir dung) dwoc nhdn véi hé sé tang la
k=1+(2x0,1)=1,2.

b) Pinh mic chwa bao gdm hao phi, chi phi:

- Cong tac xay dung co so dit liéu (thong tin dugc khao sat thu thap tir 10 t6
chtrc/don vi) 1am co s xdy dung don gia gdm cac hang myc co ban nhu sau: Chi
cho di twong cung cap thong tin; xdy dung phdn mém tin hoc dé nhap tin va xtr Iy
dir liéu, téng hop s6 lidu. ..

- Cong tac TH chirc Hoi nghi phd bién thong tin cho 50 dai biéu thoi gian 1
budi lam co s xay dung don gia gdm cac hang muc co ban nhu sau: Hoi trudng;
Am thanh; Anh sang; nudc ué)ng; hé théng bu6ng cabin dich; 2 Phién dich vién
tiéng Anh (Cabin); 50 chiéc dich Vega 2 ngon ngir; MC dan chuong trinh; Tai liéu
phuc vu Hoi nghi; Thiét ké, in an va chuyén phat Gidy moi; Van phong pham phuc
vu Hoi nghi...
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Chi phi trang tri Hoi trudng: 20 bién tén dai biéu; 1 1dng Hoa buc phat biéu,
10 bat Hoa ban dai biéu + ban 18 tan; 4 standee trong hanh lang, 2 standee chong
dd trude sanh toa nha, trudce céng toa nha; 50 Thé Ban td chirc + thé dai biéu + thé
bao chi...

Chi phi tuyén truyén, quang ba 1am co s¢ xdy dung don gid gdbm cac hang
muc co ban nhu sau: 05 bai tuyén truyén trén bao dién tir, trang thong tin dién tu;
02 luot tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh.

- Cac chi phi hop 1y, hop 1¢ khac 1am co s& xdy dung don gia gdm: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi déng kiém tra, gidm sat cta cip c6 tham quyén (néu co);
chi phi tién thuong theo quy dinh ciia cap c6 tham quyén; can bd tham gia ciia don
vi/doanh nghiép duoc hé trg; chi phi thué, mua ngoai.

d) Khi xay dung don gia (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khéi luong duoc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh cia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh ctua Luat Pau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua siam dich vu/hang
hoa,quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Diéu tra khdo sat, nghién ctru thi trudng trong nudc; xay dung co sé
dir liéu cac mat hang quan trong thiét yéu; nghién ctru phat trién hé théng phan
phéi, co so ha tang thuong mai; phd bién phap luit, tdp quan, théi quen mua sim”
thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thue hién dich vu

A XAY DUNG CO SO DU LIEU

Tiép nhan yéu cau thuc hién nhiém vu; phan coéng cho cac thanh
vién thuc hién nhiém vu.

Budce 1

Bu6c 2 | Thanh 1ap t6 chuyén gia quan 1y, cip nhat dit liéu.

2.1 Quan 1y dit liéu trén phan mém tin hoc.

2.2 Cap nhat dir liéu trén phan mém tin hoc (theo quy).

Budc 3 | Xay dung va phé duyét ké hoach, dy toan kinh phi nhiém vy (néu co).

Budc 4 | Xac dinh myc dich, yéu cau, pham vi diéu tra khao sat.
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TT Quy trinh thuc hién dich vu
Budc 5 | Xy dung mau phiéu khdo sat, diéu tra, thu thap dir li¢u.
Bude 6 Téng hop, théng }(é, xdy dung danh sach cac don vi khao sat diéu
tra phu hop yéu cau cua nhiém vu.
Budc 7 |Lién hé, trao ddi voi don vi duoc lua chon khao sat diéu tra.
Budc 8 | Khao sat thu thap dir licu can thiét tai cac don vi.
Bude 9 Ngﬁhiérfl thu, kjém tra, dfélnh m% sb, 1am sach va hoan thién phiéu
khéo sat thu thap duoc tai don vi.
Bude 10 |Loc va tiéu chuin hoa dix liéu thu thap dugc tai don vi.
Buée 11 Nbéq? tin va xu ly dir ligu, téng hop phan tich dir li¢u thu thap dugc
tai cac don vi.
Budc 12 |Lap bao cao phan tich, danh gia/ Bién soan tai liéu huéng dan.
Budc 13 | Trinh, phé duyét bao cdo/tai liéu hudng dan
Budc 14 |Nhap va luu trir dir liu.
Budc 15 | Duyét dir liéu da nhap cip to chuyén gia.
Budc 16 | Thanh quyét toan
16.1 Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thuc hién.
16.2 Téng hop ho so, chtng tir lién quan
16.3 Ban giao hd so, chtng tir cho bd phan ké toan
164  |Luuhd so
B TO CHUC PHO BIEN THONG TIN
Bude 1 Xé’y dung ké hoach t6 chirc phd bién thong tin va du toan kinh phi.
(n€u co)
Bu6c 2 | Trinh duyét ké hoach va du toan. (néu co)
Budc 3 | T6 chirc Iyra chon don vi cung cap dich vu phd bién thong tin (néu co).
3.1 Lap, duyét ké hoach lya chon nha thau.
3.2 Lua chon don vi tu van lap hd so moi thiu va danh gia hd so du
thau; don vi tham dinh h6 so moi thau va két qua lya chon nha thau
33 Phéi hop véi don vi tu van 1ap hd so moi thau: cung cap nodi dung,
ké hoach du toan.
3.4 Xay dung to trinh va du thao quyét dinh. Trinh phé duyét hd so moi thau
3.5 Ding théng tin moi thau.




CONG BAO HA NOI/S6 342+343/Ngay 22-7-2025 93

TT Quy trinh thuc hién dich vu
3.6 Mé thau va céc tha tuc sau mé thau
3.7 Vin ban moi thuong thao hop dong
3.8 Thuong thao hop dong
3.9 Dy thao quyét di’nh phé duyét don Vl cung cap dich vy, tl:il’lh duyét
lanh dao, ky quyét dinh phé duyét két qua Iua chon nha thau
3.10 Ky hop dong véi don vi cung cap dich vu
Buée 4 Lfflp (%anh' séc}i khach moi, dai biéu, cac hiép hoi doanh nghiép, cac
t0 chirc kinh té,
Budc 5 |Lap danh sich cac co quan truyén thong trong nudc va nude ngoai
Budc 6 | Viét, gtri gidy moi.
Bude 7 Xac nhan dai biéu, doanh nghi¢p tham du 18 khai mac/doanh nghiép
tham gia gian hang.
Budc 8 Téng Ahop, ra soat tén, chirc danh dai biéu. Phdi hop nha thau in
bién tén
Budc 9 | Xay dung phuong an ngdi du hop ctia dai biéu/so d6 phan khu gian hang
Bude 10 |Lién hé, tong hop cac bai phat biéu, tham luan.
Budc 11 |Lién h¢ nguoi dan chuong trinh, dich carbin, dich theo VIP
Bu6e 12 | Xay dung kich ban churong trinh, din churong trinh
Budce 13 |Xdy dung phuong an dén tiép dai biéu
Budc 14 | Xay dung phuong an truyén théng
Budc 15 | Trinh duyét cac phuong an
Bude 16 Kiém tfa, rél, soat phong don khach, phong bao chi, hdi truong, 4m
thanh, anh sang....
Budc 17 | T6 chirc don tiép dai biéu
Budc 18 | HO tro ki thuat trong thoi gian t6 chire hoi nghi
Budc 19 | Chup anh, quay phim hoi nghi
Buéc 20 | Tién dai bicu
Budc 21 | Thu don sau hdi nghi
Budc 22 | Thanh quyét toan
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TT Quy trinh thuc hién dich vu
22.1 Nghiém thu khdi lugng san pham véi don vi thuc hién.
22.2 Tong hop ho so, chimg tir lién quan
22.3 Ban giao ho so, ching tir cho bd phan ké toan
224  |Luuhd so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vy “Piéu tra khdo sat, nghién ctru thi trudng trong nudc; xay dung co sé

dir liéu cac mat hang quan trong thiét yéu; nghién ctru phat trién hé théng phan
phéi, co so ha tang thuong mai; phd bién phap luat, tdp quan, théi quen mua sim”
bao gdm cac tiéu chi chat luong sau:

TEN A PHUONG PHAP
TT TIEU CHi YEU CAU DAP UNG KIEM TRA
I | Tiéu chi vé bdo cao phén tich, danh gia va co sé dir liéu
1 |Tiéu chi lya | Pon vi duge chon khao sat phai | Dbi chiéu ding ky kinh
chon  doanh | phu hop hop véi ké hoach nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy
nghiép dugc | vy duoc giao phép hanh nghé cia don vi
khdo sat
2 |Tiéu chi vé|Maiu phiéu khao sat phai c6 muyc | D6i chiéu miu phiéu
mau  phiéu | ti€u rd rang, bam sit yéu cau | khio sat dugc duyét
khao sat nhiém vu dugc giao. BO cuc
khoa hoc, hop 1y va logic. Cac
cau hoi phai dam bao khach
quan, trung 1ap khong mang tinh
dan dit va du bao quat hét cac
ndi dung can khao sat
3 |Tiéu chi vé|Béo céo danh gia phdi chinh x4c, | D6i chiéu bao cdo
bao cdo phén | phan anh ding va du thong tin tir | phan tich, danh gia
tich, danh gia | AUt liéu goc, tranh sai 1&ch hodc | dyoc x4c nhan
lam sai ban chat cia van de.
Phuong phap danh gia minh
bach. Cac phan tich danh gia
phai khach quan dya trén dir lidu
thue t& va bao quat hét cac yéu
cau cua nhiém vu duge giao.
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TEN A PHUONG PHAP
TT R . YEU CAU PAP UNG .
TIEU CHI KIEM TRA

Hinh thirc trinh bay va bd cuc

cua bao cdo phai chat ché, logic,

de hiéu.
II | Tiéu chi vé to chirc pho bién va phat hanh thong tin

Tiéu chi dbi
véi chirc nang,
nhiém vu cua
don vi cung
cap dich vu

Co dang ky kinh doanh/Quyét
dinh/Gidy phép hanh nghé vé t6
chtre su kién theo quy dinh.

D6i chiéu dang ky kinh

doanh/Quyét  dinh/Gidy
phép hanh nghé ciia don vi

C6 kinh nghiém hoat dong trong
linh vuc té chirc cac hoat dong
thong tin, tuyén truyén.

Péi chiéu cac nhiém
vw/hop dong/dy an don
vi da thuc hién co tinh
chét twong tu

Tiéu chi vé
ké hoach
thong tin
tuyén truyén

Noi dung ké hoach phu hop véi
chuong trinh, ké hoach d3 duogc
phé duyét.

Pbi chiéu nodi dung
thong tin, tuyén truyén
trong chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét

Nbi dung ké hoach c6 tinh kha thi,
duogc cap co tham quyén phé duyét

Pbi chiéu nodi dung
thong tin tuyén truyén
trong ké hoach da duoc
phé duyét

Tiéu chi vé
nod1 dung
thong tin,
tuyén truyén

Phu hop v61 nd1 dung thong tin,
tuyén truyén trong céc chwong
trinh, ké hoach theo quy dinh da
dugc phé duyét

Dbi chiéu v6i ndi dung
thong tin, tuyén truyén
trong ké hoach di duogc
phé duyét

Phu hop voi ddi twong thong tin,
tuyén truyén

Dbi chiéu v6i ndi dung
thong tin, tuyén truyén
da dugc phé duyét

Tiéu chi vé
hinh thitc thong
tin, tuyén truyén

Phu hop véi yéu cau thong tin
tuyén truyén duoc duyét, gom
mot hoac nhiéu hinh thirc:

Dbi chiéu véi ndi dung
thong tin, tuyén truyén
da dugc phé duyét
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

+ Thong qua cdc co quan bdo
chi: bao in, bao dién tur, dai
truyen hinh, dai phat thanh

+ Thong qua cic 4n pham: sach,
sO tay, cam nang, bd tai li¢u, to
roi, to gap

+ Théng qua dia diém cong cong
(phat trén fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang Internet khac)

Tiéu chi vé
san pham
thong tin,
tuyén truyén

S6 lugng san pham phai dép tng
yéu cau thong tin, tuyén truyén
da dugc phé duyét

Dbi chiéu yéu ciu cua
ndi dung thong tin,
tuyén truyén di duoc
phé duyét

San pham phéi c6 x4c nhan vé viéc
da thuc hién thong tin tuyén truyén:
+ P6i v6i san pham duoc ding
trén bao gidy, bao dién tu: c6 bai
dang cua cac co quan bao chi;

+ D6i v6i san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: san pham
phai c6 x&c nhan cua co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ T& roi, to gip, sach, so tay:
duoc phé duyét boi cip c6 tham
quyén va c6 hd so ban giao san
pham tuyén truyén

- Pbi chiéu yéu ciu cua
ndi dung, d6i tuong
thong tin, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

- Kiém tra tinh trang
x4c nhan vé viéc da
thuc hi€n thong tin
tuyén truyén.

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Diéu tra khao sat, nghién ctu
thi truong trong nudc; xay dung co s¢ dit liéu cac mat hang quan trong thiét yéu;
nghién ctru phat trién hé thong phan phdi, co so ha tang thuong mai; phd bién phép
luat, tap quan, théi quen mua sam” nhu sau:
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Pon vi tinh: 01 bdo cdo danh gid va 1 co sé dir liéu,té chire 01 hdi nghi pho
bién théng tin cho 50 dai biéu thoi gian 01 budi. Théng tin dwoc khdo sdt thu thip
tir 10 t6 chirc/don vi.

Ma Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
50.00
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 7,93
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 27,05
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 151,12
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 133,86
May tinh xach tay Ca 38,22
May in Ca 0,27
May dién thoai di dong Ca 1,95
May chiéu Ca 1,30
May anh Ca 0,03
O t6 04 chd ngdi Ca 5,00
O t6 07 chd ngdi Ca 2,00
3 Pinh mire vat tw
Gidy in A4 Ram 8,45
Muc in hop 1,21
4 Chi phi gian tiép % 20%
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PHU LUC SO 51

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: T6 chirc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén,
két ndi, quang ba, xic tién, giao thwong thiic day phat trién
san pham cong nghiép chi lue

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/0D-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC

Trang
I QUY DINH CHUNG

1 Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

2 Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thuat

3 Ap dung dinh murc

II QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1 Quy trinh thuc hién dich vu

2 Tiéu chi chét luong dich vu

III PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1.1 Pham vi diéu chinh

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lugng
dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phén co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “T6 chitc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang ba, xtc
tién, giao thuong thuc day phat trién san pham cong nghiép chu luc” cta cac don
vi cung tng dich vu.

1.2 Pdi twong ap dung

a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

Céc co quan, to chure, don vi ¢6 chire nang phuc vu quan ly nha nudc linh
vue cong thuong va cung cip dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t0 chirc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

2.1. Thanh phin dinh mirc kinh té- k§ thuat

Dinh mirc kinh té - k¥ thuat dugc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thuat bao gém
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan
thanh viéc thuc hién mot dich vu “T6 chire cac hoat dong thong tin, tuyén truyén,
két ndi, quang ba, xtc tién, giao thuong thiic ddy phat trién san pham cong
nghiép chu luc”.

2.2. Pinh murc lao djng

Dinh murc lao dong 13 mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua céc loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “T
chtric cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang ba, xtc tién, giao
thuong thiic dy phat trién san pham cong nghiép chu luc” theo quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu di quy dinh.
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MJi cong lao dong twong Gmg véi 8 gior lam viée; loai lao dong yéu cau duge
xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi c6 su thay d6i vé chinh
séach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua cac co quan c6 tham quyén.

Truong hop don vi, td chire thue hién dich vu su nghi¢p cong khong co cac
chtc danh lao dong nhu trong bang dinh mirc thi c¢6 thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh muec.

2.3. Pinh mirc may méc, thiét bj

a) Pinh mic may moc, thiét bi 1a muc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “T6 chirc
cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang b4, xuc tién, giao thwong thiic
day phat trién san pham cong nghiép chu luc” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng
dich vu di quy dinh; Mttc hao phi may moc, thiét bi tinh bing ca mdy, mdi ca
tuong ung voi 8 gio.

b) Khi x4y dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi duoc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ thAm quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hoac nhién li€u khac) dugc
tinh bao gdom chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung méy tuong ing v4i cong suit tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phép luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.4. Pinh mirc vat tw

Pinh murc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liu, dong luc, cong cy, dung cu,... tiéu hao
va hao hut), tinh bang sd luong va ching loai cac loai vét tu phu hop yéu cau dé
hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chtic cac hoat dong thong tin, tuyén truyén,
két ndi, quang ba, xtc tién, giao thuong thuc ddy phat trién san pham cong nghiép
chu lyc” theo quy trinh va tiéu chi chét lugng dich vu da quy dinh.

2.5. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1¢ phan trim (%) cua tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chiic cc hoat dong thong tin, tuyén truyén,
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két ndi, quang ba, xtc tién, giao thuong thuc day phat trién san pham cong nghiép
chu luc”; bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mén,
nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 18 % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac to chic cac hoat dong thong tin,
tuyén truyén, két nbi, quang b4, xuc tién, giao thuong thuc ddy phat trién san pham
cong nghiép chu luc bao gém cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi
phi gian tiép ciia don vi thyc hién to chitc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén
duogc ap dung ddi véi quy mé 01 ké hoach/01 nhiém vy nhu sau:

a) Pinh mirc to chuc thong tin, tuyén truyén bang hinh thic phat video tuyén
truyén tai dja diém coéng cong (phat trén fanpage website, 18 khai mac hoi tro va
cac nén tang Internet khac) thi 4p dung nhu dinh muc t6 chic thong tin, tuyén
truyén trén truyén thanh/truyén hinh.

b) Pinh mtrc tinh binh quéan 20 tin/bai san xuit méi cho 01 ké hoach trén béo
gidy, bao in; Truong hop ké hoach tang(giam) 01 tin/bai thi dinh mirc nhan cong
va may tinh tang (giam) véi hé s6 k=0,01 lan cho mdi 01 tin/bai.

Tin twong duong voi tin sau (tir 200500 tir), bai twong duong bai phan anh,
bai nghién ctru (tr 700+1000 tir) theo cac quy dinh tai Luat Bao chi va cac van ban
huéng dan.

¢) Pinh muc tinh cong tac to chuc thong tin tuyén truyén trén truyén
thanh/truyén hinh cho 01 ké hoach tuyén truyén tuong dwong thoi luong phat song
100 phut (hodc quy doi twong duong, vi du: 10 video san xuat méi thoi lugng 10
phat). Truong hop thoi luong phat séng nhiéu hon hodc it hon thi dinh muc nhin
cong va may tinh ting (giam) v4i hé s6 k=0,02 1an cho mdi 10 phut thoi luong.

d) Pinh muc tinh cong tac to chirc thong tin tuyén truyén bang xuat ban pham
(tO roi, to gip, sach, so tay, cam nang, ky yéu) cho 01 ké hoach tuyén truyén tinh
cho 20 dia diém can ban giao xuat ban pham tuyén truyén. Truong hop dia diém
ban giao nhiéu hon hodc it hon thi hao phi nhan céng chuyén vién loai Al bac 3/9
duogc cong hodc trur di 0,5 cong va hao phi O 6 cho hang <0,5 tan duoc cong hodc
trir di 0,5 ca cho mdi 01 diém ban giao.

Xuat ban pham 14 to roi, to gdp: 01 t& A4 in 2 mit 4 mau rd nét, theo cac quy
dinh tai Luat Bao chi, Luét xuét ban va cac vin ban hudng din.
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Xuét ban pham dang sach, so tay, ky yéu...: Sach kho A5 (15cmx22cm), in 4
mau 1o nét, theo cac quy dinh tai Ludt Bao chi, Luat xuit ban va cac van ban
huéng dan.

3.2. Pinh muc chua bao gom céc hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cap co tham quyén (néu c6); chi phi
tién thuong theo quy dinh cta cip co6 thdm quyén; can bd tham gia cia don
vi/doanh nghiép duoc hd trg; chi phi thué ngoai nhu: thué tu van du thau, thué
don vi/co quan bao chi xdy dung ban thao, nhuan buat, dich, bién tap, thiét ké, ché
ban, in 4n, phat séng, dang tai, va cac chi phi hop 1y, hop 1¢ khéc.

3.3. Khi xay dung don gia (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai muc 3.2,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khdi luong duoc cép co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cta Luat dau thau va cic quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hdi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Té chuic cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang ba,
xuc tién, giao thuong thuc day phat trién san pham céng nghiép chu lyc” thyc hién
theo quy trinh sau:

STT Thanh phin cong viéc

Tiép nhin yéu cau thuc hién ké hoach/nhi€ém vu thong tin, tuyén
truyén, két ndi, quang ba, xtic tién, giao thuong thic day phat trién
san pham cong nghiép chu lyc; phan cong cho cac thanh vién thuc
hién nhiém vu.

Budce 1

Xay dung ké hoach t6 chirc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két
Budc 2 | ndi, quang ba, xtc tién, giao thuwong thic diy phat trién san phim
cong nghiép chu luc

Phé duyét ké hoach t6 chuc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két
Budc 3 | ndi, quang ba, xuc tién, giao thuong thic day phét trién sdn pham
cong nghiép chu luc
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STT Thanh phin cong viéc
Xy dung du toan chi phi to chirc cac hoat dong thong tin, tuyén
Budc 4 | truyén, két nbi, quang ba, xtic tién, giao thuong thic ddy phat trién
san pham cong nghiép chu lyc (néu co)
Trinh phé duyét du toan chi phi to chic cac hoat dong thong tin,
Budc 5 | tuyén truyén, két ndi, quang ba, xtc tién, giao thuong thuc ddy phat
trién san pham cong nghiép chu lyc (néu co)
Budc 6 | Duyét ndi dung tuyén truyén
g1 |Pheduyét thong tin, chi dé, noi dung, dbi twong, hinh thirc, thiét ké
' ctia ké hoach tuyén truyén.
Budc 6 | T6 chirc lia chon don vi cung cip dich vu tuyén truyén
Budc 7 | Ky hop dong véi don vi thuc hién thong tin, tuyén truyén
Budc 8 | HO trg, Cung cap thong tin cho n don vi cung cép dich vu tuyén truyén
Lién h¢ don vi cung cép dich vy, cung cép tai liéu, hinh anh, dau méi,
(d6i v6i 4n pham thi cung cap thong tin, hinh anh, téng hop noi dung,
8.1 |yéu cau thiét ké sach/ky yéu/so tay tuyén truyén (tir 40+100 trang), to
roi to gap thi cung cip thong tin hinh anh ndi dung, yéu cau thiét ké
cua 2 trang A4)
Dan, gidi thiéu don vi cung cép dich vy tuyén truyén dén dja diém
8.2 can tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong van va cac
ndi dung khac (néu c6)
Bude 9 Tiép nhan, kiém tra san pham tuyén truyén do don vi cung cép dich
vu tuyén truyén gt dén
Buée 10 Duyét ndi dung san pham tuyén truyén do don vi cung cdp dich vu
tuyén truyén giri dén
Budc 11 | Theo di viée thuc hién tuyén truyén
Budc 12 | Tiép nhan san pham tuyén truyén
D6i véi san pham 13 tin/bai/video: Luu trit trén dia CD/USB, ding tai
12.1 1én trang website hodc cac nén tang Internet khac (tin, bai luu ban

gidy, dudng link)
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STT Thanh phin cong viéc

Pbi v6i 4n pham 14 to roi, tO gap, sach, s6 tay: nhan ban giao san
12.2 | pham in 4n, kiém dém, 1ap bién ban nghiém thu; Lap va duyét danh
sach ddi twong tuyén truyén.

Ban giao cho b phéan thuc hién tuyén truyén hodc don vi dbi tac va

12. 1 Y 3
3 don vi lién quan dé phoi hop tuyén truyén

Budc 13 | Thanh quyét toan

13.1 Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi cung cap dich vu tuyén truyén

13.2 | Téng hop hd so, chimg tir lién quan

13.3 Ban giao hd so, ching tir cho bd phan ké toan

13.4 | Luuhd so

2. Tiéu chi chit lwong dich vu

Dich vu “Tb chirc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang ba, xuc
tién, giao thuong thuc day phat trién san pham cong nghiép chu luc” bao gdm cac
tiéu chi chat luong sau:

rr| N YEU CAU PAP UNG PHUONG PHAP
TIEU CHI KIEM TRA

1 |Tiéu chi | Cé ding ky kinh doanh/Quyét dinh/ | B6i chiéu ding ky
dbi v6i | Gidy phép hanh nghé vé phat trién | kinh doanh/Quyét
chtrc ning, | san pham cong nghiép chi lyc theo | dinh/Gidy phép hanh
nhiém vu | quy dinh. nghé cua don vi

cua don vi . _
cung cép Co kiph nghiém hoat dong trong Iinh | P61 chiéu ‘céc nhiém
dich vu vuc to chiic cac hoat dong thong tin, | vu/hgp dong/du  éan
' ' tuyén truyén, két ndi, quang ba, xtc | don vi da thuc hién c6
tién, giao thuong thuc day phét trién | tinh chit twvong tur

san pham cong nghiép chu luc.
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TT

TEN
TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Tiéu chi

vé ké hoach
thong  tin
tuyén truyén

Noi dung ké hoach phu hop voi
chuong trinh, ké hoach vé phat trién
san pham cong nghiép chu luc theo
quy dinh da dugc phé duyét.

Pbi chibu noi dung
thong  tin, tuyén
truyén trong chuong
trinh, ké hoach da
dugc phé duyét.

Tiéu chi vé
ndi  dung
thong  tin,
tuyén truyén

Phu hgp v61 ndi dung thong tin, tuyén
truyén trong cac chuong trinh, ké
hoach vé phét trién san pham cong
nghiép chu luc theo quy dinh da dugc
phé duyét.

Pbi chiéu voi ndi
dung thong tin, tuyén
truyén trong ké hoach
da dugc phé duyét.

Phu hop véi d6i tuong thong tin,
tuyén truyén

Déi chiéu voi ndi dung
thong tin, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Tiéu chi vé
hinh thuce
thong  tin,
tuyén
truyén

Phu hop véi yéu cau thong tin tuyén
truyén dugc duyét, gém mot hoac
nhiéu hinh thc:

+ Thong qua céc co quan bao chi: bao
in, bao dién tir, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Théng qua cac an pham: sach, so tay,
cAm nang, bg tai li€u, to roi, to gép;

+ Thong qua dia diém cong cong
(phat trén fanpage, website, cic su
kién va cac nén tang Internet khac).

Doi chiéu véi ndi
dung thong tin, tuyén
truyén da dugc phé
duyét.

Tiéu chi vé
san  pham
thong  tin,
tuyén truyén

S6 luong san pham phai dép mg yéu
cAu thong tin, tuyén truyén di duogc
phé duyét.

Déi chiéu yéu cau cua
ndi dung thong tin,
tuyén truyén da dugc
phé duyét.

San pham phai c¢6 xac nhan vé viéc da
thuc hién thong tin tuyén truyén:

+ P6i v6i san pham duoc ding trén
béo gidy, bao dién tur: c6 bai ding cia
cac co quan bdo chi;

- Pbi chiéu yéu cau
cia ndi dung, doi
tuong  thong  tin,
tuyén truyén da duoc
phé duyét.
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TEN A c A
TT N , YEU CAU PAP UNG PHU’(?'NG PHAP
TIEU CHI KIEM TRA

truyén hinh;

+ Pdi v6i san pham phat thanh, phat
trén truyén hinh: san pham phai co
xac nhan cua co quan phat thanh,

+ T& roi, to gap, sach, so tay: dugc phé
duyét boi cAp c6 thim quyén va ¢ hod
so ban giao san pham tuyén truyén

- Kiém tra tinh trang
x4c nhan vé viéc da
thuc hién thong tin
tuyén truyén.

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Dinh mtrc kinh té - k§ thuat thuc hién dich vu “Td chuc cac hoat dong thong

tin, tuyén truyén, két ndi, quang ba, xuc tién, giao thuong thiic day phat trién san

pham cong nghiép chu luc” nhu sau:

1. Truong hop to chirc trén bao gidy, bao dién ti:

Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén bdo gidy (bdo in), bdo dién tir

M3 hiéu Thanh phin hao phi Pon vitinh | |1 S0 dinh
mirc
51.01

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 10,813
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 52,063
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 66,156

2 Dinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 79,788
May tinh xach tay Ca 8,000
May in A4 den tring Ca 0,091
May in A4 mau Ca -
May dién thoai di dong Ca 10,292
May chiéu Ca 8,000
May anh Ca 2,000
O t6 4 chd Ca 2,000

3 Dinh muc vat tu
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M3 hiéu Thanh phin hao phi Ponvitinh | |7 50 dinh
muc

Gidy in A4 Ram 2,786
Muc in A4 den hop 0,31
Muc in A4 mau hop
bia CD cai -

4 Chi phi gian tiép % 18%

2. Trudng hop t chirc trén truyén thanh, truyén hinh:

Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Dt(;':lth! Tri s6 dinh mirc
51.02
1 binh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 3,938
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 56,313
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 48,906
2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 74,788
May tinh xach tay Ca 8,000
May in A4 den tring Ca 0,090
May in A4 mau Ca -
May dién thoai di dong Ca 15,083
May chiéu Ca 3,000
May anh Ca 7,000
O t6 4 chd Ca 7,000
3 binh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,776
Muc in A4 den hop 0,31
Muc in A4 mau hop
bia CD cai 1,00
4 Chi phi gian tiép % 18%
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3. Trudng hop t6 chirc trén an pham dang sach

Pon vi tinh: 01 dn pham dang sdach (tdp san, ky yéu, cam nang, sé tay...)

Ma hiéu Thanh phan hao phi Dt(;’:lthi Tri s6 dinh mirc
51.03

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 3,938
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 19,563
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 78,031

2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 57,933
May tinh xach tay Ca 8,000
May in A4 den tring Ca 0,098
May in A4 mau Ca 0,005
May dién thoai di dong Ca 9,896
May chiéu Ca 1,500
May anh Ca 2,000
O t6 4 chd Ca 2,000
O t6 cho hang <0,5 tan Ca 10,000

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,116
Muc in A4 den hop 0,34
Muc in A4 mau hop 0,018
bia CD cai -

4 Dinh muc chi phi gian tiép % 18%
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4. Truong hop to chirc trén an pham dang to roi, to gip

Pon vi tinh: 01 dn phdam dn pham dang 1a to roi, to gap, catalog (tinh 1 to A4)

M3 hiéu Thanh phin hao phi Ponvitinh | 1150 dinh
muwc
51.04

1 Pinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 2,938
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 12,313
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 40,281

2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 25,308
May tinh xach tay Ca 8,000
May in A4 den tring Ca 0,094
May in A4 mau Ca 0,001
May dién thoai di dong Ca 9,896
May chiéu Ca 0,625
May anh Ca 2,000
O t6 4 chd Ca 2,000
O t6 cho hang <0,5 tan Ca 10,000

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,894
Muc in A4 den hop 0,32
Muc in A4 mau hop 0,002
bia CD cai -

4 Chi phi gian tiép % 18%

(Xem tiép cong bao sb 344+345)
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