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QUY TRINH KIEM TRA NOI DUNG VE PANG KY KINH DOANH

DPOI VOI DOANH NGHIEP, HQ KINH DOANH, TO HOP TAC, HOP TAC XA,
LIEN HIEP HQP TAC XA VA PON VI TRUC THUQC TREN DPIA BAN THANH
PHO HA NOI

1. Muc dich

a) Panh gia viéc tuan thu, chap hanh cac quy dinh cta phéap ludt vé ding ky doanh
nghi¢p, ho kinh doanh, hop tac xa, lién hiép hop tdc xa va don vi truc thude trén dia ban
thanh ph Ha Nbi.

b) Chan chinh, nang cao y thirc chap hanh phép luat; phong ngira, phat hién, xt 1y
kip thoi cac hanh vi vi pham hanh chinh (néu c6); phat hién bat cap trong co ché quan ly
sau dang ky, kién nghi stra d6i nhdm nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y nha nudc.

¢) Tuyén truyén, phd bién Luat Doanh nghiép, Luit Hop tic xd va cac vin ban phap
luat c6 lién quan.

d) Tong hop khé khin, vudng mic ciia ddi tuong kiém tra; dé xuat, kién nghi co
quan c6 tham quyén thao g& theo quy dinh.

2. Yéu ciu

a) Dlng thdm quyén, trinh ty, thi tuc theo quy dinh phap luat; khach quan, cong
khai, minh bach, chinh xac, kip thoi.

b) Cé6 trong tam, trong diém; khong trung lap vé noi dung, ddi tuong; khong lam
anh huong dén hoat dong san xuét, kinh doanh binh thuong cua don vi dugc kiém tra.

¢) Thyc hién dung ndi dung, tién d6 theo ké hoach kiém tra da duoc phé duyét.

d) Bao dam nguyén tic "06 rd": & ngudi thuc hién, & viéc phai 1am, rd thoi gian
hoan thanh, rd trach nhiém, rd san phim dau ra, & tham quyén quyét dinh & tig budc.

3. Pham vi, d6i twong kiém tra

a) Pham vi kiém tra: Viéc chdp hanh cic quy dinh cta phap luat vé ding ky doanh
nghiép, dang ky ho kinh doanh, ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
Luit Doanh nghiép, Luat Hop tac xd, Nghi dinh s 168/2025/NDCP, Nghi dinh sb
92/2024/NDCP va céc van ban phap luat co6 lién quan.
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b) Péi tuong kiém tra: Doanh nghiép, hd kinh doanh, to hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va don vi truc thudc dang ky tru so trén dia ban thanh phé Ha Noi. Uu tién
Iira chon ddi turong kiém tra theo tiéu chi quan 1y rui ro:

- Béi tugng c6 ddu hiéu vi pham phap ludt cu thé (phan anh, t6 cdo, thong tin tir co
quan nha nudc, bao chi);

- B6i tugng khong c6 hoat dong thuc té tai dia chi diang ky hodc thong tin dang ky
khong khép thuc té;

- Béi tugng chua duogc kiém tra trong thoi gian dai (tir 03 nam trd 1én);

- Péi twong thudc nganh, nghé c6 nguy co rii ro cao hoic dang duogc theo déi dic
biét;

- Pbi twong duoc lua chon ngiu nhién theo ké hoach kiém tra thuong ky.

4. Nguyén tic kiém tra

a) Tuén thu ddy du quy dinh cta phéap luit vé doanh nghiép, hop tic x3 va phép luat
c6 lién quan.

b) Han ché kiém tra khong qua mot 1an/nam ddi véi mot don vi, trir trudng hop c6
dau hiéu vi pham phap luit rd rang, c6 cin ct cu thé hodc theo yéu cu cua co quan co
tham quyén.

c¢) Bdo dam cong khai, minh bach trong quyét dinh kiém tra va két luan kiém tra.

d) Béi twong tuan thu tot phap ludt (khong c6 vi pham trong 03 ndm gan nhat, khong
c¢6 phan anh tiéu cuc) c6 thé duge xem xét mién kiém tra tryc tiép tai tru sd, thay bang
kiém tra qua hd so, bao céo.

e) Trudng hop phap luit chuyén nganh dd quy dinh quy trinh kiém tra lién quan dén
ndi dung dang ky kinh doanh thi thyc hién theo quy dinh phéap luat chuyén nganh tuong
ung.

5. ThAm quyén, hinh thic, thoi han va tin suit kiém tra

a) Tham quyén kiém tra:

- Co quan dang ky kinh doanh c4p Thanh phd: Phong Pang ky kinh doanh va Tai
chinh doanh nghiép thudc S& Tai chinh; Ban Quan 1y cac khu cong nghé cao va khu cong

nghiép thanh phé Ha Noi.



- Co quan ding ky kinh doanh cip xa: Phong Kinh té thudc Uy ban nhan dan xa
hozc Phong Kinh té, Ha ting va Do thi thudc Uy ban nhan dan phudng.

- Céc co quan chuyén mon thudc Thanh phé; co quan quan 1y chuyén nganh thudc
co quan nha nude cip Trung wong dong trén dia ban Thanh phd.

- Céc co quan thyc hién kiém tra trong pham vi chtc ning, nhiém vu, quyén han
duoc giao.

b) Hinh thirc kiém tra:

- Kiém tra truc tiép tai tru s& don vi: theo ké hoach, dinh ky hodc dot XUét.

- Kiém tra thong qua ho so, bao céo: ap dung cho dbi twong c6 lich st tudn thu tdt
hoic theo tiéu chi rai ro thap.

¢) Thoi han kiém tra:

- Kiém tra truc tiép tai try s&: thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh $6
217/2025/NDCP vé hoat dong kiém tra chuyén nganh va cac vin ban phap luat cé lién
quan.

- Kiém tra théng qua hd so, bao céo: theo tién do va yéu cau caa ké hoach kiém tra.

d) Tan suét kiém tra: han ché tdi da viéc kiém tra nhiéu lan ddi v6i mot don vi trong
cing mot nam; thuc hién diéu phdi qua Thanh tra Thanh phé dé tranh trung lap.

6. Noi dung va trinh ty kiém tra

a) Noi dung kiém tra tap trung xem xét viéc chp hanh cac quy dinh phéap ludt vé
dang ky kinh doanh:

- Pang ky va duy tri tru s¢ chinh; x4c minh sy hi¢n dién thuc té tai tru s& chinh va
dia chi dang ky cta don vi truc thudc.

- Pang ky gop von, thay d6i von dicu 1¢, von dau tur, von kinh doanh theo quy dinh.

- Pang ky nganh, nghé kinh doanh; ddi chiéu véi diéu kién kinh doanh thyc té (néu
1a nganh, nghé c6 diéu kién).

- Pang ky thay d6i noi dung ho so dang ky kinh doanh; ding ky hoat dong va thay
ddi noi dung dang ky ctia don vi truc thudc.

- Thue hién ché @6 luu giit ho so, tai lidu cia doanh nghiép, hop tac xa theo quy
dinh.

- Cac ndi dung khéc lién quan dén dang ky kinh doanh theo quy dinh phap luat.
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b) Trinh tu kiém tra: Thuc hién theo quy trinh 03 budc sau:

* BUOC 1. Chuén bi

Ngudi thwe hién: Thi trudng co quan c6 thim quyén kiém tra.

Thoi gian: Trudc ngay tién hanh kiém tra it nhat 03 ngay lam viéc (kiém tra theo
ké hoach) hodc ngay khi c6 quyét dinh (kiém tra dot xuat).

Noi dung thuc hién:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra, xac dinh rd muc dich, ddi tuong, ndi dung, thoi
han, phuong thtrc va thanh phan doan kiém tra;

- Thanh 1ap Poan kiém tra, phan cong Truong doan va nhiém vu cu thé cho ting
thanh vién;

- Gui thong béo cho d6i tuong kiém tra kém quyét dinh kiém tra (kiém tra theo ké
hoach); khong thong bao trude ddi véi kiém tra dot xuat khi c6 du hiéu vi pham;

- Thu thap, nghién ctru ho so, tai liéu, thong tin vé d6i twong kiém tra tir co s& dir
lidu dang ky va cac ngudn co lién quan; xay dung dé cuong kiém tra chi tiét.

San pham dau ra: Quyét dinh kiém tra; dé cuong kiém tra; thong bao gt d6i tuong
(néu 4p dung).

* BUOC 2. Thuc hién kiém tra

Ngudi thwe hién: Doan kiém tra (Truéng doan chiu trach nhiém diéu hanh chung;
cac thanh vién thuc hién theo phan cong).

Thoi gian: Theo thoi han quy dinh tai quyét dinh kiém tra.

Noi dung thuc hién:

- Cong bd quyét dinh kiém tra tai budi lam viéc khai mac; xac nhan sy hién dién
va tu cach dai dién cua d6i tuong kiém tra;

- Thu thap hd so, tai liéu theo nodi dung kiém tra; yéu cau dbi tuong kiém tra cung
cap day du, kip thoi;

- Lam viéc truc tiép v6i dai dién don vi; ghi nhan giai trinh (néu co);

- Lap bién ban lam viéc (bién ban phai co6 chir ky ciia Truong doan va dai dién don
vi duoc kiém tra; truong hop dai dién don vi tir chdi ky, Truong doan ghi 16 1y do vao bién

ban va thong bao cho co quan cip trén xem xét xir 1y);



- Trudng hop ddi twong ving mit hodc tir chdi phdi hop kiém tra: Poan kiém tra
lap bién ban x4c nhan sy viéc, ghi ro thoi gian, dia diém, ndi dung; thong bao bé'tng van
ban dén dia chi ding ky va dia chi lién lac (néu c6); bao cdo Truéng doan, Thi trudng co
quan dé xem xét thuc hién cac bién phap theo quy dinh phap luat.

San pham dau ra:

- Truong hop khong phét hién vi pham: Bién ban lam viéc xac nhan tuan thu; phiéu
nhan xét hd so; hod so luu theo quy dinh.

- Truong hop phat hién ddu hiéu vi pham: Bién ban 1am viéc ghi nhan vi pham;
danh sach vi pham kém tai liéu chimg minh; béo cao Truong doan kiém tra dé xtr Iy theo
quy dinh.

* BUOC 3. Két luan kiém tra

Ngudi thwe hién: Truong doan kiém tra tham muu; Tha trudng co quan c6 tham
quyén ban hanh két luan.

Thaoi gian: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur ngay két thuc kiém tra thuc dia;
truong hop phuc tap, thoi han téi da 1a 30 ngay lam viéc.

Noi dung thuc hién:

- Trudng doan tong hop két qua kiém tra, xay dung du thao két luan kiém tra; 1dy ¥
kién ctia ddi twong kiém tra (néu can thiét);

- Thu trudng co quan ban hanh thong bao/két ludn/quyét dinh vé két qua kiém tra;

- X1r Iy vi pham thudc tham quyén hodc chuyén co quan c6 tham quyén xir 1y; thoi
han chuyén khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két ludn;

- Thong bao két qua kiém tra cho co quan lién quan (co quan ding ky kinh doanh,
co quan thué, Uy ban nhan dan cap xa) trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy ban
hanh két lun.

San pham dau ra: Két luan/thong bao/quyét dinh két qua kiém tra (xac dinh rd:
don vi duoc kiém tra, ndi dung vi pham hodc tuan tha, hinh thire xtr 1y, thoi han khéc phuc).

7. To chirc thwe hién két luin kiém tra va dng hop, bio cao két qua kiém
tra.

a) T chire thue hién két luan kiém tra

Ngudi thwe hién: Co quan c6 tham quyén kiém tra; d6i twong duoc kiém tra.



Thoi gian: Theo két luan kiém tra.

Noi dung thuc hién:

- Xur 1y vi pham hanh chinh, thu hoi két qua ding ky hodc ap dung bién phap xur 1y
khéc theo quy dinh phap luat;

- Theo dbi, don dbc ddi tuong kiém tra thuc hién khéc phuc vi pham trong thoi han
quy dinh;

- Cap nhat két qua kiém tra, xr 1y vi pham vao H¢ théng quan ly thong tin doanh
nghiép, ho kinh doanh, hop tac xa trén dia ban thanh phé Ha Ndi trong thoi han 03 ngay
1am viéc ké tir ngdy ban hanh két ludn;

- Cong khai két qua kiém tra, xtr Iy vi pham theo quy dinh phap luat;

- Luu trit ho so kiém tra theo quy dinh.

San pham dau ra: Quyét dinh xir phat VPHC/quyét dinh thu hoi (néu c6 vi pham);
van ban xac nhin khic phuc vi pham; ho so luu trit theo quy dinh; théng tin cip nhat trén
Hé thong.

b) Tong hop, bio cao két qua kiém tra.

- Co quan thuc hién kiém tra tong hop két qua kiém tra dinh ky (theo Biéu sd
04/THTTKT ban hanh kém theo Quy ché), giri Thanh tra Thanh phd va S¢ Tai chinh theo
thoi han quy dinh tai Didu 20 Quy ché.

- Thanh tra Thanh phd, S& Tai chinh tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phé
va B§ Tai chinh theo quy dinh. j/
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