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3 2k , N . N Béo cao, ta1 liéu S& No1 vu; . R
1. | Tuyén truyén, pho bién phép luat vé€ cong tac van thu, luu trix i T Thuong xuyén

tuyén truyén

cac co quan, to chuc

Tham muu UBND Thanh phd va ban hanh cic vian ban quan ly,

2. x . 5 . Vin b3 S¢ Noi Thu &
hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh an bat oReIve uong xuyen
K& hoach; Quy
ché; Danh muc hd
3 Ra soat, xdy dung, stra d6i bo sung, ban hanh kip thdi cac van ban | so; Bang thoi han Céc co quan, Hoan thanh trudc
" | quan 1y, chi dao, hudng dan vé cong tac van thu, luu trix bdo quan; Danh t6 chtrc 31/3/2026
muc hd so, tai liéu
can sb hoa
S& Noi vu Thang 5/2026
Y . Ké hoach, Danh Hoan thanh

4. | Tap huan boi dudng nghi¢p vu van thu, luu triv , © o’ac . .aﬁ Céc co quan, Oafl than :crong

sach lop, Tai liéu 2 4 quy I, quy IV

to chuc <
nam 2026
” " NS . » .. | Kéhoach, Bién b A §
5. | Kiém tra vi¢c thuc hi¢n cong tac van thu, luu trir cua co quan, té chure © Oliicém trlzn an S& Noi vu Trong nam 2026
. 2 . : i Hoan thanh t
6. | Co quan, t6 chuc ty kiém tra cong tac van thu, luu trir K¢é hoach, Bién ban Cacxco ‘!uan’ o,an afl rong
to churc quy IIT nam 2026
Cap nhat Danh muc ho so, 14p hd so dién tir va ndp luu hd so, tai lidu Danh myc Ho so Cac co quan
7. | 9P - i ; °P P ALIEN 03 hd so duoe lap quat, Nim 2026

vao luu trir hién hanh trén Hé thong

trén Hé thong

t0 chuc
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Ra soat, thong ké, phan loai toan bd hd so, tai liéu hinh thanh trong 2 A ogen Céc co quan, Hoan thanh trudce
8. A . A 1 . N S S Bi€u s0 liéu 2 1.
hoat dong cua céac co quan, to chirc trudce khi sap xEp to chirc bd may to chtrc 31/3/2026
- Van phong UBND Thanh
Thuc hién két ndi Hé théng Quan 1y van ban va Diéu hanh cta Thanh Két ndi lien thén pho;
g A \
9 phé va Hé thong Dich vu cong truc tuyén véi He thong qUAN 1y CO SO | 2 s | Trung tam Phyc vy hanh Quy 1, 11/2026
© | dir lidu tai liu luu trir dién tir tap trung cua co quan, t6 chirc dé quan | . Tﬁ \nh i p chinh cong Thanh pho; Y
Iy théng nhit tai liéu luu tri dién t. cua Thanhi pho ~ 86 Khoa hoc va Cong
nghé
Chinh 1y va sb hoa tai liéu theo Dé an “Xay dung co sd dit liéu dung
chung tir s6 hoa tai liéu tap trung cta cic co quan trén dia ban thanh | Hb so, Muc luc , < . S
10. . ) N e : ’ ) S S¢ Khoa h C h Nam 2026
pho Ha No§i” (phé duyét tai Quyét dinh s6 2112/QD-UBND ngay | ho so, co s¢ dir ligu 0 B0a floc va Long nehe am
19/4/2025 ctia UBND Thanh phd)
Trién khai, van hanh va cap nhat dir liéu vao Hé théng quan 1y co so
dir 1i€u tai liéu luu trir dién tur tap trung:
- Thyc hién quan tri, phan quyén khai thac, si dung; bdo ddm an
toan, an ninh, bao mdt thong tin va thuc hién sao lvu dir lieu dinh ky Hé¢ théng S& Noi vu
- Cap nhat day du, kip thoi ho so dién tr da giai quyét xong vao Hé thong
quan ly co so dir ligu tai lieu luu trit dién t tdp trung theo quy dinh; Céc co auan
- Cdp nhdt dit liéu s6 héa doi voi tai liéu lwu trit khong & dinh dang | Co sé dit liéu A Ch?,lc ’
dién tir vao Hé théng quan ly co so dir liéu tai lieu luu triv dién twr tdp
trung ciia co' quan, t6 chike.
2. B.%O quan,‘khal thac, Si dqng h1¢1f qua tai li¢u luu trir; bdo dam dicu Tai licu CaCACO’ c,luan, Thuong xuyén
kién kho tang, trang thiét bi luu trir to chuc
. - ‘ . Danh tai 1i¢ Ca
13. | Thyc hi¢n huy tai li¢u hét thoi han luu trit, trung 1ap z}n mucﬂ al. eu acxco C,luan’ Thuong xuyén
hiy, Quyét dinh, to chtrc
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Xay dung K& hoach thu thap tai li€u cta cac co quan, t6 chirc thudc

A A \ . L L, X 2 4, S& Noi1 vu
14, | ngudn ndp luu vao Luu trir lich su ndm 2026; hudng dan, t0 chirc thu | 0 oo jian | (Trung tam Lu tri lich st Nam 2026
thap tai li¢u vao Luu trir lich s doi vdi cac co quan, to chure thudc . z
A A Thanh pho)
nguon nop luu
Thuc hién sd héa ddi voi tai lidu luu trir khéng ¢ dinh dang dién tir A s 1A an So No6i vu
, L o o ren e e e, s Dir liéu tai liéu da K o , .
15. | c6 tan suat su dung cao; bién muc dit li¢u dac ta dap Gng yéu cau o (Trung tm Luu trit lich str Nam 2026
N e ren N N duoc so hoa . A
phuc vu ddc gia str dung tai li€u luu trir tryc tuyén 6 muc do 3, 4 Thanh pho)
Tham muu UBND Thanh phd xay dung Ké hoach va trién khai thuc 36 Noi vu
hig ét dinh sd D-TTg ngay 12/01/2026 clia Thu tud : S
16. @ Quy?t d{n S(i 76/9 g Egay , o1/ O~ 6 cua . 4 mm}g Ké hoach (Trung tm Luu trit lich str Nam 2026
Chinh phu phé duyét nhiém vu, giai phap luu trir du phong tai liéu . z
N Thanh pho)
luu trit
Thuc hién ché d6 bao céo vé cong tac vian thu, luu trit:
- Bdo cdo két qua thue hién cong téc van thu, luu trit ndm 2026 va Trudc ngay
phwong huong, nhiém vu cong tac nam 2027, 30/11/2026
., £ A A L. L. . , Trudce ngay
17 |- Bao cado thong ké cong tac van thu, luu trivt nam 2026, Béo cdo Caczco c!uan, 05/02/2007
to chuc = o
Thuc hién khi co

- Bdo cao dot xuat khac (néu co).

yéu cau cua co
quan c6 tham
quyén
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