
PHỤ LỤC 02
Phân công nhiệm vụ tổ chức Ngày hội khởi nghiệp đổi mới sáng tạo quốc gia năm 2025 – 

TECHFEST Việt Nam 2025
 (Kèm theo Kế hoạch số          /KH-UBND ngày         tháng 11 năm 2025 của UBND thành phố Hà Nội)

STT NỘI DUNG ĐƠN VỊ 
CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

THỜI GIAN
HOÀN THÀNH/

THỰC HIỆN

1 Truyền thông trước, trong và sau sự kiện, 
đảm bảo tính xuyên suốt của sự kiện.

Sở Khoa học và 
Công nghệ

Các cơ quan báo chí, 
truyền thông; các Sở, 
ban, ngành Thành phố

Từ tháng 11- sau 
khi sự kiện kết 

thúc

2

Xây dựng bộ ấn phẩm truyền thông, bộ nhận 
diện sự kiện (logo sự kiện, brochure, poster, 
băng rôn, backdrop, sơ đồ hướng dẫn và phổ 
biến các thông tin sự kiện; giới thiệu công 
nghệ trưng bày tại sự kiện, giấy mời, thẻ đeo 
đại biểu …).

Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 26/11/2025

3

Tham mưu các nội dung báo cáo, kịch bản, 
bài phát biểu, giấy mời và danh sách khách 
mời của Thành phố. Tổng hợp nội dung công 
việc, tiến độ chuẩn bị tổ chức sự kiện, báo 
cáo UBND Thành phố.

Sở Khoa học và 
Công nghệ

Văn phòng UBND 
Thành phố Trước 01/12/2025

4

Xây dựng danh sách khách mời, gửi giấy 
mời, xác nhận sự tham gia báo cáo lãnh đạo 
UBND TP; Chủ trì đón tiếp khách mời là 
Lãnh đạo Đảng và Nhà nước, Lãnh đạo các 
tỉnh, thành phố và các đại biểu, khách mời 
tham dự các hoạt động.

Sở Khoa học và 
Công nghệ

Văn phòng UBND 
Thành phố và các Sở, 
ban, ngành Thành phố

Trước 01/12/2025
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STT NỘI DUNG ĐƠN VỊ 
CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

THỜI GIAN
HOÀN THÀNH/

THỰC HIỆN

5

Chủ trì, tham mưu phương án phối hợp với 
Bộ Khoa học và Công nghệ đón tiếp Lãnh 
đạo Đảng, Nhà nước, Chính phủ, Quốc hội, 
các Bộ, ban, ngành Trung ương, lãnh đạo 
các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, 
các đoàn đại biểu trong và ngoài nước (nếu 
có) trong suốt thời gian diễn ra sự kiện

Sở Khoa học và 
Công nghệ 

Văn phòng UBND 
Thành phố và các Sở, 
ban, ngành Thành phố

Trước 05/12/2025

6
Bố trí phòng chờ cho Lãnh đạo Đảng và 
Nhà nước; phòng chờ Lãnh đạo các tỉnh, 
thành phố, diễn giả trong nước và quốc tế

Sở Khoa học và 
Công nghệ 

Văn phòng UBND
 Thành phố Trước 05/12/2025

7

Đề nghị bố trí Hội trường tầng 3 HĐND-
UBND Thành phố tổ chức Diễn đàn chính 
sách cấp cao; Đề nghị bố trí Hội trường 
UBND Thành phố tổ chức Lễ Khai mạc sự 
kiện trong trường hợp thời tiết xấu (phương 
án dự phòng khi trời mưa), bảo đảm các điều 
kiện cơ sở vật chất, kỹ thuật phục vụ tổ chức 
sự kiện.

Sở Khoa học và 
Công nghệ 

Văn phòng UBND 
Thành phố Trước 05/12/2025

8
Bố trí địa điểm, cơ sở vật chất, hậu cần, tổ 
chức Lễ Khai mạc Techfest Việt Nam 2025 
và 06 Hội thảo chuyên đề của sự kiện.

Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 01/12/2025

9 Chương trình văn nghệ tại Lễ khai mạc. Sở Khoa học và 
Công nghệ 

Sở Văn hóa và 
Thể thao Trước 01/12/2025

10 06 Hội thảo chuyên đề của sự kiện. Sở Khoa học và 
Công nghệ

Sở, ngành
liên quan Trước 08/12/2025
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STT NỘI DUNG ĐƠN VỊ 
CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

THỜI GIAN
HOÀN THÀNH/

THỰC HIỆN

11
Hoạt động trưng bày gian hàng, trình diễn, 
giới thiệu các sản phẩm, dịch vụ khởi 
nghiệp sáng tạo trong nước và quốc tế.

Sở Khoa học và 
Công nghệ

Ban Quản lý Khu 
CNC và Công nghiệp 
Thành phố, các Hiệp 
hội doanh nghiệp trên 

địa bàn Thành phố

Trước 01/12/2025

12
Xây dựng danh sách khách mời, xác nhận 
tham gia và chuẩn bị Tiệc chiêu đãi của 
UBND Thành phố.

Sở Khoa học và 
Công nghệ

Văn phòng UBND 
Thành phố và các Sở, 
ban, ngành Thành phố

Trước 05/12/2025

13

Xây dựng và triển khai phương án đảm bảo an 
ninh trật tự, an toàn giao thông, công tác phòng 
cháy chữa cháy trước, trong sự kiện; Bảo vệ 
an toàn chung sự kiện; Phân luồng giao thông, 
hướng dẫn và điều hướng giao thông tới các 
khu vực đỗ xe quanh hồ Hoàn Kiếm.

Công an 
Thành phố

UBND phường Hoàn 
Kiếm, Sở Xây dựng 

và các đơn vị 
liên quan

Trước 08/12/2025

14
Hướng dẫn bố trí địa điểm, thực hiện các 
thủ tục về việc treo băng rôn, phướn tuyên 
truyền theo quy định.

Sở Văn hóa và 
Thể thao

Đơn vị tổ chức sự 
kiện, Sở Khoa học và 

Công nghệ
Trước 05/12/2025

15 Phối hợp hướng dẫn các nội dung có yếu tố 
nước ngoài (nếu có).

Văn phòng UBND 
Thành phố

Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 05/12/2025

16 Kiểm tra, đảm bảo công tác y tế, vệ sinh an toàn 
thực phẩm, trong suốt thời gian diễn ra sự kiện. Sở Y tế Sở Khoa học và 

Công nghệ
Trước 10/12/2025 
và trong sự kiện

17

Lựa chọn và cung cấp danh sách các khách 
sạn, nhà nghỉ, cơ sở lưu trú gần địa điểm tổ 
chức sự kiện để phục vụ du khách và các 
đoàn đại biểu tham dự sự kiện.

Sở Du lịch Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 25/11/2025
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STT NỘI DUNG ĐƠN VỊ 
CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

THỜI GIAN
HOÀN THÀNH/

THỰC HIỆN

18
Rà soát, cung cấp thông tin về các phương 
tiện giao thông công cộng và các điểm đỗ xe 
xung quanh khu vực sự kiện.

Sở Xây dựng Sở Khoa học và
Công nghệ Trước 30/11/2025

19

Lựa chọn, cử các đoàn viên thanh niên tiêu 
biểu tham dự các hoạt động của sự kiện và 
tham gia làm tình nguyện viên; Bố trí Cung 
Văn hóa thiếu nhi làm địa điểm tập kết sản 
phẩm và dàn dựng gian hàng ẩm thực địa 
phương.

Thành đoàn
 Hà Nội

Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 30/11/2025

20 Đề xuất khen thưởng các tổ chức, cá nhân 
có thành tích trong tổ chức sự kiện.

Sở Khoa học và 
Công nghệ

Sở Nội Vụ
(Ban Thi đua 
Khen thưởng 
Thành phố)

Trước 20/12/2025

21 Đảm bảo an toàn lưới điện, cấp điện cho 
địa điểm tổ chức các hoạt động của sự kiện.

Tổng Công ty 
Điện lực 

Thành phố

UBND phường 
Hoàn Kiếm Trước 10/12/2025

22
Đảm bảo vệ sinh môi trường, cảnh quan, an 
ninh trật tự đô thị trên địa bàn trong quá 
trình diễn ra sự kiện.

UBND phường 
Hoàn Kiếm

Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 10/12/2025

23

Bố trí và cung cấp thông tin các bãi đỗ xe, 
nhà vệ sinh công cộng xung quanh khu vực 
bờ hồ Hoàn Kiếm; Bố trí phương tiện xe 
điện đưa đón đại biểu trong khu vực tổ chức 
sự kiện; xác định địa điểm tập kết, đảm bảo 
an toàn và lưu thông thuận lợi.

UBND phường 
Hoàn Kiếm

Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 25/11/2025
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STT NỘI DUNG ĐƠN VỊ 
CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

THỜI GIAN
HOÀN THÀNH/

THỰC HIỆN

24

Cung cấp thông tin địa điểm, nhà hàng, 
quán cà phê gần địa điểm tổ chức sự kiện để 
tổ chức các hoạt động bên lề của sự kiện 
như: tư vấn, gọi vốn, kết nối đầu tư, giao lưu 
kết nối, talk concert, …

UBND phường 
Hoàn Kiếm

Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 25/11/2025

25

Xây dựng trailer, thông điệp truyền thông 
về sự kiện, phát sóng trên các kênh của Đài 
và đăng tải trên các kênh truyền thông 
chính thức của Ban tổ chức; Thực hiện 
công tác truyền thông về Ngày hội khởi 
nghiệp đổi mới sáng tạo quốc gia năm 2025 
- TECHFEST Việt Nam 2025.

Đài Phát thanh và 
Truyền hình 

Hà Nội

Sở Khoa học và 
Công nghệ Trước 03/12/2025

26
 Thực hiện truyền hình trực tiếp Lễ Khai mạc 
Ngày hội khởi nghiệp đổi mới sáng tạo quốc 
gia năm 2025 - TECHFEST Việt Nam 2025.

Đài Phát thanh và 
Truyền hình 

Hà Nội

Sở Khoa học và 
Công nghệ Ngày 13/12/2025
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