UBND THANH PHO HANOQI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
Sé: 863 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay /7 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai guyét
tha tuc hanh chinh linh vire quy hoach dé thi ndng thon, kién trac
thu¢c pham vi chirc ning quan ly cia S¢& Quy hoach — Kién truc Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Ciin cir Lugt To chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0H1S5 ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh, 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can ci Nghi dinh sé6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong Dich vu c¢ong quoc gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 cia Chinh phi sita doi Nghi dinh 118/2025/ND-CP thiee hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cira
va Cong Dich vu céng qudc gia;

Can civ Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B¢ trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cia
va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyét dinh s6 709/Q0D-BXD ngay 13/5/2026 ciia Bé Xéy dung vé
viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc bdi bé va sira doi, bo sung trong linh vuc
quy hoach dé thi néng thén, kién triic thuéc pham vi chirc ndng qudn 1y ciia Bo
Xay dung;

Can cir Quyét dinh s6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chu tich Uy
ban nhdn déan Thanh pho Ha Noi vé viée Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh phé
1y quyén thuc hién mot sé nhi¢m vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 787/0P-TTPVHCC ngay 28/5/2026 cua Giam déc
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé cong bé Danh muc thii tuc
hanh chinh dwoc sira doi, bo sung va bi bai bo trong linh vic Quy hoach do thi
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néng thén, Kién triic thuéc pham vi chire ndng quan 1y ciia S6 Quy hoach - Kién
truc Ha Noi;

Theo dé nghi cua S¢ Quy hoach - Kién triic thanh phé Ha Noi tai van ban
$6 3626/QHKT-VP ngay 01/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 05 quy trinh noi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc quy hoach dé ‘Ehi nong thon, kién
tric thudc pham vi chiic nang quan 1y cia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi.

(chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. S¢ Quy hoach — Kién tric Ha Noi chu tri, phéi hop v0i Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va cac ca nhén, t6 chirc c6 lién quan dé thiét 1ap quy
trinh dién tir giai quyét doi voi cac thu tuc hanh chinh 1én HE thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh ddm bao quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr giai quyét thi tuc hanh chinh duéi
day hét hi¢u lyc:

Quy trinh s6 10 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1474/QD-
TTPVHCC ngay 22/10/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Thanh pho.

Quy trinh s6 01, 03, 04, 06 tai Phy lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s
376/Qb-TTPVHCC ngay 30/3/2026 cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Thanh pho.

Piéu 4. S& Quy hoach — Kién tric, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phd, cac S&, ban, nganh Thanh phd, UBND x3, phudng trén dia ban
Thanh phé va céc t6 chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. - y

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC — Bo Tu phap;

- Bo Xay dung;

- Thuong tryc Thanh uy; , (dé bao c4o)
- Chu tich, cac PCT HDND Thanh pho;

- Chi tich, cac PCT UBND Thanh pho;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac Phong, Pon vi, CN thudc TT;
Luu: VT, Sé Quy hoach — Kién tric, KSTTHC.

an Van Phuc



Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C QUY HOACH PO THI VA NONG THON,
KIEN TRUC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC HA NOI

(Ban hanh kem theorQuyé,t dinh s6 863 /0P-TTPVHCC ngay /7thangd nam 2026
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

A. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHIiNH.

STT | Ma TTHC Tén quy trinh ngi bo, quy trinh dién tir Trang

I. Linh vuee Quy hoach d6 thi va nong thon

Phé duyét quy hoach, chap thuan quy hoach, diéu
1 1.014158 | chinh quy hoach d6 thi va néng thon do nha dau tu da 04
duoc lya chon dé thuc hién du an dau tu to chuc lap

II. Linh vye Kién tric

2 | 1.008891 | Cép chimg chi hanh nghé kién tric 09

3 1.008990 Cap lai ch;mg chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 161 cta 13
CO quan cap

4 1.008991 | Gia han chtng chi hanh nghé kién trac 17

5 1.008993 Chuyén doi chirng chi hanh nghé kién tric cia nguoi o

nudc ngoai & Viét Nam



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240811&qdcbid=106610&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240812&qdcbid=106610&r_url=danh_sach_tthc

B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU POI VOI VIEC
GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Tén quy trinh: 1.014158 - Phé duyét quy hoach, chip thuin quy hoach, diéu
chinh quy hoach do thi va nong thon do nha diu tw da dwgce lua chon daé thue hién
du an diu tu t6 chic lap.

1. Co sé phap ly.

- Luét Quy hoach db thi va noéng thon sb 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Quy hoach do6 thi va nong thon )
144/2025/QHI5;

- Nghi quyét s6 24/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu ve cit giam, phan cép,
don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh linh virc qudc phong, ndi vu, tai
chinh, xay dung, ngoai giao, tu phap, ngan hang.

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé phan dinh
tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap trong linh vuc
quy hoach do6 thi va ndong thon;

- Nghi dinh sO 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii quy dinh Quy dinh chi
tiét mot sd didu cua Luat Quy hoach d6 thi va nong thon; Nghi dinh s6 34/2026/ND-
CP ngay 22/01/2026 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot so dleu cia Nghi dinh sO
178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phil quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
Luat Quy hoach d6 thi va ndong thon;

- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 ciia Bo Xdy dung quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va nong thon; Thong tu s6 43/2025/TT-BXD
ngay 09/12/2025 cua Bo truong Bo Xdy dung stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong
tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cia Bo truong Bo Xay dung quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctiia Luat Quy hoach d6 thi va néng thon;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 ciia Bo Xay dung ban hanh dinh mic,
phuong phap 1ap va quan 1y chi phi cho hoat dong quy hoach d6 thi va nong thon;

- Quyét dinh s6 709/QD-BXD ngay 13/5/2026 cua Bo Xay dung vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh duoc bii bo va sira d6i, bd sung trong linh vuc quy hoach d6 thi nong
thon, kién trac thudce pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Xay dung;;

- Quyét dinh s6 1216/QD-BXD ngay 05/8/2025 clia B) truong Bo Xy dung vé viée
dinh chinh Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuwong 02 cap, phan quyén, phan cip trong
linh vuc quy hoach d6 thi va néng thon; Nghi dinh sé 178/2025/NDCP ngay 01/7/2025
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va ndng thén
va Quyét dinh s6 18/2025/QD-TTg ngay 28/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh phi quy dinh
vé trinh tu, thu tuc phé duyét diéu chinh cuc bd Quy hoach d6 thi va ndong thon dugc
Thii twéng Chinh pha phé duyét do UBND cép tinh t chuc lap.

- Quyét dinh s6 3981/QD-UBND ngay 29/7/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc iy quyen cho S& Quy hoach — Klen tric chap thuén quy hoach tong mit bang va
chép thuén diéu chinh quy hoach téng mit bing thudc thim quyén chép thuin cia
UBND thanh phé;

- C4c van ban quy dinh, huéng dan khac ciia Bo Xay dung va ciia UBND thanh phé.

2. Thanh phén hd so.
2.1. Poi véi quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néong thon:



STT Tén hd so 50 Ghi
lwgng chu
- T trinh d& nghi phé duyét quy hoach hoic diéu chinh
1 AR A 01
quy hoach do6 thi va nong thon
> |- B4o c4o tham dinh quy hoach hodc diéu chinh quy hoach 01
do6 thi va nong thon cia co quan tham dinh.
- H6 so ban gidy: Thuyét minh; Du thao Quyét dinh cua
3 | cAp c6 thdm quyén phé duyét quy hoach; Cac vin ban, tai 01
li¢u lién quan; Ban v&.
- HO so dién tu: Co so dit licu sd co ban 1a cac tép tin (file)
ban v€ va van ban dugc in an thanh mot phan cua hd so
quy hoach ban gidy; Co s dir liéu s6 phap 1y bao gdm cac
4 | tép tin (file) duoc s6 hoa, quét (scan) tir ho so bang ban 01

gidy hodc ching thyc dién tir; Co so dﬁ‘: liéu s6 dia 1y (GIS)
quy hoach d6 thi va nong thén bao gom cac tep tin (file)
duogc chuyén doi thanh dit li¢u dia 1y tir co so dir li€u goc.

2.2. Poi voi quy hoach tong mét bang (quy hoach chi tiét duoc Iip theo quy trinh rit gon):

STT

Tén hd so

S6
lwgng

Ghi chu

- Van ban cua nha dau tu gui cap phé duyét quy hoach chi
tiét hodc co quan duoc phin cdp, Gy quyén dé dé nghi
chép thuan.

01

- HO so ban gidy: Thuyét minh; Cac van ban, tai li€u lién
quan; Ban ve.

01

- Ho so dién tir: Co s¢ dit liéu s6 co ban 1a cac tép tin (file)
ban v€ va van ban dugc in an thanh mot phan cua hé so
quy hoach tong mit bang ban gidy; Co s¢ dir liéu s6 phap
Iy bao gém cac tép tin (file) duoc sb hoa, quét (scan) tir hd
so bang ban gidy hodc chung thuc dién tir; Co so dir liéu
s6 dia 1y (GIS) quy hoach db thi va nong thén bao gom cac
tép tin (file) dugc chuyén doi thanh dir lidu dia 1y tir co s
dir liéu gbc

01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT

Cach thirc ndp, nhin két qua

Ghi chu

Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich
tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong Thanh pho/Di€m ho trg Dich vu cong so.

Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia

https://dichvucong.gov.vn




4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mic @9 cung cap dich vu cong true tuyén.

. Cung cép
Thoi gian giai quyét Ml}’c thu A dich vu cong
(DVT: Viéet Nam dong) I
truc tuyen
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi L¢ phi
Theo quy dinh cua Luat phi
. . R va 1€ phi va céc van ban quy Ar LA
08 ngay 64 gio Khong pham phap luat huong din Mot phan
Luat phi va 1€ phi.
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC.
STT Tén bi¢u miu Co s6¢ phap ly

1 | Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Thong tr s6 03/2025/TT-

Mau s6 02 — Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

VPCP ngay 15/09/2025 cua
Van phong Chinh phu vé

viéc Huéng dan thi hanh mot

gian giai quyét.

2
3 | Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4 Mau s6 04 — Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi

s0 noi dung cua Nghi dinh sO
118/2025/ND-CP ngay 09

5 | Mau sb 05 — Thong bao dimg giai quyét hd so

thang 6 ndgm 2025 cua Chinh
phu vé thyc hién thu tuc

6 | Méu s6 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

hanh chinh theo co ché mot
clra, mot cua lién thong tai

Bo phan Mot cira va Cong

7 Mau s6 07 — S6 theo ddi hd so

Dich vu cong qudc gia

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi giap
Tén DPon vi/nguoi A A ‘A iai quyet toi da
buée thue higén Noi dung cong vige g(DI(/lT:y gio lam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so va
xem x¢ét tinh chinh xéc, ddy du caa hd so.
(Uu tién hudng dan nop ho so truc tuyén)
- Trudng hop hd so chua day du, chinh
Céan bo tiép nhan | xac hodc khong hop 1&: huéng dan, bd
tai cac Chi nhanh | sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau
Trung tdm Phyc | bo sung, hoan thién ho so glri ca nhan, to Gi0 hanh
Buéc 1 | vu Hanh chinh | chic qua tai khoan cua to chirc, c4 nhan chinh
cong Thanh | tai Céng dich vu cong quéc gia.
phdé/Diém hd tro | - Truong hop khong thudc tham quyén
Dich vu cong s6. tiép nhan hd so: lap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri c¢a nhan, to chirc.
- Truong hop hd so day du, hop 18: sb
hoa ho so viao Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh (4p dung ddi




v6i hd so ndp truc tiép) va giri Phiéu
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
Nha dau tu; chuyén hd so d&én co quan c6
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh
quy dinh, cu thé:

+ UBND Thanh phé: dbi voi quy hoach,
diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thén
c6 pham vi quy hoach lién quan dén dia
gi6i don vi hanh chinh cta 02 don vi
hanh chinh cép xi tr& 1én.

+ S6 Quy hoach — Kién tric: giai quyét
hd so chép thuin quy hoach tong mat
bang thudc thim quyén chap thuan cua
UBND Thanh phd sau khi c¢6 y kién
thdng nhat bang vin ban cia UBND
Thanh phé (Piéu 6 Quyét dinh
38/2026/QD-UBND ngay 31/3/2026).

+ Co quan, t6 chirc tryc thuoc UBND
Thanh phd dugce giao quan ly khu churc
ning giai quyét ho so; Ban Quan 1y cac
Khu cong ngh¢ cao va Khu cong nghi¢p
thanh phd Ha Noi: d6i voi quy hoach,
diéu chinh quy hoach d6 thi va nong
thon, quy hoach tong mit bang trong khu
churc nang

- UBND cap xa: d6i véi quy hoach, diéu
chinh quy hoach d6 thi va nong thén, quy
hoach tong mit bang c6 pham vi quy
hoach thudc dia gidi hanh chinh cua 01
don vi hanh chinh cap xa.

Lanh dao (Co |Lanh dao co quan phan cong giao viéc
Buge 2 | quan gidi quyét | cho Phong chuyén moén chu tri, Phong 03 gio
TTHC) phoi hop (néu co).
Buée 3 TruoPg Aphong Trl‘rong phorig p.llan cong Phé trudng 03 gior
chuyén mon phong, Chuyén vién.
Xem xét, xac minh ho so:
- Truong hop ho so khong du dicu kién
dé giai quyét: Chuyén vién bdo cdo
Lanh dao Phong va du thao véan ban
. X thong bao cho Nha dau tu
Pho truong . A \ 3R ean
. ~- | - Truong hop hd so du co so dé giai
. phong, Chuyén Lo, . a1 .
Buéc4 | ., . quyét, can cit cac quy dinh hién hanh 30 gio
vién phong

chuyén mon

cia Nha nudc va Thanh phd, Chuyén
vién du thdo Vin ban thong bao (ddi véi
HS khong du diéu kién phé duyét), Quyét
dinh phé duyét (d6i v6i HS du diéu kién
phé duyét quy hoach, diéu chinh quy
hoach d6 thi va noéng thon), Van ban




chép thuan (d6i v6i quy hoach tong mit
bang); trinh lanh dao Phong.

Buéc 5 Truong  phong | Xem xét lai hff) so, trinh Lanh dao (Co 12 gio
chuyén moén quan giai quyét TTHC).
Lanh dao (Co |Kiém tra va ky duyét két qua do Phong
Bwéc 6 | quan giai quyét | chuyén mon trinh, chuyén bd phan Vin 12 gio
TTHC) thu.
Vin thu dong dau, vao sb sb, phat hanh
van ban dién tur trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC, chuyen két qua giai quyét
. A LA X TTHC ban giay vé Chi nhanh Trung tam .
Budc 7 | BO phan Van thu Phuc vy gHg; h chinh cong "I%ha‘lnh 04 gio
phé/Diém hé tro Dich vu cong s6, luu trix
hé so theo quy dinh, két thiic qua trinh giai
quyét TTHC trén hé thong
- T1ep nhan két qua giai quyét TTHC va
Chi nhanh Trung | Tra két qua truc tiép hodc qua Dich vu buu
tam  Phuc  vu | chinh cong ich (truong hop c6 dang ky
Buée 8 Hanh chinh cong | dich vu); thu 1€ phi, 1¢ phi (N éu co). Khoéng tinh
Thanh phdé/Pi€ém | - Luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién thot gian

ho tro Dich wvu
cong so.

tu.
- X4c nhan tra két qua trén hé thong
thong tin gidi quyét TTHC

Tong thoi gian: 64 gio 1am viée (ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va leu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Chi nhanh Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong TP/Piém hd tro

Dich vu cong sd

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua giai

quyeét

- Tra ho so (néu c6 theo
quy dinh), két qua giai

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong Thanh phd/Biém ho trg Dich vu

cong so.
TTHC quyét TTHC ban giay | "1\ & qua giai quyét TTHC ban dién ti
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu triv phap luat vé luu trit va theo phap luat

chuyén nganh.




IL. Tén quy trinh: 1.008891 - Cap chirng chi hanh nghé kién triic

1. Co sé phap ly.
- Luat Kién trac ngay 13/6/2019;
- Nghi quyét sé 24/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu ve cit giam, phan cép,
don gian héa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh linh vuc quéc phong, ndi vu, tai
chinh, xay dung, ngoai giao, tu phap, ngan hang.
- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh mét s6 diéu cua
Luat Kién trac;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu sira doi, b sung mot s
diéu cua cac nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nude ctia B§ Xay dung;
- Nghi dinh s6 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 cta Chinh phi sira doi, bo sung mot s
diéu cua cac Nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat
dong san xuat, kinh doanh thugc pham vi quan 1y cua B§ Xay dung;
- Thong tur s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua B Xay dung quy dinh vé& ho so thiét
ké kién trac va mau chirng chi hanh nghé kién truc;
- Nghi quyét so 77/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 cia Hoi dong nhan dan Thanh
phd Ha Noi vé viéc quy dinh noi dung chi, mirc chi khuyén khich t6 chirc, c4 nhan
thuc the_:n dich vu cong truc tuypn ddi véi cac tha tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly
cua Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi;

Quyet dinh s6 1240/Qb- QHKT ngdy 25/02/2026 ctua Giam déc So Quy hoach - Kién
trac vé viée kién toan Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién truc;

- Cac quy dinh, hudng dan khac ciia B X4y dung va ciia UBND Thanh phd.
2. Thanh phin hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban Ban
chinh sao

Ghi
chu

- Pon dé nghi cép chtng chi hanh nghé theo mau
1 | tai Quyet dinh s6 709/Qb-BXD ngay 13/5/2026 | 01
cua B§ Xay dung.

- 02 4nh mau nén tring ¢& 4 x 6 cm duoc chup

khong qua 06 thang. 01

- Ban sao c6 chirng thyc hoac tép tin chira &nh mau
chup tir ban chinh hodc ban sao bang dai hoc phu
hop v&i ndi dung chimg chi dé nghi cap, d6i voi
3 | vin bang do co s0' dao tao nudc ngoai cap, phai co 01
ban dich sang tiéng Viét, dugc cong ching, ching
thuc theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam va xuat
trinh ban chinh dé d6i chiéu

4 - Két qua sat hach dat yéu cdu con hiéu lyec. 01



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240811&qdcbid=106610&r_url=danh_sach_tthc
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3. Cach thitc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT | Cach thitc ndp, nhan két qua Ghi chu
Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai
1 Chi nhanh Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Thanh ph6/Diém hd trg Dich vu cong s6.
2 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 30 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Théi gian gidi quyét Mic thu
glan glat quy (DVT: Viét Nam dong) Cung cAp
dich vu cong
av 13 io 13 true tuyén
Nga.yA lam G10: Alam Phi L¢ phi ) y
viéc viéc
- Truc tlep 300.000 dong/chimg chi
- Tryc tuyén: to chirc, c4 nhan duoc
ho tro 100~% 1€ phi
(Muac  ho  trg: Tu  01/4/2026-
06 ngay 48 gid | Khong illﬁ/)lz/ 2026: 150000 dong/chimg | 1. 5 i
(Theo quy dinh tai Piéu 1 T hong tu
29/2026/TT-BTC; khoan 2 Diéu 4
Thong tu so 38/2022/TT-BTC; Nghi
quyet so 77/2025/NQO-HPND)
5. Cac bi¢u miu trong giai quyét TTHC.
STT Tén biéu miu Co s& phap ly
1 | MAu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Thong to s6 03/2025/TT-
2 | MAu s 02 — Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so. | VPCP ngay 15/09/2025 cua
Vian phong Chinh phu vé viéc
x T I Huéng dan thi hanh mot sb
3 | Mau s6 03 — Phi€u tir chdi ti€p nhan gidi quyét ho so. néi dung ciia Nghi dinh s 5
Miu s 04 — Viin ban xin 13i va d& nghi gia han thoi | 118/2025/ND-CP ~ — ngay
4 oian giai quyét 09/6/2025 ctia Chinh phu vé
' thuc hién thu tuc hanh chinh
5 | Mau sb 05 — Thong bao ding giai quyét ho so theo co ché mdt cua, mdt cira
lién théngq tai B phan Mot
6 | MAu s 06 — Phiéu kiém soat qué trinh giai quyétho so | ctra va Cong Dich vu cong
quoc gia
7 | Mau s6 07 — S theo dbi ho so




6. Quy trinh giai quyét.
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Thoi gian
Tén | Pon vi/nguoi A n o n sl .quyet
budc thue hién Noi dung cong vige toi da
S (BVT: gio
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so va xem xét
tinh chinh x4c, day du cua ho so. (Uu tién huéng
dan nop ho so truc tuyén)
Can bo tiép |- Truong hop hd so chua déy dua, chinh xac hodc
nhan tai cac | khong hop 1¢: hudng dan, b sung hoan thién hé so
Chi nhanh | vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri
Trung ta{n qua tal_ khoan ctia ¢ nhdn tai Cong dich vu cong Gio hanh
Buée 1 Phuc vu hanh | qubc gia. chinh
chinh cong | - Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho
Thanh s0: lap Phiéu tir chbi tlep nhan hd so, gui ca nhan.
phd/Diém hd | - Truong hop hd so day du, hop 1&: s6 hoa hd so vao
trg Dichvu | HE théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh (4p
cong sb. dung déi voi trueong hop hé so ndp truc tiép) va g
Phiéu Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho cong
dan; chuyén hd so da s6 hoa dén S& Quy hoach —
Kién triic dé giai quyét theo quy trinh quy dinh.
. Lanh daOA Lanh dao Phong chuyén moén phéan cong can bd .
Budc 2 | Phong chuyén A A aa Z 1A 03 gio
mon chuyén mon giai quyét ho so.
Céan bo chuyén mén xem xét, xtr Iy ho so:
- Trudng hop hd so chua du didu kién giai quyét:
Chuyén vién dy thao vin bao thong bdo b sung,
’ Cén bo Phong hoan thi¢n 116 soA(l?éu 1d 1y do), trinh 1anh dao .
Budc 3 chuyén mén phong chuyén mon; ‘ ’ 16 gio
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: Can
bd chuyén mon tong hop ho so, 1ap bao cao giai
quyét hd so va tong hop trinh Lanh dao phong
chuyén mon.
Linh dao | Kiém tra, xem xét lai hd so va chuyén buéc 5
Budéc 4 | phong chuyén| Truong hgp hd so can bd sung, hoan thién | 03 gid
mon chuyén budéc 7
Hoi dong t6 chirc xét duyét theo Quy ché hoat
Ar A ., | dong cua Hoi dong, 1ay ¥ kién theo timg linh vuc
Budc S Hot c? ong xet dé nghi cia hd so, két qua xét duyét duge Uy 16 gio
uyet vién Hoi dong chip thuan va ky bién ban hodc
phiéu nhan xét; 1ap Béo cdo tong hop.
- Truong hop du diéu kién: dy théo to trinh,
1 a o1~ | Quyét dinh cap mdi ching chi hanh nghé.
Buéc 6 Cén bo Phong| Truong hop khong du diéu kién: Dy thao van | 03 gid

chuyén mon

bao thong bao (Néu rd ly do); trinh Lanh dao
phong chuyén mon/thuong truc Ho1 dong.




12

Lanh dao
Buoc7 | P h(lng chl‘lyen Xem xét lai ho so, trinh ldnh dao S& 02 gio
mon/thudng
tryc Hoi dong
Lanh dao S6 ky duyét hd so, ky Quyét dinh cap
Léanh dao S¢ | chung chi hanh nghé, Chimg chi hanh nghé,
. Quy hoach — | chuyén bd phén Van thu. .
Buge 8 Kién trac/Chu | Trudng hop hd so can bo sung, hoan thién: Lanh 02 gi6
tich Hoi dong | dao S& ky duyét van ban théng bao chuyén bo
phan Van thu.
- Van thu dong dau, vao sb so, phat hanh van ban
dién tir trén hé thdéng thong tin giai quyét TTHC,
chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi
nhanh Trung tdm Phuyc vu h’élnh chinh céng/Diém
. B6 phan Van | ho trg Dich vu cong so, két thic qué trinh giai .\
Bude 9 thu quyét TTHC trén hé thong. 03 gio
- G bo phan CNTT dang tai theo quy dinh cho cac
ca nhan co lién quan dugc biét va giri thong tin dén
Bo Xay dung dé diang tai thong tin theo quy dinh,
chuyén H6 so dén BO phan luu trit theo quy dinh.
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
Chinhanh | qua truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich
Trung tim | (truong hop c6 dang ky dich vu); Trudng hop két
Phuc vy hanh | qua giai quyét TTHC 1a Chimg chi hanh nghé: dé .
. . A A A SO . . < 1 Khong
Budc chinh cong | nghi cong dan xuat trinh ban chinh hodc ban sao tinh thoi
10 Thanh thanh phan ho so theo quy dinh cia TTHC (néu :
phé/Diém hd | c6) dé déi chidu, xac minh; thu 1¢ phi. stan
tro Dich vu | - Luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién ti.
cong so. - X4c nhan tra két qua trén hé théng thong tin
giai quyét TTHC

Tong thoi gian: 48 gio 1am viéc (ké tir ngdy nhan du hd so hop 16)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lru trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Chi nhanh Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
TP/Piém hd tro
Dich vu cong sb

Co quan giai quyét ho so

- Tra ho so (néu co

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé

Tra ho so, két . :. | Chi nhanh Trung tam PVHCC/Piém hd trg
. .. z, | theo quy dinh), két | <. f : A
qua giai quyet ua 4 it Dich vu cong s6 dam bao thoi han tra két qua.
TTHC d slat AUYCH | Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tir trén
TTHC ban giay
Cbong Dich vy cong qudc gia.
Luu trit - Luu trir ho so TTHC theo quy dinh ciia phap

luat vé luu trit va theo phap luat chuyén nganh.
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III. Tén quy trinh: 1.008990 - Cap lai chitng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do
16i cia co’ quan cp
1. Co sé phap ly.
- Luat Kién truc ngay 13/6/2019;
- Nghi quyét sé 24/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu ve cit giam, phan cép,
don gian hoa tha tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh linh vuc quéc phong, ndi vy, tai
chinh, xay dung, ngoai giao, tu phap, ngan hang.
- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phil quy dinh mét sé diéu cua
Luat Kién trac;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sd
diéu cua cac nghi dinh thudc linh vyc quan 1y nha nudc cia B Xay dung;
- Nghi dinh s6 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6
diéu ciia cac Nghi dinh dé cat giam, don gian héa tha tuc hanh chinh lién quan dén hoat
dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi quan 1y cia Bo Xay dung;
- Théng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctia Bo X4y dung quy dinh vé ho so thiét
ké kién trac va mau ching chi hanh nghé kién truc;

Quyet dinh s6 1240/QP- -QHKT ngay 25/02/2026 cua Giam déc So Quy hoach - Kién
tric vé viée kién toan Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién tric;

- Cac quy dinh, hudng dan khac ctia B X4y dung va ctia UBND Thanh phd.
2. Thanh phéan ho so.

S6 hrong
STT Tén ho so Ban Ban Ghi chu
chinh sao

- Bon dé nghi ’cép lai ching chi hanh nghé theo
I |mau tai Quyét dinh s6 709/Qb-BXD ngay 01
13/5/2026 cua Bo Xay dung.

- Ban sao c6 chung thuc hoac tép tin chira anh
mau chup tr ban chinh hodac ban sao cé chung
2 | thyc chimg chi hanh nghé di dugc cip va phai 01
xué,t trinh ban chinh ching chi hanh nghé dé d6i
chiéu.

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cich thirc nop, nhan két qua Ghi chu

Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai
1 Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho/Pi€ém ho trg Dich vu cong so.

2 | Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong qubc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mic @9 cung cap dich vu cong true tuyén.

Thoi gian giai quyét

Mirc thu

(PVT: Viét Nam dong)

Cung cép dich vu

Ngay lam vige | Gio lam vige Phi Léphi | congtrwetuycn
02 ngay 16 gio Khong cé Khong c6 Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC.
STT Tén bi¢u miu Co sé phap ly
1 | Méu s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Thong tr s0 03/2025/TT-
R = N S VPCP ngay 15/09/2025 cua
2 | Mau s6 02 — Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so. | v, phong Chinh pha ve
3 | Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. viéc Huong dan thi hanh mot
4 Mau sb 04 — Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | sO ndi dung ciia Nghi dinh so
gian gidi quyét. 118/2025/Nb-CP ngay
x . . e s 09/6/2025 cta Chinh phu vé
5 | Mau s6 05 — Thong béo dung giai quyét ho so thue hién thi tuc hanh chinh
.y . | theo co ché mét cira, mot
6 | Mau so 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so o l;; licén :hgngl?ai (;32 prtlllgn
x~  z . s Mot cita va Céng Dich
7 | Mau s6 07 — S theo ddi hd so oo oug ve Solg MG v
cong qudc gia

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi giap
Tén | Pon vi/nguoi s A < gl .quyet
buéc thue hién No§i dung cong viéc toi da
: ; (PVT: gio
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hod so va xem xét
tinh chinh xac, ddy du cta ho so. (Uu tién hudng
dan nop hd so tric tuyén)
- Truong hop hd so chua déy dua, chinh xac hodc
Can bo tiép | khong hop 1é: huong dan, bd sung hoan thién ho
nhén tai cac | so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
Chinhanh | giri qua tai khoan cta c4 nhédn tai Coéng dich vu
Trung tim | cong qudc gia.
Buée 1 Phuc vu hanh | - Truong hop khong thude thAm quyén tiép nhan | Gio hanh
chinh cong | ho so: can bd ti€ép nhan tai Trung tdam Phuc vu | chinh
Thanh hanh chinh cong 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so,
ph6/Diém hd | giri ca nhan.
tro Dichvu | - Tru’ong hop hd so déy du, hop 1&: $6 hoa ho so vao
cong so. Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh (&p
dung d6i voéi truong hop ho so ndp truc tiép) va gui
Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cong
dan; chuyén ho so da s6 hoa dén Sé Quy hoach —
Kién trac dé giai quyét theo quy trinh quy dinh.




15

Buéc 2 Iﬁﬁgﬂg dao LﬁnhA daoAPh(‘?{lg Chliyéri moén phan cong can bd 02 gics
chuyén mén chuyén mon giai quyét ho so.
Céan bo chuyén mén xem xét, xtr Iy hd so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién dé giai
quyét: Chuyén vién du thao Vin ban yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/tir chdi tiép nhan (Néu 13 1y
, Céin bo Phong do) tr%nh lanh d%o phé)flg Chl}yéI;l mén, o B
Budc 3 chuyén mén | - Truong hop ho so du co so dé€ gidi quyét: can ca | 05 gio
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va Thanh
phé, Chuyén vién dy thao to trinh, Quyét dinh cip
lai ching chi hanh nghé, Chiémg chi hanh nghé,
dan anh chimg chi hanh nghé trinh lanh dao Phong
chuyén mon.
Lanh dao
Buge 4 | Phong chuyén | Xem xét hd so, trinh ldnh dao S6/Chu tich hoi 03 gid
moén / thuong | dong.
truc Hoi dong
Lanh dao S6/Chu tich hoi dong ky duyét ho so, ky
~ Quyét dinh cip lai ching chi hanh nghé, Ching
Lanh dao chi hanh nghé chuyén bd phan van thu So
Budc 5 | S6/Chu  tich . JoT 03 gio
hoi dong Truong hop ho so can bo sung, hoan thi¢n Lanh
dao s& ky duyét van ban thong bdo chuyén bo
phan Van thu
- Van thu dong dau, vao sb s, phat hanh van ban
dién tir trén hé thong thong tin giai quyet TTHC,
chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi
nhanh Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong/Diém
A 1A .| ho trg Dich vu cong so, két thuc qua trinh giai
Buéc 6 51‘; phan Van | o & TTHC trén hé théng. 03 gid
- Guri b phan CNTT dang tai theo quy dinh cho
cac ca nhan c6 lién quan dugc biét va giri thong tin
dén By Xay dung dé dang tai thong tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén Bo phan luu trit theo quy
dinh.
Chi nhanh | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
Trung  tam | qua truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich
Phuc vu hanh | (truong hop co dang ky dich vu); yéu cau cong )
. chinh cong | dan ndp Ban gdc ching chi hanh nghé kién tric bi ’Khong‘g.
Buoe7 | 1o ghi sai, chuyén vé S& Quy hoach — Kién triic. tinh thoi
phé/Diém hd |  Luu trit hé so thi tuc hanh chinh dién tir s
ng 1 g]Zé(.:h Y Xéc nhan tra két qua trén hé thong thong tin giai

quyét TTHC
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Tong thoi gian: 16 gio 1am viéc (ké tir ngdy nhan du hd so hop 16)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Chi nhanh Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong TP/Piém hd tro

Dich vu cong sb

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két|- Traho so (néu co theo

qua giai
TTHC

quyét | quy dinh), két qua giai
quyét TTHC ban gidy

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tdim PVHCC/Piém hd
trg Dich vu cong s6 dam bao thoi han tra
két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trir

- Luu tri hq so TTHC theo quy dinh cua
phap ludt vé luu trlt va theo phap luat
chuyén nganh.
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IV. Tén quy trinh: 1.008991 - Gia han chitng chi hanh nghé kién tric

1. Co sé phap ly.

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi quyét sé 24/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu ve cit giam, phan cép,
don gian hoa tha tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh linh vuc quéc phong, ndi vy, tai
chinh, xay dung, ngoai giao, tu phap, ngan hang.

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh mét sé diéu cia
Luat Kién tric;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sd
diéu cua cac nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Xay dung;

- Nghi dinh s6 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 ctia Chinh phu sira doi, bd sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh dé cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat
dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi quan 1y cia Bo Xay dung;

- Théng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctia Bo X4y dung quy dinh vé ho so thiét
ké kién tric va mﬁu chig chi hanh nghé kién truc;

- Nghi quyét so 77/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 cia Hoi dong nhan dan Thanh
phé Ha Noi vé viéc quy dinh noi dung chi, mirc chi khuyén khich to chirc, c4 nhan
thuc hién dich vu cong tryc tuyen dbi voi cac thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y
ctia Uy ban nhan dan thanh ph6 Ha Noi;

Quyet dinh s6 1240/QPb- QHKT ngay 25/02/2026 cta Giam dc SO Quy hoach - Kién
trac vé viéce kién toan Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién trac;

- Cac quy dinh, hudng dan khac ciia B X4y dung va ciia UBND Thanh phd.
2. Thanh phin hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban Ban Ghi chu
chinh sao

- Bon dé nghi gia han ching chi hanh nghé theo
I |mau tai Quyet dinh so 709/Qb-BXD ngay| Ol
13/5/2026 cua B Xay dung.

- 02 anh mau, nén tréng, cd 04 x 06 cm chan dung

ctia ngudi dé nghi duge chup khong quéa 06 thang; 01

- Vin ban x4c nhan cia to chirc x4 hoi nghe
nghi€p, co s¢ dao tao, co sO nghién clru Ve kién
trac vé viéc tham gia hoat dong phat trién nghé
nghiép lién tuc. Truong hop tham gia céc hoat
3 | dong phat trién nghé nghiép lién tuc tai nudc 01
ngoai thi can c6 van ban, ching chi hodc tai li¢u
chirng minh vi¢c da tham gia hoat dong do, dugc
dich ra tiéng viét va duoc cong chung, chimg thuc
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- Ban sao c6 ching thuc hoac tép tin chira &nh mau
chyup tir ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc
ching chi hanh nghé da dugc cp va phai xuat
trinh ban chinh chtng chi hanh nghé dé d6i chiéu.

01
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3. Cach thitc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Ghi chua
Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong
1 ich tai cic Chi nhanh Trung tén} Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh phd/Pi€m ho trg
Dich vu cong so.
2 | Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong qubc gia | https:/dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 30 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Thaoi gian giai quyét

Mic thu

(PVT: Viét Nam dong) Cung cip dich vu

Ngay lam | Gio lam

cong truc tuyeén

T A oA Phi Lé phi

viéc viée
- Truc tiép:  150.000
dong/ching chi;
- Truc myén: td chuc, ca
nhan dugc hd trg 100% 1¢
phi.
(Mtrc hd trg: Tir 01/4/2026-

04 ngay 32 gio Khong 31/12/2026: 75.000 Toan trinh

dong/ching chi)

(Theo quy dinh tai Piéu I
Thong tw 29/2026/TT-BTC;
khodn 2 Diéu 4 Théng tw s6
38/2022/TT-BTC; Nghi quyét

s6 77/2025/NQ-HPND)
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.
STT Tén bi¢u miu Co so phap ly
1 | MAu s 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. | Thong tu 50 03/2025/TT-
= 2 y 2 . VPCP ngay 15/09/2025 cua
2 | Mau s6 02 — Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so. | v, phong Chinh phu vé
3 | Méu s 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | viéc Huéng dén thi hanh mot
4 Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | s0 ndi dung clia Nghi dinh s6
gian giai quyet. 118/2025/ND-CP ngay
x 2 o i 09/6/2025 cua Chinh phu vé
5 | Mau so 05 — Thong bao dung giai quyét ho so thue hién thi tuc hanh chinh
5z N L I theo co ché mot ctra, mot
6 | Mau s6 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyétho so' | .. :an thong tai BO phan
X : 1 Mot ctra va Cong Dich
7 | MAu s6 07 — S theo ddi hd so o cug vé Long DI Vi

cong quoc gia




6. Quy trinh giai quyét.
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Thoi gian
Tén | Pon vi/nguoi ns n - e .quyet
buéc thu’c. hien Noi dung cong viéc toi da
: ; (DVT: gio
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so va xem xét
tinh chinh x4c, day du cta hé so. (Uu tién hudng
, . ..x_| dannodp hd so truc tuyén)
CaP bQ. tle,p - Truong hop hd so chua déy du, chinh xac hoac
nhan tai cac
Chi nhanh khong hop 1¢: hudng dan, b sung hoan thién hd so
~ | vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so gui qua
Trung tam s
. tai khoan ctia ¢4 nhén tai Cng dich vu cong quoc gia. | Gio hanh
. Phuc vu hanh ,
Bude 1 . - - Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho chinh
chinh  cong
\ so: lap Phiéu tir chbi tlep nhan ho so, gln ca nhan.
Thanh
£ s & x | - Truong hop ho so day du, hop 1&: s6 hoa hd so vao
pho/Biém ho | ... . N e AT . 1 s
tto Dich vu He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (ap
cone sb " | dung déi voi trueong hop hé so ndp truc tiép) va g
£ 50 Phiéu Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho cong
dan; chuyer} ho so da s6 hoa dén S¢ Quy hoach —
Kién trac dé gidi quyét theo quy trinh quy dinh.
__|Lanh 2oty L b dao Phong chuyén mon phan cong can bo
Budce 2 | Phong chuyén A S 2, 1A 02
o chuyén mon giai quyét ho so.
mon
Can bd chuyén mén xem Xét, xjr ly ho so: )
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet:
Chuyén vién dy thao van bao thong bao bo sung,
, Can bo Phong hoa}n thién IA10 S0 (néu ro ly do), trinh 1anh dao
Buéc 3 chuvén mon phong chuyén mén. ‘ , 08
y - Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: Can
bd chuyén mén tong hop ho so, 1ap bao cao giai
quyét ho so va tong hop trinh Lanh dao phong
chuyén mon.
Lanh dao Kiém tra, xem xét lai ho so va chuyén budc 5
Buéce 4 | phong Truong hop hd so can bd sung, hoan thién 02
chuyén moén | chuyén budc 7
Hoi dong t6 chie xét duyét theo Quy ché hoat
Ar 21X .. | dong cua Ho1, lay v kién theo tung linh vuc dé
Buéc 5 I(;Iquéiiong xet nghi cua ho 50, két qua xét duyét dugc Uy vién 08
ye Hoi dong chép thuan va ky bién ban hodc phiu
nhan xét; 1ap Béo cao tong hop.
- Truong hop du diéu kién: dy théo to trinh,
Quy¢ét dinh gia han chirng chi hanh nghe.
Buéc 6 Céan by Phong| - Truong hop khong du diéu kién: Dy thao thong 03

chuyén mon

bao két qua danh gia ning lyc khong dat yéu cau
(Néu 16 ly do); trinh Lanh dao phong chuyén
mon / thuong truc Ho1 dong.
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Lanh dao
Bugc 7 | PPOng chuyén| o &t lai hé so, trinh lanh dao So 03
moén / thuong
truc Ho1 dong
Linh dao S& L'flnh dacg Sq/ Chq tich Ho1 (?Ong kX du\y@t ho S(g,
ky Quyét dinh gia han chung chi hanh nghé,
Quy hoach — . y 1 A R 1A iAo )
. - ., | Chting chi hanh nghé chuyén b¢ phan van thu S¢
Budc 8 | Kién  trac/ . A X1 1 AT 03
L ~. | Truong hop ho so can bo sung, hoan thién Lanh
Chu tich Hoi N ar w1 n . 2 1A
dong dao s& ky duyét van ban thong bao chuyén bo
phan Van thu
- Van thu dong dau, vao so so, phat hanh van ban
dién tr trén h¢ thong thong tin giai quyét TTHC,
chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi
nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Diém
Buée 9 Bd phan Van | ho tro Dich vu cong s’6, két thuc qua trinh giai 03
thu quyét TTHC trén hé thong.
- Gtri b phan CNTT dang tai theo quy dinh cho céc
ca nhan c6 lién quan duoc biet va gui thong tin dén
B0 Xay dung dé dang tai thong tin theo quy dinh,
chuyén Ho so dén BY phan luu trir theo quy dinh.
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
Chi nhéanh | qua tryc ti€p hodc qua Dich vu buu chinh cong ich
Trung  tam | (truong hop co dang ky dich vu); Truong hop ket
Phuc vu hanh | qua gidi quyét TTHC la Chung chi hanh nghe: dé A
. . N S . SO \ . . Khong
Buwéc | chinh  cong | nghi cong dan xuat trinh ban chinh hodc ban sao tinh thei
10 Thanh _ | thanh phan h6 so theo quy dinh cua TTHC (néu can
phd/Diém ho | c6) dé doi chiéu, xac minh; thu 1€ phi. &
trg. Dich vu | - Luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién t.
cong so. - Xac nhan tra két qua trén h¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC

Tong thoi gian: 32 gio 1am viéc (ké tir ngdy nhan du hd so hop 16)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va leu trir ho so TTHC.

Chi nhanh Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Trach nhiém

cong TP/Piém hd tro
Dich vu cong so

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua giai quyeét
TTHC

- Tra ho so (qéu c6 theo
quy dinh), két qua giai
quyét TTHC ban gidy

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tdm PVHCC/Piém hd
trg Dich vu cong s6 dam bao thoi han tra
két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trt

- Luu trir hé{ so TTHC theo quy dinh cua
phép luat vé luu trir va theo phdp luat
chuyén nganh.
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IV. Tén quy trinh: 1.008993 - Chuyén d6i chimg chi hanh nghé kién tric ciia nguoi
nwéc ngoai & Viét Nam
1. Co sé phap ly.
- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;
- Nghi quyét sé 24/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026 cua Chinh phu ve cit giam, phan cép,
don gian hoa tha tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh linh vuc quéc phong, ndi vy, tai
chinh, xay dung, ngoai giao, tu phap, ngan hang.
- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phil quy dinh mét sé diéu cua
Luéat Kién tric;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sd
diéu cua cac nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Xay dung;
- Nghi dinh s6 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 ctia Chinh phu sira doi, bd sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh dé cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat
dong san xudt, kinh doanh thudc pham vi quan 1y cua Bé Xay dung;
- Théng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctia Bo Xy dung quy dinh vé ho so thiét
ké kién tric va mﬁu chig chi hanh nghé kién truc;
- Nghi quyét so 77/2025/NQ-HPND ngay 27/11/2025 cia Hoi dong nhan dan Thanh
phé Ha Noi vé viéc quy dinh noi dung chi, mic chi khuyén khich to chirc, c4 nhan
thuc hién dich vu cong truc tuyen d6i véi cac thi tyc hanh chinh thudc pham vi quan ly
ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 1240/QP- QHKT ngdy 25/02/2026 cua Giam déc So Quy hoach - Kién
trac vé viée kién toan Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién trac;
- Cac quy dinh, hudng dan khac ciia B X4y dung va ciia UBND Thanh phd.

2. Thanh phin hd so.

S6 lwong .
STT Tén hd so Ban | Ban | CM
, chu

chinh| sao

- Pon dc:% nghi ch}lyén d6i ching chi hanh nghé theo mau
1 | tai Quyét dinh s6 709/QD-BXD ngay 13/5/2026 cia B§ | 01
Xay dung.

- 02 4nh mau ¢& 4 x 6 cm ¢6 nén mau trang (anh) chan
2 | dung cua cd nhan dé nghi dugc chup trong thoi gian | 01
khong qua 06 thang;

- Ban sao c6 chung thuc hoac tép tin chtra &nh mau chup
tr ban chinh hodc ban sao c6 chiig thuc chiing chi hanh

3 nghé da dugc cép va phai xut trinh ban chinh chtng chi 01
hanh nghé dé doi chiéu.
3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.
STT Cich thirc ndp, nhan két qua Ghi chu

Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
1 tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong Thanh pho/Piém ho trg Dich vu cong so.
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3 Truc tuyén tai Céng Dich vy cong quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 30 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian giai Mirc thu ]
quyét (PVT: Viét Nam dong) Cung cap dich
X . vu cong truc
‘Nga.y’\ sz Alam Phi Lé phi tuyén
lam viéc viéc
- Truc tiéps 300.000 dong/chimg chi
- :Frl_rc tuyén: t6 chirc, cd nhan dugc
ho trg 100% 1¢ phi
Mitc hd  tro:  Tu 01/4/2026-
05 ngdy | 40 gic Khong iﬁi/)l2/2026: 150.000 dong/ching Todn trinh
(Theo quy dinh tai Diéu 1 Thong te
29/2026/TT-BTC; khoan 2 Diéu 4
Thong tw so 38/2022/TT-BTC; Nghi
quyét so 77/2025/NO-HDND)
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1 | MAu sb 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. | Thong tu 50 03/2025/TT-
~ z VT s VPCP ngay 15/09/2025 cua
2 Meju S(? 02— Phle,u yéu C'flu b,o sung, hoan thlc_?n h‘o S0. | Van phong Chinh phu vé
3 | Mau s0 03 — Phi€u tir chdi ti€p nhan giai quy€t ho so. | viéc Huong dan thi hanh mét
4 | Mau s0 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | s0 ndi dung ctia Nghi dinh s6
gian gidi quyét. 118/2025/ND-CP ngay
x  z ) o I 09/6/2025 cta Chinh phu vé
5 | Mau s0 05 — Thong bao dirng giai quyét ho so thyc hién thit tyc hanh chinh
sz 22 L I theo co ché mét cira, mot
6 | Mau so 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so cira lién thong tai Bo phan
R - - - Mot cil \ 2 Dich
7 | MAu s6 07 — S theo ddi hd so ot cug va Cong Dich vy

cong quoc gia

6. Quy trinh giai quyét.

Thoi gian
Tén | Pon vi/nguoi e n o glal f]uyet
buée thue hién Noi dung cong viéc toi da
: ; (PVT: gio
lam viéc)
Can bd Chi | Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so va xem xét
nhanh Trung | tinh chinh x4c, ddy dii ctia hd so. (Uu tién hudng
Buée 1 tam Phuc vu | din ndp ho so tryc tuyén) ‘ G106 hanh
hanh  chinh | - Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac chinh
cong Thanh | khong hop 1&: hudng dan, bo sung hoan thién hd
ph6/Piém hd | so vao Phiu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
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tro Dich vu
cong so.

giri qua tai khoan cta ca nhan tai Cong dich vu
cong qudc gia.

- Trudng hop khong thude tham quyén tiép nhan hd
s0: 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, giri ¢4 nhan.

- Truong hop ho so day du, hop 1é: s6 hoa hd so
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (ap dung d6i véi trudong hop hd so ndp truc
tiép) va guri Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho coéng dan; chuyén hd so di sé hoa dén
S& Quy hoach — Kién trac dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.

Lanh dao

Lanh dao Phong chuyén mon phan cong can bo

Buge 2 Phpng chuyén chuyén mon giai quyét ho so. 02 gio
mon
Céan bo chuyén mén xem xét, xtr 1y ho so:
- Trudng hop ho so chua di diéu kién giai quyét:
Chuyén vién dy thao van bao thong bao b6 sung,
, Cén b Phong hoa‘m thién Aho s? (néu 10 ly do), trinh lanh dao .
Budc 3 N phong chuyén mon. 10 gio
chuyén mon ) N s e el £ ,
- Truong hop ho so du dicu kién giai quyét: Can
bd chuyén moén tong hop ho so, 1ap bao cdo giai
quyét ho so va tong hgp trinh Lanh dao phong
chuyén mon.
Lanh dao Kiém tra, xem xét lai ho so va chuyén budc 5
Budéc 4 | phong Truong hop ho so can bd sung, hoan thién | 02 gio
chuyén mon | chuyén budc 7
Hoi dong to chirc xét duyét theo Quy ché hoat
Ar 22 .. | dong cua Hoi dong, lay ¥ kién theo timg linh vuc
Budc S gllfléfong xet dé nghi cia hd so, két qua xét duyét dugc Uy 14 gio
ye vién Hoi dong chap thuan va ky bién ban hodc
phi€u nhan xét; 1ap Bao cao tong hop.
- Truong hop du diéu kién: dy théo to trinh,
A DL Quyeét dinh chuyén doi ching chi hanh nghe.
Buérc 6 ‘fﬁ‘ E:l’ Iilé(r’lng - Truong hop khong dii didu kién: Dy thao thong | 03 gid
Y bao (Néu 13 1y do); trinh Lanh dao phong chuyén
mon / thuong tryc HOi dong.
Lanh dao
Bugc7 |PIOn chuyen | &t lai héd so, trinh lanh dao So 03 gioy
moén / thuong
truc Ho1 dong
Linh dao S& Lanh dap Sg/ Chu t15:h Hgl dong ky duyét ho 50,
Quy hoach — ky Quyét dinh chuyén do6i chimg chi hanh nghé,
Buéc 8 | Kién triic/ Chung chi hanh nghe chuyen bd phan van thu S& 03 gics

Chu tich Hoi
dong

Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién Linh
dao so ky duyét vin ban thong bao chuyén bo
phan Van thu
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B6 phan Van

- Van thu dong dau, vao sb so, phat hanh van ban
dién tir trén hé théng thong tin giai quyet TTHC,
chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi
nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Dlem
hd tro Dich vu cong sb, két thuc qua trinh giai

Budc 9 thu quyét TTHC trén hé théng. 03 gio
- Gui by phan CNTT dang tai theo quy dinh cho
cac ca nhan c6 lién quan duoc biét va giri thong tin
dén Bo Xay dung dé dang tai thong tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén B6 phan luu trit theo quy
dinh.
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
Chi nhanh | qua tryc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich
Trung  tam | (truong hop co ding ky dich vu); Trudng hop két
Phuc vu hanh | qua giai quyét TTHC 13 Ching chi hanh nghé: dé .
. , A A A I . . < 1 Khong
Buwéce | chinh  cong | nghi cong dan xuat trinh ban chinh hodc ban sao tinh thei
10 Thanh thanh phan hd so theo quy dinh cua TTHC (néu gian

phé/Diém hd
tro Dich wvu
cong so.

c6) dé ddi chiéu, xac minh; thu 1¢ phi.

- Luu trit ho so tha tuc hanh chinh dién tur.

- X4c nhan tra két qua trén hé thong thong tin
giai quyét TTHC

Tong thoi gian: 40 gio 1am viée (ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va leu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Chi nhanh Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong TP/Piém hd tro

Dich vu cong sd

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua giai quyeét

- Tra ho so, két qua giai

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tim PVHCC/Diém hd
trg Dich vu cong s6 dam bao thoi han tra

TTHC quyét TTHC ban gidy | két qua. o .
- Tra két qua gidi quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu triv phap luat vé luu trir va phap luat chuyén

nganh.
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