UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
HANH CHINH CONG
S6: 752 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay/9 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét phuong 4n tai cau tric thii tuc hanh chinh cac linh vuc
Nha ¢ cong sé, Nha &, Thue thugc pham vi quan ly caa
Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi

GIAM POC TRUNG TAM PHYC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cur Lugt Giao dich dién tur ngay 22/6/2023;
Can cir Nghi dinh so 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phui vé
thuec hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur,
Can cir Nghi dinh 6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu vé

quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cdng tric tuyén cia co quan nha
nwoc trén moi truwong mang;

Can cir Nghj dinh sé6 137/2024/NP-CP ngay 23/10/2024 cia Chinh phi vé
quy dinh vé giao dich dién ti Ciia co' quan nha meéc va hé théng thong tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phai vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mét ciza va Cong Dich vy cong quoc gia; Ngh; dinh so 367/2025/Nb-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh phu vé vi¢c sia doi, bé sung mgt s6 diéu cua Nghj
dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phai vé viéc thuc hién thai tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai B phdn Mét cira va Cong
Dich vy cong quac gia;

Can cir Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé
cap ban sao tir s6 goc, chung thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chi ky va
chung thuc hop a"ong giao dich; Ngh; dinh s6 280/2025/ND-CP ‘ngay 27/10/2025
cua Chinh phu ve sia dol bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
Vé cap ban sao tir sé goc, chiing thuc ban sao tir ban chinh, ching thyec chir ky va
ching thuc hop dong, giao dich, dwoc sira doi, bé sung béi Nghi dinh sé
07/2025/NP-CP;

Can cir Théong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh ph huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong
Chinh phui quy d@inh mét sé néi dung va bién phap thi hanh trong sé hoa hé so,
két qua gigi quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi
truong dién tu,
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Can cir Quyét dinh sé 6470/0P-UBND ngay 26/12/2025 cia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Ngi quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chic ciia Trung tdm Phyc v hanh chinh cdng thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 105/0P-UBND ngay 09/01/2026 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc Chu tich UBND Thanh phé iy quyén thuc hién
mét s6 nhiém vu vé kiém soat tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Xay dung tai van ban s6 10222/SXD-VP ngay
13/5/2026 vé viéc dé nghi phé duyét phwong dn tdi cdu tric thi tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong 4n tai cu tric quy
trinh ngi bo, quy trinh dién tur giai quyet 06 thu tuc hanh chinh (TTHC) céac linh
vuc Nha ¢ cdng so, Nha ¢, Thue thugc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan thanh
pho Ha Noi, cu thé nhu sau:

L Danhv muc TTHC duoc 'géi cau vtrl]c cac linh vuc Nha ¢ chg s, Nha 6,
Thué thugc tham quyeén giai quyét caa Uy ban nhéan dan thanh pho Ha Noi.
(Chi tiét tai Phy luc | kém theo)

2. Chi tiét Phuong an tai cAu tric quy trinh giai quyét TTHC cac Iinh vuc Nha
& cbng so, Nha ¢, Thue thuoc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan thanh pho Ha
NOoi.

(Chi tiét tai Phy luc 1l kém theo)

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phé chi tri, phdi hop véi So
Khoa hoc va Cong ngh¢, S¢ Xay dung va céc co quan, don vi lién quan dién tur
hoa mau don, mau to khai; tich hop, kiém thur cung cap dich vu cdng truc tuyen.

2. S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phdi hop Trung tam Phuc vy hanh
chinh cdng Thanh pho, S¢ Xay dung hoan thanh viéc tich hop, ket noi, chia se dir
liéu chuyén nganh véi hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh theo
phuong an nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

~ Pieu 4. Cac don vi c6 tén tai Bicu 2, Uy ban nhan dan x4, phuong va cac
to chuc, cd nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: GIAM POC

- Nhu Diéu 4;
'O/ TRUNG.PAM
PHYC vu
INH CONG

- Bo Tu phap;
PHE WP

- B§ Xay dyng;

- Chu tich UBND Thanh phé;

- Cac PCT UBND Thanh phé;

- T gilp viéc thuong truc BCD NQ 57/TP
- Trung tam thong tin dién tu TP;

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong, TT,
CN truc thuoc, Diém hd tro DVC sb: Phan Vian Phuc
- Luu: VT, TTPVHCC. 4~
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Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAC LINH VUC NHA O CONG SO, NHA O, THUE

THUOQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6:  752/0P-TTPVHCC ngay /9thang 5 ndm 2026
cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

STT | MATTHC Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Cap giai quyét

1 1.012892 T,hu tuc C‘Aho thueAnha\O'qcu thudc tai san cong doi vai truong hop chua Nha & cong so Cép tinh
c6 hop dong thué nha &

5 1012897 Thu t}lC chokthue nAha Gl thudc tai san cong doi vai truong hop nhan Nha & cong so Cép tinh
chuyeén quyen thué nha &

3. 1.012893 | Thu tuc ban nha ¢ cii thudc tai san céng Nha ¢ cong so Cép tinh

4 1012894 Thli tuc glal\quyet bAan phan dién tich nha dat stir dung chung cua nha Nha & cong so Cép tinh
¢ cli thugc tai san cong

5 1014632 D’angAky mua, thué mua, thl;]._e nha 0 xa h~QI, Va\quon de ho gia dinh, Nhi & Cép tinh: Cép xa
ca nhan tu xay dung hoac cai tao, sua chira nha &

6. 3.000251 Thu tuc xac dinh xe thudc truong hop khdng chiu phi duoc tra lai Thué Cép tinh

hoac bu trir phi da nop
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Phu luc Il
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH CAC LINH VUC NHA O CONG SO, NHA O, THUE
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh 752/0P-TTPVHCC ngay /9thang5 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng Thanh phd)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH
1. Co sé tai cau truc thi tuc hanh chinh

Nghi quyet s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cia B Chinh trji vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mai sang tao va
chuyén doi sé qubc gia;

Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh pha vé viéc Quy dinh cat giam, don gian héa thi tuc hanh
chinh dua trén dir liéu;

Quyét dinh s6 06/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét Bé an phét trién tng dung dit liéu vé dan cu, dinh danh
va xac thuc dién tir phuc vu chuyén d6i sé qudc gia giai doan 2022 - 2025, tim nhin dén nim 2030;

Ké hoach sb 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung uong vé phaét trién khoa hoc, cong nghg, d6i méi sang
tao va chuyén doi s6 vé thiic day chuyén doi s6 lién thong, dong bo, nhanh, hiéu qua dap (ng yéu cau sap xép to chic bo may cua
hé thong chinh tri;

K& hoach s6 20-KH/BCD57 cua Ban chi dao 57 Thanh ty Ha N§i ve dot pha phat trien khoa hoc, cong nghé, doi méi sang
tao va chuyén doi so trén dia ban thanh pho Ha Noi nam 2026 ;

K& hoach s6 38/KH-UBND ve Thyc hién K& hoach hanh dong s6 20-KH/BCD57 ngay 19/01/2026 cua Ban chi dao 57 Thanh

uy thyc hién Nghi quyet s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang
tao va chuyén d6i so trén dia ban thanh phd Ha Noi nam 2026.

2. Phin tich, danh gia hién trang thuc hién thi tuc hanh chinh.

Cac TTHC cac linh vuc Nha & ¢ng s&, Nha ¢, Buong sét, Thué hién dang duoc cung cap & mutc d6 dich vu cong truc tuyén
mot phan do quy trinh ¢l con vudng mac ¢ khau tham dinh hoac yéu cau doi chiéu ho so giay. Qua danh gia, cac tha tuc nay co
kha nang nang cap 1én muac d6 toan trinh théng qua viéc tai cau trac: thuc hién 16 trinh chuyén doi cac thanh phan ho so ban giay
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sang dinh dang vin ban dién tir va ting cuong chia sé dix liéu lién thdng gitra cac co quan, gitp loai bé hoan toan yéu cau to chic,
ca nhan phai nop hoac xuat trinh ho so truc tiep.
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B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi treong hop chua cé hop dong thué nha &

1.1. Mé thu tyc: 1.012892

1.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

1.3. Bbi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: C& nhan.

1.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.
1.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai ciu trac

. X LA Ban |Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ X o
STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cAp CSDL Hinh thac nép
bién tr hoa thanh
o phan ho so tw dong, |\ o g5t lieu quéc Pon dé nghi dusi dang
1. Pon dé nghi thué nha ¢ ct X dién dir liéu vao E- | —." 5 A A e
Form tir co s& dit liay | 918 V€ dan cu E-Form di¢n ti
dung chung
. 4 nhan tai file len | KO dir liéu dién tor | | \va chon 1 trong 02 hinh thic sau:
2. Giay to chitng minh viéc si dung nha & X C? n[)an tai file len cua Ca nhan trén Hé e e 91 '
hé thong 7 R . ... | -Vanban dién tu
thong théng tin giai

* Theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 13 Luat Giao dich dién tir nim 2023 va Diéu 4 Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP, vin ban dién tir dugc sir dung va ¢ gia tri phap ly
nhu bdn goc (ban chinh) khi thong tin dugc bao dam tinh toan ven ké tir khi khoi tao va co thé truy cap, sir dung dugc dudi dang hoan chinh dé tham chiéu. Déi véi
két qua giai quyét TTHC, van ban dién tir phai dugc co quan c6 tham quyén ky s, ban hanh hop 1¢ va Iuu trir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC hozc Kho quan

ly dir lidu dién tir cua ca nhan, té chte dé phuc vu viéc tai st dung.



quyét tha tuc hanh
chinh

- Ban sao dién tir ¢d chang thuc?

Ban sao thé Can cudc cong dan hoac
Chtng minh nhan dan hoac ho chiéu con
gia tri hoac thé quan nhan ctia nguoi c6 don
dé nghi thué nha &; truong hop 1a vo chong
phai c6 thém ban sao ¢ chung thuc gidy
dang ky két hon.

Truong hop da duoc cp sé dinh danh cé
nhan va co sé dir lidu qudc gia vé dan cu,
co so dit lieu vé dang ky dau tu, ding ky
doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi
dugc st dung sé dinh danh ¢ nhan thay thé
cho céc giay to lién quan dén nhan than khi
thuc hién thu tuc nay.

Thong tin dwoc ldy
tir cac co s dir lidu
duoc két ndi

- Ca nhan khéng
phai ngp tai liéu nay
khi co so dir liéu da
duoc két noi

- Thoi han thuc
hién: Theo quyét
dinh céng bé cia co
quan c6 tham quyeén.

Co so dir liéu qudc
gia vé dan cu

Ban sao gidy to chung minh thudc dbi
tuong dugc mién, giam tien thué nha ¢ (néu
cd)

Ca nhén tai file Ién
h¢ thong

Kho dir liéu dién tur
cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwua chon 1 trong 03 hinh thac sau:
- Van ban dién t

- Ban sao dién tir ¢ ching thuc

- Ban sao dién tir

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Ddi vai cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong di€p dir lidu, duoc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két noi, chia s¢, co quan nha nudc ¢é trach nhiém chu dong khai thac va stir dung thong tin dix liéu nay

2 Ban sao dién tir c6 chung thuc 12 ban sao dwoc co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén cin cir vao ban chinh dang gidy hoic ban chinh dang dién tir &é xac thuc noi dung 1a
dung véi ban chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 23/2015/NB-CP va Nghi dinh s 45/2020/ND-CP. Can cit Diéu 3 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va biéu 9 Luat
Giao dich dién tir nim 2023, ban sao dién tir dwoc chang thuc tir ban chinh ¢ gié tri phép 1y sir dung thay cho ban chinh dé dbi chiéu, xac nhan trong céc giao dich va
giai quyét tha tuc hanh chinh, trir truong hop phap luat chuyén nganh ¢ quy dinh khac.

3 Riéng véi thanh phan quy dinh 1 "ban sao dién tu", theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh, chap nhan ban sao dién tir bing cach quét (scan) hoic chup anh rd
nét tir ban chinh (hodc ban sao chirng thuc) sang dinh dang, khéng yéu ciu céng chung, ching thuc dién tir. C4 nhan, t6 chuc chiu trach nhiém hoan toan trudc phap
luat vé tinh trung thuc, chinh xac va hop phap cua théng tin ké khai trong hé so, tai liéu.
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dé thay thé cho thanh phan hd so twong tng; theo d6, khong yéu cau nguoi dan phai nop hoac cung cap lai cac loai gidy to nay
dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir
liéu khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém thong béo rd 1y do va hudéng dan to chic, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can ci
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

1.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6

Hé théng, CSDL chuyén nganh

Ci nhin Cang DVC Quoc gia Hé thong théng tin giidi quyét thi tuc hanh chinh <6 két qua dién tie

. . BDing nhip
Chon thu tuc, cor quan Dién théng tin vao biéu mAu dién tir S,
: . Co so dir lifu quoc g1a vé dan ci
thuc hién

»

Kho dit liéu dién tir cua Ca
nhin trén HE r}fléng théng
tin giai quyét TTHC

Tai str dung. dinh kém thanh phén hé so

.

[ Nép hé so ]

l

Kiém tra théng tin, tinh hop 1€ cia hé so:
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

Nhin két qua qua

dich vu bwu chinh .
[ Post_| Két qua ban gidy f j | Két qua dién tir
unl Tra két qua |
[ | . L

b) M6 ta chi tiét



Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hoic chup anh céc giy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tu. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trir cac tj:\i ~Iiéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: C& nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va
truy cap vao Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé& hd trg trich xuat va tu dong dién thong
tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bdo. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac tai lidu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir
liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hodc vi gidy to sé VNelD dé 1am thanh phan ho so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic
ngudi dan ¢d nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va cha dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thuc dién tir hoic ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cép lai cac théng tin di duoc hé thong xéac thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thuc hién: Céan bo tiép nhan thyc hién kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thirc cua hd so dién tir theo danh
muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai théac, sir dung thong tin da c6 trong cac co so di liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng
theo quy dinh. Can b tiép nhan co trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thdng xac nhan tinh hop 1¢; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di liéu
da duwoc hé thong tu dong xac thuc va khong yéu cdu ngiroi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc dé dwroc
s6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan Iy diz lidu dién tir ciia c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc théng tin tir hé théng
hoic dit liéu khai thac dugce khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thdng béo rd Iy do trén hé théng dé ngudi
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dan b6 sung thanh phan hd so, déng thoi dé nghi c& nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cdc CSDL géc theo quy
dinh phép luat.

Bwéc 3: Xac thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ He théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong ho so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac du"llgu truc tiép tor hé thong‘ dé thuc hién tham dinh nai d’ung ho SO trén moi truong
dién tor ma khéng yéu cau nguoi dan 7b6 sung hévso giay. Khi,hc‘) so du diéu !(ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- N6i dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duge ky sb ¢én cho coéng dan thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phép luat quy dinh phai tra ban giay hodc nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwadc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co sé dir liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dix li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thdng tin va
tai s dung ho so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan.

1.7. Nguyén tic tac nghiép cua can b trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xir 1y ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir d& duoc tai cau truc va phé duyét; khong yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thong tin, giay to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khéng phat sinh quy trinh xir ly song song ngoai
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h¢ thong; moi yéu cau bo sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy
vét va trdch nhiém giai trinh.,

- DOi vai céc dir ligu do h¢ thong ty dong khai thac, dien va xac thuc tir cac co s dir liéu ding chung, can b tiép nhan va
can bo chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dix liéu
theo quy dinh.
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2. Thi tuc cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi truong hop nhan chuyén quyén thué nha &
2.1. Ma thu tuc: 1.012897

2.2. Co quan thyc hién:

2.3. Pbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

2.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.

2.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cAu tric: A
. R X . . ‘ Sau Tai cau truc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. X LA Ban |Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ - o
STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cAp CSDL Hinh thac nép
1. | Pon dé nghi thué nha & cii X bign tir héa thanh
- - - - phan ho so tu dong, . s LA % A nahi dred
Don dé nghi chuyén quyén thué nha ¢ ddi dién di lieu vao E- | S0 59 dir ligu quoc Bon de nghi d}fm (?ang
2. | voi truong hop chuyén quyén thué nha & | x Form tir co so dit lisu | 9'3 V¢ dan cu E-Form dién tur
sau ngay 6/6/2013 dung chung
Kho dix liéu dién ti .
C4 nhan i file 1én cia Ca nhan trén He | Lwachon 1 trong 02 hinh thic sau:
3. Giay to chiing minh viéc s dung nha & X hé théng thong thong tin gidi | - Van ban dién tu
' qu:)/ér: thu tuc hanh | - Ban sao dién tir c6 ching thuc
chin
Théng tin duoc l4 inh thie sau
Bin sao thé Can cuéc cong dan hoac ong duo _Ay Lua chon 1 trong 03 hinh thuc sau:
, . P NN tir cac co so dir lidu e i £ Vin ban dién ti
4 Chang minh nhan dan hoac ho chieu con % | duoc két néi C_o* s¢ dir lieu quoc | - Van ban dien tu
| giatri hoic thé quan nhan cia ngudi co don . A gia vé dan cu - Ban sao dién tir c6 ching thuc
A hi th h h Ig h‘ Ca nhan khong
dé nghi thué nha &; truong hop la vo chon T o - B3 ien ti
g g nop C g ohdi nép tai licu Ban sao dién tur
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phai c6 thém ban sao c6 ching thuc gidy
dang ky két hon.

Truong hop da duoc cp sé dinh danh cé
nhan va co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu,
co so dir liéu vé dang ky dau tu, dang ky
doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi
dugc st dung sé dinh danh ¢ nhan thay thé
cho céc giay to lién quan dén nhan than khi
thuc hién thu tuc nay

nay khi co so die
ligu da dwoc két noi

- Thoi han thuc hién:
Theo quyér dinh
cdng bé ciia co quan
c6 tham quyeén.

Ban sao giay to chizng minh thude ddi tuong
dugc mién, giam tien thué nha ¢ (néu co)

Ca nhan tai file Ién
hé thong

Kho dur liéu dién tir
cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so duoc thuc hién theo nguyén tic: Bi vé6i cac thdng tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé
tin cdy da hoan thanh viéc két néi, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so twong tng; theo d6, khong yéu cau nguoi dan phai nop hoac cung cap lai cac loai giay to nay

dudi bat ky hinh thiic nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai théc, str dung dugc do h¢ thdng chua hoan tat két néi, chia sé dix liéu hoac dx
liéu khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan cé trach nhiém théng bao rd ly do va hudéng dan t6 chac, ca
nhan thuc hién nép bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tur c6 gié tri phap ly d¢ lam can ctr

giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.
2.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Ci nhin Céng DVC Quéc gia T4 théng théng tin gidi quyét thi tyc hanh chinh Hg thong, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién tir
. _— Dang nhap
y

Chon thi tue, co quan Dién théng tin vio biéu miu dién iy ) . c .
: . Co so di¥ lifu quoc gia ve dan cw
thiee hién
vy

k.

Kho dit lidu dién tiz cua Ca
nhin trén Hé rlfl{:mg théng
tin giai quyét TTHC

Tai str dung. dinh kém thanh phén hé so

k.

[ Nap hé so ]

l

‘ Kiém tra théng tin, tinh hop 1€ cda hd so: 1

tham dinh hé so/ phé duyét két qua

Nhin két qua qua
dich vu biru chinh
| Post | Két qua ban gidy |’ | Két qua dién ti

E‘l. < L Tra két qua |

k.

b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir
- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hogc chup anh cac gidy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trix c&c tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cia ca nhan trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Bang nhap va nop hd so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: Ca nhan
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- Noi dung thuc hién: Ca nhan thyuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir d¢é dang nhap Cong Dich vy céng Qudc gia va
truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé& hd tro trich xuat va tu dong dién théng
tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va céc CSDL chuyén
nganh da duoc két noi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bdo. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qUa giai quyet TTHC trudce do trong Kho dir
liéu dién tir ciia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNelD dé 1am thanh phan hé so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thong tin hoac thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic
ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thue dién tir hoic ban sao dién tir duwoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thic caa hd so dién tir theo danh
muc thanh phan hd so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai théac, sir dung thong tin da c6 trong cc co so dit liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tng
theo quy dinh. Can b tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moéi trudng dién tir &én co quan chuyén mon dé tham dinh ngay
sau khi hé thdng xéac nhan tinh hop 1¢; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu
da dwoc hé thong tu dong xac thuc va khong yeu cdu nguroi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da diwoc
S6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan ly diz liéu dién tir ciia c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc théng tin tir hé théng
hoic dir liéu khai thac dugce khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi
dan b sung thanh phan hé so, dong thoi dé nghi ca nhan thyc hién cap nhat, diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL gdc theo quy
dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi dung thuc hién:

+ Heé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thyc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi gidy phép, thdng tin dinh danh...) va gan co ruai ro (néu cd).
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+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir ligu tryc tiép tu h¢ théng‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén moi truong
dién tir ma khéng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu }<ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong truong hop phéap luat quy dinh phai tra ban giay hoic nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dit liéu
chuyén nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan.

2.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuy@n mdn xt 1y hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén tha
nghiém quy trinh dién tir 43 duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to di cé trong
cac co so dit liéu dung chung hoic da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khdng phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai
hé théng; moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao ¢dam minh bach, truy
vét va trach nhiém giai trinh.

- Bdi voi céc dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir lidu
theo quy dinh.
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3. Thi tuc ban nha & cii thudc tai san cong
3.1. Méa tha tuc: 1.012893
3.2. Co quan thuc hién: S¢ Xay dung.

- Uy ban nhan dan ty quyén cho Giam déc S¢ Xay dung theo Quyet dinh s6 2347/Qb-UBND ngay 06/5/2026 vé viéc uy
quyén cho Giam déc S¢ Xay dung thuc hién mot sé noi dung thuoc tham quyén caa Uy ban nhan dan Thanh phé vé quan 1y, su
dung nha & cii thudc tai san cong trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Thoi han ay quyen: Bén hét ndm 2026 hoac khi Uy ban nhan dan Thanh pho ban hanh quy dinh vé quan Iy, sir dung nha &
cli thudc tai san cong trén dia ban thanh pho Ha Noi.

3.3. Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: C& nhan.
3.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh
3.5. Ra soat, danh gia

Thanh phetm hd so can quy dinh cu thé cho phu hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu theé:

Trwéc Tai cau tric:

L . . Sau Tai cau truc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Ban |Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cAp CSDL

Hinh thac ngp

(1) | Nop tai Cong ty TNHH MTV Quian ly va Phat trién nha Ha Ngi

DPon dé nghi mua nha ¢ duoc 1ap theo Mau bién ti hda thanh
s6 03 cua Phu luc V ban hanh kém theo phan hd so tu dong e Nia % A
N | Pon dé nghi dudi dan
1. | Nghi dinh s5 95/2024/NPCP hoic mau | x dién di ligu vao E- CI‘; o dd; :;IEU quoc OmEeF g d.Lfo ang
bon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP Form tur co so dix liéu g -Form dien tu
(mau ct); dung chung

2. Hop dong thué nha & cii; X X Lwua chon 1 trong 02 hinh thirc sau:
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Bén sao cd chirng thuc hodc ban sao kem
ban chinh dé dbi chiéu gidy to chitng minh
da nop du tién thué nha ¢ va chi phi quan
ly van hanh nha & dén thoi diém nop ho so
dé nghi mua nha ¢ dbi véi loai nha & phai
nop chi phi quan ly van hanh nha ¢; truong
hop 1a vo chong thi phai c¢6 ban sao c6
chang thyc hoic ban sao kém ban chinh dé
dbi chiéu giay ching nhan két hon:;

Bdn sao co chung thyuc hodc ban sao kem
ban chinh dé ddi chiéu glay to chirng minh
thugc dbi twong dugc mién, giam tién mua
nha & (néu co):

Pon, gidy to, ban v& hoach dinh dién tich
hodc xac nhan mua dign tich ngoai Hop
dong (néu co);

Céc gidy to khac co lién quan (neu c6 nhu
Gidy chang tir, Gidy uy quyén, Pon dé
nghi, Van ban giai trinh hd so,....);

Truong hop ngudi ¢d tén trong hop dong
thué nha & da xuat canh ra nugc ngoai thi
phai c6 van ban iy quyén (c6 x&c nhan cua
co quan cong ching hoac chang thuc theo
quy dinh) cho cac thanh vién khac ding tén
mua nha &; néu cé thanh vién co tén trong
hop dong thué nha ¢ da chét thi phai co
gidy chang tir kém theo.

Ca nhén tai file Ién
hé thong

Kho dir liéu dién tur
cua Ca nhan trén Hé
thng théng tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

- Van ban dién tu
- Ban sao dién tir o ching thuc

Truong hop cé thanh vién thué nha ¢
khude tir quyén mua va dung tén trong
Gidy chang nhan di véi nha ¢ thi phai c6
van ban khudc tir quyén mua, khong ding

Cé& nhan tai file Ién
hé thong

Kho dir liéu dién tur
cua Ca nhan trén Hé
thong théng tin giai

Lwua chon 1 trong 02 hinh thirc sau:
- Vian ban dién tir
- Ban sao dién tur ¢ chung thuc
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tén trong Gidy chung nhan va cam két néu
dé xay ra tranh chap, khiéu kién thi hoan
toan chiu trach nhiém trude PL, néu phai
hay hop dong mua ban nha ¢ va thu hoi
Giay chang nhan.

quyét tha tuc hanh
chinh

@)

NOp tai Sé Xay duwng Ha Ngi

Pon d nghi mua nha ¢ cii (miu don theo
phu luc 12 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung) hoac
mau Pon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP
(mau cil);

bién tx hda thanh
phan ho so tu dong,
dién dit liéu vao E-
Form tur co so dir liéu
dung chung

Co sé di lieu quéc
gia vé dan cu

Pon dé nghi dudi dang
E-Form dién twr

Truong hop 1a vo chong phai c6 thém ban
sao ¢ chung thyc gidy dang ky két hon.
Truong hop chua két hdn thi phai c6 gidy
xé&c nhan caa Uy ban nhan dan phuong vé
tinh trang hén nhan.

Trudng hop da duoc cap s6 dinh danh cé4
nhan va co sé dir lidu qudc gia vé dan cu,
co so dir ligu vé dang ky dau tu, dang ky
doanh nghiép duoc két néi, van hanh thi
dugc st dung sé dinh danh ¢ nhan thay thé
cho céc giay to lién quan dén nhan than khi
thuc hién thu tuc nay.

Hop ddng thué nha & cii;

Gidy to chitng minh thudc di tuong dugc
mién, giam tien mua nha ¢ (néu co);

Ca nhan tai file Ién
hé thong

Kho dir liéu dién tur
cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwua chon 1 trong 02 hinh thirc sau:
- Vian ban dién t
- Ban sao dién tir cé chung thuc

Quyét dinh mién giam tién st dung dat cia
Chi cuc Thué (néu co);

Hb so k¥ thuat thira dt do Cong ty TNHH
MTV QL&PTN HN chiu trach nhiém cung

Céa nhan tai file Ién
hé thong

Kho dix liéu dién ti
cua Ca nhan trén Hé
thong thong tin giai

Lwua chon 1 trong 02 hinh thirc sau:
- Vian ban dién tir
- Ban sao dién tur ¢ chung thuc
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VGi Cong ty c6 tu cach phap nhan vé do dac
dia chinh;

Quyét dinh phé duyét gia ban;

Dy thao Hop dong mua ban nha ¢ cii thudc
tai san coéng (theo mau tai Phu luc s VII
Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua Bo Xay dung) c6 ky nhay
cia lanh dao Cong ty TNHH MTV
QL&PTN:

Pon, gidy to, ban v& hoach dinh dién tich
hodc xac nhan mua dién tich ngoai Hop
dong (néu co);

10

Truong hop ngudi ¢6 tén trong Hop ddng
thué nha & cii di xuét canh ra nudc ngoai
thi phai c6 van ban uy quyén (c6 xac nhan
Cua co quan cong churng hoac ching thuc
theo quy dinh) cho cac thanh vién khac
dang tén mua nha ¢; néu c6 thanh vién cé
tén trong hop dong thué nha ¢ da chét thi
phai c6 gidy chang tir.

11

Ban vé& thé hién dién tich nha, dat duoc ban;

12

Ban tinh gia ban nha ¢ ci;

13

To trinh, Cong van dé nghi ky Hop dong
ban nha

quyét tha tuc hanh
chinh

14

Truong hop cé thanh vién thué nha ¢
khude tir quyén mua va dung tén trong
Gidy chang nhan di véi nha ¢ thi phai c6
van ban khudce tir quyén mua, khong dung
tén trong Gidy chting nhan va cam két néu

Céa nhan tai file Ién
hé thong

Kho dix liéu dién ti
cua Ca nhan trén Hé
thong thong tin giai

Lwua chon 1 trong 02 hinh thirc sau:
- Van ban dién tu
- Ban sao dién tir cé ching thuc
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dé xay ra tranh chap, khiéu kién thi hoan
toan chiju trach nhiém trudc PL, chap hanh
néu phai hity HD mua ban nha & va thu hdi
Gidy chang nhan.

Céc gidy to khac co lién quan (néu ¢ nhu
15 Gidy chang tir, Gidy uy quyen, Pon dé
nghi, Cong van bao cao nguon goc nha ¢;
cong van giai trinh ho so,...);

quyét tha tuc hanh
chinh

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tic: Doi véi céc thong tin, gidy to di ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang sé
tin cdy da hoan thanh viéc két ni, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so twong tng; theo d6, khong yéu cau nguoi dan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay

duéi bat ky hinh thiic nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dupg duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dﬁi Iiéy hoac dir
li¢u khai thac duoc khong day du, thicu chinh xéc, co quan tiep nhan c6 trach nhiém thong béo 3 ly do va huéng dan to chuc, ca
nhan thuc hién nop b6 sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir c6 gié tri phap ly dé lam can ctr

giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.
3.6. Quy trinh thyuc hién
a) Luu d6
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Ci nhin Céng DVC Quéc gia T4 théng théng tin gidi quyét thi tyc hanh chinh Hg thong, CSDL chuyén nganh

c6 két qua dién tir
. _— Dang nhap
y

Chon thi tue, co quan Dién théng tin vio biéu miu dién iy ) . c .
: . Co so di¥ lifu quoc gia ve dan cw
thiee hién
vy

k.

Kho dit lidu dién tiz cua Ca
nhin trén Hé rlfl{:mg théng
tin giai quyét TTHC

Tai str dung. dinh kém thanh phén hé so

k.

[ Nap hé so ]

l

‘ Kiém tra théng tin, tinh hop 1€ cda hd so: 1

tham dinh hé so/ phé duyét két qua

Nhin két qua qua
dich vu biru chinh
| Post | Két qua ban gidy |’ | Két qua dién ti

E‘l. < L Tra két qua |

k.

b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir
- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hogc chup anh céc gidy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trix c&c tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cta ca nhan trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Bang nhap va nop hd so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: Ca nhan



23

- Noi dung thuc hién: Ca nhan thyuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir &é dang nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va
truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé& hd trg trich xuat va tu dong dién théng
tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) québc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va céc CSDL chuyen
nganh da duoc két noi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bdo. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qUa giai quyet TTHC trudce do trong Kho dir
liéu dién tir ciia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNelD dé 1am thanh phan hé so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thong tin hoac thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic
ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thue dién tir hoic ban sao dién tir duwoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thic caa hd so dién tir theo danh
muc thanh phan hd so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai théac, sir dung thong tin da c6 trong cac co so dit liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tng
theo quy dinh. Can b tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moéi trudng dién tir &én co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thdng xéac nhan tinh hop 1¢; tuyér doi khdng thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu
da dwoc hé thong tu dong xac thuc va khong yeu cdu nguroi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc
S6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan Iy diz liéu dién tir ciia c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc théng tin tir hé théng
hoic dir liéu khai thac dugce khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi
dan b sung thanh phan hé so, dong thoi dé nghi ca nhan thyc hién cap nhat, diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL gdc theo quy
dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi dung thuc hién:

+ Heé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thyc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).
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+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir li¢u truc tiép tu h¢ théng‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén moi truong
dién tir ma khéng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu }<ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC
- Pon vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh di¢n tir hodc vi glay to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu
cau, viéc tra két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dit liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan, doanh nghiép.

3.7. Nguyén tic tac nghiép cua cén bo trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mdn xir Iy ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau trdc va phé duyét; khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac théng tin,
gidy to da co trong céc co s dit liéu ding chung hodc da dugc h¢ thong tw dong khai thac, xac thyc; khdng phat sinh quy trinh xu
ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhat trén Hé thong nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- DOi vai céc dir ligu do h¢ thong ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co s6 dir ligu ding chung, can b tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctaa di liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co sé dix liéu
theo quy dinh.

4. Tha tuc giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha & cii thudc tai san cong

4.1. Ma thu tuc: 1.012894
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4.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan Thanh phé.
4.3. Bbi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: C& nhan.
4.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.

4.5. Ra soat, danh gia

Thanh phaim hd so can quy dinh cu thé cho pht hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai ciu tric: Sau TAi cAu tric
s s , ’ a
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. A LA Ban |Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ < o
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cip CSDL Hinh thic ngp
(1) | Nép tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nji
bién tr hda thanh
Pon d& nghi dugc 1ap theo Mau s6 04 cua phan hd so tu dong, e e Bon d nahi dusi dan
1. | Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinhs6 | x dién dix liéu vao E- Ciz \?gddﬁfl Iclﬁu quoc UnEe g ,lfg qa g
95/2024/ND-CP Form tir co s6 dit ligu | © -Form dién tu
dung chung
Ban sao c6 chang thuc hoac ban sao kem . . £
T Ny T A1 , A LA Thong tin duoc lay
ban chinh dé doi chieu giay ching nhan két o © 4~ i
NN X ]\ tir cac co so dir lidu
hon doi vai trueong hop la vo chong. duoc két néi ’
Trudng hop da duoc cip sé dinh danh ca . Ca nhan khéna | - Co so dir liu quoc | | 4 chon 1 trong 02 hinh thic sau:
) nhan va co s& d}?f liéu quoc ‘gia vé dan cu, X hdi NG tai licy nélg gia vé déan cu ‘ - Vin ban dien ti
" | co sodit ligu vé dang ky déu tu, ding ky ,'i’hi w-s% ey dz -Cosodiliguveho | oo LS
doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi e evdnd tich - Ban sao dien tur €0 ching thyc
dugc st dung so dinh danh pé nhan thay the o L
cho céc giay to lién quan dén nhan than khi - Thoi hgn tf}@rc hlgn.
thuc hién thu tuc nay Theo quyer dinh
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Gidy chang nhan ddi voi phéan dign tich
nha, dat di mua; néu chua co Gidy ching
nhan thi phai c6 hop dong mua ban phan
dién tich nha ¢ da ky voi co quan c6 tham
quyen gidy to ching minh dé thanh toan
hét tien mua phan dién tich nha dat theo
hop ddng da ky;

Nguoi dé nghi nop ban sao va xuét trinh
ban goC gidy to chung minh quy dinh néu
trén dé co quan tlep nhan d6i chiéu (néu
nop hd so truc tiép) hodc nop ban sao co
cdng chieng hodc chiing thuc (néu hop hd
so qua duong buu dién) ban sao thuc hién
khéng qua 2 ngay.

cdng bé ciia co quan
c6 tham quyen.

Co so dir lieu qudc
gia veé dat dai

Lwua chon 1 trong 03 hinh thac sau:
- Van ban dién t

- Ban sao dién tir ¢ ching thuc

- Ban sao dién twr

T4 chiic, ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung
toan bo bién sé nha, trong d6 ¢ dién tich
nha, dit ma Nha nude di ban trudc day nay
d3 mua gop Giay ching nhan dé quy vé 1
chu c6 trach nhiém thué Cong ty c6 tu cach
phap nhan vé do dac Pia chinh do vé Ho so
k§ thuat thira dt toan bo bién s nha (Pon
vi van hanh c6 chiju trach nhiém kiém tra
dién tich da thué do v&, du diéu kién thi vai
t6 chuc 1ap hd so mua).

Céc gidy to khac c6 lién quan nhu Gidy
chung tor, Gidy uy quyén, Pon dé& nghi,
Gidy phép xay dung; Bién ban thoa thuan
ban vé& hoach dinh dién tich ... (néu cd).

Céa nhan tai file 1én
hé thong

Kho dir liéu dién tur
cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwa chon 1 trong 02 hinh thuc sau:
- Vian ban dién t
- Ban sao dién tir ¢ ching thuc

Truong hop ngudi ¢d tén trong Gidy ching
nhan, d3 xuit canh ra nudc ngoai thi phai
¢ van ban uy quyén (c6 xac nhan caa co
guan céng chirng hoac chirng thuc theo quy

Ca nhén tai file Ién
hé thong

Kho dix liéu dién ti
cua Ca nhan trén Hé
thong thong tin giai

Lwva chon 1 trong 02 hinh thuc sau:
- Vian ban dién tr
- Ban sao dién tir ¢ ching thuc
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dinh) cho céc thanh vién khac trong Gidy
chting nhan viéc ding tén mua nha o; néu
¢6 thanh vién c6 tén trong Gidy ching nhan
da chét thi phai c6 gidy ching tu

Truong hop 6 tén 12 thanh vién trong Giay
chtng nhan, néu khéng mudn tiép tuc ding
tén trén Gidy chang nhan, phai lam don ty
nguyén khuéc tir quyén mua nha & cii va dé
nghi khong dung tén trong Giay chimng
nhan;

quyét tha tuc hanh
chinh

)

NOp tai So Xay dwng Ha Ni

Don dé nghi duoc 13p theo Mau s6 04 cua
Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2024/Nb-CP

bién tx hda thanh
phan hd so tu dong,
dién dix liéu vao E-
Form tir co s dix liéu
dung chung

Co so dir lieu qudc
gia vé dan cu

Pon dé nghi dudi dang
E-Form dién twr

Ban sao c6 chang thuc hoac ban sao kem
ban chinh dé ddi chiéu gidy ching nhan két
hén dbi véi truong hop 1a vo chong.
Truong hop chua két hon thi phai c¢é gidy
xé&c nhan cia UBND phudng vé tinh trang
hon nhan.

Truong hop da duoc cp sé dinh danh ca
nhan va co sé dir liéu qudc gia vé dan cu,
co so dir liéu vé dang ky dau tu, ding ky
doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi
duoc st dung s6 dinh danh c& nhan thay thé
cho céc gidy to lién quan dén nhan than khi
thuc hién thu tuc nay.

Gidy chiing nhan déi voi phén dién tich nha
dat da mua, cap Giay ching nhan. Truong

Thong tin dugc lay tir
cac co so duor liéu
duoc két ndi
- Ca nhan khong phai
nop tai lieu nay khi
co so dir liéu da dwoc
két noi
- Thoi hagn thyc hién:
Theo quyér dinh
cdng bé ciia co quan
c6 tham quyen.

- Co sé dit liéu quéc
gia vé dan cu

- Co so dit liéu vé ho
tich

Lwa chon 1 trong 02 hinh thurc sau:
- Vian ban dién t
- Ban sao dién tir ¢ ching thuc

Co so dir lieu qudc
gia vé dat dai




28

hop chua Gidy ching nhan thi phai c6 hop
ddng mua ban phan dién tich nha ¢ da ky
két véi co quan c6 tham quyén.

Ngudi dé nghi nop ban sao va xuat trinh
ban gbc gidy to chimg minh quy dinh néu
trén dé co quan tiép nhan ddi chiéu (néu
nop hd so truc tiép) hodc nop ban sao c6
cdng ching hoic ching thuc (néu hop hd
so qua duong buu dién).

T4 chiic, ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung
toan bo bién sé nha, trong d6 co dién tich
nha, d4t ma Nha nudc di ban trude diy nay
d3 mua gop Giay chiing nhan dé quy vé 1
chu ¢6 trdch nhiém thué Cong ty c6 tu cach
phap nhan vé do dac Pia chinh do v& Ho so
ky thuat thira dt toan bo bién s nha (Pon
vi van hanh c6 chiju trach nhiém kiém tra
dién tich da thué do v&, du diéu kién thi vai
t6 chuc 1ap hd so mua).

Quyét dinh phé duyét gia ban;

Dy thao Hop ddng mua ban nha & cii thudc
tai san coéng (theo mau tai Phu luc s VII
Thong tu sé 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua Bo Xay dung) c6 ky nhay
cia lanh dao Cébng ty TNHH MTV
QL&PTN:;

Ca nhén tai file Ién
h¢ thong

Kho dir liéu dién tur
cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwa chon 1 trong 02 hinh thuc sau:
- Vian ban dién t
- Ban sao dién tur cé chung thuc

Truong hop ngudi ¢d tén trong Gidy ching
nhan, d3 xuit canh ra nudc ngoai thi phai
¢ van ban uy quyén (c6 xac nhan caa co
guan cbéng chtrng hoac chirng thuc theo quy
dinh) cho cac thanh vién khac trong Giay
chang nhan viéc dung tén mua nha o; néu

Cé nhan tai file 1én
hé thong

Kho dix liéu dién ti
cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwa chon 1 trong 02 hinh thurc sau:
- Van ban dién tu
- Ban sao dién tir cé ching thuc
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c6 thanh vién c6 tén trong Giay ching nhan
da chét thi phai cé giay chang tu.

Trudng hop c6 tén 12 thanh vién trong Giay
chtng nhan, néu khéng mudn tiép tuc ding
8. | tén trén Gidy chuang nhan, phai lam don | X
khuéc tir quyén mua nha ¢ cii va dé nghi
khong dang tén trong Giay chang nhan;

9. Ban tinh gid ban nha & ct X
To trinh, Cong van dé nghi ky Hop dong

10 , 5 X
ban nha
Vin ban béo cdo khang c6 ngudn goc la
nha chuyén dung, nha co, nha biét thu

11 thudc danh muc khéng duge ban. Van ban X

giai trinh_ hd so (néu h6, so cham giai
quyet); Ho so lién quan dén viéc ban nha
cap GCN.

Céc gidy to khac c6 lién quan nhu Gidy
chung tir, Gidy uy quyén, Pon dé nghi,
12. | Giay phép xay dung; Cong vin bao céo X X
ngudn gbc vé nha &; Bién ban thoa thuan
ban vé& hoach dinh dién tich ... (néu cd).

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tic: Doi véi céc thong tin, gidy to di ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so twong tng; theo d6, khong yéu cau nguoi dan phai nop hoac cung cap lai cac loai giay to nay
dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac di
liéu khai thac dugc khong ddy du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va hudéng dan to chic, ca
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nhan thyc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢6 gia tri phap ly dé 1am cén cir
giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.
4.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do

Hé théng, CSDL chuyén nganh

Ca nhin Céng DVC Quoc gia Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 két qui dién ti

. —_—> Diang nhap

~
. PP S PP Co sé dit lidu quéc gia v dén cu
Chon thu tuc, co quan Dién thong tin vio biéu mau dién ne . - A T
i th -]11" Co sor dix lidu quoc gia ve dat dai
e uen Cor s& dit liu vé hé tich
. /

Y

Kho dit liéu dién tiz cia Ca
nhén trén Hé théng théng
tin giai quyét TTHC

Tai sir dung, dinh kém thanh phin hd so (€

Y

[ Nap hé so J

l

Kiém tra théng tin, tinh hop 1€ ciia hé so;
thim dinh hd so/ phé duyét két qua

Nhan két qua qua
dich vu bru chinh
[ Post | Két qua ban gidy [ ‘ Két qua dién tir

Ell. L Tra két qua ‘

Y

b) Mb ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu trix hd so dién tir

- Béi tuong thuc hién: Ca nhan
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- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hoic chup anh céc gidy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tu. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trir cac tj:\i ~Iiéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tr dé diang nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va
truy cap vao Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng s& hd trg trich xuat va tu dong dién thong
tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da duoc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai str dung cac tai lidu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir
licu dién tir ciia c& nhan trén Heé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to sé VNelID dé lam thanh phan ho so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic
ngudi dan ¢d nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va cha dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thuc dién tir hoic ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cép lai cac théng tin di duoc hé thong xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can bo tiép nhan thyc hién kiem tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thiic ctia ho so dién tir theo danh
muc thanh phan ho so ma hé théng da xac dinh San thuc hién khai thac, st dung thong tin da c6 trong céc co s¢ dit liu (CSDL)
quéc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang sd tin cdy da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so glay tuong ng
theo quy dinh. Can b tiép nhan co trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 1¢; tuyér doi khong thuc hi¢n tham dinh ngi dung chuyén mon, khong déi chiéu lgi cac di ligu
da duogt h¢ thong tuw déng xac thuc va khéng yéu cau nguoi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL diing chung hodc da dwot
s6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan ly diz liéu dién tir ciia c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thong tin tir hé théng
hoic dit liéu khai thac dugce khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thdng béo rd Iy do trén hé théng dé ngudi
dan bd sung thanh phan hé so, ddng thoi dé nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thdng tin trong céc CSDL gdc theo quy
dinh phép luat.
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Buwéc 3: Xac thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- No6i dung thuc hién:

+ Hé thdng: Ty dong thuc hién viéc klem tra, d6i soét dir liéu va xac thuc tinh hiéu luc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac du"llgu truc tiép tor hé thong‘ dé thuc hién tham dinh nai d’ung ho SO trén moi truong
dién tor ma khéng yéu cau nguoi dan 7b6 sung hévso giay. Khi,hc‘) so du diéu !(ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoc tra ket qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- N6i dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duge ky sb ¢én cho cong dan thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phép luat quy dinh phai tra ban giay hodc nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung di liéu

- Bon vi thuc hién: Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dit li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va
tai st dung ho so trong céc 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan.

4.7. Nguyen tic tac nghiép cta can bo trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bo chuy@n mdn xt ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha
nghiém quy trinh dién tir d3 duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to di cé trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khéng phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai
hé thdng; moi yéu cau bd sung, thdng bao, tra két qua phai duoc thuc hién théng nhét trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy
vét va trach nhiém giai trinh.
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- Bdi voi céc dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dix liéu
theo quy dinh.
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5. Thii tuc Pang ky mua, thué mua, thué nha & xa hdi, vay von dé ho gia dinh, ca nhan tu xay dung hoic cai tao, sira

chira nha &
5.1. Ma thu tuc: 1.014632

5.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cic x4 trén dia ban thanh phé Ha Noi
5.3. Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

5.4. Phi/l¢ phi:
5.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctiia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co

lien quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai ciu trac

STT Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Phwong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/ CSDL

Hinh thic ngp

Truong hep 1: Xac nhan diéu kién vé nha & dé dwgc mua, thué mua nha & x4 hdi/nha ¢ cho lwe lwgng vii trang nhan dén (truong hep

(1) chwa ¢6 nha ¢ thugc sé hiru caa minh).
N , . Y A X NP Dién tor ho hanh ~ A lia A i A

Giay to chirng minh dicu kién vé nha ¢ dé f:gn htg soogr Iiéan - ?0 s¢ dir lieu quoc gia ve . L

L | duocmua, thué muanhaoxahoimhaccho | gién d lisu vaG g_’ dén cu Don dé nghi duéi dang
' luc lugng vl trang nhan dan (truong hop T e tia | - Cosodi lidu ve cu tru E-Form dién tu
1 2tk A cn Mot o Form tir co so dit ligu A '

chua c6 nha ¢ thuoc s¢ hixu cua minh). dung chung - Co s6 dit liéu vé ho tich

2) Truong hop 2: Xac nhan diéu kién vé nha & dé dwgc mua, thué mua nha & xa hdi/nha & cho lwe lwgng vii trang nhan din (trwong

hop c6 nha & nhung di¢n tich nha & binh quan diu nguwoi thip hon 15m? san/ngudi).

Gidy to chung minh diéu kién vé nha ¢ dé
1 duoc mua, thué mua nha & xa hdi/nha ¢ cho
luc luwong vl trang nhan dan (truong hop

bién tir hda thanh
phan ho so ty dong,
dién dir liéu vao E-

- Co so dit lieu qudc gia vé
dan cu
- Co s¢ dir ligu vé cu tra

Don dé nghi duéi dang
E-Form dién twr
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau trac:

Sau Tai ciu trac

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sSao

Phwong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/ CSDL

Hinh thic ngp

co nha ¢ nhung di¢n tich nha ¢ binh quan
dau nguoi thap hon 15m2 san/nguoi).

Form tir co so dix liéu
dung chung

- Co s& dit liéu vé ho tich

Truong hep 3: Xac nhan diéu kién vay vén wu dii ciia Nha nwéc théng qua Ngan hang Chinh sach xa hoi d@é ho gia dinh, ca nhan tw

(3) xay dwng hoac cai tao, sia chira nha &
Gidy to chimg minh diéu kién vay vén uu Dﬁgg htg sgotir gg;nh - Co so du licu quéc gia vé o
| | dai cua Nha nuéc thong qua Ngan hang | gién o lisu vac é’_’ dan cu ‘ Pon de nghi duéi dang
Chinh s&ch xa hoi dé ho gia dinh, ca nhan Form tir co s& dit lieu | Co so dit liéu ve cu tra E-Form dién tir
tu xay dyng hoac cai tao, sira chira nha 6. dung chung " | - Co so dit lieu vé ho tich
Truong hop 4: Xé&c nhan diéu kién vay von wu dii ciia Nha nwéc tai té chic tin dung do Nha nwéc chi dinh dé ho gia dinh, c4 nhéan
(4) g g
tw xay dwng hoac cai tao, sira chira nha &
Gidy tor chimg minh diéu kien vay vén wu Dien tur hoa AN | - Co so da liéu quéc gia vé o
. | dai cia Nha nuéc tai to chic tin dung do | gi 5n d lisu vaG g_’ dan cu DPon dé nghi duéi dang
Nha nudc chi dinh dé ho gia dinh, ca nhan Form tir co s6 dit lieu | ~ Co so dir liéu Ve cu tru E-Form dién tir
tu xay dung hoac cai tao, stra chira nha o. dung chung " | - Co sé dit lidu vé ho tich
Truwong hep 5: Xac nhan d6i twong dwge hwdng chinh sach hd tro vé nha & xa hdi (4p dung cho cac ddi twong quy dinh tai cac khoan
(5) | 9,10, 11 Dieu 76 caa Luat Nha ¢ va doi twong quy dinh tai khoan 5 Dieu 76 cia Luat Nha ¢ khong co hgp dong lao dong, khong
dwoc huwong lwong hwu do co quan Bao hiem xa hi chi tra)
Giay to ching minh déi tugng duge husng Dien tr hoa thanh
chinh sach hd tro vé nha & xa hoi (ap dung han ho A ) = lia Ao qia va .
;. ; . L : an ho so tu dong, Co so dir liéu quoc gia ve A o
1 | chocdcdoituong quy dinh tai cac khoan9, | gién dir lidu vao g_ dn cu DPon dé nghi duéi dang

10, 11 Biéu 76 cua Luat Nha ¢ va doi twong
quy dinh tai khoép 5 biéu 76 cua Luat Nha
& khong c6 hop dong lao dong, khong duoc

Form tu co so dir ligu
dung chung

- Co so dr liéu Ve cu tra

E-Form dién twr
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Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai ciu trac

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sSao

Phwong thirc
cung cap

Nguén dir liéu/ CSDL

Hinh thic ngp

huong luong huu do co quan Bao hiém x4
hoi chi tra).

Truong hep 6: Xac nhan déi tweng, thu nhap dé dwoe huang chinh sach hd tro vé nha é xa hdi (4p dung cho cac ddi twong quy dinh

Diéu 76 cua Luat Nha & khdng cd hop dong
lao dong, khong dugc huong luong huu do
co quan Bao hiem xa hdi chi tra).

Form tir co so dir liéu
dung chung

- Co s6 dit liéu vé cu tra

(6) | tai cac khoin 5, 6, 8 Piéu 76 ciia Lust Nha &, trir ddi twong quy dinh tai khoén 5 Diéu 76 ciia Lust Nha & khong c6 hep dong lao
dong, khong dwgc hwong lwong huu do co quan Bao hiém x& hoi chi tra).
Gidy to chimg minh dbi tuong, thu nhap dé
dugc huong chinh sach ho trg vé nha ¢ xa A 1z .
hoi (4p dung cho cac d6i tuong quy dinh tai Dﬁ?” htEr hoa tflanh - Co s& dit lidu qubc aia va . )
| | céckhoans, 6,8 Diéu 76 cua Luat Nha ¢ phan dO IS.O ur fionél, s Pl quot g bon d¢ nghi dudi dang
, > . N \ ! 1é u & - an cu
trir d6i tuong quy dinh tai khoan 5 Pidu76 | % dien dir lieu s T E-Form dién tir
cua Luat Nha ¢ khéng c6 hop ddng lao ggrm tﬁ cosodulicu | - Co so dir ligu ve cu tri
dong, khong duoc huong luong huu do co ting chunhg
quan Bao hiém x& hoi chi tra).
@ Trudng hep 7: Xac nhan diéu kién vé thu nhap dé dwec mua, thué mua nha & xa hdi (4p dung cho ddi twgng quy dinh tai khoin 5
bieu 76 cua Luat Nha ¢ khdng c6 hop dong lao dong, khong dwec hwéng lwong huu do co quan Bao hiem xa hi chi tra).
Sty ching minh i b i Din 15 e i N
j I . S phan ho so tw dong, | - Co s¢ dir liu quoc gia ve DPon dé nahi dusi dan
1 dung cho do6i tuong quy dinh tai khoan 5 « dién dir licu vao E- | dan cu g ang

E-Form dién twr

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi véi céc thong tin, gidy to da ton tai dudi

dang thong diép dit ligu, dugc xAc thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hogc céc nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két noi, chia s¢, co quan nha nudc ¢é trach nhiém chu dong khai thac va stir dung thong tin dix liéu nay
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dé thay thé cho thanh phan hd so twong tng; theo d6, khong yéu cau nguoi dan phai nop hoac cung cap lai cac loai gidy to nay
dudi bat ky hinh thiic nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir
liéu khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém thong béo rd 1y do va hudéng dan to chic, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir c6 gia tri phap 1y dé 1am can cir
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

5.6. Quy trinh thyuc hién

A
a) Luu do
PR H ; P -y ~ P T - . Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ci nhin Cang DVC Quéc gia Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh <6 két qui dién tir
. E— Dang nhap

Co s& dir lidu quéc gia vé dan cu
Co so dit liéu vé cir tra
Co so dit liéu veé ho tich

Chon thu tuc, co quan Dién thong tin vio bidu miu dién tir
thiee hién

[}

h 4

Kho di lidu dién ti coa Ca
nhan trén He thong théng
tin giai quyét TTHC

Tai st dung, dinh kém thanh phén hé so

Kiém tra théng tin, tinh hop 1é cia hé so;
tham dinh hé so/ phé duyét két qua

Nhin két qua qua

dich vu biru chinh v
| Post | Keét qua ban gidy ( ] | Két qua dién tir
|l [ < Tra két qua |
L] . L

b) M6 ta chi tiét
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Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hoic chup anh céc gidy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tu. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trir cac tj:\i ~Iiéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Buéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: C& nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir d¢é diang nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va
truy cap vao Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng s& hd trg trich xuat va tu dong dién thong
tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac tai lidu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir
liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hodc vi gidy to s VNeID dé 1am thanh phan ho so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic
ngudi dan ¢d nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va cha dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thuc dién tir hoic ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cép lai cac théng tin di duoc hé thong xéac thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thuc hién: Céan bo tiép nhan thyc hién kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thirc cua ho so dién tir theo danh
muc thanh phan ho so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai théac, sir dung thong tin da c6 trong cac co so di liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so tin cay da dugc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan ho so gidy tuong tng
theo quy dinh. Can b tiép nhan co trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thdng xac nhan tinh hop 1¢; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di liéu
da duwoc hé thong tu dong xac thuc va khong yéu cdu ngiroi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc dé dwoc
s6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan Iy diz lidu dién tir ciia c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc théng tin tir hé théng
hoic dit liéu khai thac dugce khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thdng béo rd Iy do trén hé théng dé ngudi
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dan b6 sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi c& nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cdc CSDL géc theo quy
dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- N6i dung thuc hién:

+ He théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong ho so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac du"llgu truc tiép tor hé thong‘ dé thuc hién tham dinh nai d’ung ho SO trén moi truong
dién tor ma khéng yéu cau nguoi dan 7b6 sung hévso giay. Khi,hc‘) so du diéu !(ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- N6i dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duge ky sb ¢én cho coéng dan thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phép luat quy dinh phai tra ban giay hodc nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwadc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dix li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thdng tin va
tai s dung ho so trong céc 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan.

5.7. Nguyén tic tac nghiép cua cén bo trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xir 1y ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cd trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tu da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, giay to da co trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khéng phat sinh quy trinh xir ly song song ngoai
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h¢ thong; moi yéu cau bo sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy
vét va trdch nhiém giai trinh.,

- DOi vai céc dir ligu do h¢ thong ty dong khai thac, dien va xac thuc tir cac co s6 dir liéu ding chung, can b tiép nhan va
can bo chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dix liéu
theo quy dinh.
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6. Thii tuc x4c dinh xe thudc dién khong chiu phi, dwec bl trir hodc tra lai tién phi da nop

6.1. Ma thu tuc: 3.000251

~ 6.2. Co quan thuc hién: Van phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cac xd/phudng, Cong an xa/phudng trén dia ban thanh
pho Ha Noi.
6.3. Di tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

6.4. Phi/l¢ phi:
6.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau trac:

Sau Tai ciu trac

. X LA Ban |Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ X o
STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cAp CSDL Hinh thac nép
Truong hop xe bi hiy hoai do tai nan hoic thién tai; bi tich thu hogc bi thu hoi gidy chitng nhan diing ky xe, bién sé xe; bi tai nan dén
1) AR 2 ik . ai o L AT
mirc khong the tiep tuc lwu hanh phai sira chira tir 30 ngay tré 1én
Giy d& nghi tra lai/bu trir phi sir dung Blign tr hoa thanh , o
1 | duongbo theo Mau o 01 tai Phu luc HHban | gién a5 lisu vao g_’ Co s¢ dir ligu quoc Don d€ nghi dudi dang
' hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2023/ND- o ~1:a. | Qiavedan cu E-Form dién tir
CPp Form tir co so dir liéu
' dung chung
Ban chup céc gidy to ching minh thoi gian Kho dit li¢u dién tr | ya chon 1 trong 03 hinh thuc sau:
khong dugc s dung phuong tién (nhu: < han tai file an | CU@ CANNANEN HE | y/xo o dian o
2. | Quyét dinh tich thu hoac thu hdi xe cua co x | G2 nhan tai file lén thng théng tin giai an ban Getl i

quan c6 thim quyén, van ban thu hdi gidy
dang ky va bién so xe).

hé théng

quyét tha tuc hanh
chinh

- Ban sao dién tir c6 ching thuc
- Ban sao dién tir
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Ban chup bién lai thu phi st dung duong
bo. Trudng hop bi mat bién lai thu phi, cha
phuong tién dé nghi don vi dang kiém noi
nop phi cap lai ban chup bién lai thu phi.

Kho dir liéu dién tur
cua Ca nhan trén Hé
thng théng tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Riéng ddi voi xe 6 t bi tai nan dén muc
khong thé tiép tuc luu hanh phai sira chira
tir 30 ngay tro 18n thi ngoai céc gidy to néu
trén, chu phuong tién con phai cung cap
Bién ban thu Tem va Gidy chang nhan
kiém dinh theo MAau s6 02 tai Phu luc Il ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2023/ND-
CP.

Thong tin duoc lay
tir cac co so dix lidu
duoc két ndi

- C& nhan khéng
phdi ngp tai liéu nay
khi co so dir lieu da
duoc két noi

- Thoi han thyc hién:
Theo quyét dinh
cong bé ciia co quan
cd tham quyen.

Co s¢ dir ligu dang
kiém phuong tién

Lwa chon 1 trong 03 hinh thuc sau:
- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir c6 chung thuc

- Ban sao dién tur

(@)

Truong hop xe 6 to ding ky, ding kiém tai Viét Nam nhung hoat dong tai nwéc ngoai lién tuc tir 30 ngay tré 1én

Chua phuong tién cung cip gidy to chang
minh xe dugc xuat canh, nhap canh theo
quy dinh cuaa phép luat cho don vi dang
diém khi dang kiém.

Ca nhan tai file Ién
hé thong

Kho dur liéu dién tir
cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwa chon 1 trong 02 hinh thirc sau:
- Van ban dién tir
- Ban sao dién tir ¢ ching thuc

(3)

Truong hop xe 6 t bi mat trém trong thai gian tir 30

ngay tré 1én

Chu phuong tién phai xut trinh Pon trinh
bo vé viéc mat tai san c6 x&c nhan cua co
quan cong an. Truong hop tim thay phuong
tién thi chu phuong tién phai cung cap cho
don vi ding kiém Bién ban ban giao tai san
do co quan cong an thu hdi giao cho chi
phuong tién

Ca nhén tai file Ién
hé thong

Kho dix liéu dién tu
cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwa chon 1 trong 02 hinh thurc sau:
- Van ban dién tu
- Ban sao dién tir ¢ ching thuc
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- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tic: Doi véi céc thong tin, gidy to di ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang sé
tin cdy da hoan thanh viéc két néi, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so twong tng; theo d6, khong yéu cau nguoi dan phai nop hoac cung cap lai cac loai gidy to nay
dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic di
licu khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém thong béo rd 1y do va huéng dan to chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢d gia tri phap 1y dé lam cin ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

6.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Ci nhin Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh Hg thong, CSDL chuyén nganh

6 két qua dién tir
. _— Dang nhap
~
A
Chon thu tuc, cor quan Dién théng tin vio bidu miu dién 1 Co s& dit lidu quéc gia vé dan cuw
thuec hién Co so dir lidu ddng kiém phurong tién

Y

Kho dit liéu dién 1 cia Ca
nhin trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC

Téi st dung, dinh kém thanh phén hé so

Y

[ Nép hd so J

i

Kiém tra théng tin, tinh hop 1¢ ciia hé sor
tham dinh hé so/ phé duyét két qua

Nhén két qua qua
dich vu brru chinh
[ Post | Két qua ban giay [ ‘ Két qua dién tir

E‘l. < L Tra két qua ‘

¥

b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir
- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hogc chup anh cac gidy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tir. Sau d6, thuc hién tai 1én va luu trix c&c tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir cia ca nhan trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC hoac vi giay to s6 trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Bang nhap va nop hd so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: Ca nhan
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- Noi dung thuc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir & dang nhap Cong Dich vy céng Qudc gia va
truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé& hd tro trich xuat va tu dong dién théng
tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va céc CSDL chuyén
nganh da duoc két noi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bdo. Nham tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan dugc khuyén khich kiém tra va lua chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qUa giai quyet TTHC trudce do trong Kho dir
liéu dién tir ciia ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoac vi gidy to s6 VNelD dé 1am thanh phan hé so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thong tin hoac thanh phan ho so chua c6 san trén cac hé thong dir liéu, hoic
ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thue dién tir hoic ban sao dién tir duwoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thic caa hd so dién tir theo danh
muc thanh phan hd so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai théac, sir dung thong tin da c6 trong cac co so dit liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tng
theo quy dinh. Can b tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moéi trudng dién tir &én co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thdng xéac nhan tinh hop 1¢; tuyér dai khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu
da dwoc hé thong tu dong xac thuc va khong yeu cdu nguroi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc
S6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan Iy diz liéu dién tir ciia c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc théng tin tir hé théng
hoic dir liéu khai thac dugce khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi
dan b sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL gdc theo quy
dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi dung thuc hién:

+ Heé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thyc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).
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+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir ligu tryc tiép tu h¢ théng‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén moi truong
dién tir ma khéng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu }<ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cong dan thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong truong hop phéap luat quy dinh phai tra ban giay hoic nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir Két qua giai quyét vao cac co s dit liéu
chuyén nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan.

6.7. Nguyén tic tc nghiép caa can bo trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuy@n mdn xt 1y hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén tha
nghiém quy trinh dién tir 43 duoc tai cau tric va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan cung cap lai cac thdng tin, gidy to di cé trong
cac co so dit liéu dung chung hoic da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khdng phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai
hé théng; moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao ¢dam minh bach, truy
vét va trach nhiém giai trinh.

- Bdi voi céc dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s dir lidu
theo quy dinh.
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C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong ddi voi ngudi dan

Giam thiéu tuyét doi nhu cau di lai, cho doi tai co quan hanh chinh. Cong déan c6 thé thuc hién thii tuc 24/7, moi lc, moi noi
thong qua moi truong mang. Viéc tai su dung dir liéu (theo nguyén tac "mot lan khai b&o™) gilp rut ngan dang ké thoi gian chuan
bi hé so.

Toan bd quy trinh dwoc thuc hién trén moi truong dién tir duy nhat (Cong DVC Qudc gia), cho phép cong dan theo ddi trang
thai ho so theo thoi gian thuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rui ro ho so bi that lac hoac cham tre.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dir liéu c& nhan/Hé thong thdng tin giai quyét TTHC) gilp cong dan dwoc s¢ hitu ket qua
giai quyet TTHC dudi dang dir liéu so 6 gia tri phap ly, phuc vu cho cac giao dich dién tir tiép theo.

2. Tac dong ddi véi co quan c6 tham quyén giai quyét

Can bd va Lanh dao co quan chuyén mén thuc hién toan bd quy trinh tir soan thao, tham dinh dén phé duyét két qua giai
guyéet TTHC truc tiep trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC.

Céc biéu mau dién tir (Phiéu bo sung, Thang bao) va Két qua giai quyét TTHC duoc hoan thién theo mau chuan c6 san trén
He thong. Viéc Ky so dién tu tryc tiep trén HE thong va tu dong chuyén sang B6 phan Van thu dién tur giam thiéu 16i thu cong, tang
tinh thong nhat va rat ngan quy trinh phé duyét noi bo.

3. Tac dong doi véi bd phan mat cira

Chi nhanh dugc giam tai dang ké kh01 lugng cong viéc don tlep tryc tiép tai quay, chuyen trong tam sang ho tro tir xa va
chuyén sau vao viéc tiép nhan ho so truc tuyén, qua d6 ting ning suét tiép nhan va xir 1y ho so trén mdi can bd.

Chi nhanh c6 kha nang kiém soat chi tlet toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir 46 nang cao chat luong dich
vu cong va kha ning giai quyét cic vuong mac, khiéu nai cua Cong dan.

4. Chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh

Viéc thyuc hién giao dich dién tur toan trinh giup giam ganh nang chi phi tuan thu thdng qua viée cit bo cac thanh phan ho so
thira va tang cuong tai str dung dir liéu 50, giip ngu:orl dan va doanh nghiép tiét kiém téi da cac khoan chi truc tiép cho in an, di lai
ma con giam thiéu dang ké chi phi co hdi vé thoi gian cho doi.
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STT Tén thu tuc hanh chinh Ch{ ph}.tu? n th,u Chi p%l.l tl;lan t?u
: trwoe tai cau truc | sau tai cau trac
1 6Thu tuc cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong doi vai truong hop chua co6 hgp dong thué nha 11.010.0004 7 310.0004
5 ;IFE;(;UC cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong doi véi treong hop nhan chuyén quyén thué 12.550.0004 3.080.0004
3 | Tha tuc ban nha ¢ ci thudc tai san céng 21.020.0004 12.320.0004
4 ggr?gtuc giai quyet ban phan dién tich nha dat sir dung chung cta nha & cii thudc tai san 18.710.0004 9.240.0004
5 Bavng ky mua, }hue mua, t‘htle nha & Xa holi, vay von dé ho gia dinh, ca nhan tu xay dung 2.700.0004 1.540.0004
hoac cai tao, stra chira nha ¢
6 | Thu tuc xac dinh xe thudc treong hop khdng chiu phi dugc tra lai hoac bu trir phi da nop 11.010.0004 3.080.0004
Téng cong 83.000.0004 31.570.0004
Chi phi tiét kiém dwoc sau tai ciu triic Tiét ki¢m 61,96%

* Chi tiét tai Phu luc 111
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D. TO CHUC THUC HIEN
a. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Thanh phé chu tri, phdi hop voi S¢ Xdy dung va cac co quan, don vi lién quan thuc
hién dién tir hda cac mau don, to khai hanh chinh.

Panh gia viéc cai thién chat luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Piéu 29 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay
05/4/2023 cua Van phong Chinh phu.

T6 chtic tuyén truyén, pho bién va hudng dan ngudi dan, doanh nghiép thyuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

T chic tiép nhan ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi ho
so gidy (ngoai cac quy dinh cua phép luit).

b. S& Xay dung:

Phoi hop voi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé va don vi phat trién hé théng dé hoan thién quy trinh dién tur
va biéu mau dién tu.

T6 chire thy ly ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so v&i hd so
gidy (ngoai cac quy dinh cua phap luat).

Thue hién giai quyét va tra két qua theo ding quy trinh dién tir 43 dugc phé duyét; tuan thu nghiém ngit quy dinh caa phuong
an tai cau trac.

c. S Khoa hoc va Cong nghé:

Chu tri, phéi hop v&i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, S¢& Xay dung hoan thanh viéc tich hop, két néi, chia
sé dir liéu gitra HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Thanh pho véi céc co sé dir liéu chuyén nganh lién quan.

d. Cac co quan, don vi cé lién quan khac:

C0 trach nhiém cong nhan, khai thac va st dung két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tr (ban dién tir) dugc thuc hién
theo phuong an nay trong céc giao dich hanh chinh tiép theo, ddm bao tinh dong bd va hi¢u qua.
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Phu luc Il

BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-TTPVHCC ngay thang
ciia Giam déc Trung tm Phyc vu hanh chinh cong Thanh phé)

nam 2026

1. Thi tuc cho thué nha & cii thudc tai san céng ddi véi truong hop chwa cé hop dong thué nha &

s Truwéc khi Tai cdu trac | Sau khi Tai cau tric
STT Tén ho so - - - - - -
Gio | Chiphi(dong) | Gio | Chi phi (dong)
(1) Chuan bj hd so 5 77.000 2 77.000
1 | Pon dé nghi thué nha ¢ cii 77.000 77.000
2 | Gidy to chiing minh viéc sir dung nha & 1 77.000 1 77.000
Ban sao thé Can cudc cong dan hogc Chang minh nhan dan hoac ho chiég con gia tri hoac
the quan nhan cua nguoi c6 don dé nghi thué nha &; truong hop la v chong phai co thém
ban sao c6 ching thuc giay dang ky két hén.
3 | Truong hop da duoc cap s dinh danh c& nhan va co so di liéu quoc gia vé dan cu, co so dir | 1 77.000 0 77.000
liéu vé dang ky dau tu, dang ky doanh nghiép duoc ket noi, van hanh thi dugc s dung so
dinh danh cé& nhén thay thé cho céc giay to lién quan dén nhén than khi thyc hién thu tuc
nay.

4 | Ban sao gidy to ching minh thudc dbi twong dugc mién, giam tién thué nha & (néu cé) 1 77.000 0 77.000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.101.000 d 231.000 d
S6 lugng dbi twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 11.010.000 ¢ 2.310.000 4

8.700.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai ciu tric

Tiét kiém 79,2%
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2. Thii tuc cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi trudong hop nhan chuyén quyén thué nha &

. Trwéc khi Tai cdu trac | Sau khi Tai ciu tric
STT Tén ho so - - - -
Gio Chi phi (dong) | Gio |Chi phi (dong)
(1) Chuan bj hd so 7 77.000 3 77.000
1 | Pon dé nghi thué nha ¢ cii 2 77.000 1 77.000
9 Do:rl de nghi chuyén quyén thué nha ¢ doi véi truong hop chuyén quyén thué nha ¢ sau 9 27000 1 27000
ngay 6/6/2013
3 | Gidy to ching minh viéc st dung nha ¢ 1 77.000 0 77.000
Ban sao thé Can cudc cong dan hogc Chtng minh nhan dan hoac ho chiég con gié tri hoac
thé quan nhan ctua nguoi c6 don dé nghi thué nha o; truong hop la vg chong phai cé thém
ban sao c¢6 ching thuc gidy ding ky két hon.
4 Truong hop da dugc cap s6 dinh danh ¢& nhan va co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu, co s dir L 77.000 0 77.000
liéu vé dang ky dau tu, dang ky doanh nghiép dugc k,ét noi, van hanh thi duoc st dung so
dinh danh ca nhén thay thé cho cac giay to lién quan dén nhan than khi thyc hién thu tuc nay
5 | Ban sao gidy to chitng minh thudc déi tugng dwoc mién, giam tién thué nha ¢ (néu co) 1 77.000 1 77.000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.255.000 d 308.000 ¢
S6 lugng dbi twong tudn thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 12.550.000 4 3.080.000 4
9.470.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

Tiét kiém 75,46%




52

3. Thi tuc ban nha & cii thudc tai san cdng

Trwéc khi Tai cau trac

Sau khi Tai ciu truc

STT Tén ho so - -
Gio | Chiphi(dong) | Gio |Chi phi (dong)
(1) Chuan bj hd so 18 77.000 15 77.000
L | Pon dé nghi mua nha & cii (mau don theo phu luc 12 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 5 27,000 1 27,000
30/6/2016 cua Bo Xay dung) hoac mau BDon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP (mau cit); ' '
Trudng hop 12 vo chdng phai ¢6 thém bén sao c6 ching thuc gidy dang ky két hon. Truong
hop chua két hon thi phai cé giay xac nhan cua Uy ban nhan dan phuong vé tinh trang hén
nhan.
2 Truong hop da dugc cap s6 dinh danh ¢4 nhan va co so di liu qudc gia vé dan cu, co s& dir 3 77.000 1 77.000
ligu ve dang ky dau tu, dang ky doanh nghi¢p dugc két ndi, van hanh thi duoc sir dung s6
dinh danh ca nhan thay thé cho céac giay to lién quan dén nhan than khi thyc hién tha tuc nay.
3 | Hop dong thué nha & cii; 1 77.000 1 77.000
4 | Giay to chung minh thudc ddi tuong dugc mién, giam tién mua nha & (néu co); 1 77.000 1 77.000
5 | Quyét dinh min giam tién st dung dét ciia Chi cuc Thué (néu co); 1 77.000 1 77.000
6 H? so ky t,huat 'Ehu:a da}t do Fong ty TNHH MTV .QL&PTN HN chiu trach nhiém cung véi 1 27000 1 27000
Cong ty co tu cach phap nhan vé do dac dia chinh;
7 | Quyét dinh phé duyét gia bén; 1 77.000 1 77.000
Dy thao Hop ddng mua ban nha & cii thudc tai san cong (theo mau tai Phu luc s6 VII Thdng
8 | tuso 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo Xay dung) c6 ky nhay cua lanh dao Cong ty 1 77.000 1 77.000
TNHH MTV QL&PTN;
9 zgn giay to, ban vé hoach dinh dién tich hoac xac nhan mua dién tich ngoai Hop dong (néu 1 27 000 1 27 000
10 | Truong hop ngudi c6 tén trong Hop dong thué nha ¢ cit da xuat canh ra nuc ngoai thi phai 1 27,000 1 27,000

¢6 van ban uy quyen (c6 Xac nhan cta co quan cong chung hoac chang thuc theo quy dinh)
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Trwéc khi Tai cau trac

Sau khi T4i cau truc

STT Tén ho so . .
Gio | Chiphi(dong) | Gio |Chi phi (dong)

cho céc thanh vién khac ding tén mua nha &; néu c6 thanh vién c6 tén trong hop dong thué
nha ¢ da chét thi phai co giay chung t.

11 | Ban v& thé hién dién tich nha, dat dugc ban; 1 77.000 1 77.000

12 | Ban tinh gia ban nha ¢ c; 1 77.000 1 77.000

13 | To trinh, Cong vin dé nghi ky Hop dong ban nha 1 77.000 1 77.000
Trudng hop ¢6 thanh vién thué nha ¢ khuéc tir quyén mua va dang tén trong Gidy ching

14 nhan do6i voi nha ¢ thi phai c6 van ban khudc tir quyen mua, khong ding tén trong Giay 1 27000 1 27000
chirng nhan ya cam ké:[ néu dé xay ra tranh chap, khiéu kién th‘l ho@n toan chiju trach nhiém ' '
trudc PL, chap hanh néu phai hiy HD mua ban nha ¢ va thu hoi Giay ching nhan.

15 C:’JlC g[ay tg khackco ILen qu\arvl (n?u co Elhu"C:IIla){ churlg tu, Giay uy quyén, Bon d¢ nghi, Cong 1 77000 1 77000
van bao cao nguon goc nha ¢; cong van giai trinh ho so,...);

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000

(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0

(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0

Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 2.102.000 d 1.232.000 ¢

S6 lwong dbi twong tuan tha/ 01 nam 10 10

Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 21.020.000 4 12.320.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu tric

8.700.000 4

Tiét kiém 41,39%
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4. Thi tuc giai quyét ban phan dién tich nha dit sit dung chung ciia nha & cii thudc tai san cong

Trwéc khi Tai cau trac | Sau khi Tai cau truc

STT Tén ho so : , ‘ . : ‘
Gio Chi phi (dong) | Gio | Chi phi (dong)

(1) Chuan bj hd so 15 77.000 11 77.000

1 Pon dé nghi duoc lap theo Mau so6 04 ctaa Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh so 9 27000 1 77000

95/2024/Nb-CP

Ban sao ¢ ching thuc hozc ban sao kém ban chinh dé di chiéu gidy ching nhan két hon
d6i vai truong hop 1a vo chong. Truong hop chua két hon thi phai c6 gidy xac nhan cua
UBND phuong vé tinh trang hdn nhan.

2 | Truong hop da dugc cap s6 dinh danh ca nhan va co so dit liéu qubc gia vé dan cu, co sé 3 77.000 0 77.000
dir liéu vé dang ky dau tu, dang ky doanh nghiép duoc két néi, van hanh thi duoc sir dung
s6 dinh danh c& nhan thay thé cho céc gidy to lién quan dén nhan than khi thyc hién tha
tuc nay.

Gidy ching nhan d6i voi phan dién tich nha dat dd mua, cip Gidy chting nhan. Truong
hop chua Gidy chitng nhan thi phai c6 hop ddng mua ban phan dién tich nha & da ky két
Véi co quan c¢6 tham quyén.

Nguoi deé nghi nop ban sao va Xuit trinh ban gdc glay to chirng minh quy dinh néu trén
dé co quan tiép nhan di chiéu (néu nop hod so truc tiép) hoac nop ban sao ¢ cdng ching
hodc chung thuc (néu hop hd so qua duong buu dién).

1 77.000 1 77.000

T4 chiic, ho gia dinh, ca nhin dang st dung toan bo bién sb nha, trong d6 co dién tich
nha, dat ma Nha nude da ban trude ddy nay da mua gop Gidy chiing nhan dé quy vé 1 cha
4 | c6 trach nhiém thué Cong ty c6 tu cach phap nhan vé do dac Dija chinh do v& Hb so k¥ 1 77.000 1 77.000
thuat thira dat toan bo bién s6 nha (Pon vi van hanh c6 chiu trach nhiém kiém tra dién
tich da thué do v&, du diéu kién thi vai td chic 1ap hd so mua).

5 | Quyét dinh phé duyét gia bén; 1 77.000 1 77.000
Dy thao Hop dong mua ban nha ¢ cii thudc tai san cong (theo mau tai Phy luc s6 VII
6 | Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cta B Xay dung) c6 ky nhay cua I&nh 1 77.000 1 77.000

dao Cong ty TNHH MTV QL&PTN;

7| Trudng hop nguai c6 tén trong Gidy chung nhan, di xuét canh ra nuéc ngoai thi phai co

van ban uy quyeén (c6 xac nhan cua co quan cong chirng hoac chirng thuce theo quy dinh) . 77.000 . 77.000
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STT

Tén ho so

Trwéc khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau trac

Gio | Chiphi(ddng) | Gid | Chi phi (ddng)
cho céc thanh vién khac trong Gidy chang nhan viée ding tén mua nha o; néu ¢6 thanh
vién c0 tén trong Giay chitng nhan da chét thi phai cé giay chang tir.
Truong hop ¢6 tén la thanh vién trong Gidy ching nhan, néu khong mudn tiép tuc ding
8 | tén trén Giay chiing nhan, phai lam don khudc tir quyen mua nha ¢ cii va dé nghi khong 1 77.000 1 77.000
dung tén trong Giay chirng nhan;
9 | Bantinh gid ban nha ¢ ct 1 77.000 1 77.000
10 | To trinh, Cong van dé nghi ky Hop dong ban nha 1 77.000 1 77.000
Viin ban béo céo khdng c6 nguon géc 1a nha chuyén diing, nha co, nha biét thy thuge danh
11 | muc khong duge ban. Van ban giai trinh ho so (néu ho so cham giai quyét); Ho so lién 1 77.000 1 77.000
quan dén viéc ban nha cap GCN.
Céc gidy to khac ¢4 lién quan nhu Gidy chung tw, Gidy uy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép
12 | xay dung; Cong van bao cdo nguon goc ve nha &; Bién ban thoa thuan ban vé hoach dinh 1 77.000 1 77.000
dién tich ... (néu co).
(2) Nop hd so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.871.000 d 924.000 d
S6 lugng dbi twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 18.710.000 4 9.240.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

9.470.000 4

Tiét kiém 50,61%
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5. Ping ky mua, thué mua, thué nha & xa hdi, vay vén dé h gia dinh, ca nhan tw xay dung hoic cai tao, sira chira nha &

. Truéc khi Téi cdu tric Sau khi Téi ciu tric
STT Tén ho so ‘ ‘
Gio | Chiphi(ddng)| Gid | Chi phi (ddng)
(1) Chuan bj hd so 2 77.000 1 77.000
1 | Giay to chung minh theo mau 2 77.000 1 77.000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 4 154.000 d
Sb luong ddi twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 8.700.000 d 1.540.000 d
, , 7.160.000 d
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac -
Tiét kiém 82,3%
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6. Thi tuc xac dinh xe thudc trweong hop khdng chiu phi dwoc tra lai hoac bu trir phi da nép

. Trwdéc khi Tai cAu trac | Sau khi Tai ciu truc
STT Tén hd so - ‘ - ‘
Gio | Chiphi(dong) | Gio |Chi phi (dong)
(1) Chuan bi hd so 5 77.000 3 77.000
Gidy dé nghi tra lai/bl trir phi sir dung duong bo theo Mau s 01 tai Phy luc 11 ban hanh kém
1| theo Nghi dinh s5 90/2023/ND-CP. 2 77.000 1 77.000
Ban chup cac giay to chang minh thoi gian khong dugc su dung phuong tién (nhur: Quyét
2 | dinh tich thu hodc thu hdi xe ctia co quan c6 thadm quyén, van ban thu hdi gidy dang ky va 1 77.000 1 77.000
bién s xe).
Ban chup bién lai thu phi str dung duong bo. Truong hop bi mat bién lai thu phi, cha phuong
3 A . . e 2 oA A SR A . 1 77.000 1 77.000
tién dé nghi don vi dang kiém noi nop phi cap lai ban chyp bién lai thu phi.
Riéng ddi v6i xe 0 t0 bi tai nan dén mirc khdng thé tiép tuc luu hanh phai sira chira tir 30
4 ngay tré 1én thi ngoai cac giay to néu trén, chu phuong tién con phai cung cap Bién ban thu 1 27000 0 27000
Tem va Giay chung nhan kiém dinh theo Mau s6 02 tai Phuy luc Il ban hanh kém theo Nghi ' '
dinh s6 90/2023/ND-CP.
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.101.000 ¢ 308.000 d
S6 lugng dbi twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 11.010.000 ¢ 3.080.000 4
7.930.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai ciu tric

Tiét kiem 72,03%
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