UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
HANH CHINH CONG
S6: 751 /QP-TTPVHCC Ha Ngi, ngay/9 thing 5 nam 2026
QUYET PINH

Ph€ duyét phwong an tai cau tric thi tuc hanh chinh linh vye Kinh doanh
bat dgng sian thugc pham vi quan ly cia Uy ban nhin dan thanh pho Ha Noi

GIAM DOC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NQI

Can cit Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cur Lugt Giao dich dién tur ngay 22/6/2023;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phai vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tur,

Can cir Nghj dinh S0 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cia Chinh phi vé
quy dinh vé viéc cung cap théng tin va dich vy cbng triec tuyén cia co quan nha
nwoc trén moi truwong mang;

Can cir Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phui vé
quy dinh ve giao dich dién tur Cua co quan nha nuwoc va hé thong thdng tin phuc
vu giao dich dién tu;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phai vé
viec thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mét ciza va Cong Dich vy cong quoc gia; Ngh; dinh so 367/2025/Nb-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh phu vé viéc sia doi, bé sung mgt s6 diéu cua Nghj
dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phai vé viéc thuc hién thai tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai B phdn Mdét cira va Cong
Dich vy cong quéc gia;

Can cir Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chi ky va
ching thuc hop dong giao dich; Ngh; dinh 6 280/2025/NP-CP ngay 27/10/2025
cua Chlnh phui vé Sira d‘ol bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP
vé cdp ban sao tir s6 goc, chizng thuc bdn sao ter bdn chinh, chiing thuec chiz ky va
ching thuc hop dong, giao dich, dwoc sira déi, b sung béi Nghi dinh sé
07/2025/NP-CP;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh ph huéng ddn vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong
Chinh phi quy d@inh mét sé ngi dung va bién phap thi hanh trong sé héa hé so;
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi
truong dien tu;
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Can cir Quyét dinh so 6470/0D-UBND ngay 26/12/2025 cia Uy ban nhan
dan thanh pho Ha Néi quy dinh chirc nang, nhiém vu, guyén han va co cau to
chitc cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Noi;

Can cit Quyer dinh s6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 cia Chu tich
UBND thanh pho Ha Ngi ve viéc Chu tich UBND Thanh pho uy quyen thyc hign
mot so nhiém vu vé kiem soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghj cia S¢ Xay dung tai van ban so 10222/SXD-VP ngay
13/5/2026 veé viéc dé nghi phé duyét phwong dan tai cau trac thi tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong 4n tai cau tric quy
trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét 06 thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc
Kinh doanh bat dong san thudc pham vi quan Iy cia Uy ban nhan dan thanh ph
Ha Noi, cu thé nhu sau:

l.?Danh muc TTHC duogc 'géi cau truc linh vuc Kinh doanh bat dong san
thugc tham quyen giai quyét cua Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai Phy luc | kém theo)

2. Chi tiét Phuong 4n tai cau tric quy trinh giai quyét TTHC Iinh vuc Kinh
doanh bat dong san thudc pham vi quan ly cta Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc 11 kém theo)
Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phé chi tri, phdi hop véi So
Khoa hoc va Cong ngh¢, S¢ Xay dung va cac co quan, don vi lién quan di¢n tu
hoa mau don, mau to khai; tich hop, kiém thu cung cap dich vu cong truc tuyen.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phoi hop Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng Thanh phd, S¢ Xay dung hoan thanh viéc tich hop, két néi, chia sé dir
liéu chuyén nganh voi hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo
phuong an nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

7 Piéu 4. Cac don vi 6 tén tai Diéu 2, Uy ban nhan dan xa, phuong va cac
to chure, cd nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 's

Noi nhan: AM POC
- Nhu Diéu 4; , :

- Cuc KSTTHC - B6 Tu phap;

- B§ Xay dyng;

- Chu tich UBND Thanh phé;

- Cac PCT UBND Thanh phé;

- T gilp viéc thuong truc BCD NQ 57/TP
- Trung tdm thong tin dién ta TP,

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong, TT,
CN truc thudc, Diém hd trg DVC s6;

- Luu: VT, TTPVHCC. o~

n Van Phuc
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Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN

THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI
(Kem theo Quyét dinh so:  73//QD-TTPVHCC ngay /9thangs ndam 2026
cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

STT | MATTHC Tén tha tuc hanh chinh Cap giai quyét

1. 1.012906 | Cap méi chiing chi hanh nghé méi gisi bat dong san. Cép tinh
Cép lai ching chi hanh nghé mdi gigi bat dong san (trong truong hop chiing chi bi chay, bi mat, ..

2. | LOL2307 1 pvach, bi hity hoai do thién tai hodc I do bét kha khang khéc) Cap tinh

3 1012910 CLap I?l chung chi hanh nghé moi gigi bat dong san. (Truong hgp chung chi cli da hét han hoac Cép tinh
sap hét han)

4. 1.012900 | Cép gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san Cép tinh

5. 1.013777 | Cho phép chuyén nhuong toan bo hoic mot phan du an bat dong san Cép tinh

6. 1.012902 Cap lai giay phép hoat dong cua San giao dich bat dong san (trong treong hop thay doi thong tin Cép tinh

cua san)
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Phu luc Il
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh  73//0P-TTPVHCC ngay /9thang 5 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng Thanh phd)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH
1. Co sé tai cau truc thi tuc hanh chinh

Nghi quyet s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cia B Chinh trji vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mai sang tao va
chuyén doi sé qubc gia;

Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh pha vé viéc Quy dinh cat giam, don gian héa thi tuc hanh
chinh dua trén dir liéu;

Quyét dinh s6 06/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét Bé an phét trién tng dung dit liéu vé dan cu, dinh danh
va xac thuc dién tir phuc vu chuyén d6i sé qudc gia giai doan 2022 - 2025, tim nhin dén nim 2030;

Ké hoach sb 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung uong vé phaét trién khoa hoc, cong nghg, d6i méi sang
tao va chuyén doi s6 vé thiic day chuyén doi s6 lién thong, dong bo, nhanh, hiéu qua dap (ng yéu cau sap xép to chic bo may cua
hé théng chinh tri;

K& hoach s6 20-KH/BCD57 cua Ban chi dao 57 Thanh ty Ha N§i ve dot pha phat trien khoa hoc, cong nghé, doi méi sang
tao va chuyén doi so trén dia ban thanh pho Ha Noi nam 2026 ;
K& hoach s6 38/KH-UBND ve Thyc hién K& hoach hanh dong s6 20-KH/BCD57 ngay 19/01/2026 cua Ban chi dao 57 Thanh

uy thyc hién Nghi quyet s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang
tao va chuyén d6i so trén dia ban thanh phd Ha Noi nam 2026.

2. Phan tich, danh gia hién trang thuc hién thia tuc hanh chinh.

Cac TTHC linh vyc Kinh doanh bat dong san hién dang duoc cung Cap & muc do dich vu cOng truc tuyen mot phan do quy
trinh cii con vudng mac ¢ khau tham dinh hogc yéu cau ddi chiéu hd so gidly. Qua danh gia, cac thu tuc nay c6 kha néng néng cap
lén murc d6 toan trinh théng qua viéc tai cau tric: thuc hién 16 trinh chuyén doi cac thanh phan hd so ban gidy sang dinh dang vin
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ban dién tir va ting cuong chia sé dit liéu lién théng gitra cac co quan, gitp loai bo hoan toan yéu cau té chic, c& nhan phai nop
hoac xuat trinh ho so truc tiep.

Hé théng cung cap dich vu cong truc tuyén tiép tuc c6 thé cai thién dé nang cao hiéu suat trong qué trinh giai quyét TTHC
cho cong dan nhu: E-form mau don, cong dan dang nhap bang sé CCCD thi hé théng tu dién cac théng tin cua ngudi dan, doanh
nghiép, khdng phai thuc hién ky sé khi dang nhap qua VnelD. Céan bd hanh chinh c6 thé hoan toan thuc hién viéc tham dinh, giai
quyét ho so ngay trén cong dich vu cong truc tuyén nhu Thong béo hd so khong du diéu kién; Phiéu huéng dan, bo sung hoan thién
ho so; Két qua giai quyét ma khong phai thuc hién qua tiép hé théng thir ba, gay 1ang phi thoi gian, hiéu qua lam viéc.
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B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc Cap méi chieng chi hanh nghé mai giéi bat dong san

1.1. Méa thua tuc: 1.012906

1.2. Co quan thuc hién: S¢ Xay dung.

1.3. Bbi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

1.4. Phi/l¢ phi:

- L& phi: nop khi nhan chang chi theo mirc quy dinh caa phép luat vé phi va Ié phi.
- Kinh phi du thi: nop theo Thong béo thi ciia don vi to chic thi.

1.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéac c6
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

s . . Sau Tai cau tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo 2

an | Ban ] N am vin
oan Phwong thic cung cap Nguon dir ligu/

STT Thanh phan ho so chinh| sao CSDL

Hinh thic ngp

01 Pon ding ky du thi c6 dan anh mau c&
4x6cm chyp trong thoi gian 06 thang tinh

dén ngay dang ky du thi theo mau tai Phu bign tir hoa thanh phan ho

1. | luc XXI cta Nghi dinh sé 96/2024/NP-CP |  x so_tw dong, dién di lieu Bon de nghi dusi dang
' o s \ . vao E-Form ti co s¢ dir E-Form dién tur
ngay 24/7/2024 cua Chinh phua quy dinh lieu diing chung Co s& dir licu i
Ehl (';I?t mgt so dieu cua Luat Kinh doanh i quéc gia v& dan
at dong san. ou
Gidy ching minh nhan dan hoic Can cudc ’ Truong hop thong tin chua lay
2 cdng dan hoac Thé can cudc theo quy dinh X Thong tin duoc lay tur c@c dugc tr co so dir liéu duoc ket
" | cua phép luat vé cin cudc; gidy to ching co s¢ dir liéu dugc ket noi noi thi lya chon 1 trong 03 hinh

minh quéc tich Viét Nam hoic gidy xéac thuc sau:




Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai ciu trac

chung thuc)

STT Thanh phan hé so cﬁ?r?h E:: Phuong thirc cung cap Ngu%nsgltlleu/ Hinh thic nop
nhan 1 nguoi gbc Viét Nam theo quy dinh - Ca nhan khéng phdi nép - Vin ban dién tu?
ctia phép luat quoc tich hoac ho chiéu. (Ban tai ligu nay khi co so dit _ Bén sao dién tur ¢6 chiing thuc?
sao chirng thuc hoac ban sao ¢6 ban chinh lieu da dwoc két noi . Bz dion tir 3
R Ze Loy an sao dién tur
dé doi chicu) - Thoi han thuc hign: Theo
quyét dinh cong bo Cua co
quan c6 tham quyeén.
Gidy chiing nhan di hoan thanh khoa hoc _
3 vé dao tao boi dudng kién thirc hanh nghé « Kho dit li¢u dién . )
" | moi gisi bat dong san. (Ban sao chung tir cua ca nhan/té | Lwua chon 1 trong 02 hinh thirc
thyc) Ca nhan tai file 1én h¢ | chuc trén  H¢ sau:
- - : — thong thong thoéng tin | - Van ban dién tua
Bang tot nhi¢p tir trung hoc pho thong gidi qUYet thi tuC | - Ban sao dign tir c6 ching thuc
4, (hoac twong duong) trg Ién. (Ban sao X hanh chinh

* Theo quy dinh tai Diéu 10, Pidu 13 Luat Giao dich dién tir nam 2023 va Diéu 4 Nghi dinh s 137/2024/ND-CP, vin ban dién tir dugc st dung va cé gla tri phap ly
nhu ban gbc (bdn chinh) khi thong tin dugc bao dam tinh toan ven ké tir khi khéi tao va co thé truy cap, sir dung dugc dudi dang hoan chinh dé tham chiéu. Déi véi
két qua giai quyét TTHC, van ban dién tir phai dugc co quan c6 tham quyén ky s, ban hanh hop 1¢ va luu trir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC hozc Kho quan
ly dir liéu dién tir cua c& nhan, to chire dé phuc vu viéc tai st dung.
2 Ban sao dién tir ¢ chang thuc 12 ban sao duoc co quan, t6 chic c6 thim quyén cin cir vao ban chinh dang gidy hoic ban chinh dang dién tir & xac thuc noi dung 1a
dung véi ban chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 23/2015/NB-CP va Nghi dinh s 45/2020/ND-CP. Can cit Diéu 3 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Diéu 9 Luat
Giao dich dién tir nim 2023, ban sao dién tir dugc chimg thyc tir ban chinh cé gia tri phap ly sir dung thay cho ban chinh dé di chiéu, xac nhan trong cac giao dich va
giai quyét thu tuc hanh chinh, trir truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc.
3 Riéng véi thanh phan quy dinh 14 "ban sao dién ta", theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh, chap nhan ban sao dién tir bang cach quét (scan) hoic chup anh rd
nét tir ban chinh (hozc ban sao chiing thuc) sang dinh dang, khéng yéu cau céng chang, ching thuc dién tir. Ca nhan, té chirc chiu trach nhiém hoan toan trudc phéap
luat vé tinh trung thyc, chinh xac va hop phap cua thong tin ké khai trong hd so, tai ligu.




Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai ciu trac

. X a Ban |Ban . £ Nguén dir liéu/ . L
STT Thanh phan ho so chinh| sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thac ngp
02 anh mau c& 4x6cm chup trong thoi gian
5 06 thang tinh dén ngay déng ky du thi, 02 x
' phong bi ¢6 dan tem ghi rd ho tén, s6 dién
thoai, dia chi nguoi nhan
\ e o ., , Kho dir liéu dién
Ban sao va ban dich ¢6 chang thuc chiang tir ciia cA nhan/ta | Lwa chon 1 trong 02 hinh thic
chi do nudc ngoai cap (doi véi nguoi nudc C nhan tai file 18n he | chi A A~ | sau:
6 ngoai va nguoi Viét Nam cé chang chi X Ca nhan i file len he | chuc trgn I—_|¢ '
' ; A oAz i b A an , . thong thong thong tin | - Van ban dién tu
hanh nghé moi gigi bat dong san do nuéc giai quyét thi tuc | _ g dién tir 6 ching th
Ni A N oih tr : - Ban sao dién tu co chuang thuc
ngoai cap dang con gia tri). hanh chinh
Két qua thi sat hach dugc Cha tich Hoi dong thi phé duyét va danh sach cac ca nhan duoc cap ching chi do Lanh dao S& Xay dung phé duyét.
q
7| (Thanh phan ho so tai muc 7 nay khdng tinh trong thanh phan ho so phai nop ma do S¢ Xay dung cap nhat xac dinh ngay nhan “du ho so

hop 1€ dé tinh thoi gian th tuc hanh chinh; truong hop ¢6 yéu cau cham phiic khao thi thoi gian thuc hién TTHC d6i voi nhimg truong hop
nay duogc kéo dai theo thoi gian 10 ngay keé tir ngay cé két qua phuc khao)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tic: Doi véi céc thong tin, gidy to di ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hé so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau c& nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi
bat ky hinh thic nao.
- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, st dung duoc do hé théng chwa hoan tat két ndi, chia sé dit lieu hozc dix
liéu khai thac dugc khong ddy du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va hudéng dan to chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan hd so dudi dinh dang vian ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can ci
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

1.6. Quy trinh thuc hién




a) Luu do

Cinhin Céng DVC Quie gia

HEé théng thong tin gidi quyét thi tyc hanh chinh

Hé thing. CSDL chuyén nganh
co két qua dién tF

Bién théng tin vao bifu miu dién ti

E

{ Téi sit dung, dinh kém thanh phén hé s 1——

Gl yéu ciu thanh toan|«

Nép hd sor ‘

Kiém tra théng tin. tinh hop 1& ciia hd so;
thém dinh hé so’ phé duyét két qua

M

.| Thue hién thanh toan Thanh toan thanh cdng
12 phi trye tuyén
Nhin két qui qua
dich vu b chinh
Lo Két qua ban gidy | L |
T | Tra ket qua
g J

Co s dit liéu quéc gia vé din cu

Kho di liéu dién ti¥ cia ca nhin trén
HE théng théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tit

b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir
- Béi tugng thuc hién: C& nhan
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- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hoic chup anh céc gidy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tu. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trix cac tj:\i ~Iiéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Bwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tr dé diang nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va
truy cap vao Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng s& hd trg trich xuat va tu dong dién thong
tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da duoc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon téi stir dung cac tai lidu dién tir hoic két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir
licu dién tir ciia c& nhan trén He théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to sé VNelD dé lam thanh phan ho so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hoic
ngudi dan ¢d nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va cha dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thuc dién tir hoic ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cép lai cac théng tin di duoc hé thong xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hién: Can bo tiép nhan thyc hién kiem tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thiic ctia ho so dién tir theo danh
muc thanh phan ho so ma hé théng da xac dinh San thuc hién khai thac, sir dung thong tin da c6 trong céc co s¢ dit liu (CSDL)
quéc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang sd tin cdy da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so glay tuong ng
theo quy dinh. Can b tiép nhan co trach nhiém chuyén ho so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 1¢; tuyér doi khong thuc hi¢n tham dinh Noi dung chuyén mon, khong déi chiéu lgi cac dir lieu
da dwoc hé thong ty déng xac thuec va khdng yéu cau ca nhan nép lai cac gidy to da c6 trong CSDL diing chung hodc da dweoc s6
héa, hueu triv hop phép trong Kho qudn Iy diz liéu dién tir ciia ca nhan. Truong hop khong khai thac dugc théng tin tir hé théng hozc
dir liéu khai thac duoc khong day du, khdng chinh xé&c so véi yéu cau, can bo phai thong bao rd Iy do trén hé théng dé ngudi dan
b sung thanh phan hd so, ddng thoi dé nghi c& nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thng tin trong cac CSDL gdc theo quy dinh
phap luat.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua



11

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- No6i dung thuc hién:

+ Hé thdng: Ty dong thuc hién viéc klem tra, d6i soét dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac du:‘lleu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh nai d’ung ho SO trén moi trudng
dién tor ma khéng yéu cau nguoi dan 7b6 sung hévso giay. Khi,hc‘) so du diéu !(ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac tra ket qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: H¢ thong tu dong guri két qua da duoc ky sé dén cho cé nhan thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phép luat quy dinh phai tra ban giay hodc nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung di liéu

- Bon vi thuc hién: Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir Két qua giai quyét vao cac co sd dit liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dit li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va
tai s dung hd so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa ca nhan

1.7. Nguyén tac tac nghiép cua can bo trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tr da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau ca nhan cung cap lai cac thong tin, gidy to da c6 trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khéng phat sinh quy trinh xir Iy song song ngoai
hé théng; moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai duoc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao ¢dam minh bach, truy
vét va trach nhiém giai trinh.
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- Bdi voi céc dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyé&n modn khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dix liéu
theo quy dinh.
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2. Thi tuc Cép lai chiing chi hanh nghé moi giéi bat dgng sén (trong trwdng hep chiing chi bi chéy, bi mat, bi rach,
bi hiy hoai do thién tai hoic ly do bat kha khang khéac)

2.1. Ma thu tuc: 1.012907

2.2. Co quan thuc hién: S¢ Xay dung.

2.3. Dbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.4. Phi/l¢ phi: Nop khi nhan ching chi theo mutc quy dinh caia phap luat vé phi va 18 phi.

2.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

L . . Sau Tai ciu trac
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Ban |Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cAp CSDL

Hinh thic ngp

Pon xin cap lai chung chi c6 dan anh theo

mau tai Phu luc XXVII ban hanh kém theo Bién tr hoa thanh

Nghi dinh s& 96/2024/NDCP ngay phan o so t doNG, | ¢ 5 gy liu quéc Pon dé nghi dudi dang
1. , . , . .7 X dién dir liéu vao E- | .. "% A A e
24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét N v dit liey | 912 V€ dan cu E-Form dién ti
mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong Form tir co s6 dir ligu
- : i dung chung
san
5 02 anh c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 « Kho dit liéu dién tu Anh dinh dang jpg

cua Ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

thang tinh dén ngay nop ho so. C4 nhan ti file lén
hé thong

3. | Ching chi cii (néu c). Ban sao dién tu

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tac: Ddi vai cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong di¢p dir liéu, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két noi, chia s¢, co quan nha nudc cé trach nhiém chu dong khai thac va stir dung thong tin dix liéu nay



dé thay thé cho thanh phan hé so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau c& nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi
bat ky hinh thtc nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chwra hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir
liéu khai thac dugc khong day d, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va hudéng dan to chic, ca
nhan thyuc hién nop bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang vian ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can cir

giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
2.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6

14

Céng DVC Qubc gia

Hé théng thdng tin gii quyét thd tyc hinh chinh

Hé théng, CSDL chuyén nganh

cd két qua dién tF

Chon thil tuc. co quan
thue hién

—{ Dién théng tin vao bifu miu dién ti }1*

Corsér dit liéu quéc gia v din cur

y

Kho dit litu dién it cia cd nhin trén
He théng théng tin gidi quyeét TTHC

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin hé so 1——

Thurc hién thanh !o:'m

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

G véu cau thanh toin|<

( Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hd so;
tham dinh hé so/ phé duyét két qua

Thanh toan thanh cong

1& phi trre tuvén

KEét qua ban gidy

| Trd két qua

Két qua dién tit
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b) M6 ta chi tiét

Budéc chuan bi: S6 hdoa va hwu trir hd so dién tir

- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hoic chup anh céc gidy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tu. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tf‘:\i ~Iiéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC hodc vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: C& nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tr dé diang nhap Cong Dich vu cong Qudc gia va
truy cap vao Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng s& hd tro trich xuat va tu dong dién thong
tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co s dir liéu (CSDL) qudc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh d3 duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi
dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai st dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir
liéu dién tir cua ca nhan trén Hé thng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh hodc vi gidy to s VNeID dé 1am thanh phan ho so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Truong hop thong tin hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dir liéu, hoic
ngudi dan ¢d nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va cha dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thuc dién tir hoic ban sao dién tir duoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cép lai cac théng tin di duoc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thyc hign: Can bo tiep nhan thuc hién kiém tra tinh day di va hop 1& vé hinh thic cia ho so dién tir theo danh
muc thanh phan ho so ma hé théng da xac dinh San thuc hién khai thac, sir dung thong tin da c6 trong céc co s¢ dit liu (CSDL)
quéc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang sd tin cay da dugc két ndi dé thay thé cho céc thanh phan hd so glay tuong ung
theo quy dinh. Can b tiép nhan co trach nhiém chuyén hd so trén moi trudng dién tir dén co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thdng xéac nhan tinh hop 1¢; tuyér d@ai khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu
da duwoc hé thong tu dong xac thuc va khong yéu cdu ngiroi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc dé dwrgc
s6 héa, luu triv hop phap trong Kho quan Iy diz lidu dién tir ciia c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc théng tin tir hé théng



16

hogc di liéu khai thac dugc khong day di, khdng chinh xac so vai yéu cau, can bo phai thong béo rd 1y do trén hé thong dé nguoi
dan bo sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong cac CSDL goc theo quy
dinh phép luat.

Bwéc 3: Xac thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ He théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong ho so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac du"llgu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh nai d’ung ho SO trén moi truong
dién tor ma khéng yéu cau nguoi dan 7b6 sung hévso giay. Khi,hc‘) so du diéu !(ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tm Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: H¢ thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho ca nhan thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phéap luat quy dinh phai tra ban giay hodc nguoi dan c6 nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoac qua dich vy buu chinh.

Buwadc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir ligu
chuyén nganh cung Kho quan ly dix li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vy cho viéc tw dong dien thong tin va
tai str dung ho so trong cac lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cta ca nhan.

2.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bo chuy@n mdn xt ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha
nghiém quy trinh dién tu da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan cung cap lai cac thong tin, giay to da c6 trong
cac co so dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khéng phat sinh quy trinh xir ly song song ngoai
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h¢ thong; moi yéu cau bo sung, thdng bao, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé théng nham bao dam minh bach, truy
vét va trdch nhiém giai trinh.,

- Doi vai céc dir ligu do h¢ thong ty dong khai thac, dien va xac thuc tir cac co s6 dir liéu ding chung, can b tiép nhan va
can bo chuyén mon khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dix liéu
theo quy dinh.
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3. Thii tuc Cap lai chirng chi hanh nghé méi giéi bit dong san. (Truwong hop ching chi cii dd hét han hoic sip hét han)
3.1. Ma tha tuc: 1.012910

3.2. Co quan thuc hién: S¢ Xay dung.

3.3. Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: C& nhan.

3.4. Phi/lé phi:

- Lé phi: nop khi nhan chang chi theo mirc quy dinh caa phép luat vé phi va Ié phi.

- Kinh phi t6 chrc thi: theo Théng béo ciia Pon vi t6 chuc thi.

3.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop vdi quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

L . . Sau Tai ciu trac
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

an | Ban ] At tin
Ban Phurong thirc cung cip Nguon dir ligu/

STT Thanh phan ho so chinh| sao CSDL

Hinh thac ngp

Dién tir héa thanh phan

01 Bon dang ky dy thi c6 dan anh mau c& hd so ty dong, didn dit Pon dé nghi duéi dang

1. 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh X lieu vao.E-F'orrr} B co $& E-Form dién ti
den ngay dang ky dy thi dit liéu dung chung '
Gidy ching minh nhan dan hogc Can cuéc Théng tin dugc ldy ti | Truong hop thong tin chua
cng dan hoic Thé can cude theo quy dinh cic co s6 dit lieu duoc | Cosodilicuquocgia | lay dugc tir co so dir lieu
ciia phép ludt vé can cudc; gidy to chimng ket noi vé dan cu dugc ket noi thi lya chon 1

trong 03 hinh thirc sau:

minh qudc tich Viét Nam hoic gidy xac - Ca nhan khong phdi

nhan 1a nguoi gbc Viét Nam theo quy dinh nop tai liéu nay khi co so - Vin ban dién tu
cua phap luat quoc tich hogc ho chicu. (Ban dit liu da duoc két noi - Ban sao dién tir c6 ching
sao chung thuc hoac ban sao co ban chinh - Thoi han thuc hién: thuc

dé doi chiéu) Theo quyét dinh cong bo - Ban sao dién tir
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau trac: e x
Sau Tai cau truc

X XA Ban | Ban . £ Ngudn dik liéu/ . L
STT Thanh phan ho so chinh| sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thac nép
Cua co quan co tham
quyen.

Gidy chung nhan da hoan thanh khoa hoc

3 ve dao tao boi dudng kien thuc hanh nghe « Lua chon 1 trong 02 hinh
' moi gioi bat dong san. (Ban sao chung thac sau:

thyc) - Vin ban dién ti

Bing tét nghiép tir trung hoc phéd thong - Ban sao dién tir c6 ching
4. | (hoic twong duong) tro lén. (Ban sao X thuc

ching thyc)

02 anh mau c& 4x6cm chup trong thoi gian Kho dir liéu dién tu
5. | 00 thang tinh dén ngdy dang ky dy thi, 02 X | Ca nhan tai file len he | C4a C4 nhan trén He Anh dinh dang jpg

phong bi c6 dan tem ghi rd ho tén, s6 dién thén thong thong tin giai

thoai, dia chi ngudi nhan g quyét tha tuc hanh

chinh

Ban sao va ban dich c6 ching thuc chung

chi do nudc ngoai cap (doi voi nguoi nudc R
6. ngoai va nguoi Viet Nam c6 chung chi X |Bl.I,a Ch(-)_n 1 trong 02 hinh

hanh nghé moi gisi bit dong san do nuéc thuc sau: .

ngoai cap dang con gia tri). - Vin ban dién tir

, NN - Ban sao dién tur ¢ chang

Chirng chi cti (ban goc) doi voi truong hop thuc
7. da hét han, hoac ban sao co chl'rng thuc dol X i

véi treong hop ching chi chua hét han.

Két qua thi sat hach duoc Chu tich Hoi dong thi phé duyét va danh sach céc c4 nhan dugc cap ching chi do Lanh dao S¢ Xay dung phé
8 duyét. (Thanh phan ho so tai muc 8 nay khong tinh trong thanh phan ho so phai nop ma do S& Xay dung cap nhat xac dinh ngay nhan “dua

hd so hop 1&” @ tinh thoi gian thi tuc hanh chinh; truong hop ¢6 yéu cau cham phic khao thi thoi gian thuc hién TTHC dbi véi nhitng

truong hop nay duoc kéo dai theo thoi gian 10 ngay ké tir ngay c6 két qua phuic khao)
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- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tic: Doi véi céc thong tin, gidy to di ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang sé
tin cdy da hoan thanh viéc két néi, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hé so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau c& nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi
bat ky hinh thtc nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic di
licu khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan co trach nhiém thong béo rd 1y do va huéng dan to chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so duéi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢d gia tri phap 1y dé lam cin ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

3.6. Quy trinh thyuc hién

a) Luu d6



21

= = =]

Ci nhin Céng DVC Quéc gia Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh He thong, CSDL chuyén nganh

b két qui dién 1

Co s& dit lidu quéc gia v din cur

—{ Dién théng tin vao bitu miu dien tr J<—

y

Tai si dung, dinh kém thanh phin hd so 1——

N6p hé so ‘

Kho dif lieu dién tiy cia 4 nhan trén
Hé théng théng tin gidi quyét TTHC

Kiém tra théng tin, tinh hop 1 ctia hd so;
tham dinh hd sof phé duvét két qua

Girl véu cau thanh toin (€

.

N Thuc hign thanh toan Thanh toan thanh Cﬁﬂg
1 phi trye tuyén
Nhin két qui qua
dich vu buu chinh
| Post Két qua ban gidy | | Két qua dién te

|E_|.. « | Tra két qua J
b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 hda va lwu trir hd so dién tir
- Béi twgng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hogc chup anh céc gidy to ban giay tir ban chinh hogc ban hop phap dé chuyén doi sang
dinh dang dién tu. Sau do, thyc hién tai lén va luu trix cac géijiéu nay tai Kho quan ly di liéu dién tur cua ca nhan trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang str dung.
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Bwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tugng thuc hién: C& nhan

- Noi dung thyc hién: Ca nhan thyc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cdng Qudc gia va
truy cap vao Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thdng sé& hd tro trich xuat va tu dong dién thong
tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co s¢ dir ligu (CSDL) quoc gia vé déan cu, dang ky doanh nghiép va Cac CSDL chuyén
nganh da duoc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai str dung cac tai liéu dién tir hoiac két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir
licu dién tir ciia c& nhan trén Heé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to sé VNelID dé lam thanh phan ho so
dau vao cho cac tha tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thong tin hoac thanh phan ho so chua c6 san trén cac hé thong dir liéu, hoic
ngudi dan ¢d nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac noi dung con
thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tir hoic ban sao dién tir duwoc dinh dang sao chup (scan) tir ban
chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cép lai cac théng tin di duoc hé thong xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so trén Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thic caa hd so dién tir theo danh
muc thanh phan hd so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai théc, sir dung thong tin da c6 trong cac co so dit liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tng
theo quy dinh. Can b tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moéi trudng dién tir &én co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thong xac nhan tinh hop 1¢; tuyér doi khdng thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di liéu
da dwoc hé thong tu dong xac thuc va khong yéu cdu nguroi dan nép lai cac gidy to da cé trong CSDL ding chung hodc da dwoc
S6 héa, luwu triv hop phap trong Kho quan ly diz liéu dién tir ciia c& nhan. Truong hop khong khai thac duoc thong tin tir hé théng
hoic dir liéu khai thac dugce khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thdng bao rd Iy do trén hé théng dé nguoi
dan b sung thanh phan ho so, dong thoi dé nghi ca nhan thyc hién cap nhat, diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL gdc theo quy
dinh phép luat.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng théng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi dung thuc hién:



23

+ Hé thdng: Ty dong thuc hién viéc klem tra, d6i soét dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir ligu tryc tiép tu h¢ thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén moi truong
dién tir ma khéng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu }<ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoc tra ket qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh di¢n tir hodc vi glay to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu
cau, viéc tra két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung di liéu
- Bon vi thuc hién: Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dit liéu
chuyén nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan, doanh nghiép.

3.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mdn xir 1y ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan tha
nghi€m quy trinh di¢n tr da dugc tai cau trdc va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
giay to da co trong cac co s¢ dit lieu dung chung hodc da duoc hé thong tw dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xu
ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhat trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Bdi voi céc dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dir lidu
theo quy dinh.



24

4. Thia tuc Cap gidy phép hoat déng ciia San giao dich bat dong san
4.1. Ma thu tuc: 1.012900

4.2. Co quan thuc hién: S¢ Xay dung.

4.3. Bbi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

4.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.

4.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac co
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

L . . Sau Tai ciu trac
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

STT Thanh phan hé so cﬁ?r?h E:: Phwong thirc cung cdp | Nguén dir liéu/ CSDL Hinh thirc ndp
N U s | - Cosodirlidu quéc gia
Don dang ky hoat dong cua san giao dich bién tir hoa thar]h phan ho vé dan cu . ' _
1 bat dong san (theo mau tai Phy luc XVII « so tu dong, dien dir lidu e Don de nghi duéi dang
* | Nghi dinh sb 96//2024/NPCP ngiy vao E-Form tir co so dir | - €089 dirlicu quoc gia E-Form dién ti
24/7/2024 cua Chinh pha). licu dung chung vé dang ky doanh '
nghiép
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép Thong tin duoc ldy tir cac | Co so dit lieu quéc gia
2. theo quyA’dinAh tai lfhoén 5 Piéu 9 Luat Kinh X | co sd dir liéu duogc kétndi | vé _fiéng ky doanh Lwa chon 1 trong 03 hinh
doanh bat dong san; - Doanh nghi¢p khong | nghiép thire sau:
phai ngp tai ligu nay khi Vian ban dien t
co so dw liéu da dwoc ket ] e e
o ) . o ndi o . . |- Ban sao dign ttr co
3 Giay to\chu:_ng m'lnh quyen su dung doi vdi % . . Co so dq liéu quoc gia | ching thyc
tru sé san giao dich bat dong san; - Thoi han thyc hién: Theo | vé dat dai , .
quyér dinh cong bé ciia co - Ban sao di¢n tir
guan c6 tham quyeén.
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Trwéc Tai cau trac:

. NN . A . Sau Tai cAu trac
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Ban | Ban

chinh| sao Phwong thirc cung cap Nguon dir lieu/ CSDL Hinh thac nép

STT Thanh phan hé so

Ban sao gidy ching nhan hoan thanh khoa

hoc quan 1y, diéu hanh san giao dich bat Lya chon 1 trong 03 hinh

4, AP T e X Kho dix li¢u dién tir cua | thec sau:
dong san cua nguoi quan ly dicu hanh san A erA p1a
A . .o | Doanh nghiép trén HE LA AiAN 4
giao dich bat dong san; Doanh nghiép tai file 1én théng thong tin giai - Van ban dién tir
- hé théng 2 , ; - Ban sao dién tir co
Danh sich cac moi gioi bat dong san da quyet thu tuc hanh ching thue
5. | duoc cap chang chi hanh nghé méi giGi bat X chinh '

- Ban sao dién twr

dong san

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi véi céc thong tin, gidy to di ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé
tin cdy di hoan thanh viéc két néi, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so twong tmg; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hoac cung cp lai cac loai gidy to nay
duéi bat ky hinh thiic nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir
liéu khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va hudéng dan té chuc, ca
nhan thyuc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can cir
giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

4.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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HE théng, CSDL chuyén nganh

Doanh nghiép Cong DVC Quic gia Hé thong thong tin giii quyét thi tuc hanh chinh 6 kit qud dién ti

. e Bing nhip
1'_\_\'
Chon thi tuc, cd quan Pién théng tin vao bifu miu dién tir <
thire hign 'L
_/

Co s& di liéu quoc gia vé din cu/
dang ki doanh nghiép’ dat dai

L 4

Kho dif liéu dién o cua
Doanh nghiép trén He thong
théng tin giai quyét TTHC

Tai sir dung, dinh kém thanh phin hé so [

Kiém tra théng tin, tinh hop 18 coa hd so;
thim dinh hd so/ phé duyat két qua

Nhin két qui qua
dich vu biru chinh ) _ v )
| Post | K¢t qua ban giay ( , | Két qua dién it
[T +—— Traket qua
By | |

b) M6 ta chi tiét

Bwéc chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Béi twong thuc hién: Doanh nghiép

- Nbi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang

dir)h dang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai Iiéq ngy tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua doanh nghiép trén Hé
thong théng tin giai quyéet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Bang nhap va nop hd so truc tuyén
- Bdi twong thuc hién: Doanh nghiép
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- Noi dung thuc hién: Doanh nghiép thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cdng Quéc
gia va truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng s& hd tro trich xuat va tu dong dién
thong tin vao biéu mau dién ti (E-form) tir cac co s dit lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va c4c CSDL
chuyén nganh da duoc két ndi, chia s¢ thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cit giam thoi gian chuan bi gidy
to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai str dung cac tai liu dién tu hodc két qua glal quyet TTHC trudc d6 trong
Kho dit liéu dién tir caa Doanh nghiép trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sé VNelD dé 1am thanh
phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan ho so chua cé san trén cac hé thong
di liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cd thé ty khai bao cac
noi dung con thiéu va chii dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thue dién tir hoac ban sao dién tir duwoc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thic caa hd so dién tir theo danh
muc thanh phan hd so ma hé thong da xac dinh sin; thuc hién khai théac, sir dung thong tin da c6 trong cac co so dit liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tng
theo quy dinh. Can b tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moéi trudng dién tir &én co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thdng xéac nhan tinh hop 1¢; tuyér dai khdng thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu
da dirgt hé thong tu dgng xac thuc va khong yéu cau doanh nghiép ngp lai céc gidy to da c6 trong CSDL ding chung hodc da
duwoC $6 héa, luu trit hop phép trong Kho qudn ly diz ligu dien tur cua Doanh nghigp. Truong hop khong khai thac duoc thdng tin
tur hé thong hodc dir liéu khai thac duge khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thdng bao r6 ly do trén h¢
thong dé nguoi dan bd sung thanh phan hé so, déng thoi dé nghi doanh nghiép thuc hién cap nhat, diéu chinh lai théng tin trong
cac CSDL géc theo quy dinh phép lut.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi dung thuc hién:

+ Heé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thyc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).
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+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir ligu tryc tiép tu h¢ théng‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén moi truong
dién tir ma khéng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu }<ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh di¢n tir hodc vi glay to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu
cau, viéc tra két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dit liéu
chuyén nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan, doanh nghiép.

4.7. Nguyén tic tac nghiép cta can bo trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mdn xir Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung céap lai cac thdng tin,
gidy to da co trong céc co s dit liéu ding chung hodc da dugc h¢ thong tw dong khai thac, xac thyc; khdng phat sinh quy trinh xu
ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau bd sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thdng nhat trén Hé thong nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Bdi voi céc dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhiém vé tinh chinh x&c ctaa di liéu nguon; trdch nhiém thudce don vi quan 1y co sé dix liéu
theo quy dinh.
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5. Thit tuc Cho phép chuyén nhweng toan bd hoic mét phan dw an bat dong san

5.1. Ma thu tuc: 1.013777

5.2. Co quan thuc hién: S¢ Xay dung

- Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi ty quyen cho S¢ Xay dung tai Quyét dinh s6 218/QD-UBND ngay 15/01/2026 ve viéc

uy quyén cho So Xay dung gial quyet thl tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc hang hai va duong thay néi dia, kinh doanh bat
dong san thugc tham quyén cia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi.

- Thoi han ay quyén: Dén hét ngay 31/12/2028.

5.3. B6i twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

5.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.

5.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéac co

lien quan. Cu thé:

Truéc Tai cau tric: e
. s A LA £, as A £ Sau Tai cau truc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo
N pY A Ban |Ban , £ A T N , N
STT Thanh phan ho so chinh| sao Phwong thirc cung cap Nguon dir ligu/ CSDL Hinh thic ngp

(1) | Hb so cia chi dau tw chuyén nhwong bao gom:
Vin ban ciia chi diu tu dy 4n dé nghi cho .
phép chuyén nhugng toan b hoac mot Lua chon 1 trong 02 hinh
phan dy an bt dong san theo méu tai Phy o thurc sau:

1. | lyc X1l ban hanh keém theo Nghi dinh s6 | X | Kho dur ligu dién tir cia | - Vin ban dién tu
96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 quy dinh Doanh nghiép tai file Ien | Doanh nghiép trén He | gy, ca5 disn tir c6 ching
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh hé thong thong thong tin giai | 4 o
bat dong san. quyét thi tuc hanh chinh '

5 | Quyét dinh chu truong dau tu hogc chap « Lya chon 1 trong 03 hinh

" | thuan dau tu cta dy an bat dong san cua co thuc sau:
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau trac:

Sau Tai ciu trac

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sSao

Phwong thirc cung cip

Nguén dir liéu/ CSDL

Hinh thirc ngp

quan nha nudc c6 tham quyén theo quy
dinh cua phép luat vé dau tu, vé xay dung,
vé nha 6.

- Vian ban dién tu

- Ban sao dién tar co
ching thuc

- Ban sao dién tur

Vin ban cua co quan nha nudc co tham
quyén vé viéc lva chon nha dau tu, lya
chon chu dau tu theo quy dinh cua phép
luat vé& dau tu, phap luat vé dau gia, phéap
luat vé dau thau, phap luat vé nha &, phap
luat vé phét trién do thi; quyét dinh hoic
van ban cdng nhan cha dau tu ddi véi
treong hop du an phai thuc hién tha tuc
cdng nhan chi dau tu theo quy dinh cua
phép luat vé& xay dung, phép luat vé nha o.

Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét
hodc quy hoach tong mit bang cua dy an
bat dong san ciia co quan nha nudc c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung, vé quy hoach db thi.

Céc gidy to vé dat gom: Quyét dinh giao
dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat thuc hién du an cua co
quan nha nudc co tham quyén theo quy
dinh cua phép luat vé& dit dai. Bién ban ban
giao dét thuc hién du &n trén thuc dia cua
co quan nha nuéc cé thim quyén cho chi

Doanh nghiép tai file [én
hé thong

Kho dir liéu dién tir cia
Doanh nghiép trén Hé
thdng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh

Lwua chon 1 trong 03 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién ta co
chung thuc

- Ban sao dién twr
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau trac:

Sau Tai ciu trac

STT

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sSao

Phwong thirc cung cip

Nguén dir liéu/ CSDL

Hinh thirc ngp

dau tu dy 4n theo quy dinh cua phép luat
ve dat dai

Truong hop du &n, phan dy &n bat dong san
the chap thi phai c6 giay to the hién da giai
chap theo quy dinh cua phap luat

Gidy to nghiém thu theo quy dinh cua phap
luat xay dung Vé viéc da hoan thanh dau tu
xay dung cac cong trinh ha tang k¥ thuat
tuong (ng theo tién do, thiét ké, quy hoach
chi tiét va noi dung du an dugc phé duyét
d6i véi trudng hop chuyén nhugng toan bo
du an dau tu xay dung két cAu ha tang.

Xéc nhan cua co quan thué vé viéc chu dau
tu du an da hoan thanh nghia vu tai chinh
vé dét dai ctia du an ddi voi Nha nuéc va
cac ching tir thé hién chu dau tu da nop
phi, 18 phi lién quan dén dat dai (néu co)
quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Luat Kinh
doanh bit dong san sb 29/2023/QH15.

Dbi véi doanh nghiép nha nudc chuyén
nhuong toan bd hoic mot phan du an bat
dong san thi phai co gidy to chitg minh
viéc tuan thi quy dinh cua phép luat vé
quan ly, sir dung vén nha nudc dau tu vao
san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép.

Doanh nghiép tai file [én
hé thong

Kho dix liéu dién tir cua
Doanh nghi¢p trén H¢
thdng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh

Lwua chon 1 trong 03 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tu cé
chung thuc

- Ban sao dién twr
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Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau trac:

Sau Tai ciu trac

A an | Ban c A . N
STT Thanh phan ho so cﬁ?r?h 320 Phwong thirc cung cap Nguon dir ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
Bao c4o qua trinh thyc hién du an bat dong
san tinh den thoi diém chuyén nhugng theo
10 mau tai Phu luc XIII ban hanh kem theo X Lua chon 1 trong 02 hinh
. . . X N u 0
Nghi dinh s6 96/2024/NB-CP  ngay Kho dit liu dién tir céa | thc sau:
24/7/2024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Doanh nghiép tii file Ien | Doanh nghiép trén H& | . "\ .o ..
Luat Kinh doanh bat dong san. hé théng thén’g thong tin giai ! i
Thoa thuan vé viéc chuyén nhwong toan bo quyet thu tuc hanh chinh chEr?g tﬁig dign tr co
hoac mot phan du an bat dong san gitra bén i
11. 2 N A A 2 X
chuyén nhuong va bén nhan chuyéen
nhuong (nNéu o).
(2) | Ho so ciia chit dau tw nhan chuyén nhwong bao gom:
Thong tin dugc ldy tir
cac co sO dir liéu duoc
ket noi
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép - Doanh nghiép khong
hoic Gidy chiing nhan dang ky dau tu hoic phdi ngp tai liéu nay khi T X
1. | gidy t chimg minh viéc thanh Iap t chirc X | cosodirlieu da duoc két ga‘; S"kqud'(')i‘r‘ﬁ?‘f‘;l?é'a"e {;]“ac ‘;’;ﬁ” 1 trong 03 hinh
theo quy dinh cua phap luat ve doanh noi gXy ghicp uv o
nghiép, phap luat vé dau tu. - Thoi han thuc hién: - Van ban di¢n tu
Theo quyét dinh cong bo - Ban sao dién trr co
Cua co quan c6 tham ching thuc
quyen. - Ban sao dién tir
Béo cdo tai chinh th dinh tai diém a Kho dir liéu dién tir cua
ao cao tai chinh theo quy diflfl lai dici o Doanh nghiép tai file 1én | Doanh nghiép trén Heé
2. | khoan 1 Pidu 6 cia Nghi dinh sé X ghicp ta ghiep ¢

96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 quy dinh

hé théng

thong thong tin giai
quyeét thu tuc hanh chinh
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Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai ciu trac

dung dy an da duoc chap thuan.

Doanh nghi¢p tai file lén
hé thong

Kho dir liéu dién tir cua
Doanh nghiép trén Hé
thong théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh

s s 3 Ban ‘ 5 . .
STT Thanh phan ho so cﬁ?r?h 520 Phwong thirc cung cap Nguon dir ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
chi tiét mot s diéu cua Luat Kinh doanh
bat dong san.
Lwa chon 1 trong 02 hinh
Vin ban cam két vé viéc tiép tyc trién khai tharc sau:
3. dau tu xay dyng, kinh doanh theo ding ndi X - Van ban dién t

- Ban sao dién tor co
ching thuc

Lwa chon 1 trong 03 hinh
thirc sau:

Gidy to chimg minh dép tmg diéu kién theo
4. | quy dinh cia phap luat vé dau tu va phap X
luat c6 lién quan.

- Vian ban dién t

- Ban sao dién tua cé
ching thuc

- Ban sao dién tir

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tic: Doi véi céc thong tin, gidy to di ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé
tin cdy di hoan thanh viéc két ni, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so twong tmg; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hoac cung cap lai cac loai giay to nay
dudi bat ky hinh thiic nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, st dung duoc do hé théng chwa hoan tat két ndi, chia sé dit lieu hozc dix
lieu khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va hudéng dan to chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan hd so dudi dinh dang vian ban dién tir hodc ban sao dién ti ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can ci
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

5.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6
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Hé thing, CSDL chuyén nganh

Doanh nghiép Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh b kbt qui dién

. B o bang nhap
1;\\
Chon thi tuc, co quan| Dién thong tin vio bifu miu diénty [« Co s& i ligu quéc gia vé
thure hign dang ky doanh nghigp
A v

4

-

Kho dir liéu dién t¥ cua
Doanh nghiép trén He thong
thang tin gidi quyet TTHC

Tai sit dung, dinh kém thanh phn hé so |«

k.

L 4

[ Nép hd so

l

Kiém tra théng tin, tinh hop 1& ciia hd so;
tham dinh hé s’ phé duyét két qui

Nhan két qui qua
dich vu bru chinh ) _ v )
[ Post | K&t qua ban gidy ( ] Két qua dign ti¥
[T <+ Tra ket qua
| L

b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va luwu trir hd so dién tir
- Béi twgng thuc hién: Doanh nghiép

- Noi dung thuc hién: Chu dong scan hoac chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang
dinh dang dién tu. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trit cac tai li¢u n§1y tai Kho quan ly dir liéu dién tur caa doanh nghiép trén Hé
thong théng tin giai quyéet TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Bwéc 1: Bang nhap va nop hd so truc tuyén
- Bdi twong thuc hién: Doanh nghiép
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- Noi dung thuc hién: Doanh nghiép thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cdng Quéc
gia va truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng s& hd tro trich xuat va tu dong dién
thong tin vao biéu mau dién ti (E-form) tir cac co s dit lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va c4c CSDL
chuyén nganh da duoc két ndi, chia s¢ thanh cang tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cit giam thoi gian chuan bi gidy
to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lua chon tai str dung cac tai liu dién tu hodc két qua glal quyet TTHC trudc d6 trong
Kho dit liéu dién tir caa Doanh nghiép trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sé VNelD dé 1am thanh
phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan ho so chua cé san trén cac hé thong
di liéu, hodc ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thic ndp khéac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién cd thé ty khai bao cac
noi dung con thiéu va chii dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thue dién tir hoac ban sao dién tir duwoc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé thong xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thuc hién: Céan b tiép nhan hd so.

- Noi dung thuc hién: Can bo tiép nhan thyuc hién kiém tra tinh day da va hop 1é vé hinh thic caa hd so dién tir theo danh
muc thanh phan hd so ma hé thdng da xac dinh sin; thuc hién khai théac, sir dung thdng tin da c6 trong cac co so dit liéu (CSDL)
qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da duoc két ndi dé thay thé cho cac thanh phan hd so gidy tuong tng
theo quy dinh. Can b tiép nhan c6 trach nhiém chuyén hd so trén moéi trudng dién tir &én co quan chuyén mén dé tham dinh ngay
sau khi hé thdng xac nhan tinh hop 1¢; tuyér doi khong thuec hién tham dinh ngi dung chuyén mén, khéng doi chiéu lai cac di lidu
da dugc hé thong tu dong xac thurc va khong yéu cau nguoi dan ngp lai céc giay to da co trong CSDL dung chung hodc da dirot
S6 héa, luu triv hop phéap trong Kho qudn ly diz ligu di¢n tur cua doanh nghi¢p. Truong hop khong khai thac dugc thdng tin tur hé
théng hoic dit liéu khai thac duoc khong day du, khdng chinh xac so véi yéu cau, can bo phai thong bao rd ly do trén hé thong dé
nguoi dan bo sung thanh phan hé so, dong thoi dé nghi doanh nghiép thuc hién cap nhat, diéu chinh lai thdng tin trong cac CSDL
gdc theo quy dinh phap luat.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi dung thuc hién:

+ Heé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thyc tinh hiéu lyc cua giay phép trong hd so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).
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+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir ligu tryc tiép tu h¢ théng‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén moi truong
dién tir ma khéng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu }<ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: HE thong tu dong gui két qua da duogc ky sé dén cho doanh nghiép thdng qua cong Dich vy cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoac vi glay to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban giay hoic nguoi dan cé nhu cau, viéc
tra két qua s& duoc thuc hién tryc tiép hoic qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dit liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dit liéu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thdng tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

5.7. Nguyén tic tac nghiép cua cén bo trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC co trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir 43 duoc tai cau tric va phé duyét; khong yeéu cau doanh nghiép cung cép lai cac thdng tin, gidy to da co
trong cac co so dir liéu ding chung hoic da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khéng phét sinh quy trinh xt ly song song
ngoai hé théng; moi yéu cau bo sung, thdng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh
bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Bdi voi céc dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s dir lidu
theo quy dinh.
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6. Thii tuc Cap lai gidy phép hoat déng ciia San giao dich bat déng san (trong truwong hep thay déi thong tin caa san)

6.1. Ma thu tuc: 1.012902
6.2. Co quan thuc hién: S¢ Xay dung.

6.3. Di tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

6.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.
6.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau trac:

Sau Tai ciu trac

. X LA Ban |Ban Phwong thirc Nguén dir liéu/ - o
STT Thanh phan ho so chinh| sao cung cAp CSDL Hinh thac nép
Pon d& nghi cip lai Gidy phép hoat dong bién tir hoa thanh
cuia san giao dich bat dong san cua Doanh phan ho so tw dong, | Co so dit liéu quoc Pon d& nahi dusi dan
1. nghiép’(theo mau tai Phu luc XIX Nghi X dién dr liéu vao E- | gia ve dang ky UHE © g '1Am qa g
dinh sé 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 Form tir co s&r dit liéu | doanh nghiép -Form dién ti
cuaa Chinh phu). dung chung
Lwua chon 1 trong 03 hinh thic sau:
Kho dir ligu dién tir | - Van ban di¢n tur
Gidy phép hoat dong cua San Giao dich Doanh nghi¢p tai file cud DAoanAh nghAlcp - Ban sao Q1¢n tir o chimg thuc
2. X X o A X A A +h trén He¢ thong thdng | - Ban sao dién tir
(trong treong hop Giay phép bi hong); Ién hé thong fin qidi quvat thi tuc - )
ha %ahq ﬁ/e Ui (Doanh nghiép nop lai Giay phép
annh chin bi hong qua dich vu buu chinh sau
khi hoan thanh ndop ho so)

- Vige ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Ddi voi céc thdng tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dir liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phap trong cdc CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so
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tin cdy di hoan thanh viéc két ni, chia s¢, co quan nha nudc o trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so twong tmg; theo d6, khong yéu cau doanh nghiép phai nop hoac cung cp lai cac loai gidy to nay
dudi bat ky hinh thiic nao.

- Trong truong hop thong tin chwa thé khai thac, sir dung duoc do hé thdng chwra hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hosc dir
liéu khai thac dugc khong day du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong béo rd 1y do va hudéng dan to chic, ca
nhan thyuc hién nop bd sung thanh phan hé so dudi dinh dang vin ban dién tir hoac ban sao dién ti ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can ci
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

6.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6

HE théng, CSDL chuyén nganh

Doanh nghiép Cong DVC Quic gia H¢ thing thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh c6 kbt qua dién ti

Q@ [
1;\_\
Chon thi tuc, co quan Dién thong tin vio bifu miu diénte | Co s dif litu quéc gia vé
thure hign dang ki doanh nghigp
k. S

¥

Eho dif li¢u dign tf cia
Doanh nghiép trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Tai st dung, dinh kém thanh phin hd so

Kiém tra thong tin, tinh hop 1¢ cBa hd so:
tham dinh ho so/ phé duyét két qua

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh ) _ +
. Két qua ban giay |
[T «—

K&t qua dién ti¥
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir

- Béi twgng thuc hién: Doanh nghiép

- Nbi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoac ban hop phap dé chuyén d6i sang
dinh dang dién tu. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trix cac tai ligu n§1y tai Kho quan ly di liéu dién tur caa doanh nghiép trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Doanh nghiép

- Noi dung thuc hién: Doanh nghiép thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cdng Quéc
gia va truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va tu dong dién
thong tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) qudc gia vé dan cu, diang ky doanh nghiép va cac CSDL
chuyén nganh d dugc két ndi, chia sé thanh céng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi giay
to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai st dung cac tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong
Kho dit liéu dién tir caa Doanh nghiép trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh
phan ho so dau vao cho cac thu tuc khac o lién quan. Truong hop thdng tin hoic thanh phan hd so chua cé sin trén cac hé thong
dir liéu, hodc ngudi dan ¢ nhu cau lya chon hinh thic ndp khac theo quy dinh phép luat, ngudi thuc hién cé thé tu khai bao cac
noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hoic ban sao dién tr duoc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cép lai cac théng tin di dugc hé théng xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Ddi véi cac thi tuc hanh chinh chua dat yéu cau toan trinh do c¢6 quy dinh phép luat chuyén nganh bat
budc thu ban chinh dé phuc vu thu hoi gidy phép cii ¢a hong, phuong an thuc hién duoc wu tién theo hudng: ngudi dan nop ho so
tryc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép nhan, tham dinh va xir 1y trudce trén
moi trudng dién tir; sau khi Doanh nghiép hoan tat viéc nop ho so trén hé théng, can bo tiép nhan co nghia vu kiém tra tinh dy du
va hop 18 v& hinh thirc ctia hd so dién tir dya trén danh muc thanh phan ho so da duoc hé théng xéac dinh; trude khi co quan c6 tham
quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén théng béo yéu cau nguoi nop hd so thuc hién viéc chuyén ban
chinh gidy t& (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy
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dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vai 1 trinh timg budc thyc hién chuyén doi céc thanh phan hd so tir dinh dang van ban
gidy sang thong di¢p dir li¢u hoac véan ban dién tir €6 gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vy cong
tryc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién ti.

Bwéc 3: Xac thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi dung thyc hién:

+ He théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong ho so vai cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac du"llgu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh nai d’ung ho SO trén moi truong
dién tor ma khéng yéu cau nguoi dan 7b6 sung hévso giay. Khi,hc‘) so du diéu !(ién, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyeét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC
- Pon vi thyc hién: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- NoI dung thuc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho doanh nghiép thong qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoac vi glay to 6. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan c6 nhu cau, viéc
tra két qua sé duoc thuc hién tryuc tiép hoac qua dich vy buu chinh.

Buwadc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang théi ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir ligu
chuyén nganh cung Kho quan ly dit li¢u dién ta ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vy cho viéc tw dong dien thong tin va
tai str dung ho so trong cac lan thuc hién thua tuc hanh chinh tiép theo caa doanh nghiép.

6.7. Nguyén tic tc nghiép caa can bo trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mdn xir 1y ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khong yéu cau doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, giay to da co
trong cac co s¢ dir liéu dung chung hoac da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khéng phat sinh quy trinh xur ly song song
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ngoai h¢ thong; moi yéu cau bo sung, thdng béo, tra két qua phai duoc thyc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh
bach, truy vét va trach nhiém giai trinh,

- Doi vai céc dir ligu do h¢ thong ty dong khai thac, dien va xac thuc tir cac co s6 dir liéu ding chung, can b tiép nhan va
can bo chuyén mon khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co so dix liéu
theo quy dinh.
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C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong ddi voi ngudi dan

Giam thiéu tuyét doi nhu cau di lai, cho doi tai co quan hanh chinh. Cong dén c6 thé thyc hién thii tuc 24/7, moi Idc, moi noi
thong qua moi truong mang. Viéc tai su dung dir liéu (theo nguyén tac "mot lan khai b&o™) gilp rut ngan dang ké thoi gian chuan
bi hé so.

Toan bd quy trinh dwoc thuc hién trén moi truong dién tir duy nhat (Cong DVC Qudc gia), cho phép cong dan theo ddi trang
thai ho so theo thoi gian thuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rui ro ho so bi that lac hoac cham tre.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dir liéu c& nhan/Hé thong thang tin giai quyét TTHC) gilp cong dan duoc s¢ hitu ket qua
giai quyet TTHC dudi dang dir liéu so 6 gia tri phap ly, phuc vu cho cac giao dich dién tir tiép theo.

2. Tac dong ddi véi co quan c6 tham quyén giai quyét

Can bd va Lanh dao co quan chuyén mén thuc hién toan bd quy trinh tir soan thao, tham dinh dén phé duyét két qua giai
guyéet TTHC truc tiep trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC.

Céc biéu mau dién tir (Phiéu bo sung, Thang bao) va Két qua giai quyét TTHC duoc hoan thién theo mau chuan c6 san trén
He thong. Viéc Ky so dién tu tryc tiep trén HE thong va tu dong chuyén sang B6 phan Van thu dién tur giam thiéu 16i thu cong, tang
tinh thong nhat va rat ngan quy trinh phé duyét noi bo.

3. Tac dong doi véi bd phan mat cira

Chi nhanh dugc giam tai dang ké kh01 lugng cong viéc don tlep tryc tiép tai quay, chuyen trong tam sang hd tro tir xa va
chuyén sau vao viéc tiép nhan ho so truc tuyén, qua d6 ting ning suét tiép nhan va xir 1y ho so trén mdi can bd.

Chi nhanh c6 kha nang kiém soat chi tlet toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir 6 nang cao chat luong dich
vu cong va kha ning giai quyét cic vuong mac, khiéu nai cua Cong dan.

4. Chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh

Viéc thyuc hién giao dich dién tur toan trinh giup giam ganh nang chi phi tuén thu thdng qua viée cit bo cac thanh phan ho so
thira va tang cuong tai str dung dir liéu s0, giip ngu:0’1 dan va doanh nghiép tiét kiém t6i da cac khoan chi truc tiép cho in an, di lai
ma con giam thiéu dang ké chi phi co hdi vé thoi gian cho doi.
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STT Tén thu tuc hanh chinh Ch{ ph}.tu? n th,u Chi p{l,l tl;lan t!lu
: trwore tai cau truc | sau tai cau truc
1 | Cip méi chirng chi hanh nghé méi gisi bat dong san. 15.630.0004 3.850.0004
Cap lai chung chi hanh nghé mai giGi bit dong san (trong truong hop chieng chi bi chay, bi . .
2| mét, b rach, bi ity hoai do thién tai hoac I do bat kha khang khac) 10.240.0004 2.310.0004
3 Cap Ia! chg:ng chi hanh nghé mdi gigi bat dong san. (Truong hop chang chi cii da hét han 17.940.0004 4.620.0004
hoac sap hét han)
4 | Céap giay phép hoat dong cia San giao dich bat dong san 11.780.0004 2.310.0004
5 | Cho phép chuyén nhuong toan bo hoic mét phan du an bat dong san 19.480.0004 11.550.0004
5 (_Zap !al giay phép hoat dong cua San giao dich bat dong san (trong truong hop thay doi thong 11.010.0004 3.850.0004
tin cua san)
Tong cong 86.080.0004 28.490.0004
Chi phi tiét kiém dwoc sau tai cAu tric 57.590.0004 (Tiét kiém 66.9%)

* Chi tiét tai Phu luc 111
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D. TO CHUC THUC HIEN
a. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Thanh phd chu tri, phdi hop voi S¢ Xdy dung va cac co quan, don vi lién quan thuc
hién dién tir hda cac mau don, to khai hanh chinh.

Panh gia viéc cai thién chat luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Piéu 29 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay
05/4/2023 cua Van phong Chinh phu.

T6 chtic tuyén truyén, pho bién va hudng dan ngudi dan, doanh nghiép thyuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién ti.

T chic tiép nhan ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi ho
so gidy (ngoai cac quy dinh cua phap luat).

b. S& Xay dung:

Phoi hop voi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé va don vi phat trién hé théng dé hoan thién quy trinh dién tur
va biéu mau dién tu.

T6 chire thy ly ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi ho so
gidy (ngoai cac quy dinh cua phap luat).

Thue hién giai quyét va tra két qua theo ding quy trinh dién tir 43 dugc phé duyét; tuan thu nghiém ngit quy dinh caa phuong
an tai cau trac.

c. S Khoa hoc va Cong nghé:

Chu tri, phéi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, S¢ Xay dung hoan thanh viéc tich hop, két néi, chia
sé dir liéu gitra HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Thanh pho véi céc co sé dir liéu chuyén nganh lién quan.

d. Cac co quan, don vi c6 lién quan khac:

Co trach nhiém cong nhan, khai thac va st dung két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tr (ban dién tir) dugc thuc hién
theo phuong an nay trong céc giao dich hanh chinh tiép theo, ddm bao tinh dong bd va hi¢u qua.
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Phu luc Il

BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-TTPVHCC ngay thang
ciia Giam déc Trung tm Phyc vu hanh chinh cong Thanh phé)

1. Thii tuc Cap méi chieng chi hanh nghé mai gi6i bat dong san

nam 2026

Trwéc khi Tai cau trac

Sau khi Tai ciu truc

STT Tén ho so ‘ ‘
Gio | Chiphi(dong) | Gio | Chi phi (dong)

(1) Chuan bi ho so 11 77.000 4 77.000
01 Pon ding ky du thi c6 dan anh mau c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh dén

1 | ngay dang ky du thi theo mau tai Phuy ’Iuc XXI cua Nghi dinh so6 96/2024/Nb-CP ngay 2 77.000 1 77.000
24/7/2024 ciaa Chinh phia quy dinh chi tiet mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.
Giay chang minh nhan dan hodc Can cudc cong dan hoac The can cudc theo quy dinh cua

9 phap luat vé can cudc; giay to chiung minh quoc tich Viét Nam hoac giay xac nhén la ngudi 1 77000 0 77000
goc Viét Nam theo quy dinh cua phap luat quoc tich hodc h¢ chicu. (Ban sao ching thuc ' '
hodc ban sao co ban chinh dé doi chiéu)

3 ng_y (zhurjg nh?n da Vhoan thaqh khoa hoc vé dao tao boi dudng kien thirc hanh nghé moi 3 27000 1 27000
gidi bat dong san. (Ban sao chung thuc)

4 | Bing tét nghiép tir trung hoc phd thong (hoic twong duong) trd 18n. (Ban sao ching thuc) 1 77.000 0 77.000

5 O? aph mau cg 4)_(6(~:m Ch}lp "P”Q}hm gian Q6 th?ng t{gh d?n ngay dang ky du thi, 02 phong 1 77000 1 77000
bi c6 dan tem ghi rd ho tén, so dién thoai, dia chi nguoi nhan
Ban sao va ban dich c6 ching thyc ching chi do nudce ngoai cap (d6i véi nguoi nuGe ngoai

6 | vangudi Viét Nam co ching chi hanh nghé mdi giGi bt dong san do nuéc ngodi cap dang 3 77.000 1 77.000
con gia tri).

(2) Nop hé so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
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. Truwéc khi Tai cdu trac | Sau khi Tai cau trac
STT Tén hd so ‘ :
Gio | Chiphi (dong) | Gio | Chi phi (dong)
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.563.000 4 385.000 d
S6 lwong dbi twong tuén tha/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 15.630.000 d 3.850.000 d
11.780.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu tric

Tiét kiém 75,37%
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2. Cap lai chieng chi hanh nghé moéi giéi bat ddng san (trong truong hep chieng chi bi chay, bi mét, bi rach, bi hiy hoai
do thién tai hoic ly do bat kha khang khac)

Trwéc khi Tai cau trac | Sau khi Tai cau truc

STT Tén ho so : , : : : -
Gio | Chiphi (dong) | Gio |Chi phi (dong)
(1) Chuan bi ho so 4 77.000 2 77.000
Don xin cap lai chung chi c6 dan anh theo mau tai Phu luc XXVII ban hanh [(érr] theo Nghi
1 | dinhso6 96/2024/NDCP ngay 24/7/2024 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot so diéu ciaa Luat 2 77.000 1 77.000

Kinh doanh bat dong san

2 | 02 anh c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay nop hod so. 1 77.000 0 77.000
3 | Chimng chi cii (néu co). 1 77.000 1 77.000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 d 231.000 d
S6 lwong dbi twong tuan tha/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 2.310.000 4
7.930.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

Tiét kiém 77,44%
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3. Cap lai chitng chi hanh nghé mai gi6i bat dong san. (Trwdong hep chieng chi cii da hét han hoic sap hét han)

s Truéc khi Tai cdu trac | Sau khi Tai cau tric
STT Tén ho so - - - - - -
Gio Chi phi (dong) Gio | Chi phi (dong)
(1) Chuan bi hd so 14 77.000 5 77.000
1 0} Do*n‘ déuzg ky du thi co dan anh mau c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh 9 77000 1 27000
dén ngay dang ky du thi
Gidy ching minh nhan dan hoac Can cudc cong dan hoac The cén cudce theo quy dinh
5 cua phap luat ve can cudc; giay to chung minh quoc tich Vit Nam hodc giay xac nhan 1 77000 0 27000
1a ngudi goc Viét Nam theo quy dinh cua phap luat quoc tich hoac ho chicu. (Ban sao ' '
chung thuc hoac ban sao c6 ban chinh dé€ doi chiéu)
3 Glgy gh}rng nrlan da?} hoanﬁ thanh kh,oa hoc vé dao tao boi dudng kién thic hanh nghe 1 77000 1 77000
mOi gidi bat dong san. (Ban sao ching thuc)
4 | Bang tét nghiép tir trung hoc phd théng (hodc trong dwong) trd 18n. (Ban sao chiing thuc) 3 77.000 1 77.000
5 02 anh mau cg 4x6em C_huNp trorlg th?’l gian 06 ‘Fhaqg t1r}h der} ngay dang ky dy thi, 02 1 77000 0 27000
phong bi c6 dan tem ghi r8 ho tén, so dién thoai, dia chi nguoi nhan
Ban sao va ban dich c6 ching thuc chang chi do nudc ngoai cap (d6i véi ngudi nuoe
6 | ngoai va ngudi Viét Nam c6 ching chi hanh nghé moi gisi bat dong san do nuéc ngoai 3 77.000 1 77.000
cap dang con gia tri).
7 Chung ‘Chl cli (ban’goc) 69| véi trgong hop da hét han, hoac ban sao c6 chang thue doi 3 27000 1 27000
véi truong hop ching chi chua hét han.
(2) Nop hd so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.794.000 d 462.000 d
S6 luong ddi twong tudn thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 17.940.000 ¢ 4.620.000 4
13.320.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu tric

Tiét kiém 74,25%
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4. Cap giay phép hoat dong ciia San giao dich bat déng san

o Truwéc khi Tai cdu trac | Sau khi Tai cdu tric

STT Tén ho so - - - - - -
Gio Chi phi (dong) | Gio |Chi phi (dong)

(1) Chuan bi hd so 6 77.000 2 77.000

1 bon ding ky hoat dong cua san giao dich bat dong san (theo mau tai Phu luc XVII Nghi 5 77000 1 77000

dinh s6 96//2024/NDCP ngay 24/7/2024 ctaa Chinh phu). ' '

9 GAIayAChU:n(:] r.lhan dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 9 Luat Kinh doanh 1 77000 0 27000

bat dong san;

3 | Gidy to chang minh quyén st dung di voi tru sé san giao dich bat dong san; 1 77.000 1 77.000
4 I%an svao glay_chuang r;hgrg hogn thgnh !(hoa.hoc 9uar3 1y, czhe_u hanh san giao dich bat dong 1 77000 0 27000

san cua nguoi quan 1y diéu hanh san giao dich bat dong san;

5 | Danh sach cac méi gioi bat dong san da duoc cap ching chi hanh nghé méi gidi bat dong san 1 77.000 0 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tdng chi phi/bo hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.178.000 4 231.000 d
S6 luwong dbi twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 11.780.000 4 2.310.000 4

9.470.000 4d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

Tiét kiem 80,4%
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5. Cho phép chuyén nhwong toan bé hoic mét phan dw &n bit dong san

STT

Tén ho so

Trwéc khi Tai cau trac

Sau khi Tai ciu truc

Gio

Chi phi (d6ng)

Gio

Chi phi (d6ng)

(1) Chuan bi hd so

16

77.000

14

77.000

Ho so ciia chii dau tw chuyén nhwong bao gom:

Vin ban cua chu dau tu dy 4n dé nghi cho phép chuyén nhuong toan b hodc mot phan
du an bat dong san theo mau tai Phq luc XI I’bar] hanh kem theo Nghi dinh’sé 96/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi tieét mot so diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.

77.000

77.000

Quyét dinh chi truong dau tu hodc chap thuan dau tu cta dy an bat dong san cta co quan
nha nudc co6 tham quyén theo quy dinh ctaa phép luat vé dau tu, vé xay dung, vé nha ¢.

77.000

77.000

Vin ban cia co quan nha nudc co thém quyén vé viéc lya chon nha dau tu, lya chon chu
dau tu theo quy dinh cua phap luét vé dau tu, phap lugt vé dau gia, phap luat vé dau thau,
phap luat vé nha ¢, phap luat vé phat trién do thi; quyét dinh hoic vian ban cong nhan chu
dau tu ddi véi truong hop du an phai thuc hién tha tuc cdng nhan chi dau tu theo quy
dinh cua phap luat vé xay dyng, phap luat vé nha ¢.

77.000

77.000

Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hosic quy hoach tong mit bang cua du &n bt dong
san cua co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh caa phép luat vé xay dung, vé quy
hoach do6 thi.

77.000

77.000

Cac gidy to vé dat gom: Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dét thuc hién dy &n cua co quan nha nude c6 tham quyén theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai. Bién ban ban giao dat thuc hién duy an trén thuc dja ciia co quan nha nudc
c6 tham quyén cho chu dau tu dy an theo quy dinh cua phap luat vé dat dai

77.000

77.000

Trudng hop du &n, phan dy an bat dong san thé chap thi phai co gidy to the hién da giai
chap theo quy dinh cua phéap luat

77.000

77.000

Gidy to nghiém thu theo quy dinh ctia phap lut xay dung vé viéc dd hoan thanh dau tu
xay dung céc cdng trinh ha tang k¥ thuat twong tng theo tién do, thiet ke, quy hoach chi

77.000

77.000
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STT

Tén hd so

Trwéc khi Tai cau trac

Sau khi T4i cau truc

Gio

Chi phi (dong)

Gio

Chi phi (dong)

tiét va noi dung du an duoc phé duyét ddi voi truong hop chuyén nhugng toan bo du én
dau tu xay dung ket cau ha tang.

Xéc nhan cua co quan thué vé viéc chu dau tu du an da hoan thanh nghia vu tai chinh vé
d4t dai ciia du an d6i voi Nha nudc va cac ching tir thé hién chu dau tu da nop phi, 18 phi
lién quan dén dat dai (néu c6) quy dinh tai khoan 3 Piéu 40 Luat Kinh doanh bat dong san
sb 29/2023/QH15.

77.000

77.000

D4i voi doanh nghiép nha nuéc chuyén nhuong toan b hodc mot phan du én bat dong
san thi phai c6 gidy to ching minh viéc tuan tha quy dinh caa phap luat vé quan ly, sir
dung vén nha nuéce dau tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép.

77.000

77.000

10

Bao céo qua trinh thyc hién dy &n bat dong san tinh dén thoi diém chuyén nhugng theo
mau tai Phuy Iup X1 b’an hénh kém theo Nghi dinh’s() 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024
quy dinh chi tiet mot so diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.

77.000

77.000

11

Thoa thuan vé viéc chuyén nhuong toan bo hoic mot phan du &n bat dong san giira bén
chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong (néu co).

77.000

77.000

Ho so ciia chii dau tw nhan chuyén nhwong bao gom:

Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hoac Giy ching nhan dang ky du tu hogc gidy
to chung minh viée thanh 18p t6 chire theo quy dinh cua phap luat ve doanh nghiép, phap
luat vé dau tu.

77.000

77.000

Béo céo tai chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 6 ciia Nghi dinh s6 96/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi tiét mot so6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.

77.000

77.000

Vin ban cam két vé viéc tiép tuc trién khai dau tu xay dung, kinh doanh theo ding noi
dung du an da duoc chap thuan.

77.000

77.000

Gidy to chimg minh dép tmg diéu kién theo quy dinh cta phép luat vé dau tu va phap luat
co6 lién quan.

77.000

77.000
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. Truéc khi Tai cAu tric | Sau khi Tai cau trac
STT Tén ho so - -
Gio Chi phi (dong) | Gio | Chi phi (dong)
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.948.000 d 1.155.000 d
S6 lugng ddi twong tuan thu/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 nim 19.480.000 d 11.550.000 d
7.930.000 ¢

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu trlic

Tiét kiem 40,71%
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6. CAp lai gidy phép hoat dgng cia San giao dich bit ddng san (trong trudong hop thay déi thong tin caa san)

. Trwéc khi Tai cdu trac | Sau khi Tai cau tric
STT Tén hd so ‘ ‘
Gid | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi (ddng)
(1) Chuan bj hd so 5 77.000 4 77.000
L | Pon deé pghi_cép lai Giay phép hoat dong cua san giao dich be‘}t dong san cua Doanh nghiép 5 27,000 1 27,000
(theo mau tai Phu luc XIX Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu).

2 | Gidy phép hoat dong cua San Giao dich (trong trudng hop Gidy phép bi hong); 1 77.000 1 77.000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.101.000 4 385.000 d
S6 lwong dbi twong tuan tha/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thuc hién TTHC 1 niim 11.010.000 d 3.850.000 ¢

7.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

Tiét kiem 65,03%
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