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Phu luc I

DANH MUC QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-TTPVHCC ngay  thang — nam 2026
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

Ma Mirc do
TT TTHC Linh vuc/Tén quy trinh ni b Ky hi¢u d!cAh vu
cong
I | TTHC thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND Thanh phé
. 5 A A bu diéu
I | 1015021 | Dangkyhop dongnhanlao dong thue | p o1 | yian toan
tap .
trinh
II | TTHC thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Noi vu
Chuan bi ngudn lao dong cia doanh ) g A
nghiép hoat dong dich vu dua ngudi lao bu dicu
1 |1.013733 |ngMep hoat dong dich VU Uanguol lao i vy g5 | yan toan
dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai \
A trinh
theo hop dong
Nhan lai tién ky quy ctua doanh nghiép L ik
dua nguoi lao dong di dao tao, néan bu dicu
2 1.013730 BUO1 140 Cong A0 AN o1 03 | Kign toan
cao trinh d9, ky nang nghé ¢ nudc trinh
ngoai (hgp dong dudi 90 ngay)
III | TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép xa
Nhén lai tién ky quy ctia doanh nghiép L ik
dua ngudi lao dong di dao tao, nang cao bu dicu
1| 1.000502 | &FaNEUol a0 cong di €ao 1o, Nahs €40 |y g4 | kien toan
trinh do, ky nang nghé & nude ngoai trinh
(hop dong dudi 90 ngay)
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Phu luc 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-TTPVHCC ngay  thang  nam 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

I. Noi dung quy trinh ndi bd giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét ciia UBND Thanh phé (01 quy trinh)

1. Quy trinh: Ping ky hop dong nhéan lao dong thure tap (QT-01)

1.1. Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020.

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh vé xir
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cua Chinh phu yé viéc cat giam,
don gidn hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh.

- Nghi dinh sf:) 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 churc cua Bo No1 vu.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so diéu va b@én phap thi hanh Ludt Nguoi lao dong Viét Nam di lam vi¢c & nudce
ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh pho trye thude Trung wong va UBND
x4, phuong, dac khu thudc tinh, thanh pho thudc thanh phd tryc thudc trung wong.

- Nghi quyet s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cat giam, don gidn hoa thu
tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh.

- Thong tu s 21/2021/TT-BLDTBXH ngdy 15/12/2021 cia Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi ti€t mot s di€u cua Luat Nguoi lao dong
Vi¢t Nam di l[am viéc & nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B§ truong B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé H¢ thong co s¢ dir liéu guoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Quyét dinh s6 458/QD-BNV ngay 21/4/2026 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé viée
cong bo thu tuc hanh chiph méi ban hanh, dugc stra doi, bd sung, bi bai bé tai Nghi quyét
50 66.16/2026/NQ-CP v¢ cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi chirc nang quan 1y cua B Noi vu.

- Quyét dinh s6 637/QD-TTPVHCC ngay 11/05/2026 ctia Trung tm Phuc vy
hanh chinh cong Thanh ph6 vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugce sira
doi, bo sung, bi bai bo linh vuc Quén ly lao dong ngoai ,nu’(}c thugc pham vi chirc nang
quan Iy cua So Noi vu thanh pho Ha Noi theo Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP va Nghi

quyét s6 66.16/2026/NQ- -CP vé cit giam, don gian hoa thu tyc hanh chinh, quy dinh lién
quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh.



1.2. Thanh phén ho so

STT

Tén ho so

Ban sao/ S
ban chinh | lwong

(1

Van ban dang ky hop ddng nhan lao dong thuc tap (theo Mau
s0 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-
BLDTBXH).

Ban chinh

)

Béan sao hop déng nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich
tieng Viet.

Ban sao

3)

Tai liéu chimg minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di dao
tao, nang cao trinh do, ky nang nghé ¢ nudc ngoai phu hop voi
phap luat cua nude tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6
Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gdom mot trong
cac gidy to sau:

+ 01 ban sao vin ban cho phép co s tiép nhan lao dong thuc
tap duoc tiép nhan lao dong nude ngoai do co quan ¢ tham
quyén ctia nudc so tai cap.

+ Giéy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap duogc
phép tiép nhan nguoi lao dong theo quy dinh ctia nude s tai.

Ban sao/
ban chinh

Ban sao Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép (Doanh nghiép
chi phai ndp thanh phan hd so nay khi co quan giai quyét thi tuc

(4) hanh chinh khong khai thac dugc day du, chinh x4c thong tin vé

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép trén Co s¢ dit lidu qudc
gia vé ding ky doanh nghiép).

Ban sao 1

1.3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thire

Dia chi

1

Tryc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho

2

Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3

Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

1.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cip dich vu cong true tuyén

Thaoi gian giai ét Mire thu A
ian giai qu N Ao di
slan glat quy (PVT: Vi¢t Nam dong) CungAcap dich
vu cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyén
03 ngay lam viéc 24 gid lam viéc. Khoéng Khoéng Toan trinh
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1.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu miu Co sé phap ly

Mau $6 04 Phy lyc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 21/2021/TT-
BLDTBXH

Vin ban dang ky hop doéng nhéan lao dong thuc
tap

1.6. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo
hinh thtrc dao tao, nang cao trinh d6, k§ ning nghé.

1.7. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc:

Doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo
hinh thtrc dao tao, nang cao trinh 46, k§ ning nghé dap tmg diéu kién:

a) C6 hop dong nhan lao dong thyc tap véi co sé tiép nhan thyc tap & nudc
ngoai dé dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hinh thirc
dao tao, nang cao trinh do, k¥ nang nghé phu hop véi quy dinh tai Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong dd dugc dang ky véi co
quan nha nudc c6 tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhéan lao dong thyc tap theo quy dinh
cua Chinh phu.

c¢) Chi dugc dua nguoi lao dong c6 hop dong lao dong va hop ddng dao tao
nghé & nude ngoai di thyc tip ning cao tay nghé tai co sé tiép nhan thuc tip &
nudc ngoai theo hop dong nhan lao dong thyc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hinh thic dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé phai phu hop
vai linh vuc hoat dong cua doanh nghiép.

1.8. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

UBND Thanh phd.

1.9. Quy trinh giai quyét

D Thoi han
Tén 0N N N gidi quyét |  Bidu mAu/ két
bude vi/nguoi NOi dung cong viéc DVT Nod ui
thue hién (: V ‘ ]'\igay 1
’ ’ lam viéc)
Pgr‘mg tﬁ‘fn . | Kiém tra, huéng dan, tiép _Thanh phin hd so
EC KU Hanf 1 nhan hd so (Huéng dan ndp theo quy dinh;
chinh con A X . .
Thant opd | o so trye tuyen) - Gidy tiép nhan
Bugc 1 anh pno - : 5 5v | 0.5 neav 1 5 : :
Cac Chi - Truong hop ho so chua day | 0,50 ngay lam | ho so va hen tra
hénh T di hogc khong hop 1¢: hudng vige két qua theo Mau
i S 4n, bd sung hoan thién hd 501, Tho 5
tam Phuc vu an, bo sung oant 1€n ho so sO 01, Thong tu so
\ -~ | vao Phiéu yéu cau bd sung, 03/2025/TT-
hanh chinh e A
cong hoan thién ho so gui ca nhan. VPCP.
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- Truong hop khéng thude
tham quyen tiép nhan ho so:
Can bo tlep nhan lap Phiéu tir
chéi tiép nhan hod so gui ca
nhan.

- Trudng hop hd so day du,
hop 1&: s6 hoa hd so vao Heé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh va giri Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ca nhan; chuyén dén
B6 phan chuyén mon.

- Phiéu kieém sodt
qua trinh  giai
quyét ho so

Buwoc 2

Lanh dao
Phong chuyén
mon

Lanh dao phong chuyén mon
xem xét ho so va tich chuyén
trén HE théng dén can b9,
cong chirc phong dé thuc hién

0,25 ngay lam
Viéc

Phan cong cho
cong chure chuyén
mon thuy ly

Bwoc 3

Chuyén vién
phong chuyén
mon tiép nhan

va thu ly

Phong chuyén mon tiép nhan
hd so.

Kiém tra h so:

- Noi dung kiém tra: Can cir
kiém tra: Theo muyc 1.2

- Trudng hop hd so chua day
du, chwa dung thanh phan,
ndi dung, sé luong theo quy
dinh thi néu 13 1y do hd so
khong du diéu kién giai quyét
chuyén trinh Lanh dao phong
chuyén moén phu trach xem
xét, phé duyét.

- Trudng hop hd so day du,
dung thanh phan, s lugng,
ndi dung theo quy dinh thi
chuyén hd so trinh Lanh dao
phong chuyén mon phu trach.
Du thao van ban xac nhan.

0,5 ngay lam
viéc

- Dy thao van ban
va ho so kém theo

Bwoc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé
duyét

Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, phé duyét hd so:

- Trudng hop hod so chua day
du, chua ding thanh phan,
ndi dung, sé luong theo quy
dinh, chuyén vién phong
chuyén moén du thdo thdng
béo hd so khong du diéu kién
giai quyét trinh Linh dao

0,5 ngay
lam viéc

- Du thao van ban
va ho so kém theo
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phong chuyén moén ky va
chuyén Lanh dao S&;

-Trudong hop hd so day du,
dung thanh phan, s6 luong,
ndi dung theo quy dinh thi
chuyén hd so va ky nhay Dy
thao van ban xac nhan trinh
lanh dao S& xem xét, phé
duyét

Lanh dao S¢ xem xét hd so va
c6 v kién dong ¥ hay khong
ddng y xac nhan

+ Trudng hop lanh dao dong
y thi ky nhay van ban tra 161

Lanh dao S¢ | xac nhan trinh Lanh dao
phé duy¢t UBND Thanh phd ky ban
Buéc S trinh Lanh hanh. 0,5 ngay lam | Két qua tha tuc
dao UBND | + Truyong hop lanh dao S viéc hanh chinh.
Thanh pho ky | khéng dong ¥ thi chuyén hd
ban hanh so vé chuyén vién phu trach,
chuyén vién du thao van ban
tra 101 khong xac nhan, trinh
lanh dao phong, Lanh dao S¢
trinh Lanh dao UBND Thanh
phé ky ban hanh.
Buéc 6 Uéﬁgl?ﬁgnh Lénh dgo UBND Thanh pho | 0,5 ngdy l4m
L 1n ~, | xem x¢&t, ky ban hanh van ban viéc
pho phé duyét
. X Vian thu UBND Thanh pho
Dong dau, N
Buéc7 | chuyén két dong dau két qua, chuyén | 0,25 ngay lam
qui TTPVHCC dé tra két qua cho viéc
cong dan
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
Thanh phé - | Tra két qua thuc hién TTHC,
Buéc 8 Céc Chi luu trir hod so, két qua giai |Gid hanh chinh| Két qua TTHC
nhanh Trung | quyét
tam Phuc vu
hanh chinh
cong

Téng thoi gian: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
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1.10. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVYHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua
giai quyéet TTHC

Tra hd so, két qua ban gidy giai
quyét TTHC

- Chuyen ket qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tam PVHCC, dam
béo thoi han tra két qua

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong Qudc

gia

Luu tri

Luu trit cac thong tin li€én quan
dén viéc tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC trén hé
théng thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luat
luu trlr 2024, luat Dir 1iéu 2024
va cac van ban phdp luat co
lién quan

Luu trit ho so TTHC da giai quyét
theo quy dinh cta phap luat vé luu trix
2024, Luat dir liéu 2024 va van ban
phép ludt co lién quan
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MAu s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw s6 21/2021/TT-BLPTBXH

Ma ho S0 ............
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
, Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ......... /BKHD , ngay ..... thang.... nam 20.....
PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: Cuc Quan 1y lao déng ngoai nudc/Sd Noi vu tinh (thanh phd)

1. Tén doanh Nhi€P: ....cccueiiiiiiii e e
= TN Z1A0 AICH:...ciiiici e e
e 5 ) e] 1§ SRR
-Piénthoat:..................... sFax: oo ; Email

- Nguoi dai dién theo phap ludt:..........oo e
2. Doanh nghiép dang ky Hop dong nhan lao dong thuc tap tai ...................

da ky ngay...... [oo.... /... v6i co s tiép nhan thuc tp & nudc ngoai:

SNGANN, NENG: ...,
- Nudc tiép Nhan thuc tAp: ..o
- Pja diém thuc 141 0 U UPRURPPRRRURR

- Thot gid thuc tap, thoi gio nghi NgOT: ...o.oviiii e

= LuOng thC AP . ..t ettt et eeaae s
= CAC PhU CAP KNAC (118U CO): oo
DU KIBI AL, G e e e e,
- CAC Ché @0 DA0 NI . n ettt e,

- An toan, v¢ SINh 120 AONE:.......oiiiiiiiiiiicceeeee e
-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai
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+ Phi cap thi thyc (visa)
+ Chi phi khéc (néu cd)
“HO trQ KDAC (MU €CO): oo,

4. Cac khoan thu tir tién luong cua ngudi lao dong trong thoi gian thuc tip:

5. Dy kién thoi gian XuAt CANN: ..o

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh
ctia phéap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, déng ddu va ghi ré ho tén)
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I1. N§i dung quy trinh ngi b giai quyet TTHC thudc thAm quyen giai
quyét ciia S& Noi vu thanh pho Ha Noi (02 quy trinh)

1. Quy trinh: Chuin bi ngudn lao dong ciia doanh nghiép hoat dong
dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuéc ngoai theo hop dong
(QT-02)

1.1. Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuée ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020.

- Nghi quyet s6 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh vé xir
1y mot s6 van dé lién  quan dén sip xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 ctia Chinh phi1 vé viéc cat giam,
don gian hoa thui tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong quan 1y nha nuéc linh vuc ndi vu.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cia Bo trudng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta Bo trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thdng co so dir liéu nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH ngay 23/02/2024 ctia Bo trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mat sb diéu cua Thong tu $621/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy
dinh chi tiét mot sé diéu ctua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai
theo hop dong.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cta Bo truong B Noi vu quy
dinh vé phan dinh tham quyén va phan cap thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc trong
linh vuc ndi vu.

- Quyét dinh s6 458/QP-BNV ngay 21/4/2026 ciia B truong Bo Noi vu vé viee
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, b sung, bi bai bo tai Nghi quyét
s0 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian héa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuét, kinh doanh thudc pham vi chirc ndng quan 1y cia Bo N§i vu.

- Quyét dinh s6 3525/QD-UBND ngay 30/6/2025 cia UBND Thanh phd vé
viéc uy quyén Giam ddc S& Noi vu thuc hién nhiém vu, quyén han quan 1y nha nudéc
ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hgp dong trén dia ban thanh
phd Ha Nbi sau khi duoc phan cip, phan quyén tai Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu.

- Quyét dinh sb6 637/QD-TTPVHCC ngay 11/05/2026 cua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong b thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira
d6i, bo sung, bi bai bo linh viuc Quan 1y lao dong ngoai nudc thude pham vi chirc ning
quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi theo Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP va Nghj
quyét s6 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién
quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh.
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1.2. Thanh phén hé so

STT

Tén ho so

Ban sao/
ban chinh

S6
luwgng

(1

Vin ban chuin bj nguén lao dong theo Mau s6 01 Phu luc 1.7
ban hanh kém theo Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07
thang 4 nim 2026 cua Chinh phu vé viéc cét giam, don gian hoa
th tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét,
kinh doanh

Ban chinh

)

Ban sao vin ban dé nghi ctia bén nudc ngoai tiép nhan lao dong
hodc thdéa thudn hop tac gitta doanh nghi¢p Viét Nam véi bén
nudc ngoai ti€p nhan lao dong kém theo ban dich tiéng Viét;
gom nhiing ndi dung sau:

- S luong lao dong ma doanh nghi¢p Viét Nam can chuén bi,
nganh nghé, gidi tinh nguoi lao dong;

- Yéu céu vé trinh d9, k¥ nang nghé, ngoai ngit cua ngudi lao
dong;

- Thong tin co ban vé viéc 1am & nudc ngoai (noi 1am viée, mirc
luong, thoi han hop dong lao dong);

- Thoi gian duy kién tuyén chon.

Ban sao

3)

Tai liéu chimg minh dugc co quan chirc nang nudce cho pheép
tuyén dung lao dong nudc ngoai doi véi bén nude ngoai lan dau
hop tac véi doanh nghiép dich vu Viét Nam:

- Truong hop bén nude ngoai la ngudi st dung lao dong, tai licu
ching minh bao gom:

+ 01 ban sao gidy phép kinh d’oanh hoic gidy to khac twong
duong do co quan chirc nang cap cho ngudi sir dung lao dong
thé hlen linh vuc kinh doanh phu hop véi nganh, nghe cong viéc
tuyén dung lao dong nude ngoal kém ban dich tiéng Viét;

+ D6i voi nude co quy dinh vé diéu kién tiép nhan lao dong nude
ngoai thi cung cap 01 ban sao tai liéu thé hién ngudi sir dung lao
dong dap mg quy dinh nay, kém ban dich tiéng Viét.

- Trudng hop bén nude ngoai 1a t6 chic dich vu viée 1am, tai
liéu chirng minh bao gdm:

+ 01 ban sao gidy phép kinh doanh hoac gidy to khac tuong
duong do co quan chire nang cap hoic xac nhan cho to chtrc dich
vu viéc 1am thé hién nganh, nghe kinh doanh bao gom dich vu
viéc lam, kém ban dich tiéng Viét;

+ 01 ban sao thoa thuan hop tac giita t6 chtrc dich vu v6i ngudi
st dung lao dong vé viéc tuyén dung lao dong Viét Nam hodc
van ban cua nguoi str dung lao dong dé nghi t6 chirc dich vu viée
1am chuan bi ngudn hodc tuyén dung lao dong Viét Nam, kém
ban dich tleng Viét;

Ban sao
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+ Tai liéu chimg minh dbi voi nguoi st dung lao dong quy dinh
tai diém a khoan nay.

1.3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thire Dia chi

Truc tiép tai cac Chi nhéu}h Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh pho

Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn
1.4. Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mirc @) cung cap dich vu cong trwe
tuyen
Thoi oi . ¢ Mirc thu i
ian giai quyeé 5 Ao di
glan glat quy (DVT: Viét Nam dong) | CUng ¢ap dich
vu cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyen
05 ngay lam viéc 40 gi0 lam viéc Khong Khong Toan trinh
1.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly

Méu sé 01 Phu luc .7 ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 66.16/2026/N Q-CP ngay 07 thang 4 ndm
2026 ciia Chinh pha vé viéc cat giam, don gian
hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat dong san xuat, kinh doanh

Van ban chuan bi ngudn lao
dong

1.6. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée
& nude ngoai theo hop dong.

1.7. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghi¢p dich vu chuén bj nguén lao dong trudc khi dang ky hop déng
cung tmg lao dong khi c6 yéu cau cua bén nude ngoai tiép nhan lao dong hoic
theo thoa thuan hop tac voi bén nudce ngoai tiép nhan lao dong va chi duge thuc
hién sau khi Uy ban nhan dan cép tinh noi1 doanh nghiép dat tru s& chinh c6 van
ban chap thuén.

1.8. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- S& Nbi vu (UBND Thanh phé uy quyen tai Quyet dinh s6 3525/Qb-
UBND ngay 30/6/2025 cuia UBND Thanh phd vé viéc uy quyén Giam dbc S& Noi
vu thuc hién nhiém vu, quyen han quan 1y nha nudc nguoi lao dong Viét Nam di
1am viéc & nude ngoai theo hop dong trén dja ban thanh phd Ha Noi sau khi dugc
phan céap, phan quyén tai Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua
Chinh phu).




15

- Thoi han uy quyén: Hét ngay 28/02/2027.
8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Don N N giai quyét | Biéu miu/ két
. vi/nguwoi Noi dung cong viéc . -
buge thue hién (DVT: Ngay qua
: ) lam viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
nhan hd so (Hudng din ndp
hé so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua day
du hodc khong hop 1¢: hudng _Thanh phin hé so
Trung tim dan, b;)1 sung hoan thLen hd so theo quy dinh;
. vao Phiéu yéu cau bo sung, N
Phu,c vu l}anh hoan thién ho so giri ca nhén. ) QIaY t}ep nha{l
chinh cong ho so va hen tra
Buée 1 Thanh ph - ;hTI'lIO’ng hop khong thude 0.5 nodv 12 két qua theo Mau
Céc Chi am quyén tiép nhan ho so: > Dgdy lam |-« 01, Thong tu
nhanh Trang | C4n bo ticp nhan lap Phiu tir vice 56 03/2025/TT-
tam Phuc vu ch(z)i ti€p nhan ho so gui ca VPCP.
hanh chinh | Mhan C ~ Phibu kiém
cong - Truong hop ho so day du, soat qua trinh
h(_)'p 1¢: sO6 hoa ho so Vép Hé gidi quyét hd so
thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh va g Giay
tiép nhéan hd so va hen tra két
qua cho ca nhan; chuyén dén
B phén chuyén mon.
Lanh dao Lanh dao ghbng chuyén mc;)n P}lén cong cho
Buwéc 2 | Phong chﬁyén xem xéE ho SO va Eich chuyeP 01 ng'éty lam cong ch{rc
mon trén H¢ thong dep can b, viéc chuyén  mon
cong churec phong dé thuc hién thu ly
Phong chuyén mon tiép nhan
h6 so.
Kiém tra hd so:
- Noi dung kiém tra: Can cir
Chuyén vién kiém tra: Theo I‘nuc 1.2 ‘ , §
. phong chuyén | - Truong hop ho so chwa day | 01 ngay lam | | un ‘thaox van
Buée3d | o tiép nhan | d0, chua dung thanh phan, vige b"fm va ho so
vathuly | noi dung, s6 lugng theo quy ' kem theo

dinh thi néu r6 1y do hd so
khong du diéu kién giai quyét
chuyén trinh Lanh dao phong
chuyén mon phu trach xem
xét, phé duyét.
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- Truong hop hd so day da,
dung thanh phan, s6 luong,
ndi dung theo quy dinh thi
chuyén hd so trinh Lanh dao
phong chuyén mon phu trach.
Du thao van ban chfip thuan.

Buoc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé
duyét

Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, phé duyét hd so:

- Trudng hop hd so chua diy
du, chwa dung thanh phan,
ndi dung, sd luong theo quy
dinh, chuyén vién phong
chuyén moén du thdo thong
béo ho so khong dua diéu kién
giai quyét trinh Lanh dao
phong chuyén moén ky nhdy
va chuyén Lanh dao S&;
“Truong hop hd so day du,
dang thanh phﬁn, ) luong, ndi
dung theo quy dinh thi chuyén
h6 so va ky nhay Du thao vin
ban chip thuan trinh 1anh dao
S& xem xét, phé duy¢t

01 ngay
lam viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Bwoc 5

Lanh dao So
phé duy¢t

Lanh dao S& xem xét hd so va
c6 v kién dong ¥ hay khong
dong y xac nhan

+ Truong hop lanh dao S&
dong ¥ thi ky vin ban chap
thuan, chuyén Van thu.

+ Truong hop lanh dao S&
khong dong ¥ thi chuyén ho so
vé chuyén vién phu tréch,
chuyén vién dyu thdo van ban
tra 101 khong chép thuén, trinh
lanh dao phong trinh Lanh dao
So ky chuyén Van thur.

01 ngay lam
viéc

Két qua thu tuc
hanh chinh.

Bwoc 7

Chuyén két
qua

Vin thu thao tac déng dau
chuyén tra két qua trén dich
vu cOng

Pong thoi, Cong chirc phong
chuyén moén chuyen tra két
qua cho Piém hd trg dich vu
cong s6 (néu nhan két qua ban
giay)

0,5 ngay lam
viéc




17

Buodc 8

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Thanh phd - | Tra két qua thyc hién TTHC,

Céc Chi lwu trit hd so, két qua giai |Gid hanh chinh| Két qua TTHC

nhanh Trung | quyét
tam Phuc vu
hanh chinh

cong

Téng thoi gian: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1¢.

1.10. Trach nhiém tra két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua | Tra ho so, két qua ban gidy giai
gidi quyeét TTHC | quyét TTHC

- Chuyen ket qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tam PVHCC, dam
bao thoi han tra két qua

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong Qudc

gia

Luu tri

Luu trit cac thong tin lién quan
dén viéc tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC trén hé
théng thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luat
luu trir 2024, luat Dir 1iéu 2024
va cac van ban phap luat co
lién quan

Luu trir hd so TTHC da giai quyét
theo quy dinh cta phap luat vé luu trir
2024, Luat dir liéu 2024 va van ban
phép luét co lién quan
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Mau sé 01 Phu luc 1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét sé 66.16/NQ-CP

Tén doanh nghi¢p CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO: e, Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
......... , ngay ... thang ... nam

VAN BAN CHUAN BI NGUON LAO PONG
Kinh gui: oo

1. Tén doanh nghi€p: .....vviii i e
-Ten @lao diCh: ..o e
-Piachitrusd chinh:..... ...
- bién thoai: ........ Email:............ ; Pia chi trang thong tin dién ta:..................

- Glay phep hoat dong dich vy dua nguoi lao dong di lam viéc & nude ngoai theo hop
dong s6 ...... ngay........

- Nguoidaidiéntheo phdp luat...........oooi i,

2. Doanh nghlep dé nghi chuan bi ngudn lao dong theo yéu cau/théa thuan véi bén
nudc ngoai tiép nhan lao dong (t6 chie dich vu viée lam/ngudi st dung lao dong &
L0106 o8 4T )

-Piachitruso chinh. .. oo oo

3. Viéc 1am dy kién & nuée ngoai
- Noi lam viéc: (tén nha may, cong trudng,... tai nudc ...... )
= Nganh, D&, CONG VIBC ... .eveee et
= TH8N THONE, HEN CONE: ... et
- Thoi han hop d0ng 120 AONE:. ... .oown it
4. Noi dung chuan bi ngudn lao dong
- S6 lugng lao dong:.................. Trong do...... nam va ..... nit
- Phuong thtrc chuan bi nguén:
+ So tuyén (néu c6): Thoi gian bat dau so tuyén, dia diém so tuyén;
+ Dy kién boi dudng k¥ ning nghé (néu c6): Thoi gian (thoi diém bat dau,
thoi diém két thuc), dia di€m, hinh thirc boi dudng (truc ti€p/lién két);
-~ 1 Du kién bdi dudng ngoai ngir (néu co): Thoi gian (thoi diém bat dau, thoi
diém két thuc), dia diém, hinh thire boi dudng (truc tiép/lién ket).
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- Pia diém chuan bi ngudn (tén cac tinh/thanh phd):...........oeovvveiiiniiiein,

Doanh nghiép cam két thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo quy dinh cua
phép luat vé ngudi lao dong Viét Nam di [am viéc & nudc ngoai theo hgp dong./.

~ NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)
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2. Quy trinh: Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghiép dua nguoi lao
dong di dao tao, nang cao trinh dg, ky nang nghe & nuwdc ngoai (hop dong tur
90 ngay tré 1én) (QT-03)

2.1. Co so phap ly
- Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong nim
2020.
- Nghi quyet s6 190/2025/QHI15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xur 1y
mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh pht quy dinh chtc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chtrc cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan
cAp trong quan 1y nha nuéc linh vuc ndi vu.

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cia Chinh phu vé viéc cit
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh
doanh.

- Quyét dinh sd 458/QD-BNV ngay 21/4/2026 ciia B trudng B Noi vu vé viée
cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung, bi bai bo tai Nghi quyét
50 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia B N§i vu.

- Quyét dinh sé 3525/QD-UBND ngay 30/6/2025 caa UBND Thanh phd vé viéc
uy quyén Giam dbc S& Noi vu thuc hién nhiém vu, quyén han quan 1y nha nudc nguoi
lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong trén dia ban thanh phd Ha
Noi sau khi dugc phan cip, phan quyén tai Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu.

- Quyét dinh s6 637/QD-TTPVHCC ngay 11/05/2026 cua Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh ph vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, duoc sira
d6i, b6 sung, bi bai bo linh vuc Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang
quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi theo Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP va Nghi
quyét s6 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién
quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh.

2.2. Thanh phin ho so

s Bansao/| S§
STT Tén ho so ) i
ban chinh| lwong
Ban
(1) B4o c4o vé viéc di thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai |chinh/Bén 1
vo1 nguoi lao dong kem theo tai li¢u chirng minh. sao
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2.3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thire Dia chi

Truc tiép tai caic Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

_ 2.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cép dich vu cong truc
tuyéen

Thoi oi v it Mirc thu ,

ian giai quyeé . Ao di
slaft stat quy (BVT: Viét Nam dong) CungAcap dich

vu cong truc
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi tuyen
05 ngay lam viéc 40 gio lam viéce. Khoéng Khong Toan trinh
2.5. Céc biéu miu trong giii quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co so phap ly

1 Khong

2.6. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép d thanh Iy Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai voi nguoi
lao dong.

2.Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc:

- Doanh nghiép da dang ky hop dong nhan lao dong thyc tap va da ky quy
tai ngan hang nhan ky quy theo quy dinh truéc thoi diém Nghi quyét s6
66.16/2026/NQ-CP c6 hi¢u luc.

- Doanh nghiép da thanh Iy Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai véi ngudi
lao dong.

2.8. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- S& No6i vu (UBND Thanh phd uy quyén tai Quyét dinh sé 3525/QP-
UBND ngay 30/6/2025 ctia UBND Thanh phé vé viéc ty quyén Giam dbc S¢ Noi
vu thuc hién nhiém vu, quyén han quan ly nha nudc nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nude ngoai theo hop dong trén dja ban thanh phd Ha Noi sau khi dugc
phan cap, phan quyén tai Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua
Chinh phu)

- Thoi han ty quyén: Hét ngay 28/02/2027
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2.9. Quy trinh giai quyét

D Thoi han
Tén on N N gidi quyét | Bibu miu/ két
. vi/nguwoi NOi dung cong viéc . A
bude thuc hién (DVT: Ngay qua
: ) lam viéc)
Kiém tra, huéng din, tiép
nhan ho so (Hudng dan nop
ho so truc tuyén)
- Trudng hop hd so chua day
du hode khong hop 1¢: hugng “Thanh phin hd so
) dan, b6 sung hoan thi¢n ho so e
Trung tim . Y U R theo quy dinh;
Ph hanh vao Phi€u y€u cau bo sung, Gidv tiép nha
urc vu R an hoan thién ho so guri ¢4 nhan. s 1ay t}ep n 2.1{1
chinh cong Tru hoo kha b ho so va hen tra
Buge1 | Thinhpho- | = [WON8, 0P, KAME BWoe | | két qud theo Méu
Céc Chi E‘?‘mb‘ﬂu_yfn t}lf‘;p ? 2-‘111) h,‘Z Sl Vgiéz s6 01, Thong tu
nhanh Trung ;m ‘,-’}‘ephf{ m}ll;ap 1eu tu - s6 03/2025/TT-
tam Phyc vy ch?1 tiép nhan ho so gui ca VPCP.
hanh chinh n;‘n-‘ S e - Phiéu kiém
cong - 1ruong hop ho S0 day du, soat qua trinh
hop 1€: s6 héa ho so vao Hé L, 1A
2 NN P giai quyét ho so
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh va gui Giay
tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ca nhan; chuyén dén
B6 phan chuyén mon.
Lanh dao Lanh dao phc‘)ng chuyén mon Phan cong cho
Buéc 2 | Phon chﬁ &n | Xem xét ho so va tich chuyén | Ol ngay lam | cong chuc
1%1 on Y trén H¢ thong dép can bo, viéc chuyén  mon
cong chuc phong dé thuc hién thu ly
Phong chuyén mén tiép nhan
ho so.
Kiém tra h6 so:
- Noi dung kiém tra: Can c@r
kiém tra: Theo muc 2.2
Chuyén vién | - Truong hop hd so chua day Du thilo vin bé
Buge 3 | Phong chuyén | du, chua ding thanh phn, | 01 ngay lam | thf‘o e
mon tiép nhan | n0i dung, so lugng theo quy viée V}i‘ oS
va thu ly dinh thi néu 1o 1y do ho so theo

khong du diéu kién giai quyét
chuyén trinh Lanh dao phong
chuyén mon phu trach xem
xét, phé duyét.

- Truong hop hd so day du,
dung thanh phan, s lugng,
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noi dung theo quy dinh thi
chuyén ho so trinh Lanh dao
phong chuyén moén phu trach.
Du thao van ban xac nhan.

Budc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé
duyét

Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, phé duyét hd so:

- Trudng hop hd so chua day
du, chuwa dung thanh phan,
noi dung, sé luong theo quy
dinh, chuyén vién phong
chuyén moén du thao thong
béo ho so khong dua diéu kién
giai quyét trinh Lianh dao
phong chuyén mon ky nhay
va chuyén Lanh dao S¢;

- Truong hop ho so day da,
dung thanh phan, s6 luong,
ndi dung theo quy dinh thi
chuyén ho so va ky nhay Dy
thao van ban xac nhan trinh
lanh dao S& xem xé&t, phé
duyét

01 ngay
lam viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Bwoc 5

Lanh dao So
phé duy¢t

Lanh dao S& xem xét ho so va
¢ ¥ kién dong ¥ hay khong
dong y xac nhan

+ Trudng hop lanh dao dong
¥ thi ky vin ban, chuyén vin
thu.

+ Truong hop lanh dao S¢&
khong dong ¥ thi chuyén hod
SO’ Ve chuyén vién phu tréach,
chuyén vién dy thdo van ban
tra 101 khong xac nhan, trinh
lanh dao phong trinh Lanh
dao So ky chuyén vin thu.

01 ngay lam
viéc

Két qua thu tuc
hanh chinh.

Bwoc 7

Chuyén két
qua

Vin thu thao tac déng dau
chuyén tra két qua trén dich
vu cOng

Péng thoi, Cong chirc phong
chuyén moén chuyen tra két
qua cho Piém hd trg dich vu
cong s6 (néu nhan két qua ban
giay)

0,5 ngay lam
viéc




24

Buodc 8

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Thanh phd - | Tra két qua thyc hién TTHC,

Céc Chi lwu trit hd so, két qua giai |Gid hanh chinh| Két qua TTHC

nhanh Trung | quyét
tam Phuc vu
hanh chinh

cong

Téng thoi gian: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1¢.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua | Tra ho so, két qua ban gidy giai
gidi quyeét TTHC | quyét TTHC

- Chuyen ket qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tam PVHCC, dam
bao thoi han tra két qua

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong Qudc

gia

Luu tri

Luu trit cac thong tin lién quan
dén viéc tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC trén hé
théng thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luat
luu trir 2024, luat Dir 1iéu 2024
va cac van ban phap luat co
lién quan

Luu trir hd so TTHC da giai quyét
theo quy dinh cta phap luat vé luu trir
2024, Luat dir liéu 2024 va van ban
phép luét co lién quan
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I. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét cia
UBND cap xa (01 quy trinh)

1. Quy trinh: Nhin lai tién ky quy ctia doanh nghiép dwa ngudi lao dong
di dao tao, nang cao trinh dg, ky ning nghé & nwéc ngoai (hgp dong dudi 90
ngay) (QT-04)

1.1. Co sé phap ly

- Lut Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop dong nam 2020.

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xir 1y
mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chic bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ctua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Nguoi lao dong Viét Nam di lam vi¢c ¢ nudce
ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh phu quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén moén thuoc UBND tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong va UBND
xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.

- Nghi quyét s 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phu v& viéc cat giam,
don gian hoé thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh.

- Quyét dinh s6 458/QD-BNV ngay 21/4/2026 cta B§ truong Bo Noi vu vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dugce stra do1, bo sung, bi bai bo tai Nghi quyet
50 66.16/2026/NQ-CP v€ cat giam, don gian hoa thu tyc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi chirc ndng quan 1y ciia B Noi vu.

- Quyét dinh s6 3176/QD-SNV ngay 20/06/2025 ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi

vé viée uy quyen cho Uy ban nhan dan céc x3, phudng trén dia ban thanh phd Ha Noi
giai quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vyc Noi vy thudc tham quyén cia So Noi vu

- Quyét dinh s6 637/QD-TTPVHCC ngay 11/05/2026 ctia Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong Thanh ph6 vé viéc cong b6 tht tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi,
b6 sung, bi bii bo linh vyc Quan 1y lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc ning quan
Iy ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi theo Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP va Nghi quyét
s0 66.16/2026/NQ-CP vé cit giam, don gian héa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuat, kinh doanh.

1.2. Thanh phan ho so

A A Ban sao/ X
STT Tén ho so ban chinh SO luwgng
(1) Béo cdo vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao nghé & Ban
nudc ngoai voi nguoi lao dong kem theo tai liéu chiing | chinh/Ban 1
minh. sao
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1.3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thire Dia chi

Truc tiép tai cac Diém hd trg Dich vu cong $6 -
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng Thanh pho

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

1.4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mic dd cung cip dich vu cong
truc tuyén

Mirce thu

Thaoi gian giai quyét . ‘ .
glan gt quy (DVT: Viét Nam dong)|  Cung cp dich vu

cong truc tuyen

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop 40 gio Khong Khong Toan trinh
1€ theo quy dinh.

1.5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co s6¢ phap ly

1 Khong

1.6. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép di thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngodi v4i nguoi
lao dong.
1.7. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc:
- Doanh nghiép da dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap va da ky quy

tai ngan hang nhan ky quy theo quy dinh truéc thoi diém Nghi quyét sb
66.16/2026/NQ-CP c6 hi¢u luc.

- Doanh nghiép da thanh Iy Hop dong dao tao nghé ¢ nude ngoai véi nguoi
lao dong.

1.8. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan déan cac x4, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (S6 Néi vu
uy quyén theo Quyet dinh so 31 76/QD-SNV ngay 20/06/2025 cua So Noi vu thanh
phé Ha Néi vé viéc iy quyen cho Uy ban nhan dan cac xa, phuong trén dia ban

thanh phé Ha Ngi gidi quyét mot sé thii tuc hanh chinh linh viee Néi vu thudc tham
quyén ciia S¢ Ni vu).

- Thoi han ay quyén: dén ngay 28/02/2027.
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1.9. Quy trinh giai quyét

D Thoi han
Tén Vi/n(rll:’(‘)’i Noi dung cong viéc gidi quyet Bié,u mau/
buoe | ELT pi QS COng Vit (DVT: Neay | kbt qué
: i lam viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd
Huéng din ndp ho t 3
;clry én)uong an ndp ho so truc “Thanh phin
) 3 ho so th
- Truong hop ho so chua day du ?JS(:iinﬁ(‘)
hodc khong hgp 1é: huéng dan, bo avy
\ A 1A . & - Giay tiép
. sung hoan thién hé so vao Phiéu AR
Trung tam A A 1R PRI nhan ho so
. yéu cau bo sung, hoan thién ho so . .
Phuc vu hanh giri ¢4 nhan, va hen tra
Buorc 1 ch}nh cong | . Truong hop khong thudc tham | 0,5 ngay lam ke‘; qua theo
Thanh pho - A Mau s6 01,
o Didm ha | quyén tiép nhan ho so: Can bo VIgC A £
Céc biém ho i han lap Phidu tir chéi fi Thong tu s6
tro dich vy | 0P nhan lap icu tir choi tiep 03/2025/TT-
cong sb nhan ho so giri ¢4 nhan. VPCP
- Truong hop hd so day du, hop - Phibu kiém
1¢: s6 hoa hd so vao He¢ théng sodt qué trinh
thong tin gidi quyet thu tuc hanh 41 auvét ho
chinh va gui Glay tiép nhan ho so & qsoy
va hen tra két qua cho ca nhén;
chuyén dén Bo phan chuyén mon.
Lanh dao Lanh dao phong chuyén mén T}llin(g;ng
Buéc 2 | Phone chuvén | <&M xet ho so va tich chuyén trén | 01 ngay lam chite &
1‘;’; on y Hé théng dén céan bg, cong chuc viéc chuven
phong dé thuc hién Suyen
mon thy 1y
Phong chuyén moén tiép nhan ho
SO.
Kiém tra hd so:
- Noi dung kiém tra: Can ctr kiém
tra: Theo muc 1.2
- Truong hop hd so chua day du,
Chuyén vién chua dung thanh phén, ndi dung,
. phong chuyén | 5° luqn% theo quy dm? thlA NCUTO 1 01 ngay lam Du th‘a o vatl
Bude 3 mén tiép nhan Iy do ho so khong du diéu kién vide ban va ho so
vathuly giai quyét chuyén trinh Lanh dao ' kem theo

phong chuyén mon phu trach xem
xét, phé duyét.

- Truong hop hd so day du, ding
thanh phan, s6 luong, ndi dung theo
quy dinh thi chuyén hd so trinh
Lanh dao phong chuyén moén phy

trach. Du thao van ban xac nhan.
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Buoc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé
duyét

Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, phé duyét ho so:
-Truong hop hd so hd so chua
day du, chua dung thanh phan,
nodi dung, s6 luong theo quy dinh,
chuyén vién phong chuyén mon
du thao thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao phong chuyén mon ky nhay
va chuyén Lanh dao UBND cép
xa;

-Trudng hop hd so day du, dang
thanh phﬁn, s6 luong, ndi dung
theo quy dinh thi chuyén ho so va
ky nhdy van ban x4c nhan trinh
lanh dao UBND cép x3 xem xét,
phé duyét

01 ngay lam
Viéc

- Dy thao van
ban va ho so
kém theo

Bwoc 5

Lanh dao
UBND cap xa
phé duy¢t

Lanh dao UBND cap xi xem xét
hd so va ¢o ¥ kién dong y hay
khong dong ¥ xac nhan

+ Trudng hop lanh dao dong ¥
thi ky van ban.

+ Truong hop lanh dao UBND
cap xd khong dong ¥ thi chuyén
h6 so vé chuyén vién phuy trach,
chuyén vién du thao van ban tra
161 khong xdc nhan, trinh lanh
dao phong trinh Lanh dao UBND
cap xa ky.

01 ngay lam
viéc

Két qua tha
tuc hanh
chinh.

Buwoc 6

Chuyén két
qua

Vin thu thao tac dong diu
chuyén tra két qua trén dich vu
cong

Pong  thoi, Cong chirc phong
chuyén mén chuyén tra két qua
cho Piém hd tro dich vu cong sb
(néu nhan két qua ban gidy)

0,5 ngay lam
viéc

Bwoc 7

Trung tam
PVHCC
Thanh ph -
Cac Diém hd
tro dich vu
cong sb

Tra két qua thyc hién TTHC, luu
trir ho so, két qua giai quyét

G106 hanh chinh

Két qua
TTHC

Téng thoi gian: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
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1.10. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lru trit hé so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua
giai quyéet TTHC

Tra hd so, két qua ban gidy giai
quyét TTHC

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC, dam bao
thot han tra két qua

- Tré két qua giai quyét TTHC ban dién
ti trén Cong Dich vu cong Qudc gia

Luu trir

Luu trit cac thong tin li€én quan
dén viéc tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC trén hé
thong thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luét
luu trlr 2024, luat Dir 1iéu 2024
va cac van ban phap ludt co lién
quan

Luu trit hd so TTHC da giai quyét theo
quy dinh cta phap luat vé luu trir 2024,
Luat dir li¢u 2024 va van ban phap luat
c6 lién quan
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