UBND THANH PHOHANQI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap — Tu do — Hanh phic
HANH CHINH CONG

S6:534 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay20 thang 4 ndam 2026

QUYET PINH
Phé duyét phwong an tai ciu tric cac thi tuc hanh chinh linh vue
gidao duc va dao tao thugc pham vi, chirc ning quan ly caa
S& Giao duc va Do tao thanh phé Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cuw Ludt Giao dich dién tw ngay 22/6/2023;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cwr Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truec tuyén ciia co quan nha nuwdc
trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh s6 137/2024/NP-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phii
quy dinh vé giao dich dién ciia co quan nha nwdce va hé thong théng tin phuc vu
giao dich dién tu,

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phdan
Mot cika va Cong dich vu cong quéc gia; Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP ngay
31/12/2025 cua Chinh phii sita déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phi vé thwee hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cira va C(fng dich vu
cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé
cdp ban sao tir s6 goc, chieng thiee ban sao tir ban chinh, chitng thuwc chit ky va
chitng thiee hop dong, giao dich; Nghi dinh sé 280/2025/NP-CP ngay 27/10/2025
cua Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s dieu cua Nghi dinh s6 23/2015/NP-
CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cdp bdn sao tir s6 goc, chitng thire ban
sao tir ban chinh, chitng thuce chit ky va chieng thue hop dong, giao dich, dwoc
swta doi, bo sung boi Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;

Can cit Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;



Can cir Théong tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong
Chinh phii quy dinh mét sé néi dung va bién phdp thi hanh trong sé héa ho so,
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thye hién thii tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir;

Can cir Quyét dinh s6 6470/QD-UBND ngay 26/12/2025 ciia Uy ban nhén
dan thanh phé Ha Néi quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chire ciia Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Ni;

Can cir Quyét dinh sé 105/0P-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chi tich Uy
ban nhén ddan Thanh phé vé viéc Chii tich Uy ban nhén déan Thanh phé ity quyén
thuee hién mét s6 nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Ké hoach so6 86/KH-UBND ngay 06/3/2026 ciia Uy ban nhdn din
thanh phé Ha Néi vé viéc tdp trung ddy manh tdi cdu triic thii tuc hanh chinh, ndng
cao ty ¢ thuec hién dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Ddo tao tai van bdn sé
1608/SGDDT-VP ngay 18/4/2026 vé viéc ban hanh Quyét dinh Phé duyét phirong
an tdi cdu tric cde thii tuc hanh chinh linh viee Gido duc va ddo tao thuéc pham
vi, chite ning quan Iy ciia S6 Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Néi

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong an téi cau triic quy trinh
ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét 15 thi tuc hanh chinh linh vuc gido duc va dao
tao thudc pham vi, chirc nang quan ly cia S& Gido duc va Pao tao thanh phé Ha
Noi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc Gido duc va dao tao duge tai ciu
tric thudc pham vi, chirc ning quéan 1y ctia S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.
(Chi tiet tai Phu luc I kém theo)

2. Chi tiét Phuong 4n tai cu tric quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc gido duc va dao tao thudc pham vi, chitc ndng quan 1y ctia S¢ Gido duc
va Pao tao thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai Phy luc II kém theo)

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé chu tri, phi hop v6i S¢
Khoa hoc va Cong nghé¢, S& Giao duc va Pao tao va cac co quan, don vi lién
quan dién tr hoa mau don, mau to khai; tich hop, kiém thtr, cung cép dich vu
cong truc tuyén.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri phdi hop véi Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phé, S¢ Gido duc va Pao tao hoan thanh viéc tich hop,
két ndi, chia sé dir liéu chuyén nganh voi hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh theo phuong an nay.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 4. Cac don vi c6 tén tai Piéu 2, Uy ban nhan dan xa, phuong va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, 7

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu Dicu 4;

- B9 Tu phap;

- B§ Giao duc va Bao tao;

- Chu tich UBND Thanh phd;

- Cac PCT UBND Thanh phé;

- T gitp viée thuong tryuc BCD NQ 57/TP;

- Trung tdm thong tin dién to TP;

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong, TT,
CN truc thude TT, Piém hd trg DVC sd;

- Luu: VT, S6 GDDT, TTPVHCC.

Phan Van Phuc



Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUOC TAI CAU TRUC LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC

PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyér dinh s6  534/0D-TTPVHCC ngay 20 thang # ndam 2026
ciia Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng Thanh phd)

Ma N . ) Linh vuc Cap giai
STT TTHC Tén tha tuc hanh chinh quyét
. A 3 : Giao duc thuon o
1 |1.012970 | Cho phép trung tdm hoc tap cong dong hoat dong tro lai I xﬁflénuo g Cap xa
Giao duc va dao
2 | 2.002593 | Bé nghi d4nh gia, cong nhan “Don vi hoc tap” cip tinh tao thuoc hé théng | Cép tinh
gi4o duc qudc dan
Cap giay chung nhan diang ky hoat dong lién két dao tao voi nuéc ngoai y X
PHRA ! L, \ . . Giao duc nghé L
3 [1.000167 | doi véi truong trung cap, trung tdm gidao duc nghé nghiép, trung tam nahia Cap tinh
gi4o duc nghé nghiép — giéo duc thuong xuyén va doanh nghiép gnicp
Cham dut hoat dong lién két dao tao véi nudc ngodi cua trudng trung Ny X
. N . . N \ . Giao duc nghé L
4 | 1.010928 | cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép nahi Cap tinh
- giao duc thuong xuyén va doanh nghiép gniep
5 | 1013751 Cho phe!o thar?ij lap t.r,ung tam gI‘ElO duc tlAumng Xuyén, trungtdmgiao | Giao ducAthu’orng Cép tinh
duc ngh¢ nghiép - gido duc thuong xuyén tu thuc Xuyeén
6 | 1013752 Cho_ E)hep 'Fr,ung tam gl‘ao duc t{lu:ong Xuyén, trng tarrj glf_;lo ducngh¢ | Giao ducAthu’O’ng Cép tinh
nghiép - giao duc thuong xuyén tu thuc hoat dong tré lai Xuyeén
2 | 1013754 Glal' Athe tr!J,ng tam gla‘o duc thAu’ong Xuyeén, trung tdm gido duc nghé | Giao dl.lCAthll’O’ng Cép tinh
nghiép - giao duc thuong xuyén tu thuc Xuyén




Cho phép trung tdm khac thuc hién nhiém vu gido duc thuong xuyén

Giao duc thuong

8 |3.000316 R o ) Cép tinh
hoat dong gido duc tro lai Xuyeén
Cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido | Gido duc mamnon | Céap x&
9 1.006444 R
duc tro lai
10 | 1.012972 | Cho phép co s& gido duc mam non doc 1ap hoat dong tro lai Giéo dyc mamnon |  Cap xa
Chuyén doi nha tré, trudng mau gido, truong mam non tu thuc do | Gio duyc va dao Cap xa
11 | 1.008724 | nha dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, truong mau gido, trudng | tao thudc hé thong
mam non tu thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan gi4o duc qudc dan
Gido duc vadao | Cap tinh
12 | 1.000288 | Céng nhan trudng mam non dat chuan quéc gia tao thuoc hé théng
gido duc quéc dan
\ i Dao tao véinudc | Cap tinh
13 | 1.001499 | Phé duyét lién ket giao duc o 01 o ap i
ngoai
. \ L D3 véi nud ap tinh
14 | 1.001497 | Gia han, didu chinh hoat dong lién két gio duc a0 tiogogil nuge | Capti
15 | 1001496 Cham dut hoat dong lién két gido duc theo dé nghi caa cac bén lién | Dao tao véinudc | Cap tinh

két

ngoai




Phu luc 11
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyér dinh sé6  534/0P-TTPVHCC ngay 20thdng 4 nam 2026
ciia Giam déc Trung tm Phyc vu hanh chinh cong Thanh phé)

A.CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Co sé tai cau truc thi tuc hanh chinh

Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 caa Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao
va chuyén doi s québc gia;

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 caa Chinh phu vé viéc Quy dinh cat giam, don gian hda thi tuc hanh
chinh dua trén di liéu;

Quyét dinh s6 06/QB-TTg cua Tha tuéng Chinh phi vé phé duyét Bé an phat trién ang dung di liéu vé dan cu, dinh danh
va xac thyc dién tir phuc vu chuyén doi s6 qudc gia giai doan 2022 - 2025, tim nhin dén nim 2030;

Ké hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung wong vé phét trién khoa hoc, cong nghé, doi moi
séng tao va chuyén doi s6 vé thuc day chuyén doi sé lién thong, ddng bd, nhanh, hiéu qua dap ang yéu cau sap xép to chirc bo may
cua hé thdng chinh tri;

Ké hoach s 20-KH/BCD57 ctia Ban chi dao 57 Thanh ay Ha Noi vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mai sang
tao va chuyén d6i sb trén dia ban thanh phd Ha Noi nam 2026;

Ké hoach s6 38/KH-UBND vé Thuc hién Ké hoach hanh dong sé 20-KH/BCP57 ngay 19/01/2026 cua Ban chi dao 57
Thanh uy thuc hién Nghi quyét sé6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 caa Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi
méi sang tao va chuyén ddi s6 trén dia ban thanh phd Ha Noi nim 2026.



2. Phén tich, danh gia hién trang thyc hién tha tuc hanh chinh

Céac TTHC linh vuc Gido duc va dao tao bao gom céc thu tuc lién quan dén viéc thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé cac
co s gido duc hién dang duoc cung cap & mirc do dich vu cdng truc tuyén mot phan do quy trinh cii con vuedng mac & khau tham
dinh hoic yéu cau ddi chiéu hd so gidy. Qua danh gid, cac th tuc ndy ¢ kha ning nang cip I8n mtc d6 toan trinh thdng qua viéc
tai cau tric: thuc hién 16 trinh chuyén doi cac thanh phan hd so ban giy sang dinh dang vin ban dién tir va ting cudng chia sé di
licu lién thdng gitra cac co quan, gitp loai bé hoan toan yéu cau to chic, ca nhan phai ndp hoic xuat trinh ho so truc tiép.

Hé thdng cung cép dich vu cong truc tuyén tiép tuc c6 thé cai thién dé nang cao hiéu suat trong qué trinh giai quyét TTHC
cho cong dan nhu: E-form mau don, cong dan dang nhap biang s6 CCCD thi hé thdng tu dién céc théng tin cia ngudi dan, doanh
nghiép, khdng phai thuc hién ky sé khi dang nhap qua VnelD. Can bo hanh chinh c6 thé hoan toan thuc hién viéc tham dinh, giai
quyét ho so ngay trén cong dich vu cong truc tuyén nhu Thong bao ho so khong du diéu kién; Phiéu husng dan, bo sung hoan
thién ho so; Két qua giai quyét ma khong phai thuc hién qua tiép hé théng thir ba, gy 1ang phi thoi gian, hiéu qua lam viéc.



lien quan. Cu thé:

B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: Cho phép trung tam hec tap céng ddng hoat dong tré lai
1.1. Ma thu tuc: 1.012970
1.2. Co quan thyc hién: UBND cip xa
1.3. Poi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm hoc tap cong dong cong 1ap; trung tm hoc tap cong dong tu thuc.
1.4. Phi/lé phi: Khong
1.5. Ra soat, danh gia
Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bé

Trwéc Tai cau tric:

Sau Tai ciu trac

STT Thanh phin hé so Ban | Ban | Phuong thirc cung Ngudn di liéu/ CSDL Hinh thirc ngp
chinh | sao cap
To trinh dé nghi cho phép T4 chuc tai file 1on | KO dit lidu dién tir cua t6
1. Trung tdm hoc tap cong dong X hé thén chirc trén H¢ thong thong tin | Van ban di¢n tort
hoat dong gido duc tré lai > (nong giai quyét th tuc hanh chinh
Cac minh chang chuang minh T6 chuc tai file 1én Kho dff ligu dién ti ACﬁa Fé Is_;lrf" ehon OL trong 02 pinh he
2. X chtrc trén Hé¢ thong théng tin i

vé viéc khic phuc nguyén nhan

hé thong

giai quyét tha tuc hanh chinh

- Van ban dién to
- Ban sao dién tir c6 chung thyc?

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyuc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi

dang thong diép dit liéu, duoc x4c thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd

1 Theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 13 Luat Giao dich dién tir naim 2023 va Diéu 4 Nghi dinh s 137/2024/ND-CP, vin ban dién tir duoc sir dung va cé gia tri phéap ly
nhu ban goc (ban chinh) khi thong tin duoc bao dam tinh toan ven ké tir khi khai tao va c6 thé truy cap, st dung dugc duéi dang hoan chinh dé tham chiéu. Déi véi
két qua giai quyét TTHC, van ban dién tir phai duge co quan cé tham quyén ky s, ban hanh hop 18 va luu trir trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC hoic Kho
quan ly dir lidu dién tir cua c& nhan, to chice dé phuc vu viéc tai sir dung.
2 Ban sao dién tir c6 chirng thuc 13 ban sao duoc co quan, tb chirc c6 tham quyén can ctr vao ban chinh dang gidy hoic ban chinh dang dién tir dé xac thuc noi dung
1a dang véi ban chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va Nghi dinh s6 45/2020/NB-CP. Cin cit Bidu 3 Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP va Diéu 9 Luat
Giao dich dién tr nam 2023, ban sao dién tir dugc chung thuc tir ban chinh c6 gid tri phap ly sir dung thay cho ban chinh dé dbi chiéu, xac nhan trong céc giao dich
va giai quyét thu tuc hanh chinh, trir trudng hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh khac.



tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chi dong khai thac va sir dung thong tin di lidu nay
dé thay thé cho thanh phan hé so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau td chirc phai nop hoac cung cap lai céc loai gidy to ndy dudi
bat ky hinh thtc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dir
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xéc, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va huéng dan té chuc, ca
nhan thuc hién nop bd sung thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé 1am can
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

1.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do

Ca nban/T3 chire Cbng DVC Quic gia Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hinh chinh He théng, CSDL chuyén nganh

co ket qua dién ¥

Chon thi tuc, co quan Dién théng tin vao biéu min digntx |« CSDL Quéc gia v& dan cu
thue hién dang ki doanh nghiép
) S
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin hé so Kho quan If di liéu dién ti

ciia ca nhan/td chire trén He

- théng thing tin giii quyét
i TTHC/ Vi gidy 10 trén
WVNelD
[ Nép hé s ]

A

[ Tiép nhin hé so ]

!

Kiém tra théng tin hd s0; thim dinh hé so/
phé duyét két qua
Nhin két qui qua
dich vu Buu chinh
| Post | Két qua ban gidy ( ) Két qua dién ti

IE_I.I | Tra két qua ]




b) M6 ta chi tiét
Budéc chuan bi: S6 hdoa va hwu trir hd so dién tir
- Béi tuwong thue hién: Trung tm hoc tap cong dong.

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap . dé chuyén doi
sang dinh dang dién t. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit li¢u dién tu cua t6 chic trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNelD dé san sang s dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuwong thuc hién: Trung tdm hoc tap cong dong.

- Noi dung thyc hién: T6 chic thyuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu céng Quéc gia
va truy cap vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé& ho tro trich xuat va ty dong dién
thdng tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co sé dir liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL
chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cat giam thoi gian chuan bi gidy
to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai str dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trudc do
trong Kho dit liéu dién tir cua té chuc trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoic vi gidy to s VNelID dé lam
thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop théng tin hozc thanh phan hd so chua co sin trén cac hé
thdng dir liéu, hoic ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phéap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai
b&o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thyc dién tar hodc ban sao dién tir duge dinh dang
sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin d dugc hé théng xac thuec.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: D4i véi cac thi tuc hanh chinh chua du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh,
phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hozc anh chyp tir ban
chinh) dé co quan chuyén mon tiép nhan, tham dinh va xir 1y trudc trén moi truong dién tir; sau khi to chirc hoan tat viéc nop
hd so trén hé thdng, can bo tiép nhan co nghia vu kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thirc cua hd so dién tir dya trén danh
muc thanh phan hé so da duoc hé thdng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan
chuy@n mén thdng bao yéu cau ngudi ndp hd so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh)



dén co quan giai quyét dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trix theo quy dinh. Day la giai phap thuc hién song song Vi
16 trinh tu:ng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hd so tir dinh dang vén ban giay sang thong diép di li¢u hodc van ban
dién tu c6 gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vy cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich dién ti.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan pé sung ho SO giay. Khi hé so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho td chirc thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy da liéu dién tir cd nhan/doanh n,ghiép. Viéc pay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai st dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua t6 chuc.



1.7. Nguyén tac tac nghiép caa can b trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tur da duoc tai cau trdc va phe duyét; khdng yéu cau té chtc cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co sé dit liéu dung chung hoic da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai
hé théng; moi y&u cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao dam minh bach,
truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac di lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu
theo quy dinh.

2. Thii tuc: Pé nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cip tinh

2.1. Ma thi tuc: 2.002593

2.2. Co quan thuc hién: UBND Thanh phd

2.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tham muu, giup viéc Thanh uy Ha Noi: Vin phong Thanh uy Ha Noi; Ban t6 chic Thanh iy Ha Noi; Co quan
Uy ban kiém tra Thanh uy Ha Noi; Ban Tuyén gido Thanh ay Ha Noi; Ban dan van Thanh ay Ha Noi; Ban Noi chinh Thanh uy
Ha Noi;

- Céc S¢, ban, nganh, co quan, don vi thudc/truc thudc Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Co quan Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam thanh phé Ha Noi;

- B6 Tu Iénh Thu do;

- Cong an thanh phd Ha Noi;

- Lién doan Lao dong thanh phé Ha Noi;

- Boan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh thanh phé Ha Noi;

- Hoi Nong dan thanh phd Ha Noi;

- Hoi Lién hiép Phuy nit thanh phd Ha Noi;



- Hoi Cuu chién binh thanh phé Ha Noi;

- Doanh nghiép, Ban quan 1y khu cong nghi¢p, khu ché xuit, khu cong ngh¢ cao, khu kinh té va td churc khac thuc hién hoat
dong dau tu kinh doanh thuc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan Thanh phd;

- Ho1 khuyén hoc thanh phé Ha Noi; cac td chire x3 hoi, t6 chire x4 hoi - nghé nghiép cép thanh phé.

- Co s6 gigo dyc: truong trung hoc phd thong; truong phd théng cé nhiéu cap hoc (trong d6 cip hoc cao nhat 13 trung hoc
pho thong); truong chuyén; trudng chuyén biét; truong trung cap, trudng cao dang, trudong dai hoc; trung tim gido duc nghé
nghiép - gido duc thudng xuyén; cac co sé gido duc va do tao khac thudc thim quyén quan 1y nha nudc ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd.

2.4. Phi/l¢ phi: Khong

2.5. Ra soat, danh gia

Thanh ph?}n ho so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu theé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bo Sau Tai cau truc

STT Thanh phan hé so Ban | Ban | Phuwong thuc |\ 5h G ligw/ CSDL | Hinh thire ngp
chinh | sao cung cap

Cong van gui S& Gido duc va Pao tao dé nghi danh
gia, cdng nhan “Pon vi hoc tap” cap thanh phd (ddi

VGi cac So, nganh, co quan, don vi truc thuoc UBND , o » - p .
8 9 C ’ To chuc tai file 1én | t6 chic trén HE thong | Van ban dién ti

L | Thanh pho) X hé thn théng tin giai quyét tha
To trinh guri S& Gido duc va Pao tao dé nghi danh gia, ' g wue hanh chinh

cdng nhan “Pon vi hoc tap” cap thanh phd (dbi véi
cac co sO giao duc)

Kho dix liéu dién tir cua

i Kho dix liéu dién tir cua
T6 chc tai file I1én | t6 chic trén Hé théng

hé théng thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

2 | Quyét dinh thanh lap Hoi ddng Ty dénh gia X Vin ban dién tu




Danh sach va chir ky thanh vién Hoi dong ty danh gia

T6 chuc tai file 1én

Kho dir liéu dién tir cua
to chuc trén Hé¢ thong

Van ban dién tir

(Mau M2)

hé théng

thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

(Mau M1) hé thong thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
. , i Kho dir liéu dién tir cua
4 Ban tong hop két qua tu danh gia cac tiéu chi, chi tiéu To chuc tai file Ién | t& chac trén Hé théng Van ban dién ti

5 | Bién ban ty danh gia (Mdu M3)

T6 chuc tai file 1&n
hé théng

Kho dir liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Van ban dién tur

6 Bao cdo tu danh gia, cong nhan “Pon vi hoc

tap” (Mau M4).

T6 chuc tai file 1én
hé thong

Kho dur liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé thdong
thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

Van ban dién tu

7 Danh muc cac minh chtng (Mdu M5)

T6 chuc tai file 1én
hé thong

Kho dir liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé théng
thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Van ban dién tir

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Ddi véi cac thng tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hé so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau td chirc phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to ndy dudi

bat ky hinh thtc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ni, chia sé dix liu hogc dir
li¢u khai thac dugc khong day du, thieu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhi¢m thong bdo 16 1y do va husng dan t6 chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir cO gié tri phap 1y dé lam can

ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.




2.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
= = =] .
R S 7 - s . P P S . - Hg¢ thong, CSDL chuyén nganh
Canhan/To chirc Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai guyet tha tuc hanh chinh b két qui dién v
™y
. _..[ Ding nhip
Ab ’
b
~
Chon thil tuc, oo’ quan Din théng tin vao bicu miu diéntir [« CSDL Quéc gia v& din cw/
thue hign dang ki doanh nghip
J k.
, ——
-
Tii si¥ dung, dinh kém thanh phin hé so [« Kho quan Iy di¥ liéu dién tr
ciia ca nhan/td chire trén He |
- thong théng tin giai quyet
TTHC/ Vi giay t& trén
- - WVNeID
Nép hd sor
Tiép nhan h so
( - a2 = -l
Kiém tra thong tin hé 50; tham dinh hé so
phé duyét ket qua
Nhin két qui qua h
dich vu Buu chinh
[ K&t qua ban gijy | ] ] K&t qui dién tiy
< | Tra két ql.lfl. J




b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi tuwong thuc hién: Co quan, don vi.

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap . dé chuyén doi
sang dinh dang dién t. Sau do, thyc hién tai 1én va luu tri cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit li¢u dién tu cua t6 chic trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC hoic vi gidy to s6 trén VNelD dé san sang s dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Co quan, don vi.

- Noi dung thyc hién: T6 chic thyuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu céng Quéc gia
va truy cap vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé& ho tro trich xuat va ty dong dién
thong tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co sé dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL
chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cat giam thoi gian chuan bi gidy
to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai str dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trudc do
trong Kho dit liéu dién tir cua té chuc trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoic vi gidy to s VNelID dé lam
thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Trudong hop théng tin hoac thanh phan hd so chua ¢ sin trén céc hé
thdng dir liéu, hoic ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phéap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai
b&o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thyc dién tar hodc ban sao dién tir duge dinh dang
sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin d dugc hé théng xac thuec.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Déi véi cac thu tuc hanh chinh chwa du diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh, phuong
an thuc hién duoc uu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoac anh chuyp tir ban chinh) dé
co quan chuyén mon tiép nhan, tham dinh va xir 1y trude trén moi trudng dién tir; sau khi to chirc hoan tat viéc nop ho so trén hé
thdng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1& vé hinh thic cia hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan
hd so dd duoc hé thdng xac dinh; trudce khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thdng
b&o yéu cau nguoi nop hd so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan gial



quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day la gidi phap thuc hién song song vai 19 trinh tu’ng budc
thue hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit li¢u hodc van ban dién tu co gia tri phap
1y twong dwong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh caa phap luat vé giao dich dién
tu.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thdng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan pé sung ho SO giay. Khi hé so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho td chirc thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy da liéu dién tir cd nhan/doanh n,ghiép. Viéc pay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai su dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua t6 chuc.



2.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir da duoc tai cau truc va phe duyét; khdng yéu cau té chtc cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co sé dit liéu dung chung hoic da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai
hé théng; moi y&u cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao dam minh bach,
truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac dix lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can b chuyén mén khong chiu trach nhiém veé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trach nhiém thudce don vi quan 1y co sé dir liu
theo quy dinh.

3. Thii tuc: Cép gidy chirng nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuée ngoai ddi véi trwong trung cap, trung
tdm gido duc nghe nghiép, trung tam gido duc ngheé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

3.1. M4 thi tuc: 1.000167

3.2. Co quan thyuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

3.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong trung cap, trung tim GDNN, GDNN-GDTX, doanh nghiép.

3.4. Phi/l¢ phi: Khong
3.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6
lien quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

tao voi nudc ngoai theo mau 3A tai Phy

hd so tu dong, dién dix

duc va dao tao

STT Thanh phin hd so Ban | Ban | Phwong thiccung |\ a1 6 ligw cspL Hinh thirc nop
chinh| sao cap * :
L | Van ban diang ky hoat dong lién két dao y Dién tir hda thanh phan | Co so dit liéu nganh Gido | Vian ban dé nghi dudi dang

E-Form dién twr




luc IX kém theo Nghi dinh 142/2025/Nb-
CP

liéu vao E-Form tir co
so dir liéu dung chung

(T6 chite diang nhdp qua
VnelD khéng phdi ky s6)

Bio cdo ding ky hoat dong lién két dao
tao v6i nudc ngoai theo Mau 3B Phuy luc
IX kém theo Nghi dinh 142/2025/NB-CP

Dién tir hda thanh phan
hd so tu dong, dién dix
liéu vao E-Form tir co
so dir liéu dung chung

Co s¢ dir liéu nganh Gido
duc va dao tao

Vin ban dé nghj dudi dang
E-Form dién tr

(Té chite dang nhdp qua
VnelD khéng phdi ky s6)

Ban sao quyét dinh thanh Iap hoic cho
phép thanh lap hoic gidy chung nhan
dang ky dau tu (néu c6) cua doanh nghiép
dang ky lién két dao tao voi nude ngoai
trinh d6 so cap

Thong tin dugc lay tir
cac co so dir liéu duoc
két noi

- Co quan/té chirc
khéng phai ngp tai li¢u
nay khi co so dir liéu da
dwot két noi

- Thoi han thuc hién:
Theo quyét dinh cong
bé ciia co quan ¢6 tham
quyen.

- Co so dir ligu nganh
Giao duc va dao tao.

- Co s¢ dix liéu quéc gia
vé Doanh nghiép

- Kho dix liéu dién tir cua
to chic trén Hé thdng
thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Truong hop thong tin chua
ldy duoc tir co so dit ligu
duoc két ndi thi lya chon 1
trong 02 hinh thirc sau:

- Vian ban dién t

- Ban sao dién tir c6 ching
thuc

Ban sao gidy chung nhan kiém dinh chat
luong gido duc nghé nghiép caa co so
gido duc, dao tao nuéc ngoai hoic gidy to
cdng nhan chat luong cia co quan c6
tham quyén

Thong tin duoc lay tir
cac co so dir liéu duoc
két noi

- Co quan/té chirc
khong phdi ngp tai liéu
nay khi co so dir liéu da
duot két noi

- Thoi han thyc hién:
Theo quyér dinh cong
bé ciia co quan ¢é tham
quyen.

- Co s¢ dir ligu nganh
Giéo duc va dao tao.

- Kho di liéu dién tir cua
t6 chic trén Hé thdng
thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Truong hop thong tin chua
ldy duoc tir co so dit ligu
duoc két ndi thi lya chon 1
trong 02 hinh thirc sau:

- Vian ban dién tu

- Ban sao dién tir c6 ching
thuc




Ban sao thoa thuan hop tac hoic hop dong
5. | lién két dao tao gitra cac bén trong lién két
dao tao

To chuc tai file 18n hé
thong

Kho dix liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé théng
thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lva chon 01 trong 02
hinh thirc sau:

- Van ban dién tur

- Ban sao dién tir cO chirng
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tac: Ddi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong tng; theo do, khong yéu cau té chirc, ¢ nhan phai nop hoac cung cap lai cac loai giay to

nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dix
li¢u khai thac duge khong déy du, thicu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhi¢m thong béo rd Iy do va hudng dan t6 chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir cO gia tri phap 1y dé lam can

ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

3.6. Quy trinh thyc hién
a) Luu do




= = = =B nop A n .
Hg¢ thong, CSDL chuyén nganh

Canhan/To chiFc Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyet thu fuc hanh chinh b kbt qui dién ti
. e Bang nhip
Al —
v
Ty
Chon th tuc, co quan| _( Dién théng tin vio biéu miu dién 1 CSDL Quéc gia v dén cu/
thye hign 'L ding ki doanh nghigp
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Kho quin If dif liéu dién ti¥
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b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir
- Béi tugng thuc hién: C& nhan/T6 chic



- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoac ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan/td chac
trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop hd so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Ca nhan/Té chire

- Noi dung thuc hién: C& nhan/to chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong
Quéc gia va truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ théng sé hd tro trich xuat va tu
dong dién thong tin vao biéu mau dién tu (E-form) tr cac co so dix liéu (CSDL) quéc gia v€ dan cu, dang ky doanh nghi¢p va
cac CSDL chuyén nganh da duogc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian
chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai liéu dién ta hodc két qua giai quyét
TTHC trude d6 trong Kho dit lidu dién tir cua té chic/ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoac vi
gidy to s6 VNelD dé Iam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan
hd so chua c6 san trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lva chon hinh thic ndp khéc theo quy dinh phap luat,
nguoi thuc hién cd thé tu khai béo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ta, ban chang thyuc dién tu
hoic ban sao dién tir duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khoéng phai cung cap lai
cac thong tin da duoc hé théng xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Déi véi cac thu tuc hanh chinh chwa du diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh, phuong
an thuc hién duoc uu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoac anh chuyp tir ban chinh) dé
co quan chuyén mén tiép nhan, tham dinh va xu 1y trudc trén moi trudng dién tir; sau khi ca nhan, to chuc hoan tat viéc nop ho
so trén hé théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu Kiém tra tinh day du va hop Ié vé hinh thic ciia ho so dién tir dua trén danh muc
thanh phan hé so di dugc hé théng xac dinh; trudc khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén
mon thong bao yéu cau nguoi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hoac qua dich vy buu chinh) dén co
quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. ‘Day la giai phap thyc hién song song véi 16 trinh
tirng budc thuc hién chuyén ddi cac thanh phan hé so tir dinh dang vin ban gidy sang thong diép dit liéu hodc van ban dién tir c6



gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudéng ti cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua phap luat vé
giao dich dién tir.

Buwéc 3: Xac thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac di li¢u truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién tir ma khong yéu cau ngudi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky s6, dong dau dién tur va thyc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui ket qua di duoc ky sbé dén cho cong dan, doanh nghiép thdng qua Cong Dich
vu cOng, tai khoan dinh danh di¢n tir hoac vi gidy to sd. Trong trudng hop phéap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co
nhu cau, viéc tra két qua s& dugc thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy di liéu dién tir cd nhan/doanh n’ghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai s dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.



3.7. Nguyén tic tac nghiép cia can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mdn xir ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC c6 trach nhigm tuan thi
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trdc va phé duyét; khdng yeu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin,
gidy to di co trong cac co s dit lidu ding chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh
xt ly song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nham
bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac dix lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can b chuyén mén khong chiu trach nhiém veé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trach nhiém thudce don vi quan 1y co sé dir liu

theo quy dinh.

4. Thi tuc: Cham dit hoat dong lién két dao tao véi nwéc ngoai cia truwdng trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

4.1. Ma thu tuc: 1.010928

4.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

4.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong trung cap, trung tm GDNN, GDNN-GDTX, doanh nghiép.

4.4. Phi/l¢ phi: Khong
4.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co

lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

két dao cuia cac bén lién két, trong d6 néu

thdng

t6 chuc trén Hé thdng

\ \ Ban | Ban Ph thirc cun A . N
STT Thanh phan ho so ? 2 wong £ . g Nguon dir ligu/ CSDL Hinh thirc nop
chinh| sao cap
) . L 2 C e a . . L hon 01 trong 02
Vin ban d¢ nghi cham dut hoat dong lién To chuac tai file 1én hé | Kho dir liéu dién tu cua \ua ¢ ,Q 0 ong 0
1. X hinh thic sau:

- Van ban dién tir




13 1y do d& nghi cham dut hoat dong lién
két dao tao

thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Ban sao dién tir cO chirng
thuc

B4o c4o cham dut hoat dong lién két dao
tao, trong d6 néu rd 1y do, ndi dung chim
dirt, phuong an giai quyét quyén va lgi ich
2. | hop phap ctua nguoi hoc, nha gido, can bo

To chuc tai file 18n hé
thong

Kho dix liéu dién tir cua
t6 chic trén Hé théng
thong tin giai quyét tha

Luva chon 01 trong 02
hinh thac sau:
- Van ban dién tur

quan ly, nhan vién va ngudi lao dong;
thanh toan cac khoan n¢ thué va cac
khoan no khéc (néu co)
- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so twong tng; theo do, khong yéu cau té chirc, c& nhan phai nop hoac cung cp lai c4c loai gidy to
nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chwra hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic di
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va huéng dan té chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y dé 1am cin
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Ban sao dién to co

tuc hanh chinh ching thyc
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b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 hoéa va hru trir hd so dién tir
- Béi twgng thuc hién: C4 nhan/T6 chic

- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh céc giay to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh qang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu né}y Eai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan/to chirc
trén Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: C& nhan/T chic

- Nbi dung thuc hién: Ca nhan/té chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cong Dich vu cong
Qudc gia va truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé hd tro trich xuat va tu
dong dién théng tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va
cac CSDL chuyén nganh da duoc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nhiam tao thuan lgi va cat giam thoi gian
chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét
TTHC trude d6 trong Kho dit lidu dién tir cua té chic/ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi
gidy to s6 VNelD dé Iam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan
hd so chua c6 san trén cac hé thdng dit liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lva chon hinh thic nép khéc theo quy dinh phap luat,
ngudi thuc hién cé thé tu khai béo cac noi dung con thiéu va chu déng dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tu
hoic ban sao dién tir duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khoéng phai cung cap lai
cac thong tin da duoc hé théng xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Déi véi cac thu tuc hanh chinh chwa du diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh, phuong
an thuc hién duoc uu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoac anh chuyp tir ban chinh) dé
co quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xtr 1y trudce trén moi trudong dién tir; sau khi ca nhan, té chirc hoan tat viéc nop hd
so trén hé thdng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc
thanh phan hé so da dugc hé théng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén



mon thong bao yéu cau nguai ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoac qua dich vu buu chinh) dén co
quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. ‘Day la giai phap thyc hién song song vei 16 trinh
tu’ng budc thuc hién chuyén doi cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dix lieu hodc van ban dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua phap luat vé
giao dich dién tur.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén mdi truong
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan p() sung ho SO giay. Khi h() so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui ket qua da duoc ky sé dén cho cong dan, doanh nghiép thdng qua Cong Dich
vu cdng, tai khoan dinh danh dién tr hoac vi gidy to sd. Trong trudng hop phéap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co
nhu cau, viéc tra két qua s& dugc thyuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dix li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin
va tai sir dung hd so trong céc 1an thyc hién thi tuc hanh chinh tiép theo caa cdng dan, doanh nghiép.



4.7. Nguyén tic tac nghlep cua can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu Iy hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trdc va phé duyét; khdng yeu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin,
gidy to di co trong cac co s dit lidu ding chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh
xt ly song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b sung, thdng béo, tra két qua phai duogc thuc hién théng nhat trén Hé théng nham
bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac di lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu
theo quy dinh.

5. Thii tuc: Cho phép thanh lap trung tam giao duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép giao duc - thwong
xuyén tu thuc

5.1. Ma tha tuc: 1.013751

5.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

5.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: To chic, c& nhan

5.4. Phi/l¢ phi: Khong

5.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh caa Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khéc co
lien quan. Cu thé:

Trwéc Tai chu tric: ] Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
STT Thanh phin hb so Ban | Ban | Phwomgthiccung |\ an g ligu/ CSDL Hinh thitc ngp
chinh | sao cap

T& trinh d& nghi thanh Iap hogc cho phép Dién tir hda thanh phan Vin ban dé& nghi dudi

1 thanh Iap trung tam (theo Mau so6 01 Phg « ho so ty dong, dien dir | Co s¢dirligunganh Giao | dang E-Form dign tu
' luc | kem theo Nghi dinh so liéu vao E-Form tir co | duc va dao tao (To chire dang nhap qua
125/2024/ND-CP) so dir liéu dung chung VnelD khéng phai ky so)
B¢ an thanh lap hodc cho phep thanh lap Dién tir héa thanh phan | Co's6 dit lidu nganh Gido | Van ban d& nghi dusi

2 trung tam (theo Mau s6 02 Phu luc | kem X ho so ty dong, dién dit | duc va dao tao dang E-Form dién tur

theo Nghi dinh sé 125/2024/NP-CP) w dong, - : ang -




liéu vao E-Form tu co
so dix liéu dung chung

(T6 chire dding nhdp qua
VnelD khodng phdi ky so)

Bdn sao van ban phap ly ching minh
quyeén st dung dat, quyen s¢ hiru nha
hoac hop dong thué dia diém cua trung
tam

T6 chuc tai file 1én h¢
thong

- Co s¢ dir liéu nganh
Giao duc va dao tao.

- Co s dit liéu quéc gia
vé Doanh nghiép

- Kho dir liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé thdng
thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lua chon 01 trong 02
hinh thac sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién tu co
ching thuc

Dy thao Quy ché t6 chuc va hoat dong
cua trung tam, gém cac ndi dung chi yéu
sau day: Vi tri phéap ly, nhiém vy, quyén
han cua trung tam; to chac, bo may cua
trung tam; to chuc hoat dong gido duc
trong trung tam; nhiém vu va quyén cia
doi ngll can bo quan ly, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong va nguoi hoc; tai
chinh va tai san cua trung tdm; c4c véan dé
khac lién quan dén to chic va hoat dong
cua trung tam

Té chtrc tai file 1én hé
thong

- Co so dir ligu nganh
Giao duc va dao tao.

- Kho dtr liéu dién tir caa
to chic trén Hé thdng
thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lua chon 01 trong 02
hinh thirc sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir co
ching thuc

Vin ban phép |y xac nhan vé sé tién dau
tu thanh 1ap trung tdm, bao dam tinh hop
phép, phti hop véi quy mé du kién tai thoi
diém d& nghi cho phép thanh lap trung
tam

To chic tai file 18n hé
thong

Kho dix liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé théng
thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lua chon 01 trong 02
hinh thac sau:

- Van ban dién tur

- Ban sao dién tur cé
chung thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tac: Ddi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi

dang thong diép dit liéu, duoc x4c thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so tuong tng; theo do, khong yéu cau té chirc, c& nhan phai nop hoic cung cép lai cac loai gidy to
nay dudi bat ky hinh thirc no.



- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chwra hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dir
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xéc, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan té chuc, ca
nhan thuc hién nop bd sung thanh phan hd so duéi dinh dang vin ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gié tri phap 1y dé lam can
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

5.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
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b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 hoéa va hru trir hd so dién tir
- Béi twgng thuc hién: C4 nhan/T6 chic

- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh céc giay to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh qang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu né}y Eai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan/to chirc
trén Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: C& nhan/T chic

- Nbi dung thuc hién: Ca nhan/té chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cong Dich vu cong
Qudc gia va truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé hd tro trich xuat va tu
dong dién théng tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va
cac CSDL chuyén nganh da duoc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nhiam tao thuan lgi va cat giam thoi gian
chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét
TTHC trude d6 trong Kho dit lidu dién tir cua té chic/ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi
gidy to s6 VNelD dé Iam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan
hd so chua c6 san trén cac hé thdng dit liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lva chon hinh thic nép khéc theo quy dinh phap luat,
ngudi thuc hién cé thé tu khai béo cac noi dung con thiéu va chu déng dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tu
hoic ban sao dién tir duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khoéng phai cung cap lai
cac thong tin da duoc hé théng xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Déi véi cac thu tuc hanh chinh chwa du diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh, phuong
an thuc hién duoc uu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoac anh chuyp tir ban chinh) dé
co quan chuy@n mén tiép nhan, tham dinh va xtr 1y trude trén moi trudong dién tir; sau khi ca nhan, té chirc hoan tat viéc nop hd
so trén hé thdng, can bo tiép nhan c6 nghia vu Kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc
thanh phan hé so da dugc hé théng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén



mon thong bao yéu cau nguai ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoac qua dich vu buu chinh) dén co
quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. ‘Day la giai phap thyc hién song song vei 16 trinh
tu’ng budc thuc hién chuyén doi cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dix lieu hodc van ban dién tir co
gia tri phap 1y trong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua phap luat vé
giao dich dién tur.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuy@n mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén mdi truong
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan p() sung ho SO giay. Khi h() so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui ket qua da duoc ky sé dén cho cong dan, doanh nghiép thdng qua Cong Dich
vu cdng, tai khoan dinh danh dién tir hoac vi gidy to sd. Trong trudng hop phéap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co
nhu cau, viéc tra két qua s& dugc thyc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dix li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin
va tai sir dung hd so trong céc 1an thyuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cong dan, doanh nghiép.



5.7. Nguyén tic tac nghlep cua can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu Iy hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trdc va phé duyét; khdng yeu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin,
gidy to di co trong cac co s dit lidu ding chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh
xt ly song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nham
bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac di lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu
theo quy dinh.

6. Thii tuc: Cho phép trung tdm gi4o duc thwong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thwang xuyén
tw thuc hoat dong tré lai

6.1. Ma thi tuc: 1.013752

6.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

6.3. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: trung thm gido duc thudng xuyén, trung tam giéo duc nghé nghiép - giéo
duc thuong xuyén tu thuc.

6.4. Phi/l¢ phi: Khong

6.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho ph hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lien quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

. o ; A . Sau Tai cAu truc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Ban | Ban Phwong thirc cung
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T6 chuc tai file 1én hé | Kho dir liéu dién tir cia | Lwa chon 01 trong 02
thong t6 chuc trén Hé théng | hinh thuc sau:




thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

- Van ban dién tr
- Ban sao dién tir cO chung
thuc

DE 4n sp hoat dong tr lai (theo Mau s6
2. 04 Phu luc I kem theo Nghi dinh so X
125/2024/ND-CP.

To chuc tai file 1én he
thong

Kho dix liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé thdng
thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lva chon 01 trong 02
hinh thc sau:

- Van ban dién tir
- Ban sao dién tor co
ching thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong tng; theo do, khong yéu cau té chirc, c& nhan phai nop hoac cung cap lai cac loai giay to

nay dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai théc, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két noi, chia sé dix liu hogc dir
li¢u khai thac dugc khong day du, thieu chinh xac, co quan ti€p nhan co trach nhi¢m thong béo 16 1y do va husng dan t6 chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir cO gia tri phap 1y dé lam can

ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.




6.6. Quy trinh thuc hién
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b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 hoéa va hru trir hd so dién tir
- Béi twgng thuc hién: C4 nhan/T6 chic

- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh céc giay to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh qang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu né}y Eai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan/to chirc
trén Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: C& nhan/T chic

- Nbi dung thuc hién: Ca nhan/té chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cong Dich vu cong
Qudc gia va truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé hd tro trich xuat va tu
dong dién théng tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va
cac CSDL chuyén nganh da duoc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nhiam tao thuan lgi va cat giam thoi gian
chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét
TTHC trude d6 trong Kho dit lidu dién tir cua té chic/ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi
gidy to s6 VNelD dé Iam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan
hd so chua c6 san trén cac hé thdng dit liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lva chon hinh thic nép khéc theo quy dinh phap luat,
ngudi thuc hién cé thé tu khai béo cac noi dung con thiéu va chu déng dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tu
hoic ban sao dién tir duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khoéng phai cung cap lai
cac thong tin da duoc hé théng xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Déi véi cac thu tuc hanh chinh chwa du diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh, phuong
an thuc hién duoc uu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoac anh chuyp tir ban chinh) dé
co quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xtr 1y trudce trén moi trudong dién tir; sau khi ca nhan, té chirc hoan tat viéc nop hd
so trén hé thdng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1é vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc
thanh phan hé so da dugc hé théng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén



mon thong bao yéu cau nguai ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoac qua dich vu buu chinh) dén co
quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. ‘Day la giai phap thyc hién song song vei 16 trinh
tu’ng budc thuc hién chuyén doi cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dix lieu hodc van ban dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua phap luat vé
giao dich dién tur.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén mdi truong
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan p() sung ho SO giay. Khi h() so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui ket qua da duoc ky sé dén cho cong dan, doanh nghiép thdng qua Cong Dich
vu cdng, tai khoan dinh danh dién tr hoac vi gidy to sd. Trong trudng hop phéap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co
nhu cau, viéc tra két qua s& dugc thyuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dir li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin
va tai sir dung hd so trong céc 1an thyc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cdng dan, doanh nghiép.



6.7. Nguyén tic tac nghiép cia can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mdn xir ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC c6 trach nhigm tuan thi
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trdc va phé duyét; khdng yeu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin,
gidy to di co trong cac co s dit lidu ding chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh
xt ly song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nham
bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac dix lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu
theo quy dinh.

7. Thii tuc: Giai thé trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam giéo duc nghé nghiép - giao duc thuwdong xuyén tuw thuc

7.1. Ma thi tuc: 1.013754

7.2. Co quan thyuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

7.3. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Trung tm gido duc thuong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén tu thuc

7.4. Phi/l¢ phi: Khong

7.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lien quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

. T . A ; Sau Tai cAu truc
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STT Thanh phan ho so chinh| sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thirc ngp
Minh ching vé viéc trung tam vi pham L C y dir lié .
.I C u 9 Y;e vice f g 8 YI P a.; ay bién tu hda thanh phan ho Co\ >0 .,du ICL} Vin ban dé nghi dudi dang
1. dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 biéu 36 X <o tr done. didn di licu nganh Giéo duc va E-Form dian ti
‘ - 1
Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP: i+ ong; | da0 tao ;




Phuong 4n xt Iy vé t6 chtrc bd may, nhan sy, vao E-Form tir co so dit (Té chite dang nhdp qua
tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khéc lieu dung chung VnelD khéng phdi ky s6)
co lién quan.

Trung tdm bi giai the theo quy dinh tai diém Ly
: S ST . bién tir héa thanh phan ho .
d khoan 1 Pidu 36, Nghi dinh sé e F(’jﬁ | Co so di ligu
2. | 125/2024/ND-CP, hd so gdm: X >t cons, MY hganh Gido duc va
. N Y iae R R vao E-Form tu co s& dir | .-
- To trinh d€ nghi giai thé trung tam; s dao tao
N 2 eas a2 R liéu dung chung
- bé an giai thé trung tam.

Vin ban dé nghi dudi dang
E-Form dién tr

(Té chire dang nhdp qua
VnelD khdng phdi ky sd)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Ddi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong tng; theo do, khong yéu cau té chirc, ¢ nhan phai nop hoac cung cap lai cac loai giay to
nay dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, s dung duoc do hé thong chwra hoan tat két ndi, chia sé dir lieu hoic dir
licu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xéc, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan t6 chuc, ca
nhan thuc hién nop bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap Iy dé lam can
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.




7.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu dd

= = = E o x L
Ca nhan/Té chirc Céng DVC Quic gia H¢ théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh He thong, CSDL chuyen nganh

co ket qua dien tF

® |

Chon thi tuc, co' quan| Dién théng tin vao bitu mau diénti [« CSDL Quéc gia vé dan cw/
thuc hién dang ki doanh nghigp
h. A
rd "y
Téi sit dung, dinh kém thinh phin hé so Kho quan ly dif liéu dién tr

cia cd nhan/td chire trén He |

F

théng thing tin giai quyet
TTHC/ Vi gify to trén
- : VNelD
Nophé so
Tiép nhin hd so

l

Kiém tra théng tin hd se; thim dinh hd so/

-

phe duyet két qui
Nhin két qua qua b 7
dich vu Buu chinh
Fost K&t qua ban gidy | ) Két qua dien oy

A

Tra két qua J




b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi twgng thuc hién: C4 nhan/T6 chic

- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hoac chup anh céc giay to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh qang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu né}y Eai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan/to chirc
trén Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: C& nhan/T chic

- Nbi dung thuc hién: Ca nhan/té chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cong Dich vu cong
Qudc gia va truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé hd tro trich xuat va tu
dong dién théng tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va
cac CSDL chuyén nganh da duoc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bo. Nhiam tao thuan lgi va cat giam thoi gian
chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét
TTHC trude d6 trong Kho dit lidu dién tir cua té chic/ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi
gidy to s6 VNelD dé Iam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan
hd so chua c6 san trén cac hé thdng dit liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lva chon hinh thic nép khéc theo quy dinh phap luat,
ngudi thuc hién cé thé tu khai béo cac noi dung con thiéu va chu déng dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién tu
hoic ban sao dién tir duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khoéng phai cung cap lai
cac thong tin da duoc hé théng xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC

- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Déi véi cac thu tuc hanh chinh chwa du diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh, phuong
an thuc hién duoc uu tién theo huéng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoac anh chuyp tir ban chinh) dé
co quan chuyén mén tiép nhan, tham dinh va xtr 1y trudce trén moi trudong dién tir; sau khi ca nhan, té chirc hoan tat viéc nop hd
so trén hé thdng, can bo tiép nhan ¢ nghia vu kiém tra tinh day du va hop Ié vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc
thanh phan hé so da dugc hé théng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén



mon thong bao yéu cau nguai ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoac qua dich vu buu chinh) dén co
quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. ‘Day la giai phap thyc hién song song vei 16 trinh
tu’ng budc thuc hién chuyén doi cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dix lieu hodc van ban dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua phap luat vé
giao dich dién tur.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dir li€u truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén mdi truong
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan pé sung ho SO giay. Khi h() so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui ket qua da duoc ky sé dén cho cong dan, doanh nghiép thdng qua Cong Dich
vu cdng, tai khoan dinh danh dién tr hoac vi gidy to sd. Trong trudng hop phéap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co
nhu cau, viéc tra két qua s& dugc thyuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong théng tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dix li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin
va tai sir dung hd so trong céc 1an thyc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cdng dan, doanh nghiép.



7.7.Nguyén tic tac nghlep cua can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu Iy hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trdc va phé duyét; khdng yeu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin,
gidy to di co trong cac co s dit lidu ding chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh
xt ly song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nham
bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac di lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu
theo quy dinh.

8. Thi tuc: Cho phép trung tam khéac thuc hién nhiém vu giao duc thwong xuyén hoat dong tré lai

8.1. Ma tha tuc: 3.000316

8.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

8.3. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam ngoai ngi, tin hoc; trung tim ngdn ngi va van hoa; trung tim giao
duc k¥ ning song; trung tm boi dudng kién thire, van hoa, nghé thuat va cac trung tam khac thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng
nang cao nang luc 1am viéc, cap nhat, bo sung kién thuc, ki nang can thiét trong cudc séng dap tng nhu cau ngudi hoc.

8.4. Phi/l¢ phi: Khéng

8.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lién quan. Cu thé:



Trwéc Tai cAu tric: Sau TAi cAu tric
N A A £, ae A £ a
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

STT Thanh phan hé so Ban | Ban | Phwong thiccung | 0 3 g ligu/ CSDL Hinh thirc ngp
chinh| sao cap
. ) . o, Kho dit lidu dién tir cua | Lua chon 01 trong 02 hinh thuc
Vin ban thong bao nguyén nhan dan dén 5 chirc/ca nhan tai | t& chic/ca nhan trén He | sau:
1. | viéc dinh chi duoc khic phuc kém theo | x To chuc/ca nhan tal | to chirc/ca nhan tren He A
" | minh chin : : file 1én hé théng théng thong tin giai | - Van ban dién tur
g quyét tha tuc hanh chinh | - Ban sao dién tir c6 chirng thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong tng; theo do, khong yéu cau té chirc, ca nhan phai nop hoac cung cap lai cac loai giay to
nay dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dir
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan té chuc, ca
nhan thuc hién nop bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap Iy dé lam can
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

8.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
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b) M6 ta chi tiét
Bwéc chuan bi: S6 héa va lwu trir hd so dién tir
- Béi twong thuc hién: Ca nhan/Té chie




- Noi dung thyc hign: Chu dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoac ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh dang dién tur. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trix cac tai liéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua cd nhan/td chac
trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop hd so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Ca nhan/Té chire

- Noi dung thuc hién: C& nhan/to chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu cong
Quéc gia va truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ théng sé hd tro trich xuat va tu
dong dién thong tin vao biéu mau dién tu (E-form) tr cac co so dix liéu (CSDL) quéc gia v€ dan cu, dang ky doanh nghi¢p va
cac CSDL chuyén nganh da duogc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian
chuan bi gidy to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai liéu dién ta hodc két qua giai quyét
TTHC trude d6 trong Kho dit lidu dién tir cua té chic/ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoac vi
gidy to s6 VNelD dé Iam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan
hd so chua c6 san trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lva chon hinh thic ndp khéc theo quy dinh phap luat,
nguoi thuc hién cd thé tu khai béo cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ta, ban chang thyuc dién tu
hoic ban sao dién tir duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khoéng phai cung cap lai
cac thong tin da duoc hé théng xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Déi véi cac thu tuc hanh chinh chwa du diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh, phuong
an thuc hién duoc uu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoac anh chuyp tir ban chinh) dé
co quan chuyén mén tiép nhan, tham dinh va xu 1y trudc trén moi trudng dién tir; sau khi ca nhan, to chuc hoan tat viéc nop ho
so trén hé théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu Kiém tra tinh day du va hop Ié vé hinh thic ciia ho so dién tir dua trén danh muc
thanh phan hé so di dugc hé théng xac dinh; trudc khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén
mon thong bao yéu cau nguoi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hoac qua dich vy buu chinh) dén co
quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. ‘Day la giai phap thyc hién song song véi 16 trinh
tirng budc thuc hién chuyén ddi cac thanh phan hé so tir dinh dang vin ban gidy sang thong diép dit liéu hodc van ban dién tir c6



gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudéng ti cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua phap luat vé
giao dich dién tir.

Buwéc 3: Xac thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- Noi dung thuc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac di li¢u truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién tir ma khong yéu cau ngudi dan b6 sung ho so giay. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky s6, dong dau dién tur va thyc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyet.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui ket qua di duoc ky sbé dén cho cong dan, doanh nghiép thdng qua Cong Dich
vu cOng, tai khoan dinh danh di¢n tir hoac vi gidy to sd. Trong trudng hop phéap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co
nhu cau, viéc tra két qua s& dugc thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 14 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy di liéu dién tir cd nhan/doanh n’ghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai s dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.



8.7. Nguyén tic tac nghiép cia can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xt 1y ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cd trach nhiém tuan tha
nghiém quy trinh dién tir dd duoc tai cdu trdc va phé duyét; khdng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to di co trong cac co s dir liéu dung chung hodc da duoc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khdng phat sinh quy trinh
xt ly song song ngoai hé théng; moi yéu cau b sung, thdng béo, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nham
bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Bdi véi cac dit liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dir liéu dung chung, can bé tiép nhan va
can bo chuyén mdn khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dit lidu
theo quy dinh.

9. Cho phép trwdong mau giéo, treéng mam non, nha tré hoat dong giao duc tré lai

9.1. M4 thi tuc: 1.006444

9.2. Co quan thuc hién: UBND cap x&

9.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan (Néu dé nghi thanh lap trudng mau giao, trudng mam non,
nha tré dan lap, tu thuc)

9.4. Phi/l¢ phi: Khong.

9.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lien quan. Cu thé:

Trwdéc Tai cau tric:

. o . A ; Sau Tai cAu truc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

STT Thanh phan hé so cﬁ?r?h E:g Phwong thirc cung cdp | Ngudn dir liéu/ CSDL Hinh thirc nop
1 | To trinh _d& nghi cho phép | Pién tr hoa thanh phan ho | Co so dir ligu nganh | Van bin dé nghi dudi dang E-
" | trudng mau gido, trudNg mam so tu dong, dién dir liéu vao | Gido duc va dao tao Form di¢n tu




non, nha tré hoat dong gido duc
tro lai

E-Form tor co s& dir liéu
dung chung

(T6 chire dding nhap qua VnelD
khéng phdi ky so)

Cac minh chung chang minh
vé viéc khac phuc nguyén nhan

Tb chuc tai file 1&n hé théng

Kho dit liéu dién tir cua
t6 chic trén Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh thuc
sau:

- Van ban dién tir
- Ban sao dién tur 6 chung thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Ddi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liu, duoc X4c thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang sb
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc o trach nhiém chu dong khai thac va st dung thong tin dix liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hé so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau td chirc phai nop hoac cung cap lai céc loai gidy to ndy dudi

bat ky hinh thtc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, s dupg duoc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dﬁi Iiéy hoac dur
li¢u khai thac duge khong déy du, thicu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhi¢m thong béo rd 1y do va hudng dan t6 chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir cO gia tri phap 1y dé lam can

ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.




9.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
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b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tre.

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap . dé chuyén doi
sang dinh dang dién t. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit li¢u dién tu cua t6 chic trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC hoic vi giay to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tre.

- Noi dung thyc hién: T6 chic thyuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu céng Quéc gia
va truy cap vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng s& ho tro trich xuat va ty dong dién
thong tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co sé dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL
chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cat giam thoi gian chuan bi gidy
to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai str dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trudc do
trong Kho dit liéu dién tir cua té chuc trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoic vi gidy to s VNelID dé lam
thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khéc c6 lién quan. Trudng hop théng tin hozc thanh phan hd so chua o sin trén cac hé
thdng dir liéu, hoic ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phéap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai
b&o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thyc dién tar hodc ban sao dién tir duge dinh dang
sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xac thuec.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: D4i véi cac thi tuc hanh chinh chua du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh,
phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoic anh chyp tir ban
chinh) dé co quan chuyén mon tiép nhan, tham dinh va xir 1y trudc trén moi truong dién tir; sau khi to chirc hoan tat viéc nop
hd so trén hé thdng, can bo tiép nhan co nghia vu kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thirc cua hd so dién tir dya trén danh
muc thanh phan hé so da duoc hé thdng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan
chuy@n mén thdng bao yéu cau ngudi ndp hd so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh)



dén co quan giai quyét dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trix theo quy dinh. Day la giai phap thuc hién song song Vi
16 trinh tu’ng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hd so tir dinh dang vén ban giay sang thong diép di li¢u hodc van ban
dién tu c6 gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vy cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich dién ti.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan pé sung ho SO giay. Khi hé so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho td chirc thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy da liéu dién tir cd nhan/doanh n,ghiép. Viéc pay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai su dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua t6 chuc.



9.7. Nguyén tic tac nghiép cia can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir 43 duoc tai cau truc va phe duyét; khdng yéu cau té chtc cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co sé dit liéu dung chung hoic da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai
hé théng; moi y&u cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao dam minh bach,
truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac dix lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can b chuyén mén khong chiu trach nhiém veé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trach nhiém thudce don vi quan 1y co sé dir liu
theo quy dinh.

10. Thii tuc: Cho phép co s& giao duc mam non déc lap hoat dong tro lai

10.1. Ma tha tuc: 1.012972

10.2. Cap giai quyét: UBND cap xa

10.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan

10.4. Phi/l¢ phi: Khéng.
10.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lien quan. Cu thé:

Trwdéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai cau trac

dong tro lai

so tu dong, dién dir liéu vao

Giao duc va dao tao

STT Thanh phan hd so cﬁ?r?h E;‘g Phwong thirc cung cap | Nguén dir liéu/ CSDL Hinh thirc ndp
T& trinh d& nghi cho phép co s TR N n 4~ 1in 5 1 ax -
1 gi40 duc mAm non doc Iap hoat x Pién tir hda thanh phan ho | Co s¢ dit licu nganh | Vin ban d¢ nghi dudi dang E

Form dién tur




E-Form tr co s& dir liéu
dung chung

(T6 chire dding nhap qua VnelD
khéng phdi ky so)

Cac minh chung chang minh
vé viéc khac phuc nguyén nhan

T4 chirc tai file 18n hé thong

- Kho dir liéu dién t
cia té6 chic trén Hé
thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh thuc
sau:

- Van ban dién tir
- Ban sao dién tur cé chung thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so twong tng; theo d6, khong yéu cau td chirc phai nop hoac cung cap lai cac loai gidy to ndy dudi

bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai théac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két noi, chia sé dix liu hogc dir
li¢u khai thac dugc khong day du, thieu chinh xac, co quan ti€p nhan co trach nhi¢m thong béo 16 1y do va husng dan t6 chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir cO gia tri phap 1y dé lam can

ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.




10.6. Quy trinh thgc hién
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b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi twgng thuc hién: Co sé gido duc mam non doc 1ap.

- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hogc chup anh céc giay to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh dang dién tir. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trix cac télj Ijéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir ctia té chuac trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: Co sé gido duc mam non doc 1ap.

- Nbi dung thuc hién: T chirc/ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vu céng
Qudc gia va truy cap vao Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va tu
dong dién thoéng tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac
CSDL chuyén nganh d3 duogc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan
bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung céc tai lidu dién ta hodc két qua giai quyét TTHC trudc
d6 trong Kho dix liéu dién tir cua to chire trén Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelD dé 1am
thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khéc c6 lién quan. Trudng hop théng tin hozc thanh phan hd so chua co sin trén cac hé
thdng dir liéu, hoic ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phéap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai
b&o cac ndi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thyc dién tar hodc ban sao dién tir duge dinh dang
sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin d dugc hé théng xac thuec.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: D4i véi cac thi tuc hanh chinh chua du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh,
phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hozc anh chyp tir ban
chinh) dé co quan chuyén mon tiép nhan, tham dinh va xir 1y trudc trén moi truong dién tir; sau khi to chirc hoan tat viéc nop
hd so trén hé thdng, can bo tiép nhan co nghia vu kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thirc cua hd so dién tir dya trén danh
muc thanh phan hé so da duoc hé thdng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan
chuy@n mén thdng bao yéu cau ngudi ndp hd so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh)



dén co quan giai quyét dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trix theo quy dinh. Day la giai phap thuc hién song song Vi
16 trinh tu’ng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hd so tir dinh dang vén ban giay sang thong diép dir li¢u hodc van ban
dién tu c6 gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vy cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich dién ti.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién ta ma khdng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu kién, can b thuc hién ky so, dong dau dién tu va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho td chirc thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy da liéu dién tir cd nhan/doanh n,ghiép. Viéc pay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai stir dung ho so trong cac lan thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua to chuc.



10.7. Nguyeén tic tac nghiép ciia can b trén Hg thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir 43 duoc tai cau truc va phe duyét; khdng yéu cau té chtc cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co sé dit liéu dung chung hoic da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai
hé théng; moi y&u cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao dam minh bach,
truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac di lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dit liéu
theo quy dinh.

11. Tha tuc: Chuyen ddi nha tré, truong Mau gido, trwrdNg Mam non tw thuc do nha dau tw trong nuéc diu tw sang
nha tré, treong mau gido, trudng mam non tw thuc hoat dong khoéng vi lgi nhuan

11.1. Ma thua tuc: 1.008724

11.2. Cap giai quyét: UBND cap xa

11.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢a nhan (néu dé nghi thanh l1ap truong mau gido, trudng mam non,
nha tré dan lap, tu thuc)

11.4. Phi/l¢ phi: Khéng.

11.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lien quan. Cu thé:

Trwdéc Tai cau tric:

. o ; A . Sau Tai cAu truc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Ban | Ban Phwong thirc cung

STT Thanh phan ho so chinh| sao cAp

Ngudn dir ligu/ CSDL Hinh thirc nop

To trinh dé nghi chuyén ddi sang nha e A Kh’O duA“eu fher]; tr cua to Lwa chon 01 trong 02 hinh
To chuc tai file 1én hé | chac trén Hé thong thong . .
1. tré, truong mau giao, trLrO’ng mam non X £ . z ) N thure sau:
thong tin giai quyet tha tuc hanh e
tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan chinh - Van ban dién tu




- Ban sao dién tr c6 chung
thuc

Vin ban cam két cua cac nha dau tu dai
dién it nhat 75% tong s6 von gop dbi Vi
nha tré, trudng mau gido, trudng mam
non tu thuc chuyén sang nha tré, truong
mau gido, trudng mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuan, bao dam thuc
hién hoat dong khéng vi lgi nhuan,
khong rat von, khong huong loi tac;
phan lgi nhuan tich lity hing nim thudc
s& hiru chung hop nhat khdng phan chia
dé tiép tuc dau tu phat trién nha tré,
truong Mau gido, trudNg MAm non tu
thuc

Té, chtrc tai file 1én hé
thong

Kho dit liéu dién tir cua to
chuc trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh

Lua chon 01 trong 02 hinh
thire sau:

- Van ban dién tu
- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

Dy thao quy ché té chuc va hoat dong;
du thao quy ché tai chinh noi bo cua nha
tré, trudng mau gido, trudng mam non
tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan;

To chic tai file 1én he
thong

Kho dit ligu dién tir cia to
chuc trén Hé théng théng
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tu
- Ban sao dién tir 6 chung
thuc

Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu
hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién
tur ¢6 chung thuc tir ban chinh hoac ban
sao duoc cap tir s6 gbc hoic ban sao
duoc ching thuc tir ban chinh cua bao
céo két qua kiém toan; thoa thuan giai
quyét phan vbn gop cho nha dau tu
khong dong y chuyén doi sang nha tre,
truong mau gido, truong Mam non tu
thuc hoat dong khong vi lgi nhuan (néu
c0); cac gidy to, tai liéu vé dat dai, tai

Thong tin dugc lay tir
cac co so dir liéu duoc
két ndi

- Té chic/ Doanh
nghi¢p khéng phai ngp
tai liéu nay khi co so dir
ligu da duwoc két néi

- Thoi hgn thyc hién:
Theo quyér dinh cong

- Co so dit liéu qubc gia vé
dat dai

- Kho dir liéu dién tor cua
t6 chuac trén Hé thdng
thdng tin giai quyét thi tuc
hanh chinh

Truong hop théng tin
chua lay dugc tir co s¢ dir
liéu duoc két noi thi lya
chon 01 trong 02 hinh thurc
sau:

- Van ban dién tur

- Ban sao dién tir 6 chung
thuc




san, tai chinh, t6 chic va nhan su cua bé ciia co quan ¢6 tham
nha tré, truong mau gido, trudng Mam quyén.

non tu thuc chuyén ddi sang nha tre,
truong Mau gido, trudng MAm non tu
thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan.

. ... | Luachon01trong 02 hinh
Kho dit ligu dién tir cua to | thye sau-

5. | chuyén doi vé nn s, i chinh, i san | x T4 chic tai file lén hg | chirc trén HE thing thang | oy e
' Y i ’ thong tin giai quyét tha tuc hanh i

va phuong an xt ly chinh ;hBén sao dién tir c6 ching
uc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc x4c thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau td chirc phai nop hodc cung cap lai céc loai gidy to nay dudi
bat ky hinh thtc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chwra hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic di
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan té chuc, ca
nhan thuc hién nop bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gia tri phap 1y dé 1am cin
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.



11.6. Quy trinh thyc hién

a) Luu do
- - = Hé théng, CSDL chuyén nganh
P S 7 - o, P - P e . - e thong, C uyen ngan
Ca nhan/To chike Cong DVC Quoc gia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cb kit qui dién tiF
™
. —b[ BDang nhap
Ad ’
™y
Chon thi tuc, co' quan| _( Dién théng tin vao bitu miu diéntiy |« CSDL Quéc gia vé din cu’
thye hién 'L dang ki doanh nghigp
-
, —
p
Téi sit dung, dinh kém thanh phin hd so | Kho quan If dif liéu dién tir
cia ca nhan/té chic trén I:Ié "
- théng 11161.15 tin giai quyet
TTHC/ Vi gidy tiy trén
- : VNeID
Nép hé so
Tiép nhan hé so
(" - - - -
Kiem tra thong tin hd so; tham dinh ho so/
phe duyét ket qua
Nhin két qua qua
dich vu Buru chinh
K&t qui ban gidy | Ket qua dientr

Tra két qua




b) M6 ta chi tiét
Buwéc chuan bi: S6 héa va lwu trir hd so dién tir
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tré tu thuc.

- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh céc giay to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh dang dién tir. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trir cac télj Ijéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir ctia té chuac trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tré tu thyc.

- Nbi dung thuc hién: T chirc/ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vu céng
Qudc gia va truy cap vao Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va tu
dong dién thoéng tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac
CSDL chuyén nganh d3 duogc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan
bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung céc tai lidu dién ta hodc két qua giai quyét TTHC trudc
d6 trong Kho dix liéu dién tir cua to chire trén Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelD dé 1am
thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khéc c6 lién quan. Trudng hop théng tin hozc thanh phan hd so chua co sin trén cac hé
thdng dir liéu, hodc ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phéap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai
b&o cac ndi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thyc dién tar hodc ban sao dién tir duge dinh dang
sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin d dugc hé théng xac thuec.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: D4i véi cac thi tuc hanh chinh chua du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh,
phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hozc anh chyp tir ban
chinh) dé co quan chuy@&n mdn tiép nhan, tham dinh va xir 1y trudc trén moi truong dién tir; sau khi to chirc hoan tat viéc nop
hd so trén hé thdng, can bo tiép nhan co nghia vu Kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thirc cua hd so dién tir dya trén danh
muc thanh phan hé so da duoc hé thdng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan
chuy@n mén thdng bao yéu cau ngudi ndp hd so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh)



dén co quan giai quyét dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trix theo quy dinh. Day la giai phap thuc hién song song Vi
16 trinh tu’ng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hd so tir dinh dang vén ban giay sang thong diép di li¢u hodc van ban
dién tu c6 gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vy cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich dién ti.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac di li¢u truc tiép tir hé thdng dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién ta ma khdng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu kién, can b thuc hién ky so, dong dau dién tu va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho td chirc thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy da liéu dién tir cd nhan/doanh n,ghiép. Viéc pay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai su dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua t6 chuc.



11.7. Nguyeén tic tac nghiép ciia can b trén Hg thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir 43 duoc tai cau truc va phe duyét; khdng yéu cau té chtc cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co sé dit liéu dung chung hoic da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai
hé théng; moi y&u cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé thdng nhiam bao dam minh bach,
truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac di lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu
theo quy dinh.

12. Cong nhan trudng mam non dat chuan quéc gia

12.1. Ma tha tuc: 1.000288

12.2. Co quan thyc hién: S Gido duc va Pao tao

12.3. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: T6 chuac, ca nhan (néu dé nghi thanh 1ap truong mau gido, trudng mam
non, nha tré dan lap, tu thuc)

12.4. Phi/l¢ phi: Khéng.

12.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéc c6
lién quan. Cu thé:

Trwdéc Tai cau tric:

sy . . Sau Tai ciu trac
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Ban | Ban Phwong thirc cung

STT Thanh phan ho so chinh| sao cAp

Ngudn dir ligu/ CSDL Hinh thirc nop

et e TAn A ) , , | Luachon 01 trong 02 hinh
To chuc tai file 1én hé | Kho dir liéu dién tir cia to | thac sau:

théng chuc trén Hé théng thong

Béo cao cua doan danh gia ngoai vé két
1. qua kiém dinh chat luong nha truong dé X

nghi cdng nhan chuan quéc gia - Van ban dién tir




tin giai quyét thu tuc hanh | - Ban sao dién tir c6 ching
chinh thuc

Thong tin dugc ldy tir

cac co so dix liéu duoc Treong hop thong tin

ket n(jvl , - Co'sd dit liéu nganh Gido | chua lay dugc tr co so dir
ching nhan chit | o duc v ~ 1o el Doanh | gye licu dugc két ndi thi Iy
tng nhan chat luong giao duc va nghiép khong phal ngp i e chon 01 trong 02 hinh thirc
2 | cong bé két qua kiém dinh chit lugng | x tai liéu nay khi co s dir ‘;Khﬁ dir ligu dﬁ[‘ bt el o
giéo duc ligu dd cirgc két néi to chuc trén HE thong

thong tin giai quyét tha tuc | - Véan ban dién tir
hanh chinh - Ban sao dién tir ¢6 chimg
thuc

- Thoi hgn thuc hién:
Theo quyér dinh cong
bé ciia co quan ¢6 tham
quyen.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Ddi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dir liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hoé so twong tmg; theo d6, khong yéu cau td chirc phai nop hoac cung cap lai céc loai gidy to nay dudi
bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chwra hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dir
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xéc, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan t6 chuc, ca
nhan thuc hién nop bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap Iy dé lam can
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.



12.6. Quy trinh thyc hién

a) Luu do
. = H¢ thong, CSDL chuyén nganh
P S z - AL Py P, . . - ¢ thong, C uyén ngan
Canhan/To chnrc Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh cb kit qui diién b
Bt
. —b[ Dang nhip
Al :
-
v
~

Nhian két qui qua
dich v Buu chinh

Post

Chon thid tuc, cof quan)|

_( Dién thong tin vao bitu miu dién i |

thire hién

Két qua ban giy

L )

r

CSDL Quéc gia v& din cu’
dang ki doanh nghiép

Tai w1t dung, dinh kém thanh phin hé so

F Y

¥

Nép hd so

Tiép nhan hé so

l

Kiem tra théng tin ho so; thim dinh hd so
phe duyét ket qua

l

&

Kho quan If dif liéu dién t

cila ci nhan/té chivc trén He |,

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy t& trén
VNeID

Két qua dign iy

| Tra két qua }




b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tre.

- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hoac chup anh céc giay to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh dang dién tir. Sau do, thyc hién te}i [én va luu trir cac télj Ijéu nay tai Kho quan ly dir liéu dién tir ctia té chuac trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tre.

- Nbi dung thuc hién: T chirc/ca nhan thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vu céng
Qudc gia va truy cap vao He thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé hd tro trich xuat va tu
dong dién thoéng tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac
CSDL chuyén nganh d3 duogc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan
bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung céc tai lidu dién ta hodc két qua giai quyét TTHC trudc
d6 trong Kho dix liéu dién tir cua to chire trén Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelD dé 1am
thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khéc c6 lién quan. Trudng hop théng tin hoic thanh phan hd so chua co sin trén cac hé
thdng dir liéu, hoic ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phép luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai
b&o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thyc dién tar hodc ban sao dién tir dugc dinh dang
sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin d dugc hé théng xac thuec.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: D4i véi cac thi tuc hanh chinh chua du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh,
phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hozc anh chyp tir ban
chinh) dé co quan chuy@&n mdn tiép nhan, tham dinh va xir 1y trudc trén moi truong dién tir; sau khi to chirc hoan tat viéc nop
hd so trén hé thdng, can bo tiép nhan co nghia vu Kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thirc cua hd so dién tir dya trén danh
muc thanh phan hé so da duoc hé thdng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan
chuy@n mén thdng bao yéu cau ngudi ndp hd so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh)



dén co quan giai quyét dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trix theo quy dinh. Day la giai phap thuc hién song song Vi
16 trinh tu’ng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hd so tir dinh dang vén ban giay sang thong diép di li¢u hodc van ban
dién tu c6 gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vy cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich dién ti.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac di li¢u truc tiép tir hé thdng dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién ta ma khdng yéu cau nguoi dan bo sung ho so giay. Khi ho so du dieu kién, can b thuc hién ky so, dong dau dién tu va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho td chirc thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy da liéu dién tir cd nhan/doanh n,ghiép. Viéc pay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai su dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua t6 chuc.



12.7. Nguyén tac tac nghiép ciia can bd trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xt 1y ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cd trach nhiém tuan tha
nghiém quy trinh dién tir d3 duoc tai ciu tric va phé duyét; khdng yéu cau té chirc cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co sé dit liéu dung chung hoic da dugc hé thdng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai
hé théng; moi y&u cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao dam minh bach,
truy vét va trach nhiém giai trinh.
- Bdi véi cac dit liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dir liéu dung chung, can bé tiép nhan va
can bo chuy&n mdn khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dit liéu
theo quy dinh.

13. Thii tuc: Phé duyét lién két giao duc
13.1. Ma thi tuc: 1.001499

13.2. Co quan thyc hién: S¢ Gido duc va Pao tao
13.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan (dé nghi phé duyét lién két gido duc véi nudc ngoai).

13.4. Phi/l¢ phi: Khéng
13.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lien quan. Cu thé:

Truwéc Tai cau tric:
Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai ciu trac

theo Nghi dinh sb 124/2024/ND-CP

dién dit liéu vao E-

Giao duc va dao tao

A L3 Ban | Ban Ph hu n A . R
STT Thanh phan ho so ? 2 u’o’ngt‘ we eung Nguon dir liu/ CSDL Hinh thirc ngp
chinh| sao cap
; ) e : . s Vin ban dé nghi duéi dan
Pon de nghi phé duyét lién két gido duc véi bién tor hoa thanh Co s6 dit lieu naanh Ei?min diéen t?ﬁ:l wot dang
1. | nudc ngodi theo Mau sb 01 tai Phy luc kém | x phan hd so tu dong, *U ng '

(Té chire dang nhdp qua
VnelD khdng phdi ky so)




Form tir co s& dir liéu
dung chung

Thoa thuan (Hop dong) hop tac giita cac bén
lién két trong d6 co thong tin chi tiét vé cac
bén lién két, trach nhiém cua cac bén ddi véi
ndi dung cam két cu thé vé chuong trinh, tai
liéu hoc tap va giang day, giao vién, co so
vat chat, kiém tra, danh gi4, vin bang, théng
tin vé tai chinh va céc noi dung khac.

Ca nhan/td chuc tai
file 1&n hé thong

Kho dir liéu dién tir cua
td chuc/ca nhan trén hé
théng théng tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh
thic sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

Gidy to ching minh tu cach phap 1y cua céc
bén lién két:

- Déi vé6i bén Viet Nam: Ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi
chiéu: Quyét dinh thanh lap hoic cho phép
thanh lap co so gido duc hoac céc tai liéu
tuong duong khac; Quyét dinh cho phép co
sG gido duc hoat dong gido duc trén dia ban
thanh phd Ha Noi va cac van ban lién quan
khac (néu co).

- D6i v6i bén nude ngoai: Vin ban cia co
quan, to chirc ¢ tham quyén vé gido duc cua
nudc so tai cdng nhan co s¢ gido duc duogc
thanh 1ap va hoat dong hop phap ¢ nudc
ngoai, c6 thoi gian hoat dong it nhat 05 nam
& nudc ngoai tinh dén ngay nop hd so va
khong vi pham phap luat cua nuéc so tai
trong thoi gian hoat dong.

C4 nhan/té chac tai
file 1&n hé thong

- Co s¢ dir liéu nganh
Giao duc va dao tao

- Kho dir liéu dién tr
cia té6 chic trén Hé
thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir c6 chung
thuc

Chuong trinh gido duc ctia nudc ngoai ¢6 noi
dung, moén hoc dua vao chuong trinh gido

Ca nhan/té chac tai
file 18n hé théng

Kho dit liéu dién tir cua
td chuc/ca nhan trén hé

Lua chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:




duc tich hgp va chuong trinh gido duc tich
hop duy kién thuc hién.

thdng théng tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

- Van ban dién tur
- Ban sao dién tir cO chung
thuc

Giay chuang nhan kiém dinh chét luong gido
duc con hiéu lyc cua chuong trinh gido duc
nuéc ngodi hoic gidy to phé duyét chuong
trinh gido duc nuwéc ngodi cia co quan, to
chue ¢d tham quyén (ban sao ¢ ching thyuc
hoic ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu).

Ca nhan/td chuc tai
file 1&n hé thong

Kho dir liéu dién tir cua
td chuc/ca nhan trén hé
thong théng tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir c6 chung
thuc

Vin ban, tai liéu thuyét minh viéc tich hop
chuong trinh gido duc.

Ca nhan/td chac tai
file 1&n hé thong

Kho dir liéu dién tir cua
td chuc/ca nhan trén hé
théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Lwa chon 01 trong 03 hinh
thire sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir cO ching
thuc

- Ban sao dién tir

Dé an thuc hién lién két gido duc véi nudc
ngoai do cé4c bén lién két xay dung theo Mau
s6 02 Phu lyc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP,
bao gom cac noi dung cha yéu: Sy can thiét,
gidi thiéu cac bén lién két; noi dung lién két;
co s& vat chat, thiét bi; danh sach giao vién
du kién kém theo ly lich chuyén mon; dbi
tuong, tiéu chi va quy mé tuyén sinh; vin
bang, chuang chi s& cép, tinh twong duong
ctia van bang, ching chi ciia nudc ngoai doi
V6i van bang, chang chi caa hé théng gido
duc qudc dan Viét Nam (néu c6); bién phap
dam bao quyén loi cia ngudi hoc va ngudi
lao dong; bo phan phu trach lién két, 1y lich

bién tx hoa thanh
phan hd so tu dong,
dién dir liéu vao E-
Form tir co s& dir liéu
dung chung

Co so dir ligu nganh
Giao duc va dao tao

Vin ban dé nghi dudi dang
E-Form dién twr

(Té chite dang nhdp qua
VnelD khéng phdi ky s6)




ca nhan cua nguoi dai dién co s¢ gido duc
Viét Nam va co sd gido duc nudc ngoai tham
gia quan ly chwong trinh; mirc hoc phi, sy hd
tro tai chinh caa ca nhan, td chic Viét Nam
va nudc ngoai (nén c6), du toan kinh phi, co
ché quan Iy tai chinh; trach nhiém va quyén
han cua cac bén lién két; trach nhiém va
quyén han caa gi4o vién va hoc sinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so tuong tng; theo do, khong yéu cau té chirc, ¢ nhan phai nop hoic cung cép lai cac loai gidy to
nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chwra hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic di
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan té chuc, ca
nhan thuc hién nop bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap Iy dé lam can
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.



13.6. Quy trinh thgc hién

a) Luu do

= = = =] n o A - .
Ca nhan/Té chirc Cong DVC Quéc gia H¢ théng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh H thong, CSDL chuyen nganh

o két qua dién tir
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Chon thii tuc, co' quan) j Dien thing tin vao bitu man dignty |«

CSDL Qudc gia v& dan cu/
thue hign 'L ding ki doanh nghigp
iy
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T4i si dung, dinh kém thinh phin hd so |« Kho guan I dif liéu dién tr
cua ca nhin/td chire trén HE |
h g théng théng tin giai quyét
TTHC/ Vi gidy t trén
- ’ VNeID
Nop hd sor
Tiép nhin hé so
" - - - - "
Kiém tra théng tin hd s0; thim dinh hé so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua -
dich vu Buu chinh

* L akétqua |




b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi twgng thuc hién: C4 nhan/T6 chic

- Noi dung thyc hién: Chu dong scan hodc chup anh céc giay to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh qang dién tir. Sau do, thuc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu né}y Eai Kho quan ly dir liéu dién tir cua ca nhan/to chirc
trén Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC hoac vi giay to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi tuong thuc hién: C& nhan/T chic

- Nbi dung thuc hién: Ca nhan/tdé chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tar dé dang nhap Cong Dich vu cong
Qudc gia va truy cap vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé hd tro trich xuat va tu
dong dién théng tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) qubc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va
cac CSDL chuyén nganh da duoc két néi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nhiam tao thuan lgi va cat giam thoi gian
chuan bi gidy to, ngudi dan dugc khuyén khich kiém tra va lya chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét
TTHC trude d6 trong Kho dit lidu dién tir cua té chic/ca nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi
gidy to s6 VNelD dé Iam thanh phan hé so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop thdng tin hoic thanh phan
hd so chua c6 san trén cac hé thdng dit liéu, hodc nguoi dan c6 nhu cau lva chon hinh thic nép khéc theo quy dinh phap luat,
ngudi thuc hién cé thé tu khai béo cac noi dung con thiéu va chu déng dinh kém tép tin ban dién tir, ban chung thuc dién to
hoic ban sao dién tir duge dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khoéng phai cung cap lai
cac thong tin da duoc hé théng xac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: Déi véi cac thu tuc hanh chinh chwa du diéu kién thyc hién dich vu cong tryc tuyén toan trinh, phuong
an thuc hién duoc uu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoac anh chuyp tir ban chinh) dé
co quan chuyén mén tiép nhan, tham dinh va xtr 1y trudce trén moi trudong dién tir; sau khi ca nhan, té chirc hoan tat viéc nop hd
so trén hé thdng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop Ié vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc
thanh phan hé so da dugc hé théng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén



mon thong bao yéu cau nguai ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh giay to (truc tiép hoac qua dich vu buu chinh) dén co
quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. ‘Day la giai phap thyc hién song song vei 16 trinh
tu’ng budc thuc hién chuyén doi cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dix lieu hodc van ban dién tir co
gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua phap luat vé
giao dich dién tur.

Buwéc 3: Xac thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung hd SO trén mdi truong
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan p() sung ho SO giay. Khi h() so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui ket qua da duoc ky sé dén cho cong dan, doanh nghiép thdng qua Cong Dich
vu cdng, tai khoan dinh danh dién tr hoac vi gidy to sd. Trong trudng hop phéap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co
nhu cau, viéc tra két qua s& dugc thyuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu

chuyén nganh cung Kho quan ly dix li¢u dién tu ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin
va tai sir dung hd so trong céc 1an thyc hién tha tuc hanh chinh tiép theo caa cdng dan, doanh nghiép.



13.7. Nguyeén tic tac nghiép ciia can b trén Hg thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén H¢ thong thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trdc va phé duyét; khdng yeu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thdng tin,
gidy to di co trong cac co s dit lidu ding chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh
xt ly song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b sung, thdng béo, tra két qua phai duogc thuc hién théng nhat trén Hé théng nham
bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac di lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit liéu
theo quy dinh.

14. Thi tuc: Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc

14.1. M4 thii tuc: 1.001497

14.2. Co quan thyuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

14.3. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co s gi4o duc mam non tu thuc, co s gido duc pho thong tu thuc do nha
dau tu trong nude dau tu va bao dam diéu kién hoat dong, duoc thanh 1ap va hoat dong hop phép tai Viét Nam.

14.4. Phi/lé phi: Khong

14.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cu tric:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bé Sau Tai cau trac

STT Thanh phan hb so Ban | Ban | Phwong thirc cung Nguon dir liu/

chinh| sao cAp CSDL Hinh thirc ngp

bién tr hoda thanh
phan hd so tu dong,
X dién dir liéu vao E-
Form tir co so dix liéu
dung chung

Pon d nghi gia han (hoic diéu chinh) lién két
gido duc voi nudc ngoai do cac bén lién két
cuing ky (theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP).

Vin ban dé nghj dudi dang
Co so dur liéu nganh | E-Form dién tu

Giao duc va dao tao (T6 chuc dang nhap qua
VnelD khéng phai ky sb)




B4o cao téng két hoat dong lién két gido duc
trong thoi gian duoc cap phép (theo Mau sé
47a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 124/2024/ND-CP).

Ca nhan/to chac tai
file Ién hé thong

Kho dir liéu dién tu
cia té chuc/ca nhan
trén hé thong thdng
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

Lua chon 01 trong 03 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tr 6 chung
thuc

- Ban sao dién tu

Thoa thuan (hoac Hop dong) hop tac dang con
hiéu lyc gitra cac bén lién két trong do ¢
thong tin theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 9 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP

Cé nhan/to chirc tai
file I1én hé thong

Kho dir liéu dién tu
cia té chuc/ca nhan
trén hé théng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir ¢6 ching
thuc

Gidy chung nhan kiém dinh chat luong gido
duc cuia chuong trinh gido duc nudc ngoai con
hiéu luc hodc dugc co quan, to chac ¢ tham
quyén vé giéo duc caa nuéc ngoai cdng nhan
vé chat luong gido duc; hoic giay to phé duyét
chuong trinh gido duc nudc ngoai cua co
quan, to chiac cd tham quyén (ban sao co
chtng thuc hozc ban sao kém ban chinh dé dbi
chiéu).

Cé nhan/to chirc tai
file 1én hé thong

- Co s¢ dir liéu nganh
Giao duc va dao tao

- Kho dix liéu dién tur
cua to chac trén Hé
thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir 6 chung
thuc

Gidy to chtrng minh tu cach phap 1y cta cac
bén lién két:

- P6i véi bén Viét Nam: Ban sao c6 chang
thuc hoic ban sao kém theo ban chinh dé ddi
chiéu: Quyét dinh thanh lap hoic cho phép
thanh 1ap co s& gido duc hoac cac tai liéu
tuong duong khac; Quyét dinh cho phép co s
gido duc hoat dong gido duc trén dia ban thanh
phd Ha Noi va cac van ban lién quan khac
(néu co).

- Pbi v6i bén nudc ngoai: Vian ban cua co
quan, té chirc 6 tham quyén vé gi4o duc cua

T chuc tai file 1én hé
thong

- Co so dir liéu nganh
Giao duc va dao tao

- Kho dit liéu dién tur
cua td chac trén Hé
thdng théng tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Lwua chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tur

- Ban sao dién tir 6 chung
thuc




nudc so tai cdng nhan co s& gido duc duoc
thanh 1ap va hoat dong hop phap ¢ nuéc
ngoai, c6 thoi gian hoat dong it nhat 05 nim &
nude ngoai tinh dén ngay nop hd so va khong
vi pham phap luat ctia nudc so tai trong thoi
gian hoat dong.

* Pdi véi treong hop dé nghi gia han (hoic
diéu chinh) lién két gido duc trong d6 cé
diéu chinh chwong trinh gizo duc tich hep,
hé so can bé sung thém:

bién tir hoéa thanh e 1 A e -
ohan hd so tr dong, Vin ban dé nghi dudi dang

Vin ban dé nghi phé duyét chuong trinh giao Co s¢ dir ligu nganh | E-Form dién tu

6| duc tich hop. X dicn dir lieu vao E-| s vadaotao | (T4 chite ding nhdp qua
Form tir co so dit liéu R vl X
N VnelD khéng phai ky so)
dung chung

Kho dir liéu dién tir | Luachon 01 trong 02 hinh
cia té chuc/cd nhan | thac sau:

trén hé théng thong | - Van ban dién tir

tin giai quyét thu tuc | - Ban sao dién tir c6 ching
hanh chinh thuc

Chuong trinh gidao duc ctia nudc ngoai ¢ ndi
2 dung, mén hoc dua vao chuong trinh giao duc Ca nhan/té chuc tai
' tich hgp va chuong trinh giao duc tich hop du file Ién hé thong

kién thuc hién.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyc hién theo nguyén tac: Doi véi cac thng tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sd
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung théng tin di liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau td chirc phai nop hoac cung cap lai céc loai gidy to ndy dudi
bat ky hinh thic nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chwa hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dix
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xac, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va huéng dan té chuc, ca
nhan thuc hién nop bd sung thanh phan hd so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y dé lam can
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.



14.6. Quy trinh thyc hién

a) Luu do
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Ca nhin/Th chirc

Cong DVC Quéc gia
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H¢ thing théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hé thong, CSDL chuyén nganh
co két qui dién o

Nhian két qua qua
dich vu Buru chinh

Post
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Kiém tra thong tin hd so; tham dinh ho so/
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ciia cd nhin/td chic trén He
théng thong tin giii quyet

TTHC/ Vi giy to trén

VNeID

Két qua dién tiy




b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tré

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hodc chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap . dé chuyén doi
sang dinh dang dién t. Sau do, thyc hién tai 1én va luu trir cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit li¢u dién tu cua t6 chic trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC hoic vi giay to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tré

- Noi dung thyc hién: T6 chic thyuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu céng Quéc gia
va truy cap vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé& ho tro trich xuat va ty dong dién
thong tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co sé dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL
chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cat giam thoi gian chuan bi gidy
to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai str dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trudc do
trong Kho dit liéu dién tir cua té chuc trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoic vi gidy to s VNelID dé lam
thanh phan hd so dau vao cho céc thu tuc khac c6 lién quan. Trudng hop théng tin hoic thanh phan hd so chua co sin trén cac hé
thdng dir liéu, hoic ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phéap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai
b&o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién tt, ban ching thyc dién ta hodc ban sao dién tir duge dinh dang
sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin di dugc hé théng xac thuec.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién Ddi véi cac tha tuc hanh chinh chua da diéu kién thyc hién dich vu céng truc tuyén toan trinh,
phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hoic anh chyp tir ban
chinh) dé co quan chuyén mon tiép nhan, tham dinh va xir 1y trudc trén moi truong dién tir; sau khi to chirc hoan tat viéc nop
hd so trén hé thdng, can bo tiép nhan co nghia vu kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thirc cua hd so dién tir dya trén danh
muc thanh phan hé so da duoc hé thdng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan
chuy@n mén thdng bao yéu cau ngudi ndp hd so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hoac qua dich vu buu chinh)



dén co quan giai quyét dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trix theo quy dinh. Day la giai phap thuc hién song song Vi
16 trinh tu’ng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hd so tir dinh dang vén ban giay sang thong diép di li¢u hodc van ban
dién tu c6 gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vy cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich dién ti.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théi giay phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan pé sung ho SO giay. Khi hé so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho td chirc thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hodc vi gidy to sb. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy da liéu dién tir cd nhan/doanh n,ghiép. Viéc pay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai su dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua t6 chuc.



14.7. Nguyén tac tac nghiép cia can bd trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir 43 duoc tai cau truc va phe duyét; khdng yéu cau té chtc cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co sé dit liéu dung chung hoic da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai
hé théng; moi y&u cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao dam minh bach,
truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac dix lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can b chuyén mén khong chiu trach nhiém veé tinh chinh xac caa di liéu nguon; trach nhiém thudce don vi quan 1y co sé dir liu
theo quy dinh.

15. Thi tuc: Cham dit lién két gido duc véi nwéc ngoai

15.1. M4 thii tuc: 1.001496

15.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao

15.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chic, ca nhan (dé nghi cham dut lién két gido duc voi nudc ngoai).

15.4. Phi/l¢ phi: Khong
15.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phi hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac co
lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong b

Sau Tai ciu trac

STT Thanh phin hd so Ban | Ban | Phwong thiccung |\ a1 g ligw cspL Hinh thirc nop
chinh| sao cap : :
Bor’n de ngh; cham (ilut I :en ket_glao duc voi Dién tir héa thanh o \ 3 Van bagAde tlgh; dudi dang E-
1 nudc ngoai theo Mau s6 05 tai Phu luc ban « han hd so tu don Cosd dirliéu nganh Giao | Form dién tu
" | hanh kém theo Nghj dinh 124/2024/ND- gién 1 e é’_’ duc va dao tao (Té chirc ding nhap qua
CP, trong d6 néu rd ly do cham dut ' VnelD khéng phdi ky s6)




Form tir co s& dir liéu
dung chung

Phuong an chdm dut lién két, cac bién
phép bao dam quyén lgi hop phap cua
nguoi hoc, nguoi lao dong.

T chuc tai file 18n hé
thong

Kho dix liéu dién tur cua
t6 chuac trén Hé thdng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lwua chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

Phuong an giai quyét tai chinh, tai san.

T chuc tai file 18n hé
thong

Kho dir liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé thdng
thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lwua chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tu

- Ban sao dién ttr c6 ching
thuc

Kién nghi cac noi dung (néu co) trong
Quyét dinh phé duyét cham dut va giai
trinh.

T6 chic tai file 18n hé
thdng

Kho dir liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé théng
thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lwua chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Vian ban dién t

- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

B4o cao tong két hoat dong lién két kem
theo cac minh chang vé qua trinh t6 chc,
thuc hién lién két trong thoi gian duoc
cap phép.

T chuc tai file 1én hé
thdng

Kho dix liéu dién tir cua
t6 chic trén Hé théng
thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Vian ban dién tu

- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

Quyét dinh cua Bo GD&DT vé viéc phé
duyét Chuong trinh giao duc tich hop.

Thoéng tin dugc |y tir
cac co so dir liéu duoc
két noi

- Té chirc/ Doanh
nghiép khéng phdi
nop tai liéu nay khi co

- Co so dit liéu quéc gia
nganh Gido dyc va dao
tao

- Kho dit liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé thdng

Truong hop thong tin chua
lay duoc tir co so dir ligu
duoc két noi thi lya chon 01
trong 02 hinh thirc sau:

- Van ban dién tu




so dit liu da dugc két
noi

- Thoi han thuc hién:
Theo quyét dinh cong
b cia co quan c6
thdm quyen.

thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

Quyét dinh ciia S& GD&DT vé viéc phé
duyét lién két gi4o duc véi nudc ngoai.

Thong tin duoc |y tir
cac co so dir liéu duoc
két noi

- Té chic/ Doanh
nghi¢p khong phdi
nop tai liéu nay khi co
s¢ dit ligu da duoc ket
noi

- Thoi han thyc hién:
Theo quyét dinh cong
b cua co quan c6
tham quyen.

- Co s¢ dir liu quéc gia
nganh Giao dyc va dao
tao

- Kho dit liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Truong hop thong tin chua
lay dugc tir co so dir licu
duoc két noi thi lya chon 01
trong 02 hinh thirc sau:

- Vian ban dién t

- Ban sao dién tur c6 ching
thuc

Thoa thuan (Hop dong) hop téac giita cac
8. | bén lién két (ban tiéng Anh va ban tiéng
Vigt).

T6 chic tai file 18n hé
thdng

- Co so¢ dir ligu nganh
Giao duc va dao tao

- Kho dit liéu dién tir cua
t6 chic trén Hé théng
thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lwa chon 01 trong 02 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tir c6 chang
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyuc hién theo nguyén tac: Ddi véi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép di liu, duoc x&c thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so
tin cay da hoan thanh viéc két néi, chia sé, co quan nha nuéc co trach nhiém chu dong khai thac va sw dung thong tin dix li¢u nay
dé thay thé cho thanh phan hé so tuong tmg; theo d6, khong yéu cau td chirc phai nop hoac cung cap lai céc loai gidy to ndy dudi

bat ky hinh thuc nao.




- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac di
liéu khai thac duoc khong ddy du, thiéu chinh xéc, co quan tiép nhan ¢ trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan té chuc, ca
nhan thuc hién nop bd sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y dé lam can
ctr giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.



15.6. Quy trinh thgc hién

a) Luu do
=] =] = c
I S x - . o E P R N . Hée thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/To chirc Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh b Kbt qui diin tik
"
. —.[ Ding nhip
A ’
v
-
Chon thi tuc, co quan| J Dién théng tin vio biéu miu diéntir |« CSDL Quéc gia vé din cu/
thuc hién dang ki doanh nghiép
A iy
, —
' %
Tai sit dung, dinh kém thanh phin hé so |« Kho quan Ijf dif liéu dién tr
cnia ca nhin'td chire trén HE |,
b thong thong tin giai quyeét
TTHC/ Vi gidy ti trén
- : VNeID
Nép hé so
Tiép nhan hé so
( - a2 - -l
Kiem tra thong tin ho so; thim dinh ho so/
phe duyét ket qua
Nhin két qui qua -
dich vu Buu chinh
Post Két qui ban gidy | , ) K&t qua dién
] < Tra két qua
l. | J




b) M6 ta chi tiét
Bud6c chuan bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tre.

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh cac gidy to ban gidy tir ban chinh hoac ban hop phap dé chuyén doi
sang dinh dang dién t. Sau do, thyc hién tai 1én va luu tri cac tai liéu nay tai Kho quan ly dit li¢u dién tu cua t6 chic trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC hoic vi giay to s6 trén VNelD dé san sang sir dung.

Buwéc 1: Bang nhap va nop ho so truc tuyén
- Béi twong thuc hién: Truong mau gido, trudng mam non, nha tre.

- Noi dung thyc hién: T6 chic thyuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong Dich vu céng Quéc gia
va truy cap vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé théng sé& ho tro trich xuat va ty dong dién
thong tin vao biéu miu dién tir (E-form) tir cac co sé dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL
chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cat giam thoi gian chuan bi gidy
to, nguoi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai str dung céc tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trudc do
trong Kho dit liéu dién tir cua té chuc trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoic vi gidy to s VNelID dé lam
thanh phan hd so dau vao cho cac thu tuc khac c6 lién quan. Trudong hop théng tin hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén céc hé
thdng dir liéu, hoic ngudi dan ¢6 nhu cau lua chon hinh thic nop khac theo quy dinh phéap luat, nguoi thuc hién cé thé tu khai
b&o cac noi dung con thiéu va chi dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban ching thyc dién tar hodc ban sao dién tir duge dinh dang
sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khdng phai cung cap lai cac thong tin d dugc hé théng xac thuec.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thyc hién: Céan bo tiép nhan ho so.

- Noi dung thuc hién: D4i véi cac thi tuc hanh chinh chua du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh,
phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: nguoi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hozc anh chyp tir ban
chinh) dé co quan chuyén mon tiép nhan, tham dinh va xir 1y trudc trén moi truong dién tir; sau khi to chirc hoan tat viéc nop
hd so trén hé thdng, can bo tiép nhan co nghia vu kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thirc cua hd so dién tir dya trén danh
muc thanh phan hé so da duoc hé thdng xac dinh; trude khi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan
chuy@n mén thdng bao yéu cau ngudi ndp hd so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh)



dén co quan giai quyét dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trix theo quy dinh. Day la giai phap thuc hién song song véi
16 trinh tu’ng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hd so tir dinh dang vén ban giay sang thong diép dir li¢u hodc van ban
dién tu c6 gia tri phap 1y twong duong ban chinh dé hudng téi cung cap dich vy cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich dién ti.

Buwéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.

- Noi dung thyc hién:

+ Hé thong: Tu dong thuc hién viéc klem tra, d6i soat dir liéu va xac thuc tinh hi¢u lyc cua gidy phép trong ho so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang théai giay phép, thdng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu cd).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tiép tir hé thong‘ dé thuc hién tham dinh noi dung ho SO trén moi trudng
dién tir ma khdng yéu cau nguoi dan pé sung ho SO giay. Khi hé so du dieu kjén, can bo thuc hién ky so, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao so, cap so) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cng hoac tra két qua ty dong qua Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua Thanh pho.

- Noi dung thyc hién: Hé thong tu dong gui két qua da duoc ky s6 dén cho td chirc thdng qua Cong Dich vu cong, tai khoan
dinh danh dién tir hodc vi gidy to sb. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hodc nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra
két qua s& duoc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai s dung di liéu

- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- N§i dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1a "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyet vao céc co s dir ligu
chuyén nganh c@ng Kho quan Iy da liéu dién tir cd nhan/doanh n,ghiép. Viéc pay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin
va tai su dung ho so trong cac lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua t6 chuc.



15.7. Nguyén tac tac nghiép ciia can bd trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mon xu ly hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ¢ trach nhiém tuan thu
nghiém quy trinh dién tir 43 duoc tai cau truc va phe duyét; khdng yéu cau té chtc cung cap lai cac thdng tin, gidy to da co trong
cac co sé dit liéu dung chung hoic da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xt ly song song ngoai
hé théng; moi y&u cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién théng nhat trén Hé théng nhiam bao dam minh bach,
truy vét va trach nhiém giai trinh.

- B6i vai cac dix lidu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéac thuc tir cac co s dir liéu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén mén khdng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa di liéu nguon; trach nhiém thudc don vi quan 1y co so dit liéu
theo quy dinh.



C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong ddi voi ngudi dan

Giam thiéu tuyét dbi nhu cau di lai, chd doi tai co quan hanh chinh. Cong dan c6 thé thuc hién tha tuc 24/7, moi Iic, moi
noi théng qua méi truong mang. Viéc tai st dung dir liéu (theo nguyén tic "maot l1an khai bao™) gilp rdt ngan dang ké thoi gian
chuan bi hd so.

Toan bo quy trinh dugc thuc hién trén moi truong dién tir duy nhat (Cong DVC Quéc gia), cho phép cong dan theo doi
trang thai ho so theo thdi gian thuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rai ro hd so bi that lac hoac cham tré.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dix liéu c& nhan/Hé théng thong tin giai quyét TTHC) gitp cong dan duoc sé hitu két qua
giai quyét TTHC duéi dang dit liéu sb c6 gia tri phap Iy, phuc vu cho cac giao dich dién tu tiép theo.

2. Tac dong ddi véi co quan c6 tham quyén giai quyét

Céan bo va Lanh dao co quan chuyén mén thyc hién toan bo quy trinh tir soan thao, tham dinh dén phé duyét két qua giai
quyét TTHC tryc tiép trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

Cac biéu mau dién tir (Phiéu bd sung, Thong bao) va Két qua giai quyét TTHC dugc hoan thién theo mau chuan cé san trén
Hé thong. Viéc ky s dién tir truc tiép trén Hé théng va tu dong chuyén sang Bo phan Van thu dién tir giam thiéu 15i tha cong,
tang tinh théng nhat va rat ngan quy trinh phé duyét noi bo.

3. Tac dong doi véi bd phan mot cira

Chi nhanh duoc giam tai dang ké khdi lwong céng viéc don tiép truc tiép tai quay, chuyén trong tam sang hd tro tir xa va
chuyén s&u vao viéc tiép nhan ho so truc tuyén, qua do6 ting nang suat tiép nhan va xu 1y hd so trén mdi can bo.

Chi nhanh c6 kha nang kiém soét chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir d6 ning cao chat lwong dich
vu cOng va kha nang giai quyét cac vudng mac, khiéu nai caa Cong dan.

4. Chi phi tuan tha thi tuc hanh chinh

Viéc thuc hién giao dich dién tir toan trinh gilp giam ganh nang chi phi tuan tha thdng qua viéc cat bo cac thanh phan ho
so thira va tang cuong tai st dung dit liéu sb, gitp nguoi dan va doanh nghiép tiét kiém téi da cac khoan chi truc tiép cho in an,
di lai ma con giam thiéu dang ké chi phi co hoi vé thoi gian cho doi.



STT Tén thu tuc hanh chinh Chl, ph} .tu? n th,u Chi phl tl;lan t!lu
: trudce tai cau truac sau tai cau truc

1 Cho phép trung tam hoc tap cong ddng hoat dong tro lai 9.470.000 d 2.310.000 d

2 Dé nghi danh gia, cdng nhan “Pon vi hoc tap” cap tinh 29.304.000 4 13.552.000 4
Cap gidy chung nhan ding ky hoat dong lién két dao tao v&i nude ngoai d6i vai truong trung

3 cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép — gido duc thuong 11.010.000 4 3.080.000 d
Xuyén va doanh nghiép

4 Cham dlkl’t hOe:l‘E dong I|er] ket_qao tao Vi nuée ngoai cua tmcrng trung cap, \trung tam giao 9.470.000 4 2310.000 4
duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép

5 Cho phe‘p thathap trung tam giao duc thuong xuyén, trung tdm giao duc nghé nghiép - giao 11.780.000 d 4.620.000 d
duc thuong xuyén tu thuc

6 Chq phép ttung tam gido dl,lAC thugng_ Xuyén, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc 9.470.000 4 7310.000 4
thuong xuyén tu thuc hoat dong tro lai

7 GIaIAthe trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - giao duc thuong 2.700.000 4 2310.000 d
xuyén tu thuc

8 IC;?O phép trung tdm khac thuc hién nhiém vu giao duc thuong xuyén hoat dong giao duc tré 7 930,000 d 1.540.000 d

9 Cho phép trudong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong giao duc tro lai 9.470.000 d 2.310.000 4

10 | Cho phép co sé giao duc mam non doc lap hoat dong tré lai 9.470.000 d 2.310.000 d

11 Chuyén d6i nha tre, truong mau gi4o, truong mam non tu thuc do nha dau tu trong nude dau 11.780.000 4 3.850.000 d
tu sang nha tré, truong mau gido, truong mam non tu thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan

12 | Céng nhan trudng mam non dat chuan quéc gia 8.700.000 4 1.540.000 4

13 | Phé duyét lién két gi4o duc 13.320.000 d 6.160.000 d

14 | Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc 13.320.000 d 6.160.000 d

15 | Cham dut hoat dong lién két gio duc theo dé nghi cua cac bén lién két 14.090.000 ¢ 5.390.000 d

Téng cong 177.284.0004 59.752.0004
117.532.0004

Chi phi tiét kiém dwoc sau tai ciu tric

(Tiét kiém: 66.3%)




D. TO CHUC THUC HIEN
a. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

Trung tAm phuc vy hanh chinh céng Thanh phd cha tri, phéi hop véi S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan, don vi lién
quan thuc hién dién tir hoa cdc mau don, to khai hanh chinh.

Danh gia viéc cai thién chat luong dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Diéu 29 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay
05/4/2023 cua Van phong Chinh phu.

T6 chirc tuyén truyén, phd bién va hudng dan nguoi dan, doanh nghiép thuc hién tha tyc hanh chinh trén méi truong dién tir.

T6 chtrc tiép nhan ho so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dit ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so v6i hd
so gidy (ngoai cac quy dinh cua phap luat).

b. S¢ Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Noi:

Phéi hop voi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé va don vi phét trién hé théng dé hoan thién quy trinh dién tir
va biéu mau dién tu.

T6 chirc thu 1y ho so tryc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi hd so
gidy (ngoai cac quy dinh cua phép luat).

Thuc hién giai quyét va tra két qua theo diing quy trinh dién tor da duoc phé duyét; tuan tha nghiém ngit quy dinh cia
phuong an téi cau truc.

c. S6 Khoa hoc va Cong nghé:

Chu tri, phéi hop v61 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, S¢ Gido duc va Pao tao hoan thanh viéc tich hop,
két noi, chia sé dir liéu gitra HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia Thanh pho véi cac co so dir liéu chuyén nganh
lién quan.

d. Cac co quan, don vi co lién quan khac:

C6 trach nhiém cong nhan, khai thac va sur dung két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir (ban dién tir) dugc thuc
hién theo phuong an nay trong cac giao dich hanh chinh tiép theo, ddm bao tinh dong bd va hiéu qua.



Phu luc 111
BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-TTPVHCC ngay thang nam 2026
ciia Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phd)

1. Thi tuc: Cho phép trung tdm hec tiap céng dong hoat dong tré lai

Trudée khi Tai cAu tric | Sau khi T4i ciu tric
STT Tén ho so Gio Chi phi o Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 3 77.000 2 77.000
1 |To trinh d& nghi cho phép Trung tim hoc tp cong dong hoat dong gido duc trd lai 2 77.000 1 77.000
2 |Cac minh ching chimg minh vé viéc khic phuc nguyén nhan 1 77.000 1 77.000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 4 231.000 d
S6 luong ddi tuong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 d 2.310.000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu tric 7-160.000 ¢
(Tiét kiem: 75,6%)




2. Thii tuc: Pé nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cap tinh

Trude khi Tai cAu | Sau khi T4i cAu
‘ trac trac
STT Tén ho so s Chi oh s Chi ohi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 8 77.000 7 | 77.000
Cong vin gui S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi danh gia, cong nhan “Don vi hoc tép” cap thanh phd (dbi
1 Vo1 cac So, .ngénhf co quan, don vi truc thuQc UBN]? Thanh pho); . ) . 5 77 000 1 77 000
To trinh giri S& Gido duc va Pao tao dé nghi danh gid, cong nhan “Pon vi hoc tap” cap thanh pho (doi
véi cac co s¢ gido duc)
2 |Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Ty dénh gia 1 77.000 1| 77.000
3 |Danh sich va chir ky thanh vién Hoi dong ty danh gia (Mau M1) 1 77.000 1 77.000
4 |Ban téng hop két qua ty dénh gia cac tiéu chi, chi tiéu (Mau M2) 1 77.000 1| 77.000
5 |Bién ban ty danh gia (Mau M3) 1 77.000 1 77.000
6 |Bao cdo ty danh gid, cong nhan “DPon vi hoc tép”(M?lu M4). 1 77.000 1 77.000
7 |Danh myc cac minh chimg (Mau M5) 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1| 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332.000 4 616.000 4
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 22 22
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 29.304.000 4 13.552.000 4
15.752.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu trc

(Tiét kiém: 53,7%)




3. Thii tuc: Cap gidy chitng nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuée ngoai ddi véi trwong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép, trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu tric

Trwée khi Tai | Sau khi Tai ciu
cau truc truc
STT Tén hd so
s G| Chiphi || Chiphi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 5 77.000 3 | 77.000
Vin ban ding ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai theo mau 3A tai Phu luc IX kém theo Nghi
! dinh 142/2025/ND-CP 1 77.000 ! 77.000
Béo c4o dang ky hoat dong lién két dao tao véi nude ngoai theo MaAu 3B Phu luc IX kém theo Nghi dinh
2 142/2025/ND-CP 1 77.000 1 77.000
Ban sao quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap hodc gidy ching nhan dang ky dau tu (néu co)
3 1 77.000 0 77.000
ctua doanh nghlep dang ky lién két ddo tao voi nude ngoai trinh do so cép
Ban sao giay ching nhén kiém dinh chét lugng gido duc nghe nghiép cua co so giao duc, dao tao nudce
4 1 77.000 0 77.000
ngoai hodc gidy to cong nhan chat luong cuia co quan ¢ tham quyén
5 |Ban sao thoa thuan hop tac hodc hgp dong lién két dao tao giita cc bén trong lién két dio tao 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1| 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tdng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.101.000 4 308.000 4
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 11.010.000 4 3.080.000 ¢
7.930.000 4

(Tiét kiém: 72%)




4. Thii tuc: Cham dit hoat dong lién két dao tao véi nwéc ngoai cia truwdng trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

Truéde khi Tai | Sau khi Tai
cau truc cau truc
STT Tén ho so i phi i phi
ennos Gis Chi phi Gid Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bj hé so 3| 77.000 | 2| 77.000
1 V’an ban d? ngh}A chafn d‘ut hoat dong lién két dao cta cac bén lién két, trong do6 néu 10 1y do dé nghi cham 5 27 000 1| 77.000
dat hoat dong lién két dao tao
Béorcéo cl}ém dut hoat dong lién két dao tao, trong d6 néu 1o ly do, ndi dung chdm dut, phuong an giai
2 |quyet quyén va loi ich hop phap cua ngudi hoc, nha gido, can by quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong; 1 77.000 1| 77.000
thanh toan cac khoan ng thué va cac khoan ng khac (n€u co)
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 | 77.000 | 1 | 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 | O 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 231.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 ¢ 2.310.000 4
. . s 7.160.000 4d
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric I
(Tiet kiem: 75,6%)




5. Thii tuc: Cho phép thanh Iap trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép giéo duc - thuwong
xuyén tu thuc

Truégce khi Tai | Sau khi Tai
cau truc cau tric
STT Tén ho so i phi i phi
enaos Gio Chi phi Gio Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 6 | 77.000 | 5 | 77.000
To trinh d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trung tdm (theo Mu s6 01 Phu Iyc I kém theo Nghi dinh
L |sé 125/2024/ND-CP) 2| 77.000 | 14 77.000
Pé 4n thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trung tdm (theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh sb
2 125/2024/ND-CP) 1 77.000 1| 77.000
3 Ban 520 van ban phap Iy chirng minh quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha hodc hop dong thué dia diém cua 1 77 000 1| 77.000
trung tam
Du thao Quy Ché t6 chirc va hoat dong cua trung tam, gdm céc noi dung chu yéu sau day: Vi tri phap 1y,
nhi€ém vy, quyén han cta trung tdm; t6 churc, bd may cua trung tam; to6 chirc hoat dong giao duc trong trung
4 | . .A \ P A S AR A n N A \ e - 1 77.000 1| 77.000
tdm; nhi€ém vu va quyén cua doi ngii can ]JQ quan ly, gido vién, 7nhan vién, nguoi lao dong va ngudi hoc; tai
chinh va tai san cia trung tam; cac van dé khac lién quan dén t6 chtrc va hoat dong cua trung tdm
5 Van ban phap 1y xac nhén vé s6 tién dau tu thanh 1ap trung tim, bao dam tinh hop phéap, pht hop véi quy mo 1 77 000 1| 77.000
du kién tai thoi diém dé nghi cho phép thanh 1ap trung tam ' '
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 | 77.000 | 1 | 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 | 100.000 | O 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.178.000 4 462.000 4
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 11.780.000 ¢ | 4.620.000 4

7.160.000 d
(Tiét kiém: 60,78%)

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu tric




6. Thii tuc: Cho phép trung tam gido duc thwang xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén

tw thuc hoat dong tré lai

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu tric

Trwéc khi Tai cAu | Sau khi Tai ciu
. trac trac
STT Tén ho so ‘ ‘
Gio | Chi phi (dong) |Gio|Chi phi (dong)

(1) Chuan bi ho so 3 77.000 2 77.000

1 }“gst/rzlglzlﬁ; rgg_lg I;:)ho phép hoat dong tré lai (theo Mau s6 03 Phu luc I kém theo Nghi dinh so 5 27,000 1 27000

2 |Pé an sap hoat dong tro lai (theo Mau s6 04 Phu lyc I kém theo Nghi dinh sé 125/2024/ND-CP. 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/1é phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 231.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 d 2.310.000 d

7.160.000 4

(Tiét kiém: 75,6%)




7. Thi tuc: Giai thé trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam giéo duc nghé nghiép - gido duc thwdong xuyén tu thuc

Trude khi T4i cAu | Sau khi T4i cdu
truc trac
STT Tén hd so
-\ C o ad -\ Chi phi
Gi0 | Chi phi (dong) | Gid (déng)
(1) Chuan bi ho so 2 77.000 2 77.000
Minh chimg vé viéc trung tdm vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 36 Nghi
dinh s0 125/2024/Nb-CP;
1 Phuong an xu ly vé t6 chirc bd may, nhan sy, tai chinh, tai san, dét dai va cac van dé khac c¢6 lién 1 77.000 1 77.000
quan.
Trung tdm bj gidi thé theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 36, Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP, ho
so gom: i
2| To trinh d€ nghi giai thé trung tam; ! 77.000 ! 77.000
- B¢ an giai thé trung tdm.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 ¢ 231.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 8.700.000 d 2.310.000 4
. A e % 6.390.000 4d
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric ;
(Tiet kiem: 73,5%)




8. Thi tuc: Cho phép trung tam khéc thwc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén hoat dong tré lai

s Truée khi Tai cAu tric| Sau khi Tai cdu tric
STT Tén ho so - - - - - -
Gi10 | Chi phi (dong) |Gio| Chi phi (dong)

(1) Chuén bi ho so 1 77.000 1 77.000

1 |Van ban thong bio nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duge khic phuc kém theo minh ching| 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 793.000 4 154.000 d
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thuce hién TTHC 1 nim 7.930.000 4 1.540.000 4

6.390.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiem: 80%)

9. Thii tuc: Cho phép truong mau gido, trwong mam non, nha tré hoat dong giao duc tré lai

s Trudée khi Tai cau tric | Sau khi Tai cdu tric
STT Tén ho so - - < - - ~
Gio | Chi phi (dong) | Gio |Chi phi (dong)
(1) Chuan bi hd so 3 77.000 2 77.000
1 |To trinh dé nghi cho phép trudng miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc trd lai 2 77.000 1 77.000
2 |Cac minh chig chimg minh vé viéc khic phuc nguyén nhan 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 231.000 4
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 4 2.310.000 4
7.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu tric

(Tiét kiém: 75,6%)




10. Thii tuc: Cho phép co sé gido duc mam non doc lap hoat dong tré lai

Truée khi T4i cAu tric | Sau khi T4i ciu triic
STT Tén hé so ‘ ‘
Gio | Chiphi (dong) | Gio |Chi phi (dong)
(1) Chuén bi hd so 3 77.000 2 77.000
1 |To trinh dé nghi cho phép co s¢ gido duc mam non doc 1ap hoat dong tr¢ lai 2 77.000 1 77.000
2 |Cac minh ching chimg minh vé viéc khic phuc nguyén nhan 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 4 231.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thuce hién TTHC 1 nim 9.470.000 4 2.310.000 4
7.160.000 4d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 75,6%)




11. Thi tuc: Chuyén ddi nha tré, trwdng miu gido, trrdnng mam non tu thuc do nha du tw trong nuwéc diu tw sang
nha tré, trweong mau gido, treong mam non tw thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan

Trwdce khi Tai | Sau khi Tai

N chu tric chu tric
STT Tén ho so Chi oni Chi oni
Gio (dér?g)l Gio (dér?g)l
(1) Chuan bi ho so 6 | 77.000 | 4 | 77.000

Egug;nh de nghi chuyén doi sang nha tré, truong mau gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi 5 27 000 1| 77.000

Vin ban cam két cta cac nha dau tu dai dién it nhat 75% tong sé von gop dbi v6i nha tré, truong miu gido,
truong mam non tu thuc chuyén sang nha tré, truong mau gio, trudng mam non tu thuc hoat déng khong vi
2 |loinhudn, bdo ddm thyc hién hoat dong khong vi lgi nhuén, khong rut von, khong huong lgi tic; phﬁn loi nhuan| 1 77.000 1 | 77.000
tich liiy hang ndm thudc s& hiru chung hop nhét khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién nha tré, trudng
mau gido, trudng mam non tu thuc

Du thao quy ché t6 chirc va hoat dong; du thao quy ché tai chinh ndi bd cua nha tré, truong mau gido, truong

3 \ 1 77.000 1 | 77.000
mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan;
Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tir c6 ching thyce tir ban chinh hodc
ban sao duoc cap tir s6 gde hodc ban sao duoc ching thuc tir ban chinh cta bao céo két qua kiém toan; thoa

4 thudn giai quyet phan von gép cho nha dau tu khong dong y chuyén doi sang nha tré, truong mau giao, trudng 1 27 000 o | 77.000

mam non tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuédn (néu co); cac giay to, tai liéu vé dat dai, tai san, tai chinh, to
chtrc va nhan sy cia nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc chuyén doi sang nha tré, trudng mau
gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan.

5 |Bao cao dénh gia tac dong ciia viéc chuyén d6i vé nhan sy, tai chinh, tai san va phuong an xu 1y 1 77.000 1 | 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 | 77.000 | 1 | 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 | 100.000 | O 0




Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.178.000 d 385.000 d

S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10

Téng chi phi thue hién TTHC 1 nam 11.780.000 ¢ | 3.850.000 ¢
7.930.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiém: 67,3%)

12. Cbng nhan trudng mam non dat chuan quéc gia

Trwée khi Tai cAu | Sau khi Tai cAu

. trac trac
STT Tén ho so ‘ ‘
Gi¢ | Chi phi (dong) | Gio | Chi phi (dong)

(1) Chuan bi ho so 2 77.000 1 77.000

1 ?ffaﬁéifu%‘iag?fm danh gia ngoai vé két qua kiém dinh chat lugng nha truong dé nghi cong nhan 1 27 000 L 27 000

2 |Chung nhan chat luong gido duc va cong bd két qua kiém dinh chat lwong gido duc 1 77.000 0 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 d 154.000 d
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 8.700.000 4 1.540.000 4

7.160.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu trc

(Tiét kiém: 82,3%)




13. Thi tuc: Phé duyét lién két giao duc

Trwdéce khi Tai | Sau khi Tai
. cAu tric cAu tric
STT Tén ho so Chi ohi Chi ohi
I phi
Gio| PV lGis| oy P
(dong) (dong)
(1) Chuén bi hd so 8 | 77.000 | 7 | 77.000
Pon dé nghi phé duyét lién két giao duc voi nude ngoai theo Mau sé 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé
1 . i i : T Y 2 77.000 1| 77.000
124/2024/Nb-CP
Thoa thuan (Hop dong) hop téc giita cac bén lién két trong d6 co thong tin chi tiét vé cac bén lién két, trach
2 |nhiém cua cac bén d6i véi noi dung cam két cu thé vé chuong trinh, tai liéu hoc tap va gidng day, gido vién, 1 77.000 1| 77.000
co 6 vat chat, kiém tra, danh gia, van bﬁng, thong tin vé tai chinh va céc ndi dung khac.
Gidy to ching minh tu cach phap 1y ciia cac bén lién két:
- B6i voi bén Viét Nam: Ban sao co chung thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé d6i chiéu: Quyét dinh
thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc hodc cic tai liéu tuong duong khac; Quyét dinh cho phép co
3 [so gido duc hoat dong gido duc trén dia ban thanh phd Ha Noi va cac vin ban lién quan khac (néu co). 1 77.000 1| 77.000
- P6i v6i bén nude ngoai: Vin ban ciia co quan, to chitc c6 tham quyén vé gido duc clia nudc so tai cong nhan
co s gido duc dugc thanh 1ap va hoat dong hop phap ¢ nudc ngoai, ¢ thdi gian hoat dong it nhat 05 nim &
nudc ngoai tinh dén ngay ndp hd so va khong vi pham phap luat cia nude so tai trong thoi gian hoat dong.
4 Chuong tltmh g.1,ao duc (’:ua nudce ng(?iu c0 noi F{ung, mon hoc dua vao chuong trinh gido duc tich hop va 1 77,000 1| 77.000
chuong trinh gido duc tich hop du kién thyc hién.
Gidy chung nhan kiém dinh chat luong gido duc con hiéu lyc ciia chuong trinh gido duc nudc ngoai hodc gidy
5 |td phé duyét chuong trinh gido duc nudc ngoai ciia co quan, to chirc c6 tham quyén (ban sao ¢ chimg thuc 1 77.000 1| 77.000
hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu).
6 |Vin ban, tai liéu thuyét minh viéc tich hop chuong trinh gido duc. 1 77.000 1| 77.000
7 bé 4an thue hién lién Kkét gido duc voi nude ngoai do cac bén lién Kkét xay dung theo Mau s 02 Phu lyc Nghi 1 77,000 1| 77.000
dinh s6 86/2018/ND-CP, bao gdm cac ndi dung cha yéu: Su can thiét, gisi thiéu cac bén lién két; ndi dung ' '




lién két; co s vat chat, thiét bi; danh sach giao vién du kién kém theo 1y lich chuyén mén; dbi tugng, tiéu chi
va quy md tuyén sinh; vin bang, chimg chi s& cip, tinh twong duong cua vin bang, chimg chi ciia nuéc ngoai
d6i v6i van bang, chimg chi cua hé théng gido duc qudc dan Viét Nam (néu c6); bién phap dam bao quyén loi
cua nguoi hoc va nguoi lao dong; bo phan phu trach lién Kkét, 1y lich ¢4 nhan cua nguoi dai dién co so giao
duc Viét Nam va co sé gido duc nudc ngoai tham gia quan Iy chuong trinh; mitc hoc phi, su hd tro tai chinh
clia ca nhan, t6 chirc Viét Nam va nudc ngoai (nén c6), du toan kinh phi, co ché quan 1y tai chinh; trach
nhiém va quyén han cta cac bén lién két; trach nhiém va quyén han ctia gido vién va hoc sinh.

(2) Nop hd so va nhan két qua 77.000 | 1 | 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332.000 d 616.000 d
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 13.320.000 ¢ | 6.160.000 4
7.160.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiém: 53,7%)

14. Thi tuc: Gia han, diéu chinh hoat ddng lién két gido duc

Trwée khi Tai | Sau khi Tai
cau tric cau tric
STT Tén ho so

cnnos Gig| Chiphi | .| Chiphi

(dong) (dong)

(1) Chuén bi hd so 8 | 77.000 | 7 | 77.000

1 bon dé nghi gia han (hoic diéu chinh) lién két giao dyc véi nude ngoai do cac bén lién két cung ky (theo Mau 2 77 000 1 | 77.000
s0 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP). ' '

2 B4o céo tong két hoat dong lién két giao duc trong thoi gian duoc cip phép (theo Mau sé 47a tai Phu luc ban 1 77 000 1| 77.000
hanh kém theo Nghi dinh s0 124/2024/ND-CP). ' '




Thoa thuén (hodc Hop déng) hop tac dang con hi¢u lyc gitra cdc bén lién két trong d6 c6 thdng tin theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Di¢u 9 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP

1 77.000 1

77.000

Gidy chung nhén kiém dinh chat lugng gido duc cua chuong trinh gido duc nude ngoai con hiéu lyc hoac
dugc co quan, t6 chtrc c6 thAm quyén vé gido duc cua nude ngoai cong nhan vé chat luong giao duc; hodc
gidy to phé duyét chuong trinh giao dyc nude ngoai cua co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén (ban sao c6 chimg
thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chleu)

1 77.000 1

77.000

Gidy to chimg minh tu cach phap 1y ciia cac bén lién két:

- P6i v6i bén Viét Nam: Ban sao ¢ chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu: Quyét dinh
thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc hodc céc tai licu twong duong khac; Quyét dinh cho phép co
sO gido duc hoat dong gido duc trén dia ban thanh phd Ha Noi va céc vin ban lién quan khac (néu co).

- Pbi voi bén nude ngoai: Vian ban ctia co quan, to chirc ¢ thim quyén vé gido duc ctia nude sé tai cong nhan
co s gido duc dugc thanh 1ap va hoat dong hop phap ¢ nudc ngoai, cé thoi gian hoat dong it nhat 05 nim &
nude ngoai tinh dén ngay ndp hd so va khong vi pham phép luat ctia nude sé tai trong thoi gian hoat dong.

1 77.000 1

77.000

* Poi v6i treomg hop dé nghi gia han (hoic diéu chinh) lién két gido duc trong d6 ¢6 diéu chinh chwong
trinh gido duc tich hop, ho so can bo sung thém:

6

Vin ban dé nghi phé duyét chuong trinh gido duc tich hop.

1 77.000 1

77.000

7

Chuong trinh gido duc cua nudc ngoai c6 ndi dung, moén hoc dua vao chuong trinh gido duc tich hop va
chuong trinh gido duc tich hop dy kién thyc hién.

1 77.000 1

77.000

(2) Nop hd so va nhan két qua

77.000

77.000

(3) Phi/lé phi

0

0

(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...)

100.000

0

Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4)

1.332.000 4 616.000 4

S6 luong dbi twong tudn thu/ 01 nim

10

10

Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim

13.320.000 ¢ | 6.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

7.160.000 4

(Tiét kiém: 53,7%)




15. Thi tuc: Cham dit lién két gido duc véi nwéc ngoai

Trudée khi Tai cdu tric | Sau khi Tai cAu tric
STT Tén hd so ‘ ‘
Gio | Chiphi (ddng) | Gio |Chi phi (ddng)

(1) Chuén bi ho so 9 77.000 6 77.000

1 Pon dé nghi chérp dut lién két giao duc véi nude ngoai theo Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh 5 27000 1 27 000

kém theo Nghi dinh 124/2024/ND-CP, trong d6 néu rd 1y do cham dut
5 Eggglni it;l g};ﬁgm dut lién két, cac bién phap bao dam quyén lgi hop phap cua nguoi hoc, 1 27,000 1 27 000
Phuong an giai quyét tai chinh, tai san. 1 77.000 1 77.000

4 |Kién nghi cac noi dung (néu co) trong Quyét dinh phé duyét chdm dit va gidi trinh. 1 77.000 1 77.000

5 Eé’lr(l) ngt;iﬁi 1&?’; ih;)i;cndg;lq%clicégpkétl é(lim theo cdc minh chting vé qua trinh t6 chuc, thyc hién 1 27 000 1 27 000

6 Quyét dinh cua B6 GD&DT vé viéc phé duyét Chuong trinh gido duc tich hop. 1 77.000 0 77.000

7 |Quyét dinh cuia S6 GD&DT vé viéc phé duyét lién két giao duc véi nude ngoai. 1 77.000 0 77.000

8 |Thoa thuan (Hop dong) hop tac giita cac bén lién két (ban tiéng Anh va ban tiéng Viét). 1 77.000 1 77.000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.409.000 4 539.000 4
Sé luong déi tugng tudn thi/ 01 ndm 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 14.090.000 4 5.390.000 4

8.700.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiém: 61,7%)
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