UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUAC VU DPoc lap — Tu do — Hanh phuc
HANH CHINH CONG
S6:501 /QB-TTPVHCC Ha N¢i, ngay/5thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue
gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan thudc pham vi, chirc ning
quan Iy ciia S& Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé Kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phii vé
sira doi, bo sung mot s diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cua
va Cong dich vu céng quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira
lién thong tai Bé phdn Mot cika va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2027 ciia Vian phong Chinh
phii hiedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 2624/0D-BGDDT ngay 17/9/2025 vé viéc cong bo thi tuc
hanh chinh duwoc thay thé, linh vuc giao duc va dao tao thuoc hé th(fng giao duc qué'c
dan thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Pao tao;

Can civ Quyét dinh s6 105/QP-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich Uy ban
nhén dan Thanh phé vé viéc Chii tich Uy ban nhdn déan Thanh phé iy quyén thye hién
mot s6 nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé6 1403/0P-TTPVHCC ngay 07/10/2025 ciia Gidm doc
trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé' Ha Néi vé viéc cong b6 Danh muc thi
tuc hanh chinh dwoc thay thé linh vuc gido duc va dao tao thuoc hé théng gido duc
quéc dan thudc chire nang quan Iy ciia S6 Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cua So Giao duc va Dao tao Ha Noi tai Cong van 56 4171/SGDDT-
VP ngay 10/10/2025.
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QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan thudc pham vi,
chure ning quan 1y ciia S& Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Noi, trong dé:

- 02 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cip tinh.

- 03 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cip x4.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. S¢ Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop voi Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong Thanh phd va céc ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan dé thiét 1ap quy trinh dién
tlr giai quyét ddi voi cac thu tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dam bao quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc quy trinh n6i bo dugc ban hanh tai Quyét dinh nay thay thé quy trinh noi bo
s6 tht tw 10, ma QT-58, phﬁn IV dugc phé duyét tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1271/QD-TTPVHCC ngay 09/9/2025 ctia Giam déc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh cép thanh phé duoc chuan héa linh vuc giao duc va dao tao thudc
pham vi, chitc ning quan 1y cua S¢ Giao duc va Pao tao thanh phé Ha Noi.

Piéu 4. SO Giao duc va Dao tao, Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng thanh phé
Ha Noi, cac S&, ban, nganh Thanh phd, UBND x3, phudng va céac t6 chirc, c4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. .

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu Bieu 4, , PHO GIAM POC
- Cuc KSTTHC - B¢ Tu phap; (d@é bic)

- B6 Giao duc va bao tao;

- Thudng tryc: TU, HDND Thanh phd

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;

- Cong thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi, CN thudc TT;

- Luu: VT, S6 GDDT, TTPVHCC(N.H.Trang)

0/ TRUNG TAM
PHUC Wt
HANH CHING CONG

Phan Van Phuc
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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 50/ /QD-TTPVHCC ngay /,5/ 04 12026
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA

Ma A . Co quan
TT Tén rinh Ky hié¢
S TTHC enquyt thwe hign | > 0
| | QUY TRINH THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (02 quy trinh)
Dé nghi mién, giam hoc phi t y gid .
¢ nghi eren,. iglarr{ oc pq i .r’ong co so. gido | . . gido
1 1.014333 | duc nghé nghiép va co so& gido duc dai hoc duc QT-01
cong l1ap '
Pé nghi hd tro chi phi hoc tip trong trudng
trung hoc pho thong tu thuc, co so gido duc | Sé Gido
2 | 1.014334 | thudng xuyén tu thuc, trudng trung hoc phd | duc va Pao | QT - 02
thong trong cac truong dai hoc, cao d?mg, vién tao
nghién curu
Il | QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 quy trinh)
Pé nghi mién, giam hoc phi trong co s gido
duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc tw | UBND cap
3 | 1.014335 | thyc va co s& gido duc nghé nghiép, co so gido | xi; Cosd | QT - 03
duc dai hoc thude td chic kinh té, doanh giao duc
nghiép nha nudc
bé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co sd gido
4 | 1014336 duAc méAuAn n0f1 cong }ép?’co SO gAiélo d}lC phé | Co so gido QT - 04
thong cong lap, co sé giao duc cong lap thuc duc
hién chuong trinh gido duc pho thong
bé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co sd gido
duc mam non dan 1ap, tu thuc; truong tiéu hoc
tu thuc, trudng trung hoc co sé tu thuc, co s | UBND céip
5 1.014337 | gido duc thuong xuyén tu thuc, co s¢ giao duc | xa; Coso | QT - 05
mam non, truong tiéu hoc, trung hoc co s& | gido duc

trong cac truong dai hoc, cao dang, vién
nghién ctru
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Phu luc 2
NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngdy / /2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Néi)

I. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. P& nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co sé giso
duc dai hoc cong lap (QT-01)

a. Co so phap ly

- Nghi dinh s0 238/2025/ND-CP ngdy 03/9/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién giam, ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gia dich vu trong
linh vuc gido duc, dao tao;

Quyet dinh s 2624/Qb-BGDDT ngay 17/9/2025 cua Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc thay thé linh vuc gido duc va dao
tao thudc hé thdng gido duc qudc dan thudc pham vi, chirc ning quan 1y caa Bo Gido
duc va bao tao.

- Quyét dinh 1403/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 vé viéc cong bd Danh myc
thﬁ, tuc hanh chinh dugc thay thé Iinh vuc gido duc va dao tao thudc hé thong giéor duc
quoc dan thudc chirc ndng quan 1y nha nudce cua S¢ Gido duc va Bao tao thanh phd Ha
Noi.

b. Péi twong thwe hién: Hoc sinh, sinh vién thudc d6i tugng dwoc mién, giam
hoc phi trong cac co s¢ gido duc nghé nghiép, giao duc dai hoc cong lap.

c. Co quan thue hién: Co sd gido duc nghé nghiép, co so gido duc dai hoc cong

lap.
d. Thanh phan hé so
A s Ban chinh/ .
STT Tén ho so bin sao So lwgng

Pon d¢ nghi mién, giam hoc phi theo mau ) )

1 | tai Phy luc ITT Nghi dinh s6 238/2025/ND-cp, | Ban chinh 01
B:ém 520 chl:mg thuc hoac ban sao lq<ém’bén ghinh

5 dé doi chiéu hodc ban sao tur s goc gidy to o1

chimg minh thudc d6i tuong mién, giam hoc phi
trong cac truong hop sau:

- Gidy x4c nhan cua co quan quan ly d6i voi
nguoi c6 cong ap dung dbi voi ddi tuong quy
8 |dinh tai khoan 2 Didu 15 Nghi dinh sé| Bansao 01
238/2025/Nb-CP;




- Gidy x4c nhan khuyét tat ap dung ddi véi d6i

b tugng quy dinh tai khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh | Ban sao 01
s0 238/2025/Nb-CP;
- Quyét dinh vé viéc trq~c§p xa hQi hoac Giéy
xac nhan mo c¢o61 ca cha lén, me do Uy ban nhan

c dan xa, phuong ap dung do6i voi doi tuong quy Ban sao 01
dinh tai khoan 3, khoan 4 Biéu 15 Nghi dinh s6
238/2025/Nb-CP;
- Gifiy xac nhan hd nghéo hoac hd can ngheo do
Uy ban nhan dan xa, phuong cap ap dung doi )

d | vi déi twong quy dinh tai khoan 7 Didu 15 Nghj | Ban sao 01
dinh s0 238/2025/ND-CP;
- Béng,t(')t nghiép trung hoc co so hoic gidy xéac
nhan tot nghi¢p tam tho1 hodc xac nhan hoc ba
viéc hoan thanh chuong tr:lnh trung hoc co s& )

d | ciia hiéu truong ap dung déi véi dbi tuong quy | Ban sao 01
dinh tai khoan 12 bicu 15 Nghi dinh so
238/2025/Nb-CP;
- Quyét dinh hudng trg cip hang thang cta cha
hodc me bi tai nan lao dong hodc mac bénh nghé

e nghiép do co quan bao hi€ém xa hoi cap ap dung Ban sao 01
do1 voi doi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 16
Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.
Luu y:
- Ngu’(‘yi hoc thudc dién mién, giam h()g phi chi phai lam 01 bd ho so nop lan
dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng do6i voi nguot hoc thude dién ho nghéo,
ho can nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai nop b6 sung gidy xac nhan ho
ngheo, ho can ngheo dé 1am cdn ctr xem xét mién, giam hoc phi cho ky hoc
tiép theo.
- Truong hop co quan giai quyet thu tuc hanh chinh khai thac dir liéu dién tur
da co trong Co s dir liéu quoc gia vé dan cu, cac co so dir liéu chuyén nganh
khac va co s¢ dir liéu co day du thong tin, ho so theo yéu cau cua Nghi dinh
s0 238/2025/ND-CP thi cha, me, ngudi giam ho, nguoi hoc khdng phai ndp
cac giay to ¢o lién quan dé hudng chinh sach mién, gidm hoc phi.

. C&ch thiic, dia chi ngp hé so, nhin két qua gidi quyét TTHC
STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé
1 Truc tiép tai cac Co sé giado duc un:(jc COP g !(hal trén trang web
ctua Co so gido duc
2 Thong qua Dich vu Buu chinh cong ich ctiia | Cac dia diém Dich vu Buu chinh

thanh phd Ha Noi cong ich trén dja ban Thanh phd




Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc

3 gia Website: dichvucong.gov.vn
f. Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mirc dp cung cdp dich vu cong trwe tuyén
X Mirc thu A
Thoi gian giai quyét i B Cung cap
(DVT: Viéet Nam dong) dich vu chg
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi truc tuyén
10 ngay lam viéc ké tir L A A
khi két thic thoi han | 80 giolam Khong Khong Mot phin
ndp ho so dé nghi mién, viee quy dinh | quy dinh |
gidam hoc phi.
g. Cac biéu mau trong gidai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
Phu luc 11l Nghj dinh s
1 Pon dé nghi mién giam hoc phi theo miu 238/2025/Nb-CP  ngay
03/9/2025 cuia Chinh phu

h. Quy trinh gidi quyét

. \ e Thoi gian
Tén budc Don vi/ nguoi Noi dung cong viéc giai quyét
thue hién : ; £
: j toi da
Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir
ngay nhap hoc, ngudi hoc thudc d6i
tuong duge mién, giam hoc phi nop
Newsi hoe l];)‘on de ngl‘li mi‘én, .giém l:lQC p131 Gid hanh
- em theo giay to minh chirng do6i chinh
Bl tugng dugc mién, giam hoc phi gui
Tidp nhan co so gido duc nghé nghiép, co so
va luan gido dyc dai hoc.
chu);e;n ho Van .t’hu Co'sO | Tiép nhan hd so mién, giam hoc phi
gido duc
Lap phiéu Kiém soat qué trinh giai | 04 gi® lam
Chi nhéAnh quyét ho so, chuyén hd so cho co s viéc
Trung tam gido duc nghé nghiép, co sd gido
PVHCC duc dai hoc.
Lanh dao phong
B2 chuyén mén cua | Tiép ~nhén hé so do TTPVHCC
L Co s¢ gido duc | chuyén giao hodc do ngudi hoc ndp; 04 gio
Phar] C(’)ng nghé nghiép, co | Phan cong nhan vién thyc hién thu | lam viéc
i Iy s& gido duc dai | 1y hd so.
hoc
83 th(‘)Egnc\riLe;én Thuc hign Kiém tra s déy di va tinh | 48 gio
mon hop 1€ ctia ho so theo Quy dinh lam viéc




Théam dinh

- Truong hop ho so khong day du va

hé so hop 1€, dy thao Thong bao yéu cau
bo sung hodc Thong bao tu choi giai
quyeét.
- Truong hop ho so day di va hop
1€, du thao két qua, bao cdo lanh dao
phong.
B4
Lanh dao Lanh dao phong tham dinh ho so do
phong Lanh dao phong | nhan vién chuyén dén, bao céo lanh | 16 gio lam
chuyén chuyén mon | dao Co sé gido duc nghé nghiép, co viée
mon thim s¢ gido duc dai hoc
dinh
B5
Lanh dao y L .
Cosiai | L dpoCusy | L 00 Co 50 i do
duc nghé | giso ducnghd | NSNS, €O 5O B1A0 CUC CALAOC XEM | 0 oy am
nghiép, co hia .| xét, ky phé duyét Quyét dinh phé A
5 oid NERIEP, €SO 1 41vét danh sach dugce huong ché do viee
SO gido | oigo dyc dai hoc | Coxo o - & '
duc dai mién, gidm hoc phi
hoc ky
duyét
B phan van thu
B6 ¥ oij
_ | Cosogmodwe ) Gio hanh
Tri két nghé nghiép, co | Phat hanh va tra két qua chinh
qud s¢ gido duc dai

hoc

Tong thoi gian

80 gio lam
viéc
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MAU PON DPE NGHI MIEN, GIAM HQC PHI

(Tai Phu luc 11l kem theo Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cua Chinh
phui quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp
va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHi
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co sé gido duc nghé nghi¢p va gido duc

dai hoc cong lap)

Kinh giri: Tén co s& gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong lap.
Hovatén: ..., S6 can cudc/can cude cong dan: .....................
Ngay, thang, ndm Sinh: ... e
NOT SINN: e
Lop: o Khoa: ...l Khoa: ...l
MA SO SINN VIBN: ...oet it

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP)

Cin ctr vao Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP, t6i 1am don nay dé nghi dugc Nha truong
xem xét dé duoc mién, giam hoc phi theo quy dinh hién hanh.

..., Ngay... thang... nam...
NGUOI LAM PON
(Ky tén va ghi ro ho tén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
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2. D& nghi hd tro chi phi hoc tip trong truwdng trung hoc phé thong tuw thuc,
co' s6 giao duc thwong xuyeén tu thuc, treomg trung hoc pho thong trong cac truong
dai hoc, cao ding, vién nghién ciru (QT-02)

a. Co so phap ly

- Nghi dinh s0 238/2025/ND-CP ngy 03/9/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién giam, ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gia dich vu trong
linh vyc gido duc dao;

Quyet dinh s 2624/Qb-BGDDT ngay 17/9/2025 cua Bo truong Bo Gido dyc
va Dao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc thay thé linh vuc gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quoc dan thugc pham vi, chirc ndng quan ly cua B9 Giao
duc va bao tao.

- Quyét dinh 1403/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 Vvé viéc cong bé Danh muc
thu tuc hanh chinh duogc thay thé linh vuc gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc
qudc dan thudc chirc nang quan 1y nha nude cua S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha
Noi.

b. Doi twong thue hién: Hoc sinh trung hoc phd thong tu thuc, trudng trung hoc
phé thong trong céc truong dai hoc, cao dang, vién nghién ctru; hoc vién theo hoc
chuong trinh gido duc phd théng cap trung hoc phd thong tai co sé gido duc thuong
xuyén tu thuc.

¢. Co quan thwe hién: Truong trung hoc phd thong tu thuc, co s gido duc thudng
xuyén tu thuc, truong trung hoc pho thong trong cac truong dai hoc, cao dang, vién
nghién ctru; S& Giao duc va bao tao.

d. Thanh phan hé so

7

Ban chinh/ So

STT Tén ho so .
ban sao lwgng

Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tip theo mau tai Phu

1 ) Ban chinh 01
luc IT Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. an ¢in
Ban sao ching thuc hodc ban sao kem ban chinh

5 dé ddi chiéu hodc ban sao tir s6 gbc gidy to ching 01

minh thudc dbi twong hd tro chi phi hoc tap trong
cac truong hop sau:

- Gidy xac nhan mo cdi ca cha 1an me do Uy ban
h/\ A ~ h \ r A re A t

3 n. an dag Xa, p }rong ap d‘L_‘}ng doi voi 60.1 ugng qu}; Ban sao o1

dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6

238/2025/ND-CP.

- Gidy x4c nhan khuyét tat hodc Quyét dinh vé viéc
trg cAp x3 hoi do Uy ban nhan déan xi, phuong cp

b ap dung d6i v6i ddi tuong duge quy dinh tai khoan Ban sao 01
2 Piéu 17 Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.
- Giay x4c nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan xa,

c phudng cap cho d6i tugng duge quy dinh tai khoan Bén sao 01

3 Piéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.
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Luu y:

- Nguoi hoc thude dién hd tro chi phi hoc tip chi phai lam 01 bo hd so nop
1an dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi vai nguoi hoc thude dién hd ngheo
thi vao mdi dau hoc ky phai ndp bd sung gidy xac nhan ho nghéo dé 1am cin
ctr xem xét hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo.

- Trudng hop co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khai thac dir liéu dién tir
da o trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, cac co s dit liéu chuyén nganh
khac va co so dit liéu ¢ ddy du thong tin, hd so theo yéu ciu ctiia Nghi dinh
50 238/2025/ND-CP thi cha, me, ngudi giam ho, ngudi hoc khong phai nop
cac gidy to c6 lién quan dé hudng chinh sach hd tro chi phi hoc tip.

. Cdch thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qud gidai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

Duoc cong khai trén trang web

Tryec tiép tai cac Co s¢ gido duc , Lo,
cua Co s¢ gido duc

Thong qua Dich vu Buu chinh cong ich cua | Cac dia diém Dich vu Buu chinh
thanh phd Ha Noi cong ich trén dia ban Thanh phd

Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia | Website: dichvucong.gov.vn

Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mirc dé cung cdp dich vu céng truc tuyén

Mirc thu

. Cung cép dich
(DVT: Viéet Nam dong)

Thaoi gian giai quyét

vu cOng truc

Ngay lam viéc Gio 1am viéc Phi Lé phi tuyén

10 ngay lam viéc ké tir

80 gio lam Khéng Khdng

khi két thiic han nhan . ) . Mot phan
hé so theo quy dinh viee quy dinh | quy dinh
9. Cdc biéu mdu trong gidi quyét TTHC
STT Tén bi¢u miu Co so phap ly
L | Don d& nghi hd tro chi phi hoc tap | Phu luc I Nghi dinh s6 238/2025/ND-

theo mau CP.




h. Quy trinh gidi quyét
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DPon vi/ Thoi gian
Tén budc nguoi thue Noi dung cong viéc giai quyét
hién toi da
Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdp hoc, nguoi hoc thudc doi tuong
_ duoc hd trg chi phi hoc tap nop Pon dé
Nguoihoc | nohi hd tro chi phi hoc tap kém theo gidy
to minh ching dbi twong dugc hd trg chi
B1 phi hoc tap gui co so gido duc
Tiép nhin Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi | 08 gi'(l’ lam
va luan Co s& két thiic thoi han nép hd so, lap danh Vige
chuyén ho gido duc sach nguoi hoc duoc hd tro chi phi hoc
so tap guri Chi nhanh Trung tam PVHCC
Chi nhanh Chuyén hd so cho lanh dao phong
Trung tam chuyén mén thuoc SGD, 1ap phiéu Kiém
PVHCC soat qua trinh giai quyét ho so.
B2 Lanh dao | Ki tiép nhan ho so do TTPVHCC chuyén 04 i
Phan cong phong giao va phan cong chuyén vién thyc lam % ec
xir Iy chuyén mon | hién. '
Thuc hién kiém tra su dﬁy du va tinh hop
1€ cua ho so theo Quy dinh
B3 Chuyén vién | - Truong hop ho so khong day da va hop .
, R 40 gio
Thém dinh phong 1€, du thao Thong bdo yéu cau bo sung | . Tia
L A = am viéc
ho so chuyén mén | hoic Thong béo tir chbi giai quyét.
- Truong hop I}é so day du va hop 18, giri
ho so xin y kién cac don vi c6 lién quan.
B4 - Chuyén
~ vién truc tié . .
Lanh dgo thu 1V hd so‘p Lanh dao phong thim dinh ho so do nhan | 16 gid lam
PCM choy a1y : 5 R tA 1a s 1m ) It
d A 5 . vién chuyén dén, bdo cdo lanh dao S& viéc
kién va phé | - Lanh phong
duyét phong CM
B5
Lanh dao | 1 3nh dao S6 | Ky phé duyét 08 g0 lam
So phé VIEC
duyét
< Vao s van ban, dong dau, ky sb, chuyen 02 gio lam
BO Van thu SGD két qua (danh sdch nguoi hoc dwoc ho vige
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Chuyén dén

tro- chi phi hoc tap) cho Trung tam
PVHCC thanh phd va chuyén két qua

Bo pha r . N 1
s (bin dién ti) trén h¢ théng vé S& Gido
duc va Pao tao dé tra két qua cho t6
chirc/ca nhan.
Chinhanh | Tiép nhan va tra két qua cho co so gido 02 gio
B7 TTPVHCC | duc lam viéc
Trd két qua 5 i 5t di & duyé
o d Cosy | 0ne khai Quyét dinh Phe duyt danh |- o, )
ho so o sach dugc huéng ché d ho tro chi phi .
giao duc . chinh
hoc tap
80 gio 1am

Téng thoi gian

viéc
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MAU PON DPE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP

(Tai Phu luc 1{ kem theo Nghi dinh 56 ~238/2025/]\~78-CP ngay 03{9/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, ho tro hoc phi, ho tro chi phi hoc tap
va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ CHI PHi HQC TAP
Kinh giri: Tén co s& gido duc mam non va pho thong

Hovatén (1):.....coooviiiiiiiiii SO cdn cude/can cude cong dan: ..................

Thudc d6i twong: (ghi 1o doi twong dicge quy dinh tqi Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP).
Can 91'1 quy dj’nh tgi Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP, t6i lam don nay d¢ nghi dugc xem
xét dé duoc cap tién hd tro chi phi hoc tap theo quy dinh hién hanh.

...,hgay... thang... nam...
NGUOI LAM DON (3)
(Ky tén va ghi ro ho tén)

(1) P6i v6i d6i tuong 1a tré em mau gido ghi tén cha me (hodc ngudi gidam ho), ddi véi
hoc sinh pho thong, hoc vién hoc chuong trinh gido duc pho thong tai co s& giao duc
thuong xuyén ghi té€n cta hoc sinh.

(2) Néu 1a hoc sinh pho thong, hoc vién hoc chuong trinh giao duc pho thong tai co so
giao duc thuong xuyén truc ti€p viét don thi khong phai dién dong nay.

(3) Cha me (hodc ngudi giam ho)/hoc sinh phd thong, hoc vién hoc chuong trinh gido
duc pho thong tai co sd gido duc thuong xuyén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
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I1. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP XA

3. P& nghi mién, giam hoc phi trong co s& gido duc nghé nghiép, co sé gido
duc dai hoc tu thuc va co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc thudc to
chirc kinh té, doanh nghiép nha nwéc (QT-03)

a. Co so phap ly

- Nghi dinh~sé 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh vé chinh
sach hoc phi, mién giam, ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh
vuc gido duc dao;

- Quyét dinh s6 2624/QD-BGDDT ngay 17/9/2025 cua Bo trudong Bo Gido duc va
Pao tao vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh duge thay thé linh vuc gido duc va dao tao
thudc hé thdng gido duc quéc dan thudc pham vi, chirc ning quan 1y caa Bo Gido duc
va Dao tao.

- Quyét dinh 1403/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 vé viéc cong bé Danh muc
thu tuc hanh chinh dugc thay thé linh vuc gido duc va dao tao thugc hé théng giao duc
quéc dan thudc chirc nang quan 1y nha nude cua S& Gido duc va Pao tao thanh ph Ha
Noi.

b. Péi twong thwe hién: Hoc sinh, sinh vién trong cic co s& gido duc nghé
nghi¢p, co s& giao duc dai hoc tu thuc va co s¢ gido duc nghé nghi¢p, co s& gido duc
dai hoc thudc to chtre kinh té, doanh nghi¢p nha nudec.

¢. Co quan thie hién: Co sé giao duc nghé nghiép, co so gido duc dai hoc tu
thuc va co s¢ gido duc nghé nghié€p, co sé gido duc dai hoc thude to6 chure kinh té, doanh
nghiép nha nudc; Uy ban nhan dan xa, phuong.

d. Thanh phan hé so

Ban chinh/

. S6 lwon
ban sao ng

STT Tén ho so

a) Pon dé nghi chi tra tién mién giam hoc phi theo
1 mau tai Phu luc IV Nghi dinh s6 238/2025/ND- Ban chinh 01
CP.

b) Ban sao ching thuc hodc ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu hoic ban sao tir s6 gbc gidy to 01
ching minh thudc ddi twong mién, giam hoc phi

trong cac truong hop sau:

- Gidy x4c nhén ctia co quan quan 1y dbi véi ngudi
a c6 cong ap dung ddi voi doi tuong quy dinh tai Bén sao 01
khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Gidy x4c nhan khuyét tat ap dung ddi voi doi
b tugng quy dinh tai khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh sd Ban sao 01
238/2025/Nb-CP.

- Quyét dinh veé viéc tro cap xa hoi hoac Giady xac ,
A X A s x , g Ban sao 01
nhén mo c6i ca cha lan me do Uy ban nhan dan
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x3, phuong ap dung d6i v6i d6i twong quy dinh
tai khoan 3, khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh s
238/2025/Nb-CP.
- Giéy xac nhan hd ngheo hodc hd can ngheo do

q UAy ban nhan dﬁ.n Xa, phu’(‘)fflg cép. iip dung déi ‘.]éi Bén sao o1
doi tugng quy dinh tai khoan 7 Piéu 15 Nghi dinh
56 238/2025/ND-CP.
- Bang t6t nghiép trung hoc co sd hodc gidy xac
nhén tot nghi¢p tam thoi hodc xéc nhan hoc ba

d V%?C h0é7n thélrnh chum% .tril}}.l targ hoc co s& ?ﬁa Bin sao 01
hi€u trudng ap dung doi voi doi tuong quy dinh
tai khoan 12 Piéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-
CP.
- Quyét dinh hudng tro cap hang thang cua cha
hodc me bi tai nan lao dong hoac méc bénh nghé

e nghiép do co quan bao hiém x3 hoi cip ap dung Ban sao 01
dbi voi dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 16
Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.
Luu y:
- Nguoi hoc thude dién mién, gidm hoc phi chi phai 1am 01 bo ho so nop lan
dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi véi nguoi hoc thudc dién ho ngheo,
ho can nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai ndp bod sung gidy xac nhan ho
nghéo, ho can nghéo dé lam can ¢ xem xét mién, giam hoc phi cho ky hoc
tiép theo.
- Trudng hop co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khai thac dit liéu dién tir
d3 co trong Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu, cac co s dit liéu chuyén nganh
khac va co so dit liéu c6 day du thong tin, hd so theo yéu cau cua Nghi dinh
s6 238/2025/ND-CP thi cha, me, nguoi gidm ho, ngudi hoc khong phai nop
cac gidy to c6 lién quan dé hudng chinh sach mién, giam hoc phi.

. Cdch thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qud gidai quyét TTHC
STT Cich thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé
1 Truec tiép tai cac Co sd gido duc 1-3un0 cor}g F,hal trén trang web
cua Co so gido duc

Thong qua Dich vu Buu chinh cong ich cua Ca,c d;aA dle{n chAh Vlil Bl‘m

2 . Lot ntns chinh cong ich trén dia ban
thanh phé Ha Noi . A

Thanh pho
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia | Website: dichvucong.gov.vn
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f. Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mirc dp cung cdp dich vu cong trwe tuyén

X Mirc thu A as
i oi & . Cung cap dich
Thoi gian giai quyét (DVT: Viét Nam déng) o fﬁngptrl.rc
Ngay lam vige Gio 1am vige Phi Lé phi tuyén
10 ngdy lam viée k& tir | g0 giey lam Khong Khong Mét ohdn
khi két thuc hap nhan viée quy dinh | quy dinh oLp
ho6 so theo quy dinh
9. Cdc biéu mau trong gidi quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1 | Don dé nghi chi tra tién mién giam | Tai Phu luc IV - Nghi dinh 56

h. Quy trinh gidi quyét

. ‘e Thoi gian
Tén budc Don vi/ nguoi Noi dung cong viéc iai quyét
thwe hién ! g cong Vvig g ;.q y
toi da
Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir
ngay nhap hoc, ngudi hoc thudc doi
tuong dugc mién, gidm hoc phi nop
a1 Neusi hoc bon def: n{ghj chi trritiéfl rn.ién, gi’ém Gi(‘r,hénh
o i hoc phi, kém theo gidy t& minh chiing chinh
Tiép nhdn Z. X . ,
VA IUAn doi tugng dugc mién, gidm hoc phi
PO gl co so gido duc nghé nghiép, co so
chuyén ho ., .
gido duc dai hoc.
S0 Lap phiéu Kiém soat qua trinh giai
DPiém hd trg ,pA’p \ A kq g . o
. . quyét ho so, chuyén ho so cho co sé | 04 gio lam
dich vu cong . \ o . ., o
X gido duc nghé nghiép, co s¢ gido duc viéc
SO .
dai hoc.
Lanh dao
hong chuyén ,, .
PONG CAUYEN | 1.y nhan hé so do TTPVHCC
B2 mon cua Co so . . .. n .
A A ., » | chuyén giao hoac do nguoi hoc nop; 04 gio
Phan céng | gido duc nghé N N n , o
. e . | Phan cong nhan vién thuc hién thy ly lam viéc
xu ly nghié¢p, co so N
., .| hd so.
gido duc dai
hoc
Thuc hién kiém tra sy day du va tinh
B3 Nhan vién hop lé‘ ctia hd so; theo QAuy dir:h o .
7 . . ~_ | - Truong hop ho so khong day du va 48 gio
Tham dinh | phong chuyén . i ) Lo T A a2 N
3 R hop I¢, du thdo Thong bdo yéu cau bo | lam viéc
ho so mon N . R Lo egn
sung hodc Thong bdo tur choi giai
quyét.
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- Trudng hop ho so day du va hop 18,
dy thao két qua, bao cao lanh dao

phong.

B4 . .
Lanh dao phong tham dinh ho so do
Lanh dao Lanh dao aIAl ..';1A0 P on% ain 111, (,) SG~ s
- X .| nhan vién chuyén dén, bdo cdo lanh | 08 gid [am
phong phong chuyén _ A A A
R R N dao Co s& gido duc nghé nghiép, co viéc
chuyén mon mon s& gido duc dai hoc
thim dinh 8 o
B5
L‘m’f d?,o Lanh dao Co | Lanh dao Co s& gido duc nghé nghiép,
Co so gido . e, ., . o,
A sO gido duc | co sO gido duc dai hoc xem xét, ky o1
duc nghé 5 a L 2o o 08 gid lam
» nghe nghi¢p, | phé duyét Quyét dinh phé duyét danh o
nghiép, co . , \ L oan X vig¢c
g co sO gido duc | sadch dugc hudng ché do mien, giam
80 gido dyc dai hoc hoc phi
dai hoc ky A P
duyét
Co s& gido duc nghé nghiép, co sd
gido duc dai hoc giri hd so cho Uy ban
Bo phan van nlvlﬁn dé’n Xa, ‘phu’(‘mg’; noi ngli:c‘ri hQ.C
thu/phon ding ky thuong tra bao gom: (i)
B6 PUONE | Quyét dinh phé duyét danh sach dugc
oo g A Chuyen mon , £ an X . , ca 1
Guii ho so Co s6 ido duc huong ché d§ mién, gidm hoc phi | 08 gio lam
dén UBND A & | (g6m cac ndi dung: Ho tén, mirc mién, viéce
s X nghé nghiép, | LR x . )
xd, phuwong . e gidm hoc phi, tong s6 do1 tugng thude
co s6 gido duc | 7. e . oy
. dién dugc mién, gidm hoc phi hién
dai hoc i . . .
dang theo hoc tai co s& giao duc); (ii)
Hb so xac nhan ddi tugng mién, giam
hoc phi.
- Uy ban nhan dan xi, phudng noi
ngudi hoc dang ky thuong tri ra soat,
tham dinh hd so do co s¢ gido duc
cung cip, 1ap gidy rut dy toan giri Kho
B7 Uy ban nhan | bac Nha nudc.
UBND xa, | dan xa, phuong | - Kho bac Nha nudc can ctr ho so rat Thuc hién
phwong ra | noingudi hoc | du toan thuc hién kiém soat va chuyén | theo quy
sodt, tham dang ky tién vao tai khoan cuia ngudi hoc dinh
dinh, chi tra thuong tra thudc dién mién, gidm hoc phi.

- Uy ban nhan dan xi, phudng noi
nguoi hoc dang ky thuong tra chiu
trach nhiém chi tra, quyét toan kinh
phi mién, giam hoc phi tryc tiép cho
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cha hodc me (hoac nguoi giam ho)
hoac hoc sinh, sinh vién.

80 gio 1am

Téng thoi gian
g g viéc

MAU PON PE NGHI CHI TRA TIEN MIEN, GIAM HQC PHi
(Tai Phu luc IV kém theo Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 ciia hinh phii
quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, gidm, hé tro hoc phi, hé tro: chi phi hoc tdp va

gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
PON PE NGHI CHI TRA TIEN MIEN, GIAM HQC PHi
(Dung cho céac co sé gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc tu thuc, thudéc doanh
nghiép nha nudc, to chire kinh té)

Ngay, thang, ndm Sinh: ... e
NOT SN o e e et e e e
Lopiee i, Khoa:....ccooviieiiieieeee,

Ho tén cha/me hoc sinh, SINh VIEN: ... e
Noi thuong tri (ghi Ay GU): .o.oei e
Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP)
Cin clr vao Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP, t6i 1am don nay dé nghi duoc xem xét, giai

quyét dé duoc cap bu tién hd tro mién, giam hoc phi theo quy dinh va ché d6 hién hanh.

..,ngay... thang... nam...
NGUOI LAM PON
(Ky tén va ghi ro ho tén)

(1) Tén co s& gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc tu thuc, thudc doanh nghiép
nha nudec, to chtc kinh té.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
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4. Pé nghi hd tre chi phi hoc tip trong co sé gido duc miam non cong lap, co
s¢ giao duc pho thong cong lap, co s& giao duc cong lap thwe hién chwong trinh
giao duc pho thong (QT-04)

a. Co so phap ly

- Nghi dinh s0 238/2025/ND-CP ngy 03/9/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién giam, ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gia dich vu trong
linh vyc gido duc dao;

Quyet dinh s 2624/Qb-BGDDT ngay 17/9/2025 cua Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc thay thé linh vuc gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quoc dan thugc pham vi, chirc ndng quan ly cua B9 Giao
duc va bao tao.

- Quyét dinh 1403/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 Vvé viéc cong bé Danh muc
thu tuc hanh chinh dugc thay thé linh vuc gido duc va dao tao thudc hé thé)ng gido duc
qudc dan thudc chirc ning quan 1y nha nude cua S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha
Noi.

b. Déi twong thue hién: Cha me (hoic ngudi giam ho) tré em mam non, hoc sinh
phé thong, hoc vién hoc chuong trinh gido duc phd thong (hoc vién theo hoc chuong
trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc co s& va hoc vién theo hoc churong trinh gido
duc thudng xuyén cap trung hoc pho thong) tai co sé gido duc thudng xuyén cong 1ap.

¢. Co quan thue hi¢én: Co s gido duc mam non, co sé giao duc pho thong, co
sO gido duc thuong xuyén cong lap.

d. Thanh phan hé so

Ban chinh/

STT Tén ho so bin sao S6 lwong
Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tap theo mau o
1| tai Phu luc I Nghi dinh s6 238/2025/ND-Cp. | Ban chinh 01
Ban sao ching thuc hodc ban sao kem ban
5 chinh dé doi chiéu hodc ban sao tir s6 goc giay o1

to chirng minh thudc ddi twong ho trg chi phi
hoc tép trong cac trudong hop sau:

- Gidy x4c nhan md c6i ca cha 1an me do Uy
ban nhan dan x4, phudng ap dung dbi voi doi i
2 | twong quy dinh tai khoan 1 Didu 17 Nghi dinh |  Ban sao 01
s0 238/2025/ND-CP.

- Gidy xac nhan khuyét tat hoic Quyét dinh
vé viée tro cap xa hoi do Uy ban nhéan dén x4,
b | phuong cap ap dung dbi voi ddi twong dugc | Ban sao 01
quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh sb
238/2025/ND-CP.

- Gidy xac nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan

x4, phuong cap cho déi twong duge quy dinh Bén sao 01
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tai khoan 3 Dicu sO

238/2025/ND-CP.

17 Nghi dinh

Luu y:
- Nguoi hoc thuge dién hd trg chi phi hoc tap chi phai 1am 01 bd hd so nop
lan dau cho ca thoi gian hoc tép. Riéng d6i voi ngudi hoe thude dién ho ngheo

thi vao mdi dau hoc ky phai nép bo sung gidy xac nhan ho ngheo dé lam can
ctr xem xét hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo.

- Trudng hop co quan giai quyét thi tuc hanh chinh khai thac dir lidu dién tir
d3 o trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, cac co s dit liéu chuyén nganh
khac va co so dit liéu c¢6 day du thong tin, hd so theo yéu cau cua Nghi dinh
56 238/2025/ND-CP thi cha, me, ngudi giam ho, ngudi hoc khong phai ndp
cac gidy to c6 lién quan dé hudng chinh sach hd tro chi phi hoc tip.

e. Cdch thire, dia chi nép ho so, nhin két qud gidai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp, nhin két qua Dija chi cu thé

Duoc cong khai trén trang web

Tryec tiép tai cac Co so gido duc , L,
cua Co s¢ gido duc

Céac dia diém Dich vu Buu chinh

Thong qua Dich vu Buu chinh cong ich cua )
cong ich trén dia ban Thanh pho

thanh phd Ha Noi

Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia WebSIte dichvucong.gov.vn

f. Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mirc dp cung cdp dich vu cong truc tuyén

Thoi gian

giai quyét

Murc thu
(DVT: Viét Nam dong)

Ngay lam viéc

Gio lam viéc

Phi L¢ phi

Cung cip dich
vu cong truc
tuyen

10 ngay lam viéc ké tir
khi két thic han nhan

ho so theo quy dinh

80 gio lam
viéc

Khdng
quy dinh

Khdng
quy dinh

Mot phan

9. Cdc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co s6 phap ly

1 Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tap

theo mau

Tai Phu luc 1II
238/2025/Nb-CP

- Nghi

dinh so

h. Quy trinh gidi quyét

Tén budc

Don vi/
nguoi thue
hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
gidi quyét
toi da

Bl
Tiép nhin
va luéan
chuyén ho
so

Nguoi hoc

Trong vong 45 ngay ké tir ngay khai
giang nam hoc, ngudi hoc thudc dbi
twong duoc hd trg chi phi hoc tip ndp
Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap kém
theo gidy t& minh chiing d6i tugng duoc
ho tro glri co so gido duc

08 gio lam
viéc
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Néu ho so day du theo quy dinh tai muc

Co so ) ’
gido duc 3.2, tiép nhan va hen tra két qua
B3 ié . . . .
o HC‘;"; US| Ki tiép nhn hé so do nhin vién chuyén | 04 gio lam
Phan cong & giao va phan cong nguoi thuc hién. viéc
xu ly duc
Thuc hién kiém tra sy déy du va tinh hop
1€ cua ho so theo Quy dinh
- Truong hop ho so khong day du va hop
B4 Nguoi thuc | 1€, du thao Thong bao yéu cau bd sung 48 iy
Thim dinh | hién ciaco | hodc Thong bao tir choi gidi quyét. lam % oc
hoso | SOgId0AUC | iins hop hé so ddy dit va hop 16, giri '
ho so xin y kién cac don vi co lién quan
(néu c6) va du thdao Quyét dinh danh
sach phé duyét
B5
l;f"’f Z‘f,-o qu:(l:lotrslgong Tiép nhan dyu thio danh sich, xem xét, | 16 gio lam
cho y kien A A X, 4 -
va phe gido duc phé duyét va ky Quyét dinh viéc
duyét
B6 B6 phan Van | Vao sb van ban, dong dAu, ky $0, chuyén 04 it lam
Hoan thu cua co so | két qua (ban gidy) cho phong Van hoa - % e
thién gido duc Xa hoi, UBND xa, phuong dé bao cao i
B7 5 i &t di ) )
T | o | ot au i e |G
Tra ket gido duc . g ; : p chinh

qud ho so

hoc tap theo dung ddi twong quy dinh.

Tong thoi gian

80 gio lam
viéc
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MAU PON DPE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP

(Tai Phu luc 1{ kem theo Nghi dinh 56 ~238/2025/]\~78-CP ngay 03{9/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, ho tro hoc phi, ho tro chi phi hoc tap
va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP
Kinh giri: Tén co s& gido duc mam non va pho thong
Hovatén (1):.....coooviiiiiiiiii S6 can cudc/can cude cong dan: ...............
La cha/me (hoac nguoi gidm hd) cuaem (2)i...ooeviieiiiiiiiiiiiii e

Hién dang hoc tai 10D . ..o e

Thudc d6i twong: (ghi 1o doi twong dicge quy dinh tqi Nghi dinh s6 235/2025/ND-CP).
Can cu quy dinh tai Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP, t61 lam don nay d€ nghi dugc xem
xét dé duoc cap tién hd tro chi phi hoc tap theo quy dinh hién hanh.

..,hgay... thang... nam...
NGUOI LAM DON (3)
(Ky tén va ghi ro ho tén)

(1) Béi véi dbi tugng 1a tré em mau gido ghi tén cha me (hodc ngudi gidm ho), d6i voi
hoc sinh pho thong, hoc vién hoc chuong trinh gido duc pho thong tai co s& gido duc
thuong xuyén ghi tén ctia hoc sinh.

(2) Néu 1a hoc sinh pho thong, hoc vién hoc chuong trinh giao duc pho thong tai co so
gido duc thudng xuyén tryc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.

(3) Cha me (hodc nguoi giam hg)/hoc sinh phé thong, hoc vién hoc chuong trinh gido
duc pho thong tai co sd gido duc thuong xuyén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
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5. Dé nghi hd tro chi phi hoc tip trong co sé gido duc mam non dan lap, tw
thuc; treong tiéu hoc tu thuc, trudng trung hoc co sé tw thuc, co sé gido duc thuong
xuyén tu thuc, co sé gido duc mam non, trredng tiéu hoc, trung hoc co sé trong cac
truong dai hoc, cao ding, vién nghién ciu (QT-05)

a. Co so phap ly

- Nghi dinh s0 238/2025/ND-CP ngy 03/9/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién giam, ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tap va gia dich vu trong
linh vyc gido duc dao;

Quyet dinh s 2624/Qb-BGDDT ngay 17/9/2025 cua Bo truong Bo Gido dyc
va Dao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc thay thé linh vuc gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quoc dan thugc pham vi, chirc ndng quan ly cia B§ Gido
duc va bao tao.

- Quyét dinh 1403/QD-TTPVHCC ngay 07/10/2025 Vvé viéc cong bé Danh muc
thu tuc hanh chinh duogc thay thé linh vuc gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc
qudc dan thudc chirc nang quan 1y nha nude cia S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha
Noi.

b. Déi twong thwe hién: Cha me (hoic ngudi giam ho) tré em mam non, hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sé hoc tai co s gido duc tu thuc hodc co s¢ gido duc
trong cac truong dai hoc, cao déng, vién nghién ctru; hoc vién theo hoc chuong trinh
gido duc pho thong cap trung hoc co so tai co sd gido duc thudng xuyén tu thuc.

¢. Co quan thwe hién: Co s6 gido duc mam non, trudng tleu hoc, truong trung
hoc co s, co so gido duc thuong xuyén tu thuc va co sd giao duc mam non, truong ticu

hoc, truong trung hoc co s& trong cac truong dai hoc, cao dang, vién nghién ctlru; Uy
ban nhan dan xa, phuong.

d. Thanh phan hé so

Ban chinh/

STT Tén ho so ban sa0 S0 lwgng
Pon d& nghi hd tro chi phi hoc tap theo mau o
1| tai Phu luc IT Nighi dinh s6 238/2025/ND-Cp. | Ban chinh 01
Ban sao ching thuc hodc ban sao kem ban
5 chinh dé doi chiéu hodc ban sao tir s6 goc giay o1

td ching minh thudc ddi tuong hd trg chi phi
hoc tép trong cac trudong hop sau:

- Gidy x4c nhan md c6i ca cha 1an me do Uy
ban nhan dan x3, phuong dung d6i véi dbi 7
8 | twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh | Bansao 01
s6 238/2025/ND-CP.

- Gidy xac nhan khuyét tat hoic Quyét dinh
b ve viéc trg cap xa hoi do Uy bar} nhan dan x4, Ban sao 01
phuong cap ap dung doi vai doi tugng dugce
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quy dinh tai khoan 2 biéu 17 Nghi dinh $O
238/2025/ND-CP.

- Gidy x4c nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan
x3, phuong cap cho ddi twong duoc quy dinh )
tai khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh sb| Bansao 01
238/2025/Nb-CP.

Luu y:

- Nguoi hoc thuge dién hd trg chi phi hoc tap chi phai lam 01 bd hd so ndp
lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng d6i voi nguoi hoc thuge dién ho nghéo
thi vao mdi dau hoc ky phai np bo sung gidy xac nhan ho ngheo dé lam can
cir xem xét ho trg chi phi hoc tap cho ky hoc tlep theo.

- Trudong hop co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khai thac dir liéu dién tir
da co trong Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu, cac co s dit liéu chuyén nganh
khac va co sd dir liéu co day du thong tin, hd so theo yéu cau ciia Nghi dinh
s0 238/2025/ND-CP thi cha, me, ngudi giam ho, ngudi hoc khong phai nop
cac gidy td c6 lién quan dé hudng chinh sach hd tro chi phi hoc tap.

. Cdch thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qud gidai quyét TTHC

STT

Cich thirc ndp, nhin két qua Dija chi cu thé

Puoc cong khai trén trang web

Truec ti€p tai cac Co so gido duc , n s
cua Co s¢ gido duc

Cac dia diém Dich vu Buu
chinh cong ich trén dia ban
Thanh phd

Thong qua Dich vy Buu chinh cong ich cua
thanh pho Ha Noi

Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia | Website: dichvucong.gov.vn

. Thoi gian gidi quyét, phi, 1¢ phi, mirc dj cung cdp dich vu cong triee tuyén

Mirc thu Cung cfip

Thoi gian giai quyet (PVT: Viét Nam déng) dich vu cong

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi truc tuyén

10 ngay lam vie k& tir | - g0 giey lam Khong Khong
khi két thac han nhan viée quy dinh quy dinh
hd so theo quy dinh

Mot phan

9. Cdc biéu mdu trong gidi quyét TTHC

STT

Tén biéu mau Co sé phap ly

1

Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap | TaiPhu luc 1T - Nghi dinh s6
theo miu 238/2025/ND-CP




h. Quy trinh gidi quyét
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Don vi/ Thoi gian
Tén buwéc | nguwoi thue Noi dung cong viéc giai quyét
hién toi da
Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngay
khai giang ndm hoc, cha me (hoac nguoi
giam hd) nguoi hoc thudc ddi twong
Nguoi hoc | dugce hd tro chi phi hoc tap ndp Pon dé
nghi hd trg chi phi hoc tap kém theo gidy
to minh chiing dbi tuong duoc hd tro chi
Bl phi hoc tap gui co s¢ gido duc
Tiép nhan Tyong vong 10 ngay le‘lm‘viéc ké tir khi | 24 gi.c‘Ar lam
va luan Co s& két thic thoi han ndp hd so, 1ap danh viee
chuyén hé gido duc sach ngudi hoc duge hd tro chi phi hoc
so tap gui TTPVHCC
o Chuyén hoé so cho lanh dao phong
Diém ho trg | chuyén mén thuoc UBND x3, phuong,
dich vu cong | |ap phiéu Kidm soat qua trinh giai quyét
S0 ho so.
8o Lanh dao
phorjg Chu}/ N Ki tiép nhan ho so do TTPVHCC chuyén 04 gio
Phén cong | mon thude giao va phan cong chuyén vién thyc hién lam viéc
xir Iy UBND x4, o ‘
phuong
Thuc hién kiém tra sy day da va tinh hop
Chuyén vién 1é ctia hd so theo Quy dinh
B3 phong chuyén | - Truong hop hd so khong day di va hop i
. A A A , A - W 24 gio
Thém dinh | mOnthudc | 1€, du thao Thong bao yéu cau bo sung 14m viee
hé so UBND x&, | hodc Thong bdo tir chdi gidi quyét. '
phuong Truc A P A o
- Truong hop ho so day du va hop 1€, gtri
ho so xin y kién céc don vi c6 lién quan.
B4 - Chuyén vién
. tryc tiép thy Lanh dao phong chuyén moén thudc
Lanhdgo | 0¥ | UBND xd, phuong thim dinh hd so do | 16 gio lam
PC'\{l Ch? N . nhan vién chuyén dén, béo céo lanh dao viéc
y k"len Vf‘l - Lar]h phong UBND x4, phudng
phé duyét phong CM
B5 Lanh dao 1
x S LA A £, a: 08 gio lam
Lanh dao UBND xa, | Ky phé duyét Quyét dinh vide
phé duyét phuong '
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Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén

B6 Van thu két qua (ban gidy) cho Co s& gido duc va 02 id 1AM
Hoan UBND xa, chuyen két qua (ban dién tu) trén phan %iéc
thién phuong mém mot cira vé TTPVHCC dé tra két i

qua cho t6 chirc/c4 nhan.
Diemhdtro |ox .o oox o s
. A Tiép nhan va tra két qua cho co s¢ gido | 02 gio lam
dich vu cong o
B7 9 duc Viéc
Trd két A A A 1A
qud ho so Co so Crong khai Ql{yet dn}h ?he} duyét flanf{ G106 hanh
. sach dugc huong ché do ho tro chi phi .
giao duc ~ chinh
hoc tap
Tong thoi gian 80 gio lam

viéc
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MAU PON DPE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP

(Tai Phu luc 1{ kem theo Nghi dinh 56 ~238/2025/]\~78-CP ngay 03{9/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, ho tro hoc phi, ho tro chi phi hoc tap
va gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ CHI PHi HQC TAP
Kinh giri: Tén co s& gido duc mam non va pho thong
Hovatén (1):.....ooooiiiiiiiiii S6 can cudc/can cude cong dan: ..................
La cha/meg (hodc nguoi gidm hd) cla em (2):...ooeiiiiii i,

Hién dang hoc tai 1op:. ..o

Thudc d6i twong: (ghi 1o doi twong dicge quy dinh tqi Nghi dinh s6 235/2025/ND-CP).
Can cu quy dinh tai Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP, t61 lam don nay d€ nghi dugc xem
xét dé duoc cap tién hd tro chi phi hoc tap theo quy dinh hién hanh.

..,hgay... thang... nam...
NGUOI LAM DON (3)
(Ky tén va ghi ro ho tén)

(1) Béi véi dbi tugng 1a tré em mau gido ghi tén cha me (hodc ngudi giam ho), ddi véi
hoc sinh pho thong, hoc vién hoc chuong trinh gido duc pho thong tai co s& gido duc
thuong xuyén ghi té€n cta hoc sinh.

(2) Néu 1a hoc sinh pho thong, hoc vién hoc chuong trinh giao duc pho thong tai co so
gido duc thudng xuyén tryc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.

(3) Cha me (hodc nguoi giam hg)/hoc sinh phé thong, hoc vién hoc chuong trinh gido
duc pho thong tai co sd gido duc thuong xuyén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-238-2025-ND-CP-chinh-sach-hoc-phi-mien-giam-ho-tro-hoc-phi-ho-tro-chi-phi-hoc-tap-662922.aspx
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