UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc 14ap - Tu do - Hanh phlc
HANH CHINH CONG

S6:495 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay /4 thang 4 nam 2026

QUYET DINH
vé viéc phé duyét quy trinh ngi bo glal quyet thu tuc hanh chinh
linh vue S& hiru tri tué¢ thugc tham quyeén glal quyet cua
Sé Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 6 367/2025/Nb-CP
ngay 31/12/2025 sira déi, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NDCP
ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé viéc thwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot ciea, mot cura lién thong tai Bo phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tur s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 105/0P-UBND ngay 09/01/2026 cia Chii tich
UBND thanh pho Ha Néi vé viéc Chii tich UBND Thanh pho iy quyén thuc hién
mot s6 nhiém vu vé kiém Soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyet dinh s6 841/0D - UBND ngay 24/02/2026 ciia UBND T hanh
phé vé viéc iy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi giai quyét
cdc thi tuc hanh chinh linh viee Khoa hoc va Céng nghé thudc tham quyén gidi
quyét ciia UBND thanh pho Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé6 105/0P-UBND ngay 09/01/2026 cia Chii tich
UBND thanh phé Ha Néi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén thuwc hién
mot sé nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 456/0D-TTPVHCC ngay 09/4/2026 cua Giam doc
Trung tém Phuc vu hanh chinh céng Vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh
chinh linh viee S¢ hitu tri tué thudc tham quyén gidi quyét ciia So Khoa hoc va
Céng nghé thanh pho Ha Néi;
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Theo dé nghi ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6 1641/TTr -
SKHCN ngay 23/03/2026 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh, phé duyét quy trinh
néi b méi dwoc ity quyén linh vuee s6 hitu tri tué thudc tham quyén gidi quyét cia
S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Ngi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 22 quy trlnh ndi bo giai quyét
tht tuc hanh chinh linh vuc S¢ hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S
Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi;

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong Thanh phd, cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh
nay thiét 1ap quy trinh dién tir d& phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh
chinh trén hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Thanh phd theo
quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy trinh ndi bo s6 20, 21, 22 (QT.20 - 6.2025 — QT.22- 6.2025) Phu luc
1; Quy trinh ndi bo sd: 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19 (QT.45-
7.2025 — QT.63-7.2025) Muc Il Phy luc 2 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1189/QD-TTPVHCC ngay 18/8/2025 ctia Giam dbc Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phé hét hiéu lyc.

Piéu 4. S Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Thanh phé, cac S&, ban, nganh; UBND céc x4, phudng trén dia ban Thanh phé va
cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./. y

Noi nhin: KT GIAM POC

- Nhu Diéu 4; GIAM DOC
- B9 Tu phap;

- B4 Khoa hoc va Cong nghg;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;
- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi truc thudc TT;

- Luu: VT, SKH&CN, TTPVHCC.

(dé bdo cdo)

Phan Van Phuc



(Keém theo Quyét dinh sé
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Phu luc

_ QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C SO HU'U TRI TUE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE

495 / OD-TTPVHCC ngay /4 thang 4 nam 2026

ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Nji )

I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH

CHINH LINH VUC SO HUU TRi TUE THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

TT | Linh vue/Tén quy trinh ndi bd Ky hiéu
1 Quy trmh Acap Gidy chung nhén t6 chuirc giam dinh sé hitu QT .01 SHTT - 03.2026
cong nghiép
5 Quy tnnh. i:ap lai Giay chirng nhén t6 churc giam dinh s¢ hitu QT.02 SHTT - 03.2026
cong nghiép
3 Qu}{ Atnnh thu hoi Gidy chimg nhan t6 chire giam dinh cong QT.03 SHTT - 03.2026
nghiép
4 QAuy trmh fap Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hiru QT.04 SHTT - 03.2026
cong nghi€p
5 Q~uy t1:1nh cap' Eal Chung chi hanh nghée dich vu dai dién s& QT.05 SHTT - 03.2026
hitu cong nghiép
6 Q~uy t1;1nh thu .tA101 Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& QT.06 SHTT - 03.2026
htru cong nghi¢p
7 Ql}y Fl;ll’lh qgth nhaAn to chujci dua dicu kién kinh doanh dich vu QT.07 SHTT - 03.2026
dai dién s¢ hitu cong nghiép
8 | Quy trinh ghi nhan ngudi dai dién sé hiru cdng nghiép QT.08 SHTT -03.2026
9 Ql.ly .tfmhv gh} nh?n thay _dA01 thong tin cta t6 chirc dich vu QT.00 SHTT - 03.2026
dai dién so hiru cong nghiép
10 anlﬁ:ét;mh x0a tén t0 chirc dich vu dai dién s& hiru cong QT.10 SHTT - 03.2026
11 | Quy trinh xda tén nguoi dai dién s& hitu cong nghiép QT.11 SHTT - 03.2026
12 QAuy tnnh Adéng ky du kiém tra nghiép vu dai dién s hitu QT.12 SHTT - 03.2026
cong nghi¢p
13 | Quy trinh cip The giam dinh vién sé hitu cong nghiép QT.13SHTT -03.2026
14 | Quy trinh cap lai Thé giam dinh vién s& hiru cong nghigp | QT.14 SHTT - 03.2026
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Quy trinh thu hdi Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép

QT.15SHTT -03.2026

16

Quy trinh ding ky du kiém tra nghiép vu giam dinh sé hitu
cong nghiép

QT.16 SHTT - 03.2026

17

Quy trinh cAp phd ban van bang bao ho, cap lai van bang
bao ho/phé ban van bing bao ho

QT.17SHTT -03.2026

18

Quy trinh dang ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi
tugng so hiru cdng nghiép

QT.18 SHTT - 03.2026

19

Quy trinh ghi nhan stra doi ni dung, gia han, cham dit
truge thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén sir dung
doi tuong so hiru cdng nghiép

QT.19 SHTT - 03.2026

20

Quy trinh cap phé ban, cap lai Gidy ching nhan ding
ky hop dong chuyén quyén sir dung doi tugng s¢ hiru
cong nghiép

QT.20 SHTT - 03.2026

21

Quy trinh ra quyet dinh bt bugc chuyen giao quyén sir
dung sang ché

QT.21SHTT -03.2026

22

Quy trinh yéu cau cham dit quyen sir dung sang ché
theo quyét dinh bat bugc

QT.22SHTT -03.2026
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II. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C SO HUU TRi TUE THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Quy trinh: Cip Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghi¢p
(QT.01SHTT-03.26)

1. Co sé phap ly

1). Luat S& hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duogc stra doi, bd sung
theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luat sd 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2). Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot 80 diéu va bién phap thi hanh Luat S¢ hiru tri tug vé s¢ hitu cong nghiép, bao
vé quyén s& hitu cong nghiép, quyén ddi véi gidng cdy trong va quan 1y nha nude vé so
hitu tri tug;

3). Thong tu sb 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 18 phi s¢ hitu cong nghiép; dugc stra d6i, bd sung theo
Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sé 63/2023/TT-BTC ngay
16/10/2023,;

4). Quyét dinh sO 2060/Qb-BKHCN ngay 13/9/2023 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé viée cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh
bi bai bd trong linh vuc s¢ hitu tri tu¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y cua B6 Khoa
hoc va Cong ngh¢;

5). Quyet dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 ctia UBND thanh pho Ha Noi
vé viéc ity quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi giai quyet cac thu
tuc hanh chinh linh vic Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
cia UBND thanh phd Ha Noi;

6). Cin ctr Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh linh vue S& hitu
tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

o x Bén sao/ X
STT Tén ho so ban chinh SO luwgng

T khai yéu cau cap Gidy ching nhén t6 chirc giam
1 | dinh sé hitu cong nghiép theo Mau s6 05 Phu luc VI | Ban chinh 01
Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP.
Ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh hoic
Gidy ching nhan dang ky hoat dong da duoc sira d6i
ctia t6 chic giam dinh s¢ hiru cong nghi¢p trong
truong hop co sy thay do6i thong tin cua t6 chirc (xuat
2 | trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir truong hop ban sao | Ban sao 01
da duoc ching thyuc), tru truong hop trong To khai
yéu cau cép lai Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh
s& hitu cong nghiép di co thong tin vé s doanh
nghiép
Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao
3 | dong gifta t6 chirc va giam dinh vién s& hitu cong | Ban sao 01
nghiép hoat dong cho t6 chirc (xuit trinh ban chinh
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dé d6i chiéu, trir trudng hop ban sao di duoc chimg
thuc).

Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (Truong hop nc:)p
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc ti€p

4 vao tai khoan ctia co quan c6 tham quyén giai quyét Ban sao 01
thu tuc).
3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC
Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai . .
STT quyét TTHC Pia chi
Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, I¢ phi, mirc 6 cung cip dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai Mirc thu C A0 dich
quyét (PVT: Viét Nam dong) ung cap i
Ngay Gio lam vy cong trye
A i A Phi Lé phi tuyéen
lam viéc viec i
Phi tham dinh ‘
30 240 ho so: 250.000 Chua co Mot phan
dong
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
sTT| Tén bieu mau , Co sé phap ly
Ll Yo S ir G oy e V1 g i
o5 e slam & &1 65/2023/ND-CP.
nghiép
2 Mau sb 07: Giéy chirng nhan t6 chirc giam | Phu luc VI Nghi dinh s6
dinh s& hiru cong nghiép 65/2023/ND-CP.
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
. \ e gidi quyeét
Tén budc B(:ll: ‘g/lllligé:m Noi dung cong viéc toi da
e e (BVT:
, ‘ hgay)
Cac Chi nhanh |- Trudng hop ding quy dinh: Tiep nhan ho
- Trung tdm  |so, hen tra ket qua; chuyén ho so cho S¢
Budc 1 Phuc vu Hanh |Khoa hoc va Cong nghé qua phong Boi mai | %2 ngay
chinh Cﬁng sang tao va S¢ hiru tri tué
Thanh phé  |(P.DMST&SHTT)



https://dichvucong.gov.vn/
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- Truong hop chua ding quy dinh: Huong
dan cho co s& bo sung, hoan thién.

Buéce 2
Phan cong xu

ly

Lanh dao
P.ODMST&SHTT
phan cong

Lanh dao phong nhian ho so va phan
cong chuyén vién cua phong xu 1y ho
SO.

1/2 ngay

Budce 3
Xu 1y ho so

Chuyén vién
(duogc lanh dao
phong phén
cong)

- Trudng hop ho so hop 1é, chuyén
vién bao cdo 1anh dao phong xem xét
va du thao Quyét dinh cép Gidy chimg
nhan t6 chic giam dinh s& hitu cong
nghiép trinh Lanh dao S6 KH&CN.

- Trudng hop ho so thiéu sét, chuyén
vién bao cdo 1anh dao phong xem xét
ra thong bao béng van ban du dinh tur
chdi chép nhan hé so, néu rd 1y do, ndi
dung can bd sung ho so theo mau
Phiéu yéu cdau bo sung, hoan thién ho
so (Mdu s6 02 Théng tw 01/2018/TT-
VPCP) dé gui cho t6 chirc thong qua
B0 phan TNHS&TKQ va trén phan
mém, 4n dinh thoi han 01 thang dé to
chirc ndp ho so stra chita hodc ¢ y
kién phan doi.

- Trudng hop t6 chire ndp ho so khong
stta chita thiéu sot, hodc sitra chita
khong dat yéu cau, khong co ¥ kién
phan dbi hoic y kién phan d6i khong
xac dang, can by chuyén moén duoc
giao thy 1y hd so bio céo lanh dao
phong va du thao quyét dinh tir chdi
cap Gidy chirng nhan to chirc giam dinh
s& hitu cong nghi¢p (néu ro 1y do tur
chéi) trinh Lanh dao S& KH&CN.

26 ngay

Budc 4
Lanh dao
PDMST&SHTT
xem Xxét phé
duyét

Lanh dao
Phong

- Néu dong y: Ky nhay trén ban Gidy
chimg nhén t6 chice giam dinh s hitu
cong nghi€p/Thong bao/cong van tir
chdi chap nhan ho so/ Quyét dinh
cap/tir chdi cip Gidy ching nhan to
chirc giam dinh s& hitu cong nghi¢p,
trinh lanh dao So xem xét.

- Néu khong ddng ¥: Tra lai chuyén vién
xu ly.

01 ngay lam
viéc

Budce 5
Lanh dao co
quan xem xét

phé duyét

Lanh dao co
quan

- Néu dong y: Ky vao Gidy chimg nhan
t6 chirc giam dinh s hitu cong
nghiép/Thong bao/cong van tir chdi
chap nhan hd so/ Quyét dinh cap/tir

1 ngay lam
viéc
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chdi cap Gidy ching nhan to chic giam
dinh s¢ hiru cong nghiép .
- Néu khong ddng ¥: Tra lai lanh dao
phong P.DMST&&SHTT xir 1y.
- Nhan h so, chuyén vin thu co quan phat | ¥z hgay
hanh;
- Thong bao cho Cuc S¢ hiru tri tu¢ vé
‘Buéc_:A6 . Chuyén vién, quyé't q%nh cép Giffly ~chl'n}g nhan .tﬂcl)
Hoan thién ho vin tht co chirc giam dinh s& hitu cong nghiép.
so, phat hanh quan - Tién hanh céc thi tyc dé S6 KH&CN
van ban cdng bé thdng tin vé cap Gidy chimg
nhan t6 chirc giam dinh s& hiru cong
nghiép trong thoi han 01 thang ké tir
ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh
Bude 7 I;thlzucg }tgr?h Tfé h(.A)ASO’, két qua giai quyét TTHC chinh
. A ban giay
chinh cong
Thanh ph

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan glal quyet hé so

Tra ho so, két

Tra ho so, két qua giai quyét

- Chuyén ho 50, ket qua giai quyét
TTHC ban gidy vé Trung tim )
PVHCC dam bao thoi han tra két qua.

qua TTHC ban giay. - Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong qubc
gia.
Luu trit cac thong tin lién Thuc hién luu trir ho so TTHC d3 giai
quan dén viéc tiép nhan va tra | quyét theo quy dinh caa Luat luu trir
két qua giai quyét TTHC trén | 2024; Luat Dir liéu 2024 va cac vin
Luu trit Hé thong thong tin giai quyét | ban phap luat ¢6 lién quan.

TTHC theo quy dinh cua Luét
luu trlr 2024; Luat Dir ligu
2024 va céac van ban phap luat
cé lién quan.




MAiu s6 05

DAU NHAN PON
. (Danh cho can bo nhan don)
TO KHAI
YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN TO CHUC
GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guil: ...,
Nguoi nop don dudi day yéu cau cap Gidy chimg nhan
t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép?

@ NGUOI NQP PON
(T4 churc yéu cau cap Gidy chting nhan t6 chtic giam dinh s hitu cong nghiép)
Tén day du:
s0 doanh nghiép:
bia chi:
bién thoai: Email:
Chuyén nganh giam dinh:
@ DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
STT Ho va tén S6 Thé giam dinh Chuyén nganh
Vvién
® PHI, LE PHi
Loai phi, I¢ phi S6 tién

(] Phi thAm dinh hd so yéu cu cdp Gidy chting nhan t6 chirc giam dinh s&
hiru cong nghiép

] Phi, I¢ phi khac:

Téng so phi va I¢ phi ngp theo don la:

S6 ching tir (trudng hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan ctia co quan quan 1y nha nudce vé quyén so hiru cong nghiép):

® CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
1 To khai th TAI LIEU
o khai theo mau . A
] Ban sao Quyet dinh tuyén dung hodc hop ddng lao dong (Danh cho cdn bg nhan don)
giita to chirc va giam dinh vién thudc t6 chirc N
1 Ban chinh dé d6i chiéu ]
] Ban sao chimg tir ndp phi, 1& phi (trudng hop nop phi, 18 | Can bd nhan don
phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc ti€p vao tai khodn | (Ky va ghi ro ho
cua co quan cap Giay chirng nhan) tén)

1 Tén co quan cap Gidy chirng nhéan.
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® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

To1 xin cam doan céc thong tin, tai li¢u trong don 1a dung sy that va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... nam ...
Chtr ky, ho tén ngudi ndp don
(Ghi ro chirc vu va dong ddau)

2 Trong To khai nay ngudi khai don ddnh dau “x” vao 6 vudng ] néu céc théng tin ghi sau cac 6 vudng 1a phu hop;
trwdng hop yéu cau cap lai Gidy chirng nhan t8 chirc gidm dinh s& hitu cong nghiép thi chi phai khai nhitng théng
tin lién quan dén ly do yéu cau cap lai Gidy chirng nhan.
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Mau s6 07
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

SO KHOA HQC VA CONG NGHE NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:  /CN-SKHCN
Ha Noi, ngay  thang nam

] GIAY CHUNG NHAN
To chire giam dinh s& hiru cong nghiép

LANH PAO SO KHOA HQOC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Diéu Ié t6 chitc va hoat dong ciia [Co quan cdp Gidy chirng nhdn] ban
hanh theo Quyét dinh so ... ngay... .

Can cir diém 3 khodn 2 Piéu 110 ciia Nghi dinh SO .. ./2023/ND-CP ngay ..
thang ... nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot SO diéu va bién phdap thz
hanh Ludt S6 hivu tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé quyén sé hitu céng nghiép,
s0O hitu cong nghiép va quan Iy nha nuwoc vé so hitu tri tué.

CHUNG NHAN:
T6 chtrc giam dinh s& hiru cong nghiép:
Tén day du:
Tén giao dich:
bia chi:

Chuyén nganh giam dinh ctia to chirc:

Danh sach giam dinh vién s& hitu cong nghiép 13 thanh vién cua to chirc:

S6 chirng minh dén S6 Thé Chuvén
STT | Hovatén dan/can cudc cong giam dinh 1y
A " nganh
dan vién

Gidy chirng nhan nay duoc cap theo Quyét dinh s6... ngdy ... thang...nam...
cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

LANH PAO
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2. Quy trinh: Cép lai Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru céng nghiép (
QT.02SHTT-03.26)

1. Co sé phap ly
1). Luat S hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira d6i, bd sung theo
Luit s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sb 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2) Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sO diéu va bién phap thi hanh Luat S¢ hiru tri tug vé s6 hitu cong nghiép, bao v¢ quyén
so hitu cong nghiép, quyén ddi voi gidng cay trong va quan 1y nha nudc vé sé hiru tri
tué;

3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va sir dung phi, 1& phi s¢ hitu cong nghiép; dugc stra d6i, bd sung theo Théng tu
s0 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023;

4). Quyét dinh s6 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 ciia Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh bj bai
bo trong linh vyc s& hitu tri tu¢ thuoc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Khoa hoc va
Cong nghe;

5). Quyét dinh s0 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc iy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phdé Ha Noi giai quyet cac thu tuc
hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;

6). Can ctr Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh linh vyc So hitu tri tug
thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

. x Ban sao/ £
STT Tén ho so ban chinh SO lwgng

T khai yéu cau Cap lai Giay ching nhén to chirc
1 | giam dinh s& hitu cong nghiép theo Mau sé 06 Phy | Ban chinh 01
luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP.

Ban sao Giay chirng nhan diang ky kinh doanh hoic
Glay ching nhan dang ky hoat dong da duoc sura
d6i ctia to chtrc giam dinh s hiru cong nghiép trong
truong hop co su thay d6i thong tin cua t6 chirc
2 | (xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir trudng hop | Ban sao 01
ban sao da dugc chung thuc), trir truong hop trong
T& khai yéu cau cap lai Gidy chimg nhan to chirc
giam dinh s¢ hitu cong nghiép da cé thong tin vé
s6 doanh nghiép

Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao
dong giita to chirc va giam dinh vién so hitu cong
3 | nghiép hoat dong cho td chirc (xuit trinh ban chinh | Ban sao 01
dé dbi chiéu, trir trudng hop ban sao da duoc chimg
thuc).
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Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (Truong hop nop
phi, I¢ phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc ti€p

4 vao tai khoan clia co quan c6 tham quyén giai quyét Ban sao 01
thu tuc).
3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC
Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai . .
STT quyét TTHC bia chi
Truyc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d9 cung cap dich vu cong true

tuyén
Thoi gian giai Murc thu
quyet (DVT: Viét Nam dong) Cung cap dich vu
‘Nga}/A G10: }am Phi L¢ phi cOng truce tuyén
lam viéc viéc i
Phi tham dinh
20 180 ho so: 250.000 Chua co Mot phan
dong
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
sSTT| Tén bicu miu , Co so phap ly
| e oo an LG Lo e V1 i a5
oS e slamd €| 65/2023/ND-CP.
nghiép
9 Mau s6 07: Gidy chtng nhan t6 chirc giam | Phu  luc VI Nghi dinh sd
dinh s¢ hiru cong nghiép 65/2023/ND-CP.
6. Quy trinh gidi quyét
Thoi gian
. L gidi quyet
Tén bude D(:ll:lr‘;!/;:igéim Noi dung cong viéc toi da
: : (BVT:
, ‘ hgay)
- Truong hop ding quy dinh: Tiép nhén ho
Céac Chi nhanh |so, hen tra két qua; chuyén ho so cho So
- Trung tdm  |Khoa hoc va Cong nghé qua phong B6i mai
Budc 1 Phuc vu Hanh |sang tao va S& hiru tri tué Y2 ngay
chinhcong  |(P.DMST&SHTT)
Thanh pho | - Truong hop chua ding quy dinh: Huong
dan cho co s& bo sung, hoan thién.



https://dichvucong.gov.vn/
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Budc 2
Phan cong xu

ly

Lanh dao
POMST&SHTT
phén cong

Lanh dao phong nhin ho so va phén
cong chuyén vién cua phong xu 1y ho
SO.

1/2 ngay

Budce 3
Xu 1y ho so

Chuyén vién
(duogc lanh dao
phong phén
cong)

- Trudng hop ho so hop 1é, chuyén
Vién bao cao lanh dao phong xem xét
va du thao Quyét dinh Cap lai Gidy
chtng nhan t6 chire giam dinh sé hitu
cong nghi¢p trinh Lanh dao S&
KH&CN.

- Trudng hop ho so thiéu sot, chuyén
vién bao cdo lanh dao phong xem xét
ra thong bao bémg van ban du dinh tr
chéi chap nhan ho so, néu 6 ly do, n61
dung can b6 sung ho so theo mau
Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién ho
so (Mdu s6 02 Théng tw 01/2018/TT-
VPCP) dé gui cho t6 chirc thong qua
B0 phan TNHS&TKQ va trén phan
mém, 4n dinh thoi han 01 thang dé to
chtrc ndp hd so stra chita hodc co
kién phan doi.

- Trudng hop t6 chic ndp ho so khong
stta chita thiéu sot, hodc sitra chita
khong dat yéu cau, khong co y kién
phan d6i hodc y kién phan d6i khong
xac dang, can by chuyén moén dugc
giao thu 1y hd so bao cido lanh dao
phong va du thao quyét dinh tir chdi
Cép lai Gidy chtrng nhén t6 chirc giam
dinh s& hitu cong nghiép (néu ro 1y do
tir chdi) trinh Lanh dao S6 KH&CN.

26 ngay

Budce 4
Lanh dao
PDMST&SHTT
xem xét phé
duyét

Lanh dao
Phong

- Néu dong ¥: Ky nhay trén ban Gidy
chtng nhan t6 chirc giam dinh sé hitu
cong nghiép/Thong bao/cong van tur
chéi chap nhan ho so/ Quyét dinh
cap/tir ch6i Cép lai Gidy chimg nhan t6
chirc giam dinh so hitu cong nghiép,
trinh 1anh dao S& xem xét.

- Néu khong dong ¥: Tra lai chuyén vién
xu ly.

01 ngay lam
viéc

Budce 5
Lanh dao co
quan xem xét

phé duyét

Lanh dao co
quan

-Néu dong y: Ky vao Giy ching nhan
t6 chirc giam dinh sé hitu cong
nghiép/Thong bao/coéng van tir chdi
chap nhan hd so/ Quyét dinh cAp/tir
chdi Cap lai Gidy chimg nhan t6 chirc
gidm dinh s& hiru cong nghiép .

1 ngay lam
viéc
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- Néu khong dong ¥: Tra lai lanh dao
phong PODMST&&SHTT xir ly.
- Nhan h so, chuyén vin thu co quan phat | 2 hgay
hanh;
- Thf)ng béo cho Cuc S hitu trf tué vé
‘Bufoc_:A6 . Chuyén vién, quyet ql,nh Qap la} G~1ay cAhu'ng nh?n to
Hoan thién ho vin tht co chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép.
s0, phat hanh quan - Tién hanh c4c thu tuc dé S& KH&CN
van ban cong bé thong tin vé Cap lai Giy
ching nhan t6 churc gidm dinh sé hitu
cong nghi¢p trong thot han 01 thang
ké tir ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh
- Trung tam 1A L a . £ chinh
Bude 7 Phuc vu hanh Tqra hQASO’, két qua giai quyet TTHC
A ban giay
chinh cong
Thanh pho

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két

Tra ho so, két qua giai quyét

- Chuyén ho 50, ket qua giai quyét
TTHC ban glay vé Trung tam )
PVHCC dam bao thoi han tra két qua.

qua TTHC ban gidy. - Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong quéc
gia.
Luu trit cac thong tin lién Thuc hién luu trir ho so TTHC da giai
quan dén viéc tiép nhan va tra | quyét theo quy dinh cta Luat luu trix
két qua giai quyét TTHC trén | 2024; Luat Du liéu 2024 va cac van
Luu trit Hé thong thong tin giai quyét | ban phap luat c6 lién quan.

TTHC theo quy dinh cua Luat
luvu trir 2024; Luat Dir liéu
2024 va cac van ban phap luat
co lién quan.
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MAiu s6 06

DAU NHAN PON
. (Danh cho can bo nhan don)
TO KHAI
YEU CAU CAP LAI GIAY CHUI)IG NHAN TO
CHUC GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guril: ..., e s
Nguoi nop don dudi day yeéu cau Cap lai Gidy ching
nhén t6 chirc gidm dinh s& hitu cong nghiép?

) NGUOINQP PON
(T6 chirc yéu cau Cap lai Gidy chirng nhan t6 chirc giam dinh so hiru cong nghiép)
Tén day du:
s6 doanh nghiép:
bia chi:
bién thoai: Email:
Chuyén nganh giam dinh:
@ LY DO CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
(] Gidy chirng nhan bi mat (] Giay ching nhan bi 15i [] Gidy ching nhan bi
hong

[ Thong tin cta td chirc duge ghi nhan trong Gidy ching nhan thay d6i
(] Thay d6i chuyén nganh giam dinh
[ Thay dbi giam dinh vién thudc t6 chirc
DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC

STT Ho va tén S6 Thé giam dinh Chuyén nganh
Vién
® PHI, LE PHI
Loai phi, 1€ phi S6 tién

(] Phi tham dinh hd so yéu cau Cép lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh
sO hiru cong nghiép

] Phi, I¢ phi khac:

Téng so phi va I¢ phi ngp theo don la:

S6 chimg tir (trudng hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc ngp truc tiép vao tai
khoan ctia co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép):

]([ED&'TILA]DAJ@EID&EK:
TAI LIEU
(Danh cho can bo nhdan don)
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) CAC TAI LIEU CO TRONG PON

1 To khai theo mau

] Ban sao Ban sao Giay ching nhan dang ky kinh doanh,
Giay chimg nhén dang ky hoat dong, tru truong hop s6
doanh nghi¢p da co trong muc 1 ¢ua T khai nay (truong
hop c6 su thay doi thong tin cua t6 chrc)

] Ban sao Quyet dinh tuyén dung hodc hop ddng lao dong
giita t6 chuc va giam dinh vién thudc to chirc

[ Ban chinh dé doi chiéu

] Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (trudong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vy buu chiph hodc ndp truc ti€p vao tai khoan
cua co quan Cap lai Gidy chirng nhan)

(I I A I

Can bo nhan don
(Ky va ghi ro ho
tén)

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

To1 xin cam doan céc thong tin, tai li¢u trong don 1a ding sy that va hoan toan chiu trach nhiém

trude phap luat.

Khai tai: ............
Chtr ky, ho tén ngudi nop don
(Ghi r6 chirc vu va dong dau)

ngay ...

thang ... nam

1 Tén co quan cap Gidy chirng nhén.

& uyn

2 Trong To khai nay ngudi khai don ddnh dau “x” vao 6 vudng ] néu céc théng tin ghi sau cac 6 vudng 1a phu hop;
trwdng hop yéu cau cap lai Gidy chirng nhan t8 chirc gidm dinh s& hitu cong nghiép thi chi phai khai nhitng théng

tin lién quan dén ly do yéu cau cap lai Gidy chirng nhan.
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Mau s6 07
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

SO KHOA HQC VA CONG NGHE NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:  /CN-SKHCN
Ha Noi, ngay  thang nam

] GIAY CHUNG NHAN
To chire giam dinh s& hiru cong nghiép

LANH PAO SO KHOA HQOC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cit Piéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia [Co quan Cap lai Gidy chitng nhdn]
ban hanh theo Quyét dinh s6 ... ngay... .

Can cir diém ¢3 khoan 2 Piéu 110 ciia Nghz dinh SO .. ./2023/ND-CP ngay ..
thang ... nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdap thz
hanh Ludt S6 hivu tri tué vé sé hitu cong nghiép, bao vé quyén sé hitu céng nghiép,
s0O hitu cong nghiép va quan Iy nha nuwoc vé so hitu tri tué.

CHUNG NHAN:
T6 chtrc giam dinh s& hiru cong nghiép:
Tén day du:
Tén giao dich:
bia chi:

Chuyén nganh giam dinh ctia t6 chirc:

Danh sach giam dinh vién s& hitu cong nghiép 13 thanh vién cua to chirc:

S6 chirng minh dén S6 Thé Chuvén
STT | Hovatén dan/can cudc cong giam dinh 1y
A " nganh
dan vién

Gidy chirng nhan nay duoc cap theo Quyét dinh s6... ngdy ... thang...nam...
cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

LANH PAO
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3. Quy trinh: Thu hdi Gidy chirng nhén té chirc giam dinh s& hitu cong nghiép (
QT.03SHTT-03.26)

1. Co sé phap ly
1). Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bd sung theo
Luit s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sb 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2) Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sO diéu va bién phap thi hanh Luat S¢ hiru tri tug vé s6 hitu cong nghiép, bao v¢ quyén
so hitu cong nghiép, quyén ddi voi gidng cay trong va quan 1y nha nudc vé sé hiru tri
tué;

3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp,
quan 1y va sir dung phi, 1& phi s¢ hitu cong nghiép; dugc stra d6i, bd sung theo Théng tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023;

4). Quyét dinh s6 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 ciia Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh bj bai
bo trong linh vyc s& hitu tri tu¢ thuoc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Khoa hoc va
Cong nghe;

5). Quyét dinh s0 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc iy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi giai quyet cac thu tuc
hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;

6). Can ctr Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh linh vye So hitu tri tug
thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

Ban

STT Tén hd so sao/ ban lsu‘,’o,n
chinh e
1 Pon yéu cau thu héi Gidy chirng nhan t6 chirc gidm dinh | Ban 01
cong nghiép; chinh
Chting ctr ching minh cén ctr dé nghi thu héi Gidy chung | Ban
2 N U . 1 A © A ) 01
nhan to chirc gidm dinh so hitu cong nghiép. chinh
3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC
Cich thirc, dia chi ndop ho so, nhan két qua giai . .
STT quyét TTHC Pia chi
Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cap dich vu cong truc
tuyeén



https://dichvucong.gov.vn/
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Thoi gian giai

Mirc thu

quyét (DVT: Viét Nam dong) Cung cap dich vu
‘Ngé}/A Gi(‘): }ilm Phi Lé phi cong truc tuyén
lam viéc viéc
90 Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
. \ . gidi quyét
Tén bude D(trlllllr‘;!/;:igél;m Noi dung cong viéc tdi da
: * (PVT:
ngay)
- Trudng hop ding quy dinh: Tiép nhan hd
Cac Chi nhanh |so, hen tra két qua; chuyén ho so cho S&
- Trung tdm |Khoa hoc va Cong nghé qua phong D6i méi
Budc 1 Phuc vu Hanh |sang tao va S& hiru tri tué Y ngay
chinhcong  |(P.DMST&SHTT)
Thanh phd | - Truong hop chua ding quy dinh: Huéng
dan cho co s& bo sung, hoan thién.
Budc 2 Lanh dao Lanh dao phong nhan ho so va phin
Phén cong xtt | PDMST&SHTT | cong chuyén vién ctia phong xir Iy hd | 1/2 ngay
ly phan céng SO.
- Trudng hop ho so hop 1é, chuyén
vién bao cdo 1anh dao phong xem xét
va du thao Quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhén t6 chie giam dinh s hitu
cong nghiép trinh Giam doc S
KH&CN, dong thoi thong bao cho
Cuc S6 hitu tri tué vé viéc Thu hoi
Gidy ching nhan té chirc giam dinh s
Chuyén vién | hiru cong nghiép trong thoi han 01
Bude 3 (duoc lanh dao | thang ké tir ngay ra quyét dinh. 2 thang va
Xu ly ho so phong phan | - Tryong hop t,(;) chirc ndp ho so khong | 26 ngay

cong)

sta chtra thiéu sét, hoac sua chtra
khong dat yéu cau, khong c6 ¥ kién
phan d6i hodc y kién phan d6i khong
xac dang, can by chuyén moén duoc
giao thy 1y hd so bdo céo lanh dao
phong va duy thao quyét dinh tir chdi thu
hoéi Gidy chirg nhan t6 chirc giam dinh
s& hitu cong nghi¢p (néu ro 1y do tur
chéi) trinh Lanh dao S& KH&CN.
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, - Néu dong y: Ky nhay trén ban Quyét 01 ngay lam
Buée 4 dinh thu hoi/tir chdi thu hdi Gidy ching vige
Linh dao Lanh dao nhén t6 chirc giam dinh s¢ hiru cong
PDMST&SHTT L A a1 1x ) .
’ K Phong nghiép, trinh 1anh dao S& xem xét.
xem xét phé S A in
duyét - Néu khong dong y: Tra lai chuyén vién
i xu ly.
Budc 5 - Néu déng ¥: Ky vao Quyét dinh thu 1 ngé}y lam
_T0¢ . hoi/tir choi thu hdi Gidy chimg nhan t6 viée
Lanh dao co Lanh dao co s g o s A A
Uan Xem xét uan churc gidm dinh so hitu cong nghiép.
a he duvét a - Néu khong dong ¥: Tra lai lanh dao
phie iyt P.DMST&&SHTT xit Iy.
- Nhan h so, chuyén van thu co quan phat | 1 ngay lam
hanh; viée
- Thong bao cho Cuc S¢ hitu tri tug vé
‘Bu.’O(':A6 . Chuyén vién, quyet ql,nh Qap laol G~1ay cAhu:ng nh?n to
Hoan thién ho vin thu co chtrc giam dinh s& hitu cong nghiép.
s0, phat hanh quan - Tién hanh cac tha tuc d&é S6 KH&CN
van ban cng b thong tin vé Cép lai Gidy
chuirng nhén t6 chirc gidam dinh s¢ hitu
cong nghiép trong thoi han 01 thang
ké tir ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh
- Trung tam 1A X . X chinh
Budce 7 Phuc vu hanh Tqra hgﬂsa, két qua giai quyeét TTHC
A ban gidy
chinh cong
Thanh pho
7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan glal quyét ho so

Tra hd so, két

Tra ho so, két qua giai quyét

- Chuyén ho 50, ket qua giai quyét
TTHC ban gidy vé Trung tim )
PVHCC dam bao thoi han tra két qua.

qua TTHC ban giay. - Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong qudc
gia.
Luu trit cac thong tin lién Thuc hién luu trir ho so TTHC da
quan dén viéc tiép nhan va tra | giai quyét theo quy dinh ctia Luat luu
két qua giai quyét TTHC trén | trir 2024; Luét Dit liéu 2024 va cac
Luu trit Heé thong thong tin giai quyét | van ban phap luat c6 lién quan.

TTHC theo quy dinh cua Luat
luu trir 2024; Luat Dir liéu
2024 va cac van ban phap luat
cé lién quan.




4. Quy trinh Cip Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép ( QT.04SHTT-03.26)

1. Co s¢ phap ly
1). Ludt S& hitu trf tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bo sung theo
Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 ndm
2019 va Luat s06 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;
2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan cip
trong linh vyc quan ly nha nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;
3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mure thu, ché do thu, nop,
quan ly va sir dung phi, 1€ phi s¢ hitu cong nghiép; dugc stra doi, bo sung theo Thong tu
s0 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023,;
4). Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong b thi tuc hanh chinh
moi ban hanh, dugc stra doi, bo sung va bi bai bo theo quy dinh vé phan quyén, phan
cap, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan 1y nha nude ctia B Khoa hoc va Cong
nghg;
5). Quyét dinh s0 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi giai quyet cac thu tuc

hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;

6). Can cir Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh linh vyc S& hitu trf tué
thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

. Ban sao/ ]
STT | Tén ho so ban So lugng
chinh

T& khai yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich vu
dai dién s¢& hiru cong nghi¢p, lam theo Mau s6 01 tai | Ban

1| Phy luc I11.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 chinh | O
133/2025/ND-CP.
Ban sao gidy chimg nhan tot nghiép khoa dao tao phap
luat vé so hiru cong nghiép va ban sao The luat su d6i

9 v6i truong hop dé nghi cap ching chi hanh nghé theo Bansao | 01

quy dinh tai khoan 2a Diéu 155 cua Luat S hitu tri
tué (xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu, trir truong hop
ban sao da dugc chirng thuc).

Ban sao chiing ttr ndp phi, I¢ phi (truong hop ndp phi,
1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
3 | khoan cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé va co quan quan | Bansao | 01
Iy nha nude vé quyén so hitu cong nghiép (18 phi dang

ba)).
Ban

4 | anh 3 x4 (cm) chinh 01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC
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STT

Cich thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai
quyéet TTHC

Pia chi

Tryc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

1 | Thanh phé - Céc Chi nhanh

2 Thong qua dich vu buu chinh ¢o6ng ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d cung cip dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai Mirc thu C £
quyét (DVT: Viét Nam dong) Ung cap
Ngdy | Giolam dich vu cong
gy < Phi Lé¢ phi trwce tuyen
lam viéc viéc
;A . s | - Lé phi cong bd Quyét dinh
P tham QN B9 | cap chimg chiz 150.000 d
Chﬁ}l"] chi hénﬁ - L¢ phi dang ba Quyét dinh i
20 160 g ' ¢ép chimg chi: 150.000 d Mot phan
nghé dich vu dai N ! , ,
A - Lé phi cap lai Chung chi
dién so hitu cong |, . A g6 2
nghiép: 250.000 d hanh nghé dich vu dai dién s&
e ' hitu cong nghiép: 200.000 d

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén bieu mau

Co so phap ly

Mau s6 01 To khai yéu cau cap Ching chi
1 | hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong

Phu lug II1.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 133/2025/NDb-CP

nghiép
9 Mau s6 02 Chtng chi hanh nghé dich vu | tai Phy luc II1.2 ban hanh kém theo
dai dién s& hiru cong nghiép Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
. ‘e gidi quyet
Tén buée D?;w‘g/;ligéﬁm Noi dung cong viéc toi da
. . (B VT
7 hgay)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
Céc Chinhanh | tfruor}g hQ‘P ho so f:huaxday du,‘A Chl?lvl’.l
A xac hodc khong thudc tham quyén giai
. - Trung tam X : R A
Budc 1 N quyéet theo quy dinh: thong bdo, néu rd 5
Phuc vu Hanh I , N x 2 Y2 ngay
chinh cong noi dung, ly do va huong dan cu thé,
Thanh phd day du trong mot lan. ‘
P - N€u ho so cua t6 chur, ca nhan day
du, ding quy dinh thi tiép nhan va
chuyén ho so cho S& Khoa hoc va Cong



https://dichvucong.gov.vn/
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nghé qua phong Doi méi sang tao va S& hiru
tri tué (P.ODMST&SHTT).

Buéce 2
Phan cong xu

ly

Lanh dao
POMST&SHTT

Lanh dao phong nhan ho so va phéan
cong chuyén vién cua phong xur 1y ho
SO.

Y2 ngay

Budc ‘3
Xt ly ho so

Chuyén vién
(duogc 1anh dao
phong phan
cong)

- Truong hop hd so hop 18, chuyén vién
bdo cdo lanh dao phong xem xét, ky
Phiéu trinh xtr 1y hd so va dy thao
Quyét dinh cip Chung chi hanh nghé
dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép,
trong d6 ghi o ho tén, ngay sinh, dia
chi thuong tra, s6 can cude cong dan,
s6 Chimg chi va linh vuc hanh nghé
cia ngudi duoc cip chimg chi, trinh
linh dao phong. Pong thoi in phoi
Chung chi hanh nghé dich vy dai dién
sO hiru cong nghiép.

- Trudng hop hd so khong hop 1¢,
chuyén vién bdo cdo lanh dao phong
xem xét, ky Phiéu trinh xir Iy ho so va
ra thong bao bing vin ban thong bao
cac thiéu sot ctia ho so, ndi dung can bo
sung hd so dé gui cho ca nhan théng
qua BO phan TNHS&TKQ va trén
phan mém va an dinh thoi han 30 ngay
ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop
ho so stra chita thiéu sot;

+ Trudng hop ngudi nop hd so khong
stra chita thiéu sot hodc stra chira thiéu
sot khong dat yéu cau, chuyén vién bao
céo lanh dao phong xem xét, ky Phiéu
trinh xtr Iy ho so va du thao Quyét dinh
tir chbi cAp Chimg chi hanh nghé dich
vu dai di¢n s& hitu cong nghiép, trong
d6 néu rd 1y do tir chéi;

+ Truong hop nguoi ndp hd so yéu cau
cap Chang chi hanh nghé dich vu dai
dién s& hiru céng nghiép dén cac co
quan c6 tham quyén cap cung mot thoi
diém, chuyén vién bao cdo lanh dao
phong xem xét, ky Phiéu trinh xtr Iy ho
so va dy thao Quyét dinh tir chdi cip
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép, trong d6 néu rd 1y
do tir chbi;

16 ngay

Budc 4

Lanh dao
Phong

- Néu ddng ¥: Ky Phiéu trinh xir Iy hd
so va ky nhdy trén ban Thong bio hoan

01 ngay
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Lanh dao
PPOMST&SHTT
xem xét phé
duyét

thién ho so/Chtng chi hanh nghé dich
vu dai dién s& hitu cong nghiép/Quyét
dinh cap/tir chdi cap Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién so hitu cong
nghiép, trinh 1anh dao S& xem xét.

- Néu khong dong ¥: Tra lai chuyén
vién xu ly.

Buoc 5
Lanh dao co
quan xem xét

phé duyét

Lanh dao co
quan

- Néu dong y: Ky vao Thong bao hoan
thién hd so/Chtig chi hanh nghé dich
vu dai dién s& hitu cong nghiép/Quyét
dinh cap/tir chdi cap Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién so hitu cong
nghiép. Hd so chuyén chuyén vién.

- Néu khoéng dong y: Tra lai lanh dao
P.PDMST&SHTT xu ly.

01 ngay

Buoc 6
Hoan thién hd
so, phat hanh

van ban

Chuyén vién,
van thu co
quan

- Nhan ho so, chuyén van thu co quan
phat hanh;

- Gtri Quyét dinh cip Chung chi dén co
quan quan Iy nha nude vé quyén so hitu
cong nghiép dé ghi nhan vao So6 ding
ky qubc gia vé dai dién sé hiru cong
nghiép;

- Tién hanh cac tha tuc dé S6 KH&CN
cong bd thong tin vé viéc cap Chimg
chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép trén Cong thong tin dién
tor cia cua S6 KH&CN trong thot han
05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Y ngay

Budc 7

Céc Chi nhanh
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
Thanh phd

Tra ho so, két qua giai quyét TTHC ban
giay

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian:

20 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyet ho so

Tra ho so, ket
qua

- Tra ho so, két qua
gidi quyét TTHC ban

gidy.

tra két qua.

Cong Dich vu cong quoc gia.

- Chuyen ho so, két qua giai quyét TTHC ban
giay v€ Trung tam PVHCC dam bao thoi han

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tir trén

Luu tri

- Luu tri¥ cac thong tin
lién quan dén viéc tiép
nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén

quan.

- Thuyc hién lvu trit ho so TTHC da giai quyét
theo quy dinh cua Luat luu trt 2024; Luat Dir
li¢u 2024 va cac van ban phap luat co lién
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Hé thong thong tin
giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luat luu
trlr 2024; Luat Dir licu
2024 va céc van ban

phap luat
MAu s6 01
TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU CAP CHUNG CHI HANH NGHE (Danh cho cdn bg nhdn don)
DICH VU PAI DIEN SO HOU CONG
NGHIEP

Kinh @il .o,

Nguoi ndp don dudi day yéu cau cap Chung chi
hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép?

@ NGUOINQP PON

(C4 nhan nop don yéu cau cip ching chi hanh nghé dich vu dai dién so hiru cong nghiép)
Tén day du:
bia chi:

S6 can cude cong dan:

bién thoai:Email:

17én co quan tiép nhan hod so.

2Trong To khai nay, Nguoi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ néu cac théng tin ghi sau cac 6 vudng la phi hop.
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@ LINH VUC HANH NGHE
(1 Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké b tri

(1 Nhén hiéu, chi dan dija ly, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi mat
kinh doanh

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

[] Phi thim dinh hd so yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich
vu dai di€n so hitu cong nghiép

[ Lé phi cap Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu
cong nghiép

[ Lé phi ddng ba quyét dinh cap Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién s¢ hiru cong nghiép

[ Lé phi cong bd quyét dinh cdp Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién s¢ hiru cong nghiép

Téong so phi va 1¢ phi ndp theo don la:

S6 chung tur (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hogc ndp truc tlep vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan va co quan quan Iy nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép
(1€ phi dang ba)):




@ CAC TAILIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI
[] To khai theo mau LIEU D anh;oizno) can bg nhan
] Ban sao giéy chtng nhan t6t nghiép khoé dao tao

phap luat v€ s¢ hiru cong nghlep va ban sao Thé luat | [

su d01 voi truong hop d€ nghi cap ching chi hanh a

nghé theo quy dinh tai khoan 2* Piéu 155 ctia Luat

Sé hiru tri tué

(1 Ban chinh dé ddi chiéu O

(101 anh 3 x 4 (cm) N

[ Bédn sao Ching minh nhan dan (truong hop khong |

c6 thong tin vé s6 Can cudc cong dan tai muc 1 To

khai nay).

'] Ban chinh dé doi chiéu . Cén bé nhan don
1 Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (trudng hop nop P .
ph1 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép 0 (Ky va ghi o ho tén)
vao tai khoan cua Uy ban nhén dan cap tinh va co

quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép

(1¢ phi dang ba))

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

T6i da hoan thanh ky kiém tra nghiép vu dai dién so hitu cong nghiép nam ...................
O o t6 chuc voi két
qua Dat.

T6i cam doan day 1a lan dau tién yéu cau cap maéi chitng chi hanh nghé dich vy dai dién s
htru cong nghiép, moi thong tin trong to khai trén day la trung thyc, ding su that va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ............. ngay ... thang ... nam

Chtr ky, ho tén cia nguodi ndp don
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Mau s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE
DICH VU PAI DIEN SO HUU CONG
) NGHIEP
. So: /Nam-CCPD
(Anh 3x4)
Ho va tén:
Ngay sinh:
CCCD:
Dia chi thuong tru:
Linh vure hanh nghé:
Chtr ky cua
nguoi dugc cép Chimng THU TRUONG CO QUAN
chi
(Ky va déng diu)
1. Chimg chi nay dugc cap theo Quyét dinh s ...... ngay ...... thang ...... nam

...... , trén co s khoan 2 va 2a Piéu 155 Luét S& hitu trf tué, Diéu ... Nghi dinh sb
...... /2025/ND-CP.

2. Nguoi duge cap Ching chi nay c6 quyén hanh nghé dich vu dai dién s& hiru
cong nghiép trong linh vuc hanh nghé di dugc ghi nhan va trong mot to chirc
dich vu dai di¢n s& hitu cong nghiép, theo cac quy dinh tai Chuong XI Luat So
hiru tri tué.

3. Ching chi nay bi thu hoi trong truong hop nguoi duge cap Chung chi:

a) Khong con dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 va 2a Diéu 155 Luat
S& hiru tri tug;

b) Bi thu hdi Ching chi hanh nghé theo quyét dinh ciia co quan nha nudc c6
thim quyén.

4. Chung chi nay thay thé cho Chirng chi hanh nghé dich vy dai dién SHCN s
..... do .... cap (ddi véi truong hop cap lai Chang chi hanh nghé)
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5. Quy trinh Cép lai Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép ( QT.05SHTT-03.26)

1. Co sé phap ly
1). Luét S¢ hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duge sira doi, bo sung theo
Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;
2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan cip
trong linh vyc quan ly nha nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;
3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va str dung phi, 18 phi s hitu céng nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sb 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023;
4). Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc sira d6i, bd sung va bi bii bé theo quy dinh vé phan quyén, phan
cip, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nuéc ciia B Khoa hoc va Cong
nghg;
5). Quyét dinh s0 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi giai quyet cac thu tuc
hanh chinh linh vic Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cua
UBND thanh phé Ha Noi;
6). Can cir Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh linh vyc S6 hiru tri tué
thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

Ban ]

STT | Tén hd so sao/ 50
ban lwgng
chinh

To khai yéu cau cap lai Ching chi hanh nghé dich vu dai Bin
1 | dién s¢ hitu cong nghi¢p, lam theo Mﬁu s0 03 tai Phu luc chinh 01
II1.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

Tai liéu ching minh di khoi phuc du diéu kién duogc cap
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hiru cong nghi¢p | Ban
d6i voi truong hop quy dinh tai Khoan 2 va 2a Piéu 155 | chinh
Luat SHTT

Bén sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi
qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé va co quan quan 1y nha nuéc vé
quyén sé hitu cong nghiép (18 phi ding ba)).

01

Bansao | 01

4 |anh3 x4 (cm) fé‘i‘;h 01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai . .
STT quyét TTHC Pia chi
1 Truyc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho - Cac Chi nhanh
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2 Thong qua dich vu buu chinh ¢6ng ich

3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc dd cung cip dich vu cong truc tuyén

Thoi gian gii Miic thu Cung cap
quyet (DVT: Viét Nam dong) dich vu
Ngay | Giolam Phi Lé ohi cong tryc
lam viéc viéc 9 *P tuyén
Egls?argudégz - Lé& phi cong b6 Quyét dinh cap
i b Chang | €hime chi: 150.000 & ,
Ch]io hanh n hg - L& phi dang ba Quyét dinh cap ‘
20 160 | o %ai chimg chi: 150.000 d Mbt phin
P . .~ | - L& phi cap lai Chung chi hanh
dién so hitu A 1 S e
cong nghicp: nghé dich vu dai dién so hitu
250000 d " | cong nghiép: 200.000 d
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap Iy
Mau s6 03 T khai yéu cau cap lai Chimg . \
1 | chi hanh nghd dich vy dai dién o hitu cong | ¥ 14¢ 1.2 ban hanh kem theo
nghiép Nghi dinh s6 133/2025/Nb-CP
A o tai Phy lyc 1112 ban hanh kém
Mau s6 02 Chimg chi hanh nghé dich vu | ; T e X )
2| dai dién s6 hitu cong nghiep (ban cp lai) télso Nght dinh 56 133/2025/ND
6. Quy trinh giai quyét
. \ . Thoi gian giai
Tén bude D?]?u‘g/;ligéim NOi dung cong viéc quyét toi da
: : (PVT: ngay)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so.
- Trudng hop ho so chua day du, chinh
Cac Chi nhanh xac hodc khong thudce thAm quyén giai
- Truna tam quyét theo quy dinh: thong bao, néu ro
. g . ndi dung, 1y do va hudng dan cu the, X
Bude 1 Phuc vu Hanh Y ngay
chinh cong day du trong mot lan
Thanh ohé - Néu ho so cua t6 chirec, ca nhan day
P du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén ho so cho S6' Khoa hoc va Cong
ngh¢ qua phong Poi méi sang tao va So
hiru tri tué¢ (P.DMST&SHTT).
Budce 2 Lanh dao Lanh dao phong nhan ho so va phan
Phéan cong P DMST&SHTT cong chuyén vién ctia phong xtr 1y ho Y2 ngay
xu ly ' SO.



https://dichvucong.gov.vn/
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Budc ‘3
Xu 1y ho so

Chuyén vién
(duoc l1anh dao
phong phén
cong)

- Truong hop hd so hop 18, chuyén
vién bdo cao lanh dao phong xem xét,
ky Phiéu trinh xir Iy hd so va du thao
Quyét dinh cip lai Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong
nghi¢p, trong dé ghi rd ho tén, ngay
sinh, dia chi thuong tru, s6 cin cude
cong dan, s Chung chi va linh vuc
hanh nghé ciia ngudi duge cap chimg
chi, trinh 1anh dao phong. Pdng thi in
phoi Chimg chi hanh nghé dich vu dai
dién s& hitu cong nghiép.

- Truong hop hd so khong hop 18,
chuyén vién bao cdo lanh dao phong
xem xét ra thong bao bang van ban
thong bao cac thiéu sot ciia hod so, ndi
dung can bo sung ho so dé giri cho ca
nhan thong qua B phdan TNHS&TKQ
va trén phan mém va an dinh thoi han
30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé
ngudi ndp ho so sira chira thiéu sot;

+ Trudng hop nguoi ndp hod so khong
stra chita thiéu sot hodc stra chita thiéu
sot khong dat yéu cau, chuyén vién
bao cdo lanh dao phong xem xét, ky
Phiéu trinh xir 1y hd so va du thao
Quyét dinh tir chdi cap lai Chimg chi
hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu
cong nghiép, trong dé néu rd 1y do tur
chdi;

+ Truong hop nguoi nop hd so yéu cau
cap lai Chtring chi hanh nghé dich vu
dai dién so hitu cong nghiép dén cac
co quan co tham quyén cap Cung mot
thoi diém, chuyén vién bao céo lanh
dao phong xem xét, ky Phiéu trinh xu
1y ho so va du thao Quyét dinh tir chdi
cap lai Chtng chi hanh nghé dich vu
dai dién s¢ hiru cong nghiép, trong do
néu 13 1y do tir chdi;

16 ngay

Budc 4
Lanh dao
phong xem
Xét phé
duyét

Lanh dao
P.ODMST&SHTT

-Néu dong y: Ky Phiéu trinh xir Iy ho so
va Ky nhay trén ban Thong bao hoan
thién hd so/Chimg chi hanh nghé dich
vu dai dién sé hitu cong nghiép/Quyét
dinh cap lai/tir chdi cap lai Ching chi
hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu
cong nghiép, trinh 1anh dao S& xem xét.

01 ngay
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- Néu khéng ddng y: Tra lai chuyén vién xir
ly.

- Néu dong y: Ky vao Thdng bao hoan
thién ho so/Chung chi hanh nghé dich

LNBIllr g’c > vu dai dién sé hitu cong nghiép/Quyét
anh dao €O 1y 41h dao co | dinh cAp lai/tir chéi cép lai Chung chi \
quan xem i hanh nehe dich dai dien s hil 01 ngay
At pha quan anh nghé dich vu dai dién so hiru
Xgu pét cong nghiép. HoO so chuyén chuyén vién.
% - Néu khong ddng ¥: Tra lai lanh dao
PDOMST&SHTT xtr Iy.
- Nhan hd so, chuyén van thu co quan phét
hanh;
- Gui Quyét dinh cap lai Chimg chi
dén co quan quan 1y nha nudc vé
. quyen s0 hitu cong nghiép dé ghi nhan
Budce 6 A
NI Chuyén vién, | vao So6 ding ky qubc gia vé dai dién so
Hodn thi¢n van thu co hitu cong nghié Y nga
ho so, phat uan .; g g,_p,q . gay
hanh vin ban q - :Flen h,anhAcac t_hu tuc (_ie S6 KH&CN
cong bo thong tin ve viéc cap Chung
chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru
cong nghiép trén Cong thong tin dién
tr cua cia S6 KH&CN trong thoi han
05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh chinh
- Trung tam » 1A £ . e £
Bude 7 Phuc vu hanh Tfa h.oA, so, két qua giai quyét TTHC
. n ban gidy
chinh cong
Thanh phd
Tong thoi gian: 20 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan glal quyet ho so

Tra ho so, két
qua

- Tra hd S0, két qua
giai quyét TTHC ban

giay.

tra két qua.

Cong Dich vu cong quoc gia.

- Chuyen ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tu trén

Luu trir

- Luu trir cac thong tin
lién quan dén viéc tiép
nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén
He¢ thong thong tin
giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luat luu
trlr 2024; Lut Dt lidu

- Thuyc hién Iuu trit ho so TTHC da giai quyét
theo quy dinh cua Luét luu trir 2024; Luat Dir
liéu 2024 va cac van ban phap luat co lién

quan.
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2024 va cac van ban
phap luat co lién quan.

MAiu s6 03

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU CAP LAI CHUNG CHI HANH (Danh cho can bg nhdn don)
NGHE
DICH VU BAI DIEN SO HUU CONG
NGHIEP

Kinh @il ..o,

Nguoi ndp don dudi day yéu cau cip lai Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong

nghi¢p?
@ o NGUOI NQP PON
(Ca nhan ndp don yéu cau cap lai ching chi hanh ngh¢ dich vu dai dién s& hiru cong
‘ nghiép)
Tén day du:
Dia chi:

S6 cén cude cong dan:
bién thoai:

Email: .
S6 churng chi hanh nghé:

17én co quan tiép nhan hod so.

2 Trong To khai nay, Nguoi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ néu cac théng tin ghi sau cac 6 vudng la phi hop.
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@ LY DO CAP LAI CHUNG CHI

[ Chtrng chi hanh nghé bj mét, bj 151, bi hong

(] Thong tin ca nhin cua ngudi dai dién thay dbi

[] Linh vuc hanh nghé cta nguoi dai dién thay ddi

[ D3 khéi phuc du didu kién duoc cAp Ching chi hanh nghé

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi

So tién

(] Phi thim dinh hd so yéu ciu cép lai Chimg chi hanh nghé
dich vu dai di¢n sé hitu cong nghiép

[ Lé phi cap Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu
cong nghiép

(1 Lé phi ddng ba quyét dinh cép lai Chtng chi hanh nghé
dich vu dai di¢n s& hitu cong nghiép

(] Lé& phi cong bd quyét dinh cap lai Ching chi hanh nghé
dich vu dai di¢n s& hitu cong nghiép

Téong so phi va 1¢ phi ndp theo don la:

S6 chung tur (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vy buu chinh hodc nop truc tlep vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan va co quan quan Iy nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép

(1€ phi dang ba)):
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@ CAC TAILIEU CO TRONG PON
[ To khai theo mau

101 anh 3 x 4 (cm)
] Ban sao Ching minh nhan dan (trudng hop khong
c6 thong tin vé sb Can cudce cong dan trong muc 1 TS
khai nay) dbi véi truong hop thong tin trén Ching chi
hanh nghé thay d6i.

1 Ban sao ching tr ndp phi, 1€ phi (truong hop nop
phi, 1€ phi qua dich vy buu chinh hodc ndp truc tiep_

KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU (Danh cho can bo nhan
don)

Can bo nhan don

(Ky va ghi ro ho tén)

vao tai khoan ciia co quan quan 1y nha nuée vé quyén | -
sO hiru cong nghi¢p)
® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, ding sy that va hoan toan

chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ............. ngay ... thang ... nam

Chir ky, ho tén cuia ngudi np don
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Mau s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE
DICH VU DAI DIEN SO HUU CONG
] NGHIEP
. So: /Nam-CCDbD
(Anh 3x4)
Ho va tén:
Ngay sinh:
CCCD:
Dia chi thuong tru:
Linh vure hanh nghé:
Chtr ky cua
nguoi dugce cép Chimng THU TRUONG CO QUAN
chi
(Ky va déng déu)
1. Chimg chi nay dugc cap theo Quyét dinh s ...... ngay ...... thang ...... nam

...... , trén co s khoan 2 va 2a Piéu 155 Luét Sé hitu tri tué, Diéu ... Nghi dinh sb
...... /2025/ND-CP.

2. Nguoi duoc cap Chirng chi nay c6 quyén hanh nghé dich vu dai dién s& hiru
cong nghiép trong linh vuc hanh nghé di dugc ghi nhan va trong mot to chirc
dich vu dai di¢n s& hitu cong nghiép, theo cac quy dinh tai Chuong X1 Luat S&
hiru tri tué.

3. Ching chi nay bi thu hoi trong truong hop nguoi dugce cap Chung chi:

a) Khong con dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 va 2a Diéu 155 Luat
S& hiru tri tué;

b) Bi thu h6i Ching chi hanh nghé theo quyét dinh ciia co quan nha nuéc c6
thim quyén.

4. Chung chi nay thay thé cho Chirng chi hanh nghé dich vy dai dién SHCN s
..... do .... cap (ddi véi truong hop cap lai Chang chi hanh nghé)
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6. Quy trinh Thu héi Chiétng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép ( QT.06SHTT-03.26)

1. Co s¢ phap ly
1). Luét S¢ hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duogc sira doi, bd sung theo
Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;
2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan cip
trong linh vyc quan ly nha nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;
3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va st dung phi, 18 phi s hitu céng nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023;
4). Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc sira doi, bd sung va bi bii bo theo quy dinh vé phan quyén, phan
cip, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nuéce ciia B Khoa hoc va Cong
nghg;
5). Quyét dinh s0 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh ph Ha Noi giai quyet cac thu tuc
hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;
6). Can cir Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng Vé viée cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh linh vye So hitu tri tug
thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

STT | Tén hd so Ba,n sao/ ban So
chinh lwgng
1 Dpn yéu cau tPu 11701 NCerrAlg chi thnh nghé Ban chinh 01
dich vu dai di€n s& hitu cong nghiép.
Tai lidu ching minh cin c& thu hoi Chung chi |, .,
2| hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghigp | o chinh 01
3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC
Cich thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai -
STT quyét TTHC Pia chi
Truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cap dich vu cong truc
tuyeén

Mirc thu .
(DVT: Viét Nam dong)
Ngay lamviee | Gid lam viée Phi | Léphi

Cung cép
dich vu

Thoi gian giai quyét
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cong truc
tuyén
30 240
60 (Trong truong hop 480 (Trong truong
t0 churc, ca nhan co hop t6 chirc, cd nhan
yéu cau thu hoi Ching | ¢6 yéu cauthuhdi | Chuacd | Chwaco | Toan trinh
chi hanh nghé dich vu | Chung chi hanh nghé
dai dién s¢ hitu cong dich vu dai dién s&
nghiép) hitu cong nghiép)
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
Tén biéu miu Co s¢ phap ly
Khéng c6
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
n . Don vi/nguoi e n - giai quyét
Tén budc thwe hién NOi dung cong viéc t6i da
(DVT: ngay)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
ducuahdoso. ‘
- Trudng hop ho so chua day du, chinh
Budce 1 xac hodc khong thudc tham quyén giai
Tiép nhan | Trung tam quyét theo quy dinh: théng bao, néu 1o
ho so, | Phyc vu Hanh | ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day N 5
A A ; o 1A 2 ngay
luan chinh cong da trong mot 1an.
chuyén ho | Thanh pho - Néu ho so cua to chire, ca nhan day du,
SO ding quy dinh thi ti€p nhan va chuyén ho
so cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé qua phong
D6i méi sang tao va S& hiu tri tué
(P.BDMST&SHTT).
Budc 2 ~ Lanh dao phong nhan ho so va phan
Phéan cbng Lanh dao cong chuyén vién cta phong xir Iy ho Y2 ngay
.1y PDOMST&SHTT
xu ly SO.
- Truong hop t6 chuc, ca nhan co yéu cau 26 N3
thu hi Chimg chi hanh nghé dich vudai | £ * gay
dién so hiru cong nghiép da nop don va (Trogn y
tai liéu ching minh can ctr thu hoi, trong truon }?
thoi han 26 ngay ké tir ngay nhan dugc | ; 8 b
R N N : ~ : to chuec, ca
. Chuyén vién | yéu cau, chuyén vién du thao thong bao A A
Budc 3 - R S R .. | nhan co yéu
. 1.1 | (dugc lanh dao | bang van ban vé yé€u cau nay cho nguoi | » x-
Xu ly ho \ A X . ;s N cau thu hoi
phong phén | dugc cap Chuing chi hanh nghé va an . .
SO A . - \ v LA e Chtng chi
cong) dinh thoi han 1a 30 ngay ké tir ngay ra \ A
o Y NPy A hanh nghé
thong bao dé nguoi do co y kién. Trénco | . .
, e r A o A .. | dich vu dai
s0 xem x¢t y ki€n cua cac bén, trong thoi dicn sé hitu
han 26 ngay ke tir ngay keét thuc thoi hg}n ; con
phan hdi thong béo cua ngudi duge cap | hiég)
Chimg chi hanh nghé néu trén, chuyén | o P
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vién bdo cao lanh dao phong xem xét, ky
Phiéu trinh xtr 1y h so va dy thao quyét
dinh thu hoi Chtng chi hanh nghé hoic
quyét dinh tir chéi thu hdi Ching chi
hanh nghé trinh linh dao phong phé
duyét;

- Truong hop ¢6 cin cir khang dinh nguoi
duoc cap Chimg chi hanh nghé dich vu
dai dién s¢ hiru cong nghiép khong con
dap ung cac diéu kién quy dinh tai khoan
2, 2a Diéu 155 cta Lut S¢ hitu trf tué va
diém a3 khoan 3 Muc II Phuy luc III.1 ban
hanh kém theo Nghi dinh sd
133/2025/ND-CP, chuyén vién du thao
thong bao bang vin ban vé dy dinh thu
ho6i Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién
s& hitu cong nghiép cho nguoi dugc cap
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s&
hitu cong nghiép va 4n dinh thoi han 30
ngay ké tir ngay ra thong bao dé nguoi do
c¢6 v kién. Trén co s& xem xét y kién cua
ngudi duge cap Chimg chi hanh nghé
dich vu dai dién s& hitu cong nghiép,
trong thoi han 26 ngay ké tir ngay két
thiic thoi han phan hoi thong bao cua
ngudi duoc cap Ching chi hanh nghé néu
trén, chuyén vién bao céo lanh dao phong
xem xét, ky Phiéu trinh xr Iy ho so va dy
thao quyét dinh quyét dinh thu hoi Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép hodc thong bao khong thu
héi Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién
sO htru cong nghiép trinh lanh dao phong
phé duyét;

- Trudong hop c6 quyét dinh thu hoi
Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién s¢
hiru cong nghiép cuia co quan nha nudce
c6 thAm quyén, trong thoi han 26 ngay ké
tir ngdy nhan duoc quyét dinh néi trén,
chuyén vién bao cdo lanh dao phong xem
xét, ky Phiéu trinh xtr 1y ho so va du thao
quyét dinh thu hoi Chtng chi hanh nghé
dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép trinh
lanh dao phong phé duy¢t;

Buoc 4
Lanh dao
phong

Lanh dao
PDOMST&SHTT

- Néu dong y: Ky Phiéu trinh xtr 1y ho so
va ky nhay trén ban Thong bao vé du dinh
thu hdi/Quyét dinh Thu hoi/Thong bao
khong thu hdi Chimg chi hanh nghé dich

01 ngay
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xem Xét vu dai dién s& hiru cong nghiép, trinh lanh
phé duyét dao SO xem xét.
- Néukhong dong y: Tra lai chuyén vién xtr Iy.
-Néu dong ¥: Ky vao Thong bao vé dy dinh
Budc 5 thu héi/Quyét dinh Thu hdi/Thong bao
Lanh dao N khong thu hdi Chimg chi hanh nghé dich
j Lanh dao co A e A A A .
CO quan vu dai dién sé hiru cong nghi¢p. HO so 01 ngay
xem xet guan chuyén chuyén vién.
phé duyét - Néu khong dong y: Tra lai lanh dao
PDOMST&SHTT xur ly.
- Nhan hé so, chuyén van thu co quan phét
hanh;
- S6 KH&CN (chuyén vién) gtri thong tin
vé quyét dinh thu hdi Chang chi hanh
nghe dich vy dai dién so hitu cong nghiép
dén co quan quan 1y nha nudc vé quyén
Budc 6 s hitu cong nghiép trong thoi han 10
I—_IAoén . Chuyén vién, ngay ké tir ngay ra quyet dinh dé co quan
thién ho N quan 1y nha nudc vé quyen sO hitu cong 5
. van thu co Y% ngay
s0, phat nghiép ghi nhan vao S6 dang ky quéc gia
hanh van guan vé dai dién s& hiru cong nghiép theo quy
ban dinh;
- Tién hanh cac thu tuc dé S KH&CN
cong bd théng tin vé viéc Thu hdi Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép trén Cong thong tin dién tir
cua cua S6 KH&CN trong thoi han 05
ngay ké tir ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh
Bude 7 I;h-{l::u\rz]g Itlzrr?h T.rxél ho so, két qua giai quyét TTHC ban chinh
chinh cong slay
Thanh phé
Tong thoi gian: 30/60 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tdm PVHCC

Co quan glal quyet ho so

Tra ho so, két

- Tra hd so, két qua giai quyét

- Chuyén ho 50, ket qua giai quyét
TTHC ban gidy vé Trung tim PVHCC
dam bao thoi han tra két qua.

qua TTHC ban giay. - Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong qubc
gia.
- Luu trit cac thong tin lién - Thyc hién luu trit ho so TTHC da
Luu trv quan dén viéc tiép nhan va tra | giai quyét theo quy dinh ctia Luat luu

két qua giai quyét TTHC trén
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Hé thong thong tin giai quyét | trir 2024; Luét Dit liéu 2024 va cac van
TTHC theo quy dinh cua Luat | ban phap luét co6 lién quan.

luu trir 2024; Luat Dt liéu
2024 va cac van ban phap luat
co6 lién quan.
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7. Quy trinh Ghi nhén té chirc di diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s&
hiru cong nghiép ( QT.07SHTT-03.26)

1. Co s¢ phap ly
1). Luét S6 hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bd sung theo
Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;
2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan cip
trong linh vyc quan ly nha nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;
3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va st dung phi, 18 phi s hitu cong nghiép; dugc sira ddi, bd sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Théng tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023;
4). Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc sira d6i, bd sung va bi bii bo theo quy dinh vé phan quyén, phan
cap, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia B Khoa hoc va Cong
nghg;
5). Quyét dinh s0 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh ph Ha Noi giai quyet cac thu tuc
hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thugc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;
6). Can cir Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh linh vye So hitu tri tug
thudc tham quyén giai quyét ciia So Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

‘ Ban sao/
STT Tén ho so ban
chinh

S6
lwgng

T khai yéu cau ghi nhan t6 chtre du diéu kién kinh doanh
dich vu dai dién sé hiru cdng nghiép, 1am theo Mau s6 04 | Ban

tai Phu luc II.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | chinh
133/2025/ND-CP.

01

Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong
ctia to chuc d6i véi ngudi c6 Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién sé hitu cong nghiép (xuat trinh ban chinh dé
dbi chiéu, trir trudng hop ban sao da duoc ching thuc).

Ban sao 01

Bén sao chung tir ndp phi, 1€ phi (trudong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hoic ndp truc tiép vao tai
3 | khoan cua So Khoa hoc va Cong ngh¢ va co quan quan | Ban sao 01
1y nha nuéc vé quyén so hiru cong nghiép (1& phi ding
ba)).

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

Cich thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai

STT quyét TTHC

bia chi

Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
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2 Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich

3 | Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia https:/dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 39 cung cap dich vu cong truc

tuyén
Thoi gian giai Mirc thu Cung cip
quyét (DVT: Viét Nam dong) dich vu
‘Nga}/A GlO: }am Phi L¢ phi cong truc
lam viéc viéc 7 ‘ ] ] tuyen
Phi tham dinh ho | - L¢ phi cong bo Quyet dinh
so yéu cau ghi | ghi nhan T6 chic dich vu:
nhan t6 chice dich | 150.000 & A
20 1001y dai dien sor |- Lé phi ding ba Quyét djnh | MOt PRAN
htu cong nghiép: | ghi nhan To chtrc dich vu:
250.000 d 150.000 d
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co s& phap ly

Mau s0 04 To khai yéu cau Ghi nhan to
1 | chirc du diéu kién kinh doanh dich vu dai
dién s¢ hiru cong nghiép

Phu luc III.Z, ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/Nb-CP

6. Quy trinh gidi quyét

Thoi gian
. \ . giai quyet
Tén buée D(trlllllr‘;!/lllli%l;m Noi dung cong viéc toi da
: : (PVT:
7 hgay)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘
- Truong hop ho so chua day du, chinh
Cac Chi nhanh xac hodc khong thudc thdm quyén giai
~ Trung tam quyét theo quy dinh: thong bao, néu rd
Bude 1 Phuc vu Hanh nodi dung, 1y do va hudng dan cu the, 1 ngay

day du trong mot lan.

chinh con Lo 1A A Ut
J - Néu ho so cua to chirc, ca nhan day

Thanh pho | 4~ 4ng quy dinh thi tiép nhan va
chuyén hé so cho S& Khoa hoc va Cong
nghé qua phong Do6i mai sang tao va S&
hitu trf tué (P.DMST&SHTT).
Budce 2 ~ Lanh dao phong nhan ho so va phan
Phéan cong Lanh dgo cong chuyén vién cia phong xir 1y hd Y ngay
-y PODMST&SHTT
xu ly SO.
Chuyén vién ;
Buses | (du qcylénh dao | - Trudng hop hd so hop 16, chuyén

vién céo lanh dao phong xem xét, ky | 16 ngay

Xir Iy ho so hong phan , A ;
yhoso | phongp Phiéu trinh xit 1y hd so du thao Quyét

cong)
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dinh ghi nhan t6 chirc du diéu kién
kinh doanh dich vu dai dién s& htu
cong nghiép, trinh Giam ddc So
KH&CN;

- Truong hop hd so khéng hop 18,
chuyén vién bdo cdo lanh dao phong
xem x¢ét, ky Phiéu trinh xtr Iy hd so va
ra thong béo bang vin ban théng béo
cac thiéu sot ciia hd so, ndi dung can
bd sung hd so dé giri cho ca nhan
thong qua Bo phan TNHS&TKQ va
trén phan mém va an dinh thoi han 30
ngay ké tir ngdy ra thong bao dé nguoi
ndp ho so sira chita thiéu sot;

+ Truong hop nguoi ndp ho so khong
stra chira thiéu sot hodc sira chira thiéu
sot khong dat yéu cau, chuyén vién
bao cdo lanh dao phong xem xét, ky
Phiéu trinh xtr 1y hd so va du thao
Quyét dinh tir chéi ghi nhan t6 chie du
diéu kién kinh doanh dich vu dai dién
so hitu cong nghiép, trong d6 néu ro 1y
do tir chdi;

+ Trudng hop nguoi nop ho so yéu cau
ghi nhén t6 chtrc dich vu dai dién so
htu cdng nghiép dén cac co quan co
tham quyén cap cung mot thoi diém,
chuyén vién bdo cao lanh dao phong
xem xét, ky Phiéu trinh xtr Iy hd so va
du thao Quyét dinh tir chdi ghi nhan to
chte dii diéu kién kinh doanh dich vu
dai dién s¢ hiru cdng nghiép, trong dé
néu 13 1y do tir chdi;

- Néu dong y: Ky Phiéu trinh xtr Iy hd
so va ky nhay trén ban Thong béo

Budc 4 hoan thién ho so/Quyet dinh ghi
Lanh dao . nhan/ttr ch6i ghi nhan té chirc du dicu
. Lanh dao N ) S A . .
phong xem kién kinh doanh dich vu dai dién sé | 01 ngay
o PDMST&SHTT | .0 = s .
xet phé httu cong nghi¢p, trinh lanh dao So&
duyét Xem xet.
- Néu khong dong y: Tra lai chuyén
vién xtr 1y.
Budce 5 A aA s s s A . N
Lanh dao co - Néu dong y: Ky vao Thong bao hoan
' Lanh dao co | thién ho so/Quyét dinh ghi nhan/tir 5
quan xem AN AP S 01 ngay
xét phé quan choi ghi nhan t6 chuc du diéu kién

duyét

kinh doanh dich vu dai dién s& htu
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cong nghiép. H6 so chuyén chuyén
vién.

- Néu khong dong y: Tra lai lanh dao
P.ODMST&SHTT xur ly.

- Nhén ho so, chuyén van thu co quan
phat hanh;

- Guri Quyét dinh ghi nhan t6 chirc du
diéu kién kinh doanh dich vu dai dién
so hiru cdng nghiép dén co quan quan
Iy nha nuéc vé& quyén sd hiru cong

HOB;éfh?én Chuyén vién, nghiép de ghldnha:; vao Sc;1 diang ky
. 2 van thu co quoc gia vé dai dién so hiu cong | 4, ngay
}\10 SO, phat quan ngh]cp,
hanh van ban - Tién hanh céc thi tuc dé S6 KH&CN
cong bd théng tin vé viéc ghi nhan to
chtrc du diéu kién kinh doanh dich vu
dai dién so hitu cong nghiép trén Cong
thong tin dién tir cua cia S6 KH&CN
trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra
quyét dinh.
Céc Chi nhanh Gio hanh
Buse 7 thzusg i | Tra hd so, két qua giai quyét TTHC chinh
. A ban gidy
chinh cong
Thanh pho
Tong thoi gian: 20 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC | Co quan gidi quyét ho so

Tra ho so, két
qua

- Tra hd N két qua
giai quyet TTHC ban
giay.

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vy cong qudc gia.

Luu trir

- Luu trir cac thong tin
lién quan dén viéc tiép
nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén
Heé thong thong tin
giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luat luu
trlr 2024; Luat D lidu
2024 va cac van ban
phap luat c6 lién quan.

- Thuyc hién luu trit ho so TTHC di giai quyét
theo quy dinh cua Luat luu trir 2024; Luat Dir
li¢u 2024 va cac van ban phap luat co lién
quan.
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Mau sb 04

‘ TO KHAI DAU NHAN DON
YEU CAU GHI NHAN TO CHUC DICH VU (Danh cho can bg nhan don)
PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guil:

Nguoi nop don dudi ddy yéu cau ghi nhan T
chirc dich vy dai dién s¢ hitu cong nghiép?

) NGUOI NOP PON
(T chtrc yéu cau ghi nhan t6 chte dich vu dai dién sé hitu céng nghiép)
Tén day du:
bia chi:
s6 doanh nghiép:
bién thoai: E-mail:

Linh vyc kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép:
(] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bd tri
(] Nhan hiéu, chi dan dia Iy, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi
mat kinh doanh
Nguoi ¢ Chimg chi hanh nghé duogc t6 chirc iy quyén (kém theo gidy uy quyén):
Ho tén:
S6 Chung chi hanh nghé:

Co quan cap:

1 Tén co quan tiép nhan ho so.
2 Trong T khai nay, ngudi ndp don ddnh diu "x" vao 6 vudng [ néu cdc thdng tin ghi sau cac 6 vudng la phu
hop.
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@ PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi S6 tién

() Phi tham dinh ho so yéu ciu ghi nhan T6 chtrc dich vu dai dién

sO hiru cong nghiép

(1 L& phi dang ba quyét dinh ghi nhan T6 chtrc dich vu dai dién s&

hiru cong nghiép

Téng sé phi va 1¢ phi ngp theo don la:

Sb chung tir (treong hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan cta co quan tiép nhan hd so va co quan quan Iy nha nuée vé quyén sé hitu

cong nghiép (I¢ phi dang ba)):
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® CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

5 (Danh cho can bo nhan don)

L] To khai theo mau

"/ Ban sao quyét dinh tuyén dung/hop dong lao dong cua
T6 chtrc vo1 nguoi ¢o chiing chi hanh nghé dich vu dai
dién s& hitu cong nghiép

"1 Ban chinh d¢ di chiéu Can b nhan don
"] Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (trudng hop ndp phi, 1€ (Ky va ;gh {76 ho
phi qua dich vy buu chinh hodc ndp tryc tiép vao tai ten)
khoan cua co quan tiép nhan ho so va co quan quan ly
nha nudc vé quyen sé hitu cong nghiép (I¢€ phi dang ba))
] Tai liéu khac: ...
@ CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, dung sy that va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ..................... ngay ... thang ...
nam ...
Chir ky, ho tén nguoi ndp don
(Ghi ré chitc vu va déng dau, néu co)

NGUOI NOP PON KY TEN
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8. Quy trinh Ghi nhian ngwoi dai dién sé hitu cong nghiép ( QT.08SHTT-
03.26)

1. Co sé phap ly
1). Luat S hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bd sung theo
Luit s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;
2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phin quyén, phan cip
trong linh vyc quan ly nha nuéc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;
3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh murc thu, ché do thu, ndp,
quan 1y va st dung phi, 18 phi s hitu cong nghiép; dugc sira ddi, bd sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023;
4). Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
m&i ban hanh, duoc sira d6i, bd sung va bi bii bo theo quy dinh vé phan quyén, phan
cap, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia B Khoa hoc va Cong
nghé;
5). Quyét dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 ciia UBND thanh pho Ha Noi vé
viéc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyet cac thu tuc
hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;
6). Can ctr Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong V& viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc S& hitu tri tué
thudc thim quyén giai quyét ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban sao/ So

STT Tén ho so ban chinh lwgng

T khai yéu cau ghi nhan nguoi dai dién sé hitu cong
nghiép, lam theo Mau s6 05 tai Phu luc I11.2 ban hanh
1 | kém theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP, trong d6 | Ban chinh 01
dién day du thong tin vé ca nhan va t6 chirc dai dién
s¢ hitu cong nghiép noi ca nhan hanh nghé.

Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao
dong cua to chitc dich vu dai dién s& hiru cong
nghiép ddi v6i ca nhan (xuét trinh ban chinh dé d6i
chiéu, trir truong hop ban sao di dugc ching thyc).
Ban sao ching tir nop phi, 1€ phi (trudng hop nop
phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
3 | vao tai khoan cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va co | Ban sao 01
quan quéan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép
(1€ phi dang ba)).

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

Ban sao 01
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STT

Cich thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai
quyéet TTHC

Pia chi

Tryc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh

2 Thong qua dich vu buu chinh ¢o6ng ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, méc dd cung cip dich vu céng truc

tuyén
e e e X Mirc thu X .
Thoi gian giai quyeét (DVT: Viét Nam d‘éng) cCﬁangtiilz ;iliclé I:fl_l
Ngay lam viée | Gio 1am viée Phi Lé phi g troe tuy
20 160 Chua c6 Chua c6 Mot phan
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co s6 phap ly
1 Mau s6 05 To khai yéu cau Ghi nhan nguoi | Phy 11.1,0 [I1.2 ban hanh kém theo Nghi
dai dién so hiru cong nghiép dinh so 133/2025/NDb-CP
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
. \ e giai quyeét
Tén bude D(t)’llllu?,c!/lrlligé:m NOi dung cong viéc toi da
: ; (BVT:
7 ‘ hgay)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day du cua
ho so. . .
Cac Chinhanh |- "l:ruong hop hAo S0 chua ({ay du, chn}h xac
© Truna tam hoac khong thudc tham quyén gidi quyét theo
, 91aM | quy dinh: thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va \
Buoc 1 Phuc vy Hanh f x X X a. A 12 Y% ngay
R hudng dan cu thé, day du trong mot 1an.
chinh cong A 1A Y-S foLA . 2A » 2
Thanh ph 5 - Néu ho so cua to chuc, ca nhap day du, ding
quy dinh thi tiép nhén va chuyén ho so cho So
Khoa hoc va Cong nghé qua phong Boi maéi sang tao
va So hitu tri tué (P.DMST&SHTT).
Pl?é:ilogﬁzn Lanh dao Lanh dao phong nhén ho so va phan cong s NGA
g 9 | PPMST&SHTT | chuyén vién cua phong xit Iy hd so. gay
- Trudong hop hd so hop 18, chuyén vién bao cao
A n lanh dao phong xem xét, ky Phiéu trinh xir 1y
. Chuyén vién A \ ) 2, 1 o ol
Budce 3 - ho so va du thao Quyét dinh ghi nhan nguoi dai
w1, 1x | (dugclanhdao | .. . I 4 o > > P .
X 1y ho hona phan dién so hitu cdng nghiép, trinh Giam doc So| 16 ngay
s P CG%S) KH&CN;
- Truong hop ho so khong hop 18, chuyén vién
bdo cdo lanh dao phong xem xét, ky Phiéu trinh
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xtr 1y ho so va ra thong bao bang vin ban thong
bao cac thiéu soét ciia hd so, ndi dung can bd
sung ho so dé giri cho c4 nhan thong qua B
phan TNHS&TKQ va trén phian mém va an
dinh thoi han 30 ngay ké tur ngay ra thong bao
dé ngudi ndp ho so sira chira thiéu sot;

+ Trudng hop ngudi ndp hd so khong sira chira
thiéu sot hodc sira chita thiéu sot khong dat yéu
cau, chuyén vién bao céo lanh dao phong xem
xét, ky Phiéu trinh xtr Iy hd so va du thao Quyét
dinh tr choi ghi nhan nguoi dai dién s& hitu
cdng nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chdi;

+ Truong hop ngudi nép hd so yéu cau ghi
nhan ngudi dai dién s& hitu cong nghiép dén
Cac co quan c6 tham quyén cap cang maot thoi
diém, chuyén vién bao céo 1anh dao phong xem
xét, ky Phiéu trinh xtr Iy hd so va du thao Quyét
dinh tr chdi ghi nhan nguoi dai dién so hitu
cong nghiép, trong d6 néu 1o 1y do tir chéi;

Buée 4 - Néu dong y: Ky Phiéu trinh xtr 1y ho so va ky
Linh dao N nhay trén ban Thong bao hoan thién hd so/Quyét
phong xem | Dﬁg? S‘jga | dinh ghi nhan/tir chéi ghi nhdn ngudi dai diénss | 01 ngay
Xét phé ' hitu c6ng nghiép, trinh 1anh dao S& xem xét.
duyét - Néu khong dong ¥: Tra lai chuyén vién xtr 1.
, - Néu dong ¥: Ky vao Thong bao hoan thién ho
L]z%lggcdaslo so/Quyét dinh ghi nhan/tir chéi ghi nhén nguoi
: Lanh dao co | dai dién so hiru cdng nghiép. Ho so chuyén chuyén N
co quan : A 01 ngay
ft quan vien. ‘
p)l(qeén(]izjé ¢ - Néu khong dong y: Tra lai lanh dao
i P.DMST&SHTT xu ly.
- Nhén hé so, chuyén van thu co quan phét hanh;
- Gui Quyét dinh ghi nhan nguoi dai dién so
httu Cong nghiép dén co quan quan ly nha nudc
Budc 6 vé quyén so hiru cong nghiép dé ghi nhan vao
Hoan thién | Chuyén vién, | Sé dang ky qudc gia vé dai dién so hitu cong
ho so, phat van thu co | nghiép; Y ngay
hanh van quan - Tién hanh céc thi tuc dé So KH&CN cong bd
ban thong tin vé viéc ghi nhan nguoi dai dién so
hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién tir
ctia cia SO KH&CN trong thoi han 05 ngay ké
tir ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh
- Trung tdm chinh
Budc7 | Phycvyhanh | Tra ho so, két qua giai quyét TTHC ban gidy

chinh céng
Thanh pho
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Tong thoi gian: 20 ngay
7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC
Trach nhiém | Trung tam PVHCC Co quan giai quyet hd so
- Chuyén ho 50, ket qua giai quyét
TTHC ban glay vé Trung tam )
Tra hd so, két | - Tra ho so, két qua giai quyét I;\JQHCC dam bao thot han tra ket

qua TTHC ban giay. - Tra két qua giai quyét TTHC ban

dién tir trén Cong Dich vu cong qudc
gia.

- Luu trir cic thong tin lién quan | - Thyc hién luu trir hé so TTHC da
dén viéc tiép nhan va tra két qua | giai quyét theo quy dinh cta Luét luu
giai quyét TTHC trén Hé thong | trir 2024; Luat Dit liéu 2024 va céc
Luu trix thdng tin giai quyét TTHC theo | vin ban phap luat c6 lién quan.

quy dinh cua Luat luu trit 2024;
Luat Dir liéu 2024 va cac van
ban phap luat c6 lién quan.

MAiu s6 05

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU GHI NHAN NGUOI PAI DIEN SO | (Danh cho cdan bg nhén don)
HUU CONG NGHIEP

Kinh gtrit:

Nguoi nop don dudi day yéu cau ghi nhan ngudi
dai dién s& hitu cong nghiép?

1Tén co quan tiép nhan ho so.
2 Trong To khai nay, ngudi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ néu cac thdng tin ghi sau cac 6 vudng la phu hop.
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@ NGUOI NOP PON
(C4 nhan yéu ciu ghi nhan ngudi dai dién so hiru cong nghiép)
Tén day du:
bia chi:
Sb can cudce cong dan:
Dbién thoai: E-mail:
Sb Chimg chi hanh nghé:
Co quan cap:

@ NOIDUNG PE NGHI

[ Pé nghi ghi nhan vao to chirc dich vu dai dién so hitu cong nghiép:
Tén t6 chuc:
sd dai dién:

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

"] Phi tham dinh hé so yéu cau ghi nhan nguoi dai dién s&
hiru cong nghiép

(] Lé phi dang ba quyét dinh ghi nhan nguoi dai dién so
hiru cong nghiép

[ Lé& phi cong bd quyét dinh ghi nhan nguoi dai dién s
hiru cong nghiép

Téng so phi va I¢ phi ngp theo don la:

S6 chig tir (trudng hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc
tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan va co quan quan 1y nha nudc vé quyén
sO hiru cong nghiép (1€ phi dang ba)):
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9. Quy trinh ghi nhan thay ddi théng tin cia t6 chirc dich vu dai dién sé hitu
cong nghiép (QT.09SHTT-03.26)

1. Co s¢ phap ly
1). Luét S¢ hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duogc sira doi, bd sung theo
Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;
2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan cip
trong linh vyc quan ly nha nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;
3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va st dung phi, 18 phi s hitu céng nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Théng tu sb 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023;
4). Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc sira d6i, bd sung va bi bii bo theo quy dinh vé phan quyén, phan
cip, phan dinh thdm quyén trong linh vuc quan 1y nha nuéc ciia B Khoa hoc va Cong
nghg;
5). Quyét dinh s0 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi giai quyet cac thu tuc
hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;
6). Can cir Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh linh vuc S& hiru tri tué
thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

i Ban sao/ )
STT Tén ho so ban So lwgng
chinh

T& khai yéu cau Ghi nhén thay doi thong tin cia to
chtrc dich vu dai dién so hiru cong nghiép, lam theo | Ban
Mau sb 06 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém theo Nghi | chinh
dinh s6 133/2025/ND-CP.

Ban sao giay ching nhan ding ky kinh doanh hodc
gidy ching nhan diang ky hoat dong da duoc sira doi
ctia t6 chirc dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép
trong truong hop thay ddi tén, dia chi (xuét trinh ban
chinh dé d6i chiéu, trir truong hop ban sao da dugc
chung thyc), trr truong hgp s6 doanh nghi¢p da
duogc khai trong T& khai yéu cau ghi nhdn thay doi
vé t chue dich vu dai dién so hitu cong nghiép.
Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (trudong hop nop
phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
3 | vao tai khodn cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va co | Ban sao 01
quan quéan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép
(1€ phi dang ba)).

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

01

Ban sao 01
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STT

Cich thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai

quyét TTHC

Pia chi

1 | Thanh phé

Truyc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
- Cac Chi nhanh

2 Thong qua dich vu buu chinh ¢o6ng ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, micc d§ cung cap dich vu cong true

tuyén
Thoi gian giai Mirc thu £ 1.
quyét (DVT: Viet Nam dong) Cunig cap dich
Ngay | Gio lam VU cong tryc
A oA Phi Lé phi tuyen
lam viéc viec i i
Phi tham dinh hé | 16 Phi cong bo Quyet
A X dinh ghi nhan thay do6i
so yéu cau thay | *. & 7 7
2.1 A . ,> | thong tin cta TO chuc
doi thong tin cua | . 150150 000 d ‘
20 160 to chuac dich vu | 7. ) .0 £ Mot phan
. o .| -Léphidang ba Quyét
dai dién so hou | . A, 2.
; .~ . | dinh ghi nhan thay do6i
cong nghiép: A e X,
250.000 d thong tin ctia T6 chirc
) dich vy: 150.000 @
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co s& phap ly

Mau s0 06 To khai yéu cau Ghi nhan thay
1 | doi thong tin cua t6 chic dich vu dai dién

Phu luc III.2 ban hanh kém theo

so hitu cong nghiép

Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

6. Quy trinh giai quyét

dung quy dinh thi tiép nhan va chuyén hd
so cho S Khoa hoc va Cong ngh¢ qua phong
DPoi méi sang tao va SO hiu ti tué
(P.DMST&SHTT).

Thoi gian.
l;l;f ;c D(trlllll.r‘g/lllli%l;m Noi dung cong viéc gl qg;fet t0i
q ‘ (BVT: ngay)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cta hd so.
- Truong hop ho so chua day du, chinh
Cac Chi nhanh xac hodc khong thude thAm quyén giai
-~ Trung tam qlAl.yet theo quy d}nh ’thong bao, n}eu fo
Buse 1 Phuc vu Hanh | 291 dung, l}i doA va hudng dan cu the, day 1 ngay
chl'nh'cﬁng du t{on% mot }an'x R
Thanh phé - Néu ho so cua to chure, cé nhan day du,
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Budc 2
Phan
cong xu

ly

Lanh dao

PDMST&SHTT

Lanh dao phong nhan ho so va phan
cong chuyén vién ctia phong xtr 1y ho
SO.

Y ngay

Budc 3‘
Xu 1y ho
SO

Chuyén vién
(duogc lanh dao

phong phan
cong)

- Trudng hop hd so hop 1€, chuyén vién
céo lanh dao phong xem xét, ky Phiéu
trinh xtr Iy ho so du thao Quyét dinh ghi
nhan thay d6i thong tin cta t6 chic dich
vu dai dién s¢ htru cdng nghiép, trinh
Giam doc S KH&CN;

- Truong hop hd so khong hop 1é,
chuyén vién bao cdo lanh dao phong
xem xét, ky Phiéu trinh xir Iy h6 so va ra
thong bao bang vin ban thong bao cic
thiéu sot ciia ho so, ndi dung can bo sung
h6 so dé gui cho ca nhan thong qua Bo
phan TNHS&TKQ va trén phan mém va
an dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra
thong bao dé ngudi ndp ho so stra chira
thiéu sot;

+ Trudng hop ngudi ndp hd so khong
stra chira thiéu sét hodc stra chita thiéu
sot khong dat yéu cau, chuyén vién bao
céo lanh dao phong xem xét, ky Phiéu
trinh xir Iy ho so va du thao Quyét dinh
tir chdi ghi nhan thay ddi thong tin cua
t6 chuc dich vu dai dién so hitu cong
nghiép, trong d6 néu 13 1y do tir chdi;

+ Trudng hop nguoi nop hd so yéu cau
ghi nhan t6 chire dich vu dai dién so hitu
cong nghiép dén cac co quan c6 tham
quyén cap cung mat thoi diém, chuyén
vién bdo céo lanh dao phong xem xét, ky
Phiéu trinh xt 1y hd so va du thao Quyét
dinh tir chdi ghi nhan thay d6i thong tin
ctia t6 chire dich vu dai dién s hitu cong
nghiép, trong d6 néu 6 1y do tir chdi;

16 ngay

Budc 4
Lanh dao
phong
xem Xét
phé duyét

Lanh dao

PDMST&SHTT

- Néu dong y: Ky Phiéu trinh xt 1y hd so
va Ky nhay trén ban Thong bao hoan thién
hd so/Quyét dinh ghi nhan/tir chéi ghi
nhédn thay d6i thong tin cta to chirc dich
vu dai dién sd hitu cong nghiép, trinh 1&nh
dao SO xem xét.

- Néu khong dong ¥: Tra lai chuyén vién xir
ly.

01 ngay
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- Néu ddng y: Ky vao Théng bao hoan
Budc 5 thién hd so/Quyét dinh ghi nhan/tir chbi
Lanhdgo | ... |ghi nhin thay d6i thong tin cta to chire
CO quan : dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép. HO 01 ngay
xem xét guan so chuyén chuyén vién.
phé duyét - Néu khong dong y: Tra lai linh dao
PDOMST&SHTT xu ly.
- Nhan hé so, chuyén van thur co' quan phat
hanh;
- Giri Quyét dinh ghi nhan thay d6i thong
tin ctia to chirc dich vy dai dién sé hitu
Budc 6 cong nghlep den co quan quan ly nha
IleOéln‘A Chuyén vién, nudc vé quyen sO hiru cong nghiép dé
thién ho » ghi nhan vao S6 ding ky qudc gia vé dai \
, van thu co Y2 ngay
so, phat quan dién s& hitu cong nghiép;
hanh vén - Tién hanh c4c thu tyc dé S& KH&CN
ban cong bé thdng tin v& viéc ghi nhan thay
doi thong tin cta t6 chtre dich vu dai dién
so hiru cong nghiép trén Cong thong tin
dién t cua cia S¢ KH&CN trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh chinh
Buse 7 thzusg ﬁi?h Trd hé s0, két qua gidi quyét TTHC ban
chinh cong g1y
Thanh phé
Tong thoi gian: 20 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho SO

Tra ho so, két
qua

- Tra hé so, két qua giai
quyét TTHC ban giay.

- Chuyen h0 s0, két qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tam PVHCC dam bao
thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trtr

- Luu trr cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va
tra két qua giai quyét
TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luat luu trit
2024; Luat Dt li¢u 2024 va
cac van ban phap luat co
lién quan.

- Thue hién luu trit ho so TTHC da giai
quyét theo quy dinh ctia Luat luu trix
2024; Luat Dt liéu 2024 va cac van ban
phép luét co lién quan.
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MAu sb 06

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU GHI NHAN (Danh cho cdn bg nhdn don)
THAY POI THONG TIN VE TO CHUC DICH
VU

PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gui®:

Nguoi ndp don dudi day yéu cau ghi nhan sira
do6i thong tin vé T6 chire dich vu dai dién sé hiru
cong nghiép*

) NGUOINQP PON

(T6 chue dich vu dai dién s hitu cong nghiép yéu cau ghi nhan thay doi thong tin)
Tén day du:

bia chi:

s6 dai dién:

s6 doanh nghiép:

bién thoai: E-mail:

@ THONG TIN CAN THAY POI VE TO CHUC DICH VU PAI DIEN SO
HUU CONG NGHIEP

) Tén to chirc:

[ Dia chi:

] Linh vyc kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép:
(1 Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké b tri

(1 Nhan hiéu, chi dan dia ly, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh,
bi mat kinh doanh

[ Ngudi dai dién s& hitu cong nghiép hanh nghé trong to chirc:
Ho tén:

S6 Chimg chi:

3 Tén co quan tiép nhan ho so.
4 Trong To khai nay, ngudi ndp don dénh diu "x" vao 6 vudng [ néu cac théng tin ghi sau cic 6 vudng |a phi hop.
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Co quan cap:

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi S6 tién

() Phi tham dinh ho so yéu cau sira doi thong tin
vé to chire dich vy dai dién s& hiru cong nghiép

(1 Lé phi dang ba quyét dinh stra d6i thong tin vé
t6 chirc dich vu dai dién so hiru cong nghiép

(1 Lé phi cong bd quyét dinh stra doi thong tin vé
to churc dich vu dai dién so hitu cong nghiép

Téong so phi va I¢ phi ndp theo don la:

S6 chimg tir (trudng hop nop phi, 1€ ph1 qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tlep
vao tai khoan ciia co quan tiép nhan ho so va co quan quan Iy nha nuédc vé quyén
sO hiru cong nghiép (1€ phi dang ba)):
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10. Quy trinh xéa tén té6 chirc dich vu dai dién sé& hitu cong nghiép (
QT.10SHTT-03.26)

1. Co s¢ phap ly
1). Luét S¢ hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duogc sira doi, bd sung theo
Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim
2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;
2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan cip
trong linh vyc quan ly nha nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;
3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp,
quan 1y va st dung phi, 18 phi s hitu cong nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Théng tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023;
4). Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, dugc sira d6i, bd sung va bi bii bo theo quy dinh vé phan quyén, phan
cip, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nuéce ciia B Khoa hoc va Cong
nghg;
5). Quyét dinh s0 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyet cac thu tuc
hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia
UBND thanh phé Ha Noi;
6). Can cir Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong Vé viéc cong bd Danh muc thi tyc hanh chinh linh vuc S& hitu tri tué
thudc tham quyén giai quyét ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

. x Ban sao/ £
STT Tén ho so ban chinh SO lwgng

T khai yéu cdu x6a tén to chic dich vu dai dién
s¢ hiru cong nghiép, lam theo Mau so6 07 tai Phu

1 Iluc 112 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | D" chinh 0l
133/2025/ND-CP.
Tai liéu chirmg minh t6 chirc khong con du diéu

2 | kién kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong | Ban chinh 01

nghiép.

Bén sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc
3 | tiép vao tai khoan cua S& Khoa hoc va Cong nghé | Ban sao 01
va co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu
cong nghiép (1€ phi dang ba)).

Tai liéu chung minh da hoan thanh cac nghia vu
véi khach hang

Ban sao 01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai

STT quyét TTHC

Pia chi

Truc tiép }ai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
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2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 39 cung cap dich vu cong truc

tuyén
Thoi gian giadi Mirc thu A 4.
quybt (DVT: Viét Nam ddng) Cung cap dich
Ngdy | Gio lam Vu cong trye
N o Phi Lé phi tuyen
lam viéc viéc
Phi thim dinh | ¢ Phi cong bo Quyet
hd so véu ééu dinh x06a tén td chuc
ca e th chire | dich vu dai dién s6 hiru
20 160 | dich vy dai| SOnEnEMEP: 150.000d gy i,
dien s6 hit | L¢ phi dang ba Quyet
cone  nohiéo: dinh xd6a tén t6 chuc
0000 g 7| dich vu dai dién s¢ hiru
) cong nghiép: 150.000 d

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC

STT

Tén bieu mau

Co so phap ly

Mau s6 07 To khai yéu cau Xoa tén to chirc

Phu luc III.2 ban hanh kém theo

SO

(duogc 1anh dao

bao cdo lanh dao phong xem xét, ky

1 dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP
6. Quy trinh gidi quyét
Thoi gian
Tén Pon vi/nguoi n A gidi quyét toi
buéc thue hién NOi dung cong vige da
(PVT: ngay)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xéc, day
ducuahdoso.
- Truong hop ho so chua day du, chinh
Cac Chi nhanh xac hoac khong thudc tham quyen giai
~ Trung tam quy¢t theo quy dinh: thong bao, néu r6
Bude 1 | Phuc vy Hanh noi dung, lyA dokva hudng dan cu the, day 15 ngay
chinh cong du trong mot lan. .
Thanh pho - Néu ho so cua tod chirc, canhan dé}f dfl‘,
P ding quy dinh thi tiép nhan va chuyén ho
so cho S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ qua
phong Do6i méi sang tao va S¢ hiru tri tué
(PBMST&SHTT).
B;r?;nz Lanh dao Lanh dao phong nhan ho so va phén‘
cong xir | POMST &SHTT cong chuyén vién cua phong xir Iy ho Y ngay
Iy SO.
Budce 3 Chuven vié . \ . A
Xt 1y hd uyenvien | - Truong hop ho so hop 1€, chuyén vién 16 ngay
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phong phan | Phiéu trinh xtr 1y ho so va du thao Quyét
cong) dinh x6a tén t6 chtrc dich vu dai dién s&
hitu céng nghiép, trinh Giam déc So
KH&CN;
- Trudng hop hd so khong hop 1¢,
chuyén vién bao cao lanh dao phong
xem xét, ky Phiéu trinh xir 1y hd so va
ra théng bao bang vin ban thong bao
cac thiéu sot ciia ho so, ndi dung can bo
sung hd so dé giri cho c& nhan thong qua
Bo phin TNHS&TKQ va trén phan
mém va 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir
ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd so
stra chira thiéu sot;
+ Truong hop ngudi nop hod so khong
stra chira thiéu sét hodc sira chita thiéu
sot khong dat yéu cau, chuyén vién bao
c4o lanh dao phong xem xét, ky Phiéu
trinh xir 1y ho so va dy thao Quyét dinh
tlr chéi x6a tén to chuc dich vu dai dién
so hiru cong nghi¢p, trong d6 néu rd ly
do tr chdi;
Budc 4 - Néu dong y: Ky Phiéu trinh xir Iy ho so
Lanh va ky nhay trén ban Thong bao hoan thién
dao N hd so/Quyét dinh x6a tén/tir chdi x6a tén
phong PD&Z‘;‘? 8‘33& | 1 chite dich vu dai dién s6 hou cong | 01 ngay
xem xét | - nghiép, trinh lanh dao S& xem xét.
phé - Néu khong dong y: Tra lai chuyén vién xir
duyét ly.
Bfgn Chs - Néu dong y: Ky vao Thong bao hoan
thién ho so/Quyét dinh xo6a tén/tir choi
daoco | . daoco | x6a tén t chic dich vu dai dién s& hitu \
quan quan cdng nghiép. Ho so chuyén chuyén vién. 01 ngay
xem xeét Z N X , W 1 1~
phé - Néu khong dong y: Tra lai lanh dao
duve PPDMST&SHTT xtr Iy.
uyet
- Nhén hd so, chuyén vén thu co quan phat
hanh;
Budc 6 - Guri Quyét dinh x0a tén to chirc dich
Ij|Aoan‘A Chuyen vién, | V¥ dai d?én 56 h‘ﬁ:u c,(“)ngknghi{ip dén co
thién ho < quan quan ly nha nude vé quyén so hitu 1
, van thu co . cn T R o e T . 2 ngay
so, phat uan cong nghiép d€ ghi nhan vao S6 dang ky
hanh a quoc gia vé dai dién s& hiru cong
van ban nghiép;

- Tién hanh céc thu tuc dé S6 KH&CN
cong bo thdng tin vé viéc xda tén to




66

chac dich vy dai dién s¢ hitu cong
nghiép trén Cong thong tin dién tir cla
cua S6& KH&CN trong thoti han 05 ngay

ké tir ngay ra quyét dinh.
Céc Chi nhanh Gi0 hanh chinh
Bude 7 I;h-lr;:u\rzlg }tli‘llrr?h T.rA’é hd so, két qua giai quyét TTHC ban
chinh cong g1y
Thanh pho
Tong thoi gian: 20 ngay

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyet hd so

Tra ho so, két
qua

- Tra ho so, két qua giai quyét
TTHC ban giay.

- Chuyén ho 50, ket qua giai quyét
TTHC béan glay vé Trung tam
PVHCC dam bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong qudc
gia.

Luu trix

- Luu trit cac thong tin lién quan
dén viéc tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC theo quy
dinh cua Luat luu trir 2024; Luat
Dt li¢u 2024 va céc van ban phap
luat c6 lién quan.

- Thyc hién luu trit ho so TTHC da
giai quyét theo quy dinh ciia Luat luu
trir 2024; Luat Dtr liéu 2024 va cac
van ban phap luat c6 lién quan.
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MAu s6 07

A R TQ KHAI DAU NHAN bON
YEU CAU XOA TEN TO CHUC DICH VU (Danh cho can bo nhan don)
. _ DAIDIEN .
SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gui®:

Nguoi np don dudi day y€u cau xo0a tén to chirc
_dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép®

@ ] NGUOI NQP bON
. (To chtrc dich vu dai dién so hiru cong nghiép yéu cau xda tén)
Tén day du:
bia chi:
so dai dién:
bién thoai: E-mail:

@ LY DO PE NGHI XOA TEN
1) Tir bo, cham dirt kinh doanh dich vy dai dién s¢ hitu cong nghiép

"1 Khong con dap tmg ddy du céc diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s¢ hitu cong
nghiép

® PHI, LE PHi
Loai phi, 1€ phi S6 tién

1] Phi tham dinh ho so yéu cau xo4 tén to chire dich vu dai
dién s¢ hitu cong nghiép

[ Lé phi dang ba quyét dinh x6a tén to chirc dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép

JL¢ phi cong bé quyét dinh xo04 tén t6 chirc dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép

Tong sé phi va Ié phi nép theo don la:

Sb chimg tir (trudng hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hoic ndp truc tiép
vao tai khoan ctia co quan tiép nhan va co quan quan ly nha nudc vé quyén so hiru
cong nghiép (1€ phi dang ba)):

5 Tén co quan tiép nhan ho so.
6 Trong T khai nay, ngudi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ néu cac thdng tin ghi sau cac 6 vudng |a phu hop.
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@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON
[ T khai theo mau

[] Tai liéu chimg minh t6 chirc khong con du didu
kién kinh doanh dich vu dai dién s& hiru cong
nghiép

] Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop
nop phi, 1¢ phi qua dich vy buu chinh hodc ngp
tryc tiép vao tai khoan cia O quan tiép nhan va

co quan quan 1y nha nude vé quyén sé hitu cong
nghiép (1¢ phi dang ba))

KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

(Danh cho cdn bg nhin don)

Can b nhan don

(Ky va ghi ro ho tén)

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, ding sy that va

hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khaitai: .....................
Chir ky, ho tén nguoi ndp don

ngay ... thang ... nam

(Ghi ro chirc vu va dong dau, néu co)
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11. Quy trinh xda tén ngwoi dai dién sé hiru cong nghiép (QT.11SHTT-
03.26)

1. Co sé phap ly

1). Luat S¢ hitu trf tué sé 50/2005/QHI11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bd
sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang
6 nim 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2). Nghi dinh sé 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong linh vuc quan 1y nha nuéc cua B6 Khoa hoc va Cong nghé;

3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 18 phi s& hitu cong nghiép; dugc stra d6i, bo sung theo
Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sd 63/2023/TT-BTC ngay
16/10/2023,;

4). Quyét dinh sd 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thil tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung va bi bai bo theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nuéc ciia B6 Khoa
hoc va Cong nghé;

. 5). Quyét dlnh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh pho Ha
Noi vé viée uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyet cac
thu tuc hanh chinh linh vyc Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc thim quyén giai
quyét cia UBND thanh pho Ha Noi;

6). Cén cir Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam doc Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng V€ viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vire S¢ hitu
tri tué thudc tham quyen gidi quyet cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh pho Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban sao/
STT | Tén hd so ban S6 lwong
chinh
T khai yéu cau x6a tén ngudi dai dién sé hiru cong
nghiép, theo MAu s6 08, Phu luc II1.2 ban hanh kém Ban

1 theo Nghi dinh sb 133/2025/ND-CP, trong d6 dién ) 01
S a2 | chinh

day du thong tin vé cd nhan va td chirc dai dién so

hitu cong nghiép noi ca nhan hanh nghé.

Tai liéu chtimg minh nguoi dugc cap Chimg chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép khdng dap
g diéu kién hanh nghé dich vu dai dién so hitucdng |  Ban
nghiép theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 155 | chinh
Luat S¢ hitu tri tué (quyét dinh cham dut hop dong
lao dong hoac cac tai liéu khac).

01

Bén sao chiing tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi,
3 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao | Ban sao 01
tai khoan cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va co quan
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phi dang ba)).

quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép (1é

3. Cach thitc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai

Dia chi

1 | Thanh phé - Céc Chi nhanh

Tryc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d9 cung cap dich vu cong triee tuyén

Cung cép

Thoi gian giai Murc thu
quyét (PVT: Viét Nam dong)
g2 o I3 )
Ngay ) Giorlam Phi Lé phi
lam viéc viéc

dich vu cong
truc tuyén

Phi tham dinh
ho so yéu cau
x0a tén nguoi
dai dién s¢ hiru
cong nghiép:
250.000 @

20 d

d.

Lé phi dang ba Quyét dinh
x6a tén nguoi dai dién s&
hitu cong nghiép: 150.000
Lé phi cong b Quyét dinh
x0a tén nguoi dai dién s&
hitu cong nghiép: 150.000

Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

Mau s6 08: Td khai yéu cau xo6a tén ngudi

1 dai dién s& hiru cong nghiép.

Phu luc IIL.2,

Nghi dinh s

133/2025/ND-CP

6. Quy trinh giai quyét

Don vi/nguwoi

Tén bwde thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian giai
quyét tdi da
(PVT: gio lam viéc)



https://dichvucong.gov.vn/
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Budce 1

Céac Chi nhanh
- Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong
Thanh phé

Kiém tra va xem xét tinh chinh
xéc, day du cua ho so.

- Trudng hop hd so chua day
du, chinh xac hodc khong thudc
thAm quyén giai quyét theo quy
dinh: thong bdo, néu o ndi
dung, 1y do va huéng dan cu
thé, day du trong mot lan.

- Néu hd so cia to chirc, ca
nhan day du, dung quy dinh thi
tiép nhan va chuyén ho so cho S&
Khoa hoc va Cong nghé qua phong
DP6i méi sang tao va S¢ hitu tri tué
(PBMST&SHTT).

1/2 ngay

Budc 2
Phén cong
xu ly

Lanh dao
PDOMST&SHTT

Lanh dao phong nhan ho so va
phan cong chuyén vién cua
phong xtr 1y ho so.

1/2 ngay

Buoc 3
Xir 1y ho
SO

Chuyén vién
(duoc 1anh dao
phong phén
cong)

- Trudng hop hd so hop 1¢,
chuyén vién du thao Phiéu
trinh xtr 1y hd so, Quyét dinh
x0a tén nguoi dai dién sé hiru
céng nghiép, bao cao lanh dao
phong xem xét, trinh Giam ddc
S6¢ KH&CN phé duyét, gui
quyét dinh x6a tén cho nguoi
nop hod so;

- Trudng hop ho so khong hop
1¢, chuyén vién dy thao Phiéu
trinh xtr Iy ho so, bao cdo lanh
dao phong xem xét ra thong
bao bang vin ban théng bao
cac thiéu sot cua hd so, trinh
Giam doc S& KH&CN, dé gui
ngudi ndp ho so thong qua Bo
phan TNHS&TKQ va trén
phan mém va an dinh thoi han
30 ngay ké tir ngay ra thong
bao dé nguoi nop hd so sira
chira thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so
khong stra chita thiéu sot hodc
stra chita thiéu sot khong dat
yéu cau, trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay két thuc thoi han
néu trong théng bao, chuyén
vién chuyén vién du thao Phiéu
trinh xir 1y ho so, bdo céo lanh

16 ngay
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dao phong xem xét va dy thao
Quyét dinh tr chdi x6a tén
nguoi dai dién s& hiru cong
nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir
chéi, trinh Giam dbc So
KH&CN dé giri ngudi ndp hod
SO.

Budc 4
Lanh dao
phong
xem Xét
phé duyé¢t

Lanh dao

PDMST&SHTT

- Néu dong y:

+ Ky Phiéu trinh xt 1 hd so;
+ Ky nhay trén ban Thong bao
cac thiéu sot cia hd so/Quyét
dinh x0a tén/tir chbi xoa tén
nguoi dai dién s& hiru cong
nghiép, trinh lanh dao So xem
Xét.

- Néu khong dong y: Tra lai
chuyén vién xtr 1y.

01 ngay

Budce 5
Lanh dao
co quan
Xem xét
phé duyé¢t

Lanh dao co

quan

- Néu dong y: Ky Thong bao
cac thiéu sot ctia hd so/Quyét
dinh xda tén/tr chdi xo6a tén
nguoi dai dién sd hitu cong
nghigp.

- Néu khong dong y: Tra lai
lanh dao phong PMST&SHTT
xu ly.

01 ngay

Budc 6
Hoan
thién hd
so, phat
hanh van
ban

Chuyén vién,

van thu co
quan

- Nhan hd so, chuyén van thu
co quan phat hanh;

- Gri Quyét dinh x6a tén ngudi
dai dién s& hitu cdng nghiép
den co quan quan ly nha nudce
vé quyén s¢& hitu cong nghi¢p
dé gh1 nhan vao S6 dang ky
qubc gia vé dai dién so hitu
cong nghiép.

- Tién hanh cac thi tuc dé So
KH&CN cong bd thong tin vé
viéc x0a tén nguoi dai dién s&
hitu cbéng nghié trén Cong
thong tin dién tir ctia cia S&
KH&CN trong thoi han 05
ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

1/2 ngay

Céc Chi nhéanh
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
Thanh ph

Gio hanh chinh
Tra hd so, két qua giai quyét

Buoc 7 TTHC ban gidy
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Téng thoi gian:

20 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua

- Tra hd so, két qua giai quyét
TTHC.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong qudc

gia.

Luu trix

- Luu trit cac thong tin lién quan
dén viéc tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luat luu trir 2024;
Luat Dir 1iéu 2024 va cac van
ban phép luat ¢ lién quan.

- Thye hién luu trit hd so TTHC da
giai quyét theo quy dinh ctia Luat luu
trir 2024; Luat Dir liéu 2024 va cac
van ban phap luat c6 lién quan.

YEU CAU XOA TEN NGUOI PAI DIEN SO

Kinh guil: ...

Nguoi nop don dudi day yé€u cau xoa té€n nguoi

TO KHAI

HUU

CONG NGHIEP

dai dién s& hitu cong nghiép?

MaAu s6 08

DAU NHAN PON
(Danh cho can bo nhdan don)

Co quan cap:
Dién thoai:

@ NGUOI NQP DON
(Nguoi dai dién so hitu cong nghiép yéu cau ghi nhan xoa tén)
Tén day du:
bia chi:
S6 Chimng chi hanh nghé:

E-mail:

1 Tén co quan tiép nhan hd so.
2 Trong T khai nay, ngudi nép don danh dau "x" vao 6 vudng [ néu céc théng tin ghi sau
cac 6 vuong la phu hop.
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@ LY DO PE NGHI XOA TEN

1 Khdng con hoat dong cho t6 chuc dich vu dai dién s& hiru cong nghi¢p:
Tén t6 chic:
bia chi:

s6 dai dién (néu c6):

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

(1 Phi thim dinh hd so yéu cau xo4 ngudi dai dién sé hitu
cong nghi¢p

[1Lé phi ding ba quyét dinh x6a tén ngudi dai dién so hitu
cong nghié¢p

Téng sé phi va I¢ phi ngp theo don la:

S6 chung tir (trudng hop nop phi, 1¢ phi qua dich vy buu chinh hogc ndp truc tiép
vao tai khoan ctia co quan tiép nhan ho so va co quan quan 1y nha nudc vé quyén so
httu cong nghiép (1¢ phi dang ba)):
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® CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU
N (Danh cho can bo nhdn
L] To khai theo mau don)

[] Tai liéu chimg minh ngudi duoc cAp Ching chi hanh nghé
dich vu dai dién s¢ hitu cong nghi€p khong dap ung diéu

kién hanh nghé dich vu dai di¢n s& hitu cong nghiép a Can bo nhan don
"/ Ban sao chumg tur np phi, 1¢ phi (truong hop ndp phi, 1¢ Ky VatAgrfll r6 ho
phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc ti€p vao tai khoan | [ én)
cua co quan tiep nhan ho so va co quan quan 1y nha nudc vé
quyeén s¢ hiru cong nghiép (1€ phi dang ba))
® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, ding sy that va hoan toan
chiu trach nhi€m trudce phap luat.
Khai tai: ..................... ngay ... thang
.. nam ...
Chtr ky, ho tén nguoi ndp don
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12. Quy trinh Ping Ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép
(QT.12SHTT-03.26)

1. Co s6 phap ly

1. Luat S& hiru tr tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira d6i, bo sung
theo Luat s 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nim 2023 quy dinh chi tiét
mét s6 dicu va bién phap thi hanh Luat S6 hiru tri tué vé sé hiru cong nghiép, bao
vé quyén sé hiru cong nghiép, quyén ddi véi gidng ciy trong va quan 1y nha nuée
vé s¢ hiru tri tué;

3. Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nude caa Bo Khoa hoc va Cong nghé;

4. Thong tu sd 23/2023/TT-BKHCN ngay 30/11/2023 ciia Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat S¢ hitu tri tué va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nim 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Luat S hiru tri tué vé so hitu cong nghiép, bao
vé quyén s& hitu cong nghiép, quyén ddi véi gidng cdy trong va quan 1y nha nude vé so
hitu tri tué lién quan dén thu tuc xac 1ap quyén so hitu cong nghiép va bao dam thong
tin s& hiru cong nghiép;

5. Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1é phi so hitu cong nghiép; dugc stra
d6i, bé sung theo Thong tu s 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sb
63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023 cua Bo Tai chinh;

6. Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong b thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, duge sitra d6i, bd sung va bi bai bd theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia B6 Khoa
hoc va Cong nghé;

7. Quyét dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cua UBND thanh phd Ha
Noi vé viée uy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyet cac
thu tuc hanh chinh linh vyc Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi;

8). Ciin cir Quyét dinh s0 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 cua Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong V€ viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc S¢ hitu
tri tué thudc tham quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Nbi.

2. Thanh phan hd so

N B3 a .
STT | Tén hd so an sao/ban | oo, ong
chinh :

Td khai yéu cau Dang ky dy kiém tra nghiép vu dai
1 | dién s6 hitu cdng nghiéptheo Mau s6 01 tai Phuluyc | Ban chinh 01
V ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 65/2023/ND-
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CP, (trong dé dién ddy dii thong tin vé cd nhdn va
to chirc dai dién so hitu cong nghiép noi ca nhan
hanh nghé).

Ban sao béng ct nhan hoac Van béng trinh do
tuong duong quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 155
cua Luat So hiru tri tug.
(xudt trinh ban chinh dé doi chiéu, trir triecong hop

ban sao da dwoc chirng thuc).

Ban sao gidy chimg nhan t6t nghiép khoa dao tao
phap luit vé s¢ hitu cong nghiép duge B Khoa hoc
va Cong nghé cong nhan quy dinh tai Diéu 62 Nghi
dinh 65/2023/ND-CP nay (xudt trinh ban chinh dé
déi chiéu, triv triong hop ban sao da dwoc chirng
thwee); hodc ban sao quyét dinh tuyén dung hoic
hop ddng lao dong va tai liéu khac (c6 xac nhan
clia co quan, to chirc noi cong tac) ching minh thoi
gian it nhat 05 nim tryc tiép 1am cong tac thim
dinh don dang ky s& hitu cong nghiép tai co quan
qudc gia hodc qudc té vé s hitu cong nghiép hoic
cong tac phap luat vé s¢ hitu cong nghiép quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 155 clia Luat S& hitu tri
tué, bao gém cong tac thanh tra, kiém tra, kiém sat,
xét xtr, phap ché, tu van phap luat, quan 1y nha
nudc vé sd hiru cong nghiép; nghién ctiru khoa hoc
(c6 chirc danh nghién ctru vién) va giang day vé s
hitu céng nghip (xudt trinh ban chinh dé déi
chiéu, triv truong hop ban sao dd dwoc chimg
thuee).

Anh 3x4 (cm)

Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp
phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
vao tai khoan ctia S& Khoa hoc va Cong nghé va
co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hiru cong
nghiép (1€ phi dang ba)).

Ban sao 01
Ban sao 01
Ban chinh 02
Ban sao 01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ngp hd so, nhan két qua giai

STT quyét TTHC Pia chi
Truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
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3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, micc d§ cung cip dich vu cong trwe tuyén

Thoi gian giai Mirc thu Cung cAp
quyet (PVT: Viét Nam dong) dich vu
\ cu 1 ong truc
Ngay Gio lam . A vy cong P
lam viéc viée Phi L& phi tuyen
Phi thdm dinh ho so kiém tra
nghiép vu dai dién s& hitu cong
nghiép (mdi mon): 300.000 d o
20 160 Phi phiic tra kiém tra két qua Mot phan
nghi¢p Vl_,1~da1 dién so hitu cong
nghiép (mo6i moén): 150.000 d
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co so phap ly

Mau s6 01: T khai yéu cau Pang ky du
1 |kiém tra nghiép vu dai dién so hitu cong

Phu luc V ban hanh kém theo Nghi
dinh s 65/2023/ND-CP

(duogc lanh dao

Dy thao Phiéu trinh xir Iy hd so, du thao

nghiép
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
L gidi quyét
Tén budrc D(:ll: V!/llll.%lrm Noi dung cong viée t0i da
we hien (BVT: gio
lam viéc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cia ho so.
- Truong hop hd so chua day du, chinh
xac hoac khong thudce thim quyén giai
Céac Chi nhanh | quyét theo quy dinh: théng bao, néu rd
- Trung tam ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
Bu6c 1 | Phuc vu Hanh | du trong mét lan. 1/2 ngay
,Crr;:;;hcsg g - Néu hd so cua to chtre, ca nhan dﬁy dﬁ‘,
ding quy dinh thi ti€p nhan va chuyén ho
so cho S&' Khoa hoc va Cong nghé qua phong
D6l méi sang tao va S& hiu ti tué
(PBMST&SHTT).
Bude 2 ~ Lanh dao phong nhan h so va phan
Lanh dao N A . s LA 5
Phan ¢ong | p pMST&SHTT | €218 chuyén vién cua phong xur Iy ho 1/2 ngay
xu Iy SO.
Buée 3 Chuyén vién | - Truong hop hd so hop 1¢, chuyén vién 16 ngay



https://dichvucong.gov.vn/
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Xt Iy hd
SO

phong phan
cong)

Thong bao du diéu kién tham du ky kiém
tra, bdo cao lanh dao phong xem xét,
trinh Giam déc S6 KH&CN phé duyét,
gui Thong bao cho ngudi nop ho so vé
viéc da diéu kién tham du ky kiém tra,
d6ng thoi thong bao vé du kién thoi gian,
dia diém, lich kiém tra.

- Truong hop hd so khéng hop 18,
chuyén vién Du thao Phiéu trinh xir 1y
hd so, bao cdo lanh dao phong xem xét
ra thong bao bang vin ban thdng bao cac
thiéu sot cta hd so, trinh Giam doc S&
KH&CN phé duyét, dé gui cho nguoi
ndop hd so thong qua B phan
TNHS&TKQ va trén phém mém, an dinh
thoi han 01 thang ké tir ngdy ra thong
bao dé ngudi ndp hd so sira chita thiéu
sot;

+ Truong hop ngudi nép hd so khong
stra chira thiéu sét hodc stra chira thiéu
sot khong dat yéu cau, hét thoi han quy
dinh trong thong bdo, chuyén vién Du
thao Phiéu trinh xir Iy ho so, bao cao lanh
dao phong xem xét va du thao Quyét
dinh tir chdi chip nhan don Ping ky du
kiém tra nghiép vu dai dién s& hitu cong
nghiép, trinh Giam déc So KH&CN,
trong d6 néu 1o ly do tur chdi, dé gui
Quyét dinh cho ngudi ndp ho so.

Budc 4

Lanh dao
phong
xXem xét
phé duyét

Lanh dao
PDOMST&SHTT

- Néu dong v:
+ Ky Phiéu trinh xtr 1y h6 so;

+ Ky nhay trén ban Thong bao du diéu
kién/Thong bao Thiéu so6t/Quyét dinh tir
chéi chdp nhan don diang ky du kiém tra;
trinh 1anh dao So xem xét.

- Néu khong dong y: Tra lai chuyén vién
xu ly.

01 ngay

Budc 5

Lanh dao
CO quan
xem xét

phé duyét

Lanh dao co
quan

- Néu dong ¥, phé duyét: Thong bao du
diéu kién/Thong bao Thiéu sot/Quyét
dinh tir chéi chap nhan don dang ky du
kiém tra.

- Néu khong dong ¥: Tra lai lanh dao
phong PMST&SHTT xur ly.

01 ngay
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Budc 6
Hoan thiép C:;gfguvzn’ - Nhén ho so, chuyén vin thu co quan 12 nad
ho so, phat phét hanh; gay
hanh van quan
ban
Cac Chi nhanh Gio hanh
- Trung tam 2 1A X o a £ , chinh
Bude 7 Phuc vu hanh Tirg ho so, két qua gidi quyeét TTHC ban
chinhcong | &%
Thanh pho
Tong thoi gian: 20 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giii quyét hd so

Tra ho so, két

- Tra ho so, két qua giai quyét

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién

qua TTHC. tir trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit cac thong tin lién quan dén | - Thuc hién luu trit ho so TTHC da
viéc tiép nhan va tra két qua giai giai quyét theo quy dinh ctia Luat luu
quyét TTHC trén Hé thong thong tin | trir 2024; Luat Dit lidu 2024 va cac

Luu trir giai quyét TTHC theo quy dinh cta | vin ban phap luat c6 lién quan.
Luat luyu trir 2024; Luat Dir liéu
2024 va cac van ban phap luat co
lién quan.

Mau s6 01
] ~ TO KHAI DAU NHAN PON
DANG KY DU KIEM TRA NGHIEP VU (Danh cho can bo nhdn don)

DAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gtrit:

Ngudi ndp don dudi day dé nghi dugc tham du
ki€ém tra nghi¢p vu dai dién s& hitu cong

nghiép’

@

‘ 7 NGUOI NQP bON
(Ca nhan d¢ nghi tham dy kiém tra nghiép vu dai dién s& hitu cong nghiép)

1 Tén co quan quan

ly nha nudc vé quyén s& hitu cong nghiép.

2 Trong Tor khai nay, Ngudi ndp don danh dau "x" vao & vudng [ néu cac théng tin ghi sau cac 6 vudng 1a phu

hop.
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Tén day du:
bia chi:

S6 chirng minh nhan dan/can cudc cong dan:

bién thoai: Email:
® LINH VUC HANH NGHE PANG KY DU KIEM
TRA

(] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bd tri
(] Nhan hiéu, chi dan dia 1y, tén thuong mai, chong canh tranh khong lanh manh,
bi mat kinh doanh

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1¢ phi S6 tién

[ Phi thim dinh hé so kiém tra nghiép vu dai dién s& hitu cong

nghi¢p (theo mon)

OMON SO 1 oo,

MO SO 2t v,

OMON SO 3t v,

IMON SO 4: oo,

IMON SO 5: v,

Téng so phi va I¢ phi ngp theo don la:

S6 chung tir (trudng hop ndp phi, 1é phi qua c}ich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
vao tai khoan cua co quan quan 1y nha nudc v€ quyén s& hiru cong nghi¢p):
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) CAC TAI LIEU CO TRONG PON

[ To khai theo mau
[ Ban sao Bang cir nhan hodc vin bang trinh do twong duong
"1 Ban chinh d¢ di chiéu
[ Ban sao Gidy chimg nhan tét nghiép khoa dao tao vé phap
luat s¢ hitu cong nghiép
"1 Ban chinh d¢ di chiéu
] Tai li€u chirng minh 05 nam lién tuc Iam cong tac s& hiru
cong nghiép:
[ Ban sao Quyét dinh tuyén dung (U] Ban chinh dé dbi
chiéu)
[ Ban sao Hop dong lao dong (U Ban chinh dé dbi
chiéu)
[] Tai liéu khac (c6 xac nhan ciia co quan, t6 chiic noi
cbng tac)
102 anh 3 x 4 (cm)
[/ Ban sao ching tir ndp phi, 1¢ phi (truong hop nop phi, 1¢
phi qua dich vy buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan
clia co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép)

KIEM TRA DANH
MUC TAI LIEU
(Danh cho can bo nhan
don)

Can bo nhan
don
(Ky va ghi
ro ho tén)

N Y A B

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, dung sy that va hoan

toan chiu trach nhi¢m trude phap luat.

Khai tai.... ........

nam ...

ngay ... thang ...

Chtr ky, ho tén ngudi ndp don
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13. Quy trinh Cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép ( QT.13SHTT-
03.26)

1. Co s¢ phap ly

1). Luét S hitu trf tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc stra dbi, bd sung
theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luét s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nuée caa Bo Khoa hoc va Cong nghé;

3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mtc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi so hitu céng nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo
Thong tu sd 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16/10/2023;

4). Quyét dinh sb 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai b theo quy dinh vé phan quyén,
phan cép, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Khoa hoc va
Cong nghe;

. 5). Quyet dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 ctia UBND thanh pho Ha Noi
vé viéc uy quyén cho S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Néi giai quyet cac thu
tuc hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
cia UBND thanh phd Ha Noi;

6). Can ctr Quyet dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Gidm doc Trung
tam Phuc vu hé}nh chiqh cong Vé yiéc cong boé Danh myc thu tuc hanh chinh ljnh vuc S hiru
tri tu¢ thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

\ Ba A ‘
STT | Tén ho so an S%O/ bin So lwgng
chinh

T khai yéu cau cdp Thé giam dinh vién s hitu
1 cong nghiép theo Mau s6 10 Phu luc I11.2 Nghi Ban chinh 01
dinh s6 133/2025/ND-CP.

Ban sao ching tir np phi, 1¢ phi theo quy dinh
(truong hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh
hodc ndp truc tiép vao tai khoan ciia co quan tiép

2 : , . . B3 01
nhan ho so thudc Uy ban nhan dan cap tinh va va an sao
co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hiru cong
nghiép (phi dang ba)).

3 anh 3 x 4 (cm) Ban chinh 01

3. Céch thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cich thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai

quyét TTHC bja chi

‘STT|



84

Truc tiép }ai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh

2 Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, micc d§ cung cip dich vu cong trwe tuyén

Thoi gian giai Mikc thu
quyét (PVT: Viét Nam dong)
NG2 . ,
Ngay | Gio lam Phi Lé phi
lam viée viéc

Cung cép dich
vu cong truc
tuyén

20

Phi tham dinh ho so yéu ciu cip
160 Thé giam dinh vién s& hitu cong
nghiép: 250.000 d

Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co so phap ly
) Mau s6 10 To khai yéu ciu cap Thé giam | Phu luc II1.2 ban hanh kém theo
dinh vién s¢ hitu cong nghié¢p Nghi dinh s6 133/2025/Nb-CP
5 Mau sb 11 Thé giam dinh vién s& hiru | tai Phu luc I’II.Z ban hanh kém theo
cong nghiép Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian.
A ’ Pon vi/ngui N A - gial quyet toi
Tén budc on NOi dung cong viéc da
thwe hién (BVT: gio
lam viéc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day
du cta hd so.
- Truong hop ho so chua day du, chinh
xac hodc khong thugc tham quyén giai
Céc Chinhanh | quyét theo quy dinh: théng béo, néu rd
- Trung tam noi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
Bu6c 1 | Phuc vu Hanh | dy du trong mot 1an. 1/2 ngay
chinh cong - Néu hd so cua to chic, cd nhan day
Thanh pho du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén hd so cho S& Khoa hoc va Cong
nghé qua phong B6i méi sang tao va S6 hitu
tri tu¢ (P.BMST&SHTT).



https://dichvucong.gov.vn/

85

Budc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
PDMST&SHTT

Lanh dao phong nhin hd so va phan
cong chuyén vién caa phong xir 1y hd
sO.

1/2 ngay

Budc 3
Xir 1y ho
SO

Chuyén vién
(duoc l1anh dao
phong phan
cong)

- Trudng hop hd so hop 18, chuyén vién
dy thao: Phiéu trinh xr Iy hd so; Quyét
dinh cAp Thé giam dinh vién s& hitu
cong nghip (trong do ghi ro ho tén,
ngay sinh, dia chi thuong trii, sé Cdin
cwée cong dan, sé Thé gidm dinh va
chuyén nganh giam dinh cua nguoi
dwge cdp Thé) va Thé giam dinh vién
s hitu cong nghi¢p, bdo cio lanh dao
phong xem xét va trinh Giam ddc S¢
KH&CN, dé giri Quyét dinh cap thé va
Thé gidm dinh vién s& hiru cong nghiép
cho nguoi ndp ho so, giri Quyét dinh
cap thé cho co quan quan 1y nha nude
vé quyén s¢ hitu cong nghiép dé ghi
nhan vao S6 ding ky qudc gia vé dai
dién s& hitu cong nghiép.

- Trudng hop hd so thiéu sét, chuyén
vién Phiéu trinh xtr 1y ho so, b4o céo
lanh dao phong xem xét ra thong bio
béng van ban dy dinh tir chi chép nhan
hd so, trinh Giam d6c S6 KH&CN, néu
13 1y do, dé giri cho ¢4 nhan thong qua
Bo phan TNHS&TKQ va trén phan
mém, 4n dinh thoi han 30 ngay ké tur
ngay ra thdng bao dé ca nhan yéu cau
cap Thé ndp hd so sira chira hodc co ¥
kién phan dbi:

+ Truong hop c& nhan ndp ho so khong
sira chira thiéu sot hodc khong c6 ¥ kién
phan ddi hodc sira chita thiéu sét/phan
d6i khong dat yéu cau, trong thdi han
20 ngay ké tir ngay két thuc thoi han
néu trong thong bao, chuyén vién thu 1y
hd so du thao Phiéu trinh xtr 1y hd so,
bao cdo lanh dao phong va du thao
quyét dinh tir chdi cap Thé giam dinh
vién s& hiru cong nghiép (néu 1o 1y do
tir chdi) trinh Giam déc S¢ KH&CN.

16 ngay
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- Truong hop ca nhan nop hd so yéu cau
cdp Thé giam dinh vién s¢ hitu cong
nghiép dén cac co quan co tham quyén
cap cung mét thoi diém, chuyén vién
thu 1y ho so dy thao Phiéu trinh xur 1y
hd so bao cdo lanh dao phong va du
thao quyét dinh tir chdi cdp thé Giam
dinh vién s¢ hitu cong nghiép (néu rd 1y
do tir chéi) trinh Giam déc S6 KH&CN.

- Néu dong ¥:
+ Ky Phiéu trinh xt 1y ho so;

Budc 4 + I,(}'f nhéy trén Tt}éng bao du dinh tir
Lanh dao choi chap nhan hé so/Thé giam dinh
L Lanh dao vién s& hitu cong nghiép/Quyét dinh >
phong p 2 , _ _ 01 ngay
xem xét P.OMST&SHTT cap/tu chéi cap Thé gidm dinh vién s&
. . hiru cong nghiép, trinh 1anh dao S& xem
phé duyét wét
- Néu khong dong y: Tra lai chuyén
vién xu ly.
- Néu dong y: Ky vao Thong bao du
Buéc 5 dinh tir chbi chap nhan ho so/Thé giam
N dinh vién s& hiru cong nghiép/Quyét
Lanh dao x ' . C '
<o quan Lanhdaoco | ginh cip/tir chdi chp Thé gidm dinh | 01 ngay
xem xét quan vién s¢ hitu cong nghiép.
phé duyét - Néu khong dong y: Tra lai lanh dao
phong PBMST&SHTT xtr 1y.
- Nhan ho so, chuyén vin thu co quan
phat hanh;
- Gui Quyét dinh cap thé dén co quan
Budc 6 quér.l ly nl}é nu.’érc vé quyén séf hiru cong
. nghiép dé ghi nhan vao SO dang ky
Hf)an . Chuyén vién, | quéc gia vé& dai dién s& hitu cong
thlsnhho van thu co | nghiép; 1/2 ngay
so, phat ) ,
hz‘ml? vin guan - Tién hanh c4c thi tuc d& S6 KH&CN
ban cong b thdng tin vé viéc cap Thé giam

dinh vién s& hitu cong nghiép trén Cong
thong tin dién tir cia ciia S¢ KH&CN
trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy ra
quyét dinh.
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Cac Chi nhanh Gio hanh chinh
- Trung tam L a ISy 2
Buée 7 Phyc vu hanh géri h(i)éso, két qua giai quyeét TTHC
chinh céng iy
Thanh phé
Téng thoi gian: 20 ngay

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua

- Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy va
ban dién tur;

- Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi han
tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu tri

- Luu trir cdc thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC theo quy dinh
cua Luat luu trir 2024; Luat
Dtr liéu 2024 va cac van ban
phép ludt co lién quan.

- Thuyc hién luu trit hé so TTHC da giai quyét
theo quy dinh cua Luat luu trit 2024; Luat Dir
liéu 2024 va cac van ban phap luat c6 lién
quan.

TO KHAI

YEU CAU CAP THE GIAM DINH VIEN
SO HU'U CONG NGHIEP

Kinh gl ...

Nguoi ndp don dudi ddy yéu cau cip Thé giam dinh

vién s& hitu cong nghiép?

Mau sb 10

DAU NHAN PON
(Danh cho can bo nhan don)

1 Tén co quan tiép nhan ho so.

2 Trong To khai nay, ngudi yéu cadu ddnh dau "x

phu hop.

vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 13
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@ NGUOI NOP bON
(Ca nhan ndp don yéu cau cap thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép)
Tén day du:
bia chi:
S6 can cudc cong dan:
bién thoai: Email:
) CHUYEN NGANH GIAM PINH

|1 Sang ché va thiét ké bo tri mach tich hop ban dan
[ Kiéu déang cong nghiép

(1 Nhan hiéu va chi dan dija ly

[ Cac quyén so hiru cong nghiép khac

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

(] Phi tham dinh ho so yéu cau cip Thé giam dinh vién s& hiru
cong nghi¢p

1 Phi, 1€ phi khéc:

Téong so phi va I¢ phi ndp theo don la:

S6 chimg tir (trwong hop ndp phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan ho so va co quan quan 1y nha nude vé quyén so hitu cong nghiép
(phi dang ba)):

) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI

1 To khai theo mau LIEU

"1 Ban sao CCCD, trir truong hop thong tin vé sé Can cude |(Panh cho can bo nhan don)

cong dan da c6 trong muc 1 To khai nay
102 anh c6 3 x4 cm

[ Ban sao chimg tir ndp phi, 1€ phi (treong hop ndp phi, 1& Can b¢ nhan don
phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tlep vao tal khoan (Ky va ghi ré ho
cta co quan tiép nhan va co quan quéan 1y nha nudce vé quyén tén)

s& hiru cong nghiép (phi dang ba))

N O I B R I
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©) CAM KET CUA NGUOI NQP PON
T6i d3 hoan thanh ky kiém tra nghiép vu giam dinh s& hitu cong nghiép nam ...................
Q0 e t6 chirc véi két qua
Dat.

T6i cam doan day 12 lan dau tién yéu cau cap méi the Giam dinh vién s& hitu cdng nghiép. Toi
xin cam doan céac thong tin, tai li¢u trong don 1a dang su that va hoan toan chiu trach nhiém trudce
phép luat.

Khai tai: ..... ngay ... thang ... nam...
Chir ky, ho tén nguodi ndp don
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Mau sb 11

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THE GIAM PINH VIEN SG HU'U CONG NGHIEP
So: /Nam-TGDV

Ho va tén:

(Anh 3 x 4) Ngay sinh:
S6 CCCD:
Dia chi thuong tru:
Chuyén nganh giam dinh:
Chtr ky cua ) )
nguoi duge cap Thé THU TRUONG CO QUAN

(Ky va déng déu)

1. The nay dugc cég theo Quyét dinh s6 .../QP-... ngay... thang... ndm... clia co quan quan
1y nha nudc vé quyén s¢ hitu cong nghiép.

2. Nguoi duge cap Thé ndy dugce hanh nghé giam din}} sé”hﬁ’u cong nghiép theo qchuyén
nganh giam dinh da dugc ghi nhan va c6 nghia vu yéu cau cap lai Thé khi c6 thay doi thong
tin 1ién quan da dugc ghi nhan trong Thé.

3. Thé nay bi thu hoi trong cac trudng hop sau day:

a) Co ching ctr khing dinh Thé duogc cap trai véi quy dinh phap luat;

b) Nguoi duoc cap Thé khong con dép tmg cac diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 201 cia
Luat S& hitu tri tué;

¢) Ngudi duge cap Thé bi xir phat bang hinh thirc thu hoi Thé giam dinh vién theo quyét
dinh cta co quan c¢6 thim quyén;

d) Ngudi dugc cap Thé tir bo hoat dong giam dinh.

4. Thé nay thay thé cho Thé Giam dinh vién s hiru cdng nghiép 0 ..... do .... cap (ddi voi
treong hop cap lai thé Giam dinh vién s¢ hiru cong nghiép)
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14. Quy trinh Cip lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép (
QT.14SHTT-03.26)

1. Co s6 phap ly

1). Luat Sé hitu trf tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc sira dbi, bd
sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang
6 nim 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudce ciia B4 Khoa hoc va Cong nghé;

3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 18 phi s& hitu cong nghiép; dugc stra d6i, bo sung theo
Thong tu sd 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16/10/2023;

4). Quyét dinh sb 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung va bi bai bo theo quy dinh vé phan
quyén, phan cp, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nuéc cia Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢;

~ 5). Quyét dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cua UBND thanh pho Ha
Noi vé viéc iy quyén cho S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh ph6 Ha Noi giai quyét cac
thu tuc hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai
quyét cia UBND thanh phé Ha Noi;

6). Cin cir Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam doc Trung
tam Phuc vu hé}nh chiqh cong Vé yiéc cong boé Danh myc thu tuc hanh chinh ljnh vuc S hiru
tri tu¢ thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban
STT | Tén hé so saof | S0
ban lwgng
chinh
T khai yéu cau Cép lai Thé giam dinh vién sé hitu cong Ban

1 nghiép theo Mau sb 12 Phy luc I11.2 Nghi dinh s chinh 01
133/2025/ND-CP.

Ban sao chung tir np phi, 1€ phi theo quy dinh (trudng hop
nop phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hosc ndp truc tiép vao Ban
2 tai khoan cua co quan tiép nhan hé so thudc Uy ban nhan 01

Al K. <y T LA A Sao
dan cép tinh va va co quan quan ly nha nudc vé quyén so
hiru cong nghiép (phi dang ba)).
, Ban
3 anh 3 x 4 (cm) chinh 01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC
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STT | Cach thitc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

3.
gia

Truec tuyén tai Cong Dich vu cong qudc

https://dichvucong.gov.vn/

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 3 cung cap dich vu cong truc tuyén

nghi¢p: 250.000 d

Thoi gian giai Miuc thu C A0 dich
quyéet (DVT: Viét Nam dong) ung cap cic
Ngay | Giolam vy cong trye
A o Phi Lé phi | tuyén
lam viéc viec
Phi thAm dinh hd so yéu cau Cap lai
20 Thé giam dinh vién s& hitu cong Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co sé phap ly

1

Mau s6 12 To khai yéu cau Cép lai Theé
giam dinh vién s¢ hitu cong nghi¢p

Phu luc III.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

2

nghiép

Mau s6 11 Thé giam dinh vién sé hitu cong

tai Phu luc III.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

6. Quy trinh gidi quyét

Thoi gian giai
Tén budc D(t):q‘;!/;:igeim Noi dung cong viéc (gl;/y; tgt?; 2;1
viéc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cia ho so.
- Trudng hop hd so chua day du,
chinh xac hoac khong thudc tham
Cac Chinhanh | quyén giai quyét theo quy dinh:
- Trung tam thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
Buéc 1 | Phuc vu Hanh | huong dan cu thé, day du trong mot 1/2 ngay
chinh cong lan. : .
Thanh phé - Néu ho so cua to chuec, c’é nhan day
da, dang quy dinh thi tiép nhan va
chuyén ho so cho S¢ Khoa hoc va Cong
nghé qua phong D6i méi sang tao va S&
hiru tri tu¢ (P.DMST&SHTT).
Budc 2 N Lanh dao phong nhén ho so va phan
Phéan cong Lanh dao cong cﬁuy%n Vi%n c1.1a phong x&ply 1/2 ngay
o PDMST&SHTT |
xur ly ho so.
Chuyén vién | - Truong hop ho so hop 1¢, chuyén 16 ngay
Budc 3 (duoc lanh dao | vién du thao: Phiéu trinh xr Iy ho so;
Xty hdoso | phong phan | Quyét dinh Cap lai Thé giam dinh
cong) vién s& hiru cong nghiép (trong do
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ghi ro ho tén, ngay sinh, dia chi
thwong tru, 56 Cdan cude cong dan, s0
Thé giam dinh va chuyén nganh giam
dinh ciia nguoi dwoe Cap lai Thé) va
Thé gidm dinh vién s& hitu cong
nghiép (can cé néi dung Thé nay thay
thé cho Thé gidm dinh vién sé hiru
cong nghiép $6....do.....Cap
ngay......), bdo cao lanh dao phong
xem xét va trinh Giam dbc So
KH&CN, giri Quyét dinh Cap lai Thé
va Thé gidm dinh vién s& hitu cong
nghiép cho nguoi ndp hd so va cho
co quan quan 1y nha nudc vé quyén
so hitu cong nghiép dé ghi nhan vao
S6 dang ky quoc gia vé dai dién so
hiru cong nghiép, trong thoi han 10
ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

- Trudng hop hd so thiéu sot, chuyén
vién du thao Phiéu trinh xtr 1y ho so,
bao cdo lanh dao phong xem xét ra
thong bao bang van ban dy dinh tir
chéi chap nhan hd so, trinh Gidam ddc
S KH&CN, néu 16 1y do, dé giri cho
ngudi ndp hod so yéu cau cip la the
thong qua Bo phan TNHS&TKQ va
trén phﬁn mém, an dinh thot han 30
ngay ké tir ngdy ra thong bao dé
ngudi yéu cau cap lai Thé nop ho so
stra chita hoic c6 ¥ kién phan d6i:

+ Truong hop c& nhan ndp hod so
khong sira chira thiéu sot hoac khong
c6 y kién phan d6i hoic sira chira
thiéu sot/phan d6i khong dat yéu cau,
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két
thac thoi han néu tai thdng béo,
chuyén vién du thao Phiéu trinh xir
Iy ho so, béo céo lanh dao phong va
du thao quyét dinh tir chdi Cép lai
Thé gidm dinh vién s& hitu cong
nghiép (néu 16 1y do tir chdi) trinh
Giam déc S6 KH&CN.

- Trudng hop c& nhan nop hd so yéu
cau cap lai Thé giam dinh vién so
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hitu cdng nghiép dén cac co quan co
tham quyén cap cung mét thoi diém,
chuyén vién du thao Phiéu trinh xir
Iy hd so, bao céo lanh dao phong va
du thdo quyét dinh tir chdi Cép lai
Thé giam dinh vién s& hitu cong
nghiép (néu 16 1y do tir chdi) trinh
Giam déc S& KH&CN.

- Néu dong ¥:
+ Ky Phiéu trinh xtr 1 hd so;
+ Ky nhay trén Thong bao du dinh

]%u’oc 4 tir chdi chap nhan ho so/Thé giam
Lanh dao N ) cn A A
phong xem Lanh dao dmhgwe.n s& lﬂ}uu‘con%nglﬂlwp/. q 01 ngay
xét phé PPMST&SHTT Quyet (.imh S:ap/tu choi Cap lai The
duyét giam dinh vién s& hitu cong nghiép,
i trinh 1anh dao S& xem xét.
- Néu khong dong y: Tra lai chuyén
vién xtr 1y.
- Néu dong y: Ky Thong bao du dinh
Budc 5 tir chbi chap nhan hd so/Quyét dinh
Lanhdao | | da0 co céP la{/wNChéi Cép 1%i T@é giém d;r}h \
co qua,n quan vién s& hitu cong/The giam dinh vién 01 ngay
xem xét sO hitu cong nghiép.
phé duyét - Néu khong dong ¥: Tra lai 1anh dao
phong PMST&SHTT xu ly.
- Nhan hé so, chuyén vin thu co
quan phat hanh;
- Giri Quyét dinh Cép lai Thé dén co
quan quan 1y nha nudc vé quyén so
b congnelip dé g hin vio 3
AR A dang ky quoc gia vé dai dién sd hiru
Hoan thién | Chuyén vién, A o .. .
A , - cong nghiép trong thoi han 10 ngay 5
ho so, phat van thu co 2w 2. 4 1/2 ngay
hanh vin quan ké tL.l:Angay‘ ra qu}’/et dmﬁh. L
ban - Tién hanh cac thu tuc d‘e S&
KH&CN cong bo théng tin vé viéc
Cép lai Thé giam dinh vién s¢ hitu
cong nghiép trén Cong thong tin dién
tor cia cua S6 KH&CN trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh chinh
Bude 7 P-thzu\Ijl? Itgrrl]h Tra hd so, két qua giai quyét TTHC

chinh cong
Thanh phé

ban gidy
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Tong thoi gian:

20ngay |

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua

- Tra hd so, két qua
giai quyét TTHC ban
gidy va ban dién tu;

- Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Trung tam PVHCC dam bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trix

- Luu trr cac thong tin
lién quan dén viéc tiép
nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén
Hé thong thong tin
giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luét luu
trtr 2024; Luat Dt liéu
2024 va cic van ban
phap luat co lién quan.

- Thuyc hién luu trit ho so TTHC d3 giai quyét theo
quy dinh cua Luat luu trit 2024; Luat Dir liéu 2024
va cac van ban phap luét c6 lién quan.

YEU CAU CAP LAI THE GIAM DPINH VIEN

TO KHAI

SO HU'U CONG NGHIEP

Kinh gt ...

Nguoi ndp don dudi ddy yéu cau Cap lai Thé giam

dinh vién s¢ hitu cong nghiép?

Mau sb 12

DAU NHAN PON
(Danh cho can by nhan don)

@

Tén day du:
bia chi:

NGUOI NQP bON
(Ca nhan ndp don yéu cau Cap lai Thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép)

S6 can cude cong dan:

1 Tén co quan tiép nhan ho so.

2 Trong To khai nay, ngudi yéu cau danh dau

phu hop.

x" vao 6 vudng [J néu céc thdng tin ghi sau cac 6 vudng la
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bién thoai: Email:

@) CHUYEN NGANH GIAM PINH
(1 Sang ché va thiét ké bé tri mach tich hop ban dan

[] Kiéu dang cong nghiép

1 Nhan hiéu va chi dan dia ly

[ Cac quyén s hiru cong nghiép khac

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

[] Phi tham dinh ho so yéu cau Cap lai Thé giam dinh vién s
hiru cong nghiép

"I Phi, 1€ phi khéc:

Téng sé phi va 1¢ phi ngp theo don la:

Sb chung tir (trwong hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vy buu chinh hodc np truc tiép vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan hod so va co quan quan 1y nha nude vé quyén so hitu cong nghiép
(phi déng ba)):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI

1 To khai theo mau LIEU

"1 Ban sao CCCD, trir trudng hop théng tin vé sé Can cuge | (Panh c¢ho can b nhan don)

cong dan da c6 trong muc 1 To khai nay
102 anh c6 3 x4 cm

1 Ban sao chirg tir ndp phi, 1é phi (trudng hop ndp phi, 18 Can bo nhan don
phi qua dich vu buu chinh hodc ndp tryc iép vao tai khoan (Ky va ghi ro ho
cua co quan tiép nhan va co quan quan Iy nha nudc vé quyen tén)

s& hiru cong nghiép (phi dang ba))

O 0Ooogod

©) CAM KET CUA NGUOI NQP PON
T6i di hoan thanh ky kiém tra nghiép vu giam dinh so hitu cong nghiép nam ...................
O e t6 chirc v6i két qua
Dat.

T6i cam doan day 1a lan dau tién yéu cau cap méi thé Giam dinh vién sa hitu cdng nghiép. Toi
xin cam doan cac thong tin, tai liu trong don 1a ding sy that va hoan toan chiu trach nhiém trude
phap luat.

Khai tai: ..... ngay ... thang ... nam
Chir ky, ho tén ngudi ndop don
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Mau sb 11

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THE GIAM PINH VIEN SG HU'U CONG NGHIEP
So: /Nam-TGDV

i Ho va tén:
Anh 3 x4 i
(Anh 3 x 4) Ngay sinh:
S6 CCCD:
Dia chi thuong tru:
Chuyén nganh giam dinh:
Chtr ky cua
ngudi duge Cap lai THU TRUONG CO QUAN
Thé (Ky va dong dau)

1. The nay dugc cég theo Quyét dinh s6 .../QP-... ngay... thang... ndm... clia co quan quan
1y nha nudc vé quyén sé hiru cong nghiép.

2. Nguoi duge Cap lai Thé nay duoc hanh nghé giam dinh s¢ hitu cong nghiép theo chuyén
nganh gidam dinh di dugc ghi nhan va c6 nghia vu yéu cau cip lai Thé khi c6 thay d6i thong
tin 1ién quan da dugc ghi nhan trong Thé.

3. Thé nay bi thu hoi trong cac trudng hop sau day:

a) Co ching ctr khing dinh Thé duogc cap trai véi quy dinh phap luat;

b) Nguoi duge Cap lai Thé khong con dap Gmg cac diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 201
cua Luat S¢ hiru tri tug;

¢) Ngudi duoc Cép lai Thé bi xu phat bang hinh thirc thu hdi Thé giam dinh vién theo quyét
dinh cua co quan c6 thAm quyén;

d) Nguoi duoc Cap lai Thé tir bé hoat dong giam dinh.

4. Thé nay thay thé cho Thé Giam dinh vién s hiru cdng nghiép 0 ..... do .... cap (ddi voi
treong hop cap lai thé Giam dinh vién s¢ hiru cong nghiép)
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15. Quy trinh Thu hdéi Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép (
QT.15SHTT-03.26)

1. Co s6 phap ly

1). Luat S& hiru tri tué sb 50/2005/QH1 1 ngay 29/11/2005, duge stra doi, bd sung
theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2). Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nuée caa Bo Khoa hoc va Cong nghé;

3). Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 18 phi s¢ hitu cong nghiép; dugc stra ddi, bd sung theo
Théng tu sé 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sb 63/2023/TT-BTC ngay
16/10/2023;

4). Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc sira ddi, bd sung va bi bii bo theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan dinh thim quyén trong linh vuc quan 1y nha nuéc ciia B Khoa
hoc va Cong ngh¢;

5). Quyét dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc ity quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi giai quyet cac thu
tuc hanh chinh linh vic Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
cia UBND thanh phd Ha Noi;

6). Can ctr Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam déc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh linh vie S& hitu
tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Ban sao/ | S6
ban chinh | lwgng

Ban chinh | 01

STT | Tén hé so

Pon yéu cau thu hoi Thé giam dinh vién s& hitu cong
nghiép.

Ching ctr chirmg minh can ctr dé nghi thu hoi Thé giam
dinh s& hiru cong nghiép.

1

2 Ban chinh | 01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai . .
STT quyét TTHC Pia chi
Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vy cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d§ cung cip dich vu cong triee tuyén

Thoi gian giai Mirc thu
quyét (PVT: Viét Nam dong)
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; - Cung cip dich
‘Nga?ﬁ sz Alam Phi Lé phi vu cong truc
lam viéc viéc : " X ’
* * tuyen
30 240 chua quy dinh chua quy dinh Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
6. Quy trinh giai quyét
Thoi gian
. \ e gidi quyét
Tén budc D:’llllw‘;!/lllli%:m Noi dung cong viéc toi da
: ‘ (BVT: gio
lam viéc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh x4c, day
ducuahdoso. ‘
- Truong hop ho so chua day du, chinh
Cac Chinhanh | Xa¢ Poac khong t'hu(:)c t{lam quyén giai
- Trung tam qu..yet theo quy d‘mh.’thong bao, nxeu Io
Bude 1 | Phuc vu Hanh noi dung, lyA do‘Ava hudng dan cy the, day 1/2 ngay
R du trong mot lan.
chinh céng L1 X N ST U G
Thanh ph 5 - Néu ho so cua to chuc, canhan day du‘,
ding quy dinh thi ti€p nhan va chuyén ho
so cho S& Khoa hoc va Cong nghé qua
phong Do6i méi sang tao va So hitu tri tué
(P.BDMST&SHTT).
BuorAc 2 ~ Lanh dao phong nhan hd so va phan
Phan | Lanh dao cong chuyén vién cta phong xit [y hé | 1/2 nga
cong xir | P.DMST&SHTT | €078 €1 phong xu ly gay
ly '
- Trudng hop t6 chirc, ca nhan c6 yéu
cau thu hoi The giam dinh vién s¢ hitu
cong nghiép theo quy dinh tai diém c
khoan 3 Muyc III, Phy luc III.1 Nghi dinh
133/2025/ND-CP, trong thoi han 20
_ ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau,
Bude 3 Chuyenvién | chuyén vién dy thao Phicu trinh xu ly
Xir 1 hd (dugc lanh dao | ho so, bdo cdo l1anh dao phong xem x€t 26 ngay
SO phong phan | va du thao thong bao bang van ban vé
cong) yéu cau thu hoi Thé gidm dinh vién s&

hitu cong nghiép cua to chirc, c4 nhan,
trinh Giam déc S¢ KH&CN va giri
thong bao cho ngudi bi yéu cau Thu hoi
Thé giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép
duoc biét, 6 an dinh thoi han 13 30 ngay
ké tlr ngdy ra thong bao dé nguoi d6 co
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y kién. Trén co s& xem xét y kién cua
cac bén, trong thoi han 30 ngay ké tu
ngay két thuc thoi han phan hoi thong
bao cuia nguodi bi yéu cau Thu hoi Thé
giam dinh vién s¢& hitu cong nghiép,
chuyén vién bao cao lanh dao phong
xem x¢&t va dy thdo quyét dinh thu hoi
Thé giam dinh vién s¢ hiru_ cong
nghi¢p/quyét dinh tir choi thu héi Theé
giam dinh vién s& hitu cong nghiép trinh
Giam d6c So KH&CN, dong thoi thong
bao cho cac bén;

- Trudng hop ¢6 cin ctr khang dinh
ngudi duoc cap Thé giam dinh vién so
hiru cong nghiép khong con dap g céac
diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 201
Luat S& hiru tri tug¢, chuyén vién du thao
Phiéu trinh x1r 1y ho so, bao cao lanh dao
phong xem xét va dy thdo thong bao
bang van ban vé dy dinh thu hoi Thé
giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép trinh
Giam déc S& KH&CN, thong bao cho
ngudi duge cap Thé giam dinh vién so
hitu cong nghiép va an dinh thoi han l1a
30 ngay ké tir ngdy ra thong bao dé
nguoi d6 co ¥ kién. Trén co s& xem xét
y kién cta nguoi duoc cip Thé giam
dinh vién s& hiru cong nghiép, trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic
thoi han phan hdi thong bao cta ngudi
duoc cip Thé, chuyén vién bao cdo lanh
dao phong xem xét va du thao quyét
dinh thu hdi Thé giam dinh vién s hitu
cong nghiép/Thong bao khong thu hoi
Thé gidm dinh vién s& hitu cong nghiép
trinh Giam déc S& KH&CN va thong
bao cho nguoi duoc cip Thé;

- Truong hop ca nhan bi xur phat bang
hinh thtrc thu hoi Thé giam dinh vién s&
hitru cong nghiép theo quyét dinh cta co
quan nha nudc c6 tham quyén, trong
thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc
quyét dinh noi trén, chuyén vién dy thao
Phi€u trinh xtr 1y ho so, bao céo 1anh dao
phong xem xét va du thao quyét dinh
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thu hoi Thé giam dinh vién s¢ hiru cong
nghié¢p trinh Giam doc S KH&CN;

- Néu dong ¥:
+ Ky Phiéu trinh xtr Iy ho so;
+ Ky nhay trén Thong bao vé yéu cau

Budc 4 thu hoi/ Thong bao vé du dinh thu
Lanh dao Linh dao hoi/Thong bao khong thu hdi The giam
phong P DMST&SHTT dinh vién s¢ hiru cong nghiép; Quyet 01 ngay
xem xét ' dinh thu hoi /tir choi thu hoi Thé giam
phé duyét dinh vién s¢ hitu cong nghiép; trinh
lanh dao S¢ xem xé&t.
- Néu khong ddng ¥: Tra lai chuyén vién
xu ly.
- Néu dong y: Ky Thong bao vé yéu
, cau thu h6i/ Thong bao vé dy dinh thu
nggfi:o hdi/Thong béo khong thu hdi Thé gidm
: Lanh dao co | dinh vién s& hitu cong nghiép; Quyét .
co quan quan dinh thu hdi /tir chéi thu hdi The giam | 0L N9Y
)l(lejr(]l XeEt dinh vién s¢ hitu cong nghiép;
Phe auye - Néu khong dong ¥: Tra lai lanh dao
PDOMST&SHTT xur ly.
- Nhan ho so, chuyén van thu co quan
phat hanh;
- Guri Quyét dinh Thu hoi Thé giam dinh
vién so hiru cong nghiép dén co quan
Buéce 6 quér} ly nha r_1u('yc vé quyén 80 hiru cong
Hoan o nghlép de ghl phén vao S6 dang ky qt}éc
thicn hd Chuyén vién, | gia vé dé_}l dién s¢ hitru cong nghiép ‘
so.phét van thu co trong th(‘)’l han 10 ngay ké tr ngay ra | 1/2 ngay
hér;h vin quan quyét dinh.
ban - Tién hanh céc thu tuc d¢ S6 KH&CN
céng bo thong tin vé viéc Thu hoi The
gidm dinh vién s¢ hiru cong nghiép trén
Cong thong tin dién tor cua cia So
KH&CN trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay ra quyét dinh.
Cac Chi nhanh Gio hanh
Budce 7 I;h-:_lzugg ltlzrr?h Tra hé),so, két qua giai quyét TTHC chinh
L A ban giay
chinh cbng
Thanh phd
Téng thoi gian: 30 ngay

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC

| Trach nhiém | Trung tim PVHCC

\ Co quan giai quyét ho so
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Tra ho so, két
qua

- Tra hd N két qua
giai quyét TTHC.

- Tra két qua giai quyé’t, TTHC ban dién tr trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Luu trtr

- Luu trr cac thong tin
lién quan dén viéc tiép
nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén
He¢ thong thong tin
giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luét luu
trlr 2024; Luat Dt lidu
2024 va céc van ban
phap luat co lién quan.

- Thuyc hién luu trit ho so TTHC di giai quyét theo
quy dinh cua Luat luu trit 2024; Luat Dt liéu 2024
va cac van ban phap luat cé lién quan.
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16. Piang ky du kiém tra nghi¢p vu giam dinh sé hiru cong nghiép (
QT.16SHTT-03.26)

1. Co s¢ phap ly

1. Luét S hiru trf tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc stra doi, bo sung
theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nim 2023 quy dinh chi tiét
mgt s6 dicu va bién phap thi hanh Luit S& hiru tri tu¢ vé sé hiru cong nghiép, bio
vé quyén sé hiru cong nghiép, quyén ddi véi gidng ciy trong va quan 1y nha nuée
vé s¢ hiru tri tué;

3. Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nuée caa Bo Khoa hoc va Cong nghé;

4. Thong tu s6 23/2023/TT-BKHCN ngay 30/11/2023 ctia B6 Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat S& hiru tri tué va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat S¢ hitu tri tué vé sé hitu cong nghiép, bao vé quyén
so hitu cong nghiép, quyén ddi voi gidng cay trong va quan Iy nha nude vé sé hiru tri
tué lién quan dén thii tuc xac lap quyén s hitu cong nghiép va bao dam thong tin s& hitu
cong nghiép;

5. Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1é phi so hitu cong nghiép; duogc stra
d6i, bé sung theo Thong tu s 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sb
63/2023/TT-BTC ngay 16/10/2023 cua Bo Tai chinh;

6. Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, duoc sta doi, bo sung va bi bai bé theo quy dinh vé phan quyén,
phan cap, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Khoa hoc va
Cong nghe;

1. Quyet dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 ciia UBND thanh pho Ha Noi
vé viéc uy quyén cho S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyet cac thu
tuc hanh chinh linh vic Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
ctia UBND thanh phd Ha Noi;

6). Can ctr Quyét dinh s0 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vuc Sé hitu
tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan hd so

Ban sao/ So

STT | Tén ho so ban chinh lwgng

T khai yéu cau Dang ky du kiém tra nghiép vu gidm
dinh s& hitu cong nghiép, 1am theo Mau s6 01 tai Phu

1 | lyc VI ban hanh kem theo Nghi dinh s6 65/2023/Np- | D2 chinft | 01
CP.
9 Ban sao van bang tot nghiép trinh do dai hoc hoac sau Bin sao o1

dai hoc.
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(xudt trinh ban chinh dé doi chiéu, trir truong hop bdn
sao da dwoc chirng thuec).

Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong
va tai liéu khac chirng minh thyc té hoat dong chuyén
mon (xut trinh ban chinh dé d6i chiéu, trir trudng hop
ban sao di duoc ching thuc) (xudt trinh ban chinh dé
doi chiéu, trir trwong hop ban sao da dwoc chirng thiee).

Ban sao

01

anh 3x4 (cm)

Ban chinh

02

Bén sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truéng hgp ndp phi,
1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai
khoan cua S& Khoa hoc va Cong nghé va co quan quan
1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép (1é phi dang
ba)).

Ban sao

01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai

STT quyét TTHC Pia chi
Truc tiép ]:ai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cap dich vu cong truc tuyén
Thoi gian giai Mibc thu £ 1.
quyét (PVT: Viét Nam dong) CungAcap dich
Ngdy | Giolam , | Yucomgtrye
N o Phi Lé phi tuyen
lam viéc viec
Phi kiém tra nghiép vu giam
dinh s& hitu cong nghiép
(mdi mdn): 300.000 d
15 Phi phuc tra két qua kiém tra Mot phan
nghiép vu gidm dinh sé& hiru
cong nghiép (mdi modn):
150.000 &
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co s6 phap ly
Mau s0 01: To khai yéu cau Pang ky du C z
1 |kiém tra nghiép vu gie}i]m dinh s¢& h?}:u Z@né Phu lc VI, Nghi dinh 0
nghicp. . i 65/2023/Nb-CP

6. Quy trinh giai quyét
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Tén bwée

DPon vi/nguoi
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét toi
da
(PVT: gio
lam viéc)

Budce 1

Cac Chi nhéanh
- Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong
Thanh phd

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua hd so.

- Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh:
thong bao, néu r6 ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, day du trong mot
lan.

- Néu ho so cta to chirc, c4 nhan day
du, dung quy dinh thi tiép nhan va
chuyén ho so cho S& Khoa hoc va Cong
nghé qua phong Poi méi sang tao va S&
hiru tri tu¢ (P.DMST&SHTT).

1/2 ngay

Budc 2
Phén cong
xu 1y

Lanh dao
POMST&SHTT

Lanh dao phong nhan ho so va
phan cong chuyén vién cta phong
xtr Iy ho so.

1/2 ngay

Budce 3
Xt 1y ho so

Chuyén vién
(duogc lanh dao
phong phén
cong)

- Trudng hop ho so hop 1¢, chuyén
vién dy thao Phiéu trinh xir 1y cong
viée, du thao Thong bao chép nhan
hd so va bao cdo lanh dao phong
xem xét, trinh Giam dbc S
KH&CN va giri Thong bao cho
ngudi ndp ho so, trong d6 néu rd ké
hoach kiém tra dd duoc an dinh
hodc chua duoc 4n dinh vi chua du
s6 nguoi dang ky tham dy kiém tra
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 44
Nghi dinh nay.

- Truong hop hd so khong hop 18/c6
thiéu sot, chuyén vién du thao Phiéu
trinh xtr ly cong viéc, bdo cdo lanh
dao phong xem xét va du thao
Thong bao du dinh tir chéi chap
nhan hd so, trinh Gidm déc S&
KH&CN, trong d6 néu ro ly do va
an dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay
ra thong bao dé nguoi dang ky du
kiém tra stra chita thiéu sot hodc co
¥ kién phan ddi, dé giri cho ca nhan

11 ngay
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thong qua B phan TNHS&TKQ va
trén phén mém va 4n dinh thoi han
30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé
ngudi diang ky dy kiém tra, stra chita
thiéu sot hodc c6 ¥ kién phan d6i.

+ Truong hop ngudi ndp hd so
khong stra chita thiéu sét hoic
khong c6 ¥ kién phan ddi hodc stra
chira thiéu sot/phan ddi khong dat
yéu cdu, trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay hét thoi han néu trong thong
b4o, chuyén vién dy thao Phiéu
trinh xur 1y cong viéc bdo cao lanh
dao phong xem xét va du thao
Quyét dinh tir chdi chap nhan ho so,
trinh Giam d6c S6 KH&CN, trong
d6 néu rd 1y do tir chdi va giri Quyét
dinh cho nguoi ndp ho so.

- Néu dong ¥:
+ Ky Phiéu trinh xtr 1 ho so;

Budc 4 + Ky nhay trén ban Thong béo chip
Lanh dao . nhan hd so/Thong bao du dinh tir
N Lanh dao Z. x A A z . . R
phong xem P DMST&SHTT choi chap nhéan ho so/ Quyét dinh tu 01 ngay
xét phé ' chéi chip nhan hd so, trinh 1anh dao
duyét So xem xét.
- Néu khong dong ¥: Tra lai chuyén
vién xu ly.
, - Néu dong ¥, phé duyét: Thong bao
Buoc 5 X A 1A A . :
~ chap nhan ho so/Thong bao du dinh
Lanh dao co N oy A X A 1A L, 4
Lanh dao co | tur choi chap nhan ho so/Quyét dinh s
guan xem e 4k . 1A 01 ngay
wét phé guan ttr choi chap nhan ho so.
du pét - Néu khong déng y: Tra lai 1anh
v dao phong DMST&SHTT xir 1.
- Nhan ho so, chuyén vin thu co
Bude 6 quin pha‘t hanhi 7 o
\ n A -Tién hanh cac tha tuc dé Sé&
Hoan thién | Chuyén vién, R L oA i A
N , N KH&CN cong bo thdéng tin vé viéc .
ho so, phat van thu co R e dem b 1/2 ngay
. B x0a tén nguoi dai dién so hitu cong
hanh van quan o 2 " Ceen
ban nghiép trén Cong thong tin dién tu
cua cia S& KH&CN trong thoi han
05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.
Budce 7 - Trung tam > KO qua glat quy

Phuc vu hanh

TTHC ban gidy
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chinh cong
Thanh ph

Tong thoi gian:

15 ngay

7. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua

- Tra ho so, két qua giai quyét
TTHC

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trtr

- Luu trr cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC trén
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh cua Luat
lIvu trir 2024; Luat Dir liéu
2024 va céac van ban phap luat
coé lién quan.

- Thyc hién luu trit ho so TTHC d4 giai
quyét theo quy dinh cta Luat luu trir 2024;
Luat Dir liéu 2024 va cac van ban phap luat
cé lién quan.

DANG KY DU KIEM TRA NGHIEP VU
GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gt ...

Nguoi ndp don dudi day ding ky dy kiém tra nghiép vu

TO KHAI

giam dinh s& hitu cong nghiép?

MaAu s6 01

DAU NHAN PON
(Danh cho can bo nhan don)

@

Tén day du:
bia chi:

‘ ~ NGUOINQP BPON
(Ca nhan d¢ nghi tham du ki€ém tra nghiép vu giam dinh s& hiru cong nghiép)

SO chung minh nhan dan/cén cude cong dan:

bién thoai:

Email:

1 Tén co quan quan ly nha nudc vé quyén s& hitu cdng nghiép.

2 Trong T khai nay, ngudi dang ky danh dau "x" vao 6 vudng [ néu cdc thdng tin ghi sau cac & vudng |a phu hop
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® CHUYEN NGANH GIAM PINH PANG KY DU KIEM TRA

1] Sang ché va thiét ké b tri mach tich hop ban dan
[ Kiéu déng cong nghiép

1 Nhan hiéu va chi dan dia ly

[ Cac quyén so hiru cong nghiép khac

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi

So tién

(] Phi thim dinh hd so kiém tra nghiép vu giam dinh sé hitu cong nghiép

(theo mon)

IRLY L6 s L

HRLY 6] s

IRLY (6] s

IRLY (6] s

Téong so phi va 1¢ phi ndp theo don la:

S6 ching tir (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vy buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan

cua co quan quan ly nha nudc vé quyén sd hiru cong nghiép):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON

[ T khai theo miu
'] Ban sao van béng tbt nghi¢p trinh do dai hoc hodc sau dai
hoc
] Chuyén nganh k¥ thuat; khoa hoc vat ly, hod hoc, sinh
hoc
1 Chuyén nganh khac
1 Ban gdc dé dbi chiéu
[ Ban sao Quyét dinh tuyén dung (hodc hop dong lao dong)
va tai lidu xac nhan thuc té hoat dong chuyén mon
1 Ban gdc dé dbi chiéu
1102 anh 3 x 4 (cm)
1 Ban sao chung tir ndp phi, 1¢ phi (néu ndp phi, 1¢ phi qua
dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua co
quan quan 1y nha nudce vé quyén s hiru cong nghiép)

KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU
(Danh cho can by nhan don)

[l
[l
[l
0 Can bd nhan don
0 (Ky va ghi ro ho
tén)
[l
[l
[l
]
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® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 xin cam doan céac thong tin, tai li€u trong don 1a ding su that va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luét.
Khai tai:.............. ngay ... thang ... nam ...
Chir ky, ho tén ngud1 ndp don

17. Thi tuc cap phé ban viin bing bio hd va cap lai viin bing bao hd/pho
ban vin bang bao ho (QT.17SHTT-03.26)

1. Co sé phap ly

- Luat S6 hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, duoc stra
d6i, bo sung theo Ludt sé 36/2009/QHI12 ngay 19 thang 6 nam 2009, Luat sd
42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16 thang 6
nam 2022;

- Khoan 7 Diéu 29 ciia Nghi dinh sé 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat S¢ hitu tri tué vé so hitu cong
nghiép, bao vé quyén s& hitu cong nghiép, quyén ddi v4i gidng cay trong va quan 1y nha
nude vé so hitu tri tué;

- Piéu 36 ciia Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Khoa hoc va Cong
nghe;

- Piém 4.1 va 4.2 Muc B Phi s& hitu cong nghiép tai Biéu mac thu phi, 18 phi s&
hiru cong nghiép (Ban hanh kém theo Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11
nam 2016 cua B§ Tai chinh).

- Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong b thii tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai bo theo quy dinh vé phan quyén,
phan cip, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan Iy nha nude cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé;

- Quyét dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 ciia UBND thanh ph6 Ha Noi
vé viéc iy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi giai quyét cac thu
tuc hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc thim quyén giai quyét
ctia UBND thanh ph6 Ha Noi;
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- Cin ctr Quyét dinh s6 456/Qb-TTPVHCC ngay 09/4/2026 cua Giam dbc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Ve viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc
S& hitu tri tué thudc thim quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd

Ha Nou.

2. Thanh phan hd so

STT

Tén ho so

Bén sao/ S6
ban chinh lwong

T khai yéu cau cap phé ban vin bang bao ho,
cap lai van bang bao ho/pho ban vin bang bao
ho.

Ban chinh 01

02 mau nhéan hiéu, 02 bd anh chup hoiic 02 bd
ban vé& kiéu dang cong nghiép trung voi mau
nhan hiéu, bd anh chyp hoic ban vé kiéu dang
cong nghiép trong vin bang bao ho goc.

Ban chinh 01

Vin ban oy quyén (trudng hop yéu cau duoc
ndp thong qua dai di¢n).

Ban chinh 01

Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (truong hop
ndp phi, I¢ phi qua dich vu buu chinh hoac nop
tryc tiép vao tai khoan ctia Uy ban nhan dan cip
tinh (phi/1é phi yéu cau cip phé ban vin bang
bao ho, cép lai van béng bao ho/phd ban van
bang bao hd) va co quan quan 1y nha nudc vé
quyén sé hitu cong nghiép (phi ding ba va cong

bd)).

Ban sao 01

3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua gidi quyét TTHC

Cich thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai

STT quyét TTHC bia chi
Truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 39 cung cap dich vu cong truc

tuyén
Thoi gian giadi Mirc thu Cung cép
quyét (DVT: Viét Nam dong) dich vu cong
Ngay Gio truc tuyén
lam viée | lam . ——
vige Phi L¢ phi
-Phi dang ba: 120.000 ddng/van
bang
30 240 Toan trinh

-Phi cong bd: 120.000 dong/yéu
cau
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5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC

STT Tén bi¢u miu Co sé phap ly

To khai yéu cau cép phé ban van béng bao hd, | Mau s6 13 tai Phu luc

1 cap lai vin bang bao ho/pho ban vin bang bao ho | IIL2 cia Nghi dinh sb
133/2025/Nb-CP

Phé ban/ban cap lai bang doc quyén sang ché/ | Mau so 18 tai Phu luc

2 giai phéap hitu ich II1.2 ciia Nghi dinh sb
133/2025/Nb-CP

Phé ban/ban cap lai gidy ching nhin ding ky | Mau sé 19 tai Phu luc

3 thiét ké b tri mach tich hgp ban dan II1.2 coa Nghi dinh s6
133/2025/Nb-CP

Ph6 ban/ban cap lai bang doc quyén kicéu dang | Mau s 20 tai Phu luc

4 cong nghiép II1.2 ciia Nghi dinh s6
133/2025/Nb-CP

Ph6 ban/ban cap lai gidy chimg nhan ding ky | Mau s6 21 tai Phu luc

5 nhan hiéu III.2 ciia Nghi dinh s6
133/2025/Nb-CP

Phé ban/ban cap lai gidy chiig nhan dang ky chi | Mau s6 22 tai Phy luc

6 dan dija ly II1.2 cia Nghi dinh s

133/2025/Nb-CP
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6. Quy trinh giai quyét
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Thoi gian
giai quyét
Tén budc D:Eglf/l?igé:m Noi dung cong viéc ;g;;
gio/ngay
lam viéc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xé4c, ddy du cua
h6 so.
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac hogc
Cac Chi nhanh -|  khong thudc tham quyén gidi quyct theo quy | 1/ ngay
Budc 1 | Trung tdm Phyc |dinh: thong bao, néu ro ndi dung, 1y do va huong
vu Hanh chinh dan cy thé, day du trong mot 1an.
cong Thanh phd| - Néu hd so ciia to chirc, c nhan day du, dung
quy dinh thi tiép nhan va chuyén ho so cho S¢
Khoa hoc va Cong nghé qua phong Poi méi sang
tao va So hitu tri tu¢ (P.DMST&SHTT).
Budc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
P.ODMST&SHTT

Lanh dao phong nhan ho so va phan cong
chuyén vién cta phong xir 1y hd so.

1/2 ngay




Budc 3
Tham dinh
ho so

Chuyén vién
duogc Lanh dao
phong phén
cong
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- Truong hop hé so dap tmg cac quy dinh:

+ Ra quyét dinh cap pho ban vin bang bao hd,
quyét dinh cp lai van bang bao ho/pho ban vin
bang bao h.

Luu ¥: Noi dung pho ban vin bang bao ho thé
hién day du cac thong tin cua vin bang bao hod
tuwong tmg va phai kém theo chi dan “Phé ban”.
Noi dung ban cép lai ctia vin bang bao hd/phé
ban van bang bao ho thé hién day du cac thong
tin cia vin bang bao ho/phé ban vin bang bao
h6 cap l1an dau va phai kém theo chi dan “Ban
cap lai”.

- Truong hop hd so khong dap ung quy dinh:
+ Ra thong bao va an dinh thoi han 02 thang ké
tir ngay ra thong bao dé ngudi yéu cau stra chita
thiéu sot hodc c6 ¥ kién phan d6i (theo miu
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so (Mdu s6
02 Thong tw 01/2018/TT-VPCP), thong qua Bo
phan TNHS&TKQ va trén phan mém:;

+ Ra quyét dinh tir chdi ghi nhan vi¢c stra ddi noi
dung, gia han, chdm dut trude thoi han hiéu luc
hop dong chuyén quyén st dung dbi twong s
hiru cong nghiép néu nguoi ndp hd so khong sira
chita thiéu sot hodc co stra chira thiéu sot nhung
khong dat yéu cau, khong c6 ¥ kién phan dbi
hodc ¢6 ¥ kién phan d6i nhung khong xac dang
vé du dinh tir chdi ghi nhan viéc stra d6i noi
dung, gia han, cham dut trude thoi han hiéu luc
hop ddng chuyén quyén st dung d6i tuong s
hitu cong nghiép trong thdi han da duoc 4n dinh.
- P6i v6i yéu cau rat don:

+ Néu yéu cau rit don hop 1¢ thi ra Théng béo
chap nhan y&u cau rat don yéu cau cap phé ban
vin bang bao h, cap lai vin bang bao hd/phd
ban vin bang bao ho.

+ Néu yéu cau rat don khong dat yéu cau, thuc
hién tuong ty nhu truong hop don khong hop 1€.

25 ngay

Budc 4

Lanh dao
phong xem

Lanh dao
P.DMST&SHTT

- Néu dong y: Ky Phiéu trinh xtr 1y hd so va ky
nhay trén ban Thong bao hoan thién hd so/Thong
béo chip nhan/tir chdi yéu cau rat hd so yéu cau

cap pho ban vin bang bao h, cap lai vin bang

bao hd/phé ban vin bang bao ho/ban pho ban

01 ngay
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Thoi gian
giai quyét
Tén budc D:Eglf/l?igé:m Noi dung cong viéc ;g;;
gio/ngay
lam viéc)
Xét phé vian bang bao hg, ban cap lai van bang bao
duyét ho/phoé ban vin bang bao ho, ky nhay trén Quyét
dinh cap/tir chdi cip pho ban vin bang bao ho,
cap lai vin bang bao hd/pho ban vin bang bao hd,
trinh 1anh dao S& xem xét.
- Néu khong dong y: Tra lai chuyén vién xir 1y.
- Néu dong ¥: Ky vao Thong bao hoan thién hd
s0/Thong bao chap nhan/tir chdi yéu cau rit hd
s0 yéu cau cap pho ban vin bang bao ho, cap lai
Budce 5 vin bang bao hd/phé ban vin bang bao ho/ban

Lianh dao col . . pho ban vin bang bao hg, ban cép lai van bang .

: Lanh dao co bao h6/ohé ban vin b3 10 6. k¢ va z. | 01 ngay
quan xem uan a0 Q{p 0 baq van bang bao ho, y vao Quyet
xét phé d dinh cap/tir choi cap pho ban van bang bao hg,
duyét cap lai vin bang bao hd/pho ban vin bang bao ho.

H6 so chuyén chuyén vién.
- Néu khong dong y: Tra lai lanh dao

P.DMST&SHTT xu ly.

- Giri két qua thyc hién TTHC dén Trung tam
PVHCC

) - Giri dén co quan quan 1y nha nudc vé quyén s
Bude 6 hiru cong nghiép Quyét dinh cdp pho ban vin
bang bao h9, qu}/ét dinh cap }ai van b:ﬁlng béor 01 ngay
ho/pho ban van bang bao ho dé cong bo vige cap
lai vin bang bao ho/phod ban vin bang bao ho
trén Cong bao S¢ hiru cong nghiép va ghi nhan
vao myc dang ba ctia van béng bao hQ tuong tng
trong S6 dang ky quéc gia vé s¢ hitu cong
nghiép theo quy dinh.

E:)an thf,n Chuyén vién

050, Phat| e hign
hanh van

ban

Cac Chi nhanh -

Trung tam Phuc 3 : . ; iy Gi0 hanh

Bud : Tra ho ké A 214 ¢t TTHC b3 a p
uoc 7 vu hanh chinh ra ho so, ket qua giai quyet C ban giay chinh

cong Thanh phd

Tong thoi gian: 30 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC
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Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két qua

- Tra ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giay.

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé
Trung tdm PVHCC/ Diém
phuc vu hanh chinh céng
dam bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét
TTHC ban dién tir trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Luu trir

- Luu trit cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC theo quy dinh
cua Luat luu trir 2024; Luat
Dir liéu 2024 va cac van ban
phap luat co lién quan.

- Thyc hién luu trit hd so
TTHC da giai quyét theo quy
dinh cua Luat luu trir 2024,
Luat Dir liéu 2024 va cac van
ban phap luét c6 lién quan.




120

MAiu s6 13

' ~ TOKHAI ‘ ] DAU NHAN PON
CAP PHO BAN/CAP LAI VAN BANG BAO (Danh cho can bo nhdn don)
HO

POI TUQNG SO HUU CONG NGHIEP/
GIAY CHUNG NHAN DANG KY HQP PONG
CHUYEN QUYEN SU DUNG POI TUQNG
SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guril:

Ngudi ndp don dudi diy yéu ciu cip phd ban/cip

lai?
® NGUOI NOP PON
(T chtrc, c4 nhan yéu cu cip phé ban/cép lai)
Tén day du:
bia chi:
S6 can cude cong dan: Dién thoai: Email:
® PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

J1a nguoi dai dién theo phép luat cia ngudi ndp don

(114 t6 chirc dich vu dai dién s hitu cong nghiép dugc uy quyén cta ngudi Ma sb dai dién:

(113 ngudi khac duoc uy quyén cia ngudi ndp don

Tén day du:

bia chi:

bién thoai: Email:

® POI TUGNG PUQC PE NGHI CAP PHO , ‘
BAN/CAP LAI SO van bang bao ho:

[ Bang ddc quyén sang ché

[ Bang doc quyén giai phéap hiru ich

] Giy ching nhan diang ky thiét ké bo tri mach tich
hop ban dan

[ Bang doc quyén kiéu dang cong nghiép

(] Gidy chiing nhan dang ky nhan hiéu

'] Gidy ching nhan ding ky chi dan dia Iy

'] Gidy chiing nhan diang ky Hop dong chuyén quyén
sir dung d6i twong so hiru cong nghiép

S6 Giay chimg nhan dang ky Hop
dong chuyén quyén su dung doi
tuong s& hitu cong nghiép:

1 Tén co quan quan ti€p nhan ho so.
2 Trong To khai nay, ngudi nép don/dai dién clia ngudi ndp don ddnh diu “x” vao 6 vudng @ néu céc théng
tin ghi sau cac 6 vuéng la phu hop.
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@ NOI DUNG YEU CAU
O Cap pho ban vin bang bao hé/ gidy chtng nhan (cho dong chﬁ s& hiru chung)
O Cap lai vin bang bao ho/gidy chu‘ng nhan (s6 1an di dugc cap ........ )
[ Cép lai pho ban van bang bao hd/gidy chimg nhin (Pho ban sb:...................... s6
lan d3 duoc cap ........ )
Ly do xin cap lai:
(] Vin bang bao hd/gidy chimg nhin bi mat
O Vin bang bao h/gidy chirng nhan bi héng (rach, ban, phai mé...)
1Ly do khac
® PHI, LE PHI
Loai phi, 1¢ phi S6 d6i tugng tinh phi So
tién
(] Phi cap pho ban/cap lai vin bang bao ho/gidy chimg van bang bao ho
nhgn L trang
(] Van bang bao hd c6 trén 4 trang (tir trang thi 5 tré
di)

(] Phi dang ba quyét dinh cap pho ban/cap lai vin bang

bao ho/gidy chimg nhan van bang bao hd

(] Phi cong b6 quyét dinh cap pho ban/cap lai vin bang
bao hg/giay ching nhan

quyét dinh

Téng s6 phi, 1é phi ndp theo don la:

S6 chimg tir (truong hop nop ph1 1€ phi qua dich vu buu chlnh hoac ndp truc tiép vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan hd so va co quan quan Iy nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép

(phi ding ba va cong bd)):

® CAC TAI LIEU CO TRONG PON
KIEM TRA DANH
[ TS khai, gom....... trang MUC TAI LIEU
[ Ban gdc vin bang bao hd/gidy chimg nhan bi hong (Danh cho can bo nhan
[ MAu d6i tuong so hitu cong nghiép trung véi mau trong van don)
bang bao ho gbc N
) mAu nhén hiéu, gom....... mau (d6i voi nhin hiéu) O
b6 anh chup hodc ban v&, gdm....... bo (d6i v6i kiéu dang | [
cong nghiép)
[ Vin ban uy quyén bang tiéng. ...... N
(1 ban dich tiéng Viét, gdm....... trang N Can bo nhan don
71 ban géc (Ky va ghi ro ho tén)
"I ban sao ( i ban gdc s& ndp sau N
[ ban gbc dd ndp theo don sb:................... )y |Y
[ Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (trudng hop ndp phi, 1& phi | -
qua dich vy buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua N
cO quan tiép nhan hd so va co quan quan 1y nha nudc vé | [
quyén s& hitu cong nghiép (phi ding ba va cong bd)) O
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7] Tai liéu khéc, cu thé:

[]

@ CAM KET CUA NGUOI NOQP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NOP
PON

To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, dung su that va hoan toan
chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

Chir ky, ho tén nguoi ndp don/dai di¢n cua
nguoi ndp don
(Ghi ro chirc vu va dong dau, néu co)

Mau sb 18
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(TEN CO QUAN CO THAM QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAP PHO BAN/CAP LAI Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
VAN BANG BAO HO)
BANG D(:)C QUYEN ......1
S6:

(Ph6 ban/Ban cap lai)
Tén sang che:

Chii Bing djc quyén?:

Tac gia®:

S6 don:

Ngay nop don:

S6 diém yéu cau bio ho: SO trang mo ta:
C6 hiéu lyc tir ngay cap dén hét ... nim tinh tir ngay ndp don.

Sang ché néu trén la két qua cua nhiém vu khoa hoc va cong nghé swr dung ngan sach nha
[ S

nuoc: ... ”; Ma so nhiém vu khoa hoc va cong nghé (néu co): ...... ; Co quan quan
[y nhiem vu khoa hoc va cong nghé:.....*

Ban gbc dugc cap theo Quyét dinh sb: ...... ngdy...... ctia [co quan quan 1y nha nudc vé s
hiru cong nghiép]
Phé ban/Ban cap lai duoc cip theo Quyét dinh sb: ...... ngav:......... cla [co quan cé tham

quyén cap pho ban/cap lai]
THU TRUGONG CO QUAN

1 Ghird “Bang doc quyén sang ché” hoac “Bang doc quyen giai phap hiru ich”.

2 Thong tin dién trong muc nay bao gdm tén, quoc tich (viét tit theo tiéu chuan cua T chire S¢ hiru
tri tué thé gioi) va dia chi cua chu Bang doc quyén. Truong hop co nhiéu cha Bang doc quyén thi chu
Bang doc quyén néu tai myc nay la t6 chirc, c4 nhan dau tién trong danh sach cac t6 chirc, ca nhan do
nguoi ndp don cung cap trong To khai.

8 Thong tin dién trong muc nay bao gém tén, qudc tich (viét tit theo tiéu chudn ctua T chic Sé hitu
tri tué thé gidi) va dia chi cua tac gia. Truong hop c6 nhiéu tac gia thi tic gia néu tai muc nay 13 tic gia
dau tién trong danh sach cac tac gia do ngudi ndp don cung cap trong T khai.

4 Thong tin nay s& hién thi trong truong hop sang ché néu trén 1a két qua ciia nhiém vu khoa hoc va
cong nghé st dung ngan sach nha nudec.
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(Quéc huy)
(12) BAN MO TA SANG CHE THUQC BANG POC QUYEN ....
(19) Cong hoa xi héi chii nghia Viét Nam (VN) (11) vach/Sé bang

~ TEN CO QUAN CO THAM QUYEN CAP PHO BAN/CAP LAI VAN BANG
BAO HO
(51) Phan loai sang ché qudc té (13) Cong bao B

Chii Bing ddc quyén khac!:

Tac gia khac?:

Duy tri hi¢u lue:

Stra doi:

1 Théng tin dién trong muc ndy bao gdm tén, qudc tich (viét tit theo tiéu chuan cla T6 chirc S&
hitu tri tué thé gidi) va dia chi ctia chl Bing doc quyén khéc theo th ty trong danh sach cac t6 chirc,
cd nhan do ngudi nép don cung cap trong To khai.

2Théng tin dién trong muc nay bao gébm tén, qudc tich (viét tat theo tiéu chuan cla T6 chirc S&
hiru tri tué thé gidi) va dia chi cla tac gid khac theo thi tu trong danh sach cac tac giad do ngudi ndp
don cung cap trong T khai.
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(TEN CO QUAN CO THAM QUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP PHO BAN/CAP LAI GIAY

CHUNG NHAN) Pjc 14p — Tw do — Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN PANG KY
THIET KE BO TRi MACH TiCH HQP BAN DAN
S6:
(Ph6 ban/Bén cap lai)

Tén thiét ké bo tri:

Chi Giay ching nhan':

Tac gia’:

S6 don:

Ngay nop don:

C6 hiéu luc tir ngay cip va chidm dat vao ngay:

Thiét ké bo tri nay la két qua cua nhiém vy khoa hoc va cong nghé sir dung ngan sach nha

(13

nuoc: - Md s6 nhiém vu khoa hoc va céng nghé (néu cé): ......; Co quan quan Iy

nhiém vu khoa th va céng nghé:......3

Ban gbc duoc cap theo Quyét dinh sb: ...... ngay ctia [co quan quan 1y nha nudc vé so
hiru cong nghiép]

Pho ban/Ban cép lai duoc cap theo Quyét dinh sb: ...... ngdy: ctia [co quan c6 tham
quyén cap pho ban/cép lai]
THU TRUONG CO QUAN

! Thong tin dién trong muc nay bao gdm tén, quoc tich (viét tat theo tiéu chuan cua
T6 chirc S¢ hitu tri tug thé gidi) va dia chi ciia chi Gidy ching nhan. Truong hop co nhiéu
cha Gidy chtng nhéan thi chu Gidy chirng nhan néu tai myc nay la t6 chirc, ca nhan dau tién
trong danh sach céc to chirc, ca nhan do nguoi nop don cung cap trong To khai.

2 Thong tin dién trong muyc nay bao gom tén, quoc tich (viét tat theo tiéu chuan cua
T6 chire S hiru tri tué thé gi61) va dia chi cua tac gia. Truong hop co nhiéu tac gia thi tac
gia néu tai muc nay 13 tac gia dau tién trong danh sach cac tac gia do ngudi ndp don cung
cap trong To khai.

3 Théng tin ndy s& hién thi trong trudng hop thiét ké bd tri nay 1a két qua ciia nhiém
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vu khoa hoc va cong ngh¢ st dung ngan sach nha nudec.
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(Quéc huy)

(12) BAN MO TA THIET KE BO TRi MACH TiCH HQP BAN DAN
(19) Cong hoa xa h¢i chi nghia Viét Nam (VN) (11) vach/Sé gidy chimng
nhan
'TEN CO QUAN CO THAM QUYEN CAP PHO BAN/CAP LAI GIAY CHUNG
NHAN
(13) Cong bao B

Chii Gidy chirng nhan khac!:

T4c gia khac?:

Stra doi:

1 Thong tin dién trong muc ndy bao gom tén, quéc tich (viét tit theo tiéu chuan ctia T6 chire S&
hiru tri tué thé gidi) va dia chi cla chl Gidy chirng nhan khac theo thit tu trong danh sach cac té
chirc, cd nhan do ngudi ndp don cung cap trong To khai.

2Théng tin dién trong muc nay bao gdm tén, qudc tich (viét tat theo tiéu chuin cla T6 chirc S&
hiru tri tué thé gidi) va dia chi cla tac gia khac theo thi ty trong danh sach cac tac gia do ngudi ndp
don cung cap trong T khai.
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MAiu s6 20

(TEN CO QUAN CO THAM QUYEN CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO BAN/CAP LAI VAN BANG BAO HO) Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

BANG PQC QUYEN
KIEU DANG CONG NGHIEP
S6:

(Ph6 ban/Ban cap lai)

Tén kiéu ding cong nghlep
Chu Bang doc quyén’:
Tac gia:
S6 don:
Ngay n¢p don:
S6 phwong an: S6 anh chup/ban vé:
C6 hiéu lyc tir ngay cap dén hét 5 nam tinh tir ngay nop don (co6 thé gia han).
Kiéu ddng cong nghzep nay la két qua ciia nhiém vu khoa hoc va céng nghé sir dung ngén sach nha
nuoc: '+ Md s6 nhiém vu khoa hoc va cong nghé (néu co): ... ; Co quan quan Iy nhiém
vu khoa hoc va cong nghé:......°.
Ban gdc duoc cap theo Quyét dinh sd: ...... ngdy ctia [co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong
nghiép]
Phé ban/Ban cip lai dugc cap theo Quyét dinh sd: ...... ngay: ctia [co quan c6 thAm quyén
cAp ph6 ban/cap lai]
THU TRUONG CO QUAN

! Théong tin dién trong muc nay bao gbm tén, quéc tich (Viét tit theo tiéu chuan cua T
chirc S¢ hiru tri tu¢ thé gio1) va dia chi cua chu Bang doc quyén. Truong hop co nhiéu chi
Biang doc quyen thi chi Bang doc quyén néu tai muc nay la t6 chirc, ca nhan dau tién trong
danh sach céc to chirc, c4 nhan do ngudi nop don cung cap trong To khai.

2 Théng tin dién trong myc nay bao gom tén, quoc tich (viét tit theo tiéu chuan ctia T
chire S& hiru tri tué thé gidi) va dia chi cia tic gia. Truong hop c6 nhiéu tac gia thi tic gia néu
tai muc nay 14 tic gia dau tién trong danh sach cac tac gia do ngudi ndp don cung cip trong TS
khai.

3 Thong tin nay s& hién thi trong truong hop kiéu dang cong nghiép nay 1a két qua cua
nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé st dung ngan sach nha nudec.
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BANG POC QUYEN KIEU DANG CONG NGHIEP SO:

Chii Bing ddc quyén khac!:

T4c gia khac?:

Anh chup/ban vé kiéu dang cong nghiép:

Stra doi, gia han:

1 Théng tin dién trong muc ndy bao gdm tén, qudc tich (viét tit theo tiéu chuan cla T6 chirc S&
hitu tri tué thé gidi) va dia chi ctia chl Bing doc quyén khéc theo th ty trong danh sach cac t6 chirc,
cd nhan do ngudi nép don cung cap trong To khai.

2Théng tin dién trong muc nay bao gdbm tén, qudc tich (viét tat theo tiéu chuan cla T6 chirc S&
hiru tri tué thé gidi) va dia chi cla tac gid khac theo thi tu trong danh sach cac tac giad do ngudi ndp
don cung cap trong T khai.
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MAiu s6 21

(TENCOQUAN COTH,&M QUYEN CAP PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
BAN/CAP LA GIAY CHUNG NHAN) Doc 1ap — Tu do — Hanh phtc

GIAY CHNG NHAN
DANG KY NHAN HIEU

S6:

(Phé ban/Ban cép lai)

Cha Gidy chirng nhan:
S6 don:
Ngay nop don:
Cé hiéu luc tir ngay cap dén hét 10 ndm tinh tir ngay ndp don (cé thé gia han).
Ban gbc duoc cap theo Quyét dinh sb: ...... ngay...... cla [co quan quan Iy nha nudc vé sd
hitru cong nghiép]

cla [co quan cé tham
quyén cap pho ban/cap lai]

THU TRUONG CO QUAN
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GIAY CHUNG NHAN PANG KY NHAN HIEU SO:

Mau nhan hi¢u:

Mau sac nhan hi¢u:
Loai nhan hiéu:
Noi dung khac:

Danh muc sian pham, dich vu mang nhan hiéu:

Chii Gidy chirng nhan khac!:

Gia han:

Stra doi:

1 Thong tin dién trong muc ndy bao gom tén, quéc tich (viét tit theo tiéu chuan cta T6 chirc S&
hiru tri tué thé gidi) va dia chi cla chl Gidy chirng nhan khac theo thi tu trong danh sach cac té
chirc, cd nhan do ngudi ndp don cung cap trong To khai.
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MAiu s6 22

(TEN CO QUAN CO THAM QUYENCAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO BAN/ CAP LAI GIAY CHUNG NHAN) Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN
PANG KY CHI DAN PJA LY
S6:

(Phé ban/Ban cép lai)

Chi din dia ly:

Nguwoi dang ky:

Té chirc quan ly chi dan dia ly:

Pia chi to chirc quan 1y chi dan dia ly:

S6 don:

Ngay nop don:

C6 hiéu luc v thoi han ké tir ngay ky Quyét dinh.

Ban gbc duogc cap theo Quyét dinh so: ...... ngdy ctia [co quan quan 1y nha nudc vé
s& hiru cong nghiép]

Phé ban/Ban cp lai dugc cp theo Quyét dinh sd: ...... ngay: cua [co quan co

tham quyén cap pho ban/cap lai]

THU TRUONG CO QUAN
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GIAY CHUNG NHAN PANG KY CHI DAN PIA LY SO:

Chi din dia ly:

Tinh chat dic thu ciia sin phAm mang chi din dia ly:

Tinh chit dic thu vé diéu kién dia ly:

Khu vie mang chi din dia ly:

Stra doi, bo sung:
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18. Thii tuc diing ky hop ddng chuyén quyén sir dung doi twong sé hiru cong
nghiép (quy trinh: QT.18SHTT-03.26)

1. Co s¢ phap ly

- Luat S6 hiru tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, dugc sta
d6i, bo sung theo Ludt sé 36/2009/QHI12 ngay 19 thang 6 nam 2009, Luat sd
42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16 thang 6
nam 2022;

- Diéu 10 cua Nghi dinh sb 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phi quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia B Khoa hoc va
Cong nghg;

- Khoan 2 Diéu 58 ctia Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nim 2023
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat S¢ hitu tri tué vé so hitu cong
nghiép, bao vé quyén sé hitu cong nghiép, quyén ddi vdi giong cay trong va quan 1y nha
nude vé so hitu tri tué;

- Piém 2.2 Muc A Lé phi so hitu cong nghiép; diém 1.5, 4.1 va 4.2 Myc B Phi s¢
hiru cong nghiép tai Biéu mirc thu phi, 1& phi so hiru cong nghiép (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cta Bo Tai chinh).

- Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bo thii tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai bé theo quy dinh vé phan quyén,
phan cép, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Khoa hoc va
Cong nghe;

- Quyét dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 ciia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc ity quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyét cac tha
tuc hanh chinh linh vic Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Can ctr Quyet dinh s0 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ciia Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong V& viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc S¢ hiru
tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Nbi.
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2. Thanh phan ho so

STT | Tén hé so Ban sao/ | SO

ban chinh | 1woNg

T& khai dang ky hop ddng chuyén quyén sir dung ddi

e A o Béan chinh | 01
tuong s¢ hitu cong nghiép

02 ban hop dong (ban gbc hodc ban sao kém theo ban
gbc dé ddi chiéu, trir trudng hop ban sao di duoc
chung thyuc theo quy dinh); néu hop dong lam bang | Ban
2 ngdn ngir khac tiéng Viét thi phai kém theo ban dich | gbc/Ban 01
hop dong ra tiéng Viét; néu hop dong c6 nhiéu trang | sao
thi tirng trang phai c6 chit ky xac nhan cta céac bén
hoic dong dau giap lai.

Vin ban dong ¥ ciia cac dong chit s¢ hitu vé viée
chuyén quyén sir dung ddi trong so hiru cong
nghiép, néu quyén so hiru cong nghiép tuong (ng
thudc s¢ hiru chung.

Ban chinh 01

Vin ban iy quyén (trudng hop yéu cau duoc ndp

thong qua dai dién) Ban chinh 01

Bén sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép
5 | vao tai khoan ctia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va co Ban sao 01
quan quan ly nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép
(1€ phi dang ba)).

3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cich thire, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai

STT quyét TTHC

Pia chi

Truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Quéc gia https://dichvucong.gov.vn



https://dichvucong.gov.vn/
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 30 cung cap dich vu cong truc

tuyén
Thoi gian giai Murc thu Cung cip
quyét (DVT: Viét Nam dong) dich vu cong
Ngay | Gio lam Phi Lé phi trye tuyen
lam viée viéc
- Phi tham dinh ho so: o
230.000 dong/vin bang -L¢ phi cap
- Phi dang ba: 120.000 GCN bKHD: s
60 480 déng/vén bépg 1%0.000 Mot phan
- Phi cong bé: 120.000 dong/GCN
dong/yéu cau
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén bi¢u miu Co so phap ly
ol s e 5 X - Mau s6 14, Phu luc
| Torkhai dang kj hop ddng chuyén quyn st dng | 115 i Ngh dinh 50
e & NEHiep 133/2025/ND-CP
Gidy chimg nhin ding ky hop ddng chuyén | . Mauqso 23’. Phu h’“j
2 uyén sir dung ddi twgng sé hiru cong nghié lML.2 cua Nghi dinh 56
aw Ang Col THong 8NENEP 1 1332025/ND-CP

6. Quy trinh giai quyét
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Tén budc

Don vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian |
gidi quyéet toi
da
(PVT:
gio/ngay lam
viéc)

Budce 1

Cac Chi nhanh -
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong Thanh pho

- Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day du
cua ho so.

- Trudne hon hé so chwra dav di. chinh xac
hoac khone thudc tham auvén eiai auvét theo
auv dinh: thone bao. néu rd ndi dune. 1¥ do
va hu0'ng dan cu thé, day du trong mdt lan.

- Néu hd so ciia t6 chire. ca nhan day du. dana
auv dinh thi tién nhan va chyvén dén co auan
co tham quyén dé giai quyét theo quy trinh
quy dinh.

1/2 ngay

Budc 2
Phan cong xtr
ly

Lanh dao Phong

Lanh dao phong nhan hd so va phan cong
chuyén vién cua phong xtr 1y ho so.

1/2 ngay

Buoc 3

Tham dinh hd
SO

.|Chuyén vién
(dugc Lanh dao
phong phén
cong)

- Truong hop hd so dap tmg cac quy dinh:

H Ra Quyét dinh cip Gidy ching nhan ding
ky hop dong chuyén quyén sir dung doi
tuong s hiru cong nghiép

Luu y: Pong diu dang ky vao 02 ban hop
dong va trao nguoi nop ho so 01 ban, luu 01
ban.

- Truong hop ho so khong dap tng yén cayl
quy dinh:

+ Ra thong bdo va an dinh 02 thang ké tu
ngay ra thong bao dé ngudi yéu cau stra chipal
thiéy sot hoac co y kién phan doi (theo mauy|
Phiéu yeu cau bo sung, hoan thién ho so|
(Mau 56 02 Théng tw 01/2018/TT- -VPCP),
thong qua B phan TNHS&TKQ va trén phan|
mem

+ Ra quyét dinh tir ch61 dang ky hop dong néyl
nguoi nop ho so khong sua chira thiéu sot
hodc ¢o6 stra chira thiéu so6t nhung khong dat
yéu cau, khong co ¥ kién phan doi hodc ¢6 ¥
kién phan doi nhung khong xac dang vé du
dinh tir ch6i dang ky hop dong trong thoi han
dd duoc an dinh.

- D61 voi yéu céu rut don:

H Néu yéu cau rat don hop 16, chuyén vién
bag cdo lanh dao phong, du thao Thong bao
chap nhan rat don yéu cau cap, Gidy ¢ ng

nhan ding ky hop dong chuyén quyén su
dung d6i tufong SHCN.

H+ Néu yéu cau rat don khong dat yéu cau,
thuc hién twong tu nhu truong hop don khong
hop 1€.

45 ngay
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Tén budc

Don vi/nguoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian |
gidi quyéet toi
a
(PVT:
gio/ngay lam
viéc)

Budc 4
Lanh dao
phong xem
x¢ét phé duyét

Lanh dao phong

- Néu dong y: Ky Phi€u trinh xtr 1y ho so va ky)
nhay trén ban ThOong bao hoan thién ho
so/Thong bao chap nhan yéu cau rat don dang
ky hop dong chuyén quyen st dung doi tugng]
so hitu cong nghié€p/Giay dang ky hop dong
chuyén quyeén sir dung doi tuong so hiru cong
nghi¢p/, ky nhay trén Quyét dinh cap/tir choi
cap Giay dang ky hop dong chuyén quyén su
dung doi tuong s& hitu cong nghi¢p, trinh
lanh dao S& xem xét.

-,Néu khong dong y: Tra lai chuyén vién xir

ly.

01 ngay

Budc 5

Lanh dao co
quan xem xét
phé duyé¢t

Lanh dao co
quan

- Néu dong v: Ky vao Thong bag hoan thién ho
so/Thong bao chap nhan yéu cau rat don dang
ky hop dong chuyén quyen st dung doi tugng]
so hitu cong nghiép/Giay dang ky hop dong
chuyén quyén sir dung doi tugng so hiry cong
nghi¢p, ky vao Quyet dinh cap/tir chdi cap
Giay dang ky hop dong chuyén quyén su
dung do1 tugng s& hitu cong nghiép. Chuyen
ho so cho chuyén vién.

- Néu khong dong ¥: Tra lai lanh dao phong xir 1.

01 ngay

Buoc 6
Hoan thién
ho so, phat

hanh van ban

- Guri két qua thuc hién TTHC dén Trung
tam PVHCC

- G dén co quan quan ly nha nuéce vé |
quyén sO hitu cong nghi¢p Quyét dinh cap
Giay chimg nhan dang ky hop dong chuyén
quyéen st dung doi tugng so hiru cong
nghi¢p dé ghi nhan viéc chuyén quyén st |
dung do61 tugng s& hitu cong nghi¢p vao So6
dang ky quoc gia vé so hitu cong nghiép va
thuc hién cong bo quyét dinh cap Gigy |
chirng nhan dang ky hop dong chuyén quyén
st dung doi tugng s& hitu cong nghiép trén
Cong bao So hitu cong nghiép.

01 ngay

Budc 7

Cac Chi nhanh -
Trung tdm Phuc

vu hanh chinh,
cong Thanh phd

Tra hd so, két qua giai quyét TTHC ban gidy

Gi0 hanh chinh

Téng

thoi gian: 60 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC
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Tréch Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so
nhiém
- Chuyén hd so, két qua giai quyét
TTHC ban  gidy vé Trung tam
. 1A . 1A I £ PVHCC/ biém phuc vu hanh chinh
Tra ho so, | - Tra ho so, két qua giai quyét TTHC cong dam bao thoi han tra két qua.
két qua ban giay. SR £ \
- Tra két qua gidi quyét TTHC ban
dién to trén Cong Dich vu cong
quoc gia.
Luu trir - Luu trit cac thong tin lién quan dén | - Thuc hién luu trit hd so TTHC da

vigc ti€p nhan va fra két qua giai quyet

TTHC trén H¢ thong thong tin giai

quyét TTHC theo quy dinh cua Luat luu
trtr 2024; Luat Dtr liéu 2024 va cac van

ban phép luat ¢ lién quan.

gidi quyét theo quy dinh cua Luat
luu trir 2024; Luat Dir liéu 2024 va
cac van ban phap luat c6 lién quan.




140

Mau s6 14
) , TO KHAI ‘ DAU NHAN PON
DANG KY HQP PONG CHUYEN QUYEN (Danh cho can bo nhdn don)
SU DUNG POI TUQNG SO HUU CONG
NGHIEP
Kinh gurie;

Nguoi nop don dudi day yéu cau dang ky hop
dong chuyen quyen st dung dbi trong sé hitu

cong nghiép®’
©) q NGUOI NOP PON
(T6 chure, cd nhan yéu cau chuyén quyén st dung)
Tén day du:
bia chi:
S6 can cudce cong dan: bién thoai: Email:

(113 bén chuyén quyén sir dung
[]1a bén nhan chuyén quyén sir dung

0) PAI DIEN CUA NGUOI NQP PON
" 1a nguoi dai dién theo phép luat ctia nguoi ndp don

114 t6 chire dich vy dai dién so hitu cong nghiép duge uy quyén ctia ngl M sé dai dién:

1113 nguoi khac dugc uy quyén cua ngudi ndp don

Tén day du:
bia chi:
bién thoai: Email:
® ‘ POI TUQNG CUA HQP , ‘
DPONG SO van bang bao ho:

1 Bang doc quyén sang ché

[ Bang doc quyén giai phap hiru ich

') Gidy ching nhan diang ky thiét ké bd tri mach tich
hop ban dan

[ Bang doc quyén kiéu dang cong nghiép

(] Gidy chirng nhan diang ky nhan hiéu

36 Tén co quan tiép nhan ho so.
37 Trong To khai nay, ngudi ndp don/dai dién clia ngudi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ néu cac thong
tin ghi sau cdc 6 vuong la phu hop.
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@ BEN THU HAI TRONG HOP PONG (KHONG PUNG TEN NGUOI

NOP DON)

Tén day du:

S6 can cudc cdng dan:

bia chi:

bién thoai: Email:

® PHAM VI CHUYEN GIAO

Lanh thé chuyén giao:
Thoi han chuyén giao:

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi

S6 doi twong tinh phi

] Phi tham dinh ho so don dang ky hop dong chuyén

giao quyén sé hitu cong nghiép (chuyén quyén sir .. hop d@dng
dung)
Y S . A s , A Giay chiing nhan dang
[1L¢ phi cap Giay ’chung nIrlan da}ng ky hop dong k¢ hop déng
"] Phi dang ba quyét dinh cap Giay chirng nhan dang A
ky hop dong .. hop dong
L/ Phi cong b6 quy¢t dinh cap Gidy chung nhan dang quyét dinh

ky hop dong

Ta’ng sé phi va 1¢ phi nép theo don la:

S6 chimg tir (trudng hop nop phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hogc nép truc tiép vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan ho so va co quan quan 1y nha nude vé quyén so hitu cong

nghiép (phi ding ba va cong bd)):
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@ CAC TAI LIEU CO TRONG
DPON KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU
[ T& khai, gdm ...... trang (Danh cho can bo nhdn don)
O Horp dong chuyen quyén su dung, bang
tleng ....... gdm......trang .. Ban gbc
. Ban sao

"I Ban dich hop dong ra tiéng Viét, gom....... trang
[ Vin ban dong y y cua cac dong chu s¢ hiru (trong

truong hop dbi twong chuyén giao thudc sé hiru

chung), gom.......trang
[ Vin ban uy quyén bang tiéng.......

(] ban dich tiéng Viét, gém.......trang

[ ban gbc

] ban sao ( [ ban gbc s& ndp sau

[ ban gdc d3 ndp theo don

OO oo

]

Can bo nhan don
(Ky va ghi ro ho tén)

(I R R R

] Ban sao chting tr ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép
vao tai khoan cta co quan tiép nhan hd so va co quan
quan 1y nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép (phi | [
dang ba va cong bo))

[ Tai lidu khac, cy thé:

]

CAM KET CUA NGUOI NQP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NOP
PON
To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, dung sy that va hoan toan
chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

Khai tai: ................. ngay ... thang ... nam

Chtr ky, ho tén ngudi ndp don/dai dién cia nguoi
ndp don , ,
(Ghi ro chirc vu va dong dau, néu co)

M4u s6 23
[TEN CO QUAN CO THAM QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAP GIAY CHUNG NHAN] Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: .../... ..., hgay ... thang ... nam
GIAY CHUNG NHAN

PANG KY HQP PONG CHUYEN QUYEN SU DUNG
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POI TUQNG SO HUU CONG NGHIEP
S6: ..../PKHDSD

[TEN CO QUAN CO THAM QUYEN CAP GIAY CHUNG NHAN]
~ Can ctr don dang ky hop ddng chuyén quyén st dung ddi twong s& hiru cong

hiép:
PEMEE dom: .

Ngay nop don: ...... , ngdy stra d6i, bo sung: ......
Nguoi nop don : ......
bai dién cua nguoi ndp don: ......

‘ CHUNG NHAN q o
Hop dong sau diy dugc dang ky tai [Tén Co quan c6 tham quyén cap Gidy ching
nhan] theo Quyét dinh'sd ...... ngay ...... thang ......nam ....... . )
Tén Hop dong: ...... , ky ngay ....... Ban goc gom ...... trang, bang tiéng ...... ,
trong do co ...... trang Phu luc.
Dang hop dong: ......

Bén chuyén quyén:

Bén nhan chuyén quyén:

P6i twong chuyén quyén: quyén sir dung [ddi twgng SHCN] dang duoc bao ho
theo [van bang bao ho], cap ngay.... (hodc: cac [van bang bao hg] twong vng duoc
liét keé tai Danh sach kem ¢ eo%

Pham vi chuyén quyén: [lanh tho].

_ Thoi han chuyén quyén: tir ngdy ... thang ... nam... dén ngay ... thang ...
nam....

Gia chuyén quyén: ......

THU TRUONG CO QUAN
(Ky, dong dau)
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19. Tha tuc ghi nhan sira d6i ndi dung, gia han, chAm diet truée thoi han
hiéu lwc hop dong chuyén quyén sit dung ddi twong sé hitu cong nghiép (:
QT.19SHTT-03.26)

1. Co sé phap ly

9 - Luat So hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, dugc sura
do61, b6 sung theo Luat s6 36/2009/QHI2 ngay 19 thang 6 nam 2009, Luat so
42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16 thang 6
nam 2022;

- Diéu 42 cua Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua B Khoa hoc va
Cong nghe;

- Piéu 61 clia Nghi dinh s6 65/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023 quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét So hiru tri tu¢ v€ s hiru cong nghiép, bao
vé quyén s& hitu cong nghiép, quyén ddi véi giong cdy trong va quan 1y nha nude vé so
hiru tri tug;

- Piém 1.6, 4.1 va 4.2 Muc B Phi s¢ hitu cong nghiép tai Biéu mirc thu phi, 1¢
phi s& hitu cong nghiép (Ban hanh kém theo Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14
thang 11 nam 2016 cua Bo Tai chinh).

- Quyét dinh s6 1442/QP-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai bo theo quy dinh vé phan quyén,
phan cip, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Khoa hoc va
Cong nghe;

- Quyét dinh s6 841/QD-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh pho Ha Noi
vé viéc iy quyén cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Nbi giai quyet cac thu

tuc hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
cia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 cua Giam doc Trung tAm Phuc
vu hanh qchinh qéng Vé Vié,C cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh th vuc S¢ hiru tri tué
thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan hd so
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STT

Tén ho so

Ban sao/ | SO lwong

ban chinh

T khai yéu cau ghi nhén viée sira ddi ndi dung,
gia han, chim dit hiéu lyc trude thoi han ctia hop
ddng chuyén quyén st dung dbi twong sé hitu cong
nghiép.

Ban chinh

01

Ban goc Gidy ching nhan ding ky hop dong
chuyén quyén sir dung ddi trong sé hiru cong
nghiép (trudng hop ding ky stra d6i ndi dung, gia
han hiéu luc cia hop dong).

Ban goc

01

Tai li¢u ching minh viéc stra doi tén, dia chi cua
cac bén trong hop dong;

Ban chinh

01

Thoa thuan, tai lidu ghi nhan vé nhiing diéu khoan
cu thé can stra doi, bo sung trong hop dong, ké ca
viéc gia han hoac chdm dut hiéu luc cua hop déng
trudce thoi han;

Ban chinh

01

Vin ban oy quyén (trudng hop yéu cau duoc ndp
thong qua dai di¢n)

Ban chinh

01

Bén sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hgp ndp
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc
tiép vao tai khoan ctia S& Khoa hoc va Cong nghé
va co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hitu
cong nghiép (1€ phi dang ba)).

Ban sao

01

3. Céch thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai

STT quyét TTHC Pia chi
Truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, micc d§ cung cap dich vu cong truec

tuyén

Thoi gian giai quyét

Mirc thu

(PVT: Viét Nam dong)

Cung cép dich vu

Gio lam

Ngay lam
viéc

viéc

Phi

L¢ phi

cong truc tuyeén

30 240

- Phi tham_dinh ho so:
160.000 dong/van bang

- Phi dang ba: 120.000
dong/van bang

- Phi cong bd: 120.000
dong/yéu cau

Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

cong nghi¢p

dong chuyén quyén sir dung ddi tuong sé hiru

STT Tén biéu mau Co sé phap ly
To khai yéu cau ghi nhan viéc stra d6i ndi dung, | Mau s6 15 tai Phu luc
1 gia han, chdm dt hiéu luc trude thoi han cua hop | III.2 cia Nghi dinh s6

133/2025/Nb-CP

6. Quy trinh giai quyét
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Thoi gian
giai quyét toi
Tén budc Dg;l;y;igé;m Noi dung cong viéc ( ;;T:
gio/ngay lam
viéc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day dul
ctia hd so.
- Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac
hoic khong thudc thim quyén giai quyét
Cac Chi nhanh -theo quy dinh: thong bao, néu r6 néi dung,
’ Trung tim Phuc ly do va huong dan cu the, day du trong mét|  1/2 ngay
Bude by Hanh chinn/an 7 ‘
cong Thanh phé [ Néu ho so cua tod C,hlfl'C, ca nhan dé}/ dﬁ‘,
ding quy dinh thi tiép nhan va chuyén ho
so cho S& Khoa hoc va Cong nghé qua
phong Doi méi sang tao va So hiru tri tué
(P.DMST&SHTT).
Budc 2
Phan cong xur [Lanh dao Lanh dao phong nhan ho so Va‘} phén cong 1/2 ngay
P.DMST&SHTT|chuyén vién cia phong xu Iy ho so.

ly




Budce 3

Tham dinh hd
SO

Chuyén vién
(duoc Lanh dao
phong phén
cong)
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- Truong hop hd so dap tng theo quy
dinh:

H+ Ra quyét dinh ghi nhan cac ndi dung stra
d6i, gia han, chAm dut trude thoi han hiéu
luc hop ddng chuyén quyén str dung dbi
tuong so hitu cong nghiép;

+ Ghi nhén cac ndi dung sira d01 gia han
hiéu luc hop dong chuyén quyén sir dung
d6i twong so hitu cong nghiép vao Glay
ching nhén dang ky hop ddng chuyén
quyén sir dung ddi trong so hiru cong
nghiép.

- Truong hop ho so khong dap ung quy
dinh:

+ Ra thong bao va an dinh thoi han 02
thang ké tlr ngay ra thong bao dé nguoi
yéu cau stra chira | thiéu sot hodc coy kién
phan dbi (theo mau Phiéu yeéu cau b6
sung, hoan thién hé so (Mau sé 02 Théng
ne 01/2018/TT-VPCP), thong qua BO phan
TNHS&TKQ va trén phan mém;

+ Ra quyét dinh tir chdi ghi nhan viéc sira
doi noi dung, gia han, chidm dat trude thoi
han hiéu luc hop dong chuyén quyén sir
dung d6i twong so hitu cong nghiép néyl
ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot
hoic c6 stra chita thiéu sét nhung khong dat
yéu cau, khong co ¥ kién phan dbi hoic co
v kién phan d6i nhung khong xac dang vé
dur dinh tir chdi ghi nhan viéc sira dbi noi
dung, gia han, cham dit trude thoi han hiéy
luc hop dong chuyén quyén st dung ddi
tuong s& hiru cong nghiép trong thoi han da
duoc 4n dinh.

- D6i v6i yéu cau rat don:

H+ Néu yéu cau rat don hop 1€, chuyén vién
bao cao lanh dao phong, du thao Thong béao
chap nhan rat don yéu cau ghi nhan cac noi
dung stra d6i, gia han, chim dit trude thoi
han hiéu luc hop déng chuyén quyén st
dung ddi trong so hiru cong nghiép

H Néu yéu cau rat don khong dat yéu cau,
thuc hién tuong tu nhu truong hop don|

khong hop 1€.

25 ngay
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Tén bwdc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét toi
da
(PVT:
gio/ngay lam
viéc)

Budc 4
Lanh dao
phong xem xét
phé duyét

Lanh dao

P.DMST&SHTT

- Néu dong ¥: Ky Phiéu trinh xtr 1y hé so v
ky nhay trén ban Thong béo hoan thién hd
s0/Thong bao chip nhan/tir chdi yéu cau ri
don yéu cau ghi nhan stra doi, gia han,
cham dut trude thoi han hiéu luc hop dong
chuyén quyén sir dung d6i twong sé hiru
cong nghlep/Glay chung nhén dang ky hop
dong chuyén quyén sir dung ddi tuong so
hitu cong nghiép da duoc cap nhat ndi dung
stra doi, gia han hi¢u lyc hop déng chuyén
quyén st dung ddi tuong sé hitu cong
nghiép, ky nhdy trén Quyét dinh ghi
nhan/tir chdi ghi nhan cac ndi dung stra doi,
gia han, chdm dat trude thoi han hiéu luc
hop dong chuyén quyén str dung dbi tuong
sO hiru cong nghiép, trinh lanh dao S& xem|
Xét.

- Néu khong dong y: Tra lai chuyén vién xu
ly.

01 ngay

Budc 5

Lanh dao co
quan xem xét
phé duyét

Lanh dao co
quan

- Néu dong y: Ky Thong bao hoan thién ho
s0/Thong bao chip nhan/tir chdi yéu cau ri
don yéu cu ghi nhan stra ddi, gia han,
cham dut trude thoi han hiéu luc hop dong
chuyén quyén st dung d6i tugng so hitu
cong nghlep/G1ay chung nhan dang ky hop
ddng chuyén quyén st dung ddi tuong so
hiru cong nghiép da duoc cap nhat ndi dung
stra doi, gia han hi¢u lyc hop déng chuyén
quyén st dung ddi twong sé hitu cong
nghié¢p, Quyét dinh ghi nhan/tir chéi ghi
nhan cac ndi dung stra doi, gia han, cham
dit trude thoi han hiéu luc hop dong
chuyén quyén st dung ddi tuwong sé hiry
cong nghiép. HoO so chuyén chuyén vién.

- Néu khéng ddng y: Tra lai lanh dao

P.DMST&SHTT xir ly.

01 ngay
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Thoi gian
giai quyét toi
Tén budc Dg;l;y;igé;m Noi dung cong viéc ( ;;T:
gio/ngay lam
viéc)
- Gui két qua thuc hién TTHC dén Trung
tam PVHCC
- Giri d&én co quan quan 1y nha nudc vé
quyén s hitu cong nghiép Quyét dinh ghi
, nhan sira d6i noi dung, gia han, chdm dut
Buoc 6 truéic thoi han hidu luc hop ddng chuyén
Hoan thién ho quyén sir dung ddi trong so hiru cong 01 ngay
so, phat hanh nghiép dé ghi nhan cac ndi dung sira doi,
van ban gia han, chidm dt trude thoi han hiéu lyc
hop dong chuyén quyén st dung dbi twong
so hitu cong nghiép vao S6 dang ky qudc
gia vé s hitu cong nghiép va thuc hién
cong bd cac quyét dinh trén Cong bao S
hitu cong nghiép.
Cac Chi nhanh - Gid hanh chinh
, Trung tim Phuc [Tra ho so, két qua giai quyét TTHC ban
Buoc 7 . . - X
vu hanh chinh [gidy
cong Thanh phd
Tong thoi gian: 30 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Tréach Trung tm PVHCC Co quan giai quyét ho so
nhiém

- Chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tam PVHCC/ biém

;Foral? é(; - Tra h,6 50, két qua giai quyét TTHC phuc vu ha‘mh chinh cong dam bao thoi
. | ban giay. han tra két qua.
qHa - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong qubc gia.
Luu | - Luu trit cac thong tin lién quan dén - Thyc hién Iuu trit ho so TTHC di giai
trir | viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét | quyét theo quy dinh cia Luat luu trir

TTHC trén Hé thdng thong tin giai 2024; Luat Dir liéu 2024 va céc van ban
quyét TTHC theo quy dinh cta Luét luu | phap luat c6 lién quan.

trir 2024; Luat Dt 1iéu 2024 va cac van
ban phap luat c6 lién quan.

Mau sb 15
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TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU GHI NHAN VIEC SUA POI NOI (Danh cho cdan bg nhéan don)
DUNG/
GIA HAN/CHAM DUT HIEU LUC HQP
PONG
CHUYEN QUYEN SU DUNG POI
TUQNG
SO HUU CONG NGHIEP
Kinh gui®e:

Nguoi ndp don dudi day yéu cau ghi nhan viée
stra d6i nodi dung/gia han/chim dat hiéu luc
hop dong chuyén quyén sir dung ddi tugng s
hitu cong nghiép*

® NGUOI NOP PON
(T6 chtrc, c4 nhan yéu cau sira doi/gia han/cham dat hiéu lyc hop dong)
Tén day du:
bia chi:
S6 can cude cong dan: Dién thoai: Email:

0 13 bén chuyén quyén st dung
0 1a bén nhan chuyén quyén st dung

® PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON
114 nguoi dai dién theo phap luat ctia ngudi ndop don

[11a t6 chuc dich vu dai dién sé hitu céng nghiép dugc uy quyén cia ngl
" 1a nguot khac duge uy quyén cua ngudi nop don

Ma s0 dai dién:

Tén day du:

bia chi:

bién thoai: Email:

® NOI DUNG YEU CAU @ GIAY CHUNG NHAN DANG KY HQP

'] Stra dbi tén, dia chi cua: [ Bén chuyén [ PONG CHUYEN QUYEN SU DUNG

quyén POI TUQNG SO HUU CONG NGHIEP
(1 Bén nhan chuyén o

quyén S6 Giay chirng nhan:

[ Stra d0i, bd sung diéu khoan trong hop i

dong Ngay cap:
[]... van bang bao ho lién quan dén noi

dung stra d6i

(] Gia han hop dong

() Cham dit hiéu luc hgp dong

38 Tén co quan tiép nhan hd so.

3 Trong Tor khai nay, nguoi ndp don/dai dién clia ngudi ndp don danh dau "x" vao & vudng L] néu cac

théng tin ghi sau cadc 6 vuong la phu hop.
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® BEN THU HAI TRONG HQOP PONG (KHONG PUNG TEN
NGUOI NQP PON)

Tén day du:

S6 can cudc cong dan:

bia chi:

bién thoai: Email:

® PHI, LE PHI

Loai phi, I¢ phi S6 doi twong S6 tién
tinh phi

(] Phi tham dinh yéu cau sira ddi/gia han/chAm

dut thoi han hiéu lyc hop dong da ghi nhan

trong Giay ching nhan ding ky hop dong

[ stra @61 pham vi chuyén giao, kéo dai thoi | ... van bang bao

han hop dong ho

'] stra d6i khéc, bao gém ca cham drt hiéu luc h A

op dong

hop dong trude thoi han

(] Phi dang ba quyét dinh stra dbi/gia han/chém
dut hiéu luc hop dong da ghi nhan trong Giay 1.16

ching nhan dang ky hop dong

.. van bang bao

(] Phi cong bd quyét dinh sua doi/gia han/chém ’
dut hiu luc hop dong da ghi nhan trong Gidy | quyét dinh

ching nhan dang ky hop dong

T 5ng sé phi, 1¢ phi nép theo don la:

S6 chung tir (trudng hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vy buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cta co quan tiép nhin hd so va co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong

nghiép (phi ding ba va cong bd)):
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@ CAC TAILIEU CO

TRONG DON KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU

O To khai gém ....... trang (Danh cho can b nhdn don)

] Ban goc Glay ching nhan dang ky hop dong
chuyén quyén str dung (truong hop sura d6i noi
dung, gia han hiéu lyc hop dong) O

] Tai liéu ching minh viéc stra ddi tén, dia chi cua
cac bén trong hop dong O

1 Thod thuén, tai liéu ghi nhan cac diéu khoan cu thé
can stra d(f)i bd sung, gia han hoac chdm dut hiéu
lyc hop dong Can bd nhan don

[ Vin ban uy quyén bang tiéng....... (Ky va ghi 6 ho tén)

(] ban dich tiéng Viét, gom.......trang
[ ban gbc
(] ban sao (] ban gbc s& ndp sau
] ban gbéc di nop theo don

]

]

N I O O

]

1 Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (truong hgp ndp
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép
vao tai khoan ctia co quan tiép nhan hd so va co quan | [
quan Iy nha nuée vé quyén sé hitu cong nghiép (phi
dang ba va cong bo)):

[ Tai lidu khac, cuy thé:

CAM KET CUA NGUOI NQP PON/PAI DIEN CUA
NGUOI NOP PON
To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thyc, ding sy that va hoan toan
chiu trach nhi¢m trudce phap luat.
Khai tqi....................ngay... ...
thang......nam......
Chtr ky, ho tén nguoi ndp don/dai dién ctia
ngudi ndp don
(Ghi ré chirc vu va déng dau, néu co)
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20. Thii tuc caAp pho ban, cip lai Gidy chirng nhin ding ky hop dong chuyén quyén
sir dung d6i twong sé hiru cong nghiép ( quy trinh: QT.20SHTT-03.26)
1. Co sé phap ly:

1. Luét S& hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc stra doi, bo sung
theo Luét s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sb 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phin quyén, phan
cép trong linh vyc quan ly nha nuéc cua B§ Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tu sb 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 18 phi s¢ hitu cong nghiép; dugc stra ddi, bd sung theo
Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sd 63/2023/TT-BTC ngay
16/10/2023,;

4. Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai bo theo quy dinh vé phan quyén,
phan cép, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Khoa hoc va
CoOng nghé;

5. Quyét dinh s6 841/QP-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc iy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyét cac thu
tuc hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
ciia UBND thanh phd Ha Noi;

6). Can ctr Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ctia Giam dbc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh linh vie S& hitu
tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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2. Thanh phén hd so

STT Tén ho so Ban sao/ S6
ban chinh | luwgng

1 | To khai yéu cau cip pho ban Giay ching nhan dang ky
hop dong chuyen quyén sur dung d6i twong so hiru cong
nghiép, cap lai Gidy chung nhan diang ky hop dong
chuyén quyén st dung dbi tuong sd hitu cong
nghiép/phé ban Gidy ching nhan ding ky hop dong
chuyén quyén str dung dbi twong sé hitu cong nghiép
duogc lam theo Mau s 13 tai Phu lyc I11.2 ciia Nghi dinh
sb 133/2025/ND-CP

Ban chinh

01

2 |1 01 ban hop ddng (ban gdc hodc ban sao kém theo ban
gbc dé dbi chiéu, trir truong hop ban sao di dugc chimg 01
thuc theo quy dinh); néu hgp dong 1am bang ngon ngir
khac tiéng Viét thi phai kém theo ban dich hop dong ra
tiéng Viét; néu hop ddng c6 nhidu trang thi ting trang | Ban chinh
phai c6 chir ky x4c nhan cila cac bén hoic dong dau giap
lai

3 - 5 5 A \ A A A A
Van b%n l.ly quyén (trueong hop yéu cau duge ndp thong Ban chinh 01
qua dai dién)

4 Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi,
1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp tryc tiép vao tai
khoan ctia S¢ Khoa hoc va Cong nghé (phi yéu cau cap Ban sao
lai/cap phé ban) va co quan quan ly nha nudc vé quyén

01
sd hitu cong nghiép (phi ding ba va cong bd)).

3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhian két qua giai

STT quyét TTHC

bia chi

Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
1 Thanh pho - Cac Chi nhanh

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn



https://dichvucong.gov.vn/
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc dd cung cip dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong) Cung cép
Ngay lam | Gio lam Phi Lé phi dich vu

viéc/thang viéc

cong truc
tuyén

1 thang Phi diang ba: 120.000 déng/vin bang

Phi cong bd: 120.000 dong/yéu cau

Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1 | To khai yéu cau cap pho ban Gidy chirg nhan ding ky hop Mau s6 13 tai

ddng chuyén quyén str dung ddi trong so hitu cong nghiép,
cap lai Gidy chiig nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir
dung d6i twong so hitu cong nghiép/phd ban Gidy ching
nhan ding ky hop déng chuyén quyén sir dung ddi tugng so
hiru cong nghiép

Phu luc II1.2 cua
Nghi dinh s
133/2025/Nb-
CP

6. Quy trinh giai quyét
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Thoi gian
. \ . gidi quyet
Tén buée D(trll:u‘;!/ll:igél:;m N§i dung cong viée tdi da
‘ : (BVT: gio
lam viéc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xéac, day du
ctia ho so.
- Trudng hop ho so chua diy du, chinh xac
hoic khong thudc thAm quyén giai quyét
Cac Chi nhanh - [theo quy dinh: thong bao, néu 16 ndi dung,
’ Trung tim Phuc 1;’1 do va huong dan cu thé, day du trong mot)  1/2 ngay
Bude 1 vu Hanh chinh lan.’ . ) .
cong Thanh phé [ Néu ho so cua to ght’rc, ca nhan dé}/ dﬁ‘,
ding quy dinh thi tiép nhan va chuyén ho
so cho S& Khoa hoc va Cong nghé qua
phong Poi méi sang tao va S& hiru tri tué
(P.DMST&SHTT).
Budce 2 X
A A . ., [Lanh daol o | lU2ngay
Phén cong xur ly P DMST &SHTTNhan ho so va phan cong chuyén vién cua

phong xur 1 ho so.




Budce 3
Tham dinh hd so

Chuyén vién
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- Trong truong hop ho so hop 1¢:

H+ Ra quyét dinh cip pho ban, cap lai Glay
chtng nhan dang ky dong chuyén quyén st
dung ddi trong so hiru cong nghiép;

Noi dung pho ban Gidy ching nhan dang
ky hop ddéng chuyén quyén st dung dbi
tuong sO hiru cong nghiép thé hién day dul
cac thong tin cua Glay ching nhan dang ky
hop ddng chuyén quyén sir dung dbi twong
so hiru cong nghi¢p tuong ing va kem theo
chi dan “Phé ban”.

Noi dung ban cap lai cia Gidy chimng
nhan dang ky hop dong chuyén quyén s
dung d6i tuong so hiru cong nghiép/phé ban
Glay ching nhan dang ky hop dong chuyén|
quyén st dung dbi tuong sd hitu cong
nghiép thé hién day du cac thong tin cua)
Glay ching nhan dang ky hop dong chuyén|
quyén st dung dbi tuong sd hitu cong
nghiép/phé ban Gidy chimg nhan dang ky
hop ddng chuyén quyén sir dung dbi tuong
so hitu cong nghiép cap lan dau va kém theo
chi dan “Ban cap lai”.

- Trong trudng hop ho so co thiéu sot theo
quy dinh:

H+ Ra thong bao du dinh tir chdi cap pho ban,
cap lai Gidy ching nhan dang ky hop dong
chuyén quyén st dung dbi tuwong so hitu
cong nghiép, trong d6 néu rd cac thiéu so

ctia ho so, an dinh thoi han 02 thang ké tiy
ngay ky thong bao dé nguoi nop ho so sua)
chita thiéu sot hodc co y kién phan dbi vé
du dinh tir chdi cp pho ban, cap lai Giay|
ching nhan dang ky hop dong;

+ Ra quyét dinh tir chdi cap pho ban, cap lai
Gidy chig nhan dang ky hop dong chuyén
quyén st dung dbi twong sé hitu cong
nghiép néu ngudi ndp ho so khong sira chiral
thiéu sot hodc ¢ stra chita thiéu s6t nhung
khong dat yéu cau, khong c6 y kién phan|
d6i hodc c6 ¥ kién phan d6i nhung khong
xac dang vé du dinh tir chéi cip pho ban,
cap lai Gidy ching nhan ding ky hop dong
chuyén quyén st dung dbi tuong so hitu

cong nghiép trong thoi han d3 duogc an dinh.

25 ngay
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Tén budc

Don vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da
(BVT: gio
lam viéc)

Budc 4
Lanh dao phong
xem xét phé
duyét

Lanh dao
P.ODMST&SHTT

- Néu dong y: Ky Phiéu trinh xtr 1y hd so val
ky nhay trén céc van ban trinh lanh dao S¢ xem
x¢ét (chuyén budc 5):

+ Thong bao két qua tham dinh ho so yéu
cau cip pho ban, cap lai Glay chting nhan
ding ky dong chuyén quyén st dung ddi
tuong so hiru cong nghiép;

+ Thong bao két qua tham dinh yéu cau rat
don yéu cau cap pho ban, cap lai Glay
chtng nhan dang ky dong chuyén quyén st
dung ddi trong so hiru cong nghiép;

+ Thong bao chap nhén yéu cau rat don yéu
cau cap pho ban, cap lai Glay ching nhan
ding ky dong chuyén quyén st dung dbi
tuong so hiru cong nghiép;

+ Thong bao tur chci yéu cau rit don yéul
cau cap pho ban, cap lai G1ay ching nhan
ding ky dong chuyén quyén st dung ddi
twong s hiru cong nghiép;

- Néu khéng dong y: Tra lai chuyén vién xir 1y.

1 ngay

Budc 5

Lanh dao co
guan xem xét
phé duyét

Lanh dao So

- Néu dong y: Ky Thong bao hoan thién ho so;
ki cac van Quyét dinh

H Quyét dinh cap pho ban, cap lai Glay
chtng nhan dang ky dong chuyén quyén st
dung d6i tuong so hitu cong nghiép;

H Quyét dinh tir chdi cAp phé ban, cap lai
Gidy chung nhan ding ky dong chuyén
quyén st dung dbi tuong so hitu cong
nghiép;

- Néu khéng dong y: Tra lai lanh dao

P DMST&SHTT xtt Iy, H6 so chuyén chuyén
Vién.

1 ngay
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Thoi gian
e giai quyét
Tén buée D(trll:u‘;!/ll:igél:;m N§i dung cong viée tdi da

‘ : (BVT: gio
lam viéc)

- Chuyén két qua thuc hién TTHC dén|

Trung ttm PVHCC;
- Gui dén co quan quan ly nha nudc Ve
Budce 6

quyén so htru cong nghiép quyét dinh cap

Hoan thién hd A in pho ban, cap lai Gidy ching nhan dang ky 1 ngay
- Chuyén vién
s0, phat hanh chuyén quyén st dung ddi trong so hity
vin ban cong ngh1ep dé ghi nhén, vao So dang ky|
quoc gia v€ s¢ hiru cong nghiép va thuc
hién cong bd cac quyét
Cac Chi nhanh - Gio hanh
Buse7  |Trung tam PhucTra ho so, két qua giai quyét TTHC banlchinh
vu hanh chinhl|gidy
cong Thanh phd

Tong thoi gian: 30 ngay

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Tréch Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so
nhiém
Tra hd so, |- Tra ho so, két qua giai quyét TTHC ban | - Chuyén hd so, két qua giai quyét

két qua gidy. TTHC ban gidy vé Trung tim
PVHCC/ Piém phuc vu hanh
chinh cong dam bao thoi han tra
két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong Dich vu
cong qudc gia.

Luu trir - Luu trit cac thong tin lién quan dén viéc |- Thuc hién luu trit hd so TTHC

tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

theo quy dinh cua Luat luu trir 2024; Luat
Dt li€u 2024 va cac van ban phép luat co

lién quan.

da giai quyét theo quy dinh cua
Luét luu trir 2024; Luat Dir li¢u
2024 va cac van ban phap luat co
lién quan.
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' TO KHAI DAU NHAN PON
CAP PHO BAN/CAP LAI VAN BANG BAO HQ : o
p o A - : Danh ch bo nhan d.
POI TUQONG SO HUU CONG NGHIEP/ (Dank cho can bo nhan dom)
GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP PONG
CHUYEN QUYEN SU DUNG POI TUQNG
SO HU'U CONG NGHIEP

Kinh guri®®: ...

Ngudi ndp don dudi day yéu cau cap pho ban/cap lai*t

@ NGUOI NOP PON
(T chirc, ca nhan yéu cu cap pho ban/cap lai)
Tén day du:
bia chi:
S6 can cudc cong dan: Dién thoai: Email:
0) PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

" 1a nguoi dai dién theo phép luat ctia nguoi ndp don

[11a to chire dich vu dai dién sé hitu cong nghiép dugc uy quyen cua ngudi| Ma so dai dign:

(] 1a nguoi khac duoc uy quyén cta ngudi ndp don

Tén day du:

bia chi:

bién thoai: Email:

® POI TUQONG PUQC PE NGHI CAP PHO , ‘
BAN/CAP LAI S6 vin bang bao ho:

1 Bang ddc quyén sang ché

[ Bang doc quyén giai phap hiru ich

(] Gidy ching nhan dang ky thiét ké bd tri mach
tich hop ban din

[ Bang doc quyén kiéu dang cong nghiép

'] Gidy chtrng nhan diang ky nhan hiéu

1] Gidy chirng nhan dang ky chi dan dia Iy

7] Gidy ching nhan dang ky Hop dong chuyén
quyén str dung ddi twong sd hitu cong nghiép

Sé Gidy ching nhén dang ky Hop
dong chuyén quyén str dung doi tugng
sO hitu cong nghiép:

40 Tén co quan quan ti€p nhan ho so.
1 Trong T& khai ndy, ngudi ndp don/dai dién cda ngudi ndp don danh diu “x” vao & vudng B néu cic
théng tin ghi sau cadc 6 vuong la phu hop.
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@ NOI DUNG YEU CAU

O Cap pho ban vin bang bao h6/ gidy chtng nhan (cho dong chﬁ s& hiru chung)

O Cap lai vin bang bao ho/gidy chumg nhan (s6 1an di dugc cap ........ )

[ Cép lai pho ban van bang bao hd/gidy chimg nhin (Pho ban sb:....................... sO
lan d3 duoc cap ........ )

Ly do xin cap lai:

(] Vin bang bao hd/gidy chimg nhin bi mat

O Vin bang bao h/gidy chirng nhan bi héng (rach, ban, phai mé...)

1Ly do khéac

® PHI, LE PHi
Loai phi, 1¢ phi Sb d6i twong tinh phi S6 tién
(] Phi cap pho ban/cap lai van bang bao ho/gidy | van bang bao ho
chimgnhgn trang
] Van bang bdo hd co6 trén 4 trang (tir trang
thu 5 tro di)

(] Phi dang ba quyét dinh cap pho ban/cap lai vin bing bao ho
vén bang bao ho/giay chimg nhan '

"/ Phi cong b quyet dinh cap pho ban/cap lai quyét dinh
van bang bao ho/gidy chung nhan

Tong s6 phi, 1é phi nép theo don la:

S6 chung tir (truong hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cta co quan tiép nhan hd so va co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong
nghiép (phi ding ba va cong bd)):

® CAC TAI LIEU CO TRONG PON
KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU

DTGkhE}i, gf)m..‘ ..... trang y . (Danh cho can bo nhan don)
1 Ban goc van bang bao hd/giay chirng nhan bi
héng

O Mau dbi tugng so hitu cong nghiép trung voi
mau trong vin bang bao ho goc
) mAu nhén hiéu, gom....... mAu (d6i voi nhin
hiéu)
b9 anh chup hodc ban v&, gom.......bo (d6i | -
voi ki€u dang cong nghiép)
[ Van ban uy quyén bang tiéng.......
(I ban dich tiéng Viét, gom....... trang
[ ban gbc
"' ban sao ( [ ban gbc s& ndp sau
[ ban gbc da ndp theo don

]

Can bo nhan don
(Ky va ghi ro ho tén)
1 Ban sao chung tir ngp phi, 1¢ phi (truong hop

nop phi, 1¢ phi qua dich vy buu chinh hodc nop
tryc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan

2]
Q
-
O O 0O 0O O
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hd so va co quan quan 1y nha nudc vé quyén | ]
sO hiru cong nghiép (phi dang ba va cong bo))
[ Tai lidu khac, cy thé:
U

@ CAMKET CUA NGUOI NOP PON/PAI DIEN CUA NGUOI NQOP PON

To61 cam doan moi thong tin trong td khai trén day 1a trung thuc, dung su that va hoan toan
chiu trach nhi¢m trudc phap luat.
Khai tai .........ngay ...... thang ...... nam ......
Chir ky, ho tén nguoi ndp don/dai dién ctuia
nguoi ndp don
(Ghi ré chirc vu va déng déau, néu co)
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21. Thi tuc ra quyét dinh bit budc chuyén giao quyén sir dung siang ché (
QT.21SHTT-03.26)
1. Co sé phap ly:

1. Luét S& hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc stra d6i, bd sung
theo Luét s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sb 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghj dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phin quyén, phin
cép trong linh vyc quan ly nha nuéc cua B§ Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tu sb 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 18 phi s¢ hitu cong nghiép; dugce stra ddi, bo sung theo
Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sd 63/2023/TT-BTC ngay
16/10/2023,;

4. Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai b theo quy dinh vé phan quyén,
phan cép, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Khoa hoc va
Cong nghe;

5. Quyét dinh s6 841/QP-UBND ngay 24/02/2026 cia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc iy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi giai quyét cac thu
tuc hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
ciia UBND thanh phd Ha Noi;

6). Can cit Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 cta Giam doc Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng V& viéc cong bd Danh muc thu tyc hanh chinh linh vuc S& hitu
tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so
STT Tén ho so Ban sao/ | SO0 lwong
ban
chinh
1 1. To khai yéu cau bat budc chuyén giao quyén st Ban 01

dung sang ché, 1am theo Mau S(A’), 16 tai Phu luc 111.2 chinh
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.
5 | 2. Tai ligu ching minh yéu cau ra quyét dinh bdt |  Ban 01
budc chuyén giao quyen str dung sang che. chinh
3 3. Ban sao chung tr nop phi, 1€ phi (truong hop nop
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép

vao tai khoan ctia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va co | Ban sao 01
quan quan ly nha nudc vé quyén s¢ hiru cong nghiép
(1€ phi dang ba)).
4 | 4.Vin ban uy quyén (trudng hop yéu cau dugc ndp ,
A . 1ea Ban
thong qua dai dién); chinh 01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

Cich thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai

quyét TTHC Bia chi

‘STT|
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Truc tiép }ai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho - Cac Chi nhanh

Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich

Truc tuyén tai Céng Dich vy cong Quéc gia

https://dichvucong.gov.vn



https://dichvucong.gov.vn/
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 39 cung cap dich vu cong truc

tuyén
Thoi gian giai quyét Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong) Cung cip
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L¢ phi dich vu cong
truc tuyén
60 ngay 480h 0 0 M6t phan
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1 T khai yéu cau bat budc chuyén giao quyén sir | Phu lyc I11.2 Nghi dinh s

dung sang ché, lam theo Mau s 16

133/2025/Nb-CP

6. Quy trinh giai quyét
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Tén bwdc

Don vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da
(BVT: gio
lam viéc)

Cac Chi nhanh -
Trung tdm Phuc

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, day du ctia ho
SO.

- Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic
khong thudc thim quyén giai quyét theo quy dinh:
thong bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng dan cul

1/2 ngay

Bude 1 vu Hanh Chinhthé,’déy‘ dua trong Wm(f)t lan. ‘
cong Thanh phd [ Néu hod 50 cua to chuec, ca phér} day dua, dung quy)
dinh thi ti€p nhan va chuyén ho so cho S¢ Khoa
hoc va Cong nghé qua phong Poi méi sang tao va
S& hitu tri tu¢ (P.DMST&SHTT).
Budce 2
Phan cong [Lanh dao s o o .| /2 ngay
xirly  |[P.DMST &SHTTNhan hd so va phan cong chuyén vién ctia phong

xtr 1y ho so.




168

Tén bwdc

Don vi/nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da
(BVT: gio
lam viéc)

Budc 3
Tham dinh
ho so

Chuyén vién

- Truong hop hé so khong hop l¢ (véu cdq ra quyét
dinh chuyén giao quyén su dung sang ché khong co
can ciwr xac dang):

+ Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay nhan duod
don, ra thong bao du dinh tu chdi, ¢6 néu rd 1y do
tir chdi va 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir ngy ra
thong bao dé nguoi ndp ho so c6 ¥ kién vé dy dinh
tr chéi;

+ Hét thoi han néu trén, néu nguoi ndp ho so khong
c6 v kién hodc c6 ¥ kién khong xac déang, trong thoi
han 20 ngay, ra thong bao tir chdi yéu cau bat budc
chuyén giao quyén sir dung sang ché (trong d6 néu
rd Iy do tir chéi);

- Truong hop ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd
so/phan hoi khic phuc 15i (co cdn cu Xac dang) cug
nguoi nop hd so, ra thong bao vé yéu cau chuyen
giao quyen su dung sang ché theo quyét dinh bat
budc cho nguoi nam gitr doc quyén sang ché va yéu
cau ngudi d6 ¢ ¥ kién bang vin ban trong thoi han
30 ngay ké tir ngay ra thong bao;

L Yeéu gﬁu cac bén thuong thao lai nham khg‘lc
phuc bat dong d€ ky hop dong chuyén giao quyén
st dung sang ché (n€u can thict);

[ Néu cac bén lién quan khéng dat dugc thoa
thuan va néu xét thy viéc khong chap nhan ky két
hop dong chuyén giao quyén sur dung sang ché cua
bén ndm gir quyén la khong hop ly thi ra quyet
dinh bit budc chuyén giao quyén st dung sang ché.

+ Trong thoi han 20 ngay kg tr ngay nhan dugc
bao cao ket qua tham dinh ho so thi ra quyét dinh
bat budc chuyen giao quyéen su dung sang che.

55 ngay

Budc 4
Lanh dao
phong xem
Xét phé
duyét

Lanh dao
P.DMST&SHTT.4

- Néu dong y: Ky Phiéu trinh xir ly hé so va ky nhay
trén ban Thong bao hoan thién hd so; Quyet dinh ra
thong bao vé yéu cau chuyén giao quyen su dung
sang ché, trinh 1anh dao S& xem xét (chuyén budc 5)

- Néu khéng dong y: Tra lai chuyén vién xir 1.

1 ngay
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Thoi gian
o giai quyét
Tén budc D:l?llf/l?igé:m Noi dung cong viéc toi da
: : (BVT: gio
lam viéc)
. - Néu dong ¥: Ky Thong bao hoan thién ho so; Quyet
Budc 5
~ dinh bat budc chuyen giao quyén st dung sang ché
Lanhdao | ~ [Thdng béo tir chéi yéu cau chuyén giao quyén st 1 ngay
coquan |[LanhdaoS6  |gung sang ché (chuyén budc 6)
xem xet - Néu khong déng y: Tré lai lanh dao P.DPMST&SHTT
phé duyét xir 1y. HO so chuyén chuyén vién.
Budc 6 - Chuyén ho so Trung tam PVHCC; o
Hoan thién - Gui co quan quan ly nha nu6e v€ quyén so hiru L na:
hd so. phat|Chuy&n vién cong nghi¢p Quyét dinh bat budc chuyen giao| 1 Ngay
o pv quyén su dung sang ché dé ghi nhan vao S6 ding
hanh van
b ky qudc gia va cong bd trén Cong bao s hitu cong
an nghiép.
Cac Chi nhanh - Gio hanh
, Trung tam Phuc|,_ , . » L e . B L chinh
Budce 7 \u hanh chinhTra ho so, két qua giai quyét TTHC ban giay
cong Thanh phd
Tong thoi gian: 60 ngay (480 gio)

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so
nhiém
Traho |- Tra ho so, két qua giai quyét TTHC ban | - Chuyén ho so, két qua giai quyét
so, két | gidy. TTHC ban gidy vé Trung tim PVHCC/
qua Piém phuc vu hanh chinh céng dam
bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong qudc gia.
Luu trir | - Luu trit cac thong tin lién quan dén viéc | - Thyc hién luu trit hé so TTHC da giai
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | quyét theo quy dinh cta Luat luu triv
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | 2024; Luat Dit liéu 2024 va cac vin
theo quy dinh cta Luat luu trit 2024; Luat | ban phép luat c6 lién quan.
Dir li€u 2024 va cac van ban phap luat co
lién quan.
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22. Thit tuc yéu ciu chim dirt quyén sit dung sing ché theo quyét dinh bat
budc ( QT.22SHTT-03.26)
1. Co sé phap ly:

1. Luét S& hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc stra d6i, bd sung
theo Luét s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sb 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé phin quyén, phan
cép trong linh vyc quan ly nha nuéc cua B§ Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tu sb 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 18 phi s¢ hitu cong nghiép; dugc stra ddi, bd sung theo
Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020; Thong tu sd 63/2023/TT-BTC ngay
16/10/2023,;

4. Quyét dinh s6 1442/QD-BKHCN ngay 24/6/2025 vé viéc cong bé thu tuc hanh
chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai bo theo quy dinh vé phan quyén,
phan cép, phan dinh tham quyén trong linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Khoa hoc va
Cong nghe;

5. Cin ctr Quyét dinh s6 456/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2026 ciia Giam déc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh viee S6 hitu
tri tué thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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2. Thanh phén ho so

STT

Tén ho so

Ban sao/ S6 lwong
ban chinh

1. Van ban yéu cau chdm dut quyén
st dung sang ché theo quyét dinh bat
buoc

01
Ban chinh

2. Tai liéu chimg minh can cir dan dén
viéc chuyén giao quyén sir dung séng
ché theo quyét dinh bat budc khong
con ton tai va khdng c6 kha nang tai
xuat hién, déng thoi viéc cham dut sir
dung sang ché khdng gay thiét hai cho
ngudi dugc chuyén giao quyén sir
dung sang ché theo quyét dinh bat
buoc;

Ban chinh 01

3. Ban sao chung tir ndp phi, 1¢ phi
(truong hop nop phi, 1€ phi qua dich
vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan cia S& Khoa hoc va Cong
nghé va co quan quan 1y nha nude vé
quyén so hitu cong nghiép (1¢ phi
dang ba)).

Ban sao 01

Vin ban uy quyén (trudng hop yéu
cau duoc ndp thong qua dai dién)

01
Ban chinh

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

Céch thirc, dia chi nop ho so, nhin két qua

STT ; bia chi
gidi quyét TTHC fa it
Truc tiép tai Trgng tam Phuc vu hanh chinh
1 1| cong Thanh pho - Cac Chi nhanh
2. 2 | Thong qua dich vy buu chinh cong ich
3. 3| Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Québc gia | https:/dichvucong.gov.vn



https://dichvucong.gov.vn/
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d§ cung cap dich vu cong trie

tuyén
Thoi gian giai quyét Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong) Cung cép
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi dich vu
cong truc
tuyén
60 ngay 0 Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

1

Khong kéem biéu mau

6. Quy trinh gidi quyét
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Don vi/nguoi

Tén bwéce thue hién
Cac Chi nhanh
- Trung tdm [Ki€m tra va xem x¢ét tinh chinh xac, day du cua ho so. 7
Bude 1 Phuc vu Hanh [ Truong hop ho so chua déay du, chinh xac hoac khong thuge tham «
chinh cong | Néu ho so cta td chic, ca nhan dﬁy du, dtng quy dinh thi tiép nhar
Thanh phd
Budce 2 anh d
anh dao A 1A A A A A
an co ) : Nhan ho so va phan cong chuyén vién cua phong xir 1y ho so.
Phan c;(,)ng XU P DMST&SH : p g chuy phong y
y TT
- Truwong hop ho so hop 1é:
+ Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so/phan hoi cia
yéu cau nguoi d6 c6 ¥ kién bang van ban trong thoi han 30 ngay ké |
Budc 3 £ N i an A s LS
. R + Neu nguoi nam gitr doc quyéen sang ché phan hoi ¢o6 can cir Xac da
Tham dinh ho Chuyén vién  [thai han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc bao cao két qua cua co quan
SO
- Truong hop ho so khéng hop 1é (yéu cau cham ditt quyén sir dung .
+ Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so thi ra thong b
+ Néu nguoi ndp ho so khong co ¥ kién hodc co ¥ kién khong xac d
H Néu ngudi nam giit doc quyén sang ché khéng phan hoi hoic y ki
Budc 4
Lanhdao W 1 40 | Néuddng y: Ky Phiéu trinh xtr 1y hd so va ki nhéy trén ban Thong bac
PDMST&SH 509 | Néu khong déng - Tra lai chuyén vién xir Iy
TT xem xét o '
phé duyét
Budc 5
Lanh dao co - Néu dong y. Ky Thong bao hoan thién ho so; Quyét dinh chim dut q
: Lanh dao So

quan xem xét
phé duyét

- Néu khéng dong y: Tra lai 1anh dao P.DMST&SHTT xur Iy, Ho so chuyér
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Don vi/nguoi

T/\ r >
én budc thye hién

Budc 6
o iae |- Chuyén két qua am PVHCC;
Hoan t%n@r} ho Chuyen vién Clqn.lyen két quaqchor Tru‘ng ta, / Cg o 3 )
so, phat hanh - Gui co quan quan ly nha nudc veé quyén so hitu cong nghiép Quye
van ban

Cac Chi nhanh
- Trung tém
Budc7  [Phuc vu hanh(Tra hd so, két qua giai quyét TTHC ban gidy
chinh cong
Thanh phd

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so
Tra ho so, két | - Tra ho so, két qua giai quyét - Chuyén hd so, két qua giai
qua TTHC ban giay. quyét TTHC ban gidy vé

Trung tim PVHCC/ Piém
phuc vu hanh chinh cong dam
bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Luu trv - Luu trir cic thong tin lién quan dén | - Thyc hién luu trir hd so
viéc tiép nhan va tra két qua giai TTHC di giai quyét theo quy
quyét TTHC trén Hé thong thong tin | dinh cta Luat luu trir 2024;
giai quyét TTHC theo quy dinh cia | Lut Dir liéu 2024 va cac vin
Luat Iuu trir 2024; Luat Dir liéu ban phép luat ¢ lién quan.
2024 va cac van ban phap luét c6
lién quan.
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