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_ B.NOIDUNG QUY TRINHNOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Quy trinh: H§ trg ngudi lao dong di 1am viéc ¢ nwée ngoai theo hop dong
(QT-01)

1. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam nam 2025;

- Nghidinh s6 338/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Viéc 1am
vé chinh sach ho tro tao viéc lam;

- Quyét dinh s6 1561/QD-BNV ngay 31/12/2025 cua B truong Bo Noi vu vé
viéc cong bo thu tu,c hanh ghin‘h mai1 ban hanh, bi bai l‘ac") tai Nghi din~h s0 338/2025/ND-
CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Viéc lam vé chinh sach ho trg tao viéc lam;

- Quyét dinh sd 1462/QD-UBND ngay 31/03/2026 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc uy quyén iy quyén UBND céc x4, phudng quyét dinh giai quyét thil tuc hanh

chinh 1}0 trg nguoi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong quy dinh tai Nghi
dinh s6 338/2025/ND-CP ngay 25/12/2025 cta Chinh phu;

- Quyét dinh s6 471/QD-TTPVHCC ngay 11/04/2026 ciia Trung tam Phy vy hanh
chinh cong Thanh phé vé viéc cong b6 tha tyc hanh chinh linh vire Ngudi lao dong di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddng trén dja ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén
giai quyet cua UBND cap Xa.

2. Cap giai quyét: UBND cép xi.
3. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong.
4. Thanh phan ho so

An hi ; Ban |S6 lug
STT Thanh phan ho so Ban an (SO lwgng
chinh sao
1 Gidy dé nghi hd trg theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo y o1

Nghi dinh s 338/2025/ND-CP;

Gidy to chimg minh ngudi lao dong thudc ddi twong hd
trg theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Ludt so
74/2025/QH15:

(1) Poi v6i ngueoi lao dong la nguoi c6 cong véi cdach
mang

Bén sao tir s0 goc hodc ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu hoic ban sao c6 chung thyc dién tir hodc ban sao
dién tr tr sO goc cua mot trong cac glay to sau: quyet
dinh cua co quan c6 tham quyén céng nhan 1a ngudi co
2 |cOng voi cach mang theo quy dinh cuia Phép Iénh wu dai X 01
ngudi cd coéng voi cach mang hoic quyét dinh phong
tang danh hi¢u Anh hung luc lugng vii trang nhan dan
hoic bang Anh hung hoic bang Cé cong vai nude.

(2) Déi véi than nhan cia nguwoi ¢6 cdng véi cach mang
Ban sao tir s6 gbc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i
chiéu hodc ban sao c6 chung thuc dién tr hoac ban sao
dién tir tir s6 gdc cua gidy xac nhan than nhan cua ngudi
¢6 cong voi cach mang theo Mu s6 03 Phu luc I kém
theo Nghi dinh s6 338/2025/ND-CP




STT

Thanh phén ho so

>

Ban
chinh

>

Ban
Sao

S6 lwong

(3) Doi véi ngueoi dan tic thiéu so

Ban sao tir s gbc hoidc ban sao kém ban chinh dé déi
chiéu hoic ban sao c6 chimng thyc dién tir hodc ban sao
dién tur tur s6 gbe cua gidy t6 do co quan ¢6 thAm quyén
cap chirmg minh thong tin vé dan toc. Truong hop ngudi
lao dong c6 tai khoan dinh danh dién tor muc d6 02, co
quan c6 thdm quyén quyét dinh hd trg ngudi lao dong di
lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng theo quy dinh tai
Diéu 4 8 Nghi dinh sé 338/2025/ND-CP khai thac, sir
dung théng tin vé dan toc trong co s& dit liéu qudc gia
vé dan cu theo quy dinh cta phap luat;

(4) Péi véi nguoi thugc ho ngheo, ho cdn ngheo

Bén sao tir s6 goc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi
chiéu hoic ban sao c6 chung thyuc dién tir hodc ban sao
dién tur tur sO gbe cua gidy to do co quan c6 tham quyen
cap ching minh thudc ho ngheo, ho can ngheo va giay
to' do co quan co thim quyén cap chtng minh thong tin
vé thanh vién ho gia dinh. Truong hop ngudi lao dong
co tai khoan dinh danh dién t&dr mtc do 02, co quan co
tham quyén quyét dinh hd trg nguoi lao dong di lam viée
¢ nudc ngoai theo hop dong theo quy dinh tai Diéu 4
Nghi dinh s6 338/2025/ND-CP khai thac, sir dung thong
tin v€ thanh vién h¢ gia dinh trong co s¢' dir liéu quoc
gia vé dan cu theo quy dinh cta phéap luat

() Poéi véi nguoi ¢é dat thu hoi thude doi twong duoc
ho tro dao tao, chuyén doi nghe va tim kiém viéc lam
theo quy dinh ciia phdp ludt vé dat dai

Ban sao tir s6 gbc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i
chiéu hodc ban sao ¢ chung thuc dién tr hoac ban sao
dién ttr tir 6 gdc ciia quyét dinh thu hoi dat cia ho gia
dinh va gidy to do co quan c6 thim quyén cip ching
minh thong tin vé thanh vién ho gia dinh. Trudng hop
nguoi lao dong ¢ tai khoan dinh danh dién tor muc do
02, co quan c6 thim quyén quyét dinh hd trg nguoi lao
dong di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong theo quy
dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 338/2025/ND-CP khai thac,
st dung thong tin vé thanh vién ho gia dinh trong co s
dir lidu qudc gia vé dan cu theo quy dinh cta phép luat;
(6) Poi voi nguoi hoan thanh nghia vu quén si, nghia
vu tham gia Cong an nhdn dan

Bén sao tir s6 gc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi
chiéu hodc ban sao ¢ chung thuc dién tir hodc ban sao
dién tir tir s6 gbc ctia mot trong cac gidy to sau: quyét
dinh xuit ngii d6i voi thanh nién hoan thanh nghia vu
quén sy hodc nghia vy tham gia Cong an nhéan dén; quyét
dinh hoan thanh nghia vu quén su tai ngii trong thoi binh
d6i v6i dan quan thuong tryc.

(7) Doi véi thanh nién tinh nguyén hoan thanh nhiém vu
thue hién chuwong trinh, dw an phat trién kinh té - xa hoi
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Thanh phén ho so

>

Ban
chinh

>

Ban
Sao

S6 lwong

Ban sao tir s gbc hodc ban sao kém ban chinh dé déi
chiéu hodc ban sao ¢ chung thuc dién tir hoac ban sao
dién tir tir s6 gbc cua gidy chung nhan tham gia hoat
dong tinh nguyén

(8) Poi Vi tri thirc tré tinh nguyén sau khi hoan thanh
nhiém vu cong tac tai khu kinh té - quéc phong

Ban sao tir s gbc hodc ban sao kém ban chinh dé déi
chiéu hoic ban sao c6 chimng thyc dién tir hodc ban sao
dién tir tir s6 gbc cua gidy chimg nhén tri thic tré tinh
nguyén hoan thanh nhi€ém vu cong tac tai khu kinh té -
qudc phong

Ban sao hop dong dua nguoi lao dong di 1am viéc o nude
ngoai da ky két giira ngudi lao dong va doanh nghiép
dich vu, don vi su nghi¢p. Truong hop nguoi lao dong
truc tiép glao két hop dong véi nguoi st dung lao dong
& nudc ngoai 1 ban sao hop dong ca nhan giita nguoi
lao dong véi nguoi st dung lao dong nude ngoai va ban
sao tir sO gdc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu
hodc ban sao dién tir tir sd géc cua van ban xac nhén
dang ky hop dong ca nhan

01

Ban sao tir s goc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi
chiéu hodc ban sao dién tu tir s6 goc caa ho chiéu con
thoi han va thi thuc;

01

Ho4 don hodc bién lai thu tién kham stc khoe, ho chiéu,
thi thuc, Iy lich tu phap

01

Ban sao tir so6 goc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi
chiéu hoic ban sao c¢6 chung thuc dién tir hodc ban sao
dién tir tir so6 gb¢ cua ching chi hodc gidy chuang nhan
hoan thanh khéa gi4o duc dinh hudng, dao tao, bdi dudng
nang cao trinh do 7 k§ ning nghé, ngoai ngi, dao tao
nang cao trinh d¢ k§ nang nghé theo thoa thuan ciia nguoi
lao dong, trir truong hop dat hang dao tao quy dinh tai
khoan 3 Diéu 32 Nghi dinh s 338/2025/ND-CP

01

Hoéa don hoac bién lai thu tién gi4o duc dinh hudng, dao
tao, bdi dudng nang cao trinh d6 ky nang nghé, ngoai
ngit, dao tao nang cao trinh d6 k§ ning nghé theo thoa
thuan cta nguoi lao dong, trir truong hop dat hang dao
tao quy dinh tai khoan 3 Biéu 32 Nghi dinh sb
338/2025/Nb-CP

01

5. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thirc ndp ho so, nhin két qua giai
quyéet TTHC

bia chi

- Nop hd so truc tiép tai Cac Diém hd tro Dich
vu cong s0, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Thanh phd Ha Noi.




quoc gia

- Qua dich vu buu chinh cong qich.
- Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong

https://dichvucong.gov.vn

6. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mire 6 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Mhrc thu

(BVT: Viét Nam dong)

Cung cap dich vu cong

truc tuyen
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
07 ngay lam viéc lgé tr .
ngay nhén duoc ho so 56 gio Khéng Khéng bu diéu kién toan trinh
day du, hop 1¢

7. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén biéu miu

Co s6 phép Iy

Gidy dé nghi hd trg
di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong

Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 338/2025/ND-CP

8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Don giﬁi, X x
l;I;f (?c vi/nguo Noi dung cong viéc Cj;?;;:[ B:(e;u maou/
thuc hién (DVT: ctqua
Ngay lam
Vige)
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so
(Hudng dan ndp hd so truc tuyén)
- Truong hop hd so chua déy du hodc
khong hop 1¢: hudng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu ciu bd sung, gz R
hoan thién hd so gtri c4 nhan. . EBIay t!ep nharj
, . ho so va hen tra
A g - Truong hop khong thude thdm quyén PO
. Can b cac . két qua.
Budc Didm ha tro tlep nhan ho so: Can bd tlep nhan 1dp | 0,5 ngay - Phiu kiém
1 ! | Phiéu tir chdi tiép nhan ho so gui ca | lam viéc . o
dich vu cong nhan. soat qua ,tl’ln!’l
- Truong hop hd so déy du, hop 18: sb gl qstg'/et ho
hoa ho so vao Hé thong thong tin giai
quyet thii tyc hanh chinh va giri Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ca nhan; chuyén dén Bo phan chuyén
mon.
. Lanh dao Lanh dao phong chuyén mon xem xét . Phan cong cho
Buoc phong Vin hd so va tich chuyén trén Hé théng dén 0"5 ng,"fy cong chirc chuyén
2| héa-Xahoi | canbo, cong chirc phong dé thyc hign | 1AM VIEC |7 e ity




Tén
buwdc

Don
vi/nguoi
thuc hién

Noi dung céng viéc

Thoi han
giai
quyét
(PVT:
Ngay lam
Vviéc)

Biéu mau/
két qua

Bwoc

Can b6 Phong
Vin hoa - Xa
hoi

- Tiép nhan hd so trén Hé thdng phan
mém.

Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua day du, yéu cau
bd sung: Chuyén vién hoan thién Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién hd so, trinh
Lanh dao phong chuyén mén phé duyét.
- Truong hop hd so chua day du, hop 18
theo quy dinh thi néu r6 ly do hd so khong
du diéu kién giai quyét, du thao Vian ban
thong bao hd so khong du diéu kién giai
quyét, trinh Lanh dao phong chuyén mén
phé duyét.
- Trudng hop hd so day du, hop 1é, Dy
thao Quyét dinh hd trg, trinh Lanh dao
phong chuyén mon phé duyét.

2,5 ngay
lam viéc

Du thao van ban
va ho so kem
theo

Buéc

Lanh dao
phong Van hoa
- Xa hoi

- Lanh dao Phong chuyén mon xem xet
ho so:

+ Truong hop hd so chwa diy du: phé
duyét noi dung chuyén tra trén hé thong
(HE thong tu dong gui thong bao vé tai
khoan ctua nguoi lao dong de biét)

+ Trudng hop hd so day du: chuyén t6i
Lanh dao UBND x4, phuong phé duyét.

1,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Bwoc

Lanh dao
UBND céc xa,
phuong

- Truong hop hd so dd duge Lanh dao
UBND xa, phuong phé duyét: Cong churc
phong Vin héa - Xa hoi thuc hién ky sé
Quyét dinh va trinh ky theo quy dinh,
chuyén van thu dong dau.

- Trudng hop hd so khong dugc Lanh dao
UBND xa, phuong phé duy¢t thi thuc
hién theo budc 3 va ky Van ban thong
bao hd so khong du diéu kién giai quyét
va

1,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Bwoc

Van thu x4,
phuong

Vin thu phat hanh van ban, tra két qua
biém ho trg dich vu cdng s6 Thanh pho.

0,5 ngay lam
Viéc

Quyét dinh

Budéc

Can bg Biém
ho tro dich vu
cong so

Tra két qua

Gio hanh
chinh

Két qua TTHC

Tong thoi gian: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
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9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC.

Trach nhi¢m

Pi¢m Phuc vu hanh chinh
cong

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, ket qua
giai quyét TTHC

H6 so dién tir toan trinh, két qua
la ban dién tur

Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong Qudc gia

Luu trir

Luu trlr cac thong tin lién quan
dén viéc tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC theo
quy dinh ctua Luat luu trir 2024,
luat D& liéu 2024 va cac van
ban phap luat c6 lién quan

Luu trit hd so TTHC di giai quyét theo
quy dinh cua phap ludt vé luu trir 2024,
Luat dir liéu 2024 va van ban phap luat co
lién quan
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MaAu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI HO TRQ PI LAM VIEC O NUOGC NGOAI THEO HQP PONG

Kinh gui: ............. !

1. Thong tin co ban

2. Thong tin vé hd tre di lam viéc ¢ nwéc ngoai theo hop dong

a) Déi tuong

Nguoi c6 cong véi cach mang 0 Than nhan cia ngudi c6 cong véi cach mang O
Dan toc thiéu sd o HO ngheo 0 HO can nghéo o

Nguoi co d4t thu hdi thude dbi twong duogc ho tro dao tao, chuyén doi nghé va tim

kiém viéc 1am theo quy dinh cua phap luat vé dat dai o

Thanh nién hoan thanh nghia vu quan sy 0O
Thanh nién hoan thanh nghia vu tham gia Cong an nhan dan o

Thanh nién tinh nguyén hoan thanh nhiém vy thuc hién chuong trinh, du 4n phat

trién kinh té - xa hdi o

Tri thuc tré tinh nguyén sau khi hoan thanh nhi€ém vu céng tac tai khu kinh té -

quéc phong o

b) Noi dung hd trg
S6 tién dé NZNT DO IO .ot
Bao gom:

- Gi4o dyc dinh hudng trude khi di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong:

+ Chi phi dao tao: .......ccccceevvveernnne. d

+ Tién an, sinh hoat phi trong thoi gian dao tao: .................... d
+ Tién & trong thoi gian dio tao: .................. d

+ Tién di 1ai: vveeeeeeereeennn. d

- Hd tro ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d6 k¥ ning nghé, ngoai ngit:
+ Chi phi ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d6 k§ nang nghé: ................. d

+ Dao tao ngoai ngli: ........cccuee.. d
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+ Tién an, sinh hoat phi trong thoi gian dao tao: ..................... d
+ Tién & trong thoi gian d30 tao: .........cveeeee..... d

+ Tién di 12i: oovverrreenee. d

- Ho tro dao tao, nang cao trinh do k¥ nang nghé theo thda thuan:
+ Chi phi ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d6 k¥ nang nghé: ................... d
+ DPao tao ngoai ngit: ........eceuneeennn. d

- H0 tro chi phi khac:

+ Lé phi 1am ho chiéu: ..................... d

+ L& phi cap phiéu 1y lich tuw phap: .....cooeveve..... d

+ L¢ phi lam thi thuc: ..o, d

+ Chi phi kham stc khoe: ... d

(H6 so, chitng tir kém theo).

¢) Hinh thirc nhan tién hd tro

Tién mat o Chuyén khoan o

Truong hop nhén tién hd trg thong qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién
vao tai khoan (tén tai khodn):................c.ooe So tai khodn: .........cccvveeeennen. tai Ngan
0T o OSSPSR

Tbi xin cam doan nhitng thong tin trén 13 dung su that, chua timg nhan hd tro di
lam viéc & nudce ngoai theo hgp dong cua chinh sach nay va chinh sach hién hanh khac
cua Nha nudc.

Néu sai, t6i xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat.

Kinh dé& nghi quy Co quan hd tro di lam viéc & nude ngoai theo hop ddng theo quy
dinh tai Nghi dinh s0 ....... /2025/ND-CP ngay .../..../2025 cua Chinh phu.

..... , ngay... thang... nam...
Nguwoi de nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1 Co quan c6 thdm quyén quyét dinh hd trg ngudi lao dong ngudi lao dong di lam viée & nudc ngoai
theo hop dong.

2 G'hi r(N)’theo tha tur s6 nha, duong phé, thon, lang, ép, ban, b’uf)n, bon, phum, séc, t6 dan phé, khu phé,
khoi pho, khém, tiéu khu, xa/phuong/dac khu, tinh/thanh pho tryc thude trung wong.
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