Phu luc I

K CHilH €0 OUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
mh s6: 461/QD-TTPVHCC ngay 09thing 4 nam 2026

am doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho)
str| Ma Tén thii tyc hanh chinh C4p thyc hién
TTHC . p . .

1 1.010772 | Cap “Bang Tb quéc ghi cong” Lién thong Trung uong
Cap Bang “T6 quoc ghi cong” dbi v6i ngudi hy sinh nhung chwa dugc cap Bang “Td

2 | 1.010774 | quoc ghi cong” ma than nhan da duogc giai quyét ché do wu dai tir ngdy 31 thang 12 | Lién thong Trung wong
nam 1994 trg vé trudc

3 | 1.010778 | Cép lai Bang “T6 qudc ghi cong” Lién thong Trung uong

4 | 1.010781 | Cap Bang “Td qudc ghi cong” dbi voi nguoi hy sinh hodc mat tich trong chién tranh | Lién thong Trung uong
Cép “Béng T6 qubc ghi cong” ddi voi nguoi hy sinh thudc cac truong hop quy dinh

5 1.010775 | tai Biéu 14 Phap 1énh nhung chua dugc cap “Bang T6 quoc ghi cong” ma than nhan | Lién thong Trung vong
da duoc giai quyét ché do uu dai tir ngay 01/01/1995 dén ngay 30/9/2006

6 | 1.010777 | Cap d6i Bang “To qubc ghi cong" Lién thong Trung uong

7 1 1.010783 Tiép r}han’ nguoi co cong vao co s¢ nudi dudng, di€u dudng nguodi cd cong do Bo Noi Lién thong Trung wong
vu quan ly
T chirc phat dong hoc tap téng guong trong pham vi ca nudc dbi véi truong hop hy

8 | 1.010773 | sinh, bi thuong quy dinh tai diém k khoan 1 Di€u 14 va diém k khoan 1 Diéu 23 Phap | Lién thong Trung wong

[énh”



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=296956
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=296957

Ma " . \ , £ . n
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh Cap thuc hién

Giai quyét ché do doi voi quan nhén, cn bd di chién truong B,C.K trong thdi ky chong
My ctru nudc khong ¢ than nhan phai tryc tiép nudi dudng va quan nhan, can bo duoc | . .. ., «

? 1013744 dang cur o lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p dinh Gionevo nam 1954 ddi vai can bod Lién thong Trung wong
dan, chinh, dang thudc dién Trung wong quan 1y

10 | 1.013745 | Xac nhan va giai quyét ché d6 uu dai nguoi co cong véi cach mang va than nhan Lién thong Trung uong

11 | 1.010812 Tleip n}}an nguai co cong vao co s nuoi dudng, dieu dudng nguoi c6 cong do Thanh Cép tinh
pho quan 1y
Pua nguoi co cong ddi voi truong hop dang duoc nudi dudng tai co s¢ nudi dudng, I

121 LO108I3 | i3 duromg nguoi ¢6 cong do Thanh phé quan 1§ v& nuoi dudng tai gia dinh Cap tinh
Giai quyét ché d6 ddi voi quan nhan, can b di chién truong B,C.K trong thoi ky chéng

13 | 1.013749 MF ctru nude khong c6 than nhan phai tryc tiép nu6i dudng va quan nhan, can by duoc Cép tinh

' dang ctr & lai mién Nam hoat dong sau Hi€p dinh Gionevo nam 1954 do6i voi can bo P

dan, chinh, dang.
Kham giam dinh lai ty 18 ton thuong co thé d6i voi thuong binh khong cong tac trong ’

14 | 1.013748 | quan doi, cong an, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh c6 veét thuong ddc biét Cap tinh
tai phat va di€u chinh ché do

15 | 1.013746 | Xac dinh danh tinh hai cot liét si con thiéu thong tin bang phuong phap thuc ching Cép tinh

16 | 1.013747 | LAy mau dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai cét liét sT con thiéu thong tin Cép tinh

17 | 1.010810 | Cong nhan dbi véi ngudi bi thuong trong chién tranh khong thudc quan doi, cong an Cép tinh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=383704
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=383705

Ma A . \ , £ . n
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh Cap thuc hién
18 | 1.010806 | Cong nhan thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh Cép tinh
Kham giam dinh lai ty 1¢ tén thuong co thé d6i v0i truong hop con sot vét thuong, con
19 | 1.010807 sot manh kim khi hodc c6 ty 1€ ton thuong co thé tam thoi hodc kham giam dinh b6 Cép tinh
' sung vét thuong va diéu chinh ché dd doi voi truong hop khong tai ngii, cong tac trong P
quan doi, cong an
20 | 1.010815 | Cong nhdn va giai quyét ché do vu dii nguoi hoat dong cach mang Cép tinh
51 | 101082 | Gidi quyét phu cip dic biét hang thang d6i v6i thuong binh c6 ty 16 ton thuong co thé Cho xi
' tr 81% tro 1€n, bénh binh c6 ty 1€ ton thuong co thé tir 81% trd 1én P
2 | 1.010805 Giai quyét ché do vu dai d6i v6i Anh hung lyc lugng vl trang nhan dan, Anh hung lao Chp xa
' dong trong thoi ky khang chién hién khong cong tac trong quan doi, cong an P
23 | 2.001396 Tro cap hang thang d61 voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong Chp tinh

khang chién




Phu luc II
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC NGUOI CO CONG
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh  461/QP-TTPVHCC ngay 09thdng4 ndm 2026
ciia Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Co sé tai cAu tric thi tuc hanh chinh

Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B6 Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i mdi sang tao va
chuyén doi sé qudc gia;

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 caa Chinh phu vé viéc Quy dinh cat giam, don gian hoa thi tuc hanh
chinh dya trén dit liéu

Quyét dinh s6 06/QD-TTg cua Thu tuong Chinh phu vé phé duyét De an phat trién ung dung dir liéu vé dan cu, dinh danh
va xac thuc dién tu’ phuc vu chuyén doi s6 quéc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhln dén nam 2030;

Ké hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 cua Ban Chi dao Trung wong vé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao va chuyén d6i s6 vé thic day chuyén ddi sb lién thong, dong bd, nhanh, hiéu qua dap tmg yéu cau sap xép t6 chirc bd may cia
hé théng chinh tri;

Ké hoach s6 20-KH/BCD57 cua Ban chi dao 57 Thanh uy Ha Noi vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang
tao va chuyén doi so trén dja ban thanh phé Ha Noi nam 2026 ;

Ké hoach s6 38/KH-UBND vé Thyc hién Ké hoach hanh dong s6 20-KH/BCD57 ngay 19/01/2026 ctia Ban chi dao 57 Thanh
ty thue hién Nghi quyét sb 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctua Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao va chuyén doi so trén dja ban thanh ph6é Ha No6i nam 2026.

2. Phan tich, danh gia hién trang thuc hién thu tuc hanh chinh.

Cac TTHC nay chua dugc Bo chuyén nganh quy dinh murc d6 dich vu cong truc tuyen toan trinh va dang dugc cung cap &
mirc d6 dich vu cong truc tuyén mot phan Tuy nhién, thuc hién tai ciu trac thanh phan hé so théng qua viéc tang cuong chia s¢
dir liéu lién thong gilta cac co quan, cu thé hoa cac loai tai liéu dién tir hodc thong diép dir liéu dap img yéu cu thay thé cho hd so
gidy nham huéng dan nguoi dan thyc hién mot cach thuan loi, tiét giam t6i da ngudn luc xa hoi.
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Hé thdng cung cap dich vu cong truc tuyén tiép tuc co thé cai thién dé nang cao hiéu sut trong qué trinh giai quyét TTHC
cho cong dan nhu: E-form mau don, cong dan dang nhép bang s6 CCCD thi hé thong tu dién cac thong tin cta nguoi dan, doanh
nghiép, khong phai thyc hién ky s6 khi ding nhép qua VNeID. Can b6 hanh chinh co thé hoan toan thyc hién viéc tham dinh, giai
quyet hd so ngay trén cong dich vu cong truc tuyén nhu Thong bao hd so khong du diéu kién; Phiéu hudéng dan, bd sung hoan thién
hd so; Két qua giai quyet ma khong phai thuc hién qua tlep hé théng thir ba, gy lang phi thoi gian, hiéu qua lam viéc.

B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: Cap “Bing Té qudc ghi cong”

1.1. Ma thu tuc: 1.010772

1.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhéan dan cap x3; Co quan, don vi tryc tiép quan ly nguoi hy sinh; Co quan c6 tham quyén
cap gidy chimg nhan hy sinh; S& No6i vu; Bo Noi vu; Bé Qudc phong; Bo Cong an; Uy ban nhan déan cép tinh; Tha tuéng Chinh
phu; Van phong Chinh phu.

1.3. Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

1.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh

1.5. Ra soat, danh gia

Thanh phetm hd so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu the:

Truéc Tai cau tric: ] ) Sau Tai ciu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
5 AP A Ban | Ban| Phwong thite | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc np
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
- Gidy to 1am cidn ct cdp gidy chimg nhan hy Kho dit liéu dién
sinh: ) ] O
1 |[* Dbi voi true i i i| X Cd nhan tai file E:lflﬁc/c;ua nhétﬁ
P01 vOl1 truong bop hy sinh quy dinh tai 1én hé théng ! _om
diém a khoan 1 Diéu 14 cua Phap 1énh, viéc trén HE thopﬁg
cap gidy chimg nhan hy sinh phai can ct trén thong  tin  giai




co sO gidy xac nhan cua cac co quan, don vi
sau:

- Nguodi hy sinh 1a s quan, quan nhan
chuyén nghiép, ha si quan, binh si, cong
chtrc qudc phong, céng nhan va vién chirc
qudc phong do thi trudng cap tiéu doan va
tuong duong cap; nguoi hy sinh 1a nguoi
lam cong tac co yéu, ngudi lam cong tac
khac trong t6 chitc co yéu va hoc vién co yéu
thudc Ban Co yéu Chinh phu do thu truong
don vi thudc co quan, don vi tryc thuoc Ban
cap.

- Nguoi hy sinh 1a sT quan, ha si quan, chién
si, cong nhan, lao dong hop dong khong xac
dinh thot han hudéng luong tor ngan sach
trong cong an do thi trudng cong an cip xa
cap.

- Nguoi hy sinh thudc cdc co quan trung
wong do thu truong cip vu hodc cip tuong
duong cap.

- Nguo1 hy sinh khong thudc quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP do Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa cap.

quyét thu tuc
hanh chinh




* Pbi v6i trudng hop hy sinh quy dinh tai
diém d khoan 1 Diéu 14 cta Phép 1énh viéc
cap gidy chimg nhan hy sinh phai cn ct trén
co sO cac gidy to sau:

- Quyét dinh ctr di 1am nghia vu qudc té do
thil truéng co quan, don vi c6 thim quyén
cp.

- Bién ban xdy ra su viéc do co quan don vi
tryc tiép quan 1y nguoi hy sinh 1ap; truong
hop khong c6 bién ban xdy ra su vi¢c thi
phai c6 gidy xac nhan truong hop hy sinh do
thu trudéng co quan, don vi quy dinh tai
khoan 1 BDiéu 17 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP cip.

- Béi vé6i truong hop hy sinh quy dinh tai
diém e khoan 1 Diéu 14 cta Phéap 1énh viéc
cap gidy chimg nhan hy sinh phai trén co s&
bién ban xay ra sy viéc do co quan, don vi
tryc tiép quan 1y nguoi hy sinh 1ap.

- Péi vé6i truong hop hy sinh quy dinh tai
diém g khoan 1 Diéu 14 cua Phép 1énh viéc
cap gidy ching nhan hy sinh phai trén co so
van ban giao lam nhiém vu huéan luyén chién
dau, dién tap hodc lam nhiém wvu quéc
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phong, an ninh c¢6 tinh chat nguy hiém kém
bién ban xay ra su viéc do co quan, don vi
tryc tiép quan Iy nguoi hy sinh 1ap.

- DPbi véi truong hop hy sinh quy dinh tai
diém h khoan 1 Diéu 14 cta Phép 1énh viéc
cap gidy chimg nhan hy sinh phai cin ct trén
co sO cac gidy to sau:

Quyét dinh phan cong nhiém vu cta co quan
0 tham quyén.

Ban sao dugc ching thuc tir mot trong cac
gidy to ¢ ghi nhan thoi gian 1am nhiém vu
quéc phong, an ninh & dia ban dic biét kho
khan nhu sau: 1y lich cén bg; 1y lich quan
nhan; 1y lich dang vién; ho so bao hiém x4
hoi.

Bién ban xay ra su viéc ddi véi truong hop
tai nan hodc ban tom tit hd so bénh an thé
hién mac bénh trong thoi gian cong tac tai
dia ban c6 diéu kién ddc biét kho khan.

* Poi v6i truong hop hy sinh quy dinh tai
diém i khoan 1 Diéu 14 cua Phap 1énh viéc
cap gidy chimg nhan hy sinh phai cn ct trén
co s& ban ké hoach cong tac hodc quyét
dinh, danh sach phan cong lam nhiém vu
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hoac giéy xdc nhan giao nhi€ém vu cda co
quan, don vi truc tiép quan 1y ngudi hy sinh;
bién ban hop cép uy, 1anh dao, co quan don
vi quan 1y nguoi hy sinh théng nhat viée dé
nghi cong nhan liét si; ban an hodc ban két
luan diéu tra vu an hinh su ctia co quan diéu
tra.

Truong hop khong c6 ban an, ban két luan
vu 4n cta co quan diéu tra thi phai kém bao
cdo két thuc diéu tra vu viéc hodc bao cdo
két qua diéu tra vu viéc cta co quan diéu tra
c6 tham quyén va mot trong cac gidy to sau:
Quyét dinh khoi t6 vu an hodc quyét dinh
tam dinh chi diéu tra vu an ddi véi truong
hop khong xac dinh duge dbi tuwong pham
t6i; Quyét dinh truy nd bi can ddi voi
truong hop ddi tugng pham tdi bo trén hodc
khong xac dinh duoc noi d6i tuong thuong
tra; Quyét dinh gia han diéu tra; Quyét dinh
khong khoi t6 vu an, quyét dinh huy bo
quyét dinh khoi t6 vu an, quyét dinh dinh chi
diéu tra vu an d6i vé6i trudng hop nguoi thuce
hién hanh vi nguy hiém cho x4 hoi khong c6
nang luc trach nhiém hinh sy hodc chua dén
tudi chiu trach nhiém hinh sy hodc da chét.
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Trudng hop ban an, ban két luan vu 4n, bao
cdo két thuc diéu tra vu viéc hodc bao cdo
két qua diéu tra vu viéc khong thé hién rd
truong hop hy sinh thi phai kém theo bién
ban xdy ra su vi¢c va bdo cdo vu viéc cua co
quan, don vi truc tiép quan 1y nguoi hy sinh.

* Poi v6i truong hop hy sinh quy dinh tai
diém k khoan 1 Piéu 14 Phép lénh viéc cap
gidy chimg nhan hy sinh phai can ct trén co
sO cac gidy to sau:

- Bién ban xay ra su viéc do co quan, don vi
tryc tiép quan 1y nguoi hy sinh hodc Uy ban
nhan dan cép x4 not xay ra su viéc 1ap; dbi
Va1 viéc ngan chan, bat gilt nguoi ¢o hanh vi
pham t6i phai ¢6 két luan ciia co quan diéu
tra cap tinh tro 1én.

- Ban sao dugc ching thuc tir Quyét dinh
tang thuong Huan chuong va Quyét dinh t6
chtrc phat dong hoc tip tim guong ciia Bo
truong, Thu trudng co quan ngang bg, Chu
tich Uy ban nhan dén cap tinh.

* P6i voi trudong hop thuong binh chét do
vét thuong tai phat quy dinh tai diém 1 khoan
1 Piéu 14 Phap 1énh viéc cap gidy ching




13

nhan hy sinh phai can ctr trén co s¢ ban tom
tit hd so bénh 4n va bién ban kiém thao tir
vong xac dinh nguyén nhan chinh giy tu
vong 1a do vét thuong cii tai phat caa Bénh
vién hodc Trung tdm Y té khu vuc (bao gom
ca bénh vién quan doi, cong an).

* Pdi vi trudong hop mét tich theo quy dinh
tai cac diém e, g, 1, k khoan 1 Piéu 14 Phap
lénh viéc cap gidy chimg nhéan hy sinh phai
trén co s& cin ct cAp gidy ching nhan hy
sinh quy dinh tai cac khoan 3, 4 hoac khoan
6,7 Diéu 17 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
kém theo quyét dinh cua toa an tuyén mat
tich theo quy dinh cua B¢ luat Dan su.

* Pdi v6i trudng hop hy sinh hodc mét tich
trong khang chién chong Phap, khang chién
chéng My, chién tranh bién gidi phia Bic,
bién gi¢i Ty Nam va lam nghia vu quéc té
tai Lao va Campuchia, truy quet Ful 16 quy
dinh tai mot trong cac diém a, b, c,d d
khoan 1 Diéu 14 Phap 1énh thi viéc cap gidy
chuing nhan hy sinh thyc hi¢n theo hudng
dan tai Muc 12 Chuong II Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua
Chinh phu.
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- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co6 trach nhi€ém chua dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so tvong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duogc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dix
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y dé lam can ctr
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

1.6. Quy trinh thyc hién

a) Luu do
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- s P P P Hé théng, CSDL chuyén nginh
Ca nhan/ To chire Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyet tha toc hanh chinh c6 két qui dién tie
. Em— Bing nhap
1;‘-\
Chon thil fuc, co' quan| Bién théng tin vao biéu miu dién ti CSDL Quéc gia vé dan cu/
thue hign ’L CSDL vé cvr tri

¥

~

Tai s dung, dinh kém thanh phin hé so

Kho dit liu dién ti¥ cia ca
nhan'té chizc trén He thing
théng tin gii quyét TTHC

Kiém tra thdng tin. tinh hop 18 cia hd so:
tham dinh ho so/ phe duyét két qua

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh . . v s .
Két qua ban may I’ ] w Két qua dién ti¥
[T < Traket qua
1] L J
b) Mo ta chi tiet

Buwéc chuin bi: S6 héa va lwu trir hd so dién tir

- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thue hién: Cha dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hodc ban hop phap dé chuyén d6i sang
dinh dang dién tr. Sau do, thuc hién tai 1€n va luu trir c4c tai liéu nay tai Kho quan 1y dit liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin giai quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang sir dung.
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Buéc 1: Pang nhap va ndp ho so truc tuyén
- Nguoi thyc hién: Ca nhan

- N61 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dung tai khoan dinh danh dién tur dé ding nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC); tai day, h¢ thong s& hd tro trich xuét va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tir (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh d3 duoc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bao. Nhiam tao thuan loi va cit giam thoi gian chuan bj gidy to, nguoi
dan dugc khuyén khich kiém tra va Iya chon tai sir dung cac tai liéu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir
lidu dién tir ctia t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hodc nguoi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thyc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va cha dong dinh kem tép tin ban dién tir, ban chiing thuc dién tir hodc ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién hé so truc tuyén ma khong phai cung cip lai cac thong tin da duoc hé théng xac thuc.

Budére 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
- Nguoi thuc hién: Can b tiép nhan hd so.

- N6i dung thuc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c¢6 quy dinh phap lut chuyén nganh bét budc
thu ban chinh dé phuc vu luu trit ho so gidy, phuong an thuc hién duge vu tién theo hudng: nguoi dan ndp hd so truc tuyén dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xtr 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp ho so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vy kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua ho so dién ti dua trén danh myc thanh phan
ho so da duoc h¢ thong xéac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau nguoi nop ho so thue hién viée chuyén ban chinh giy t& (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
dé thuc hién doi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day la giai phap thyc hién song song v6i 19 trinh tung budc thyc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur co gia tri phap ly tuong
duong ban chinh dé hudng tdi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé glao dich dién tu.

Déi v6i Thu tuc hanh chinh lién thong: sau khi ¢4 nhan hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bd tlep nhan c6 nghia vu
ki€m tra tinh day du va hop 1€ vé hinh thic cua ho so dién tir dua trén danh muc thanh phan ho so da dugc hé thong xac dinh; trude
khi UBND céap xa thyc hién tham dinh, hoan thién cac ndi dung theo quy dinh bg phén chuyén mon thong bao yéu cau nguoi ndp
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hé so thuc hién viée chuyen ban chinh glay to (truc tiép hoic qua dich vy buu chinh) dén co quan tiép nhan ho so ban dau dé thuc
hién d6i chiéu va hoan tat, ludn chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén.

Budre 3: Xac thue dit lidu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thyc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir li¢u truc tlep tir hé thong dé thuc hién thAm dinh noi dung ho so trén moi truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Heé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé théng tu dong guri lgé't qua di duoc ky s6 dén cho coéng dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tur hodc vi gidy to s6. Trong truong hop phép luat quy dinh phai tra ban giay hodc ngudi dan ¢6 nhu
cau, viéc tra két qua s€ duogc thyc hién truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thyc hién: Ty dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dit lidu
chuyén nganh cung Kho quan Iy dir liéu dién tur ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin va
tai sir dung hd so trong céc lan thuc hién thi tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

1.7. Nguyén tac tac nghiép ctia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir d3 dwogc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cip lai cac thong tin,
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giéy to da co trong cac co so dir liéu dung chung hodc da duogc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai h¢ thong; moi yéu cau bo sung, thong bdo, trd két qua phai dugc thyc hién thong nhat trén Hé thong nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Ddi véi cac dit lidu do hé théng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit lidu dung chung, can bd tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé¢ dir li¢u
theo quy dinh.
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2. Thii tuc: Cap Bang “T6 qudc ghi cong” d6i véi nguwoi hy sinh nhung chwa dwgc cip Biang “Té qudc ghi cong” ma
than nhan di dwoc giai quyét ché do wu dai tir ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé trude
2.1. Ma thu tuc: 1.010774

2.2. Co quan thyc hién: Co quan, t chirc, don vi ¢6 tham quyén cép gidy ching nhan hy sinh; Uy ban nhan dan cap xi; S¢
N6i vu; Uy ban nhan dan cap tinh; B Noi vu; Van phong Chinh phu; Tha tudng Chinh phu.

2.3. Péi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
2.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh
2.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trudc Tai cAu triic: ] ) Sau Tai ciu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
X A 1A Bin | Bian | Phwong thitc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién ta hoa ‘
. o ) thanh phan ho Pon dé nghi dudi dang
Pon dé nghi (Mau s6 15) Nghi dinh s6 so tu dong, | Co so dur liGu E-Form dién t&

1. |131/2021/Nb-CP X dién d&r li€u | qudc gia vé dan | (Cd nhdan dang nhap
vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co s6 dir licu ky s0)
dung chung;

< 1 A : , 1A C4 nhan tai Kho dir li¢u dién | Lya chon 1 trong 03
th dinh hap luat - : . g
2. Zést;n Uy qUyeti et quy Ginfl cua phap fud X | file 1én hé tlr cua to chirc/ca | hinh thirc sau:
i thong nhan trén HE | - Van ban dién tu
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thng thong tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Ban sao dién tir co
ching thuc

- Ban sao dién tor (ca
nhan tw chiu trach nhiém
hoan toan trudc phdp
ludt vé tai liéu da cung
cdp)

- Mot trong céc gidy to sau:

(1) Mot trong cac giéy to chimg minh
than nhan da dugc giai quyet ché do wu dai:
Quyét dinh hudng tro cap; so nhan trg cip
uu dai; danh sach chi tra tro cap hang thang
hodc trg cap mot 1an khi bao tu co ky nhan
cua nguoi huong trg cap; gidy to khac do co
quan c6 thdm quyén ban hanh, xac nhan
duoc 1ap tu ngay 31 thang 12 nam 1994 tré
vé trude.

(2) Co gidy to quy dinh tai diém a
khoan 1 Bicu 21 Nghi dinh s0
131/2021/ND-CP va c6: Mot trong cac gidy
to, tai liéu do co quan c6 thAm quyén ban
hanh, xac nhan 1a i€t si, hy sinh; truong hop
c¢6 tén trong danh sach, s6 quan Iy liét si
khoéng c6 ddu xac nhan cua co quan, don vi
tai thoi diém lap, ghi s6 nhung dang do co
quan chirc nang dia phuong quan 1y thi S&
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (nay 1a
S& Noi vu) c6 trach nhiém tap hop, chdt sb

Ca nhan tai
ﬁl,e 1én hé
thong

Kho dir li€u dién
tr ciia to chirc/ca
nhan trén H¢
thong thong tin
giai quyét tha tuc
hanh chinh

Lua chon 1 trong 03
hinh thirc sau:

- Van ban dién tur

- Ban sao dién tir co
ching thuc

- Ban sao dién tr (cd
nhan tw chiu trach nhiém
hoan toan trudc phdp
ludt vé tai liéu da cung
cap)
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lwong ngudi va xac nhan danh sach, s6 quan
1y 1iét s dang do co quan chirc nang dia
phuong quan 1y, hoan thanh trudc ngay 01
thang 5 ndm 2022 va bao céo sd liéu theo
Mau s6 101 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP vé Bo Noi vu trude ngay
01 thang 6 nam 2022.

(3) Co6 gidy to quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP va c6 mét trong cdac gidy
to: gidy bao tir, gidy bao tir tran, gidy ching
nhan hy sinh hodc c6 hd so dang luu tai So
Noi vu.

(4) C6 gidy to quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s 131/2021/ND-
CP va c6 gidy xac nhan thong tin liét si trén
bia ghi danh liét si tir cap xa tré 1én kém theo
cac gidy to dugc co quan c6 tham quyén ban
hanh hodc xac nhan dé khic bia cua Uy ban
nhan dan cép xa noi dat bia ghi danh liét si.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thyuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va su dung thong tin dir lidu nay
dé ‘thay thé cho thanh phan ho so twong mg; theo d6, khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép phai nop hodc cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, str dung duoc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
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nhan thyc hién nop b6 sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir co gié tri phap 1y dé lam can clr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
2.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu dd

B = =] =]
Ci nhin/ T6 chirc Céng DVC Quéc gia Hé thong théng tin giii quyét thi tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cb ket qua dién tir

( Dién théng tin vio biéu miu dién ti

¢

CSDL Quéc gia vé din cu/
CSDL vé cu tra

h

I ™
Tai sit dung, dinh kém thanh phin hd so0 |« N
Eho di liéu dién tir ciaca
- 7 nhan'td chirc trén Hé théng
théng tin gidi quyét TTHC
v
Nép hd sor

'l - -
Kiém tra thong tin, tinh hop 18 cia h so;
thim dinh hé so phé duvét két qua

.

Nhan két qui qua
dich vu buu chinh

Két qua ban gidy ( ) Két qua dién ti¥

|!_|. < | Tra két qua ]
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng tdi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé g1a0 dich dién tu.

Déi v6i Thu tuc hanh chinh lién thong: sau khi ¢4 nhan hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bd tlep nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh déy da vahop 1¢ vé hinh thtrc ctia hd so dién tir dya trén danh muc thanh phﬁn hd so da duoc hé théng xac dinh; trudc
khi UBND cép x4 thuc hién tham dinh, hoan thién cac ndi dung theo quy dinh bo phan chuyén moén thong bao yéu cau nguoi nop
hé so thuc hién viée chuyen ban chinh glay to (truc tiép hoic qua dich vy buu chinh) dén co quan tiép nhan ho so ban dau dé thuc
hién d6i chiéu va hoan tat, ludn chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi1 dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so vdi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tlep tu hé thong dé thuc hién thAm dinh noi dung ho so trén moi truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua HE théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé théng tu dong guri ket qua di duoc ky s6 dén cho coéng dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hodc vi giay to sO. Trong trudng hop phép lut quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan c6 nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Buwdce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.
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- N6i dung thuc hién: Tu dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giéi quyét vao cac co so dir liu
chuyén nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thue hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

2.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Can b6 tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir dé duoc tai cau trac va phé duyét; khong yeu cau nguoi dan, doanh nghi¢p cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tur dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai hé théng; moi yéu cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thyuc hién thong nhat trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- P6i véi cac dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit lidu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dit lidu
theo quy dinh.
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3. Thii tuc: Cap lai Bing “To6 qudc ghi cong”
3.1. Ma thu tuc: 1.010778

3.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cép xa; S& Noi1 vu; Bo N6i vu; Van phong Chinh pht; Thu tuédng Chinh phu.
3.3. bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
3.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh
3.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khéac co

lién quan. Cu thé:

Trudc Tai cAu triic: ) ] Sau Tai ciu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
5 A LA Ban (Ban| Phwong thirc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién tar hoa ‘
thanh phan ho Don dé nghi dudi dang
Pon d& nghi (Miu sé 16) Nghi dinh so tr dong, | Co so dx lieu|  E-Form diéntr
1. 131/2021/ND-CP- X dién dir liéu | quoc gia vé dan | (Cd nhdn dang nhdp
’ vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co s6 dir licu ky so)
dung chung;
Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap Kho dir li¢u dién L}r a C}}Qn I trong 03
2. e 1A X .~ o % ., | hinh thirc sau:
luat dan su tlr cua to chuc/ca . 4 aen
AL a n . ~ | - Van ban dién tr
Canhan tai file | nhan trén HE \ cn e
A 1A A X n ." | - Ban sao dién tu co
1én hé thong thong thong tin chimg thuc
3. | Bang cil (néu con) X glai quyct thitue | = pal a0 dién tir (cd
hanh chinh p c
nhan tw chiu trach
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nhiém hoan toan truoc
phap luat ve tai liéu da
cung cap)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tic: Ddi voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢o trach nhiém chi dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so tvong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hodc cung cép lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung duge do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bo sung thanh phﬁn ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phéap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

3.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
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Ca nhan/ To chire

Céng DVC Quéc gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

H thong. CSDL chuyén nganh

cd ket qui dién ti

Két qua ban gidy

Dién théng tin vio biéu miu dién tir

T4i si¥ dung, dinh kém thanh phin hé so

|

Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
tham dinh hé so/ phi duyét két qui

-

CSDL Quéc gia ve din cw/
C5DL veé cu tra

Kho dit liéu dién ti cia ci
nhin/th chic trén H thong
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién it
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Déi voi Tha tuc hanh chinh lién thong: sau khi ca nhan hoan tat viéc nop ho so trén hé théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh dﬁy duvahop 1¢ vé hinh thtrc ctia ho so dién tir dua trén danh muc thanh phﬁn ho so da duoc hé théng xac dinh; trudc
khi UBND cip x4 thuc hién thim dinh, hoan thién cac ndi dung theo quy dinh bo phan chuyén moén thong bao yéu cau nguoi nop
hd so thuc hién viée chuyen ban chinh glay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan tiép nhan hd so ban dau dé thuc
hién d6i chiéu va hoan tat, ludn chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhén hd so.
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- N6i dung thuc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do ¢ quy dinh phap luat chuyén nganh bét budc
thu ban chinh dé phuc vu luu trir hd so gidy, phuong an thyc hién duoc vu tién theo hudng: ngudi dan ndp hod so truc tuyén dé co
quan chuyén moén tiép nhan, thAim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi ca nhan hoan tat viée nop ho so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh dy du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tir dua trén danh myc thanh phan
hd so da duoc he thdng xéac dinh; trude khi co quan co thAm quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau nguoi nop hd so thue hién viée chuyén ban chinh gidy t& (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day la giai phap thyc hién song song voi 19 trinh tung budc thyc hién
chuyén dbi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liu hodc van ban dién tur co gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng tdi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Buée 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N61 dung thyce hién:

+ Hé thong: Ty dong thuc hién viée klem tra, ddi soat dit liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tlep tr hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du di€u ki¢n, can bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao s, cap s0) dé ban hanh két qua giai quy¢t.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tur dong guri ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hodc vi giay to s0. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac ngudi dan cé nhu
cau, viéc tra két qua s& duoc thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu
- Pon vi thuc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
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- N6i dung thuc hién: Tu dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giéi quyét vao cac co so dir liu
chuyén nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thue hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

3.7. Nguyén tic tac nghiép ctia can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can b6 tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir dé duoc tai cau trac va phé duyét; khong yeu cau nguoi dan, doanh nghi¢p cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tur dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai hé théng; moi yéu cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thyuc hién thong nhat trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- P6i véi cac dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit lidu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dit lidu
theo quy dinh.
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4. Thii tuc: Cap Bang “T6 quoc ghi cong” ddi voi nguoi hy sinh hodc mat tich trong chién tranh

4.1. Ma thu tuc: 1.010781

4.2.7 Co quan thuc hiép: Uy ban nhér} dan cép xa; co quan, don vi ¢co tham quyén cép giéy chuing nhan hy sinh; S& Noi vuy;
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; B Quoc Phong; Bo Cong an; B N6i vu; Van phong Chinh pht; Thu tuédng Chinh phu.

4.3.Pdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

4.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh

4.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trwdce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau tric

5 A LA Ban | Ban | Phwong thicc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL

Pon dé nghi (MAu sb 13 Phu luc I Nghi dinh

A 7 D A tv h ’
s6 131/2021/ND-CP): Déi véi truong hop hy ten tu —hoa

thanh phan ho Pon dé nghi dudi dang
sinh so tu dong,| Co so dir ligu|  E-Form dién ti
L. |Pon d& nghi (MAu sb 14 Phu luc I Nghi dinh| X dien dir liéu | quoc gia vé dan | (Cd nhdn dang nhap
s6 131/2021/ND-CP): DSi v6i trudmg hop mét vao E-Form tir| cu qua VNeID khong phdi
tich co sO dit licu ky so)
dung chung;
Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap Canhan tai file | Kho dir liéu dién | Lva chon 1 trong 03

luat dan su 1én hé thong tr ctia tO chirc/ca | hinh thire sau:
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nhan trén HE¢
théng thong tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Van ban dién tr

- Ban sao dién tir co
ching thuc

- Ban sao dién tr (ca
nhan tw chiu trach
nhiém hoan toan truoc
phdp ludt vé tai liéu da
cung cdp)

- Céc gidy to do co quan c6 tham quyén ban
hanh, x4c nhan tr ngay 31 thang 12 nam
1994 trg vé trudc, bao gdm:

* Pbi voi truong hop hy sinh:

+ Giéy béo tir tran; danh sach liét si, s6 quan
1y 1iét s7 luu tai co quan, don vi c6 ghi tén
nguoi hy sinh, truong hop danh sich, sb
quan 1y liét si khong c6 dau xac nhan cia co
quan, don vi tai thoi diém lap, ghi s6 thi co
quan, don vi dang quan 1y c6 trach nhiém
chuyén dén su doan hoic cp twong duong
trg 1én dé tap hop chét sé luong ngudi, xac
nhan danh sach, s6 quan 1y va gui sb liéu
theo Mau s6 101 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP vé Bo Qudc phong trude
ngay 01 thang 5 nam 2022.

+ Céc gidy t0, tai liéu khac co ghi nhan 1a

Ca nhan tai file
1én h¢ thong

Kho dir liéu dién
tir ctia to churc/ca
nhan trén H¢
théng thong tin
giai quyét tha tuc
hanh chinh

Lua chon 1 trong 03
hinh thirc sau:

- Van ban dién tur

- Ban sao dién to co
ching thuc

- Ban sao dién tr (cd
nhan tw chiu trach nhiém
hoan toan trudc phdp
ludt vé tai liéu da cung
cap)
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1i¢t sT hoac hy sinh trong cac truong hop quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu
14 Phap 1énh, cu thé nhu sau:

Chién dau hoac tryuc ti€p phuc vu chién dau
dé bao vé ddc lap, chu quyén, toan ven lanh
tho, an ninh quoc gia.

Lam nhiém vu qudc phong, an ninh trong
dja ban dich chiém dong, dia ban c6 chién
su, dia ban tiép giap ving dich chiém dong.
Truc tiép d4u tranh chinh tri, ddu tranh binh
van c6 to chic véi dich.

Hoat dong hodc tham gia hoat dong cach
mang, khang chién bi dich bét, tra tAn van
khong chiu khuat phuc, kién quyét dau tranh
hodc thyuc hién chu trrong vuot tu, vuot
nguc ma hy sinh.

Lam nghia vu qudc té.
*Poi voi truong hop mat tich:

- Phiéu x4ac minh theo Mau s 90 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND- CP cta By Chi
huy quan sy cap tinh hodc Cong an cap tinh
d6i véi truong hop mat tich sau day:

+ Chién dau hoic truc tiép phuc vu chién
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dau dé bao vé doc l1ap, chu quyén, toan ven
lanh tho, an ninh quoc gia;

+ Lam nhiém vu qudc phong, an ninh
trong dia ban dich chiém dong, dia ban c6
chién su, dia ban tiép giap ving dich chiém
dong;

+ Truc tiép d4u tranh chinh tri, ddu tranh
binh vén c6 t6 chirc véi dich;

+ Hoat dong hodc tham gia hoat dong cach
mang, khang chién bj dich bét, tra tdn van
khong chiu khuat phuc, kién quyét dau
tranh hoac thuc hién chu

truong vuot tu, vurgt nguc ma hy sinh;

+ Lam nghia vu quoc te;

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢o trach nhiém chi dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phﬁn ho so tuong ung; theo do, khong yéu cau nguoi dan, doanh nghi€p phai ndp hoac cung cép lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, str dung duoc do hé théng chwa hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bd sung thanh phr:?m ho so dudi dinh dang van ban dién tur hodc ban sao dién tur co gia tri phép ly dé 1am can ct
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

4.6. Quy trinh thyuc hi¢n
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Ca nhin/ T chikc

Cong DVC Quéc gia

=]

Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
co ket qud dién ti

Nhin két qua qua
dich vu bra chinh

Két qua ban gidy

Dién théng tin vao bidu miu dién tir

Tai sit dung, dinh kém thinh phin hé so

|

Kiem tra théng tin, tinh hop 1& cta hé so;
thim dinh hé s/ phé duyét két qua

-

CSDL Quoc gia vé dan cw/
C5DL veé cutr

Kho dif ligu dién tir cia ca
nhin/té chirc trén HE théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir




37
b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Nguoi thuc hién: C4 nhan, td chirc

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Nguoi thuc hién: Ca nhan, t6 churc

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Déi voi Tha tuc hanh chinh lién thong: sau khi ca nhan hoan tat viéc nop ho so trén hé théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh dﬁy duvahop 1¢ vé hinh thtrc ctia ho so dién tir dua trén danh muc thanh phﬁn ho so da duoc hé théng xac dinh; trudc
khi UBND cip x4 thuc hién thim dinh, hoan thién cac ndi dung theo quy dinh bo phan chuyén moén thong bao yéu cau nguoi nop
hd so thuc hién viée chuyen ban chinh glay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan tiép nhan hd so ban dau dé thuc
hién d6i chiéu va hoan tat, ludn chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhén hd so.
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- N6i dung thuc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do ¢ quy dinh phap luat chuyén nganh bét budc
thu ban chinh dé phuc vu luu trir hd so gidy, phuong an thyc hién duoc vu tién theo hudng: ngudi dan ndp hod so truc tuyén dé co
quan chuyén moén tiép nhan, thAim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi ca nhan hoan tat viée nop ho so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh dy du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tir dua trén danh myc thanh phan
hd so da duoc he thdng xéac dinh; trude khi co quan co thAm quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau nguoi nop hd so thue hién viée chuyén ban chinh gidy t& (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day la giai phap thyc hién song song voi 19 trinh tung budc thyc hién
chuyén dbi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liu hodc van ban dién tur co gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng tdi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Buée 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N61 dung thyce hién:

+ Hé thong: Ty dong thuc hién viée klem tra, ddi soat dit liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tlep tr hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du di€u ki¢n, can bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao s, cap s0) dé ban hanh két qua giai quy¢t.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tur dong guri ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hodc vi giay to s0. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac ngudi dan cé nhu
cau, viéc tra két qua s& duoc thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu
- Pon vi thuc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
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- N6i dung thuc hién: Tu dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giéi quyét vao cac co so dir liu
chuyén nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thue hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

4.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

- Can b6 tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir dé duoc tai cau trac va phé duyét; khong yeu cau nguoi dan, doanh nghi¢p cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tur dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai hé théng; moi yéu cau bo sung, thong bao, tra két qua phai dugc thyuc hién thong nhat trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- P6i véi cac dir lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit lidu dung chung, can bo tiép nhan va
can bo chuyén moén khong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co s¢ dit lidu
theo quy dinh.
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5. Thu tuc: Cap “Bang T6 quoc ghi cong (101 v0i nguoi hy sinh thugc cac truong hop quy dinh tai Pi¢u 14 Phap 1énh
nhung chwa dwoge cip “Bing Té qudc ghi cong” ma than nhan da dwoc giai quyét ché d9 wu dii tir ngay 01/01/1995 dén
ngay 30/9/2006.

5.1. Ma tha tuc: 1.010775

5.2. Co quan thyc hién: Thu tuéng Chinh phu, B truong, Thu truong co quan ngang bo quan 1y co quan, t6 chire, don vi,
Chu tich Uy ban nhéan dén céc tinh, thanh pho tryc thudoc Trung wong.

5.3. bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
5.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh
5.5. Ra soat, danh gia

Thanh phaim hd so can quy dinh cu thé cho pht hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu the:
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Trudc Tai ciu tric: ] ] Sau T4i cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
5 A 1A Bin | Ban | Phuwong thitc | Nguon dir liéu/ Hinh thirc ngp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién td hoa
thanh phan ho Pon dé nghi dudi dang
Pon d& nghi (Miu sé 15) Nghi dinh so tw dong,| Co so di lieu | E-Formdién
1. 131/2021/ND-CP X dién di&t liéu | quoc gia vé dan | (Cd nhdan dang nhap
vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co s¢ dir liu ky 56)
dung chung;
Vin ban ty quyén theo quy dinh cua phap Lya chon 1 trong 03
2. ~ 1A X . .
luat dan su hinh thtrc sau:
Kho dir li€u dién | - Van ban dién tur
H6 so cong nhan va huéng ché d6 wu dai tir cia tO chire/ca | - Ban sao dién to co
duoc xac 1ap du va ding quy dinh tai ting Canhan tai file | nhan  trén  HE | chimg thyc
3 thoi diém hién dang luu tai S& N6i vy, kém X 1én h¢ thong thong thong tin | - Ban sao dién tr (cd
danh sach chi tra trg cap hang thang hodc giai quyét tha tuc | nhan tw chiu trdch
trg cap mot 1an co ky nhan cia nguoi hudng hanh chinh nhiém hoan toan trudc
trg cp. phdp ludt vé tai liéu da
cung cap)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢o trach nhiém chii dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phén ho so tuong ung; theo do, khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép phai ndp hoac cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, str dung duoc do hé théng chwa hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc di
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
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nhan thyc hién nop b6 sung thanh phan hd so dudi dinh dang vin ban dién tir hodc ban sao dién tir co gié tri phap 1y dé lam can clr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

5.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6

=] =] = =]
Ci nhin/ T chirc Cdng DVC Quéc gia Hé théng théng tin giii quyét thi tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qua dién tik

j Dién thong tin vao biéw mau dién o

¢

CSDL Quéc gia ve dan o/
CSDL vé cu trd

¥

Tai ¢t dung, dinh kém thanh phin hé so

~

Kho dif liéu dién ti cia ca
nhan/té chirc trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

( - -
Kiém tra thong tin, tinh hop 18 cBa hd so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

L.

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh

k4

Két qua ban gidy ( ) Két qua dién tiy

|i_". « | Trd két qui J
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Déi voi Tha tuc hanh chinh lién thong: sau khi ca nhan hoan tat viéc nop ho so trén hé théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh dﬁy duvahop 1¢ vé hinh thtrc ctia ho so dién tir dua trén danh muc thanh phﬁn ho so da duoc hé théng xac dinh; trudc
khi UBND cip x4 thuc hién thim dinh, hoan thién cac ndi dung theo quy dinh bo phan chuyén moén thong bao yéu cau nguoi nop
hd so thuc hién viée chuyen ban chinh glay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan tiép nhan hd so ban dau dé thuc
hién d6i chiéu va hoan tat, ludn chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhén hd so.
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- N6i dung thuc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do ¢ quy dinh phap luat chuyén nganh bét budc
thu ban chinh dé phuc vu luu trir hd so gidy, phuong an thyc hién duoc vu tién theo hudng: ngudi dan ndp hod so truc tuyén dé co
quan chuyén moén tiép nhan, thAim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi ca nhan hoan tat viée nop ho so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh dy du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tir dua trén danh myc thanh phan
hd so da duoc he thdng xéac dinh; trude khi co quan co thAm quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau nguoi nop hd so thue hién viée chuyén ban chinh gidy t& (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day la giai phap thyc hién song song voi 19 trinh tung budc thyc hién
chuyén dbi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liu hodc van ban dién tur co gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng tdi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Buée 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N61 dung thyce hién:

+ Hé thong: Ty dong thuc hién viée klem tra, ddi soat dit liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tlep tr hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du di€u ki¢n, can bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao s, cap s0) dé ban hanh két qua giai quy¢t.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tur dong guri ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hodc vi giay to s0. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac ngudi dan cé nhu
cau, viéc tra két qua s& duoc thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu
- Pon vi thuc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
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- N6i dung thuc hién: Tu dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liu
chuyén nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thue hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

5.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can b6 tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir dé duoc tai cau trac va phé duyét; khong yeu cau nguoi dan, doanh nghi¢p cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tur dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai hé thdng; moi yéu cau bd sung, thong béo, tra két qua phai duoc thue hién thong nhat trén Hé théng nhiam bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- DOi v6i cac dit liéu do h¢ thong tw dong khai thac, dién va xéac thuce tir cac co s dif liéu ding chung, can b tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac ctia dir li¢u nguodn; trach nhi¢m thudc don vi quan 1y co s¢ dir ligu
theo quy dinh.

6. Thi tuc: Cap d6i Bang “To6 quoc ghi cong"

6.1. Ma thu tuc: 1.010777

6.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cép xa; SO No1 vu; Uy ban nhan dan cép tinh; B No1 vu; Van phong Chinh phu;
Thu tuong Chinh phu.

6.3. Dbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

6.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

6.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop v6i quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=296956
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Trudc Tai ciu tric: ] ] Sau T4i cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
X A LA Ban |[Ban| Phuwong thirc | Nguon dir liéu/ Hinh thirc ngp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién td hoa
thanh phan ho Pon dé nghi dudi dang
Pon d& nghi (Miu sé 16) Nghi dinh so tw dong,| Co so di lieu | E-Formdién
1. 131/2021/ND-CP X dién di&t liéu | quoc gia vé dan | (Cd nhdan dang nhap
vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co s¢ dir liu ky 56)
dung chung;
Bang “T6 qudc ghi cong” ctia B trudong Bo
2. | Qudc phong, Bang “Td quéc ghi on” cua Bo X L‘ua c}}(.)n 1 trong 03
trudng B9 Thuong binh - Cyru binh _ | hinhthtcsau:
Kho dir liéu dién | - Van ban dién tur
Mot trong cac glay to chimg minh than nhan tir cia t6 chire/ca | - Ban sao dién to c6
da dugc gidl quyet ché do uu dai: Quyet dinh Canhan tai file | nhan trén  H¢ | chung thuc '
hwong trg cap; s6 nhan trg cap uu dai; danh 1én hé thong thong thong tin | - Ban sao dién t (cd
3 sach chi tra.trc_)’ cap hang thang hodc tro cap « gidi quybt thi tuc | nhdn tw chiu  trich
mot lan khi bao tr co ky nhén cua nguoi hanh chinh nhiém hoan todn trude
huong tro cap; gidy to khac do co quan co Dphdp lugt vé tai lidu da
tham quyén ban hanh, xac nhan dugc lap tur cung cdp)
ngay 31 thang 12 nam 1994 tré vé trude.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duogc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi

dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢o trach nhiém chi dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so tvong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dit
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thyc hién ndp bo sung thanh phﬁn ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phéap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

6.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
- - - " Hé théng, CSDL chuyén nganh
PP e - i P T N - . ¢ thong, C uyen ng
Ca nhan/ To chirc Cong DVC Quaoc gia He thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cb két qui dién ti
. e Bing nhip
1;\
Chon thi tue, cd quan Dién théng tin vio biéu mAu dién tiy CSDL Quéc gia vé din cu/
thye hién ’L CSDL v& cir tri

¥

Tii st dung, dinh kém thinh phin hé so

-~

Kho dit liéu dién ti cia ca
nhan'té chizc trén Hé thing
théng tin giai quyét TTHC

Kiém tra théng tin, tinh hop 18 cia hd so;
thim dinh ho so phé duyat két qua

Nhin két qua qua
dich vu buu chinh

h

Két qud ban gify If 1 Két qua dién

|;_|'. « | Trd két qua |
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Déi voi Tha tuc hanh chinh lién thong: sau khi ca nhan hoan tat viéc nop ho so trén hé théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh dﬁy duvahop 1¢ vé hinh thtrc ctia ho so dién tir dua trén danh muc thanh phﬁn ho so da duoc hé théng xac dinh; trudc
khi UBND cip x4 thuc hién thim dinh, hoan thién cac ndi dung theo quy dinh bo phan chuyén moén thong bao yéu cau nguoi nop
hd so thuc hién viée chuyen ban chinh glay to (truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan tiép nhan hd so ban dau dé thuc
hién d6i chiéu va hoan tat, ludn chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén.

Budre 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhén hd so.
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- N6i dung thuc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do ¢ quy dinh phap luat chuyén nganh bét budc
thu ban chinh dé phuc vu luu trir hd so gidy, phuong an thyc hién duoc vu tién theo hudng: ngudi dan ndp hod so truc tuyén dé co
quan chuyén moén tiép nhan, thAim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi ca nhan hoan tat viée nop ho so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh dy du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tir dua trén danh myc thanh phan
hd so da duoc he thdng xéac dinh; trude khi co quan co thAm quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau nguoi nop hd so thue hién viée chuyén ban chinh gidy t& (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day la giai phap thyc hién song song voi 19 trinh tung budc thyc hién
chuyén dbi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liu hodc van ban dién tur co gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng tdi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Buée 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.
- N61 dung thyce hién:

+ Hé thong: Ty dong thuc hién viée klem tra, ddi soat dit liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir liéu truc tlep tr hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung ho so trén méi truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du di€u ki¢n, can bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tir (vao s, cap s0) dé ban hanh két qua giai quy¢t.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tur dong guri ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hodc vi giay to s0. Trong truong hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoac ngudi dan cé nhu
cau, viéc tra két qua s& duoc thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

Budc 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir liéu
- Pon vi thuc hién: Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
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- N6i dung thuc hién: Tu dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co so dir liu
chuyén nganh cung Kho quan ly dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va
tai st dung hd so trong cac 1an thue hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

6.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can b6 tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir dé duoc tai cau trac va phé duyét; khong yeu cau nguoi dan, doanh nghi¢p cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tur dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai h¢ thong, moi yéu cau bo sung, thong bao, tra két qua phai duogc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir ligu do h¢ thong tu dong khai thac, dién va xac thuc tu cac co s& dir ligu dung chung, can bo ti€ép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac ctia dir li¢u nguodn; trach nhi¢m thudc don vi quan 1y co s¢ dir ligu
theo quy dinh.

7. Thi tuc: Tiép nhin ngudi cé cong vao co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi cé cong do Bo Noi vu quan 1y
7.1. Ma thu tuc: 1.010783

7.2. Co quan thyuc hién: Uy ban nhan dan cép xa; SO No1 vu; Uy ban nhan dan cép tinh; BO NoO1 vu.

7.3. Dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

7.4. Phi/I¢€ phi: Khong quy dinh

7.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéac c6
lién quan. Cu thé:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=296957
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Trudc Tai cAu tric: ] ] Sau Tai cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
X A LA Ban |Ban| Phwong thirc | Ngudn dir lidu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cip CSDL
bién tar hoa .
thanh phan ho Don dé nghi dudi dang
Pon d& nghi (Mdu sé 22) Nghi dinh so ty dong,) Co so dit Lisu|  E-Formdi¢n tr
1. 131/2021/ND-CP X dién dir lieu | quoc gia vé dan | (Cd nhdn dang nhdp
' vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co sO dit lidu ky so)
dung chung;
Quyét’ dinh cép gidy chtng nhéan va tro cip,
phu cap uvu dai nguodi c6 cong ,
héa hoc quy dinh tai Nghi dinh sé e t;}&%nsally trong 03
131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua . 1en ain . 1a aiA s
, \ _ Kho dir liéu dién | - Van ban dién tuo
Chinh phu nhu sau: e R \ o
s L 1A A . A a tr cua to churc/ca | - Ban sao dién to co
- Ban tém tat ho so bénh an ctia bénh vién Ca nhan tai . n n .
- R L1« 1A A nhan trén H¢ | chung thuc
2. | hodc trung tdm y t€ hoac tuong duong trd 1€n x | file 1én h¢ X . . . A a
A , 1A . PP X thong thong tin | - Ban sao dién tir (cd
(bao gdébm ca bénh vién quan doi, cong an) thong JA . o .
x . N, P giai quyet thu tuc | nhdn ty chiu trach nhiem
theo mau quy dinh cia By Y té. \ , . . . .
A N AR , hanh chinh hoan toan trudc phap
- Giay xac nhan di dang, di tat bam sinh cua nr A ne gen s
. N SR A S \ luat vé tai lieu da cung
cac co sO'y té cap xa tro Ién doi voi con de cép)
chua kham bénh, chira bénh vé cac di dang, P
di tat.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tac: Ddi v6i cc thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong di¢p dir liéu, dugc xac thuc va luu trit hgp phép trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so6
tin cdy da hoan thanh vi¢c két ndi, chia sé, co quan nha nudc cé trach nhi¢m chu dong khai thac va st dung thong tin dir 1iéu nay
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dé thay thé cho thanh phan ho so twong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong trudong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duogc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hodc dix
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan td chirc, ca
nhan thyc hién ndp bo sung thanh phﬁn ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phéap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

7.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Ci nhin/ To chikc

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

I " ) ™
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cur trm

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhin/té chic trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

7.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC



56

- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhi¢ém thudc don vi quan 1y co sé dir li¢u
theo quy dinh.

8. Thu tuc: Té chirc phat dong hoc tap tAim guong trong pham vi ca nudc ddi v6i truomg hop hy sinh, bi thwong quy
dinh tai diém k khoan 1 Dieu 14 va diem k khoan 1 Diéu 23 Phap Iénh”

8.1. Ma thu tuc: 1.010773

8.2. Co quan thyc hién: BO trudng, Thu trudng co quan ngang bo, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

8.3. Pi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi c6 thAm quyén cap gidy chimg nhén hy sinh, bi thuong.
8.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

8.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khéac c6
lién quan. Cu thé:
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Trwodce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

STT Thanh phén hd so leln Ban| Phwong £hu’¢ Nguon dir liéu/ Hinh thirc nop
chinh | sao cung cap CSDL
Vin ban dé nghi cta co quan, t6 chirc, don Trudong hop thong tin
1. | vi c6 thim quyén cép gidy chimg nhan hy | x chua lay dugc tu co s&
sinh, bi thuong. dir liéu duoc két no1 thi
Kho dit licu dién 1LI2’1 chon 1 trong 03 hinh
A e A : w oz 4. | thirc sau:
Bién ban xay ra sy viéc do co quan, don vi tlr cua to churc/ca e 1a aia .
Lz ), i . : X 4 e . n ~ | - Van ban dién tir
truc tiép quan ly nguoi hy sinh, bi thuong TO chirc tai file | nhan  trén  HE | Ban sao dién tir c6
hodc Uy ban nhan dan cap x3 noi xdy ra su 1€n h¢ thong thong thong tin chimg thue '

2. | viéc lap; doi voi viéc ngan chan, bat gilr X giai quyét thu tuc | Ban sao dién tir (cd
nguoi co hanél vi pham t6i %hal clo két lgan hanh chinh nhin te chiu  trach
cua co qua(lin hleu tra Ii:ap tlnH tro 6;? va ban nhiém hoan toan trude
sao quyéet dinh tang thuong Huan chuong. phép ludt vé tai licu da

cung cap)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi

dang thong di¢p dir liéu, dugc xac thyc va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va su dung thong tin dir lidu nay
dé ‘thay thé cho thanh phan ho so tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hodc cung cap lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hodc dit

liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thyc hién ndp bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao di¢n tur ¢6 gia tri phéap 1y d€ lam céan ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.




8.6. Quy trinh thyc hién

a) Luu do
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=]

Ca nhan/ Td chike

=]

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nginh
cb ket qué dien tir

_+[ S ]

h

Chon thi tuc, cd quan
thure hién

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vao biéu miu dién o

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin hé so

Kiém tra thong tin, tinh hop 18 ciia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyat két qua

CSDL Qudc gia vé dan cu/
CSDL vé cir tr

Kho dit liu dién tir cia ci
nhantd chire trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién ti

Trakat qui J

—
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Nguoi thuc hién: C4 nhan, td chirc

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Nguoi thuc hién: Ca nhan, t6 churc

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

8.7. Nguyén tic tc nghiép cua can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va

can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir liéu
theo quy dinh.
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9. Thi tuc: Giai quyét ché do ddi véi quan nhan, can b di chién trwomg B,C,K trong thoi ky chong My ciru nuée
khong c6 than nhin phai truc tiep nuéi dwéng va quin nhan, can by duwgce dang cir ¢ lai mién Nam hoat dgng sau Hiép dinh
Gionevo nam 1954 doi v6i can b dan, chinh, ding thugc dién Trung wong quan ly.

9.1. Ma thu tuc: 1.013744

, 9.2.7 Co quan thuc hiép: Ban Tb chirc Trung uwong; BJ Tai chinh; Bo, Ban, nganh c6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh; Uy ban nhan dan cap xa.

9.3. bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.
9.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh
9.5. Ra soat, danh gia

Thanh phaim hd so can quy dinh cu thé cho pht hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu the:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=383704
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Trwodce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

X A LA Ban (Ban| Phwong thire | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
T khai c4 nhéan thoi gian cong tac, chién dau A , .
tai chién truong B, C, K trong thoi ky chén Dicn tir hoa :
Al CUCH HUONE B, L, & HONE MOl ky Chons thanh phan hd Pon dé nghi dusi dang

MY khong c6 than nhan phai tryc ti€ép nudi o r e 1ia A

~ Rt A 1A \ " so tu dong, | Co so dir li€u E-Form dién tir
dudng va quan nhan, can bd dugc Pang cu ¢ A . g L . A A L1 oa g .

1. . S n A D X dién dir lieu | quoc gia vé dan | (Cd nhdn dang nhdp
lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p dinh vao E-Form tur | cu ua VNelD khong phai
Gionevo nam 1954 (Mau s6 03 Phu luc I ban co s& dit lidu 1 K s 5) &P
hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT- dine chune:

BNV). & Chuie,

To khai cua than nhan thoi gian cong tac,

chién dﬁu tai chién truong B, C, K trong thoi bién tL"r‘ h()gl ‘

ky chong My khong c6 than nhén phai truc thanh phan ho Don dé nghi dudi dang
ti€p nuodi dudng yé quan nhan, can bg dugc so tu dong, CO’ SO dfr‘ liéu E-Form dién tir

2. | DPang ctr ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p X dién di&r li€u | quoc gia vé€ dan | (Ca nhan dang nhdp
dinh Gionevo ndm 1954 trong truong hop vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
d6i twong da tir tran hoic hy sinh (Mau s6 04 co so dir liéu ky s0)

Phuy lyc I ban hanh kém theo Thong tu sb dung chung;
09/2025/TT-BNV).

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tac: Ddi v6i cac thong tin, gidy to da ton tai dudi

dang thong diép dit liu, dugc xac thyuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh vi¢c két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir li¢u nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dit
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thyc hién ndp bo sung thanh phﬁn ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phéap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

9.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
- - - " Héthéng, CSDL chuyén nganh
P S i - L P PP Sy . - ¢ thong, C uyen ng
Ca nhan/ To chire Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyét thd tuc hanh chinh cb ke qui difn G
. — 1 Bang nhip
1%
Chon thil tue, co quan Dién thong tin vio bitu miu din t | CSDL Quéc gia vé dan c/
thze hign ’L CSDL vé cur tri
A
h 4
e !

~

Téi st dung, dinh kém thanh phin hé so

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhén/té chitc trén He thing
théng tin giai quyét TTHC

Kiem tra théng tin, tinh hop 1€ ciia ho so;
thim dinh ho so/ phé duyét két qui

Nhin két qui qua
dich vu b chinh

L 4

Két qui bin gidy I, ) Két qua dién t

|i_|'. « | Tri két qua J
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dir liéu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

9.7. Nguyén tac tac nghiép ctia can bo trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Ddi véi cac dit lidu do hé théng tu d(f)r}g khai théac, dién va xac thuc tfr‘céc co s¢& dir li¢u dung chung, can bo tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhi¢ém thudc don vi quan 1y co sé dir li¢u
theo quy dinh.

10. Thi tuc: Xéc nhén va giai quyét ché d6 wu dii nguoi c6 cong véi cich mang va than nhan

10.1. Ma thu tyc: 1.013745

7 10.2. Co quan th}_rc hién: Bo Quéc Phong; B6 Cong an; HO1 déng giam dinh y khoa; BO Chi huy quan su cép tinh; S& NO1
vy; Uy ban nhan dan cap xa.

10.3. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

10.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

10.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=383705
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Trwodce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau tric

Ban (Ban| Phwong thirc Ngudn dir liéu/ Hinh thirc ngp

STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL

Phiéu chuyén thuong, chuyén vién; ban sao
1y lich dang vién, 1y lich quan nhan, 1y lich
cong an nhan dan c6 ghi ddy du qua trinh
cong tac;

Giéy xac nhan hoat dong tai dia ban cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan do
Thu truong co quan, don vi ¢6 tham quyén
cap can cir vao ho so, 1y lich va dia ban hoat
dong;

Lya chon 1 trong 03
hinh thirc sau:

7 . . . LA Kho dir li€u dién | - Van ban dién t
Quyét dinh giao di lam nghia vu quodc té do X;. \ Oq du:; @u’d e, Vaﬁ ban di¢ 'Atu: .
; . SR A (do1 AL e tr cua td chirc/ca | - Ban sao dién tir co
Thu trudng co quan, don vi ¢6 thaim quyén - Ca nhan tai ~ n A .
X Vo1 N nhan trén H¢ | chung thuc
1. | cap; iy x | file 1én hé 2 A : \ A
Truone h Kkhi xuAt net ma ba - ... | glay X thong thong tin | - Ban sao dién tr (ca
g hop sau khi xuat ngli ma bénh cii tai |, 2 3 thong g Ly . o A
phét dBn dén tAm thin 1am mAt niing luc hanh to ban giai quyét thu tuc | nhdn ty chiu trach nhiem
Doy o< A " 1.4 |chinh) hanh chinh hoan toan trudc phdp
vi thi can cur xac nhan cua co quan c6 tham Iudt vé tai lieu da cun
quyén theo quy dinh cia B Qudc phong, Bo c d;p ) g g

Cong an.

(ii) Cac gidy to dugc cap trong thoi gian tai
ngil ¢6 ghi mac bénh kém bénh an diéu tri
tam than do bénh cii tai phat ctia bénh vién
cap tinh hodc twong duong trd 1én.

Truong hop sau khi xuat ngii ma bénh cii tai
phat dan dén tam than lam mat nang lyc hanh
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vi thi can ¢ vao bénh an diéu trj ctia bénh
vién cip tinh hoic twong dwong trd 1én.

(iii) Quyét dinh phuc vién hodc quyét dinh
Xudt ngu.

Truong hop khong con quyét dinh thi phai
c6 gidy xac nhén ciia Bo Chi huy quan sy cap
tinh hodc co quan c6 thim quyén theo quy
dinh cua B6 Cong an.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thyuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhi€ém chua dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dit
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thyc hién ndp bod sung thanh phén ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur c6 gia tri phap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

10.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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= = .
P S z - £ no £ PO S . . Hé thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/ To chiFe Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh co két qua dién tir
. —-{ Ping nhip ]
L 4
Chon thii tuc, co quan Dién thing tin vao bifu mau dién tir CSDL Quéc gia vé dan cw/
thire hién CSDL vé cu trd
Tai =it dung, dinh kém thanh phin hé so S
Kho dif li€u dién t coa ca
nhin/td chirc trén He thong
théng tin giai quyét TTHC
k4
p
Nop hd so
LS
- ¥ .
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia ho so;
| thim dinh ho so/ phe duyet két qua
Nhin két qua qua
dich vu bun chinh . . ¥
Ket qua ban gidy Két qui dién it

E—]. <
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

10.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Ddi véi cac dit lidu do hé théng tu d(f)r}g khai théac, dién va xac thuc tfr‘céc co s¢& dir li¢u dung chung, can bo tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhi¢ém thudc don vi quan 1y co sé dir li¢u
theo quy dinh.

11. Thi tuc: Tiép nhin nguoi c6 cong vio co sé nudi dudng, dicu duwdng nguoi c6 cong do Thanh phd quan ly

11.1. Ma thu tuyc: 1.010812

11.2. Co quan thyc hién: Trung tdm Nudi dudng va diéu dudng Nguoi co cong truc thude SO Noi vu

Gidm doc S6 Noi vu iy quyen cho UBND cdp Xa theo Quyét dinh sé6 296/0P-SNV ngay 13/02/2026 vé viéc ity quyén cho
cac Trung tam Nuoi dudng va diéu dwong nguwoi c6 cong; Trung tam Chdam séc, nudi dudng va diéu tri nan nhdn da cam/dioxin
Ha Noi giai qqyet thu tuc hanh chinh thuéc pham vi quan ly cua So Noi vu.

11.3. Doi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

11.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

11.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:
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Trwodce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

X A LA Bian | Bin | Phwong thitc | Nguon dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cz”’lp CSDL
bién td hoa
thanh phan ho Pon dé nghi dudi dang
Pon d& nghi (Miu sé 22) Nghi dinh sé so ty dong,| Co so di licu|  E-Formdién tir
1. 131/2021/ND-CP. X dién d&t liéu | quéc gia vé dan | (Cd nhdan dang nhap
vao E-Form tir | cu qua VNelD khong phai
co s& dir liéu ky s6)
dung chung;
Lya chon 1 trong 03
hinh thirc sau:
Kho dir li€u dién | - Van ban dién tir
ttr ctia to chuc/ca | - Ban sao dién tir co
) Quyét’ dinh cap gidy chirng nhan va trg cép, < Canhan tai file | nhan  trén  HE | chimg thyc
" | phu cap uvu dai nguoi co cong. 1én h¢ thong thong thong tin | - Ban sao dién to (cd
giai quyét thi tuc | nhdn tw chiu trach
hanh chinh nhiém hoan toan truoc

phdp ludt vé tai lidu da
cung cap)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tac: D6i v6i cc thong tin, gidy to da ton tai dudi

dang thong diép dit liéu, dugc xac thyuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh vi¢c két ndi, chia sé, co quan nha nudc cé trach nhi¢m chu dong khai thac va st dung thong tin dir liéu nay
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dé thay thé cho thanh phan ho so twong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong trudong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duogc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hodc dix
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan td chirc, ca
nhan thyc hién ndp bo sung thanh phﬁn ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phéap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

11.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Ci nhin/ To chikc

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

I " ) ™
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cur trm

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhin/té chic trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

11.7. Nguyén tic tac nghiép ctia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai hé théng; moi yéu cau b sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Ddi véi cac dit lidu do hé théng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit lidu dung chung, can bd tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir liéu
theo quy dinh.

12. Thii tuc: Pwa ngudi c6 cong doi véi treong hop dang dwoc nudi dudng tai co sé nudi duong, diéu dudng nguoi
¢6 cong do Thanh pho quan 1y vé nudi dudng tai gia dinh

12.1. Ma thu tyc: 1.010813

12.2. Co quan thyc hién: Trung tdm Nudi dudng va diéu dudng Nguoi co cong truc thude SO Noi vu

Gidm doc S6 NGi vu iy qu){én cho UBND cdp Xa theo Quyét dinh sé6 296/0P-SNV ngay 1 3/02/2026 vé viéc 1ty quyén cho
cac Trung tam Nuoi duong va dieu dudng nguoi co cong; Trung tam Cham séc, nuoi duong va diéu tri ngn nhan da cam/dioxin
Ha Noi giai quyét thu tuc hanh chinh thuc pham vi quan ly cua So Noi vu.

12.3. Boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

12.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

12.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:
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Trwodce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau tric

X A 1A Bin | Ban | Phwong thirc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién tr h(’)gl .
thanh phan ho Don dé nghi dudi dang
Pon d& nghi (Miu sé 23) Nghi dinh sé so ty dong,| Co so di licu|  E-Formdién tir
1. 131/202 1/ND-CP X dién d&t liéu | quéc gia vé dan | (Cd nhdan dang nhap
' vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co sO dit lidu ky so)
dung chung;

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢o trach nhiém chi dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so twong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai nép hodc cung cép lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugce do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bd sung thanh phén ho so duéi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can ct
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

12.6. Quy trinh thyc hi¢n

a) Luu d6
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Ci nhin/ To chikc

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

I " ) ™
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cur trm

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhin/té chic trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

12.7. Nguyén tic tac nghiép ctia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Ddi véi cac dit lidu do hé théng tu d(f)r}g khai théac, dién va xac thuc tfr‘céc co s¢& dir li¢u dung chung, can bo tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhi¢ém thudc don vi quan 1y co sé dir li¢u
theo quy dinh.

13. Thii tuc: Giai quyét cl;é' do d6i véi quan nhan, can bd di chién truwong B,C,K trong thoi ky chdéng My ciru nuée
khong c6 thin nhan phai tryc tiep nudi dwdng va quin nhan, can by dwec ding cir ¢ 1ai mién Nam hoat djng sau Hié¢p dinh
Gionevo nam 1954 doi véi can by dan, chinh, ding.

13.1. Ma thu tyc: 1.013749

13.2. Co quan thyc hi¢n: UBND cép x4, S& No1 vu, UBND Thanh phé.

13.3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

13.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

13.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:
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Trwodce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hb so theo Quyét dinh cong b Sau Tai cau tric

Bin | Ban| Phuwong thirc Ngudn dir Hinh thirc nop

STT Thanh phan ho so chinh | sao |  cung cAp ligu/ CSDL

T khai c4 nhan thoi gian cong tac, chién
dau tai chién truong B, C, K trong thoi ky
chéng My khong c6 than nhan phai truc
tiép nudi dudng va quan nhan, can bd
duoc Pang cir ¢ lai mién Nam hoat dong
sau Hi€p dinh Gionevo nam 1954 (Mﬁu $0 Pién tr hoa
03 Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu thanh phan ho
SO 09/2025/TT-BNV). so" tu d(f)ng) Co” s& dir llél‘l E-Form dién tir

To khai ctia than nhéan thoi gian cong tac, dién dr liéu | quoc gia V€ (Cé nhan ding nhap qua
chién dau tai chién truong B, C, K trong vao E-Form tur | dan cu VNeID khéng p hii K 56)
thoi ky chéng My khong co than nhan co so dir licu
phai tryc tiép nudi dudng va quéan nhan, dung chung;

2 | canbd duoc Pang ctr & lai mién Nam hoat X
dong sau Hi€p dinh Gionevo nam 1954
trong trudong hop doi twong da tir tran hozic
hy sinh (Mau s6 04 Phu luc I ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

Pon dé nghi duéi dang

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢o trach nhiém chii dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phén ho so tuong ung; theo do, khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép phai ndp hoac cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, str dung duoc do hé théng chwa hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc di
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
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nhan thu:p hién ndp bod sung thanh phén ho so dudi dinh dang van ban dién tr hodc ban sao dién tur c6 gia tri phép ly dé 1am can ct
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
13.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu d6

= = E = <
I S % - . o E T AR N N Hgé thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/ To chire Cong DVC Qudc gia He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh cb két qui dién tie

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cu tri

Bién thing tin vao bidu miu didn o¥

k4

Tai ¢t dung, dinh kém thanh phin hé so }—

(
{
|

Kho dit liéu dién tir cia ca
nhin/té chirc trén He thong
théng tin giai quyét TTHC

Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thém dinh hé so/ phé duyét két qua

Nhin két qui qua
dich vu bru chinh o ¥ P
K&t qua ban giay ( w Keét qua dién ti

|i_]'. < | Tri két qua J
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

13.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhi¢ém thudc don vi quan 1y co sé dir li¢u
theo quy dinh.

14. Thi tuc: Kham giam dinh lai ty 1€ t(x)n, thwong co thé ddi voi thuong binh khong cong tac trong quin doi, cong an,
ngwoi hwong chinh sach nhu thwong binh cé vet thwong dac biét tai phat va diéu chinh ché do

14.1. Ma thu tyc: 1.013748

14.2. Co quan thyc hi¢n: S& Noi vu.

14.3. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
14.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

14.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:
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Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd

Trwodce Tai cau truc:

Sau Tai cau truc

5 A 1A Ban | Bin | Phwong thitc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc ngp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién tr h(’)gl .
thanh phan ho Don dé nghi dudi dang
Pon d& nghi (Mdu sé 33) Nghi dinh sé so ty dong,| Co so di licu|  E-Formdién tir
1. 131/202 1/ND-CP X dién d&t liéu | quéc gia vé dan | (Cd nhdan dang nhap
vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co sO dit lidu ky so)
dung chung;
Thong tin
dugc lay tu cac Truong hop théng tin
co sO du liéu Z N .
duoc két néi _ | chua lay dugc tur co 8O
T . | -Cosaddirliéuve | dir liéu duoc két no1 thi
- Ca nhdn , )
, o . khéng  phai cu tra . lya chon 1 trong 03 hinh
Ban tom tat bénh an dicu tri vét thuong tai won tai licu | Kho dur li€u | thirc sau:
phat ciia Bénh vién tuyén huyén hodc trung op ", | dién to cua t6 | - Van ban dién tr
A X A \ 1A A nay khi co so . A , A
2. | tam y t€ khu vuc (bao gom cd bénh vién | x A - | chuc/ca nhan | - Ban sao dién tir co
RV IR . . dir lieu da n R X .
quan ddi, cong an); néu da phau thuat phai X 1. trén HE thong | chung thuc
A 2 % . duoc ket noi A : \ o ,
c6 thém phiéu phau thuat . thong tin giai | - Ban sao dién t0r (cd
- Thoi han thuc £ , . : ,
hién: Theo quyét thu tuc | nhan tw chiu trach
Tk . hanh chinh nhiém hoan toan trudc
quyét dinh

cong bo cua co
quan co tham
quyén

phdp ludt vé tai lidu da
cung cdap)
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- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co6 trach nhi€ém chua dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so tvong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duogc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dix
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y dé lam can ctr
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

14.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
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Ci nhin/ To chikc

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

I " ) ™
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

|!_||. <

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cur trm

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhin/té chic trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir

b) Mé ta chi tiét
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Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Nguoi thyc hién: Ca nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buwéc 1: Dang nhap va nop hd so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan thu’c hién str dung tai khoan dinh danh dién ttr dé ding nhép Cong Dich vu cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghi€p va cac CSDL chuyén
nganh da duogc két ndi, chia sé thanh cong tai thot diém khai bdo. Nham tao thun lgi va cat giam thoi gian chuan bi glay to, nguoi
dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai str dung cac tai lidu dién tir hodc két qua giai quyét TTHC trudce d6 trong Kho dir
liéu dién tir cta t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh hodc vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hodc ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu trir hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hé so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tir dua trén danh myc thanh phan
ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong

béo yéu cau nguoi nop hd so thue hién viée chuyén ban chinh gidy t& (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
dé thuc hién ddi chiéu va hoan tat viéc luu trir theo quy dinh. DAy 14 giai phap thuc hién song song vai 16 trinh timg bude thyc hién
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chuyén dbi cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur co6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit lidu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thyc tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mon: Khai thac dir li¢u truc tlep tir hé thong dé thuc hién thAm dinh noi dung ho so trén moi truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thyc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Heé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- N6i dung thuc hién: Hé théng tu dong guri lgé't qua di duoc ky s6 dén cho coéng dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tur hodc vi gidy to s6. Trong truong hop phép luat quy dinh phai tra ban giay hodc ngudi dan ¢6 nhu
cau, viéc tra két qua s€ duogc thyc hién truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu

- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Tu dong cip nhat trang thai hd so 14 "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dir liéu
chuyén nganh cung Kho quan Iy dir liéu dién tur ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tu dong dién thong tin va
tai sir dung hd so trong céc lan thuc hién thi tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

14.7. Nguyén tic tac nghiép ctia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tir d3 dwogc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cip lai cac thong tin,



95

giéy to da co trong cac co so dir liéu dung chung hodc da duogc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai h¢ thong; moi yéu cau bo sung, thong bdo, trd két qua phai dugc thyc hién thong nhat trén Hé thong nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Ddi véi cac dit lidu do hé théng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dit lidu dung chung, can bd tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé¢ dir li¢u
theo quy dinh.



96

15. Thii tuc: Xac dinh danh tinh hai cot liét s con thiéu thong tin bang phwong phap thue chirng
15.1. Ma thu tyc: 1.013746

15.2. Co quan thuc hi¢n: S& Noi vu.

15.3. Bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

15.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh

15.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop vdi quy dinh ctia Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trwdce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bod Sau Tai cau truc

Bin | Bin | Phwong thirc | Nguon dit lidu/ Hinh thirc ndp

STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL

Doi véi dai dign thin nhén ligt st hodc ngwoi hwéng tro cdp tho ciing ligt si

bién td hoa

thanh phan ho Pon dé nghi dudi dang
Pon dé nghi xac dinh hai cbt liét si con so ty dong, | Co so dit liéu E-Form dién tir
1. | thiéu thong tin theo Mau s6 28 Nghi dinh | x dién dit liéu | qudc gia vé dan | (Cd nhdn dang nhdp
s6 131/2021/NP-CP vao E-Form tir | cu qua VNelD khéng phdi
co so dir lidu ky s6)
dung chung;
Cac giay to kém theo: ThéngA’ ‘ tin - Coso dit liéu vé Truong hop thong tin
A N A et A sl ~ duoc lay tu cac | cu tra Z . \
2. | - Gidy xac nhan thong tin vé€ noi liét st hy | x i 1en ~ 1.~ | chua lay dugc tir co so
sinh theo MAu sb 44 co 6 d lieu | - Kho dr lieu | 4o 'ia "4 roc két néi thi

duoc két ndi dién tor cua to
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- Thong tin vé mo liét si gém: ho va tén;
ngay thang nam sinh hodc nam sinh;
nguyén quan, co quan, don vi khi hy sinh;
cap bac, chic vu khi hy sinh; ngay thang
nam hy sinh hodc ndm hy sinh.

- Thong tin vé than nhan cua liét si gém: ho
va tén, mdi quan hé véi liét si.

Vin ban uy quyén (d6i voi dai dién than
nhan li¢t s7)

- Cada nhan
khong  phai
nop tai liéu
nay khi co so
d lieu da
duwoc két noi

- Thoti han thuc
hi_én.,' Theo
quyét dinh

cong bo cua co
quan co tham
quyén

chtrc/cé nhan
trén Hé thdng
thong tin gidi
quyét thu tuc
hanh chinh

lya chon 1 trong 03 hinh
thire sau:

- Van ban dién tr

- Ban sao dién tir co
ching thuc

- Ban sao dién to (ca
nhan tw chiu trach
nhiém hoan toan truoc
phdp ludt vé tai liéu da
cung cdp)

Doi voi to chuwe, ca nhin dwoc uy quyén

Gidy dé nghi theo Mau s6 29 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP

bién tr hoa
thanh phan ho
so tu dong,
dién dir liéu
vao E-Form tu
co s6 diur liéu

Co s6 dir liéu
quoc gia vé dan
cu

Pon dé nghi duéi dang
E-Form dién tu

(Cd nhan dang nhdp qua

VNelD khong phai ky

$0)

dung chung;
: Tho ' o ww1:a. 3 | Truong hop thong ti
Céc giay to kem theo ong t}n _Co 36 dit lidu v ruong hop t ong tll:l
. N, e R R duoc lay tur cac , chua lay dugc tur co so
- Van ban uy quyén cua dai dién than nhan cu tru

liét st hodc nguoi hudong tro cap tho cing
liét si.

- Gidy xé4c nhan thong tin vé noi liét si hy
sinh theo MAu s6 44

co s& dur liéu
duge két ndi

- Cad nhan
khong  phai
nop tai liéu
nay khi co so

- Kho dur liéu
dién tor cia to
churc/ca nhan
trén Hé thong
thong tin gidi

dir liéu dugc két ndi thi
lya chon 1 trong 03 hinh
thire sau:

- Van ban dién tr

- Ban sao dién to co
chuing thuc
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- Thong tin vé md liét si gém: ho va tén;
ngay thang nam sinh hodc nam sinh;
nguyén quan; co quan, don vi khi hy sinh;
cap bac, chuc vu khi hy sinh; ngay thang
nam hy sinh hodc ndm hy sinh.

- Thong tin vé than nhan cuia liét s gom: ho
va tén, moO1 quan hé vai ligt si.

dir lieu da
duwoc két noi

- Thoi han thuc
hién: Theo
quyét dinh
céng bo ciia co
quan ¢é tham
quyén

quyét thu
hanh chinh

tuc

- Ban sao dién tor (ca
nhan tw chiu trach nhiém
hoan toan trudc phdap
ludt vé tai liéu da cung
cap)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thyuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc ¢o trach nhiém chii dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé’thay thé cho thanh phan ho so tuong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hodc cung cap lai cac loai

gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugce do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir
li¢u khai thac duogc khong day du, thiéu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bédo rd Iy do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gié tri phap ly dé€ lam can cu

giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
15.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
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Ca nhin/ To chirc

Cong DVC Quéc gia

=]

HE thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
¢ ket qui dién ti

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

Két qua ban gidy

Dién thing tin vao biéu mau dién ti

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin hd so

Kiem tra théng tin, tinh hop 1& cia ho so;
thim dinh hé so/ phe duyét két qua

-

CSDL Quéc gia vé din cu/
CSDL vé ot

Kho dit liu dién tiy cia ca
nhan/td chirc trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién ti
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

15.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va

can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir liéu
theo quy dinh.
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16. Thii tuc: LAy miu dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu thong tin

16.1. M3 tha tuc: 1.013747
16.2. Co quan thuc hi¢n: S& Noi vu.

16.3. Bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

16.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh
16.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop vdi quy dinh ctia Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trwdce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

44

- Cad nhan
khong  phai
nop tai liéu

chuc/ca nhan
trén HE thong
thong tin gidi

5 A LA Bin | Ban | Phuwong thitc | Nguon dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cip CSDL
bién td hoa
thanh phan ho Pon dé nghi dudi dang
Pon dé nghi giam dinh ADN x4c dinh danh so tu dong, | Co so dir li€u E-Form dién tir
1. | tinh hai cdt liét si theo MAu s6 30 Nghidinh |  x dién dir liéu | quéc gia vé dan | (Cd nhdn dang nhdp
s6 131/2021/ND-CP vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co so dir lidu ky s6)
dung chung;
Théng; ‘ t%n -Co §6 dit liéu vé Truéng hop théng tin
duoc lay tr cac | cu tra Z . .
. v i i ~ 1:. | chua lay dugc tu co so
Bang “To quoc ghi cong” va Gidy xac nhan co s¢ dur lieu | - Kho du licu dit licu duoc két néi thi
2. | thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau s6 x | dugc két noi dién tor cua to ' ‘

lya chon 1 trong 03 hinh
thure sau:
- Van ban dién tur
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nay khi co sé | quyét thu tuc | - Ban sao dién tor c6
dir  lieu da | hanh chinh ching thuc

duoc két noi - Ban sao dién tir (cd
- Thoi han thuc nhan tw chiu trach
hién: Theo nhiém hoan toan truoc
quyét  dinh phdp ludt vé tai liéu da
céng bo ciia co cung cdp)

quan cé tham

quyén

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thyuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co6 trach nhi€ém chua dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tvong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac di
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thyc hién ndp bod sung thanh ph?m ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

16.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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Ci nhin/ To chikc

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

I " ) ™
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cur trm

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhin/té chic trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

16.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC



108

- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va

can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir liéu
theo quy dinh.
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17. Thi tuc: Cong nhan ddi véi ngudi bi thwong trong chién tranh khong thudc quin ddi, cong an

17.1. Ma thu tuc: 1.010810

17.2. Co quan thyc hi¢n: UBND cép xa, S& NO1 vu.
17.3. Bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

17.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh
17.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop vdi quy dinh ctia Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét dinh cong bd

Trwdce Tai cau truc:

Sau Tai cau truc

5 A LA Bin | Ban | Phwong thirc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién ta hoa ‘
thanh phan ho Don dé nghi dudi dang
Ban khai (MAu sb 08) Nghi dinh sb so t dong,| Co 50 dir litu E-Form dién tur
1. 131/2021/ND-CP X dién dir liéu | quoc gia vé dan | (Cd nhdn dang nhdp
' vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co s6 dir licu ky so)
dung chung;
- Gidy to chimg minh qua trinh tham gia Théng tin | €O SO dirlicu vé TEuO’ll% thp th(j)ng tir}
cach mang quy dinh khoan 1 tai Diéu 76 Ay tir cac | CU U . | chua lay dugc fr co so
2. e ' x | duoclay lredc | oo o divlisu vé | dir lidu duoc két ndi thi

Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP:

+ Ban sao dugc chung thuc tor mdt trong

co s& du liéu
duoc két no1

nén tang sO suc
khoe dién tur

lya chon 1 trong 03 hinh
thirc sau:
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cac gidy to sau: 1y lich can bo; 1y lich dang
vién; 1y lich quan nhan; quyét dinh phuc
vién, xuét ngt, thoi viéc; hd so bao hiém xi
ho1 hoac cac giéy to, tai liéu do co quan cé
tham quyén ban hanh lap tir ngdy 31 thang
12 nim 1994 tré vé trude (d6i voi ngudi
tham gia cach mang sau d6 tiép tuc tham
gia cong tac tai cac co quan nha nudc)

+ Ban sao dugc chung thuc tir mot
trong cac gidy to sau: ho so khen thudng
tong két thanh tich khang chién hodc mot
trong cac quyét dinh cua Thu tudng Chinh
phu vé ché d6 dbi voi ngudi tham gia khang
chién chéng Phap; chéng My; tham gia
chién tranh bao vé T quéc, lam nhiém vu
qudc té & Campuchia, gitip ban Lao (d6i voéi
nguoi tham gia cach mang sau d6 khong
tiép tuc tham gia cong tac tai cac co quan
nha nudc).

- Tuy tung truong hop kem theo mdt trong
cac gidy to sau:

+ Gidy t0, tai liéu chung minh bi
thuong va ban sao dugc chimg thuc tir mot
trong cac gidy to doi véi truong hop quy
dinh tai diém a khoan 2 DPiéu 76 Nghi dinh

- Cada nhan
khong  phai
nop tai liéu
nay khi co so
d lieu da
duwoc két noi

- Thoti han thuc
hi_én.,' Theo
quyét dinh

cong bo cua co
quan co tham
quyén

- Kho duor liéu
dién tor coa to
churc/ca nhan
trén Hé thdng

thong tin  giai
quyét thu tuc
hanh chinh

- Van ban dién tr
- Ban sao dién
ching thuc

tor co

- Ban sao dién tr (ca

nhan tw chiu

trach

nhiém hoan toan truoc
phap ludt veé tai liéu da

cung cdp)
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s6 131/2021/ND-CP.

+ Két qua chup phim va két luan cua
Bénh vién hodc Trung tim Y té khu vuc
(bao gdm ca bénh vién quan ddi, cong an)
d6i voi vét thuong con manh kim khi trong
co thé véi truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 76 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP.

- Néu da phau thuat 1ay di vat thi phai
kém theo phiéu phiu thuat hoic gidy ra
vién hodc tém tit hd so bénh an ghi nhan
nodi dung nay.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co6 trach nhi€ém chua dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phﬁn ho so tuong ung; theo do, khong yéu cau nguoi dan, doanh nghi€p phai ndp hoac cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dit
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thyc hién ndp bod sung thanh phén ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

17.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu d6
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= B - .
IR S P - £ o & PP S R . Hé thong, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/ To chic Cong DVC Quoc gia He thong thong tin gidi quyet tha tuc hanh chinh co két qua dién tir
. -{ Ding nhip }
L 4
Chon thi tuc, co quan Dién théing tin vao bitu miu dién o CSDL Quéc gia vé din cu/
thuc hién CSDL v cr triy
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phén hé so o
Kho dir liéu dién ¥ cia ca
nhin/td chire trén HE thing
théng tin gidi quyét TTHC
k4
p
Nop hé s
LN
- ¥ .
Kiém tra thong tin, tinh hop 1€ cia ho so;
| tham dinh ho so/ phé duyét ket qua
Nhén két qui qua
dich vu buu chinh , , i
Ket qua ban gidy Két qua dién ti
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu trr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mon tiép nhan, tham dinh va xu Iy trude trén moi truong dién tu; sau khi ca nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can b tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtc cta hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan
hd so d3 duogc hé théng xac dinh; trude khi UBND cép x4 thuc hién tham dinh, hoan thién cac ndi dung theo quy dinh b0 phan
chuyén moén théng bao yéu cau nguoi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy td (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh)
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dén co quan tiép nhan ho so ban dau dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat, luan chuyén hd so dén co quan c6 tham quyen bay la
giai phap thuc hién song song vdi 19 trinh timg budc thuc hién chuyén doi cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang
thong diép dir liéu hodc van ban dién tr co gia tri phap ly tuong duong ban chinh dé hudng t6i cung cép dich vu cong truc tuyén
toan trinh theo quy dinh cta phép luét vé giao dich dién tir.

Buéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi1 dung thyc hién:

+ H¢ théng: Ty dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac
co so dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan cd rui ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mdi truong
dién tir ma khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du dieu kién, can b thyuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua HE théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tr dong guri ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan c6 nhu
cau, viée tra két qua s& dugc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dir liéu
chuyén nganh cung Kho quan Iy dir li¢u di¢n tur ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

17.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhi¢ém thudc don vi quan 1y co sé dir li¢u
theo quy dinh.

18. Thi tuc: Cong nhan thwong binh, nguwdi hwéng chinh sach nhw thwong binh
18.1. Ma thu tyc: 1.010806

18.2. Co quan thyc hi¢n: S& Noi vu.

18.3. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

18.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

18.5. Ra soat, danh gia

Thanh phefm hd so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:



116

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd

Trwodce Tai cau truc:

Sau Tai cau truc

5 A 1A Ban | Bin | Phwong thitc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc ngp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
1. Trudng hop bi thuong quy dinh tai diém
a khoan 1 Diéu 23 Phap 1énh phai co gidy
xac nhan truong hop bi thuong do cac co
qq:;m, don vi .dé. du:(jc‘ qu}; dinh tai khoan 1 Théng’ tin
Diéu 17 Nghi dinh nay cap. dugc 14y tir cac Truomg hop thong tin
2. Trudng hop bi thuong quy dinh tai diém €0 S0 fi . ;1.1 e  ie1a. x| chua lay dﬁo’c tr co sO
d : \ A , . duoc két noi -Cosudirlicuveé | ... L, As 1n
, € g, 1, k khoan 1 Diéu 23 cua Phap , . X 2| dit liéu dugc ket noi thi
o Y S . - Ca nhdn | nén tang so suc )

1énh thi phai c6 cac giay to theo quy dinh khéng  phai | khoe dién tir lua chon 1 trong 03 hinh
tuong ung tai c‘éc khoan 2, 3, 4, 6, 7 Diéu nép tai licu | - Kho i dit liég 'fh\l/l’; ;il;n o

|| 17Nehidinhnay. . ndy khi co so | dien tir cta 8| po " T

" | 3. Truong hop bi thuong quy dinh tai diém dir ligu da|chucjca — mhan | 4o e
h khoan 1 Didu 23 ciia Phap 1énh phai co dugc keinoi | trén HE thong | " " o disn tr (ca
X, 1: A A A ) - Thoi han thyc | thong tin  giai . " .
quyét dinh phan cong nhiém vu ctia co quan o £ , nhan tw chiu trach
c6 tham quyén, bién ban xay ra sy viéc kém hién. Theo | quyét  thu  tuc nhiém hoan toan trudc
’ C quyét dinh | hanh chinh i

theo ban sao dugc chirng thyuc tir mot trong
cac gidy to c6 ghi nhan thoi gian 1am nhiém
vu qudc phong, an ninh & dia ban dic biét
khé khan nhu sau: 1y lich can bg; 1y lich
quan nhan; 1y lich dang vién; hd so bao
hiém xa hoi.

cong bo cua co
quan co tham
quyén

phdp ludt vé tai lidu da
cung cap)
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- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co6 trach nhi€ém chua dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so tvong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong trudong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duogc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dix
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gia tri phap 1y dé lam can ctr
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

18.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

18.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- Ddi véi cac dit lidu do hé théng tu d(f)r}g khai théac, dién va xac thuc tfr‘céc co s¢& dir li¢u dung chung, can bo tiép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhi¢ém thudc don vi quan 1y co sé dir li¢u
theo quy dinh.

19. Thi tuc: Kham giam dinh lai ty 1€ ton thwong co thé d(‘)ﬁi v6i treong hop con sot vét thwong, con s6t manh kim khi
hodc co ty 1€ ton thwong co thé tam thoi hodc kham giam dinh bo sung vét thwong va dieu chinh ché do doi véi trwomg hop
khong tai ngii, cong tac trong quan dgi, cong an

19.1. Ma thu tyc: 1.010807

19.2. Co quan thyc hi¢n: S& Noi vu.

19.3. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

19.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

19.5. Ra soat, danh gia

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh clia Luat Giao dich dién tir 2023 va céc quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:
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Trudc Tai cAu tric: ] ] Sau T4i cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
5 A 1A Bin | Ban | Phwong thirc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc ngp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién tar hoa .
thanh phan ho Don dé nghi dudi dang
Pon d& nghi (Mau sé 33)Nghi dinh sb so ty dong,) Co so dit Lisu|  E-Formdi¢n tr
1. 131/2021/ND-CP X dién dir lieu | quoc gia vé dan | (Cd nhdn dang nhdp
vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co sO dit lidu ky so)
dung chung;
- Truong hop nguoi bi thuong con sét manh Thong tin
kim khi phai kém theo két qua chup, chiéu va duoc 14y tir cac Truone hoo théne tin
chan doan ciia bénh vién hoic trung tam y té co s¢ dir li€u g 1op thong
dm ca bé T an doi duoc két ndi - Co str dit liéu vé chua lay dugc tir co so
khu vyc (bao gom ca bf'mtl vien quan dos, . . X s 2 | dit liéu duogc két noi thi
cong an); Truong hop da phau thuat lay di vat - Ca ”hafi. nen tapAg SO SUC | 1ra chon 1 trong 03 hinh
thi phai kém theo phiéu phiu thuat hodc tom khong  phai | khoe dién tir e sau:
1P p b ‘ g A i Kho dit lia thirc sau:
tit hd so bénh 4an ghi nhan nodi dung nay. nop lai lieu | - Kho du U L4l ian tir
) . . U nay khi co so | dién tir ciua t0 | Ban sao dién ti co
- Trufong h(_)’P nguoi bi thu’O’ng‘ nhleg lalg, dg dit liéu da | chirc/ca  nhan Ry .
dugc kham giam dinh nhung con thiéu lan bi dwoc két néi trén Hé théng ¢ ]lgmg uc St (e
thuong chua kham gigm dinh ma khong 6 - Thoi han thiee | thong  tin  giai | - B0 830 dien t (cd
gidy chimg nhan bi thuong luu tai S& Noi vu hién: Theo | quyét thu tuc nZafz Zu’ . Ch'nf trac:h
thi yéu ciu ca nhan bo sung thém gidy ching quyét dinh | hanh chinh " hz:eml f)tan; tt()‘c{nl.{rwgf
nhan bj thuong cta lan bi thuong do. cong bo cua co [c) uzfg? CZ;; ) ve tat hieu aa
- Truong hop ngudi bi thuong khong co h(‘?) quan co tham
so luu tai S& No6i vu thi yéu cau ca nhan bo quyen
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sung thém gidy chimg nhan bi thuong, bién
ban cua cac lan giam dinh trudc.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong di¢p dir li¢u, dugc xac thyc va luu trit hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia s¢, co quan nha nudc cé trach nhiém chu dong khai thac va sur dung thong tin dir liéu nay
dé thay thé cho thanh phan hd so twong tng; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hodc cung cap lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugce do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bo sung thanh phﬁn ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phéap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

19.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
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Cong DVC Quic gia
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Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie
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Kho dit li¢u dién t cia ca
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théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

19.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va

can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir liéu
theo quy dinh.
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20. Thii tuc: Cong nhin va giai quyét ché d9 wu dii ngudi hoat dong cach mang
20.1. Ma thu tuc: 1.010815

20.2. Co quan thuc hién: UBND cép xa, S& NO1 vu.

20.3. Bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan

20.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh

20.5. Ra soat, danh gia

Thanh phé:ln ho so can quy dinh cu thé cho phit hop vdi quy dinh ctia Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:

Trwdce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bod Sau Tai cau truc

5 A LA Bin | Ban | Phwong thirc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc nop
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cip CSDL
Doi véi ngwoi hoat dpng cich mang trwée ngay 01 thdng 01 nim 1945
bién tar hoa ‘
Ban khai (Miu sé 01) Nghi dinh sé thanh phan ho | Dondénghi dudi dang
so tu dong, | Co so dir li€u E-Form dién tir
131/2021/ND-CP; truong hop hy sinh, tur A A, LA a Lo . e .
1. X dién d@r li€u | quoc gia vé€ dan | (Cd nhdn dang nhdp
tran bd sung vin ban uy quyén theo quy . . h ..
vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
dinh cua phap luat dan sy. e 1iA . £
co so dir liéu ky so)
dung chung;
‘ Thong tin | - Co so dit liéu vé Truone hoo thone tin
) - Nguoi con song hodc ngudi da hy sinh, tir tran « duogc lay tir cac | cu tra chua 1% dgl?oc 0 égo 3
" |saungay 30/6/1999 thi cin ctr vao ban sao duoc co s¢ dir liéu | - Kho dur lidu dit liéu}(]iu:oc' K&t ndi th
duoc két noi dién tr cua to i :
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chimg thyc tir mot trong céac gidy to ¢ ghi nhan
thoi gian tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ly lich ctua can bg, dang vién khai tir nam
1962 tré vé trudce do co quan, td chiic 6 tham
quyén quan 1y.

+ Ly lich khai trong Cudc van dong bao v¢
Pang theoChi thi sé 90-CT/TW ngay
01/3/1965 cua Ban Bi thu Trung vong Pang
(khoa III).

+ Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo
Thong tri s6 297/TT-TW ngay 20/4/1974 cta
Ban Bi thu Trung wong Pang (khoa IIT) doi
v6i ngudi hoat dong cach mang duogc két nap
vao Pang sau nam 1969 hodc nguoi hoat
dong lién tuc & cac chién truong B, C, K tir
nim 1954 dén ngay 30/4/1975.

- Nguoi da hy sinh, tir tran tir ngay 30/6/1999
trg vé trude thi cin cir mot trong cac gidy to
c6 ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach
mang sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir 1y lich theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh
131/2021/ND-CP, tr hd so khen thudng
Huan chuong Sao vang, Huan chuong Hd Chi
Minh, Huan chuong Bdc 1dp hoac tu ho so,

- Cada nhan
khong  phai
nop tai liéu
nay khi co so
d lieu da
duwoc két noi

- Thoti han thuc
hi_én.,' Theo
quyét dinh

cong bo cua co
quan co tham
quyén

chtrc/cé nhan
trén Hé thdng
thong tin gidi
quyét thu tuc
hanh chinh

lya chon 1 trong 03 hinh

thire sau:

- Van ban dién tr
- Ban sao dién
ching thuc

tor co

- Ban sao dién to (ca

nhan tw chiu

trach

nhiém hoan toan truoc
phap ludt veé tai liéu da

cung cdp)
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tai liéu dang luu gilr tai co quan luu trit ctia

bang, Nha nudc, bdo tang lich str.

+ Ban trich luc ho so liét si.
+ Lich sir dang bo tur cép xa tré 1én duoc
cac co quan c6 tham quyén tham dinh, phé
duyét va cap phép xuat ban

Poi voi nguwoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén ngay khéi nghia th

ang Tam nam 1945

Ban khai (Mau s6 02) Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP; trudng hop hy sinh, tir tran
bd sung van ban Gy quyén theo quy dinh cta
phap luat dan suy.

bién tod hoa
thanh phan ho
so tu dong,
dién dir liéu
vao E-Form tu
co so du liéu
dung chung;

Co s6 dir liéu
quoc gia ve dan
cu

Pon dé nghi dudi dang
E-Form dién tur

(Cd nhan dang nhdp qua

VNelD khong phai ky

s6)

- Nguoi con song hodc nguoi da hy sinh, tir
tran tir ngay 01/01/1995 tro vé sau thi cin ctr
vao ban sao dugc chirng thuc tir mot trong cac
gidy to co ghi nhan thoi gian tham gia hoat
dong cach mang sau:

+ Ly lich ctia can by, dang vién khai tor ndm
1969 trd vé trude do co quan, t6 chire c6 thim
quyén quan 1y.

+ Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo
Thong tri s6 297/TT-TW ngay 20/4/1974 cla
Ban Bi thu Trung wong Pang (khéa III) d6i

Thong tin
duoc 14y tir cac
co s& diur liéu
dugc két ndi

- Ca nhan
khong  phai
nop tai liéu
nay khi co so
dir lieu da
duwoc két noi

- Thoi han thuc
hién: Theo
quyét dinh

- Co s dit liéu vé
cu tru

- Kho dur liéu
dién tor cia to
churc/ca nhan
trén Hé thong

thong tin  gidi
quyét thu tuc
hanh chinh

Truong hop thong tin
chua lay duoc tir co so
dit liéu duge két nbi thi
lua chon 1 trong 03 hinh
thure sau:

- Van ban dién tur

- Ban sao dién to co
ching thuc

- Ban sao dién tr (ca
nhan tw chiu trach nhiém
hoan toan trudc phdap
ludt vé tai liéu da cung
ccfp)
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vo1 nguoi hoat dong cach mang do co quan,
t6 chire dé that lac 1y lich khai tir nim 1969
trd vé trudc hodc nguoi hoat dong cach mang
duoge két nap vao Pang sau nam 1969 hoac
ngudi hoat dong lién tuc & cac chién truong
B, C, K tir nam 1954 dén ngay 30/4/1975.

- Nguoi di hy sinh, tir trin tir truéc ngdy
01/01/1995 thi cin cr mot trong cac gidy to
c6 ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach
mang sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir 1y lich theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP, tr hd so khen thudng
Huan chuwong Ho Chi Minh, Huan chuong
Ddc lap hodc tur hd so, tai liéu dang luu gift
tai co quan luu trir cia Pang, Nha nudc, bao
tang lich su.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Lich str dang bo tir cap x4 tré 1én dugc cac
co quan c6 tham quyén tham dinh, phé duyét
va cap phép xuat ban.

- Ngu’m da hy sinh, tir tran tir ngay 30/6/ 1999
tré vé trudc thi cin ctr mot trong cac glay to
c6 ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach
mang sau:

cong bo cua co
quan co tham
quyén
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+ Ban sao dugc ching thuc tur 1y lich theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh
131/2021/ND-CP, tir hd so khen thuong
Huan chuwong Sao vang, Huan chuong H Chi
Minh, Huan chuong Bdc 14p hoac tu ho so,
tai liéu dang luu gilr tai co quan luu trit ctia
bang, Nha nudc, bdo tang lich str.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Lich st dang bo tur cép xa tro 1én duoc cac
co quan c6 tham quyén tham dinh, phé duyét
va cap phép xuat ban

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thyuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co6 trach nhi€ém chua dong khai thac va str dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dix liéu hoac dit
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 13 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thyc hién ndp bod sung thanh phén ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tur ¢6 gia tri phap 1y dé 1am can ctr
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

20.6. Quy trinh thyc hi¢n

a) Luu d6
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Ci nhin/ To chikc

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

I " ) ™
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cur trm

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhin/té chic trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu trr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mon tiép nhan, tham dinh va xu Iy trude trén moi truong dién tu; sau khi ca nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can b tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thtc cta hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan
ho so di dugc hé théng xac dinh; trudc khi UBND cép x4 thuc hién tham dinh, shoan thién cac noi dung theo quy dinh b phan
chuyén moén théng bao yéu cau nguoi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy td (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh)
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dén co quan tiép nhan ho so ban dau dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat, luan chuyén hd so dén co quan c6 tham quyen bay la
giai phap thuc hién song song vdi 19 trinh timg budc thuc hién chuyén doi cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang
thong diép dir liéu hodc van ban dién tr co gia tri phap ly tuong duong ban chinh dé hudng t6i cung cép dich vu cong truc tuyén
toan trinh theo quy dinh cta phép luét vé giao dich dién tir.

Buéc 3: Xac thyc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- Noi1 dung thyc hién:

+ H¢ théng: Ty dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc cua giéy phép trong hd so véi cac
co so dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai giay phép, thong tin dinh danh...) va gan cd rui ro (n€u co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mdi truong
dién tir ma khong yéu cau nguoi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du dieu kién, can b thyuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- DBon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac tra két qua tu dong qua HE théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tr dong guri ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan c6 nhu
cau, viée tra két qua s& dugc thuc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1a "hoan thanh" va luu trir két qua giai quyét vao cac co s dir liéu
chuyén nganh cung Kho quan Iy dir li¢u di¢n tur ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thuc hién tha tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

20.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va

can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir liéu
theo quy dinh.
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21. Thi tuc: Giai quyét phu cap dic biét hang thang d6i v6i thwong binh c6 ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én,
bénh binh cé ty 1€ ton thwong co thé tir 81% tré 1én
21.1. Ma thu tuc: 1.010822
21.2. Co quan thyc hién: UBND cip Xa.

Gidm déc S Néi vu 11y quyén cho UBND cdp Xa theo Quyet dinh s6 31 76/ OD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc 1y quyén cho
cho Uy ban nhdn ddn cdc xa, phuong trén dia ban thanh phé Ha Ngi gidi quyét mét sé thii tuc hanh chinh linh viee Ni vu thuge
tham quyén ciia S¢ Noi vu.

21.3. bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
21.4. Phi/I€ phi: Khong quy dinh
21.5. Ra soat, danh gia

Thanh phaim hd so can quy dinh cu thé cho phu hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu the:

Trwodce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phan hé so theo Quyét dinh cong bo Sau Tai cau truc

. A LA Ban | Ban | Phwong thicc | Ngudn dir liéu/ Hinh thic ndp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
bién tr hoa ‘
thanh phan ho Don dé nghi dudi dang
Pon d& nghi theo Mau sé 24 Phu luc T Nghi so ty dong,| Co so di lieu|  E-Formdién tir
1. dinh s& 131/2021/ND-CP X dién dir li€u | quoc gia vé€ dan | (Cd nhdn dang nhdp
: ' vao E-Form tur | cu qua VNelD khong phai
co so dir liéu ky so)

dung chung;
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Ban Tom tit bénh an diéu tri thé hién cut
hoac 1iét hoan toan hai chi tré 1én; mu hoan
toan hai mat; tdm than ning dan dén khéng
2 |tu luc dugc trong sinh hoat cua bénh vién
hodc trung tdm y té khu vuc (bao goém ca
bénh vién quan doi, cong an).

Thong tin
duoc 14y tir cac
co so dur liéu
duge két noi

- Ca nhan
khong  phai
nop tai liéu
nay khi co so
dir lieu da
duroc két noi

- Thoi han thuc
hién: Theo
quyét dinh
cong bé ciia co
quan cé tham
quyén

- Co st dit liéu vé
nén tang sb st
khoe dién tur

- Kho dur liéu
dién tor cua to
chuc/ca nhan

trén Hé thong
thong tin  gidi
quyét tha tuc
hanh chinh

Truong hop thong tin
chua lay duoc tir co so
dir liéu dugc két ndi thi
lya chon 1 trong 03 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tr

- Ban sao dién tir co

ching thuc
- Ban sao dién tr (cd
nhan tw chiu trach

nhiém hoan toan truoc
phap ludt veé tai liéu da
cung cap)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duoc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cic nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co6 trach nhiém chu dong khai thac va st dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so twong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai

gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugce do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dit
li¢u khai thac duogc khong day du, thiéu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong bédo r6 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bo sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y dé€ lam cén ctr

giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
21.6. Quy trinh thyc hi¢n

a) Luu d6
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Ci nhin/ To chikc

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

I " ) ™
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cur trm

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhin/té chic trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

21.7. Nguyén tic tac nghiép ctia can bo trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va

can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir liéu
theo quy dinh.
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22. Thii tuc: Giai quyét ché @ wu dai d6i véi Anh hung lue lwong vii trang nhan din, Anh hiing lao dong trong thoi
ky khang chién hién khong cong tac trong quin doi, cong an
22.1. Ma thu tuc: 1.010805
22.2. Co quan thyc hién: UBND cip Xa

Gidm déc S Néi vu 11y quyén cho UBND cdp Xa theo Quyet dinh s6 31 76/ OD-SNV ngay 20/6/2025 vé viéc 1y quyén cho
cho Uy ban nhdn ddn cdc xa, phuong trén dia ban thanh phé Ha Ngi gidi quyét mét sé thii tuc hanh chinh linh viee Ni vu thuge
tham quyén ciia S¢ Noi vu.

22.3. bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
22 4. Phi/I¢€ phi: Khong quy dinh
22.5. Ra soat, danh gia

Thanh phaim hd so can quy dinh cu thé cho phu hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu the:

Trwde Tai cau triic: ] ] Sau T4i cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
. A LA Ban (Bian| Phwong thitc | Ngudn dir liéu/ Hinh thic ndp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
DBien  wr hoa Pon d& nghi dudi dang
< , thanh phanho so 1 o\ gy ligu | E-Form din ti
1 Ban khai (Mau s6 04) Nghi dinh s6 « tu dong, dién dir ube sia vé dém (Céi nhén ddﬁ -y
* | 131/2021/ND-CP lidu vao E-Form | 4% & & mhap.
. \ 4~ 1ia | CU qua VNelD khong phai
tr co s& dir liéu ¥ SO;)
dung chung;
5> |Mét trong céc gidy to sau: « Thong tin dugc | - Co so dur liu | Truong hop thong tin
' lay tir cac co s& | vé cu tra chua lay dugc tr co so
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- Truong hgp Anh hung luc lugng vii trang
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién con sdng: Quyét dinh phong
tang hoic Bang anh hung.

- Truong hop Anh hung luc lugng vii trang
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién dugc truy tang:

+ Quyét dinh truy ting danh hiéu anh hung;

+ Van ban Gy quyén ctia dai dién than nhan
theo quy dinh ctua phép luat dan su (Ban
chinh).

- Truong hgp Anh hung lyc lugng vii trang
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién duoc ting danh hiéu nhung chét
ma chua dugc huong ché do uu dai:

+ Quyét dinh phong ting hodc Bang anh
hung va gidy bdo tir hoac trich lyc khai tur,
+ Vin ban 0y quyén cia dai dién than nhan

theo quy dinh cua phap luat dan su (Ban
chinh).

dit liéu duogce két
nbi

- Ca nhdn khong
phai nop tai liéu
nay khi co so dir
liéu dd duoc ket

noi
- Thoi han thuc
hién: Theo

quyét dinh cong
bo cua co quan
co tham quyén

- Kho dior liéu
dién tr cta to
chirc/ca  nhan
trén Hé thdng
thong tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh

dir liéu dugc két ndi thi
lya chon 1 trong 03 hinh
thirc sau:

- Van ban dién tr

- Ban sao dién to co
ching thuc

- Ban sao dién tr (ca
nhan tu chiu trach nhiém
hoan toan trudc phdp
ludt vé tai liéu da cung
cap)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so duogc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liu, dugc xac thyuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh vi¢c két ndi, chia sé, co quan nha nudc co trach nhiém chu dong khai thac va str dung thong tin dir li¢u nay
dé thay thé cho thanh phan ho so tuong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to ndy dudi bat ky hinh thic nao.
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- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé théng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dit
li¢u khai thac duogc khong day du, thiéu chinh xac, co quan ti€p nhan c6 trach nhiém thong béo rd Iy do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thuc hién ndp bd sung thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phéap 1y d€ lam can ctr
gidi quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

22.6. Quy trinh thuc hi¢n

a) Luu d6

Ca nhin/ Td chikc Cong DVC Quic gia Hé¢ théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh

"y
® | o

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket gqui dién tir

| g ™
Chon thil tuc, co guan Bién théng tin vao biéu min dién t¥ « CSDL Qubc gia v& dan cw/
thire hign CSDL vé o tria
e A
w
' ™
Tai sit dung, dinh kém thanh phin hé s |« _ ) o
Eho dir ligu digén t¥ cia ca
-~ - nhintd chi¥c trén He thing
théng tin gi1a1 quyeét TTEHC
W
[ MNép hé so ]

Kifm tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so:
tham dinh hé so/ phé duyét két qua

Mhan két qui qua
dich vu bue chinh

Két qua dign v

K&t qua ban gidy

I:_'l - [ Tra két qua
L] . |L

R—
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

22.7. Nguyén tic tac nghiép ctia can bo trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr
1y song song ngoai hé théng; moi yéu cau b sung, thong bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhat trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va
can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac cta dir li¢u ngudn; trach nhi¢ém thudc don vi quan 1y co sé dir li¢u
theo quy dinh.

23. Thii tuc: Tro cap hang thang ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu trong khang chién
23.1. Ma thu tuc: 2.001396

23.2. Co quan thyuc hién: UBND cép Xa, S6 No1 vu, UBND Thanh phé

23.3. bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

23.4. Phi/I¢€ phi: Khong quy dinh

23.5. Ra soat, danh gia

Thanh phefm hd so can quy dinh cu thé cho phi hop v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6
lién quan. Cu thé:
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Trwodce Tai cau truc:

Quy dinh thanh phin hd so theo Quyét dinh cong bd

Sau Tai cau truc

5 A 1A Ban | Bin | Phwong thitc | Ngudn dir liéu/ Hinh thirc ngp
STT Thanh phan ho so chinh | sao cung cap CSDL
Ban khai ca nhan Pién ta hoa
+ Ban khai c4 nhan dé nghi hudng trg cap thanh p hanﬂ ho Co so dir liéu Don d€ nghi C,“}’"l fiang
N , A x_ % so tu dong, L x E-Form dién tir
hang thang 1ap theo Mau s6 07 Phu luc I X ~ .~ | qudc gia vé dan oA g .
1. . . n P X dién dir liéu (Ca nhdan dang nhdp
ban hanh kém theo Thong tu s6 . .| cu h ..
2005/ TT-B vao E-Form tu qua VNelD khong phai
09/2025/TT-BNV. co so dir liéu ky 56)
dung chung;
Thong tin Truong hop thong tin
duoc lay tur cac chua lay dugc tir co s6
co sO dur liGu dir liéu duoc két ndi thi
duoc két ndi lua chon 1 trong 03 hinh
- Ca nhdn thirc sau:
Giéy chimg nhan strc khée cua Bénh vién khong  phai Co sir dit licu v | ~ Van ban diéf} tir
> | hodc Trung tdm y té khu vuc tré 1én (ban nop f‘?i li.e’ff nén tang & st | ]’3an sao dién tr co
chinh). nay khi co so Kkhoe didn tir ching thuc
dir lieu da ¥ - Ban sao dién tr (cd

duwoc két noi

- Thoi han thuc
hién: Theo
quyét dinh
céng bé ciia co

nhan tw chiu trach nhiém
hoan toan trudc phdap
ludt vé tai liéu da cung
ccfp)
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quan co tham
quyén

Mot trong céac gidy to sau ddy chtirng minh
la thanh nién xung phong (la ban chinh
hodc ban sao c6 ching thuc cua Uy ban
nhan déan cap xa):

- Ly lich can b0 hoac 1y lich dang vién khai
trudc ngay 29/4/1999;

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cap
trudc khi thanh nién xung phong trd vé dia
phuong nhu: Gidy chimg nhan hoan thanh
nhiém vu cua don vi quan 1y thanh nién
xung phong; Gidy chuyén thuong, chuyén
vién, phiéu strc khoé; Giéy khen trong thoi
gian tham gia lyc luong thanh nién xung
phong; Gidy chtng nhan tham gia thanh
nién xung phong; Gidy diéu dong cong tac,
b6 nhiém, giao nhiém vu;

- Truong hop thanh nién xung phong khong
con mdt trong cac gidy to quy dinh tai diém
a va b khoan nay thi phai nop ban khai c6
chtng thyc cta Uy ban nhan déan cip x4 noi
dang ky ho khau thuong tri trude khi tham
gia thanh nién xung phong (ban chinh). Uy
ban nhan din cip xd co trach nhiém xac
nhan ban khai ddi voi ddi tuong 1a nguoi

Ca nhan t’éi file
1én h¢ thong

Kho dir liéu dién
tir cta to chirc/ca
nhan trén HE
théng thong tin
giai quyét thi tuc
hanh chinh

Truong hop thong tin
chua lay duoc tlr co so
dir liéu dugc két ni thi
lya chon 1 trong 03 hinh
thire sau:

- Van ban dién tr

- Ban sao dién tir co

ching thuc
- Ban sao dién t0 (ca
nhan tw chiu trach

nhiém hoan toan truoc
phap luat vé tai lieu da
cung cap)




151

dia phuong di thanh nién xung phong
nhung hién dang dang ky thuong tra & dia
phuong khac (n61 dung xac nhan theo Mau
s6 08 Phu luc I kém theo Théng tu sb
09/2025/TT-BNV).

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so duogc thuc hién theo nguyén tic: Di voi cac thong tin, gidy to da ton tai dudi
dang thong diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trit hop phép trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hodc cac nén tang sd
tin cdy da hoan thanh viéc két ndi, chia sé, co quan nha nudc co6 trach nhi€ém chua dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay
dé thay thé cho thanh phan ho so twong mg; theo d6, khong yéu cau ngudi dan, doanh nghiép phai ndp hoic cung cép lai cac loai
gidy to nay dudi bat ky hinh thirc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugce do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hodc dir
liéu khai thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1d 1y do va hudng dan t6 chirc, ca
nhan thue hién ndp bé sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gia tri phap 1y dé lam can ct
giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

23.6. Quy trinh thyc hi¢n
a) Luu do
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Ci nhin/ To chikc

Cong DVC Quic gia

=]

Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hianh chinh

Hg thong, CSDL chuyén nganh
cd ket qui dién nie

Nhin két qui qua
dich vu buu chinh

K&t qua ban gidy

Dién théng tin vio bidu miu dién tir

Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin ho so

I " ) ™
Kiém tra théng tin, tinh hop 1& cia hé so;
thim dinh hé so/ phé duyét két qua

CSDL Quéc gia ve dan cu/
CSDL vé cur trm

Kho dit li¢u dién t cia ca
nhin/té chic trén He théng
théng tin gidi quyét TTHC

Két qua dién tir
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b) Mé ta chi tiét
Budéc chuén bi: S6 héa va hru trir hd so dién tir
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- N6i dung thyc hién: Chii dong scan hoidc chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hoic ban hop phap dé chuyén doi sang
dir}h dang dién tir. Sau dg’), thuc hién tai 1én Yél luu ‘grﬁ’ cac tai liéu n§1y~tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ca nhan/doanh nghiép trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC hodc vi gidy to so trén VNelD dé san sang st dung.

Buéc 1: Pang nhap va nop ho so truc tuyén
- Ngudoi thuc hién: C4 nhan

- No1 dung thyc hién: Ca nhan thyc hién st dyng tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va
truy cap vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, he thong s& hd tro trich xudt va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tr (E-form) tir cac co so dir liéu (CSDL) quoc gia vé dan cu, dang ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén
nganh da dugc két ndi, chia sé thanh cong tai thoi diém khai bio. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, nguoi
dan duogc khuyen khich kiém tra va lya chon tai stir dung céc tai licu dién tir hodc két qua giai quyet TTHC trude do trong Kho dur
lidu dién tir cua t6 chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh hodc vi gidy to sb VNelD dé lam thanh phan
hd so dau vao cho cac thu tuc khac co lién quan. Trudng hop thong tin hodc thanh phan hd so chwa c6 sin trén cac hé thong dir
li¢u, hoac ngudi dan c6 nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phap luat, ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi
dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban ching thuc dién tir hoac ban sao dién tir dugc dinh dang sao chup
(scan) tir ban chinh dé hoan thién ho so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin dd duoc hé théng xac thuc.

Buéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Ngudi thyc hién: Can b tiép nhan ho so.

- Noi dung thyc hién: Thu tuc hanh chinh nay chua dat yéu cau toan trinh do c6 quy dinh phap luat chuyén nganh bat budc
thu ban chinh dé phuc vu luu tr hé so gidy, phuong an thuc hién dugc wu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyen dé co
quan chuyén mén tiép nhan, thim dinh va xt 1y trude trén moi truong dién tir; sau khi c4 nhan hoan tat viéc ndp hd so trén hé
théng, can bo tiép nhan c6 nghia vu kiém tra tinh day du va hop 1¢ vé hinh thirc cua hd so dién tur dua trén danh myc thanh phan

ho so da duoc he thdng xac dinh; trude khi co quan co tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phén chuyén mén thong
béo yéu cau ngudi ndp hd so thyce hién viéc chuyén ban chinh gidy to (truc tiép hodc qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét
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dé thuc hién d6i chiéu va hoan tat viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc hién song song vi 19 trinh tu’ng budc thuc hién
chuyén ddi cac thanh phan ho so tir dinh dang vén ban gidy sang thong diép dir liéu hodc van ban dién tur c6 gia tri phap ly twong
duong ban chinh dé hudng toi cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

Budre 3: Xac thue dit liéu, thAm dinh va phé duyét két qua
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mon.
- N6i dung thyc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc klem tra, dbi soat dir liéu va xac thue tinh hiéu lyc cua gidy phép trong hd so véi cac
co s& dir liéu chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, théng tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé théng dé thuc hién tham dinh ndi dung ho so trén mai truong
dién tor ma khong yéu cau ngudi dan bo sung ho so gidy. Khi ho so du diéu kién, cadn bd thuc hién ky s6, dong dau dién tir va thuc
hién quy trinh van thu dién tr (vao so, cap s0) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Bon vi thye hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc tra két qua tu dong qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh ctia Thanh pho.

- Noi dung thuc hién: Hé thong tu dong gui ket qua da duoc ky s6 dén cho cong dan, doanh nghiép thong qua Cong Dich vu
cong, tai khoan dinh danh dién tir hogc vi giay to sd. Trong trudng hop phép ludt quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan co nhu
cau, viéc tra két qua s€ duoc thuc hién truc tlep hoac qua dich vu buu chinh.

Budce 5: Cap nhat trang thai va tai st dung dir licu
- Pon vi thyc hién: Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- N6i dung thuc hién: Ty dong cip nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co s dir licu
chuyén nganh cung Kho quan 1y dir liéu dién tir ca nhan/doanh nghié¢p. Viéc nay nham phuc vu cho viéc tuy dong dién thong tin va
tai st dung ho so trong cac 1an thyc hién thu tuc hanh chinh tiép theo ctia cong dan, doanh nghiép.

23.7. Nguyén tic tac nghiép cua can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC



155

- Can b tiép nhan va can bo chuyén mén xur ly ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuén thu
nghiém quy trinh dién tr da dugc tai cau trac va phé duyét; khong yéu cau nguoi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin,
gidy to da co trong cac co s¢ dir lieu dung chung hodc da dugc hé thong tu dong khai thac, xac thuc; khong phat sinh quy trinh xtr

1y song song ngoai h¢ t}long, moi yéu cau bo sung, théng bao, tra két qua phai dugc thuc hién thong nhit trén Hé théng nham bao
dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D61 voi cac dir liéu do hé thong tu dong khai thac, dién va xéc thuc tur cac co s& dir li¢u dung chung, can bo ti€ép nhan va

can bd chuyén mon khong chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xéc cua dit liéu nguén; trach nhiém thudc don vi quan ly co s¢ dir liéu
theo quy dinh.
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C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac ddng d6i voi nguwoi dan

Giam thiéu tuyét dbi nhu cau di lai, cho doi tai co quan hanh ch,inh. Céng dan c6 thé thyuc hién thﬁ, tuc 24/ 7,7in luc, moi ngi
thong qua moi truong mang. Viée tai sir dung dir liéu (theo nguyén tac "mot 1an khai bao") gitip rut ngan dang ké thoi gian chuan
bi ho so.

Toan bo quy trinh dugc thuc hién trén méi truong dién tir duy nhat (Cong DVC Quéc gia), cho phep cong dan theo doi trang
thai ho so theo thoi gian thyuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rai ro hd so bj that lac hodc cham tré.

Vlec tra két qua dién tir (qua Kho dit liéu ca nhan/Hé thong thong tin giai quyét TTHC) gitip cong dan duoge so hitu két qua
giai quyét TTHC duéi dang dir liéu sb co gié tri phap 1y, phuc vu cho cac giao dich dién tu tiép theo.

2. Tac dong ddi v6i co quan c6 thim quyén giai quyét

, Can b0y va Lﬁ,nh dao co quan chuyén moén thuc hién toan by quy trinh tur soan thao, tham dinh dén phé duyét két qua giai
quyét TTHC truc tiep trén HE thong thong tin giai quyét TTHC.
Céc biéu mau dién tur (Phiéu bo sung, Thong bao) va Két qua giai quyét TTHC duoc hoan thién theo mau chuén c6 san trén

H¢ thong Viéc ky sb dién tu tryc tiép trén Hé thong va tu dong chuyén sang BO phan Van thu dién tir giam thiéu 1i thi cong, ting
tinh théng nhat va rat ngan quy trinh phé duyét ndi bo.

3. Tac dong doi véi bd phan mot cira
Chi nhanh dugc giam tai dang ké kh01 lugng cong viéc don tlep truc tiép tai quay, chuyen trong tam sang hd tro tir xa va
chuyén sau vao viéc tiép nhan ho so truc tuyén, qua do ting ning suét tiép nhan va xir 1y ho so trén mdi can bo.

Chi nhanh co6 kha nang kiém soat chi tlet toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir 46 nang cao chat lugng dich
vu cong va kha ning giai quyét cic vudng mac, khiéu nai ciia Cong dan.

4. Chi phi tuan tha thi tuc hanh chinh

Viéc thyc hién giao dich dién tu toan trinh giup giam ganh nang chi phi tuan thu thong qua viée cit bo cac thanh phan hd so
thira va tang cuong tai sir dung dur licu s6, gitp nguoi dan tiét kiém tdi da cac khoan chi tryc tiép cho in 4n, di lai ma con giam
thiéu dang ké chi phi co hoi vé thoi gian cho doi.
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STT Tén thii tuc hanh chinh Chi phi tuan thu | Chi phi tun thu
: trwoc tai cau truc | sau tai cau truc

1 | Cip “Bang T6 quéc ghi cong” 7.930.0004 1.540.0004
Cap Bang “T6 quoc ghi cong” ddi voi ngudi hy sinh nhung chua dugc cap Bing

2 | “Té qubc ghi cong” ma than nhan da dugc giai quyét ché d6 wu dai tir ngdy 31 thang 10.240.0004 3.080.0004
12 nam 1994 trd vé trude

3 | Cap lai Bang “T6 quéc ghi cong” 10.240.0004 3.080.0004

4 | Cap Bang “T6 qudc ghi cong” dbi voi ngudi hy sinh hodc mét tich trong chién tranh | 10.240.0004 3.080.0004
Cép “Béng T qudc ghi cong” dbi voi nguoi hy sinh thudc cac truong hop quy dinh

5 | tai Diéu 14 Phap 1énh nhung chua dugc cap “Bang T6 quoc ghi cong” ma than nhan 10.240.0004 3.080.0004
da duoc giai quyéet ché do vu dai tor ngay 01/01/1995 dén ngay 30/9/2006

6 | Cap doi Bang “T6 qudc ghi cong" 10.240.0004 3.080.0004

7 T13p nhanvngu:’(n cO cong vao co s¢ nuodi dudng, di€u dudng nguoi cd cong do Bo 9.470.0004 7310.0004
Noi vy quan ly
Tb chtic phat dong hoc tap tim guong trong pham vi ca nudc dbi voi truong hop hy

8 | sinh, bi thuong quy dinh tai diém k khoan 1 Pi€u 14 va di€m k khoan 1 biéu 23 8.700.0004 2.310.0004
Phép 1énh”
Giai quyét ché do dbi véi quan nhan, can bo di chiér} truong B,C,K trong thot ky

9 chongA My clru nuge kﬂhogg c6 than nhan ph'iu truc tlepAnuO} du:opg va quan nhan, 2 700.0004 7310.0004
can bd dugc dang ctr & lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p dinh Gionevo ndm 1954
do1 voi can b dan, chinh, dang thudc dién Trung wong quan ly

10 | Xé4c nhan va giai quyét ché do vu dai ngudi c6 cong véi cach mang va than nhan 7.930.0004 1.540.0004

1 Ti€p nhén nguoi co cong vao co' s nudi dudng, di€u dudng nguoi co cong do Thanh 9.470.0004 7310.0004

pho quan ly
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STT Tén thii tuc hanh chinh Chi phi tuan thu | Chi phi tun thu
: trwoc tai cau truc | sau tai cau truc
12 Pua ngudi co cong ddi vai trudng hop dang dugc nudi dudng tai co 6 nudi dudng, 2 700.0004 1.540.0004
diéu dudng ngudi c6 cong do Thanh phd quan 1y vé nudi dudng tai gia dinh
Giai quyét ché d6 dbi v6i quan nhan, can bo di chler} truong B,C,K trong thoi ky
chong M¥ ctru nudc khong cé than nhan phai truc tiép nudi dudng va quan nhan, P P
13 can bo duge dang cir ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p dinh Gionevo ndm 1954 10.240.0004 2.310.0004
doi véi can bo dan, chinh, dang.
Kham gidm dinh lai ty 1¢ ton thuong co thé d6i voi thuong binh khong cong tac
14 | trong quan doi, cong an, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh c6 vét thuong 34.092.0004 8.316.0004
dac biét tai phat va di€u chinh ché do
15 | Xac dinh danh tinh hai cot liét si con thiéu thong tin bang phuong phap thuc ching 70.280.0004 25.872.0004
16 | Liy mau dé giam dinh ADN xéc dinh danh tinh hai cot liét sT con thiéu thong tin 39.774.0004 9.702.0004
17 Sr:)ng nhan do61 véi nguoi bi thuong trong chién tranh khong thude quan doi, cong 9.470.0004 7310.0004
18 | Cong nhan thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh 7.930.0004 1.540.0004
Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thuong co thé ddi véi truong hop con sot vét thuong,
19 ccgn sot maA,nh kim khi %102_}2 co t}j 1€ ton; thlAronA’g, co: jche t?m thot hoag kham gla~m d}nh 54.926.0004 13.398.0004
bo sung vét thuong va di€u chinh ché do doi voi truong hop khong tai ngli, cong
tac trong quan ddi, coOng an
20 | Cong nhan va giai quyét ché do vu dai ngudi hoat dong cach mang 11.780.0004 3.850.0004
Giai quyét phu cap dic biét hang thang ddi véi thuong binh c¢6 ty 18 ton thuong co P p
211 thé tir 81% tro 1én, bénh binh c6 ¥ 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én 9-470.0004 2.310.0004
) Giai guyet che d(_)‘l_ru fial C?01 voi f;nh' Pung lu:c 1u’AQ’ng vii trang nhfm drilp, AAnh hung 9.470.0004 7.310.0004
lao dong trong thoi ky khang chién hién khong cong tac trong quan doi, cong an
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STT

Tén thu tuc hanh chinh

Chi phi tuin tha
trudce tai cau truc

Chi phi tuin thu
sau tai cau truc

23 khang chién

Tro cip hang thang ddi voi thanh nién xung phong d3 hoan thanh nhiém vu trong

10.240.0004

2.310.0004

Téng cong

379.772.0004

103.488.0004

Chi phi tiét kiém dwoc sau tai cAu tric

276.284.0004
(Tiét kiém: 72,75%)

* Chi tiét tai Phu luc II1
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D. TO CHUC THUC HIEN
1. Thoi gian trién khai
a) Giai doan trién khai thi diém (néu c6)
b) Giai doan trién khai chinh thirc
2. Trach nhiém thuc hién
a. Trung tAm phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé:

Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phé chu tri, phdi hop véi So Noi vu va cac co quan, don vi lién quan thuc hién
dién tir hoa cac mau don, to khai hanh chinh.

Panh gid viéc cai thién chat luong dich vu cong tryc tuyén theo quy dinh tai Diéu 29 Thong tu sé 01/2023/TT-VPCP ngay
05/4/2023 cta Van phong Chinh phu.

T chic tuyén truyén, phé bién va huong dan nguoi dan, doanh nghi€p thyc hi¢n thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.

T6 chire tiép nhéan hd so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so v4i hd
so gidy (ngoai cac quy dinh cua phap luat).

* Tuy ting phuong an s& giao trach nhiém cu thé, tuy nhién, bao dam t6i thiéu mot sd trach nhiém sau:

- Cap nhat quy trinh dién tir theo phuong an tai cdu trac tai Quyét dinh nay 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh Thanh pho, hoan thanh trudc ngay |[...].

- T6 chirc kiém thir quy trinh dién tir, hoan thanh trudc ngay [...].

- Tap hudn, tuyén truyén vé phuong an tai cau tric dugc phé duyét.
- Viéc trién khai cac giai phap k¥ thuat khac (néu co).

b. S& Noi vu:

Phéi hop v6i Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd va don vi phét trién hé thong dé hoan thién quy trinh dién tir va
biéu mau dién tur.
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T6 chire thu ly h so truc tuyén toan trinh; ddm bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so v&i ho so
gidy (ngoai cac quy dinh cua phap luit).
Thue hién giai quyét va tra két qua theo ding quy trinh dién tir dd dugc phé duyét; tuan thu nghiém ngit quy dinh ctia phuong
an tai cau trac.
c. S& Khoa hoc va Cong nghé:

Chu tri, phf)i hop vo1 Trung tam ’Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, S& No1 vu hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia sé dix
ligu gitra H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua Thanh phd véi cac co s¢ dir li¢u chuyén nganh lién quan.

d. Céc co quan, don vi ¢6 lién quan khac:

C6 trach nhiém cong nhan, khai thac va stir dung két qua giai quyét th tuc hanh chinh dién ttr (ban dién tir) duoc thuc hién
theo phuong an nay trong cac giao dich hanh chinh tiép theo, ddm bao tinh dong bd va hi¢u qua.
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Phu luc III
BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh sé 46//QD-TTPVHCC ngay 09 thang 4 nam 2026
ciia Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

1. Thii tuc: Cip “Bing T6 quoc ghi cong”

STT

Trwoce khi Tai cau triac| Sau khi Tai cau truc

Tén ho so Chi phi Chi phi

Gio (déng) | O1© (ddng)

(1) Chuan bi ho so 1 77.000 1 77.000
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- Gidy to lam can ctr cp gidy ching nhan hy sinh:

* Pbi voi truong hop hy sinh quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 14
ctia Phép 1énh, viéc cap gidy chimg nhan hy sinh phai can cir trén co
sO gidy xac nhan cua cic co quan, don vi sau:

- Nguoi hy sinh 1a sT quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan, binh
s, cong chuc quoc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong do th
trudng cp tleu doan va tuong duong cp; ngudi hy sinh la nguoi lam
cong tac co yéu, ngudi lam cong tac khac trong t6 churc co yéu va hoc
vién co yéu thuoc Ban Co yéu Chinh phii do thi truéng don vi thudc
co quan, don vi tryc thudc Ban cip.

- Nguoi hy sinh 1a st quan, ha si quan, chién si, cong nhan, lao dong
hop dong khong xac dinh thoi han huong lvong tir ngan sach trong
cong an do tha truong cong an cap x4 cip.

- Nguoi hy sinh thudc cic co quan trung wong do thi truéng cip vu
hoic cap twong duong cap.

- Nguoi hy sinh khong thude quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 1
Piéu 17 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP do Chu tich Uy ban nhan dan
cép xa cép.

* Poi v6i truong hop hy sinh quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 14 cta
Phép 1énh viéc cap gidy chiig nhan hy sinh phai cin cir trén co s& cac
gidy td sau:

Quyet dinh cur di lam nghia vu quéc té do thi truong co quan, don
vi ¢6 tham quyén cap.

- Bién ban xay ra sy viéc do co quan don vi truc tiép quan 1y ngudi
hy sinh 1ap; truong hop khong co bién ban xay ra sy viéc thi phai co
gidy xac nhan truong hop hy sinh do thu truong co quan, don vi quy
dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sd 131/2021/ND-CP cép.
- P6i voi truong hop hy sinh quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu 14 cua

77.000

77.000
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Phap 1énh viéc cép gidy chting nhéan hy sinh phai trén co s¢ bién ban
xay ra sy viéc do co quan, don vi truc tiép quan ly nguoi hy sinh lap.

- Dbi voi truong hop hy sinh quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 14 cua
Phap Iénh vi€e cap gidy chimg nhén hy sinh phai trén co s¢ van ban
giao lam nhiém vu huan luyén chién dau, dién tap hodc lam nhiém vu
quoc phong, an ninh c6 tinh chat nguy hiém kém bién ban xay ra sy
viéc do co quan, don vi tryc tiép quan 1y nguot hy sinh lap.

- Pbi voi truong hop hy sinh quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 14 cua
Phap Iénh viéc cap gidy chung nhén hy sinh phai can cir trén co so cac
giay to sau:

Quyét dinh phan cong nhiém vu cia co quan c6 tham quyén.

Ban sao dugc chimg thuc tir mot trong cac gidy to co ghi nhan thoi
gian 1am nhiém vu qudc phong, an ninh ¢ dia ban dic biét khé khin
nhu sau: 1y lich can bg; 1y lich quan nhan; 1y lich dang vién; ho so bao
hiém xa hoi.

Bién ban xay ra su viéc ddi véi truong hop tai nan hodc ban tém tat
hd so bénh an thé hién méc bénh trong thoi gian cong tac tai dia ban
c6 diéu kién ddc biét khé khan.

* Poi voi truong hop hy sinh quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 14 cta
Phap 1énh viéc cap gidy chirng nhan hy sinh phai can ctr trén co so ban
ké hoach cong tac hodc quyét dinh, danh sach phan cong 1am nhi¢m
vu hodc gidy xac nhan giao nhiém vy cua co quan, don vi tryc tiép
quan 1y ngudi hy sinh; bién ban hop cap uy, ldnh dao, co quan don vi
quan ly nguoi hy sinh théng nhét viéc dé nghi cong nhan li¢t si; ban
an hoic ban két luan diéu tra vu 4n hinh su cua co quan diéu tra.

Truong hop khong co ban an, ban két luan vu 4n cia co quan diéu tra
thi phai kém béo cdo két thuc diéu tra vy viéc hoic bao cio két qua
diéu tra vy viéc cua co quan diéu tra c6 tham quyén va mdt trong cac
giéy to sau: Quyét dinh khai té vu an hodc quyét dinh tam dinh chi
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diéu tra vu an d6i v6i trudng hop khong xac dinh dugce d6i tuong pham
toi; Quyet dinh truy na bi can ddi voéi truong hop d6i teong pham toi
b6 trén hodc khong xac dinh duoc noi dbi tuong thuong trd; Quyét
dinh gia han diéu tra; Quyét dinh  khong khoi t6 vu an, quyét dinh hity
b6 quyét dinh khoi t6 vu an, quyét dinh dinh chi diéu tra vu an dbi voi
truong hop nguoi thyc hién hanh vi nguy hiém cho xa hoi khong co
nang luc trach nhiém hinh sy hoac chua dén tudi chiu trach nhiém hinh
su hodc dd chét. Trudong hop ban 4n, ban két luan vu an, bao cao két
thuc diéu tra vu viéc hodc béo céo két qua diéu tra vu viéc khong thé
hién rd truong hop hy sinh thi phai kém theo bién ban xay ra su viéc
va bao cdo vu viéc clia co quan, don vi truc tiép ‘quan ly nguoi hy sinh.

* Poi voi truong hop hy sinh quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 14
Phap 1énh viéc cap gidy chimg nhén hy sinh phai can cir trén co s¢ cac
gidy to sau:

- Bién ban xay ra sy viéc do co quan, don vi truc tiép quan 1y nguoi
hy sinh hodc Uy ban nhan dan cdp xi noi xay ra sy viéc lap; d6i vai
viéc ngan chdn, bat gilt nguoi ¢6 hanh vi pham tdi phai c6 két luan cua
co quan diéu tra cip tinh trg 1én.

- Ban sao dugc ching thyc tur Quyét dinh tang thuong Huan chuong
va Quyét dinh to chtrc phat dong hoc tap tim guong cla Bo truong,
Thu trudng co quan ngang bd, Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

* Poi véi truong hop thuong binh chét do vét thuong tai phat quy
dinh tai diém 1 khoan 1 Piéu 14 Phap 1énh viéc cap gidy chimg nhan
hy sinh phai can ¢l trén co sd ban tom tit ho so bénh an va bién ban
kiém thao tir vong x4c dinh nguyén nhan chinh gy tir vong 14 do vét
thuong cii tai phat cia Bénh vién hoac Trung tam Y té khu vuc (bao
gom ca bénh vién quan doi, cong an).

* P6i voi truong hop mat tich theo quy dinh tai cac diém e, g, i, k
khoan 1 Diéu 14 Phép lénh viéc cap gidy ching nhan hy sinh phai trén
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co sO can ¢t cap gidy chimg nhan hy sinh quy dinh tai cac khoan 3, 4
hodc khoan 6, 7 Diéu 17 Nghij dinh s6 131/2021/ND-CP, kém theo
quyét dinh cta toa an tuyén mat tich theo quy dinh ctia Bo luat Dan
su.

* Pbi voi truong hop hy sinh hoac mat tich trong khang chién chéng
Phép, khang chién chéng My, chlen tranh bién gidi phia Bic, bién gidi
Tay Nam va lam nghia vu quéc té tai Lao va Campuchia, truy quet Ful
r0 quy dinh tai mot trong cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 14 Phap
lénh thi viéc cap gidy ching nhan hy sinh thyc hién theo huéng dan
tai Muc 12 Chuong I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021
cua Chinh phu.
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Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000

(3) Phi/lé phi 0 0 0 0

(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100.000{ 0 0

Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 793.000 d 154.000 d

S6 luong ddi tuong tuan thi/ 01 nam 10 10

Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 7.930.000 4 1.540.000 4
6.390.000 d

(Tiét kiém: 80,58%)

2. Thi tuc: Cap Bang “To quoc ghi cong” d6i véi ngudi hy sinh nhung chua dugc cAp Bang “T6 qudc ghi cong” ma
than nhin da dwoc giai quyét ché do wu dii tir ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé truée.

Trwoce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau truc

STT Tén hd so - Chi phi - Chi phi
Gio (déng) | GO (ddng)

(1) Chuan bi ho so 4 77.000 3 77.000
1 |[Pon dé nghi (Mau s6 15) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 2 77.000 1 77.000

2 |Van ban uy quyén theo quy dinh ctia phap luat dan su; 1 77.000 1 77.000
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-Mot trong cac glay t0‘ sau:

(1) Mot trong cac gidy to ching minh than nhan da dugc giai quyét ché
do uu dai: Quyet dinh hudng tro cap; so nhén trg cip vu dii; danh sach
chi tra tro cdp hang thang hodc tro cap mot 1an khi bao tir ¢6 ky nhan
clia ngudi huong tro cp; gidy to khac do co quan c6 thim quyén ban
hanh, x4c nhan duogc lap tir ngay 31 thang 12 nam 1994 tré vé trudce.
(2) C6 gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP va c6: Mot trong cac gidy to, tai liéu do co quan co
thAm quyén ban hanh, xac nhan la liét si, hy sinh; truong hop co tén
trong danh sach, s6 quan 1y liét si khong co dau x4c nhén cua co quan,
don vi tai thoi diém 1ap, ghi s6 nhung dang do co quan chirc ning dia
phuong quan 1y thi S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (nay 1a S&
3 | Noi vy) c6 trach nhiém tap hop, chét s6 lwong nguoi va xac nhan danh
sach, sO quan 1y liét si dang do co quan chuc ning dia phuong quan 1y,
hoan thanh trudc ngay 01 thang 5 nam 2022 va bao cdo sd liéu theo
Mau s6 101 Phuy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP vé Bo Noi vu
trude ngay 01 thang 6 ndm 2022.

(3) Co gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP va c6 mot trong cac glay td: gidy bao ttr, gidy bao tur
tran, gidy ching nhén hy sinh hodc ¢6 ho so dang luu tai S& Noi vu.
(4) Co gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP va c6 gidy xac nhan thong tin liét si trén bia ghi danh
liét si tir cap x4 tro 1én kém theo cac gidy to duoc co quan c6 tham
quyén ban hanh hodc xac nhan dé khac bia cua Uy ban nhan dan cap xa
noi dat bia ghi danh liét si.

77.000

77.000

(2) Nop ho so va nhan két qua

77.000

77.000

(3) Phi/I¢ phi

0

(4) Cac chi phi khéac (xang xe, di lai, tu van,...)

100.000
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Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 d 308.000 d

S6 luong dbi tuong tudn thu/ 01 nam 10 10

Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 3.080.000 4
ot o 7.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau truc (Tid kigm: 69.92%)

3. Thii tuc: Cép lai Bang “T6 qudc ghi cong”

Truéc khi Tai cau tric Sau khi T4i ciu tric
STT Tén hé so - Chi phi .‘ Chi phi
Gio (déng) Gio (déng)
(1) Chuan bi hd so 4 77.000 3 77.000
1 |Pon dé nghi (Mau sé 16) Nghi dinh 131/2021/ND-CP; 2 77.000 1 77.000
2 [Vin ban uy quyén theo quy dinh ctia phép luat dan su 1 77.000 1 77.000
3 |Bang cii (néu con) 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéac (xang xe, di lai, tu van,...) | 100.000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 4 308.000 4
S6 luong dbi tuong tudn thu/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 3.080.000 4
7.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

(Tiét kiém: 69,92%)
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4. Thii tuc: Cap Bing “To6 quoc ghi cong” ddi véi nguoi hy sinh hodic mit tich trong chién tranh

Trwodce khi Tai cau triac

Sau khi Tai cau truc

STT Tén hd so . Chi phi o Chi phi
Gio (ddng) Gio (ddng)
(1) Chuan bi hd so 4 77.000 3 77.000
Pon dé nghi (Mau s6 13 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP): Déi
vo1 truong hop hy sinh
! | Bon & nghi (Mau s6 14 Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP): Déi 2 77.000 I 77.000
Vo1 truong hop mat tich
2 | Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat dan sy 1 77.000 1 77.000
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- Céc gidy to do co quan co tham quyen ban hanh, xac nhan tir ngay 31
thang 12 nam 1994 tr¢ vé trude, bao gom:

* Pdi v6i truong hop hy sinh:

+ Gidy bao tir tran; danh sach liét si, s6 quan 1y liét si luu tai co quan,
don vi co ghi tén nguoi hy sinh, trudng hop danh sach, s6 quan 1y liét si
khong co d4u x4c nhan cua co quan, don vi tai thoi diém 1ap, ghi s6 thi
co quan, don vi dang quan 1y c6 trach nhiém chuyén dén su doan hoic
cap tuong duong tro 1én de tap hop chot sb  lugng nguoi, xac nhan danh
sach, s6 quan ly va giri s6 liéu theo Mau s6 101 Phu lyc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP vé B Qudc phong trude ngay 01 thang 5 ndm 2022.
+ Cac gidy to, tai liéu khac ¢ ghi nhan 1a liét s hodc hy sinh trong céc
truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 14 Phap lénh,
cu thé nhu sau:
Chién d4u hoic truc tiép phuc vu chién dau dé bao vé doc 1ap, chu quyén,
toan ven lanh tho, an ninh qudc gia.

Lam nhiém vy qubc phong, an ninh trong dia ban dich chiém déng, dia
ban co chlen su, dia ban tiép giap vung dich chiém dong.

Truc tlep d4u tranh chinh tri, diu tranh binh van ¢6 to chirc véi dich.
Hoat dong hodc tham gia hoat dong cach mang, khang chién bi dich bit,
tra tAn van khong chiu khuat phuc, kién quyét d4u tranh hodc thuc hién
chu truong vuot tu, vugt nguc ma hy sinh.

Lam nghia vu quoc té.

* Pdi v6i truong hop mat tich:

- Phiéu x4c minh theo Mau s6 90 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP caa Bo Chi huy quan sy cip tinh hoic Cong an cap tinh ddi voi truong
hop mét tich sau day:

+ Chlen dau hodc truc tlep phuc vu chién dau dé bao vé doc lap, chu
quyén, toan ven lanh thd, an ninh quéc gia;

77.000

77.000
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+ Lam nhiém vu quéc phong, an ninh trong dia ban dich chiém dong, dia
ban c6 chlen su, dia ban tiép giap vung dich chiém dong;

+ Truc tlep dAu tranh chinh trj, diu tranh binh van ¢6 to chirc vdi dich;
+ Hoat dong hoac tham gia hoat dong cach mang, khang chién bi dich
bét, tra tin van khong chiu khuét phuc, kién quyét d4u tranh hodc thuc
hién chu
truong vugt tu, vuot nguc ma hy sinh;

+ Lam nghia vu quc té;
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(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khéc (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 ¢ 308.000 d

S6 luong ddi tuong tuan thi/ 01 nam 10 10

Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 3.080.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7.160.000 4

(Tiét kiém: 69,92%)
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5. Thi tuc: Cap “Bang To quoc ghl cong” doi v0'1 nguoi hy sinh thudc cac trueong hop quy dinh tai Picu 14 Phap
1énh nhung chwa dwoc cip “Bang Té qudc ghi cong” ma thian nhan di dwoc giai quyét ché dd wu dii tir ngay 01/01/1995

dén ngay 30/9/2006
Trwéc khi Tai ciu tric | Sau khi T4i ciu tric
STT Tén hd so " Chi phi o Chi phi
Gio (dé)ng) Gio (dé)l’lg)
(1) Chuan bi hd so 4 77.000 3 77.000
1 |Pon dé nghi (Mau sb 15) Nghi dinh 131/2021/ND-CP 2 77.000 1 77.000
2 |Vin ban iy quyén theo quy dinh ciia phap luat dan su 1 77.000 1 77.000
Hb so cong nhan va huong ché do wu dai duoc xac lap du va dang quy
dinh tai tung thoi diém hién dang luu tai S& Noi vy, kem danh sach chi
3 , A1 , o Z NN N 1 77.000 1 77.000
tra trg cap hang thang hodc trg cap mot lan c6 ky nhan cua nguoi huong
trg cap.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xang xe, di lai, tu vn,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 ¢ 308.000 4
S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 3.080.000 4
7.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

(Tiét kiém: 69,92%)
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6. Thii tuc: Cap d6i Bang “T6 quoc ghi cong"

Trwéce khi T4i ciu tric| Sau khi T4i cdu tric
STT Tén hd so " Chi phi o Chi phi
Gio (déng) Gio (déng)
(1) Chuan bi hd so 4 77.000 3 77.000
1 |Pon d& nghi (Mau s6 16) Nghi dinh 131/2021/ND-CP 2 77.000 1 77.000
Bang “T6 qudc ghi cong” cia Bo truong Bé Qudc phong, Bing “To
2 quoc ghi on” cua Bo trudng Bo Thuong binh - Cyu binh : 77.000 : 77.000
Mot trong cac gidy to chiing minh than nhan dé dugc giai quyét ché do
uu dai: Quyét dinh huong tro cap; s6 nhan tro cap uu dai; danh sach chi
3 |tra trg cap hang thang hodc trg cap mot lan khi bao tur co ky nhan cua 1 77.000 1 77.000
nguoi huong trg cap; gidy to khac do co quan co tham quyén ban hanh,
xac nhan dugc lap tor ngay 31 thang 12 nam 1994 tr¢ vé trudce.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xang xe, di lai, tu vn,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 4 308.000 4
S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 3.080.000 4
7.160.000 4d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

(Tiét kiém: 69,92%)
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7. Thii tuc: Tiép nhin ngudi cé cong vao co sé nudi dudng, diu dudng ngudi cé cong do Bo Noi vu quan 1y

Trwéc khi Tai ciu tric| Sau khi Tai clu tric
STT Tén ho so . Chi phi - Chi phi
G0 (ddng) G0 (ddng)
(1) Chuan bi hd so 3 77.000 2 77.000
1 | Pon d& nghi (Mau sé 22) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. 2 77.000 1 77.000
Quyét dinh cap gidy ching nhan va tro cap, phu cap uu dai nguoi co
cong ,
hoa hoc quy dinh tai Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021
cua Chinh phu nhu sau: ’
2 - Ban tom tat ho so bénh an cua bénh vién hodc trung tam y t€ hodc 1 77.000 1 77.000
trong duong trd 1én (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an) theo mau
quy dinh cua Bo Y te. q o
- Gi@y xac nhan di dang, di tat bam sinh cta cég co sO y té cap xa tro
1én do61 voi con dé chua kham bénh, chira bénh vé cac di dang, di tat.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xang xe, di lai, tu vn,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 4 231.000 4
S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 9.470.000 4 2.310.000 4
7.160.000 4d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

(Tiét kiém: 75,61%)
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8. Thii tuc: To chirc phat dong hoc tip tim gwong trong pham vi ca nwéc ddi véi trwomg hop hy sinh, bi thwong quy

dinh tai diém k khozn 1 Diéu 14 va diém k khoan 1 Piéu 23 Phap 1énh”

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

Trwéce khi T4i ciu tric | Sau khi Tai ciu tric
STT Tén hd so . Chi phi o Chi phi
Gio (dé)ng) Gio (déng)
(1) Chuan bi hd so 2 77.000 2 77.000
1 Va,n ban (?e nghi cua co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén cap giay 1 77,000 1 77,000
ching nhan hy sinh, bi thuong.
Bién ban xay ra sy viéc do co quan, don vi truc tiép quan 1y nguoi hy
siph, bi thuong hoac Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra su vi¢c lép;
2 | do6ivoi viee ngan chan, bat gitt nguoi ¢6 hanh vi pham t6i phai co ket 1 77.000 1 77.000
luan cua co quan diéu tra cap tinh trd 1€n va ban sao quyét dinh tang
thuéng Huan chuong.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 4 231.000 4
S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 8.700.000 4 2.310.000 4
6.390.000 4

(Tiét kiém: 73,45%)
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9. Thii tuc: Giai quyét ché do déi véi quan nhéan, can bd di chién truwong B,C,K trong thoi ky chdng M§ ctru nwrée
khéong c6 thin nhan phai truc tiép nudi dwong va quan nhin, can by dwgc ding cir & lai mién Nam hoat dong sau Hiép
dinh Gionevo nim 1954 d6i v6i can b dan, chinh, ding thudc dién Trung wong quan ly

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

Trude khi Tai chu tric | Sau khi Téi ciu tric
STT Tén ho so . i phi . i phi
Gio | by | i | (aPY
(1) Chuan bi hd so 2 77.000 2 77.000
T6 khai ca nhan thoi gian cong tac, chién dau tai chién truong B, C, K
trong thoi ky chong My khong c¢6 than nhan phai truc tiép nuoi dudng
1 va quan nhan, can by duogc Déng cir & lai mién Nam hoat dong sau 1 77.000 1 77.000
Hi¢p dinh Qionevo nam 1954 (Mau s6 03 Phu luc I ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).
T khai ctia than nhan thoi gian cong tac, chién dau tai chién truong
B, C, K trong thoi ky chong My khong c6 than nhan phai tryc tiép
nudi dudng va quan nhan, cdn by dugc Bang cir ¢ lai mién Nam hoat
2 d(f)ng sau I—%iép C(I]inh Gi0’r~1evornén.1 1954 trongg tru(‘)’ng. hop dbi tuong da . 77.000 ! 77.000
tur tr;in hoac hy sinh (Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2025/TT-BNV).
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xdng xe, di lai, tu vn,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 4 231.000 4
S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 8.700.000 4 2.310.000 4
6.390.000 4d

(Tiét kiém: 73,45%)
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10. Thii tuc: Xac nhén va giai quyét ché d6 wu dii ngudi c6 cong véi cich mang va thian nhin

Trwoce khi Tai cau triac | Sau khi Tai cau truc

STT

Tén ho so

Gio

Chj phi
(dong)

Gio

Chj phi
(dong)

(1) Chuan bi hd so

1

77.000

1

77.000

Phiéu chuyén thuong, chuyén vién; ban sao 1y lich dang vién, 1y lich
quan nhan, 1y lich cong an nhan dan c6 ghi day da qua trinh cong tac;
Gidy xac nhan hoat dong tai dia ban c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan do Thu trudng co quan, don vi c6 thim quyén cap cin
ctr vao hd so, 1y lich va dia ban hoat dong;

Quyét dinh giao di lam nghia vy qudc té do Thu trudng co quan, don
vi ¢6 tham quyén cap;

Truong hop sau khi xuat ngli ma bénh cii tai phat dan dén tam than
lam mét nang lyc hanh vi thi cin ¢t x4c nhan cla co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cua Bo Quéc phong, B6 Cong an.

(11) Cac glay to duogc cap trong thoi gian tai ngii c6 ghi mac bénh kém
bénh 4an diéu trji tam than do bénh cii tai phat ctia bénh vién cap tinh
hoac tuong duong tro 1én.

Truong hop sau khi xudt ngli ma bénh cii tai phat dan dén tam than
lam mat nang lyc hanh vi thi can cr vao bénh an diéu tri ciia bénh
vién cip tinh hoic twong dwong trd 1én.

(iii) Quyét dinh phuc vién hogc quyét dinh xuat ngi.

Truong hop khong con quyét dinh thi phai co gidy xac nhan cua By
Chi huy quan su cap tinh hodc co quan c6 thAim quyén theo quy dinh
cua By Cong an.

77.000

77.000

(2) Nop ho so va nhan két qua

77.000

77.000

(3) Phi/I¢ phi
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(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu vén,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 793.000 4 154.000 4
S6 lwong d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thywe hién TTHC 1 nim 7.930.000 4 1.540.000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau trac _;6'3_?0'000 :

(Tiét kiem: 80,58%)

11. Thi tuc: Tiép nhin ngudi cé cong vao co sé nudi duwdng, diu dudng nguoi cé cong do Thanh phéd quan ly

STT Tén hd so Truwée khi Tai cAu tric|Sau khi Tai ciu tric
en no s x S
Gi10 | Chiphi (dong) |[Gio| Chi phi (dong)

(1) Chuan bi ho so 3 77.000 2 77.000

1 |Pon dé nghi (Mau sb 22) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP. 2 77.000 1 77.000

2 |Quyét dinh cép gidy ching nhan va trg cap, phu cap vu dii nguoi co cong.| 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xang xe, di lai, tu vn,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 231.000 d
S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 9.470.000 4 2.310.000 4

: , 7.160.000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric —
(Tiét kiem: 75,61%)
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12. Thii tuc: Pwa ngudi cé cong ddi véi truong hop dang dwoc nudi dudng tai co sé nudi duong, diéu duwdng nguoi

¢6 cong do Thanh pho quén ly vé nudi dudng tai gia dinh

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

STT Tén hd so Truée khi T4i cAu trl’lc Sau khi T4i cAu tl:l’lc
Gio Chi phi (dong) | Gio | Chi phi (dong)

(1) Chuan bi hd so 2 77.000 1 77.000

1 |Pon dé nghi (Mau s 23) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP. 2 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu vén,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 d 154.000 4
S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 8.700.000 d 1.540.000 d

7.160.000 d

(Tiét kiém: 82,30%)
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13. Thii tuc: Giai quyét che do d6i v6i quan nhan, can bd di chién truong B,C,K trong thoi ky chong My ctru nuwée
khéong c6 thin nhan phai truc tiép nudi dwong va quan nhin, can by dwgc ding cir & lai mién Nam hoat dong sau Hiép
dinh Gionevo nim 1954 d6i v6i can bd dan, chinh, ding.

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

Truwde khi Tai cAu tric | Sau khi Tai clu tric
STT Tén ho so -~ A B _—
Gio | e | oo | (P
(1) Chuan bi hd so 4 77.000 2 77.000
To khai ca nhan ,thc‘ri gian cOng tac, chién d4u tai chién tl:u’c‘mg B, C, K
trong thoi ky chong My khong co than nhan phai truc tiép nudi dudng
1 va quan nhan, can bo dugc f}émg cu ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hi¢p 2 77.000 1 77.000
dinh Gionevo nam 1954 (Mau s6 03 Phuy luc I ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2025/TT-BNV).
T khai cua than nhan thoi gian cong tac, chién dau tai chién truong B,
C, K trong thoi ky chéng My khong c6 than nhan phai truc tiép nudi
dudng va quan nhén, can by dugc Pang cir ¢ lai mién Nam hoat don
2 sau H%ep d?nh Gionevo nam 1954 tronggtruzong hop dbi twong da tir trai 2 77.000 : 77.000
hodc hy sinh (Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu )
09/2025/TT-BNV).
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 ¢ 231.000 4
S6 luong dbi tuong tudn thu/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 2.310.000 4
7.930.000 4d

(Tiét kiém: 77,44%)
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14. Thii tuc: Kham giam dinh lai ty 1 ton thwong co thé ddi véi thwong binh khong cong tac trong quan ddi, cong

an, ngudi hwéng chinh sach nhu thwong binh c6 vét thwong diic biét tai phat va diéu chinh ché do

Trwodce khi Tai cau triac

Sau khi Tai cau tric

STT Tén ho so . Chi phi - Chi phi
Gio (ddng) Gio (ddng)
(1) Chuan bi hd so 3 77.000 2 77.000
1 |Pon dé nghi (Mau sb 33) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP 2 77.000 1 77.000
Ban tom tit bénh an diéu trl vét thuong tai _phat cua Bénh vién tuyén
2 |huyén hodc trung tam y té khu vuc (bao gom ca bénh vién quan doi, | 77.000 1 77.000
cong an); néu da phau thuat phai c6 thém phiéu phau thuat
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 4 231.000 4
S6 luong dbi tuong tuan thu/ 01 nam 36 36
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 34.092.000 4 8.316.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

25.776.000 4

(Tiét kiém: 75,61%)
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15. Thii tuc: Xac dinh danh tinh hai cot liét si con thiéu thong tin bing phwong phap thue chirng

Trwoce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau trac

STT Tén ho so . Chi phi - Chi phi
Gio (ddng) G0 (ddng)
(1) Chuan bi hd so 7 77.000 5 77.000
Pon dé nghi xac dinh hai cdt 1iét sT con thiéu thong tin theo Mau
11 s 28 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 2 77.000 ! 77.000
Céc giéy to kem theo: ‘ o
- Gidy xac nhan thong tin v€ noi liét s hy sinh theo Mau s6 44
- Thong tin vé mo liét sT gom: ho va tén; ngay thang nam sinh hoac
2 |ndm sinh; nguyén quan, co quan, don vi khi hy sinh; cap bac, chtic 1 77.000 1 77.000
vu khi hy sinh; ngay thang nam hy sinh hodc ndm hy sinh.
- Thong tin v€ than nhan cua liét s gom: ho va tén, moi quan hé
vo1 liét si.
3 | Van ban uy quyén (d6i voi dai dién than nhén liét s) 1 77.000 1 77.000
4 | Gidy dé nghi theo Mau s6 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 2 77.000 1 77.000
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Céc gidy to kém theo:
- Van ban iy quyén cua dai dién than nhén liét st hoac nguoi huong
tro cap tho cing liét si. ‘ o
- Gidy xac nhan thong tin vé noi liét s hy sinh theo Mau s6 44
5 |- Thong tin vé m¢ liét sT gobm: ho va tén; ngay thang nam sinh hodc 1 77.000 1 77.000
nam sinh; nguyén quan; co quan, don vi khi hy sinh; cap bac, chuc
vu khi hy sinh; ngay thang nam hy sinh hodc ndm hy sinh.
- Thong tin vé than nhan cua liét s gom: ho va tén, moi1 quan hé
voi liét si.
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khéac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.255.000 ¢ 462.000 4
S6 luong dbi tuong tudn thu/ 01 nam 56 56
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 70.280.000 4 25.872.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

44.408.000 4

(Tiét kiém: 63,19%)
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16. Thii tuc: LAy miu dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu thong tin

Trwéc khi Tai cAu tric| Sau khi Tai ciu tric
STT Tén hd so . Chi phi o Chi phi
Gio @ng) | 9 | (dbng)
(1) Chuan bi hd so 3 77.000 2 77.000
Pon dé nghj giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai c6t 1iét si theo Mau
I 158 30 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 2 77.000 : 77.000
) Bang Zo quoc ghi cong” va Giay x&c nhén thong tin vé noi liét s7 hy sinh 1 77,000 1 77,000
theo Mau s6 44
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khéc (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 4 231.000 4
S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nim 42 42
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 39.774.000 4 9.702.000 4
. . 30.072.000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau truc ~
(Tiét kiem: 75,61%)




187

17. Thii tuc: Cong nhan ddi véi ngudi bi thwong trong chién tranh khong thudc quin doi, cong an

STT

Tén ho so

Trwodce khi Tai cau trac

Sau khi Tai cau tric

Gio

Chj phi
(dong)

Gio

Chj phi
(dong)

(1) Chuan bi hd so

3

77.000

2

77.000

1

Ban khai (Mau s6 08) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

77.000

77.000

- Gidy to chiing minh qua trinh tham gia cach mang quy dinh khoan 1
tai Piéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP:

+ Ban sao duoc chtng thuc tir mot trong cac gidy to sau: 1y lich can bo;
1y lich dang vién; 1y lich quan nhan; quyét dinh phuc vién, xuat ngi,
thoi viée; hé so bao hiém x3 hoi hodc cac gidy to, tai liéu do co quan c6
tham quyén ban hanh 1ap tir ngay 31 thang 12 nam 1994 tro vé trude
(461 voi nguoi tham gia cach mang sau d6 tiép tuc tham gia cong tac tai
cac co quan nha nudc)

+ Ban sao dugc chimg thyc tir mot trong cac gidy to sau: hd so khen
thuong tong két thanh tich khang chién hodc mét trong cac quyét dinh
ctia Thi tuéng Chinh phu vé ché d6 dbi véi nguoi tham gia khang chién
chéng Phap; chong M§; tham gia chién tranh bao vé T quéc, lam
nhiém vu quéc té & Campuchia, giup ban Lao (d6i v&i nguoi tham gia
cach mang sau d6 khong tiép tuc tham gia cong tac tai cac co quan nha
nudce).

- Tuy tung truong hop kem theo mot trong cac gidy tO sau:
+ Gidy to, tai liéu chu:ng minh bi thuong va ban sao duoc chimg thuc
tr mot trong cac giay to dbi v6i truong hop quy dinh tai diém a khoan
2 biéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

77.000

77.000
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+ Két qua chup phim va két luan ctia Bénh vién hodc Trung tam Y té
khu vuc (bao gém ca bénh vién quan ddi, cong an) dbi voi vét thuong
con manh kim khi trong co thé voi trudng hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 76 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Néu da phau thuat lay di vat thi phai kém theo phiéu phau thuat hodc
gidy ra vién hodc tom tit hd so bénh an ghi nhan ndi dung nay.

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000

(3) Phi/lé phi 0 0 0 0

(4) Céc chi phi khéc (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0

Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 231.000 4

S6 luong d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10

Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 9.470.000 4 2.310.000 4
7.160.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

(Tiét kiém: 75,61%)
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18. Thi tuc: Cong nhin thuwong binh, nguwdi hwéng chinh sach nhw thuwong binh

Trwéce khi T4i ciu tric| Sau khi T4i cdu tric
STT Tén ho so . i phi . i phi
u | S | | i
(1) Chuén b hd so 1 77.000 1 77.000
I Trudmg hop bi thuong quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 23 Phép 1énh
phai c6 gidy xac nhan truong hop bi thuong do cac co quan, don vi da
dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh nay cp.
2. Truong hop bi thuong quy dinh tai diém d, e, g, i, k khoan 1 Piéu 23
cua Phap 1énh thi phai co cac gidy to theo quy dinh twong Gng tai cac
khoan 2, 3, 4, 6, 7 Piéu 17 Nghi dinh nay.
I 3. Truong hop bi thuong quygdinh tai digm h khoan 1 Piéu 23 cua Phap : 77.000 : 77.000
1€nh phai c6 quyét dinh phan cong nhiém vy cua co quan c6 tham quyén,
bién ban xay ra sy viéc kem theo ban sao dugc chung thuc tir mot trong
cac gidy to co ghi nhan thoi gian lam nhiém vu qudc phong, an ninh &
dia ban dac biét lghé khan nI}u’ sau: ly lich can bg; 1y lich quan nhan; 1y
lich dang vién; ho so bao hiém xa hdi.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 793.000 4 154.000 4
S6 luong dbi tuong tudn thu/ 01 nam 10 10
Téng chi phi thyc hién TTHC 1 nam 7.930.000 4 1.540.000 4
6.390.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

(Tiét kiém: 80,58%)
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19. Thii tuc: Kham giam dinh lai ty 1é ton thwong co thé ddi véi trudong hop con sét vét thwong, con sé6t manh kim
khi hodc ¢6 ty I¢€ ton thwong co thé tam thoi hoac kham giam dinh bo sung vét thwong va diéu chinh ché d¢ doi véi trwomg
hop khong tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an

Truéc khi Tdi ciu tric | Sau khi Tai ciu tric
STT Tén hd so . Chi phi o Chi phi
Gi0 (dé)ng) Gi0o (déng)
(1) Chuan bi hd so 3 77.000 2 77.000
1 | Pon dé nghi (Mau s6 33)Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 2 77.000 1 77.000
- Truong hop nguoi bi thuong con sot manh kim khi phai kem theo
két qua chup, chleu va chan doan cta bénh vién hodc trung tim y té
khu vue (bao gbém ca bénh vién quan doi, cong an); Truong hop da
phau thuat 1ay di vat thi phai kém theo phiéu phau thuat hodc tom tat
h6 so bénh an ghi nhan ndi dung nay.
- Truong hop nguoi bi thuong nhiéu 1an, di dugc kham giam dinh
2 nhung con thiéu 1an bj thuong chua kham giam dinh ma khong co gidy ! 77.000 : 77.000
ching nhén bi thuong Iuu tai S Noi vu thi yéu cau ca nhan bo sung
thém gidy chtng nhan bi thuong cua 1an bi thuong do.
- Truong hop nguoi bi thuong khong co hé so luu tai S& Noi vu thi
yéu cau ca nhan bd sung thém gidy ching nhin bj thuong, bién ban
ctia cac lan giam dinh trude.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéac (xang xe, di lai, tu vn,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 4 231.000 ¢
S6 luong dbi twong tudn thu/ 01 nam 58 58
Tong chi phi thwe hién TTHC 1 nim 54.926.000 4 13.398.000 4
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41.528.000 4

(Tiét kiém: 75,61%)

20. Thii tuc: Cong nhin va giai quyét ché @9 wu dii ngudi hoat dong cich mang

Truéc khi Tai ciu tric | Sau khi Tai cau tric
STT Tén ho so y Chi phi - Chi phi
G0 (ddng) G0 (ddng)
(1) Chuan bi ho so 6 77.000 4 77.000
Bén khai (MAu s6 01) Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP; truong hop hy
1 |sinh, tir trdn b6 sung van ban uy quyén theo quy dinh cta phép luat 2 77.000 1 77.000
dan su.
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- Nguoi con séng hodc ngudi di hy sinh, tir tran sau ngay 30/6/1999
thi can cr vao ban sao dugc ching thuc tir mot trong cac gidy td 6
ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ly lich ctia can bd, dang vién khai tir nam 1962 tré vé trude do co
quan, t6 chirc c6 tham quyén quan 1y.

+ Ly lich khai trong Cudc van dong bao v¢ Bang theoChi thi s6 90-
CT/TW ngay 01/3/1965 cua Ban Bi thu Trung wong DPang (khoa
I11).

+ Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo Thong tri s6 297/TT-
TW ngay 20/4/1974 cia Ban Bi thu Trung wong Pang (khéa I11) dbi
v6i ngudi hoat dong cach mang dugc két nap vao Pang sau nim
1969 hoac nguoi hoat dong lién tuc & céc chién truong B, C, K tur
nam 1954 dén ngay 30/4/1975.

- Nguoi da hy sinh, tir tran tir ngay 30/6/1999 tr¢ vé trude thi can clr
mot trong cac gidy to co ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach
mang sau:

+ Ban sao dugc chung thyc tur 1y lich theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
5 Nghi dinh 131/2021/ND-CP, tir hd so khen thuéng Huan chuong
Sao vang, Huin chuong HO Chi Minh, Huan chuong Doc 1ap hoic
tir hd so, tai liéu dang luu gitt tai co quan luu trit cua Pang, Nha
nudc, bao tang lich su.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Lich str dang bo tir cap x4 trd 1én duoc cac co quan ¢ thim quyén
tham dinh, phé duyét va cap phép xuét ban

77.000

77.000

Bén khai (Mau s6 02) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; truong hop
hy sinh, tir tran b6 sung van ban uty quyén theo quy dinh cua phéap
luat dan su.

77.000

77.000
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- Nguoi con séng hodc nguoi da hy sinh, tir tran tir ngay 01/01/1995
trd vé sau thi cin ¢ vao ban sao duogc chung thuc tir mgt trong cac
gidy to co ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach mang sau:

+ Ly lich ctia can bo, dang vién khai tir ndm 1969 tré vé trude do co
quan, t6 chirc c6 tham quyén quan 1y.

+ Ly lich dang vién khai ndm 1975, 1976 theo Thong tri s6 297/TT-
TW ngay 20/4/1974 cua Ban Bi thu Trung wong Dang (khoa III) dbi
v0i nguoi hoat dong cach mang do co quan, t6 chirc dé that lac ly
lich khai ttr nam 1969 tr¢ vé trude hodc nguoi hoat dong cach mang
duoc két nap vao Pang sau nam 1969 hoic nguoi hoat dong lién tuc
& cac chién truong B, C, K tir nam 1954 dén ngay 30/4/1975.

- Nguoi di hy sinh, tir trdn tir trude ngay 01/01/1995 thi can ¢ mot
trong cac gidy to co ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach
mang sau:

+ Ban sao duoc chimg thuc tir 1y lich theo quy dinh tai khoan 1 biéu
10 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, tir ho so khen thuong Huan
chuong H6 Chi Minh, Huan chuong Ddc 1ap hodc tir ho so, tai liéu
dang luu giit tai co quan luu trir cia Bang, Nha nudc, bao tang lich
su.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Lich sir dang bo tir cap x4 trd 1én duge cac co quan cd tham quyén
tham dinh, phé duyét va cip phép xuit ban.

- Ngudi di hy sinh, tir tran tir ngdy 30/6/1999 tro vé trude thi can cir
mot trong cac gidy t ¢ ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong cach
mang sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir 1y lich theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
5 Nghi dinh 131/2021/ND-CP, tu ho so khen thuong Huan chuong
Sao vang, Huan chuong HO Chi Minh, Huan chuong Bdc 1ap hodc

77.000

77.000
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tir hd so, tai liéu dang luu giir tai co quan luu trir cia Pang, Nha
nuodc, bao tang lich su.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Lich str dang bo tir cap xa trd 1én duge cac co quan c6 tham quyén
tham dinh, phé duyét va cip phép xuét ban
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(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu vén,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.178.000 4 385.000 d

S6 luong ddi tuong tuan thi/ 01 nam 10 10

Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 11.780.000 4 3.850.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

7.930.000 4

(Tiét kiém: 67,32%)
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21. Thi tuc: Giai quyét phu cip dic biét hing thang ddi véi thwong binh c6 ty 1é ton thwong co thé tir 81% tré 1én,
bénh binh cé ty 1€ ton thuwong co thé tir 81% tré 1én

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

Trwéc khi Tai cAu tric| Sau khi Tai ciu tric
STT Tén hd so " Chi phi " Chi phi
Gio (dé)ng) Gio (déng)
(1) Chuan bi hd so 3 77.000 2 77.000
1 |Pon dé nghi theo Mau s6 24 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. 2 77.000 1 77.000
Ban Tom tat bénh 4n dicu tri thé hién cut hoc liét hoan toan hai chi tré
) 1én; mu hoan toan hai mat; tim than nang déq dén khong tu lu’c‘ dugc trong 1 77,000 1 77,000
sinh hoat cua bénh vién hodc trung tam y té khu vuc (bao gom céa bénh ' '
vién quan doi, cong an).
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéc (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 231.000 4
S6 luong dbi tuong tudn thu/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim 9.470.000 4 2.310.000 4
7.160.000 4d

(Tiét kiém: 75,61%)
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22. Thii tuc: Giai quyét ché d9 wu dii déi véi Anh hiing lwe lwgng vii trang nhan dan, Anh hiing lao dong trong thoi
ky khang chién hién khong cong tic trong quin doi, cong an

Truéc khi TAi cau tric | Sau khi Tai cdu tric

STT Tén ho so i ohi i ohi
i co | [ oo | i

(1) Chuan bi hd so 3 77.000 2 77.000

1 |Ban khai (Mau s6 04) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 2 77.000 1 77.000

Mot trong céac gidy to sau:

- Truong hop Anh hung luc luong vii trang nhéan dan, Anh hung lao
dong trong thoi ky khang chién con song: Quyét dinh phong ting hoic
Bang anh hung.

- Truong hgp Anh hung luc luong vii trang nhan dan, Anh hung lao
dong trong thoi ky khang chién dugc truy ting:

+ Quyét dinh truy ting danh hiéu anh hing;

+ Vian ban ty quyén cta dai dién than nhan theo quy dinh ctia phép luat
dan sy (Ban chinh).

- Truong hgp Anh hung luc luong vii trang nhan dan, Anh hung lao
dong trong thoi ky khang chién duoc ting danh hiéu nhung chét ma
chua dugc hudng ché do wu dai:

+ Quyét dinh phong ting hodc Bang anh hiing va gidy bao tir hoic trich
luc khai tu,

+ Vin ban ty quyén cta dai dién than nhan theo quy dinh ctia phép luat
dan sy (Ban chinh).

(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khéac (xang xe, di lai, tu vn,...) 1 100.000 0 0

1 77.000 1 77.000
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Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4)

947.000 4

231.000 ¢

S6 luong dbi tuong tudn thu/ 01 nam

Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim

9.470.000 4

2.310.000 4

7.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

(Tiét kiém: 75,61%)

23. Thii tuc: Tro cap hang thang ddi véi thanh nién xung phong di hoan thanh nhiém vu tron

khang chién

Truwée khi Tai ciu tric

Sau khi Tai cau truc

STT Tén ho so y Chi phi - Chi phi
Gio (déng) | O (déng)
(1) Chuan bi hd so 4 77.000 2 77.000
Ban khai ca nhan ‘ ’ o
1 | + Bankhai ca nhan d€ nghi huong tro cap hang thang lap theo Mau so 2 77.000 1 77.000
07 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV.
) Gidy chig nhan strc khoe ciia Bénh vién hodc Trung tam y té khu vuc 1 77,000 0 77 000

trg 1€n (ban chinh).
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MOt trong céac gidy to sau day chirmg minh 1a thanh nién xung phong (la
ban chinh hodc ban sao c¢6 chung thuc ciia Uy ban nhan dan cip x3):

- Ly lich can bo hodc ly lich dang vién khai trude ngay 29/4/1999;

- Giy to do co quan co tham quyén cap trude khi thanh nién xung
phong tré vé dia phuong nhu: Gidy ching nhan hoan thanh nhiém vu
ctia don vi quan Iy thanh nién xung phong; Gidy chuyén thu:ong, chuyén
vién, phiéu stc khoé; Gidy khen trong thoi gian tham gia luc luong
thanh nién xung phong; Gidy chung nhan tham gia thanh nién xung
3 | phong; Gidy diéu dong cong tac, bd nhiém, giao nhiém vu;

- Truong hop thanh nién xung phong khong con mot trong cac gidy to
quy dinh tai diém a va b khoan nay thi phai ndp ban khai c¢6 chtng thuc
ctia Uy ban nhan dan cip x3 noi dang ky ho khau thuong tra trudc khi
tham gia thanh nién xung phong (ban chinh). Uy ban nhan déan cap xa
c6 trach nhiém xac nhan ban khai d6i véi doi tuong 1a nguoi dia phuong
di thanh nién xung phong nhung hién dang dang ky thuong tra ¢ dia
phuong khac (ndi dung xac nhan theo Mau s6 08 Phu luc I kém theo
Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

77.000

77.000

(2) Nop ho so va nhan két qua

8

77.000

77.000

(3) Phi/lé phi

0

0

0

(4) Cac chi phi khéc (xdng xe, di lai, tu van,...)

1

100.000

0

Tong chi phi/bd ho so (1) +(2) + (3) + (4)

1.024.000 4

231.000 4

S6 luong dbi tuong tuan thi/ 01 ndm

10

10

Tong chi phi thye hién TTHC 1 nim

10.240.000 4

2.310.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cu tric

7.930.000 4

(Tiét kiém: 77,44%)
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