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(Kém theo Quyét dinh sé: 180 /OP-TTPVHCC ngay 06 thang 0.2 nam 2026 ciia

Gidam déc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC QUAN LY PAU THAU

STT Tén Quy trinh Ma TTHC

1 Cép ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau 1.012507

B. QUY TRINH NOI BOQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHIiNH LiINH VU'C QUAN LY PAU THAU
Quy trinh cap chirng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau (1.012507)
1. Co s6é phap ly
- Luat Bau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat sb 57/2024/QH15 sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Luat Quy hoach, Luat Pau tu theo phuong thirc dbi tic cong tu
va Luat PAu thau; Luét s6 90/2025/QH15 sira d6i, bd sung mot sd diéu cta Luat Pau
thau, Luat Pau tu theo phuong thuc dbi tac cong tw, Luat Hai quan, Luat Thué gia tri
gia tang, Luat Thué xuat khau, Thué nhap khau, Luat Dau tu, Luat Dau tu cong, Luat
quan ly, str dung tai san cong;
- Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nim 2025 quy dinh chi tiét Luat Dau
thau vé Iya chon nha thau;
- Théng tu s6 02/2024/TT-BKHPT ngay 06/3/2024 ciia B Ké hoach va Pau tu
(nay 1a Bo Tai chinh) quy dinh hoat dong dao tao, bdi dudng kién thtrc va thi, cép, thu
hoi ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau (goi tat 1a Thong tu s6 02);
- Théng tu s6 15/2024/TT-BKHPT ngay 30/9/2024 ctia Bo K& hoach va Pau tu
(nay 1a B9 Tai chinh) quy dinh mau hd so dau thau lya chon nha dau tu thuc hién dy an
dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tw, du an dau tu kinh doanh; cung cép, dang tai
thong tin vé dau tu theo phuong thirc dbi tic cong tu, dau thau lwa chon nha dau tu trén

Hé thong mang dau thau qudc gia;
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- Thong tu s6 105/2025/TT-BTC ngay 31/10/2025 ctia Bo Tai chinh sira d6i, bd sung
moét s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06 thang 3 nim 2024 cua Bo
Ké hoach va Pau tu (nay 1a Bo Tai chinh) quy dinh hoat dong dao tao, bdi dudng kién
thirc va thi, cap, thu hdi chtng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau;

- Can ctr Quyét dinh s6 3740/QP-BTC ngay 05/11/2025 ctia Bo Tai chinh vé
viéc Cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung, bai bo trong linh vuc dau
thudc pham vi chlrc nang quan 1y ctia Bo Tai chinh

- Quyét dinh s6 1609/QD-TTPVHCC ngay 25/11/2025 ctia Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh dugce sira d6i, bd sung, bai bo
trong linh virc dau thau (thue hién theo Nghi quyét 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 ctia Chinh
pht) thudc pham vi chirc nang quan 1y cia UBND thanh phé Ha Noi.

2. Thanh phan hd so:

STT Tén ho so Ban sao S6 lwong
/Ban chinh

1) | Poi véi ca nhan cé nhu cau cip lan diu chirng chi
nghiép vu chuyén mén vé diu thau, hd so ding ky
quy dinh tai Piéu 17 cia Thong tw s6 02/2024/TT-
BKHPT, gom:

- Méu s6 03 Phu luc 03 ban hanh kém theo Thong tur

. o webform 1
s0 02 (webform trén H¢ thong).

- 01 anh mau méi chyp khong qua 06 thang, cd 3cm x
4cm, mat nhin théng, dau dé tran, rd mat, ro hai tai,
khong deo kinh, trang phuc lich su (dinh kém tép tin | Dinh kém lén
1én ho so dang ky thi trén Hé théng quan 1y cap ching Heé thong
chi nghiép vu chuyén mon vé dau thau, sau day goi 1a
Hé thong).

Poi véi co quan, don vi to chirc thi, cip chirng chi
’) nghiép vu chuyén mén vé diu thiu (Trung tim
Mua siam tai sian cong va thong tin, tw van tai

chinh)

- Bang ky tai khoan tham gia Hé thong (ddi v6i don
vi t6 chire thi, cap ching chi nghiép vu chuyén méon webform 1

vé dau thau) (webform trén Hé thong).

- Quyét dinh coéng nhéan két qua thi Ban chinh 1
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vé dau thau

nghiép vu chuyén mon vé dau thau)

- Quyét dinh cip ching chi nghiép vu chuyén mén

(Chitng chi dién tir dwegc giri vé tai khodn cd nhan
dang ky trén Hé thong trong thoi han 11 ngdy lam
viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh cdp chitng chi

Ban chinh 1

3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cich thirc nop, nhan két qua

Pia chi cu thé

Nop truc tuyén trén Hé thong quan 1y cap

chung chi nghi€p vu chuyén mon vé dau thau

Website:
https://chungchidauthau.mof.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cip dich vu cong trwe tuyén

- Chumg chi dién tir dugc giri vé tai khoan ca nhan ding ky trén Hé thong trong

vong 11 ngdy lam viéc ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh cip chimg chi nghiép vu chuyén

mon vé dau thau.

Thaoi gian giai quyét

Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cép dich vu cong

truc tuyén

Ngay lam viéc

Gio lam viéc Phi

Lé phi

11 ngay 0

0 Toan trinh

- Chi phi thi, cap chung chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau la 800.000
d6ng/thi sinh/ky thi.
(chira bao gom thué gid tri gia tang phdi ndp theo quy dinh ciia Ludt Thué gid tri gia

ting va cdc vin ban hwéng dan thuc hién Ludt Ddau thau)

5. Ciac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co s6 phap ly
1 Mau Chting chi nghiép vu chuyén mén vé | Phy luc 02 ban hanh kém theo Thong tu
dau thau s6 02/2024/TT-BKHDT ngay 06/3/2024
ctia B Ké hoach va Pau tu (nay la B Tai
chinh)
2 Ding ky tai khoan tham gia hé thong (Péi | Webform hé thong
V6i don vi té chirc thi, cdp chitng chi
nghiép vu chuyén mén vé dau thau)
3 Ping ky thi chimg chi nghiép vu chuyén | Webform hé thong

mon vé dau thau



https://chungchidauthau.mof.gov.vn/

6. Quy trinh giai quyét:

Pon vi/Nguoi

Tén budc . NOi dung cong viéc . .
thuc hién Thoi gian

Buéc  1:|Ca nhan c6 nhu | C4 nhan ndp ho so ding ky thi cip ching

Tiép nhan | cu cdp chimg chi | chi nghiép vu chuyén mén vé du thau

Buéc  2:| Giam dbc Trung | Hoi dong thi trinh Lanh dao Trung tdm két | 02 ngay lam

Cong nhan | tAm qua thi dé ban hanh Quyét dinh cong nhan | viéc ké tur

két qua thi két qua thi ngay co két
qua thi

Buoc 3: Trung tam Cong khai quyét dinh cong nhan két qua thi | 03 ngay 1am

Cong khai viee ké tur

két qua thi ngay  ban
hanh Quyét
dinh

Bu6c  4:|Phong Dich vu | Trinh Lanh dao Trung tim ban hanh quyét

Trinh ban|dao tao, bdi| dinh cip ching chi nghiép vu chuyén mén | 01 ngay lam

hanh  cip | dudng, tip hudn | vé dau thau viéc

ching chi

Buéc  5:|Lanh dao Trung | Lanh dao Trung tim ban hanh quyét dinh

Ban hanh | tam cap chimg chi, ky sé chtng chi nghiép vu N

Quyét dinh chuyén mon vé du thau O'2A ngay lam

cip ching viee

chi

Buéc  6: | Trung tm Cong khai quyét dinh cip chung chi trén | 03 ngay lam

Cong khai Hé thong viec ké tur

Quyét dinh ngay  ban
hanh

Bude 7: Trung tam Chtng chi dién tir duoc guri vé tai khoan ca | Gid  hanh

Tra két qua nhan dang ky trén Hé thong chinh

Budc 8: | Trung tam Luu trit ho so: P

~ N , 2, . .| Toi thiéu 5

Luu trir Danh muc ho so cua don vi td chirc thi va | _

ho so co quan cip chimg chi nam

Budc  9: | Hoi dong thi Trong qua trinh tham duy thi, trudng hop ca

Giai quyét
kién nghi
(Truong
hop co kién

nhan tham du thi thiy quyén va loi ich hop
phép ctia minh bi anh hudng thi gui don
kién nghi, phan anh dén Hoi dong thi




nghi, phan
anh)
9.1: Tiép | Uy vién Hoi dong | Thu Iy ho so: Hoi dong thi kiém tra va xem N
. 12 i R ST B 2 ) Trong thoi
nhan ho so | thi dugc phan | xét, gidi quyét don kién nghi. .
. han 11 ngay
cong . o
A — TP ~ ~ P —— - — lam vi¢c ké
9.2:  Phan | Chu tich H6i dong | Phé duyét: Uy vién Ho1 dong thi dugc phan i nedy nhan
cong thu | thi cong du thao vin ban tra 161 kién nghi trinh Say I
K Chi tich H6i done thi dugc  don
1ai 1 1 dong thi .
Y . f a b HeR Herdong kién  nghi,
quy.e en phan anh.
nghi
9.3: Tra két | Hoi dong thi Tra két qua: Sau khi c6 vin ban tra 1oi Gi6  hanh
. 5 i an
qua kién nghi do Chu tich Hoi dong thi da ky hinh
chin

s€ duogc tra tryc ti€ép cho nguoi kién nghi.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua gidi quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam Mua sam Tai sdn cong va thong tin, tw van tai chinh

Tra ho so, két qua

chi nghié¢p vu chuyén mon vé dau thau

- Chumg chi dién tir dugc guri vé tai khoan ca nhan ding ky trén Hé
théng Quan 1y cip ching chi nghiép vu chuyén moén vé dau thau trong

thoi han 11 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh quyét dinh cap ching

Luu trir

cip ching chi nghiép vu chuyén mon vé du thau)

Ping ky tai khoan tham gia Hé thong (ddi v6i co quan td chtc thi,

Quyét dinh cong nhan két qua thi

Quyét dinh cap lan dau chirng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau

Bo dé thi kém dap an, bai thi ciia timg ky thi dugc luu trit trén Hé thong:
dugc quy dinh tai khoan 4, Piéu 23 Thong tu s6 02/2024/TT-BKHDT
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Phu luc 2

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI
QUYET THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO LINH VUC

QUAN LY PAU THAU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO
TAI CHINH THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh sé6 180/QB-TTPVHCC ngdy 06thing 02 nam 2026
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha N§i)

TT

Thir tw Quy trinh néi b bi bai bé tai
Quyét dinh cia Giam doc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho

Tén quy trinh ngi b

S6 1 (mi 1.012507) linh vuc Quan ly dau
thau tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 1159/QD-TTPVHCC ngiy
11/8/2025 cuia Giam dbc Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh phd.

Cép ching chi nghiép vu chuyén
mon vé dau thau

S6 2 (mi 1.012508) linh vuc Quan ly déu
thau tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 1159/QD-TTPVHCC  ngay
11/8/2025 ctia Giam d6c Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd.

Cap lai chimg chi nghiép vu
chuyén mon vé du thau

S6 3 (mi 1.012509) linh vyc Quan 1y dau
thau tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 1159/QD-TTPVHCC ngiy
11/8/2025 cuia Giam dbc Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh phd.

Gia han ching chi nghiép vu
chuyén mon vé dau thau

S6 4 (mi 1.012510) linh vyc Quan 1y dau
thau tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh  s6 1159/QD-TTPVHCC ngiy
11/8/2025 cta Giam ddc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd.

Thu hoéi chting chi nghiép vu
chuyén mon vé du thau
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