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Phu luc Il
RINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC
ANH CHINH LINH VUC PANG KY BIEN PHAP PAM BAO THUQC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP THANH PHO
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 1269/0P-TTPVHCC ngay 9/9/2025
cua Gidm doc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

1. Quy trinh (1.011441): Ping ky bién phap bao dam bing quyén sir dung
dat, tai san gin lién véi dat (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh phuong phép t6 chtc, trinh ty thuc hién, mdi quan hé cong tac va
trach nhiém cua ca nhén trong thuc hién viéc dang ky giao dich bao dam, céng
khai, minh bach, dat hi¢u qua, dung thoi gian quy dinh.

2 | Poi twong ap dung:

T6 chirc, ca nhan tham gia hodc c6 lién quan dén ding ky, cung cip thong tin
vé bién phéap bao dam, quan 1y nha nudc vé dang ky bién phap bao dam.

Can b, cong chtc, vién chirc, cac phong/bo phan lién quan thudc hé thong Vian
phong Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy
trinh nay.

Cén b, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong lam viéc tai cac Chi nhanh Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply

- B luat Dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015.

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sira doi, bo sung mot
s6 diéu tai Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024.

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11/2023.

- Luat Céc to chirc tin dung sb 32/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 caa Chinh phu vé ding ky
bién phap bao dgam.

- Nghi dinh sé 21/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh pha quy dinh thi
hanh B luat Dan sy vé bao dam thuc hién nghia vu.




- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctua Chinh pha quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai; dang ky, cAp Gidy chizng nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat va He thong thong tin dat.
- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé
viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
B6 phan Mat cira va Cong Dich vu cdng quéc gia.
- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai, duoc diéu chinh tai Quyét dinh s6 5418/QP-
BNNMT ngay 28/6/2025 cua B6 N6ng nghiép va Moi truong.
- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cua Bo Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé hd so dia chinh, cap gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.
- Thong tu s6 23/2025/TT-BNNMT ngay 20/6/2025 cia Bo Nong nghiép va
MBbi trudng: Quy dinh phan cap, phan dinh tham quyén quan ly nha nuéc trong
linh vuc dat dai.
- Théng tu sb 26/2015/TT-NHNN ngay 09/12/2015 ciia Ngan hang Nha nuéc
huéng dan trinh tu, tha tuc thé chap va giai chap tai san 1a du 4n dau tu xay
dung nha &, nha & hinh thanh trong tuong lai.
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 dwoc stra d6i bd sung tai
Thong tur 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo Tai chinh.
- Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 va Nghi quyét sb
07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ciia Hoi ¢dng nhan dan Thanh phd.
- Quyét dinh s 1334/QD-BTP ngay 25/4/2025 ciia B6 Tu phéap vé viéc cong
bd tha tuc hanh chinh trong linh vuc dang ky bién phap bao dam thugc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua bd tu phap.
- Quyét dinh s6 943/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng vé viéc cong b danh muc TTHC mai ban hanh, duoc stra doi, bo
sung va bai bo linh vuc tu phap thudc tham quyén giai quyét cua cac co quan,
don vi thudc thanh phd Ha Noi.
- C&c van ban phép luat khac co lién quan.

3.2

Thanh phan hd so

Ngoali trir cac trudng hop thanh phan hd so bat budc phai 1a ban gbc, ban chinh
theo quy dinh phéap luat; khi nop hd so, c& nhan, té chic dwoc lya chon nop ban
sa0 gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu
hodc nop ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoic
chang thuc theo quy dinh cia phap luat vé cong chang, ching thue. Truong



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=20/2016/NQ-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=29&lan=1

hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sb héa tir ban
chinh hoic ban sao giay to da duoc cong ching, ching thuc.

- Phiéu yéu cau theo MAu sb 01a (01 ban chinh).

- Hop d6ng bao dam hoic hop ddng bao dam c6 c¢éng ching, ching thuc trong
truong hop Luat Dat dai, Luat Nha 6, luat khac co lién quan quy dinh.

- Gidy chang nhan (ban gdc) (trir Truong hop nop dong thoi ho so dang ky bién
phap bao dam véi ho so diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat hoac
vé6i hd so chitng nhan quyén so hitu tai san gan lién véi dat quy dinh tai khoan
1, khoan 7 Diéu 36 va khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh 99/2022/ND-CP thi Chi nhanh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thuc hién viéc tiép nhan ca hai hd so; van
phong ding ky dat dai thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, sau d6 thuc hién thu tuc dang ky bién
phéap bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh 99/2022/NB-CP).

3.2.1

Trudng hop ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin
lién véi dat ma co6 thay doi thdng tin vé sé6 Ho chiéu, sé chieng minh nhan dan,
s6 Cin cwéc cong dan, sé dinh danh ca nhan méi, dia chi thwong tri trén Giay
chitng nhén d cap, ho so c¢6 thém gom:

- Pon d& nghi ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat mau s6 18 theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu.

- Giay t& chirng minh vé viéc d6i tén, thay doi thong tin caa ngudi sir dung dat,
chu s hiru tai san gan lién voi dat d6i véi truong hop khdng khai thac, sir dung
thong tin trong Co s& dit lidu qubc gia vé dan cu.

3.2.2

Ho so diing Ky d6i v6i du 4n dau tw xay dwng nha é, du an dau tw xay dung
cong trinh khdng phai 1a nha &, dur 4n dau tw ndng nghiép, dur 4n phat trién
rirng, dw an khéc c6 sir dung dat (Piéu 28 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):
a. Ho so diing ky doi voi du an dau tw xay dung nha &, du 4n dau tw xay
dwng cong trinh khong phai 1a nha &, hd so ¢6 thém gom:

- Gidy chitng nhan (ban gdc) hodc Quyét dinh giao dat, cho thué dat do co quan
c6 tham quyén cap cho cha dau tu trong trudng hop tai san bao dam 1a dyu an
dau tu xdy dyng nha & ma chua c6 Gidy ching nhan déi voi quyén st dung dat
(01 ban chinh); Giay ching nhan (ban gdc) trong truong hop tai san bao dam 1a
du 4n dau tu xay dung cdng trinh khdng phai la nha ¢;

- Giay phép xay dung, trir truong hop dugc mién gidy phép xay dung theo quy
dinh cta Luat Xay dung;

- Quyét dinh phé duyét du &n hoic quyét dinh dau tu dy an hoic Gidy phép dau
tu hodc Giay ching nhan ding ky dau tu hodc gidy to vé viéc chap thuan, cho




phép thuc hién du an dau tu do co quan nha nudc co thim quyén cip theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu;

- M6t trong céc loai ban v& thiét ké theo quy dinh cua phap luét vé xay dung thé
hién dugc mit bang cdng trinh cua du an da dwoc co quan c6 thim quyén phé
duyét.

b. H6 so ding ky doi véi dw an diu tw ndng nghiép, dw 4n phat trién rieng,
dw &n khéc c6 sit dung dit khong thudce trweong hop ding ky doi véi dw an
dau tu xdy dung nha &, dw 4n dau tw xdy dung cong trinh khéng phai la
nha é, hd so ¢é6 thém gom:

Quyét dinh phé duyét du an hoac quyét dinh dau tu du an hoic Giay phép dau
tu hoac Gidy ching nhan ding ky dau tu hodc gidy to vé viéc chap thuan, cho
phép thuc hién dy an dau tu do co quan nha nuéc ¢6 tham quyén cip theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu

3.3.3

Truong hop Ping ky bién phap bao dam ddi véi nha é, cong trinh xay
dung khéng phai 14 nha &, tai san khac gin lién véi dat hinh thanh trong
twong lai thudc du an dau tw xay dung nha &; céng trinh xay dung, tai san
khac gan lién véi dat hinh thanh trong twong lai thudc dw an dau tw xiy
dwng céng trinh khong phai la nha &, dw an dau tw nong nghiép, dw an
phat trién rirng, dw 4n khéac cé st dung dat (Piéu 29 Nghi dinh s
99/2022/ND-CP):

a. Truong hop bén baoe dam 14 chi diu tw dong thoi 13 nguwdi siv dung dit,
ho so' ¢6 thém gom:

- Giay chung nhan (ban géc) hoic Quyét dinh giao dat, cho thué dat do co quan
¢ tham quyén cip cho cha ddu tu trong trudng hop tai san bao dam 1a du an
dau tu xdy duyng nha & ma chua c6 Gidy chting nhan dbi voi quyén st dung dat
(01 ban chinh); Giy ching nhan (ban gdc) trong truong hop tai san bao dam 1a
du 4n dau tu xay dung cdng trinh khéng phai la nha ¢;

- Giay phép xay dung dbi voi tai san bao ¢am Ia nha ¢ hinh thanh trong twong
lai, cong trinh xay dung hinh thanh trong twong lai, trir truong hop duoc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh cua Luat Xay dung; mot trong cac loai ban
vé thiét ké theo quy dinh ctia phép luat vé xay dung thé hién duoc mat bang cua
cong trinh xay dyung trong du 4n d6 di duge co quan co tham quyén phé duyét.
b. Truwong hop bén bio dam I1a chi dau tw ma khong dong thai 1a nguoi sir
dung dat, ho so c6 thém gom:

- Quyét dinh phé duyét du &4n hoic quyét dinh dau tu dy an hoic Gidy phép dau
tu hodc Giay ching nhan ding ky dau tu hodc gidy to vé viéc chap thuan, cho
phép thuc hién dy an dau tu do co quan nha nudc c6 tham quyén cap theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu




- Gidy phép xay dung ddi véi tai san bao dam 12 nha ¢ hinh thanh trong twong
lai, cong trinh xay dung hinh thanh trong twong lai, trir truong hop duoc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh ctua Luat Xay dung; mét trong cac loai ban
vé thiét ké theo quy dinh ctia phép luat vé xay dung thé hién duoc mat bang cua
cong trinh xay dung trong du 4n d6 di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;
- Vin ban thoa thuan ¢ cong chiing, chitng thyc gitta ngudi st dung dat va cha
dau tu vé viéc ngudi sir dung dat ddng ¥ cho viéc thuc hién duy an.

¢. Truong hop bén bae dam 12 té chirc, cd nhan nhan chuyén giao hep phap
quyén sé hiru tai san hinh thanh trong twong lai hoic 1a bén nhan chuyén
nhwong hop déng mua ban nha &, cong trinh xay dwng, tai san khac gan
lién véi dit, ho so ¢6 thém gﬁm:

- Hop ddng hodc van ban ¢ ndi dung vé chuyén giao hop phap quyén s hiru
nha &, cdng trinh xay dung, tai san khéac gan lién véi dat duoc ky két gitra bén
bao dam véi chi dau tu; hop dong hodc vian ban chuyén nhwong hop dong mua
ban nha &, cong trinh xay dung, tai san khac gan lién véi dat trong trudng hop
bén bao dam 1a bén nhan chuyén nhuong hop dong.

3.34

Truong hop ding ky bién phap bao dam ddi véi nha & hinh thanh trong
twong lai, tai san khac gan lién véi dat hinh thanh trong twong lai khong
thudc dw 4n ddu tw xay dung nha ¢, dw an dau tu xay dwng cong trinh
khong phai 14 nha &, dw 4n diu tw ndng nghiép, dw &n phat trién rieng, dw
an khac co sir dung dat (Piéu 30 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):

a. Truwong hop bén bio dam dong thoi 1a ngudi sir dung dit, hd so ¢6 thém
gom:

- Gidy phép xay dung ddi véi trudng hop thé chip nha & hinh thanh trong twong lai,
cong trinh xay dung hinh thanh trong twong lai, trir truong hop duoc mién gidy phép
theo quy dinh cua Luat Xay dyung.

b. Truong hep bén bao dam khong dong thoi 1a ngudi sir dung dit, hé so
O thém:

- Giay phép xay dung dbi véi truong hop thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong
lai, cong trinh xay dyung hinh thanh trong twong lai, trir trudng hop dugc mién gidy
phép theo quy dinh cua Luat Xay dung.

- Vin ban thoa thuan c6 cdng ching, chiing thuc gitta ngudi s dung dat va chii so
hitu tai san gan lién véi dat vé viéc ngudi sir dung dat dong y cho xay dung, tao
lap nha ¢, tai san khéac gan lién véi dat.

3.35

Truwong hep ding ky bién phap bao dam déi véi tai san gin lién véi dat da
hinh thanh khéng phai la nha & ma phap luat khong quy dinh phai dang
Ky quyén sé hiru va ciing chwa dwoe ding ky quyén sé hiru theo yéu cau,
hd so ¢6 thém gom (Piéu 31 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP):




- Gidy chizng nhan dbi véi quyén st dung dat (ban géc) hoic van ban thoa thuan
¢ cbng ching, ching thyuc gitta nguoi sir dung dat va cha sé hiru tai san gan
lién véi dat vé viéc ngudi sir dung dat dong y cho xay dung, tao 1ap tai san gan
lién voi dat trong trudng hop bén bao dam khong ddng thoi 1a ngudi st dung
dat.

- Gidy phép xay dung trong truong hop tai san bao dam la cong trinh xay dung,
trir trudng hop dwoc mién gidy phép theo quy dinh cua Luat Xay dung.

3.3.6

Tuy tirng trweong hop thi ngp thém:

- Trudng hop thuc hién thong qua nguoi dai dién thi van ban ¢ noi dung vé dai
dién 1a tai liéu phai c6 trong hd so ding ky, hd so cung cap thdng tin, trir treong
hop thuc hién viéc dang ky qua tai khoan dang ky truc tuyén cia nguoi dai dién
quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP (khoan 7 Diéu 8
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP, khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).
- Truong hop chi nhanh cua phap nhén, chi nhanh hoac phong giao dich cua
phap nhan l1a t6 chirc tin dung (sau day goi la chi nhanh cua phap nhan) duoc
phap nhan giao nhiém vu thyc hién chitc ning cua phap nhan vé yéu cau dang
Ky, vé yéu cau cung cip thong tin thi vin ban c6 ndi dung vé viéc phap nhan
giao nhiém vu cho chi nhanh thyc hién chitc niang ciia phap nhan trong yéu cau
dang ky, yéu cau cung cap thong tin 1a tai liéu phai cé trong hd so dang ky, ho
so cung cap thong tin (khoan 8 Biéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

- Trudng hop duoc mién nghia vu nop phi, thanh todn gia dich vu, nghia vu
thanh toan khac (quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/NP-
CP) thi ngudi yéu cau diang ky c6 quyén lya chon cung cip mot trong gidy to,
tai liéu sau dy vao trong ho so dang ky: Hop dong bao dam hoac hop ddng tin
dung hodc vin ban khac c6 thong tin vé viéc thudc dién duoc mién nghia vu
nop phi dang ky, thanh toan gia dich vy, nghia vu thanh toan khac. Viéc nop
gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP chi
thuc hién mét lan trong dang ky cing mot bién phép bao dam (khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh s 99/2022/ND-CP).

- Truong hop bén bao dam hoac bén nhan bao dam gém nhiéu ngudi thi phai
c6 day du chir ky, con dau (néu c6) cua cac chua thé nay, trir truong hop co vin
ban thé hién noi dung vé viéc mot, mot s6 bén bao dam hozc bén nhan bao dam
c6 quyén dai dién cho nhitng ngudi con lai (khoan 4 Piéu 12 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP).

3.3

S6 lwong hd so

01 b9
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3.4

Thoi gian xir ly

- Khéng qué 03 ngay lam viéc ddi véi trudng hop dang ky bién phap bao dam
bang quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat.

- Khdng qué 07 ngay 1am viéc @i voi trudng hop ding ky bién phap bao dam
dong thoi véi dang ky bién dong (thay ddi théng tin vé& s6 Ho chiéu, s6 Gidy
chang minh nhan dan, sé Can cudc cong dan, sé dinh danh c& nhan, dia chi
thuong trl) trén Gidy chang nhan da cap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Chi
nhanh tric thugc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi.
- Cdng dich vu cdng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua ay quyén theo quy
dinh cua phap luat.

3.6

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh, Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay
07/7/2020 va Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 caa Hoi dong
nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khéc cé lién quan thuc hién theo céc
quy dinh hién hanh).

3.7

Quy trinh x ly cong viéc:

TT

Thoi gian 2 x
Trinh t Tréch | Bieu mau/
rinh tw . ay 13 .
: nhiém (Ng"?‘}’ am Ket qua
Viéc)

Tiép nhan tai Chi nhanh Trung tam Phuc va hanh chinh céng Thanh phé

+ Tiép nhan, kiém tra tinh day du S6 theo
cua hd so theo quy dinh; kiém tra ddi ho so
noi dung ty quyég theo quy dinh | g ohan Gis hanh
(néu CQ). Doi véi ho 50 chua ho’p ¢, TN-&TI.(Q chinh. Gidy tiép
chua day du, E:én bo tiep nqhan ho so Trung tam nhan hd so
phai huéng dan dai dién t6 chuc, ca PVHCC ’
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nhan bd sung, hoan thién hd so néu
rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so. Truong hop
tir chdi nhan ho so, can b, cong
chac, vién chac, nhan vién tiép
nhan hd so phai néu rd ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh.

+ Vao s6 theo ddi ho so, lap gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua;
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so cho tirng hd so cu thé;
+ Chuyén ho so da nhan vé lanh dao
Vin phong Ping ky dat dai Ha
Noi/hoac Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai.

Truong hop
nop truc
tuyén, thong
béo vé viéc
tiép nhan
chinh thirc
hoac yéu cau
chinh stra, bd
sung ho so
cho t6 chi,
ca nhan
khéng muon
hon 08 (tam)
gio lam viéc
ké tir khi Hé
théng théng
tin giai quyét
tha tuc hanh
chinh tiép
nhan hd so
hoac theo
thot han dugc
quy dinh tai
phap luat
chuyén nganh

Chuyén dix
liu dién tr
ddng thoi
chuyén ngay
hd so tiép
nhan truc tiép
trong ngay
lam viéc hoac
chuyén vao
dau gio ngay
lam viéc tiép
theo ddi véi
trueong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay

va hen tra
két qua

Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét hd

SO
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A

Ho so giai quyét tai Vin phong DPing ky dit dai Ha N§i (t6 chirc, ca nhan).

Al. Ping ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat
da dwoc chitng nhan quyén sé hiru.

B1 Lanh dao VPDKDD phan cong | Lanh dao 0.95
Phong thu Iy hé so. VPDKDD ’
Lanh dao Phong phan cdng vién | Lanh dao
B2 : LA : 0,25
chuc thu Iy ho so. Phong
- Kiém tra, xtr Iy hd so theo quy dinh:
+ Ho so du diéu kién: Lam béo céo,
nhap co sé dit liéu, Pang ky Gidy
B3 | chitng nhan, Phiéu yéu cau: Vién chtc 1,5
+ Ho so khong du diéu kién: Soan | Thu ly
thao Van ban théng béo. Phiéu kidm
- Trinh lanh dao Phong ky duyét. soat qua
Lanh dao trinfltg;]iil
; quyet ho
~ \ . A phong
B4 | Lanh dao Phong ky duyét. chuyén 0,25 SO
mon
~ , R Lanh dao
B5 | Lanh dao VPBKDD ky duyét VPDKDD 0,25
DPong dau, vao sb, vao s6 theo doi;
Scan GCN, Phiéu yéu ca &
_ \, Su ye‘Au cau, ch:Jyer: Vin thur
B6 | file scan Ién phan mém, chuyén ho 0,5
o pa Lo . VPDKDbD
so luu trir, ban giao két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bo phan .
S TA et een LA Trong gio o
B7 | Thu phi va I¢ phi, tra ket qua. TN&TKQ . , Két qua
hanh chinh
TTPVHCC

A2. Ping Ky bién phap bie dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
di dwoc chitng nhan quyeén sé hiru dong thoi véi ding ky bién dong (thay doi thong
tin vé Ho chiéu, Chirng minh nhan dan, Cin cwéc cong dan, ma sé dinh danh ca

nhan, dia chi thwong trd) trén Giay chirng nhan da cap.

TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Thoi gian
(Ngay lam
Viéc)

Biéu mau/
Két qua
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B1 Lanh dao VPDKDD phan cong | Lanh dao 0.25
Phong thu Iy hd so. VPDKPD ’
Lanh dao Phong phén cong vién | Lanh dao
B2 | o : 0,25
chuc thu Iy ho so. Phong
- Kiém tra, xtr Iy hd so theo quy dinh:
B3 | + Hd so du diéu kién: Lam bao céo,
nhap co sé dir liéu, Pang ky Gidy
chAung rlhan,A Phlel;I yeli CauZ so%r? Vién chic
Cong van cap nhat thong tin gui ) 45
UBND cAp XA: Thuly N
+ Hb so khong du didu kién: Soan eLxiem
XIE 1en A . soat qua
thao Van ban thong béo. o
Trinh lanh dao Phong ky duyet trinh gia
S g Xy auyet. quyét ho
Lanh dao
B4 | Lanh dao Phong ky duyét. - , 50
anh dao Phong ky duyét ohong 0,5
~ , . Lanh dao
BS5 | Lanh dao VPBKDD ky duyét VPDKDD 0,5
B6 | Pong dau, vao s, vao so theo dbi;
Scan GCN, Phiéu yéu cau, chuyén
file scan Ién phan mém, luu trithd | Van thu L
s0, ban giao két qua dén Bo phan | VPDKDD
TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
BO phan Trong gio
B7 | Thu phi va I¢ phi, tra két qua. TNETKQ | 2hgl,nh Két qua
TTPVHCC

A3. Ping ky bién phap bio dam d6i véi dy an dau tw xay dwng nha &, du an dau
tw xay dwng cong trinh khong phai 1a nha &, dw 4n dau tw ndéng nghiép, du an
phét trién rirng, dw an dau tu khac c6 sir dung dat.

. Thai gian 2 x

R Trach N Bieu ma
TT Trinh tw ic (Ngay lam Ief aEJ/
nhi¢m it Keét qua

Viéc)
Lanh dao VPDKDD phan cong | Lanh dao

BL | phong th Iy hé VPDKDD 0:25 L2
ong fhu Ty ho so. Phiéu kiém

B2 Lanh dao Phong phéan cdng vién | Lanh dao 0.25 soat qua
chuc thy 1y hd so. Phong ’ trinh giai
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Kiém tra, xt Iy hd so theo quy dinh; quyét ho
- H so du diéu kién: Lam béo céo, S0
nhap co so dir liéu, Pang ky Gidy
chang nhan, Phiéu yéu cau. Lam
Cong vin yéu cau Chu dau tu thuc
B3 | hién dung quy dinh vé phap luat (khi | Vién chic 1,5
can ‘thlet).‘ , Thu Iy
- HO so can bo sung hoac khong du
diéu kién: Soan thao vin ban thong
bao
- Trinh 1anh dao Phong duyét.
~ . , . Lanh dao
B4 | Lanh dao Phong ky duyét. ohong 0,25
N , R Lanh dao
B5 | Lanh dao VPBKDD ky duyét VPDKDD 0,25
DPoéng dau, vao sb, vao sb theo dbi;
Scan GCN, Phiéu yéu cau, chuyén
ge | file scan len phan mém,’ lwu trit h6 | Vin thu 05
so, ban giao két qua dén Bo phan | VPBDKPD ’
TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
. B phan Trong gio .
B7 | Thu phi va I¢ phi, tra két qua. TN&TKQ hanh chinh Két qua
TTPVHCC

A4. Ping ky bién phap baoe dam ddi véi nha é, cong trinh xay dwng khong phai la
nha ¢, tai san khac gan lién véi dit hinh thanh trong twong lai thudc dy an dau tw
xay dwng nha &; cong trinh xay dwng, tai san khac gan lién véi dat hinh thanh
trong twong lai thudc dw an diu tw xay dwng cdng trinh khong phai 1a nha &, dw
an dau tw nong nghiép, du an phat trién rirng, dwr 4n dau tw khac co sir dung dat.

, Thoi gian .z x
TT Trinh ty Trach 1 (\gay lam | Bieu mau/
: nhi¢m o Ket qua
Viéc)
B1 Lanh dao VPDBKDD phan coéng | Lanh dao 0.95
Phong thu 1y hé so. VPDKDD ’
B2 Lanh dao Phong phén cdng vién | Lanh dao 0.95 Ph'e,l: k'e,m
chirc thy Iy hd so. Phong ! soat qua
— - trinh gidi
- Ku?m tra, Xu:‘l‘y ho- SO the\o qu?/ dln,h, Vién chirc . quyét hd
B3 + HoO so du dieu kién: Lam bao céo, Thy Iy , SO

nhap co so dit lieu, Pang ky Gidy
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chimg nhan, Phiéu yau cau. Lam Cong
van yéu cau Chu dau tu thuc hién dung
quy dinh vé& phap (khi cin thiét).

+ Ho so can bo sung hodc khong du
diéu kién: Soan thao Vian ban thong
béo.

- Trinh 1anh dao Phong duyét.

Lanh dao
a C Y &t. L 2
B4 | Lanh dao Phong ky duyét phang 0,25
Lanh dao
~ I4 A . 2
B5 | Lanh dao VPBKDD ky duyét VPDKDD 0,25
Pong dau, vao sb, vao sé theo dbi;
Scan GCN, Phiéu yéu cau, chuyén
g | file scan lén phan mém, chuyén hd | Van thu 05
so luu trit, ban giao két qua dén Bo | VPPKPD ’
phan TN&TKQ Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
BO phan Trong gio
B7 | Thu phi va I¢ phi, tra két qua. TNETKQ | . ghgl'nh Két qua
TTPVHCC

AS5. Ping ky bién phap biao dam dbi véi nha ¢ hinh thanh trong twong lai, tai san
khac gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai khong thudc dw an dau tu xay
dung nha &, dw 4n dau tw xay dung céng trinh khong phai l1a nha ¢, du an dau tw

néng nghiép, dw an phat trién rirng, dw an dau tu khac co sir dung dat.

) Thoti gian .2 x
T Trinh t Trach Noy I3 Biéu mau/
rinh ty . .
: nhi¢m ( 9"?‘}’ am Két qua
Viéc)
B1 Lanh dao VPDKDD phian coéng | Lanh dao 0.95
Phong thu 1y hé so. VPDKDD ’
Lanh dao Phong phan cong vién | Lanh dao Phiéu kiém
B2 , A . 0,25 .
chuc thu Iy ho so. Phong soat qua
- Kiém tra, xir Iy hd so theo quy dinh; trlljml?;]i'
\ \ - , et no
B3 | + Hd so du diéu kién: Lam bao cao, | Vién chuc L5 f ySO
nhap co s¢ dit ligu, Pang ky Gidy | Thuly ’

ching nhan, Phiéu yéu cau.
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+ Ho so can bo sung hodc khong du
diéu kién: Soan thao Vian ban thong
béo.

- Trinh 1anh dao Phong duyét.

~ R . . Lanh dao
B4 | Lanh dao Phong ky duyét. phang 0.25
~ , . Lanh dao
BS5 | Lanh dao VPDKDD ky duyét VPDKDD 0,25
Pong diu, vao sb, vao sé theo dbi;
Scan GCN, Phiéu yéu cau, chuyén
file scan 1én phan mém, luu trix ho | Van thu
B6 N - A s A A A 015
so, ban giao két qua dén B9 phan | VPDKDbD
TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
BO phan Trong gio
B7 | Thu phi va I phi, tra két qua. TNETKQ | 2h‘5:,nh Két qua
TTPVHCC

A6. Piang ky bién phap bao dam ddi véi tai san gin lién véi dat da hinh thanh
khong phai 14 nha & ma phap luat khong quy dinh phai ding ky quyén sé hiru va
ciing chuwa dwoc ding ky quyén sé hiru theo yéu cau

) Thot gian .2 x
T Trinh t Trach Noay I3 Biéu mau/
rinh tu . )
: nhi¢m ( gg}/ am Két qua
Viéc)
B1 Lanh dao VPDKDD phan coéng | Lanh dao 0.95
Phong thu 1y h6 so. VPDKDD ’
582 Lﬁ{lh dao, Prl(‘)ng phan cbng vién Lénl} dao 0.25
chtrc thu ly ho so. Phong
- Kiém tra, xtr ly hd so theo quy dinh;
+ Ho so di diéu kién: Lam bao céo, Phiéu kiém
nhap co so dit liéu, Pang ky Giéy soat qua
ching nhan, Phiéu yéu cau. . trinh giai
. L, Vién chuc 15 uvét ho
B3 |+ Hb so can bé sung hoic khong du The quyet ho
diéu kién: Soan thao Vin ban thong uly 50
bao.
- Trinh 1anh dao Phong duyét.
Lanh dao
B4 | Lanh dao Phong ky duyét. ant ca 0,25

phong




17

Lanh dao
BS | Lanh dao VPDKDD ky duyét ant e 0,25
VPDKDD
Pong dau, vao sb, vao sé theo dbi;
Scan GCN, Phiéu yéu cau, chuyén
B6 file scan 1én phan mém, luu trix ho | Van thu 05
so, ban giao két qua dén Bo phan | VPDKDD ’
TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Bo phan "
T Trong gio L
B7 | Thu phi va I¢ phi, tra két qua. TN&TKQ hanh chinh Két qua
TTPVHCC
B | Ho so giai quyét tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai (c4 nhén).

B1. Ping ky bién phap bao dam bang quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat da
dwoc chitng nhan quyén sé hiru.

Theot gian Zx
. Tréch Bieu mau/
TT Trinh tw n (Ngay lam .
nhi¢m - Ket qua
Vviéc)
Lanh dao Chi nhanh Van phong | Lanh dao
B1 | phan cong cho vién chuc thu Iy hd | Chi nhanh 0,25
SO. VPDKDD
- Kiém tra, xtr Iy ho so theo quy dinh;
B2 |+ Hb so du diéu kién: Lam béo céo,
nhap co sé dit liéu, Giay chiing nhan,
Phiéu yéu cau. Vién chic ’0
+ Ho so khong du diéu kién: Soan | Thuly ’ ohidy kidm
thao Van ban théng béo. cule
. . L, . soat qua
- ”l‘“rmh ’1anh Adao Chi nhanh Van trinh giai
phong ky duyét. quyét hd
~ ) , 5 . Lanh dao SO
B3 I(;lejlngt dao Chi nhanh Van phong Chi nhanh 0.25
yet VPDKDD
lsong Ccaléul\,| vzc;] -S;O’ viao s? the:: dO:; Vin thu
B4 f_(l:an I“’ r:fu yeku Calu’ ¢ liyET Chi nhanh 0,5
ile scan 1én phan mem, luu trlr hO | { pppn

so, ban giao két qua dén Bo phan




18

TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

BS

Thu phi va Ié phi, tra két qua.

Bo phan
TN&TKQ
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

Két qua

B2. Ping ky bién phap bie dam bing quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
da dwoc chitng nhan quyén sé hiru dong thoi véi ding ky bién dong (thay doi
thong tin s6 Ho chiéu, s6 Chirng minh nhéan déan, Cin cwéc cong dan, ma sé dinh
danh ca nhan, dia chi) trén Gidy chitng nhan da cap.

Theot gian Z . x
. Tréch Bieu mau/
TT Trinh tu A (Ngay lam .
nhi¢m - Két qua
Vviéc)
Lanh dao
Lanh dao Chi nhanh Van phong phéan _—
Bl Aan % _Al a,n an,p Sngp Chi nhanh 0,5
cong cho vién chic thy ly ho so
VPDKDD
- Kiém tra, xtr Iy hd so theo quy dinh;
+ Ho so du diéu kién: Lam béo céo,
nhap co s dir lidu, ding ky Gidy
chiing nhan, Phiéu yéu cau, Cong vin
cap nhat thong tin giri UBND ¢ap X&; | Vién chirc 5,0 Phiéu kiém
B2 \ . A LiAn. ,
+ HO so khong du diéu kién: Soan Thu ly soat qua
thao Van ban thong bao. trinh giai
+ Trinh lanh dao Chi nhanh Van quyét hd
phong ky duyét. .
~ — , | Lanh dao
B3 Id_jnt]t dao Chi nhanh VPBKDD ky Chi nhanh 0.5
ye VPDKDD
Pong dau, vao sb, vao so theo doi;
S_can GCI\L Phlfu yeku cau, chljyer: Vin thu
file scan 1én phan mém, luu tritr ho C
B4 o 2 . ot oA 1~ | Chinhénh 1
so, ban giao két qua dén Bo phan VPDKDD
TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
B phan Trong gio
BS | Thu phi va I& phi, tra két qua. TNETKQ | ?:h%,nh Két qua
TTPVHCC

B3. Ho so ding ky d6i véi nha ¢ hinh thanh trong twong lai, tai san khac gan lién
v6i dét hinh thanh trong twong lai khéng thudc dw 4n diu tw xay dung nha &
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) Thoi gian 2 x
T Trinh ty Trach |\ Jam | Biéu miw
nhi¢m - Két qua
; Viéc)
Lanh dao Chi nhanh Van phong phan | Lanh dao
B1 | cong phong thu Iy hd so theo chiic | Chi nhanh 0.25
nang nhiém vu. VPDKDD
- Kiém tra, xir Iy ho so theo quy dinh:
+ Hd so du diéu kién: Lam béo céo,
nhap co sé dir liéu, Pang ky Gidy
ching nhan, Phiéu yéu cau.
go | *HO socan bo sung: Soan thao Vin | Vién chic 2,0
ban thong bao. | Thu ly Phi&y kidm
- Trinh 1anh dao Chi nhanh Van ) ,
phong ky duyét. soat qua
' trinh giai
quyét hd
N ., . | Lanh dao
83 I(;j;lgt dao Chi nhanh VPDKDD ky Chi nhanh 0.25 $O
i VPDKDD
Pong diu, vao sb, vao sé theo dbi;
Scan GCN, Phiéu yéu cau, chuyén s
file scan Ién phan Zfem luu trfryhé Van thu
B4 o . | Chinhanh 0,5
so, ban giao két qua dén Bo phan VPDKDD
TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng
. BO phan Trong gio .
B5 | Thu phi va I¢ phi, tra két qua. TN&TKQ hanh chinh Két qua
TTPVHCC

B4. Ping ky bién phap bao dam doi véi tai san gan lién véi dat da hinh thanh
khong phai 1a nha & ma phéap luat khéng quy dinh phai diing ky quyén sé hitu va
ciing chwa dwoc ding ky quyén sé hiru theo yéu cau

i Thoi gian X
T Trinh t Trach N | Bieu mau/
rinn tw n Vv lam ,
: nhi¢m ( gg}/ 4 Két qua
Viéc)
Lanh dao Chi nhanh Van phong phén La_n h d,ao
Bl N o , , Chi nhanh 0,25 T
cong vién chuc thu ly. VPDKDD Phiéu kiem
soat qua
- Kiém tra, xtr Iy hd so theo quy dinh; 2,0 trinh giai
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B2 |+ Ho so du diéu kién: Lam bao céo, | Vién chirc quyét hd
nhap co so dir Iiéu, Bér{g ky Gidy Thu ly SO
ching nhan, Phiéu yéu cau.

+ Ho so can bo sung hodc khong du
diéu kién: Soan thao Vian ban thong
bao.
- Trinh lanh dao Chi nhanh Van
phong duyét.
N ., . | Lanh dao

B3 I(;j;lgt dao Chi nhanh VPDKDD ky Chi nhanh 0.25

’ VPDKDD
Pong diu, vao sb, vao sé theo dbi;
Scan GCN, Phiéu yéu cau, chuyén §
file scan 1én phan ?:fém lru tr&yhé van t},lu

B4 o . .+ —. .| Chinhanh 0,5
so, ban giao két qua dén Bo phan VPDKDD
TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

P . £ BO phan Trong gio .
B5 | Thu phi va I¢ phi, tra ket qua. TN&TKQ hanh chinh Két qua
TTPVHCC

BIEU MAU

- Phiéu yéu cau dang ky bién phap bao dam bang quyeén sir dung dat, tai san gan
lien vai dat (Mau s6 01a ban hanh kém theo Nghi dinh s6 99/2022/NB-CP ngay

30/11/2022 cua Chinh phu)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat Boi voi truong hop
dang ky bién phép bao dam dong thoi voi dang ky bién dong Mau sé 18 (thay
d6i théng tin vé s6 Ho chiéu, sé Gidy chitng minh nhan dan, sé Cin cudc cong
dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi thuong trd) trén Gidy ching nhan da cap theo
Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phu.
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MAu sb 01al

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM| PHAN GHI CUA CO QUAN PANG KY
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

\Vao So tiép nhan hé so:

ooy NGAY ... thdng ... nanm..... Quyén SO e, Séthu"tu’

PHIEU YEU CAU PANG KY Ngui tiep nhan
(Ky va ghi rd ho, tén)

BIEN PHAP BAO PAM BANG QUYEN SU
DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh g2 oo

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY

1. Ngudi yéu cau ding ky®
[ ] Bén nhan bao dam [ ] Bénbao dam

[ ] Quan tai vien*/Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san [ ] Chi nhanh cua phap nhén, ngudi
dai dien®

[Ho va tén day du ddi véi ca nhanS/tén day da ddi véi to chic”: (viét chiz IN HOA)
Dia chi dé co quan dang ky lién hé khi can thiét:
g LOTAZ: 1 =10 R

S6 dién thoai: .........oeeeenn..... Fax (NéU CO): «oovveeven Thu dién tir (NEU CO): .vveeveen..

! Ban hanh kém theo Nghi dinh sb 99/2022/ND-CP ngay 30 thang 11 ndm 2022 cua Chinh ph.

2 Ghi diing tén co quan dang ky c6 thim quyén. Mot Phiéu yéu cau ding ky chi giri dén mot co quan ding ky.

3 Trudng hop bao dam thyc hién nghia vu lién quan dén tai san thudc doanh nghiép tu nhan thi ké khai ngudi yéu ciu ding ky theo quy dinh tai khoan
9 Pidu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

4 Ké khai thém chtrc danh, s6 Chiing chi hanh nghé, co quan cip va ngay, thang, ndm cap Chtmg chi.

S Trudng hop ndy, danh diu ddng thoi 6 Chi nhanh ciia phap nhan, ngudi dai dién va 6 Bén bao dam hodc 6 Bén nhan bao dam 14 phap nhan thyc hién
dang ky thong qua chi nhanh hoéc cua nguoi dugc dai dién.

6 K& khai theo thong tin thé hién trén Chitng minh nhan dan, Can cude cong dan dbi véi cong dan Viét Nam; Chimg minh quén doi dbi véi ngudi dang
cong tac trong quan doi va khong c6 Chimg minh nhéan dén, Can cude cong dan; Ho chiéu déi véi cong dan nude ngoai; Thé thudng trii dbi véi nguoi
khong quéc tich. )

7 K& khai theo thong tin thé hién trén Gidy ching nhan dang ky thué (ap dung ca trong truong hop ké khai déi v6i chi nhanh).
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2. Hop dong bao dam: ............... ;86 (NéucO)ivvnnennnnnn. . Thoi diém c6 hiéu luc®: ngay ..... thang
..nham.....

3. Bé&n bao dam®

3.1. Ho va tén day du di voi ca nhan'%tén day da dbi vai td chict: (viét chiz IN HOA)

3.3. Gidy to xac dinh tu cach phép 1y*2
[ ] Chimg minh nhan dan/Can cudc cdng dan/Ching minh quéan doi

[ ]Ha chiéu [ ] Thé thuong tra

>~

[ ]Mas6 thu

CO QUAN CAP: .ot ,ngay .....thang .....nam ....
3.4. Thudc dbi twgng khong phai nop phi dang ky | |

3.5. S6 dién thoai (néu co):............ Fax (NéU COY:...ooovvven Thu dién tir (néu cO): .............

4. Bén nhan bao dam®®
4.1. Ho va tén day du ddi voi ca nhan'¥/tén day du di véi to chac®: (viét chir IN HOA)

8 Ké khai ngay cong chimg, ching thuc (4p dung dbi voi hop ddng duge cong chimg, chimg thyc); ngay 6 hiéu lyc theo thoa thuén trong hop ddng
(4p dung dbi v&i hop ddng khong dugc cong ching, chimg thuc); ngay ky hop ddng (4p dung dbi voi hop ddng khong dwoc cong chimg, chimg thuc
va céc bén khong co thoa thuén vé ngay c6 hiéu luc trong hop dong).

® Truong hop gom nhiéu ngudi thi ké khai timg ngudi theo thong tin thé hién trén Phiéu yéu cau dang ky nay.

10 (Xem ch thich 6).

11 (Xem chu thich 7).

12 K¢ khai thong tin v& mét trong cac loai gidy to: Chig minh nhan dan, Can cuéc cong dan ddi voi cong dan Viét Nam; Chirng minh quan déi déi voi
ngudi dang cong téc trong quan doi va khong c6 Ching minh nhén dén, Cén cude cong dén; HO chibu dbi vai cong dan nude ngoai; Thé thuong tra dbi
v6i ngudi khong quéc tich; Mi sb thué ddi véi td chuc.

13 (Xem chu thich 9).

14 K& khai theo thong tin thé hién trén Chirng minh nhan dén, Can cu6c cong dan ddi v6i cong dan Viét Nam; Chimg minh quén doi ddi voi ngudi dang
cong tac trong quan ddi va khong cd6 Chiing minh nhan dan, Céan cudc cong dan.

15 (Xem ch thich 7).
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4.3. Gidy to xac dinh tu cach phap 16
[ ] Chitng minh nhan dan/Cin cuéc cdng dan/Chimg minh quan doi

[ ] Masé thué

CO QUAN CAP: .o, ,ngay .....thang ..... nam....
4.4. S6 dien thoai (NEU CO): ..evveeeee e, Fax (NEU CO): .o

THU GIEN T (NEU COY: .o e,

5. M0 t4 tai san bao dam®’
5.1. Quyén sir dung dit| |

(i) Thera dat sd: ....oooeveeeieei, ;s TO DAN A0 S6 (MU COY: e

(iii) Gidy chitng nhan d6i véi quyén sir dung dat

TN GIAY CRING NNGI .. .o e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e s

SG Phat hAnh: .......c..ccoceeeeeee e ee ey SONVAO SO CAP GIAV: v e oo et oo e et e e e e e e e e,
CO GUAN CAP: . oo o oo oo e e e e e e e e ey DAY .. thang ..... nam.....
5.2. Tai san gin lién véi dit da dwoc ching nhan quyén sé hivu | |

(i) Gidy chiring nhan

TEN GIAY CNING NMNGR: .. co. e oo e e e e e e e e e e e et e et e et e e e e e e e et et e e e

SG phat hAnh: .......c.cococeeeee ooy SONAO SO CAP GUAY: v oo et e et e e

CO GQUAN CAP: .. ..o et e e e e e oy NEAY...... thdnNg..... NAM......

16 K& khai thong tin v& mét trong cac loai gidy t: Chimg minh nhan dan, Can cudc céng dan déi véi cong dan Viét Nam; Chimg minh quan d6i déi véi
ngudi dang cong tac trong quan ddi va khong c6 Chimg minh nhan dan, Cin cudc cong dan; Ma sb thué déi véi td chirc.

7 Trudng hop ¢ nhiéu tai san bao dam thi ké khai timg tai san theo thong tin thé hién trén Phiéu yéu ciu dang ky nay. Truong hop tai san bao dam ¢
Gidy chig nhén thi ké khai théng tin theo Gidy chimg nhan; truong hop thong tin vé tai san trén Gidy chimg nhéan khac véi thong tin vé tai san dugc
luu giit tai co quan ddng ky thi viéc ké khai thong tin thyuc hién phu hop v6i quy dinh tai khoan 3 Biéu 5, diém d, diém d khoan 1 Diéu 15, khoan 8
Diéu 25, khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP.
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(ii) S6 cua thira dat noi cO tai SAN: ......ovveeevennenann... : To ban dd $6 (NEU CO): .. vve e

5.3. Dy 4n dau tw xdy dung nha &, dw an dau tw xay dung cong trinh khong phai 1a nha &, dw an
[déu tw néng nghiép, dw an phét trién rirng, dw an khéc c6 sir dung dat| |

(i) Gidy chang nhan

TEN GidYy ChIENG NNGAN: <.
SO phdt RANA: ........coev v e ey SONAO SO CAP GIAV: v eve e e e e e e e e et e e e ]
CO GUAN CAP: .. oo e oottt e e ey NEAY . thang ....nam .....

(ii) Quyét dinh giao dat, cho thué dat ctia co quan ¢ tham quyén (déi véi dur dn dau tw xdy dung nha ¢
chira diroc cap Gidy chiing nhdn doi véi quyén sir dung dat)

TEN QUYEE I ... oo e e e e e e e e e et et e et e et e et e e e e e e e et oo et e e e,
S0 e
CO GUAN CAP: .. oo oo e oottt e e e e e e e e e oy NGAY ... thANG..... NAM. ...
(iii) S6 cua thira dat noi cO dw dn: ........evvveeennnen.... : T ban d6 6 (NEU CO): ..ooveeveeeeee e
(AT LT 1 15 0 U PSSR
Can ctr PhAP 1Y XAC 1P A AN8: .o
5.4. Nha 6 hinh thanh trong twong lai, tai san khac gan lién véi dit hinh thanh trong twong lai D
5.4.1. Bén bao dam dong thoi 1a nguoi sir dung dat[ |

(i) Gidy chiring nhan ddi véi quyeén sir dung dat

TEN GIAY CNING NGRS .. oo oe oo e e e e e e e et e e e e e e et e et e e e e e e e e e e e
SO phat hanh: ...........c.ccocoeeeeeee e e ey SONVAO SO CAP GIAY: e ov v e e e et oo e e e e e
CO QUAN CAP: .. ..o e e eve e e et e e e e et et e e e e e e v s ey NGAY ... thdng..... ndM ...
(ii) S6 cua thira dat noi c6 tai san: ...............cceeee. ; TO ban d6 6 (NEU COY: .. vev e e,
(iii) M@ ta nha ¢ hinh thanh trong twong lai, tai san khac gan lién véi dat hinh thanh trong twong lai:
5.4.2. Bén bao dam khong dong thoi 1a nguoi sir dung dét| |

(i) S6 cua thira dat noi co tai san: ..............ccceeen... ; TO ban d6 6 (NEU CO): .. v e e
(ii) M6 ta nha & hinh thanh trong twong lai, tai san khac gan lién vai dat hinh thanh trong tuong lai:

5.5. Tai san gin lién véi dit da hinh thanh khéng phai 1a nha & ma phap luat khong quy dinh
phai ding ky quyén sé hiru va ciing chwa dwoe ding ky quyén sé hiru theo yéu cau I:l

5.5.1. B&n bao dam dong thoi 1a nguoi sir dung dat] |

18 K¢ khai theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 28 Nghj dinh s6 99/2022/ND-CP.
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(i) Gidy chirng nhan ddi véi quyén sir dung dat:
TEN GIAY CNING NMNGA: <. e e oo oo e e e et e et e e e et e e e e e et e et e e e e e e
SO phat hAnh: .......c.ooce e eeeeee sy SO NAO SO CAP GUAY: e e e e e e e e e e e e e e e e e e,

CO GUAN CAP: . oo e e e e e e e et e et e e e e e e ey NEAY thang..... nam....
(ii) S6 cua thira dat noi c6 tai san gan lién véi dat: .................... : To ban dd 6 (Néu ¢6): ... ...

(iii) M0 ta tai san gan lién véi dat:

5.5.2. B&n bao dam khong ddng thoi la ngudi sir dung dat[ |

(i) S6 cua thira dat noi c6 tai san gan lién voi dat: .................... : To ban dd 6 (Néu cd): ..............
(i) MO ta tai san gan lién voi dat:

7. Cach thicc nhan két qua diing ky || Nhan tryuc tiép tai co quan dang ky

[ |Nhan qua dich vu buu chinh (ghi 76 tén va dia
chy nguoi nhgn):

[ ] Cach thiic khac (néu dirge co quan dang ky dong

V):

INgwoi yeu cau dang ky chiu tréch nhiém trieéc phap ludt vé trung thuc trong ké khai va vé tinh chinh
XaC Ciia thong tin dwoc ké khai trong Phiéu yéu cau nay.

19 K& khai diy du gidy to phai c6 trong hd so dang ky phi hop véi timg ti san bao dam theo quy dinh tuong tmg tai Nghi dinh s 99/2022/ND-CP.
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BEN BAO PAM BEN NHAN BAO PAM
(HOAC NGUOI PAI DIEN) (HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi ré ho va tén, chizc danh (néu co), Ky, ghi rd ho va tén, chizc danh (néu c6),
déng dau (néu co) déng dau (néu co)

QUAN TAI VIEN/DOANH NGHIEP
QUAN LY, THANH LY TAI SAN
(HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi ré ho va tén, chizc danh (néu c6), déng ddu (néu co)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Co quan dAng K €O thAM QUYEIIL........ve et

Chting nhan bién phap bao dam bang .. e .. da duogc
dang ky theo ndi dung ké khai tai Phiéu yeu cau nay tal thm dlem ..... gio ..... phut ngay ..... thang .....
nam .....

...... ngay ..... thang ..... nam .....
NGUOI CO THAM QUYEN
CUA CO QUAN DANG KY
(Ky, ghi rd ho va tén, chite danh, déng dau)
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HUONG DAN CHUNG
1. Noi dung ké khai phai trung thyuc, day du, chinh xac.
2. Béi vai phan ké khai c6 lva chon thi danh déu (X) vao 6 vudng tuong tng duoc lya chon.
3. Gach chéo ddi voi muc khdng c6 thong tin ké khai trén Phiéu yéu cau ding ky.

4. Théng tin dugc ké khai, noi dung lién quan trong Phiéu yéu cau cé thé duoc thé hién trén
nhiéu trang. Truong hop ndy, cac trang phai dugc danh s thir tr va ngudi yéu cau dang ky phai ky
nhay vao tung trang.

5. B4i voi noi dung tai diém 5.4.1 (iii), 5.4.2 (ii), 5.5.1 (iii), 5.5.2 (ii) thé hién trén Phiéu yéu
cau dang ky, ké khai:

- Nha & riéng 1&: Loai nha (nha biét thu/nha lién ké/nha & riéng ¢ khac), dja chi nha;
- Toa nha chung cu: Tén cua tda nha, tong sé can ho, dia chi toa nha;
- Can ho chung cu: S6 cua can ho, tang sé cua can ho, dia chi toa nha chung cu;

- Coéng trinh xay dung khdng phai la nha &: Loai cdng trinh, tén hang muc cong trinh, dia chi
cbng trinh;

- Rirng san xuét 14 ring trong, cay 1au nam: Loai cay ring, loai cdy lau nam, dia chi noi c¢6 ciy
rong, cay lau nam;

- Cong trinh xay dyng la khéch san, can ho - khach san, van phong luu tra, biét thy du lich nghi
dudng, can ho du lich nghi dudng, nha nghi du lich va cdng trinh khéc (c6ng trinh phuc vu muc dich
Iwru tra, du lich) trén dat thuong mai, dich vu: Ké khai trong truong hop phap luat vé dat dai, phap
luat khac lién quan c6 quy dinh va tai muc twong wng trong ké khai nha ¢, toa nha chung cu, can ho
chung cu, cong trinh xay dung khéc.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gli: ........ccoooeinininn, (1)

1. Nguoi sir dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat, nguoi quéan ly dat:

) L2 LS

b) Gidy td nhan than/phap nhAn@: ........c..cc.covevvirvieieieeeeseses e,

C) DA ChI: .o

d) Dién thoai lién hé (néu co): .....vviveeeiieiiiiee Hop thu dién tir (néu co):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm co@:
(1) Gidy ching nhan da cip;

Cam doan noi dung ké khai trén don la dang sy that va chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

.e.w.,nNgay ... thang .... ndm ....
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)
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2. Quy trinh (1.011442): Ping Kky thay doi bién phap bao dam bang quyén sir
dung dit, tai san gin lién véi dat (QT-02)

1 Muc dich

Quy dinh phuong phép t6 chtc, trinh tu thuc hién, mdi quan hé cong tac va trach
nhiém caa ca nhan trong thuc hién viéc dang ky giao dich bao dam, cong khai,
minh bach, dat hiéu qua, ding thoi gian quy dinh.

2 | Péi twong ap dung:

Ap dung ddi vai t6 chirc, ca nhan tham gia hozc ¢6 lién quan dén dang ky, cung cap théng
tin vé bién phap bao dam, quan 1y nha nudc vé dang ky bién phap bao dam.

Cén b, cdng churc, vién chirc, cac phong/bd phan lién quan thudc hé théng Vian phong
Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay

Can bg, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai cac Chi nhanh Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

Tuong tu QT-01

Thanh phan hé so

Ngoai trir cac truong hop thanh phan hd so bat budc phai 1a ban géc, ban chinh
theo quy dinh phap luat; khi nop hd so, ca nhan, to chiac duoc lya chon nop ban
sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra, dbi chiéu
hodc nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da c¢6 cong ching hoic ching
thue theo quy dinh ciia phap luat vé cong ching, ching thuc. Truong hop nop hd
so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé hda tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da duoc cdng ching, chieng thyc.

3.2

- Phiéu yéu cau theo Mau sé 02a (01 ban chinh).

- Mot trong cac loai gidy to sau day:

+ Vin ban sira doi, b sung hop ddng bao dam trong truong hop ding ky thay di theo
thoa thuan trong van ban nay;
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+ Vin ban chuyén giao quyén doi ng, chuyén giao nghia vu trong trudng hop ding
ky thay d6i do chuyén giao quyén doi no, chuyén giao nghia vu;

+ Vian ban khac chimg minh ¢ cin cir ding ky thay d6i dbi véi treong hop khong
thudc thanh phan hd so néu trén.

- Gidy chirng nhan (ban gdc) trong trudng hop tai san bao dam cé Gidy chirng nhan.
- Truong hop dang ky thay d6i quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 18 Nghij dinh
99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cua Chinh phu thi ngoai Phiéu yéu cau theo Mau
s6 02a, hd so ding ky con c6 thém Gidy ching nhan d6i véi quyén sir dung dat hoic
Gidy chtrng nhan quyén s hitu ddi vai nha &, cong trinh xay dung, tai san khac gan
lién voi dat trong truong hop tai san nay da dugc cap Gidy chiing nhan.

Tuy tirng trwong hep thi ngp thém:

- Truong hop thuc hién théng qua ngudi dai dién thi van ban c6 noi dung vé dai dién 1a
tai lidu phai c6 trong ho so ding ky, ho so cung cap thong tin, trir truong hop thuc hien
viéc dang ky qua tai khoan dang ky truc tuyén ciia nguoi dai dién quy dinh tai khoan 2
Diéu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP (khoan 7 Biéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP,
khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP).

- Truong hop chi nhanh cua phéap nhén, chi nhanh hoac phong giao dich cua phép
nhan 14 t6 chic tin dung (sau ddy goi 1a chi nhanh cta phap nhan) duoc phap nhan
giao nhiém vu thyc hién chirc ning ctua phap nhan vé yéu cau dang ky, vé yéu cau
cung cip thong tin thi van ban c6 noi dung vé viéc phap nhan giao nhiém vu cho
chi nhanh thuc hién chic ning ciia phap nhén trong yéu cau dang ky, yéu cau cung
cap théng tin 1a tai lieu phai ¢ trong ho so ding ky, hd so cung cap théng tin
(khoan 8 Diéu 8 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP).

- Trudng hop dugc mién nghia vu nop phi, thanh toan gia dich vu, nghia vu thanh
toan khac (quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP) thi
ngudi yeu cau dang ky co quyén lua chon cung cap mot trong gidy to, tai liéu sau
day vao trong hd so ding ky: Hop dong bao dam hoic hop dong tin dung hoic vin
ban khac c6 thong tin vé viéc thudc dién duoc mién nghia vu ndp phi dang ky,
thanh toén gia dich vy, nghia vu thanh toan khac. Viéc nop gidy to, tai liéu quy
dinh tai khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP chi thuc hién mét lan trong
dang ky cuing mot bién phép bao dam (khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-
cP).

- Truong hop bén bao dam hoac bén nhan bao dam gém nhiéu ngudi thi phai c6
day du chix ky, con dau (néu c6) cua cac chu thé nay, trir trudng hop c6 van ban
thé hién noi dung vé viéc mot, mot s6 bén bao dam hodc bén nhan bao dam cé
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quyén dai dién cho nhitng ngudi con lai (khoan 4 Biéu 12 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP).

- Trudng hop Cong ty quan ly tai san cua cac t6 chuc tin dung Viét Nam hodc cha
thé khéc tro thanh bén nhan bao dam méi ma thudc dién khong phai dang ky thay
d6i bén nhan bao dam quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sé
99/2022/NP-CP 1a ngudi yéu cau dang ky thi van ban c¢6 can cir hoic ¢6 noi dung
vé xac dinh bén nhan bao dam méi 12 tai liéu phai co trong ho so dang ky (khoan
6 Diéu 12 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

- Trudng hop thay d6i bén nhan bao dam quy dinh tai diém a khoan 1 va khoan 2
Diéu 18 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP lién quan dén nhiéu bién phap bao dam da
dugc dang ky ma co ciing mot bén nhan bao dam thi ngudi yéu cau dang ky nop
01 bo hd so dang ky thay d6i va 01 Danh muyc vin ban dugc ké khai theo Mau s6
01d hodc Mau sb 024 tai Phy luc twong ung véi bién phap bao dam duoc dang ky
thay d6i (khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Thaoi gian xi ly

Khéng qua 03 ngay lam viéc

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Tuong tu QT-01

3.6

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 85/2019/TT-BTC
ngdy 29/11/2019 cua Bo Tai chinh, Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 va Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 caa Hoi dong
nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh).

3.7

Quy trinh xi ly cdng viéc:

Tiép nhan tai Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=20/2016/NQ-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=29&lan=1
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. Tréach Thoi gian Biéu mau/
i Trinh ty nhism | (Ngay lam viéc) | Kétqua
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day S theo doi
da cua hd so theo quy dinh; ho so
kiém tra noi dung uy quyentheo | g ohan Gio hanh chinh. | Gidy tig
. L Ai ors A ) P 1ay tiep
quy dinh (neu o). DOJ V4i ho so TN&TKQ Ahan h so
chu’a’ hop 1€, chua day du, can Trung tam ‘ R va hen tra
bg tiép nhan ho so phai huong | pypyee | TwOnghepnop | E S
dan dai dién té chic, c& nhan bo truc tuyen, thong a
sung, hoan thign hé so néu 6 1y baovevigctiep | . e
do theo mau Phiéu yéu cau bd nhan chinh thie | © qué
sung, hoan thién hd so. Truong hogc yeu cau chinh | - . giai
hop tir chdi nhan ho so, can bo, sua, béqsung h(),so quyét ho
cdng chtrc, vién chirc, nhan vién cho 16 chirc, ca S0
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do nhan khong muon
theo mau Phiéu tir chdi giai I\IO’H 08 (tam) gicr
quyét hd so tha tyc hanh chinh. IaAm vice ke tir khi
+ Vao so theo ddi ho so, lap H?t-hongAthor?]g tin
oz N . , giai quyet tha tuc
giay tiep nhan ho so va hen tra . oz
Két qua: hanh chlnh tiep
L nhan ho so hoac
+ Lap Phléu‘klém soat qua trinh theo thai han duoc
giai quyet ho so cho tirng ho so quy dinh tazxi phﬁp
cu the; o ‘ luat chuyén nganh
+ Chuyén ho so da nhan ve lanh
dao Vian phong Piang ky dat dai e e
Ha Noi/hogc Chi nhénh Vin Chuyén di ligu
phong Pang ky dét dai. dl@ﬂqtu’ dong thol
chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoic chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
dbi voi truong hop
tiép nhan sau 15
gio hang ngay
A Ho so giai quyét tai Vin phong Ding ky dat dai Ha Noi (t6 chirc, ca nhan).
Lanh dao VPDKDD phan cong | [ anh dao
BL | phang thu Iy h so. VPDKDD 025
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, Lanh dao Phong phan cong vién |  Lanh dao , Phiéu kiém
B2 | chuce thu Iy ho so. Phong 025 S04t qua
- Kiém tra, xt Iy hd so theo quy t””rl glz"il
dinh: quyet ho
+ Ddi chiéu véi hd so ding ky SO
ban dau.
+ Ho so du diéu kién: Lam bao | Vién chuc 15
B3 |céo, nhap co sd dit liéu, Gidy Thu ly ’
ching nhan, Phiéu yéu cau.
+ Ho6 so khong du diéu kién:
Soan thao Vian ban thdng béo.
- Trinh 1anh dao Phong ky duyét.
~ . . . Lanh dao
B4 | Lanh dao Phong ky duyét. phong 0,25
~ , n Lanh dao
B5 | Lanh dao VPDKDD ky duyét VPDKDD 0,25
Pong dau, vao sd, vao so theo
ddi; Scan GCN, Phiéu yéu cau,
chuyfn fi le scan Ién ~phal:] me_m, Vin thur
B6 | chuyén ho so luu trit, ban giao VPDKDD 0,5
két qua dén Bo phan TN&TKQ
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong
Bo phan s
B7 | Thuphivaléphi, trakétqua. | TN&TKQ Tro“gh%'n";]ha“h Két qua
TTPVHCC
B |H0 so giai quyét tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai Ha Ngi (c4 nhan).
. Tréach Thoi gian Biéu mau/
Il Trinh ty nhiém (Ngay lam viéc) Két qua
Lanh dao Chi nhdnh Van phong La_nh d,ao .,
Bl phan cong vién chuc thy ly. Chi nhanh 0,25 Phicu kiém
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- Kiém tra, xtt Iy hd so theo quy trinh, gié}i
dinh: quyet ho
+ Hd so du diéu kién: Lam bao S0
cac3, nhapA co sg du:A “elf’ Giay Vién chic
B2 ching nhan, Phiéu yéu cau. Tha IV 2,0
+ Hb so khong du didu kien: vy
Soan thao Vian ban thdng béo.
- Trinh lanh dao Chi nhanh Van
phong ky duyét.
N C o, Lanh dao
B3 :zaI:j}L d?to Chi nhanh VPBKDD Chi nhanh 0.25
y auye VPDKDD
Poéng dau, vao sd, vao so theo
ddi; Scan GCN, Phiéu yéu cau,
chuyén file scan 1én phan mém, | Vin thu Chi
B4 | chuyén ho so luu trit, ban giao nhanh 0,5
két qua dén Bo phan TN&TKQ | VPPKPD
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong
Bo6 phan s
BS | Thu phi va Ié phi, tra kétqua. | TN&TKQ Tro”gh%'n‘;]ha”h Két qué
TTPVHCC
4 | BIEU MAU

Phiéu yéu cau dang ky thay doi noi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat (Mau sé 02a ban hanh kém theo Nghi dinh sb
99/2022/NDb-CP ngay 30/11/2022 cua Chinh phu).
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MA3u sé 02a2°

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA CO QUAN PANG KY
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

\Vao Sé tiép nhan ho so:

QUYEN SO ... SO thib e e,

Ngudi tiép nhan
) _ ] . ., i (Ky va ghi rd ho, tén)
PHIEU YEU CAU PANG KY THAY DOI

NQI DUNG BIEN PHAP BAO PAM
BANG QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

Kinh guri?t: ..o

PHAN KE KHAI CUA NGUOI| YEU CAU PANG KY

1. Ngudi yéu cau ding ky?

[ ]Bén nhan bao dam [ ]Bén bao dam [ ]Bén ké thira bén bao dam, bén nhan
bao dam

[ ] Quan tai vién®/Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san [ ]Chi nhénh cta phap nhén, ngudi dai
dien®

Ho va tén day du ddi véi ca nhan?/tén day du ddi véi t6 chic?®: (viét chiz IN HOA)
Dia chi dé co quan ding ky lién hé khi can thiét:
[ [0 IAYZ: 1 (=] 3 AR

S6 dién thoai..........c..ccoee ... FaX (NEU CO): ... Thur i8Nt (NU €6): oo,

20 Ban hanh kém theo Nghi dinh s 99/2022/NB-CP ngay 30 thang 11 nim 2022 ctia Chinh 1 phu. Phiéu yéu ciu déng ky nay ciing dugc dp dung dbi voi
truong hop ngudi nhén chuyén giao hop phép tai san bao dam hodc co quan cd thdm quyen ngudi ¢6 thdm quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi
dinh s6 99/2022/ND-CP chi yéu cau rat bot mot, mot s6 tai san bao dam dé xoa dang ky dbi vai tai san nay.

2 Ghi ding tén «co quan dang ky c6 thdm quyén. Mot Phiéu yéu cau dang ky chi gui dén ‘mét co quan dang ky.

2 ‘Trudng hop gOm nhiéu ngudi thi ké khai timg ngudi theo thong tin thé hién trén Phiéu yéu chu diang ky nay. Truong hop bao ddm thuc hién nghia vu lién quan
dén tai san thudc doanh nghiép tu nhan thi ké khai ngudi yéu cau dang ky theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

2 K¢ khai thém chirc danh, sb Chimg chi hanh nghé, co quan cip va ngay, thang, nam cap Chimng chi.

2 Truong hop ndy, danh dau ddng thoi 6 Chi nhanh cta phép nhan, ngudi dai dién va 6 Bén bao dam hogc 6 Bén nhan bao dam 14 phap nhén thuc hién
dang ky thong qua chi nhanh hoéc cua nguoi dugc dai dién.

% K¢ khai theo thong tin thé hién trén Chitng minh nhan dén, Can cu6c cong dan dbi véi cong dan Viét Nam; Ching minh quan doi dbi voi ngudi dang
cong tac trong quan doi va khong c6 Chimg minh nhan dan, Can cu6c cong dan; Ho chiéu dbi voi cong dan nude ngoai; Thé thuong trii ddi véi nguoi
khong quéc tich.

% K¢ khai theo thong tin thé hién trén Gidy chimg nhan dang ky thué (4p dung ca trong truong hop ké khai d6i v6i chi nhanh).



36

2. Hop dong biao dam?/Vin ban sira di, bd sung hep dong bao dam/Vin ban chuyén giao quyén doi ng,
chuyén giao nghia vu/Vin ban khac chirng minh ¢é cin cir ding ky thay doi

NS 21 00 oF: 1 |

S0: (NEU €CO) v v ee ey O diém €6 hiBU lyc hodc thoi diém ky?®: ngay .....
thang ..... nam .....

3. Noi dung yéu ciu ding ky thay d6i®°

4. Thude ddi twgng khong phai np phi ding ky | |

5. Gidy to kém theo®:

6. Céach thirc nhan két qua ding ky | | Nhan tryc tiép tai co quan ding ky.

[ ] Nhan qua dich vy buu chinh (ghi ré tén va dia chi nguoi
nhdn):

Nguwoi Yéu cau déang ky chiu trach nhiém truéc phap ludt vé trung thyec trong ké khai va vé tinh chinh xac
ciia théng tin duwoc ké khai trong Phiéu yéu cau nay.

BEN BAO PAM BEN NHAN BAO PAM
(HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi rd ho va tén, chizc danh (néu co),
déng ddu (néu co)

z Ap dung trong trudng hop dang ky thay d6i theo quy dinh tai diém b khoan 1 Dleu 18 Nghi dinh sb 99/2022/ND-CP.

% Pi voi hop dong, van ban sita d6i, bd sung hop ddng, van ban chuyén giao quyén doi ng, chuyén giao nghia vu: Ké khai ngay céng chimg, ching
thyc (4p dung dbi voi hop ddng, van ban dugc cong chimng, ching thic); ngdy 6 hiéu luc theo thoa thuén trong hop ddng, van ban (ap dung dbi véi
hop ddng, van ban khong duoc cong chimg, chimg thyc); ngay ky hop dong, vén ban (4p dung d6i v6i hop dong, van ban khong duoc cong chimg,
chimg thuc va cac bén khéng c6 thoa thuén vé ngay c6 hi€u luc trong hop ddng, van ban). Déi voi van ban khac chimg minh can cir thay déi: Ké khai
ngay c6 hiéu luc thé hién trén van ban hodc ngay ky vin ban néu trong van ban khong thé hién ngay c6 hiéu luc.

2 Truong hop ding ky thay dbi dé bd sung nghia vu dugc bdo dam theo quy dinh tai diém g khoan 1 Didu 18 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP thi noi
dung dugc ké khai 1a bd sung thong tin v& hop ddng hodc van ban c¢6 ndi dung théa thudn vé bd sung nghia vu duoc bao dam thé hién tai Muc 2 cia
Phiéu yéu ciu dang ky nay.

%0 K khai dy dii gidy to phai c6 trong hd so dang ky theo quy dinh cua Nghi dinh s§ 99/2022/NB-CP.
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(HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi rd he va tén, chic danh (néu ¢d), dong ddu
(néu co)

NGUOI YEU CAU
PANG KY KHAC
(HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi rd ho va tén, chic danh (néu cé), dong
ddu (néu co)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Co quan dang KY ¢O thAM QUYBN: .......ooume et
ChUNG NNAN VIEC ... oo e da dugc dang
ky theo noi dung ké khai tai Phiéu yéu cau nay tai thoi diém ..... gio ..... phiit, ngdy ..... thang ..... nam ...
..... , ngay ..... thang ..... nam .. ...
NGUOI CO THAM QUYEN
CUA CO QUAN PANG KY

(Ky, ghi rd ho va tén, chize danh, déng dau)

31 Nguoi yéu cdu dang ky thay di theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diu 8 Nghj dinh s6 99/2022/ND-CP.
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HUONG DAN CHUNG
1. Noi dung ké khai phai trung thuc, day du, chinh xac.
2. i voi phan ké khai c6 lya chon thi danh ddu (X) vao 6 vudng tuong tmg dugc lua chon.

3. Thong tin duoc ké khai, noi dung lién quan trong Phiéu yéu cau co thé duoc thé hién trén nhiéu trang.
Trudng hop nay, cac trang phai duoc danh sd thir ty va nguoi yéu cau ding ky phai ky nhay vao ting trang.

4. Truong hop dang ky thay doi do bo sung bén bao dam, bén nhan bao dam hozc bd sung tai san bao
dam thi viéc ké khai vé& d6i tuong duoc bd sung thuc hién theo thong tin twong (ng thé hién trén Mau s6 0la
thuoc Phu luc nay.
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3. Quy trinh (1.011443): Xéa ding ky bién phap bao dam bing quyeén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat (QT-03).

1 | Muc dich

Quy dinh phuong phép t6 chic, trinh ty thuc hién, méi quan hé cong tac va
trach nhiém cua ca nhan trong thuc hién viéc dang ky giao dich bao dam, céng
khai, minh bach, dat hiéu qua, dung thoi gian quy dinh

2 | Péi twong &p dung:

T6 chuc, ca nhan tham gia hoic co lién quan dén dang ky, cung cap thong tin vé bién
phép bao dam, quan Iy nha nudc vé ding ky bién phap bao dam.

Cén b, cong chirc, vién chirc, cac phong/bd phan lién quan thude hé thong Van phong
Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Can bg, cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai cdc Chi nhanh Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cos6phaply

Tuong ty QT-01

Thanh phan ho so

Ngoai trir cac truong hop thanh phan hé so bat budc phai 1a ban goc, ban chinh
theo quy dinh phap luat; khi nop hd so, ca nhan, té chiac duoc lya chon nop ban
39 |sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo t!ép nhan hé so kiém tra, di chiéu
hoac nop ban chinh giay to hoac nop ban sao giay to da c6 cong chirng hoac churng
thue theo quy dinh cua phap luat vé cong chiing, chang thuc. Truong hop nop hd
so theo hinh thtc truc tuyén thi ho so nop phai dugc sé hda tir ban chinh hoac ban
sao gidy to da duoc cdng ching, chieng thyc.

- Phiéu yéu cau theo Mau sb 03a (01 ban chinh).

- Giay chiing nhan (ban gdc) trong trudng hop tai san bao dam c6 Gidy chang
nhan.

- Tru:(‘)rng hop ng}réi yéu cau xoa dang ky kl}éﬂg phai la bén nhan bao dam va
trén Phiéu yéu cau khong co chit ky, con dau (néu c6) caa bén nhan bao dam
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thi ngoai gidy to, tai liéu quy dinh néu trén con nop thém gidy to, tai liéu sau
day:
+ Vin ban cd noi dung thé hién viéc bén nhan bao dam ddng ¥y x6a dang ky
hodc xé&c nhan vé viéc hop dong bao dam da cham dut, da dugc thanh ly hoac
xé&c nhan vé viéc giai chap trong truong hop nguoi yéu cau xéa dang ky 1a bén
bao dam;
+ Hop dong hodc van ban khac da c6 hiéu luc phép luat ching minh viéc chuyén
giao hop phap tai san bao dam trong trudng hop ngudi yéu cau xéa dang ky 1a
ngudi nhan chuyén giao hop phap tai san bao dam, trir truong hop quy dinh tai
diém ¢ khoan 3 Diéu 33 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP (Hop dong mua bén tai
san d4u gia da co6 hiéu luc phap luat hodc Vian ban xac nhan két qua thi hanh
an trong truong hop ngudi yéu cau xéa dang ky 13 co quan thi hanh 4n dén sy,
Chap hanh vién hodc nguoi yéu cau xoéa diang ky 14 ngudi mua tai san bao dam
trong xir Iy tai san theo quy dinh cua phap luat vé thi hanh an dan su);
+ Hop ddng mua bén tai san d4u gia da c6 hiéu luc phép luat hodc Van ban xac
nhan két qua thi hanh 4n trong trudng hop ngudi yéu cau xoa dang ky 14 co quan
thi hanh an dan su, Chap hanh vién hodc ngudi yéu cau xéa dang ky 13 nguoi
mua tai san bao dam trong xt ly tai san theo quy dinh cua phap luat vé thi hanh
an dan su;
+ Vin ban cia co quan c6 tham quyén c6 ndi dung vé viéc bén nhan bao dam
la t6 chuc kinh té khong phai la to chuc tin dung tré thanh doanh nghiép ¢é vén
dau tu nuéc ngoai, 1a cdng dan Viét Nam trg thanh cong dan nude ngoai trong
truong hop xoa diang ky quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh s6
99/NB-CP ngay 30/11/2022 cua Chinh phu (Bén nhan thé chap quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat caa cé nhan, ho gia dinh st dung dat Ia t6 chire kinh
té khong phai 12 té chic tin dung tré thanh doanh nghiép c6 vén dau tu nude
ngoai, 1a cong dan Viét Nam tré thanh cong dan nudc ngoai va khdng chuyén
giao quyén nhan bao dam cho t6 chirc, ca nhan khac c6 du diéu kién theo quy
dinh cua phap luat Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam, trir truong hop Luat
Pit dai, Luat Nha o, luat khac c6 lién quan quy dinh khac);

+ Vin ban xac nhan cia co quan c6 tham quyén vé viéc giai thé phap nhan

trong truong hop xoa dang ky quy dinh tai diém | khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh

s6 99/ND-CP ngay 30/11/2022 ciia Chinh phu.

Tuy ting trwong hop thi ngp thém:

- Truong hop thuc hién thong qua ngudi dai dién thi van ban c6 ndi dung vé
dai dién 12 tai liéu phai c6 trong hd so ding ky, ho so cung cap thong tin, trir
truong hop thuc hién viéc dang ky qua tai khoan dang ky truc tuyén cia ngudi
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dai dién quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP (khoan 7
Piéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/NDP-CP, khoan 4 Piéu 24 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP).

- Truong hop chi nh&nh caa phap nhén, chi nhanh hoac phong giao dich cua
phap nhan 1 to chuc tin dung (sau day goi 1a chi nhanh cua phap nhan) duoc
phap nhan glao nhiém vu thue hién chire nang cta phap nhan vé yéu cau ding
Ky, vé yéu cau cung cap thong tin thi van ban c6 noi dung vé viéc phap nhan
giao nhiém vu cho chi nhanh thuc hién chirc ning cua phap nhan trong yéu cau
dang ky, yéu cau cung cap thdng tin 12 tai liéu phai c6 trong hd so ding ky, hd
so cung cap thong tin (khoan 8 Biéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

- Truong hop duoc mién nghia vu ndp phi, thanh toan gia dich vy, nghia vu
thanh toén khéac (quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-
CP) thi nguoi yéu cau dang ky c6 quyen lya chon cung cap mét trong giy to,
tai liéu sau day vao trong ho so dang ky: Hop ddng bao d¢am hoac hop ddng tin
dung hodc van ban khac cé théng tin vé viéc thudc dién duoc mién nghia vu
nop phi dang ky, thanh toan gia dich vu, nghia vu thanh toan khac. Viéc nop
gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP chi
thuc hién mot lan trong dang ky cung mot bién phap bao dam (khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

- Trudng hop bén bao dam hozc bén nhan bao dam gém nhiéu nguoi thi phai
c6 day du chix ky, con dau (néu cd) cua céc cha thé ndy, trir trudong hop co van
ban thé hién noi dung vé viéc mot, mot sé bén bao dam hozc bén nhan bao dam
c6 quyén dai dién cho nhimg nguoi con lai (khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP).

- Truong hop xoa dang ky quy dinh tai diém m khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh s6
99/2022/NB-CP theo yéu cau cia ngudi yéu cau xo6a dang ky thi ban an, quyét
dinh ¢6 hiéu lec caa Toa &n 14 tai liéu phai co trong Hb so dang ky (khoan 2
Diéu 20 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

- Truong hop x6a dang ky lién quan dén nhiéu bién phap bao dam da duoc
dang ky ma co cung mot bén nhan bao dam thi ngudi yéu cau dang ky nop 01
bo hd so x6a ding ky kém theo 01 Danh muc vin ban dugc ké khai theo Mau
s6 01d hodc Mau s6 024 tai Phu luc twong wng véi bién phap bao dam duoc
x6a ding ky (khoan 5 Diéu 20 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thai gian xi ly
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Khéng qua 03 ngay lam viéc

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tuong tu QT-01
3.6 |Léphi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh, Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 va Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong
nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khéc c6 lién quan thuc hién theo cac

quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh t Tréch Lho"l gI|\an Biéu mau/
lr -A 4
: nhiém ( 9"?‘}’ am Keét qua
Viéc)

Tiép nhan tai Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé

+ Tiép nhan, Kiém tra tinh day
da cia ho so theo quy dinh;
kiém tra noi dung uy quyén
theo quy dinh (néu c6). Déi voi
hd so chwa hop 18, chua day du,
can bo tiép nhan hd so phai
hudng dan dai dién té chac, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so
néu rd ly do theo miu Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién hd
so. Truong hop tir chéi nhan hd
so, can b, cbng chuc, vién
chtre, nhan vién tiép nhan ho so
phai néu ré ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh.

Bo phan
TN&TKQ
Trung tm

PVHCC

Gio hanh
chinh.

Truong hop
nop truc tuyén,
thong béo vé
viéc tiép nhan
chinh thac hoac
yéu cau chinh
stra, b6 sung hd
so cho t6 chuc,
ca nhan khoéng
muodn hon 08
(tdm) gio lam

S6 theo doi
hd so

Giy tiép
nhan hd so
va hen tra két
qua

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

SO



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=20/2016/NQ-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=29&lan=1
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+ Vao s6 theo ddi hd so, lap
gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so cho tirng hd so
cu thé;

+ Chuyén h so d nhan vé lanh
dao Vin phong Dang ky dét dai
Ha Noi/hoac Chi nhanh Van
phong Piang ky dit dai.

viéc ké tir khi
Hé théng thdng
tin giai quyét

tha tuc hanh
chinh tiép nhan
héd so hoic theo
thoi han dugc

quy dinh tai

phap luat

chuyén nganh

Chuyén dir lieu
dién tur dong
thoi chuyén

ngay ho so tiép

nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac
chuyén vao dau
gio ngay lam
viéc tiép theo
dbi voi trudng
hop tiép nhan
sau 15 gio hang

ngay
A | Hd so giai quyét tai Vin phong Ding ky dat dai Ha Noi (t6 chiic, ¢4 nhan).
B1 Lanh dao Van phong phancong | Lanh dao 0.95
Phong thu Iy hé so VPDKDD ’
Lanh dao Phong phan cong | Lanh dao s
B2 | vien chirc thu Iy hé so. Phong 0.25 Phicu kiem
iy . soat qua trinh
- K|(éimhtra, Xt ly ho so theo gii quyét hd
nh:
B3 jawam Vién chirc 1,5 SO
+ D0oi chicu vai ho so dang ky ,
Thu ly

ban dau;
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+ Ho so da diéu kién: Lam bao
cao, nhap co so di liéu, Giéy
chang nhan, Phiéu yéu cau.

+ Ho6 so khong du diéu kién:
Soan thao Van ban théng béo.
- Trinh 1anh dao Phong chuyén
mon Ky duyét.

~ . , . Lanh dao
B4 | Lanh dao Phong ky duyét. ohong 0,25
. , . Lanh dao
B5 | Lanh dao VPDKDD ky duyét VPDKDD 0,25
Poéng dau, vao sb, vao so theo
ddi; Scan GCN, Phiéu yéu
Cai,l, chuyén fllekscan Ie\n phan Vin thu
B6 | mém, luu trr ho so, ban giao 0,5
Z , Z R . VPDKDD
ket qua den BO phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
Bo phan s
B7 | Thu phiva Ié phi, tra két qua. | TN&TKQ Tro”ghgl,'n‘;ha”h Két qua.
TTPVHCC
B [Hd so giai quyét tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai (c4 nhan).
T Trinh t Tréch -Il—\lho"l gI|\an Biéu mau/
w cn .
: nhiém ( 9"?‘}’ am Ket qua
Viéc)
Bl |Lanh dao Chi nhanh Van | Lanh dao
phong phan cong vién chac | Chinhanh 0,25
thu 1y ho so VPDKDPD o
- Kiém tra, xtr Iy ho so theo Phleu !(Iem
. soat qua trinh
B2 |quy dinh: Zp 1o A
) . . giai quyét ho
+ Tra ciu ho so luu trit lam co | Vién chirc 2,0 SO
s¢ doi chieuvoihdsothéchap | Thuly

ban dau.
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+ Ho so du diéu kién: Lam béo
cao, nhap co so dir lidu, Giéy
ching nhan, Phiéu yéu cau.

+ Ho6 so khong du diéu kién:
Soan thao Van ban théng béo.
- Trinh lanh dao Chi nhanh

B3

Van phong ky duyét.

Linh dao Chi nhanh| =anhdao

VPDKDD kv duvét Chi nhanh 0,25
y auye VPPKDD

Pong dau, vao sb, vao sb theo
déi; Scan GCN, Phiéu yéu

cau, chuyén file scan I&én phan 5
y P Van thu

B4 m;em, 1u’171 trie Aho SO, iban gl%AlO VPDKDD 0,5

két qua den B phan

TN&TKQ Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong

Bo6 phan s
B5 | Thu phi va ¢ phi, tri két qua. | TN&TKQ Tro”ghgl,'n‘;]ha”h Két qua
TTPVHCC

4 | BIEU MAU

Phiéu yéu cau dang ky thay doi noi dung bién phap bao dam bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat (Mau s6 03a ban hanh kém theo Nghi dinh s6
99/2022/NB-CP ngay 30/11/2022 cia Chinh phu).
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MA3u s6 03a3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA CO QUAN PANG KY
Poc lap - Tu do - Hanh phac

\Vao Sé tiép nhan ho so:

“““ B ngay thdng .....nam..... Quyén Sé Sé thlz;’ tlzf
PHIEU YEU CAU XOA PANG KY BIEN PHAP BAO Nguoi tiép nhan
PAM BANG QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN (Ky va ghi r ho, tén)
LIEN VOI PAT
Kinh gui®®: ...

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU XOA DANG KY

1. Ngudi yéu ciu xéa ding ky*

[ ]Bén nhan bao dam [ ]Bén bao dam [ |Nguoi nhan chuyén giao tai san
bao dam
[ ] Quan tai vién®3/Doanh nghiép [_] Co quan thi hanh an [ ]Co quan khac c6 thdm quyén/
2 // 77 +A1 o4 , N z z A A ~37
quan ly, thanh Iy tai san dan sw, Chp hanh vién® Nguoi khac ¢6 tham quyén
[ ] Chi nhanh cua phap nhén, ngudi dai dién®®
Ho va tén day du ddi voi ca nhan®*/tén day da ddi vai to chuc®: (viét chiz IN HOA)
Dia chi dé co quan dang ky lién hé khi can thiét:
[ Fo IR (=] PPN
S6 diénthoai: ......ooveeevveeeennn... Fax (néu cO):.............. Thu dién tir (NEU CO):.eevvvnevennn

2. Can cir x6a dang ky

3. Thudc déi twgng khong phii nop phi diang ky | |

% Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30 thang 11 ndm 2022 cua Chinh phi.

3 Ghi dting tén «co quan dang ky co thdm quyén. Mot Phidu yéu cau dang ky chi gui dén mét co quan dang ky.

3 ‘Truong hop gOm nhiéu ngudi thi ké khai timg ngudi theo thong tin thé hién trén Phiéu yéu cdu dang ky ndy. Truong hgp bao dam thyc hién nghia vu lién quan
dén tai san thudc doanh nghiép tu nhan thi ké khai ngudi yéu cau ding ky theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

3 K& khai thém chirc danh, sé Chumg chi hanh nghé, co quan cp va ngay, thang, ndm cép Chumg chi.

3 Ké khai thém chirc danh, tén don vi cong téc.

87 (Xem ch thich 5).

3 Truong hop nay, danh diu ddng thoi 6 Chi nhanh cua phép nhan, ngudi dai dién va 6 Bén bao dam hogc 6 Bén nhan bao dam 1a phap nhén thuc hién
dang ky thong qua chi nhanh hoéc cua nguoi dugc dai dién.

39 K& khai theo thong tin thé hién trén Chitng minh nhan dén, Can cu6c cong dan dbi véi cong dan Viét Nam; Ching minh quan doi dbi véi ngudi dang
cong tac trong quan doi va khong c6 Chimg minh nhan dan, Cin cudc cong dan; Ho chiéu dbi voi cong dan nude ngoai; Thé thuong tra déi véi nguoi
khong quéc tich.

%0 K¢ khai theo thong tin thé hién trén Gidy chimg nhan dang ky thué (4p dung ca trong truong hop ké khai d6i véi chi nhanh).
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4. Giay to kém theo*:

5. Céach thirc nhan két qua ding ky

D Nhan tryc tiép tai co quan ding ky

[ ]Nhan qua dich vu buu chinh (ghi 16 tén va dia chi
ngueoT NNAN)T oo
[ ] Cach thirc dién tir (néu phap ludr quy dinh):

INgueoi yéu cau ding ky chiu trach nhiém

trieéc phap lugt vé trung thuc trong ké khai va vé tinh chinh xac cua

théng tin diroc ké khai trong Phiéu yéu cdu nay.

BEN BAO PAM
(HOAC NGUOI PAI DIEN)

Ky, ghi rd ho va tén, chitc danh (néu cé),

(néu co)

BEN NHAN BAO PAM
(HOAC NGUOI PAI DIEN)
dong dau Ky, ghi rd ho va tén, chizc danh (néu co),
dong dau (néu co)

NGUOI YEU CAU XOA PANG KY KHAC*
(HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi rd ho va tén, chizc danh (néu co),
dong dau (néu co)

“ K¢ khai day du gidy to phai c6 trong hd so dang ky theo quy dinh cua Nghi dinh s 99/2022/ND-CP.
2 Ngudoi yéu cau xoéa ding ky theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Co quan dang KY ¢O thAM QUYBI .......ooe e

Chuang nhan da xoa dang ky bién phap bao dam theo noi dung duoc ké khai tai Phiéu yéu cau nay tai thoil
diém ..... gio ..... phut, ngay ..... thang ..... nam .....

...... ngay ..... thang ..... nam .. ...
NGUOI CO THAM QUYEN
CUA CO QUAN PANG KY
(Ky, ghi rd ho va tén, chize danh, déng ddu)
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HUGONG DAN CHUNG
1. Noi dung ké khai phai trung thuc, day du, chinh xac.

2. i véi phan ké khai c6 lya chon thi danh dau (X) vao 6 vudng tuong tmg dugc lya chon.

3. Thong tin dugc ké khai, noi dung lién quan trong Phiéu yéu cau c6 thé duoc thé hién trén nhiéu trang. Trudng
hop nay, cac trang phai dugc danh sé thir tw va nguoi yéu cau dang ky phai ky nhay vao ting trang.
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4. Quy trinh (1.011444): Pang ky thong bao xi ly tai san bao dam, diang ky thay
ddi, xé6a ding Ky thong bao xir ly tai san bao dam I1a quyén sir dung dat, tai san gan
lien véi dat (QT-04)

1 | Muc dich

Quy dinh phuong phép t6 chuc, trinh tu thuc hién, méi quan hé cdng tac va trach
nhiém caa ca nhan trong thuc hién viéc dang ky giao dich bao dam, cong khai,
minh bach, dat hiéu qua, dang thoi gian quy dinh.

2 | Poi twong &p dung:

To chuc, ca nhan tham gia hodc co lién quan dén dang ky, cung cap thong tin vé bién
phép bao dam, quan 1y nha nudc vé ding ky bién phap bao dam.

Cén bo, cong chc, vién chuc, cac phong/bd phan lién quan thudc hé thdng Vin phong
Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Can bg, cbng chuc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai cdc Chi nhanh Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 |Coséphaply

Tuong ty QT-01

3.2 | Thanh phan ho so

Ngoai trir cac trudng hop thanh phan ho so bat budc phai 1a ban gbc, ban chinh theo
quy dinh phép luat; khi nop hd so, ca nhan, t6 chic duoc lya chon nop ban sao giy
t& va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chirng hoic chang thuc theo
quy dinh ciia phép luat vé céng ching, chiing thuc. Trudng hop nop ho so theo hinh
thire truc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hda tir ban chinh hoic ban sao gidy to
da dugc cong chang, chiang thuc.




o1

- Phiéu yéu cau theo Mau sb 04a (ban chinh).

- Van ban thdng bao xur ly tai san bao dam (ban chinh).

- Trudng hop diang ky thay d6i, xoa dang ky thong bao xu 1y tai san bao dam thi
hd so dang ky 1a Phiéu yéu cau theo Mau s6 04a (ban chinh).

Tuy tirng trwong hop nop thém:

- Trudng hop thyuc hién thdng qua nguoi dai dién thi van ban c6 noi dung vé dai
dién la tai liéu phai c6 trong hd so dang ky, ho so cung cap thong tin, trir truong
hop thuc hién viéc dang ky qua tai khoan dang ky truc tuyén cua nguoi dai dién
quy dinh tai khoan 2 Biéu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP (khoan 7 Diéu 8
Nghi dinh s6 99/2022/NB-CP, khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).
- Truong hop chi nhénh cua phap nhéan, chi nhanh hoac phong giao dich cua
phép nhan 1 t6 chuc tin dung (sau day goi la chi nhanh cua phap nhéan) duoc
phap nhan giao nhiém vu thuc hién chac nang cia phap nhan vé yéu cau ding
Ky, vé yéu cau cung cap thong tin thi van ban ¢ noi dung vé viéc phap nhan
giao nhiém vu cho chi nhanh thuc hién chirc ning cua phap nhan trong yéu cau
dang ky, yéu cau cung cap thong tin 1a tai liéu phai c6 trong ho so dang ky, ho
so cung cap thong tin (khoan 8 Biéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

- Truong hop bén bao dam hozc bén nhan bao dam gém nhiéu nguoi thi phai c6
day du chir ky, con dau (néu c6) caa cac chu thé nay, trir truong hop c6 vin ban
thé hién noi dung vé viéc mot, mot sé bén bao dam hozc bén nhan bao dam c6
quyén dai dién cho nhitng ngudi con lai (khoan 4 Piéu 12 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP)

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thai gian xir ly
Khéng qua 03 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tuong ty QT-01
3.6 | Lé&phi
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Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh, Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 va Nghi quyét s& 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 caa Hoi ddng
nhan dan Thanh phé (c4c khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo céc

quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc:
Tiép nhan tai Chi nhanh Trung tam Phuc va hanh chinh céng Thanh phé
. , n Thot gian Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiém | (Ngay lam o
it Keét qua
Viéc)
+ Tiép nhan, kiém tra tinh ddy du Gio hanh S6 theo doi
cua hd so theo quy dinh; kiém tra chinh. hd so
noi dung uy quyén theo quy dinh B phan
(néu co). f)éi Vi ho so ch}ra hop TN.&TI'<Q Truong hop Gidy tiép
1§, chua day du, can b tiep nhan Trung tam nop truc nhan hd so
ho so phai huéng dan dal dignto | py/pycc tuyén, thong | vahen tra
chire, ca nhan bo sung, hoan thién bao V& viac két'qué

hd so néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién ho
so. Truong hop tir chbi nhan hd
so, can bd, cdng chure, vién chic,
nhan vién tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

+ Va0 s6 theo ddi hd so, 1ap gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua;
+ Lap Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so cho tirng ho so
cu thé;

+ Chuyén ho so da nhan vé lanh
dao Vin phong Pang ky dat dai
Ha Noi/hoac Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai.

tiép nhan
chinh thirc
hoic yéu cau
chinh stra, bd
sung ho so cho
t6 chuc, ca
nhéan khong
mudn hon 08
(tdm) gio lam
viéc ké tir khi
Hé thong
thong tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh
tiép nhan ho
so hoac theo
thot han duoc

Phiéu kiém
soat qua
trinh giai

quyét ho so



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=20/2016/NQ-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=29&lan=1
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quy dinh tai
phap luat
chuyén nganh

Chuyén di
liu dién tur
ddng thoi
chuyén ngay
hd so tiép
nhan truc tiép
trong ngay lam
Viéc hoac
chuyén vao
dau gio ngay
lam viéc tiép
theo ddi Voi

truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay
A | Ho so giai quyét tai Viin phong Ping ky dat dai Ha Ni (té chirc, ca nhan).
oo b S Lan
Bl p\., g .Al-]’ y 0 SO o chu VPDKBD 0,25
nang nhi¢m vu
B2 | Lanh dao Phong phén cong vién |  Lanh dao
. A . 0,25
chuc thu Iy ho so. Phong
(_i-K;ﬁm tra, xur ly ho so theo quy Phidu kiém
B3 |dIn - o soat qua
+ Doi chieu véi ho so dang ky trinh giai
bal’l_llgau; i ‘ y ] ) Vién chuc quyét h@ SO
0 so du dieu kKién: Lam bao Thy Iy 15

céo, nhap co so dir lidu, Giay
chang nhan, Phiéu yéu cau.

+ H6 so khong du diéu kién:
Soan thao Van ban thong béo.
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- Trinh 1anh dao Phong chuyén
mon Ky duyét.

~ . . n Lanh dao
B4 | Lanh dao Phong ky duyét. phdng 0,25
~ , . Lanh dao
B5 | Lanh dao VPDKDD ky duyét VPDKDD 0,25
Poéng dau, vao s, vao so theo
ddi; Scan GCN, Phiéu yéu cau,
87 chuyén file scan 1én phan mém, |  Vin thu 05
Iuu trir hd so, ban giao két qua | VPPKDD !
dén Bo phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng
BO phan Trong gio
B7 | Thuphivalephi, tra kétqua. | TN&TKQ | . ghgmh Két qua.
TTPVHCC
B |Ho so giai quyét tai Chi nhanh Viin phong Ping ky dat dai Ha N§i (c4 nhan).
Lanh dao Chi nhanh Van phong | Lanh dao Chi
B1 |phan coéng phong thu Iy hd so nhanh 0,25 Phidu kidm
theo chirc nang nhiém vu VPDKDbD

soat qua
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- Kiém tra, xir Iy hd so theo quy triqh gjéi
dinh: quyet ho so
+ Tra ctu hd so luu trix 1am co
s d6i chiéu véi ho so thé chap
ban dau.
+ Ho so du diéu kién: Lam béo
c4o, nhap co so dir lieu, Gidy | Vién chac
B2 chang nhan, Phiéu yéu cau. Thu Iy 2,0
- Hb so khong du diéu kién:
Soan thao Van ban théng bao.
béo cao.
- Trinh lanh dao Chi nhanh Van
phong ky duyét.
Lanh dao Chi nhanh VPPKDP | -anh dao Chi
B3 ky duyét nhanh 0,25
' VPDKDD
Pong dau, vao s, vao so theo
ddi; Scan GCN, Phiéu yéu cau,
84 chuyén file scan 1én phan ’mém, Vin thu 05
luu trir ho so, ban giao két qua | VPDKDD ’
dén Bo phan TN&TKQ Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
. BO phan Trong gio .
B5 | Thu phi va I¢ phi, tra két qua. TN&TKQ hanh chinh Két qua.
TTPVHCC
4 | BIEU MAU

Phiéu yéu cau dang ky, dang ky thay ddi, x6a dang ky thong bao xir ly tai san
bao dam la quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (Mau sé 04a ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 99/2022/NB-CP ngay 30/11/2022 ciia Chinh ph).).
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MAu s6 04a*®

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | PHAN GHI CUA CO QUAN PANG KY
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

\Vao Sé tiép nhan ho so:

QuYén so ............. SO thtr ter o,

Ngudi tiép nhan
. A R 5 L ] (Ky va ghi rd ho, tén)
PHIEU YEU CAU PANG KY, PANG KY THAY
POIL, XOA PANG KY THONG BAO XU LY TAI
SAN BAO PAM LA QUYEN SU DUNG PAT, TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gai®: ...

PHAN KE KHAI CUA BEN NHAN BAO PAM

1. Nguoi yéu cAu diang ky [ | Bén nhan bao dam [ ] Chi nhanh ctia phap nhan, nguoi dai dién*
[Ho va tén day du ddi véi ca nhan*®/tén day du di véi to chirc®’: (viét chiz IN HOA)
Dia chi dé co quan dang ky lién hé khi can thiét:

L LTz 1 =1

S6 dién thoai: ............... Fax (NéU CO): .......ovvv... Thu dién tir (NEU COY: ..oovvveeiiie e,
2. Hop dong bao dam:......................... ;O (Néucld) ... Thoi diém c6 hiéu luc*®: ngay
..thang ..... ndm .....

3. Bén bao dam*®

3.1. Ho va tén day dui dbi véi ca nhan®/tén day du @i vai to chic®: (viét chiz IN HOA)

%3 Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30 thang 11 ndm 2022 cua Chinh phu.

4 Ghi dting tén co quan dang ky co6 thdm quyén. M6t Phiéu yéu cau dang ky chi giri dén mot co quan dang ky.

% Truong hop nay, danh ddu dong thoi 6 Chi nhanh cua phap nhan, nguoi dai dién va 6 Bén nhén bao dam.

46 K¢ khai theo thong tin thé hién trén Chimg minh nhan dan, Can cudc cong dan ddi véi cong dan Viét Nam; Chimg minh quén doi dbi voi nguoi dang
cong téc trong quan ddi va khong c¢6 Chimg minh nhan dén, Cén cude cong dan; HO chiéu d6i v6i cong dan nude ngoai; Thé thudng tra di voi ngudi
khong quoc tich.

47 K& khai theo thong tin thé hién trén Gidy chig nhén ding ky thué (ap dung ca trong trudng hop ké khai ddi véi chi nhanh).

48 K¢ khai ngdy cdng chung, ching thuc (ép dung dbi vai hop ddng duoc cong chimg, ching thyc); ngay 6 hiéu luc theo théa thuan trong hop dbng
(4p dung dbi v&i hop ddng khong duge cong chimg, chimg thyc); ngdy ky hop ddng (4p dung ddi v6i hop ddng khong duoc cong chimg, chimg thuc
va céc bén khong c6 thda thuén ve ngdy 6 hi¢u lyc trong hop ddng).

% Truong hop gom nhidu ngudi thi ké khai timg ngudi theo théng tin thé hién trén Phidu yéu ciu dang ky nay.

50 (Xem ch thich 4).

51 (Xem chd thich 5)



3.3. Gidy to xac dinh tu cach phép 1y
[ ] Chttng minh nhan dan/Cin cudc cong dan/Ching minh quan doi

[ ] Ho chiéu [ ] Theé thuong trd

[ ] Masé thué

S0, e
CO QUAN CAP: .o ,ngay ..... thang ..... ndm

3.4. Sb dién thoai (Néu CO):................. Fax (néu cO):............. Thu dién tr (Néu co): ... ... ..

4. Bén nhan bao dam®
4.1. Ho va tén day du ddi v6i ca nhan>/tén day du dbi véi t6 chic®: (viét chiz IN HOA)

4.3. Gidy to xac dinh tu cach phép 1y°
[ ] Chitng minh nhan dan/Cin cuéc cdng dan/Chirng minh quan doi

[ Ma sé thué

CO QUAN CAP: ..ot e ,ngay ..... thang ..... ndm .....

4.4. S6 dién thoai (néu cO): ................ Fax (Néu cO): ... Thu dién tir (Néu cO): .............

52 K¢ khai thong tin v& mot trong cac loai gidy to: Chimg minh nhan dan, Can cudc céng dan déi véi cong dan Viét Nam; Chimg minh quan d6i déi véi
nguoi dang cong tic trong quan doi va khong c6 Ching minh nhén dén, Cén cude cong dan; HO chibu dbi véi cong dan nude ngoai; Thé thuong tri dbi
vGi nguoi khong quéc tich; Mi s6 thué ddi véi td chic.

53 (Xem ch thich 7).

5 K& khai theo thong tin thé hién trén Ching minh nhén dén, Can cudc cong dan dbi voi cong dan Viét Nam; thé hién trén Ching minh quan doi déi
Vi vai nguoi dang cong tac trong quan dgi va khong c6 Chung minh nhéan dan, Can cude cong dan.

%5 (Xem ch thich 5).

% K¢ khai thdng tin vé mot trong cac loai gidy to: Ching minh nhan dan, Can cudc cong dan ddi véi cong dan Viét Nam; Chimg minh quan d6i déi véi
ngudi dang cong téc trong quan doi va khong ¢ Chimg minh nhan dén, Cin cude cong dan; Ma sb thué déi vai td chirc.
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5. Tai san bao dam bi xir Iy°’

6. Ly do xir ly, thoi gian va dia diém xir ly tai san bao dam
8. L. LY A0 XU 1Y o
6.2. Thoi gian xu ly:

7. Ding ky thay dbi thong béo xir ly tai san bao dam | |
Noi dung yéu cau dang ky thay doi

8. Xo0a ding ky thong bao xir ly tai san bao dam |:|

9. Gidy to kém theo®:

10. Cach thirc nhan két qua dang ky ||| Nhan tryc tiép tai co quan diang ky

[ ] Nhan qua dich vy buu chinh (ghi 76 tén va dia chi ngue
NNGEN): .

[ ] Céch thue dién tir (néu phap ludr quy dinh):

[ ] Cach thirc khac (néu duge co quan ding ky dong y):

Ngwoi yeu cau dang ky chiu trach nhiém triréc phap ludt vé trung thuc trong ké khai va vé tinh chinh
XaC Ciia thong tin dwoc ké khai trong Phiéu yéu cau nay.

57 K& khai thong tin vé tai san bao dam bi xtr ly thudc truong hop dang ky quy dinh tai Biéq 25 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP phti hop véi tai san bao
dam dugc ké khai tai Phicu yéu cau theo Mau s6 01a va Mau s6 02a (ncu c6 dang ky thay doi) 18 nay. )
%8 K& khai day du gidy t& phai ¢6 trong ho so ding ky thong bao xit 1y tai san bdo dam quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
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BEN NHAN BAO PAM
(HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi r6 ho va tén, chizc danh (néu co),
déng dau (néu co)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Co quan dang K €O thAM QUYEI ... ..ooumeee e

CNG NNANT e, da
dugc dang ky theo ndi dung ké khai tai Phiéu yéu cau nay tai thoi diém ..... gio ..... phit, ngay .....
thang ..... nam .....

..... , ngay ..... thang ..... nam .. ...
NGUOI CO THAM QUYEN
CUA CO QUAN PANG KY
(Ky, ghi rd ho va tén, chirc danh, déng dau)

% Co quan dang ky chimg nhén viéc dang ky théng bao xir Iy tai san bao ¢am hodc dang ky thay d6i thong bao xir ly tai san bao dam hodc xoa dang ky
thdng bao xir Iy tai san bao dam tuong Ging véi yéu ciu dang ky.
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HUONG DAN CHUNG
1. Nbi dung ké khai phai trung thuc, day du, chinh xac.
2. Dbi véi phan ké khai ¢6 lya chon thi danh du (X) vao 6 vudng twong Gmg duoc lva chon.
3. Gach chéo ddi vai muc khdng cé thdng tin ké khai trén Phiéu yéu cu ding ky.

4. Thong tin duoc ké khai, noi dung lién quan trong Phiéu yéu cau c6 thé duogc thé hién trén
nhiéu trang. Truong hop nay, cac trang phai duoc danh s thir ty va ngudi yéu cau dang ky phai
Ky nhay vao tung trang.
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5. Quy trinh (1.011445): Chuyén tiép ding ky thé chap quyeén tai san phat
sinh tir hgp ddng mua ban nha ¢ hoic tir hgp ddng mua ban tai san khac gan lién
véi dat (QT-05)

1 | Muc dich

Quy dinh phuong phap t6 chic, trinh tu thuc hién, mbi quan hé cong tac va
trach nhiém caa cé nhan trong thuc hién viéc dang ky giao dich bao dam, céng
khai, minh bach, dat hi¢u qua, dting thoi gian quy dinh.

2 | Péi twong ap dung:

T4 chtre, c& nhan tham gia hoac co lién quan dén ding ky, cung cap thdng tin vé bién
phép bao dam, quan 1y nha nudc vé dang ky bién phap bao dam.

Cén bo, cong chuc, vién chirc, cac phong/bo phan lién quan thudc hé théng Vin phong
Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai cac Chi nhanh Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

Tuong tu QT-01

3.2 | Thanh phan ho so

Ngoai trir cac trudng hop thanh phan hé so bat budc phai la ban géc, ban chinh
theo quy dinh phéap luat; khi nép hé so, ca nhan, to chic duoc lua chon nop ban
sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu
hodc nop ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to di c6 cong ching hoic
chung thuc theo quy dinh caia phap luat vé cong chang, chitng thyc. Trudng hop
nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh
hoac ban sao gidy to da dugc cong chiing, ching thuc.

- Phiéu yéu cau theo Mau sb 05a (01 ban chinh);

- Vian ban chang nhan dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha ¢ (01 ban chinh);

- Hop ddng thé chap quyén tai san phét sinh tir hop dong mua ban nha ¢;

- Hop qéng thé chap nha & hinh thanh trong tuwong lai di Voi chuyén tiép sang
thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai, trir truong hop hop dong thé chap




quyén tai san phat sinh tir hop d6ng mua béan nha & da c6 noi dung vé chuyén
tiép sang thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai.

Hop ddng thé chap nha & d6i véi chuyén tiép sang thé chap nha & da duoc cap
Gidy chung nhan, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 26 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP;

- Giay chiing nhan (ban gdc) trong trudng hop chuyén tiép sang dang ky thé

chap nha ¢ da duoc cap Gidy chang nhan.

Tuy tirng trwong hop thi nop thém:

- Trudng hop thuc hién thong qua nguoi dai dién thi van ban c6 ndi dung vé
dai dién 12 tai liéu phai c6 trong hd so dang ky, hd so cung cap thdng tin, trir
truong hop thyc hién viée dang ky qua tai khoan dang ky truc tuyén ctua ngudi
dai dién quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP (khoan 7
Diéu 8 Nghi dinh s 99/2022/NB-CP, khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh sé
99/2022/NDb-CP).

- Truong hop chi nhanh cua phap nhén, chi nhanh hoac phong giao dich cua
phap nhan 1a t6 chic tin dung (sau day goi 1a chi nhanh cua phap nhan) dugc
phap nhan giao nhiém vu thyc hién chirc ning caa phap nhan vé yéu cau dang
Ky, V& yéu cau cung cap thong tin thi van ban c6 noi dung vé viéc phap nhan
giao nhiém vu cho chi nhanh thuc hién chirc nang cua phap nhan trong yéu
cau ding ky, yéu cau cung cap thong tin Ia tai liéu phai c6 trong hd so ding
ky, hd so cung cap thong tin (khoan 8 Biéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).
- Trudng hop dugc mién nghia vu nop phi, thanh toan gia dich vy, nghia vu
thanh toan khac (quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh sé
99/2022/NP-CP) thi nguoi yéu cau ding ky co quyén lya chon cung cap mot
trong gidy to, tai liéu sau ddy vao trong hd so ding ky: Hop dong bao dam
hoac hop ddng tin dung hoic van ban khac cé thong tin vé viéc thuoc dién
duoc mién nghia vu ndp phi ding ky, thanh toan gia dich vy, nghia vu thanh
toan khac. Viéc nop giay to, tai liéu quy dinh tai khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh sé
99/2022/NB-CP chi thyc hién mot lan trong ding ky ciing mét bién phép bao
dam (khoan 3 Biéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

- Trudong hop bén bao dam hozc bén nhan bao dam gém nhiéu ngudi thi phai
c6 day du chit ky, con dau (néu cd) cua cac chu thé ndy, trir truong hop ¢ van
ban thé hién noi dung vé viéc mot, mot sé bén bao dam hoic bén nhan bao
dam c6 quyén dai dién cho nhiig ngudi con lai (khoan 4 Biéu 12 Nghi dinh
$6 99/2022/ND-CP

3.3

S6 lwong ho so

01 b9




3.4

Thai gian xi ly

Khoéng qué 03 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tuong tu QT-01
3.6 | L& phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 caa Bo Tai chinh, Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay
07/7/2020 va Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong
nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac cd lién quan thuc hién theo cac

quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Tréch Tho:' g'f’m Biéu mau/
TT Trinh tw nhiém (Nga}y lam Két qui
Viéc)

Tiép nhan tai Chi nhanh Trung tdm Phuc va hanh chinh céng
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day du Gio hanh | Sé theo ddi
cua hd so theo quy dinh; kiém tra chinh. ho so
ndi dung iy quyén theo quydinh | g, ohan
(néu co). BOi v6i ho so chua hop | NgTKQ | Truonghop | Gidy tiép
I&, chua day du, can bo tiep nhan Trung tam nop truc nhan hd so
ho so phai huéng dan dai diento | pypce | yén, thong | va hen tra
chic, gé nhan bo sung, ho:im bao V& viee két'qué
thiép ho so né}l ro 1}’1 do theo mau tiép nhan
Phiéu yéu cau bo sung, hoan . . L,
thién hd so. Trudng hop tir chéi hzz::n;'ét: o> | Phicukicm
nhan hd so, can bo, cong chic, chinh s, bo 393'[ ql_lfl_
vién chuc, nhéan vién tiép nhan ho sung hé so tr1rlh g:al
so' phai néu r 1y do theo mau ¢ho t chic, quyet ho so
Phiéu tur chol giai quyét ho so tha c4 nhan
tuc hanh chinh. khong muén
+ }/éo $0 the‘o dai ho so, 1ap giéy hon 08 (tél;ﬂ)
ticp nhan ho so va hen tra ket gior 1am viéc
qua; ké tir khi Hé



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=20/2016/NQ-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=29&lan=1

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so cho tirng hd so
cu thé;

+ Chuyén ho so dd nhan vé 1anh
dao Vin phong DPang ky dat dai
Ha Noi.

théng thong
tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh tiép
nhan hd so
hoac theo
thoi han
duoc quy
dinh tai phap
luat chuyén
nganh

Chuyén di
lidu dién tir
dong thoi
chuyén ngay
hd so tiép
nhan truc
tiép trong
ngay lam
viéc hoac
chuyén vao
dau gio ngay
lam viéc tiép
theo ddi véi
truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay

Ho so giai quyét tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi

Lanh dao VPDKDD phén cong

Lanh dao

Bl Phong thu Iy ho so. VPBKPD 0.25
N . . A o Lanh dao
B2 Lanh dao Phong phan cong vién Phong chuyén 0.25

chic thy Iy hé so.

mon.

Phiéu kiém
soat qua
trinh giai

quyét ho so




B3

Kiém tra, xir Iy hd so theo quy
dinh;
- H6 so du diéu kign:
+ Lam béo céo, nhap co sd dix liéu,
Giay chung nhan, Phiéu yéu cau. .

. . A Vién chuc
+ Trinh lanh dao Phong chuyén i 1,5
mon Ky duyét. Thuly
- H6 so khong du diéu kién:
+ Soan thao Van ban thong béao,
béo céo va trinh ky.

B4

Lanh dao

Lanh dao Phong ky duyét. ohong

0,25

BS

Lanh dao

Lanh dao VPDKDD ky duyét VPPKDD

0,25

B6

Poéng dau, vao sb, vao so theo
ddi, Scan GCN, Phiéu yéu cau,
chuyén file scan 1én phan mém,
lwu trit hd so, ban giao két qua
dén Bo phan TN&TKQ Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong,
Guri ban sao Phiéu yéu cau
chuyén tiép dang ky thé chap Vin thu
cho Trung tam dang ky giao| VPDKDD
dich, tai san dé thuc hién xda
dang ky thé chap quyén tai san
phét sinh tir hop dong mua béan
nha & hoic xo6a diang ky thé chap
quyén tai san phét sinh tir hop
dong mua ban tai san khéac gan
lién voi dat

0,5

B7

Bo phan
Thu phi va 18 phi, tra két qua. TN&TKQ
TTPVHCC

Trong gio

hanh chinh | Ketaua

BIEU MAU

Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap (MAu s6 05a ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 99/2022/NB-CP ngay 30/11/2022 caa Chinh phu).




66

MAu s6 05a%°

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM|PHAN GHI CUA CO QUAN PANG KY
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Va0 Sé tiép nhan ho so:

QUYEN SG ..o SO thiE e oo

...... , ngay ..... thang ..... nam ......
PHIEU YEU CAU CHUYEN TIEP Nguoi t_iép nhan
PANG KY THE CHAP (Ky va ghi rg ho, tén)
Kinh gii®: ..o

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY

1. Nguoi yéu cau ding ky®
[ ] Bénnhan bao dam [ ] Bénbao dam

[ ] Quan tai vién®/Doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san [ ] Chi nhanh cua phap nhan
nguoi dai dién®

Ho va tén day du ddi voi ca nhan%/tén day di dbi véi to chuc®: (viét chir IN HOA)
Dia chi dé co quan dang ky lién hé khi can thiét:
[ [0V Z 1 =12 SRS

S6 dién thoai: ..............c...... Fax (NéU CO): ..ovvveevennn. . Thu dién to (Néu ¢6):....vv e

2. Hop dong thé chap nha é/tai san khac gin lién véi dat®” (néu co):

SE (NEU CO): oo : thoi diém c6 hiéu lyc®: ngay ..... thang ..... ndm ....

5 Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30 thang 11 ndm 2022 cua Chinh phu.

61 Ghi tén co quan dang ky c6 thdm quyén. Mot Phiéu yéu ciu ding ky chi giri dén mot co quan ding ky.

82 Truong hop bao dam thuc hién nghia vu lién quan dén tai san thudc doanh nghiép tw nhan thi ké khai ngudi yéu cdu dang ky theo quy dinh tai
khoan 9 Piéu 8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

63 K& khai thém chirc danh, s6 Chimg chi hanh nghé, co quan cép va ngay, thang, nam cip Chimg chi.

8 Truong hop ndy, danh déu ddng thoi 6 Chi nhanh ciia phap nhan, ngudi dai dién va 6 Bén bao dam hodc 6 Bén nhan bao dam 14 phap nhan thuce
hién ding ky thong qua chi nhanh hogc cuia nguoi dugc dai dign.

85 K& khai theo thong tin thé hién trén Chimg minh nhan dan, Can cudc cng dan d6i voi cong dan Viét Nam, Chimg minh quéan d6i dbi véi nguoi
dang cdng téc trong quan doi va khong c6 Chimg minh nhén dan, Can cudc cong dan; HY chiéu déi v6i cong dan nude ngoai; Thé thuong tri dbi
véi nguoi khong quoc tich.

86 K& khai theo thong tin thé hién trén Gidy «ching nhén déng ky thué (ap dung cd trong trueong hop ké khai dbi vai chi nhanh).

67 Chi ké khai trong trudng hop hd so chuyén tiép dang ky thé chap ¢6 hop dong nay.

68 K¢ khai ngay cong chimg, chimg thuc (4p dung dbi véi hop dong duogc cong chimg, ching thyc); ngay ¢ hiéu Iyc theo thoa thuan trong hop
ddng (4p dung ddi véi hop ddng khong duge cong chimg, chimg thuc); ngay ky hop dong (4p dung ddi voi hop ddng khéng duoc cong chimg,
chimg thyc va cac bén khéng c6 théa thusn vé ngay ¢ hiéu luc trong hop dong).



3. Bén thé chap®
3.1. Ho va tén day du ddi v6i ca nhan/tén day da ddi vai té chic: (viét chi IN HOA)

3.3. Gidy to xac dinh tu cach phéap 1y

[ ] Chtmg minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh quan doi
[ ]H6 chiéu [ ] The thuong trd

[ ]Ma s6 thué

7

S 0. e e e e e e e e e e e e e e et et e et e et e e e e e e et e e e e e s e

CO GUAN CAP: .o oo e et e et e et e e e e e e vy NGAY .. thang ..... nam.....
3.4. Sb dién thoai (néu cO): .............. Fax (néu co):............. Thu dién tr (Néu ¢6):...............

4. Bén nhan thé chap™

4.1. Ho va tén day du d6i voi ca nhan/tén day da cua to chuc: (viét chiz IN HOA)

4.3. Gidy to xac dinh tu cach phép 1y
[ ] Chtng minh nhan dan/Can cudc cong dan/Chig minh quan doi
[ M s6 thué

CO GUAN CAP: .o oo e e e e e e e e et oo ey NEAY thang ..... nam.....

4.4. Sb dién thoai (néu cO):................ Fax (néu c6): ............. Thu dién tir (néu co):.............

5. Thong tin vé bién phap thé chap di dwoe ding ky tai Trung tim diing ky giao dich, tail

san’?

% Truong hop gf)m nhidu ngudi thi ké khai timg ngudi theo thong tin thé hién trén Phiéu yéu ciu ding ky nay. Ké khai thong tin v& tén hoic ho,
tén, thong tin vé gidy to xdc dinh tu cach phap 1y phu hop voi thong tin thé hién tai Van ban chimg nhan dang ky thé chip quyén tai san phat sinh
tir hop dong mua ban nha &, tir hop dong mua ban tai san khac gén lién véi dit.

70 (Xem chu thich 10).

n Trudng hop trong cung mot muc thong tin vé bién phép thé chép di dugc dang ky c6 nhidu bién phap thé chép thi théng tin vé tirng bién phap
thé chép ké khai theo thong tin thé hién trén Phiéu yéu ciu dang ky nay. Thong tin ké khai phu hop v6i thong tin thé hién tai Vin ban chimg nhan
dang ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop ddng mua ban nha &, tir hop dong mua bén tai san khac gin lién voi dit.



5.1. Thé chap quyén mua tai san phat sinh tir hop déng mua ban nha ¢

(i) Hop ddng mua béan nha ¢/Vin ban chuyén nhuong hop dong muabannha é: ....................
SG (NEU CO): o ee oo e ey thoT diéM €O higU lyrc™: ngay .. ... thang ..... nam .|
(ii) Céac bén tham gia giao két hop ddng mua ban nha &/chuyén nhugng hop déng mua bén nha &

5.2. Thé chap quyén mua tai san phat sinh tir hep dong mua ban tai san khac gin lién véil
[aat

(i) Hop ddng mua ban tai san khac gan lién véi dat/Vian ban chuyén nhuong hop ddong mua ban
[tai san khéac gan lién voi dat:

SO (NEU CO): v oo e e e er eenan o thoi diém €6 hidu luc™: noay .. ... théng ... nam .|
gay g

(ii) Cac bén tham gia giao két hop ddng mua ban tai san khéac gan lién véi dat/chuyén nhugng hop
dong mua ban tai san khac gan lién véi dat:

(i) Thong tin vé tai san khac gan lién voi dat theo hop dong mua ban ma bén thé chap xac lap
quyén mua’

6. Hop dong thé chip quyén tai san phat sinh tir hgp déng mua ban nha &, tir hop dong
mua bén tai san khac gan lién véi dat’®:

2 K& khai ngay cong chimg, chimg thuc (dp dung dbi voi hop ddng, vin ban duoc céng chimg, chimg thuc); ngdy c6 hiéu luc theo thoa thuan trong
hop dong van ban chuyen nhuong hop dong (ap dung dbi v6i hop ddng, van ban khong dugc cong chimg, chimg thuc); ngay ky hop dong van
ban chuyén nhuong hop ddng (4p dung dbi voi hop ddng, van ban khong duge cong chimg, chiing thuc va cac bén khong co théa thuan vé ngay co
hiéu lyc trong hop ddng, van ban).

7 Chi ké khai thong tin vé nha & trong hop déng mua ban ma bén thé chip xéc lap quyen mua phit hop véi yéu ciu chuyén tiép ma ngudi yéu cdu
dang ky lwa chon tai Muc 7 va phu hop véi nha ¢ duoc chuyén tiép dang ky thé chip.

™ (Xem chu thich 13).

5 Chi ké khai thong tin v& tai san gén lién voi dit trong hop déng mua ban ma bén thé Chap xac lap quyen mua phu hop voi yéu ciu chuyén tiép
ma ngudi yéu cdu dang ky lya chon tai Muc 7 va phit hop véi tai san khac gén lién voi dit duoc chuyen tiép dang ky thé chap.

76 K& khai thong tin phu hop véi thong tin thé hién tai Van ban chig nhén ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop ddng mua ban nha o,
tir hop ddng mua bén tai san khac gén lién véi dat.



SO (NEU CO): oo ee oo oo ee ey thoT diém €0 higU lueC” - ngay ..... thing ..... nam.....

Dd dang ky thé chap tai thoi diém ... gio ..... phut; ngay ..... thang ..... nam .....

7. Yéu cau chuyén tiép diang ky thé chap tai Vin phong ding ky dat dai ddi véi’s:
[ ]Nha & hinh thanh trong twong lai.

[ ]Nha & da dugc cip Gidy ching nhan.

[ ] Tai san khéc gén lién voi dat hinh thanh trong twong lai.

[ ] Tai san khac gén lién v6i dt da hinh thanh ma phap luat khong quy dinh phai dang ky quyén
so hitu va ciing chua dugce dang ky quyén so hitu theo yéu cau.

[ ] Tai san khéc gén lién véi dat da duoc cp Gidy ching nhan.

8. Giay to kém theo’:

[9. Cach thirc nhan két qua diing ky || Nhan tryuc tiép tai co quan dang ky

[ ]Nhan qua dich vy buu chinh (ghi 16 tén va dia
chi nguwoinhgn): ...

[ ] Cach thirc dién tir (néu phép ludr quy dinh): ...

[ ] Cach thuc khéc (néu dueoe co quan ding ky dong
17 PP

INewoi Yeu cau diang ky chiu trach nhiém trudc phap ludt ve trung thuec trong ké khai va vé tinh
chinh Xac ciia théng tin dwoc ké khai trong Phiéu yéu cau nay.

BEN THE CHAP BEN NHAN THE CHAP
(HOAC NGUOI PAI DIEN) (HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi ré ho va tén, chizc danh (néu co), Ky, ghi ré ho va tén, chizc danh (néu co),
dong dau (néu co) déng dau (néu co)

7" (Xem chu thich 9). ) ) . o
8 Co thé lya chon mot, mdt s0 hodc tat ca cac truong hop phu hop véi pham vi tai sdn 6 yéu cau chuyén ti€p dang ky.
7 Ké khai day du gidy to phai c6 trong ho so ding ky theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.



QUAN TAI VIEN, DOANH NGHIEP
QUAN LY, THANH LY TAI SAN
(HOAC NGUOI PAI DIEN)
Ky, ghi ré ho va tén, chizc danh (néu c¢6), déng ddu (néu co)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

Co quan dAng KY €O thAM QUYBIL: ........oveeee oo e

Chiing nhan chuyén tiép dang ky thé chap

[theo ndi dung ké khai tai Phiéu yéu cau nay tai thoi diém: ..... gio ..... phit, ngdy ..... thang .....nam .....

...... ngay ..... thang ..... nam .....
NGUOI CO THAM QUYEN
CUA CO QUAN PANG KY
(Ky, ghi rd ho va tén, chire danh, déng dau)




HUONG DAN CHUNG
1. Noi dung ké khai phai trung thuc, day du, chinh xéc.
2. D6i véi phan ké khai c6 lya chon thi danh déu (X) vao 6 vudng tuong tmg duoc lya chon.
3. Gach chéo ddi v6i muc khdng cd thong tin ké khai trén Phiéu yéu cau.

4. Thong tin duoc ké khai, noi dung lién quan trong Phiéu yéu cau c6 thé dugc thé hién trén
nhiéu trang. Truong hop nay, cac trang phai dugc danh sb thir ty va nguoi yéu cau dang ky phai
ky nhay vao tirng trang.

5. P6i véi noi dung tai diém 5.1 (iii) thé hién trén Phiéu yéu cau, ké khai:

- Nha & riéng lé: Loai nha (nha biét thu/nha lién ké/nha & riéng ¢ khac), dia chi nha;

- Toa nha chung cu: Tén cta toa nha, téng s can ho, dia chi tda nha;

- Can hg chung cu: Sé cua can ho, tﬁng sb cua can ho, dia chi toa nha chung cu cd can hg;
Déi vai noi dung tai diém 5.2 (iii), thé hién trén Phiéu yéu cau, ké khai:

- Cong trinh xay dung khdng phai la nha ¢: Loai cong trinh, tén hang muc cong trinh, dia
chi cdng trinh;

- Rirng san xuat 1a ring trong, cay lau nam: Loai cdy rung, loai cy lau nam, dia chi noi ¢6
cay rung, cay lau nam;

- COng trinh xay dung la khach san, cin hd - khach san, van phong luu tra, biét thy du lich
nghi dudng, can ho du lich nghi dudng, nha nghi du lich va cong trinh khac (cong trinh phuc vy
muc dich luvu tra, du lich) trén dat thwong mai, dich vu: Ké khai trong truong hop phap luat vé dat
dai, phap luat khac lién quan c6 quy dinh va tai muc tuong tng trong ké khai nha ¢, toa nha chung
cu, can h chung cu, cong trinh xay dung Khéc.
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