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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ
ET THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA LINH VUC
JC VA PAO TAO THUQC CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1270/QD-TTPVHCC ngay 9/ 9 /2025 cia
Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Ni)

STT Tén quy trinh Ky hié¢u

THU TUC HANH CHINH CAP XA: 45 thi tuc

I Linh vue gido duc mam non (05 thi tuc)
Thanh lap hodc cho phép thanh lap trudng mau

1 . . A < QT-01
gido, trrong mam non, nha tré
Cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha

2 ) A e QT -02
tré hoat dong gido duc

3 Cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha QT - 03
tré hoat dong gido duc tro lai

4 Sakp nhap, cIya, qtach truong mau gido, truong QT-04
mam non, nha tré
Giai thé truong mau gido, truong mam non, nha

) tré (theo dé nghi cua té chuc, ca nhan thanh 1dp QT -05
truong)

I Linh vue gido duc tiéu hoc (06 thi tuc)

1 Thanh 1ap hodc cho phép thanh 13p truong tiéu QT - 06
hoc

2 Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc QT -07

3 1(3110 phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd QT - 08

4 | Sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc QT - 09




STT Tén quy trinh Ky hi¢u
5 Giai thé tr}I(‘)ng tiéu hoc (theo dé ng}}i cta to chirc, QT - 10
cd nhan dé nghi thanh 13p truong tiéu hoc)
6 | Chuyén truong dbi véi hoc sinh tiéu hoc QT-11
i Linh vwe gido duc trung hoc (11 thu tuc)
Thanh 1ap hodc cho phep thanh 1ap truong trung
1 hoc co s, truong phd thong co nhiéu cap hoc ¢o QT-12
cap hoc cao nhat 13 trung hoc co s&
Cho phép truong trung hoc co so, truong pho
2 thong c6 nhiéu cap hoc ¢ cip hoc cao nhat 1a QT-13
trung hoc co s& hoat dong gido duc
Cho phép truong trung hoc co so, truong pho
3 thong c6 nhiu cap hoc ¢ cip hoc cao nhat 1a QT-14
trung hoc co s¢ hoat dong gido duc trd lai
Sap nhép, chia, tach truong trung hoc co so,
4 truong pho thong c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao QT-15
nhat 1a trung hoc co s¢
Giai thé truong trung hoc co so, truong pho thong
5 c¢6 nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhét 1a trung hoc QT - 16
co s0 (theo d€ nghi ctia ca nhan, t6 chire thanh lap
truong)
6 Tuyén sinh trung hoc co s& QT -17
7 Chuyén trudng d6i voi hoc sinh trung hoc co so QT -18
3 Tlep nhan hoc sinh trung hoc co s¢ Viét Nam vé QT- 19
nudc
9 Tlep _nhan hoc sinh trung hoc co s¢ nguoi nudc QT - 20
ngoai
10 | Tiép nhan ddi tugng hoc bé tac trung hoc co s& QT-21
11 géluyen chuyén doi tugng hoc bd tic trung hoc co QT - 22
IV | Linh vuc gido duc nghé nghiép (02 thi tuc)




STT

Tén quy trinh

Ky hi¢u

Cép chinh sach néi tra cho hoc sinh, sinh vién
tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cap dang,
trung cap tai cac co sé gido duc nghe nghiép tu
thuc hoac co s¢ giao duc co von dau tu nuée
ngoai

QT - 23

Cép chinh sach néi tra cho hoc sinh, sinh vién
tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang,
trung cap tai cic co s gido duc nghé nghiép cong
lap truc thudc xa

QT-24

Linh vuc gido duc thuwong xuyén (04 thi tuc)

Thanh lap hodc cho phep thanh lap trung tam hoc
tap cong dong

QT - 25

Cho phép trung tdm hoc tap cong déng hoat dong
tré lai

QT - 26

Séap nhap, chia tach trung tim hoc tip cong dong

QT -27

Giai thé trung tdm hoc tip cong dong (theo dé
nghi cua t6 churc, ¢4 nhan thanh 1ap trung tam)

QT - 28

VI

Linh vue gido duc va dao tao thudc hé théng
gido duc quoc dan (07 thi tuc)

Chuyén d6i nha tré, truong miu gido, truong
mam non tu thuc do nha dau tu trong nudc dau tu
sang nha tré, trudng mau gido, truong mam non
tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén

QT - 29

Chuyén doi truong tiéu hoc tu thuc, truong trung
hoc co s& tu thyuc va truong phd thong tu thuc cd
nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhét 13 trung hoc co
s& do nha dau tu trong nude dau tu sang truong
phé thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan

QT - 30

H) trg hoc tap d6i v6i tré mau gido, hoc sinh tiéu
hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién cac dan
toc thiéu s rat it nguoi

QT -31

Ho tro an trua do1 voi tré em mau gido

QT -32

Tro cap doi voi tré em mam non 1a con cong nhan,
nguoi lao dong lam viée tai khu cong nghiép

QT - 33




STT Tén quy trinh Ky hi¢u
HO tro ddi voi giéo vién mam non lam viéc tai co
6 s¢ gido duc mam non dan 1ap, tu thyc & dia ban QT-34
c6 khu cong nghiép
7 | Xét, cép hoc bong chinh sach QT-35
VIl | Linh vuc co sé gidao duc khac (08 thu tuc)
Thanh 1ap 16p danh cho nguoi Kkhuyét tat trong
trudng mam non, trudng ti€u hoc, trudng trung
hoc co s& va trung tam gido duc thuong xuyén,
1 trung tdm gido duc nghé nghi¢p — gido duc QT -36
thuong xuyén thue hién cac chuong trinh x6a mu
chir va chuong trinh gido duc thuong xuyén cap
trung hoc co so
2 Cho phep co s6 gidao duc khac thyc hién chuong QT-37
trinh gido duc phoé thong cap ti€u hoc
Thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ap co s& gido duc
3 A A 1a QT -38
mam non ddc lap
4 C}lo phf:p €O 0 gido duc mam non dgc 1ap hoat QT - 39
dong trd lai
5 SAap nhap, chia, tach co s¢ giao duc mam non doc QT - 40
lap
6 Giai ‘Ehé co sg"r gido duc mam non doc 1ap (theo QT - 41
yéu cau cua to chtrc, ca nhan thanh 1ap truong)
7 Xét duyét th sinh ban tra, hoc vién ban tri hd QT - 42
trg hoc phi, ho tro gao
8 Xft duyét tré em nha tré ban tri ho trg kinh phi, QT - 43
ho trg gao
VIl | Linh vye viin bang, chirng chi (02 thi tuc)
1 CAap b~an sao van bang, chig chi tir s6 goc (tai QT - 44
cap xa)
2 Chinh stra ndi dung van bang, chig chi (tai cap QT - 45

X&)
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