UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

Sb: 6438 /UBND-SNV Ha Néi, ngay 05 thang 72 ndam 2025
V/v hop déng thue hién nhiém vu
cua cong chure theo Nghi dinh
s0 173/2025/ND-CP

Kinh gui:
- Céc s0, ban, nganh;
- UBND céc xa, phuong.

Thuc hién quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctia Chinh phu vé hop dong thuc hién nhiém vu ciia cong chirc (sau day
goi tat 1a Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP); dé thong nhat trién khai thuc hién Nghi
dinh s6 173/2025/ND-CP, Théng tu s6 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 cua
B6 Noi vu hudng dan mau hop ddng thuc hién nhiém vu cta cong chire (sau day
goi tit 1a Thong tu s6 16/2025/TT-BNV), Uy ban nhan dan Thanh phé yéu cau
c4c s, ban, nganh, UBND céc x4, phudng nghién ctru, trién khai cac quy dinh
nay cy thé nhu sau:

I. MOT SO VAN PE CHUNG VE HQP PONG THUC HIEN NHIEM VU
CUA CONG CHUC

1. Nguyén tic thwe hién hop dong

a) C6 nhu cau thuc hién nhiém vu dot xuét, cép bach hodc theo nhu cau st
dung nguén nhan luc chét luong cao, co nhiéu kinh nghi¢m, chit x4m nham nang
cao chét luong, hi¢u luc, hi€u nang, hi¢u qua hoat dong quan Iy nha nude dé thuc
hién cong viéc trong mot thoi gian nhét dinh; bao dam thuc hién dﬁy du, kip thoi
theo dung churc nang, nhiém vu cia co quan, td churc, don vi; hiéu qua, tiét kiém:;
phong, chdng tham nhﬁng, chéng lang phi.

b) Viéc ky hop dong thyc hién linh hoat theo tung du an, nhiém vu hodc
theo chuong trinh cong tac hang nam trén co s& ngudn nhan lyc hién c6 va kha
nang dap tng yéu cau thyuc hi¢n nhi€ém vu cua co quan, td chuec, don vi.

2. Céc cong viéce dwoce thue hién hop dong va doi twong ky két

a) Cong viéc thuc hién mot hodc mat s6 nhiém vu cta vi tri viéc 1am 1anh
dao, quan 1y mang tinh chat chién luoc, dot xuét, cap bach, khong thuong xuyén
quy dinh cy thé tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP, dugc thuc hién
ky két hop ddng véi ca nhan sau:

- Nha quan 1y, nha quan tri doanh nghiép, doanh nhan tiéu biéu, xuét sic
trong cac linh vuc phu hop véi nhiém vuy;

- Luat gia, luat su, chuyén gia, nha khoa hoc dau nganh, linh vuc phu hop
vO1 nhiém vu.

b) Cong viéc thuc hién mot hoac mot s6 nhiém vu chuyén mon, nghiép vu
c6 tinh chét dic thu, chuyén sau, yéu cau trinh do cao hodc mang tinh thot vy,
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khong thuong xuyén quy dinh cu thé tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6
173/2025/ND-CP, duoc thyc hién ky két hop déng v6i ca nhan sau:

- Nha quan 1y, nha quan tri doanh nghiép, doanh nhan tiéu biéu, xuét sic
trong cac linh vuc phu hop véi nhiém vy;

- Luat gia, luat su, chuyén gia, nha khoa hoc dau nganh, linh vuc phu hop
vO1 nhiém vu;

- Nguoi ¢ kinh nghiém, am hiéu vé chuyén mén, nghiép vu va di timg trién
khai truc tiép cac nhiém vu cu thé ¢6 tinh chat tuong tu;

- Nguoi c6 du tiéu chuan, diéu kién, c6 kinh nghiém dap tmg theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am chuy&n moén, nghiép vu.

c¢) Cong viéc chuyén mon, nghiép vu hodc ho tro phuc vu dé thuc hién nhirng
cong viéc mang tinh chat hanh chinh hodc cong viéc khong lién quan dén hoat
dong quan ly nha nudc, nham phuc vu ndi bd cho hoat dong co quan hanh chinh
theo yéu cau thyuc hién ké hoach cong tac ma nguon nhan lyc hién cé chua dap
ung dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP, dugc thuc
hién ky két hop déng v&i ca nhan hodc phap nhan.

3. Loai hop dong va mau hop dong twong tng

Hop dong thyc hién nhiém vu ctia cong chirc thong qua loai hop dong dich
vu (ap dung theo quy dinh ctia phap luat vé dan su) hodc hop dong lao dong (ap
dung theo quy dinh cua phap luat vé lao dong), cu thé:

a) Pi voi cong viée quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh sd 173/2025/ND-
CP, thuc hién ky két hop déng dich vu véi ca nhan theo mau tai Phu luc I Thong
tw s6 16/2025/TT-BNV.

b) Pbi véi cong viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s
173/2025/ND-CP, thuc hién ky két hop déng lao dong véi ca nhan theo mau tai
Phy luc II Théng tu s6 16/2025/TT-BNV.

¢) Dbi véi cong viée quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-
CP, cin ctr vao tinh chat cong vi¢c va dac thu cia co quan, t6 chire, don vi, cép
c6 tham quyén quyét dinh ky hop dong lua chon ky két hop dong dich vu véi ca
nhan (theo mau tai Phu luc I Thong tu sé 16/2025/TT-BNV) hoidc hop dong dich
vu voi phap nhan (theo mAu tai Phy luc 11T Thong tu s6 16/2025/TT-BNV) dé thuc
hién cong viéc.

4. Thoi han ky két hop dong

Viéc xac dinh thoi han ky két hop dong duoc thuc hién nhu sau:

a) Thoi han ky két hop ddng phai can ctr vao nhiém vu, gdm: tinh chit nhiém
vu (dot xuét, ké hoach hﬁng nam, dai han hoac ngén han); nhu cau sir dung nhan
luc; diéu kién kinh phi thyuc hi¢n nhiém vuy; kha ndng dap tng yéu cau thue hién
nhiém vu; Khong ky két hop dong khong xac dinh thoi han.

b) Thoi han ky két hop dong dich vu duge xac dinh theo cong viée va thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su, duoc xac dinh rd trong hop dong.
Thoi han hop dong do ngudi c6 thim quyén ky hop dong quyét dinh bao dam
dung nguyén tac thuc hién quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP.

¢) Thoi han ky két hop dong lao dong khong qua 24 thang.



5. Tham quyén ky hop dong

Thu trudng céc sd, ban, nganh, chu tich UBND céc xa, phuong 1a nguoi ¢o
tham quyén ky két hop dong. Truong hop Thi trudng cac sd, ban, nganh, chu tich
UBND céc x4, phuong khong truc tiép ky hop dong thi ¢ thé ty quyén bang vin
ban cho cap pho ctia minh.

6. Tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu ciia cac bén ky két hop dong

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 9, Piéu 10 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP.

7. Ché d9, chinh sach ddi v6i ca nhan, to chire ky két hop dong

a) Ca nhan ky két hop dong thyc hién nhiém vu ctia céng chirc 1am céc cong
viéc quy dinh tai Didu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP duoc hudng tién luong,
tién thuong, thu lao, ché d6 thué khoan twong tmg v6i két qua, san pham theo thoa
thuan trong hop dong va theo quy dinh cta phap lut.

Truong hop nguoi lao dong dugce thu hit theo chinh sach thu hit, trong dung
nguoi co tai nang tai K& hoach s6 288/KH-UBND ngay 24/10/2025 ctia UBND
Thanh phd trién khai thyc hién Nghi dinh s6 179/2024/ND-CP ngay 30/12/2024!
thi mirc thu nhap va cac chinh sach wu dai thuc hién theo K& hoach s6 288/KH-
UBND ngay 24/10/2025 va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

b) Phap nhan cung cdp dich vu dé thyc hién cac cong viéc quy dinh tai
khodn 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP dugc thanh toan kinh phi theo thoa
thuan trong hop dong va theo quy dinh cta phap lut.

8. Quy trinh thuec hién ky két hop dong

a) Bé xuit chu truong cho phép ky két hop dong

- Poi voi cong viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP:

Dinh ky trudc ngdy 30 thang 8 hang nam hodc dot xuat theo yéu cu cta timg
du an, nhi¢m vu hoac theo chuong trinh cong tac, can cr nhu cAu sir dung nhan lyc,
cac sd, ban, nganh, UBND cac xa, phuong dé xuit mot hodc mét sd nhiém vu cla vi
tri viéc lam cong chirc can thyc hién viée ky hop déng, $6 lugng, dbi tuong, du toan
kinh phi dir kién thuce hién ky hop ddng theo quy dinh tai Nghi dinh s 173/2025/ND-
CP gi SO Tai chinh, S& Noi vu vin ban dé nghi cho phép chu truong ky két hop
ddng 1am nhiém vu cua cong chic (theo mau tai Phy luc I dinh kém) dé tham dinh.
Trén co s& dé nghi cta cac so, ban, nganh, UBND céc xa, phuong va 'y kién cua S&
Tai chinh, S& Noi vu tong hop, bao cao Chu tich UBND Thanh phd xem xét, quyét
dinh 1am co so trién khai thuc hién.

- Déi véi cong viéc quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh 56
173/2025/ND-CP:

Thu trudng cac s, ban, nganh, chu tich UBND céc xa, phuong chu dong
quyét dinh chu truong ky hop ddng tai co quan, don vi minh.

b) Thuc hién cac buodc tuyén chon, ky két hop df’)ng

I Nghi dinh sb 179/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 ctua Chinh pht quy dinh chinh sach thu hut, trong dung nguoi
c6 tai nang lam Vlec trong co quan, t chuc, don vi cua Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, Mat tran T quoc
Viét Nam va céc td chire chinh tri xa hoi
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Sau khi c6 quyét dinh chil truong vé viéc ky két hop dong cta cap c6 tham
quyén, tuy thoi diém can thuc hién hop dong, thu truong cac so, ban, nganh, Chu
tich UBND céc x4, phuong tién hanh cic budc sau day:

Buéde 1. Ban hanh ké hoach ky két hop dong thyc hién nhi€ém vu cua cong
chtrc (tai Phu luc Il dinh kem).

Buéc 2. Thong bao moi ky két hop dong bang mot trong cac hinh thic quy
dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP.

Bude 3. Tong hop danh sach to chirc, ca nhan dang ky (d01 vo1 truong hop
thong bao moi ky két hop dong bang hinh thire diang tai trén cong thong tin dién
tor hoac phuong tién thong tin dai chiing khac cua co quan, to chire, don vi), trong
d6 xac dinh danh sach t6 chirc, ca nhan dap tng yéu cau vé diéu kién, tiéu chuan
ky két hop dong.

Buéc 4. Quyét dinh theo thadm quyén, cu thé nhu sau:

- Trudng hop ¢6 01 t6 chirc, ca nhan dap tng yéu cau: Thi trudng cac so,
ban, nganh, Chu tich UBND céc x4, phuong quyét dinh theo thim quyén.

- Truong hop c6 nhiéu to chic, ca nhan dap ung yéu cau: Thu trudng cic
s0, ban, nganh, Chu tich UBND cac x4, phudng thanh lap Hoi dong tu van dé tu
van viéc lya chon mg vién trude khi quyét dinh ky hop dong.

Buéc 5. Thyuc hién ky két hop dong.

9. Hoi ddng tw van lwa chon t6 chire, ca nhan dé ky két hop dong (truong
hop c6 nhiéu t6 chire, cd nhéan ddp g yéu cau tai burdc 4 néu trén)

a) Thanh phan Hoi dong tu van

Hoi dong tu van gom c6 05 hoac 07 thanh vién, gom: Chu tich Hoi dong,
Phé Chu tich Hoi dong va cac Uy vién Hoi dong, trong d6 ¢6 01 Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng, cu thé:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip phd cua ngudi diung dau
co quan c6 thAm quyén ky két hop dong.

- Phé Chu tich Hoi dong 14 dai dién lanh dao b phan tham muu vé to chirc
cén bo ciia co quan cé tham quyén ky két hop dong.

- Cac Uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén moén, nghiép vu c6 lién quan dén
vi tri du kién hop dong, trong do c6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chuc
thudc bd phan tham muu vé to chire can b cua co quan co thim quyén ky két hop
déng; dai dién co quan cé nhu cau ky két hop dong; dai dién co quan quan 1y nha
nudc lién quan dén cong viéc can ky hop dong, chuyén gia, nha khoa hoc c¢6 chuyén
mon vé linh vuc lién quan dén coéng viée can ky hop dong (néu co, c6 thé moi
chuyén gia tir cac co quan nghién ctu, truong dai hoc, t6 chirc chuyén nganh).

b) Nhiém vu cua Ho1 dong tur van

- Tu van, dé xuét cap c6 tham quyén ky két hop dong quyét dinh Iya chon
g vién dé ky hop dong

- Truong hop can thiét, Hoi dong tu van co thé thuc hién phong van lam co
s& xem xét, dé xuat.

¢) Phuong thirc hoat dong Hoi dong tu van
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Hoi dbng tu Vén lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sé;
truong hop bleu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong
da biéu quyét. Hoi dong tu van ty glal thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

10. Kinh phi thye hién hop dong

Kinh phi thyc hién ky hop dong do ngan sach nha nudc bao dam, toi da
bang 10% tong quy tién lwong va tién thudng, nim ngoai quy lwong va ngoai kinh
phi khoan chi hanh chinh cta t6 chire, co quan, don vi; dugc du toan trong ngan
sach hang ndm cua co quan, t6 chirc, don vi theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh
s6 173/2025/ND-CP va hudng dan ctia B Tai chinh, S& Tai chinh.

II. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Cac s6, ban, nganh, UBND cac xa, phuong

a) Theo yéu ciu cua tung du an, nhi€ém vy hodc theo chuong trinh cong tac
nam, cin ci nhu cau st dung nhan lyc:

- Ddi véi cong viéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-
CP, trude ngay 30 thang 8 hang nam, thu truong cac co quan, dia phuong dé xuat
viéc thuc hién ky hop dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP, guri
S¢ Tai chinh, S6 Noi vu tham dinh, tong hop chung dé bao cao Chu tich UBND
Thanh phé xem xét quyét dinh chu truong ky két hgp dong cho nam tiép theo theo
huéng dan tai Cong vin nay. Truong hop phat sinh nhu cau dot xuat trong nim
thi dé xuét cap c6 tham quyén xem xét phé duyét cha truong trude khi thuc hién.

- Pbi vai cong viéc quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh $6
173/2025/ND-CP: cha déng quyét dinh chu truong theo dl'mg quy dinh.

b) Trén co s¢ chu truong cua cap c6 thim quyén vé viéc cho phép ky két
hop dong, 1ap du toan kinh phi thyc hién gui co quan tai chinh cung cap de tong
hop, tham muu cép co tham quyén bb tri du toan kinh phi thuc hién ngay tir dau
nam dé chu dong trién khai thyc hién; chiu trach nhiém quan 1y, sir dung kinh phi
va thanh, quyét toan kinh phi theo diing quy dinh.

¢) Thuc hién nghiém tiuc quy dinh vé hop déng thuc hién nhiém vu cua
cong chtc; thu truong cac sé, ban, nganh, Chu tich UBND céc xa, phuong chiu
trach nhiém ca nhan vé viéc thuc hién ky két hop dong theo dung quy dinh tai
Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP va cac quy dinh khac co lién quan, trong do chi
dé xuét thyc hién hop dong trong trudng hop that sy can thiét dé giai quyet cac
cong viéc mang tinh chat khong thuong xuyén, cong viéc dic thu, yéu céu trinh
do cao hoac nguon nhan lyc hién c6 chua dap img duoc; bao dam quyén lgi hop
phap ctia cac ca nhan, to chirc ky két hop dong.

d) Pinh ky tong hop, bao céo tinh hinh, két qua thuc hién viéc ky hop dong
theo Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP gui S& Noi vu trude ngay 01 thang 12 hang
nim dé tong hop, bao céo cip c6 tham quyén.

2. So Noi vu

a) Theo d&i, huéng dan cac co quan, don vi thyuc hién ky két hop dong thuc
hién nhi€ém vu cta cong churc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP.
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b) Poi voi cong viéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s
173/2025/ND-CP, chi tri tham dinh, tong hop, bao cao Chi tich UBND Thanh
phd quyét dinh chu truong ky két hop dong thyc hién nhiém vu cta cong chirc
trén co s& dé xudt cua cac so, ban, nganh, UBND cac x3, phudng.

.©) Chu tri ph01 hop vai cac co quan c6 lién quan hudng dan, giai quyét cac
van dé vuéng mac phat sinh trong qua trinh trién khai thue hién cac quy dinh vé
hop ddng thue hién nhiém vu cta cong chirc; trudng hop vuot thim quyén thi bao
c40 Chua tich UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh.

3.Sé Tai chinh, co' quan chuyén mén trong linh vue tai chinh - ké hoach
thugc UBND cac xa, phuong

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu HDND, UBND
cung cap can doi, bo tri dy toan kinh phi thuc hién Nghi dinh s6 173/2025/NP-
CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu theo kha ning can d6i ngan sach.

b) Theo doi, hudng dan céac co quan, don vi thyc hién viéc lap, quan ly, st
dung kinh phi va thanh, quyét toan kinh phi theo dung quy dinh.

c) Phéi hop v6i1 S& Noi vu tham dinh cac dé nghi cta cac sé, ban, nganh,
UBND céc x3, phuong vé viéc phé duyét chu truong ky hop dong d6i véi cong
viéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP.

Céc s0, ban, nganh, UBND cac xa, phuong thudc thanh phé Ha No61
nghién ctru, trién khai thuc hién cac ndi dung huéng din tai van ban nay.
Truong hop cac quy dinh duoc dan chiéu tai Cong vin nay dugc sira doi, bo sung
hoc thay thé thi thuc hién theo cic quy dinh mdi sira doi, bo sung hodc thay thé
tuong Ung./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; [
- Thuong truc Thanh ty (dé bao céo);

- Chu tich UBND Thanh phd (dé bao céo);
- Cac PCT UBND TP;

- Ban T6 chirc Thanh uy;

- VPUBTP: CVP, cic PCVP, NC;

- Luu: VT.

Dwong Pirc Tuin
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Phu luc I ‘
MAU VAN BAN PE NGHI THONG NHAT CHU TRUONG HQP PONG THUC HIEN
~ NHIEM VU CUA CONG CHUC ,
(Kem theo Cong van so /UBND-SNV ngay / /2025 cua UBND Thanh pho)

TO TRINH
Vé deé nghi thong nhat chu trwong cho phép ky két hgp dong
thwe hién nhiém vu ctia cong chirc

Kinh gui:
- S& Noi1 vu;
- S& Tai chinh.
~ Can cir Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé hop
dong thuc hién nhiém vu cua cong churc;

_Can ctr Cong van s6 .../UBND-SNV ngay .../.../2025 cia UBND Thanh phd vé
hop dong thuc hién nhi¢m vy ctia cong chure theo Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP;

... d¢ nghj S¢ Tai chinh, S& Noi vu tham dinh, trinh Chi tich UBND Thanh phd
xem x¢t, thong nhat chu truong cho phep ky két hop dong thyc hién nhiém vu cua cong
chirc cu thé nhu sau:

I. SU CAN THIET

Trén co s& ngudn nhan luc hién c6 va kha ning dap ng yéu cau thuc hién
nhi¢m vy ctia co quan, td chirc, don vi dé 1am rd su can thiét phai ky két hop déng
thyc hién nhiém vu ctia cong churc nham bao dam trién khai c¢6 hiéu qua tung du an,
nhiém vy hodc theo chuwong trinh cong tac hing nim.

II. NOI DUNG CONG VIEC PE NGHI HQP PONG

bé xuat cu thé mdt hoac mot s6 nhi€ém vu cua vi tri viéc lam can thuc hién
viéc ky hop dong, bado ddm day du cac ndi dung sau:

- Cong viéc thuc hién hop déng:

+ Noi dung cong vi¢e

+ Du kién két qua/ san pham

- S6 lwong ca nhan/phap nhan can hop dong.

- Poi tugng ky két hop dong.

- Loai hop dong.

- Thoi han ky két hop dong.

- Tiéu chuan, diéu kién c4 nhan hodc phap nhan ky két hop dong.
I11. DU KIEN KINH PHi THU'C HIEN

Trén co s& hudng dan cua Bo Tai chinh, S& Tai chinh, cac co quan, dia phuong
1ap du toan kinh phi thuc hién hop ddng (trong d6 1am 1 co s& dé xuat va chi tiét du
kién muc tién lwong, tién thuéng, thu lao, ché d6 thué khoan twong mg véi két qua, san
pham ddi v6i ca nhan ky két hop ddng hodc murc kinh phi chi tra cho phap nhéan ky két
hop dong).
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Chi tiét dé xudt hop dong theo Phu luc dinh kém.

e dé nghj,S("f Tai chinh, S& N&i vu thAm dinh, trinh Chu tich UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PIA
- Nhu trén; PHUONG
- Luu: VT, ... (ky tén, dong dau)



Phu luc

PE XUAT HQP PONG THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC TAI ....NAM ....

(Ban hanh kém theo To trinh sé

/oo NEAY ] i cua .....)

- o £ Poi twong S s
TenA bo Y ! tf‘ 50 Mo ta ngin gon hgp dong Loai Thoi gian | Thoi han Dy kién Dleugklg!’ tle’u
phan/ | viéclam | luwgng " L, : L. aA o\ Ae .S . chuan cua ca
STT R X . nhiém vu cua vi tri hop bat dau ky ket kinh phi A [ LR e 1,
phong/ | can hop chi viée Iam i R don hoo don how dén hoo don nhan/ to chirc ky
ban dong ticu : Ca To g op dong | hop dong op dong két hop dong
nhan | chirc
)i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ghi chu:

- Cot 6, 7: Panh diu “x” vao 6 tuong ing

- Cot 8: Dy kién loai hgp dong: Hop dong lao dong hodc hgp dong dich vu.

- C6t 9: Thoi gian bat dau thyuc hién hop dong (tir ngdy/ thang/ nam)

- C6t 10: Thoi han ky két hop dong:

+ Pdi véi hop dong lao dong: Dy kién thoi han ky két khong quéa 24 théng.

+ Pdi v6i hop dong dich vu: Du kién thoi han ky két theo cong viéc.

- C6t 11: Dy kién tong kinh phi can chi tra cho viéc hop ddng theo thoi han dé xuat.




Phu luc 11
MAU KE HOACHKY KET HQP PONG THUC HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC2

(Kém theo Cong vin sé JUBND-SNV ngay / /2025 ciia UBND Thanh phd)
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: /KH-....... , ngay ..... thang .....nam.......
KE HOACH

Ky két hop dong thuc hién nhiém vu ciia cong chirc .... nim ...

I. CO SO PHAP LY
1. Bo luat Lao dong sb 45/2019/QH14 hodc Bo luat Dan su s6 91/2015/QH13;
2. Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii vé hop dong thuc
hién nhiém vu cua cong chrc;
3. Thong tu s6 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 cta Bo Noi vu vé viéc huéng dan
mau hop dong thuc hi¢én nhiém vu ctia cong chirc;
~ 4.Thongtusd /../TT-BTCngdy thang nim cia B Tai chinh vé huéng din
bo tri ngudn kinh phi va viée 1ap du toan, quan ly, sur dung, quy¢t toan kinh phi thyc hién ky
két hop dong thuc hién nhi€ém vu ctua cong churc;
~ 5.Congvansd /UBND-SNV ngdy ... thang.... nam ... cia Chi tich UBND thanh pho
ve viéc phe duyé¢t chu truong ky két hop dong thuc hién nhiém vu ctia cong chure.
Il NHU CAU KY KET HQP PONG, PIEU KIEN, QUYEN LQI CUA TO
CHUC, CA NHAN KY KET HQP PONG
1. S6 lwgng cin ky két: ... nguoi/ ... to chic.
2. Noi dung cong viéc cin thwe hién hop dong va dy kién san pham
3. Piéu kién, tiéu chuin ky két hop dong
Can ¢t nhu ciu nhan luc Vé,tinh chét cér}g viéc quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh §6
173/2025/ND-CP, don vi xac dinh do1 twong ky két hop dong phu hop theo quy dinh tai Diéu
5 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cua Chinh phu.
3.1. Piéu kién chung
* Truwong hop ky két hop dong véi cd nhin
a) Co chuyén mon phu hop voi cong viee can ky hop dong; ¢6 1y lich 1d rang, co dao
dure tot; co du strc khoe dé lam viée; tim huyét véi cong viée; c6 ning lyc, kinh nghiém thyc

tién; da diéu kién duoc ky hop dong, tham gia cong vi€c cua co quan, td chirc, don vi theo
quy dinh cua phép luat;

2 Mau ké hoach mang tinh chat tham khao, don vi, dia phuong co thé diéu chinh phu hop quy dinh hién hanh, tinh hinh
thuc té hodc yéu cau cong viée trong truong hop can thiét.
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b) Khong trong thdi gian bi truy cru trach nhiém hinh su hodc chip hanh 4n phat tu
nhung cho hudng an treo, cai tao khong giam giit hoac dang bi 4p dung bién phéap gido duc
tai xa, phuong; dua vao co sé giao duc bt budc va dua vao co so cai nghién bét budc; nguoi
bi mét nang luc hanh vi, han ché nang lyc hanh vi hanh chinh, khong trong thdi gian bi cam
hanh nghé hodc cdm lam cong viéce lién quan dén cong viée ky két hop dong;

c¢) Pap ung dugc céc ti€u chuén, diféu kién‘ khac theo quy dir}h cua phap luat chuyén
nganh va theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén ky hop dong (néu co).

* Truwong hop ky két hop dong véi té chirc (phdp nhéin) cung cap dich vu

a) Co day du tu cach phap ly, nang lyc chuyén mén, nhén sy va diéu kién can thiét
theo yéu cau ctia co quan, to chirc, don vi va yéu cau cta hop dong;

b) Pap tng du tiéu chuan, diéu kién cta linh vic hoat dong;

¢) Bao dam tiéu chuan, diéu kién cua ngudi lao dong quy dinh ciia phéap luat chuyén
nganh va theo théa thuén trong hop dong;

d) Cac tiéu chuan, diéu kién khac theo thoa thuan.
3.2. Piéu kién, tiéu chuin cu thé

Can ctr nhu cau thuc té, co quan ¢ nhu cau ky két hop dong xac dinh diéu kién, tiéu
chuan cua cac nhan/ to6 chuc ky két hop dong.

4. Hinh thirc, thoi han ky két hop dong

a) Hinh thirc hop dong:

b) Thoi han ky két hop dong:

¢) Dy kién thoi gian bat dau thuc hién hop dong.

5. Quyén loi ciia cac tb chire, ca nhan ky két hop dong
Trwong hop ky két hop dong lao dpng

a) Mtrc luong (du kién): Theo thoa thuén.

b) Viée ting luong, thudng va cac ché do hd tro khac (néu c6): Thuc hién theo thoa
thuan, phu hop voi mire do hoan thanh nhiém vu va kha nang ngan sach.

¢) Ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va bénh nghé nghiép:
Thuyc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Truwong hop ky két hop dong dich vu
c) Tién dich vu thuc hién cong viéc:

(dd (hodc chwa) bao gom cdc khodn thué .... ma bén B ¢6 nghia vu phdi nép cho co
quan Nha nuoc lién quan dén viéc nhdan thanh toan phi dich vu (néu co).

b) Phuong thirc thanh toan: Theo théa thuan.

Chi tiét vi tri vigc lam, yéu cdu cu thé ciia t6 chire, cd nhan ky két hop dong thuc
hién theo Phu luc dinh kem.

III. QUY TRINH TO CHUC TUYEN CHON
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Sau khi co ,quyé't dinh théng nhét chu truong cho phep ky két hop ddng cta Chu tich
UBND Thanh pho, co quan c6 tham quyén ky két hop dong tién hanh céc budc sau day:

1. Thong bao moi ky két hop dong cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung
(bdo in/ bao dién tu/ bao ndi/ bdo hinh), trang thong tin dién tr cia ............ va niém yét
cong khai tai tru sé lam viéc cua co quan .................. ,diachi................... hoac gui
truc tiép van ban moi tham gia ky két hop déng t&i c4 nhén, t6 chirc dd duoc lua chon vé
nhiém vu can thuc hién va loai ‘hop déng, diéu kién, tiéu chuan cua d6i tuong duogc ky hop
ddng; thoi gian, dia diém ky két hop ddng; han ndp hd so, thong tin lién hé dé huéng dan,
giai dap va tiép nhan ho so (néu co); cac ndi dung khac co lién quan (néu co).

2. Nhan ho so dang ky thyuc hién hop d6ng: Trong thoi han ... ngdy, ké tir ngay thong
bao moi ky két hop dong.

Thanh phan hd so:

Déi véi cd nhan:

- Pon dang ky thuc hi¢n hop déng;

- So yéu 1y lich/ 1y lich khoa hoc ctia ting vién;

- HO so chtirng minh Ung vién dam bao céc yéu cau, di€u kién cua vi tri can tuyén:
Bén sao cac van bang, ching chi, ho so nang luc, cac tai li€u co6 lién quan dén kinh nghiém
cong tac, thanh tich trong qua trinh cong tac ...

- Yéu cau khac (néu c9) ...
Doi véi to chire:
- Vian ban ding ky thyuc hién hop dong;

- Ban sao hd so ning lyec, tai liéu chimg minh c6 day du tu cach phap 1y, kinh nghiém
thuc hién cong vi€c tuong tu, nang luc chuyén mon, tai chinh, nhén lyc va diéu kién can
thiét dé dap tng yéu cau cta cong viéc.

- Ho so dé xuét phuong &n thuc hién cong viée, thoi gian thuc hién.

- Bang gi4 dich vu va cac chi phi lién quan, dy kién tong chi phi thuc hién cong viéc.
- Yéu cau khac (néu co) ...

Pia diém nhan hd $07: ....ceuvevvvneerenerenneennnnene.

3. Tong hop danh sach t6 chirc, ca nhan dang ky (461 v6i truong hop théng bao mai
ky két hop dong bang hinh thirc dang tai trén cong thong tin dién tir hodc phuong tién thong
tin dai ching khac cua co quan, td chire, don vi), trong do6 xac dinh danh sach td chire, ca
nhan dap Gmg yéu cau vé diéu kién, tiéu chuan ky két hop dong.

4. Bao cao cap c6 tham quyén ky két hop dong quyét dinh hodc quyét dinh theo tham
quyeén, cu thé nhu sau:

- Trudng hop c6 01 t6 chire, ca nhan dap img yéu cau Thu truong céc so, ban, nganh,
Chu tich UBND cac xd, phudng quyét dinh theo tham quyén.

- Trudng hop c6 nhiéu t6 chic, ca nhan dap ing yéu cau Thu truong cac so, ban,
nganh, Chu tich UBND cac x4, phuong thanh lap Hoi ddng tu van dé tu van viée lya chon
g vién trude khi quyét dinh ky hop dong.

5. Thuc hién ky két hop ddng.
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V. HQI PONG TU VAN THUC HIEN HQOP PONG

Truong hop c6 nhiéu to chirc, ci nhan dap ing yéu cau cong viéc, Thu trudng cac so,
ban, nganh, Chu tich UBND cac xa, phuong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van thuc hién
hop dong, cu thé nhu sau:

1. Thanh phan Hji ddng tw vin

- Chu tich H61 d@)qg 1a nguoi ding dau hoic cap phod cia nguoi dimg dau co quan cd
tham quyén ky két hop dong.

- Pho Chu tich Hoi dong 1a dai dién lanh dao bd phan tham muu vé t0 chirc can bd
cua co quan c6 tham quyén ky két hop dong.

- Cac Uy vién Hoi dong 13 ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu c6 lién quan dén vi tri dy
kién hop dong, trong d6 c6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 cong chirc thudc bd phan
tham muu vé t6 chirc can bd cta co quan c6 tham quyén ky két hop dong; dai dién co quan c0
nhu cau ky két hop dong; dai dién co quan quan 1y nha nudce lién quan dén cong viée can ky
hop dong, chuyén gia, nha khoa hoc c6 chuyén mon vé linh vuc lién quan dén cong viéc can
ky hop dong (néu co, co thé moi chuyén gia tir cac co quan nghién ciru, trudng dai hoc, t6
chtrc chuyén nganh).

2. Nhiém vu ciia Hoi dong tw van

- Tu van, d& xuét cdp co thim quyén ky két hop dong quyét dinh lira chon tng vién
deé ky hop dong.

- Trudng hop can thiét, Hoi dong tu van co thé thuc hién phong van 1am co s xem
xét, dé xuat.

3. Ho1 dbng tu vin lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong

hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét.
Hoi dong tu van tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

VIIL. TO CHU'C THU'C HIEN

Trén co sé Ké hoach ky két hop dong thuc hién nhiém vu cong chirc cua ..... ndm
.., giao .... tham muu .... trién khai thyc hién ké hoach theo dung quy dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- S& Noi vy (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)



Phu luc
CHI TIET NHU CAU HQP PONG THU'C HIEN NHIEM VU CUA CONG CHUC .....
(Ban hanh kem theo Ké hoach so

/oo NQAY ] i cua .....)

Péi twong

S6 lwong

Pieu kién, tiéu

Tén bo Vi tri X . N -
A Ay A L oA hop dong A, Loai Thoi gian | Thoi han 2 z
STT phan/ | viéclam | Mo ta ngan gon nhiém vu can ky hop bt dau ky Kkét chuan cu thé cua
phong/ | can hop cda vi tri viéc lam i R két hop ddn hoo don hon don ca nhan/ t6 chirc
ban ddng Ca | To | gjng g op dong | hop CONE | v két hop ddng
nhin | chirc
1 2 3 5 7 8 9 10 11 12
Ghi chu:

- Cot 6, 7: Panh dau

(1)

X vao 6 tuong ung

- C6t 9: Du kién loai hop déng: Hop ddng lao dong hodc hop dong dich vu.
- Cot 10: Thoi gian bat dau thuc hién hop dong (tir ngay/ thang/ nam)

- Cot 11: Thoi han ky két hop dong:
+ Pdi v6i hop ddng lao dong: Dy kién thoi han ky két khong quéa 24 thang.
+Pbi voi hop df”)ng dich vu: Dy kién thoi han ky két theo cong viéc
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