UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG

S6: 1474 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 22 thang /0ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tir giai quyét thii tuc
hanh chinh Iinh vuc Kién truc, Quy hoach d6 thi va nong thon thugc pham vi
chire ning quén Iy nha nuwée cia Uy ban nhin din ciia thanh pho Ha Noi

GIAM DPOC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Ciin cir Lugt To chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0QH1S5 ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot sé dzéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phi sita doi, bo sung mot sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh sé6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong qubc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong
Chinh phit hiedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 quy dinh vé t6
chikc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc
trung wong, Uy ban nhdn dan xd, phwong, dic khu thudc tinh, thanh phé triec
thuoc trung wong;

Can cir Nghi dinh 6 1 45/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén,
phan cap trong linh vic quy hoach d6 thi va nong thon;

Can cir cac OQuyét dinh céng bé thi tuc hanh chinh cua B truong Bo Xay
dung: sé 1186a/QD -BXD ngay 07/9/2020, s6 1390/QB BXD ngay 21/8/2025;

Can cir Quyét dinh s6 63/2024/0D- UBND ngay 24/10/2024 cua UBND
Thanh phé quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu t6 chire ciia
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho;

Can cir Quyét dinh so 14/2025/0D- UBND ngay 28/02/2025 cua UBND
Thanh phé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia So
Quy hoach - Kién triic thanh pho Ha Nji;

Can cir Quyét dinh sé6 1716/QD-UBND ngay 25/3/2025 cia Chi tich
UBND Thanh phé vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén cho Gidm doc
Trung tam phuc vu hanh chinh cong Thanh phé thuce hién Phé duyét quy trinh
néi bé gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tir gidi quyét thii



tuc hanh chinh; Phé duyét phwong dn tdi cdu triic quy trinh gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tw thuc hién thu tuc hanh chinh noi bo
thudéc pham vi quan Iy ciia UBND Thanh pho;

Can cit cac Quyét dinh cia Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phé: sé 941/0D-TTPVHCC ngay 27/6/2025 vé c¢éng bé Danh muc
thit tuc hanh chinh dwoc siva doi, bo sung, bdi bo thudc pham vi chire ndng qudn
Iy nha nwée cia S6 Quy hoach - Kién tric thanh phé Ha Ngi, sé 1261/0D-
TTPVHCC ngay 08/9/2025 vé céng b6 Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sita
doi, bo sung trong linh vue quy hoach dé thi va néng thon thudc pham vi chire
nang quan 1y nha nwée cia UBND thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Quy hoach - Kién triic thanh pho Ha Néi
tai van ban s6 4880/QHKT-VP ngay 06/10/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 11 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Kién truc, Quy hoach d6 thi va
nong thon thudc pham vi chirc niang quan 1y nha nude ctia Uy ban nhan déan thanh
pho Ha Noi.

(chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi chu tri, phdi hop voi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong va cac ca nhén, to chic c6 lién quan dé thiét 1ap quy
trinh dién tir giai quyét ddi véi cac thi tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dam bao quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét
dinh s6 1060/QD-TTPVHCC ngay 12/7/2025 ciia Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh phd vé phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai
quyét thi tuc hanh chinh linh vyc Kién trac, Quy hoach — Kién trac, Quy hoach
xdy dung thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cta S& Quy hoach - Kién
trac thanh phd Ha Noi.

Piéu 4. Vin phong UBND Thanh phd; S¢ Quy hoach — Kién tric, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, cac S&, ban, nganh Thanh phé), UBND
x4, phuong trén dia ban Thanh phd va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: A )C
- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- Bo Xay dung;

- Thuong truc Thanh uy; ’ (dé bao c4o)
- Chu tich, cac PCT HDND Thanh pho;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;

- Cong Thong tin dién tar Thanh phd;

- TTPVHCC: Gb, PGD, cac Phong, Bon vi, CN thuoc TT,;
Luu: VT, S& Quy hoach — Kién tric, KSTTHC.

cu Ngoc Trang



Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC KIEN TRUC, QUY HOACH PO THI VA NONG THON
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6 7474 /OD-TTPVHCC ngay 22théng/mam 2025
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC KIEN TRUC, QUY HOACH
PO THI VA NONG THON

STT Ma TTHC Tén quy trinh ndi by, quy trinh dién ti Trang

I. Linh vue Kién tric

1 | 1.008891.000.0000.H26 | Cép chimng chi hanh nghé kién tric 04

Cép lai chimg chi hanh nghé kién trac (do chimg chi
2 1 1.008989.0000000H26 | hanh nghé bi mat, hu hong hodc thay doi thong tin ca 08
nhan dugc ghi trong ching chi hanh nghé kién tric)

Cép lai chimg chi hanh nghé kién trac bi ghi sai do 16i cua

3 | 1.008990.000.00.00.H26 X 12
CO quan cap

4 | 1.008991.00000.00.H26 | Gia han chimg chi hanh nghé kién tric 16

5 | 1,008992.000.00.00H26 Co1’1g nha‘g qchu:.rig chi hanh nghé kién triic ctia nguoi 20
nudc ngoai ¢ Viét Nam

6 | 1.008993.000.00.00H26 Chuyén d6i chung chi hanh nghé kién tric cua nguoi 24

nudc ngoai & Viét Nam

I1. Linh vuc Quy hoach do thi va nong thon

Tham dinh nhiém vy quy hoach, nhiém vu diéu chinh
7 1.014155.H26 quy hoach qd() thi va nong thép do n}lé dau tu da duoc 28
lya chon dé thuc hién du an dau tu t6 chuc lap

Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh
8 1.014156.H26 quy hoach qdé thi va nong thép do n}lé dau tu da duoc 33
lya chon dé thyuc hién du an dau tu t6 chuc lap

Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va
9 1.014157.H26 nong thf)n do phé dau tu da duoc lua chon dé thuc hién 37
du &n dau tu t6 chure lap

Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va
10 1.014158.H26 nong th@n do phét dau tu da duoc luya chon dé thuc hién 42
du &n dau tu t6 chure lap

11 1.014159.H26 Cung cip thong tin vé quy hoach d6 thi va nong thon 47



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240811&qdcbid=106610&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240813&qdcbid=106610&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240812&qdcbid=106610&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240815&qdcbid=106610&r_url=danh_sach_tthc

B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU POI VOI
VIEC GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Tén quy trinh: 1.008891.000.00.00.H26 - Cap chitrng chi hanh nghé kién tric
1. Co s6¢ phap ly.

- Luat Kién trac ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phil quy dinh mét sé diéu cua
Luat Kién tric;

- Théong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctia Bo Xay dung quy dinh vé ho so thiét
ké kién trac va mau chimg chi hanh nghé kién truc;

- Quyét dinh sb 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo trusng Bo Xay dung vé viée
cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vire quy hoach kién tric thuéc pham
vi chltc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 4765/QD-QHKT ngay 23/10/2024 ctia S& Quy hoach - Kién trac vé viée
thanh lap Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé kién tric va ching chi hanh nghé, ning
luc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché hoat dong cua
Ho1 déng;

- C4c quy dinh, hudng dan khac ciia B Xay dung va ciia UBND Thanh phd.

2. Thanh phin hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban | Ban | Ghichd
chinh sao
- Pon d& nghi cp chung chi hanh nghé theo
1 mau s6 02 Phu luc III cua Nghi dinh ) 01
85/2020/NDb-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 dicu ctia Luat Kién tric. Ngoai trir
o |- 02 anh mau nén trang ¢ 4 X 6 cm dugc chup 01 don dé
khéng qua 06 thang. nghi, céc
- Bﬁng dai hoc phu hop v6i néi dung ching chi vin bang,
de nghi cap; do6i voi van bang do co s¢ dao tao tai lidu
3 | nudc ngoai cip, phai c6 ban dich sang tiéng 01 khac phai
Viét, dugc cong ching, ching thuc theo quy la ban sao
dinh cua phap luat Viét Nam. c6  chung
- Cac quyét dinh phan cong coéng viéc (giao thuc  hodc
nhiém vu) cla t6 chirc cho ca nhan hodc vin ban tép tin chtra
4 dugc xac nhan cua dai dién theo phap luat cua 01 anh  mau
cha dau tu vé cac cong viéc ca nhan di hoan chup tir ban
thanh theo ndi dung ké khai. chinh hoac
- Hop dong va bién ban nghiém thu cac cong ban sao
5 |viéc theo ké khai (truong hgp cd nhan hanh 01 xuat  trinh
nghé doc lap). ban  chinh
- Gidy to hop phap vé cu tra hodc gidy phép lao de  doi
6 | dong do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cip 01 | chiéu.
ddi véi truong hop ca nhan 1a ngudi nude ngoai.
7 - Két qua sat hach dat yéu cau con hiéu luc. 01



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=240811&qdcbid=106610&r_url=danh_sach_tthc

3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT | Cach thitc ndp, nhan két qua LDia chi cu thé
1 Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tam Phyc vu TAr ung té}m Phuf vu hél}h chin}}
hanh chinh cong Thanh phd Ha Noi cong thanh pho Ha Noi - Chi

nhanh s6 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay HO) va Chi

2 Thong qua dich vy buu chinh cong ich nhanh sé 03 (s6 126 phé Hang
trbng, phudng Ctra Nam)

3 Truc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia | https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc @9 cung cap dich vu cong true tuyén.

Thoi gian giai quyét

Mirce thu

PVT: Viét Nam dong)

Cung cép dich vu

Ngay lam | Gio lam
viée viée

Phi Lé phi

cong truc tuyen

300.000 VND ‘
(Theo quy dinh tai khoan 2 bicu

10,5 ngay 84 gio Khéng AThong tr  38/72022/TT-BTC Toan trinh
ngay 24/6/2022 cua B Tai chinh)
5. Cac biéu miu trong gidi quyét TTHC.
STT Tén biéu miu Co so phap ly
1 | Méu s 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
x g a2 T Thong tu s6 03/2025/TT-
2 | Mau s6 02 — Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so. VPCP ngay 15/09 /2025 cila
. ) o o Van phong Chinh phu vé viéc
3 | Mau s6 03 — Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so. | Hudéng dan thi hanh mot sb
— —— - — — n01 dung cua Nghi dinh sb
4 Mﬁu sﬁ Q4 - Yﬁn bin xin 161 va dé nghi gia han thoi | 118/2025/ND-CP  ngay 09
glan giai quyet. thang 6 nam 2025 cua Chinh
x  z ) . PO phu vé thuc hién thu tuc hanh
5 | Mau s6 05 — Thong bao dung giai quyét ho so chinh theo co ché mét cira
. T T mot ctra lién théng tai BO
6 | Maus6 06 — Phi€u kiém soat qua trinh giai quyctho so | phan Mot cira va Cong Dich
vu cong quoc gia
7 | MAus6 07 - S6 theo ddi hd so



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi gian
Tén | Pon vi/nguwoi ne A o e guyet
buéc thue hién NOi dung cong viéc toi da
: : (DVT: gio
lam viéc)
Kiém tra, huéng ‘d?m, tiép nhén hd so va xem xét
tinh chinh xéc, day du cua ho so. (Uu tién huéng
dan nop ho so truc tuyén)
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac
Céin b Trung khong hop 1¢: hudng dan, b6 sung hoan thién hd
A so vao Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
tam Phuc vy ri qua tai khoan cua c4 nhan tai Cong dich vu
hanh chinh gﬁng?quéc ia : & A vt
Bude 1 p;%n%gflg?_ - Truong hop khong thudce }hém quyé‘n tiép nhan 04
Chi nhanh s 2;:3?10: 1ap Phiéu tur chdi tiép nhan ho so, gui cé
oL, Ch;' nhanh | _ Truong hop ho so day du, hop 1¢: s6 hod ho so
s0 3
vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh va gtri Phiéu T1ep nhan ho so va hen tra két
qua cho ca nhan; ’chuyen hg) so da sb hoa dén So
Quy hoach — Kién truc dé gidi quyét theo quy
trinh quy dinh.
. Lanh daOA Lanh dao Phong chuyén mon phan cong can bd
Buwée 2 | Phong chuyén A A, O 04
mon chuyén mon giai quyét ho so.
Cén bd chuyén moén xem xét, xtr Iy ho so:
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét:
Chuyén vién dy thao van bao thong bao bo sung,
’ Cén bd Phong hoa}n thién }}0 soA(r.leu rd ly do), trinh 1anh dao
Buwéc 3 chuven mon phong chuyén mon; 28
y - Trudng hop hd so di didu kién gidi quyét: Cén
bo chuyén mén tong hop ho so, 1ap bao cao giai
quyét ho so va tong hop trinh Lanh dao phong
chuyén mén.
Linh dao | Kiém tra, xem xét lai hd so va chuyén buéc 5
Budc 4 | phong chuyén| Truong hop ho so can bd sung, hoan thién 04
mon chuyén bude 7
Hoi dong t6 chie xét duyét theo Quy ché hoat
Ar A .. | dong cuia Ho1 dong, 1ay ¥ kién theo tung linh vuc
Budc 5 Hoi dong xét dé nghi cta ho so, két qua xét duyét duoc Uy 24

duyét

vién Hoi dong chip thuan va ky bién ban hodc
phi€u nhan xét; lap Bo cao tong hop.




- Trqéng h(_)’p du diéu kién: du thao ‘t(‘r trinh,
Quyeét dinh cap moi chiing chi hanh nghé.

Buér 6 (éﬁﬂ bé‘-’nPr;‘gﬁg - Truong hop khong di didu kién: Dy thao vin 04
y b4o thong béo (Néu rd Iy do); trinh Lanh dao
phong chuyén mén/thudng truc Hoi dong.
Lanh dao
Buge 7 | PONG ChUYEN |y xét lai hd so, trinh Linh dao S& 04
mon/thudng
truc Hoi dong
Lanh dao S& ky duyét hd so, ky Quyét dinh cap
Lanh dao S¢ | ching chi hanh nghé, Chung chi hanh nghé,
Buée 8 Quy hoach — | chuyén bo phép Véq thu. 04
Kién tric/Chu | Truong hop hd so can bo sung, hoan thién: Lanh
tich Hoi dong | dao S& ky duyét van ban théng bao chuyén bo
phan Van thu.
- Van thu dong dau, vao sb so, phat hanh vén ban
dién tir trén hé théng thong tin giai quyet TTHC,
chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi
B6 phan Vin nhanh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, két
Buéce 9 " thu thtic qua trinh giai quyét TTHC trén h¢ thong. 08
- G bo phan CNTT dang tai theo quy dinh cho cac
ca nhan c6 lién quan dugc biét va gii thong tin dén
Bo Xay dung dé ding tai thong tin theo quy dinh,
chuyén H6 so dén Bo phan luu trit theo quy dinh.
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
qué truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cdng ich
Trung tam (trudng hop co dang ky dich vu); Truong hop ké‘t
Phuc vu Hanh | qua giai quyét TTHC la Chimg chi hanh nghé: d¢ A
Buée | chinh ééng . | nghi cong dén xuat trinh ban chinh hodc ban sao ’Khong'
10 Chi nhanh sé | thanh phan ho so theo quy dinh cia TTHC (néu tinh thoi
01, Chi nhanh c0) dé doi chiéu, xac minh; thu 1€ phi. gian
$6 3 - Luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién ti.

- X4c nhan tra két qua trén hé théng thong tin
giai quyéet TTHC

Tong thoi gian: 84 gio 1am viée (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hé so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam
PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua gidi quyét

- Tra hd so (néu
c6 theo quy dinh),
két qua giai quyet

han tra két qua.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé
Chi nhanh Trung tam PVHCC dam bao thoi

TTHC TTHC bén gidy - Tra két qua giai quyet TTHC ban dién tir trén
Cong Dich vu cong quc gia.
Luu trit - Luu trit hd so TTHC theo quy dinh ctia phap

luat vé luu trir va theo phap luat chuyén nganh.




Il. Tén quy trinh: 1.008989.000.00.00.H26 - CAp lai chirng chi hanh nghé kién
tric (do chirng chi hanh nghé bi mat, hw hong hoidc thay doi thong tin ca nhén
dwoc ghi trong chirng chi hanh nghe kién tric)

1. Co s6 phap ly.

- Luat Kién trac ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh mot s6 diéu cia
Luat Kién trac;

- Thong tur s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua B Xay dung quy dinh v& ho so thiét
ké kién tric va mau chirng chi hanh nghé kién truc;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia Bo truéng Bo Xay dung vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh mé1 ban hanh trong linh vuc quy hoach kién truc thuoc pham
vi chirc nang quén 1y nha nudce cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh sd 4765/Qb-QHKT ngay 23/10/2024 ctia S6 Quy hoach - Kién trac vé viéc
thanh lap Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé kién tric va ching chi hanh nghé, ning
lyc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché hoat dong cua
Hoi dong;

- Cac quy dinh, huong dan khac ctia B X4y dung va ctia UBND Thanh phd.
2. Thanh phan ho so.

. S6 lwgng Ghi
STT Tén ho so Béan | Ban .
) chu
chinh| sao
- Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé theo mau so6 03
1 Phu luc III cta Nghi dinh sd 85/2020/Nb-CP ngay 01
17/7/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Kién trac;
5 |- 02 anh mau nén trang ¢ 4 X 6 cm chan dung ctia nguoi dé 01

nghi dugc chup khong qua 06 thang;

- Ban sao c6 ching thuc hodc tép tin chira anh mau chup tr
3 | ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban chinh d¢ doi chicu 01
chirng chi hanh nghé da duoc cap.

4 | Gidy to chimg minh thong tin can thay doi (trudng hop thay

d6i thong tin c4 nhan dugc ghi trén chimg chi hanh nghé). 01
3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.
STT Cich thirc nop, nhan két qua Dia chi cu thé

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha No6i - Chi
nhanh s6 01 (so 258 Vo Chi

Truc tiép tai cac Chi nhanh T1:ung tam Phuc
vu hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi

Cong, phuong Tay HO) va Chi
2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich nhanh s6 03 (s6 126 phd Hang
trong, phudng Ctra Nam)

3 | Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong qubc gia | https://dichvucong.gov.vn




4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d§ cung cip dich vu cong trwe tuyén.

Thoi gian giai quyét

Miuc thu
(DVT: Viéet Nam dong)

Cung cép dich vu
‘Nga}/A GlO: }am Phi L¢ phi cong truc tuyén
lam viéc viec
150.000 VNb ‘
5 . A (Theo quy dinh tai khoan 2 biéu N
3,5ngay | 28 gio Khdng AThéng tw  38/2022/TT-BTC Toan trinh
ngay 24/6/2022 cia B Tai chinh)

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly

1 | Méusd 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Thong tu s6 03/2025/TT-
X < . . 2 PR VPCP ngay 15/09/2025 cuta
2 | Mau s6 02 — Phi€u y€u cau bd sung, hoan thi¢n hd so. | vzp phong Chinh phu vé
3 | Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. viéc Huong dan thi hanh mot
4 Mau $6 04 — Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | S0 ndi dung cua Nghi dinh 0
gian giai quygt. 118/2025/ND-CP ngay 09
x  z . L Lx thang 6 nam 2025 ctia Chinh
5 | Mau s6 05 — Thong bao dung gidi quyét ho so phii v& thyc hién thi tuc
x £ Az , oo P hanh chinh theo co ché mot

6 | Mau so 06 — Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so

ctra, mOt cura lién thong tai
B0 phan Mot cira va Cong

7 Mau s6 07 — S6 theo ddi hd so

Dich vu cong quic gia

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi gian
R Pon . e
Tén . \ e A n ‘A gidi quyét toi da
. vi/nguoi Noi dung cong viéc AP
bwéc . (PVT: gio lam
thuc hién R
: : viéc)
Kiém tra, hudng ‘de:m, tiép nhén ho so va xem xét
tinh chinh xéc, day du ctia ho so. (Uu tién huéng
dan ndp ho so truc tuyén)
Céan bo | - Trudng hop ho so chua day du, chinh xac hodc
Trung tam | khong hop 1€: hudng dan, b sung hoan thién hd
Phuc vu | so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
hanh chinh | glri qua ’tal khoan cua ca nhan tai Cong dich vu
Buédce 1 | cong thanh | cong quoc gia. 04

ph6 Ha Noi
- Chi nhanh
s6 01, Chi
nhéanh sb 3

- Trudng hop khong thude tham quyen tiép nhan
hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan hd so, gui ca
nhan.

- Truong hop hd so day dua, hop 1¢: s6 hoa hd so
vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh va giri Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho c4 nhan; chuyén ho so da s6 hoa dén



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
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S& Quy hoach — Kién trac dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.

Lanh dao
Buée 2 Ph(‘)ngj LénhAdao AI’hb.r{g. chuyénkmf)n phan cong can bo 04
chuyén chuyén mon giai quyét ho so.
mon
Can bo chuyén mén xem xét, xtr Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién dé giai
quyét: Chuyén vién dy thao Vin ban yéu cau b
. . | sung, hoan thién ho so/tir chdi tiép nhan (Néu rd
Can bo | ., C11a . A
\ 1y do) trinh lanh dao phong chuyén mon;
, Phong i A ) 0 2R ias A=
Budc 3 A - Truong hop ho so du co sé dé giai quyét, can 04
chuyén .y : A s \ . O
mén cir cac quy dinh hl@l.’l hanh cua Nha nudc va
Thanh pho, Chuyén vién du thdo to trinh, Quyét
dinh cap lai ching chi hanh nghé, Chung chi
hanh nghé, dan anh ching chi hanh nghé trinh
lanh dao Phong chuyén mon.
Lanh dao
phong
Buée 4 chuyén Xem x¢ét lai ho so, trinh Lanh dao S¢/ Chu tich 04
mon/ Hoi dong
thuong truc
Hoi dong
Lanh dao So ky duyét ho so, ky Quyét dinh cap
Lanh  dao | lai ching chi hanh nghé, Chig chi hanh nghé,
. So/ Chi | chuyén bd phan Van thu.
Buge S tich Hoi | Truong hop hd so can bo sung, hoan thién: Lanh 04
dong dao s& ky duyét van ban thong bao, chuyén bo
phan Van thu
- Vin thu déng dau, vao so sO, phat hanh van
ban dién tr trén hé théng thong tin giai quyét
TTHC, chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy Vé Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
, Bo  phan c}iinh Acf)nxg, két thiic qua trinh giai quyét TTHC
Buwdc 6 Vin thu trén h¢ thong. 08
- Guri b phan CNTT dang tai theo quy dinh cho
cac ¢4 nhan c6 lién quan duoc biét va guri thong
tin dén Bo Xay dung dé dang tai thong tin theo
quy dinh, chuyén H6 so dén Bo phan luu trix
theo quy dinh.
Trung tam | - Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
Phuc vu | qua truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich
Hanh chinh | (trwong hop c6 dang ky dich vu); Truong hop két Khong tinh
Buwge 7 | cong - Chi | qua giai quyet TTHC la Chimg chi hanh nghé: dé thoi wian
nhanh  s6 | nghi cong dan xuat trinh ban chinh hoac ban sao &
01, Chi | thanh phan hé so theo quy dinh cia TTHC (néu
nhanh s 3 | c6) dé dbi chiéu, xac minh; thu 18 phi.
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- Luu trit ho so tha tuc hanh chinh dién tu.
- X&c nhan tra két qua trén hé théng thong tin
gidi quyet TTHC

Tong thoi gian: 28 gio lam viée (ké tir ngay nhan du ho so hop 18)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, ké:t
qua giai quyét
TTHC

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
- Tra hd so (néu c6 theo | vé Chi nhanh Trung tam PVHCC dam bao
quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.

quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban di¢n tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu triv

- Luu tri hq so TTHC theo quy dinh cua
phap ludt vé luu trlt va theo phdp luat
chuyén nganh.
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I11. Tén quy trinh: 1.008990.000. 00.00.H26 - Cép lai chirng chi hanh nghé kién
tric bi ghi sai do 18i ciia co quan cip

1. Co sé phap ly.

- Luat Kién truc ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh mét s6 diéu cua
Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh v& ho so thiét
ké kién trac va mau chirng chi hanh nghé kién truc;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia Bo truong Bo Xay dung vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh mai ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trac thugc pham
vi chlrc nang quén 1y nha nudce cua B Xay dung;

- Quyét dinh sd 4765/QDb-QHKT ngay 23/10/2024 ctia S6 Quy hoach - Kién trac vé viéc
thanh 1ap Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé kién tric va chimg chi hanh nghé, ning
lyc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché hoat dong cua
Hoi dong;

- Cac quy dinh, hudng dan khac ciia Bo Xay dung va ciia UBND Thanh phd.
2. Thanh phéan ho so.

S6 lwong Ghi
STT Tén ho so Bin | Ban .
] chu
chinh | sao
- bon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé theo miu
1 s0 03 Phu luc III cua Nghi dinh s6 85/2020/Nb-CP 01

ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat Kién truac;

2 | - Ban gbc chimg chi hanh nghé kién trac da duge cap. | 01

3. Cach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdam Phuc | Trung tdm Phuc vu hanh chinh
vu hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi cong thanh pho Ha No¢i - Chi

nhanh sé 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Ho) va Chi
2 | Thong qua dich vy buu chinh cdng ich nhanh s6 03 (s6 126 ph6 Hang
trong, phuong Cira Nam)

3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia | https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d§ cung cip dich vu cong trwe tuyén.

Thoi gian giai quyét

Mirc thu

(PVT: Viét Nam dong)

Cung cép dich vu

Ngay am viée | Gidlam viée Phi Léphi | €Omgtrwetuyen
07 ngay 56 gio Khéng cé Khéng cé Toan trinh
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.
STT Tén biéu miu Co sé phap ly
1 | Mau sb 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Thong tr s6 03/2025/TT-
e 2 N S VPCP ngay 15/09/2025 cua
2 Mau s6 02 — Phi€u yéu ciu bd sung, hoan thi¢n ho so. | vxp phong Chinh phi vé
3 | Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. viéc Huong dan thi hanh mot
4 Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | s0 ndi dung clia Nghi dinh s6
gian giai quyét. 118/2025/NP-CP  ngay 09
x  z . L ez thang 6 nam 2025 ctia Chinh
5 | Mau s6 05 — Thong bédo dung giai quyét ho so phii v& thyc hién tha tuc
X A <X LR , ;o ey L4 X hanh chinh theo co Ché m@t
6 | Mau so 06 — Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so cira, mdt ctra lién thong tai
~ 7 9 N B" h'\ MA 9 \ A
7 | Mau s6 07 - S6 theo ddi hd so 50 phan Mot cja va Cong
ich vu cong quoc gia

6. Quy trinh giai quyét.

Thoi gian
Tén | Pon vi/nguwoi ns A <A gl .quyet
buéc thue hién NOi dung cong viéc toi da
: : (PVT: gio
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so va xem xét
tinh chinh x4c, day du cia ho so. (Uu tién hudng
dan nop ho so truc tuyén)
- Trudng hop ho so chua diy du, chinh xac hoic
khong hop 1é: huéng dan, bo sung hoan thién ho
Can bd Trung | so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
tdm Phuc vu | giri qua tai khoan cua ca nhén tai Coéng dich vu
hanh  chinh | cong quéc gia.
Buée 1 cong  thanh | - Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan 04
pho Ha Noi - | ho so: can b tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu
Chi nhanh s6 | hanh chinh cong lap Phiéu tir chi tiép nhan ho so,
01, Chi nhanh | gui ca nhan.
50 3 - Truong hop ho6 so day du, hop 1¢: s6 hoa hd so
vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh va gui Phiéu Tlep nhan hd so va hen tra két
qua cho c4 nhan; chuyén hd so di sb hoa dén So
Quy hoach — Kién trac dé giai quyét theo quy trinh
quy dinh.
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Buée 2 Iﬁﬁgﬁg dao L}a:mhA daoAPh(‘?r}g Chliyiri moén phan cong can bd 04
chuyén mén chuyén moén giai quyét ho so.
Cén bo chuyén mén xem xét, xtr 1y ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién dé giai
quyét: Chuyén vién du thao Vin ban yéu ciu b
sung, hoan thién hd so/tir chdi tiép nhan (Néu rd ly
, Cén b Phong do) tr%nh lanh dr;;o ph(‘)}lg chlfyélxl mén, o
Buwoc 3 chuyén mon | - Truong hop ho so du co so d€ giai quyet: can clr 20
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va Thanh
phé, Chuyén vién du thao td trinh, Quyét dinh cip
lai ching chi hanh nghé, Chiémg chi hanh nghé,
dan anh chung chi hanh nghé trinh lanh dao Phong
chuyén mén.
Lanh dao
Bwée 4 phpng chuyén Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢/Chu tich hoi 12
mon / thuong | dong.
truc Hoi dong
Lanh dao S6/Chu tich hoi dong ky duyét ho so, ky
~ Quyét dinh cdp lai ching chi hanh nghé, Chung
Lanh —da0 | 3% snh nghé chuyén, b phan van thu S&
Buéc 5 | S6/Chu  tich gie chityen, bo pian v 08
hoi dong Truong hop ho so can bo sung, hoan thién Lanh
dao so ky duyét van ban thong bao chuyén bo
phan Van thu
- Van thu dong dau, vao sb s, phat hanh vén ban
dién tir trén hé thong thong tin giai quyet TTHC,
chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi
nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, két
Buée 6 1?1(;)r phan Van | thic guai trinh giai quyét TTH(? trén hé thong. 08
- Gui bo phan CNTT dang tai theo quy dinh cho
cac ca nhan c6 lién quan dugc biét va giri thong tin
dén Bo Xay dung dé dang tai thong tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén Bo phan luu trit theo quy
dinh.
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
. qua tryc tiép hoac qua Dich vu buu chinh cong ich
Trung‘tam Pl}uc (truong hop c6 dang ky dich vu); yéu cu cong A
vu Hanh Chmh dan nop Ban goc .ching chi hanh nghe kién trac bi Khong.
Buée7 | cong -  Chi ghi sai, chuyén vé S Quy hoach — Kién tric. tinh thoi
nhanh so 01, gian
Chinhinhsé3 | - Luutri hd so thu tuc hanh chinh dién tu.

- Xdc nhan tra két qua trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC

Tong thoi gian: 56 gio 1am viée (ké tir ngay nhan du ho so hop 16)
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7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trit hd so TTHC.

Trach nhiém Trung tAm PVHCC  [Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
Tra hd so, két|- Tra ho so (néu co theo | vé& Chi nhanh Trung tim PVHCC dam bao
qua giai quyét | quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Luu tri h(;)‘ so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trit va theo phap luat
chuyén nganh.
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IV. Tén quy trinh: 1.008991.000.00.00.H26 - Gia han chirng chi hanh nghé kién tric
1. Co sé phap ly.
- Luat Kién truc ngay 13/6/2019;
- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh mét s6 diéu cua
Luat Kién trac;
- Thong tur s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua B Xay dung quy dinh vé& ho so thiét
ké kién tric va mau chirng chi hanh nghé kién truc;
Quyet dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cta Bo truong Bo Xay dung vé viéc

cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trac thudc pham
vi chlrc nang quan 1y nha nudce cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 4765/QD-QHKT ngay 23/10/2024 cta S& Quy hoach - Kién triic vé viée
thanh lap Hoi dong xet cap ching chi hanh nghé kién trac va chimg chi hanh ngh¢, néng
lyc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kem theo quy ché hoat dong cua
Hoi dong;

- Cac quy dinh, hudng dan khac ctia Bo Xy dung va ciia UBND Thanh phd.

2. Thanh phan hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban | Ban
chinh | sao

Ghi
chu

- Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghé theo mau sb
02 Phu luc III ciia Nghi dinh s6 85/2020/Nb-CP ngay
17/7/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Kién truc;

01

- 02 4nh mau nén trang c§ 4 X 6cm chan dung cia nguoi

dé nghi duoc chup khong qua 06 thang; 02

- Chung chi (hodc chimg nhén) tham gia hoat dong phat
trién nghe nghiép lién tuc linh vuc kién trac do to chirc xa
hoi nghé nghiép vé hanh nghé kién tric, co s& nghién ctru
dao tao vé kién triic cAp. Trudng hop tham gia cac hoat
dong phat trién nghé nghiép lién tuc tai nudc ngoai thi can
c6 van ban, ching chi hodc tai liéu chirng minh vi¢c da
tham gia do, dugc dich ra tiéng Viét va cong ching,
ching thuc theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam;

01

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc t¢p tin chira anh mau chup
4 | tr ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban chinh dé doi 01
chiéu chirng chi hanh nghé da dugc cap.

3. Cach thitc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé
Truyc tiép tai cac Chi nhanh Trung tim Phuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
1 . f oA \ 2 TTN NTA: PR .
vu hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi cong thanh phdé Ha Noi - Chi
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nhéanh s0 01 (s0 258 V& Chi
Cong, phuong Tay HO) va Chi

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich nhanh sé 03 (s6 126 phé Hang
trong, phudong Ctra Nam)
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia | https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 30 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian giai quyét

Mirc thu
(DVT: Viet Nam dong)

Cung cép dich vu

Nga.yAIam Gi(‘): }ém Phi L phi cong true tuyén
viéce viéce
150.000 VND
(Theo quy dinh tai khoan 2
07 ngay | 56 gio Khong | biéu 4 Thong fur Toan trinh
38/2022/TT-BTC ngay
24/6/2022 cua B0 Tai chinh)

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC.

STT Tén bi¢u miu Co so phap ly
1 | Mau s 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. | Thong tu 50 03/2025/TT-
o L 2 Y VPCP ngay 15/09/2025 cua
2 Meju S(? 02— Phle,u yéu c:rau b,o sung, hoan thlc?n h‘o S0. | Van phong Chinh phu vé
3 | Mau s0 03 —Phi€u tir chdi ti€p nhan giai quyet hd so. | viéc Huong dan thi hanh mot
4 Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | s0 ndi dung ctia Nghi dinh s6
gian giai quyét. 118/2025/ND-CP ngay 09
x oz R L Lo thang 6 nam 2025 cua Chinh
5 | Mau s6 05 — Thong bao dung giai quyet ho so phi vé thyc hién thit tuc
x 22 . PR hanh chinh theo co ché mot
6 | Mau so 06 — Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so cira, mot cira lién thong tai
X Z : 1 Bo phan Mot cira va Co
7 | Mu s6 07 — S6 theo ddi hd so Do O o Cong
ich vu cong qudc gia

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi gian
Tén | Pon vi/nguoi ne A o glal f]uyet
buée thue hien NOi dung cong viéc toi da
: : (PBVT: gio
lam viéc)
Cén by Trung Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so va xem xét
tam Phuc vu | tinh chinh x4c, ddy du ctia hd so. (Uu tién hudng
Buge 1 | Nanh  chinh dn nop ho so tryc tuyeén) 04
cong  thanh | - Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hodc
phé Ha Noi - | khong hop 18: huong dan, bd sung hoan thién hd
Chi nhanh s6 | so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
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O;, Chi nhanh
sO 3

giri qua tai khoan cta ca nhén tai Cong dich vu
cong qudc gia.

- Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan
hd so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan hd so, giri ca
nhan.

- Truong hop hé so day du, hop 16: s6 hoa ho so
vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh va gtri Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho c4 nhéan; chuyén ho so da s6 hoa dén S&
Quy hoach — Kién trac dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.

Lanh dao

Lanh dao Phong chuyén mén phan cong can bo

Buoc 2 PhAong chuyen chuyén mon giai quyét ho so. 04
mon
Céan bo chuyén mén xem xét, xur 1y ho so:
- Trudng hop hd so chua di didu kién giai quyét:
Chuyén vién dy thao van bao thong béo b sung,
, Cén bo Phong ho%tn thién ?6 S0 (néu rd ly do), trinh 1anh dao
Buwoc 3 chuy&n mén phong chuyén mon. ‘ , 12
- Truong hop ho so du diéu kién giadi quyet: Can
bd chuyén mon tong hop ho so, 1ap bao cao giai
quyét hd so va tong hop trinh Lanh dao phong
chuyén mon.
Lanh dao | Kiém tra, xem xét lai hd so va chuyén budc 5
Buéc 4 | phong Truong hop hd so can bo sung, hoan thién 04
chuyén mén | chuyén buéc 7
Hoi dong t6 chirc xét duyét theo Quy ché hoat
As 1A ., | dong cua Hoi, lay ¥ kién theo tumg linh vuc dé
Budc S glfléfong xet nghi cua hd so, két qua xét duyét duge Uy vién 16
e Hoi dong chap thuan va ky bién ban hodc phiéu
nhan xét; 1ap Bao céo tong hop.
- Truong hop du diéu kién: dy thao to trinh,
Quyét dinh gia han chting chi hanh nghé.
Buge ¢ | Cin bo Phong| - Trudng hop khong di dicu kién: Dy thao thong 04
chuyén mon | bao két qua danh gia nang Iyc khong dat yéu cau
(Néu 10 ly do); trinh Lanh dao phong chuyén
moén / thuong truc Hoi dong.
Lanh dao
Buge 7 | P1ONY COUYEN |y ét lai ho so, trinh 1anh dgo S 04
mon / thuong
trure HO1 dé)ng
Lanh dao S6 Lanh dao So/ Chii tich Hoi qéng ky duyt ho S0,
ky Quyét dinh gia han ching chi hanh nghe,
Quy hoach = ¢ 0o chi hanh nghd chuyén bo phan van thu Se
Buée 8 | Kién trac/ ung chi hanh ngh€ chuyén bg phan van thu So 04

Chu tich Hoi
dong

Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién Linh
dao s¢ ky duyét van ban thong bao chuyén bd
phan Van thu
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B0 phin Van

- Van thu dong dau, vao sb so, phat hanh vin ban
dién tir trén hé thdng thong tin giai quyét TTHC,
chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi
nhanh Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, két
thuc qua trinh giai quyét TTHC trén hé thong.

Budc 9 thu - Gui bd phan CNTT dang tai theo quy dinh cho 04
cac ca nhan c6 lién quan duoc biét va gui thong
tin dén B Xay dung dé ding tai thong tin theo
quy dinh, chuyén Ho so dén Bo phan luu trit theo
quy dinh.
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
qué truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich
Trung  tAm | (trwong hop c¢6 dang ky dich vu); Truong hop két
Phuc vu Hanh | qua giai quyét TTHC 13 Ching chi hanh nghé: dé .
. ) N o . I . . < 1 Khong
Budce | chinh  cdng- | nghi cong dén xuat trinh ban chinh hodc ban sao tinh thoi
10 Chi nhanh s6 | thanh phan hd so theo quy dinh cua TTHC (néu gian

O;, Chi nhanh
sO 3

c6) dé ddi chiéu, xac minh; thu 1¢ phi.

- Luu trit ho so tha tuc hanh chinh dién tor.

- Xac nhén tra két qua trén hé théng thong tin
giai quyét TTHC

Tong thoi gian: 56 gio 1am viée (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC.

Trach nhi¢m

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua giai quyét

- Tra ho so (néu c6 theo ,
quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tim PVHCC dam bao

TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trit va theo phap luat

chuyén nganh.
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V. Tén quy trinh: 1.008992.000.00.00.H26 - Cong nhan chirng chi hanh nghé kién tric
ctiia nguoi nwéc ngoai & Viét Nam

1. Co sé phap ly.

- Luat Kién truc ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh mét s6 diéu cua
Luat Kién trac;

- Thong tur s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua B Xay dung quy dinh vé& ho so thiét
ké kién tric va mau chirng chi hanh nghé kién truc;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia Bo truéng B Xay dung vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién truc thudc pham
vi chlrc nang quén 1y nha nudce cua B Xay dung;

- Quyét dinh sd 4765/Qb-QHKT ngay 23/10/2024 ctua S6 Quy hoach - Kién trac vé viéc
thanh 1ap Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé kién tric va chimg chi hanh nghé, ning
lyc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché hoat dong cua
Hoi dong;

- Cac quy dinh, hudng dan khac ciia B Xay dung va ciia UBND Thanh phd.
2. Thanh phian hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban | Ban
chinh | sao

Ghi
chu

- Pon d¢ nghi cong nhan chi hanh nghé theo mau s6 04
Phy luc III cia Nghi dinh s6 85/2020/NDb-CP ngay
1 117/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Kién trac;

01

- 02 4nh mau nén trang c§ 4 X 6cm chan dung cia nguoi

dé nghi dugc chup khong qua 06 thang; 01

- Ban sao vin bang duoc dio tao, chimg chi hanh nghé
do co quan, t6 chirc nudc ngoai cip, dich ra tiéng Viét
va dugc cong chung, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam;

01

- Ban sao c6 chung thuc hodc t¢p tin chira &nh mau chyp tur
ban chinh hogc ban sao, Xuét trinh ban chinh dé doi chiéu
gidy to hop phap Ve cu tra hoac glay phép lao dong do co
quan ¢ tham quyén cta Viét Nam cép theo quy dinh.

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tim Phyc | Trung tdm Phuc vu hanh chinh
vu hanh chinh cong Thanh pho Ha Noi cong thanh pho Ha N¢i - Chi

nhanh sé 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay HO) va Chi
2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich nhanh s6 03 (s6 126 phd Hang
tréng, phuong Ctra Nam)
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Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 30 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian giai Mirc thu Cung cap dich vu
quyét (DVT: Viéet Nam dong) cong truc tuyén
Ngay | Giolam |- ¢ Lé phi
lam viéc viéc
150.000 VND ‘
. " A (Theo quy dinh tai khoan 2 Biéu N
07ngay | 56gio | KNONG | 4py a0ty 38/2022/TT-BTC ngay | | oantrinh
24/6/2022 cua B¢ Tai chinh)

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly

1 |Mausb 0l - Giﬁy tiép nhén ho so va hen tra két qua. Thong tu s0 03/2025/TT-
o < . . 2 PR VPCP ngay 15/09/2025 cua
2 | Mau S(’) 02— Phle’u yeu c%lu b,o sung, hoan thl?l’l h‘o 0. | Vian phong Chinh phii vé
3 | Mau s6 03 — Phi€u tr choi ti€p nhan giai quyet ho so. | viéc Hudng dan thi hanh mét
4 Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | s0 ndi dung clia Nghi dinh s6
gian giai quyét. 118/2025/ND-CP  ngay 09
x  z . L ez thang 6 nam 2025 ctia Chinh
5 | Mau s6 05 — Thong béo ding giai quyét ho so phti v& thuc hién thit tuc
x  z iz . L hanh chinh theo co ché mdt
6 | Mau s6 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyétho so' | . a, Mt cira lién thong tai

X x : 1 Bo phan Mot cira va Co
7 | Mau s6 07— S6 theo dai h so 0 phan Mot cua va Cong

Dich vu cong qudc gia

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi gian
Tén | Pon vi/nguoi ne n o sl .quyet
budc thwe hién NOi dung cong viéc toi da.
: : (DVT: gio
lam viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so va xem xét
o tinh chinh xac, day du cua ho so. (Uu tién hudng
g?:ll ];%E;usﬁ dan nop hé so tryc tuyén) ‘
hanh  chinh | - "{m(‘mg hc_);p ho §0 chg:a dé?/ du, chin‘h xégAhoéS
cong  thanh khong hO’p ,l¢: huong dap, b6 sung hoaq thl@l"l ho 04
Budce 1 phé Ha Noi - Ny .VélO Ph{éu yéu cau bd sung, hqén qthlén.hé SO
Chi nhanh s6 glin qua A’téu lfhoén ctua ca nhan tai Cong dich vu
o cong quoc gia.
(s)c% ’3Ch| nhanh | Truong hop khong thude ’thém quyén tiép nhan
ho so: 1ap Phicu tir chdi tiép nhén ho so, gui ca
nhan.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
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- Truong hop ho so day du, hop 1¢: s6 hoa ho so
vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh va gtri Phiéu T1ep nhan ho so va hen tra két
qua cho ca nhéan; chuyén ho so da s6 hoa dén S&
Quy hoach — Kién trac dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.

Lanh dao

Lanh dao Phong chuyén mén phan cong can bd

Buge 2 PhAong chuyen chuyén mon giai quyét ho so. 04
mon
Céan bo chuyén mén xem xét, xtr 1y ho so:
- Trudng hop ho so chua du diéu kién gidi quyét:
chuyén vién dy thao van bao thong bao b sung,
, Cén b6 Phong hoz\m thién Aho 50 (néu rd ly do), trinh lanh dao
Buéc 3 N phong chuy&n mon. 12
chuyén mon ) L . .
- Trudong hop hd so du diéu kién gidi quyét: Can
bd chuyén moén tong hop ho so, 1ap bao cao giai
quyet ho so va tong hgp trinh Lanh dao phong
chuyén mon.
Lanh dao Kiém tra, xem xét lai ho so va chuyén buodc 5
Buéc 4 | phong Truong hop ho so can bd sung, hoan thién 04
chuyén mén | chuyén budc 7
Hoi dong t6 chirc xét duyét theo Quy ché hoat
As 1A ., | dong cua Hoi dong, lay ¥ kién theo timg linh vuc
Buédc 5 I;fléfong xet dé nghi cua hd so, két qua xét duyét duoc Uy 16
e vién Hoi ddng chap thuin va ky bién ban hodc
phiéu nhan xét; 1ap Bao cao tong hop.
- Truong hop du diéu kién: du thao to trinh,
1A DLA Quyeéet dinh cong nhan ching chi hanh nghé.
Budérc 6 Cchin Er‘]’ E%Cr’]ng - Trudng hop khong dii didu kién: Dy thio thong 04
y bao (Néu rg ly do); trinh Lanh dao phong chuyén
mon / thuong truc Ho1 dong.
Lanh dao
Bue 7 | PNONG COUYEN |y 6t lai ho so, trinh lanh dgo S 04
moén / thuong
truc Ho1 dong
Lanh dao So L'fmh daf) Sq/ Ch}l tich IA{(,n dgng ky wduy@t ho scg,
Quy hoach — ky Quyét dinh c6ng nhén ching chi hanh nghé,
, S ©. - | chuyén bo phan Van thu.
Buéc 8 | Kién trac/ 4 A A 42 . A 04
L ~. | Truong hop ho so can bo sung, hoan thién: Lanh
Chu tich Hoi NS A e s n . 2 1A
dong dao so ky duyét van ban thong bdo, chuyén bd
phan Van thu.
- Van thu dong dau, vao so6 so, phat hanh van ban
A s |dién tir trén hé thong thong tin giai quyet TTHC,
Budc 9 B0 phan Van chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi 04

thu

nhanh Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, két
thic qua trinh gidi quyét TTHC trén h¢ thong.
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- Gui bo phan CNTT dang tai theo quy dinh cho
cac ca nhan ¢ lién quan dugc biét va giri thong tin
dén Bo Xay dung dé dang tai thong tin theo quy
dinh, chuyén Hb so dén B6 phan luu trit theo quy
dinh.

Trung  tam
Phuc vu Hanh
Buéce | chinh  cong-

10 | Chi nhanh s
01, Chi nhanh
s6 3

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
qua truc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cong ich
(trudng hop c6 dang ky dich vu); Truong hop két
quéa giai quyét TTHC 1a Chung chi hanh nghé: dé
nghi cong dan xuét trinh ban chinh hodc ban sao
thanh phan hd so theo quy dinh ciia TTHC (néu
c6) dé ddi chiéu, xac minh; thu 1¢ phi.

- Luu trit hd so th tuc hanh chinh dién ti.

- X4c nhan tra két qua trén hé thdng thong tin

giai quyét TTHC

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian: 56 gio 1am viée (ké tir ngdy nhan du hd so hop 16)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy

Tra ho so, két - Tra ho so (néu c6 theo | vé Chi nhénh’ Trung tdim PVHCC dam bao
qua gidi quyét | quy dinh), két qua giai | thoi han tra két qua.
TTHC quyét TTHC ban gidy | - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir

trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu trid

- Luu tri hg so TTHC theo quy dinh cua
phap luat v€ luu trir va phap luat chuyén
nganh.




24

VI Tén quy trinh: 1.008993.000.00.00.H26 - Chuyén ddi ching chi hanh nghé kién
tric ciia ngwoi nuée ngoai & Viét Nam

1. Co sé phap ly.

- Luat Kién truc ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh mét s6 diéu cua
Luat Kién trac;

- Thong tur s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua B Xay dung quy dinh vé& ho so thiét
ké kién tric va mau chirng chi hanh nghé kién truc;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia Bo truéng B Xay dung vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric thuec pham
vi chlrc nang quén 1y nha nudce cua B Xay dung;

- Quyét dinh sd 4765/Qb-QHKT ngay 23/10/2024 ctua S6 Quy hoach - Kién trac vé viéc
thanh 1ap Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé kién trac va chimg chi hanh nghé, ning
lyc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché hoat dong cua
Hoi dong;

- Cac quy dinh, hudng dan khac ciia B Xay dung va ciia UBND Thanh phd.
2. Thanh phian hd so.

S6 lwong Ghi
STT Tén ho so Ban | Ban )
. chu

chinh| sao

- bon dé nghi chuyén d6i chimg chi hanh nghé theo mau
s6 04 Phu luc III ctua Nghi dinh s6 85/2020/Nb-CP ngay 01

1 17/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Kién trac;
5 |- 02 anh mau nén trang c& 4 X 6cm chan dung ctia ngudi 01

dé nghi, duoc chup khong qua 06 thang;

- Ban sao van bang duoc da}o tao, chL'mg chi hanh nghé do co
3 | quan, t6 chirc nude ngoai cap, dich ra tiéng Viét va dugc cong 01
chimg, chirg thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- Ban sao c6 ching thuc hoac tép tin chira anh mau chup tur
ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu 01
gidy to hop phap Ve cu tra hodc glay phép lao dong do co
quan c6 tham quyén ciia Viét Nam cap theo quy dinh.

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé

Truc tiép tai cac Chi nhanh Tmng tam Phuc | Trung tém Phuc vu hanh chinh qﬁng
vu hanh chinh cong Thanh pho Ha N6i thanh phé Ha N1 - Chi nhanh s6 01

(s0 258 V& Chi Cong, phuong Tay
Hb) va Chi nhanh sé 03 (s6 126 phd

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich :
ong qua dich vu buu chinh cong ic Hang trong, phuong Cira Nam)
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3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quic gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc 30 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian giai Mirc thu ]
quyét (DVT: Viéet Nam dong) Cung cap dich
. N vu cOng truc
Ngay | Giolam | o, Lé phi tuyén
lam viéc viéc
300.000 VNb ‘
. " A (Theo quy dinh tai khoan 2 Dicu S s
07ngay | 56gio | KNONG | 4y 5o r 382022/ TT-BTC ngay | | oan trinn
24/6/2022 cua B§ Tai chinh)
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.
STT Tén biéu mau Co sé phap ly

Mau s6 01 - Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Mau s6 02 — Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

gian giai quyét.

1

2

3 | Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

4 Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi

5 | Mau sb 05 — Thong bao dimg giai quyét hd so

6 | Mau sb 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

7 | Mau s6 07 — S6 theo ddi hod so

Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/09/2025 cua
Van phong Chinh phu vé
viéc Huéng dan thi hanh mot
sO noi dung ctia Nghi dinh sO
118/2025/NDB-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 ctia Chinh
phi vé thyc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot
ctra, mOt cura lién thong tai
Bo phan Mot cura va Céng
Dich vu cong quic gia

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi gian
Tén | Pon vi/nguwoi ne n o sl .quyet
buéc thwe hien NOi dung cong viéc toi da.
: : (DVT: gio
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so va xem xét
tinh chinh xac, day du cua ho so. (Uu tién hudng
Cén bo Trung | ddn ndp hod so tryc tuyén)
tdm Phuc vu |- Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac hogc
hanh  chinh | khong hop 1€: hudng dan, bd sung hoan thién hd
Buée 1 cong thanh | so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so 04
ph6 Ha Noi - | giri qua tai khoan ctia c4 nhan tai Cong dich vu
Chi nhanh sb | cong quéc gia.
01, Chi nhéanh | - Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan
50 3 ho so: lap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, giri ca
nhan.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
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- Truong hop ho so day du, hop 1é: s6 hoa ho so
vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh va gtri Phiéu T1ep nhan ho so va hen tra két
qua cho ca nhéan; chuyén ho so da s6 hoa dén S&
Quy hoach — Kién trac dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.

Lanh dao

Lanh dao Phong chuyén mén phan cong can bo

Buge 2 PhAong chuyen chuyén mon giai quyét ho so. 04
mon
Céan bo chuyén mén xem xét, xtr 1y ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét:
Chuyeén vién du thao van bao thong bao bo sung,
, Cén bo Phong hoz\m thién Aho 50 (néu rd ly do), trinh lanh dao
Buéc 3 N phong chuy&n mon. 12
chuyén mon < N . .
- Trudong hop hd so du diéu kién gidi quyét: Can
bd chuyén moén tong hop ho so, 1ap bao cao giai
quyet ho so va tong hgp trinh Lanh dao phong
chuyén mén.
Lanh dao Kiém tra, xem xét lai ho so va chuyén budc 5
Buéc 4 | phong Tru(‘rpg hop ho so can bd sung, hoan thién 04
chuyén mén | chuyén bude 7
Hoi dong t6 chirc xét duyét theo Quy ché hoat
As 1A ., | dong cua Hoi dong, lay ¥ kién theo ting linh virc
Buédc 5 I;fléfong xet dé nghi cua hd so, két qua xét duyét duoc Uy 16
e vién Hoi ddng chap thuan va ky bién ban hodc
phiéu nhan xét; 1ap Bao cao tong hop.
- Truong hop du diéu kién: du thao to trinh,
.1 o1 | Quyet dinh chuyén doi chirg chi hanh nghé.
Budérc 6 Cchin Er‘]’ E%Cr’]ng - Trudng hop khong dii diéu kién: Dy thao thong 04
y bao (Néu 10 ly do); trinh Lanh dao phong chuyén
mon / thuong truc Ho1 dong.
Lanh dao
Budce 7 ph? nd chuyen Xem xét lai ho so, trinh 1anh dao So 04
moén / thuong
truc Ho1 dong
Linh dao S& L'fmh daA’O Sg/ Chu tlgh ngl do,ng ky fiuyet ho sq,
ky Quyét dinh chuyén doi chung chi hanh nghe,
Quy hoach — . L1 A R 1A otA 2 .
, . ., | Chuing chi hanh nghé chuyén b phéan van thu S&
Buée 8 | Kién truc/ . A X1 2 A T 04
L ~. | Truong hop ho so can bo sung, hoan thién Lanh
Chu tich Hoi N VI o . 2 1A
dong dao s¢ ky duyét van ban thong bdo chuyén bo
phan Van thu
- Van thu dong dau, vao s6 so, phat hanh van ban
A s |dién tir trén hé thong thong tin giai quyet TTHC,
Budc 9 B0 phan Van chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé Chi 04

thu

nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, két
thic qua trinh gidi quyét TTHC trén h¢ thong.
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- Gui bo phan CNTT dang tai theo quy dinh cho
cac ¢4 nhan c6 lién quan dugc biét va giri thong tin
dén Bo Xay dung dé dang tai thong tin theo quy
dinh, chuyén Hb so dén B6 phan luu trit theo quy
dinh.

Trung  tam
Phuc vu Hanh
Buéce | chinh  cong-

10 | Chi nhanh s
01, Chi nhanh
s6 3

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va Tra két
qua truc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cong ich
(trudng hop c6 dang ky dich vu); Truong hop két
quéa giai quyét TTHC 1a Chung chi hanh nghé: dé
nghi cong dan xuét trinh ban chinh hodc ban sao
thanh phan hd so theo quy dinh ciia TTHC (néu
c6) dé ddi chiéu, xac minh; thu 1¢ phi.

- Luu trit hd so th tuc hanh chinh dién ti.

- X4c nhan tra két qua trén hé thdng thong tin

giai quyét TTHC

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian: 56 gio 1am viée (ké tir ngdy nhan du hd so hop 16)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC.

Trach nhiém Trung tdm PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua giai quyét

- Tra ho so, két qua giai

thoi han tra két qua.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tdim PVHCC dam bao

TTHC quyet TTHC ban gidy | "p 0 yéh 004 sidi quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trir phap luat vé luu trit va phap luat chuyén

nganh.
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VII. Tén quy trinh: 1.014155 - ThAm dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh
quy hoach dé thj va nong thon do nha dau tw da dwec lya chon dé thyc hi¢n dy an dau
tu to chure 1ap

1. Co s6 phap ly.

- Luét Quy hoach d6 thi va néng thon s6 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh
tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cp trong linh vuc
quy hoach do6 thi va nong thon;

- Nghi dinh s 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 caa Chinh phu quy dinh Quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va nong thon;

- Théng tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B6 Xdy dung quy dinh chi tiét
mot sé diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 ciia Bo Xay dung ban hanh dinh muc,
phuong phép lap va quan 1y chi phi cho hoat dong quy hoach do6 thi va nong thon;

- Quyét dinh s6 1390/QD-BXD ngay 21/8/2025 cua Bo Xay dung vé viéc cong b thir
tuc hanh chinh dugc stra d6i, bod sung trong linh vuc quy hoach d6 thi va nong thon
thudc pham vi chiic nang quan ly cua Bo Xay dung.

- Quyét dinh s6 1216/QD-BXD ngay 05/8/2025 clia B) truong Bo Xay dung vé viée
dinh chinh Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip trong
linh vyc quy hoach d6 thi va nong thon; Nghi dinh s6 178/2025/NDCP ngay 01/7/2025
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Quy hoach d6 thi va nong thon
va Quyét dinh s6 18/2025/QB-TTg ngay 28/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh phil quy dinh
vé trinh ty, thu tuc phé duyét diéu chinh cuc bd Quy hoach d6 thi va ndéng thon dugc
Thi twéng Chinh pha phé duyét do UBND cép tinh to chuc lap.

- Cac van ban quy dinh, hudng din khac ciia Bo Xdy dung va cia UBND thanh phd.

2. Thanh phin hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban Ban Ghi chu
chinh sao

To trinh dé nghi thém dinh nhi€ém vu quy hoach
1 | hoac nhiém vu di€u chinh quy hoach d6 thi va 01
nong thon

Ho6 so ban gidy: Thuyét minh; Dy thao Quyét
dinh cua cap c6 tham quyén phé duy¢t nhi€ém vu
quy hoach; Céc van ban, tai li¢u lién quan; Ban
VE.

01

Ho so dién tir: Co sé dit liéu sd co ban 1a cac tép
tin (file) ban vé& va vin ban dugc in 4n thanh mot
phan ctia hd so nhiém vu quy hoach ban gidy; Co
s& dir liéu sb phap 1y bao goém cac tép tin (file)
3 | duoc s6 hoa, quét (scan) tir hd so bang ban gidy | 01
hodc ching thuc dién tir; Co s dir liéu s dia Iy
(GIS) quy hoach d6 thi va nong thén bao gdm
cac tép tin (file) dugc chuyén d6i thanh dir liéu
dia Iy tir co so dit liéu goc.
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3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT | Céch thirc ndp, nhin két qua Pia chi cu thé
Tryc tiép tai cdc Chi nhanh | 1. Trudng hop thuc hién cAp Thanh pho
1 Trung tam Phuc vy hanh chinh | - S6 Quy hoach — Kién trac giai quyét hd so:
cong/Piém phuc vu Hanh | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
chinh cong cac xd/phudng - Chi nhanh s6 01 (s6 258 V& Chi Céng,
phuong Tay HO) va Chi nhanh sb 03 (sb 126
phé Hang Trong, phudong Hoan Kiém);
- Co quan chuyén mén thudc co quan, to chirc
quan 1y khu chirc ning giai quyét hd so: Cac
Chi nhanh Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
N ) i Thanh pho;
2 gélr(])n%cl'(]lua dich vy buu chinh | Ban Quan ly cac Khu cong ngh¢ cao va Khu
g cong nghiép thanh pho Ha Ndi giai quyét ho so:
Trung tim Phuc vu hanh chinh - Chi nhanh sé
01 (s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay HO).
2. Trudng hop thuce hién cip X&:
Diém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND
cac xa, phuong.
3 Tfl'r © tu};/en fai Cong Dich vy https://dichvucong.gov.vn
cong quodc gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mirc d9 cung cap dich vu cong truwe tuyén.

TS Mikc thu Cung cap
Thoi gian giai quyet (DVT: Viét Nam déng) dich vu cong
S truc tuyeén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi L¢ phi
105 ngdy (0684 giv (48 gio Pﬁzz quy tg}“h tsa;
ngay d6i v6i HO | d6i voi HO so 17 /20g25/TT-BXD
so thudc trudong | thudc truong naav 30/6/2025 cia
hop cong viéc | hop cong vige B% yXﬁ dune ban .
can uvu tién giai | can wu tién giai | Khong hanh ydinﬁ gmL'rc Mot phan
quyét theo van | quyét theo van phurong p.hép lap Vé
ban 50 | ban 50 quan ly chi ph'i cho
991/UBND-TH | 991/UBND-TH hoat don hoach
ngay 19/3/2025) | ngay 19/3/2025) 48 thi {/agn 35‘5’ o
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC.
STT Tén biéu miu Co sé phap ly

1 | Méu sb 01 - Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Théng tu s6 03/2025/TT-

Mau s6 02 — Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

VPCP ngay 15/09/2025 cua
Van phong Chinh phu vé

Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

viéc Huéng dan thi hanh mot
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A Mau s6 04 — Van ban xin 16i va dé nghi gia han thoi
gian giai quyet.

5 | Mau sb 05— Thong bao dimg giai quyét hd so

6 | Mau sb 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

7 | Mau s6 07 — S6 theo ddi ho so

s0 noi dung ctia Nghi dinh s0
118/2025/NDB-CP ngay 09
thang 6 ndm 2025 ctia Chinh
phu vé thuc hién thu tuc
hanh chinh theo co ché mot
ctra, mOt cuira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu c6ng qudc gia

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi gian
Tén | Pon vi/nguwoi thue ne A o gial quyet tol
buéc ’ hién : NOi dung cong viéc da
: (BVT: gio lam
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0 va
xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so.
(Uu tién huéng dan ndp ho so tryc tuyen)
- Truong hop hd so chua day du, chinh
xac hoac khong hop 1&: huong dan, bod
Cén b6 tiép nhan sung hoan thién h6 so vao Phi€u yéu cau
, - .| b0 sung, hoan thién hdé so gri qua tai
cac Chi nhanh IR S LA g2 A :
R khoan cua t6 chuc, ca nhan tai Cong dich
Trung tdam Phuc vu vu cong quéc gia
Budc 1 Haph Chmh; cpxng - Tru:c‘rng hop khong thudc tham quyén tiép 04
Thanh  pho/Biém PRSI 2 A Lk A 1A
. , nhan ho so: 1ap Phiéu tir choi tiép nhan ho
phuc vu hanh chinh e o qm A 1
n N s0, guri ca nhan, to chirc.
cong thuoc UBND . A A 4o Av A s
céc xa, phuong - Truong hop ho so day du, hop 18: s6 hoa
’ ' h6 so vao H¢ thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh va g1 Phiéu Tiép nhén
h6 so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chirc; chuyén ho so da s6 hoa dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh quy dinh.
Lanh  dao  (Co | Lanh dao Co quan phén cong giao viéc
Buwdge 2 | quan giai  quyét | cho Phong chuyén mon chu tri, Phong 04
TTHC) phoi hop (néu co).
. Trudng phong | Truong phong phan cong Phéd truong 04
Budc 3 | chuyen mon phong, Chuyén vién.
Xem xét, xac minh ho so:
- Truong hop ho so khong du di€u kién dé 44 gidr (20
. \ . giai quyét: chuyén vién bdo cido Lanh dao T el e
Pho truong phong, . X N A . gio doi voi
A .~ | Phong va du thao van ban thong bdo cho A
, Chuyén Vién L Ao HS cong
Budc 4 \ ~ | Nha dau tu (néu rd ly do). A A
phong chuyén . A ,  2A eas z, | viéc can uu
R - Truong hop ho so du co s¢ dé giai quyet, R
mon . Lo, . A1 \ < tien giai
can cr cac quy dinh hién hanh cua Nha uyét)
nuée va Thanh phd, Chuyén vién du thao | 17
Béo cao tham dinh, trinh lanh dao Phong.
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- Trudng hop hd so can lay y kién Hoi
dé)ng thAim dinh nhiém vu quy hoach,
nhiém vu diéu chinh quy hoach d6 thi va
noéng thon theo quy dinh hoidc ldy ¥ kién
cua cac co quan lién quan: chuyén vién
bdo cdo Lanh dao Phong va dy thio van
ban lay ¥ kién. Chuyén vién tong hop y
kién.

12 git (06 gio
. Trudng phong | Xem xét lai hd so, trinh Lanh dao (Co quan iiOl Vol HSA
Buoc 5 A A s X cOng viéc can
chuyén mon giai quyet TTHC). NS
uu ticn gial
quyét)
12 gio (06
Buée 6 Lanh dao (Co quan Kiém tra va ky duyétqké't qua do Phong Hgslclggl \;?éc
giai quyét TTHC) | chuy@n mdn trinh, chuyén bo phan Vian thu. | 3 ong Vi¢
canuutlgn
giai quyet)
Vin thu dong dau, vao s so, phat hanh vin
ban dién to trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC, chuyen két qua giai quyét
. N A 7= TTHC ban gidy vé Chi nhanh Trung tam
Budc 7 | Bo phan Van thu Phuc vu Hanh chinh céng/Diém Phuc vu 04
hanh chinh cong, luu trit hd so theo quy
dinh, ket thuc qua trinh giai quyét TTHC
trén hé thong
Cac Chi nhanh | - Tlep nhan ket qué giai quyét TTHC va Tra
Trung tdm Phuc vu | két qua truc tiép hodc qua Dich vy buu chinh
Hanh chinh cong | cong ich (truong hop cé dang ky dich vu); A
. . X R A1t (NA Khong tinh
Budc 8 | Thanh phd/ Diém | thu 1€ phi (Néu co). e
thoi gian

phuc vu hanh chinh
cong thugc UBND
cac xa, phuong.

- Luu trit ho so tha tuc hanh chinh dién tur.
- Xé4c nhan tra két qua trén hé thong thong
tin giai quyét TTHC

Tong thoi glan 84 gio lam vige (48 gio' 1am viée ddi voi Ho so thude treong hop cong

viéc can wu tién giai quyét) (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

* Ghi ch: Truong hop hé so can ldy y kién Hoi dong tham dinh nhiém vu quy hoach,
quy hoach dé thi va néng thén theo quy dinh hodc ldy ¥ kién ciia cdc co quan lién quan:
Thuee hién theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 19 Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 ciia Chinh phii vé viéc thic hién TTHC theo co ché mot cira, mét cira lién
théng tai B phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia.
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7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lru trir ho so TTHC.

Cac Chi nhanh Trung tim Phuc

Trach vu Hanh chinh céng Thanh phd/ Co oo & hd so
nhiém Piém phuc vu hanh chinh cong quan glat quyct 10 s
thugoc UBND cac xa, phuong.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
Tra hd so, gidy vé Chi nhanh Trung tam PVHCC/
két  qua |- Tra ho so (neu c6 theo quy dinh), Piém phuc vy hanh chinh céng dam bao
giai quyét | két qua giai quyét TTHC ban gidy | thoi han tra két qua.
TTHC - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
Luu trit - Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cta phap

luat vé luu trit va theo phép lut chuyén nganh.
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VIIL Tén quy trinh: 1.014156 - Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh
quy hoach dé thj va nong thon do nha dau tw da dwec lya chon dé thyc hi¢n dy an dau
tu to chure 1ap

1. Co s6 phap ly.

- Luét Quy hoach d6 thi va néng thon s6 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh
tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cp trong linh vuc
quy hoach do6 thi va nong thon;

- Nghj dinh s6 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha quy dinh Quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Ludt Quy hoach d thi va néng thon;

- Théng tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B6 Xdy dung quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va nong thon;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 ciia Bo Xay dung ban hanh dinh muc,
phuong phép lap va quan 1y chi phi cho hoat dong quy hoach doé thi va nong thon;

- Quyét dinh s6 1390/QD-BXD ngay 21/8/2025 cua Bo Xay dung vé viéc cong b thi
tuc hanh chinh dugc stra d6i, bod sung trong linh vuc quy hoach d6 thi va nong thon
thudc pham vi chirc nang quan ly cua B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 1216/QD-BXD ngay 05/8/2025 clia B) truong Bo Xay dung vé viée
dinh chinh Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip trong
linh vyc quy hoach d6 thi va nong thon; Nghi dinh sO 178/2025/NDCP ngay 01/7/2025
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quy hoach d6 thi va nong thon
va Quyét dinh s6 18/2025/QB-TTg ngay 28/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh phii quy dinh
vé trinh ty, thu tuc phé duyét diéu chinh cuc bd Quy hoach do6 thi va nong thon dugc
Thi twéng Chinh pha phé duyét do UBND cép tinh to chuc lap.

- Cac van ban quy dinh, hudng din khac ciia Bo Xay dung va cia UBND thanh phd.

2. Thanh phin hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban Ban
chinh sao

Ghi
chu

- To trinh dé nghi phé duyét nhiém vu quy hoach hoic

diéu chinh nhiém vu quy hoach d6 thi va nong thon 01

- B4o c4o tham dinh nhiém vu quy hoach hodc nhiém

vu diéu chinh quy hoach ctia co quan tham dinh. 01

- Ho so ban gidy gom Thuyet minh; Dy thio Quyét
dinh cta cip c6 thim quyén phé duyét nhiém vu quy
hoach hodc diéu chinh nhiém vu quy hoach; Cac van
ban, tai li¢u lién quan; Ban ve.

01

- Ho so dién tir: Co s¢ dit liéu s6 co ban 13 cac tép tin
(file) ban v& va vian ban duoc in 4n thanh mot phan cia
hd so nhiém vu quy hoach ban gidy; Co so dir liéu sb
phap 1y bao gdm cac tép tin (file) dugc s6 hoa, quét
(scan) tur hd so béng ban giéy hodc chung thuc dién tir;
Co so dit lidu s dia 1y (GIS) quy hoach d6 thi va nong
thon bao gdm céac tép tin (file) duoc chuyén d6i thanh
dir liéu dia 1y tir co s dit lidu gbc.

01
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3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thue (;11?;), nhan ket Dia chi cu thé
Tryc tiép tai cac Chi | 1. Truong hop thuc hién cip Thanh pho:
nhanh Trung tam Phuc vu | - UBND Thanh phé giai quyét h(‘A), so: Trung térr}
1 hanh chinh c()ng/f)iém Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho - th nhanh so
cac xd/phuong - Co quan, t6 chic tryc thuoc UBND Thanh pho
dugc giao quan ly khu chirc nang giai quyét ho so:
Céc Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phd
. ) - Ban Quan 1y cic Khu cong nghé cao va Khu cong
o | Thong qua dich vu buu | pian thanh phé HN giai quyét ho so: Chi nhénh sb
chinh cong ich 01 (s 258 V& Chi Cong, phuong Tay Hd).
2. Truong hop thwe hién cip X&:
Diém phuc vu hanh chinh cong thuéc UBND céc x4,
phuong.
3 TmCA tuyen;tal .Cong Dich https://dichvucong.gov.vn
vu cOng quoc gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d§ cung cap dich vu cong true tuyén.

] Murc thu Cung cap
Thoi gian giai quyet (DVT: Viet Nam | dich vu cong
dong) truc tuyén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi | L¢ phi
05 ngay (03 ngay dbi voi HO | 40 gio (24 gior dbi voi HO so
so thugc truong hop cong | thude trudng hop cong viée ‘
viéc can uu tién giai quyet | can vu tién giai quyet theo | Khong | Khdng | Mot phan
theo van ban so 991/UBND- | van ban s6 991/UBND-TH
TH ngay 19/3/2025) ngay 19/3/2025)
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.
STT Tén bi¢u miu Co so phap ly
1 | Mau s 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. | Thong  tur 50 03/2025/TT-
X VI s VPCP ngay 15/09/2025 cua
2 | Mau s6 02 — Phi€u y€u cau bd sung, hoan thi¢n hd so. | v3p phong Chinh phi vé
3 | MAu s0 03 — Phiéu tir chdi tiép nhn giai quyét h0 so. | viéc Hudng dan thi hanh mot
4 Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | s0 ndi dung ctia Nghi dinh s6

gian giai quyét.

5 | Mau sb 05 — Thong bao dimg giai quyét hd so
6 | Mau sb 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
7 | Mau sb 07 — S6 theo ddi hd so

118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh
phi vé& thuc hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mot
ctra, mdt cua lién thong tai
B0 phan Mot cua va Céng
Dich vu c6ng qudc gia




6. Quy trinh gii quyét.
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Thoi gian
Tén Pon vi/nguwoi ne n i glal quyet tol
buée thue hien NOi dung cong viéc da
: : (DVT: gio lam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so va xem
xét tinh chinh xac, day du cua ho so. (Uu tién
huéng dan ndp ho so truc tuyén)
Can bd tiép |- Truong hop hd so chua déy du, chinh xac
nhan cac Chi | hodc khong hop I€: hudng dan bd sung hoan
nhanh  Trung | thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan
tam Phuc wvu | thién hd so guri cd nhan, td chirc qua tai
Hanh chinh | khoan cf,la t6 chirc, c4 nhan tai Cong dich vu
\ cong  Thanh | cong quoc gia.
Buge 1 phé/ Piém | - Truong hop khong thudce tham quyen tlep 02
phuc vu hanh | nhan hé so: lap Phleu tir chdi tiép nhan ho
chinh cong | so, guri ¢4 nhan, t6 chuc.
thugc  UBND | - Truong hop hé so day du, hop 1¢: sé hoa ho
cac X4, | so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
phuong. hanh chinh va gti Phiéu Tlep nhan hd so va
hen tra két qua cho ca nhan, to chiic; chuyén
ho so d s6 hoa dén co c6 thém quyén dé giai
quyét theo quy trinh quy dinh.
Lé&nh dao (Co | Lanh dao Co quan phan cong giao viéc cho
Buée 2 | quan giai | Phong chuy@n mén chu tri, Phong phdi hop 03
quyét TTHC) | (néu co).
. Truéng phong | Truong phong phan cdong Phéd truong
Bude 3 chuyén moén phong, Chuyén vién. 03
Xem xét, xac minh ho so:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién dé
giai quyét: chuyén vién bao cao Lanh dao
Pho truéng Ph(}ngk va du thdo van ban thong bao cho 18 gios (08
. Nha dau tu TR
phong, - Truone hop hd so di s dé idi & gio doi voi
Buéc 4 | Chuyén vién | fuong hop ho so (U €0 $07Ae glal quUyeL, | pyq cong viéc
\ ~.. | can cu cac quy dinh hién hanh cua Nha nuéc A A
phong chuyén | = X PR s 7= 12 can uu tién
mon va Thanh pho, ‘Chu.yen vién du thao Yan l?an gidi quyét)
thong bao (d6i voi HS khong du diéu ki¢én
phé duyét), Quyét dinh phé duyét (ddi véi
HS du diéu kién phé duyét), trinh lanh dao
Phong.
06 gio (03
gid d6i véi
Buée 5 Truong phong | - Xem xét lai hd so, trinh L&nh dao (Co quan HS cong viée

chuy&n mon

giai quyét TTHC).

can uu tién
giai quyet)
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Lanh dao (Co

Kiém tra va ky duyét két qua do Phong

06 gior (03
gio dbi véi

Budge 6 gﬁ?/rélt TTH (%;al chuyé&n mén trinh, chuyén bd phan Vin thu. chg?r?lgt;gﬁc
giai quyét)
Vin thu dong dau, vao sd so, phat hanh vin
ban dién tir trén h¢ thong thong tin giai quyét
A A .| TTHC, chuyén két qua giai quyet TTHC ban
Buwoc 7 51?1 phan Van gidy vé Chi nhanh Trung tdm Phyc vu Hanh 02
chinh cong/Diém Phuc vu hanh chinh cong,
luu trit hd so theo quy dinh, két thiic qué trinh
giai quyét TTHC trén hé thong.
Céac Chi nhanh
Trung tam Phuc | - Tlep nhan ket qua giai quyét TTHC va Tra
vu Hanh chinh | két qua truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh
cbng Thanh | cong ich (truong hop co dang ky dich vu); thu A
. 27 Ty A A T NA Khong tinh
Buée 8 | pho/ Diém phyc | 1€ phi (Néu c0). thoi wian
vu hanh chinh | - Luu trir hd so thu tuc hanh chinh dién tir. 5

cong thudc
UBND céc x4,
phuong.

- Xac nhan tra két qua trén hé thong thong
tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian: 40 gio' lam viée (24 gio déi voi Ho so thudc trwong hgp cong viéc
can wu tién giai quyet) (ké tir ngay nhan du ho so hop 16)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lru trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Cac Chi nhanh Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cong Thanh pho/
Piém phuc vu hanh
chinh cong thugc
UBND cac xa, phuong.

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua giai quyet

- Tra hd so (néu co theo
quy dinh), két qua giai

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Chi nhanh Trung tam PVHCC/ Diém
phuc vu hanh chinh cong dam bao thoi han

tra két qua
TTHC quyet TTHC bin giay - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tur
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cia
Luu triv phap luat vé luu trit va theo phap luat

chuyén nganh.
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IX. Tén quy trinh: 1.014157 - Thim dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thij va
nong thon do nha dau tw da dwoc lwa chon dé thue hién du an dau tw t6 chire lap

1. Co sé phap ly.

- Luét Quy hoach do thi va néng thon s6 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
dinh thidm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cp, phan quyén, phan cap trong linh
vuc quy hoach do thi va nong thon;

- Nghi dinh sé 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu quy dinh Quy
dinh chi tiét mot sd diéu ctua Luat Quy hoach d6 thi va nong thon;

- Théng tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cia B6 Xay dung quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luét Quy hoach d6 thi va nong thon;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B6 X4y dung ban hanh dinh
murc, phuong phép 1ap va quan 1y chi phi cho hoat dong quy hoach dé thi va nong
thon;

- Quyét dinh s6 1390/QD-BXD ngay 21/8/2025 cua B Xay dung vé viéc cong
b thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc quy hoach d6 thi va néng
thon thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 1216/QD-BXD ngay 05/8/2025 cua Bo trudng Bo Xay dung vé
viéc dinh chinh Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc quy hoach dé thi va nong thon; Nghi dinh s6 178/2025/NDCP ngay
01/7/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so didu ciia Luat Quy hoach d6 thi va
noéng thon va Quyét dinh s6 18/2025/QP-TTg ngay 28/6/2025 cia Thi twéng Chinh
phu quy dinh vé trinh tu, thi tuc phé duyét diéu chinh cuc bo Quy hoach d6 thi va
néng thén duge Thi tudéng Chinh phit phé duyét do UBND cép tinh t6 chire lap.

- C4c van ban quy dinh, huéng dan khac ciia B6 Xay dung va ciia UBND thanh phd.

2. Thanh phin hd so.

S6 lwong
STT Tén hd so Bin | Ban | Ghich
chinh | sao
1 |- To trinh dé nghi tham dinh quy hoach hoic diéu 01

chinh quy hoach d6 thi va nong thon

- Ho so ban glay gom: Thuyet minh; Dy théo
2 | Quyét dinh ciia cip c6 tham quyén phé duyét quy 01
hoach; Cac van ban, tai li€u lién quan; Ban ve.

- Ho so dién ti: Co s& dit liéu sb co ban la cac
tép tin (file) ban v& va vin ban duogc in 4n thanh
mot phan ciia hd so quy hoach ban gidy; Co sé
dir liéu sb phap 1y bao gom cac tép tin (file) duoc
3 |6 hoa, quét (scan) tir hd so bang ban gidy hoic 01
ching thyc dién tir; Co so dir liéu sb dia 1y (GIS)
quy hoach d6 thi va nong thon bao gom céc tép
tin (file) dugc chuyén d6i thanh dit liéu dia ly tur
co sé dit lidu gdc.
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3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT

Cich thirc ndp, nhin két qua

Dia chi cu thé

Tryc tiép tai cdc Chi nhanh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/Piém phuc vu Hanh
chinh cong céac xa/phuong

Thong qua dich vu buu chinh
cbng ich

1. Trwong hop thuc hién ciAp Thanh phé:

- S& Quy hoach — Kién tric giai quyét hd so:
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh
phé - Chi nhanh s6 01 (s6 258 V& Chi Cong,
phuong Tay HO) va Chi nhanh sb 03 (sb 126
phé Hang Tréng, phuong Hoan Kiém);

- Co quan chuyén mén thudc co quan, t6 chirc
quan ly khu chirc nang giai quyét ho so: Cac
Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho;

- Ban Quan ly cac Khu cong ngh¢ cao va Khu
cong nghi€p thanh phd Ha Noi giai quyét ho
so: Trung tim Phuc vu hanh chinh -Chi nhanh
s0 01 (s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho).
2. Truong hop thue hién cip XA:

Diém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND
cac xa, phuong.

Truc tuyén tai Céng Dich vu
cong quoc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc @9 cung cap dich vu cong true tuyén.

Thaoi gian giai quyét

Cung cip
dich vu cong
truc tuyén

Muc thu
(DVT: Viét Nam dong)

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé¢ phi
’ Theo  quy  dinh
21 ngay (12‘ngéy 168 gio (96 gio doi Thong tu sO
doi voi HO so | vél HO so thudc 17/2025/TT-BXD
thudc trudong hop | truong hop cong ngay 30/6/2025 cua
cong viéc can uu | viec can uu tién Khéng B6 Xay dung ban Mcf)tphén

tién giai  quyét
theo vin ban sb
991/UBND-TH
ngay 19/3/2025)

giai quyét theo vin
ban s6 991/UBND-
TH ngay
19/3/2025)

hanh  dinh  muc,
phuong phap lap va
quan ly chi phi cho
hoat dong quy hoach
do6 thi va ndng thon
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5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu miu Co sé phap ly

1 | Mau sb 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Thong tu sO 03/2025/TT-
— < . . PR VPCP ngay 15/09/2025 cua

2 Me~1u sc,> 02— Phle,:u yéu Cflu b,o sung, hoan thle;n h‘o 0. | Vin phong Chinh phu vé
3 | Mau 6 03 — Phiéu tir chéi ti€p nhén giai quyet hd so. | viéc Huong dan thi hanh mot
4 Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | s0 ndi dung ctia Nghi dinh s6
gian giai quyét. 118/2025/ND-CP  ngay 09

5z R L L thang 6 ndm 2025 ctia Chinh

5 | Mau s6 05 — Thong bao dung giai quyét ho so phii v& thuc hién thi tuc
x 2.z o hanh chinh theo co ché mot

6 | Mau so 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so cira, mot cira lién thong tai
7 Mau sb6 07 — S6 theo ddi hd so B9 phan Mot ara va Cong

Dich vu cong quoc gia

6. Quy trinh gii quyét.

Thoi gian
Tén | Pon vi/nguwoi thue ne n o giai quyét toi da
buée hién Noi dung cong vige BVT: gic: lam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so
va xem xet tinh chinh xac, day du cua
ho so. (Uu tién hudng dan ndp ho so
truc tuyén)
- Truong hop ho so chua day du, chinh
xac hoac khong hop 1¢: huong dan, b6
. N X .| sung hoan thi¢n h6 so vao Phiéu yéu
Cén bd ti€p nhan | 1 = \ A 1A Lo
. . . cau bo sung, hoan thién ho so gui ca
cac Chi nhanh | . =z T S
A nhan, t6 chirc qua tai khoan cua t6 chuc,
Trung tam Phuc vu | , > . 2 : n L.
X . n ca nhan tai Cong dich vu cong quoc gia.
, Hanh chinh cong \ A o 2
Budec 1 . £ .z > |- Truong hop khong thudc tham 04
Thanh phé/ DBiém Y ALTA 1A A
\ . quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tu
phuc vu hanh chinh chéi tiép nhan ho so, giri ca nhan, to
cong thuc UBND | 1" P P8 B :
cdc xa, phuong. - Truong hop hé so déy dua, hop 1&: sd
hoa h0 so vao Hé thong thong tin giai
quyet thi tuc hanh chinh va gui Phiéu
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ca nhan, t6 chic; chuyen ho‘sor da sO
hoéa dén co quan c6 thdm quyén dé giai
quyét theo quy trinh quy dinh.
Ldnh dao (Co | Lanh dao Co quan phan cbng giao
Buéc 2 | quan giai quyét | viéc cho Phong chuyén moén chu tri, 04
TTHC) Phong phoi hop (néu co).
. Trudng phong | Trudng phong phén cong Pho truong
Bude 3 chuyén mén phong, Chuyén vién. 04
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Phé truong phong,

Xem xét, x4¢c minh ho so

- Trudng hop ho so khong du dicu
kién dé giai quyét: Chuyén vién bao
cdo Lanh dao Phong va du thao van
ban thong bao cho Nha dau tu

- Truong hop ho so du co sé dé giai
quyét, cian ct cac quy dinh hién hanh

100 gid (52 gio

Bude 4 | ChUYén Vién | cua Nha nu6c va Thanh phd, Chuyén | déi voi HS cdng
phong chuyén | vién du thao Béo cdo tham dinh, | viéc can wu tién
mon trinh 1anh dao Phong. giai quyét)

- Truong hop hd so can ldy y kién
Hoi dong tham dinh hoic 14y y kién
cua cac co quan lién quan: chuyén
vién bao cdo Lanh dao Phong va du
thao van ban lay y kién. Chuyén vién
tong hop v kién.
28 gio (16 gio

Bude 5 | ruong phong | Xem xét lai ho so, trinh Lanh dao (Co | doi véi HS cong

chuy&n mon quan giai quyct TTHC). viéc can uu tién
giai quyét)
~ Kiém tra va ky duyét két qua do %4 £19 (12 glo
. Lanh dao (Co quan . A Ao x 1~ | d0i véi HS cong
Buwéc 6 | ... X Phong chuyén mon trinh, chuyén bd | .. & -
giai quyét TTHC) N X viéc can uu tién
phan Van thu. e <
giai quyet)
Vin thu déng diu, vao sd sb, phat
hanh van ban dién to trén hé théng
thong tin giai quyét TTHC, chuyén
két qua giai quyét TTHC ban gidy vé
Buwdc 7 | BO phén Van thu Chi nhanh Trung tim Phuc vu Hanh 04
chinh cong/Piém Phuc vy hanh chinh
cong, luu trir hd so theo quy dinh, két
thiic qua trinh giai quyét TTHC trén
hé thong
Cic Chi nhanh | T nhén ket qué gidi quyet TTHC
~ va Tra két qua truc tiép hodc qua Dich
Trung tdm Phuc vy , N \ ,
Hanh chinh cong vy buu’ chmh cong 1chA(trLr’0ngAth’ co - N
Buée 8 | Thanh phé/ Diém dang ky d1ch‘ vu); thu 1€ phi (Néu c6). | Khong _tlnh thoi
-Luu trr hd so thu tuc hanh chinh gian

phuc vu hanh chinh
cong thuéc UBND
cac xa, phuong.

dién tur.
- X4c nhan tra két qua trén h¢ thong
thong tin gidi quyét TTHC

Tong thoi gian: 168 gio 1am viéc (96 gid 1am vige déi véi Ho so' thugc truwong hop
cong viéc can wu tién giai quyet) (ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)

* Ghi ch: Truong hop hé so can lay y kién Hoi dong tham dinh nhiém vu quy hoach,
quy hoach dé thi va néng thén hodc ldy y kién ciia cac co quan lién quan: Thuec hién
theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 19 Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
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Chinh phu vé viéc thue hién TTHC theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdan Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia.

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Céc Chi nhanh Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cdng Thanh
phé/ Piém phuc vu

hanh chinh céng
thuoc UBND cac x4,
phudng.

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, ké:t
qua giai quyét
TTHC

- Tra ho so (qéu co theo
quy dinh), két qua giai
quyét TTHC ban giay

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Cac Chi nhanh Trung tam Phyuc vy Hanh
chinh cong Thanh phd/ Piém phuc vu hanh
chinh cong thuoc UBND céc xa, phuong.
dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Luu triv

- Luu trir hé so TTHC theo quy dinh cua
phap ludt vé luu trlt va theo phap luat
chuyén nganh.
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X. Tén quy trinh: 1.014158 - Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach db thi va
nong thon do nha dau tw da dwoc lwa chon dé thuc hién du an dau tw t6 chire lap

1. Co sé phap ly.

- Luét Quy hoach d6 thi va néng thon s6 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh
thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cp trong linh vuc
quy hoach do6 thi va nong thon;

- Nghi dinh s6 178/2025/NB-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phi quy dinh Quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va nong thon;

- Théng tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B6 Xdy dung quy dinh chi tiét
mét sd diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va nong thon;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cuia B6 Xay dung ban hanh dinh muec,
phuong phap 1ap va quan ly chi phi cho hoat dong quy hoach do thi va nong thon;

- Quyét dinh s6 1390/QD-BXD ngay 21/8/2025 cua Bo Xay dung vé viéc cong b thir
tuc hanh chinh duogc stra d6i, bd sung trong linh vuc quy hoach d6 thi va nong thon
thudc pham vi chirc nang quan ly cua B6 Xay dung;

- Quyét dinh s 1216/QD-BXD ngay 05/8/2025 cua B¢ truong By Xay dung vé viée
dinh chinh Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip trong
linh vire quy hoach d6 thi va ndng thon; Nghi dinh s6 178/2025/NDCP ngay 01/7/2025
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quy hoach d6 thi va nong thon
va Quyét dinh s6 18/2025/QD-TTg ngay 28/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh phii quy dinh
vé trinh ty, thu tuc phé duyét diéu chinh cuc bd Quy hoach d6 thi va ndéng thon dugc
Thu tuéng Chinh phu phé duyét do UBND cap tinh t6 chuc lap.

- Quyét dinh s6 3981/QD-UBND ngay 29/7/2025 cua UBND thanh pho Ha Noi vé
viéc ty quyén cho S& Quy hoach — Klen tric chap thuan quy hoach tong mit bang va
chap thuan diéu chinh quy hoach tong mit bang thudc thim quyén chép thuin cia
UBND thanh phé;

- C4c van ban quy dinh, hudng dan khac ciia B6 Xay dung va cia UBND thanh phd.

2. Thanh phin hd so.
2.1. Poi vdi quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thon:

S6 lwong Ghi
STT Tén ho so Ban | Ban .
] chu
chinh | sao
1 |- T trinh dé nghi phé duyét quy hoach hodc diéu chinh 01
quy hoach d6 thi va nong thon
5 |- B4o c4o tham dinh quy hoach hodc diéu chinh quy hoach 01

d6 thi va nong thon cia co quan tham dinh.

- ,H(A) 50 ban giéy: Thuyét minh; Dy thao Quyét dinh cua
3 | cap co tham quyéen phé duyét quy hoach; Cac van ban, tai | 01
lidu lién quan; Ban vé&.

- Ho so dién tir: Co so di lidu s6 co ban 14 céc tép tin (file)
ban v& va van ban dugc in an thanh mot phan cua ho so
4 | quy hoach ban giay; Co so dir liéu s6 phap 1y bao gom cac | 01
tép tin (file) dugc s6 hoa, quét (scan) tir hd so bang ban
giay hodc chiing thuc dién tir; Co s¢ dir li€u s6 dia ly




43

(GIS) quy hoach d6 thi va néng thén bao gdm cac tép tin
(file) dugc chuyén doi thanh dir li€u dia 1y tir co sé dir liéu
goc.

2.2. Déi véi quy hoach tong mgt bang (quy hoach chi tiét dupc I3p theo quy trinh riit gon):

. S6 lwong Ghi
STT Tén ho so Bian | Ban .
] cha
chinh | sao
- Van ban cua nha dau tu gui cap phé duyét quy hoach chi
1 | tiét hoic co quan dugc phan cip, uy quyén dé dé& nghi | 01
chép thuan.
e H6 so ban gidy: Thuyét minh; Cac van ban, tai liéu lién o1
quan; Ban vé.
- Ho so dién tir: Co s¢ dir liéu sO co ban 1a cac tép tin (file)
ban v€ va van ban dugc in an thanh mot phan cua hé so
quy hoach tong mat bang ban gidy; Co s¢ dit lidu s6 phap
3 ly bao gom cac tep tin (file) dugc s6 hoa, quét (scan) tir hd 01
so bang ban giay hoac ching thuc dién tir; Co sé dit ligu
s6 dia 1y (GIS) quy hoach d6 thi va nong thon bao gdm cac
tép tin (file) duoc chuyén doi thanh dir lidu dia 1y tir co s
dir liéu gbc

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT

Cich thirc ndp, nhan két
qua

Dija chi cu thé

Truc tiép tai cac Chi nhanh
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng/Piém phuc vu
Hanh chinh cbng céac
xa/phuong

Thong qua dich vu buu
chinh cbng ich

1. Truong hop thue hién cap Thanh phé:

- UBND Thanh phé giai quyét hd so: Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé - Chi nhanh s
01 (s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay Ho)

- S& Quy hoach — Kién truc giai quyét hd Yy chap
thuan quy hoach (co quan dugc uy quyén theo
Quyét dinh s6 3981/QD-UBND ngay 29/7/2025 cia
UBND Thanh phd): Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd - Chi nhanh s6 01 (s0 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Hb) va Chi nhanh s6 03 (s6 126
ph6 Hang Trong, phuong Hoan Kiém).

- Co quan, t6 chic truc thuoc UBND Thanh phé
duoc giao quan 1y khu chirc nang giai quyét hd so:
Céc Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé

- Ban Quan 1y cac Khu cong nghé cao va Khu cong
nghiép thanh phé HN giai quyét hd so: Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé - Chi nhanh s6
01 (s6 258 V5 Chi Cong, phuong Tay Ho)

2. Truong hop thwe hién cip X&:

DPiém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND céc xa,
phuong.
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Truc tuyén tai Céng Dich
vu cdng quoc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc d9 cung cap dich vu cong true tuyén.

Thoi gian gidi quyét

Mirc thu
(DVT: Viét Nam dong)

Cung cép
dich vu cong
truc tuyén

Ngay lam viéc

Gio lam viéc Phi

L¢ phi

10,5 ngay (06 ngay

doi vo1 HO so thuoc | voi Ho

truong hop cong viée

84 giv (48 giv dbi
so  thudc
truong  hop

cong

Theo quy dinh
cua Luat phi va
1¢ phi va cac

can wu tién giai | viéc can uu tién giai | Khong | van ban quy | Mot phan
quyét theo van ban | quyét theo van ban pham phép luat
sO  991/UBND-TH | s60 991/UBND-TH hudng dan Luat
ngay 19/3/2025) ngay 19/3/2025) phi va 1€ phi.
5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC.
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1 | Mausb 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. | Thong tu 50 03/2025/TT-
— < . . 2 PR VPCP ngay 15/09/2025 cua
2 | Mau s6 02 — Phi€u y€u cau bd sung, hoan thi¢n hd so. | vy phong Chinh phi vé
3 | Mau s0 03 —Phi€u tir chdi ti€p nhan giai quyet hd so. | viéc Huong dan thi hanh mot
4 Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi | s0 ndi dung ctia Nghi dinh s6
gian giai quyét. 118/2025/ND-CP ngay 09
x  z R L Lo thang 6 nam 2025 cua Chinh
5 | Mau s6 05 — Thong bao dung giai quyet ho so phii vé thuc hién thit tuc
x 2 A4z L. L hanh chinh theo co ché mdt
6 | Mau so 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so cira, mot cira lién thong tai
Xz : 1 Bo phan Mot cira va Co
7 | MAu s6 07 — S theo ddi hd so 0 phan Mot cua va Cong
Dich vu cong qudc gia
6. Quy trinh gii quyét.
Thoi gian
Tén Pon vi/nguoi . A oiai quyét toi da
budc thwe hién Noi dung cong vige (VT gic lam
viéc)
Can bo tiép nhan | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho S0 va
cac Chi nhanh | xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so.
Trung tam Phuc | (Uu tién hudng dan nop ho so truc tuyen)
vu Hanh chinh | - Truong hop hé so chua day du, chinh 04
Buge 1 | cong Thanh pho/ Xac hoac khong hop 1&: hudng dan, bo
biém phuc vu | sung hoan thién ho6 so vao Phiéu yéu cau
hanh chinh cong | b6 sung, hoan thién ho so giri ca nhan, to
thuoc UBND céc | chuc qua tai khoan cua t6 chuc, ¢4 nhan
xa, phuong. tai Cong dich vu cong quoc gia.
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- Truong hop khoéng thudce tham quyen
tiép nhan ho so: lap Phleu tir chdi tiép
nhan ho so, giri ca nhan, to chic.

- Truong hop hé so day du, hop 1&: sb
hoa hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét thu tyc hanh chinh va giri Phiéu
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhan, t& chuc; chuyén hd so da sb hoa
dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.

Ladnh dao (Co | Lanh dao co quan phan cong giao viéc
Buwée 2 | quan giai quyét | cho Phong chuyén mon chu tri, Phong 04
TTHC) phdi hop (néu co).
Buée 3 Tru’éflg Aphc‘)ng Trl\réng ph(‘)t}g p_hén cong Pho trudng 04
chuyén mon phong, Chuyén vién.
Xem xét, xac minh ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
dé giai quyét: Chuyén vién béo céo
Lanh dao Phong va du thido van ban
thong bao cho Nha dau tu
Phé — Truong hop ho so du co sc"TAdé giai | 44 gior (20 gio
X ~= | quyét, can cir cac quy dinh hién hanh | do6i voi HS
, phong, Chuyén | % . L . X o A A A
Budc 4 vién ohong cua Nha nudc va Thanh pho, Chgyeq cong viéc can
chuyén mon vién dy thao Van ban thong bao (doi voi | uu tien giai
HS khong du diéu kién phé duyét), Quyét quyét)
dinh phé duyét (d6i v6i HS du diéu kién
phé duyét quy hoach, diéu chinh quy
hoach d6 thi va néng thon), Van ban
chép thuan (ddi v6i quy hoach tong mit
bang); trinh lanh dao Phong.
12 gio (06 gio
, Truong  phong | Xem xét lai hd so, trinh L&nh dao (Co inl Vol HS;
Buge S chuy&n mon quan giai quyét TTHC). cong viee can
uu tién giai
quyét)
12 gio (06 gio
Lanh dao (Co |Kiém tra va ky duyét két qua do Phong | ddi véi HS
Buéc 6 | quan giai quyét | chuyén mén trinh, chuyén bd phin Vin | cong viéc can
TTHC) thu. uu tién giai
quyét)
Vin thu dong dau, vao sd so, phat hanh
van ban dién tir trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC, chuyen két qua giai quyét
Buéc 7 | B6 phan Vin thu TTHC ban gidy vé Chi nhanh Trung tam 04

Phuc vu Hanh chinh céng/Diém Phuc vu
hanh chinh cong, luu trir hd so theo quy
dinh, két thiic qua trinh giai quyét TTHC
trén hé thong
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Bwoc 8

Cac Chi  nhanh
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong Thanh phd/
Piém phuc vu
hanh chinh cong
thuoc UBND cac
xa, phuong.

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC va

Tra két qua tryc tiép hodc qua Dich vu buu

chinh cong ich (truong hop c6 dang ky

dich vu); thu 18 phi, 1& phi (Néu c6).

-Luu trit hd so thi tyc hanh chinh dién
tu.

- X4c nhan tra két qua trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC

Khoéng tinh
thot gian

Téng thoi glan 84 gio’ lam viéc (48 gio 1am viée ddi véi Ho so thude trudng hop
cong viéc can wu tién giai quyét) (ké tir ngay nhan da hd so hop 18)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Céc Chi nhanh Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cdng Thanh
pho/ Piém phuc vu

hanh chinh céng
thuoc UBND cac x4,
phuwong.

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két
qua giai quyét

- Tra ho so (néu co theo
quy dinh), két qua gial

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Céac Chi nhanh Trung tdam Phyc vu Hanh
chinh cong Thanh phd/ Piém phuc vu hanh
chinh cong thuoc UBND cac xa, phuong

TTHC quyét TTHC ban gidy | dam bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tur
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu triv phap luat vé luu trit va theo phap luat

chuyén nganh.
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XI. Tén quy trinh: 1.014159 - Cung cép théng tin vé quy hoach db thi va ndng thén.
1. Co sé phap ly.
- Luét Quy hoach db thi va néng thon sb 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Nghi dinh 5O 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh
thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cp trong linh vuc
quy hoach d6 thi va nong thon;

- Nghi dinh S(f) 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu quy dinh Quy dinh chi
tiét mgt s6 di€u cua Luat Quy hoach do thi va nong thon;

- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua B6 Xay dung quy dinh chi tiét
mot sO di€u cua Luat Quy hoach d6 thi va nong thon;

- Quyét dinh s6 1390/QD-BXD ngay 21/8/2025 ciia BO Xay dung vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh dugc stra o1, bé sung trong linh vyc quy hoach do thi va nong thon
thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia B Xay dung.

- Cac van ban quy dinh, hudng din khéc ciia Bo Xdy dung va cia UBND thanh phd.

2. Thanh phéan ho so.

. S6 lwong Ghi
STT Tén ho so Bin | Ban .
] chu
chinh | sao
- Vian ban dé nghi cung cap thong tin vé quy hoach do thi
va noéng thon, ghi rd thong tin cta td chirc hodc ca nhan,
1 | muc dich dé nghi cung cép thong tin, vi tri, dia diém cu | 01
thé cua 16 dat va cac nodi dung lién quan bao dam viéc
cung cap thong tin theo yéu cau.

3. Céach thirc, dia chi nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC.

sTT | Cach thucnop, Pia chi cu thé
nhan két qua ’ ‘
Truc tiép tai cac Chi | 1. Truomg hop thuc hién cap Thanh phé:
nhanh  Trung tam | - S& Quy hoach — Kién triic giai quyét ho so: Trung tam
Phuc vu Hanh chinh | Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé Chi nhanh sé 01 (sé
1 cong  Thanh phé/ | 258 V& Chi Cong, phuong Tay Hb) va Chi nhanh sb 03 (sb
Piém phuc vu hanh | 126 phé Hang Tréng, phuong Hoan Kiém).
chinh c¢ong thudc | - Co quan chuyén mén vé quy hoach do thi va nong thon
UBND c&c x4, | truc thuoc UBND Thanh phd giai quyét ho so: Cac Chi
phuong. nhanh Trung tdim Phyc vy hanh chinh cong Thanh phé
- Ban Quan ly cac Khu cong nghé cao va Khu cong
nghiép thanh phé HN giai quyét ho so: Trung tdm Phuc
A : vu hanh chinh céng - Chi nhanh s 01 (s6 258 V& Chi
Thong qua dich vu | - . A TTA
2 buu chinh cong ich Cong, phuong Tay Ho) £
& 2. Trwong hop thuc hién cap Xa:
Diém phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND cac xa,
phuong.
3 Eﬁgﬁ v?;lzgigtgiéggff https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, mic dd cung cip dich vu cong trwe tuyén.

Thoi gian giai quyét

(PVT: Viét Nam dong)

Mikrc thu Cung cz“'tp

dich vu cong

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi truc tuyén
07 ngay (04 ngay dbi | 56 giv (32 gio doi Theo quy dinh

voi HO so thudc | véi HO so thudc cua Luat phi va

truong hop cong viée | truong hop cong 1€ phi va cac van

can uwu tién giai | viéc can uvu tién giai | Khong | ban quy pham | Toan trinh

qyyét theo van ban
sO  991/UBND-TH
ngay 19/3/2025)

qyyét theo van ban
sO  991/UBND-TH
ngay 19/3/2025)

phap luat huong
dan Luat phi va
1€ phi.

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC.

STT

Tén biéu mau

Co sé phap ly

Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Théng tu s6 03/2025/TT-

Mau s6 02 — Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

VPCP ngay 15/09/2025 cua
Van phong Chinh phu vé

viéc Huéng dan thi hanh mot

Mau s6 04 — Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi

1
2

3 | Mau sb 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4 gian giai quyét.

sO ndi dung ctia Nghi dinh )
118/2025/NDB-CP ngay 09

5 | Mausd 05—

Thong béo dimg giai quyét hd so

thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuc hién thu tuc

6 | Mau sb 06 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

hanh chinh theo co ché mot
clra, moOt cua lién thong tai

7 | Mau s6 07 — S6 theo ddi hd so

Bo phan Mot cua va Céng
Dich vu cong qudc gia

6. Quy trinh gii quyét.

Tén
bwoéc

Don vi/nguoi
thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
giai quyét
toi da
(DVT: gio
lam viéc)

Buwoec 1

Can bo tiép
nhan Cac Chi
nhanh Trung
tam Phuc vu
Hanh  chinh
cong Thanh
phé/  Diém
phuc vu hanh
chinh  cong
thuéc UBND
cac Xa,
phuong.

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so va xem xét
tinh chinh x4c, day du cua ho so. (Uu tién hudng

dan nop hd so tric tuyén)

- Truong hop ho so chua déy du, chinh xac hodc
khong hop 1€: hudng dan, bd sung hoan thién hd
so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
guri ca nhan, to chiic qua tai khoan cua t6 chiic,

ca nhan tai Cong dich vu cong qudc gia.

- Truong hop khong thude :[ham quyén tiép nhan
ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho so, gui ca

nhan, t6 chuec.

04
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- Truong hop ho so day du, hop 1¢: s6 hoa ho so
vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh va giri Phiéu Tlep nhan ho so va hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chuc; chuyen ho so da so
hoéa dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.

Lanh dao co

- Lanh dao Co quan chuyén mén, UBND cip X&

quan,  l&nh | phan cong giao viéc cho Phong chuyén mon chu
Buéc?2 |dao  phong | tri, Phong phdi hop (néu co). 02
(Co quan giai | - Lanh dao phong phan coéng giao viéc cho
quyét TTHC) | Chuyén vién.
Céan bo chuyén mén xem xét, xtr 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién dé giai N
quyét: Chuyén vién dy thao Vin ban yéu cau bod 3_% gl (1,2,
Chuyén vién | sung, hoan thi¢n hd so/tir chdi tiép nhan (Néu rd | 81° do} Vol
Bude 3 | phong ly do) trinh 1anh dao phong chuyén mén; H_SA 0099
chuyén mén | - Truong hop ho so du co so dé giai quyét, can | ¥I¢C AR
clt chc quy dinh hién hanh ctia Nha nugc va | Uuten
Thanh phd, Chuyén vién dy thao Vin ban cung | 8 quyet)
cap thong tin quy hoach, trinh linh dao Phong.
08 gio (06
~ gio doi voi
_|Lanh - dao )y &t lai hd so, trinh LAnh dao (Co quan gidi | HS cong
Budc 4 | phong chuyén £ A
mén quyét TTHC). viée can
uu tien
giai quyét)
08 gio (06
Lanh dao co gio ddi vai
Buéce 5 | quan, (Co | Kiém tra va ky duyét két qua do Phong chuyén | HS cong
quan giai | mon trinh, chuyén bo phan Van thu. viéc can
quyét TTHC) uu tién
giai quyét)
Vin thu dong dau, vao s so, phat hanh van ban
dién tir trén hé thong thong tin giai quyét TTHC,
. ~ i~ - |chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy vé
Budge 6 g’lo phan Van Chi nhdnh Trung tim Phuc vu Hanh chinh 02
v cong/Piém Phyc vu hanh chinh cong, luu trir hd
so theo quy dinh, két thiic qué trinh giai quyét
TTHC trén hé thong.
gﬂ; nhg?ltllcTru:g - Tiép nhgr} két qua giai quyét TTHC va Tra két
Hanh chifh Céng qua tryc tiep hodc qua Dich vu buu chinh cong )
Thanh phé/ Biém ich (truong hop co dang ky dich vu); thu 1€ phi Khong
Buée 7 \ (Néu co). tinh thoi
phuc vu hanh A , \ , cn L .
chinh cong thuge - Lu”u trir }10 scf th}(,l tuc whanfl chlAnh (}tl@n tu’.A . gian
UBND cac X.é, - Xac nhan tra két qua trén hé thong thong tin

phuong

giai quyét TTHC
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Téng thoi glan 56 gio lam vige (32 gio 1am vige ddi voi Ho so thude truedng hop
cong viéc can wu tién giai quyét) (ké tir ngay nhan da ho so hop 18)

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Céc Chi nhanh Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh céng Thanh

Trach nhiém phé/ Piém phuc vu
hanh chinh céng

thuoc UBND cac x4,

phuong.

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két| - Tra hd so (néu co theo
qua giadi quyét | quy dinh), két qua giai

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban gidy
vé Cac Chi nhanh Trung tam Phyc vy Hanh
chinh cong Thanh phd/ Piém phuc vu hanh
chinh cong thuoc UBND céc xa, phuong

TTHC quyét TTHC ban gidy | dam bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tur
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cta
Luu trit phap luat vé& luu trit va theo phap luét

chuyén nganh.
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