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QUYET PINH
Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co’ cau to chirc ciia Phong Van hoa — Xa hoi

UY BAN NHAN DAN XA (PHUONG) ....

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15 ngay 16 thang
6 nam 2025,

Cén civ Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va Uy ban nhdn déan xa, phwong, ddc khu thudce tinh, thanh phé triee
thudc trung wong;

Can cit Théng tw s6 10/2025/TT-BVHTTDL ngay 19 thing 6 ndm 2025 ciia Bo
truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich huong dén chirc nang, nhiém vu, quyén han
ctia S¢ Van héa, Thé theo va Du lich, S& Vian héa va Thé thao, S& Du lich thudc Uy ban
nhén déan cdp tinh, chivc nang, nhiém vu, quyén han ciia Phong Vin héa — Xa héi thude
Uy ban nhan dan cdp xd trong cac linh vuc thuoc pham vi quan ly nha nuoc cua Bo
Van héa, Thé thao va Du lich;

Can cit Thong tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 niam 2025 ciia Bé truéng
B6 Noi vu huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc trung wong va linh viee ngi vu cuia phong chuyén
mén thuéc Uy ban nhdn ddn xd, phieong, dic khu thuée tinh, thanh phé truc thugc trung
wong;

Can cir Thong tw s0 ) 20/2025/TT-BYT ngay 23 thang 6 nam 2025 cua Bo truong
BG Y té hwéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan chuyén mon ve y té
thuée Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong va Uy ban nhdn dén xa,
phirong, ddc khu thudce tinh, thanh phé triec thuée Trung wong;

Can cir Théng tw s6 02/2025/TT-BDTTG ngay 24 thing 6 nam 2025 cia Bo
trieong Bo Dan téc va Tén gido hiedng dan chire nang, nhiém vu, quyén han ciia S6 Dén
téc va Ton gido thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va céng
tac dan téc, tinh nguong, tén gido ciia phong chuyén mon thuéc Uy ban nhdn dén xa,
phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé triee thudc trung wong;

Can cir Théng tw so6 10/2025/TT: -BKHCN ngay 27 thang 6 nam 2025 cua B9
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co
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quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdn ddn cap tinh, cap xd vé cac linh viee thuéc pham
vi quadn Iy nha nuoc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Can cit Théng tw s6 15/2025/TT-BGDPT ngay 24 thang 7 ndm 2025 ciia Bo
truong Bo Giao duc va Dao tao huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So
Gido duc va Pao tao thuéc Uy ban nhdn dén cdp tinh, thanh phé triec thuée Trung wong
va Phong Van héa — Xa héi thuéc Uy ban nhdn ddn xd, phwong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé triee thuée Trung wong trong linh viee gido duc va dao tao;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Vin héa — Xa héi.
QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Vin héa — Xa hoi 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan x&
(phuong), c6 con dau dé thuc hién nhiém vu duoc giao; tham muu, gitip Uy ban nhan
dan xa (phuong) thuc hién chirc nang quan Iy nha nudc veé cac linh vuc sau:

a) Linh vyc Noi vu, gdm: To chiic hanh chinh, sy nghiép nha nudc; chinh quyén
dia phuong, dia giéi don vi hanh chinh; can by, cong chire, vién chirc va cong vu; cai
cach hanh chinh; hdi, to chire phi chinh phu; thi dua, khen thudng; van thu, luu trit nha
nudc; thanh nién; lao dong, tién luong; viéc lam; bao hiém x4 hdi; an toan, vé sinh lao
dong; ngudi co cong; binh dang gidi; cong tac dan tdc va tin ngudng, ton gido.

b) Linh vuc Gido duc va Pao tao, gém: Gi4o duc mam non; giao duc phé thong
(gi4o duc tiéu hoc va gido dyc trung hoc co s6); trung tim hoc tap cong dong.

¢) Linh vuc Van héa, Khoa hoc va Thong tin, gém: Van hoa; gia dinh; thé duc,
thé thao; du lich; quang cdo; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co sd; thong tin
dbi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, ddi mai sang tao, phat
trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; s¢ hitu tri tué; tiéu chuan do ludng chat luong; buu
chinh; img dung cong ngh¢ thong tin (khong bao gom an toan thong tin, an ninh mang);
giao dich dién tir; chinh quyén sd; kinh té s6, xa hoi s6 va chuyén ddi s6; ha tang thong
tin.

d) Linh vye Y t&, gom: Y té dy phong; kham bénh, chira bénh, phuc héi chuc ning;
ba me, tré em; dan sd; phong, chong té nan xa hoi (khong bao gom cai nghién ma tiy va
quan ly sau cai nghién ma ty); bao trg xa hoi; y, dugc cb truyén; dugc; my pham; an
toan thuc pham; thiét bi y té; bao hiém y té.

2. Phong Vin hoa — X4 hoi thuoc Uy ban nhan dan xa (phuong) chiu sy chi dao,
quan ly vé t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chire
ctiia Uy ban nhan dan xa (phuong), dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé
chuyén mon nghiép vu cua co quan chuyén mén c6 lién quan thuéc Uy ban nhan dan
thanh pho Ha Ni.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Linh vuc ndi vu

a) Trinh Uy ban nhan dan cép xa

~ - Du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhén dan xa (phuong), dy thao quyét dinh
cua Uy ban nhan dan xa (phuong) li€n quan dén nganh, linh vuc thuc pham vi quan ly
cua Phong va cac van ban khac theo phan cong cia Uy ban nhan dan xa (phuong);
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- Du thao ké hoach phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6 chirc
thuc hién cdc nhiém vy vé nganh, linh vuc trén dia ban xa (phudng) trong pham vi quan
1y cua Phong;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong) quyét dinh bd nhiém nhan su
thudc tham quyén cta Chii tich Uy ban nhan déan xa (phuong) theo quy dinh ciia Pang
va quy dinh cua phap luat.

¢) T6 chuc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duy¢t; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat vé cac linh vuc thude
pham vi quan ly dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

d) V& t6 chtrc bo may

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa (phuong) trinh Hoi dbng nhan dan xa
(phuong) quyét dinh viéc thanh 1ap, t6 chirc lai, thay ddi tén goi, giai thé co quan chuyén
mon, t6 chirc hanh chinh khac thuéc Uy ban nhan dan xi (phudng);

- Tham dinh d6i v&i cac dy thao vin ban:

Quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chuc cta co quan chuyén mon,
don vi su nghiép cong 1ap thudc ny ban nhan dan xa (phuong); bao dam viéc thuc hién
cac nhiém vu quan ly nha nude ve linh vye ndi vu ¢6 lién quan trong chire nang, nhiém
vy, quyén han va to chiic cia cic phong chuyén mon thudc Uy ban nhan dén xa

(phuong);

Thanh 1ap, t0 chire lai, giai thé to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
thugc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa (trir truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh khac);

_ Thanh I3p, kién toan, sap nhap, giai thé to chirc phdi hop lién nganh thudc tham
quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh ctia phép luat.

d) Vé vi tri viéc lam, bién ché cong churc

- Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam cua co quan,
t6 chtrc thudc pham vi quan 1y cua Uy ban nhén déan xd (phuong); tong hop, trinh Uy
ban nhén dan xa (phuong) quyét dinh theo thim quyén hodc trinh Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi quyet dinh theo quy dinh cta phap luat va theo quy dinh ctia Uy ban
nhan dan Thanh phd;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x (phuong):

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ké hoach bién ché cong chirc hing
nam hodc diéu chinh bién ché cong churc thudc Uy ban nhan dan xa (phuong);

Thuec hién giao bién ché cong chirc déi Vi co quan, t6 chirc thuoc Hoi df)ng nhan

dan, Uy ban nhan dan xa (phuong) trong tong sb bién ché cong chirc duoc cap co tham
quyén giao va theo phan cip ctua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

- Tong hop vi tri viée lam va ngach cong chirc twong tmg cua co quan, t6 chirc
thugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa (phuong), trinh Uy ban nhan dan xa
(phuong) gui S& N1 vu tong hop theo quy dinh cua phap luat.

e) V& vi trf viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sd luong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi€p cong 1ap
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- Tham dinh d€ 4n vi tr viéc 1am, d€ 4n di€u chinh vi trf viéc lam va co cau vién
chuc theo chitrc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan
chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc bado dam chi thudong xuyén
thudc pham vi quan 1y cua Uy ban nhén dan xa (phuong); trinh Uy ban nhan dan Thanh
phé phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau vién chuc theo chirc danh nghe
nghiép cua don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén, don vi
su nghiép cong 1ap do Nha nudc bdo dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa (phudng):

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi ké hoach sb lugng nguoi
lam viéc cua don vi su nghi€p cong 1ap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudoc pham
vi quan ly;

Quyet dinh giao, diéu chinh sé lwong ngudi lam viéc hudng lwong tir ngan sach
nha nuéc dbi véi don vi sw nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong xuyén va sO
lvong nguoi lam viée hudng luong tir nguon thu su nghlep dbi véi timg don vi su nghiép
tr bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y sau khi duge Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi giao hodc theo phan cdp quan 1y ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd;

- Tong hop vi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb
luong ngudi lam viéce trong cac don vi su nghi€p cong 1ap theo mire do tu chu tai chinh
(do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; do ngan sach nha nudc bao dam
mot phan chi thuong xuyén; tw bao dam chi thuong xuyén; tw bao dam chi thuong xuyén
va chi dau tu) thudc pham vi quan 1y ctia dia phuwong, trinh Uy ban nhan dan xa (phudng)
gtri S6 Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

g9) Vé thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cép va tién thuong ddi véi
can bg, cong chuc, vién churc, lao dong hop dong trong co quan, t6 chitc hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén xa (phuong) quyét dinh theo tham
quyén hodc dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén,
nang bac luong trudc thoi han va thye hién cac ché @6, chinh sach vé tién lwong, phu
cap va tién thudong d6i voi can bo, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong theo quy
dinh ctia phap ludt va theo phan cap ciia Uy ban nhan dan Thanh phd;

- Huong dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyen hoic dé nghi cap c6 tham
quyen giai quyét vudng mac trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu
cap va tlen thuong dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong co
quan, t6 chitc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cia
phap luat va theo quy dinh cua dia phuong.

Vé can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach: Tham
muu, gidip Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong) quyet dinh tuyén dung cong churc
theo phan cap, ty quyén; quyét dinh quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
luan chuyen biét phai; cho thoi gitr chire vy; tir chi, mlen nhiém, ky luat nguoi diing
dau, cip pho cta ngudi ding dau co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh khéac, don
vi su nghiép cong 1ap thudoc Uy ban nhan dan x3 (phuong) theo phan cap, ty quyén;
quyét dinh tam dinh chi cong tac d6i voi Phé Chu tich Uy ban nhéan dan xa (phuong),
nguoi dimg dau co quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac, don vi sy nghiép cong
1ap thudc Uy ban nhan dan x3 (phudng); quyét dinh st dung, phan cong, bd tri, kiém
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tra, danh gia, tam dinh chi cong tac; dao tao, boi dudng, thi dua, khen thuong; thuc hién
ché do tién luong, cho thoi viéc, nghi huu va cac ché do, chinh sach khac thudc tham
quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan xi (phudng) theo quy dinh.

h) V& cai cach hanh chinh
- Tham muu, trinh Uy ban nhan déan xa (phuong):

Quyét dinh phéan cong cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép xa
chu tri hoac phoi hop thuc hién cac ndi dung, nhiém vu cua cong tac cai cach hanh
chinh;

Quyét dinh cac bi¢n phap déy manh cai cach hanh chinh trén dia ban;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan xi (phuong) theo ddi, kiém tra cac co quan
chuyén moén cung cap thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban;

- Chi tri, phbi hop véi cac co quan chuyén mon tryc thudc Uy ban nhan dan xa
(phuodng) trong t6 chirc trién khai ndi dung cai cach t chirc bo mdy; ché do cong vu,
cong chtrc; lao dong, tién lvong; bao hiém x3 hoi; viée 1am; an toan, vé sinh lao dong;
nguoi cd cong; thanh nién; binh déng gidi; van thu, luu trir nha nudc; thi dua, khen
thudng va cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

i) Vé chinh quyén dia phuong

- Tham muu, giap Thuong truc Ho dong nhan dan xa (phudng), Uy ban nhan
dan xa (phuong) trién khai cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong
nhan dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va huéng dan cua co quan
cap trén;

- Tham muu, giup Thuong truc HO1 déng nhan dan, Chu tich Hoi déng nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan x& (phuong) trinh Hoi dong nhan dan cung cp bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Ph6 Chu tich, Trudéng Ban cua Hoi déng nhan dan, Chu
tich, Pho Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan xa (phudng); phé chuan danh sach
va viéc cho thdi lam Phé Trudng Ban, Uy vién cua Ban ciia Hoi dong nhan dan xa
(phuong) theo quy dinh cua phép luat;

- Tham muu, giap Thuong truc Hoi dong nhén dan xa (phuong) trinh Thuong
tryc Hoi ddng nhan dan Thanh phd phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Phé Chii tich Hoi ddng nhan dan xa (phudng);

- Tham muu, gitip Thuong truc Ho1 dong nhan dan xa (phuong) trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé phé chuan két qua bau, m1en nhiém, bai nhi¢m Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4 (phuong); giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan xa
(phuong) theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, giap Uy ban nhan déan xa (phuong) trinh Hoi dong nhan déan ciing
cap quyét dinh thanh lap, t6 chuc lai, giai the, dat tén, doi tén thon, to dan phd theo quy
dinh cua phép luat; quyet dinh cu thé s6 luong ngudi hoat dong khong chuyén trach
trén dia ban hudng phu cép tir ngan sach nha nude theo quy dinh ctia Thanh phé;

- Tham muru, giap Uy ban nhén dan xa (phuong), Chu tich Uy ban nhén dan xa
(phuong) huong dan, kiém tra t6 chirc va hoat dong cua thon, to dan pho theo quy dinh
cua phap luat va phan cap cuia Thanh pho.

K) Vé linh vuc dia gidi don vi hanh chinh
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Tham muu, giup Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban nhan dan xa (phuong):

- Trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh lap, giai thé, nhap,
chia don vi hanh chinh, diéu chinh dja gi6i, doi tén don vi hanh chinh xa (phuong) va
giai quyét truong hop chua théng nhat vé dia gidi don vi hanh chinh xa (phuong); viéc
cong nhan phan loai don vi hanh chinh cép Xa;

- Quan Iy hd s0, ban 66 dia giéi don vi hanh chinh cta xa (phuong); mbc dia gidi
don vi hanh chinh cip tinh, cap xa ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat va hudng
dan ctia co quan nha nude cap trén;

- Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gi61 don vi hanh
chinh, ho so, mdc, ban d6 dia gi61 don vi hanh chinh theo quy dinh ctia phép luat sau
khi duoc cap co6 tham quyén quyét dinh.

) V& van thu, luu trit nha nuéc, tham muu, gitp Uy ban nhan dan x3 (phuong)
- Kiém tra, hudng dan nghiép vu van thu, luu trit thuéc pham vi quan 1y;
- Thuc hién hoat dong nghiép vu van thu, luu trir theo quy dinh;

- Lam dau moi ndp ho so, tai liéu luu trir ciia cac co quan, to chirc xa (phuong)
vao luu trir lich sir cia Nha nudc ¢ cap tinh theo quy dinh.

m) Quan 1y vi tri viéc lam, bién ché cong churc, thuc hién ché do chinh sach di
v6i can by, cong chure, vién chure trong pham vi linh vuc dugce giao theo quy dinh ctua
phép luat va theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa (phuong).

Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng dbi voi can bo, cong chuc, vién chirc va
cac doi tugng khac theo quy dinh cia phap luat va theo quy dinh cia Uy ban nhan dan
thanh pho Ha Ni.

n) V& cong tac thanh nién va binh dang gidi

- T6 chirc trién khai thuc hién chinh séach, phap luat, chién luoc, chuong trinh,
ké hoach, dy an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; binh dang gidi va cong tac
can b nir; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngira, tmg pho véi bao luc trén
co s& gioi;

- Thyc hién 16ng ghép cac chi tiéu, myc tiéu phat trién thanh nién; van dé binh
dang gidi va phong ngira, tng phé véi bao luc trén co so gidi khi xay dung chuong
trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cia dia phuong hang nim va tig giai doan;

- Chu tri hodc phoi hop véi co quan, to chirc co6 lién quan trong vi¢c gial quyét
nhiing van dé lién nganh vé thanh nién va cong tac thanh nién, vé binh dang gidi va
phong ngtra ing phé véi bao luc trén co so gidi;

- Thyc hién cong tac thong ké, quan 1y, khai thac va cong b6 dit liéu thong ké vé
thanh nién, chi sO phat’ trién thanh nién tai dia phuong; to chtrc thuc hién thu thap, tong
hop, béo cdo sb liéu théng ké dinh ky cua dia phuong vé binh dang gi01 va phong ngua,
g pho véi bao luc trén co sé gidi, cac chi tidu thong ké qudc gia vé gidi, cong tac can
b0 nir;

- Kiém tra, d4nh gia viéc thuc hién quy dinh, chinh sach, phap luat d6i v6i thanh
nién va cong tac thanh nié€n; binh dang gidi va phong ngtra, trng pho véi bao lyce trén co
s& g101 trén dia ban.
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V& to chirc hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chirc phi chinh phii: Tham muu gitp
Uy ban nhan dan xa (phuong), Chu tich Uy ban nhén dan xa (phuong) thyc hién quan
Iy nha nudc vé hoi, quy xa@ hoi, quy tir thién, t6 chire phi chinh phu, hoat dong chir thap
d6 theo quy dinh vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chtrc phi chinh pht va quy dinh
cua phap luat, cac quy dinh khac cé lién quan.

0) Vé thi dua, khen thuong:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan x (phuong) to
chirc cac phong trao thi dua va trién khai thuc hién chu truong cta Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudce vé thi dua, khen _thudng trén dia ban; phat hién nhan rong dién
hinh tién tién trong phong trao thi dua dé biéu duong, t6n vinh kip thoi;

- Tham dinh hé so dé nghi khen thuong cua tap thé, c4 nhan ¢ dia phuong, trinh
Chu tich Uy ban nhan dén xa (phuong) quyét dinh khen thuéng hodc dé nghi cép c6
tham quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cua phap lut; tham muu gitp Uy
ban nhan dan x3 (phudng) t6 chtrc thyc hién viée trao ting, don nhan cac danh hiéu thi
dua va hinh thirc khen thudng;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen thudng
trén dia ban; xay dung, quan 1y va str dung Quy thi dua, khen thudéng theo quy dinh cta
phép luat;

- Lam nhiém vy thuong tryc cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng xa (phuong).
p) V& linh vuc viéc lam

- T6 chire thuc hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va héng nam,
du an, d¢ an vé viéc lam, hd tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao dong, dich vu
viéc lam, bao hiém that nghiép, tuyen dung va quan ly lao dong tai Viét Nam theo
hudng dan cta co quan c6 tham quyén; thu thap, luu trix, tong hop, phan tich, dy bao,
phd bién va quan 1y thong tin thi trudng lao dong cua dia phuong;

- Huéng dan va thyc hién chinh sach hd trg tao viéc 1am, chinh sach bao hiém
that nghi¢p theo quy dinh cta phap luat;

- Hudng dan va t6 churc thue hién cac quy dinh cta phap luat vé dich vu viéc 1am
tai dia phuong.

V& linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop déng

- Cung cip thong tin chinh sach, phap luat vé ngudi lao dong Viét Nam di lam
Vviéc ¢ nudc ngoai theo hop dong cho nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudce
ngoai theo hop ddng lao dong truc tiép giao két;

- Cung cap thong tin vé thi truong lao dong, nhu cau tuyén dung cua nguoi su
dung lao dong dé nguoi lao dong sau khi két thuc hop dong ¢ nudce ngoai vé nudc lua
chon viéc 1am phu hop voi kién thirc, k¥ nang, kinh nghiém, trinh d¢ nghe nghiép dugc
tich Ifiy sau qua trinh lam vi¢c & nudc ngoai;

- Ho tro ngudi lao dong sau khi vé nude tiép can dich vu tu vin tim 1y xa hoi ty
nguyén nham hoa nhép xa hoi;

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan xi (phuong) noi thudng tri ciia ngudi lao
dong ky van ban xac nhan viéc dang ky hop dong lao dong theo quy dinh tai khoan 3
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Diéu 50 ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong
nam 2020.

q) Vé linh vuc lao dong, tién lvong va bao hiém xa hoi

- Tiép nhan dang ky nd1 quy lao dong trong truong hop dugc S& Noi vu Thanh
pho Uty quyén theo quy dinh cta phap luat;

- Hudng dan thyc hién cac quy dinh cta phap ludt vé ché do tién luong trong khu
vuc san xuat kinh doanh;

- Thuc hién tuyén truyen pho bién quy dinh phép luat vé lao dong 1a nguoi gitip
viéc gia dinh; quan 1y, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé lao dong 1a
nguoi giup viée gia dinh trén dia ban;

- Hudng dan, hd tro va to chic thyuc hién cac quy dinh cta phap luit lao dong vé
to chirc va hoat dong cua céc to chirc cua nguodi lao dong tai doanh nghiép.

- Hudng dan va t6 chie thuce hién cac quy dinh cta phap ludt vé bao hiém xa hoi
trong pham vi dia phuong theo quy dinh ctia phép luat;

- Tiép nhén hd so va thyuc hién xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia bao hiém
xa hdi bat budc tam tho1 nghi viéc do1 véi co quan, don vi, té6 chirc, doanh nghiép thudc
Uy ban nhan dan xa (phuong) xin tam dung dong vao quy huu tri va tir tuat.

r V& linh vuc an toan, vé sinh lao dong

- Huéng dan va t6 chirc thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé an toan, vé sinh
lao dong; vé thot gio lam vige, thoi gio nghi ngoi trong pham vi xa (phuong); Thang
hanh dong v¢€ an toan, v¢ sinh lao dong;

- Chu tri, phéi hop t6 chure diéu tra cac vu tai nan lao dong lam bi thuong nang
mot ngudi lao dong, tai nan lao dong nhe do1 vo1 nguoi lao dong tham gia bao hiém tai
nan lao dong tu nguyén trén dia ban; 1ap bié€n ban ghi nhan sy viéc doi voi tai nan lao
dong lam bi thuong ndng mdt nguoi lao dong lam viéc khong theo hgp dong lao dong;

- Tiép nhén va xu ly vé su cb ky thuat gay mét an toan, vé sinh lao dong nghiém
trong trén dia ban;

- Tham muu gitp ny ban nhan dan xa (phudng) quan ly nha nudc vé linh vuc an
toan, v¢ sinh lao dong.

s) V& linh virc ngudi ¢ cong

- Quan ly cac cong trinh ghi cong liét si, mo liét si trén dia ban theo phan cap;

- Phéi hop véi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan cham séc, giup
dd ngudi cd cong véi cach mang va cac doi tuong chinh sach xa hoi;

- Huéng dan va t6 chire thuc hién cac quy dinh cta phap luit d6i v6i nguoi o
cong vo1 cach mang va than nhan ngudi c6 cong véoi cach mang trén dia ban theo phan
cap;

- Quan ly dbi tuong, hd so d6i tuong va kinh phi thuc hién cac chinh sach, ché
dd uu dai do1 voi nguoi cd cong voi cach mang va than nhan ngudi c6 cong véi cach
mang trén dia ban theo phan cap.

t) Vé cong tac dan chu 6 co so, dan van chinh quyén:
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- Tham muu, t6 chirc thi hanh phap luat vé thuc hién dan chu & co s&; gitt mdi
lién hé chat ché véi Nhan dan va cong dong dan cu trén dia ban xa (phuong);

- Tham muu xay dung va t6 chirc thuc hién nghi quyét cia Hoi ddng nhan dan
quyét dinh cac bi¢n phap bdo dam thuc hién dan chu & co s¢ trén dia ban xa (phuong);

- Xem xét, giai quyét va tra 101 kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cua cong

dan, kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dén ¢ xa (phuong); Ban Giam sat dau tu coa

cong doan, Uy ban Trung wong Mt tran T6 qudc Viét Nam va cac to chic chinh trj -
xa hoi xa (phuong);

- Tong hop, bao cdo co quan nha nudc co thim quyén vé tinh hinh thuc hi¢n dan
chu ¢ co so trén dia ban khi dugc yéu cau kip thoi bao cdo co quan nha nudc cap trén
vé nhitng van dé khong thudc tham quyén giai quyét;

- Tham muru, trién khai thuc hién cong tac dan van theo quy dinh cua Dang, quy
dinh cua phép luit va huéng dan ctia co quan cip trén.

u) Gitp Uy ban nhén dan xa (phuong) quan Iy nha nudce theo quy dinh cua phap
luat d6i v6i to chire kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi, quy xa hoi, quy tir thién va
td churc phi chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc ndi vu.

2. Linh vuc van hoa, thong tin

a) Trinh Uy ban nhan dan xa (phuong) cép, stra doi, b’(;) sung, gia han, cap lai, thu
hoi gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tu
cong cong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa (phuong) tiép nhan dang ky t6 chuc 18
hoi; tiép nhan thong bao t6 chue 1€ hoi truyén thdng, 18 hoi van hoa, 1& hoi nganh nghé
cap x4; phé duyét ké hoach to chirc ngay huong ung quy mé cap x4; ‘quan ly hoat dong
quang cao trén dia ban xa (phuong); tiép nhan thong bao to churc biéu dién nghé thuat,
t6 chiic cude thi, lién hoan cac loai hinh ngh¢ thuat biéu dién, t6 chirc cudc thi ngudi
dep, nguoi mAu; tiép nhan thong bao Ve viéc chiéu phim cong cdng cua cac co so cung
cap dich vy luu trt, cac co s cung cap dich vu an udng, vil truong, ctra hang, cira hiéu
va dia diém cong cong khac; tiép nhan bao céo vé viée t6 chirc giai thi ddu thé thao
quan chung & co sé theo quy dinh ciia phap luat.

c) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa (phuong) tiép nhan ho so théng bao viéc
thanh lap, sap nhap, hop nhat, chia, tach, giai thé, cham dirt hoat dong thu vién d6i voi
thu vién cap xa; thu vién co s¢ giao duc mam non, co s¢ gido duc phd théng, co so gido
duc nghé nghiép va co so gido duc khac; thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong co tru
sO trén dia ban; quan ly khai bao va hoat dong co s& dich vu photocopy theo quy dinh
cua phap luat.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan xi (phudng) thu thap, bao cao
thong tin vé gia dinh va phong, chong bao lyc gia dinh theo quy dinh ctua phap luat;
thanh 1ap Hoi dong xac dinh murc d6 hd tro thiét hai cho c4 nhan tham gia phong, chong
bao lyc gia dinh.

@) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa (phudng) to chirc thyc hién chién luoc,
chuong trinh, ké hoach phat trién thong tin co s& ¢ dia phuong va thuc hién ché do
thong tin, bao céo, thong ké hoat dong théng tin co sé theo quy dinh cia phap luat va
hudng dan cua Uy ban nhan dan Thanh phd.
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e) Hudng dan céc to chirc, don vi va nhan déan trén dia ban xa (phuong) thuc hién
phong trao véan hoa, van ngh¢; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung nép
song van minh trong viéc cudi, viée tang, 1¢ hoi; xay dung phong trao “Toan dan doan
két xay dung doi song vin hoa”; xay dung va hudng din xét ting danh hiéu gia dinh
van hoa, thon (t6 dan phd) vin hoa; tham muu xdy dung xa (phuong) tiéu biéu; xay
dung, thuc hién huong udc, quy udc; bao vé va phat huy cac gié tri di tich lich st - van
hoa, danh lam théng canh va di san van hoa phi vat thé; quan ly, bdo v¢, ton tao, khai
thac, st dung hop 1y va phat huy gia tri tai nguyén du lich, moéi trudong du lich, khu du
lich, diém du lich trén dia ban.

g) Kiém tra hoat dong cta cac don vi sy nghiép cong lap, cac thiét ché van hoa,
thé thao co so, diém vui choi cong cong, diém cung cap dich vu tro choti di¢n tir cong
cong, co s¢ dich vu photocopy, co s¢ in va co s¢ phat hanh (bao gom chi nhanh, dia
diém kinh doanh cta cac co s6 nay) va cac co sé hoat dong dich vu, céac td chire, ca
nhan hoat dong trong céac linh vuc thugc pham vi tham muu quan ly nha nudc cua Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich trén dia ban theo quy dinh ctia phép lut.

h) T6 chire hoat dong thong tin d6i ngoai trén dia ban theo huéng dan cia S& S¢
Van hoa va Thé thao, S& Du lich.

1) Thuc hién cong tac thong tin, théng ké, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh
hinh hoat dong trong cac linh vyc thudc pham vi tham muu quan ly nha nudc ctia Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh cua S¢ Van hoa va Thé thao, S& Du lich
va Uy ban nhan dan xa (phuong).

3. Linh vuc y té
a) Trinh Uy ban nhan dan xa (phuong):

- Dy thao nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dan xa (phudng) (neu ¢6); dy thao quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan xa (phuong) lién quan dén linh vyc y té theo phéan cong cta
Uy ban nhan dan xa (phudng);

- Du thao ké hoach phat trién linh vuc y té; chuong trinh, bién phéap t6 chirc thuc
hié€n cac nhiém vu vé linh vuc y t€ trén dia ban xa (phudng) trong pham vi quan 1y cia
Phong Van hoéa - X3 hoi;

b) T6 chirc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach sau
khi duge phé duyét; thong tin, truyen truyén, phd bién, gido duc phap luat va theo ddi
thi hanh phap luat vé linh vuc y té.

c) Giup Uy ban nhan dan xa (phuong) thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim
dinh, dang ky, cap cac loai glay phép, giay ching nhéan va cac loai glay to co gia tri
tuong duong vé linh vuc y té thudc pham vi trach nhiém va thAm quyén ctua Phong Vian
hoa - X4 hoi theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong ctia Uy ban nhan dan xa
(phuong).

d) Kiém tra, xir Iy vi pham trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luét, cac
quy dinh chuyén mén, quy chuan k¥ thuét vé linh vuc y té ddi v6i to chirc, ca nhan trén
dia ban.

4. Linh vuc khoa hoc va cong ngh¢

a) Trinh Uy ban nhan déan xi (phuong)
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Dy thdo nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan x3 (phuong) (néu ¢6), du thao quyét
dinh cia Uy ban nhan dan xa (phuong); du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong
trinh, dé an, du an, bién phéap to chtrc thyc hién nhiém vu lién quan dén linh vuc hoat
dong nghién ctru khoa hoc, tmg dung, phat trién cong nghé, déi moi sang tao, khoi
nghiép sang tao; phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; tiéu chuan, do ludng, chat
lugng; s6 hitu tri tu€; buu chinh; ing dung cong ngh¢ thong tin; giao dich dién tir; chinh
quyén sd; kinh té sb, xa hoi s6 va chuyén ddi sd; ha tang thong tin theo quy dinh cta
phap luat va cac van ban khac, thuéc pham vi chirc nang quan 1y ctia phong, theo phan
cong ciia Uy ban nhan dan xa (phudng) va quy dinh ctia phap luat.

b) T6 chuc thuc hién cac vin ban phap luit, quy hoach, chwong trinh, ké hoach
vé cac linh vuc thudc pham vi chtrc ning quan 1y sau khi dugc ban hanh, phé duyét;
thong tin, théng ké, tuyén truyén, huéng dan, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap
luat vé cac linh vuc thudc pham vi chirc ning, nhiém vu dugc giao.

c) Giap Uy ban nhan dan xa (phu’O’ng) thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap céc loai gidy phép, gidy ching nhan va céac gidy to khac trong cac
linh vuc thudc pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia phap luat va
theo phan cong, phan cip cta cap co thim quyén.

d) Huong dan, quan ly, t6 chirc trlen khai thyc hién cac nhiém vu khoa hoc, cong
nghé, d6i méi sang tao, chuyen d6i s6 ¢co sir dung ngan sach nha nude trén dia ban; to
chue nghién ctu ing dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢, d6i moi sang tao, chuyen doi
sO; phat trién phong trao lao dong sang tao; tiép nhan, pho bién, lya chon cac két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, cac sang ché, sang kién, cai tién k¥ thuat,
hop 1y hoa san xuat dé ap dung tai dia phuong; t6 chirc thue hién cac hoat dong, dich
vu khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sé trén dia ban.

d) Quan ly, kiém tra va huéng dan cac diém phuc vu buu chinh, diém cung cp
dich vu vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

e) T6 chuac thue hién cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chudn, do ludng va chat
lugng san pham, hang hoa trén dia ban.

g) T6 chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé 50 hiru tri tu¢ trén dia ban
theo quy dinh phap luat va theo quy dinh vé phan cap, phan quyén, phan dinh tham
quyén cua cap c6 tham quyén;

h) Tiép nhan, trién khai mé hinh méu tir cap tinh trong cac linh vuc thudc pham
vi quan ly.

i) Quén Iy, van hanh h¢ thong Dicu hanh théng minh xa (phudng), két ndi voi
Trung tam diéu hanh th()ng minh cua thanh phé Ha Noi phuc vu cong tac 1anh dao, chi
dao, di€u hanh va gidi quyét cac cong viéc thuoc pham vi linh vuc dugce giao.

’ k) Hudng dan, quan ly, theo d&i viéc thanh lap va hoat dong ciia T6 cong nghé
s0 cong dong trén dia ban xa (phudong) theo quy dinh.

5. Linh vuc gido duc va dao tao

a) Tham muu trinh Uy ban nhan déan xa (phuong)

- Nghi quyet ctia Hoi dong nhan dan xa (phuong), quyét dinh cua Uy ban nhan
dan xa (phuong) vé ké hoach phat trién gido duc trén dia ban; t6 chuc thuc hién ké
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hoach phat trién gido duc ¢ dia phuong khi dugc phé duyét; xay dung ké hoach trién
khai chuong trinh, du 4n phat trién gido duc trén dia ban khi duoc phé duyét;

- Quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, dy 4n phat trién gido duc mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s trén dia ban phu hop voi chién luoc phat trién gido duc cua Thanh
pho va ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong; ké hoach thuc hién pho cap
gido duc, x6a mu chit trén dia ban.

b) Tham muu trinh Cha tich Uy ban nhén dan x3 (phudng)

- Quyét dinh, ké hoach va cac van ban khac vé linh vuc gido duc thudc thim
quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong) theo phéan cong;

- Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh lap, cho phép hoat dong giao duc,
dinh chi hoat dong giao duc, sap nhép, chia, tach, giai thé, chuyén doi loai hinh cac co
s& gido duc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

- Quyet dinh thanh 1ap hoi dong truong, cong nhan, b6 nhiém, mién nhiém Chu
tich hoi dong truong, b6 sung, thay thé thanh vién Hoi dong truong (theo quy dinh cua
phap ludr) va quyét dinh cong nhan, bo nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac
dén tudi nghi huu, thoi gitr chire vy, mién nhiém, thay doi vi tri viéc lam, khen thuong,
ky luat d6i véi nguoi dimg déu, cip pho nguoi dung dau cac co sé gido duc cong lap
thudc tham quyén quan 1y; cong nhan bd sung, kién toan hoi dong truong (theo quy
dinh ciia phdap ludf), cdng nhan, mién nhiém, bai nhiém chu tich hoi dong truong, pho
chu tich hdi déng trudng, hiéu truong, pho hidu trudng cac co sé gido duc tu thuc, dan
lap thudc tham quyén quan 1y theo tiéu chuan chirc danh va thi tuc do phap luat quy
dinh;

- Quyét dinh cap vin bang tot nghiép trung hoc co sé theo quy dinh.
¢) V& tai chinh, tai san cho gido duc

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan xa (phuong) quyet dinh quy hoach, k& hoach str dung dat, k€ hoach phat trién
gido duc trén dia ban trong pham vi dugc phan quyén quan ly;

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan xa (phuong) quyét dinh chu truong dau tu ' xdy dung cac truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s6, truong phd thong cé nhiéu cap hoc trong d6 c¢6 cap hoc cao nhat
1a trung hoc co s0, trung tdm hoc tap cong ddng theo quy dinh; ph01 hop v6i cac don vi
c6 lién quan tham muu cap c6 tham quyén xay dung trudng chuan quc gia, ké hoach
su dung d4t danh cho cac co sé gido duc trén dia ban;

- Phoi hop véi cac co quan chuyén mon c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan xi (phuong) quyét dinh phan bo, giao dy toan ngan sach d01 vOi1 cac co sO
gido duc tryc thuge khi dugc cap c6 tham quyen phé duyét; duyét quyét toan, thong bao
quyét todn nam va téng hop bao cdo quyét toan ngan sach cia cac co sé gido duc truc
thudc;

- Phéi hop vdi céc co quan chuyén mon c0 lién quan tham muu, gitp Uy ban nhan
dan xa (phuong) hudng dan, kiém tra viéc cap, sir dung ngén sach nha nude va cac ngudn
tai chinh hop phap khac ddi véi cac co so gido duc trén dia ban theo quy dinh;

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén cd lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan xa (phuong) quyét dinh chi trd (hodc ity quyén cho co s¢ gido duc chi trd),
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quyét toan kinh phi mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro hoc phi va cac
chinh sach khac theo quy dinh ctua phap luat;

- Phéi hop véi cc co quan chuyén mon c6 lién quan tham muu, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan xi (phuong) xdy dung ké hoach, dau tu cho cac co sO giao duc trén
dia ban theo quy dinh; bao céo cap c6 tham quyen tinh hinh van dong, tiép nhan, quan
Iy va str dung tai tro cta co so gido duc thude tham quyén quan 1y.

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 (phudng) huong dan, tuyén truyen pho
bién va to chirc thyc hién cac vin ban quy pham phap luat vé gido duc; trién khai ké
hoach, chuong trinh, du an, dé an, chinh sach va céac ndi dung khac vé gido duc sau khi
da dugc cap co thim quyén phé duyét.

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa (phuong) bado dadm vi¢c thyuc hién cac
nhiém vu quan 1y nha nude vé linh vue gido duc c6 lién quan trong chirc nang, nhiém
vu, quyén han va t6 chic ctia cac phong chuyén moén thudc Uy ban nhan dan xa

(phuong).

e) Ve doi ngili nha gido, can bd quan ly co so giao duc, vién chirc, nguoi lao dong
va vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chitc danh nghé nghiép, s6 luong ngudi lam
viéc trong cac don vi su nghi¢p cong lap

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 (phuong) ké hoach de xudt nhu
cau doi ngil nha gido thudc tham quyén quan 1y, béo cdo cap c6 tham quyén theo quy
dinh;

- Tham muru, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan xa (phuong) quyét dinh hodc trinh
cap co tham quyen (theo phan cap) phé duyét vi tri viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc lam
va co cdu vién chtre theo chirc danh nghé nghiép trong cac co so gido duc cong lap
thudc tham quyen quan 1y; quan 1y vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va sd luong ngudi 1am viée trong cac co so gido duc thudc thim quyén
quan ly.

g) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan xa (phuong) trién khai chuong trinh gido
duc mam non, chuong trinh giao duc‘tiéu hoc, chuong trinh gido duc trung hoc co so0,
gido duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép tai dia phuong (theo phan cap).

h) Vé t6 chirc hoat dong va quan 1y co sé gido duc

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi (phudng) quan 1y vé t6 chirc, nhan sy cia
trung tam hoc tap cong dé)ng (chi dao thuc hién viéc sir dung, danh gia, dao tao, boi
dudng va thyc hi¢n chinh sach ddi voi doi ngii nha gido, nhan sy quan ly, vién chuc va
nguoi lao dong cua trung tdm hoc tdp cong dong thudc tham quyén quéan 1y theo quy
dinh);

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa (phuong) t6 chire thuc hién quyén tu chu,
chiu trach nhiém giai trinh vé thuc hién nhiém vu, bao dam chat luong gido duc, hoat
dong gido duc thudc tham quyén quan 1y;

- Tham muu, huéng dan cong tac tuyén sinh dau cap thudc tham quyén quan 1y;
thuc hién cong tac phé cap giao duc, giao duc bat budc, x6a mu chir va xay dung xa hdi
hoc tap trén dia ban; chi dao, hudng dan, giam sat cac truong trén dia ban thude tham
quyén quan ly trién khai cong tac danh gia chat luong giao duc, xay dung truong dat
chuan quoc gia, thue hién ké hoach cai tlen chat luong dé khong ngung duy tri va nang
cao chat lugng gido duc theo quy dinh; tiép nhan ho so danh gia chat luong gido duc
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cua cac truong trén dia ban thudce tham quyen quan ly dé tham dinh trudc khi giri vé So
Gi4o duc va Dao tao; tham muu cip c6 tham quyén vé chinh sach ho tro cho cac trung
tam hoc tap cong dong hoat dong co6 hi¢u qua, gbp phan thuc hién tdt cdc muc tiéu phat
trién kinh té, van hoa, x4 hoi ciia dia phuong;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa (phuong) t6 chirc quan 1y co so gido duc
mam non; co sO giao duc tleu hoc, co s¢ giao duc trung hoc co s0, co s¢ gido duc phd
thong c6 nhiéu cap hoc ¢ cip hoc cao nhat 13 trung hoc co sd, trung tim hoc tip cong
dong trén dia ban quan Iy;

- Tham muru, giup Uy ban nhan dan xa (phuong) thuc hién trach nhiém giai trinh
vé hoat dong gido duc, chét luong gido duc, quan ly nha giao va nguoi hoc, thyc hién
chinh sach phat trién gido duc thudc thim quyén quan 1y trudc Hoi dong nhan dan x&
(phuong), Uy ban nhan dan Thanh pho, S& Giao duc va Bao tao va toan xa hoi;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 (phuong) phdi hop v0i So Giao duc va
Pao tao va cac co quan lién quan quan ly viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc
thém trén dia ban.

i) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhén dén xa (phuong) quyét dinh theo tham
quyén hoic dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh viéc nang bac lwong thuong xuyén,
nang béc luong trude thoi han va thye hién cac ché d9, chinh sach vé tién luong, phu
cap va tién thuong d6i v6i vién chirc, lao dong hop dong trong céc co so gido duc thude
tham quyén quan 1y theo quy dinh caa phap luat va theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi.

k) Kiém tra trong linh vuc gido duc

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa (phuong) t6 chirc kiém tra viéc tuan tha
phap luat d6i voi cac co sé gido duc thude thdm quyén quan Iy nha nudce cua Uy ban
nhan dan xa (phuong);

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan xa (phuong) thuc hién giai quyét khiéu nai,
giai quyét t cdo va xur Iy vi pham trong linh vyc gido duc d6i voi cac co sé gido duc
trén dia ban thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh ctia phép luat;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa (phudng) to chirc kiém tra diéu kién béao
dam chat lugng gido duc cua céc co s gido duc trén dia ban thudc thim quyén quan 1y;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan déan xa (phuong) t6 chirc kiém tra, giam sat viéc
thuc hién cong tdc quan 1y nha gido, can by quan ly co s¢ gido duc, vién chic, nguoi
lao dong tai cac co s¢ gido duc thudc tham quyén quan 1y.

, ) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong) quyét‘ dinh hodgc trinh
cap co tham quyen quyet dinh khen thuong cac to chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gop do1
voi sy nghi€p phat trién gido duc trén dia ban.

m) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xi (phudng) t6 chitc thyc hién viéc cap
nhat thong tin, dir liéu vao hé thdng co so dir lidu nganh gido duc, hé théng thong tin
quan 1y pho cap gido duc, dam bao tinh day du, chinh xac, kip thoi va kha niang két nbi,
lién thong dir 1iéu véi cac hé thong lién quan; thyc hién cong tac thong ké, bao cdo dinh
ky va dot Xudt, cong khai trong linh vyc gido duc thudc tham quyén quan 1y theo hudéng
dan cua S¢ Giao duc va Pao tao.

6. Linh vuc dan toc va tbn giao
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a) Vé cong tac dan toc

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan X& (phuong) t6 chirc thyc hién cac chién
lugc, ké hoach, chuwong trinh, dé 4n, du 4n vé cong tac dan tdc theo chi dao, hudng dan
ctia BO Dan toc va Ton gido, Uy ban nhan dan thanh phd Ha No6i, S& Dan toc va Ton
gido;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa (phudng) to chirc thuc hién, so két, tong
két va danh gia viéc thuc hién céc chu truong, chinh sach dan toc; chuong trinh, dé an,
du 4n phat trién kinh té - x3 hoi ¢ thon dic biét kho khan, xa khu vuc I, II, III thudc
ving dong bao dan tdc thiéu sd va mién nti (doi vdi cdc dia phirong theo Quyét dinh
ciia Thii twéng Chinh phit); chinh sach dau tu, hd tro 6n dinh cudc sdng cho déng bao
déan toc thiéu sb; chinh sach, du an hd trg nguoi dan ¢ cac dia ban dac biét kho khan;
chinh sach, du 4n bao tdn va phat trién d6i v4i cac nhom dén toc thiéu s rat it nguoi,
dan toc thiéu sé con gap nhiéu khé khan, c¢6 kho khin dic thu;

- Tham muu, dé xuat to chuc tiép don, thim hoi, dong vién, hd trg kho khan, giai
quyét cac nguyén vong chinh dang ctiia dong bao dan toc thiéu sb theo ché do chinh
sach va quy dinh cua phap luat; dinh ky tham muu t6 chirc Pai hoi dai biéu cac dan toc
thiéu s6 cap x4; to chiic cac hoi nghi biéu duong, ton vinh cc dién hinh tién tién trong
dong bao dan tdc thiéu so; t6 churc cac hoat dong giao Iuu, toa dam, trao dbi kinh nghiém
giita dai biéu dan toc thiéu sd, ngudi c6 uy tin trong déng bao dan toc thiéu sb va cac
su kién khac lién quan dén cong tac dan toc nham ting cudong khdi dai doan két cac dan
toc Viét Nam theo huéng dan cta co quan c6 tham quyén;

- Tham muu giup Uy ban nhan dan xa (phudng) t6 chirc ra soét, tong hop va lap
hé so xac dinh thon dic biét khé khan, xa khu vyc L 11, III thude ving dong bao dan
toc thiéu sd va mién nui; xac dinh cac dan tdc con gap nhiéu kho khan, c6 kho khin dic
thil trinh cdp c6 thim quyén phé duyét (néu cd);

- Tham muu giup Uy ban nhan dan xi (phuong), Chu tich Uy ban nhan dan xa
(phuodng) trién khai thuc hién viéc cong nhan, dua ra khoi danh sach va thay thé, bd
sung nguoi co uy tin, gui co quan chuyen mon vé cong tac dan tde, tin ngu’ong, ton gido
cap tinh cho y kién trude khi quyet dinh; t6 chire thuc hién chinh sach ddi véi nguoi c6
uy tin trong dong bao déan toc thiéu sd theo quy dinh.

b) V& tin ngudng, ton gido

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa (phuong) t6 chirc thuc hién chién lugc,
ké hoach, chuong trinh, dé an, du an vé tin ngudng, ton gido hodc c6 lién quan dén tin
ngudng, ton gido theo chi dao, huéng dan cua Bo Dan toc va Ton gido, Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi, S& Dan toc va Ton gido;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa (phuong) quan 1y nha nudc vé hoat dong
tin ngudng, ton gido cua cac co so tin ngudng, ton giao khong phai la di san van hoa
phi vat thé va céc co s¢ tin ngudng khong phai la di tich lich s, van hoa, danh lam
thang canh da duoc xép hang hoic da duoc Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi dua vao
danh muc kiém ké di tich ctia dia phuong; phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
theo ddi, ndm tinh hinh dé phong ngira, phat hién va xtr Iy cac hoat dong loi dung tin
ngudng, ton gido vao muc dich ngoai ton gido, chia ré dan tdc, chia ré ton gido, lgi dung
hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido dé truc loi;
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- Giap Uy ban nhan dan x& (phuong) lam dau mdi lién hé Vi cac t6 chuc ton
gido, t6 chirc ton gido tryc thudc va co so tin ngu’O’ng thudc tham quyén quan ly trén dia
ban; tham muru, t6 chtc tiép don, tham hoi, giai quyét nguyén vong cia chire séc, chirc
viéc, tin d6 céac ton gido theo quy dinh cta phap luat;

- Giai quyét theo thAm quyén hodc trinh cip c6 thim quyén giai quyét nhiing vu
viéc cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh ctia phap luat. Chu tri, phdi hop voi
cac phong va don vi co lién quan trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan x3
(phuong) giai quyét nhiig van dé phét sinh trong hoat dong tin ngudng, ton giao thudc
thAm quyén quan 1y;

- Hudng dan cac cong dong, t6 chirc, ca nhan trén dia ban hoat dong theo quy
dinh cua phap luat vé tin ngudng, ton gido.

7. Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa (phuong) t6 chtc trién khai thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh, tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd va phat
trién chinh phui s6 trong linh vuc van héa — xa hoi; cac bién phap bao dam an toan thong
tin, an ninh mang va bao vé dir li¢u cd nhan dbi voi cac hé théng cong nghé thong tin
va co s& dir li¢u dugc giao trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

8. Giup Uy ban nhan dan x3 (phuong) quan ly nha nudce dbi véi t6 chirc kinh té
tap thé, kinh té tur nhan; cac hoi va to chirc phi chinh phu hoat dong trong linh vuc duoc
giao trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

9. T6 chirc thuc hién cac dich vu cong trong linh vuc van hoa — xa hdi thudc
pham vi quan 1y nha nude theo quy dinh cta phap luat.

10. Thyc hién cong tac thong tin, bio céo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctua Uy ban nhan dan x4 (phuong) va co quan
chuyén mén quan 1y linh vuc truc thude Uy ban nhan dan Thanh phd.

11. Kiém tra theo linh vyc dugc phéan céng phu trach d6i vai to chirc, c4 nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat; tham gia tiép cong dan theo phén cong
ctia Chu tich Uy ban nhan dan xi (phudng); tham muu trong giai quyét khiéu nai, kién
nghi, phan anh thudc linh vic chuyén mon cia phong khi duge Chi tich Uy ban nhan
dan xa (phuong) giao nhiém vu xac minh ndi dung khiéu nai, t6 cdo; bao cdo két qua
x4c minh, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan xi (phudng) xem xét, ban hanh quyét
dinh giai quyét khiéu nai theo quy dinh.

12. Quan 1y cong chirc, ngudi lao ddng; quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh,
tai san cua phong theo quy dinh cua phap luat.

13. Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan x4
(phuong) giao theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 3. To chirc va bién ché

1. Phong Van hoa — X& hoi ¢6 Trudng phong, cac Phé Trudng phong va cong
chue thuc hién cong tac chuyén mon, nghi€p vu.

S6 lugng Pho Trudng phong duge bd tri theo quy dinh cta cap c6 tham quyén.

a) Truong phong Van hoa — Xa hoi chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan Xa
(phuong), Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong) va trude phap luat vé thuc hién chire
nang, nhiém vy, quyén han ctia phong va phan cong cua Uy ban nhan dan xa (phuong).
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b) Pho Trudng phong Van hoa — Xa hoi la nguoi giap Trudng phong chi dao mot
s6 mit cong tac va chiu trach nhiém trude Trudng phong v€ nhiém vu duge phan cong.
Khi Truong phong vang mat, mot Pho Truong phong duge Truong phong ty nhiém
di€u hanh cac hoat dong cua phong.

c) Viéc bd nhiém, ,diéu dong, luan qhuyén, khen thuéng, ky luat, mién nhiém,
cho tur Chl;lfC, thuce hién ché do, chinh sach in v6i Truong ph(‘)ng, Ph6 Truong phong do
Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong) quyét dinh theo phan cap quan 1y can bd va quy
dinh cua phap luat.

2. Bién ché

a) Bién,ché’ cong chie Phong Van hoa — Xa hoi do Chu tich Uy ban nhan dan xa
(phuong) quyét dinh trong téng bien ché cong chirc cua xa (phuong) dugc cap co tham
quyeén giao.

b) Viéc bd tri cong tac dbi vé6i cong chic Phong Vin hoa — Xa hoi phai can ctr
vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach céng chirc, pham chat, trinh d6 va nang luc cia
cong chuc

Picu 4. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay.... thang...nim. . ;

Piéu 5. To chirc thue hién

Chénh Van phong HDND va UBND x& (phuong); Truong phong Van hoa — Xa
hoi1, Thu truong cac phong, baq, don vi truc thudc; cac to6 chirc va ca nhan c¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 5; CHU TICH

- UBND Thanh phé;

- S6 Noi vu;

- BTV Dang uy xa (phuong);

- Thuong truc HDND xa (phuong);
- Chu tich; Cac PCT UBND x4 (phuong);

- Luu: VT, VH-XH.
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